ANTAQ

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS
COMITE DE GESTAO DO TELETRABALHO - CGT - CGT
TABELA DE ATIVIDADES-PGR

Tempo Tempo
(presencial) (teletrabalho)

Coord. Geréncia  Superior Atividade Complexidade Parametros

Ganho Entregas esperadas

Planej o] itori Itori Te
AUD AUD AUD a.nejar as agBes de auditoria/consultoria Média empo de 96,00 96,00 0% Plano de trabalho (Aprovado)
(Faixa A) trabalho
Planejar as agdes de auditoria/consultoria -~ Tempo de
AUD AUD AUD . Média 80,00 80,00 0% Plano de trabalho (Aprovado)
(Faixa B) trabalho
- . . Tempo de Relatério preliminar de auditoria
AUD AUD AUD Executar auditoria/consultoria (Faixa A) Alta 232,00 232,00 0% .
trabalho (Encaminhado)
AUD AUD AUD Executar auditoria/consultoria (Faixa B) Alta IEEDE 160,00 160,00 0% Relator[o il ¢ eUelieiE
trabalho (Encaminhado)
AUD AUD AUD RE\{ISGI‘ e finalizar auditoria/consultoria Média Tempo de 96,00 96,00 0% Relaton.o final de auditoria
(Faixa A) trabalho (Encaminhado)
AUD AUD AUD Re\{lsar e finalizar auditoria/consultoria Média Tempo de 0,00 80,00 0% Relaton‘o final de auditoria
(Faixa B) trabalho (Encaminhado)
AUD AUD AUD Monitorar as recomendagbes emitidas Média Tempo de 64,00 64,00 0% PIanlIha de monitoramento
pela AUD trabalho (Atualizada)
AUD AUD AUD Elabt?rar Relatério Trimestral de Baixa Tempo de 24,00 24,00 0% Relatério Trimestral de Monitoramento
Monitoramento trabalho (Aprovado)
Planejar as atividades anuais de de Tempo de Plano Anual de Atividades de Auditoria
AUD AUD AUD N . N Alta P 176,00 176,00 0% Interna - PAINT Minuta (Aprovado -
Auditoria Interna trabalho cou)
AUD AUD AUD Revisar as atividades anuais de Auditoria Média Tempo de 40,00 40,00 0% PA.IITIT revisado por inclusdo de novas
Interna trabalho atividades
Prestar contas das atividades de Auditoria - -
AUD AUD AUD Interna desenvolvidas no ano Média Tempo de 64,00 64,00 0% Rela‘ton.o Anual de Atividades de
trabalho Auditoria Interna - RAINT (Aprovado)
correspondente
AUD AUD AUD Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA  Média TEERER 48,00 48,00 0% IFERG A2 CsE D AMYE] = (R
trabalho (Aprovado)
~ Plano de implementagdo do Programa
AUD AUD AUD "\'4“;':::;";:'Cl"u:i‘:ii'j:;g;‘z;“ac’ € Ala :fa"g:;ge 264,00 264,00 0% de Gestio e Melhoria da Qualidade
(PGMQ) (Aprovado)
A A Tempo de A
AUD AUD AUD Responder demandas internas Baixa trabalho 16,00 16,00 0% Demanda atendida
AUD AUD AUD Responder demandas internas Média If;zs;se 32,00 32,00 0% Demanda atendida
. Tempo de .
AUD AUD AUD Responder demandas externas Baixa trabalho 16,00 16,00 0% Demanda atendida
AUD AUD AUD Responder demandas externas Média I;T:;ge 32,00 32,00 0% Demanda atendida
AUD AUD AUD Elaborar o Relatério de Gestdo Média Tempo de 48,00 48,00 0% Relatério de Gestdo Semestral/Anual
Semestral/Anual trabalho (Aprovado)
AUD AUD AUD Elaborar Matriz de Riscos de auditoria Alta Tempo de 256,00 256,00 0% Matriz de Riscos de auditoria
trabalho (Aprovada)
Am Tempo de Processos mapeados e fluxos
AUD AUD AUD Mapear Processos Média trabalho 72,00 72,00 0% et ()
AUD AUD AUD Evoluir planilha de monitoramento Média Tempo de 96,00 96,00 0% PIanlIl?a de monitoramento
trabalho (Atualizada)
AUD AUD AUD Avaliar a gvolu;ao qo Programa de Gestdo Média Tempo de 56,00 56,00 0% Relatério sobre a evolugdo do PGMQ
e Melhoria da Qualidade trabalho (Aprovado)
AUD AUD AUD Monitorar demandas de 6rgdos de Média Tempo de 40,00 40,00 0% PIanlIl'_la de monitoramento TCU/CGU
controle trabalho (Atualizada)
Gerenciar painel de monitoramento das Tempo de Pefillela menfieEm e ks
AUD AUD AUD pai Média P 40,00 40,00 0% recomendagdes da AUD
recomendagdes da AUD trabalho X g
(Disponibilizado)
Analisar documentagéo juntada aos autos Tempo de o P
CRG CRG CRG na conducio de PAD/PAR/Sindicancia Alta Trabalho 24,00 24,00 0% Nota técnica; Despacho
Elaborar Minutas de Termo de Indiciagdo AR Tempo de " e
CRG CRG CRG pela Comissio em PAD/PAR/Sindicancia Média Trabalho 16,00 16,00 0% Minuta de Termo de Indiciagdo
Elaborar Minuta de Relatdrio Final pela Tempo de
CRG CRG CRG Comissdo em Sindicancia Alta P 32,00 32,00 0% Minuta de Relatério
o - Trabalho
Preliminar/Investigativa/TAC
Elaborar Minuta de Relatorio Final pela Tempo de " Ao
CRG CRG CRG Comissio em PAD/PAR/Sindicancia Alta Trabalho 36,00 36,00 0% Minuta de Relatério
Apreciar consultas e manifestar-se sobre Pontos de Decisdo Reunides realizadas; Respostas
CRG CRG CRG matérias relacionadas com a disciplina Média 4,00 4,00 0% ! P!
. ) no Processo efetuadas; Despachos elaborados
funcional de servidores
Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento
SGE CRG CRG telefone, usudrios internos e externos: Alta técnico e tempo 1,00 1,00 0% Orientagdo concedida
complexidade alta de trabalho
Conhecimento Gestéo de contrato, Planilha,
SGE CRG CRG Acompanhar execugdo contratual Média técnico e tempo 0,50 0,50 0% e !
Despacho, e-mail e outros
de trabalho
Tempo de Check-List de processo de pagamento;
SGE CRG CRG Pagar contrato administrativo Baixa ativiZade 2,00 2,00 0% Atestacdo da prestagdo de servigos ou
aquisigdo de produto
Tempo de Check-List de processo de pagamento;
SGE CRG CRG Pagar contrato administrativo Média ativiZade 4,00 4,00 0% Atestacdo da prestagdo de servigos ou
aquisicdo de produtos
ASCOM GAB GAB Publicar contetidos nos Portais da ANTAQ  Média Tmpoet 2,00 2,00 0% R e aizacaz it eacacice
trabalho informagao
ASCOM GAB GAB Criare re\{lsar a arqullte.tur? da informagdo Média pontos de decisio 6,00 6,00 0% Al.te.ra;ao de layout; Ajustes na pagina
dos portais (home/pagina inicial) inicial
ASCOM GAB GAB Real{z?r publicagdes no sistema da EBC — Baixa tempo de 2,00 2,00 0% F)lvulgacao de avnsols/llcna}oes em
Publicidade Legal trabalho jornais de grande circulagdo
Inser¢Bes/atualizagdes em sistemas
internos; Acompanhar sistemas
internos e externos;
Inser¢Bes/atualizagdes nas planilhas
ASCOM GAB GAB Procedimentos Administrativos Alta pontos de decisdo 40,00 40,00 0% internas; Respostas a e-Sics;
Elaboragdo de documentos
administrativos; Respostas no Sistema
Ouvidoria; Instruir processos no SEI;
Outros.
tempo de Obtengdo de propostas; Busca de
ASCOM GAB GAB Realizar pesquisa de pregos Média P! 16,00 16,00 0% contratos administrativos similares
trabalho . A
analisados; Busca no Painel de Pregos
Pesquisa de pregos; Obtengdo de
documentos exigidos por lei para
E - s -
ASCOM GAB GAB laborar 'I:ermos de Referenc@ para Alta pontos de decisio 60,00 60,00 0% contratagfo, Termp de refefenua para
contratagdo de produtos/servigos contratagdo de objeto/servigo
elaborado; Processo de contratagdo
instruido
tempo de Formalizagdo da demanda; Termo de
ASCOM GAB GAB Instruir Processo de Licitagdo — Pregdo Alta trabglhc 160,00 160,00 0% Referéncia; Estudo Técnico Preliminar;
Pesquisa de pregos
N R . tempo de Termo de Referéncia; Pesquisa de
ASCOM GAB GAB Instruir Processo de Licitagdo — Dispensa  Alta 32,00 32,00 0%
trabalho Pregos
. . ~ - tempo de . .. -
ASCOM GAB GAB Instruir Pedido de Prorrogacéo Contratual Média trabalho 16,00 16,00 0% Minuta de Oficio; Relatérios
ASCOM GAB GAB Instruir Pedido de Repactuagdo Baixa tempo de 8,00 8,00 0% Relatérios; Minutas de despacho;
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Instruir Encerramento Contratual

Instruir Processo de Sangéo

Instruir processos de pagamento dos
contratos administrativos —sem mao de
obra exclusiva

Instruir processos de pagamento dos
contratos administrativos — com méo de
obra exclusiva

Efetuar solicitagdes as empresas
prestadoras de servigo de contratos
administrativos sem mé&o de obra exclusiva

Fiscalizar os contratos administrativos

Planejar e executar a Comunicagdo
Corporativa

Atender a Imprensa - Nivel 1 - Respostas
simples, sem necessidade de demandar
area técnica

Atender a Imprensa - Nivel 2 - Respostas
com demanda de area técnica e
elaboragdo de nota técnica

Atender a Imprensa - Nivel 3 - Tema
sensivel

Atualizar Redes Sociais da Agéncia

Executar a Gestdo das demandas externas
- Plataforma Fala.BR/ Sistema Ouvidoria
(Reclamagdo/Dentncia/Solicitagdo/
Sugestdo/Elogio/Simplifique!)

Analisar demandas recorrentes

Elaborar o Relatério Anual da Ouvidoria

Elaborar proposta de alteragdo de norma
baseada nas sugestdes e criticas dos
usudrios com a finalidade de melhorar a
prestagdo dos servigos

Monitoraro Conselho de Usuarios de
Servigos Publicos

Elaborar Enquetes sobre os Servigos
Prestados pela Antaq - Conselho dos
Usuarios de Servigos Publicos

Andlisar e consolidar as respostas da
enquete sobre os servigos prestados pela
Antaq - Conselho dos Usuarios de Servigos
Publicos

Elaborar o Modelo de Maturidade da
Ouvidoria da Antaq

Executar a Operacionalizagdo do Modelo
de Maturidade da Ouvidoria

Monitorar o desenvolvimento do Plano de
Acdo do Modelo de Maturidade da
Ouvidoria

Revisar e atualizar a Pagina da Ouvidoria
no Portal da Antaq

Acompanhar a Revisdo/Atualizagdo da
Carta de Servigos da Antaq

Elaborar o Plano de Gestdo Anual da
Ouvidoria - PGA

Responder o Questiondrio - indice de
Governanga organizacional e Gestdo
publica -IGG

Elaborar Termo de Referéncia para
contratagdo do servico de DDG 0800
Acompanhar a elaboragdo do Contrato
DDG 0800

Executar a Gestdo do Contrato DDG 0800

Elaborar Manual das Atividades da
Ouvidoria e incluir no SEI na Base de
Conhecimento

Realizar atividades administrativas da OUV

Solicitar Compra ou Contratagdo

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Dispensa por valor (incisos |
ell do art. 24 da lei 8.666/1993)

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Dispensa (incisos IIl ao XXXV
do art 24 da lei 8.666/1993)

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Inexigibilidade

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo — Adesdo a ARP

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Aquisi¢des, contratagdes de
servigos ndo continuados ou contratagdes
de servigos continuados sem mao-de-obra
exclusiva por Pregdo Eletrénico

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Contratagdes de servigos
continuados com méo-de-obra exclusiva e
servigos na area de Tl por Pregdo
Eletronico

Analisar o Planejamento de Compra ou
Contratagdo - Contratagdes com SRP por
Pregdo Eletrénico

Realizar compra por dispensa de licitagdo
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Andlise documental
Oficio; Analise documental; Relatérios;
Oficio; Documentos analisados

Oficio; Documentos analisados

Alimentagdo do sistema ComprasNet;
Conferéncia da documentagdo exigida;
Relatdrios analisados; Conferéncia e
atesto das notas fiscais; Alimentagdo
das planilhas de controle interno
Alimentagdo do sistema ComprasNet;
Conferéncia da documentagdo exigida;
Relatérios analisados; Conferéncia e
atesto das notas fiscais; Alimentagdo
das planilhas de controle interno
Elaboragdo de Ordens de Servigo;
Conferéncia das Propostas de servigo;
Instrugdo ao prestador de servico
quanto as exigéncias da demanda;
Servigo prestado com qualidade pela
empresa

Acompanhamento de prestagdo dos
servigos; Exigéncia de qualidade na
prestagdo do servigo;
Acompanhamento do cumprimento de
obrigagdes contratuais; Documentagdo
conferida; Aplicagdo de sangdes
Realizar consulta as areas técnicas;
Elaborar campanhas de divulgagdo;
Elaborar Planos de Comunicagdo;
Elaborar Politica de Comunicagdo;
Promover divulgagdo interna e externa
de acdes da Agéncia

Atendimento realizado; Resposta
encaminhada

Area técnica consultada; Atendimento
realizado; Resposta encaminhada

Area técnica e Diretoria consultada;
Atendimento realizado; Resposta
encaminhada

Criagdo de conteudo para divulgagdo;
Divulgagdo de informagdes a
sociedade

Respostas conclusivas a todas as
manifestagbes enderecadas a Antaq no
prazo legal estipulado pela Lei
13.460/2017 (30 dias - prorrogaveis
por mais 30 dias)

Relatério de demandas recorrentes
concluido

Relatorio Anual da Ouvidoria concluido

Proposta de alteragdo de norma
encaminhada a Diretoria Colegiada

Conselho de Usudrios de Servigos da
Antaq monitorado mensalmente
Enquetes sobre os servigos prestados
pela Antaq publicadas no Portal do
Conselho de Usudrios dos Servigos
Publicos

Relatdrio da avaliagdo pelos
Conselheiros dos servigos prestados
pela Antaq concluido

Formulério de autodiagndstico do
Modelo de Maturidade da Ouvidoria
preenchido e enviado a CGU pelo
Sistema e-Aud

Plano de Agdo da Ouvidoria publicado

Modelo de Maturidade monitorado /
Metas do Plano de Agdo cumpridas /
acompanhadas

Publicagdes da Ouvidoria no Portal da
Antaq atualizadas

Publicagdo da Carta de Servigos da
Antaq no Portal da Agéncia e no Gov.Br
atualizada

Plano de Gesté&o Anual da Ouvidoria
concluido

Questiondrio IGG preenchido
Termo de Referéncia concluido
Contrato assinado e publicado no DOU

Pagamento da fatura do 0800 efetuado

Manual das Atividades concluido e
incluido no SEI

Atividades administrativas concluidas

Despacho

Despacho

Despacho; Nota técnica

Despacho; Nota técnica

Despacho; Nota técnica

Despacho; Nota técnica; Edital

Despacho; Nota técnica; Edital

Despacho; Nota técnica; Edital

Despacho; Relatério de Cotagdo
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por valor - Cotagdo eletronica (incisos | e Il
do art 24 da lei 8.666/1993)

Realizar contratagdo de servigo por
dispensa de licitagdo por valor (incisos | e
Il do art 24 da lei 8.666/1993)

Realizar compra ou contratagdo por
dispensa de licitagdo (incisos Ill ao XXXV
do art 24 da lei 8.666/1993)

Realizar aquisigdo ou contratagdo por
inexigibilidade

Realizar compra ou contratagdo por
adesdo a ARP

Realizar compra ou contratagdo por
Pregdo Eletronico - AquisigGes,
contratagdes de servigos ndo continuados
ou contratagdes de servigos continuados
sem mao-de-obra exclusiva

Realizar compra ou contratagdo por
Pregdo Eletronico - Contratagdes de
servigos continuados com mao-de-obra
exclusiva ou servigos na area de T|

Realizar compra ou contratag&o por
Pregédo Eletronico - Contratagdes com SRP

Consolidar planilha para dados abertos
Participar de Treinamento

Participar de reuniGes diversas

Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (energia, dgua, telefonia e
condominio)

Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (servigos continuados das
Unidades Regionais, aluguéis, aquisi¢es
por dispensa/inexigibilidade de licitagdo)
Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (servigos continuados da
Sede)

Contabilizar a Liquidagdo de faturas e
notas fiscais (servigos continuados da Sede
e URES centralizados)

Instruir e esclarecer atos e fatos contabil-
administrativo internos e externos
Analisar e emitir parecer para liberagdes
de valores em conta vinculada bloqueada
Analisar e emitir parecer para liberagdes
de valores em conta vinculada bloqueada
Analisar e emitir parecer para processos
diversos (consulta tributdria)

Regularizar inconsisténcias contdbeis
Ler diariamente comunicados via SIAFI

Receber e distribuir processos no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI

Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos

Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos

Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos

Realizar a reclassificagdo contabil das
prestagdes de contas dos gastos com
suprimentos de fundos

Contabilizar a folha de pagamento mensal
dos servidores

Realizar a conciliagdo mensal do Ativo
Imobilizado

Realizar a conciliagdo mensal do Ativo
Intangivel e contabilizar a amortizagdo
Realizar a conciliagdo mensal do Estoque
de Materiais e contabilizar o material
consumido

Realizar a obrigagdo acesséria da escrita
fiscal junto a Prefeitura Municipal de
Florianépolis

Analisar mensalmente as demonstragdes
contébeis

Realizar a conformidade contabil mensal

Apurar mensalmente a Frequéncia
Eletronica da Coordenagdo

Elaborar as notas explicativas - Trimestral

Elaborar Relatério de Atividades -
Trimestral

Realizar a inscri¢do, alteragdo e baixas de
CNPJ (esporadico)

Elaborar respostas a Auditoria Interna

Emitir Declaragdo do Contador e

elaborar notas explicativas que integrardo
a Prestagdo de Contas Anual

Realizar a obrigagdo acessdria anual da
DIRF

Registrar o Centro de Custos
Registrar o Centro de Custos

Registrar o Centro de Custos

Registrar o Centro de Custos Folha de
Pagamento

Andlise dos langamentos do Centro de
Custos

Pagar faturas e notas fiscais (energia, 4gua,
telefonia e condominio)

Pagar faturas e notas fiscais de (servigos

Baixa

Intermedidria

Intermediéria

Intermedidria

Alta

Alta

Alta

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

Altissima

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Alta

Média

Média

Média

Alta

Alta

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de

4,00

24,00

24,00

24,00

40,00

56,00

56,00

1,00
4,00

1,00

1,50

875

4,75

12,00

8,00

4,75

8,00

1,50

3,25

4,00
8,00

16,00

8,00

36,00
3,25

3,25

3,25

4,75

8,00
1,50
4,75
40,00
12,00

4,75

8,00

160,00

8,00
0,17
0,50
2,00
8,00
2,00

0,50
0,75

4,00

24,00

24,00

24,00

40,00

56,00

56,00

3,75

4,75

12,00

3,00

4,00
8,00

16,00

8,00

36,00
3,25

3,25

3,25

4,75
40,00
12,00
4,75

8,00

160,00

8,00
0,17
0,50
2,00
8,00
2,00

0,50
0,75

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%
0%

Eletronica; Certiddes de regularidade
dos fornecedores; Termo de
Adjudicagdo; E-mail

Despacho; Certiddes de regularidade
dos fornecedores; Relatdrio do
Comprasnet

Despacho; Nota técnica; Certiddes de
regularidade dos fornecedores;
Relatdrio de Dispensa do Comprasnet;
Checklist da AGU

Despacho; Nota técnica; Certiddes de
regularidade dos fornecedores;
Relatério do Comprasnet; Checklist da
AGU

Despacho; Nota técnica; Certiddes de
regularidade dos fornecedores;
Relatério do Comprasnet; Oficio;
Checklist da AGU

Publicagdo do Edital; Nota Técnica;
Despacho; Documentagédo de
habilitagdo; Checklist da AGU;
Respostas a impugnagdes,
esclarecimentos e avisos.; Resposta a
recurso.; Termo de Adjudicagdo.
Publicagdo do Edital; Nota Técnica;
Despacho; Documentagédo de
habilitagdo; Checklist da AGU;
Respostas a impugnagdes,
esclarecimentos e avisos.; Resposta a
recurso.; Termo de Adjudicagdo.
Publicagdo do Edital; Nota Técnica;
Despacho; Documentagdo de
habilitagdo; Checklist da AGU;
Respostas a impugnagdes,
esclarecimentos e avisos.; Resposta a
recurso.; Termo de Adjudicagdo.

Planilha
Certificado
Participagdo

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI
Capacitagdo do servidor

Concessdo do parecer para liberagdo
do recurso

Concessao do parecer para liberagdo
do recurso

Concessdo parecer

Inconsisténcias regularizadas

Ciéncia dos comunicados, e se for o
caso, providéncias tomadas.
Distribui¢do dos processos aos
integrantes da coordenagdo para
providéncias

Concessdo parecer
Concessdo parecer
Concessdo parecer

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI

Processo contabilizado e registrado no
SIAFI

Conciliagdo efetivada
Conciliagdo efetivada e contabilizagdo

no SIAFI

Conciliagdo efetivada

Escritugdo fiscal efetivada

Andlise efetivada

Conformidade Efetivada

Frequéncia apurada dos servidores e
estagiarios da coordenagdo

Notas explicativas elaboradas e
inseridas no SIAFI

Relatério Elaborado
CNPJ alterado

Atendimento dos questionamentos

Apresentagdo da declaragdo em
conjunto com as notas explicativas
anexo ao Relatdrio de Gestdo Anual
Transmissdo para a Receita Federal
com as informagdes correlatas

Custos Registrados no SIAFI
Custos Registrados no SIAFI
Custos Registrados no SIAFI
Custos Registrados no SIAFI
Concluséo da andlise

Pagamentos realizados

Pagamentos realizados




CFl

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFl

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI
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CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

CFI

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF
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GOF
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GOF

GOF
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GOF
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GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

GOF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

continuados das Unidades Regionais,
aluguéis, aquisicdes por
dispensa/inexigibilidade de licitagdo)
Pagar faturas e notas fiscais (servigos
continuados da Sede)

Pagar Didrias Nacionais - Sistema SCDP

Pagar Didrias Internacionais

Baixar (do sistema SIAFI) e anexar (no SEI)
todos os documentos pertientes a cada
pagamento realizado - ordens bancarias e
comprovantes de retengdo/recolhimento
de impostos

Conferir a Folha de Pagamento mensal dos
servidores

Pagar a Folha de Pagamento mensal dos
servidores

Realizar a leitura didria de comunicados
via Sistema de Administragdo Financeira
(SIAFI)

Receber e distribuir os processos no
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos
Analisar e emitir parecer de
Encerramentos de Contratos

Realizar a Conformidade de Operadores
(mensal)

Emitir GRU (aplicativo)

Emitir GRU referente aos parcelamentos
vigentes

Realizar o recebimentos diversos
(liquidagbes de créditos)

Receber e/ou devolver Garantias
Contratuais - CGC

Receber e/ou devolver Garantias
Portudrias - GAP

Criar processo de pagamento do Cartdo
Corporativo (anexar documentos
comprobatdrios e tramites para
autorizagdo)

Elaborar o Fluxo de Caixa (diario)
Realizar o controle dos recebiveis -
Execugdo Judicial (Sapiens Divida)

Realizar a remessa de numerario ao
exterior

Analisar (aprovar) novos pedidos de
parcelamentos

Regularizar Ordens Bancarias devolvidas

Registrar a Devolugdo de Despesas

Inscriver no Cadastro de Créditos ndo
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN

Baixar inscrigdo no Cadastro de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal -
CADIN

Emitir Declaragdo de Adimpléncia (1a 2
numeros de CNPJ's)

Emitir Declaragdo de Adimpléncia (3 a 15
ndmeros de CNPJ's)

Emitir Declaragdo de Adimpléncia (a partir
de 16 nimeros de CNPJ's)

Atender as demandas do e-SIC

Atender as demandas da PGR

Atender as demandas da PGR

Comunicar recebimentos: encerramento
dos processos de parcelamento,
devolugbes e multas em gerais

Emitir GRU - Sistema Arrecadagio
(modelagem antiga)

Emitir GRU - Sistema Arrecadagdo (nova
modelagem)

Encerrar Processo de Pagamento

Atender as demandas da Auditoria

Proceder a ajustes e inclusdes no Sistema
de Administragdo Financeira (SIAFI)

Conferir os processos de pagamentos

Elaborar o Relatério Institucional -
Trimestral

Efetivar procedimentos de cobranga de
GRU's nio liquidadas

Atender as demandas de analises diversas

Cancelar parcelamentos - Auséncia de
pagamento por mais de 3 meses

Alta
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Alta

Baixa

Alta

Alta

Baixa

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média
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Média

Média

Alta

Média
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Média

Baixa
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Média

Alta

Alta

Média

Alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Alta

Alta

Baixa

Alta

Média
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trabalho
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trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

1,00
0,50

4,00

0,50

6,00

4,50

1,00

4,00

3,50
4,50

6,00

0,50

0,75

2,50

0,75

3,50

3,50

4,00

2,50

4,00

5,25

8§25

1,00

1,00

0,75

0,75

0,50
1,00

2,00

3125;

4,00

5,25

0,75

1,25

0,75

0,50

3,00

0,75

4,00

24,00

0,50

4,00

0,50

4,00

3,50
4,50

6,00

0,50

0,75

2,50

0,75

3,50

3,50

4,00

2,50

4,00

5,25

3,25

4,00

5,25

0,75

0,50

3,00

0,75

4,00

24,00

0,75

3,25

2,50

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Pagamentos realizados
Pagamentos realizados
Pagamentos realizados

Downloads de documentos do
Sistema de Administragdo Financeira
(SIAFI) anexados ao respectivo
processo de pagamento

Conferéncia dos langamentos
orgamentarios no respectivo
documento do Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)

Pagamentos realizados

Ler diariamente as mensagens
recebidas por meio do Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)
Processos recebidos e distribuidos aos
respectivos servidores para execugdo
da tarefa solicitada

Processo SEl analisado com respectivo
parecer realizado

Processo SEl analisado com respectivo
parecer realizado

Processo SEl analisado com respectivo
parecer realizado

Conformidade de operadores realizada
no Sistema de Administragdo
Financeira (SIAFI)

Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
gerada e anexada no SEl ou enviada ao
usudrio externo por e-mail

Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
gerada e anexada no SEI ou enviada ao
usudrio externo por e-mail
Recebimento dos diversos pagamentos
e registrar nos sistemas de controles
da Coordenagdo de Finangas (CFl)
Recebimento e/ou devolugdo das
garantias contratuais com registro nos
sistemas de controles da Coordenagdo
de Finangas (CFI)

Recebimento e/ou devolugdo das
garantias portudrias com registro nos
sistemas de controles da Coordenagdo
de Finangas (CFI)

Processo gerado no SEI com
respectivas faturas mensais

Fluxo de caixa elaborado diariamente

Recebimentos registrados nos sistemas
de controles da Coordenagdo de
Finangas (CFI)

Pagamentos realizados

Pedido de parcelamento analisado
com respectivo parecer

Ordens bancarias devolvidas, e pagas
no Sistema de Administragdo
Financeira (SIAFI)

Despesas devolvidas, regularizadas e
registradas no Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)
Inscri¢do do devedor no Cadastro de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal - CADIN

Baixa da inscri¢do do devedor no
Cadastro de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal - CADIN

Declaragdo de adimpléncia emitida
Declaragdo de adimpléncia emitida

Declaragdo de adimpléncia emitida

Atendimento as demandas realizados e
registrados no SEI ou encaminhado ao
usudrio externo via e-mail
Atendimento as demandas realizados e
registrados no SEl ou encaminhado ao
usuario externo via e-mail
Atendimento as demandas realizados e
registrados no SEl ou encaminhado ao
usudrio externo via e-mail
Comunicado informado via SEI sobre a
quitagdo/encerramento de processos
de parcelamento, devolugBes e multas
em gerais

Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
gerada e anexada no SEl ou enviada ao
usudrio externo por e-mail

Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
gerada e anexada no SEl ou enviada ao
usudrio externo por e-mail

Processo analisado quanto a
regularidade documental e assinado
despacho de encerramento de
processo de pagmento

Atendimentos as demnadas realizados
e registrados

Regularizagdo dos ajustes e inclusdes
realizados no Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)
Conferéncia dos processos de
pagamentos encaminhados a CFl
Relatério elaborado conforme
orientagbes da Superintendéncia de
Administragdo e FInangas/Geréncia de
Orgamento e Fiangas

Execugdo da cobranga, por meios
legais, da Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) ndo paga

Atendimentos as demandas solicitadas

Cancelamento do parcelamento
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GOF
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GOF

GOF
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GLC
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SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF
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SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF
SAF

Realizar auditoria dos processos enviados
para Execugdo Judicial

Realizar auditoria dos processos enviados
para Execugdo Judicial

Realizar auditoria dos processos enviados
para Execugdo Judicial

Participar de reuniGes e eventos a
interesse da da Superintendéncia de
Administragdo e FInangas/Geréncia de
Orgamento e Fiangas

Atualizar painel de gestdo de
multas/Antag

Realizar consultas e criar relatérios
gerencias no tesouro gerencial

Realizar a conciliagdo financeira planilha
de controle e o Sistema de Administragdo
Financeira (SIAFI)

Orientar usudrios externos e intenos sobre
pagamentos e parcelamentos de multas
administrativas

Regularizar ordens bancarias (OB) saques
do suprimento de fundos (CPGF) e
devolugdo de diarias

Conferir, assinar e despachar processos
inerentes as atividades do Coordenador

Registrar o Centro de Custos

Registrar o Centro de Custos

Registrar o Centro de Custos

Registro das ND apds analisar os Créditos
Iniciais (LOA - Inicio do Exercicio)

Emitir NE estimativas das despesas com
atualizagdo das planilhas dos Contratos de
Execugdo Plurianual.

Emitir Disponibilidade Orgamentaria

Emitir NE das despesas conforme
demandadas via SEI.

Emitir NE para despesas por Sistema de
Registro de Pregos - SRP

Emitir parecer(instrugdo) de consultas e
solicitagdes em processo (inclusive E-Sic)
Emitir NE para reclassificagdo de despesas
no decorrer do exercicio - SIAFI/SIAFIWEB
Executar as despesas com
aquisi¢des/servicos mensais estimadas dos
contratos.

Executar despesas com PSS (servidor em
licenga), bolsas de estudo, ajuda de custo
e demais auxilios

Preparar e executar a despesa com Pessoal
Requisitado (Vinculagdo 309) enviar Oficio
e/ou Nota Técnica a Auditoria
SIAPE/M.Planejamento.

Executar despesas ESPECIAIS:
Secretariado, T.I., Agenciamento de
Viagens, Graficas; Faturas do Banco do
Brasil (CPGF)

Executar Descentralizagdo de Crédito e
Recursos - Termo de Cess3o de Uso/TED
bem como de outros Orgdos (GECC ou
Contratos c/dispensa de TED)

Levantar as necessidades mensais de
recursos com registro de PF(solrecfin) -
Custeio/Investimento

Registrar Contratos das despesas
estimadas (SIAFI, CPE, SIASG e SIAFIWEB).

Encerramento contratual - | - Levantar e
informar os saldos contratuais
atualizados.

Encerramento contratual - Il - Baixar

os saldos (SIAFI, CPE, SIASG e SIAFIWEB).
Levantar os saldos das NE (ddp) Elaborar
planilha FoPag e compartilhar com CCT.
Instruir os Processos de Pagamento de
Pessoal

Registrar PF - FoPag com e-mail
correspondente a STN/GENEF/COFIN

Registrar Convénios e Outros Acordos nos
sistemas SIAFI/SIASG/SICONV

Executar despesas do SCDP - Registrar
Notas de Empenho e Tetos Orgamentarios
Executar despesas com CPGF - Registro
das NE - Faturas - Parte |

Executar despesas com CPGF - Prestagdo
de Contas - Parte Il

Acompanhar com tomada de decis&o as
demandas dos Orgaos Superiores -
Execugdo Orgamentdria Anual e PLOA
Emitir Relatérios Mensais - Controle da
Execugdo dos Contratos

Consultar Tesouro-Gerencial (Execugdo
Orgamentaria; séries histdricas e demais)
Bloquear os créditos orgamentarios -
Demanda Setorial - Ajuste de P.O./Fontes
SOF.(SIAFI)

Executar despesas com a remessa para o
exterior - PIANC -
Subvencgdes/Capacitagdo/Demais
Negociar custos fixos ou varidveis ndo
renovaveis ja amortizados

Analisar a documentagdo inicial - aptiddo
para a prorrogagao

Analisar a documentagdo inicial - aptiddo
para a prorrogagao

Instruir o processo de prorrogagdo
Instruir o processo de prorrogagdo

Instruir o processo de prorrogagao

Formalizar o Termo de Aditamento - TADI

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

Alta

Média

Média

Média

Alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Alta

Alta

Alta

Média

Alta

Alta

Alt

Média

Baixa

Alta

Alta

Alta

Média

Alta

Alta

Média

Média

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
no processo
Pontos de decisdo
Nno processo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de

1,00

3,25

2,00

1,00

1,00

2,00

0,50

0,50

0,50

0,25

0,50

1,00

16,00

2,00

2,00
2,00
8,00
4,00

1,00

2,00

2,00

4,00

3,00

4,00

3,00

8,00

5,00

5,00

16,00

3,00

3,00

4,00

8,00

5,00

5,00

32,00

8,00

4,00

3,00

8,00

6,00

12,00
19,00
22,00

26,00
4,00

2,00

3,25

2,00

0,50

0,50

0,50

16,00

2,00

2,00
2,00
8,00

4,00

4,00

3,00

4,00

3,00

8,00

5,00

5,00

16,00

3,00

3,00

4,00

8,00

5,00

5,00

32,00

8,00

4,00

3,00

8,00

6,00
9,00
12,00
19,00
22,00

26,00
4,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%
0%

Andlise realizada

Andlise realizada

Andlise realizada

Participagdo da reunido/evento de
interesse da Superintendéncia de
Administragdo e FInangas/Geréncia de
Orgamento e Fiangas

Painel atualizado no site da Agéncia
Nacional de Transportes Aquaviarios

Consultas e relatérios realizados

Conciliagdo financeira realizada entre

a planilha de controle da Coodernagdo
de Finangas e o Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)

OrientagGesrealizadas

Realizado os langamentos no SEl e no
Sistema de Administragdo Financeira
(SIAFI) quanto ao saque do suprimento
de fundos (CPGF) e devolug&o da didria
Conferéncia dos registros processuais,
com posterior assinatura no despacho,
e encaminhamento do respectivo
processo ao setor competente
Langamento das informagées no
respectivo centro de custo no Sistema
de Administragdo Financeira (SIAFI)
Langamento das informagdes no
respectivo centro de custo no Sistema
de Administragdo Financeira (SIAFI)
Langamento das informagdes no
respectivo centro de custo no Sistema
de Administragdo Financeira (SIAFI)

Notas de Detalhamento (ND)

Notas de Empenho (NE)

Demonstrativo Orgamentario (SEI) e
Meméria de Célculo

Notas de Empenho (NE)

Notas de Empenho (NE)

Despacho (SEI) e Meméria de Célculo
Resposta SIC

Notas de Empenho (NE)

Despacho (SEI) c/Quadro descritivo
da(s) NE(s)

Despacho (SEI) ¢/Quadro descritivo
da(s) NE(s)

Oficio e/ou Nota Técnica com
mensagem ao Ministério

Despacho (SEl) ¢/Quadro descritivo
da(s) NE(s)

Notas de Crédito(NC) e Programagdo
Financeira (PF)

Programagdo Financeira (PF) -
SIAFIWEB

Notas de Langamento e Planilhas de
Controle

Despacho (SEI) com Memoéria de
Calculo (execugdo)

Notas de Langamento e Planilhas de
Controle

Planilhas de Controle

Despacho (SEI) c/Quadro descritivo
da(s) NE(s)

Programacdo Financeira (PF) -
SIAFIWEB com mensagem ao
Ministério

Notas de Langamento (SICONV-SIAFI) e
Planilhas de Controle

Notas de Empenho (NE) e registros do
SCDP e Planilhas de Controle

Notas de Empenho (NE); Notas de
Langamento e Planilhas de Controle
Despacho (SEI) c/Quadro descritivo
da(s) NE(s)

Consultas realizadas, reunides
realizadas Propostas langadas SIOP

Relatérios emitidos

Consultas realizadas e Relatérios
emitidos

Notas de Detalhamento (ND)

Notas de Empenho (NE); Programag&o
Financeira e Acompanhamento da
execugdo

Nova tabela de custo do contrato

Documentagdo completa e apta
atender o Parecer Referencial.
Documentagdo completa e apta
atender o Parecer Referencial.
Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa

Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa

Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa

TADI assinado




GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

Instruir o processo de prorrogagdo - PFA
Instruir o processo de prorrogagdo - PFA
Instruir o processo de prorrogagao - PFA
Instruir Processo de Reajuste

Instruir Processo de Reajuste

Instruir Processo de Reajuste

Analisar dados da contratagdo pretendida
Analisar dados da contratagdo pretendida
Elaborar minuta do Contrato

Adequar as minutas ap6s andlise da PFA
Adequar as minutas ap6s andlise da PFA

Adequar as minutas ap6s andlise da PFA

Formalizar o contratos, ap6s a conclusdo
da contratagdo
Formalizar o contratos, ap6s a conclusdo
da contratagdo

Formalizar autorizagdo da conta vinculada

Providenciar a indicagdo e emissdo da OS
do fiscal

Analisar a solicitagdo e os documentos
comprobatdrios, verificar a legalidade e
conferir as planilhas

Analisar a solicitagdo e os documentos
comprobatdrios, verificar a legalidade e
conferir as planilhas

Analisar a solicitagdo e os documentos
comprobatdrios, verificar a legalidade e
conferir as planilhas

Submeter a apreciagdo da PFA, caso
necessario

Verificar alteragdes nas planilhas
Verificar alteragdes nas planilhas

Verificar alteragdes nas planilhas

Elaborar Nota técnica e minuta do Termo
de Apostilamento

Elaborar Nota técnica e minuta do Termo
de Apostilamento

Elaborar Nota técnica e minuta do Termo
de Apostilamento

Monitar o prazo de apresentagdo das
garantias

Analisar a conformidade das garantias

Analisar a conformidade das garantias

Instruir processo de pagamento com
auséncia de garantia

Monitorar o prazo de vigéncia contratual

Monitorar o prazo de vigéncia contratua

Analisar os documentos encaminhados
pelo fiscal e garantias fora do prazo
relativos a possibilidade de aplicagdo de
sangdo

Analisar os documentos encaminhados
pelo fiscal/garantias fora do prazo relativos
a possibilidade de aplicagdo de san¢do
Analisar os documentos relativos ao
contrato

Notificar as partes interessadas

Analisar a defesa apresentada pela
Contratada

Instruir e Submeter a decisdo da
autoridade

Notificar as partes interessadas

Analisar o recurso apresentado pela
Contratada

Instruir e submeter a deciséo final da
autoridade

Notificar as partes e dar publicidade a
aplicagdo da penalidade

Instruir Processo de Encerramento de
Contrato

Analisar a documentagdo que embasa a
rescisdo contratual

Instruir o processo de rescisdo

Formalizar o Termo de rescisdo

Analisar a solicitagdo e a documentagdo
de garantias do da area fim.

Analisar a apdlice/carta fianga/caugdo

Emitir parecer

Analisar a instrugdo processual com vista a
assinatura de Acordos, Termos, convénios
e congeneres.

Analisar a instrugdo processual com vista a
assinatura de Acordos, Termos, convénios
e congeneres.

Analisar a instrugdo processual com vista a
assinatura de Acordos, Termos, convénios
e congeneres.

Identificar na legislagdo o termo adequado
para o processo

Elaborar/conferir minuta do Termo
Instruir o processo
Instruir o processo

Instruir o processo

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
Nno processo
Pontos de decisdo
no processo
Pontos de decisdo
no processo
Pontos de decisdo
no processo
Pontos de decisdo
Nno processo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
No processo

Pontos de decisdo
Nno processo

Pontos de deciséo
no processo

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
Nno processo
Pontos de deciséo
no processo
Pontos de decisdo
no processo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
do processo
Pontos de decisdo
do processo
Tempo de
trabalho
Quantidade de
contratos
Quantidade de
contratos

Pontos de decisdo
do processo

Pontos de decisdo
do processo

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
do processo

Pontos de decisdo
do processo

Pontos de deciséo
do processo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Pontos de decisdo
do processo
Pontos de deciséo
do processo
Pontos de decisdo
do processo

24,00
26,00
30,00
17,00
20,00
24,00
9,00

12,00

3,00

5,00

7,00
9,00

3,00

12,00

13,00

16,00

4,00
4,00
8,00
4,00
4,00
8,00
3,00
5,00
2,00
5,00
2,00
4,00

3,00

4,00

10,00

4,00

7,00

12,00

16,00

24,00 0%
26,00 0%
30,00 0%
17,00 0%
20,00 0%
24,00 0%
9,00 0%
12,00 0%
5,00 0%
3,00 0%
5,00 0%
5,00 0%
7,00 0%
9,00 0%
3,00 0%
3,00 0%
7,00 0%
9,00 0%
12,00 0%
2,00 0%
2,00 0%
3,00 0%
4,00 0%
16,00 0%
18,00 0%
24,00 0%
4,00 0%
6,00 0%
8,00 0%
2,00 0%
13,00 0%
16,00 0%
4,00 0%
8,00 0%
4,00 0%
4,00 0%
4,00 0%
8,00 0%
4,00 0%
4,00 0%
8,00 0%
3,00 0%
5,00 0%
2,00 0%
5,00 0%
2,00 0%
4,00 0%
3,00 0%
3,00 0%
2,00 0%
4,00 0%
10,00 0%
4,00 0%
4,00 43%
8,00 0%
12,00 0%
16,00 0%

Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa
Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa
Minuta do termo de Aditamento,
aprovagdo da despesa

Termo de Apostilamento
Termo de Apostilamento

Termo de Apostilamento

Despacho contendo solicitagdo de
alteragdes nos TRs
Despacho contendo solicitagdo de
alteragdes nos TRs

Minuta do Contrato

nova Minuta do Contrato
nova Minuta do Contrato
nova Minuta do Contrato
Contrato assinado
Contrato assinado
Autorizagdo assinada

0S do fiscal

Planilhas conferidas e verificada a
legalidade da solicitagdo

Planilhas conferidas e verificada a
legalidade da solicitagdo

Planilhas conferidas e verificada a
legalidade da solicitagéo

Parecer da PFA

Novas planilhas de custos

Novas planilhas de custos

Novas planilhas de custos

Minuta do Termo de Apostilamento
Minuta do Termo de Apostilamento
Minuta do Termo de Apostilamento
Garantir o prazo

garantia validada

garantia validada

Despacho com parecer

Despachos para fiscal sobre a vigéncia

Despachos para fiscal sobre a vigéncia

Documentagdo completa e apta para
embasar um processo sancionatério

Documentagdo completa e apta para
embasar um processo sancionatério

Penalidades identificadas no Termo de
referéncia, Edital e Contrato

Minuta de oficio

Despacho

Nota técnica

Minuta de oficio

Nota técnica

Minuta de decisdo

Minuta de oficio, anotagdes no SICAF

Minuta do termo de encerramento

Documentagdo completa e apta para
embasar um processo recisério

Minuta do Termo de Rescisdo

Termo de Rescisdo

Documentagdo completa e apta para
possibilitar a andlise da garantia

Pesquisa na SUSEP
Despacho com Parecer

Documentagdo completa e apta para
viabilizar o Termo

Documentagdo completa e apta para
viabilizar o Termo

Documentagdo completa e apta para
viabilizar o Termo

Termo a ser firmado de acordo com a
legislagdo

Minuta do Termo
Nota técnica
Nota técnica

Nota técnica




GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GLC

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

Analisar o parecer da PFA

Adequar as minutas ap6s analise da PFA
Formalizagdo dos Termos

Publicar Atos no DOU - Termos

Alimentar sistemas de Transparéncia e
Controle - termos

Providenciar a indicagdo e emissdo da OS
do fiscal

Realizar estudo/aprofundamento em
temas, normas e regimentos.

Participar de reunides

Participar de equipes para Implementagdo
de sistemas

Realizar levantamento de informagdes sob
demanda

Responder E-sic

Subsidiar agdo judicial

Fazer despachos diversos

Revisar textos produzidos pela equipe

Distribuir processos na equipe

Fornecer informagdes/orientages a fiscais
ou demanda externa

Realizar treinamento da equipe ou
membro da equipe ou servidores de
outras ares

Consolidar dados para alimentar os dados
abertos (mensal)

Analisar ato de pessoal no sistema E-
Pessoal do TCU

Publicar Boletim de Pessoal e Servigos

Elaborar relatério DW

Participar de Reunido

Enviar atestado para homologagdo

Instruir processo de convénio com
entidade SIASS — Nivel 1

Instruir processo de convénio com
entidade SIASS — Nivel 2

Responder questionamentos SIASS

Instruir processo de Auxilio/beneficios
Instruir processo de criagdo ou atualizagdo

Normativa

Instruir processo de lotagdo de servidores
—Nivel 1

Instruir processo de lotagdo de servidores
— Nivel 2

Instruir processo de cessdo/requisicdo de
servidores

Elaborar documentagdo a ser inserida no
SEI

Instruir processo de emissdo de
identidade funcional

Instruir processo de contratagdo de
estagiario — Nivel 1

Instruir processo de contratagdo de
estagiario — Nivel 2

Instruir processo de contratagdo de
estagiario — Nivel 3

Elaborar Notas Técnicas sobre legislagdo
de pessoal — Nivel 1

Elaborar Notas Técnicas sobre legislagdo
de pessoal — Nivel 2

Elaborar Notas Técnicas sobre legislagdo
de pessoal — Nivel 3

Elaborar expediente

Instruir processo de progressao funcional

Instruir processo junto ao SIPEC

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Alta

Média

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Média

Baixa

Média

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo
Tempo de
trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho e
documental

Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho e
documental

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho e
documental

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho e
documental
Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

2,00

4,00
5,00
2,00
2,00
2,00
4,00
2,00
4,00
4,00
4,00
4,00

1,00

1,00
1,00

2,00

2,00

4,00

10,00

0,50

3,00

2,00

0,20

60,00

25,00

10,00

5,00

10,00

4,00

1,00

50,00
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parecer da PFA

novas Minutas do Termo

Termo

Publicagdo no DOU

sistemas de controle atualizados

Ordem de servigo do fiscal

Normas, pareceres e uniformizagdo de
procedimentos

Ata

Ata

Tabela

Resposta E-sic

Documentos inseridos no processo
Despacho

Sugestdo de corregdes

M3o de obra gerenciada

Reunido, instrugdes, tefonemas

Curso, elaboragdo de manuais,
palestras

Planilha

Inclusdo de documentos; Parecer

Boletim na intranet da ANTAQ

Relatdrios referentes a auxilio familia,
dados funcionais, dados gerenciais,
auxilio moradia, estagiario, imposto de
renda ou outras demandas da chefia
imediata.

Relatdrio; Ata
Analise do atestado médico; Oficio

Termo de Convénio com instituicdo
SIASS; Contrapartida no convénio
(material e/ou pessoal)

Oficio - pericia médica em institui¢do
do SIASS

Oficio - atendimento de demandas
relativas ao SIASS

Andlise da documentagdo do
auxilio/beneficio e emissdo de

Minuta de Norma que envolve o setor;
Nota técnica com introdugdo e
justificativa

Edital

Entrevista; Documento de Selegdo de
candidatoou; Documento de
Publicagdo do Resultado

Nota técnica sobre a cessdo/requisi¢do
de servidor

Documento modelo para ser inserido
no SEI

Andlise da solicitagdo de identidade
funcional; Atendimento de demanda
sobre a emissdo de identidade
funcional digitalou; Emissdo de
identidade funcional (fisica)

Planejamento da Contratagdo de
Agente de Integragdo; Termo de
Referéncia

Contratagdo ou desligamento de
estagiario ou renovagdo de estagio;
Comprovante de rendimento de
estagidrioou; TCE, Termo Aditivo,
Desligamento, ou demais documentos
de estagiario.

Fiscalizagdo dos servigosou;
Pagamento; Célculo da folha de
pagamento; Cadastro dos estagidrios
nos sistemas da Agéncia

Notas técnicas ou despachos de
subsidios que envolvam questdes da
legislagdo de pessoal e envolvam
questdes judiciais

Notas técnicas que envolvam questdes
da legislagdo de pessoal e que estejam
no ambito da ANTAQ

Nota técnica que envolvam questdes
da legislagdo de pessoal e que ja
estejam pacificadas no &mbito da
ANTAQ

Oficio ou despacho em resposta a
demandas processuais

Formuldrio de avaliagdo para
progressdo funcional; Despacho e
portaria de progressdo

Oficio sobre questionamento de
legislagdo de pessoal




GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH
GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH

GRH
GRH

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF

SAF
SAF

Dar acesso aos sistemas

Processar pagamento de exercicios

anteriores

Cadastrar (averbar) tempo de

servigo/contribuigio

Cadastrar abono permanéncia

Cadastrar agdo judicial (Sigepe Agdo

Judicial)

Cadastrar acdo judicial (Sigepe A¢do

Judicial)

Cadastrar afastamento (diversos)

Cadastrar afastamento (diversos)

Cadastrar Dados Funcionais (diversos)

Cadastrar Dados Funcionais (diversos)

Cadastrar Dados Pessoais (diversos)

Cadastrar Dados Pessoais (diversos)

Cadastrar de pensdo civil

Cadastrar de progressdo e promogdo

Cadastrar dependente e direitos

decorrentes

Cadastrar férias

Cadastrar férias

Cadastrar hordrio especial de servidor

estudante

Cadastrar movimentagdo funcional

(cessdo/requisi¢do)

Cadastrar movimentag&o funcional

(remogdo interna)

Cadastrar pensdo alimenticia (Sigepe

Pensdo Alimenticia)

Cadastrar pensdo alimenticia (Sigepe

Pensdo Alimenticia)

Cadastrar provimento de fungdo

Cadastrar vacancia de cargo

(aposentadoria)

Cadastrar vacancia de fungdo

Confeccionar cracha

Instruir processo de recolhimento do
contribuigdo previdenciaria patronal dos
servidores em afastamento

Instruir processo de reembolso de
servidores da ANTAQ cedidos a outros

orgdos

Processar o reembolso de servidores de
outros drgdos cedidos para ANTAQ,

Processar reposi¢do ao erario

Responder e-SIC

Responder e-SIC

Responder e-SIC

Incluir documentos no Assentamento

Funcional Digital (AFD)

Homologar a folha de pagamento

Apurar frequéncia de servidores

Encaminhar informagdes diversas (Tipoi 1)

Encaminhar informagdes diversas (Tipo 2)

Baixa

Alta

Média

Média

Média

Alta

Baixa

Média

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Média

Baixa

Alta

Média

Média

Alta

Alta

Baixa

Baixa

Média

Alta

Alta

Baixa

Alta

Média

Média

Média

Alta

Baixa

Média

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho
Sensibilidade do
tema. Analise de
documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
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Acesso dado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado
Cadastro realizado
Cadastro realizado
Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Cadastro realizado

Crachd confeccionado

Despacho de instrugdo

Despacho de instrugdo

Despacho de instrugdo

Despacho de instrugdo

Despacho de resposta

Despacho de resposta

Despacho de resposta

Documentos inseridos

Folha de pagamento homologada

Frequéncia apurada

Informagdo encaminhada

Informagdo encaminhada
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Encaminhar informagdes diversas (Tipo 3)

Encaminhar informages para Declaragdo
Anual de Imposto de Renda (DIRF)

Prestar informagdes a Previdéncia Social
(SEFIP)

Encaminhar informagdo a fim de orientar
servidor

Atualizar folha de ponto (langamento de
ocorréncia)

Atualizar folha de ponto (langamento de
ocorréncia)

Elaborar declaragdes e certiddes

Encaminhar Oficio (Tipo 1)

Encaminhar Oficio (Tipo 2)

Processar pagamento substituicdo

Gerir prova de vida aposentados e
pensionistas

Encaminhar a Relagdo Anual de
Informagdes Sociais (RAIS)

Encaminhar relatérios da folha

Elaborar relatério gerencial

Atualizar SIORG/EORG

Instruir processo de elaboragdo de normas
(Nivel 1)

Instruir processo de elaboragdo de normas
(Nivel 2)

Instruir processo de Progressdo e
Promocgao (Nivel 1)

Instruir processo de Progressdo e
Promogao (Nivel 2)

Instruir processo de Progressdo e
Promogao (Nivel 3)

Instruir processo de licenga para
capacitagdo (Nivel 1)

Instruir processo de licenga para
capacitagdo (Nivel 2)

Instruir processo de solicitagdo de cursos
(Nivel 1)

Instruir processo de solicitagdo de cursos
(Nivel 2)

Instruir processo de solicitagdo de cursos
(Nivel 3)

Instruir processo de Gratificagdo por
Encargos de Cursos e Concursos (Nivel 1)

Instruir processo de Gratificagdo por
Encargos de Cursos e Concursos (Nivel 2)

Registrar de certificados

Instruir processo de pagamento de bolsas
de incentivo

Dar acesso a sistemas para servidores
(Nivel 1)

Dar acesso a sistemas para servidores
(Nivel 2)

Instruir processo de meta institucional

Instruir processo de divulgagdo meta
institucional

Instruir processo jornada especial de
trabalho

Instruir processo para afastamento para
capacitagdo (Nivel 1)

Confeccionar relatério de execugdo de
atividades CDA
Responder questionamentos Servidor

Alta

Média

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Média

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Média

Baixa

Média

Média

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Média

Baixa

trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
tema. Analise de
manual de
sistema
informatizado
Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
tema e Tempo de
trabalho
Sensibilidade do
tema e Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho; Analise
de documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
tema. Andlise de
manual de
sistema
informatizado
Tempo de
trabalho; Andlise
de documentos e
legislagdo

Tempo de
trabalho e anélise
normativa
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
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Informagdo encaminhada

Informagdo encaminhada

Informagdo encaminhada

Informagdo encaminhada

Langamento da ocorréncia

Langamento da ocorréncia

Minuta elaborada

Oficio encaminhado

Oficio encaminhado

Pagamento realizado

Prova de Vida atualizada

Relagdo encaminhada

Relatério encaminhado

Relatério laborado

Sistema atualizado

Portaria-minuta

Ajuste da norma

Portaria minuta; Despacho de
encaminhamento

Pesquisar nomes no sistema;
Adequagdo do sistema; Verificagdo de
horas de capacitagdo
Encaminhamento de e-mails para
chefes imediatos e servidores
avaliados; Corregdo de eventuais
falhas na avaliagdo

Despacho para elaboragdo de mapa de
tempo de servigo

Andlises processuais da solicitagdo;
Confeccionar despacho e portaria
Minuta; Conferéncia de certificado;
Cadastro no Sigepe

Despacho para solicitagdo de
disponibilidade orgamentariaou;
Despacho para emissdo de nota de
empenho; Encaminhamento de e-mail
para os servidores com autorizagdo
para realizagdo do curso.

Despacho para autorizagdo de curso

“Check-list” da instituigdo promotora
do curso; Termo de atesto da fatura;
Tirar certiddes da instituicdo para
conferéncia; Despacho de
encaminhamento para pagamento;
Anexar nota fiscal

Despacho para solicitagdo de
disponibilidade orgamentaria
Conferéncia de projeto bésico e
Despacho de autorizagdo da
capacitagdoou; Envio de anexos para
preenchimento pelos instrutores;
Conferéncia das etapas cumpridas;
Despacho de gecc para pagamento
Incluir certificado em sistema ou no
sigepe

Conferéncia dos documentos para
reembolso; Despacho para reembolso
de bolsas; Cadastrar ou remover
servidores de sistemas

Cadastrar ou remover servidores de
sistemas; Alteragdo de perfis de acesso
dos servidores; Resolugdo problemas
estruturantes via fabrica de software
Resolugdo problemas estruturantes via
fabrica de software

Portaria-minuta; Despacho de
encaminhamento; Portaria-minuta
Portaria-minuta; Despacho de
encaminhamento; Despacho de
solicitagdo de jornada especial de
trabalho

Despacho de solicitagdo de jornada
especial de trabalho

Despacho de encaminhamento para o
CPGou; Despacho de afastamento para
capacitagdo (pos CPG); Relatdrio de
execugdo

Relatdrio de execugdo

E-mail, telefone, e outras plataformas
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SDsS
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SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

Instruir processo de para pagamento de
substituicdo

Instruir processos para grandes
contratagdes — MBA, POS, MESTRADO,
OUTROS. (Nivel 1)

Instruir processos para grandes
contratagdes — MBA, PGS, MESTRADO,
OUTROS. (Nivel 2)

Instruir processos para grandes
contratagdes — MBA, POS, MESTRADO,
OUTROS. (Nivel 3)

Divulgar cursos para a Agéncia (elaboragdo
de e-mail e/ou instrugdo de processo)
Instruir processo de Selecdo de Bolsas
(Nivel 1)

Instruir processo de Selegdo de Bolsas
(Nivel 2)

Instruir processo de Selegdo de Bolsas
(Nivel 3)

Elaborar Relatério Gerencial

Elaborar planilha de custos com didrias e
passagens

Cobrar apresentagdo de certificados de
conclusdo

Instruir processo do PDP (Nivel 1)
Instruir processo do PDP (Nivel 2)

Instruir processo do PDP (Nivel 3)
Instruir Processo de Licitagdo - Pregdo

Instruir Processo de Licitagdo - Dispensa
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual
Instruir Pedido de Repactuagdo

Instruir Encerramento Contratual

Instruir Processo de Sangdo

Atestar Faturas com méo de obra exclusiva
Atestar Faturas sem mao de obra exclusiva
Emitir Passagens no SCDP

Adquirir suprimentos via CPGF

Liberar Valores de Conta Vinculada

Elaborar Normativos Interno

Instruir processo de locagdo de imével.

Instruir processo de cessdo de imdvel.

Coletar/Transmitir informagdes para as
Unidades Regionais

Realizar pesquisa de pregos

Elaborar relatérios.

Analisar documentos/Orientar servidores
das URE's quanto as instrugdes
processuais.

Realizar revisdo bibliografica tipo 1 sobre
temas de estudos propostos

Realizar revisdo bibliografica tipo 2 sobre
temas de estudos propostos

Realizar revisdo bibliografica tipo 3 sobre
temas de estudos propostos

Realizar revisdo bibliografica tipo 4 sobre
temas de estudos propostos

Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 1
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 2
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 3
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 4
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 5
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 6
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 7
Levantar dados necessarios ao
desenvolvimento do
estudo/pesquisa/indicador - tipo 8
Identificar a necessidade de proposi¢do de
sistemas informatizados de captagdo e
gestdo de informagdes

Identificar a necessidade de proposigdo de
sistemas informatizados de captagdo e
gestdo de informagdes

Identificar a necessidade de proposi¢do de
sistemas informatizados de captagdo e
gestdo de informagdes

Elaborar minuta de Termo de Abertura do
tipo 1 do Projeto de Estudo (TAP)
Elaborar minuta de Termo de Abertura do
tipo 2 do Projeto de Estudo (TAP)

Baixa

Alta

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Média

Média

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Alta

Alta

Baixa

Média

Alta

Altissima

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho, andlise
documento e
legislagdo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Ndmero de agdes
realizadas

Tempo de
trabalho
Acuidade na
analise da
documentagdo

Namero de agdes
realizadas

Pontos de decisdo
do no processo
Pontos de decisdo
do no processo
Pontos de decisdo
do no processo
Pontos de decisdo
do no processo
Pontos de decisdo
Nno processo e
complexidade
Pontos de decisdo
no processo e
complexidade
Pontos de decisdo
Nno processo e
complexidade
Pontos de decisdo
no processo e
complexidade
Pontos de decisdo
no processo e
complexidade
Pontos de decisdo
Nno processo e
complexidade
Pontos de decisdo
Nno processo e
complexidade
Pontos de decisdo
Nno processo e
complexidade

Pontos de decisdo
no processo

Pontos de decisdo
no processo

Pontos de decisdo
no processo

Pontos de decisdo
Nno processo
Pontos de decisdo
no processo

0,50

16,00

40,00

40,00

1,00
1,00
6,00
4,00
4,00
3,00
0,50
4,00
20,00

16,00

160,00

32,00
24,00
8,00
8,00
8,00
24,00
4,00
0,50
8,00
32,00

32,00

200,00

160,00

24,00

8,00

24,00

8,00

40,00

80,00

120,00

160,00

8,00

16,00

40,00

80,00

120,00

240,00

480,00

720,00

40,00

80,00

160,00

40,00

80,00

0,50

16,00

40,00

1,00
6,00
4,00
4,00
3,00
0,50
4,00
20,00

16,00

160,00

32,00
24,00
8,00
8,00
8,00
24,00
4,00
0,50
8,00
32,00

32,00

200,00

160,00

24,00

8,00

24,00

8,00

40,00

80,00

120,00

160,00

8,00

16,00

40,00

80,00

120,00

240,00

480,00

720,00

40,00

80,00

160,00

40,00

80,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

de comunicagdo
Despachos para pagamento de
substitui¢do

Pesquisa em institui¢des

Projeto basico; Estudo Preliminar;
Despacho de disponibilizagdo
orgamentaria

Despacho de resposta

Envio de e-mail ou despacho para
divulgagdes de capacitagbes
Edital de divulgagdo; E-mail para
divulgagdo de sele¢do

Despacho com resultado provisério

Divulgagdo do resultado final do
processo de sele¢do de bolsas

Relatdrio gerencial

Planilha com valores de diarias e
passagens

Envio de e-mail

Elaboragdo do oficio de consulta as
areasou; Esclarecimento as areas

Langamento no sistema;

Andlise da demanda; Compilagdo da
demanda; PDP

Formalizagdo da demanda; Termo de
Referéncia Estudo Técnico Preliminar
Pesquisa de pregos

Formalizagdo da Demanda; Termo de
Referéncia Pesquisa de Precos
Minuta de Oficio; Relatérios; Nota
Técnica

Relatdrios; Nota Técnica

Oficio; Anélise Documental Relatérios

Oficio; Juntada de Relatérios
Diligéncias

Anélise Documentais Juntada de
Relatdrios Atesto para Pagar
Andlise Documentais Juntada de
Relatdrios Atesto para pagamento

Andlise documentais Emissdo Outros

Pesquisa de Pregos; Instruir Processo
de Aquisicdo Comprar Prestar contas

Pesquisa Minuta de Norma

Pesquisa Minuta Portaria

Pesquisa de mercado realizada;
Pesquisa de disponibilidade de imével
para cessdo realizada; Layout
desenhado; Nota técnica elaborada
Visita realizada; Relatdrio de vistoria
preliminar elaborado; Reunides
realizadas; Layout desenhado; Minuta
de termo de cessdo elaborada; Nota
técnica elaborada

Reunides realizadas; Solicitagdes
enviadas; Relatério conclusivo
elaborado

Relatdrio técnico elaborado

Relatério expedido

Reunides realizadas; Emails enviados;
Documentos elaborados

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Minuta de TAP elaborada

Minuta de TAP elaborada




GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

Elaborar minuta de Termo de Aberturado  Alta
tipo 3 do Projeto de Estudo (TAP)
Elaborar o Plano do Projeto de
Estudo/Pesquisa/Indicador - tipo 1
Elaborar o Plano do Projeto de
Estudo/Pesquisa/Indicador - tipo 2
Elaborar o Plano do Projeto de
Estudo/Pesquisa/Indicador - tipo 3

Pontos de decisdo 120,00 120,00 0%

NO processo

Baixa horizonte de 40,00 40,00 0%
planejamento

Média horizonte de 80,00 80,00 0%

planejamento

horizonte de

Alta . 120,00 120,00 0%
planejamento

Elaborar estudo técnico preliminar

(ETP), termo de referéncia, plano de
trabalho ou instrumentos congéneres tipo
1 em caso de necessidade de contratagdo
de servigos acessérios ou estabelecimento
de ajustes

Sensibilidade e
Baixa nivel de riscodo 24,00 24,00 0%
tema

Elaborar estudo técnico preliminar
(ETP), termo de referéncia, plano de

q A . Sensibilidade e
trabalho ou instrumentos congéneres tipo

- ~_ Média-baixa nivel de riscodo 40,00 40,00 0%
2 em caso de necessidade de contratagdo p——
de servigos acessorios ou estabelecimento
de ajustes
Elaborar estudo técnico preliminar
e e e
° & PO edia nivel deriscodo 80,00 80,00 0%
3 em caso de necessidade de contratagdo tema
de servigos acessorios ou estabelecimento
de ajustes
Elaborar estudo técnico preliminar
ETP ferénci. | d
(e it st
° 2 PO Media-alta nivel de riscodo 120,00 120,00 0%
4 em caso de necessidade de contratagdo .
de servigos acessorios ou estabelecimento
de ajustes
Elaborar estudo técnico preliminar
o e
° & PO Alta nivel deriscodo 160,00 160,00 0%
5 em caso de necessidade de contratagdo tema
de servigos acessdrios ou estabelecimento
de ajustes
Elaborar estudo técnico preliminar
(e e et
N B _p Altissima nivel de riscodo 240,00 240,00 0%
6 em caso de necessidade de contratagdo s
de servigos acessérios ou estabelecimento
de ajustes
Sensibilidade,
Executar re\atoru? o ) 1 nivel de risco do 40,00 40,00 0%
de estudo/pesquisa/indicador tipo 1 temae
complexidade
Sensibilidade,
Executar relatério nivel de risco do o
de estudo/pesquisa/indicador tipo 2 2 tema e SC00 000 g
complexidade
Sensibilidade,
Executar relatério nivel de risco do
de estudo/pesquisa/indicador tipo 3 3 temae 120,00 120,00 0%
complexidade
Sensibilidade,
Executar relatério nivel de risco do o
de estudo/pesquisa/indicador tipo 4 & tema e 2200 2800 G55
complexidade
Sensibilidade,
Executar relatério nivel de risco do o
de estudo/pesquisa/indicador tipo 5 5 temae 360,00 360,00 0%
complexidade
Sensibilidade,
Executar relatério nivel de risco do o
de estudo/pesquisa/indicador tipo 6 ® tema e 4N s G55

complexidade

Pontos de decisdo
1 no processo e 8,00 8,00 0%
complexidade

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 1

Pontos de deciséo
2 no processo e 16,00 16,00 0%
complexidade

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 2

Pontos de decisdo 24,00 24,00 0%
no processo e
complexidade

Elaborar subsidios para a disseminagdo do 3
conhecimento gerado - tipo 3

Minuta de TAP elaborada

Minuta de plano elaborada
Minuta de plano elaborada

Minuta de plano elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Minuta de estudo técnico
preliminar elaborada; Minuta de mapa
de riscos elaborada; Minuta de
documento de oficializagdo da
demanda elaborada; Minuta de
Acordo de Cooperagdo Técnica
elaborada; Minuta de plano de
trabalho elaborada ; Minuta de TED
elaborada

Relatorio elaborado

Relatério elaborado

Relatorio elaborado

Relatério elaborado

Relatdrio elaborado

Relatério elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatérios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatérios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatérios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em




GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GEA

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GDE

GEA

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 4

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 5

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 6

Elaborar subsidios para a disseminagdo do
conhecimento gerado - tipo 7

Analisar a viabilidade técnica de ajustes
tipo 1 propostos para execugdo de
estudos/pesquisas

Analisar a viabilidade técnica de ajustes
tipo 2 propostos para execugdo de
estudos/pesquisas

Analisar a viabilidade técnica de ajustes
tipo 3 propostos para execugéo de
estudos/pesquisas

Atualizar base de dados geograficos da
Agéncia (SIGTAQ) com as informagGes de
geometria e atributos - tipo 1

Atualizar base de dados geograficos da
Agéncia (SIGTAQ) com as informagdes de
geometria e atributos - tipo 2

Atualizar base de dados geograficos da
Agéncia (SIGTAQ) com as informagdes de
geometria e atributos - tipo 3

Revisar estudos e documentos elaborados
-tipo 1

Revisar estudos e documentos elaborados
- tipo 2

Revisar estudos e documentos elaborados
-tipo 3

Elaborar ou revisar a Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ - tipo 1

Elaborar ou revisar a Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ - tipo 2

Elaborar ou revisar a Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ - tipo 3

Realizar atividades de gestdo,
planejamento, coordenagdo e controle de
acdes do setor - tipo 1

Realizar atividades de gestdo,
planejamento, coordenagdo e controle de
agdes do setor - tipo 2

Realizar atividades de gestdo,
planejamento, coordenagdo e controle de
acdes do setor - tipo 3

Participar de reunido técnica (por
videoconferéncia) — tipo 1

Participar de reunido técnica (por
videoconferéncia) — tipo 2

Participar de reunido técnica (por
videoconferéncia) — tipo 3

Participar de reunido técnica (por
videoconferéncia) — tipo 4

Participar de comissdo ou grupo de
trabalho - tipo 1

Participar de comissdo ou grupo de
trabalho - tipo 2

Participar de comissdo ou grupo de
trabalho - tipo 3

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

6

7

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Altissima

Baixa

Média

Alta

Pontos de decisdo
no processo e 40,00 40,00
complexidade

Pontos de deciséo
no processo e 80,00 80,00
complexidade

Pontos de decisdo
no processo e 120,00 120,00
complexidade

P s
ontos de deciséo 240,00 240,00
No processo

Pontos de decisdo 24,00 24,00
no processo

Pontos de decisdo 40,00 40,00
no processo

Pontos de decisdo 80,00 80,00
Nno processo

Sensibilidade do 24,00 24,00
tema

Sensibilidade do 40,00 40,00
tema

Sensibilidade do

80,00 80,00
tema

Pontos de decisdo 16,00 16,00
no processo

Pontos de decisdo 40,00 40,00
Nno processo

Pontos de decisdo 80,00 80,00
no processo

Pontos de decisdo 24,00 24,00
no processo

Pontos de decisdo 80,00 80,00
Nno processo

P s
ontos de decisdo 160,00 160,00
No processo

Sensibilidade e
nivel de riscodo 8,00 8,00
tema

Sensibilidade e
nivel de riscodo 24,00 24,00
tema

Sensibilidade e
nivel de riscodo 40,00 40,00
tema

Tempo de
trabalho e
sensibilidade do
tema

Tempo de
trabalho e
sensibilidade do
tema

Tempo de
trabalho e
sensibilidade do
tema

Tempo de
trabalho e
sensibilidade do
tema

Tempo de
trabalho e 8,00 8,00
complexidade

Tempo de

trabalho e 24,00 24,00
complexidade

Tempo de

trabalho e 40,00 40,00
complexidade

Tempo de 4,00 4,00
Trabalho

1,00 1,00

2,00 2,00

4,00 4,00

8,00 8,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatérios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgio externos
elaboradas; Relatdrios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatérios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Mapas elaborados; arquivos
georreferenciados elaborados (pontos,
poligonais); Nota técnica elaboradas;
Respostas a e-sics GDE elaboradas;
Respostas a 6rgdo externos
elaboradas; Relatdrios de
estudos/pesquisas diagramados;
planilha elaborada; documento
técnico revisado; apresentagdo em
.ppt realizada; artigo cientifico
elaborado

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Imagem de atualizagdo do sistema;
Nota Técnica

Imagem de atualizagdo do sistema;
Nota Técnica

Imagem de atualizagdo do sistema;
Nota Técnica

Estudo ou documento revisado; Nota
técnica; Despacho

Estudo ou documento revisado; Nota
técnica; Despacho

Estudo ou documento revisado; Nota
técnica; Despacho

Minuta da Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ; Nota Técnica;
Despacho

Minuta da Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ; Nota Técnica;
Despacho

Minuta da Agenda Plurianual de
Estudos da ANTAQ; Nota Técnica;
Despacho

Planejamento e controle do setor;
Documentos de planejamento e
projeto; Reunides realizadas; Analises
preliminares; Atividades atribuidas e
revisadas e outros

Planejamento e controle do setor;
Documentos de planejamento e
projeto; Reunides realizadas; Analises
preliminares; Atividades atribuidas e
revisadas e outros

Planejamento e controle do setor;
Documentos de planejamento e
projeto; Reunides realizadas; Analises
preliminares; Atividades atribuidas e
revisadas e outros

Ata; Resumo; Encaminhamentos

Ata; Resumo; Encaminhamentos

Ata; Resumo; Encaminhamentos

Ata; Resumo; Encaminhamentos

Relatério; Nota Técnica; Ata; Resumo;
Encaminhamentos

Relatério; Nota Técnica; Ata; Resumo;
Encaminhamentos

Relatério; Nota Técnica; Ata; Resumo;
Encaminhamentos

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,




GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Realizar manutengdes adaptativas,

corretivas e evolutivas no painel Estatistico

Aquaviario (EAA)

Realizar manutengdes adaptativas,

corretivas e evolutivas no painel Estatistico

Aquaviario (EAA)

Realizar manutengdes adaptativas,

corretivas e evolutivas no painel Estatistico

Aquaviario (EAA)

Realizar manutengdes adaptativas,

corretivas e evolutivas no painel Estatistico

Aquaviario (EAA)

Realizar manutengdes adaptativas,

corretivas e evolutivas no painel Estatistico

Aquaviario (EAA).

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA.

Realizar manutengdes adaptativas,
corretivas e evolutivas em outros painéis
mantidos pela GEA.

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em

estudos e pesquisas.

\Y

<

Apoiar GDE ou outras areas da agénciaem |l

estudos e pesquisas.

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de

Trabalho

Tempo de
Trabalho

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

24,00

40,00

80,00

4,00

8,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagdes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagGes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manuteng&o adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagdes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagdes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatdrio de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagGes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos, pareceres, notas
técnicas; Acréscimos de
funcionalidades; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos, pareceres, notas
técnicas; Acréscimos de
funcionalidades; Andlise de evolugGes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso;
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos, pareceres, notas
técnicas; Acréscimos de
funcionalidades; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagao sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatérios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Novas tabelas ou
painéis; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Novas tabelas ou
painéis; Analise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Novas tabelas ou
painéis; Anlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdo de funcionalidade do painel;
Relatdrios técnicos; Acréscimos de
funcionalidades; Novas tabelas ou
painéis; Andlise de evolugbes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentagdo de uso.
Corregdes de funcionalidades de
painel; Relatdrios técnicos; Acréscimos
de funcionalidades; Novas tabelas ou
painéis; Andlise de evolugdes
possiveis; Documentagdo sobre
funcionalidade; Documentag&o de uso.
Relatérios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas;

Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extrages de bases; Participagdo em




GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em

. m
estudos e pesquisas.

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em

q v
estudos e pesquisas.

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em v
estudos e pesquisas.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da |
ANTAQ.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da I
ANTAQ.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da 1]
ANTAQ.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as areas técnicas e a Tl da \%
ANTAQ.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as areas técnicas e a Tl da \
ANTAQ.

Realizar extragdes, tratamentos e analises
de dados constantes das bases de

dados da ANTAQ e bases de dados
externas.

Realizar extragdes, tratamentos e analises
de dados constantes das bases de

dados da ANTAQ e bases de dados
externas.

Realizar extragdes, tratamentos e analises
de dados constantes das bases de

dados da ANTAQ e bases de dados
externas.

Realizar extragdes, tratamentos e analises
de dados constantes das bases de

dados da ANTAQ e bases de dados
externas.

Realizar extragdes, tratamentos e analises
de dados constantes das bases de dados Vv
da ANTAQ e bases de dados externas.

Reunido técnica ou por videoconferéncia.
Reunido técnica ou por videoconferéncia. Il
Reunido técnica ou por videoconferéncia. IlI

Reunido técnica ou por videoconferéncia. IV

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Manter os sistemas estruturantes da I
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

24,00
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80,00
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4,00
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8,00
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0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

estudos e pesquisas.; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas;

Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas;

Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas;

Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.; Termos de
Abertura de Projeto de Estudo (TAP)
Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas; Despachos e
Oficios; Atas de reunides; Proposi¢do
de metodologia.

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Relatérios,
pareceres, notas técnicas; Despachos e
Oficios; Atas de reunides; Proposi¢do
de metodologia.

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Relatérios,
pareceres, notas técnicas; Despachos e
Oficios; Atas de reunides; Proposi¢do
de metodologia.

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas; Despachos e
Oficios; Atas de reunides; Proposi¢do
de metodologia.

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Relatdrios,
pareceres, notas técnicas; Despachos e
Oficios; Atas de reunides; Proposi¢do
de metodologia.

Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Relatérios de
gestdo; Demais encaminhamentos;
Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Relatérios de
gestdo; Demais encaminhamentos.
Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Relatérios de
gestdo; Demais encaminhamentos.
Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Relatérios de
gestdo; Demais encaminhamentos.
Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Relatérios de
gestdo; Demais encaminhamentos.

Ata, resumo ou encaminhamentos.
Ata, resumo ou encaminhamentos.
Ata, resumo ou encaminhamentos.

Ata, resumo ou encaminhamentos.

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portudrio,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagGes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manuteng&o adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatdrio de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usuarios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portuario,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagGes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
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GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GEA

GMs
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SDS
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SDS
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SDS

SDS
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SDS
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SDS

SDS

SDS

SDS

SDsS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

Manter os sistemas estruturantes da
ANTAQ (SDP, APP, SDN, SCP)

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em

estudos e pesquisas.

Apoiar GDE ou outras areas da agéncia em

estudos e pesquisas.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da
ANTAQ.

Propor e acompanhar projetos
relacionados as dreas técnicas e a Tl da
ANTAQ.

Realizar extragdes, tratamentos e analises

de dados constantes das bases de dados
da ANTAQ e bases de dados externas.

Realizar extragdes, tratamentos e analises

de dados constantes das bases de dados
da ANTAQ e bases de dados externas.

Analisar EVTEA e solicitar Termode
Referénciadedrgdo ambientalnos
processos dearrendamentos portuarios

Prestar informacdes aos érgdosambientais

para emissdo de Termos de Referéncia

Verificar aderénciado Termo de Referéncia

apresentado pelo drgdo

ambientalcomocomponente ambiental do

EVTEA

Analisar produto resultante de estudos
sobre ameagas climaticas no setor

portudrio elaborados dentro do Acordo de

Cooperagdo Técnica entre ANTAQ e GIZ

Revisar indicadores e pesos ponderados
no banco de questdes do sistema IDA

Definir as instalagbes que serdo avaliadas

pelo IDA

Atualizar os dados de contato das
instalagGes a serem avaliadas pelo IDA

Identificar junto asadministragdesdas
instalagBes portudrias os representantes

quefornecerdoinformagées no sistema IDA

Atribuir as instalagdes aos devidos
questionarios do IDA

Criar login de acesso ao sistema IDA e
informar instrug8es de acesso aos
questionarios da avaliagdo

Atender a representante de instalagdo
portudriadurante o periodo da janela de
preenchimento dosquestiondrios IDA

Avaliarinstalagdo portudriano
IDA(analisarrespostas dequestiondrio,
solicitardocumentos complementares e
validar as avaliagdes)

Verificar inconsisténciasno painel
dindmico do IDAe sistematizar os
resultadosapropriados

Solicitare acompanhar as manutencgdes,
junto asTl, do painel dinamico
deresultados do IDA e do Sistema IDA v.2

Organizaradivulgagdodos resultados
dasavaliagdesanuaisdo IDA

Prestaresclarecimentosa solicitagdode
representantedeinstalagdoavaliadapelo
IDA

Pactuare acompanhar aAgendaPositiva do

IDA juntoao portoaderente.

Analisar e atender a demandainterna ou
externapor manifestagdo técnica

Analisar e atender a demandainterna ou

Média

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Alta

Média

Média

Baixa

Média

Média

Alta

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
trabalhoe nivel de
conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.

Nivel de
conhecimento
técnico aplicavel.

Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.

Nivel de
conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalhoe nivel de
conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel.

Tempo de
trabalhoenivel de
conhecimento
técnico aplicavel

Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel

Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel

Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel

Tempo de
trabalho

Nivel de
conhecimento
aplicavel

Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de

8,00

2,00

4,00

2,00

4,00

2,00

4,00

16,00

16,00

32,00

12,00

16,00
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24,00

12,00

10,00

20,00

1,00

10,00
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4,00

2,00

4,00

16,00

6,00

16,00

30,00
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16,00

10,00

4,00
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24,00

12,00

10,00

18,00
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40,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

6%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

10%

0%

0%

0%

0%

e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Planilhas de Acompanhamento de
Demandas; Esclarecimentos de
duvidas de usudrios; Desbloqueios de
sistemas; Cadastros diversos
(embarcagdo, operador portuario,
armador internacional, dentre outros);
Inclusdo de instalagdes e usuarios nos
sistemas; Validagdes de XML; Proposta
de manutengdo adaptativa, corretiva
e/ou evolutiva; Relatério de
Acompanhamento; Despachos e
Oficios;

Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.

Despachos e Oficios; Respostas a
questionamentos; Tabelas com
extragdes de bases; Participagdo em
estudos e pesquisas.

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Despachos e Oficios;
Atas de reunides;

Termos de Abertura de Projeto de
Estudo (TAP); Documentos de
Oficializagdo de Demanda - DOD para
projetos que envolvam STI; Defini¢do
de cronograma; Comunicagdo com
areas envolvidas; Despachos e Oficios;
Atas de reunides;

Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Demais
encaminhamentos.

Despachos e Oficios; Apresentagdes;
Boletins Aquaviarios; Artigos, textos
para discussdo; Respostas a e-SIC;
Respostas a Ouvidorias; Demais
encaminhamentos.

Oficio com solicitagdo de Termo de
Referéncia ao drgdo ambiental
competente

Acompanhamento do tramite e
emissdo do TR

Notatécnica sobre aderéncia do Termo

Documentocom sugestdes de
alteragdo de produtos;
Lista,consolidadacom GIZelNPe,com as
alteragdes necessarias;
Notatécnicasobre adequagdo do
produto; Lista,consolidadacom
GlZelNPe,com as alteragdes
necessarias;; Notatécnicasobre
adequagdo do produto

Documento com as alteragdes
consolidadas; Planilha comnovospesos

Lista de instalagGes.

Planilha de contatosprévia

Planilhade responséveistécnicos

Planilhade vinculos

Oficio circular

Mensagens eletrénicas com as
informagGes devidas

Relatdriopréviopassivel de alterages;
Lista de pendéncias nas respostas; E-
mail com solicitagdes de
esclarecimentos e complementagdes;
Relatério aprovado ap6s alteragGes

Relatdrio de inconsisténcias;
Planilhacom osresultadosapropriados

Ata de alinhamentoentre GMS e STI;
Despacho de solicitagdo de servigo;
Painel deresultados e/ouSistema
IDAV2atualizadoe disponivel para
consulta externa

Oficio circular as instalagdes
portudrias; Evento de divulgagdo;
Release

Mensagens eletronicas; Despachos
com respostas

Atas de reunides; Planilha de
acompanhamento de status

Despacho; Nota técnica

Nota Técnica




GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS

GMS
GMS

GMS

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE
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GMS

GMS
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SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS

SDS
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SDS

SDS

SDS
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%

FC

%)
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%
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%)

FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

SFC

(%)

FC

externa por manifestagdo técnica

Elaborar oRelatério de Gestéo

Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA

Analisar solicitagdode Declaragdo de
Utilidade Publica para fins de supressdo de
vegetagdo

Atender demandacomplexada
Procuradoria Federal,Ministério Publicoou
6rgdo publicojunto a ANTAQ

Atender demanda de 6rgdos publicos

Atender demandada Ouvidoria e E-SIC

Atender demandada Ouvidoria e E-SIC

Desenvolver atividades relacionadas com
aexecugdodo Termo de
CooperagdoTécnicaentre os Portos -
COOPERAPORTOS

Analisar projetolegislativo(leis, decretos e
regulamentos)

Elaborar aAgenda Ambiental e de
Seguranga Aquaviaria da ANTAQ

Reunido técnica ou por videoconferéncia
Reunido técnica ou por videoconferéncia

Reunido técnica ou por videoconferéncia

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) bem como
comparecer a reunides em fungdo de
atuagdo de comissdo ou grupo de trabalho
vigente por indicagdo da chefia

Elaborar relatério de inspegdo ou auditoria
para comissdo ou grupo de trabalho
participante

Elaborar relatério técnico para comissao
ou grupo de trabalho participante

Elaborar planos, programas e
levantamentos para identificagdo ou
regularizagdo de prestadores de servigo
irregulares ou deficitdrios

Revisar manual de procedimento interno,
documento de proposi¢do normativa,
orientagdes ou procedimentos-padréo da
fiscalizagdo

Instruir processo de fiscalizagdo -
Coordenador

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Coordenador

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Coordenador

Instruir processo de fiscalizagdo - Membro

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Membro

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Membro

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
-1 (um) fato infracional

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 2 (dois) fatos infracionais

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

Alta

Média

Média

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Média

Alta

Média

Baixa

trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Nivel de
conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho e nivel
de conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Funcdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de

50,00

16,00

24,00

32,00

5,00

16,00

8,00

80,00

32,00

40,00

1,00
2,00

4,00

4,00

13,30

40,00

26,70

40,00

40,00

32,00

26,70

21,40

8,90

7,10

5,30

45,00

14,00

24,00

30,00

5,00

16,00

8,00

80,00

30,00

2,00

4,00

3,00

10,00

30,00

20,00

30,00

30,00

6,00

24,00

20,00

4,00

16,00

6,70

5,30

4,00

10%

13%

0%

6%

0%

0%

0%

0%

6%

10%

0%

0%

0%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

Relatério de Gestdo

Plano de Gestdo Anual

Nota técnica

Nota técnica; Despacho

Despacho; Oficio

Despacho; Oficio; Nota técnica

Despacho; Oficio; Nota técnica

Realizagdo de reunido preparatdria;
Realizagdo encontro; Relatério dos
encaminhamentos.

Nota técnica

AgendaAmbiental e de Seguranga
Aquaviaria da ANTAQ.

Ata ourelatério de reunido
Ata ourelatério de reunido

Ata ourelatrio de reunido

Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres)

Relatorio ou outro documento sobre a
atividade executada (PAD, CGT, CGTI,
CGSI, CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS,
etc.)

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada (PAD, CGT, CGTI,
CGSI, CPLA, CONPORTOS, CESPORTOS,
etc.)

Relatério de Inteligéncia da
Fiscalizagdo

Manual de Fiscalizagdo

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatério de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - LONGITUDINAL
(PASSAGEIROS, CARGA E MISTO), ETC,
IPTUR, MARITIMA (OUTORGA),
AGENTES INTERMEDIARIOS (RN 18),
OPERADOR PORTUARIO, TRAVESSIA
INTERNACIONAL (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), BENS REVERSIVEIS (RN
29) ou EMBARCAGAO EM
CONSTRUGAO

Envio de Oficio ao regulado

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria -
LONGITUDINAL (PASSAGEIROS, CARGA
E MISTO), ETC, IPTUR, MARITIMA
(OUTORGA), AGENTES
INTERMEDIARIOS (RN 18), OPERADOR
PORTUARIO, TRAVESSIA
INTERNACIONAL (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), BENS REVERSIVEIS (RN
29) ou EMBARCAGAO EM
CONSTRUGCAO

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - LONGITUDINAL
(PASSAGEIROS, CARGA E MISTO), ETC,
IPTUR, MARITIMA (OUTORGA),
AGENTES INTERMEDIARIOS (RN 18),
OPERADOR PORTUARIO, TRAVESSIA
INTERNACIONAL (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), BENS REVERSIVEIS (RN
29) ou EMBARCACAO EM
CONSTRUGAO - Membro

Envio de Oficio ao regulado (NUP)

Relatério de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - LONGITUDINAL
(PASSAGEIROS, CARGA E MISTO), ETC,
IPTUR, MARITIMA (OUTORGA),
AGENTES INTERMEDIARIOS (RN 18),
OPERADOR PORTUARIO, TRAVESSIA
INTERNACIONAL (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), BENS REVERSIVEIS (RN
29) ou EMBARCAGAO EM
CONSTRUCAO

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutério (PATI)
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- 3 (trés) ou mais fatos infracionais

Elaborar relatério final de NOCI (de Oficio)

-1 (um) prazo de vencimento

Elaborar relatério final de NOCI (de Oficio)

- 2 (dois) prazos de vencimento

Elaborar relatério final de NOCI (de Oficio)

- 3 (trés) ou mais prazos de vencimento

Lavrar e Acompanhar processo contendo
NOCI (de Oficio) - 1 (um) prazo de
vencimento

Lavrar e Acompanhar processo contendo
NOCIs (de Oficio) - 2 (dois) prazos de
vencimento

Lavrar e acompanhar processo contendo
NOCIs (de Oficio) - 3 (trés) ou mais prazos
de vencimento

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Elaborar minuta de oficio ao regulado
conforme modelo estabelecido pela SFC
comunicando a classificagédo de risco do
PAF

Elaborar planejamento das equipes de

fiscalizagdo para execugdo do PAF no inicio

do ano - Até 50 fiscalizagdes
Elaborar planejamento das equipes de

fiscalizagdo para execugdo do PAF no inicio

do ano - De 51 a 100 fiscalizagdes
Elaborar planejamento das equipes de

fiscalizagdo para execugdo do PAF no inicio

do ano - Mais de 100 fiscalizagdes

Instruir processo de fiscalizagdo -
Coordenador

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Coordenador

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Coordenador

Instruir processo de fiscalizagdo - Membro

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Membro

Analisar o cumprimento das obrigagbes
regulatérias - Membro

Elaborar parecer técnico instrutdrio (PATI)
-1 (um) fato infracional

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 2 (dois) fatos infracionais

Elaborar parecer técnico instrutdrio (PATI)
- 3 (trés) ou mais fatos infracionais

Realizar anélise de conformidade de
contrato de ocupagdo de drea em porto
publico frente ao normativo vigente,
editado por Antaq ou Poder Concedente

Instruir processo de fiscalizagdo -
Coordenador

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Coordenador

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Coordenador

Instruir processo de fiscalizagdo - Membro

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Membro

Analisar o cumprimento das obriga¢bes
regulatérias - Membro

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
-1 (um) fato infracional

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 2 (dois) fatos infracionais

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 3 (trés) ou mais fatos infracionais
Elaborar a dosimetria avulsa (inclui
levantamento de reincidéncias e
publicagdes no DOU) - por fato infracional
(ndo aplicavel a sancionadores do PAF e
extraordindrias)

Elaborar minuta de despacho de
deliberagdo PAS / elaborar minuta de
despacho opinativo/ ou outro documento
congénere - 1 (um) fato infracional
Elaborar minuta de despacho de
deliberagdo PAS / elaborar minuta de
despacho opinativo/ ou documento
congénere - 2 (dois) fatos infracionais
Elaborar minuta de despacho de
deliberagdo PAS / elaborar minuta de
despacho opinativo/ ou documento

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média

Alta

fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
prazos de
vencimento
Quantidade de
prazos de
vencimento
Quantidade de
prazos de
vencimento
Quantidade de
prazos de
vencimento
Quantidade de
prazos de
vencimento
Quantidade de
prazos de
vencimento
Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Tempo de
trabalho

Quantidade de
fiscalizagbes

Quantidade de
fiscalizagbes

Quantidade de
fiscalizagbes

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Funcdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo

Tempo de
trabalho

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo
Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Quantidade de
fatos infracionais
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais

Tempo de
trabalho

Quantidade de
fatos infracionais

Quantidade de
fatos infracionais

Quantidade de
fatos infracionais

4,30

6,40

8,90

4,30

8,00

8,90

4,00

8,00

12,00

20,00

40,00

60,00

75,00

15,00

60,00

50,00

10,00

40,00

10,00

13,30

16,70

13,30

90,00

18,00

72,00

60,00

12,00

48,00

12,00

16,00

20,00

2,70

20,00

24,00

28,00

4,80

6,70

3,20

6,00

6,70

3,00

6,00

9,00

15,00

30,00

45,00

56,30

11,30

45,00

37,50

7,50

30,00

7,50

10,00

12,50

10,00

67,50

13,50

54,00

45,00

9,00

36,00

9,00

12,00

15,00

2,00

15,00

18,00

21,00

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

26%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

26%

25%

25%

25%

Relatério

Relatério

Relatério

Notificagdo de Corregdo de
Irregularidade (NOCI)

Notificagdo de Corregdo de
Irregularidade (NOCI)

Notificagdo de Corregdo de
Irregularidade (NOCI)

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Minuta de oficio

Plano de equipes de fiscalizagdo do
PAF

Plano de equipes de fiscalizagdo do
PAF

Plano de equipes de fiscalizagdo do
PAF

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - PORTO PUBLICO,
ARRENDATARIA ou MARITIMA
(AFRETAMENTO)

Envio de Oficio ao regulado

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou
Maritima - PORTO PUBLICO,
ARRENDATARIA ou MARITIMA
(AFRETAMENTO)

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatério de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - PORTO PUBLICO,
ARRENDATARIA ou MARITIMA
(AFRETAMENTO)

Envio de Oficio ao regulado

Relatério de Fiscalizagdo Portudria ou
Maritima - PORTO PUBLICO,
ARRENDATARIA ou MARITIMA
(AFRETAMENTO)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutdrio (PATI)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Nota Técnica ou outro documento
congénere

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatério de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - REIDI e/ou INVESTIMENTO
ARRENDATARIO

Envio de Oficio ao regulado (NUP)

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - REIDI e/ou INVESTIMENTO
ARRENDATARIO

Envio de Oficio ao regulado e Relatdrio
de Fiscalizagdo Portudria (RAPIR) -
REIDI e/ou INVESTIMENTO
ARRENDATARIO

Envio de Oficio ao regulado

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - PORTO PUBLICO,
ARRENDATARIA ou MARITIMA
(AFRETAMENTO)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutdrio (PATI)

Planilha de dosimetria

Minuta de despacho de julgamento,
despacho opinativo ou documento
congénere

Minuta de despacho de julgamento,
despacho opinativo ou documento
congénere

Minuta de despacho de julgamento,
despacho opinativo ou documento
congénere
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GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE
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%)
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%)
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(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

%)

FC

%)
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7

FC
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%)

FC
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FC
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FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

%)

FC

%)

FC

%)

FC

%)

FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

%)

FC

(%)

FC

congénere - 3 (trés) ou mais fatos
infracionais

Instruir processo sancionador da SFC

Lavrar auto de infragdo de oficio

Fiscalizar contrato de prestagdo de
servigos, obras ou compras para URE -
baixa complexidade

Fiscalizar contrato de prestagdo de
servigos, obras ou compras para a URE -
alta complexidade

Acompanhar a frequéncia/ folha de ponto
dos servidores

Acompanhar e avaliar procedimento
interno a pedido da chefia (planilha,
relatdrios, cronogramas, outros)
Administrar a manutengdo predial do
imoével da URE

Administrar a planilha de fiscalizagdo da
conta vinculada de Contratos de Pessoal
na URE

Avaliar faturas/nota fiscal com todos os
documentos necessarios ao atesto de
servigos, obras ou compras para URE
Elaborar documento com subsidios para
regularizagdo de contrato de cessdo ndo-
onerosa da instalagdo do Posto Avangado
ou URE

Elaborar Termo de Atesto de prestagdo de
servigos/materiais e despesas

Elaborar termo de referéncia/ contrato/
edital de licitagdo para contratagdo de
servigos, obras e compras para URE
Executar outras atividades a pedido da
chefia (suporte administrativo)

Realizar apoio logistico as agdes
fiscalizatérias

Realizar compras e aquisig@es via Cartdo
de Pagamento Governo Federal (CPGF)
para servigos, obras e compras para URE (
gastos de custeio)

Realizar pesquisa de prego para
contratagdo de servigos, obras e compras
para URE (investimento)

Representar a SAF (GRH, GOF, GRL) junto
aos servidores das URE e outros drgdos
(Ex.SIASS)

Solucionar problemas relacionados a
fatura/nota fiscal (valores, taxas, impostos
errados, etc) de servigos, obras ou
compras para URE

Analisar assunto de baixa complexidade, a
ser consolidado processualmente em
PATE, NOTE, RETE ou outro

Analisar assunto de média complexidade,
a ser consolidado processualmente em
PATE, NOTE, RETE ou outro

Analisar assunto de alta complexidade, a
ser consolidado processualmente em
PATE, NOTE, RETE ou outro

Atender demanda da Procuradoria Federal
junto a Antaq e Ministérios Publicos
Atender demanda de 6rgdos de controle
externo e Auditoria Interna

Atender demanda de outros drgdos
publicos e de outras superintendéncias da
Antaq

Atualizar cadastro em sistemas de outras
Superintendéncias (ArrendamentoV2,
Corporativo e outros) - ndo inclui sistema
da Ouvidoria

Consolidar informagdes para subsidiar
posicionamento da URE, SFC ou geréncia
da SFC

Executar outras atividades a pedido da
chefia (suporte técnico)

Realizar pesquisa didria no DOU, DOE e
DOM bem como outras publicagdes
oficiais cujo assunto envolva as
competéncias da Antaq e da Jurisdi¢do da
URE, encaminhando, por e-mail, para os
servidores (horas/més)

Elaborar os termos de TAC a ser celebrado

Elaborar relatério de acompanhamento/
de relatério de conclusdo/ analise de
pedido de prorrogagdo de TAC celebrado

Instruir processo de fiscalizagdo -
Coordenador

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Coordenador

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Coordenador

Instruir processo de fiscalizagdo - Membro

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Membro

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Membro

Elaborar parecer técnico instrutdrio (PATI)

-1 (um) fato infracional

Elaborar parecer técnico instrutdrio (PATI)
- 2 (dois) fatos infracionais

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 3 (trés) ou mais fatos infracionais

Instruir processo de fiscalizagdo -
Coordenador

Alta

Média

Baixa

Alta

Baixa

Média

Média

Média

Baixa

Alta

Baixa

Alta

Baixa

Média

Média

Alta

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Alta

Média

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Alta

Nivel da
complexidade do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
Nivel da
complexidade da
fiscalizagdo

Nivel da
complexidade da
fiscalizagdo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo
Funcdo na equipe
de fiscalizagdo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo

Funcdo na equipe
de fiscalizagdo

20,00

8,00

2,70

21,30

26,70

2,70

13,30

2,70

40,00

5,30

13,30

13,30

8,00

18,70

24,00

32,00

40,00

24,00

24,00

13,30

1,30

26,70

5,30

22,00

40,00

26,70

60,00

12,00

48,00

40,00

8,00

32,00

8,00

10,70

13,30

20,00

20,00

6,00

2,00

6,00

4,00

10,00

16,00

20,00

2,00

10,00

2,00

30,00

4,00

10,00

10,00

6,00

14,00

2,00

18,00

24,00

30,00

18,00

18,00

10,00

1,00

20,00

4,00

16,50

30,00

20,00

45,00

9,00

36,00

30,00

6,00

24,00

6,00

8,00

10,00

15,00

0%

25%

26%

25%

25%

25%

25%

25%

26%

25%

26%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

26%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

23%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

25%

Despacho de Julgamento da SFC;
Despacho Opinativo da SFC; Oficio

Auto de Infragdo de Oficio

Relatdrio de fiscalizagdo contratual ou
outro congénere

Relatdrio de fiscalizagdo contratual ou
outro congénere

Boletim de Apuragdo de Frequencia
(BAF)

Planilha, relatdrios, cronogramas,
outros

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

Planilha atualizada

Termo de Atesto

Relatdrio, Despacho, outro documento
congénere

Termo de Atesto

Termo de Referéncia, minuta de
contrato ou edital de licitagdo

Relatorio ou outro documento sobre a
atividade executada
Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

Termo de Atesto

PATE, NOTE, RETE ou outro

PATE, NOTE, RETE ou outro

PATE, NOTE, RETE ou outro

Oficio, Despacho ou outro

Oficio, Despacho ou outro

Oficio, Despacho ou outro

Relatdrio gerencial de sistema com
informagdes atualizadas

Planilha eletrénica, apresentagdo em
ppt ou fluxograma em bpm

Relatorio ou outro documento sobre a
atividade executada

E-mail didrio de comunicagdo

Termo de Ajuste de Conduta (TAC)

Relatério de acompanhamento de TAC

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - TERMINAL DE USO PRIVADO
(TUP)

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatério de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - TERMINAL DE USO PRIVADO
(TUP)

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria -
TERMINAL DE USO PRIVADO (TUP)
Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatério de Fiscalizagdo Portudria
(RAPIR) - TERMINAL DE USO PRIVADO
(TUP)

Envio de Oficio ao regulado

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria -
TERMINAL DE USO PRIVADO (TUP)

Parecer técnico instrutdrio (PATI)

Elaborar parecer técnico instrutério
(PATI)

Parecer técnico instrutdrio (PATI)

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - TRAVESSIA E
TRAVESSIA MEI (CARGA, VEICULOS E




GFP/GFN/URE GFP/GFN/URE SFC

GFP/GFN/URE GFP/GFN/URE SFC

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GFP/GFN/URE

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

%)

FC

%)

FC

(%)

FC

(%)

FC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Coordenador

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Coordenador

Instruir processo de fiscalizagdo - Membro

Preparar o processo e notificar o
fiscalizado - Membro

Analisar o cumprimento das obrigagdes
regulatdrias - Membro

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
-1 (um) fato infracional

Elaborar parecer técnico instrut6rio (PATI)
- 2 (dois) fatos infracionais

Elaborar parecer técnico instrutério (PATI)
- 3 (trés) ou mais fatos infracionais

Planejar eventos de capacitagdo e de
desenvolvimento dos fiscais
Acompanhar eventos de capacitagdo e de
desenvolvimento dos fiscais

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) sobre reunides
de comissdo ou GT vigente por indicagdo
da chefia imediata, SFC ou Diretoria (por
més) - PAD, CGT, CGTI, CGSI, CPLA,
CONPORTOS, CESPORTOS, etc

Elaborar relatério técnico para comissdo
ou grupo de trabalho participante - PAD,
CGT, CGTI, CPLA, CONPORTOS,
CESPORTOS, GTSIC Transportes
Aquaviarios, etc

Elaborar orientagdes e procedimentos-
padrdo para a fiscalizagdo

Elaborar proposigdo normativa para a
fiscalizagdo

Revisar manual de procedimento interno,
documento de proposi¢do normativa,
orientagdes ou procedimentos-padrdo da
fiscalizagdo

Acompanhar a execugdo de acordo de
cooperagdo celebrado pela Antaq afeto a
inteligéncia da fiscalizagdo

Executar planos, programas,
levantamentos visando identificagdo ou
regularizagdo de prestadores de servico
irregulares ou deficitdrios

Identificar a necessidade de definigdo/
proposicdo de sistemas informatizados de
captagdo e gestdo de informacdes de
fiscalizagdo

Planejar a execugdo de planos, programas,
levantamentos visando identificagdo ou
regularizagdo de prestadores de servigo
irregulares ou deficitdrios

Realizar estudo/ pesquisa para
atendimento a demanda do SISBIN

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Atender demanda da Ouvidoria e e-SIC

Elaborar Plano Anual de Fiscalizagdo (PAF)

Elaborar Plano Plurianual de Fiscalizagdes
(PPF)

Realizar andlise de risco dos prestadores
de servigo constantes no PAF em vigor/
Reavaliar o perfil de risco de cada tipo de
servico anualmente

Realizar estudo para subsidiar a revisdo do
planejamento de fiscalizagdo
(elaboragdo/alteragdo da metodologia de
risco da fiscalizagdo, diretriz estratégica,
etc.)

Extrair e analisar dados para atividades de
planejamento, inteligéncia e suporte
Extrair e analisar dados para atividades de
planejamento, inteligéncia e suporte
Extrair e analisar dados para atividades de
planejamento, inteligéncia e suporte
Realizar a manutencdo corretiva e
evolutiva do SFIS Web e SFIS Mobile
(confecgdo de chamado junto a STI)
Realizar a manutencdo corretiva e
evolutiva do SFIS Web e SFIS Mobile
(homologagdo de chamado junto a STI)
Realizar a manutengdo corretiva dos
Paineis Bl da SFC (Qliksense, Qlikview,
Power BI e outros)

Alta

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Alta

Alta

Média

Baixa

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Média

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Funcdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Funcdo na equipe
de fiscalizagdo

Fungdo na equipe
de fiscalizagdo

Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo
Quantidade de
fatos infracionais
e tipologia do
processo

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Nivel da
complexidade do
assunto

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

4,00

16,00

13,30

10,60

2,70

3,60

4,40

53,30

75,00

13,30

40,00

53,30

100,00

40,00

26,70

26,70

100,00

53,30

26,70

4,00

8,00

12,00

150,00

150,00

80,00

53,30

8,00

24,00

40,00

1,33

1,33

13,30

3,00

12,00

10,00

2,00

8,00

2,00

3,30

40,00

60,00

10,00

30,00

40,00

80,00

30,00

20,00

20,00

80,00

40,00

20,00

3,00

6,00

9,00

120,00

120,00

60,00

40,00

8,00

24,00

40,00

25%

25%

25%

26%

25%

26%

25%

25%

25%

20%

25%

25%

25%

20%

25%

25%

25%

20%

25%

25%

25%

25%

25%

20%

20%

25%

25%

0%

0%

0%

25%

25%

25%

PASSAGEIROS), INSTALACAO
PORTUARIA REGISTRADA, IP4,
CONPORTOS (POR AUDITORIA) ou
INSTALAGOES PORTUARIAS PRIVADAS
EM CONSTRUGAO

Envio de Oficio ao regulado (NUP)

Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - TRAVESSIA E
TRAVESSIA MEI (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), INSTALACAO
PORTUARIA REGISTRADA, IP4,
CONPORTOS (POR AUDITORIA) ou
INSTALAGOES PORTUARIAS PRIVADAS
EM CONSTRUGAO

Envio de Oficio ao regulado (NUP) e
Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - TRAVESSIA E
TRAVESSIA MEI (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), INSTALAGAO
PORTUARIA REGISTRADA, IP4,
CONPORTOS (POR AUDITORIA) ou
INSTALACOES PORTUARIAS PRIVADAS
EM CONSTRUGAO

Envio de Oficio ao regulado (NUP)

Relatério de Fiscalizagdo Portudria,
Maritima ou Interior - TRAVESSIA E
TRAVESSIA MEI (CARGA, VEICULOS E
PASSAGEIROS), INSTALAGAO
PORTUARIA REGISTRADA, IP4,
CONPORTOS (POR AUDITORIA) ou
INSTALAGOES PORTUARIAS PRIVADAS
EM CONSTRUGAO

Parecer técnico instrutério (PATI)

Parecer técnico instrutorio (PATI)

Parecer técnico instrutério (PATI)

Projeto Basico, Contetido Programético
e outros documentos congéneres

Lista de presenca, certificados,
resultado das avaliagbes

Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres)

Relatdrio Técnico, Avaliagdo de Risco

Minuta de Oficio-Circular, Despacho-
Minuta, Despacho, Nota Técnica, ODSE

Resolugdo-Minuta, Nota Técnica

Manual de procedimento interno;
Documento de proposi¢do normativa,
orientagBes ou procedimentos-padrdo
da fiscalizagdo

Relatério de acompanhamento de
acordo de cooperagdo afeto a
inteligéncia da fiscalizagdo

Relatério de acompanhamento do
plano ou programa para regularizagdo
de prestadores de servigo irregulares
ou deficitérios

Documento de Oficializagdo de
Demanda (DOD)

Plano ou Programa para regularizagdo
de prestadores de servigo irregulares
ou deficitérios

Relatdrio de Inteligéncia da
Fiscalizagdo

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Resposta a Demanda da Ouvidoria ou
e-SIC

Plano Anual de Fiscalizagdo (PAF)

Plano Plurianual de Fiscalizages (PPF)

Nota técnica

Nota técnica

Planilha eletrénica, apresentacdo em
ppt, e-mail
Planilha eletrdnica, apresentagdo em
ppt, e-mail
Planilha eletrdnica, apresentacdo em
ppt, e-mail

Chamado aberto a STI

Homologagdo do chamado

Painel Bl atualizado




GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

CAl

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

GPF

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SFC

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

Realizar a manutengdo evolutiva dos
Paineis BI da SFC (Qliksense, Qlikview,
Power Bl e outros)

Responder e dar encaminhamento as
demandas dos usudrios dos sistemas
Fiscalizagdo e SFIS Mobile e dos Paineis BI
da SFC

Elaborar Relatério de Acompanhamento
para Autoridade Portudria

Acompanhar a execugéo de contrato
administrativo

Prestar suporte a aquisi¢do de
equipamentos a serem utilizados na
fiscalizagdo

Prestar suporte a aquisi¢do de
equipamentos a serem utilizados na
fiscalizagdo: elaboragdo de estudo
preliminar/ elaboragdo de mapa de riscos
/ pesquisa de prego/ elaboragdo de Termo
de Referéncia (por artefato)

Prospectar junto as unidades regionais e
postos avangados demandas relacionadas
a aquisi¢do de equipamentos de
fiscalizagdo e recursos logisticos

Atender demanda de outros 6rgdos
publicos e de outras superintendéncias da
Antaq

Atender demanda de 6rgdos de controle
externo e Auditoria Interna

Atender demanda da Procuradoria Federal
junto a Antaq e Ministérios Publicos
Acompanhar os processos sancionadores
com mais de 6 meses de tramitagdo na
SFC

Gerir informagdes da GPF

Gerir informagGes da GPF

Gerir informagdes da GPF

Instruir processo sancionador da SFC

Prestar suporte a regularizagdo de
contratos de cessdo ndo-onerosa das
instalagdes dos Postos Avangados e
Unidades Regionais (por evento)

Realizar triagem e encaminhar demanda
da Ouvidoria da Antaq

Atender Demandas de Transparéncia
Passiva ( FALA.BR e Peticionamento
Eletrénico/ e-mail e telefone)

Atender Demandas de Transparéncia
Passiva ( FALA.BR e Peticionamento
Eletrénico, e-mail, telefone)

Prestar Esclarecimentos Adicionais a CGU
em caso de recursos para aquele orgdo

Elaborar Relatério de SIC

Gerenciar pedidos e recursos de vista de
processos (diariamente por meio do
painel)

Acompanhar e monitorar as informacdes
publicadas no sitio eletronico da ANTAQ

Atualizar sistema de Transparéncia Ativa

Elaborar Plano de Dados Abertos da
ANTAQ (por biénio)
Elaborar Plano de Dados Abertos da
ANTAQ (por biénio)
Elaborar Plano de Dados Abertos da
ANTAQ (por biénio)

Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ
Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ

Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ

Monitorar Plano de Dados Abertos da
ANTAQ (por bimestre)

Carregar e catalogar base de dados
(atualizagdo periddica)

Elaborar Relatério de Dados Abertos

Implantar e conduzir os trabalhos de
adequagdo a LGPD

Implantar e conduzir os trabalhos de
adequagdo a LGPD

Implantar e conduzir os trabalhos de
adequagdo a LGPD

Participar de Audiéncia Publica

Participar de Audiéncia Pdblica

Atender 6rgdos de Controle ou outros
orgdos de governo

Atender 6rgdos de Controle ou outros
6rgdos de governo

Atender 6rgdos de Controle ou outros
o6rgdos de governo

Ajustar passivo de processos classificados
incorretamente ou qualquer demanda
extraordinria decorrente de falhas em
sistemas (por processo)
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Nivel da
complexidade do
processo
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Trabalho
Tempo de
Trabalho
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Sensibilidade do
Tema

Sensibilidade do
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Sensibilidade do
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Tempo de
Trabalho
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Trabalho

Tempo de
Trabalho e
Sensibilidade do
Tema

Tempo de
Trabalho e
Sensibilidade do
Tema

Tempo de
Trabalho e
Sensibilidade do
Tema
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Trabalho
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Painel Bl atualizado

Relatério de respostas nos canais de
atendimento da GPF

Relatério de Acompanhamento para
Autoridade Portudria (Nprinting)
Relatério de acompanhamento do
processo administrativo

Termo de Atesto; Relatério; cotagdo de
preco e outros atos

Estudo preliminar; Mapa de riscos;
Pesquisa de prego; Termo de
Referéncia

Relatério consolidado ou outro
documento sobre a atividade
executada

Oficio, Despacho, Carta de Servigos

Oficio, Despacho ou outro
Oficio, Despacho ou outro

Relatério ou outro documento sobre a
atividade executada

PATE, NOTE, RETE, documento oficial,
planilha, Plano de Trabalho do PGR,
Relatério de Gestdo, Minuta de acordo
de cooperagdo, Informativo mensal da
SFC

Despacho, documento oficial, planilha
eletronica, apresentagdo em ppt,
fluxograma em bpm

Despacho, documento oficial, planilha,
BAF, Relatério SIOP, Consolidar os
cronogramas mensais de fiscalizagdes
de rotina das UREs

Despacho de Julgamento da SFC;
Despacho Opinativo da SFC; Oficio

Relatorio ou outro documento sobre a
atividade executada

Relatério gerencial de demandas da
Ouvidoria encaminhada a URE
responsavel

Resposta encaminhada ao solicitante/
solicitagdo atendida

Resposta encaminhada ao solicitante/
solicitagdo atendida

Subsidios encaminhados a CGU

Relatério Gerado

Monitoramento Realizado

Portal Atualizado e diligenciamento
das dreas

Atualizagdo do sistema para
atendimento a CGU

PDA Publicado
PDA Publicado

PDA Publicado

Dados novos incluidos ou retirados do
PDA/ alteragdes no PDA
Dados novos incluidos ou retirados do
PDA/ alteragdes no PDA
Dados novos incluidos ou retirados do
PDA/ alteragdes no PDA

Indicadores Calculados

Dados disponibilizados na plataforma
CKAN

Relatério Gerado

Orientagdes realizadas, respostas
elaboradas, relatérios, oficios
materiais de divulgagdo, adequagdo de
processos, entre outros

OrientagGes realizadas, respostas
elaboradas, relatérios, oficios
materiais de divulgacdo, adequagdo de
processos, entre outros

Orientagdes realizadas, respostas
elaboradas, relatérios, oficios
materiais de divulgagdo, adequagdo de
processos, entre outros

Audiéncia Publica Realizada

Audiéncia Publica Realizada

Documentos oficiais, Notas técnicas,
despachos, relatdrios

Documentos oficiais, Notas técnicas,
despachos, relatdrios

Documentos oficiais, Notas técnicas,
despachos, relatdrios

Processos atualizados, falhas corrigidas
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Confeccionar Atos da Reunido da Diretoria
- Até 5 atos

Confeccionar Atos da Reunido da Diretoria
- Até 1 atos

Confeccionar Atos da Reunido da Diretoria
- Acima de 1 atos

Confeccionar Ato ad referendum e outros
atos para assinatura do Diretor-Geral
Confeccionar e disponibilizar controle de
processos-vista das Reunides da Diretoria
Confeccionar e publicar Pauta de Reunido
de Diretoria - Até 5 itens

Confeccionar e publicar Pauta de Reunido
de Diretoria - Acima de 5 itens

Elaborar Ata de Reunido de Diretoria - Até
S itens

Elaborar Ata de Reunido de Diretoria

- Acima de 5 itens

Revisar a Ata de Reunido de Diretoria

Confeccionar Extrato de Ata de Reunido de
Diretoria

Confeccionar Oficio de Decisdo
Monocratica

Confeccionar aditamento aos Termos de
Autorizagdo

Confeccionar ato de rentincia aos Termos
de Autorizagdo

Disponibilizar bloco de deliberagdo
(Reunido Virtual) - Pauta até 5 itens
Disponibilizar bloco de deliberagdo
(Reunido Virtual) - Pauta acima de 5 itens
Adotar providéncias relativas a habilitagdo
para sustentagdo oral na ROD

Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
DOU - Até 5 atos

Publicar Atos de Reuni&o de Diretoria no
DOU - Até 1 atos

Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
DOU - Acima de 1 atos

Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
SophiA (repositorio de atos) - Até 5 atos
Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
SophiA (repositério de atos) - Até 1 atos
Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
SophiA (repositério de atos) - Acima de 1
atos

Publicar Ato ad referendum e outros

atos assinados pelo DG no DOU

Publicar Ato ad referendum e outros

atos assinados pelo DG no SophiA
Publicar Aditamento e Renuncia a Outorga
no DOU

Publicar Aditamento e Rentncia a Outorga
no SophiA

Confeccionar e publicar Calendario de
Reunido de Diretoria e suas atualizagdes
(SophiA e portal da Agéncia)

Publicar Ata de Reunigo de Diretoria
(SophiA e portal da Agéncia)

Publicar extrato de Ata de ROD no DOU

Publicar Deliberagdo de Processos
Sancionadores no DOU

Publicar Deliberagdo de Processos
Sancionadores no SophiA

Publicar Edital de
Citagdo/Intimagcdo/Notificagdo
Extrajudicial no DOU

Publicar Despacho - SOG (TLO e HTI) e
Deliberagdo/Extrato-SOG no DOU
Publicar Extrato de Contrato e Termo
Aditivo - SOG no DOU

Publicar Extrato de Instrumento
Convocatério no DOU

Publicar Despacho/Comunicado/Extrato
da CPLA no DOU

Publicar Aviso de Consulta Publica e de
Leildo no DOU

Publicar Avisos de Tomada de
Subsidios/Extratos SRG no DOU
Confeccionar Aviso de Participagdo Social
e disponibilizar pagina no portal da
Agéncia

Consolidar e disponibilizar Ato Normativo
e outros (extingdes/revogagdes)
Consolidar Ato Normativo (alteragdes
normativas) - Normativos com n2 reduzido
de dispositivos alterados

Consolidar Ato Normativo (alterages
normativas) - Normativos com n2 elevado
de dispositivos alterados

Confeccionar Termo de Transito em
Julgado (TTJU)

Registrar penalidades aplicadas pela
Diretoria Colegiada no Sistema de
Fiscalizagdo - SFIS

Confeccionar Notificagdo de Penalidade

Confeccionar Oficio de Notificagdo de
Decisdo e Cobranga de Multa
Confeccionar Despacho de Pedido de
Reconsideragdo com atesto de
tempestividade/intempestividade
Confeccionar Edital de
Citagdo/Intimagdo/Notificagio
Extrajudicial

Inserir dados relativos as

Consultas Publicas no SIPAS - Normativos
com n? reduzido de dispositivos

Inserir dados relativos as

Consultas Publicas no SIPAS - Normativos
com n2 elevado de dispositivos

Validar contribuicGes recebidas em
Consultas Publicas - Até 1 contribui¢des
Validar contribuigGes recebidas em
Consultas Publicas - Até 3 contribuigdes
Validar contribuigdes recebidas em
Consultas Publicas - Acima de 3
contribui¢des

Revisar e disponibilizar degravagdo de
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Minutas de atos disponibilizadas

Minutas de atos disponibilizadas
Minutas de atos disponibilizadas
Minutas de ato disponibilizada

Planilha atualizada e disponibilizada

Pauta de deliberagdo e publicagdo no
SophiA e no portal da Agéncia
Pauta de deliberagdo e publicagdo no
SophiA e no portal da Agéncia

Minuta de Ata disponibilizada
Minuta de Ata disponibilizada
Ata de Deliberagdo

Extrato de Ata de Deliberagdo

Minuta de Oficio disponibilizada

Minuta de Deliberagdo e Termo Aditivo
disponibilizados

Minuta de Deliberagdo disponibilizada

Bloco de Deliberagdo ROD
disponibilizado
Bloco de Deliberagdo ROD
disponibilizado

Publicagdes no portal da Agéncia
Publicagdes no DOU
Publicagdes no DOU
Publicagdes no DOU

Publicagdes no SophiA

Publicagdes no SophiA

Publicagdes no SophiA

Publicagdo no DOU

Publicagdo no SophiA

Publicagdo no DOU

Publicagdo no SophiA

Publicagdes no SophiA e no portal da
Agéncia

Publicagdes no SophiA e no portal da
Agéncia

Publicagdo no DOU

Publicagdo no DOU

Publicagdo no SophiA

Publicagdo no DOU

Publicagdo no DOU
Publicagdo no DOU
Publicagdo no DOU
Publicagdo no DOU
Publicagdo no DOU
Publicagdo no DOU

Minuta de Aviso e Publicagdo no portal
da Agéncia

Publicagdo no SophiA

Publicagdo no SophiA

Publicagdo no SophiA

Minuta de Termo de Transito em
Julgado disponibilizada

Insergdo/Atualizagdo no sistema SFIS

Minuta de Notificagdo de Penalidade
disponibilizada

Oficio enviado

Minuta de Despacho disponibilizada

Minuta de Despacho disponibilizada

Inser¢des/Atualizagdes no sistema
SIPAS

InsergBes/Atualizagdes no sistema
SIPAS

Contribuigbes validadas

Contribui¢des validadas

ContribuigSes validadas

Publicagdo no portal da Agéncia
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Audiéncias Publicas e/ou Reunides
Participativas - n? reduzido de
participantes

Revisar e disponibilizar degravagdo de
Audiéncias Publicas e/ou Reunides
Participativas - n2 elevado de participantes
Confeccionar e publicar relatério de
Consultas Publicas

Confeccionar documentos utilizados nas
Audiéncias Publicas e/ou Reunides
Participativas

Consolidar/alimentar a planilha/painel de
estatistica semestral/anual da CAPA

Realizar atividades de assessoramento

Realizar atividades de assessoramento

Realizar atividades de assessoramento

Publicar Despacho - SOG (TLO e HTI) no
Sophia

Publicar no portal da Antaq o relatério de
processos sorteados

Publicar Aditamento e Rentincia a Outorga
no DOU - 1 atos

Publicar Aditamento e Rentncia a Outorga
no SophiA - 1 atos

Publicar Atos de Reunigo de Diretoria no
DOU - Até 25 atos

Publicar Atos de Reunido de Diretoria no
SophiA (repositério de atos) - Até 25 atos
Gerenciar perfis de acesso as
funcionalidades dos sistemas SEI,
PROCESSUS e QlikSense

Indexar pontos de acesso aos processos e
documentos no SEI

Padronizar documentos no SEI:
complexidade baixa

Padronizar documentos no SEI:
complexidade alta

Manter conformidade legal nos
procedimentos de gestdo processual no
SEI

Viabilizar Peticionamento Eletrénico
(Mddulo SEI)

Viabilizar Intimagao Eletrénica (Mddulo
SEI)

Diagnosticar mal funcionamento nos
fluxos de trabalho dos sistemas SEI,
PROCESSUS e QlikSense (analisar e abrir Tl
Atende)

Distribuir volumes de processos
digitalizados e certificados pela ICP-Brasil
no SEI

Distribuir documentos externos
protocolados e certificados pela ICP-Brasil
no SEI

Arquivar e emprestar processos e
documentos em suporte papel

Digitalizar volumes de processos e
documentos

Parametrizar administracdo do SEl e seus
médulos

Protocolo de documentos em suporte
fisico

Publicar atos do dia na plataforma
ANTAQJuris

Publicar atos do dia na plataforma
ANTAQJuris

Publicar atos do dia na plataforma
ANTAQJuris

Atender demanda das UORG's de
publicagdes/alteragdes no portal da
ANTAQ

Atender demanda das UORG's de
publicagdes/alteragdes no portal da
ANTAQ

Atender demanda das UORG's de
publicagdes/alteragdes no portal da
ANTAQ

Coordenar processo de publicagdo pela
Editora ANTAQ

Verificar débitos de servidores junto a
Biblioteca ANTAQ

Cadastrar material no acervo da Biblioteca
ANTAQ (sistema SophiA)

Realizar diagndstico de necessidades
informacionais para a Agéncia

Instruir processo de aquisi¢do para o
acervo da Biblioteca ANTAQ

Reunir e disponibilizar no SophiA material
informacional da sede e das Unidades
Regionais

Realizar o inventério do acervo da
Biblioteca ANTAQ

Coordenar o projeto do Banco de
Jurisprudéncia da Agéncia

Adequar o layout da plataforma
ANTAQJuris aos normativos do governo
eletrénico

Desenvolver Vocabulario Controlado em
transportes aquaviarios

Alta

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Baixa

Média

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Alta

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho
Conhecimento
Técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
Técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
Técnico e tempo
de trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade e
modelos de
simples
encaminhamento
Tempo de
atividade e
modelos de
formulérios e/ou
textos com
paragrafos

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade

Tempo de
atividade
Conhecimento
técnico e tempo
de atividade
Tempo de
atividade
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

6,00

1,00

0,30

10,00

0,50

0,30
0,90
0,90
2,00

3,00

0,30

0,20

0,20

2,00

1,00

0,20

0,20

0,50

0,02
2,00
8,00

16,00

0,50

4,00

16,00

40,00

0,50
1,00

40,00

40,00

40,00

40,00

40,00

30,00

40,00

2,00

4,00

0,20
0,30
0,90
0,90
2,00

3,00

0,30

0,10

0,20

0,20

2,00

0,50

0,02
2,00
8,00

16,00

0,50

4,00

16,00

40,00

40,00

40,00

40,00

30,00

40,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Publicagdo no portal da Agéncia

Publicagdo no portal da Agéncia

Roteiros para atuagdo da mesa
disponibilizados

Planilha/Painel atualizado

Respostas a consultas encaminhadas,
reunides realizadas e outros

Respostas a consultas encaminhadas,
reunides realizadas e outros

Respostas a consultas encaminhadas,
reunides realizadas e outros

Publicagdes no Sophia
Publicagdes no portal da Agéncia
Publicagdo no DOU

Publicagdo no SophiA
Publicagdo no DOU

Publicagdo no SophiA

Cadastro/alteragdo/exclusdo de
usudrios interno, externo, unidades,
assinaturas e cargos nos sistemas
Cadastro/alteragdo/exclusdo de
interessados, tipos de documentos e
processos e classificagdes por assunto
no SEI

Modelo de tipos de documentos no SEI

Modelo de tipos de documentos no SEI

Cancelamento de documentos no SEI;
Desanexagdo de processos no SEI

Tabulag&o de dados junto ao setor
técnico para parametrizagdo do
peticionamento; Disponibilizagdo de
tipos de processo para peticionar
Tabulagdo de dados junto ao setor
técnico para parametrizagdo da
intimagdo; Disponibilizagdo de tipos de
intimagdo para intimar; Abertura de
chamado na Tl

Abertura de chamado na Tl

Metadados em conformidade;
Digitalizagdo em conformidade;
Inser¢do do processo no SE|
Metadados em conformidade;
Digitalizagdo em conformidade;
Insergdo do processo no SEI
Processos e documentos em suporte
papel arquivados e acessiveis;
Processos e documentos em suporte
papel disponibilizados para acesso
Digitalizagdo de volumes de processos
e documentos

Parametrizagdes do SEl e de seus
modulos

Registro no SEI do documento externo
protocolado

Publicagdes no ANTAQJuris
Publicagdes no ANTAQJuris

Publicagdes no ANTAQJuris

Publicagdes no portal da Agéncia

Publicagdes no portal da Agéncia

Publicagdes no portal da Agéncia

Plano de metas, Reunides, Notas
Técnicas, Publicagdo
revisada/padronizada

Formulério de consulta de débito

Registro do material no SophiA

Questionario, Nota Técnica, Despacho,
Parecer, e-mails, ReuniGes, outros
Estudo Técnico, Pesquisa de Pregos,
Mapa de Riscos, Termo de Referéncia,
Nota Técnica, outros

Registro do material no SophiA

Registros no SophiA, Planilha, e-mail,
outros
Banco de Jurisprudéncia da Agéncia

ANTAQJuris reformulado/migrado

Vocabulario controlado




CITAQ

CITAQ

CITAQ

CITAQ

CITAQ

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

GAF

GAF

GAF

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

GAF

GAF

GAF

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SGE

SOG

SOG

SOG

Indexar o acervo bibliografico no sistema
SophiA conforme Vocabulério Controlado
Indexar contetidos do portal ANTAQ e do
Antaqluris, conforme Vocabuldrio
Controlado

Realizar empréstimo/devolugdo de item
do acervo da Biblioteca ANTAQ

Digitalizar item do acervo da Biblioteca
ANTAQ

Digitalizar item do acervo da Biblioteca
ANTAQ

Atualizar informagdes no sitio eletronico
da ANTAQ de sua esfera de competéncia
Atualizar informag6es no sitio eletrénico
da ANTAQ de sua esfera de competéncia
Atualizar informagdes no sitio eletrdnico
da ANTAQ de sua esfera de competéncia
Analisar contribui¢des de consulta publica
(por contribuigdo)

Elaborar documentos de encaminhamento
ou opinativos diversos

Elaborar documentos de encaminhamento
ou opinativos diversos

Elaborar documentos de encaminhamento
ou opinativos diversos

Revisar documentos diversos
Revisar documentos diversos
Desenvolver contetidos informativos
Desenvolver contetidos informativos

Desenvolver contetidos informativos

Ministrar apresentagdes, seminarios,
Cursos...
Ministrar apresentagdes, semindrios,
Cursos...
Ministrar apresentagdes, semindrios,
Cursos...

Participar de reunides
Participar de reunides

Participar de reuniGes

Propor e revisar normativos

Propor e revisar normativos

Propor e revisar normativos

Desenvolver e/ou Atualizar ferramentas de
Tl para gestao

Desenvolver e/ou Atualizar ferramentas de
Tl para gestdao

Desenvolver e/ou Atualizar ferramentas de
Tl para gestdo

Celebrar/Renovar/Aditar contratos
administrativos

Celebrar/Renovar/Aditar contratos
administrativos

Confeccionar respostas a E-SIC
Confeccionar respostas a E-SIC

Confeccionar respostas a E-SIC

Realizar atividades de planejamento,
coordenagdo e controle de agdes do setor

Realizar atividades de planejamento,
coordenagdo e controle de agdes do setor

Realizar atividades de planejamento,
coordenagdo e controle de agdes do setor

Orientar, sob demanda, por e-mail ou
telefone, usudrios internos e externos:
complexidade baixa

Orientar, sob demanda, por e-mail ou
telefone, usuarios internos e externos:
complexidade média

Analisar, processar e gerenciar pedidos
relativos as atividades de Afretamento
Maritimo, Liberagdo de Embarcagdo para
Carga Prescrita, Acordo Operacional e REB

Analisar, processar e gerenciar pedidos
relativos as atividades de Afretamento
Interior, Acordo Operacional e REB

Homologar e atualizar as informagdes
relativas ao Sistema de Arrecadagdo do
Adicional ao Frete para Renovagdo da
Marinha Mercante — AFRMM

Média

Média

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Alta

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Alta

Média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Baixa

Média

Alta

Alta

Média

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
Técnico e Tempo
de Trabalho
Conhecimento
Técnico e Tempo
de Trabalho
Conhecimento
Técnico e Tempo
de Trabalho

Conhecimento
Técnico e Tempo
de Trabalho

Conhecimento
Técnico e Tempo
de Trabalho

Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho

Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho

Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho

Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho
Conhecimento
técnico e tempo
de trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

40,00

40,00

0,30
2,00
16,00
1,00
2,00
4,00
0,50
20,00
12,00
2,00
2,00
4,00
60,00
40,00
20,00
8,00
4,00
2,00
4,00

2,00

16,00

8,00

40,00

24,00

8,00

8,00

40,00

0,50
1,00

4,00

0,50

2,00

4,00

0,20

0,50

160,00

160,00

160,00

40,00

40,00

0,30

2,00

16,00

1,00

2,00

4,00

0,50

20,00

12,00

2,00

2,00

4,00

60,00

40,00

20,00

8,00

4,00

2,00

4,00

16,00

8,00

40,00

24,00

8,00

8,00

40,00

0,50

2,00

4,00

0,20

0,50

160,00

160,00

160,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Acervo indexado no SophiA

Conteudos indexados no portal e no
ANTAQJuris

Registro do empréstimo/devolugdo no
SophiA

Registro do material no SophiA
Registro do material no SophiA
Informagdes Publicadas
Informagdes Publicadas
Informagdes Publicadas

Andlise realizada

Notas Técnicas, Pareceres, Relatérios,
Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Notas Técnicas, Pareceres, Relatérios,
Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Notas Técnicas, Pareceres, Relatorios,
Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Notas Técnicas, Pareceres, Relatérios,
Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Notas Técnicas, Pareceres, Relatorios,
Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Manuais, apostilas, guias, roteiros e
afins

Manuais, apostilas, guias, roteiros e
afins

Manuais, apostilas, guias, roteiros e
afins

Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea
Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea
Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea

Reunido realizada
Reunido realizada

Reunido realizada

Minuta de Normativo

Minuta de Normativo

Minuta de Normativo

Painéis, planilhas e outras ferramentas
de Tl atualizadas/desenvolvidas

Painéis, planilhas e outras ferramentas
de Tl atualizadas/desenvolvidas

Painéis, planilhas e outras ferramentas
de Tl atualizadas/desenvolvidas

Relatério, Termo de Referéncia,
Documento de Formalizagdo da
Demanda, Estudo Técnico Preliminar,
Despachos, Mapa de Riscos, Nota
Técnica, e-mails e outros

Relatério, Termo de Referéncia,
Documento de Formalizagdo da
Demanda, Estudo Técnico Preliminar,
Despachos, Mapa de Riscos, Nota
Técnica, e-mails e outros

Resposta a Pedido de Informagdo ao
Cidadao

Resposta a Pedido de Informagdo ao
Cidaddo

Resposta a Pedido de Informagdo ao
Cidadao

Planejamento e controle do setor,
Documentos de planejamento e
projeto, Reunides realizadas, analises
preliminares, atividades atribuidas e
revisadas e outros

Planejamento e controle do setor,
Documentos de planejamento e
projeto, Reunides realizadas, anélises
preliminares, atividades atribuidas e
revisadas e outros

Planejamento e controle do setor,
Documentos de planejamento e
projeto, Reunies realizadas, analises
preliminares, atividades atribuidas e
revisadas e outros

Orientagdo concedida

Orientagdo concedida

Atendimentos a demandas do sistema
(SAMA) realizados; Nota técnica
elaborada; Reunides realizadas;
Resposta a questionamentos
encaminhada; Minuta de resposta E-
SIC; Processo SEl analisado; Andlise
dos pedidos do e-mail e sistemas
(SAMA, Mercante, entre outros);
Consultas encaminhadas
Atendimentos a demandas realizados e
registrados; Nota técnica elaborada;
Reunides realizadas; Resposta a
questionamentos encaminhada;
Minuta de resposta E-SIC; Processo SEI
analisado; Analise dos pedidos do e-
mail e sistemas (Mercante, entre
outros); Consultas encaminhadas
Atendimentos a demandas do sistema
(Mercante) realizados; Nota técnica
elaborada; Reunides realizadas;
Resposta a questionamentos




GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO
GPO

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAN

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GAP

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO

GPO
GPO

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG

SOG
SOG

Analisar, instruir, processar, registrar
Processos de Outorga

Analisar, instruir, processar, registrar
atividades de Gestéo da Base de Dados de
EBN'S e Controle Documental

Analisar e atender a demandas
administrativas, em apoio a gestdao
gerencial e organizacional do setor

Instrugdo de Processos de Aditamento

Gestdo da Frota e Base de Dados
(Multiplas Embarcagdes)

Instrugdo de Processos de Renuncia

Gestdo da Frota e Base de Dados
(Simplificado)

Atividades Adicionais
AtualizagBes Cadastrais

Atualizagbes Cadastrais

Analisar e atender a demandas por
informagdes (e-SIC, Ouvidoria,
Fiscalizagdo, outras instituicdes)

Analisar conclusivamente a viabilidade
locacional

Realizar preliminarmente solicitagdo de
TLO e/ou HTI

Realizar vistoria para emissdo de TLO e/ou
HTI

Realizar conclusivamente solicitagdo de
TLO e/ou HTI

Analisar documentagdo para ades&o ao
REIDI

Analisar conclusivamente requerimento
de ades&o ao REIDI

Analisar documentagdo para Registro (RN
13)

Analisar conclusivamente solicitagdo de
Registro

Analisar cronograma de obras de
instalagGes registradas

Inserir ou atualizar informag&es no
sistema Corporativo

Elaborar resposta a e-SIC

Subsidiar consultas internas e externas
(TCU, CGU, terminais e outras areas da
Agéncia)

Realizar as agdes para a publicagdo do
painel de monitoramento de instalagdes
portudrias

Publicar documentos no site

Analisar e atualizar informagdes de cunho
administravo e/ou gerencial

Analisar resposta a Ouvidoria

Subsidiar a elaboragdo de respostas a
recursos administravos

Analisar documentagdo para adaptagdo de
contrato de adesdo

Analisar conclusivamente adaptagdo de
contrato de adesdo

Analisar demandas diversas

Instruir Processo Licitatério

Analisar requerimento para celebragdo de
Contrato de Transigdo

Analisar requerimento para celebragdo de
Contrato de Uso Temporério

Analisar eventos de Desequilibrio
Contratual Econémico-Financeiro

Analisar EVTEA

Analisar aderéncia de Projetos Executivos

Analisar Relatério Final de Execugdo de
Investimentos (As Built)

Analisar requerimento de Declaragdo
Técnica - Debéntures Incentivadas
Analisar requerimento de Declaragdo
Técnica - REIDI

Acompanhar e manter o painel de
monitoramento dos Portos Organizados

Alta e média

Média

Alta e média

Alta e média

Média

Alta e média

Média

Média

Baixa

Média

Média e Alta

Alta

Média

Média

Média

Média

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Média

Baixa

Média

Média

Alta

Média

Alta

Média

Média

Média

Média

Alta

Alta

Alta

Alta

Média

Média
Média

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
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encaminhada; Minuta de resposta E-
SIC; Processo SEl analisado; Andlise
dos pedidos do e-mail e sistemas
(Mercante); Consultas encaminhadas
Nota Técnica, Despacho, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail, Check-list,
Relagdo de Embarcagdes,; Minuta de
Termo de Autorizagdo ou Termo
Aditivo,; Registro e Cadastro de
Empresas e Frotas; Elaboragdo de
Relatério

Despacho, Nota Técnica, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail,; Registro e
Cadastro de Empresas e Frotas;
Despacho, Nota Técnica, minuta de
Resolugdo, Parecer Técnico, minuta de
Oficio

Nota Técnica, Despacho, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail, Check-list,
Relagdo de Embarcagbes

Minuta de Termo de Autorizagdo ou
Termo Aditivo,; Registro e Cadastro de
Empresas e Frotas; Elaboragdo de
Relatorio

Despacho, Nota Técnica, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail,; Registro e
Cadastro de Empresas e Frotas; Nota
Técnica, Despacho, Minuta de Oficio,
Notificagdo, E-mail, Check-list, Relagdo
de Embarcagées

Minuta de Termo de Autorizagdo ou
Termo Aditivo,; Registro e Cadastro de
Empresas e Frotas; Elaboragdo de
Relatério

Despacho, Nota Técnica, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail,; Registro e
Cadastro de Empresas e Frotas;
Participagdo em Reunides, Revisdo de
textos, minutas, atividades externas,
atendimento ao publico, revisdes dos
trabalhos executados

Atualizagdo das Bases e Sistemas
Elaboragdo de Relatério

Elaboragdo de Relatério

Despacho, Nota Técnica, Minuta de
Oficio, Notificagdo, E-mail; Extracdo de
informagGes da base de dados
Contrato de Adesdo-MINUTA ou Termo
Aditivo; Nota Técnica; eventuais oficios
Nota Técnica, Despacho etc.; eventuais
minutas de oficios

Eventuais minutas de oficios; Relatério
de Vistoria para Emissdo do TLO
Eventuais minutas de oficio; Minuta do
TLO; Oficio-Minuta dirigido a SNPTA;
Oficio-Minuta dirigido a empresa; HTI-
Minuta

Check-List: Habilitagdo ao REIDI GAP;
Oficio-Minuta dirigido a empresa
Oficio-Minuta dirigido a empresa;
Check-List: Habilitagdo ao REIDI GAP
Oficio-Minuta dirigido a empresa;
Check-List: Novo Registro; Check-List:
Registro de Instalagbes Flutuantes

Nota Técnica, Despacho, etc.

Nota Técnica, Despacho, etc.;
Eventuais minutas de oficios
Inser¢do/atualizagdo no sistema
Corporativo; Despacho;
Insergdo/atualizacdo nas planilhas
internas da Geréncia

Nota Técnica, Despacho, etc.

Nota Técnica, Despacho, etc.;
Eventuais minutas de oficios

AlteragBes no painel; Eventual
documento explicando as alteragdes

Publicagdo no site da Antag; Eventual
despacho comunicando a publicagdo
Andlise e/ou atualizagdo de
informag&es de cunho administrativo
e/ou gerencial

Nota Técnica, Despacho, etc.

Nota Técnica, Despacho, etc.

Check-List: Outorga de Autoriz. de
Instal. Port.; Oficio-MINUTA dirigo a
empresa

Minuta do instrumento juridico a ser
firmado; Nota Técnica; Check-List:
Outorga de Autoriz. de Instal. Port.
Nota Técnica, Despacho, etc.;
Eventuais minutas de oficios
Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
subsidios a consultas internas ou
externas; outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
subsidios a consultas internas ou
externas; outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
subsidios a consultas internas ou
externas; outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
subsidios a consultas internas ou
externas; outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Publicagdo de atualizagdes do Painel
de Indicadores de Instrumentos de
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Analisar recurso contra indeferimento de
acesso em e-SIC
Atender e-SIC com pesquisa, compilagdo

de informagdes e elaboragdo de respostas

Atender e-SIC que trate de solicitagdo de
cdpias de processos ou documentos

Cadastrar as informagdes nos Sistemas da

ANTAQ

Elaborar Nota Técnica sobre Recursos
Administrativos

Gerir, classificar e controlar os processos
da Geréncia

Elaborar manifestagdo em resposta a
Ouvidoria

Elaborar proposta de encaminhamento
processual ou comunicaggo oficial
Preparar slides, relatérios ou planilhas
para serem apresentados em reunides

Subsidiar consultas externas, PFA, TCU e
demais dreas da Agéncia

Analisar adequagdo da Autorizagdo de Uso

Analisar adequagdo de Cessdo de Uso Nao

Onerosa

Analisar adequagdo de Cessdo de Uso
Onerosa

Analisar adequagdo do Contrato de
Passagem

Analisar adequagdo do Contrato de
Transigdo

Analisar adequagdo do Contrato de Uso
Temporario

Analisar adequag&o do Convénio de
Delegagdo

Cadastrar instrumentos contratuais no
Sistema de ArrendamentoV2

Instruir processo de pagamento de nota
fiscal

Gerir demandas administrativas do
contrato

Realizar prorrogagdo de contrato de
consultoria

Elaborar relatério de fiscalizagao técnica

Acompanhar reunides de consultoria em
modelagem de processos

Definir escopo e priorizagdo de projetos
institucionais

Emitir Ordem de Servigo de Consultoria

Elaborar relatério de atividades de
projetos

Mapear processo
Modelar processo
Revisar os processos da Cadeia de Valor

Consolidar alteragdes da Cadeia de Valor

Produzir planos, relatérios e documentos

institucionais a partir das contribuigbes
recebidas de outras UORGs

Produzir planos, relatérios e documentos

institucionais a partir das contribui¢Ges
recebidas de outras UORGs

Produzir planos, relatérios e documentos

institucionais a partir das contribuiges
recebidas de outras UORGs

Elaborar proposta de ato normativo
interno

Elaborar proposta de ato normativo
interno

Revisar ou alterar atos normativos
internos

Revisar ou alterar atos normativos
internos

Revisar ou atualizar metodologias,
modelo, planos e demais instrumentos
congéneres

Revisar ou atualizar metodologias,
modelo, planos e demais instrumentos
congéneres

Analisar atos normativos de outros orgdos

e seus impactos na Agéncia
Desenvolver estudo ou metodologia

Secretariar comités tematicos e de
governanca

Coordenar a elaboragdo de documentos
institucionais ou relatério executivo

Prestar suporte e orientagdo as unidades
organizacionais em temas relacionados a
gestdo e governanga

Elaborar material de apoio a eventos de
capacitagdo e workshops

Realizar eventos de workshop e
capacitagdo

Realizar eventos de workshop e
capacitagdo

Elaborar e gerir plano de agdo

Desenvolver programas e projetos da SPL

Realizar diagndstico situacional

Realizar diagndstico situacional

Responder demandas de drgédos de
controle externo e entidades
governamentais (TCU, CGU, Minfra, MP,
Poder Judicidrio)
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Outorga de Exploragdo de Areas
Situadas em Portos Organizados

Respostas a e-SICs
Respostas a e-SICs

Respostas a e-SICs

Inser¢des/atualizagbes no sistema
Corporativo e em outros meios de
acompanhamento institucional
Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Atualizagdo de informagdes de cunho
administrativo e/ou gerencial

Minutas de respostas a Ouvidoria.

Minutas de oficio; subsidios a
consultas internas ou externas; outros
Material de referéncia e de apoio para
apresentagdes institucionais

Minutas de oficio; notas técnicas;
subsidios a consultas internas ou
externas; outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Minutas de oficio; notas técnicas;
outros

Inser¢des/atualizagdes no sistema
ArrendamentoV2.

Termos de aceite provisorio/definitivo;
check-listde fiscalizagdo do contrato;
Termo de Atesto da Fatura
Despachos; e-mails; instrugdo
processual

Despacho; relatério; mapa de riscos;
nota técnica

Relatério Técnico

Tabela de reunides

Nota técnica; despacho de priorizagdo
de projetos

Ordem de Servigo de Consultoria
Relatério de Atividades CGP
Mapeamento de processo "as is"
Mapeamento de processo "to be"
Lista de processos da Cadeia de Valor

Cadeia de Valor

Relatério de Gestdo; Cadeia de Valor;
Carta de Servigos; Relatério 12.815;
Plano Estratégico; PGA

Relatério de Gestdo; Cadeia de Valor;
Carta de Servigos; Relatério 12.815;
Plano Estratégico; PGA

Relatdrio de Gestdo; Cadeia de Valor;
Carta de Servigos; Relatério 12.815;
Plano Estratégico; PGA

Minuta de Portaria PGR, Regimento
Comités

Minuta de Portaria PGR, Regimento
Comités

Revisdo do Regimento Interno; PSI;
Gestdo de Riscos; Integridade
Revisdo do Regimento Interno; PSI;
Gestdo de Riscos; Integridade

Errata; Revisar Metodologia de Gestdo
de Riscos, Modelo de Gestdo
Estratégica, Matriz PASTEL; Cadeia de
Valor

Errata; Revisar Metodologia de Gestdo
de Riscos, Modelo de Gestdo
Estratégica, Matriz PASTEL; Cadeia de
Valor

Nota Técnica

Desenvolvimento de metodologias,
manuais, guias

Participar de reunides, apresentagdes,
deliberagdes

Elaborar relatério Lei 12.815/13;
Reunies de alinhamento com os
setores envolvidos; Andlise e
consolidagdo das informagdes
encaminhadas pelas setoriais

Participar de Reunides e prestagdo de
informagdes aos agentes envolvidos

Criar apresentagdes PPT, Preparar
matérial introdutério, material de
apoio

Workshop do Gerenciamento de
Riscos;

Workshop do Gerenciamento de
Riscos;

Plano de agdo

Implementar fases do Gerenciamento
de Riscos;

Questionario eletronico; Consolidagdo
dos dados do levantamento; Relatério
Questionario eletronico; Consolidagdo
dos dados do levantamento; Relatério

Solicitagdes de Auditoria, iGG-TCU,
TransformaGOV, RAE, PPA
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Atender demandas internas (Diretoria,
Auditoria, UORGS)

Monitorar o desenvolvimento de a¢des no
ambito dos programas e projetos da SPL
Responder demandas da sociedade por
meio de e-Sic.

Atualizar contetdo relacionado a gestdo,
governanga e prestagdo de contas na
pégina oficial da Antaq.

Realizar atividades administrativas da SPL

Produzir termo de referéncia ou
instrumento congénere para contratagdo
de servigos

Acompanhamento da Revisdo e Reajuste
dos Pregos: Analisar a concentragdo do
mercado.

Acompanhamento da Revisdo e Reajuste
de Pregos: Realizar analise prévia de
admissibilidade

Acompanhamento da Revisdo e Reajuste
dos Pregos: Analisar a justa causa da
elevagdo dos pregos.

Atualizar informages do portal da ANTAQ
Comparecer em eventos internos/externos

Elaborar documentos administrativos ndo
decisérios

Elaborar cartilhas e manuais destinados ao
mercado regulado e usudrios

Preparar eventos/reunides internas e
externas

Outras atividades

Defesa do Consumidor: Instruir processo
para envio aos 6rgdos de defesa do
consumidor

Demanda Externa: Responder MP e Justica

Demanda Externa: Responder Orgéos
Governamentais

Demanda Externa: Responder Publico em
Geral

Responder Ouvidoria

Responder E-sic

Edigdo de Ato Normativo: Realizar
Consulta Publica ou Reunido Participativa
Edigdo de Ato Normativo: Elaborar
Formuldrio de Edi¢do de Ato Normativo

Edigdo de Ato Normativo: Elaborar AIR

Edigdo de Ato Normativo: Elaborar
Documento de Intervengdo Regulatdria
(DIR)

Edicdo de Ato Normativo: Andlisar
Contribuigdes de Participagéo Social
Edicdo de Ato Normativo: Adequar
proposta ap6s Contribuigbes de
Participagdo Social

Edigdo de Ato Normativo: Realizar
alteragdo pontual (pequena retificagdo
material ou formal)

Consulta Interna: Responder consulta
regulatdria ou de interpretagdo normativa
ou legal

Analisar condutas que possam configurar
infragdo a ordem econémica

Analisar projetos legislativos

Registrar Movimentagdo nos Servigos de
Transporte Aquavidrio

Elaborar Acordo de Cooperagdo

Harmonizar ou Mediar
Administrativamente Confilitos

Participagdo em Comissdes, Grupos de
Trabalho e Outros (por trimestre)

Elaborar ferramentas de gestdo

Ajustar ferramentas de gestao

Comparecer em eventos internos ou
externos: reunides, semindarios, visitas
técnicas, etc.

Levantar informagdes necessarias ao
desenvolvimento das atividades de
regulagdo, noticias, estudos, artigos, banco
de dados, sistemas eletrénicos, entre
outros

Participar de elaboragéo de proposta

normativa

Participar da elaboragdo ou atualizagdo da
Agenda Regulatéria

Revisar ou atualizar normativos

Analisar projetos legislativos (leis, decretos
e regulamentos)

Analisar condutas que possam configurar
infragdo a ordem econémica

Média

Média

Média

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Média

Média

Média

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Alta

Média

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Baixa

Média

Média

Alta

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Alta

Alta

Baixa

Média

Pontos de decisdo
Nno processo
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia

16,00

16,00

2,00

8,00

8,00

48,00

32,00

8,00

32,00

6,00

4,00

2,00

40,00

2,00

6,00

32,00

32,00

32,00

32,00

4,00

6,00

8,00

8,00

200,00

200,00

32,00

32,00

16,00

24,00

32,00
16,00
1,00

24,00

50,00

60,00

32,00

12,00

5,00

21,00

219,00

165,00

80,00

16,00

45,00

16,00

16,00

2,00

8,00

8,00

48,00

32,00

8,00

32,00

6,00

4,00

2,00

40,00

2,00

6,00

32,00

32,00

32,00

32,00

4,00

6,00

8,00

8,00

200,00

200,00

32,00

32,00

16,00

24,00

32,00

60,00

32,00

12,00

5,00

21,00

219,00

165,00

80,00

16,00

45,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Solicitagdes da Auditoria Interna, ARI

Relatori
Diretoria

Responder, via despacho SEl, e-Sics
direcionados a SPL

Despacho ao GAB e

Definir estrutura do site;

Assinar folha de ponto dos servidores;

Termo de Referéncia; DOD

Nota técnica

Formulério

Nota técnica

E-mail

Ata ou E-mail

Apresentagdo, Despacho, Minuta de
memorando, Relatdrios, Atas de
reunido, etc.

Cartilhas e Manuais

Slides, Relatérios, Planilhas, Conciliar
agendas, Entrar em contato com os
participantes, Reservar salas e
equipamentos, etc.

N3o especificado

Nota técnica ou Parecer

Oficio ou Parecer

Oficio ou Parecer

Oficio ou Parecer

E-mail

Nota Técnica

Ata, Apresentagdo ou Memoria
Formulario

Relatério de AIR

Guia, Manual, Minuta de Resolugdo,
Minuta de Resolugdo Comentada

Relatdrio de Contribuicdes

Minuta de Resolugdo

Minuta de Resolugdo e Nota Técnica

Nota técnica ou Parecer

Nota técnica ou Parecer
Nota técnica ou Parecer
E-mail

Minuta de Acordo

Nota técnica ou Parecer

Nota técnica, Parecer, Minuta de
Resolugdo, Slides, Relatdrios, Planilhas,
Conciliar agendas, Entrar em contato
com os participantes, Reservar salas e
equipamentos, etc.

E-mail, Planilha ou Painel
E-mail, Planilha ou Painel
Relatério elaborado; Ata ou Meméria

de reunido

Relatdrio elaborado; Nota técnica
elaborada

Reunides realizadas; AIR elaborada

Reunides realizadas; Nota técnica
elaborada

Reunides realizadas; AIR elaborada

Nota técnica elaborada;

Nota técnica elaborada;




GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

GRM

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

Levantar informagdes necessarias a analise

concorrencial

Analisar acordos entre os 6rgdos do
governo

Arbitrar conflitos de interesse

Minutar documentos de processo que ndo

é responsavel

Subsidiar processos de dendncias ou
representagdes

Subsidiar questionamentos ou elaborar
apresentagdes referentes a proposta de

norma

Analisar consultas ou interpretagdo de
normativos ou casos omissos

Analisar contribui¢des apés Audiéncia
Publica e elaborar nova minuta

Participar de comissdes propositivas ou

grupos de trabalho (trimestral)

Participar da elaboragdo de cartilhas ou
manuais destinados ao mercado regulado

€ usuarios

Analisar minuta de acordo

Atender a solicitagdo de informagdes por

orgdos de controle

Elaborar apresentagdo sobre acordos
internacionais ou coordenar reunides
internas ou externas

Subsidiar posicionamento da Diretoria em

temas de relages internacionais

Atender a solicitagdo de informagdes pela

Procuradoria Federal perante a ANTAQ,

Responder consultas da ouvidoria

Responder consultas de e-sic

Realizar manuteng¢do sobre um sistema

eletrénico (a cada trimestre)

Participar da implantagdo ou evolugdo de

sistemas eletronicos (a cada trimestre)

Atender demandas gerenciais: relatério de

gestdo; auditoria; SPL

Desenvolvimento de TR e
acompanhamento de estudos (por
trimestre)

Levantar informages para as demandas

de imprensa e de comunicagdo

Participar de comissdes propositivas ou

grupos de trabalho

Elaborar documentos administrativos

(apresentagdo, relatorio, etc...) que ndo

fagam parte de demandas processuais

Prestar servigos a outras areas, como
assessor (por dia) ou elaborando

Alta

Média

Média

Baixa

Alta

Média

Média

Média

Alta

Baixa

Média

Média

Baixa

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa

Alta

Média

Alta

Baixa

Alta

Baixa

Baixa

necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execu¢ao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;

64,00

43,00

48,00

11,00

75,00

43,00

44,00

53,00

96,00

21,00

43,00

27,00

16,00

48,00

21,00

11,00

11,00

21,00

96,00

43,00

96,00

16,00

96,00

11,00

11,00

64,00

43,00

48,00

11,00

75,00

43,00

44,00

53,00

96,00

21,00

43,00

27,00

16,00

48,00

21,00

11,00

11,00

21,00

96,00

43,00

96,00

16,00

96,00

11,00

11,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Relatério elaborado; Nota técnica
elaborada

Nota técnica elaborada;

Reunides realizadas; Nota técnica
elaborada

Minuta de documento elaborada;

Nota técnica elaborada;
Reunides realizadas

Nota técnica elaborada; Minuta de
documento elaborada

Nota técnica elaborada;

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Reunides realizadas; Nota técnica
elaborada

Reunides realizadas; Minuta de
documento elaborada

Nota técnica elaborada;

Nota técnica elaborada;

Reunides realizadas; Minuta de
documento elaborada

Nota técnica elaborada;

Nota técnica elaborada;

Minuta de resposta; Nota técnica
elaborada

Minuta de resposta SIC;

Reunides realizadas;

Reunides realizadas; Relatério
elaborado

Reunides realizadas; Minuta de
documento elaborada

Minuta de Termo de Referéncia
elaborada; Relatério de
Estudo/Pesquisa elaborado

Relatdrio elaborado; Minuta de
documento elaborada

Reunides realizadas; Nota técnica
elaborada

Reunides realizadas; Minuta de

documento elaborada

Reunides realizadas; Minuta de
documento elaborada




GRM

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRM

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

documentos, painéis, etc.

Representar SRG ou GRM em GT de
assuntos gerenciais ou de planejamento
(comparecer a reunides, relatar e/ou
elaborar atas)

Avaliar propostas legislativas

Realizar anélise de Transferéncia de
Controle Societario

Realizar anélise de Transferéncia de
Titularidade do Contrato

Analisar de atos de concentragédo que
possam configurar infragdo a ordem
econdmica

Analisar denuncias de préticas desleais ou
abusivas, exceto pregos

Arbitrar conflitos entre agentes regulados

Analisar consultas ou interpretagdo de
normativos ou casos omissos

Analisar apropriacdo de Custos e Métodos
de Custeio de uma Autoridade Portuaria

Realizar avaliagdo de Balangos e
Demonstragdes de uma Autoridade
Portuéria

Atualizar o Plano de Contas, subsistemas e
planilhas cadastrais

Apreciar de planos de aplicagdo de
recursos

Realizar anélise de um inventario

Avaliar e classificar bens para
reversibilidade ou indenizagdo

Realizar andlise de desincorporagdo ou
incorporagdo de Bens

Revisar ou atualizar normativos

Participar de elaboragdo de proposta
normativa

Participar da elaboragdo ou atualizagdo da
Agenda Regulatéria

Analisar as contribui¢bes de uma
audiéncia ou consulta publica e
consolidagdo do normativo

Prestar informagdes a 6rgdos de controle
ou poder judicidrio

Atender a solicitagdes da Ouvidoria,
Diretoria ou outras dreas

Atender a solicitagdes da Sociedade ou E-
SIc

Realizar manutengdo sobre um sistema
eletronico (a cada trimestre)

Participar da implantagdo ou evolugdo de
sistemas eletrdnicos (a cada trimestre)

Gerenciar controles internos e

Baixa

Média

Média

Média

Média

Média

Alta

Média

Média

Média

Média

Baixa

Média

Alta

Baixa

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Média

Baixa

Média

Média

Baixa

Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de

5,00

17,00

28,00

39,00

66,00

44,00

44,00

44,00

50,00

50,00

66,00

28,00

50,00

66,00

22,00

83,00

221,00

166,00

55,00

22,00

11,00

11,00

22,00

99,00

55,00

5,00

17,00

28,00

39,00

66,00

44,00

44,00

44,00

50,00

50,00

66,00

28,00

50,00

66,00

22,00

83,00

221,00

166,00

55,00

22,00

11,00

11,00

22,00

99,00

55,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Reunides realizadas; Minuta de
documento elaborada

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada; Minuta de
termo aditivo

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Reunides realizadas; Nota técnica
elaborada

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Registro e atualizagao dos sistemas

Nota técnica elaborada; Registro no
controles internos

Nota técnica elaborada; Registro no
controles internos

Nota técnica elaborada

Nota técnica elaborada

Reunidesrealizadas; AIR elaborada;
Minuta de Resolugdo

Reunidesrealizadas; AIR elaborada;
Minuta de Resolugdo

Reunidesrealizadas; Nota técnica
elaborada

Nota técnica elaborada; Relatério
elaborado

Nota técnica elaborada

Minuta de resposta; Nota técnica
elaborada

Minuta de resposta SIC

Reuniesrealizadas

Reunidesrealizadas; Relatorio
elaborado

Registro no controles internos




GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

STI

STI

STI

STl

STI

STI

STl

STI

STI

STl

STI

STI

STI

STl

STl

STl

STI

STI

STl

STl

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STI

STl

STI

STI

STl

STl

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

GRP

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

STl

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

SRG

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

STI

STI

STl

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

STI

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

STl

informacionais (a cada trimestre)

Prestar servigos a outra Unidade
Organizacional (pontos por dia util)

Participar de comissdes propositivas ou
grupos de trabalho

Elaborar documentos administrativos
(apresentagdo, relatorio, etc...) que ndo
fagam parte de demandas processuais

Participar da elaboragdo de cartilhas,

relatdrios gerenciais e manuais destinados

ao mercado regulado e usudrios.

Realizar avaliagdo anual de alteragdo de
Tabela de pregos

Analisar solicitagdo de antecipagdo de
Receitas

Analisar dentncias de abusividade de
pregos ou de cobrangas

Analisar solicitagdo de reajuste ou revisdo

tarifaria Pontual

Analisar solicitagdo de reajuste ou revisdo

tarifaria Completo

Cadastro e Manutengdo de usudrios de
Sistemas

Atender/Encaminhar chamadas
(Requisicdes

Atender Incidentes e Problemas

Abrir Processo de pagamento em
ferramenta digital

Abrir Emissdo de Certificado Digital

Apoiar/Emitir Certificado Digital

Atendimento de Demandas de Service
Desk

Implantagdo/Migragdo de Sistemas

Fiscalizar Manutencdo de Infraestrutura de

Data Center

Fiscalizar Manuteng&o de Infraestrutura de

Rede e Estagdes de Trabalho
Iniciar Processo de contratagdo

Elaborar Planejamento da Contratagdo
DOD

Estudo Técnico Preliminar Complexo

Estudo Técnico Preliminar Simples

Anilise de Riscos

Elaboragdo de Termo de Referéncia
Responder Questionamentos e
Impugnagdes

Apoiar Mudanga de Enderego nas
Regionais

Iniciar Processo de contratagdo

Planejar Sprint Curta (uma semana)

Planejar Sprint Longa (duas semanas)

Sprint Curta (uma semana)

Sprint Longa (duas semanas)

Inspegdo de Resultados

Elaborar documentagdo da Sprint
Revisdo da Sprint

Encerrar Projeto

Atender ou dar o devido encaminhamento

de processos do SEI como inclusdo,
atualizagdo e exclusdo de cadastro de
usudrios

Atender ou dar o devido encaminhamento

de chamados abertos via Antag@tende

Iniciar processos de pagamentos no SEl de
contratos de empresas como: Manutengdo

de Sala Cofre® Operagdo de Infra,
Seguranga de T, Outsourcing de
Impressao, etc.

Responder questionamentos e

impugnagdes afetas a ST| em contratacdes

Atender chamados referentes a emissdo

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Média

Média

Alta

Alta

Baixa

Média

Média

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Média

Média

Baixa

Baixa

Média

Alta

Média

Alta

Média

Média

Baixa

Média

Média

Alta

Alta

Alta

Média

Média

Baixa

Baixa

Baixa

Média

Alta

Baixa

execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execug¢ao;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
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Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
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Impacto no setor
Tempo de
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Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
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necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
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Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
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necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
execugdo;
Experiéncia
necessaria;
Impacto no setor
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
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trabalho
Tempo de
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Complexidade
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Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
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Reunidesrealizadas; Minuta de
documento elaborada

Reunidesrealizadas; Nota técnica
elaborada

Reunidesrealizadas; Minuta de
documento elaborada

Reunidesrealizadas; Minuta de
documento elaborada

Nota técnica elaborada; Registro no
controles internos

Nota técnica elaborada

Reunidesrealizadas; Nota técnica
elaborada

Reunidesrealizadas; Nota técnica
elaborada; Minuta de Resolugdo

Reunidesrealizadas; Nota técnica
elaborada; Minuta de Resolugdo

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)

Tarefa concluida dentro do Acordo de
Nivel de Servigo (SLA)
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Nivel de Servigo (SLA)
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Tarefa concluida

Tarefa concluida
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Tarefa concluida

Tarefa concluida
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Tarefa concluida

Tarefa concluida
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STI
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STI
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de certificado digital

Atendimento e acompanhamento de
demandas antag@tende como : acesso
VPN, Instalagdo de softwares autorizados,
liberagdo de maquina/monitor,
Indisponibilidade da pasta OCR, aumento
de capacidade de pasta de rede das
diversas unidades, abertura de chamados
para a ROD e duvidas diversas

Gerenciar novos projetos, como migragdo
do SEI” ferramenta para teletrabalho
(SUSEP) e outros.

Acompanhar a manutengdo da sala cofre

Auxiliar na mudanga de enderego das
unidades regionais.

Acompanhar demandas de Solugdes Bl
(construgdo e manutengdo de painéis de
indicadores);

Fiscalizagdo e Gestdo do Contrato da
empresa que presta servigos de solugdes
Bl

Fiscalizagdo e Gest&o de Contratos

Acompanhamento de demandas de
Manutengdo de Sistemas junto a Fabrica
de Software

Acompanhamento de demandas de
métricas de Pontos de Fungdo (PF) junto a
Fabrica de Métricas

Confecgdo de scripts de banco de dados
para atendimento de demandas de
sistemas

Homologagdo de scripts de banco de
dados

Acompanhamento e levantamento de
requisitos de sistemas com usuarios e
Fébrica de Software

Testes e Homologagdo de sistemas
confeccionados pela fabrica de software

Acompanhamento de solugdes e Pontos
de Controle com fornecedores

Atendimento e Triagem de demandas
provenientes do Antag@tende

Repasse e acompanhamento de demandas
do Antag@tende a Fébrica de Software
Repasse e acompanhamento de demandas
de Metrificagdo a Fabrica de Métricas

|PF]

Repasse de conhecimentos de sistemas da
agéncias a novas equipes de Fabrica de
Software

Monitoramento e acompanhamento de
demandas de manutengdo de sistemas do
PDTI

Andlise e despachos de processos SEI
referentes a demandas de manutengdo
em Sistemas

Andlise e despachos de processos SEI
referentes a rotinas afetas a
Coordenadoria

Reunides de Projeto e Controle de
Solicitagdes

Prospecgdo de Tecnologias e Tendéncias
de Mercado

Recebimento e Acompanhamento de
Fornecedores

Atendimento a Solicitagdes de e-cic

Gestdo e acompanhamento de contratos
de Tl

Gestdo de demandas

Acompanhamento de demandas criticas

Atividades de Governanga (elaboragdo e
acompanhamento de indicadores)

Elaboragdo de respostas a 6rgdos de
Controle e coligados (CGU, TCU, SISP)

Elaboragdo de pareceres técnicos e Notas
Técnicas

Elaboragdo de Renovagdes de Contratos

Elaborar Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD)

Elaborar Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD)

Elaborar Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD)

Revisar/Corrigir Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD)
Revisar/Corrigir Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD)
Revisar/Corrigir Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD)

Elaborar Estudo Técnico Preliminar da

Contratagdo

Elaborar Estudo Técnico Preliminar da
Contratagdo

Elaborar Estudo Técnico Preliminar da

Contratagdo

Revisar/Corrigir Estudo Técnico Preliminar
da Contratagdo

Baixa

Alta

Média

Alta
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Média
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trabalho

Tempo de
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Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho;
Complexidade

Tempo de
trabalho

Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho;
Complexidade
Tempo de
trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho
Tempo de
Trabalho

Nivel de
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Pontos de decisdo
no processo,;
Tempo de
Trabalho

Nivel de
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Pontos de decisdo
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Tecnicidade;
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Tarefa concluida

Tarefa concluida

Tarefa concluida

Tarefa concluida

Tarefa concluida

Tarefa concluida

Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) elaborado
Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) elaborado
Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) elaborado
Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) revisado/corrigido
Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) revisado/corrigido
Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) revisado/corrigido

Estudo Técnico Preliminar da

Contratagdo elaborado

Estudo Técnico Preliminar da
Contratagdo elaborado

Estudo Técnico Preliminar da

Contratagdo elaborado

Estudo Técnico Preliminar da
Contratag&o revisado/corrigido
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STl

STI

STI

STI

STl

STI

STl

STI

Revisar/Corrigir Estudo Técnico Preliminar

da Contratagdo

Revisar/Corrigir Estudo Técnico Preliminar

da Contratagdo

Elaborar Mapa de Riscos
Elaborar Mapa de Riscos
Elaborar Mapa de Riscos
Revisar/Corrigir Mapa de Riscos
Revisar/Corrigir Mapa de Riscos

Revisar/Corrigir Mapa de Riscos

Elaborar Termo de Referéncia

Elaborar Termo de Referéncia

Elaborar Termo de Referéncia

Revisar/Corrigir Termo de Referéncia

Revisar/Corrigir Termo de Referéncia

Revisar/Corrigir Termo de Referéncia

Realizar pesquisa de prego

Realizar pesquisa de prego

Realizar pesquisa de prego

Revisar/Corrigir Pesquisa de Prego
Revisar/Corrigir Pesquisa de Preco

Revisar/Corrigir Pesquisa de Preco

Responder Questionamentos e
Impugnagdes
Responder Questionamentos e
Impugnagdes
Responder Questionamentos e
Impugnagées

Acompanhar Vistoria

Acompanhar Licitagdo

Receber solugdo

Receber solugdo

Receber solugdo

Elaborar projeto de implantagdo de
solugdo

Elaborar projeto de implantagdo de
solugdo

Elaborar projeto de implantagdo de
solugdo

Fiscalizar implantagdo de solugdo
Fiscalizar implantagdo de solugdo

Fiscalizar implantagdo de solugdo

Analisar Relatério Técnico

Analisar Relatério Técnico

Analisar Relatério Técnico
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Baixa
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Pontos de decisdo
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Tempo de
Trabalho

Nivel de
Tecnicidade;
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Estudo Técnico Preliminar da
Contratagdo revisado/corrigido

Estudo Técnico Preliminar da
Contratag&o revisado/corrigido

Mapa de Riscos
Mapa de Riscos
Mapa de Riscos
Mapa de Riscos elaborado/Corrigido
Mapa de Riscos elaborado/Corrigido

Mapa de Riscos elaborado/Corrigido

Termo de Referéncia elaborado

Termo de Referéncia elaborado

Termo de Referéncia elaborado

Termo de Referéncia
revisado/corrigido

Termo de Referéncia
revisado/corrigido

Termo de Referéncia
revisado/corrigido

Pesquisa de Prego realizada utilizando
os seguintes parametros: Painel de
Pregos, aquisi¢des e contratagdes
similares, pesquisa com fornecedores,
entre outros; Nota Técnica com o
Resultado da Pesquisa de Prego
Pesquisa de Prego realizada utilizando
os seguintes parametros: Painel de
Pregos, aquisi¢des e contratagdes
similares, pesquisa com fornecedores,
entre outros; Nota Técnica com o
Resultado da Pesquisa de Preco
Pesquisa de Preco realizada utilizando
os seguintes parametros: Painel de
Pregos, aquisi¢Bes e contratagdes
similares, pesquisa com fornecedores,
entre outros; Nota Técnica com o
Resultado da Pesquisa de Prego

Pesquisa de Prego revisada/corrigida
Pesquisa de Prego revisada/corrigida

Pesquisa de Prego revisada/corrigida

Questionamentos e Impugnagées
respondidos

Questionamentos e Impugnagdes
respondidos

Questionamentos e Impugnagdes
respondidos

Termo de Vistoria assinado pela
licitante

Termo de Vistoria assinado pela
licitante

Verificar atendimento da solugdo
entregue; Termo de Recebimento
Definitivo

Verificar atendimento da solugdo
entregue; Termo de Recebimento
Definitivo

Verificar atendimento da solugdo
entregue; Termo de Recebimento
Definitivo

Projeto de Implantagdo elaborado
Projeto de Implantagdo elaborado
Projeto de Implantagéo elaborado
Termo de Recebimento Definitivo
Termo de Recebimento Definitivo

Termo de Recebimento Definitivo

Relatério analisado; E-mails,
Chamados, Ordens de Servigo,
Reunides, Solicitar emissdo de Nota
Fiscal, Termo de Recebimento)
Relatério analisado; E-mails,
Chamados, Ordens de Servigo,
Reunides, Solicitar emissdo de Nota
Fiscal, Termo de Recebimento)
Relatério analisado; E-mails,
Chamados, Ordens de Servigo,
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Instruir processo de pagamento e enviar
paraa STl

Instruir processo de pagamento e enviar
para a STI

Instruir processo de pagamento e enviar
paraa STl

Instruir processo de pagamento e emitir o
Check-list para processo de pagamento

Instruir processo de pagamento e emitir o
Check-list para processo de pagamento

Instruir processo de pagamento e emitir o
Check-list para processo de pagamento

Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual
Instruir Encerramento Contratual
Instruir Encerramento Contratual

Instruir Encerramento Contratual

Fiscalizar contrato

Fiscalizar contrato

Fiscalizar contrato

Elaborar atestado de capacidade técnica
Elaborar atestado de capacidade técnica
Elaborar atestado de capacidade técnica
Desenvolver contetidos informativos
Desenvolver contetidos informativos

Desenvolver contetidos informativos

Ministrar apresentagdes, seminarios,
cursos.

Ministrar apresentagdes, semindrios,
cursos.

Ministrar apresentagdes, semindrios,
cursos.

Participar de evento, apresentagdo,
semindrio, workshop, treinamento, curso.

Participar de evento, apresentagao,
seminario, workshop, treinamento, curso.

Participar de evento, apresentagdo,
semindrio, workshop, treinamento, curso.

Participar de Reunido
Participar de Reunido
Participar de Reunido
Realizar atividades administrativas
Realizar atividades administrativas
Realizar atividades administrativas

Atender/Encaminhar demandas de Tl da
Antaq

Atender/Encaminhar demandas de Tl da
Antaq

Atender/Encaminhar demandas de Tl da
Antaq

Elaborar/Revisar documentos diversos
Elaborar/Revisar documentos diversos

Elaborar/Revisar documentos diversos

Desenvolver/Atualizar dashboards de
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Reunides, Solicitar emissdo de Nota
Fiscal, Termo de Recebimento)
Documentos conferidos, analisados e
inseridos no processo, tais como:
ordens de servigo, notas fiscais,
certid@es, relatdrios, planilhas,
atestados, declaragdes, comprovantes,
guias, recibos, protocolos, entre
outros; Alimentagdo de planilhas de
controle de contratos; Termo de Atesto
assinado; Despacho-Minuta elaborado
Documentos conferidos, analisados e
inseridos no processo, tais como:
ordens de servigo, notas fiscais,
certid@es, relatdrios, planilhas,
atestados, declarag¢des, comprovantes,
guias, recibos, protocolos, entre
outros; Alimentagdo de planilhas de
controle de contratos; Termo de Atesto
assinado; Despacho-Minuta elaborado
Documentos conferidos, analisados e
inseridos no processo, tais como:
ordens de servigo, notas fiscais,
certiddes, relatdrios, planilhas,
atestados, declaragdes, comprovantes,
guias, recibos, protocolos, entre
outros; Alimentagdo de planilhas de
controle de contratos; Termo de Atesto
assinado; Despacho-Minuta elaborado
Documentagdo inserida; Check-list de
processo de pagamento; Alimentagdo
do sistema ComprasNet
Documentagdo inserida; Check-list de
processo de pagamento; Alimentagdo
do sistema ComprasNet
Documentagdo inserida; Check-list de
processo de pagamento; Alimentagdo
do sistema ComprasNet

Oficios, Relatérios, Despachos
Oficios, Relatdrios, Despachos
Oficios, Relatdrios, Despachos
Oficios, Relatdrios, Despachos
Oficios, Relatdrios, Despachos

Oficios, Relatdrios, Despachos

Acompanhamento de prestagdo dos
servigos; Exigéncia de qualidade na
prestagdo do servigo;
Acompanhamento do cumprimento de
obrigagdes contratuais;
Acompanhamento de atividades,
manutengdes

Acompanhamento de prestagdo dos
servigos; Exigéncia de qualidade na
prestagdo do servigo;
Acompanhamento do cumprimento de
obrigagdes contratuais;
Acompanhamento de atividades,
manutengGes

Acompanhamento de prestagdo dos
servigos; Exigéncia de qualidade na
prestagdo do servigo;
Acompanhamento do cumprimento de
obrigagdes contratuais;
Acompanhamento de atividades,
manutengdes

Atestado de Capacidade Técnica
elaborado

Atestado de Capacidade Técnica
elaborado

Atestado de Capacidade Técnica
elaborado

Manuais, apostilas, guias, cartilhas,
slides, procedimentos, roteiros e afins
Manuais, apostilas, guias, cartilhas,
slides, procedimentos, roteiros e afins
Manuais, apostilas, guias, cartilhas,
slides, procedimentos, roteiros e afins
Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea
Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea
Divulgagdo de informagdes e
conhecimentos afetos a drea
Certificado, Comprovante de Inscrigdo
e Participagdo

Certificado, Comprovante de Inscrigdo
e Participagdo

Certificado, Comprovante de Inscri¢do
e Participagdo

Reunido realizada (Pauta, Ata de
Reunido, Plano de Agdo)

Reunido realizada (Pauta, Ata de
Reunido, Plano de Ag3o)

Reunido realizada (Pauta, Ata de
Reunido, Plano de Ag&o)

Atividades administrativas realizadas
Atividades administrativas realizadas

Atividades administrativas realizadas

E-mails, Despachos, Chamados,
LigagGes, Orientagdes,
Cadastro/alteragdes em sistemas.
E-mails, Despachos, Chamados,
Ligagbes, Orientacdes,
Cadastro/alteragBes em sistemas.
E-mails, Despachos, Chamados,
LigagGes, Orientagdes,
Cadastro/alteragBes em sistemas.

Despachos, Planilhas, Oficios e outros
Despachos, Planilhas, Oficios e outros

Despachos, Planilhas, Oficios e outros

Painéis, planilhas entre outros.




gestdo e/ou transparéncia Trabalho
sTI sTI STI Desenvolver/Atualizar dashboards de Média Tempo de 8,00 8,00 0% Painéis, planilhas entre outros.
gestdo e/ou transparéncia Trabalho
D )\ i
STl sTI STl esellay AR e CRE eEeb il Alta PO 16,00 16,00 0% Painéis, planilhas entre outros.
gestdo e/ou transparéncia Trabalho
STl STl STl Responder e-SIC Baixa Tempo de 1,00 1,00 0% Resposta a Pedido de Informacio ao
Trabalho Cidadado
STl STl STl Responder e-SIC Média D 2,00 2,00 0% RpeEn & RIED a (NEEED e
Trabalho Cidadado
STl STl STl Responder e-SIC Alta Tempo de 4,00 4,00 0% Resposta a Pedido de Informagio ao
Trabalho Cidadao
Planejamento, gestdo, coordenagdo e
controle do setor (Documentos de
Realizar atividades de planejamento, e lanejamento e projeto, Reunides
sTI STl sTI ! JEIEL] g Baixa Trabalho; Pontos 1,00 1,00 0% s o
gestdo, coordenagdo e controle o realizadas, analises preliminares,
de Decisdo L P .
atividades atribuidas e revisadas e
outros)
Planejamento, gestdo, coordernagdo e
controle do setor (Documentos de
Realizar atividades de planejamento, Tempo de lanejamento e projeto, Reunides
sTI STl sTI ! > de plane) g Média Trabalho; Pontos 2,00 2,00 0% prane ° projeta, 1
gestdo, coordenagdo e controle . realizadas, andlises preliminares,
de Decisdo L o .
atividades atribuidas e revisadas e
outros)
Planejamento, gestdo, coordenagdo e
Tempode controle do setor (Documentos de
" r " Janei " -
STl STl STl Reallzar anwdadesyde planejamento, Alta Trabalho; Pontos 4,00 4,00 0% pl an‘eJamento’e‘ prOJetoI Rgunloes
gestdo, coordenagdo e controle o realizadas, analises preliminares,
de Decisdo A P q
atividades atribuidas e revisadas e
outros)
Nivel de
- - . Relatério/Nota
STI STI STI Ellabc.Jrar REI?m”O/NOta ~ Baixa Tecnicidade; 2,00 2,00 0% Técnica/Planilha/Parecer/Plano de
Técnica/Planilha/Parecer/Plano de A¢do Tempo de -
Acdo elaborados
Trabalho
Nivel de
. L Relatério/Nota
STI STI STI e R . Média Lok 4,00 4,00 0% Técnica/Planilha/Parecer/Plano de
Técnica/Planilha/Parecer/Plano de A¢do Tempo de -
Agdo elaborados
Trabalho
Nivel de
- - . Relatdrio/Nota
sTI STl STl Elaborar Relatério/Nota . Alta Tecnicidade; 8,00 8,00 0% Técnica/Planilha/Parecer/Plano de
Técnica/Planilha/Parecer/Plano de A¢do Tempo de "
Acdo elaborados
Trabalho
Tomar providéncias em relagdo a Tempo de ORI EERIED, D, BEEHies,
STl STl STl L[ © Baixa 2 1,00 1,00 0% Chamados, Ligagdes, Orientagdes,
Incidentes e Problemas Trabalho o
Reunides.
Tomar providéncias em relacio a Tempo de Ordens de Servigo, E-mails, Despachos,
STl STl STl nar p < Média P 2,00 2,00 0% Chamados, Ligagdes, Orientagdes,
Incidentes e Problemas Trabalho .
Reunides.
Tomar providéncias em relagdo a Tempo de O s Glo S, el PEEEies,
STl STl STl mar p < Alta P 4,00 4,00 0% Chamados, Ligacdes, Orientacdes,
Incidentes e Problemas Trabalho L
Reunides.
Atenciosamente,
RODOLPHO VASCONCELLOS

Coordenador do Comité de Gestdo de Teletrabalho

Documento assinado eletronicamente por Silva de llos, Coord: dor do Comité, em 29/07/2021, as 11:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 12, art. 62, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro
de 2015.
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