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1.1.1.1. INTRODUÇÃOINTRODUÇÃOINTRODUÇÃOINTRODUÇÃO    

Este manual tem como propósito servir de referência aos usuários do sistema de Investimento 
de Pesquisa e Desenvolvimento, quanto a sua operação, contendo informações sobre o perfil 
dos usuários, instruções de uso das diversas interfaces (janelas), segura e orientação quanto 
aos procedimentos no caso de indisponibilidade do sistema. 

 

1.1.1.1.1.1.1.1. ReferênciasReferênciasReferênciasReferências    

Não se aplica. 

2.2.2.2. COMO ESTÁ ORGANCOMO ESTÁ ORGANCOMO ESTÁ ORGANCOMO ESTÁ ORGANIZADO O MANUALIZADO O MANUALIZADO O MANUALIZADO O MANUAL    

O manual do usuário do Sistema de Investimento de Pesquisa e Desenvolvimento está 
organizado de forma a guiar o usuário através do sistema, descrevendo os passos que este 
deverá tomar para poder efetuar a solicitação de credenciamento e atualizar os dados de 
credenciamento junto à ANP. 

 
As funcionalidades do sistema estão descritas passo a passo, acompanhadas de um modelo 
exemplificativo da tela que será exibida para o usuário. 

 
Em um primeiro momento, para ter acesso ao sistema, o usuário deve seguir os seguintes 
passos: 
1. Acessar a Central de Serviços da ANP (CSA) 
2. Solicitar Acesso 
3. Efetuar o Acesso Restrito 
4. Incluir a os dados do usuário e da instituição. 
 
Para efetuar os próximos acessos, é necessário: 
1. Acessar a CSA 
2. Efetuar o Acesso Restrito 
 
Após o acesso, o usuário pode: 

1. Consultar Unidade de Pesquisa 
2. Detalhar Unidade de Pesquisa 
3. Incluir Unidade de Pesquisa 
4. Alterar Unidade de Pesquisa 
5. Excluir Unidade de Pesquisa  
6. Consultar Coordenador Principal e Substituto 
7. Alterar Coordenador Principal e Substituto 
8. Consultar Linha de Pesquisa 
9. Detalhar Linha de Pesquisa 
10. Incluir Linha de Pesquisa 
11. Alterar Linha de Pesquisa 
12. Excluir Linha de Pesquisa 
13. Consultar Projeto P&D 
14. Detalhar Projeto P&D 
15. Incluir Projeto P&D 
16. Alterar Projeto P&D 
17. Excluir Projeto P&D 
18. Consultar Processo ou Técnica Desenvolvida 
19. Detalhar Processo ou Técnica Desenvolvida 
20. Incluir Processo ou Técnica Desenvolvida 
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21. Alterar Processo ou Técnica Desenvolvida 
22. Excluir Processo ou Técnica Desenvolvida 
23. Consultar Produto Tecnológico 
24. Detalhar Produto Tecnológico 
25. Incluir Produto Tecnológico 
26. Alterar Produto Tecnológico 
27. Excluir Produto Tecnológico 
28. Consultar Software Desenvolvido 
29.  Detalhar Software Desenvolvido 
30. Incluir Software Desenvolvido 
31. Alterar Software Desenvolvido 
32. Excluir Software Desenvolvido 
33. Consultar Grupo de Pesquisa Rede 
34. Detalhar Grupo de Pesquisa Rede 
35. Incluir Grupo de Pesquisa Rede 
36. Alterar Grupo de Pesquisa Rede 
37. Excluir Grupo de Pesquisa Rede 
38. Consultar Certificação 
39. Detalhar Certificação 
40. Incluir Certificação 
41. Alterar Certificação 
42. Excluir Certificação 
43. Consultar Infraestrutura (Unidade Laboratorial, Equipamentos e Fotos 
44. Detalhar Infraestrutura 
45. Incluir Infraestrutura 
46. Alterar Infraestrutura 
47. Excluir Infraestrutura  
48. Consultar Equipe Técnica 
49. Detalhar Equipe Técnica 
50. Incluir Equipe Técnica 
51. Alterar Equipe Técnica 
52. Excluir Equipe Técnica 
53. Exibir CheckList da Solicitação de Credenciamento 
54. Visualizar Dados da Solicitação de Credenciamento 
55. Gerar Relatório de Solicitação de Credenciamento 

3.3.3.3. FUNCIONALIDADES GERAFUNCIONALIDADES GERAFUNCIONALIDADES GERAFUNCIONALIDADES GERAIS DO SISTEMAIS DO SISTEMAIS DO SISTEMAIS DO SISTEMA    

Dentre as características mais importantes do sistema de investimentos em pesquisa e 
desenvolvimento, quando disponibilizadas todas as suas funcionalidades, destacam-se: 
 
a) Cadastro de instituições e unidades de pesquisa. 
b) Solicitação de credenciamento. 
c) Acompanhamento das solicitações. 
 
Para solicitar o credenciamento de uma Unidade de Pesquisa e receber recursos da Cláusula de 
Investimentos em P&D no âmbito das atividades executadas pela Unidade de Pesquisa, 
conforme Regulamento Técnico ANP o Coordenador deverá fazer o cadastro e enviar para a 
SPD solicitando o seu credenciamento. 
 
Após cadastro o usuário deve Enviar a Solicitação de credenciamento através do menu 
Finalizar Solicitação. 
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O Usuário deve imprimir o Documento de Solicitação de Credenciamento, recolher a assinatura 
do dirigente máximo e enviar para a SPD. Apenas com o recebimento desse documento 
assinado será dado início ao processo de análise da solicitação de credenciamento. 
 
Após o envio da solicitação de credenciamento o sistema fica desabilitado para o coordenador 
para qualquer alteração. 

 
O Coordenador da Unidade de Pesquisa poderá apenas acompanhar a evolução do seu 
processo através do menu Acompanhar Solicitação. 
 
Caso sejam cadastradas uma ou mais exigências, o Coordenador da Unidade de Pesquisa 
receberá um e-mail com a notificação dos itens a serem revisados ou corrigidos juntamente 
com o prazo para o seu cumprimento. 
 
Ao ser enviada uma exigência o sistema estará habilitado para o Coordenador da Unidade de 
Pesquisa atualizar as informações. 
 
O Coordenador da Unidade de Pesquisa deverá se logar no SIPED, ajustar os itens solicitados e 
reenviar para a SPD. 

 
Neste caso, não será necessário imprimir e assinar o Documento de Solicitação de 
Credenciamento novamente. 
 
Ao enviar o cumprimento das exigências o sistema volta a ficar desabilitado para edição até 
uma nova exigência ser cadastrada ao até o seu credenciamento. 
 
Caso a SPD agende uma visita técnica, um e-mail será enviado comunicando ao Coordenador 
da Unidade de Pesquisa. 
 
O Coordenador deverá acessar o link indicado, fazer o seu login e confirmar a visita em 
Acompanhar Credenciamento. 
 
Caso a SPD, após avaliar a solicitação de credenciamento, decida por deferi-lo. O usuário 
receberá e-mail informativo e a Unidade de Pesquisa estará apta a receber os recursos da 
Cláusula de Investimentos em P&D, após a formalização da decisão. 
 
Caso a SPD, após avaliar a solicitação de credenciamento, decida por indeferi-lo o usuário 
receberá e-mail informativo e a Unidade de Pesquisa não estará apta a receber os recursos da 
Cláusula de Investimentos em P&D. Uma nova solicitação poderá ser enviada em 180 dias. 
 
Caso a solicitação de credenciamento permaneça inativa o avaliador poderá optar pelo seu 
arquivamento. Um e-mail será enviado ao coordenador da unidade de pesquisa comunicando o 
arquivamento. Uma nova solicitação poderá ser enviada em 2 anos. 
 
Uma atualização é obrigatória a cada 12 (doze) meses de credenciamento. 
 
Quinze dias antes do vencimento um e-mail será encaminhado ao Coordenador da Unidade de 
Pesquisa o lembrando do prazo máximo para a atualização.  
 
O Coordenador da Unidade de Pesquisa deverá logar no SIPED, atualizar as informações, no 
que couber, e reenviar para a SPD. 
 
O sistema permanecerá desabilitado até uma nova exigência seja cadastrada ou a solicitação 
tenha o seu credenciamento confirmado. 
 
Após o credenciamento, o sistema torna-se habilitado para o Coordenador da Unidade de 
Pesquisa. 
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Este pode atualizar os dados da solicitação e enviar uma nova solicitação de atualização a 
qualquer momento, quando julgar necessário. 
O sistema permanecerá desabilitado até uma nova exigência seja cadastrada ou a solicitação 
tenha o seu credenciamento confirmado. 
 
Caso a SPD, após avaliar a solicitação de atualização do credenciamento, decida por confirmá-
lo o usuário receberá e-mail informativo e a Unidade de Pesquisa continuará apta a receber os 
recursos da Cláusula de Investimentos em P&D. 
 
Caso a SPD, após avaliar a solicitação de atualização do credenciamento, decida por não 
confirmá-lo o usuário será comunicado da decisão e a Unidade de Pesquisa deixará de constar 
apta a receber os recursos da Cláusula de Investimentos em P&D. 
 
Caso o Coordenador da Unidade de Pesquisa não cumpra as exigências cadastradas dentro do 
prazo solicitado, o avaliador SPD pode decidir por Suspender a Unidade de Pesquisa. 
 
O Usuário será comunicado da decisão e a Unidade de Pesquisa, durante o período de 
suspensão, não poderá receber os recursos da Cláusula de Investimentos em P&D durante o 
período de Suspensão. 

3.1.3.1.3.1.3.1. Instruções de acessoInstruções de acessoInstruções de acessoInstruções de acesso    

3.1.1.3.1.1.3.1.1.3.1.1.     Primeiro acesso Primeiro acesso Primeiro acesso Primeiro acesso ––––    usuário não cadastradousuário não cadastradousuário não cadastradousuário não cadastrado    

O acesso é feito através do sítio da ANP na internet, localizado no endereço eletrônico 
www.anp.gov.br. Para acessar a CSA, é necessário selecionar a imagem, conforme 
apresentado na tela abaixo: 
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Página Principal da ANP 

Após selecionar o link CSA – Central de Serviços ANP, o sistema irá exibir a página principal 
CSA, conforme mostrado abaixo:  
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Página Principal do CSA Módulo Externo – Cadastrar Novo Usuário 

 
Ao selecionar a opção “Cadastrar Novo Usuário”, será encaminhado à página de “Serviços 
Disponíveis”, onde deverá selecionar o serviço que deseja ter acesso no CSA, neste caso, 
deverá ser o SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e Desenvolvimento. 
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Página para solicitação de Serviço 

 
Será apresentada a tela para “Cadastro de Usuário e Instituição”, onde o Coordenador da 
Instituição deve informar os dados cadastrais, conforme descrito no item 3.1.1.. 
 
 

3.1.2.3.1.2.3.1.2.3.1.2. CadastroCadastroCadastroCadastro de Usuário/Instituição de Usuário/Instituição de Usuário/Instituição de Usuário/Instituição ----    Primeiro AcessoPrimeiro AcessoPrimeiro AcessoPrimeiro Acesso 

 
O Coordenador deve preencher o CNPJ e selecionar Pesquisar CNPJPesquisar CNPJPesquisar CNPJPesquisar CNPJ. Os dados apresentados 
pelo sistema são recuperados da base cadastral da própria ANP ou através de consulta à base 
de dados da Receita Federal. Se alguma destas não estiver disponível, o sistema habilita os 
campos para o preenchimento pelo coordenador e selecionará salvar. 
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Página de Cadastro Novo Usuário e Instituição 

 
    
Dados Usuário Externo: Dados Usuário Externo: Dados Usuário Externo: Dados Usuário Externo:     
 
Dados da InstituiçãoDados da InstituiçãoDados da InstituiçãoDados da Instituição    

ItemItemItemItem ObservaçãoObservaçãoObservaçãoObservação 
CNPJ  CNPJ da Instituição que tem a responsabilidade do preenchimento e 

envio das informações de credenciamento.  
Nome Fantasia  Nome fantasia da Instituição. 
Razão Social  Nome da Razão Social da Instituição.  
Sigla Sigla da Instituição. 
Nome do Dirigente 
Máximo  

Nome Completo do Responsável pela Instituição.  

CPF do Dirigente 
Máximo 

CPF do Responsável pela Instituição.  

Sexo Sexo do Dirigente Máximo. 
e-mail do Dirigente 
Máximo 

E-mail do Dirigente Máximo. 
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Home Page Home Page da Instituição. 
Telefone do 
Dirigente Máximo 

Número do telefone do Dirigente Máximo. 

Atividade Econômica 
Principal 

Código da Atividade Econômica Principal da Instituição. 

Natureza Jurídica Código da Natureza Jurídica da Instituição. 
Dados do CoordenadorDados do CoordenadorDados do CoordenadorDados do Coordenador    
Nome do 
Coordenador  

Nome Completo do Responsável Técnico da Unidade de Pesquisa.  

CPF CPF do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 
Sexo  Sexo do Usuário.  
E-mail  E-mail do Coordenador da Instituição para receber a senha de 

acesso ao CSA.  
Telefone Número do telefone do Coordenador. 
 

 
 

Ao selecionar a opção “Salvar”, caso a instituição ainda não tenha sido cadastrada e aprovada 
no sistema é exibida a seguinte mensagem:  
 

 
Mensagem do Registro da Solicitação de Cadastro de Usuário. 

 
 



 

 

Quando o cadastro da instituição for aprovado o Coordenador 
mensagem abaixo.  

 
 

E-mail de Confirmação de 

 
A partir da aprovação da instituição
mail cadastrado, e deverá realizar a troca de senha. Esta solicitação de troca de senha 
acontecerá na primeira vez em que o usuário estiver se logando ou quando solicitar a 
reinicialização da sua senha.
 
 
 

E-mail de Cadastro 

A senha enviada é exclusiva da pessoa física (CPF) informada no cadastro, ou seja, se a
pessoa solicitar acesso para outra 
mesma e apenas será enviada mensagem confirmando o 
 
Além disso, a mesma instituição
CPFs diferentes para administrar sua

 

Classificação da Informação: 

SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 

Quando o cadastro da instituição for aprovado o Coordenador receberá email 

mail de Confirmação de cadastro da Instituição
 
 

aprovação da instituição, o Coordenador deverá receber a senha de acesso
cadastrado, e deverá realizar a troca de senha. Esta solicitação de troca de senha 

acontecerá na primeira vez em que o usuário estiver se logando ou quando solicitar a 
 

mail de Cadastro com senha para acessar o SIPED através do CSA.
 
 
 

A senha enviada é exclusiva da pessoa física (CPF) informada no cadastro, ou seja, se a
pessoa solicitar acesso para outra instituição ou sistema, a senha de acesso
mesma e apenas será enviada mensagem confirmando o acesso ao novo

instituição (CNPJ) pode cadastrar diversos usuários diferentes,
CPFs diferentes para administrar suas Unidades de Pesquisa. 
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receberá email de com a 

 
Instituição 

rá receber a senha de acesso no e-
cadastrado, e deverá realizar a troca de senha. Esta solicitação de troca de senha 

acontecerá na primeira vez em que o usuário estiver se logando ou quando solicitar a 

 
através do CSA. 

A senha enviada é exclusiva da pessoa física (CPF) informada no cadastro, ou seja, se a mesma 
ou sistema, a senha de acesso permanecerá a 

acesso ao novo sistema. 

(CNPJ) pode cadastrar diversos usuários diferentes, utilizando 
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Página Login SIPED 

 
Ao fazer o primeiro acesso e digitar os dados solicitados o Coordenador será direcionado a 
página do CSA para efetuar a troca de senha. 
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Tela de troca da Primeira Senha 

 
 
Dados do usuário:Dados do usuário:Dados do usuário:Dados do usuário: 
 

ItemItemItemItem ObservaçãoObservaçãoObservaçãoObservação 
Senha Antiga 
 

Informar a Senha recebida na mensagem de confirmação. 

Senha Nova 
 

Informar a Senha desejada para o acesso aos sistemas ANP 
pelo CSA. 

Confirmar Senha Nova 
 

Confirmar a Senha desejada para o acesso aos sistemas 
ANP pelo CSA. 

Informe a imagem 
abaixo 

Informar as letras apresentadas na imagem de segurança. 

 
 
 
Após confirmar a alteração da senha, o coordenador deve efetuar o acesso novamente, 
informando os dados de acesso com a nova senha criada e selecionar a opção “Login”. 

 
Se não for o primeiro acesso ao portal, o coordenador não precisará alterar a senha, bastando 
informar a sua senha de acesso e selecionar a opção “Login”. 
 
 
 



Manual do Usuário 
Classificação da Informação: Público 

 SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 
Desenvolvimento 

Pág. 16 de 151 

 

 
Página Principal do CSA Módulo Externo – Acesso Restrito 

 
 
 
 
 
 
 

3.1.3.3.1.3.3.1.3.3.1.3. Segundo acesso Segundo acesso Segundo acesso Segundo acesso ––––    acessar o sistemaacessar o sistemaacessar o sistemaacessar o sistema    

 
O Acesso do Coordenador da Unidade de Pesquisa é dado após autenticação. Para se 
autenticar o Coordenador da Unidade de Pesquisa deve selecionar a opção “Acesso Restrito” o 
sistema irá exibir uma nova página onde deve selecionar o link “Usuário Externo” e informar 
todos os dados obrigatórios e selecionar a opção “Login”.  
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Página de Login para Usuário Externo. 

 
 
 
Dados da Instituição:Dados da Instituição:Dados da Instituição:Dados da Instituição: 
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
CNPJ  Número do Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica da 

instituição que acessa o sistema.  
CPF  Código do Cadastro Nacional de Pessoa Física, do usuário 

vinculado ao CNPJ informado anteriormente, que está 
acessando o sistema.  

Senha  Senha do usuário que está acessando o sistema.  
Caracteres da Imagem  Campo de validação que requer o preenchimento do usuário 

através da identificação da imagem captcha.  

    

3.1.1.3.3.1.1.3.3.1.1.3.3.1.1.3. Cadastro de usuário com CPF associado à instituiçãoCadastro de usuário com CPF associado à instituiçãoCadastro de usuário com CPF associado à instituiçãoCadastro de usuário com CPF associado à instituição    

 
Caso o usuário tente cadastrar um CPF já cadastrado na instituição em que esteja realizando o 
cadastro, o sistema impedirá o cadastro e retornará uma mensagem informativa, conforme 
mostrado abaixo: 
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Tela com mensagem informativa de usuário já associado 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.2.3.3.1.2.3.3.1.2.3.3.1.2.3. Usuário BloqueadoUsuário BloqueadoUsuário BloqueadoUsuário Bloqueado    

 
Caso o usuário esteja com o acesso bloqueado ao sistema devido a uma solicitação arquivada, 
e solicitar novo acesso o sistema apresentará a seguinte mensagem: 

 
 

 



 

 

3.2.3.2.3.2.3.2. MensagensMensagensMensagensMensagens    

3.2.1.3.2.1.3.2.1.3.2.1. Mensagens informativasMensagens informativasMensagens informativasMensagens informativas

 

Classificação da Informação: 

SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 

Usuário com CPF bloqueado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mensagens informativasMensagens informativasMensagens informativasMensagens informativas    

Mensagem Informativa 
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3.2.2.3.2.2.3.2.2.3.2.2. Mensagens de AlertaMensagens de AlertaMensagens de AlertaMensagens de Alerta

 
 
 

3.2.3.3.2.3.3.2.3.3.2.3. Mensagens de Mensagens de Mensagens de Mensagens de QuestõesQuestõesQuestõesQuestões

 

3.2.4.3.2.4.3.2.4.3.2.4. Mensagens de ErroMensagens de ErroMensagens de ErroMensagens de Erro

 
 

Classificação da Informação: 

SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 

Mensagens de AlertaMensagens de AlertaMensagens de AlertaMensagens de Alerta    

Mensagens de Alerta 
 

QuestõesQuestõesQuestõesQuestões    

 
Mensagem de Questões 

 
 

Mensagens de ErroMensagens de ErroMensagens de ErroMensagens de Erro    

Mensagem de erro 
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3.3.3.3.3.3.3.3. Itens de TelaItens de TelaItens de TelaItens de Tela    

 
Identificação dos itens de tela 

 
1 – Identificador da página: Mostrará o caminho da página, identificando que funcionalidade o 
usuário está acessando. 
 
2 – Ajuda: Sempre que o usuário selecionar esse ícone, será exibida uma tela “de ajuda”, 
explicando as funcionalidades desta tela. 
 
3 – Logout: Usuário sairá do sistema. 
 
4 – Alteração: Ao selecionar a ação de “Alteração”, o usuário será encaminhando para a tela 
onde ele poderá alterar os dados referentes ao item selecionado. 
 
5 – Exclusão: Ao selecionar a ação de “Exclusão”, o usuário excluirá os dados referentes ao 
item selecionado. 
 
6 – Inclusão da funcionalidade: Ao selecionar a ação de “Adicionar”, o usuário será 
encaminhando para a tela onde ele poderá incluir um novo item. 
 
7 – Paginação do resultado da busca: Será apresentado sempre que o resultado da pesquisa 
efetuada não puder ser exibido em apenas uma página. Ao navegar nos números de páginas, o 
usuário poderá verificar todos os itens anteriormente cadastrados nesta funcionalidade. 
 
8 – Hiperlink para detalhe: Ao selecionar o “Hiperlink” o usuário será encaminhado para o 
detalhamento do item selecionado. 
 

 



 

 

4.4.4.4. FUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO S

4.1.4.1.4.1.4.1. Unidade de PesquisaUnidade de PesquisaUnidade de PesquisaUnidade de Pesquisa

Esta é a primeira ação realizada no sistema, e tem como finalidade 
Pesquisa pelo coordenador. A Unidade de Pesquisa deve conter as informações cadastrais da 
instituição e as áreas de atividades que a instituição deseja se credenciar.

 
Após cadastrar a instituição, o coordenador da Unidade de Pesquisa poderá cadastrar uma ou 
mais unidades de pesquisa para essa instituição selecionando a opção Unidade de Pesquisa no 
menu. 

 
Para realizar o cadastramento da Unidade de Pesquisa é necessário selecionar a opção 
“Unidade de Pesquisa” no menu do sistema, conforme mostrado abaixo:

 

Menu do SIPED 

Em seguida é apresentada a tela de Consulta de Unidade de Pesquisa.
 
 

4.1.1.4.1.1.4.1.1.4.1.1. Consultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de Pesquisa

 
Nesta tela de Consulta de Unidade de Pesquisa, o coordenador, tem a possibilidade de efetuar 
a busca e consulta das Unidades de Pesquisas cadastradas no sistema. 

 
Nesse momento o sistema apresentará a lista das unidades de pesquisa para consulta do 
coordenador da Unidade de Pesquisa. Dessa forma, o sistema mostrará a tela de Consulta de 
Unidade de Pesquisa, conforme mostrado abaixo:

 
 

 

 

Classificação da Informação: 

SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 

FUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO SFUNCIONALIDADES DO SISTEMAISTEMAISTEMAISTEMA    

Unidade de PesquisaUnidade de PesquisaUnidade de PesquisaUnidade de Pesquisa    

Esta é a primeira ação realizada no sistema, e tem como finalidade o cadastro
coordenador. A Unidade de Pesquisa deve conter as informações cadastrais da 

instituição e as áreas de atividades que a instituição deseja se credenciar.

Após cadastrar a instituição, o coordenador da Unidade de Pesquisa poderá cadastrar uma ou 
unidades de pesquisa para essa instituição selecionando a opção Unidade de Pesquisa no 

Para realizar o cadastramento da Unidade de Pesquisa é necessário selecionar a opção 
“Unidade de Pesquisa” no menu do sistema, conforme mostrado abaixo:

 
do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Unidade de Pesquisa

 
 

Em seguida é apresentada a tela de Consulta de Unidade de Pesquisa.

Consultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de PesquisaConsultar Unidade de Pesquisa    

Nesta tela de Consulta de Unidade de Pesquisa, o coordenador, tem a possibilidade de efetuar 
a busca e consulta das Unidades de Pesquisas cadastradas no sistema. 

Nesse momento o sistema apresentará a lista das unidades de pesquisa para consulta do 
nador da Unidade de Pesquisa. Dessa forma, o sistema mostrará a tela de Consulta de 

Unidade de Pesquisa, conforme mostrado abaixo: 
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o cadastro da Unidade de 
coordenador. A Unidade de Pesquisa deve conter as informações cadastrais da 

instituição e as áreas de atividades que a instituição deseja se credenciar. 

Após cadastrar a instituição, o coordenador da Unidade de Pesquisa poderá cadastrar uma ou 
unidades de pesquisa para essa instituição selecionando a opção Unidade de Pesquisa no 

Para realizar o cadastramento da Unidade de Pesquisa é necessário selecionar a opção 
“Unidade de Pesquisa” no menu do sistema, conforme mostrado abaixo: 

Funcionalidade Cadastrar Unidade de Pesquisa 

Em seguida é apresentada a tela de Consulta de Unidade de Pesquisa. 

Nesta tela de Consulta de Unidade de Pesquisa, o coordenador, tem a possibilidade de efetuar 
a busca e consulta das Unidades de Pesquisas cadastradas no sistema.  

Nesse momento o sistema apresentará a lista das unidades de pesquisa para consulta do 
nador da Unidade de Pesquisa. Dessa forma, o sistema mostrará a tela de Consulta de 
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Tela de Consulta de Unidade de Pesquisa 

    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Unidade de Pesquisa’ no menu. 
 

b) Caso já tenha unidades de pesquisa cadastradas anteriormente, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá detalhar uma delas ao selecionar o hiperlink do campo 
‘Nome’ da lista de unidades de pesquisa.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar uma das unidades de 
pesquisa da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do hiperlink 
do campo ‘Nome’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma das unidades de 

pesquisa da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao 
lado do ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseja inserir uma nova Unidade de 
Pesquisa no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da 
lista de unidades de pesquisa. 
 

f) Caso a Unidade de Pesquisa não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
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Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa:     
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

 
 

4.1.2.4.1.2.4.1.2.4.1.2. Detalhar Unidade de PesquisaDetalhar Unidade de PesquisaDetalhar Unidade de PesquisaDetalhar Unidade de Pesquisa    

Para ter acesso à tela de detalhamento da Unidade de Pesquisa, o coordenador deverá 
selecionar o hiperlink do campo ‘Nome’ na tela de consulta de unidades de pesquisa. 

 

    
Tela de Detalhamento de Unidade de Pesquisa 

 
 
Para acessar as funcionalidades e completar o cadastro para o envio da solicitação de 

credenciamento é necessário efetuar a seleção da opção  na tela de detalhamento 
da Unidade de Pesquisa.  
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Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa:     
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

Unidade Organizacional 
Nome da(s) Unidade(s) Organizacional (is) da instituição do 
usuário logado. 

Telefone 
Número de telefone da Unidade de Pesquisa incluindo o 
Código de Discagem Direta à Distância (DDD). 

E-mail E-mail da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
Home Page  Sítio oficial da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
Programa de Pós-
Graduação 
Associado 

Nome do Programa de Pós-Graduação. 

Relacionamento 
Institucional 

Vinculo da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
 

Logradouro Logradouro da Unidade de Pesquisa. 
Número Número da localização no logradouro. 
Complemento Complemento do endereço da Unidade de Pesquisa. 
Bairro/Distrito Bairro/Distrito onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
UF Unidade Federativa da Unidade de Pesquisa. 
Município Município onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
CEP Código Postal física da Unidade de Pesquisa. 

Localização 
Localização da Unidade de Pesquisa na Instituição ou Unidade 
Organizacional. 

 
 
 

4.1.3.4.1.3.4.1.3.4.1.3. Cadastrar Unidade de PesquisaCadastrar Unidade de PesquisaCadastrar Unidade de PesquisaCadastrar Unidade de Pesquisa    

 
Caso o Coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar uma nova Unidade de Pesquisa, 

deverá selecionar a opção  na tela de consulta da lista de unidades de pesquisa. Após 
selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de unidades 
de pesquisa. 
    
Os campos sinalizados com um “*” antes da sua descrição são de preenchimento obrigatório 
no sistema. 
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Tela de Cadastro de Unidade de Pesquisa 

    
    
    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’, ‘Telefone’, ‘Logradouro’, ‘Número’, ‘Bairro/Distrito’, ‘UF’, ‘Município’, 

‘CEP’ e ‘Localização’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório, sendo que os campos referentes 
ao endereço da Unidade de Pesquisa irão vir preenchidos com o endereço cadastrado 
da instituição, mas podendo ser alterados caso seja necessário.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados na digitação são letras, maiúsculas ou minúsculas, 

números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
 
 

Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa:     
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

Unidade Organizacional 
Nome da(s) Unidade(s) Organizacional (is) da instituição do 
usuário logado. 

Telefone 
Número de telefone da Unidade de Pesquisa incluindo o 
Código de Discagem Direta à Distância (DDD). 
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E-mail E-mail da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
Home Page  Sítio oficial da Unidade de Pesquisa. 
Programa de Pós-
Graduação 
Associado 

Nome do Programa de Pós-Graduação. 

Relacionamento 
Institucional 

Vinculo da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
 

Logradouro Logradouro da Unidade de Pesquisa. 
Número Número da localização no logradouro. 
Complemento Complemento do endereço da Unidade de Pesquisa. 
Bairro/Distrito Bairro/Distrito onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
UF Unidade Federativa da Unidade de Pesquisa. 
Município Município onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
CEP Código Postal física da Unidade de Pesquisa. 

Localização 
Localização da Unidade de Pesquisa na Instituição ou Unidade 
Organizacional. 

 
 
Ao terminar o cadastro dos dados da Unidade de Pesquisa, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , ou pode desistir clicando em  e retornando à tela de 
Consulta de Unidade de Pesquisa. 

 
Após o cadastro de Unidade de Pesquisa o sistema apresenta mensagem confirmando a 
operação, conforme mostrado abaixo. 

 
 

 
Tela de Cadastro de Unidade de Pesquisa realizada com sucesso 
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4.1.4.4.1.4.4.1.4.4.1.4. Alterar Unidade de PesquisaAlterar Unidade de PesquisaAlterar Unidade de PesquisaAlterar Unidade de Pesquisa    

Para alterar uma Unidade de Pesquisa, selecione a opção . Assim os dados da Unidade de 
Pesquisa serão mostrados na tela de Cadastro Unidade de Pesquisa, conforme mostrado 
abaixo: 

 
    

 
Tela de Alteração de Unidade de Pesquisa 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’, ‘Telefone’, ‘Logradouro’, ‘Número’, ‘Bairro/Distrito’, ‘UF’, ‘Município’, 

‘CEP’ e ‘Localização’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório, sendo que os campos referentes 
ao endereço da Unidade de Pesquisa irão vir preenchidos com o endereço cadastrado 
da instituição, mas podendo ser alterados caso seja necessário.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados na digitação são letras, maiúsculas ou minúsculas, 

números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
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Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa: Dados Unidade de Pesquisa:     
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

Unidade Organizacional 
Nome da(s) Unidade(s) Organizacional (is) da instituição do 
usuário logado. 

Telefone 
Número de telefone da Unidade de Pesquisa incluindo o 
Código de Discagem Direta à Distância (DDD). 

E-mail E-mail da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
Home Page  Sítio oficial da Unidade de Pesquisa na Instituição 
Programa de Pós-
Graduação 
Associado 

Nome do Programa de Pós-Graduação. 

Relacionamento 
Institucional 

Vinculo da Unidade de Pesquisa na Instituição. 
 

Logradouro Logradouro da Unidade de Pesquisa. 
Número Número da localização no logradouro. 
Complemento Complemento do endereço da Unidade de Pesquisa. 
Bairro/Distrito Bairro/Distrito onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
UF Unidade Federativa da Unidade de Pesquisa. 
Município Município onde se encontra a Unidade de Pesquisa. 
CEP Código Postal física da Unidade de Pesquisa. 

Localização 
Localização da Unidade de Pesquisa na Instituição ou Unidade 
Organizacional. 

    
 

Os campos sinalizados com um “*” antes da sua descrição são de preenchimento obrigatório 
no sistema. 

 
Para confirmar a alteração da Unidade de Pesquisa, modifique o(s) campo(s) desejado(s) e 

clique no botão . 
 

Para voltar para a tela de Resultado de Consulta de Unidade de Pesquisa sem salvar as 

alterações, clique no botão . 
 

Ao terminar a alteração dos dados da Unidade de Pesquisa, o sistema apresenta mensagem 
confirmando a operação, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Alteração de Unidade de Pesquisa realizada com sucesso 

 
 
 
 

4.1.4.1.4.1.4.1.4.1.4.1.4.1.4.1. Cadastrar Unidade de Pesquisa com nome existenteCadastrar Unidade de Pesquisa com nome existenteCadastrar Unidade de Pesquisa com nome existenteCadastrar Unidade de Pesquisa com nome existente    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa tente cadastrar uma Unidade de Pesquisa com o 
mesmo nome de uma Unidade de Pesquisa já existente, o sistema retorna mensagem 
informativa. 
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Mensagem informativa de Unidade de Pesquisa já cadastrada  

 

4.1.5.4.1.5.4.1.5.4.1.5. Excluir Unidade de PesquisaExcluir Unidade de PesquisaExcluir Unidade de PesquisaExcluir Unidade de Pesquisa    

Para excluir uma Unidade de Pesquisa, selecione a opção  na tela de Resultado de Consulta 
de Unidade de Pesquisa que deseje excluir. O sistema apresentará a tela de exclusão de 
Unidade de Pesquisa. 
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Tela de Confirmação de Exclusão de Unidade de Pesquisa 

 
 
 
 
O sistema apresentará uma mensagem de confirmação da exclusão. 
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Mensagem de Informação de Exclusão de Unidade de Pesquisa 

 
 
 
 
 
 
 
 

O sistema não exibirá a opção  caso a Unidade de Pesquisa já tenha seu processo de 
solicitação de credenciamento finalizado.  
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Tela sem opção de Exclusão de Unidade de pesquisa  

 
 
 

4.2.4.2.4.2.4.2. CoordenadorCoordenadorCoordenadorCoordenador    

Essa funcionalidade tem como objetivo o cadastramento do coordenador principal e substituto 
responsável por coordenar uma Unidade de Pesquisa e Solicitar o credenciamento da mesma.  
 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Coordenador”, e o sistema 
apresentará a tela de Consulta Coordenador, conforme mostrado abaixo. 
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Menu do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Coordenador 

 

4.2.1.4.2.1.4.2.1.4.2.1. AlterarAlterarAlterarAlterar    CoordenadorCoordenadorCoordenadorCoordenador    Principal e SubstitutoPrincipal e SubstitutoPrincipal e SubstitutoPrincipal e Substituto    

 
Ao selecionar a opção ‘Coordenador’ pela primeira vez, o sistema apresenta a tela de alteração 
de coordenador, com dados incompletos do coordenador principal da instituição e dados não 
preenchidos do coordenador substituto da instituição. 

 

 
Tela de Alteração de Coordenador e Coordenador Substituto 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’, ‘CPF’, ‘Sexo’, ‘E-mail’ e ‘Telefone’ do coordenador principal virão 

preenchidos automaticamente (dados já informados no cadastro de usuário).  
 

b) Os campos ‘Nível de Formação’, ‘Formação Técnica’, ‘Link Currículo Lattes’ e ‘Vínculo 
na Instituição’ do coordenador principal são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório. 

 
c) Os campos “Nome”, “CPF”, “Sexo”, “Nível de Formação”, “Formação Técnica”, “Vínculo 

na Instituição”, “Link Currículo Lattes”, “Telefone”, e “E-mail” do coordenador substituto 
são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório. 

 
d) O botão “Salvar” grava as informações no SIPED. 

 
e) Os dados cadastrados para coordenador principal e substituto virão habilitados para 

que, se for preciso, sejam alterados. 
 

 
Dados dos Dados dos Dados dos Dados dos CCCCoordenadores:oordenadores:oordenadores:oordenadores:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
CPF CPF do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 
Nome Nome completo do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 
Sexo Sexo do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Coordenador na Unidade de Pesquisa na 
Instituição. Ex: Professor 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Coordenador.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Coordenador. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link – Currículo Lattes 
Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Telefone 
Número de telefone do coordenador da Unidade de Pesquisa 
incluindo o Código de Discagem Direta a Distância (DDD). 

E-mail E-mail principal do coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Instituição de Formação 
Instituição de Formação do Coordenador na Unidade de 
Pesquisa. 

Ano de Formação Ano de Formação do Coordenador na Unidade de Pesquisa. 
CPF CPF do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 
Nome Nome completo do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 
Sexo Sexo do Coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Coordenador na Unidade de Pesquisa na 
Instituição. Ex: Professor 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Coordenador.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Coordenador. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link – Currículo Lattes 
Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Telefone 
Número de telefone do coordenador da Unidade de Pesquisa 
incluindo o Código de Discagem Direta a Distância (DDD). 

E-mail E-mail principal do coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Instituição de Formação 
Instituição de Formação do Coordenador na Unidade de 
Pesquisa. 

Ano de Formação Ano de Formação do Coordenador na Unidade de Pesquisa. 
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Caso haja a necessidade de trocar o coordenador substituto, o sistema permite, mas o CPF 
usado não poderá ser um que já esteja cadastrado como coordenador principal ou equipe do 
projeto. 

 
Ao terminar de preencher dados do coordenador principal e substituto, e selecionar a opção 

, o sistema apresenta a mensagem informativa de cadastro realizado com sucesso, 
conforme mostrado abaixo.  

 

 
Mensagem de informação de cadastro realizado com sucesso de Coordenador  

 
 

 
Após o cadastro de usuário, o campo CPF do Coordenador Principal ficará desabilitado para 
alterações. 
 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar os dados cadastrados em 
coordenador, o sistema permite até o momento em que o coordenador envie a solicitação de 
credenciamento à equipe SPD. 

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa informe o mesmo CPF para o coordenador 
substituto, o sistema não permite a realização da operação e apresenta mensagem, conforme 
mostrado abaixo. 
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Mensagem informativa de duplicidade de CPF 

 

4.3.4.3.4.3.4.3. Linha de PesquisaLinha de PesquisaLinha de PesquisaLinha de Pesquisa    

Essa funcionalidade tem como objetivo o cadastramento de Linha de Pesquisa da Unidade de 
Pesquisa.  
 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Linha de Pesquisa”, e o 
sistema apresentará a tela de Consulta Linha de Pesquisa, conforme mostrado abaixo. 
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Menu do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Linha de Pesquisa 

 

4.3.1.4.3.1.4.3.1.4.3.1. Consultar linha de pesquConsultar linha de pesquConsultar linha de pesquConsultar linha de pesquisaisaisaisa    

Ao acessar a primeira vez o menu Llinha de Pesquisa o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Linha de Pesquisa cadastrada. 

 
Nesta tela de Consulta de Linha de Pesquisa, o coordenador, tem a possibilidade de efetuar a 
busca e consulta das Linhas de Pesquisas cadastradas no sistema.  

 

 
Tela de Consulta de Unidade de Pesquisa 
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 O coordenador da Unidade de Pesquisa poderá cadastrar uma ou mais linhas de pesquisa para 
essa instituição selecionando a opção Linha de Pesquisa no menu. 

 
Após o cadastro, as linhas de pesquisa serão listadas para consulta do coordenador da Unidade 
de Pesquisa. 

 
    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Linha de Pesquisa’ no menu. 
 

b) Caso já tenha linhas de pesquisa cadastradas anteriormente, o coordenador da Unidade 
de Pesquisa poderá detalhar uma delas ao selecionar o hiperlink do campo ‘Área’ da 
lista de linhas de pesquisa.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar uma das linhas de pesquisa 
da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Sub tema’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma das linhas de pesquisa 

da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do 
ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir uma nova linha de pesquisa 
no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista de 
linhas de pesquisa. 
 

f) Caso a linha de pesquisa não esteja na página atual da consulta, o coordenador poderá 
utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
 

Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

Área 
Diferentes áreas do setor de petróleo, gás natural, 
petroquímica e energia. 
Ex: Gás Natural, Abastecimento. 

Tema 
Tema destinadas as áreas da indústria do petróleo. 
Ex: Refino, Combustíveis e Lubrificantes. 

Sub-Tema 
É o título da Linha de Pesquisa. 
Ex: Automação, Controle e Instrumentação. 

Descrição 
É uma descrição resumida das atividades realizadas no 
âmbito da Linha de Pesquisa. 

 
 

4.3.2.4.3.2.4.3.2.4.3.2. Detalhar linha de pesquisaDetalhar linha de pesquisaDetalhar linha de pesquisaDetalhar linha de pesquisa    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de uma linha de 
pesquisa, deverá selecionar o hiperlink ‘Área’ na tela de consulta de linhas de pesquisa. Caso 
deseje voltar para a página de consulta de linhas de pesquisa, o coordenador deverá selecionar 

a opção . 
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Tela de Detalhamento de Linha de Pesquisa 

 
 
 

Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:    
    

Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome da Unidade de Pesquisa. 

Área 
Diferentes áreas do setor de petróleo, gás natural, 
petroquímica e energia. 
Ex: Gás Natural, Abastecimento. 

Tema 
Tema destinadas as áreas da indústria do petróleo. 
Ex: Refino, Combustíveis e Lubrificantes. 

Sub-Tema 
É o título da Linha de Pesquisa. 
Ex: Automação, Controle e Instrumentação. 

Descrição 
É uma descrição resumida das atividades realizadas no 
âmbito da Linha de Pesquisa. 

 

4.3.3.4.3.3.4.3.3.4.3.3. Cadastrar linha de pesquisaCadastrar linha de pesquisaCadastrar linha de pesquisaCadastrar linha de pesquisa    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar uma nova linha de pesquisa, 
deverá selecionar a opção ‘Adicionar’ na tela de consulta de linha de pesquisa. Após selecionar 

a opção , o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de linhas de 
pesquisa. 
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Tela de Cadastro de Linha de Pesquisa 

 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Área’, ‘Tema’, ‘Sub tema’, e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados no campo ‘Descrição’ são letras, maiúsculas ou 

minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Os campos ‘Área’, ‘Tema’ e ‘Sub Tema’ são combo box com valores fixos. 
 
 

Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Área 
Diferentes áreas do setor de petróleo, gás natural, 
petroquímica e energia. 
Ex: Gás Natural, Abastecimento. 

Tema 
Tema destinadas as áreas da indústria do petróleo. 
Ex: Refino, Combustíveis e Lubrificantes. 
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Sub-Tema 
É o título da Linha de Pesquisa. 
Ex: Automação, Controle e Instrumentação. 

Descrição 
É uma descrição resumida das atividades realizadas no 
âmbito da Linha de Pesquisa. 

 
 
Ao terminar o cadastro dos dados da linha de pesquisa, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de cadastro realizado 
com sucesso, conforme mostrado abaixo.  

 
 

 
Tela de Cadastro de Linha de Pesquisa com mensagem de sucesso 

 
 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa tente cadastrar uma linha de pesquisa com o 
mesmo nome de uma linha de pesquisa já cadastrada, o sistema retorna mensagem 
informativa. 
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Tela de Cadastro de Linha de Pesquisa com mensagem de dados já cadastrados 
 

 

4.3.4.4.3.4.4.3.4.4.3.4. Alterar linha de pesquisaAlterar linha de pesquisaAlterar linha de pesquisaAlterar linha de pesquisa    

 
Caso deseje alterar os dados de uma linha de pesquisa já cadastrada, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de linha 
de pesquisa.  

Após selecionar a opção , o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
linhas de pesquisa, com os dados da linha de pesquisa habilitados para edição. 
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Tela de Alteração de Linha de Pesquisa  

 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Área’, ‘Tema’, ‘Subtema’, e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados no campo ‘Descrição’ são letras, maiúsculas ou 

minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Os campos ‘Área’, ‘Tema’ e ‘Sub Tema’ são caixas de seleção com valores fixos. 
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Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:Dados da Linha de Pesquisa:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Área 
Diferentes áreas do setor de petróleo, gás natural, 
petroquímica e energia. 
Ex: Gás Natural, Abastecimento. 

Tema 
Tema destinadas as áreas da indústria do petróleo. 
Ex: Refino, Combustíveis e Lubrificantes. 

Sub-Tema 
É o título da Linha de Pesquisa. 
Ex: Automação, Controle e Instrumentação. 

Descrição 
É uma descrição resumida das atividades realizadas no 
âmbito da Linha de Pesquisa. 

 
 

Para voltar para a tela de Resultado de Consulta de Linha de Pesquisa sem salvar as 

alterações, clique em . 
 
Ao terminar a alteração dos dados da linha de pesquisa, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de cadastro 
realizado com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
 

 

 
Tela de Alteração de Linha de Pesquisa com mensagem de sucesso 
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4.3.5.4.3.5.4.3.5.4.3.5. Excluir linha de Excluir linha de Excluir linha de Excluir linha de pesquisapesquisapesquisapesquisa    

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma linha de pesquisa, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de linhas de pesquisa. 
 
 

    
Tela de Confirmação de Exclusão de Linha de Pesquisa 

    
 
Observação: Não será possível excluir uma Linha de Pesquisa com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados da linha de pesquisa, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada 
com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Linha de Pesquisa realizada com sucesso 

 
 
 

4.4.4.4.4.4.4.4. Experiência TécnicaExperiência TécnicaExperiência TécnicaExperiência Técnica    

Nesta funcionalidade o coordenador irá informar os ‘Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento’, 
‘Produtos Tecnológicos’, ‘Processos ou Técnicas Desenvolvidas’, ‘Softwares Desenvolvidos’, 
‘Grupos ou Redes de Pesquisa’ e ‘Certificações’ da Unidade de Pesquisa a serem credenciadas. 

 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Experiência Técnica”, e o 
sistema apresentará a tela de Consulta de Experiência Técnica, conforme mostrado abaixo. 
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Menu do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Experiência Técnica 

 
 

 
Tela de Consulta de Experiência Técnica 
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4.4.1.4.4.1.4.4.1.4.4.1. Projetos de P&DProjetos de P&DProjetos de P&DProjetos de P&D    

4.4.1.1.4.4.1.1.4.4.1.1.4.4.1.1. Consultar Projeto de P&DConsultar Projeto de P&DConsultar Projeto de P&DConsultar Projeto de P&D    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Projeto de P&D cadastrado. 
 

  
Instuções da tela de Experiência Técnica 

    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 
opção ‘Projeto de P&D’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha projetos P&D cadastrados anteriormente, o coordenador da Unidade de 
Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo ‘Título’ da lista 
de projetos P&D.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos projetos P&D da 
lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Título’. 
 

d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos projetos P&D da 
lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do 
ícone de ‘Alteração’. 
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e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseja inserir um novo projeto P&D no 
sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista de 
projetos P&D. 
 

f) Caso o projeto P&D não esteja na página atual da consulta, o coordenador poderá 
utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
 
 

Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Título Título do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Área Área do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Tema Tema do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 

Agente Financiador 
Agente Financiador do Projeto de Pesquisa e 
Desenvolvimento. 

Situação Situação do Projeto 

Valor (R$) 
Valor do Projeto. O valor será dado em Reais (R$), sendo o 
valor padrão igual a zero reais (0,00). 

 

4.4.1.2.4.4.1.2.4.4.1.2.4.4.1.2. Detalhar Projeto P&DDetalhar Projeto P&DDetalhar Projeto P&DDetalhar Projeto P&D    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um projeto P&D, 
deverá selecionar o hiperlink ‘Título’ na tela de consulta de projetos P&D. Caso deseje voltar 

para a página de consulta de projetos P&D, o coordenador deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Consulta de Projeto P&D 
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Dados de Dados de Dados de Dados de Projeto P&D:Projeto P&D:Projeto P&D:Projeto P&D:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Título Título do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Área Área do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Tema Tema do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 

Agente Financiador 
Agente Financiador do Projeto de Pesquisa e 
Desenvolvimento. 

Situação Situação do Projeto 

Valor (R$) 
Valor do Projeto. O valor será dado em Reais (R$), sendo o 
valor padrão igual a zero reais (0,00). 

 
 
 

4.4.1.3.4.4.1.3.4.4.1.3.4.4.1.3. Cadastrar Projeto P&DCadastrar Projeto P&DCadastrar Projeto P&DCadastrar Projeto P&D    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo projeto P&D, deverá 

selecionar a opção , na tela de resultado de consulta de projeto P&D. Após selecionar 
a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de projetos P&D 
conforme mostrado abaixo. 
 

    
Tela de Cadastro de Projeto P&D 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Título’, ‘Situação’, ‘Agente Financiador’, ‘Valor (R$)’, ‘Área’ e ‘Tema’ são de 
preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Título’ e ‘Agente Financiador’ são 

letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre 
palavras.    
    

d) Os caracteres que são considerados no campo ‘Valor (R$)’ são números somente.    
    

e) Os campos ‘Área’ e ‘Tema’ são caixa de seleção com valores fixos. 
 

    
    
    
Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Título Título do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Área Área do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Tema Tema do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 

Agente Financiador 
Agente Financiador do Projeto de Pesquisa e 
Desenvolvimento. 

Situação Situação do Projeto. 

Valor (R$) 
Valor do Projeto. O valor será dado em Reais (R$), sendo o 
valor padrão igual a zero reais (0,00). 

 
 
 
 
 

Ao terminar o cadastro dos dados do projeto P&D, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de cadastro 
realizado com sucesso, conforme mostrado abaixo.  
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Tela de Cadastro de Projeto P&D realizado com sucesso 

 
 

4.4.1.4.4.4.1.4.4.4.1.4.4.4.1.4. Alterar Projeto P&DAlterar Projeto P&DAlterar Projeto P&DAlterar Projeto P&D    

Caso deseje alterar os dados de um projeto P&D já cadastrado, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa deverá selecionar a opção de , na tela de resultado de consulta de projetos P&D. 

Após selecionar a opção , o coordenador será redirecionado para a página de alteração de 
projeto P&D, mas com os dados do projeto P&D que deseje alterar já preenchidos e habilitados 
para edição. 
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Tela de Cadastro de Projeto P&D  

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Título’, ‘Situação’, ‘Agente Financiador’, ‘Valor (R$)’, ‘Área’ e ‘Tema’ são de 

preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Título’ e ‘Agente Financiador’ são 

letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre 
palavras.    
    

d) Os caracteres que são considerados no campo ‘Valor (R$)’ são números somente.    
    

e) Os campos ‘Área’ e ‘Tema’ são caixas de seleção com valores fixos. 
    
    
    
Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:Dados de Projeto P&D:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Título Título do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
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Área Área do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 
Tema Tema do Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento. 

Agente Financiador 
Agente Financiador do Projeto de Pesquisa e 
Desenvolvimento. 

Situação Situação do Projeto. 

Valor (R$) 
Valor do Projeto. O valor será dado em Reais (R$), sendo o 
valor padrão igual a zero reais (0,00). 

 
 
 
Ao terminar a alteração dos dados do projeto P&D, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema retorna mensagem confirmando a operação. 
 
 
 

 
Tela de Alteração de Projeto P&D realizado com sucesso 
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4.4.1.5.4.4.1.5.4.4.1.5.4.4.1.5. Excluir Projeto P&DExcluir Projeto P&DExcluir Projeto P&DExcluir Projeto P&D    

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um projeto P&D, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de consulta da lista de projetos P&D. O sistema apresentará a 
tela de exclusão de projeto P&D. 

 
 

 
Tela de Confirmação de Exclusão de Projeto P&D 

 
 
 
Observação: Não será possível excluir um projeto P&D com avaliação já realizada. 
 
 

 
Ao terminar a exclusão dos dados de projeto P&D, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada 
com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Projeto P&D realizado com sucesso 

 
 
 
 
 
 

4.4.2.4.4.2.4.4.2.4.4.2. Produto TecnológicoProduto TecnológicoProduto TecnológicoProduto Tecnológico    

4.4.2.1.4.4.2.1.4.4.2.1.4.4.2.1. Consultar Produto TecnológicoConsultar Produto TecnológicoConsultar Produto TecnológicoConsultar Produto Tecnológico    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Produto Tecnológico cadastrado. 
 



Manual do Usuário 
Classificação da Informação: Público 

 SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 
Desenvolvimento 

Pág. 59 de 151 

 

 
Instuções da tela de Produto Tecnológico    

    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Produto Tecnológico’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha produtos tecnológicos cadastrados anteriormente, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo 
‘Nome’ da lista de produtos tecnológicos.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos produtos 
tecnológicos da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do 
campo ‘Nome’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos produtos 

tecnológicos da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra 
ao lado do ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir um novo produto tecnológico 
no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista de 
produtos tecnológicos. 
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f) Caso o produto tecnológico não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
 
 

Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Produto Tecnológico. 
Descrição Descrição do Produto Tecnológico. 
Título da Patente Título da Patente do Produto Tecnológico. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente do Produto Tecnológico. 

 
 

4.4.2.2.4.4.2.2.4.4.2.2.4.4.2.2. Detalhar Produto TecnológicoDetalhar Produto TecnológicoDetalhar Produto TecnológicoDetalhar Produto Tecnológico    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um projeto P&D, 
deverá selecionar o hiperlink ‘Título’ na tela de consulta de projetos P&D. Caso deseje voltar 
para a página de consulta de projetos tecnológicos, o coordenador deverá selecionar a opção 

. 
 

 
Tela de Detalhamento de Produto Tecnológico 
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Dados de Dados de Dados de Dados de Produto Tecnológico:Produto Tecnológico:Produto Tecnológico:Produto Tecnológico:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Produto Tecnológico. 
Descrição Descrição do Produto Tecnológico. 
Título da Patente Título da Patente do Produto Tecnológico. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente do Produto Tecnológico. 

 
 

4.4.2.3.4.4.2.3.4.4.2.3.4.4.2.3. Cadastrar Produto TecnológicoCadastrar Produto TecnológicoCadastrar Produto TecnológicoCadastrar Produto Tecnológico    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo produto tecnológico, 

deverá selecionar a opção , na tela de resultado da consulta de produto tecnológico. 
Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
produtos tecnológicos. 
 
 
 

 
Tela de Cadastro de Produto Tecnológico 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Caso o usuário preencha o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente”. 
 

e) Caso o usuário preencha “Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente” deve obrigatoriamente 
informar o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente”. 
    

    
    
Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:Dados de Produto Tecnológico:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Produto Tecnológico. 
Descrição Descrição do Produto Tecnológico. 
Título da Patente Título da Patente do Produto Tecnológico. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente do Produto Tecnológico. 

    
 
 
 

Ao terminar o cadastro dos dados do produto tecnológico, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
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Tela de Produto Tecnológico com mensagem de sucesso 

 
 
 
 

4.4.2.1.4.4.2.1.4.4.2.1.4.4.2.1. Alterar Produto TecnológicoAlterar Produto TecnológicoAlterar Produto TecnológicoAlterar Produto Tecnológico    

Caso deseje alterar os dados de um produto tecnológico já cadastrado, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de 
produtos tecnológicos. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a 
página de alteração de produtos tecnológicos, mas com os dados do produto tecnológico que 
deseje alterar já preenchidos e habilitados para edição. 
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Tela de Alteração de Produto Tecnológico  

    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras. 
 

d) Caso o usuário preencha o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente”. 
 

e) Caso o usuário preencha “Número do Registro dNúmero do Registro dNúmero do Registro dNúmero do Registro da Patentea Patentea Patentea Patente” deve obrigatoriamente 
informar o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente”. 
 
 

Dados de Produtos Tecnológicos:Dados de Produtos Tecnológicos:Dados de Produtos Tecnológicos:Dados de Produtos Tecnológicos:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Produto Tecnológico. 
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Descrição Descrição do Produto Tecnológico. 
Título da Patente Título da Patente do Produto Tecnológico. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente do Produto Tecnológico. 

 
 

Ao terminar a alteração dos dados do produto tecnológico, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
 

 
Tela de Alteração Produto Tecnológico com mensagem de sucesso 

 
 

4.4.2.2.4.4.2.2.4.4.2.2.4.4.2.2. Excluir Produto TecnológicoExcluir Produto TecnológicoExcluir Produto TecnológicoExcluir Produto Tecnológico    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um produto tecnológico, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de consulta da lista de produtos tecnológicos. 
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Tela de Exclusão de Produto Tecnológico 

 
Observação: Não será possível excluir um produto tecnológico com avaliação já realizada. 
 
 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de produto tecnológico, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão 
realizada com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Projeto P&D realizado com sucesso 

 
 
 
 
 
 
 
 

4.4.3.4.4.3.4.4.3.4.4.3. Processo ou Técnica Processo ou Técnica Processo ou Técnica Processo ou Técnica DesenvolvidaDesenvolvidaDesenvolvidaDesenvolvida    

4.4.3.1.4.4.3.1.4.4.3.1.4.4.3.1. Consultar Processo ou Técnica DesenvolvidaConsultar Processo ou Técnica DesenvolvidaConsultar Processo ou Técnica DesenvolvidaConsultar Processo ou Técnica Desenvolvida    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Processo ou Técnica Desenvolvida cadastrado. 
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Instuções da tela de Processo ou Técnica 

    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Processo ou Técnica’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha processos ou técnica cadastrados anteriormente, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo 
‘Nome’ da lista de produtos tecnológicos.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos processos ou técnica 
da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Nome’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos processos ou técnica 

da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do 
ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir um novo processo ou técnica 
no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista de 
processos ou técnica. 
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f) Caso o processo ou técnica não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 

 
Dados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnica    desenvolvidadesenvolvidadesenvolvidadesenvolvida::::    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Descrição Descrição do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Título da Patente Título da Patente do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente Processo ou Técnica 
Desenvolvida. 

 

4.4.3.2.4.4.3.2.4.4.3.2.4.4.3.2. Detalhar Processo ou Técnica DesenvolvidaDetalhar Processo ou Técnica DesenvolvidaDetalhar Processo ou Técnica DesenvolvidaDetalhar Processo ou Técnica Desenvolvida    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um processo ou 
técnica, deverá selecionar o hiperlink ‘Nome’ na tela de resultado da consulta de processos ou 
técnica. Caso deseje voltar para a página de consulta de processos ou técnica, o coordenador 

deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Consulta de Processo ou Técnica Desenvolvida 
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Dados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnica    desenvolvidadesenvolvidadesenvolvidadesenvolvida::::    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Descrição Descrição do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Título da Patente Título da Patente do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente Processo ou Técnica 
Desenvolvida. 

 

4.4.3.3.4.4.3.3.4.4.3.3.4.4.3.3. Cadastrar Processo ou Técnica DesenvolvidaCadastrar Processo ou Técnica DesenvolvidaCadastrar Processo ou Técnica DesenvolvidaCadastrar Processo ou Técnica Desenvolvida    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo processo ou técnica, 

deverá selecionar a opção , na tela de resultado da consulta de processo ou técnica. 
Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
processos ou técnica. 
 
    

 
Tela de Cadastro de Processo ou Técnica 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras. 
 

d) Caso o usuário preencha o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente”. 
 

e) Caso o usuário preencha “Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente” deve obrigatoriamente 
informar o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente”. 
 

 
 
 
 

Dados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnicaDados de Processo ou técnica    desenvolvidadesenvolvidadesenvolvidadesenvolvida::::    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Descrição Descrição do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Título da Patente Título da Patente do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente Processo ou Técnica 
Desenvolvida. 

 
 
 
 
 

Ao terminar o cadastro dos dados do processo ou técnica, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
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Tela de Cadastro de Processo ou Técnica realizado com sucesso 

 
 
 
 
 
 
 

4.4.3.4.4.4.3.4.4.4.3.4.4.4.3.4. Alterar Processos ou Técnica DesenvolvidaAlterar Processos ou Técnica DesenvolvidaAlterar Processos ou Técnica DesenvolvidaAlterar Processos ou Técnica Desenvolvida    

Caso deseje alterar os dados de um processo ou técnica já cadastrado, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção de  na tela de resultado da consulta de 
processos ou técnica. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página 
de cadastro de processos ou técnica, mas com os dados do processo ou técnica que deseje 
alterar já preenchidos e habilitados para edição. 

 



Manual do Usuário 
Classificação da Informação: Público 

 SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 
Desenvolvimento 

Pág. 73 de 151 

 

 
Tela de alteração de Processo ou Técnica Desenvolvida 

 
 
 
 
 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    

d) Caso o usuário preencha o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente”. 
 

e) Caso o usuário preencha “Número do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da PatenteNúmero do Registro da Patente” deve obrigatoriamente 
informar o “Título da PatenteTítulo da PatenteTítulo da PatenteTítulo da Patente”. 
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Dados de Processo ou técnica desenvolvida:Dados de Processo ou técnica desenvolvida:Dados de Processo ou técnica desenvolvida:Dados de Processo ou técnica desenvolvida:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Descrição Descrição do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Título da Patente Título da Patente do Processo ou Técnica Desenvolvida. 
Número do Registro da 
Patente 

Número do Registro da Patente Processo ou Técnica 
Desenvolvida. 

    
 

Ao terminar a alteração dos dados do processo ou técnica, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
 

 
Tela de Alteração de Processo ou Técnica Desenvolvida realizada com sucesso 
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4.4.3.5.4.4.3.5.4.4.3.5.4.4.3.5. Excluir Processo ou Técnica Excluir Processo ou Técnica Excluir Processo ou Técnica Excluir Processo ou Técnica DesenvolvidaDesenvolvidaDesenvolvidaDesenvolvida    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um processo ou técnica, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de Resultado da consulta de processos ou técnica. 
 

 
Tela de Exclusão de Processo ou Técnica Desenvolvida 

 
Observação: Não será possível excluir um processo ou técnica desenvolvida com avaliação já 

realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de processo ou técnica desenvolvida, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa 
de exclusão realizada com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Processo ou Técnica Desenvolvida realizado com sucesso 

 
 

4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4. Software DesenvolvidoSoftware DesenvolvidoSoftware DesenvolvidoSoftware Desenvolvido    

4.4.4.1.4.4.4.1.4.4.4.1.4.4.4.1. Consultar Software DesenvolvidoConsultar Software DesenvolvidoConsultar Software DesenvolvidoConsultar Software Desenvolvido    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Software Desenvolvido cadastrado. 
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Instuções da tela de Software 

    
    
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Software’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha softwares desenvolvidos cadastrados anteriormente, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo 
‘Nome’ da lista de softwares desenvolvidos.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos softwares 
desenvolvidos da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do 
campo ‘Nome’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos softwares 

desenvolvidos da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se 
encontra ao lado do ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir um novo software 
desenvolvido no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do 
paginador da lista de softwares. 
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f) Caso o software desenvolvido não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
 
 

Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Software Desenvolvido. 

Aplicação 
Descrição da aplicação, forma de utilização do software 
desenvolvido. 

Título do Registro Título do Registro do Software. 
Número do Registro  Número do Registro do Software. 
 

4.4.4.2.4.4.4.2.4.4.4.2.4.4.4.2. Detalhar Software DesenvolvidoDetalhar Software DesenvolvidoDetalhar Software DesenvolvidoDetalhar Software Desenvolvido    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um software 
desenvolvido, deverá selecionar o hiperlink ‘Nome’ na tela de consulta de softwares 
desenvolvidos. Caso deseje voltar para a página de consulta de softwares desenvolvidos, o 

coordenador deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Consulta de Software Desenvolvido 
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Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Software Desenvolvido. 

Aplicação 
Descrição da aplicação, forma de utilização do software 
desenvolvido. 

Título do Registro Título do Registro do Software. 
Número do Registro  Número do Registro do Software. 
 

4.4.4.3.4.4.4.3.4.4.4.3.4.4.4.3. Cadastrar  Software DesenvolvidoCadastrar  Software DesenvolvidoCadastrar  Software DesenvolvidoCadastrar  Software Desenvolvido    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo software desenvolvido, 

deverá selecionar a opção  na tela de Resultado da consulta de softwares 
desenvolvidos. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de 
cadastro de software desenvolvido. 
 

 
Tela de cadastro de Software 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
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b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Caso o usuário preencha o “Título do RegistroTítulo do RegistroTítulo do RegistroTítulo do Registro” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do RegistroNúmero do RegistroNúmero do RegistroNúmero do Registro”. 
 

e) Caso o usuário preencha “Número do RegistroNúmero do RegistroNúmero do RegistroNúmero do Registro” deve obrigatoriamente informar o “Título Título Título Título 
do Registrodo Registrodo Registrodo Registro”. 
 
 

Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Software Desenvolvido. 

Aplicação 
Descrição da aplicação, forma de utilização do software 
desenvolvido. 

Título do Registro Título do Registro do Software. 
Número do Registro  Número do Registro do Software. 

 
 

Ao terminar o cadastro dos dados do software desenvolvido, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
 

 
Tela de Cadastro de Software com mensagem de sucesso 
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4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4.4. Alterar Software DesenvolvidoAlterar Software DesenvolvidoAlterar Software DesenvolvidoAlterar Software Desenvolvido    

Caso deseje alterar os dados de um software desenvolvido já cadastrado, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção de na tela de resultado da consulta de 
softwares desenvolvidos. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a 
página de cadastro de softwares desenvolvidos, mas com os dados do software desenvolvido 
que deseje alterar já preenchidos. 
 

 
Tela de Alteração de Software Desenvolvido 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome’ e ‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Descrição’, ‘Título da Patente’ 

e ‘Número de Registro da Patente’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, 
símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Caso o usuário preencha o “Título do RegistroTítulo do RegistroTítulo do RegistroTítulo do Registro” deve obrigatoriamente informar o 
“Número do Número do Número do Número do RegistroRegistroRegistroRegistro”. 
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e) Caso o usuário preencha “Número do RegistroNúmero do RegistroNúmero do RegistroNúmero do Registro” deve obrigatoriamente informar o “Título Título Título Título 
do Registrodo Registrodo Registrodo Registro”. 

    
    
Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:Dados de Software desenvolvido:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Software Desenvolvido. 

Aplicação 
Descrição da aplicação, forma de utilização do software 
desenvolvido. 

Título do Registro Título do Registro do Software. 
Número do Registro  Número do Registro do Software. 
 

 
 

Ao terminar a alteração dos dados do software desenvolvido, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à 
operação escolhida. 
 

 
Tela de Alteração de Software com mensagem de sucesso 
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4.4.4.5.4.4.4.5.4.4.4.5.4.4.4.5. Excluir Software DesenvolvidoExcluir Software DesenvolvidoExcluir Software DesenvolvidoExcluir Software Desenvolvido    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um software desenvolvido, ele 

deverá selecionar a opção  na tela de consulta da lista de software desenvolvido. 
 

 
Tela de Exclusão de Software Desenvolvido 

 
 
 

Observação: Não será possível excluir um software desenvolvido com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de software desenvolvido, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão 
realizada com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Software Desenvolvido realizado com sucesso 

 
 
 
 

4.4.5.4.4.5.4.4.5.4.4.5. Grupo De Pesquisa / RedeGrupo De Pesquisa / RedeGrupo De Pesquisa / RedeGrupo De Pesquisa / Rede    

4.4.5.1.4.4.5.1.4.4.5.1.4.4.5.1. Consultar Grupo de Pesquisa / RedeConsultar Grupo de Pesquisa / RedeConsultar Grupo de Pesquisa / RedeConsultar Grupo de Pesquisa / Rede    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Grupo de Pesquisa/Rede cadastrado. 
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Instuções da tela de Grupo de Pesquisa / Rede 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Grupo de Pesquisa / Rede’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha grupos de pesquisa / rede cadastrados anteriormente, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo 
‘Nome’ da lista de grupos de pesquisa / rede.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos grupos de pesquisa / 
rede da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo 
‘Nome’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos grupos de pesquisa / 

rede da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado 
do ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir um novo grupo de pesquisa / 
rede no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista 
de grupos de pesquisa / rede. 
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f) Caso o grupo de pesquisa / rede não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 

 
Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Grupo de Pesquisa/ Rede. 
Home Page Home Page da rede ou do Grupo de Pesquisa. 
Link para Plataforma 
Lattes 

Link para acessar direto o Grupo de Pesquisa da Plataforma 
Lattes. 

 

4.4.5.2.4.4.5.2.4.4.5.2.4.4.5.2. Detalhar Grupo de Pesquisa / RedeDetalhar Grupo de Pesquisa / RedeDetalhar Grupo de Pesquisa / RedeDetalhar Grupo de Pesquisa / Rede    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um grupo de 
pesquisa / rede, deverá selecionar o hiperlink ‘Nome’ na tela de resultado da consulta de 
grupos de pesquisa / rede. Caso deseje voltar para a página de consulta de grupos de pesquisa 

/ rede, o coordenador deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Grupo de Pesquisa / Rede 
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Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Grupo de Pesquisa/ Rede. 
Home Page Home Page da rede ou do Grupo de Pesquisa. 
Link para Plataforma 
Lattes 

Link para acessar direto o Grupo de Pesquisa da Plataforma 
Lattes. 

 
 

4.4.5.3.4.4.5.3.4.4.5.3.4.4.5.3. Cadastrar Grupo de Pesquisa / RedeCadastrar Grupo de Pesquisa / RedeCadastrar Grupo de Pesquisa / RedeCadastrar Grupo de Pesquisa / Rede    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo grupo de 

pesquisa/rede, deverá selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de grupos 
de pesquisa/rede. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de 
cadastro de grupo de pesquisa/rede. 
    

 
Tela de Cadastro de Grupo de Pesquisa / Rede 

 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
a) Os campos ‘Nome’, ‘Home Page’ e ‘Link na Plataforma Lattes’ são de preenchimento preenchimento preenchimento preenchimento 

obrigatórioobrigatórioobrigatórioobrigatório.  
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b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Home Page’ e ‘Link na 

Plataforma Lattes’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação 
e espaçamento entre palavras.    

 
Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Grupo de Pesquisa/ Rede. 
Home Page Home Page da rede ou do Grupo de Pesquisa. 
Link para Plataforma 
Lattes 

Link para acessar direto o Grupo de Pesquisa da Plataforma 
Lattes. 

 
 
 
 
Ao terminar o cadastro ou alteração dos dados do grupo de pesquisa / rede, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação 
referente à operação escolhida. 
 
 

 
Tela de Grupo de Pesquisa / Rede com mensagem de sucesso 
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4.4.5.4.4.4.5.4.4.4.5.4.4.4.5.4. Alterar Grupo de Pesquisa / RedeAlterar Grupo de Pesquisa / RedeAlterar Grupo de Pesquisa / RedeAlterar Grupo de Pesquisa / Rede    

 
Caso deseje alterar os dados de um grupo de pesquisa/rede já cadastrado, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção de  na tela de Resultado da consulta de 
grupos de pesquisa/rede. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a 
página de cadastro de grupos de pesquisa/rede, mas com os dados do grupo de pesquisa/rede 
que deseje alterar já preenchidos. 
 

 
Tela de Alteração de Grupo de Pesquisa / Rede  

 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Nome’, ‘Home Page’ e ‘Link na Plataforma Lattes’ são de preenchimento preenchimento preenchimento preenchimento 
obrigatórioobrigatórioobrigatórioobrigatório.  
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b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome’, ‘Home Page’ e ‘Link na 

Plataforma Lattes’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação 
e espaçamento entre palavras. 

 
 
 

Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:Dados de Grupo de Pesquisa / Rede:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome Nome do Grupo de Pesquisa/ Rede. 
Home Page Home Page da rede ou do Grupo de Pesquisa. 
Link para Plataforma 
Lattes 

Link para acessar direto o Grupo de Pesquisa da Plataforma 
Lattes. 

 
 

 
Ao terminar o cadastro ou alteração dos dados do grupo de pesquisa / rede, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação 
referente à operação escolhida. 

 
 

 
Tela de Alteração de Grupo de Pesquisa / Rede com mensagem de sucesso 
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4.4.5.5.4.4.5.5.4.4.5.5.4.4.5.5. Excluir Grupo de Pesquisa / RedeExcluir Grupo de Pesquisa / RedeExcluir Grupo de Pesquisa / RedeExcluir Grupo de Pesquisa / Rede    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um grupo de pesquisa / rede, ele 

deverá selecionar a opção  na tela de consulta da lista de grupos de pesquisa / rede. 
 

 
Tela de Exclusão de Grupo de Pesquisa / Rede 

 
 
 

Observação: Não será possível excluir um grupo de pesquisa / rede com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de grupo de pesquisa / rede, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão 
realizada com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Grupo de Pesquisa / Rede realizado com sucesso 

 
 
 
 
 
 

4.4.6.4.4.6.4.4.6.4.4.6. CertificaçãoCertificaçãoCertificaçãoCertificação    

4.4.6.1.4.4.6.1.4.4.6.1.4.4.6.1. Consultar CertificaçãoConsultar CertificaçãoConsultar CertificaçãoConsultar Certificação    

Ao acessar a primeira vez o menu Experiência Técnica o sistema apresentará mensagem 
informando que não há Certificação cadastrada. 
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Instuções da tela de Certificação 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Certificação’ no menu de “Experiência Técnica”. 
 

b) Caso já tenha certificações cadastradas anteriormente, o coordenador da Unidade de 
Pesquisa poderá detalhar uma delas ao selecionar o hiperlink do campo ‘Escopo’ da 
lista de certificações.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar uma das certificações da 
lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Escopo’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma das certificações da 

lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do 
ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir uma nova certificação no 
sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista de 
certificações. 
 



Manual do Usuário 
Classificação da Informação: Público 

 SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 
Desenvolvimento 

Pág. 94 de 151 

 

f) Caso a certificação não esteja na página atual da consulta, o coordenador poderá 
utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 

 
Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Escopo da Certificação Escopo da Certificação. 
Validade Validade da Certificação. 
Número da Certificação Número da Certificação. 
Descrição Descrição da Certificação. 
 

4.4.6.2.4.4.6.2.4.4.6.2.4.4.6.2. Detalhar CertificaçãoDetalhar CertificaçãoDetalhar CertificaçãoDetalhar Certificação    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um grupo de 
pesquisa / rede, deverá selecionar o hiperlink ‘Escopo’ na tela de resultado da consulta de 
certificação. Caso deseje voltar para a página de consulta de certificação, o coordenador 

deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Consulta de Certificado 
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Dados de Dados de Dados de Dados de Certificação:Certificação:Certificação:Certificação:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Escopo da Certificação Escopo da Certificação. 
Validade Validade da Certificação. 
Número da Certificação Número da Certificação. 
Descrição Descrição da Certificação. 

 

4.4.6.3.4.4.6.3.4.4.6.3.4.4.6.3. Cadastrar CertificaçãoCadastrar CertificaçãoCadastrar CertificaçãoCadastrar Certificação    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar uma nova certificação, deverá 

selecionar a opção  na tela de consulta da lista de certificações. Após selecionar a 
opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de certificação. 
 

 
Tela de Cadastro de Certificação 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

a) Os campos ‘Escopo da Certificação’, ‘Número da Certificação’, ‘Validade’, ‘Anexo’ e 
‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
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c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Escopo da Certificação’, ‘Número da 

Certificação’ e ‘Descrição’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, 
pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) O campo ‘Validade’ só aceita numerais no seu preenchimento, podendo ser feito por um 
pop up de agenda que está disponível ao lado do campo. 
 

e) No campo ‘Anexo’ são considerados arquivos PDF, com 1Mb de tamanho no máximo. 
 
 
 
Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Escopo da Certificação Escopo da Certificação. 
Validade Validade da Certificação. 
Número da Certificação Número da Certificação. 
Descrição Descrição da Certificação. 
 
 
Ao terminar o cadastro dos dados da certificação, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de cadastro efetuado com sucesso. 
 
 

 
Tela de Cadastro de Certificação com mensagem de sucesso 
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4.4.6.4.4.4.6.4.4.4.6.4.4.4.6.4. Alterar CertificaçãoAlterar CertificaçãoAlterar CertificaçãoAlterar Certificação    

 
Caso deseje alterar os dados de uma certificação já cadastrada, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa deverá selecionar a opção de  na tela de resultado da consulta de certificações. 
Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
certificação, mas com os dados da certificação que deseje alterar já preenchidos. 
 

 
Tela de Alteração de Certificação  

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Escopo da Certificação’, ‘Número da Certificação’, ‘Validade’, ‘Anexo’ e 

‘Descrição’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
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c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Escopo da Certificação’, ‘Número da 
Certificação’ e ‘Descrição’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, 
pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) O campo ‘Validade’ só aceita numerais no seu preenchimento, podendo ser feito por um 
pop up de agenda que está disponível ao lado do campo. 
 

e) No campo ‘Anexo’ são considerados arquivos PDF, com 1Mb de tamanho no máximo. 
 

Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:Dados de Certificação:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Escopo da Certificação Escopo da Certificação. 
Validade Validade da Certificação. 
Número da Certificação Número da Certificação. 
Descrição Descrição da Certificação. 

 
 

Ao terminar a alteração dos dados da certificação, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à operação 
escolhida. 
 

 
Tela de Alteração de Certificação com mensagem de sucesso 
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4.4.6.5.4.4.6.5.4.4.6.5.4.4.6.5. Excluir CertificaçãoExcluir CertificaçãoExcluir CertificaçãoExcluir Certificação    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma Certificação, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de Certificação. 
 

 
Tela de Exclusão de Certificação 

 
Observação: Não será possível excluir uma certificação com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de certificação, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada 
com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Certificação realizada com sucesso 

 
 

4.5.4.5.4.5.4.5. InfraestruturaInfraestruturaInfraestruturaInfraestrutura    

 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Infraestrutura”, e o sistema 
apresentará a tela de Consulta Infraestrutura, conforme mostrado abaixo. 
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Menu do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Infraestrutura 

 
 
Ao selecionar a opção “Infraestrutura”, caso não haja infraestruturas cadastradas, o 
coordenador da Unidade de Pesquisa será redirecionando a página com a mensagem 
informativa de que não foi encontrado registro referente à infraestrutura junto com um botão 

, para se criar uma infraestrutura. 
 
 

 

 
Tela de Infraestrutura 
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Caso não seja a primeira infraestrutura cadastrada, o coordenador da Unidade de Pesquisa 
será redirecionado a página com consulta de todas as infraestruturas cadastradas. 
 

4.5.1.4.5.1.4.5.1.4.5.1. Primeiro Cadastro de Infraestrutura Primeiro Cadastro de Infraestrutura Primeiro Cadastro de Infraestrutura Primeiro Cadastro de Infraestrutura     

 Ao selecionar a opção  pela primeira vez, o coordenador da Unidade de Pesquisa será 
redirecionado para a página de escolha de quantas Unidades Laboratoriais compõe a sua 
infraestrutura que deseja cadastrar. Caso deseje cadastrar apenas uma Unidade Laboratorial, o 
coordenador deve escolher a opção “Selecione essa opção, caso sua Unidade de Pesquisa 
possua Apenas 01(Uma) Unidade Laboratorial”. Caso ele deseje cadastrar mais de uma 
Unidade Laboratorial, ele deve escolher a opção ‘Selecione essa opção, caso sua Unidade de 
Pesquisa possua Mais de 01 (Uma) Unidade Laboratorial. Com a opção escolhida, o 
coordenador será redirecionado a página de cadastro de Unidade Laboratorial referente à 
infraestrutura cadastrada.  
 

 
 

Tela de escolha de Infraestrutura 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Caso escolha a opção ‘Apenas 01 (Uma)’ e termine o cadastro, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa não poderá mais cadastrar Unidade Laboratorial para essa 
Unidade de Pesquisa em questão. 
 

b) Caso escolha a opção ‘Mais de 01 (Uma)’ e termine o cadastro, o coordenador da 
Unidade de Pesquisa poderá cadastrar quantas Unidades Laboratoriais desejar.  
 

c)c)c)c) Ao selecionar a opção , o coordenador da Unidade de Pesquisa será 
redirecionado para a página de cadastro da unidade laboratorial da infraestrutura.     

 

4.5.2.4.5.2.4.5.2.4.5.2. Consultar InfraestruturaConsultar InfraestruturaConsultar InfraestruturaConsultar Infraestrutura    

Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Infraestrutura”, e o sistema 
apresentará a tela de Consulta Infraestrutura. 

 
Ao acessar a primeira vez o menu Infraestrutura o sistema apresentará mensagem informando 
que não há Infraestrutura cadastrada. 
 

 
Instuções da Aba de Infraestrutura 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Caso já tenha infraestruturas cadastradas anteriormente, o coordenador da Unidade de 
Pesquisa poderá detalhar uma delas ao selecionar o hiperlink do campo ‘Unidade 
Laboratorial’ da lista de infraestrutura.  
 

b) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar uma das Unidades 
Laboratoriais da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do 
campo ‘Descrição da Instalação’. 

 
c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma das uma das Unidades 

Laboratoriais da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se 
encontra ao lado do ícone de ‘Alteração’. 
 

d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir uma nova Unidade 
Laboratorial no sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador 
da lista de certificações. 
 

e) Caso a Unidade Laboratorial não esteja na página atual da consulta, o coordenador 
poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 

 
 
 
    
Dados de Infraestrutura:Dados de Infraestrutura:Dados de Infraestrutura:Dados de Infraestrutura:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Unidade Laboratorial 
Nome da Unidade Laboratorial que será o mesmo da Unidade 
de Pesquisa 

Área (m2) Tamanho em metros quadrados da Unidade Laboratorial 
Localização Localização da Unidade Laboratorial 
Descrição da Instalação Descrição sobre a Unidade Laboratorial 
Descrição da 
Atividade/Finalidade 

Descrição da Atividade ou Finalidade da Unidade Laboratorial  

 
 

 
 

 
 

4.5.3.4.5.3.4.5.3.4.5.3. Unidade LaboratorialUnidade LaboratorialUnidade LaboratorialUnidade Laboratorial    

4.5.3.1.4.5.3.1.4.5.3.1.4.5.3.1. DetalhaDetalhaDetalhaDetalhar Unidade Laboratorialr Unidade Laboratorialr Unidade Laboratorialr Unidade Laboratorial    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de uma unidade 
laboratorial, deverá selecionar o hiperlink ‘Unidade Laboratorial’ na tela de consulta de 
infraestruturas. Caso deseje voltar para a página de consulta de infraestruturas, o coordenador 

deverá selecionar a opção . 
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Tela de Detalhamento de Unidade Laboratorial 

 
Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Unidade Laboratorial 
Nome da Unidade Laboratorial que será o mesmo da Unidade 
de Pesquisa. 

Área (m2) Tamanho em metros quadrados da Unidade Laboratorial. 
Localização Localização da Unidade Laboratorial. 
Descrição da Instalação Descrição sobre a Unidade Laboratorial. 
Descrição da 
Atividade/Finalidade 

Descrição da Atividade ou Finalidade da Unidade Laboratorial.  
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4.5.3.2.4.5.3.2.4.5.3.2.4.5.3.2. CadastroCadastroCadastroCadastro    Unidade LaboratorialUnidade LaboratorialUnidade LaboratorialUnidade Laboratorial    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar uma nova unidade laboratorial, 

deverá selecionar a opção  na tela de resultado da consulta de unidades laboratoriais. 
Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
unidade laboratorial referente à infraestrutura. 
 

    
Tela de Cadastro de Unidade Laboratorial de Infraestrutura 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Unidade Laboratorial’, ‘Área (m²)’, ‘Localização’, ‘Descrição da Instalação’ e 

‘Descrição da Atividade / Finalidade’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório, sendo que o 
campo ‘Descrição da Atividade / Finalidade’ só estará habilitado caso o coordenador da 
Unidade de Pesquisa tenha escolhido a opção ‘Mais de 01 (Uma)’ no início do processo.  

 
b) As abas ‘Equipamentos’ e ‘Fotos’ poderão ser acessadas a qualquer momento antes da 

finalização do cadastro, mas seu preenchimento não é considerado obrigatório. 
 
c) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
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d) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Unidade Laboratorial’, ‘Localização’, 
‘Descrição da Instalação’ e ‘Descrição da Atividade / Finalidade’ são letras, maiúsculas 
ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

e) O campo ‘Área (m²)’ só aceita numerais no seu preenchimento. 
 

Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Unidade Laboratorial 
Nome da Unidade Laboratorial que será o mesmo da Unidade 
de Pesquisa. 

Área (m2) Tamanho em metros quadrados da Unidade Laboratorial. 
Localização Localização da Unidade Laboratorial. 
Descrição da Instalação Descrição sobre a Unidade Laboratorial. 
Descrição da 
Atividade/Finalidade 

Descrição da Atividade ou Finalidade da Unidade Laboratorial.  

 
 
 

Ao terminar o cadastro dos dados da unidade laboratorial, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação. 
 

 
Tela de Cadastro de Unidade Laboratorial de Infraestrutura com mensagem de sucesso 
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4.5.3.3.4.5.3.3.4.5.3.3.4.5.3.3. Alterar Unidade LaboratorialAlterar Unidade LaboratorialAlterar Unidade LaboratorialAlterar Unidade Laboratorial    

Caso deseje alterar os dados de uma unidade laboratorial já cadastrada, o coordenador da 

Unidade de Pesquisa deverá selecionar a opção de  na tela de consulta da lista de 
infraestruturas. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de 
alteração de unidade laboratorial, mas com os dados da unidade laboratorial que deseje alterar 
já preenchidos e habilitados para edição. 
 

 
Tela de Alteração de Unidade Laboratorial de Infraestrutura  

 
 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Unidade Laboratorial’, ‘Área (m²)’, ‘Localização’, ‘Descrição da Instalação’ e 
‘Descrição da Atividade / Finalidade’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório, sendo que o 
campo ‘Descrição da Atividade / Finalidade’ só estará habilitado caso o coordenador da 
Unidade de Pesquisa tenha escolhido a opção ‘Mais de 01 (Uma)’ no início do processo.  

 
b) As abas ‘Equipamentos’ e ‘Fotos’ poderão ser acessadas a qualquer momento antes da 

finalização do cadastro, mas seu preenchimento não é considerado obrigatório. 
 
c) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    



Manual do Usuário 
Classificação da Informação: Público 

 SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 
Desenvolvimento 
Pág. 109 de 151 

 

    
d) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Unidade Laboratorial’, ‘Localização’, 

‘Descrição da Instalação’ e ‘Descrição da Atividade / Finalidade’ são letras, maiúsculas 
ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

e) O campo ‘Área (m²)’ só aceita numerais no seu preenchimento. 
 

Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:Dados de Unidade Laboratorial:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Unidade Laboratorial 
Nome da Unidade Laboratorial que será o mesmo da Unidade 
de Pesquisa. 

Área (m2) Tamanho em metros quadrados da Unidade Laboratorial. 
Localização Localização da Unidade Laboratorial. 
Descrição da Instalação Descrição sobre a Unidade Laboratorial. 
Descrição da 
Atividade/Finalidade 

Descrição da Atividade ou Finalidade da Unidade Laboratorial.  

 
 
 

Ao terminar a alteração dos dados da unidade laboratorial, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação. 
 

 

 
Tela de Infraestrutura com mensagem de sucesso 
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4.5.3.4.4.5.3.4.4.5.3.4.4.5.3.4. Excluir Unidade LaboratorialExcluir Unidade LaboratorialExcluir Unidade LaboratorialExcluir Unidade Laboratorial    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma infraestrutura, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de resultado de consulta de unidades laboratoriais. 
 

    
Tela de Exclusão de Unidade Laboratorial de Infraestrutura 

    
Observação: Não será possível excluir uma unidade laboratorial com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de unidade laboratorial, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão 
realizada com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Unidade Laboratorial com mensagem de exclusão realizada com sucesso 

 

4.5.4.4.5.4.4.5.4.4.5.4. EquipamentosEquipamentosEquipamentosEquipamentos    

4.5.4.1.4.5.4.1.4.5.4.1.4.5.4.1. Consultar EquipamentoConsultar EquipamentoConsultar EquipamentoConsultar Equipamento    

Ao acessar a primeira vez o menu Infraestrutura o sistema apresentará mensagem informando 
que não há equipamento cadastrado. 
 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de equipamento de uma 
infraestrutura, deverá selecionar o hiperlink da aba ‘Equipamentos’ na tela de resultado de 
consulta de infraestruturas. Caso deseje voltar para a página de consulta de infraestruturas, o 

coordenador deverá selecionar a opção . 
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Instuções da Aba de Equipamentos 

Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 
opção ‘Equipamentos’ durante o cadastro de uma infraestrutura. 
 

b) Caso já tenha equipamentos cadastrados anteriormente, o coordenador da Unidade de 
Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink do campo ‘Nome do 
Equipamento’ da lista de equipamentos.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos equipamentos da 
lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Aplicação’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos equipamentos da 

lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do 
ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir um novo equipamento no 
sistema, deverá selecionar o botão ‘Adicionar à lista’ logo acima da lista de 
equipamentos. 
 

f) Caso o equipamento não esteja na página atual da consulta, o coordenador poderá 
utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
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g) Caso queira, o coordenador da Unidade de Pesquisa pode encerrar o cadastro da 

infraestrutura no cadastro de equipamento, ao selecionar o botão ‘Salvar’. 
 
 

Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Equipamento Nome do Equipamento. 
Modelo Modelo do Equipamento. 
Fabricante Nome do fabricante do Equipamento. 
Quantidade Número de itens existentes do referido Equipamento. 
Aplicação Descrição da finalidade do Equipamento. 

 

4.5.4.2.4.5.4.2.4.5.4.2.4.5.4.2. Detalhar EquipamentoDetalhar EquipamentoDetalhar EquipamentoDetalhar Equipamento    

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de equipamento de uma 
unidade laboratorial, deverá selecionar o hiperlink ‘Unidade Laboratorial’ na tela de consulta de 
infraestruturas, e em seguida deverá selecionar a aba “equipamento”. Caso deseje voltar para 

a página de consulta de infraestruturas, o coordenador deverá selecionar a opção . 
 

 
Tela de Detalhamento de Equipamentos 
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Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Equipamento Nome do Equipamento. 
Modelo Modelo do Equipamento. 
Fabricante Nome do fabricante do Equipamento. 
Quantidade Número de itens existentes do referido Equipamento. 
Aplicação Descrição da finalidade do Equipamento. 

 
 
 

4.5.4.3.4.5.4.3.4.5.4.3.4.5.4.3. Cadastrar EquipamentoCadastrar EquipamentoCadastrar EquipamentoCadastrar Equipamento    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo equipamento, deverá 

selecionar a opção  na tela de consulta da lista de equipamentos. 
 
 
 

 
Tela de Cadastro de Equipamentos  
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Nome do Equipamento’, ‘Quantidade’, ‘Fabricante’, ‘Modelo’ e ‘Aplicação’ 
são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  

 
b) O botão ‘Adicionar à lista’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome do Equipamento’, ‘Fabricante’, 

‘Modelo’ e ‘Aplicação’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, 
pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) O campo ‘Quantidade’ só aceita numerais no seu preenchimento. 
 
 

Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Equipamento Nome do Equipamento. 
Modelo Modelo do Equipamento. 
Fabricante Nome do fabricante do Equipamento. 
Quantidade Número de itens existentes do referido Equipamento 
Aplicação Descrição da finalidade do Equipamento. 

 
 
 

Ao terminar o cadastro dos dados da unidade laboratorial, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação. 
 
 
 

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa tente cadastrar um equipamento com o mesmo 
nome de equipamento de um equipamento já cadastrado, o sistema retorna mensagem 
informativa. 
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Tela de Equipamentos cadastrado em duplicidade 

 

4.5.4.4.4.5.4.4.4.5.4.4.4.5.4.4. Alterar EquipamentoAlterar EquipamentoAlterar EquipamentoAlterar Equipamento    

Caso deseje alterar os dados de um equipamento já cadastrado, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa deverá selecionar a opção na tela de consulta da lista de equipamentos. Após 
selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
equipamento, mas com os dados do equipamento que deseja alterar já preenchidos e 
habilitados para edição. 
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Tela  de Alteração de Equipamentos 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome do Equipamento’, ‘Quantidade’, ‘Fabricante’, ‘Modelo’ e ‘Aplicação’ 

são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Adicionar’ à lista realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Nome do Equipamento’, ‘Fabricante’, 

‘Modelo’ e ‘Aplicação’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, 
pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) O campo ‘Quantidade’ só aceita numerais no seu preenchimento. 
 

Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:Dados de Equipamento:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Equipamento Nome do Equipamento. 
Modelo Modelo do Equipamento. 
Fabricante Nome do fabricante do Equipamento. 
Quantidade Número de itens existentes do referido Equipamento. 
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Aplicação Descrição da finalidade do Equipamento. 
 
 

Ao terminar a alteração dos dados do equipamento, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção  e o sistema adiciona o equipamento alterado na lista de 

equipamentos previamente cadastrados. Em seguida seleciona a opção  e o sistema 
retorna mensagem confirmando operação. 
 

 
Tela de Alteração de Equipamento realizado com sucesso 

 

4.5.4.5.4.5.4.5.4.5.4.5.4.5.4.5. Excluir EquipamentoExcluir EquipamentoExcluir EquipamentoExcluir Equipamento    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma infraestrutura, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de resultado de consulta de equipamentos. 
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Tela de Confirmação de Exclusão de Equipamentos 

 
 
Observação: Não será possível excluir uma equipamentos com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de equipamentos, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada 
com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Mensagem de Exclusão de Equipamentos realizada com sucesso 

 

4.5.5.4.5.5.4.5.5.4.5.5. FotosFotosFotosFotos    

4.5.5.1.4.5.5.1.4.5.5.1.4.5.5.1. Consultar FotoConsultar FotoConsultar FotoConsultar Foto    

Ao acessar a primeira vez o menu Infraestrutura, na aba “Foto” o sistema apresentará 
mensagem informado que não há Foto cadastrada. 

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de equipamento de uma 
infraestrutura, deverá selecionar o hiperlink de Unidade Laboratorial, na aba ‘Foto’ na tela de 
resultado de consulta de infraestruturas.  

 
Caso deseje voltar para a página de consulta de infraestruturas, o coordenador deverá 

selecionar a opção . 
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Tela de Consulta de Fotos 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Fotos’ durante o cadastro de uma infraestrutura. 
 

b) Caso já tenha fotos cadastradas anteriormente, o coordenador da Unidade de Pesquisa 
poderá detalhar uma delas ao selecionar o hiperlink do campo ‘Descrição da Foto’ da 
lista de fotos.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar uma das fotos da lista, 
deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do campo ‘Descrição da Foto’. 

 
d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma das fotos da lista, o 

Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se encontra ao lado do ícone de 
‘Alteração’. 
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e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje inserir uma nova foto no sistema, 
deverá selecionar o botão ‘Adicionar à lista’ logo acima da lista de fotos. 
 

f) Caso a foto não esteja na página atual da consulta, o coordenador poderá utilizar o 
paginador para procurá-la na próxima página. 

 
g) Caso queira, o coordenador da Unidade de Pesquisa pode encerrar o cadastro da 

infraestrutura no cadastro de equipamento, ao selecionar o botão ‘Salvar’. 
 

h) O coordenador da Unidade de Pesquisa só poderá incluir, no máximo, 20 fotos na lista 
de fotos da infraestrutura. 
 
 

Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Foto Campo destinado à realização de upload de fotos. 
Descrição da Foto Descrição da fotos. 
 

4.5.5.2.4.5.5.2.4.5.5.2.4.5.5.2. Detalhar FotoDetalhar FotoDetalhar FotoDetalhar Foto    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de uma foto, deverá 
selecionar o hiperlink ‘Descrição da Foto’ na tela de consulta de fotos.  

 

 
Tela de Detalhamento de Fotos 
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Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Foto Campo destinado à realização de upload de fotos. 
Descrição da Foto Descrição da foto. 

 

4.5.5.3.4.5.5.3.4.5.5.3.4.5.5.3. Cadastrar FotoCadastrar FotoCadastrar FotoCadastrar Foto    

Ao acessar a primeira vez o menu Infraestrutura, na aba “Foto” o sistema apresentará 
mensagem informado que não há Foto cadastrada. 

 
    

    
Tela de Cadastro de Fotos 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Foto’ e ‘Descrição da Foto’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Adicionar à lista’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
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c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Descrição da Foto’ são letras, 

maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre 
palavras.    
    

d) O campo ‘Foto’ só aceita arquivos com tamanho de até 500kb e que sejam do tipo .JPG, 
.GIF e .PNG. 

 
Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Foto Campo destinado a realização de upload de fotos 
Descrição da Foto Descrição da foto 
 

 
Ao terminar o cadastro dos dados da foto, o coordenador da Unidade de Pesquisa seleciona a 

opção , e em seguida seleciona a opção  para confirmar a operação.  
 

4.5.5.4.4.5.5.4.4.5.5.4.4.5.5.4. Alterar FotoAlterar FotoAlterar FotoAlterar Foto    

 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de foto de uma 

infraestrutura, deverá selecionar a opção  na tela de resultado de consulta de 
infraestruturas. Caso deseje voltar para a página de consulta de infraestruturas, o coordenador 

deverá selecionar a opção .    
 

 
Tela de Alteração de Fotos 
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Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    
 

a) Os campos ‘Foto’ e ‘Descrição da Foto’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  
 
b) O botão ‘Adicionar à lista’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados nos campos ‘Descrição da Foto’ são letras, 

maiúsculas ou minúsculas, números, símbolos, pontuação e espaçamento entre 
palavras.    
    

d) O campo ‘Foto’ só aceita arquivos com tamanho de até 500kb e que sejam do tipo .JPG, 
.GIF e .PNG. 

 
Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:Dados de Fotos:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Foto Campo destinado a realização de upload de fotos. 
Descrição da Foto Descrição da foto. 
 
 
Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar uma nova foto a partir dessa 
tela, ele pode acionar o botão ‘Novo’, que limpa os campos para que ele possa incluir nova 
foto. 
 
Ao terminar o cadastro dos dados da foto, o coordenador da Unidade de Pesquisa seleciona a 

opção  para confirmar a operação e a foto é adicionada a lista de fotos previamente 
cadastradas.  
 
 

4.5.5.5.4.5.5.5.4.5.5.5.4.5.5.5. Excluir FotoExcluir FotoExcluir FotoExcluir Foto    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir uma foto, ele deverá selecionar a 

opção  na tela de resultado de consulta de foto. 
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Tela de Exclusão de Fotos 

 
Observação: Não será possível excluir uma foto com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de foto, o coordenador da Unidade de Pesquisa seleciona a 

opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada com 
sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Fotos com mensagem de sucesso 

4.6.4.6.4.6.4.6. Equipe TécnicaEquipe TécnicaEquipe TécnicaEquipe Técnica    

Nesta funcionalidade o coordenador irá informar os dados dos participantes da equipe técnica 
da Unidade de Pesquisa. 

 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Equipe Técnica”, e o 
sistema apresentará a tela de Consulta Equipe Técnica, conforme mostrado abaixo. 

 
Menu do SIPED – Funcionalidade Cadastrar Equipe Técnica 
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Ao selecionar a opção “Equipe Técnica”, caso não haja infraestruturas cadastradas, o 
coordenador da Unidade de Pesquisa será redirecionando a página com a mensagem 
informativa de que não foi encontrado registro referente à infraestrutura junto com um botão 
‘Adicionar’, para se criar uma infraestrutura. 
 

4.6.1.4.6.1.4.6.1.4.6.1. Consultar ParticipanteConsultar ParticipanteConsultar ParticipanteConsultar Participante    

 
Ao selecionar a opção “Equipe Técnica”, caso não haja participantes cadastradas, o 
coordenador da Unidade de Pesquisa será redirecionando a página com a mensagem 
informativa de que não foi encontrado registro referente à equipe técnica junto com um botão 

, para se cadastrar um participante. 
 

 
Instuções da tela de Equipe Técnica 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Para acessar esta tela, o coordenador da Unidade de Pesquisa deverá selecionar a 

opção ‘Equipe Técnica’ no menu. 
 

b) Caso já tenha participantes da equipe técnica cadastrados anteriormente, o 
coordenador da Unidade de Pesquisa poderá detalhar um deles ao selecionar o hiperlink 
do campo ‘Nome’ da lista de participantes da equipe técnica.  
 

c) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje alterar um dos participantes da 
equipe técnica da lista, deverá selecionar o ícone de ‘Alteração’ que está ao lado do 
campo ‘Nome’. 
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d) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um dos participantes da 

equipe técnica da lista, o Usuário deverá selecionar o ícone de “Exclusão” que se 
encontra ao lado do ícone de ‘Alteração’. 
 

e) Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseja inserir um novo participante para a 
equipe técnica, deverá selecionar o botão ‘Adicionar’ logo abaixo do paginador da lista 
de participantes da equipe técnica. 
 

f) Caso o participante da equipe técnica não esteja na página atual da consulta, o 
coordenador poderá utilizar o paginador para procurá-la na próxima página. 
 
 

Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Participante Nome completo do Participante. 
Sexo Sexo do Participante. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Participante. 
Ex: Professor 

CPF CPF do Participante. 
Instituição Formação Instituição de Formação do Participante. 
Ano de Formação Ano de Formação do Participante. 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Participante.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Participante. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link para Currículo 
Lattes 

Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
Participante. 

E-mail E-mail do Participante. 
Data de cadastro do 
participante  

Data e hora em que o cadastro do participante na equipe 
técnica foi realizado. Gera automaticamente pelo sistema. 

 

4.6.2.4.6.2.4.6.2.4.6.2. Detalhar ParticipanteDetalhar ParticipanteDetalhar ParticipanteDetalhar Participante    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje verificar os dados de um participante da 
equipe técnica, deverá selecionar o hiperlink ‘Nome’ na tela de consulta de participantes. Caso 
deseje voltar para a página de consulta de participantes da equipe técnica, o coordenador 

deverá selecionar a opção . 
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Tela de Detalhamento de Consulta de Equipe Técnica 

 
Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:Dados de Equipe Técnica:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Participante Nome completo do Participante. 
Sexo Sexo do Participante. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Participante. 
Ex: Professor 

CPF CPF do Participante. 
Instituição Formação Instituição de Formação do Participante. 
Ano de Formação Ano de Formação do Participante. 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Participante.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Participante. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link para Currículo 
Lattes 

Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
Participante. 

E-mail E-mail do Participante. 
Data de cadastro do 
participante  

Data e hora em que o cadastro do participante na equipe 
técnica foi realizado. Gerada automaticamente pelo sistema. 
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4.6.3.4.6.3.4.6.3.4.6.3. Cadastrar Cadastrar Cadastrar Cadastrar ParticipanteParticipanteParticipanteParticipante    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje cadastrar um novo participante para a 

equipe técnica, deverá selecionar a opção  na tela de consulta da lista de 
participantes da equipe técnica. Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado 
para a página de cadastro de participante. 
    

 
Tela de Cadastro de Equipe Técnica 

 
 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome do Participante’, ‘Sexo’, ‘Vínculo na Instituição’, ‘CPF’, ‘Instituição 

Formação’, ‘Ano de Formação’, ‘Formação Técnica’, ‘Nível de Formação’, ‘Link para 
Currículo Lattes’ e ‘e-mail’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados no campo ‘Nome do Participante’, ‘Instituição 

Formação’, ‘Link para Currículo Lattes’ e ‘e-mail’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, 
números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
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d) Os caracteres que são considerados no campo ‘CPF’ e ‘Ano de Formação’ são somente 
números.    
    

e) Os campos ‘Sexo’, ‘Vínculo na Instituição’, ‘Formação Técnica’ e ‘Nível de Formação’ 
são caixa de seleção com valores fixos. 
 
 
 

Dados de EquipeDados de EquipeDados de EquipeDados de Equipe    Técnica:Técnica:Técnica:Técnica:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Participante Nome completo do Participante. 
Sexo Sexo do Participante. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Participante. 
Ex: Professor 

CPF CPF do Participante. 
Instituição Formação Instituição de Formação do Participante. 
Ano de Formação Ano de Formação do Participante. 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Participante.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Participante. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link para Currículo 
Lattes 

Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
Participante. 

E-mail E-mail do Participante. 
Data de cadastro do 
participante  

Data e hora em que o cadastro do participante na equipe 
técnica foi realizado. Gerada automaticamente pelo sistema. 

 
 

Ao terminar o cadastro dos dados do participante, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à opção 
escolhida. 
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Tela de Cadastro de Equipe Técnica com mensagem de sucesso 

 
    

 

4.6.4.4.6.4.4.6.4.4.6.4. Alterar ParticipanteAlterar ParticipanteAlterar ParticipanteAlterar Participante    

Caso deseje alterar os dados de um participante já cadastrado, o coordenador da Unidade de 

Pesquisa deverá selecionar a opção de  na tela de resultado da consulta de participantes da 
equipe técnica.  
 
Após selecionar a opção, o coordenador será redirecionado para a página de cadastro de 
participante, mas com os dados da participante que deseje alterar já preenchidos habilitados 
para edição. 

 
Caso deseje voltar para a página de consulta de infraestruturas, o coordenador deverá 

selecionar a opção . 
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Tela de Alteração de Equipe Técnica  

 
 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Nome do Participante’, ‘Sexo’, ‘Vínculo na Instituição’, ‘CPF’, ‘Instituição 

Formação’, ‘Ano de Formação’, ‘Formação Técnica’, ‘Nível de Formação’, ‘Link para 
Currículo Lattes’ e ‘e-mail’ são de preenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatóriopreenchimento obrigatório.  

 
b) O botão ‘Salvar’ realiza o cadastramento das informações no SIPED.    
    
c) Os caracteres que são considerados no campo ‘Nome do Participante’, ‘Instituição 

Formação’, ‘Link para Currículo Lattes’ e ‘e-mail’ são letras, maiúsculas ou minúsculas, 
números, símbolos, pontuação e espaçamento entre palavras.    
    

d) Os caracteres que são considerados no campo ‘CPF’ e ‘Ano de Formação’ são somente 
números.    
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e) Os campos ‘Sexo’, ‘Vínculo na Instituição’, ‘Formação Técnica’ e ‘Nível de Formação’ 
são caixa de seleção com valores fixos.    
 

Dados de Dados de Dados de Dados de Equipe Técnica:Equipe Técnica:Equipe Técnica:Equipe Técnica:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  
Nome do Participante Nome completo do Participante. 
Sexo Sexo do Participante. 

Vínculo na Instituição 
Cargo ou função do Participante. 
Ex: Professor 

CPF CPF do Participante. 
Instituição Formação Instituição de Formação do Participante. 
Ano de Formação Ano de Formação do Participante. 

Formação Técnica 
Lista de seleção de Formação Profissional do Participante.  
Ex: Engenheiro Químico, Analista de Sistemas. 

Nível de Formação 
Lista de seleção do Nível de Formação do Participante. 
Ex: Graduação, Mestrado, Doutorado. 

Link para Currículo 
Lattes 

Link para acessar diretamente o currículo lattes do 
Participante. 

E-mail E-mail do Participante. 
Data de cadastro do 
participante  

Data e hora em que o cadastro do participante na equipe 
técnica foi realizado. Gerada automaticamente pelo sistema. 

 
 

Ao terminar a alteração dos dados do participante, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção  e o sistema retorna mensagem de confirmação referente à opção 
escolhida. 
 

 
Tela de Alteração de Equipe Técnica com mensagem de sucesso 
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4.6.5.4.6.5.4.6.5.4.6.5. Excluir ParticipanteExcluir ParticipanteExcluir ParticipanteExcluir Participante    

Caso o coordenador da Unidade de Pesquisa deseje excluir um participante, ele deverá 

selecionar a opção  na tela de resultado de consulta de participantes. 
 

 
Tela de Confirmação de Exclusão de Equipe Técnica 

 
Observação: Não será possível excluir uma foto com avaliação já realizada. 
 
 
Ao terminar a exclusão dos dados de participante, o coordenador da Unidade de Pesquisa 

seleciona a opção , e o sistema apresenta a mensagem informativa de exclusão realizada 
com sucesso, conforme mostrado abaixo. 
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Tela de Exclusão de Participante com mensagem de sucesso 

 
 
 
 
 
 
 

4.7.4.7.4.7.4.7. Finalizar Solicitação de CredenciamentoFinalizar Solicitação de CredenciamentoFinalizar Solicitação de CredenciamentoFinalizar Solicitação de Credenciamento    

Nesta funcionalidade o coordenador irá finalizar o processo de solicitação de 
credenciamento/atualização da Unidade de Pesquisa. 

 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Finalizar Solicitação”, e o 
sistema apresentará a tela de Consulta Equipe Técnica, conforme mostrado abaixo. 
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Menu do SIPED – Funcionalidade Consultar Checklist 

 
Ao selecionar a opção “Finalizar Solicitação” o coordenador da Unidade de Pesquisa será 
redirecionando a página de Consulta de Checklist, conforme mostrado abaixo. 

 

4.7.1.4.7.1.4.7.1.4.7.1. Consultar ChecklistConsultar ChecklistConsultar ChecklistConsultar Checklist    

Nesta tela de Consulta de Cheklist, o coordenador, tem a possibilidade de visualizar a situação 
atual das funcionalidades já cadastradas para a Unidade de Pesquisa, conforme mostrado 
abaixo.  

 

 
Tela de Consulta de Checklist 
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Dados de Checklist:Dados de Checklist:Dados de Checklist:Dados de Checklist:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Coordenador 
Situação do cadastro do Coordenador de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Linha de Pesquisa Situação do cadastro de Linha de Pesquisa. 

Infraestrutura 
Situação do cadastro de Infraestrutura da Unidade 
Laboratorial de uma Unidade de Pesquisa. 

Equipe Técnica 
Situação do cadastro de Equipe Técnica de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Projeto de P&D 
Situação do cadastro de Projeto de P&D de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Processo ou Técnica 
Desenvolvida 

Situação do cadastro de Processo ou Técnica Desenvolvida de 
uma Unidade de Pesquisa. 

Produto Tecnológico 
Situação do cadastro de Produto Tecnológico de uma Unidade 
de Pesquisa. 

Software Desenvolvido 
Situação do cadastro de Software Desenvolvido de uma 
Unidade de Pesquisa. 

Grupo de 
Pesquisa/Rede 

Situação do cadastro de Grupo de Pesquisa/Rede de uma 
Unidade de Pesquisa. 

Certificações 
Situação do cadastro de Certificações de uma Unidade de 
Pesquisa. 

 
 

4.7.2.4.7.2.4.7.2.4.7.2. Enviar Solicitação de Credenciamento Enviar Solicitação de Credenciamento Enviar Solicitação de Credenciamento Enviar Solicitação de Credenciamento     

Quando seleciona a opção  em “Finalizar Solicitação”, após o cadastro das 
funcionalidades do processo de credenciamento da unidade de pesquisa, o usuário SPD poderá 
enviar a solicitação de credenciamento para dar início ao processo de análise técnica. Após o 
envio a solicitação de credenciamento, o botão de “Enviar Solicitação” não poderá mais ser 
acessado. 
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Instuções de Finalizar Solicitação 

 
Instruções:Instruções:Instruções:Instruções:    

 
a) Os campos ‘Coordenador’, ‘Linha de Pesquisa’, ‘Infraestrutura’, ‘Equipe Técnica’, 

‘Projeto de P&D’, ‘Processo ou Técnica Desenvolvida’, ‘Produto Tecnológico’, ‘Software 
Desenvolvido’, ‘Grupo de Pesquisa / Rede’, ‘Certificações’ e ‘Data’ são preenchidos 
automaticamente, de acordo com o preenchimento de cada funcionalidade.  

 
b) Caso tenha sido executado o cadastro da funcionalidade, o sistema preencherá o campo 

com o valor PreenchidoPreenchidoPreenchidoPreenchido. 
 

c) Caso não tenha sido executado o cadastro da funcionalidade obrigatória ao envio, o 
sistema preencherá o campo com o valor PendentePendentePendentePendente. 

 
d) Caso não tenha sido executado o cadastro da funcionalidade não obrigatória ao envio, o 

sistema preencherá o campo com o valor Em BrancoEm BrancoEm BrancoEm Branco. 
 

e) Funcionalidades com campos preenchidos de ‘Preenchido’ ou ‘Pendente’ devem ser 
feitas obrigatoriamente para finalizar a solicitação de credenciamento. 
 

f) Funcionalidade com campos ‘Em Branco’ não precisam ser preenchidas para se finalizar 
a solicitação de credenciamento. 
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g) Quando todas as funcionalidades obrigatórias forem preenchidas, o sistema habilitará o 
botão ‘Enviar Solicitação’, para que a Unidade de Pesquisa possa ser avaliada pela 
equipe SPD. 
 

h) Quando a solicitação de credenciamento é enviada para a equipe SPD, o campo ‘Data’ é 
preenchido com essa data de envio. 
 

i) Quando todas as funcionalidades obrigatórias forem preenchidas, o sistema habilitará o 
botão ‘Gerar Documento de Solicitação de Credenciamento’. 
 

j) O botão ‘Visualizar Dados’ estará sempre habilitado, não importando o preenchimento 
das funcionalidades obrigatórias. 
 
 
 
 

Dados de Checklist:Dados de Checklist:Dados de Checklist:Dados de Checklist:    
Item Item Item Item  Observação Observação Observação Observação  

Coordenador 
Situação do cadastro do Coordenador de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Linha de Pesquisa Situação do cadastro de Linha de Pesquisa. 

Infraestrutura 
Situação do cadastro de Infraestrutura da Unidade 
Laboratorial de uma Unidade de Pesquisa. 

Equipe Técnica 
Situação do cadastro de Equipe Técnica de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Projeto de P&D 
Situação do cadastro de Projeto de P&D de uma Unidade de 
Pesquisa. 

Processo ou Técnica 
Desenvolvida 

Situação do cadastro de Processo ou Técnica Desenvolvida de 
uma Unidade de Pesquisa. 

Produto Tecnológico 
Situação do cadastro de Produto Tecnológico de uma Unidade 
de Pesquisa. 

Software Desenvolvido 
Situação do cadastro de Software Desenvolvido de uma 
Unidade de Pesquisa. 

Grupo de 
Pesquisa/Rede 

Situação do cadastro de Grupo de Pesquisa/Rede de uma 
Unidade de Pesquisa. 

Certificações 
Situação do cadastro de Certificações de uma Unidade de 
Pesquisa. 
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Tela de Consulta de Checklist mensagem de envio de solicitação com sucesso 

 

4.7.3.4.7.3.4.7.3.4.7.3. Gerar Documento de Solicitação de CredenciamentoGerar Documento de Solicitação de CredenciamentoGerar Documento de Solicitação de CredenciamentoGerar Documento de Solicitação de Credenciamento    

 

Quando selecionar a opção , em “Finalizar 
Solicitação”, o sistema libera o acesso a um relatório em PDF com as informações dos 
coordenadores da Unidade de Pesquisa e das linhas de pesquisa que ela segue. Caso o 
coordenador da Unidade de Pesquisa deseje, ele pode apenas abrir o relatório ou salvá-lo. 
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Detalhe da Solicitação de Credenciamento 
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4.7.4.4.7.4.4.7.4.4.7.4. Visualizar Dados de Solicitação de CredenciamentoVisualizar Dados de Solicitação de CredenciamentoVisualizar Dados de Solicitação de CredenciamentoVisualizar Dados de Solicitação de Credenciamento    

Quando selecionar a opção , em “Finalizar Solicitação”, o sistema possibilita 
ao usuário a visualização ou impressão completa das informações da solicitação de 
credenciamento da Unidade de Pesquisa, conforme mostrado abaixo. 

 

 
Tela de Visualização da Solicitação de Credenciamento 
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4.8.4.8.4.8.4.8. Acompanhamento de Solicitação de CredenciamentoAcompanhamento de Solicitação de CredenciamentoAcompanhamento de Solicitação de CredenciamentoAcompanhamento de Solicitação de Credenciamento    

Essa funcionalidade tem como objetivo o acompanhamento da solicitação de credenciamento, 
pelo coordenador, da Unidade de Pesquisa. 

 
Para acessar essa funcionalidade é necessário selecionar no menu “Acompanhamento de 
Processo”, e o sistema apresentará a tela de Consulta Acompanhamento de Solicitação de 
Credenciamento, conforme mostrado abaixo. 

 
Menu do SIPED – Funcionalidade de Acompanhamento da solicitação de Credenciamento 
 

4.8.1.4.8.1.4.8.1.4.8.1. Acompanhar Solicitação de CredenciamentoAcompanhar Solicitação de CredenciamentoAcompanhar Solicitação de CredenciamentoAcompanhar Solicitação de Credenciamento    

Quando selecionar a opção “Acompanhamento de Processo” o Coordenador poderá 
acompanhar a evolução do seu processo  de credenciamento, conforme mostrado abaixo. 
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Tela Consulta de Acompanhamento de Solicitação de Credenciamento 

 
 
 
 
 
 
 

4.8.2.4.8.2.4.8.2.4.8.2. Confirmar Visita TécnicaConfirmar Visita TécnicaConfirmar Visita TécnicaConfirmar Visita Técnica    

 
Após o cadastro de uma visita técnica será necessário que o Coordenador da Unidade de 

Pesquisa confirme a realização da visita técnica. Para que o coordenador da unidade de 
pesquisa confirme a visita técnica deve selecionar a opção “Acompanhamento de Processo” no 
menu da aplicação.  

Na tela de Acompanhamento da Solicitação de Credenciamento/Atualização deve 
apresentar uma mensagem o alertando de que uma visita técnica foi criada para sua unidade 
de pesquisa e que ela precisa ser confirmada pelo coordenado da unidade de pesquisa. Ao 
confirmar a visita técnica, a situação da visita técnica é alterada para ‘Confirmada’ e o usuário 
SPD poderá editar os dados da visita técnica. 

 



 

 

Tela de Acompanhamento de Solicitação de Credenciamento

O sistema enviará notificação ao Coordenador da Unidade de Pesquisa informando do 
agendamento da visita técnica, conforme mostrado abaixo.

E-mail de Notificação de agendamento de Visita Técnica para Coordenador da Unidade de 

Classificação da Informação: 

SIPED - Sistema de Investimento em Pesquisa e 

Tela de Acompanhamento de Solicitação de Credenciamento
 
 

notificação ao Coordenador da Unidade de Pesquisa informando do 
agendamento da visita técnica, conforme mostrado abaixo. 

 

mail de Notificação de agendamento de Visita Técnica para Coordenador da Unidade de 
Pesquisa 
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Tela de Acompanhamento de Solicitação de Credenciamento 

notificação ao Coordenador da Unidade de Pesquisa informando do 

 
mail de Notificação de agendamento de Visita Técnica para Coordenador da Unidade de 
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Tela de Acompanhamento de Solicitação de Credenciamento com mensagem                                                                

de visita técnica confirmada pelo coordenador da unidade de pesquisa 
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5.5.5.5. GLOSSÁRIO GLOSSÁRIO GLOSSÁRIO GLOSSÁRIO     

Termo/SiglaTermo/SiglaTermo/SiglaTermo/Sigla    DescriçãoDescriçãoDescriçãoDescrição    

Avaliador 
Funcionário da ANP responsável por avaliar e registrar o parecer do 
resultado de sua avaliação no Sistema SIPED. O Avaliador também é 
responsável por realizar visita técnica na unidade de pesquisa.  

Avaliador SPD 
 ou 1º Avaliador 

É um Avaliador da equipe do SPD, responsável pela avaliação inicial das 
solicitações de Credenciamento.  

Avaliador Externo  
ou 2º Avaliador 

É um Avaliador de outra superintendência da ANP, responsável pela 
segunda avaliação das solicitações de Credenciamento. 

ANP Agência Nacional do Petróleo, Gás Natural e Biocombustíveis. 

Coordenador SPD 
Responsável pela equipe da Superintendência de Pesquisa e 
Desenvolvimento Tecnológico. 

D.O.U. 
Diário Oficial da União. É um dos veículos de comunicação pelo qual a 
Imprensa Nacional tem de tornar público todo e qualquer assunto acerca 
do âmbito federal. 

Instituição 

Pessoa jurídica pública ou privada sem fins econômicos, constituída e 
existente de acordo com as leis brasileiras, localizada no País, que tenha 
como atividade precípua o ensino ou a execução de pesquisa e 
desenvolvimento científico e tecnológico. 
 

Linhas de Pesquisa 
Representam temas aglutinadores de estudos técnico-científicos que se 
fundamentam em tradição investigativa, de onde se originam projetos 
cujos resultados guardam relação entre si. 

Log de Auditoria  
Gravação de informações que registram as alterações efetuadas em um 
registro ou campo de dados que esteja armazenado em um sistema 
gerenciador de banco de dados. 

P&D Pesquisa e Desenvolvimento. 

Relatório Técnico Relatório com informações do andamento e situação do projeto de P&D. 

SGA 
Sistema de Gestão de Acesso. Sistema de controle de acesso para perfis e 
usuários da ANP. 
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SPD Superintendência de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnológico. 

SIPED Sistema de Investimento de Pesquisa e Desenvolvimento. 

Unidade 
Organizacional 

Representação de uma área dentro da Instituição, possui CNPJ próprio. 

Unidade de 
Pesquisa 

Estrutura de Pesquisa que comporta a infraestrutura física, os 
equipamentos e recursos humanos, associados à execução das atividades 
no âmbito das linhas de pesquisa objeto de credenciamento, pertencente a 
uma Instituição de Pesquisa e Desenvolvimento, podendo ser constituída 
de um ou mais laboratórios. 
 

Usuário Externo Coordenador da Unidade de Pesquisa. 

Visita Técnica 

Visita realizada pela equipe técnica da ANP a unidade de pesquisa elegível 
de credenciamento. Normalmente composta por elementos da equipe SPD 
e Avaliadores para efetuar análise e confirmar detalhes das informações 
fornecidas para credenciamento da unidade de pesquisa ou do projeto de 
pesquisa e desenvolvimento. 

Webservice 
Solução utilizada na integração de sistemas e na comunicação entre 
aplicações diferentes. 

Workflow 

Seqüência de passos necessários para que se possa atingir a automação 
de processos de negócio, de acordo com um conjunto de regras definidas, 
envolvendo a noção de processos, permitindo que estes possam ser 
transmitidos de uma pessoa para outra de acordo com algumas regras. 

 


