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1. INTRODUCAO

A proposta deste documento é orientar e esclarecer os usuarios no uso das
funcionalidades do sistema desenvolvido pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas
Natural e Biocombustiveis (ANP) para o Cadastro de Certificadora e o seu
Representante Credenciado, conforme previsao expressa na Resolucao ANP n°
19/2013, publicada no Diario Oficial da Unido em 14/06/2013, que regulamenta as
atividades de Certificacao de Conteldo Local.

O manual representa um instrumento efetivo de consultas e orientacdes que devem
ser adotadas pelos usuarios gue manuseiam o sistema, contendo informacdes sobre o
perfil dos usuarios, instrucbes de uso das diversas interfaces (janelas), evitando
procedimentos inadequados em sua utilizacao e morosidade quanto ao envio das
informacades.

1.1. Referéncias

Nao se aplica.

2. COMO ESTA ORGANIZADO O MANUAL

O manual do usudrio do Sistema de Gestdo de Conteldo Local — Médulo Certificacdo
estd organizado de forma a guiar o usudrio através do sistema, descrevendo 0s passos
gue este deverd tomar para poder cadastrar e atualizar junto a ANP os dados
referentes a uma Certificadora e o seu Representante Credenciado, de forma a
cumprir o disposto na Resolucao ANP n°® 19/2013.

As funcionalidades do sistema estao descritas passo a passo, acompanhadas de
exemplo das telas que serd exibida para o usuério.

Em um primeiro momento, para ter acesso ao sistema, o usudrio deve seguir os
seguintes passos:

1. Acessar a Central de Servicos da ANP (CSA)

2. Instalar a Cadeia de Certificados.

3. Solicitar Acesso

4. Efetuar o Acesso Restrito

5. Incluir os dados do usuédrio e da Certificadora.

Para efetuar os préximos acessos, € necessario:
1. Acessar a CSA
2. Efetuar o Acesso Restrito

Aposs 0 acesso, 0 usuario pode:

1. Alterar Certificadora (Empresa e Representante Credenciado)

2. Consultar Detalhamento de Certificadora

3. Atualizar Dados da Certificadora provenientes Receita Federal
4. Consultar Histérico de Periodo de Credenciamento.

5. Exportar Consulta de Histérico de Periodo de Credenciamento.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest3o de Contetdo Local
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6. Consultar Histérico de Representante Credenciado.

7. Exportar Consulta de Histérico de Representante Credenciado.
8. Consultar Histérico de Responsavel Técnico.

9. Exportar Consulta de Histérico de Responsavel Técnico.

3. FUNCIONALIDADES GERAIS DO SISTEMA

Para solicitar o cadastro de uma Certificadora e receber login e senha, o
Representante Credenciado devera fazer o cadastro no sistema CSA.

Caso a empresa nao possua cadastro na Receita Federal do Brasil, o sistema nao
permite o cadastro.

Somente apds o cadastro do n? de credenciamento ANP pela CCL, a Certificadora
podera complementar seus dados cadastrais.

Apds a confirmacado de cadastro de usudrio novo, o sistema deve enviar um e-mail a
fim de comunicar a conclusao do pedido de cadastramento.

A insercao e atualizacbGes posteriores desses dados sao de responsabilidade dos
Representantes Credenciados.

Apbs complementar os dados de cadastro da certificadora e seu representante
credenciado deve aguardar a aprovacao pela CCL.

A CCL deverd complementar o cadastro da Certificadora com a inclusdo das
informacbes de periodo de credenciamento, areas de atividades e os responsdveis
técnicos, com comprovada experiéncia técnica em atuacdes na area de atividade.

Caso a CCL, ap6s avaliar a solicitacdo de credenciamento, decida por deferi-lo. O
representante credenciado recebera e-mail informativo e a Certificadora estara apta a
enviar os arquivos de carga de dados dos relatérios de RTC e TCC pelo sistema i-
ENGINE.

Caso a CCL, ap6s avaliar a solicitacdo de credenciamento, decida por indeferi-lo o
representante credenciado receberd e-mail informativo e a Certificadora nao estard
apta a enviar os arquivos de carga de dados dos relatérios de RTC e TCC. Uma nova
solicitacdo poderd ser enviada.

O Representante Credenciado podera acompanhar a evolucédo do seu processo
aprovacao de solicitacdo de cadastro através da funcionalidade de Consulta de
Detalhamento de Certificadora.

Apds a aprovacao do cadastro da certificadora e do representante credenciado, o
sistema enviara um e-mail informando a situacdo de aprovacdao de solicitacdo de
cadastro.

O Representante Credenciado devera se logar no i-ENGINE, para o envio dos arguivos
de carga de dados dos relatérios de RTC e TCC a ANP.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest3o de Contetdo Local
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Ao enviar o arquivo de carga de dados de RTC e TCC, o sistema i-ENGINE disponibiliza
a funcionalidade Gerar Comprovante de Envio de Arquivo, que deverd ser impressa,
assinada e encaminhada a CCL/ANP.

A qualguer momento o representante credenciado, quando julgar necessario, poderd
atualizar os dados da certificadora com as informacdes cadastradas na base de dados
da Receita Federal do Brasil. Neste caso o representante credenciado devera
selecionar a opcao “Atualizar Dados” na tela de cadastro de empresa.

3.1. Acessar a Central de Servigcos da ANP (CSA)

O acesso é feito através do sitio da ANP na internet, localizado no endereco eletrénico
www.anp.gov.br. Para acessar a CSA, é necessario selecionar a imagem, conforme
apresentado na tela abaixo:

Fale Conosco | Carta de Servicos | Glossario | Dividas Frequentes | Webmail | Sala de Imprensa | Mapa do
itio

Busca UCigite o texto de pesquisa
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Noticias Destaques
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anp
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Giis Natural ¢ Biocombusthveis Consultas e Audiéncias
Mo Ric de Janeiro... Piiblicas
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= Fiscalizagdo
Acesso a Informagio = Motas & Imprensa 2014 - Maio

'?E ANP fez 62 autuagies e Catalogo de E&P
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Conhega a ANP | rasi assinados na primeira etapa g:séizd::‘ﬂrfz?:?;r::ai Contetido Local
a > 3 .
Legislagao ROd a Foram assinados na Gltima guinta- Minas Formagio de Recursos
feirs (15/5) 52 contratos de R . . R Humanos (PRH-ANP)

Petrdleo e Derivados concessdo relativos a blocos

+ veja mais

aremstsdos ns 122 Rodsds de Pesquisa e
Abastecimento Licitagdes.... i
- Avisos De=zenvolvimento
Gas Matural o . _
= Concurso Piblico ANP Meio Ambiente

= Mais Noticias 3
Concurso Pablice ANF -
\ 2012

Biocombustiveis

» ANF lscrs bombas de combustiveis durante forgs-tarsfa no Rio Seguranga Operacional

de Jansiro

Qualidade C i 3
- . . X - omunicagio de
v Produgio de petrdlec aumenta 14,4% 2 produg piz 2 Weje lists de Documentos Incident ¢
Fiscalizagio records em marcs pars nomesgic em 5 ncidentes
Chamada...
» ANP contests arbitragem internacional pub”cagaeg e Palestras
Defesa da Concorréncia e . . -
Py ¥ ANP regulamanta fraturamento hidraulico em reservatdrics nio .
btz convenzionsis Contas Publicas
PSR, . DEoiuTARA CiMal mnoasscEn DA AT DIARISES! RA ARD.
Rodadas de Licitagbes +veja mais + veja mais Processos de Contas
. Anuais
Participagbes
?overnamentals e de Licitagbes
ENEEREES Administrativas
Multas e regularizagio de
débitos Busca Répida

Escolha uma opgio v

e
LY
Privacidade e Seguranga
i iren CENTRAL DE 5
%ﬁ ® CSA &
\
AgWaclcnal do F‘mﬁs Matural e Biocombustiveis - DF / RJ / SP/ BA / AM / RS/ MG
Fale Conosco de 22 a 6%, de 8h as 20h - Ligacio Gratuita: 0800-870-0267 ou pela Internet
Figura 1 - Pagina Principal da ANP
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7 Apo6s selecionar o link CSA - Central de Servicos ANP, o sistema iré exibir a pagina
principal CSA.

3.2. Instalar a Cadeia de Certificados

Para solicitar acesso e utilizar o sistema, é necessario primeiramente instalar a cadeia
de certificados digitais, de forma a garantir a transmissao segura de informacdes.

Para instalar todos os certificados necessarios, na pagina inicial da CSA, o usuario
deve clicar na imagem, conforme apresentado abaixo:

Aoeuao Fapwm

Cadaatar Ko Unuibrio
Egwnralisr Seh
Iestalacien do SIMP
(= ]

I —

I @ g

——— 1
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Figura 2 - Pagina Principal do CSA Mddufo Externo.
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Para a correta instalacéo da cadeia de certificados, o usudrio deve ler e seguir as
instrucdes disponibilizadas na pagina seguinte:

' scouso b iiormesio S BRASK. |

Fale Conosco | Carta de Servigos | Glossdrio | Divides frequentes | Webmall | Sals de imprensa | Mapa do
o
N A
Busca LAhd Bud
arl Foate: NN « Nocieo de Informdties
Agim e N wand
A TV, Transmissdo segura de informagdes
Coin Nonrd ¢ o mmbmamreen
P, ceme 88 necessciades de sagurancs @8 niormacio na hlemel ad0ta ¢ ENTRAL Df
Pégina Principal recomends maddas ¢ DOSS DIAtCES DOrd Que 08 Agectes Regubdse realkiem de ‘ ISTEMAS ANF
formma confdvel suss operacdes de envio ¢ consels de nformacdes na Cestral de
Acess0o & Informacso
ermas
Conbega a ANP
Centilicado Digital SERPRO
Legesiagao
e ) ) Chave 1ta 523 Para o8 as ANCA NA . 3 o3 pela c
Petrdleo ¢ Derivados
ecure ol Laye e 8 um mo 03 ° afe ave ¢ dgta A
Abastecsmento 3 COmy 3050 entre a Contrnl de Sat ] ades (B 3 A ess
e 08 aau ade e sSuf U ] QU le
Gas Natural
e 3 ] & e 2-£8 s de 3 e s egnla ]
Biocombustiveis
Parp cbter mas nformacdes sobre a KKP-Brasd ¢ 0 SERFRO. acesse 03 enderecos httpowww.itigov.bel e
Gualidade httpeeww. serpro.gov.biriservicosicertificacao_dgital
Fiscalizagso
Par dlamerte a Ce e e e"33) 8d0 Ce nee 8Os Que -
Defesa da Concorréncia 1oda & cadee & 3 3 0s
Pregos
Rodadas de Licitagdes 1. Instale em 1* lugar - Autoridade Certificadora Urasilewa v2
2. instale em 2* lugar - Autoridade Certificadora do SIRPRO v3
Participagdes 1 3 s S 5 AN
Governamentsls ¢ de 3 Instale em J* lugar « Autondade Cartificadors do SERPRO Final v3
Terceiros
Ld ” e ] 5 3 nte L Ll ] 2} A
Multas o regularizacio de
débitos aides DIsCas sobre S T chgue 08 00CA0 “atalar Certficad e A5A 8
A . aran 0 858 O e a8 PAlal
230 da nca Fvemen R0 esth nats ’
A 350 2 5OSSS A 8 ara 20 s s
) . as, e w Y »apda oy Ny 3 £ ¢ ) « wa ng -y
slalat oa Co > L) Cas
Senhas
3 ced a 3 -3 A L 2 8
3 setlha e anctar & 2l -3 ea ]
1 ad 3 tendd etras ¢ mercs A e L)
L2 " ~- i ] 30 3 2
em 1122013 14 5 ™
i Aceens )
_
Privacidade ¢ Seguanga
. , 3 ~ - ’
te ‘ TEMAS AN ..
- anp pewTeg NGt rerasasss
-t
conal 80 Petréles. Gds Natursl & Bocomsuntives - DF /R) 7 SP/BA /AM /RS ' MG
Fale Conoaco de 2% a €, de Sh #s 200 ag 0 Gemtuta: 0800-270-00¥ pels Intornet

Figura 3 - Pdgina do CSA Mddulo Externo - Certificacdo Digital
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3.3. Solicitar Acesso

Os usudrios que ainda ndo possuem acesso ao portal do CSA, ou seja, aqueles gue
nunca acessaram nenhum dos sistemas apresentados nesta tela inicial precisam
acessar o link “Cadastrar Novo Usuario”:

e 2P &CSA

CSA- Inikcho

Cevficacho O

Cadsatr v Novo Ususra

¢ . Revvoslier Serts
Instalacbon do SIMP e Maruss
w3 , -

1

Informe a snagem

CE—
iad4y

~rr SIMr wWis

e

Auterucar Cerdficnco

Cormuitar Produator
de Oleo Lub. Béeco

Cormutar Lmoor tador
de Cleo Lub. Bdeco

swie
Cormity Prodnoces
de Elanal Autorirados
Cormitar Prodstores

Gu DoSess Atonandos s
Corautar Cerbicasor st gos
Credencadas

v

SHD - Sestenss de Rogntre de Doowmentos

SEA - Sistesna de Ponto de Abastecunento

POSTOS WIS
RAVENDAS GLF Wi

SEISTEMA COLETA

SISO - Incadeates

oG Ee

B eirvre ntia vonn mass wwensslios

Comtrm e Betacdms aon Comnvamnbos

e e S
L s r————

Figura 4 - Pagina do CS4A Modulo Externo ~ Cadastro de Usudrio

Ao selecionar a opcao “Cadastrar Novo Usudrio”, serd encaminhado a pagina de
“Servicos Disponiveis”, onde deverd selecionar o servico que deseja ter acesso no
CSA, neste caso, deverd ser o SGCL - Sistema de Gestao de Conteldo Local.

Reservado ao Ambiente Interno da ANI?V — =GGCL - Sistema de Gestdo de ContetGdo Local
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CSsA-Inicio Servicos Disponiveis

. . Selecione o servigo no qual deseja se cadastrar
Certificacio Digital

Consultas Pablicas IENGINE - NPR / Notificacio de Perfilagens Realizadas

Awtenticar Certificado ~

IENGINE - PE / PARTICIPACOES ESPECIAILIS
‘Consultar Produtor
de (leo Lub. Bisico

‘Consultar Importador IENGINE - Revistes de Correntes de Petrilec
de Oleo Lub. Bisico

‘Consultar Produtores
de Etznol Autorizados

‘Consultar Produtores
de Biodiessl Autorizados

IENGINE - RTC - TCC / Relatdrio Trimestral de Certificacio
‘Consultar Cenificadoras IENGINE - SOP | Situacio Operacional de Pogos
Credancisdas

IENGINE - SP / Status Pogo

SFP - CONCESSIONARIO

SGCL - Certificadora

SIATA - AREA TECNICA

SIMPWEB - Cadastro de Produtor/Importador de Oleo Lubrificante Basico

« Primeira Anteriores 1 Jll 2 Préximas Ultima =

« Voltar

Centro de Relacies a0 Consumidor
Alentimento SIMP - 0800 FAHI2ET

Ermvie sun mersagem

Figura 5 - Pdgina do CSA Mddulo Externo - Solicitacdo de Servico

Serd apresentada a tela para “Cadastro de Usudrio e Empresa”, onde o Representante
Credenciado da Certificadora deve informar os dados cadastrais, conforme mostrado
abaixo:

. E_ - Sistema de Gestdo de Conteldo Local
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A arlp CENTRAL DE
u ooy ‘ SISTEMAS ANP

G N ¢ Bt

Informagdes de Pessoa Fisica

Informe o seu CPF para prosseguir com a Solicitagdo de Acesso.
Se vocé ja for um usuario cadastrado, o seu email serd carregado automaticamente.

CPF:

Para prosseguir com sua solicitagdo de acesso, sera
necessaria a utilizagdo de um Certificado Digital do tipo e-CNPJ.

'? Clique aqui para mais informacoes

Em caso de diividas na utilizagdo do sistema, entre em contato com o
Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267

ANP - Agéncia Nacional do Petrdleo, Gis Natural e Biocombustiveis Data de Construgio: 10/06/2014 - 11:59

Figura 6 - Pagina do CSA Mddulo Externo - Solicitacdo de Acesso

Os dados apresentados pelo sistema sao recuperados da base cadastral da prépria
ANP ou através de consulta a base de dados da Receita Federal. Se alguma destas nao
estiver disponivel, o sistema habilita os campos para o preenchimento pelo usuério.

Assim que todos os dados forem informados, o usudrio precisa selecionar a opcgao
“Confirmar”.

Reservado ao Ambiente Interno da ANI?V — =GGCL - Sistema de Gestdo de ContetGdo Local
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o) 4P $ CSA o,

CFF: L E=miail:

00Dy OrOrDy OrOrDy 00 CAMILA PAL)

CHP: Razhe Social ;

LSS0 AET 0001 -85 TUN RHDNLAND DO BRASIL LTDA

InfoarmacBes de Perfil de Acesso

O aplicisios & pirfl 36 Boeio Sclicnads ibs exibidod abai

Apdicativ Perfil

CERTIRICADORA

Confirmagao da Sobciacio de Acesso

Informe & imagem abaico

Taccar bmbgem

P prosSequin CONM Sud SoCIDCHD 00 BOESSD, S0k
RSN B UTRTACAD e um Cortificaco Digtal o0 o a-CHPJ

? Clique aqul para mals informacbes

Em cans de dervrday na wiiizacio do nndemas, eir o conlelo com o
Lavies e Rarlagle-y om0 Cofriamder da AMP - Drieloow D800 - 270 0257 iindar 30 T3

ARF . Agéncis Hecional do Peirskea, Gis Kbl ¢ Bsocomisunnsn (Dl de Conmibrugio: TGN - 1314

Figura 7 - Pdgina do CSA Modulo Externo — Cadastro Novo Usuario

Para solicitar acesso é necessario cadastrar:

ltem Descrigao
CNPJ Informar o CNPj da instalacdo que deseja acesso.
Razao Social O sistema apresenta o nome da empresa, conforme CNPJ
informado.
CPF do usudrio Informar o CPF do usuario a ser cadastrado para a
instalacao.
Nome Completo O sistema apresenta o nome do usuario, conforme CPF
informado.

Reservado ao Ambiente interno da ANP “"SGCL - Sistema de Gestdo de Contetido Local
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Item Descricao

Sexo O sistema apresenta o sexo do usudrio, conforme CPF
informado.
E-mail Informar o endereco eletrénico do usuéario a ser cadastrado.

Caso este usuario ja esteja cadastrado na CSA, o sistema
apresenta o email ja cadastrado.

infforme a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.
abaixo

O sistema apresenta o termo de uso da CSA, que deve ser lido pelo usuédrio. O
cadastro s6 serd finalizado se este concordar com o termo de uso, através da selecdo
da opc¢ao “Aceito”.

CENTRAL DE
‘ SISTEMAS ANP

SGA - Sistema de Gestdo de Acesso: Solicitagdo de Acesso

Termo de Uso da Central de Sistemas ANP

Este Termo de Uso da Central de Sistemas AMP constitui um acordo entre a pessoa juridica, representada pela pessoa fisica, doravante denominada Usudrio, e a Agéncia
MNacional do Petrdleo, Gas Matural e Biocombustiveis - ANP, para uso dos mddulos restritos da Central de Sisternas AMP, o qual inclui o programa de computador e
documentaco elefrénica no sitio da ANP na Internet. Ao efetuar o cadastro, o Usudrio concordara expressamente que esia ciente das disposicbes referentes ao controle de
acesso aos sistemas informatizados da AMP e das responsabilidades penais, civis e administrativas, pela n3o observdncia dos compromissos assumidos.
Comprometendo-se a responder em todas as instincias devidas pelas consequéncias decorrentes de acBes ou omissbes de sua parte que possam pér em risco ou
comprometer a exclusividade do seu acesso ou das funcies da Central de Sistemas ANP.

Acesso

A Central de Sistemas ANP deve ser usada apenas pelo préprio Usudrio autorizado pela pessoa juridica, por seus procuradores ou por pessoas devidamente autorizadas.

As informacBes contidas nos sistemas informatizades da ANP estio protegidas por sigilo. Todo acesso € controlado e monitorado

O acesso ndo autorizado ou ndo motivado por necessidade de senico, a publicacdo voluntdria ou acidental da senha de acesso ou de informacBes e a quebra do sigilo
constituem infracBes ou ilicitos gue sujeitam o usudrio a responsabilidade administrativa, penal e civil

De acordo com o servigo utilizado podera ser solicitada o login de identificaco e senha efou Certificado Digital para autenticacio e permissao de acesso ao sistema

A senha é SECRETA E INTRANSFERIVEL; evite anotd-la, inclusive em computadores e dispositivos mdveis passiveis de serem invadidos por programas mal-intencionados
capazes de furti-as.

Troque a senha periodicamente. Use as senhas consideradas fortes, obedecendo a métrica minima de 8 caracteres com letras, ndmeros e caracteres especiais.

AANP no envia e-mails para solicitar quaisquer confirmacges ou alteragies da senha. Nenhum funciondrio da ANP estd autorizado a soliciti-la.

No encerramento das operagbes, deve-se ter o cuidado de sair do sistema de forma segura para encerrar a conex3o, clicando na opgio Sair na parte superior direita do
sistema.

Para acesso do Usudrio ao sistema & necessdrio o uso de tecnologia de certificaco digital, que é uma chave de criptografia usada para garantir o trdfego seguro de
informacfes transmitidas pela internet por meio do protocolo SSL (Secure Socket Layer). Garante-se também a autenticidade e integridade das transactes efetuadas, além
do sigilo das informacBes trafegadas pela internet

Conteudo do Sitio/Servigo

A ANP ndo se responsabiliza por eventuais erros, imprecisdes ou omissdes de informac@es apresentadas que sejam de responsabilidade de terceiros ou ofertados por meio
de outros sitios. A AMP ndo se responsabiliza por eventuais danos decorrentes a terceiros causados por falhas de acesso, indisponibilidade ou oferta deste sitio/servico
A gualguer momento, a ANP se reserva o direito de alterar as informac@es contidas neste sitio.

Nio Aceito

Em caso de diividas na utilizagio do sistema, entre em contato com o
Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267
ANP - Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural € Biocombustiveis Versdo:3.0.23 - 220052014 -

Figura 8 - Pagina do CS5A Modulo Externo - Termo de Uso

istema de Gestdo de Contelido Local
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Neste momento, o sistema solicita o certificado digital e-CNP}, que pode ter sido
emitido para qualguer empresa com a mesma raiz do CNP} informado no cadastro.

O certificado pode estar instalado no navegador e ser selecionado automaticamente
pela aplicacdo, ou pode ser solicitada a selecdo do certificado correto pelo usuério, ou
ainda, no caso de um token, é necessario que o usuario siga suas instrucdes de uso.
Apos a validacao do certificado informado, o sistema envia uma mensagem para o
endereco eletrénico (e-mail) cadastrado pelo usuario, para a confirmacao do acesso.

O usuario deve acessar sua caixa de correio eletrénico, localizar a mensagem enviada
e selecionar o link para confirmar sua solicitacao.

‘ \ (TESTE) ANP - Confirmacao de Cadastro

g ANP - CSA para. CAMILA PALMA TEDESCO 1410772014 1349
— Mostrar detalhes

e
[ i

ANP - Confirmacgéo de solicitagdo de cadastro

Vocé solicitou seu cadastro através do site CSA - Central de Senicos da ANP. Para
confirmar o seu cadastro, favor clicar no link abaixo:

http://10.10.10.43:8080/anp-sga-solicitacao-web/public/solicitacao-
acesso/aprovacao xhtml?hash=ad70d7af331a4062b7de5db3ai3d18eh

Atencio, este email & envisdo stravés de um sistema automatico, néc responds este email
Em caso de dividss, sugesties ou oriticas entre em contato com o Gentro de Relagdes com o Gonsumidor - CRG através do telefone 0300
3700267 (ligagio gratuita).

Este e-mail & seus anexos séo de responsabilidade de emissor & para uso exclusivo do destinatéric. Se vook receber este e-mail por
engano, por favor, notifique o emissor & spsgue-o imedistamente. O conteiido pode conter 5 elou

privilegiades que ndo podem ser parcial ou i ° do sutor. Portanto. quelquer divulgagio ou uso
néo autorizado & proibido & protegido por lei. This -mail and its sttachments sre responsibility of the sender and for exclusive use of the
recipient. If you receive this e-mail by mistake, please notify the sender and delete it iImmediately. Contents may contsin confidential
andlor legally privileged information that can not be partially or totslly repreduced witheut the suther's consent. Therefore, any disclosure
or unauthorized use is prohibited and protected by law.

Figura 9 - E-mail de Confirmacdo de cadastro

O sistema apresenta uma mensagem de sucesso € envia uma nova mensagem com a
senha temporéria para acesso.

Reservado ao Ambiente Internoda ANP ——CGCL - Sistema de Gestdo de Contetdo Local
— Pag. 14 de 53
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1 Solicitagao confirmada com sucesso! Vocé recebera um e-mail
informando sua senha de acesso.

Voltar a pdgina inicial do CSA

Em caso de dividas na utilizagdo do sistema, entre em contato com o
Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267 Versédo: 3.0.26

ANP - Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural € Biocombustiveis Data de Construgéo: 10/06/2014 - 11:59

Figura 10- £-mail de informativo para aguardar a Aprovacdo de cadastro

A senha enviada é exclusiva da pessoa fisica {(CPF) informada no cadastro, ou seja, se
a mesma pessoa solicitar acesso para outra empresa, filial ou sistema, a senha de

acesso permanecerd a mesma e apenas serd enviada mensagem confirmando o
acesso ao novo sistema.

4 9, ANP - inclus8o de Ace
4 para TUV RHEINLAND DO BRASIL LTDA

18/0212014 1718

Mosirar detalhes
0 carregamento de algumas imagens foi impedido. Masir

ANP - Agéncia Nacional do Petréleo, Gés Netural & Biocombustiveis

ANP - Confirmagéo de solicitagao de cadastro
Foi inclufdo com sucesso o perfl Certificadora, para ter acesso ao Sistema de
Ge: Contetido Local. Os dados séo.
Usudrio - 999.999.999.99 . CAMILA PALMA TEDESCO
Empresa - 0195046700165 - TUV RHEINLAND DO BRASIL LTDA

ANP - Agéncia fa Patréino, Gas Natural &

=SGCL - Sistema de Gestio de Contetdo Local
Pag. 15 de 53
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Caso o usuario ja possua acesso a outros sistemasstema apresenta uma mensagem
de sucesso para confirmacao do acesso ac novo sistema.

CENTRAL DE
‘ SISTEMAS ANP

Solicitagéo confirmada com sucessol

-

Voltar a pdgina inicial do CSA

Em caso de dividas na utilizagio do sistema, entre em contato com o
Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267 Versao: 3.0.26

ANP - Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural € Biocombustiveis Data de Construgdo: 101062014 - 11:59

Figura 12 - Mensagem informativa para Aprovacdo de Solicitagdo de Cadastro

Neste momento, a senha enviada é exclusiva da pessoa fisica (CPF) informada no
cadastro, ou seja, a senha de acesso permanecera a mesma € apenas serd enviada
mensagem confirmando 0 acesso ao novo sistema.

[ “ ANP - Recuperagio nha
Gy ANP - CSA para. CAMILA PALMA TEDESCO 280052014 1154
— Mostrar detalhes

e 4P

ANP — Recuperagio de Senha
Prezado(a) CAMILA PALMA TEDESCO (39999999999),

Sua senha de acesso proviséria 6: 189E0FIFD4
No primeiro logon sera Solcitada a traca de senha, esta serd a sua Gnica senha de

— SGCL - Sistema de Gestio de Contetido L
~ IENGINE — Sistema de Processamento de Arquwns da ANP

NP Aginos ok 5 Peiee, Gas Nl e BsoTEnsiie’s

Figura 13 - E-mail de informativo de Aprovacédo de Solicitacdo de cadastro com Senha

Reservado ao Ambiente Interno da ANI?V — =GGCL - Sistema de Gestdo de ContetGdo Local
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3.4. Efetuar o Acesso Restrito

Os usuarios qgue obtiveram acesso e desejam entrar no sistema devem acessar o
portal do CSA conforme item 3.13.1 e selecionar a opcao “Acesso Restrito”:

£ CENTRAL DE
ﬁ ‘ b e ‘ SISTEMAS ANP
“ B

CSA-Inicio

e ANP L= como objetivo unificar o aoms=o a0z seur sistemas Internel, Tacitanda =

Acesso Restrito

Sxzam Cmrfiral d= Smlemas sgeesedls o cojuis de
na bes= de dados da ANP. Também por meio da CSA o= agent
dados pars a AMP. A metita que= a ANP tome disponivel 2o pitcn

marSn screscenistdor 3 Cenirsl de Seismes ANP. Reinicizlizar Sanhz

e relters B infonmaces
Cartificac3o Digitzl

S - s
sndmicas feria mas Cacastrar Novo Usuano

dmz = zmgurancs no =

so= e inflormesdn, peum soem

Consultas Puiblicas
Instalacies do SIMP Manesi
=0 SISTEMAS INTEGRADOS sresE

Para ter mimmas integradas da Cenlfral de Sabemas ANP - CS4, selecions a opclio "Ac

Informe a imagem

L 1

SFP SIMP WEB

= Concmssiondros = Catsstno de Srodufor = Importsdor de CGleo Lubrificants

ohs a Bz
»  Cadestro de Produtor de Btanal

rocar imagem
‘Consultar
Autenticar Cantificada

SISTEMAS COM ACESSO0O DIRETO

alados abmg poszuem conbrole de somszo independenie. Para acmszar oo sobcitar permizz3o de

Consultar Produtor
de Oleo Lub, Basico

chique na Enk com o nome da sietema.

‘Consultar Importador

de Oleo Lub, Bisico SIDWEB

Consukar Produtores Ztema de Informaches Documentss

de Etanol Avtorizados

Consultar Plcdlbot_ﬁ SIGEP

leiTiezl it S=t=ma d= Informaches Gerancis de SxgiaracSa = Praduca
Consultar Centificadoras

Credencizdas

SIMP
Txtema d= Informacies de Movimeriashs de Produtos

SRD - Sistema de Registro de Documentos

ma d= Rmgtro d= Documentos - SAD permite que o3 Distiludorss = Forneosdorss catistranem o Sdrato
rata de Banal Anidro conforme ResalusBa ANP #° 8772011

SPA - Sistema de Ponto de Abastecimento

Zbmma de Ponlo de Ab=st=cimenia

POSTOS WEB

Smtema de Comulta de Revenda Varsjista de Combustivel Sutomotiva

REVENDAS GLP WEB
Smlemma de Comsulls de Revends d= GLP

SISTEMA COLETA
(Gmrenciar = snsser o woumes d= dieo huirificante declarados peior sgeates Protilor [ Importador, Cobetor =
R=rrefinador

SISO - Incidentes

Smtema Integrads d= Ssguranca Op=racionsl - Médulo d= Incidentes

i-ENGINE

Satema de Processamenta de Arquivas da ANP

ESTE SITE FOSSUI CERTIFICACRD DIGITAL FELD
EERFAG, UM OROAD CAEDENCIAGG FELA ICF BRASIL,

S} cucue ma ranA mas IneoRmAESES

Centro de Relacies a0 Consumidor
Abtentmenta SIMP - 0800 TAHI267

Ewie mo merEagem

Figura 14 - Pdgina do CSA Mddulo Externo - Acesso

. E_ - Sistema de Gestdo de Conteldo Local
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Existem dois tipos de acesso, dependendo do tipo de usuario. No caso das
certificadoras, o acesso € realizado sempre por Usudrio Externo e devem ser
informados os seguintes dados:

ltem Descricao
CPF do usuério Informar o CPF do usuério que foi cadastrado na solicitacdo
de acesso.
CNPJ informar o CNP] da instalacédo que foi cadastrado na
solicitacdo de acesso.
Senha informar a Senha recebida no e-mail de confirmacao, ou, se

usuario ja cadastrado para outro sistema, informar a senha
de acesso existente.

informe a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.
abaixo

an CENTRAL DE
u g ‘ SISTEMAS ANP

CaNaaT! Rounmirsanes

Usuario Externo |l Jsudrio Interno

CPF

CNPJ

Senha

Informe a imagem abaixo

b
=

L

Trocar imapem

Em caso de dividas na utilizacg8o do sistema, entre em contato com o
Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267

Figura 15 - Pagina do CSA Modulo Externo - Login

Reservado ao Ambiente Interno da ANI?V — =GGCL - Sistema de Gestdo de ContetGdo Local
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Se for o primeiro acesso do usuario, tendo sido utilizada a senha recebida na
mensagem eletronica de confirmacdo, é necessaria a troca de senha, devendo ser
informados os seguintes dados:

ltem Descricao

Senha Antiga Informar a Senha recebida na mensagem de confirmacao.

Senha Nova Informar a Senha desejada para o acesso aos sistemas ANP
pelo CSA.

Confirmar Senha Nova Confirmar a Senha desejada para o acesso aos sistemas
ANP pelo CSA.

informe a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.

abaixo

V)

Senha expirads, Favor realizar &
alteragia.

Figura 16 - Pagina do CSA Modulo Externo - Troca de Senha

Dados do usuario:

Item Observacao

Senha Antiga Informar a Senha recebida na mensagem de confirmacao.

Senha Nova Informar a Senha desejada para o acesso aos sistemas ANP
pelo CSA.

Confirmar Senha Nova Confirmar a Senha desejada para o acesso aos sistemas
ANP pelo CSA.

Informe a imagem Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.

abaixo

Reservado ao Ambiente interno da ANP - SGCL - Sistema de Gestao de Conteldo Local
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Apos confirmar a alteracao da senha, o usuario deve efetuar o acesso novamente,
informando os dados de acesso com a nova senha criada e selecionar a opcao “Login”.

Se nao for o primeiro acesso ao portal, o usudrio nao precisara alterar a senha,
bastando informar a sua senha de acesso e selecionar a op¢ao “Login”.

3.5. Mensagens

3.5.1. Mensagens informativas

! Cadastro concluido.

Operagdo realizada com sucesso!
wul | y

Mensagem informativa

3.5.2. Mensagens de Alerta

Nos meios de comunicagdo &
cobrigatdrio o preenchimento de no
minimo um Telefone.

Mensagem de Alerta

3.5.1. Mensagens de Erro

Digitos para numeragdo de
telefone invdlidos. informe de 10 a
11 digitos |

Mensagem de Erro

"SGCL - Sistema de Gestdo de Contetdo Local
Pag. 20 de 53
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O sistema para Cadastro de Certificadora € organizado através de uma estrutura de
opcobes de acesso as partes que compdem o cadastro a serem preenchidos pelo

usuario.

Abaixo, seqguem as indicacles dos tipos de itens que sao exibidos na tela.

Item da Pagina Imagem Descricao
Opcéo para a impressdo da pagina que
Imprimir S estd sendo visualizada.
Usuério Logado Exibe o nome do usudrio que estd
& acessando o sistema.
Sair do Sistema Opcao que realiza o logoff e retorna a
® pagina publica do CSA.
Excluir Opcao para exclusao dos dados da linha
(% a qual o icone estd relacionado. Exibido
dentro uma lista.
Editar
Opcao para alteracdo dos dados da linha
- a qual o icone estd relacionado. Exibido
dentro uma lista.
Detalhar Detalha os dados a qual o icone estd
®) relacionado.
Campo Obrigatério O campo sinalizado com asterisco (*) é
CNP.J de preenchimento obrigatério.

Parte do cadastro
gravado sem erros

Significa que a parte do cadastro a que
corresponde o botdo estd gravado e que
os dados informados ndo tem erros
gerados pelas criticas do sistema.

Parte do cadastro
gravado com erros
ou ndo gravado

Significa que a parte do cadastro a que
corresponde o botdo estd gravado e que
os dados informados tem erros gerados
pelas criticas do sistema.

Consultar

Incluir m Inclui os dados informados, normalmente
adicionando itens a uma lista.
Salvar Grava os dados informados na pagina
- em exibic3o.
Cancelar Cancela a atualizacao dos dados da
pagina, retornando a pagina de origem
sem gravar.
Fechar Retorna a pagina ou pop up.
Voltar Retorna a pagina anterior.
Detalhar 5 Detalhar Certificadora Detal_ha os dados a qual o icone estd
relacionado.
Confirmar Confirma a operacao selecionada.
Consultar - Consulta dados a qual o icone estd

relacionado.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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Item da Pagina

Imagem

Descricéo

Exportar - Exporta todos os dados apresentados na
Consulta.
Atualizar Atualiza os dados da certificadora no
Atualizar Dados sistema com o0s dados oriundos da
Receita Federal.
Pesquisar Q Executa pesquisa vinculdado ao item

informado do lado direito.

Campo desabilitado

Campo cujo conteldo ndo pode ser
modificado e que faz parte dos dados do
sistema.

Campo para
digitacao

Caixa que permite a digitacdo dos
valores.

Lista para selecao

Selecione...

Lista que exibe os dados a serem
selecionados de forma “suspensa”.

Caixa de opcao

Preencher Enderego

Reproduzir o endereo da empresa

Opcdo que possibilita ao usuario
selecionar um item.

Limpar

Opcao para limpar os dados vinculdado
ao item informado do lado direito.

Visualizar Registro

O

Opcao para visualizacao dos dados da
linha a qual o icone estd relacionado.
Exibido dentro uma lista.

E importante lembrar que o formato como os itens de tela sdo exibidos podem variar
de uma navegador {(Explorer, Mozilla etc) para outro.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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4. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

4.1. Pagina Principal

Apds acessar o sistema, 0 usuario ird vizualizar a tela inicial com informacdes sobre o
objetivo do sistema e instrucbes ao Representante Credenciado de como deve ser
efetuada a manutencao dos dados da Certificadora.

b

A mp SGCL - SISTEMA DE GESTAO
‘ ‘ Aptacia N ‘ DE CONTEUDO LOCAL
L Nored ¢ Bacwcon

rdantiven

_UV RHEINLAND DO BRASIL LTDA ‘_Qm CAMILA PALMA TEDESCO @ BAIR

MENU

CERTIFICAGAD »

O Sistema de Gestdo do Conteldo Local — SGCL tem como objetivo informatizar todas as etapas, desde o recebimento das
cargas informativas até a manutencdo de uma base de dados que permita andlise, fiscalizacdo e proposicdo de melhorias na
politica de contelido local. Os contratos de concessdo firmados pela ANP com concessiondrias vencedoras de rodadas de
licitacées incluem a Clausula de Contelido Local, que incide sobre as fases de exploracdo e desenvolvimento da producéo.

De acordo com esta cldusula, as concessiondrias devem assegurar preferéncia & contrataco de fornecedores brasileiros
sempre que suas ofertas apresentem condicies de preco, prazo e qualidade equivalentes as de outros fornecedores
convidados a apresentar propostas. O dispositivo contratual tem o objetivo de incrementar a participacéo da inddstria nacional
de bens e semnicos, em bases competitivas, nos projetos de exploracdo e desenvolvimento da producdo de petrdleo e gas
natural. O resultado esperado da aplicacdo da clausula é o impulso ao desenvolvimento tecnoldgico, a capacitacdo de
recursos humanos e a geracdo de emprego e renda neste segmento.

Representante Credenciado, para que seja concluido o cadastramento é necessario que, preliminarmente, sejam informados
os seus dados e os de identificacdo da Cerificadora. Para tanto, na tela de Cadastro de Certificadora, clique nos botdes
"Empresa” e "Representante Credenciado”.

Lembramos que a insercdo e atualizacdes posteriores nesses campos sdo de responsabilidade dos Representantes
Credenciados.

Atenciosamente,
CCL - Coordenadoria de Conteddo Local

Em caso de diividas na utilizagio do sistema, entre em contato com o

Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267
ANP - Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis Versdo:1.0.19 - 22/05/2014
16:28

Figura 17 - Pagina Inicial do SGCL

E importante lembrar que para acessar o sistema SGCL é necessério a utilizacdo de

certificado digital do tipo e-CNP} e para visualizacao dos arquivos PDF
gerados/exportados do sistema SGCL serd necessario a utilizacao do software Adobe
Reader.

Reservado ao Ambiente Internoda ANP ——CGCL - Sistema de Gestdo de Contetdo Local
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4.2. Cadastro de Certificadora

Esta é a primeira acao realizada no sistema pelo representante credenciado, e tem
como finalidade a alteracao do cadastro da Certificadora. O Cadastro da Certificadora
deve conter as informacodes cadastrais da Empresa e do Representante Credenciado.

Para realizar o cadastramento da Empresa e do Representante Credenciado da
certificadora é necessario selecionar a opcao “Cadastro de Certificadora”, no menu do
sistema, conforme mostrado abaixo:

MENU

R . Cadastro de Certificadora

Figura 18 - Menu do SGCL- Funcionalidade Manter Certificadora

4.2.1. Consultar Certificadora

Nesta tela de Consulta de Certificadora, o representante credenciado, tem a
possibilidade de visualizar os dados das Certificadoras cadastrados no sistema, e a
partir desta, o representante credenciado poderd optar por realizar manutencoes
cadastrais como alterar, detalhar, exportar em planilha o resultado da consulta da
certificadora.
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DRASL |
Z1810 CSA |t
e )
N &L & sm
MENU
L e i LHEJ oA Fisd Sl
11 D50 48 T0001-45 TUW RHEIFRUAND L
H* Crisde e ladTei ivlo ANP L [T Fat
" Detalha os dados da
(T e conter ] g A
Cadastros
Aciona o cadastro da 4[ x—'—'-'-.'--'--— ” i
] ST 4
empresa. .
! Preencha o cadastng choando nos modslos apresenisdos acima.
Acicna o cadastro
do representante
credenciado.

] ]
A0 0FET
ARP - Agdncis Hacinnal do Pafrddes, Gie Hatural & Niecombusivain

Figura 19 - Pdgina de Painel do SGCL - Cadastro Certificadora

Centro de Relagies com o Consamidor da ANP - T

Cada botao vai acionar uma funcionalidade qgue faz parte do preenchimento dos dados
da Certificadora. Cada grupo de dados devera exibird um simbolo Koy .
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CELS #CSA =

[ P
D e ]

TR o 8 £, CAMLA PALIA TEDESCO > @ sam
MEMNU Cadastro de Certificador:
’ o e e
1,950, 467000158 TV RHEINLAMND D0 BRA
N* Credencamento AN Sifuacido
Detalha os dados da
lcertificadora.
Detalhar Certificadora
Cadastros
~ ————m Renr 1tant
Aciona o cadastro da w bl ol J[@-
-y ' L aim
empresa. X

1 Cadasino concluido.

Aciona o cadastro
do representante
credenciado.

Em caso de dirvidas ma whiliesdio &0 ginhema, enlre om conlalo com o
Ceniro de Relagies oom o Consamidor da ANP - Telefone 0800 - STO 03T

ANP - Agdncia Hacionasl do Petrilec, Gda Hatural & Biscombusbreeis Wherada 1026 - 10072014
[y

Figura 20 - Pdgina de Painel do SGCL - Cadastro de Certificadora

Instrucgdes:

1. Através do botdo m é possivel visualizar o detalhamento da
certificadora. Esses itens sao apresentados somente para leitura.

2. Quando o grupo de dados apresenta o simbolo K, isto significa que faltam ser
preenchidos campos obrigatérios.

3. Quando o grupo de dados apresenta o simbolo | isto significa que todos os
campos obrigatérios foram preenchidos.

4.2.1.1. Alterar Empresa

Apos acessar o sistema, o representante credenciado devera preencher os dados da
empresa, com as informacdes de endereco, correio eletronico e outros meios de
comunicacgao referentes a empresa matriz.
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Nesta opcao, o sistema recupera as informacdes da certificadora, utilizando-as para
preencher automaticamente os campos CNPj, razao social, n® de credenciamento ANP,
situacao de credenciamento e endereco da matriz. Caso a empresa nao possua
cadastro na Receita Federal, o sistema nao permite o cadastro.

Os campos preenchidos com os dados retornados da Receita Federal nao podem ser
modificados.

s

O CNP} atribuido a empresa solicitante € o0 mesmo vinculado ao usuério logado na

aplicacao.
BRASIL
® CSA/:
- RILANE B0 B oA B CAMILA FAL TEOE @ e
MENU ia Er . Atualiza os
CERTFICACAD b dados com a
(P Ko Soci
T s 55 S T RFE
N* Credenciamanto ANP Sagla i
Enderego da Matriz
Cop I g radoawns Hurmore
—reT
Fairro Complomania
ALF AILLE
L1 el i b s
T v TANTANA DE PARMNAS
Endereca de Correipondéncia
Cop 1L ogradowia Murmore
L=}
Hairro Complaman s
s .
[ FYrepresy - p e reCre Ty
Melo de Com NiCagho -
' L Adiciona o
Homss Pags Cornssn EMArGICo telefone na
lista.
Tipe da Telions Heisnafe Harnal i
Solecione. . m
Tipo do Telofone Famarc Earmal
Nemnhum iEerm o enada.
Volta ao cadastro o Voloar
da certificadora.
Salva os dados

L e R
ConbnD i sk s Coim o Conssmaos da sl Tekeions o 2
AR Apired e Blas aienad de Pelidien, Caas Matursl o Do O Vemila 1.0.18 - 2205004

e

Figura 21 - Tela de Alteracdo de Dados - Empresa

O sistema ira conferir se todos os dados obrigatérios foram preenchidos, informando
se houver alguma nao conformidade no preenchimento destes campos. Qualquer nao
conformidade apresentada deve ser corrigida e o botdo “Salvar” deve ser selecionado
novamente até que o sistema apresente a mensagem “Operacaoc Realizada com
Sucesso”.
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Estando tudo devidamente preenchido, o sistema ira salvar efetivamente os dados da
certificadora.

Instrucdes:
1 - Os campos sinalizados com um
obrigatério.

)

ap6s sua descricao sao de preenchimento

2 - Esta opcao deve ser preenchida com as informacdes de sigla, endereco, home
page, correio eletrénico e outros meios de comunicacao referentes a empresa matriz.

3 - Os meios de comunicacao podem ser nUmeros de telefone ou fax, devendo ser
informado no minimo 1 (um) telefone de contato e ndo mais que 5 (cinco) meios de
comunicacao diferentes.

4 - Caso deseje excluir um dos telefones da lista, o representante credenciado devera
selecionar o icone de |£| gue se encontra ao lado do nimero do ramal.

5 - Esta tela possui um facilitador para o preenchimento de endereco de
correspondéncia, podendo o usuario:

e Preencher o endereco: informando todos os dados de endereco, caso o
endereco de correspondéncia seja em local distinto de sua empresa matriz,
como uma filial;

e Reproduzir o endereco da empresa: utilizando os dados do endereco da matriz
para preencher os campos, quando a correspondéncia devera ser encaminhada
diretamente para a prépria empresa.

6 - No caso do usuério optar pelo preenchimento manual do endereco, o campo CEP
possui uma opcado (acionada na lupa) onde se pesquisam os dados bdsicos de
endereco (logradouro, bairro, municipio, UF) correspondentes a este determinado CEP.
7 - Para confirmar a alteracao dos dados da Empresa, modifigue o{s) campo(s)

desejado(s) e cligue no botao .

8 - Para voltar para a tela de Cadastro de Certificadora sem salvar as alteracoes,
clique no botao .

9 - Caso o representante credenciado da Certificadora deseje alterar algum dado
cadastral da Certificadora, devera selecionar o botdao de ‘Empresa’ ou “Representante
Credenciado”.

As seguintes informacdes sao apresentadas no cadastro de empresa:

Iltem Observacao

Dados da Certificadora:

NUumero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa
CNPJ Certificadora, que tem a responsabilidade do envio de carga
de relatérios trimestral.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest3o de Contetdo Local
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Razao Social Nome da Razao social da empresa Certificadora.

N2 Credenciamento ANP

Cédigo da ANP gue identifica o credenciamento.

Sigla

Sigla utilizada pela empresa Certificadora.

Endereco da Matriz:

Coédigo de Enderecamento Postal do endereco da

CEP Certificadora.
Logradouro Logradouro da Certificadora.
NUamero NUumero da localizacdo no logradouro.

Complemento

Complemento do endereco da Certificadora.

Bairro/Distrito

Bairro/Distrito onde se encontra a Certificadora.

UF

Sigla da Unidade Federativa da Certificadora.

Municipio

Sigla do Municipio onde se encontra a Certificadora.

Endereco de Correspondéncia da Certificadora:

Preencher Endereco

Indicador para preenchimento de dados de endereco de
correspondéncia.

Reproduz endereco da Matriz

Indicador para replicacdo dos dados inseridos no “endereco
matriz” para os dados de “endereco correspondéncia”.
Valores possiveis:

e Sem marcacao: nao replicar os dados informados no
endereco da matriz para os dados de endereco de
correspondéncia.

e (Com marcacao: replicar os dados informados no
endereco da matriz para os dados de endereco de
correspondéncia.

Cédigo de Enderecamento Postal do endereco da

CEP Certificadora.
Logradouro Logradouro da Certificadora.
NUmero NUmero da localizacao no logradouro.

Complemento

Complemento do endereco da Certificadora.

Bairro/Distrito

Bairro/Distrito onde se encontra a Certificadora.

UF

Sigla da Unidade Federativa da Certificadora.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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Municipio Sigla do Municipio onde se encontra a Certificadora.

Meio de Comunicacao da Certificadora:

Home Page Endgrego da pagina de entrada Web site ou pagina principal
do site da Certificadora.

Email Email Institucional da empresa Certificadora.

Telefone 1 NUmero do telefone da empresa Certificadora.

Telefone 2 NUmero do telefone da empresa Certificadora.

FAX NUmero do telefone de FAX da empresa Certificadora.

Ao terminar a alteracao dos dados da Certificadora, o sistema apresenta mensagem
confirmando a operacao, conforme mostrado abaixo.

Operagio realizada com sucessal

S > 4
MENU

CERTIFICACAC .

CHNPJ

08 879 811/0001-16

Razio Social
9.8 CAMARA COMSULTORIA EM FROJETOS LTDAR - ME
MN* Credenciamento ANP Sigla

223

& Aruvalizar Dados

Endereco da Matriz

Cep Legradourc Noamero
A0210-245 AGMELO BRITO e
Bairro Complemento
FEDERACAD EDNF ONDINA EMPRESARIAL !
urF Municipio

BA - SALVADDR -

Enderego de Correspondéncia

Preencher Enderego Reproduzir o enderego da empresa
Cep Logradourc MOmero
40210-245 AGHNELC BRITO 239
Bairro Complemento

FEDERACAD EDF ONMDINA EMPRESARIAL 1
UF Municipio

BA -

SALVADOR

Meio de Comunicagdao

Home Page Correic Eletrénico
------- _camaraconsulteria projetos.com camaraconsultprojetos@gmail.com

Tipo de Telefone HNimero Ramal

Selecione . -

£ Incluir

Tipo gs Telstons

Humesro

Telefore Comercial (21} 252525252

[Em cas0 de dinvidss na willzsgso oo sistema, snitrs sm contsto
Centro de Relagies com o Consumidor da ANP - Telefone MDD 970 0267
AN - A psincis

Mscionsl 6o Petrodes, Gas Natursl s Blocombestiveis WErsSa1 026 - TMIFR014 09535

Figura 22 - Tela de Alteracdo de Dados de Empresa realizada com Sucesso
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O sistema enviara notificacao ao representante credenciado informando da aprovacao
de solicitacao de cadastro da certificadora, conforme mostrado abaixo.

(" ) (TESTE) SGCL - Apre 3o de icitagdo de G
h ' CCL — Coordenadona de Conteddo Local para: CAMILA PALMA TEDESCO 14/07/2014 16:31

S Mostrar detalhes

SElas)
ap

SGCL - Aprovacao de Solicitagcdo de Cadastro

Cadastro concluide. Por favor. aguarde aprovagdo da CCL.

Figura 23 - £-mail de Notificacdo de Aprovacdo de Solicitacdo de Cadastro

4.2.1.2 Representante Credenciado

Caso deseje incluir os dados do representante credenciado, o usuario devera
selecionar a opcao “Representante Credenciado”, na tela de Cadastro de
Certificadora.

Apds selecionar a opcdo, o representante credenciado serd redirecionado para a tela
de cadastro de “Representante Credenciado”. O usudrio poderd incluir os dados do
representante credenciado, conforme desejado e na sequéncia deve selecionar a
opcao “Salvar”.

@] 20p SCSA

MEMNU

CERTFICACRD

Adiciona o
telefone na
lista.

Tipo de Telatans Himora Rarmal

Telefone Comercial GO54 X242 o}

Voita ao cadastro]. | (T |

da certificadora. |

Salva os dados
rio SGCL.

i cano de duvidan ne ublirscho do sisboma, melbne e contst
ComtIn dé Rebagbos Coim o ConSumedon da AN Tetelons GA00 . 970 0267

AP AGECEs ek 0 Patrdles, Ghs MatUTal & BR-COmm b ke

Figura 24 - Pagina A/teragao de Dados ~ Representante Credenciado
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Instrucoes:

1 - Os campos sinalizados com um “*" apds sua descricao sao de preenchimento
obrigatério.

2 - Este cadastro deve ser preenchido com as informacdes de correio eletrénico e
outros meios de comunicacao referentes ao representante credenciado.

3 - Da mesma forma que a empresa matriz, os dados de CPF, nome e email sao
recuperados da funcionalidade de solicitacao de cadastro.

4 - Os meios de comunicacdo podem ser numeros de telefone ou fax, devendo ser
informado no minimo 01 (um) telefone de contato e ndo mais que 05 (cinco) meios de
comunicacao diferentes.

5 - Caso deseje excluir um dos telefones da lista, o representante credenciado devera
selecionar o icone de |£| gue se encontra ao lado do nimero do ramal.

6 - Para confirmar a alteracao dos dados da Empresa, modifigue o{s) campo(s)
desejado(s) e clique no botdo .

7 - Para voltar para a tela de Cadastro de Certificadora sem salvar as alteracoes,
cligue no botao .

As seguintes informacdes sao apresentadas no cadastro do Representante
Credenciado:

Iltem Observacao

Dados do Representante Credenciado:

CPF do representante credenciado da Certificadora. Este
CPF usudrio gque receberd o login e senha para acesso ao
sistema.

Nome Completo do representante credenciado da

Nome Completo Certificadora

Meio de Comunicacéo do Representante Credenciado:

E-mail do representante credenciado para receber a senha

Email de acesso ao CSA.
Numero do telefone do representante credenciado na
Telefone empresa Certificadora.
NUmero do celular do representante credenciado na
Celular e
empresa Certificadora.
Reservado ao Ambiente interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest&o de Contetido Local
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Ao selecionar a opcao “Salvar” é exibido a seguinte mensagem:

-

MEMNU Dados d

CE R'Iilckg.ﬁl} 3
CPF Hormss Compledo

HroD Seo 99550 AMILA PALMA TEDE
Meio de Comunicacio

Correks Eleirdnico

B el R G

Tt S Talalcne HNuststr o Kaamal

Tipn de Telatons Hibmesra Asmsl
Tehehone Comeroial (1) 22T

Tebefone Celubar 0 PRI

o e

£y cam0 o diviias ne uiiszagho do sIEtema, anilee M (onEso Com o

Coatro de Relsgdes com o Consumidor da AN - Telobons QR0 - 970 0267
ANP - Aghncia Hacional do Peirdieo, Gis Hetursl o Biocombasfheoin

Figura 25 - Pagina Alteracdo de Dados - Representante Credenciado

O sistema enviara notificacdo ao representante credenciado informando para

aguardar a aprovacao da solicitacao de cadastro da certificadora pela CCL, conforme
mostrado abaixo.
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[ ‘ \ SGCL - Aprovacao de Solicitagdo de Cadastro
b % ' CCL - Coordenadoria de Contedde Local para: CAMILA PALMA TEDESCO
—

anp

SGCL - Aprovacao de Solicitagcédo de Cadastro

[ Cadastro concluido. Aguarde aprovacdo da CCL. ]

Figura 26 - E-mail de Cadastro Concluido de Solicitacdo de cadastro

4.4.2.1. Excluir Representante Credenciado
Caso deseje excluir os dados de um representante credenciado associado a uma
certificadora, o usuario devera selecionar a opcao

Ap6s selecionar a opcao, sera apresentada uma mensagem de sucesso da excluséo do
representante credenciado.

Caso deseje voltar para anterior, o usuario CCL devera selecionar a opcao .
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[e] 41D & CSA

CERTIFICACAD b

CPF Home Complets

OopDy CporDy oDy O ANILA PA
Meio de Comunicagdo

Correio Eletronico
hgormes.ps@anp.gos.br

Tipo di Tabelone i Ramal

EEIE:IG"‘"‘ ! m

Tips de Tebelons Homers Rarnal

Tedafcane Comarcial (132223232232

Em case de dineidas na ublizapio do sslema, enlre em contaln com o

Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0500 - 970 0267
ANF . Ageacia Hackenal do Petidles, Gas Natural @ Biocombusbives

Figura 27 - E-mall de Aprovacédo de Solicitacdo de cadastro

4.3. Detalhar Certificadora

Para acessar a tela de detalhamento da Certificadora, o representante credenciado

devera selecionar a opcao na tela de Cadastro de Certificadora.
Caso deseje voltar para a pagina de Cadastro de Certificadora, o usuério deverd

selecionar a opcao

=SGCL - Sistema de Gestio de Contetdo Local
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i TUY RHEMLAKD DO BRASL LTOA R Cama Paius TECESCO (@) sun
MENU Detalhar Certificadora
CERTIFICACAD
Dados da Empresa
MH® Crexd CHF) Razdo Social
a8 01. 930467 /0001 TUY RHEINLAND DO BRASIL LTDA
W5
Sigla Home Page - maii
Ouservagio
Cadasiraments da &Mpresa
Telefones Cadastrados
Tipa Telelone Hamal
Henhum registne encontrads
Enderego da Matriz
CEF LEOracours TP T

Enderego de Correspondéncia
CEP Logradours Mo

Complemaenta Bairra L Municipsn

Periodo de Credenciamento

Inicic Fim Sifuacio H*® Proc. Credendiamento H*® Pro<, Acompanhamenio

V&

Rezponsaveis Técnicos

Ares de Atividsds Wigdncia
Moamas CPr
Coligo-Y¥ | Codigo Deucrighko Inkcio Fim
Benhim registro #ncontiada
o Volta ao
Area de Atividade
cadastro de
Codigo Y Codiga . certificadora

NMenhum réegistro sncontiado

Ariona a consulta de histarico de
periodo de credenciamento,
representante credenciado e
responsavel técnico.

Fime caman i el no i 2l i i RiEtSmE, Smine #m contato oo o
Lnbigr da Rikeg Fy
AP - A g o P ol il o ElbOuCamTillni & e s

Figura 28 - Tela de Detalhamento de Dados da Certificadora
Instrugoes:

1. Caso deseje realizar a consulta de histérico de periodo de credenciamento da
certificadora, o representante credenciado deverd selecionar a opcdo

Consultar Historico... [Z e em seguida a opgéo “

apresentados somente para leitura.

Histdrico da Eertifiu:adura|" s30
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2. Caso deseje realizar a consulta de histérico de represgs ’ : §8s ©
representante creden e R&presantﬂntes nar a opgao 7 &

em seguida a opgao “ ' sao apresentados somente para leitura
sao apresentados somente para leitura.

3. Caso deseje realizar a consulta de histérico de responsaveis técnicos, o
representante credenciado devera selecionar a opcao e

em seguida a opcdo “|Hfistrice de Responséveis Teenicos | ¢34 gpresentados somente para
leitura.

4. Caso deseje voltar para a tela de Consulta de Certificadora, o representante
credenciado devera selecionar a opgao -

As seguintes informacdes sao apresentadas na detalhamento da Certificadora:

Iltem Observacao

Dados da Certificadora:

NUumero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa
CNPJ Certificadora, que tem a responsabilidade do envio de carga
de relatérios trimestral.

Nome da Razéo social da empresa Certificadora.

Razao Social
N¢ Credenciamento ANP Cédigo da ANP gue identifica o credenciamento.
Sigla Sigla utilizada pela empresa Certificadora.

Endereco da Matriz:

Cédigo de Enderecamento Postal do endereco da
CEP Certificadora.

Logradouro Logradouro da Certificadora.

. NUumer localizacéo no logr ro.
NUmero umero da localizacdo no logradouro

Complemento Complemento do endereco da Certificadora.

Bairro/Distrito Bairro/Distrito onde se encontra a Certificadora.

Sigla da Unidade Federativa da Certificadora.

UF
Municipio Sigla do Municipio onde se encontra a Certificadora.
Reservado ao Ambiente interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest&o de Contetido Local
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Endereco de Correspondéncia da Certificadora:

Preencher Endereco

Indicador para preenchimento de dados de endereco de
correspondéncia.

Reproduz endereco da Matriz

Indicador para replicacao dos dados inseridos no “endereco
matriz” para os dados de “endereco correspondéncia”.
Valores possiveis:

e Sem marcacao: nao replicar os dados informados no
endereco da matriz para os dados de endereco de
correspondéncia.

e (Com marcacao: replicar os dados informados no
endereco da matriz para os dados de endereco de
correspondéncia.

Cédigo de Enderecamento Postal do endereco da

CEP Certificadora.
Logradouro Logradouro da Certificadora.
NGmero Numero da localizacao no logradouro.

Complemento

Complemento do endereco da Certificadora.

Bairro/Distrito

Bairro/Distrito onde se encontra a Certificadora.

UF

Sigla da Unidade Federativa da Certificadora.

Municipio

Sigla do Municipio onde se encontra a Certificadora.

Meio de Comunicacdo da Certificadora:

Endereco da pégina de entrada Web site ou pdgina principal

Home Page do site da Certificadora.

Email Email Institucional da empresa Certificadora.
Telefone 1 NUmero do telefone da empresa Certificadora.
Telefone 2 NUumero do telefone da empresa Certificadora.

FAX NUmero do telefone de FAX da empresa Certificadora.

Dados do Representante Crede

nciado:

CPF

CPF do representante credenciado da Certificadora. Este
usuario que receberd o login e senha para acesso ao
sistema.

Nome Completo

Nome Completo do representante credenciado da
Certificadora

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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Meio de Comunicacéo do Representante Credenciado:

E-mail do representante credenciado para receber a senha

Email

de acesso ao CSA.

NUumero do telefone do representante credenciado na
Telefone o

empresa Certificadora.
Celular Nimero do celular do representante credenciado na

empresa Certificadora.

Periodo de Credenciamento:

NUmero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa

CNPJ Certificadora, gue tem a responsabilidade do envic de carga
de relatérios trimestral.
Raz&o Social Nome da Razdo social da empresa Certificadora.

N2 Credenciamento ANP

Cédigo da ANP gue identifica o credenciamento.

Situacao do Credenciamento

Situacdo ou estado do credenciamento da certificadora.
Valores possiveis:

e Ativo

e Inativo

Data de Inicio

Dia, més e ano de inicio de vigéncia do credenciamento da
certificadora.

Data de Fim

Dia, més e ano de fim de vigéncia do credenciamento da
certificadora.

N2 Processo Credenciamento

NUmero Processo Credenciamento da Certificadora na ANP.

N¢ Processo
Acompanhamento

N¢ Processo Acompanhamento da Certificadora na ANP.

Dados do Representante Técnico/Area de Atividade:

NUmero do CPF do responsavel técnico pela certificacdo do

CPF .

bem ou servico.
Nome do Responsavel Nome completo do responsdvel técnico pela certificacdo do
Técnico bem ou servico

Area de Atividade

Cédigo da érea de atividade.

Nome da area de atividade cadastrada para o responsavel
técnico e area de atividade.

Data de inicio

Dia, més e ano de inicio vigéncia do cadastro do
responsavel técnico e drea de atividade.

Data de Fim

Dia, més e ano de fim vigéncia do do cadastro responsavel
técnico e 4rea de atividade.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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Data e hora do cadastro da
certificadora

Dia, més e ano e hora do cadastro da certificadora gerada
automaticamente pelo sistema.

Situacdo ou estado do cadastro do responséavel técnico.
Valores possiveis:

Ativo

Inativo

Situacéao

4.3.1. Consulta de Histérico de Periodo de Credenciamento

Caso o representante credenciado deseje verificar os dados de histérico de periodo de
credenciamento da certificadora, deverd selecionar a opc¢do “Consultar Histérico”">>
“Histérico da Certificadora”, na tela “Detalhar Certificadora”.

o] <" o £2
oy Py
Vo e d ¢ st s
i UV RHENLAND DO B ASLLTOA ) CAMAPALMATEDESCO (B) sam
MENU ~ons co de C
CERTIFICACAD
CHPJ Rario Social
01.95 TR RHEINLAND DO BRASIL LTC
N* Credenciamento Sigla Sitwagio
Dusta Inicio Data Fim Sahagio
1Lrefr202a ] A o
oroF 1 QO 2ol AEe
& 1O DT 201 AL
OIOTF 201 1007 201 AL
Ligs/ 2009 ek 214 A

detalhamento da |
certificadora. Exporta em planilha
eletrdnica a consulta
de historico de
credenciamento.

EMMi CASO e durvetlas Rl itilrac
Ceaniro de Rela;des com o Ce

o0 ENtEMA, SRLNE ST COMINLD COm o
dor da ANP - Teledfone DB00 - 970 0267
Werslool 0.26 - 10072014
935

ANP - Agéncia Hacional do Petrdleo, Gis Ratursl © Booombustivess

Figura 29 - Tela de Consulta de Histdrico de Credenciamento

Para visualizacdo do motivo de inativacdo ou ativacdo da Certificadora, o

representante credenciado deverd selecionar a opcéo © na tela de Consulta de
Histérico de Credenciamento.
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Em R B CAMLA PaLMA TEDESCO & =
MENU Consult
CERTRICALAD CHPJ Razho Soial
N*® Credeaciamasio Sagla Situacho
Dt disemss Data Firm Satuagde
© | 1410&/ 2004 10/Q7 2004 tivn
Detalhamento do
mativo da ativacdo
ou inativacdo do
periodo de
credenciamento.
0D | 10007 M4 IR/Rs 2014 15 et
0 11705 2005 10/07 /20014 tive
Volta aoc
detalhamento da
certificadora. Exporta em planilha
eletrdnica a consulta
de historico de
credenciamento.

Em casa de dévidas na olilizacks do aialema, enlie em conlals com o
Centro de Relagdes com o Consurrdor da AP - Telefose 0300 - 970 0267
ANP - Agircia Hacssnal da Petrokea, Gaa: Matural o Becomba s e Versloc! 0026 - 10072014

-

Figura 30 - Tela de Consulta de Historico de Credenciamento - Motivo

Instrugoes:

1. Os campos de “Consulta de Histérico de Certificadora” sdo apresentados somente

para leitura.

2. Caso deseje voltar para a tela de Detalhamento de Certificadora, o usuério devera
selecionar a opcao

As informacdes para a consulta de histérico de credenciamento sao:

Item

Observacao

Dados da Certificadora:

Reservado ao Ambiente Interno da ANP .
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NUmero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa
CNPJ Certificadora, gue tem a responsabilidade do envioc de carga
de relatérios trimestral.

Razdo Social Nome da Razao social da empresa Certificadora.
N¢ Credenciamento ANP Coédigo da ANP gue identifica o credenciamento.
Sigla Sigla utilizada pela empresa Certificadora.

Dados do Periodo de Credenciamento:

Dia, més e ano de inicio de vigéncia do credenciamento da
certificadora.

Dia, més e ano de fim de vigéncia do credenciamento da

Data de inicio

Data de Fim certificadora.
Situacdo ou estado do credenciamento da certificadora.
Situacdo Valores possiveis:
¢ e Ativo
e Inativo
. Texto com o motivo da desativacdo ou ativacédo da
Motivo

certificadora.

4.3.2. Exportar em Planilha - Histérico de Credenciamento

Caso o representante credenciado deseje exportar os dados da consulta de histérico
periodo de credenciamento da certificadora, devera selecionar o botdo

na tela com o resultado da consulta de histérico de periodo de
credenciamento, conforme mostrado abaixo:

FLIDL B A | e, o
-/‘ Inido | Inseir  layoutdaPigina  Fomulas  Dados  Revisio  Exibicio
= & bt Arial AU T = Quebrar Texto Automaticamente | Geral . *: B | Nomal | Bom Incometo Neutra Calculo i" 3 j o R A? ﬁ
53 Copiar & Iij . —— jl’mnmﬂ
i @@ Fomatagh  Fomet Célula Vine i _ e Eucir Fomatar Cisifcar Locl
Calat  Famstar o NI 8-S =5 Mestlar  Ceniralizar - - |58 cﬂvnlgu:;:r wmzllmm::a { célulavincu... ||Entrada Nota Saida R (o B Glingare e:‘||lra‘?i'r5;\‘:iulol:;re'
keea de Transferénga 5 Fonte & Ainhamento T Mimero G Estilo Células Edigio
077 . k 4
A B C 1] E F G H J K L M N 0 p Q R $ T u v ‘i
1 N°Credenciamenio  CNPJ Razdo Social Siga Datalnicio DataFim  Situagdo Motivo
218 THSEMETOONGS  TUVRHENLANDDOBRASLLTDA TV 31072004 Ao
3 3% THSSMETIONSS  TUVRHENLANDDOBRASLLTDA TWV 1007204 {007/2014 sl a dalaera 100712014
4 s THSEMETOONGS  TUVRHENLANDDOBRASLUTOA TV 1406200 100704 At teste
5 /356 THSSMETIONGS  TUVRHENLANDDOBRASLLTDA TWV  {00T/0 1007204 natie  teste]
] THOEMETOONES  TUVRHENLANDDOBRASLLTDA TV 11052009 10070M At teste
1
8
9
10
1
12
13
"
Figura 31 - Exportacdo em planitha da Consulta de Historico de Credenciamento
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As informacoes da planilha da consulta de histérico de credenciamento sdo:

Item

Observacao

Dados da Certificadora:

N2 Credenciamento ANP

Coédigo da ANP gue identifica o credenciamento.

NUmero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa

CNPJ Certificadora, que tem a responsabilidade do envio de carga
de relatérios trimestral.

Razao Social Nome da Razéo social da empresa Certificadora.

Sigla Sigla utilizada pela empresa Certificadora.

Data de inicio

Dia, més e ano de inicio de vigéncia do credenciamento da
certificadora.

Dia, més e ano de fim de vigéncia do credenciamento da

Data de Fim certificadora.
Situacdo ou estado do credenciamento da certificadora.
Situacio Valores possiveis:
5 e Ativo
e Inativo
Motivo Texto com o motivo da desativacdo ou ativacdo da

certificadora.

4.3.3. Consulta de Histérico de Representante Credenciado

Caso o representante credenciado deseje verificar seus os dados cadastrados, devera
selecionar a opcao “Consultar Histérico >> Histéricos de Representantes”, na tela

“Detalhar Certificadora”.

Caso deseje voltar para a pagina de consulta de Certificadora, o representante

credenciado deverd selecionar a opcao

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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certificadora.
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eletrdnica a consulta
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representanies
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Figura 32 - Tela de Consulta de Histdrico de Representantes Credenciados

Instrucgdes:

1. Os campos de “Consulta de Histérico de Representante Credenciado” sao
apresentados somente para leitura.

2. Caso ja tenha efetuado o cadastrado de representante credenciado, o usudrio
poderd exportar o resultado da consulta de histérico de responsédvel técnico, em

planilha, ao selecionar o botao “
3. Caso deseje voltar para a tela de Detalhamento de Certificadora, o representante
credenciado deverd selecionar a opgao

As informac6es para consulta de histérico de representantes credenciados sao:

Iltem Observacao
NUumero do Cadastroc Nacional de Pessoa Juridica da empresa
CNPJ Certificadora, que tem a responsabilidade do envio de carga de relatérios
trimestral.

Nome da Razao Nome da Razdo social da empresa Certificadora.

Social
NQ
Credenciamento Coédigo da ANP gue identifica o credenciamento.
ANP
Reservado ao Ambiente Internoda ANP p———CCCL - Sistema de Gestdo de Contetdo Local
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Situacdo ou estado do cadastro do credenciamento da certificadora.
Valores possiveis:

Situacao . Ativo
e Inativo
Nome Nome Completo do representante credenciado da Certificadora
CPF CPF do representante credenciado da Certificadora. Este usuario gue

receberd o login e senha para acesso ao sistema.

Dia, més e ano de inicio de cadastro do representante credenciado na

Data de Inicio certificadora.

. Dia, més e ano de fim de cadastro do representante credenciado na
Data de Fim i
certificadora.

Situacdo ou estado da solicitacdo de cadastro do representante
credenciado.
Valores possiveis:

¢ Pendente

e Aprovado

e Indeferido

Situacao

4.3.4. Exportar em Planilha - Histérico de Representante Credenciado

Caso o representante credenciado deseje exportar os dados da consulta de histérico
de representante credenciado, devera selecionar a opcao na tela

12

“Detalhar Certificadora”, conforme mostrado abaixo:

D13 - £/

1 Nome CPF Data Inicio  Data Fim  Situacdo
2 CAMILA PALMA TEDESCO 999 999 999-99 30/05/2014 Aprovado
3 CAMILA PALMA TEDESCO 999 999 999-99 28/05/2014  30/05/2014 Pendente

o0~ o/ en|

Figura 33 - Exportacdo em planitha de Consulta de Historico de Representante Credenciado

As informacbes da planilha da consulta de histérico de Representante Credenciado

sao:
Item Observagao
Nome Nome Completo do representante credenciado da Certificadora
CPF CPF do ,repres.entante credenciado da Qertificadora. Este usudrio que
recebera o login e senha para acesso ao sistema.

Reservado ao Ambiente interno da ANP - 'SGCL - Sistema de Gest&o de Contetido Local
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Dia, més e ano de inicio de cadastro do representante credenciado na

Data de Inicio certificadora.

Dia, més e ano de fim de cadastro do representante credenciado na

Data de Fim certificadora.
Situacdo ou estado da solicitacdao de cadastro do representante
credenciado.

, . Valores possiveis:

Situacao b

e Pendente
e Aprovado
¢ Indeferido

4.3.5. Consulta de Histérico de Responsavel Técnico

Caso deseje verificar o histérico dos responsaveis técnicos cadastrados para a
certificadora, o usuario deverd selecionar o botdo “Consultar Histérico >> Histérico de
Responsaveis Técnicos”, na tela de Detalhamento da Certificadora.

T
[§]:=0 &CSA =

MEMNL

CERTW AT A
CHPEJ Razdo Sl

W Cradenciamenio Sigha

i b

Home [ Data brvec o Crata F e Srtusgin
ANCILA S0UZA LOBATE EEE SRR
AT LA, Al i IERS, DA POMBECA S35 TEE AEE-5E 51 /8 BOAE 18/ OF 2014 A
CLURDSDRAL WA, I A MO S5 S S-S 5§ 8§ O e/ OFF IOl D
ANGALA SOULA LOBATE ESE SRS
ANGELA SOUZA LOBATE 0.0

EARINE FERRL RS VLA HUNES HEE S TEE.SE

detalhamento da
certificadora,

Exporta em planilha
eletrinica a consulta de
histérico de
representantes TECMICOS.

Figura 34 - Tela de Consulta de Historico de Responsave! Técnico
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Instrucoes:

1. Os campos de “Consulta de Histérico de Responsdvel Técnico” sao apresentados
somente para leitura.

2. Caso ja tenha responsdvel técnico cadastrado, o usuario poderd exportar o
resultado da consulta de histérico de responsavel técnico, em planilha, ao

selecionar o botdo “

3. Caso deseje voltar para a tela de Detalhamento de Certificadora, o usuario devera

selecionar a opcao

4.3.6. Exportar em Planilha - Histérico de Responséavel Técnico
Caso o representante credenciado deseje exportar os dados da consulta de histérico

de responsdveis técnicos, deverd selecionar a opcdo na tela
“Detalhar Certificadora”, conforme mostrado abaixo:

| Normal 8som Incorreto

Ereds ] Noa Soida

AN -l
oo (NZ §-E O A IE WO s Mesclar e Centratizar - % w8 S

SF Quebrar Texto Automaticamente  Geral 3

Fonte 0 Asmhamento

AL - Ju| Ne Credenciamento 7]

[ A B c D E F G H 1 J K L M N ) P Q R S T U i

1 ¥ Credenciamanto_JRazdo Social Swla  CNPY Nome 3 Datalnicio DataFim  Situago |

2 %58 TUV RHEINLAND DO BRASILLTDA  TUV  '01950467000165  ANGELA SOUZA LOBATO 999.999.999.99 J0/052014 301052014  Inativo |

3 7888 TUV RHEINLAND DO BRASIL LTDA  TUV 1950467000165  ANGENILZA ALMEIDA DA FONSECA  569.959.595.93 01/05/2014  10/07/2014  Inativo |

4 588 TUV RHEINLAND DO BRASILLTDA  TUV 1950467000165  CLEIDIONALVA SLVAMONTEIRO 599 959 95959 01/0172009 10107/2014  Inativo

5 888 TUVRHEINLAND DOBRASLLTDA  TUV  '01950467000165  ANGELA SOUZA LOBATO 999.999.999-99 07/02/2009 10/07/2014 _ Inativo

6 588 TUV RHEINLAND DO BRASIL LTDA  TUV 0195046700165  ANGELA SOUZA LOBATO 559 599 999.99 J0/052014  07/05/2016  Inativo

7 888 TUVRHEINLAND DOBRASLLTDA  TUV 1950467000165 KARINE FERREIRA VIERANUNES  999.999.999-99 15007/2014 1510772017 Atno

Figura 35 - Exportacdo em planitha de Consulta de Historico de Responsavel Técnico

4.4. Certificadora Credenciada

Nessa funcionalidade, o publico em geral podera consultar, detalhar, exportar em
planilha a consulta os dados da Certificadora credenciada.

Para realizar a consulta de Certificadora credenciada é necessario selecionar a opcao
“Consultar Certificadoras Credenciadas” no menu do sistema, conforme mostrado

abaixo:

Consultar

Autenticar Certificado

Consultar Produtor
de Oleo Lub. Bdsico

Consultar Importador
de Oleo Lub. Basico

Consultar Produtores
de Etanol Autorizados

Consultar Produtores
de Biodiesel Autorizados
Consultar Certificadoras
Credenciadas

Figura 36 — Menu do SGCL~ Funcionalidade Consultar Certificadoras Credenciadas
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4.4.1. Consulta Certificadora Credenciada

Nesta tela de Consulta de Certificadora Credenciada, o publico em geral, tem a
possibilidade de efetuar a busca das Certificadoras Credenciadas por édrea de
atividade.

O sistema ird apresentar a lista das Certificadoras Credenciadas cadastradas com a
area de atividade informada, e a partir desta, o publico em geral poderd optar por
realizar as operacdes como detalhar ou exportar, em planilha, o resultado da consulta.

- ‘::‘:::E ® CSA

Consultar Certificadoras Credenciadas

Por Rario Social
*® Por Area de Abividade
Area de Atrvidade

PEQMZ - APOID LOGISTICO E OFERACIONAL | =

Informe a impgem abaino -
Aciona a consulta

de certificadoras

L4

Trocar imagem

wiEEx

_IEII_

K C PeOatCaman B ANP
# ADORA | CERTRICADORA LTDA &
: e L3
T SRILTY CORTIMCADOHA [ CONSULTORA LTOA Aciona a consulta &
B 318,050 p0001=1 LSl = -»-_.,-..-...---.-._.-_-.-..-..--...--.-._-___.-.-._-_Q?Pa_l.hﬁda de _a
13,000, 16T /0001-01 MTEOLED BEASLERD 54 certificadoras -
credenciadas. =

£m casc de divids: na GiEragh do dutema, st em contato com o
Centro de Relagdes com o Consumsdor da ANP - Telefone 0800 - 970 @267
LN - iphencin Macknal 6 Petslea, Gl Natural » Biksomtethosis e | 30~ MWOTOHL R4

Figura 37 - Tela de Consulta de Certificadora Credenciada

Instrugoes:

1. E obrigatério informar pelo menos o campo “Informe a imagem abaixo” na tela de
consulta de Certificadoras Credenciadas por érea de atividade.

2. A opcao “®J” guando selecionado apresenta os dados detalhados da empresa
certificadora credenciada.

Reservado ao Ambiente Interno da ANﬁFV’r/ — . E_ - Sistema de Gestdo de Conteldo Local
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As seguintes informacdes sao apresentadas na consulta de certificadoras
credenciadas por area de atividade:

Item

Observacao

Tipo de consulta

incicacdo do tipo de consulta da Certificadora por Area de Atividade.

Area de Atividade

Lista das éreas de atividades, contendo o cédigo-yy, cédigo e descricdo
de cada area de atividade da certificadora.

Caracteres da
Imagem

Campo de validacdo gue requer o preenchimento do usudrio através da
identificacao da imagem captcha.

N2 Creden ANP

Coédigo da ANP que identifica o credenciamento.

NUmero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa

CNPJ Certificadora, gue tem a responsabilidade do envio de carga de relatérios
trimestral.
Razao Social Nome da Razdo social da empresa Certificadora.

4.4.2. Consultar Certificadora Credenciada por Razao Social

Nesta tela de Consulta de Certificadora Credenciada, o publico em geral, tem a
possibilidade de efetuar a busca das Certificadoras Credenciadas por razao social
cadastrada no sistema.

O sistema ird apresentar a lista das Certificadoras Credenciadas cadastradas, e a
partir desta, o publico em geral pode optar por realizar as operacdes como detalhar ou
exportar, em planilha, o resultado da consulta.
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g

Conaultar Certificadoras Credencisdas

® Por Razie Social

Por Ares de Atividade

Razao Social

U

Informe a imegen abaixo
FFPay Aciona a consulta
de certificadoras
credenciadas.

Troear Imagen

Bt Crepancigmeanbo LHE CRPJ Rk bosu

detalhada de certificadora
credenciada.

T Gl (3 IS Nl I e (s st @ndTe sm postato com o
Centro de Relsgtes com o Consumidor da ANP - Telefons 0800 - 970 0267
AW - Agnais hackonad g Patrobec, Cus Ketursl 8

Weralood 1,73 - OO0 1740

Figura 38 ~ Tela de Consulta de Certificadoras Credenciadas por razdo social

Instrucgdes:

1. E obrigatério informar pelo menos o campo “Informe a imagem abaixo” na tela de
consulta de Certificadoras Credenciadas por razao social.

2. A opcao “®J” guando selecionado apresenta os dados detalhados da empresa
certificadora credenciada.

As seguintes informacbes sao apresentadas na consulta de certificadoras
credenciadas por razao social:

Iltem Observacao
Tipo de consulta incicacao do tipo de consulta da Certificadora por Razéo Social.
. ] Nome da Razao social da empresa Certificadora.
Razao Social
Caracteres da Campo de validacdo gue requer o preenchimento do usuario através da
Imagem identificacdo da imagem captcha.
N2 Creden ANP Codigo da ANP que identifica o credenciamento.
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NUumero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa

CNPJ Certificadora, gue tem a responsabilidade do envio de carga de relatérios
trimestral.

Razdo Social Nome da Razdo social da empresa Certificadora.

4.4.1. Gerar Relatério de Consulta de Certificadora Credenciada

Caso deseje visualizar os dados detalhados da certificadora credenciada, o publico em

geral devera selecionar o icone “ ®] ", na lista das certificadoras credenciadas, na tela
de resultado de consulta de Certificadora Credenciada.

T e —
Detalhamento de Certificadora Credenciada -

CHMPJ Razio Social Sigla
(1 S50 48T /DDD1-B5 TUW RHEIMLAMD DO BRASIL LTDA TUW

Enderego E-Mail Home Page

MNETUNO, 32 trbrasili@gmail com www tuvbrasil.com. br

AMDAR 2 SALA 4

ALPHAVILLE

DES41-0M3

SANTAMA DE PARMAIBA - 5P

Representante Credenciado Telefones E-Mail

CAMILA PALMA TEDESCO (11} 2222227327 - Telefone Comercial hgomes.ps{@anp.gowv.br
(59} 558338839 - Telefone Celular

Area de Atividade

3 - PEMZ - APOIO LOGISTICO E OPERACIOMAL

Situagio do Cadastro Data de Credenciamento Data de Validade M* Credenciamentos AMF

Ativo 04007 r 2014 15007 /2014 B88

Figura 39 - Tela de Detalhamento de Certificadoras Credenciadas

Instrucgdes:

1. Os campos de Detalhamento de Certificadoras Credenciadas sao apresentados
somente para leitura.

2. Caso deseje finalizar a consulta de certificadora credenciada, o usuario CCL devera

selecionar o botdo m

As seguintes informacbes sao apresentadas no detalhamento de certificadoras
credenciadas:

Iltem Observacao

NUumero do Cadastro Nacional de Pessoa juridica da empresa
CNPJ Certificadora, que tem a responsabilidade do envio de carga
de relatérios trimestral.

. . Nome da Razao social da empresa Certificadora.
Raz&o Social P
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Sigla Sigla utilizada pela empresa Certificadora.
. Email Institucional da empresa Certificadora.
Email
Home Page Endereco da pagina de entrada Web site ou pagina principal

do site da Certificadora.

Endereco da Matriz:

Cédigo de Enderecamento Postal do endereco da

CEP Certificadora.
Logradouro Logradouro da Certificadora.
NGmero Numero da localizacao no logradouro.

Complemento

Complemento do endereco da Certificadora.

Bairro/Distrito

Bairro/Distrito onde se encontra a Certificadora.

UF

Sigla da Unidade Federativa da Certificadora.

Municipio

Sigla do Municipio onde se encontra a Certificadora.

Lista dos Representantes Credenciados:

Nome Representante
Credenciado

Nome Completo do credenciado da

Certificadora

representante

Numero do telefone do representante credenciado na

Telefone -
empresa Certificadora.

Celular NUmero do celular do representante credenciado na
empresa Certificadora.

E-mail E-mail do representante credenciado para receber a senha

de acesso ao CSA.

Lista das Areas de Atividade:

Cédigo-YY

Cédigo-YY da area de atividade gerado automaticamente
pelo sistema.

Cédigo da area de atividade

Cédigo da érea de atividade.

Descricao

Nome da area de atividade.

Situacao do Cadastro

Situacdo ou estado do credenciamento da certificadora.
Valores possiveis:

e Ativo

e Inativo

Data de Credenciamento

Dia, més e ano de inicio do credenciamento da certificadora.

Validade

Dia, més e ano de fim do credenciamento da certificadora.

N2 Credenciamento ANP

Cédigo da ANP gue identifica o credenciamento.

Reservado ao Ambiente Interno da ANP
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5.1. Termo/Sigla

Descricéo

5.1.1. Area

Denominacdo de um conjunto de atividades agrupadas por contexto
no mercado de Exploracdo, Desenvolvimento e Producdo de Petrdleo
e Gas Natural.

5.1.2. Atividade

ltem relacionado a uma determinada area do mercado de Exploracdo,
Desenvolvimento e Producdo de Petréleo e Gas Natural.

5.1.3. Certificadora

Entidade devidamente cadastrada e credenciada pela ANP para
exercer atividade de Certificacdo de Conteldo Local em éareas de
atividade previamente definidas.

5.1.4. Home Page

P4gina de entrada ou de abertura de um site, escrita em linguagem
HIML. Contém uma apresentacéo geral, um menu e hiperlink para as
principais secdes de seu conteldo.

5.1.5. Representante
Credenciado

Pessoa fisica com vinculo empregaticio e com procuracdo da entidade
para representd-la em todo ato ou documento no relacionamento
com a ANP, envolvendo as atividades de cadastramento,
credenciamento, certificacdo e auditoria de contetdo local.

5.1.6. Responsavel
Técnico

Pessoa fisica, técnico das certificadoras, aprovado pela ANP,
responsavel pela conducdo das atividades de certificacdo de
conteldo local em uma ou mais dreas de atividades especificadas no
escopo de credenciamento das certificadoras.

5.1.7. Trimestre

Periodo de tempo equivalente a trés meses. Deve ser considerado
ano civil dividido nos trimestres de janeirc a marco, de abril a junho,
de julho a setembro e de outubro a dezembro.

5.2. Siglas e Abreviaturas

5.2.1. ANP

Agéncia Nacional do Petréieo, Gés Natural e Biocombustiveis, criada
pela Lei N2 9.478, de 06 de agosto de 1997. Autarquia especial
vinculada ao Ministério de Minas e Energia e que tem como atribuicbes
promover a regulacdo, a contratacdo e a fiscalizacdo das atividades
econ6micas integrantes da industria do petréleo, do gés natural e dos
Biocombustiveis.

LEIN©9.478, DE 6.8.1997 ELEI N2 11.097, DE 13.1.2005.

5.2.2. CCL

Coordenadoria de Conteldo Local.

5.2.3. SGA

Sistema de Gestao de Acesso.

5.2.4. |- ENGINE

Servico de Processamento de Dados da ANP.
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