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RECOMENDACOES IMPORTANTES:

Antes de ser iniciado o peticionamento pelo SEI — Sistema Eletronico de
Informacdes, sugerimos uma leitura atenta as recomendacdes abaixo:

e Apenas 0s representantes credenciados das licitantes, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacao nas rodadas de licitagoes;

e Cada documento deve ser peticionado individualmente, respeitando as
nomenclaturas padronizadas para os documentos exigidos para a inscrigéo-
gualificacdo e para a assinatura dos contratos de concessédo, conforme
tabelas 1, 2, 3 e 4;

e O numero do processo de inscricado-qualificacdo é gerado apés a conclusao
do primeiro peticionamento realizado pela licitante. Ap0s a geracdo do
primeiro protocolo com o numero do processo SEI, todos os documentos de
inscricdo e qualificagdo complementares ou de saneamento de né&o
conformidades deverao ser peticionados de forma intercorrente, utilizando-
se 0 mesmo numero do processo gerado no primeiro protocolo de
peticionamento.

e As garantias de oferta, por questdes da seguranca do sigilo da estratégia
de cada licitante, ndo devem ser peticionadas no SEI. Conforme a Secéo 3
do Edital da 172 Rodada de LicitacOes de Blocos Exploratérios, as garantias
de oferta deverdo ser remetidas ou entregues, fisicamente, em envelope
lacrado, no servico de protocolo do Escritério Central da ANP, aos cuidados
da Superintendéncia de Promocéao de Licitacbes (SPL);

¢ No entanto, as garantias do programa exploratério minimo - PEM, nas
modalidades de carta de crédito e de seguro garantia, e as garantias de
performance, devem ser peticionadas no SEI e seus originais remetidos ou
entregues, fisicamente, no servigo de protocolo do Escritorio Central da ANP,
aos cuidados da Superintendéncia de Promocdo de Licitacbes (SPL),
conforme a Secdo 3 do Edital da 172 Rodada de Licitacdes de Blocos
Exploratérios;

e O numero do processo de assinatura dos contratos de concessao sera
gerado pela propria ANP para cada bloco arrematado e sera informado para
as licitantes vencedoras por meio do e-mail rodadas@anp.gov.br. Todos os
documentos exigidos para a assinatura dos contratos deverdo ser
peticionados de forma intercorrente, utilizando-se o nimero do processo
informado.

e Para cada licitante, a ANP disponibilizard acesso integral aos processos de
inscricdo-qualificacdo e de assinatura de contratos para 0s representantes
credenciados indicados na procuracdo de nomeacao de representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo dos processos,
uma vez disponibilizados, é de cada representante credenciado.
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ETAPA: INSCRICAO

Nova inscricao

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao

nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacao na rodada de licitacoes.

1. Realizar cadastro como usuario externo no SE| - Sistema Eletronico de

Informagfes, conforme Manual do Usuario Externo da ANP, disponivel em
http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

2. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:
Acesso para Usuarios Externos
E-mail:
L]
Sell Senha:
®
Confirma | | Esqgueci minha senha
Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado
3. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.



http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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sel!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Recibos Eletrdnicos de Protocol encontrado.
ecibos ronicos de Protocolo e e

Intimacées Eletrénicas

Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

4. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagdes:
Inscricdo e Qualificagdo — R17.

CoutivlalieBeasosloxemes Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica Ori des Gerais

Peticionamento 3

Recibos Eletranicos de
Protocolo

Intimacdes Eletrénicas e ..
2 Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Etanol
Leilzo de Biodiesel Acesso a Informagdo: Demanda do e-SIC
Manual do Usuario Externo Acompanhamenio Legislativo: Congresso Nacional

Acompanhamento Legislative: Estadual/Distrital

Acreditacdio: Auditoria Extraordinaria

Acreditacdo: Auditoria de Manutencdo

Anuéncia: Importacdo de Petroleo. Derivados de Petrdlec e de Gas Natural e Biocombustiveis
Aprovacdo: Certificacdo da Producdo de Biocombustiveis

Aprovacdo: DSO Perfuracdo

Aprovacdo: Planc de Desenvolvimento do Campo

I Rodada de Licitaces: Inscricao e Qualificacao - R17 I

Rodada de Licitagdes: Procedimento Licitatdrio

Seguranca Institucional: Prejeto contra Incéndio

Seguranca Operacional: Comunicacdo de Incidentes

Seguranca Operacional: Comunicacéo de Incidentes - Postergacéo
Seguranca Operacional: Investigacdo de Incidentes

5. A pagina abaixo sera aberta:
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Camiins defArEens BiEms Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento >

Recibos Eletronicos de
Pratacolo

Intimac@es Eletrénicas
Etancl
Leiléo de Biodiesel

Tipo de Processo: Rodada de Licitaces: Inscricio e Qualificacdo - R17

—| Orientagées sobre o Tipo de Processo |

Manual do Usuario Externo —{ Formulério de Peticionamento |

Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Agbes

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e o5 documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor pliblico. que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

= e

Tipo de D HOR do Tipo de D €]
Formularie

Nivel de Acesso: (3

v

Formato: (2) ' Nato-digtal ' Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

6. Preencher o campo “Especificacdo” com a razao social da empresa.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitagbes: Inscrigdo e Qualificacéo - R17

—!| Orientacdes sobre o Tipo de Processo |

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XFTO Lida

Interessados: () Pessoa Fizsica Pessoa Juridica

7. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-08
e clicar em “Validar” para que o nome ‘ANP’ apareca.
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— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XFTO Lida.

Interessados: (%) Pessoa Fisica (e Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
02.313.673/0002-08 Validar' lANF' .ﬂ-.dil:ionarl
Tipo CPFICNP.J
8. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o0 qual

aparecera no quadro a seguir:

—| Formularic de Peticionamento |

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XFTO Lida.

Interessados: (3) () Pessoa Fisica (® Pessoa Juridica

CNP.: Razdo Social:
Validar | | Adicionar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes
Pessoa Juridica | 02.313.872/0002-08 | ANP b 4
9. Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem

peticionados com a seguinte nomenclatura:

Mome

*L Comprovante bancério de pagamento das taxas de participagio
=L Comprovante de regularidade com as leis do seu pais

*L Declaracio de atualidade dos atos societdrios

® Declaracio de capacidade

"L Declaracio de pagamento das taxas de participagio

*L Documento societério - Atendimento de eventuais condicies
"L Documento societdrio - Atos constitutivos

"L Documento societdrio - Comprovacio dos representantes legais
"L Formuldric de inscricio

=L Organograma da cadeia de controle

®L Procuracdo para nomeacdo de representantes credenciados

®L Termo de compromisso de adequagido do objeto social

"L Termo de compromisso de constituicdo de pessoa juridica

|3— Termo de confidencialidade
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No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as especificagdes

da tabela abaixo.

Tabela 1 — Padronizacdo da nomenclatura dos documentos de inscri¢cédo

Documentos exigidos no

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

exploracdo e producao de
petréleo e gas natural

social

Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Formulario eletrénico de L . - -
o . . Formulario de inscricdo Nato-digital
solicitagéo de inscrigéo
Documentos societarios / Atos | Ato Estatuto Social ou -
o I . Digitalizado
constitutivos constitutivo Contrato Social
Documentos societarios /
Comprovagéo dos poderes e de comprovacao dos o
P ¢ P Documento P ¢ . Digitalizado
dos nomes dos representantes representantes legais
legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem
o atendimento de eventuais de atendimento de o
. .. Documento . . Digitalizado
condi¢es para o0 exercicio eventuais condi¢des
dos poderes dos
representantes
Declaracédo de atualidade dos - de atualidade dos atos -
L Declaragéo e Digitalizado
atos societarios societarios
- - nomeacao de
Procuracdo para nomeacéao de - o
. Procuragao representantes Digitalizado*
representantes credenciados .
credenciados
Organograma detalhado da : -
g . d Organograma |da cadeia de controle | Digitalizado*
cadeia de controle
Declaracédo de capacidade
técnica, econdmico-financeira, . . o
. o . Declaragéo de capacidade Digitalizado*
regularidade juridica, fiscal e
trabalhista
Termo de confidencialidade Termo de confidencialidade Digitalizado*
Termo de compromisso de
adequacao do objeto social da compromisso de
licitante as atividades de Termo adequacao objeto Digitalizado*




Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 172 Rodada de LicitagGes
Verséo 1 — 27/03/2020

- Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos no : :
Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento

Comprovacéo de que se
encontra organizaga e em de regularidade comas | . . .
regular funcionamento, de Comprovante |ejs do seu pais Digitalizado
acordo com as leis do seu
pais
Termo de compromisso de
constituicdo de pessoa juridica
empresaria, segundo as leis
brasnelras,.c,Ju de mdu;agao de de compromisso de ditalizador
controlada ja constituida, com | Termo constituicio de PJ Digitalizado
sede e administra¢éo no
Brasil, para assinatura do
contrato de concessao, caso
vencedora da licitagéo
Pagamento das taxas de - de pagamento das -

g. . Declaragéo pag R Digitalizado*
participagao taxas de participacao
Copia do comprovante de , . Nato-digital

P P bancario das taxas de g
pagamento da taxa de Comprovante o ou

L participagdo o

participacdo digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

10.

Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o Formulario de inscricdo no diretorio
local (o documento principal deve ser sempre o Formulario de inscri¢éo);

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respensabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arguive | Formulario de inscricdo.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Formulario

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado
Mome do Arguivo Data Tamanho Documento AR Formato  Agdes

Acesso
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—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Cs Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Fermulario de inscricdo. pdf

Tipo de Documento; ® Complemento do Tipo de Documenta: @
Formulario |de inscrigdo

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 () Nato-digital ) Digitalizado
) Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento el Formato  Agdes

¢) Marcar a opgao “Nato-digital”;

—| Documentos

Os documentos devem Ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Fermulario de inscricio.pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulario |de inscrigio

Nivel de Acesso: (7)
Publico

|Formato: 3 © Nate-digital © Digitalizado | | Adicionsr

) Nivel de M
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acesso Formato  Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.

—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicicnados & analise por senvidor
plblico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: ()  Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulario

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (7) MNato-digital Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACESS0

Formato  Acgdes

211032019

14-27-39 28481 Kb Formulario de inscricao Publico | Nato-digital |

Formulario de inscricdo.pdf

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“‘de inscri¢cao”, conforme instru¢des do passo 9.

10
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11. Envio dos “Documentos Complementares”™ esses sao o0s demais
documentos especificados no edital da 172 Rodada de Licitacdes disponivel em
http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em sete tipos documentais: ato
constitutivo, comprovante, declaragado, documento, organograma, procuragao ou
termo (conforme instrugdes do passo 9 deste manual).

Documentos Complementares (10 Mb):
Escalher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: (%)

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Nato-digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACESSO Formato Acdes

Exemplo: Peticionando uma ‘Declaragao de atualidade dos atos societarios’

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disposto no edital da 172
Rodada de Licitacdes (disponivel em http://rodadas.anp.gov.br), imprimir,
assinar e digitalizar, conforme instrucfes do passo 9 deste manual,

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos atos
societarios’ no diretorio local;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaragdo de...cietérios.pdfl

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (7) Mato-digital Digitalizado
. Nivel de =
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento e Formato  Agdes

c) Selecionar o tipo de documento “Declaracéo”;

11
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Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquive | Declaragdo de. . _cietarios. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Procuragdo
Organocgrama
Termo
Comprovante ifalizado
Garantia
Sumario
Politica
Certificado

|| Demonstragio

e Nivel de

ACessn Formato

Documento

Agies

Farecer
Ato Constitutivo
Documenta

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento do
tipo de documento”, conforme instru¢cdes do passo 9 deste manual,

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaragio de. . cietarios. pdf

Complemento do Tipo de Documento: (7)
|-ne atualidade dos atos societariog|

Tipo de Documento: (7)
Declaragdo v

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ) Nato-digital ' Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de
Acesso

Formato  Agdes

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucées do passo 9 deste

manual;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Declaragdo de. . cietarios. pdf

Complemento do Tipo de Documento: (7)
de atualidade dos atos societarios

Tipo de Documento: (7)
Declaragdo v

Nivel de Acesso: (7)

Publico
IFormato: @ Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:
) Nivel de
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento CEreoT

A==

Formato  Agdes

f) Selecionar a opg¢do adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP

disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

12
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Documentos Complemeantares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaraco de. . cietarios. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Declaragio ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (7) Nato-digital ® Digitalizado | Conferéncia com o documento digitalizado:

¥ || Adicionar

Copia Autenticada Administrativamente tato  Agdes

Copia Autenticada por Cartario
Capia Simples
Documento Original

Nome do Arquivo Data  Tamanl

g) Clicar em “Adicionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):

Escolher arguivo | Daclaragdo de.._cietarios.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Detlaragdo v |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (%) Nato-digital ® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento Original v

Nivel de
Acesso

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento Formato  Agdes

Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;
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Diocumentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: () (' Nato-digital ) Digitalizado
. Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato  Acdes

Comprovante bancario de
pagamento das taxas de
participag&o.pdf
Declaracdo de pagamento 20/03/2048

20/03/2019 | 284.31 | Comprovante bancario das

16:06:10 Kb taxas de partcpagio | FUDlco | Nato-digital | X

Documento societario -
Atendimento de eventuais
condigbes. pdf

20/03/2019 = 284.31 | Documento de atendimento

16:02:23 Kb de eventuais condigies Publico Digitalizado

284 31 Declaracdo de pagamento g I

das taxas de = . o Publico Digitalizado b 4

participag0.pdf 16:05:49 Kb das taxas de participacao

Termo de compromisso de )

o 2003/2019 . 284.81 Termo de compromisso de o P

;0[15_t|tm§a0 de pessoa 16:05-28 Kb constituigio de PJ Publico Digitalizado 4

juridica_pdf

Comprovante de Comprovante de

regularidade com as leis do 2???33;9 28:581 regularidade com as leis do ~ PUblico Digitalizado b 4

seu pais.pdf e seu pais

Termo de compromisso de )

e ; 20/03/2019 | 23431 Termo compromisso de - R

adeguacio do objeto 40 x - ) Publico Digitalizado b 4

social pdf 16:04:38 Kb adequacao objeto social

Termo de 20/03/2019 284381 - - S

confidencialidade.pdf 16-04-21 Kb Termo de confidencialidade  Publico Digitalizado b 4

Declaragdo de 20M03/2013 28431 = ) - o

capacidade. pdf 16:0358 b Declaragao de capacidade | Publico Digitalizado b 4

QOrganograma da cadeia de  20/03/2019 28481  Crganograma da cadeia de . S

controle. pdf 16:03:41 Kb controle FIzlEE Dimim EsiT 28

Procuragdo para nomeag 3o Procuracdo nomeagdo de

de representantes 2?'?3‘? g_}g 28:[}31 representantes Publico Digitalizado 4

credenciados. pdf o credenciados

Declaragio de atualidade 20/03/2019  284.81 Declaragde de atualidade . S

dos atos societarios. pdf 16:03:02 Kb dos atos societarios FIzlEE Dimim EsiT 28
X

Documente societario - Documento de

Comprovacéo dos 2??;”;22139 28:581 comprovacdo dos Publico Digitalizado b 4

representantes legais_ pdf o representantes legais

Documento societario - Atos | 20/03/2019 | 284 81 Afo Constitutivo Contrato - I

constitutivos.pef 16:0128 | Kb Social Pdblico | Digitalizado | X

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcao” mais proximo da fungao
exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentes. Os Niveis de Acesso gue
forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolher apuiva.l Nenhum arauio. -
=, * SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica » - Google Chrome E‘Eﬂ
:E%S;::}o‘ ® Nio seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... ¥
niveldeaef| ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica
Publico
Formato: (3
A confirmag&o de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitag 3o dos termos e condigdes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que ioes
. 530 auténticos os digitalizados, sendo responsvel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva 5%
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dades informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisiio dos atos praticades no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para I
qualquer tipo de conferéncia; a realizago por meio eletronico de todos os atos & comunicagbes processuais com o proprio Usuaric
Externo ou, por seu intermédic, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuals se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do litimo dia do
Documento: i - . s " i
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
0"18@ SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Mello Fitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Ac Selecione CargofFun: v
Publico Selecione Cargo/Fungio -
Agente Publico SICCT
Formato: (2 Analista Administrativo
Assessor Administrativo i
Assessor Técnico Il LR
Termo de ¢ Assessor Técnico IV %
do objeto sf Assessor Técnico V
—— Assessor de Diretoria %
Assessor de Superintendéncia
Declaracs Assessora Administrativa Ml ¥
L aragaui Assessora Técnica Il
Assessora Técnica [V L -
0Organoarama 43 accessora Técnica V fajde controle Publico Digitalizado X
5 Assessora de Diretoria ]
Procuragdo pamg| . atdo de .
representantes|c| Assessora de Superiniendéncia dhciados Publico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaragao de pi e dos atos o S
SDCIEL@I‘?DS pa | | Assistente Tg:gcmca 1 Publico Digitalizado 4
Assistente Técnica Il
Asgistente Técnico |
Assistente Técnico Il -

c) Apos digitar a senha eletrénica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

-
i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica :: - Google Chrome @M

A Mo sequro | tstseianp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...
q P pnp po_p P

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmaco de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do dispesto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de gue
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Externo ou, por sau intermédio, com a entidade porventura reprasentada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimac des eletrdnicas.

Usudrio Externo:

Camila Pitta

Cargo/Fungdo:

Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL

|. wane|
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de Protocolo,
que deve ser impresso/salvo clicando no icone  em “Ac[ds”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos e néo necessita passar por nenhuma validacao adicional.

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Inicio: Fim Tipo de Peticionamento:
iz Todos v
Lista de Recibos (1 registro):
* Data e Hordrio 4 Numero do Processo 4 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
11/03/2020 15:24:48 48610.000046/2020-29 0017122 Processo Move @

13. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao agssar
o SEI novamente, aparecerd a tela abaixo, onde o0 processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

SEi! Menu £ =!

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 3

Recibos Eletranicas de Lista de Acessos Extemnos (1 registro).
Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agoes

Protocolo & L

Intimagdes Eletrdnicas 48610.000046/2020-29 110372020 16/02/2120

Etanol
Leilao de Biodiesel
Manual do Usuério Extemno

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de inscrigcao

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao
nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacao na rodada de licitacoes.

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.

14. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA'S NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Eg{;"’o'e de Acessos Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peli_cionamenlo ) 3 Tharases [T i i ~ Lista de Acess-_os Externos (1 reglstro]:
Recibos Eletrdnicos Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
de Protocolo po1o-

- — 21/02/2019 2810172119
Intimagdes 10

Eletrénicas
Etanol
Leilde de Biodiesel

Manual do Usuario
mo

15. Digitar o nimero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial e
clicar em “Validar”:

—| Processo

Nimero: Tipo:
[48610.000046/2020-29 || walidar

16. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagdes: Inscricdo e
Qualificacdo — R17’. Clique em “Adicionar”:

17



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 172 Rodada de LicitagGes
Verséo 1 — 27/03/2020

Processo
Nimero: Tipo:
[48610.000046/2020-29 || waie=r | | Rodada de Licitagdes: Inscricio e Qualiicacdo - R17 |[ Adicianar

17. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:

a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme

instrucdo do passo 9 deste manual,
b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & analise por servidor
publice, qus poderd altera-los a qualguer momeanto sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

|I Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado I

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| ] |

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Nate-Digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Agdes
a Acesso G

c) Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, comprovante,
declaracédo, documento, organograma, procuracdo ou termo) e preencher os
demais campos, conforme instrucdo do passo 9 deste manual;

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estar3o condicionados 3 analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momenta sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I V]| |

Nivel de Acesso: ()
Publico

|Formato: (3 ) Nato-Digital () Digitalizado | | Adiciensr

Nivel de

P, Formato Agdes

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadoes e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estarao condicionados a analise por servidaor
publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necassidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

= 1
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
]| |
Nivel de Acesso: ()
Publico
Formato: () Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ’:;:;:g Formato Agdes

18. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botao “Peticionar”;

Documentos Complementares (10 Mb)
Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
v

Nivel de Acesso: ()

Plblico

Formato: () () Nato-digital (' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Termo de compromisso de adequagdo | 21/02/2019 Termo compromisso de adequagio .

o objeto social.pdf 111180 | 284E1KD objeto social Puglica Digitalizado ®
Termo de confidencialidade. paf 2imaenS | 2sam1kp Termo de confidencialidads Piiblico Digtalizado b4
Declaragdo de capacidade.pdf 2:\]{10121022;9 28431 Kb Declaragdo de capacidade Publico Digitalizado b 4

105!

Organograma da cadeia de controle. pdf 2:1120121023;9 28431 Kb Crganograma da cadeia de controle Publico Digitalizado b 4
Procuragde para nomeagdo de 21/02/2019 Procuracio nomeagio de .

representantes credenciados_pdf 11:09:40 284.81 Kb representantes credenciados Puglica Digitalizado ®
Declaragdo de atualidade dos afos 21/02/2019 Declaracdo de atualidade dos atos g S,

STTETEET 10052 | 28481KD T Pliblico Digitalizado X

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcao” mais proximo da fungao
exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—| Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadaos & os documentos. Os Niveis de Acesso gue
forem indicados abaixo estario condicionados 3 andlise por servidor plblico, que podera alterd-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal {5 Mb):
Escler apua eshum i 1
22, # SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica :: - Google Chrome E‘E‘g
ggﬁ'lﬂlérli::)m @ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acac=peticionament... ©
N
nivelge A | ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica
Flblico
Formato: (3
A confirmaco de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos & condigbes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitals e declaragdo de que ioes
. ] s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, so de sua exclusiva P
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para i
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo per meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h5E9min59s do dlitimo dia do
Documento: . . " pre p P
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
0"19@ SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Melio Pitta
] Cargo/Fungao:
Nivel de Ac Selecione Cargo/Fun v
Publico Selecione Cargo/Fungao -
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Administrativo N
Assessor Técnico Il 085
Termo de df Assessor Técnico IV e
do objeto sf Assessor Técnico V
Terma de Assessor de Diretoria e
Assessor de Superintendéncia
Decl L Assessora Adminisirativa »®
SelaracEt L Assessora Técnica Il
Assessora Técnica IV " .
Organograma 43 acsessora Técnica V' lalde controle Publico Digitalizado ®
Procuragic pafs ASSessorade Diretoria afdo de . .
representantes| Assessora de Superinendéncia dhciados Publico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaracdo de pi " e dos afos e ST
somel:‘ar‘i;os par| | Assistente Técnical Publico Digitalizado X
Assistente Técnica [l
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il @

c) Apos digitar a senha eletronica de acesso ao SEI, clicar em “Assinar”:

f ™
T 2 SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome @M

A Nio seguro | tstseianp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...
9 P php po_p P

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmaco de sua senha de acesso iniciara o peticionamento & imperta na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o0 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimanto de intimag des eletrénicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Funcdo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

l............|
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d) Apos a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de Protocolo,
que deve ser impresso/salvo clicando no icone  em “Ac[ds”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo
Pesasss” | | Fagher
Inicio Fim Tipo de Peticionamento:
et = [Todos v

Lista de Recibos (2 registros)
sRaae 4 Bimero do 4 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
ﬂ?g@gw ABE1DRRRKKKIKKKK-KK 0010319 Intercormrente
f 11!21211;219 4B OXKKKKKIXKNKKK 0009945 Processo Novo a

19. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
o SEI novamente, aparecerd a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

A A MACHIRAL D0 PETROLE i, A MATURAL I RO OMINS STIVELS

seil

Contnobe de ACBsS0s
: Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publca

Petic o ¥ Lsla oo Acesscs Exiemos (2 registros)
Fechbes Elkiicos Processo Documanic Tipe Liberagho Validade Agbas
mdn 458510 200G 102020

Eletrénicas 43610 2102208 OING
Etancd

Led3o de Beadiesal

Manual do Uswiing

Extemo

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Etapa: Garantia de Oferta

Conforme a Secao 3 do Edital da 172 Rodada de Licitaces de Blocos
Exploratoérios, as garantias de oferta NAO deverao ser peticionadas
pelo SEI.

As garantias de oferta deverdo ser remetidas ou entregues,
fisicamente, no servigo de protocolo do Escritorio Central da ANP, aos
cuidados da Superintendéncia de Promocéo de Licitagcdes (SPL),
respeitando-se o0s prazos definidas na Tabela 1 - Cronograma
Indicativo do referido edital.

Os documentos serao recebidos de segunda a sexta-feira, das 9h as
18h, horario de Brasilia/DF, no seguinte endereco:

Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis
Escritorio Central

A/C: Superintendéncia de Promocao de Licitacdes - SPL

Avenida Rio Branco, n° 65, Térreo, Centro

Rio de Janeiro - RJ, Brasil

CEP: 20090-004

E vedada a apresentacdo de documentos nos demais escritérios da
ANP.
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Etapa: Qualificacao

Qualificacéo da licitante vencedora

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao
nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacéo na rodada de licitacoes.

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.

20. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

Eggm'e de Acessos Controle de Acessos Externos

mos
Alterar Senha
Pesquisa Pablica

Peticionamento » e T Lista de Acessos Externos (1 registro):
i ani Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
Recibos Eletrénicos p ca G
de Protocolo P019-
g — 21/02/2018 28012119
Intimages 10

Eletrénicas
Etanol
Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario
Externo

21. Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial (o
mesmo processo da etapa de inscricdo) e clicar em “Validar”:

Processo

Numero: Tipo:
[ 48610 XXX/ XXX-XX [ wbanr || |

22. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitacbes: Inscricdo e
Qualificacdo — R17’. Clique em “Adicionar”:
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Frocesso

Nuomero: Tipo:
SR D, M0 K Wakdar [Rodada ge Lic itagoes: Inscrigao e Qualificacas - R 17 Bigmar

23. Visando a padroniza¢do, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

N |

. Certificado de SM5.pdf
Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf

Declaragdo scbre pendéncia legais ou judiciais relevantes.pdf

SIS

Demonstragdo Financeira 20000 pdf
Docurmento societario - Atendimento de eventuais condigdes.pdf

Documento societdrio - Atos constitutivos. pdf

SIS

Documento societdrio - Comprovagde dos representantes legais.pdf
Parecer de auditor independente.pdf
. Politica de 5MS5.pdf

Resumo das demonstragdes financeiras.pdf

SIS I

. Sumario Técnico.pdf

No SEI, os documentos deverao ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Tabela 2 — Padroniza¢c&o da nomenclatura dos documentos de qualificacdo

Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI

Documentos exigidos

no Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios / o Estatuto Social ou Contrato | _. . ..
o Ato constitutivo . Digitalizado

Atos constitutivos Social
Documentos societarios /
Comprovacao dos de comprovacao dos o

P ¢ Documento P ¢ Digitalizado

poderes e dos nomes representantes legais
dos representantes legais

Documentos societérios /
Documentos que
comprovem o .
p. . de atendimento de o
atendimento de eventuais | Documento . s Digitalizado
. eventuais condicdes
condi¢cdes para 0
exercicio dos poderes
dos representantes
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Documentos exigidos

Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI

no Edital de Licitaces Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para ~ auséncia de impedimentos -
: P P Declaracgéo . P Digitalizado*
assinatura do contrato de para assinatura
concessao,
Declaracgédo sobre N .

N . N sobre pendéncias legaisou | . . .
pendéncias legais ou Declaracgéo e Digitalizado*
e judiciais
judiciais relevantes
Sumario técnico Sumaério técnico Digitalizado*
Copia da politica de SMS | Politica de SMS Digitalizado
Certificados de Sistema
Integrado de Gestdo de | Certificado de SMS Digitalizado
SMS
Demonstracdes Nato-digital

. . ¢ Demonstracdo |Financeira - 20XX ou
Financeiras S
Digitalizado
. Nato-digital
Parecer de auditor o g
. Parecer de auditor independente ou
independente L
Digitalizado
Resumo das -
5 Demonstracoes L
Demonstracoes Resumo . . Digitalizado*
. . Financeiras
Financeiras

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

24.

Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;

—| Documentos

Tipo de Documento: (7)

Cs documentos devem ser carregados abaixeo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados @ analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arquivo |[Nenhum arguivo selecionado

Complemento do Tipo de Documento: (7)

v

Nivel de Acesso: (Z)
Publico
Formato: () Nato-Digital

MNome do Arquivo

Digitalizado

Data

Tamanho

Nivel de

Documento
Acesso

Formato Agdes

Peticionar Fechar
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b) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, certificado, declaracéo,

demonstracdo, documento, parecer, politica, resumo e sumario);

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Cs Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho mdximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento; (7)
| v |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento i Formato Agdes

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento” e “Formato”,

conforme instrucdo do passo 23.

—| Documentos

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| i | |

Nivel de Acesso: ()
Publico

IFom‘lato: @ Nato-Digital Digitalizado | Adizionsr

Nivel de

Acessp  Formato  Agdes

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolner arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

I v |

Nivel de Acesso: (3

Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento 1'::; sdg Formato Agdes

25. Peticionar:
a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

—| Documentos

Os documentos devem ser caregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidads a conformidade entre os dados informades e os documentas. Os
Niveis de Acesso que forem indicados abaixe estardo condicienados & andlise por servidor publico, que podera altera-los a gualguer momenta sem
nacessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (3

v |

Nivel de Acesso: (3)
Plblico

Formato: (3 Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arguive Data Tamanho Documento SEIEE Formato  Agbes
Acesso
Parecer de auditor independente.pdf 21/03/2019 16:02:43 23481 Kb Farecer de auditor independente Publico Nato-Digital X
Demonstracdo Financeira 2018.pdf = 21/03/2019 16:02:17  284.51 Kb Demonstragio Financeira 2018 Publico Nato-Digital X
Demonstragdo Financeira 2016.pdf - 21/03/2019 16:02:00 | 234.81 Kb Demonstragdo Financeira 2016 Publico Nato-Digital | 3
Demonstracdo Financeira 2017.pdf = 21/03/2019 16:01:40 28481 Kb Demonstragdo Financeira 2017 Publico Nato-Digital 3¢
Certificado de SMS.pdf 21/03/2019 15:5%:5% 223481 Kb Certificado de SMS Publico Digitalizado b 4
Sumario Técnico.pdf 210032012 15:58:10 23481 Kb Sumario técnico Publico Digitalizado =~ 3£
Declarag3o sobre pendéncia legais i Declaragdo sobre pendéncias legais .
ou judiciais relevantes.pdf 210372019 15:55:08 | 224.81 Kb ou judiciais Plblico Digitalizado &
Declaracio de auséncia de . Declaragdo auséncia de 2 .
impedimentos para assinatura.paf SRR TSR S D impedimentos para assinatura FULED Digializado 3¢
Documento societario - Atendimento g Documento de atendimento de . -
de eventuais condicdes.odf 21/03/2019 15:51:26 = 228481 Kb eventuais condicees Publico Digitalizado b4
Documento societano - Al0S — 54inapnn4g 156048 28481 Kb Afo Constitutivo Estatuto Social Piblico  Digitalizade 3¢

constitutivos pdf

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func¢ao” mais préximo da fungao
exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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4‘ Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadaos & os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo esiardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal (5 Mb):
Escolner al Nenhum amuiuo. .
E 12 SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome l =] ﬂ
;Ic:]r‘r:'lud\(;lr?om @ Nio seguro \ hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... Ow
nivelde af | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Publico
Formato: (3
A confirmagdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicbes que regem o E
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que *095
_ ] s4o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva *%
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apreseniados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos € comunicaghies processuais com o proprio Usuario
—_— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
' realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h5Imin5ds do dltimo dia do
Documento: 2 o h :
- prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulia periodica ao
Escolner 3| SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.
3 Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Wello Pitta
| Cargo/Fungao:
Nivel de Acf Selecione CargofFungdo v
Publico Selecione CargofFungao
Agente Publico S/CCT
Formato: (7: Analista Administrativo
Assessor Administrativo b
Assessor Técnico Il *095
Termo de ¢ Assessor Técnico IV 3%
do objeto sf Assessar Técnico V
Tommo.da Assessor de Diretoria 3¢
Assessor de Superintendéncia
Declaracid Assessora Administrativa %
eclaraga0\ 21 Assessora Técnica lll
| | Assessora Técnica IV 3 )
Organograma 43 assessora Técnica V iajde controle Publico Digitalizado X
5 Assessora de Diretoria 5
Procuragdo pag aféo de .
represe;tanﬁas | gﬁ‘ﬁff if, S.uP;Hrll.endéncia - Publico Digitalizado x®
Declaragao de Stente Administrativo je dos atos . -
soelnos pof | | Assistente Técnica | Publico Digitalizado X
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Técnico Il -

c) Apos digitar a senha eletronica de acesso ao SEI, clicar em “Assinar”:

~
: SE - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica = - Google Chrome E@g

A N3o seguro | tstseianp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmag&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais & declaragdo de gue
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; & consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimanto de infimagdes eletrénicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL

I............I

d) Apés a validagéo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de Protocolo,
que deve ser impresso/salvo clicando no icone  em “Ag[ds”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validag&o adicional.
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Recibos Eletrénicos de Protocolo
Pesaose [ Faghar
Inicio Fim Tipo de Petionamento
e = [Todos v

Lista d@ Recibos (2 registros)
<Raas, 4 fomero do 2 Recibo 2 Tipo de Peticionamento Agdes
ﬂ"“sgﬂsi’ﬁ 48610 00000dho00cx | 0010318 Intercorrente
f,‘l"gf"gg”? 48610000000t0006000 | D00F045 Processo Novo [P

26. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botéo “Fechar” ou ao acessar
o SEI novamente, aparecerd a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AH RCIA AT AL DO PETROLED, (A S RATLERAL I S0 ORI ST S

sell

Cortrole de Atesacs
= Controle de Acessos Externos

P = = Lista oo Acessos Exdemos (2 regstrea)
Recibos Elgtebnicos Processa Documanta Tiga Libtragho Validsde Agies
dg Projocolo

48610000000 000K
20 18020020
hﬁ'rnqﬂ-

Eletrércas 48610000000 000K

2R 2B0AR1E

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacao

Seguir os passos 14 a 19 peticionando apenas os documentos de
qualificacdo necessérios para o atendimento das nao-conformidades identificadas.
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Etapa: Assinatura do Contrato

Envio de documentos para assinatura do contrato

Os numeros dos processos dos contratos de concessao para peticionamento
dos documentos previstos no edital serdo enviados pela ANP por meio de
mensagem eletrénica para os representantes credenciados das licitantes. Sera
criado um processo de contrato de concessédo para cada bloco arrematado. Apos

receber os nimeros dos processos, executar 0S passos a seguir.

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao
nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacdo na rodada de licitacoes.

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.

27. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento ] Processo Novo Lista de Acessos Externos (1 registro):

Recibos Eletronicos Documento Tipo Liberagéo Validade Agdes
de Pratocolo p019-

21/02/2019 281012119

Intimages 10
Eletrénicas

Etanal
Leilao de Biodiesel

Manual do Usuario
mo

28. Digitar o numero do processo recebido pela ANP por meio de mensagem
eletrbnica e clicar em “Validar”:
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Processo

Numero:

Tipo:

AEET0. DD MO Wnlsdar

Paticionar | | Faghar

29. Aparecera o tipo de processo: ‘Contrato de Exploracédo e Producdo:
Concesséao’. Clique em “Adicionar”:

Processo

Nimero:

45610 D00 R R |[ gmsanr ]

Tipa:

Contrato de Exploracdo e Producdo: Contessdo

il AT |

Bascsonas

30. Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

\.J '\-.J \.J

N |

. Contrato de consércio.pdf

. Garantia de performance.pdf
. Garantia financeira do PEM.pdf

. Informagde da signataria.pdf

. Comprovante de pagamento do bénus de assinatura.pdf

. Declaragdo da contratada consorciada. pdf
Documento societdrio - Atendimento de eventuais condiges.pdf
Documento societario - Atos constitutivos.pdf

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

No SEI, os documentos deverao ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Tabela 3 — Padronizac&o da nomenclatura dos documentos de assinatura de contratos

Documentos exigidos

Sistema Eletrénico de Informagfes — SEI

minimo

no Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Informacgdes da . L -
. , c; Informacéo da signataria Digitalizado*
signatéria
Garantia financeira do -
L. . . . Nato-digital ou

programa exploratorio Garantia financeira do PEM

Digitalizado*
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Documentos exigidos

Sistema Eletronico de Informagdes — SEI

no Edital de Licitages Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Declaracdo da contratada
consorciada sobre as
garantias financeiras do | Declaracéo da contratada consorciada | Digitalizado*
programa exploratério
minimo
Comprovante de " -
P « de pagamento do bénus | Nato-digital ou
pagamento do bénus de | Comprovante : N
: de assinatura Digitalizado*
assinatura
Contrato de consércio Contrato de consorcio Digitalizado*
Garantia de performance | Garantia de performance Digitalizado*
Documentos societarios/ I Estatuto Social ou o
. Ato constitutivo . Digitalizado
Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios/
Comprovacéo dos de comprovacao dos -
P ¢ Documento P ¢ . Digitalizado
poderes e dos nomes representantes legais
dos representantes legais
Documentos societarios/
Documentos que
comprovem o .
p. . de atendimento de -
atendimento de eventuais | Documento Digitalizado

condicbes para o
exercicio dos poderes
dos representantes

eventuais condicbes

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

diretorio local

Nome do arguivo no

Tipo de
Documento

Complemento do Tipo de
Documento

Conforme estabelecido no edital de licitacbes, além de peticionar o arquivo
digital da garantia financeira do programa exploratério minimo e da garantia de
performance por meio do SEI, os originais deverdo ser remetidos ao Escritorio
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Central da ANP ou entregues no servigco de protocolo do mesmo, aos cuidados da
Superintendéncia de Promocao de Licitacdes (SPL).

31. Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados a anélise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem nacessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolner arquivo |[Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I ]| |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato: () Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Acdes

Acesso

b) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, comprovante, contrato,
declaracéo, documento, garantia e informacao);

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadeos e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados a analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: {7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

[ | |

Nivel de Acesso: (3

Plblico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Agdes
Acesso

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento” e “Formato”,
conforme instrucéo do passo 36.
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32.

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Cs Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 8 andlise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7))
| | |

Nivel de Acesso: (3)
Publico

|Fom1ato: @ Nato-Digital Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento :'::'5;’: Formato Ages

d) Clicar em “Adicionar”.
—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolner arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
I v |

Nivel de Acesso: (%)

Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
. Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento A Formato Agoes
CESS0
Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar’;
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados a analise por servidor plblico, que podera altera-os a gualguer momento sem
necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()

| Ml |
Nivel de Acesso: (7
Publico
Formato: @ Mate-Digital Digitalizado
_ Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato  Agdes
Documento societario - Afos . _— . - I
constitutives. pdf 21/03/2019 16:38:44 28431 Kb Ato Constitutivo Estatuto Social Publico Digitalizado b 4
Garantia de performance.pdf 21/03/2019 16:38:25 28481 Kb Garantia de performance Publico Digitalizado b 4
Contrato de consorcio.pdf 21/03/2019 16:38:08 | 28431 Kb Contrato de consorcio Publico Digitalizado b 4
Comprovante de pagamento do e Comprovanie de pagamento do i -
TR Gl FRa TR T 21/03/2019 16:37:42  284.31Kb ey e pame Piblico Nato-Digital &
Declaracdo da confratada y Declaracdo da confratada - -
consorciada pdf 21/03/201% 16:36:59 28431 KD consorciada Publico Digitalizado x
Garantia financeira do PEM.pdf ~ 21/03/201% 16:36:36  284.31 Kb Garantia financeira do PEM Publico Digitalizado = 3
Informacdo da signataria.pdf 21/03/201% 16:36:10 | 28431 Kb Infarmacdo da signatéaria Publico Digitalizado | 3

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func¢ao” mais préximo da fungéo

exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

Os decumentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentes. Os Niveis de Acesso gue
forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico. que podera alterd-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal (5 Mb):
Escolher a Nenhum amuivo 1
51 SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica - - Google Chrome (=] s
:::};SIZE:O‘ @ Na&o seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=878acao=peticionament... 0w
nivelde ae{| CONcluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Pblica
Formato: {7
A confirmagdo de sua senha de acesso iniciard ¢ peticionamento e importa na aceitago dos termos & condigdes que regem o -
precesso eletrdnico, além de disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais & declarago de que *095
. 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva e
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizagdo per meio eletrénico de todos os atos & comunicaces processuais com o proprio Usudrio
Extarno ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representads; a observancia de gue os atos processuais se consideram
D | realizados no dia & hora do recebimento pelo SE|, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do Ultimo dia do
locumento: P " - A y .
- prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao
| Escolner SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog [camila Cruz Mello Pitta
| Cargo/Fungdo:
Nivel de Ac Selecione Cargo/Fung v
Pblica Selecione Cargo/Fungio
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Administrativo E
Assessor Técnico Il *"95
Termo de cf Assessor Técnico IV 54
do objeto sf Assessor Técnico V
Termo de Assessor de Diretoria %
Assessor de Superintendéncia
Decl L Assessora Administrativa e
EeIET2 Ay Assessora Tecnica I T—
Assessora Técnica [V )
Qrganograma 48 assessora Técnica V' \ajde controle Publico Digitalizado *®
3 Assessora de Diretoria 3
Procuracdo pag g afdo de .
nteske de dhciados Publico Digitalizado b4
2 Assistente Administrativo
Decl di dos aft -
s:;nignq:;pdi Assistente Técm(;a | [ dos alos Publico Digitalizado X
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il -

c) Apos digitar a senha eletrénica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:
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E it SHI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome @M

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imperta na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do dispesto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a consenvagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipe de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicacdes processuais com o prdprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observincia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do dlitimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de infimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
|Camila Pitta

Cargo/Fungdo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

d) Apos a validagéo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de Protocolo,
que deve ser impresso/salvo clicando no icone  em “Ac[ds”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Bl BT ] Faghar

ImCa Eim Tipo 0@ Pabiconamenta
ez} = [Todos -
Lista g8 Regios (3 negestnsg
* Dot & Hordrio 2 Himers do Processe 2 Recibo 2 Tipo de Petichonamento Agbes
IUDIZ0NE 643 1 ESEL0I0000 000K 0010329 Intenc ceTente:
DUDIZONE 4SS S 4251000000000 001031 Intenz geTente: i
DG N2 4251000000000 0009945 Processo Novo o

33.  Acompanhamento do Processo: ao clicar no botao “Fechar” ou ao acessar
o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o0 processo pode ser
acompanhado:
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Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Extemnos (3 registros):

Processo Documento Tipo Liberacho Validade Aghes
48610, 1000000 1000 KK HOA2019 25022119
486103000000 000K 24022019 180272020
48610 1000000 1000 KK 210272013 28/01/2119

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0S representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.

38



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 172 Rodada de LicitagGes
Verséo 1 — 27/03/2020

Atendimento a ndo-conformidades da etapa de assinatura de contrato

Seguir 0s passos 27 a 32 peticionando apenas os documentos de assinatura
dos contratos necessarios para o0 atendimento das né&o-conformidades
identificadas.
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Qualificacéo da afiliada

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao
nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacao na rodada de licitacoes.

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.

34. Realizar cadastro como usuario externo no SEIl - Sistema Eletronico de
Informacdes, conforme Manual do Usuéario Externo da ANP, disponivel em
http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

35. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |-

Confirma | | Esqueci minha senha

Cligus agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

36. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIDCOMBUSTIVEIS

sel!

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocclo
IntimagBes Eletrnicas

Etanol

Leil3o de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

a L
Processo Movo neontrado.

Intercorrente

37.Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitacdes:
Inscricdo e Qualificagcdo — R17.

s O
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

ggt"e‘{:';de“m Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha Orientacoes Gerais |
Pesquisa Publica
Peticionamento »
Recibos Eletronicos
| de Protocolo
Intimacdes Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
E::;"“s Acesso 4 Informago: Demanda do e-SIC
LeilZo de Biodiesel Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC

il A Uaan Acompanhamento Legislativo: Congresso Nacional
Externo Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio
Seguranca Operacional: Comunicacdo de Incidentes

38. A pagina abaixo sera aberta:
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39.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVE!S

sei!

Celivb i et Bl Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamenio > . . .
= — Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscrigio e Qualficago - R15
Recibos Eletrénicos de

Protocole

—_OrientagBes sobre o Tipo de Processo |

Inimacées Eletrdnicas
Etanol
Leilao de Biodiesel

Manual do Usuario Extemo —|_Formulario de ici I

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) () Pessoz Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Acdes

tos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva entre os dados & 0s documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicienados 3 analise por servidor piblico, que pcdera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada

Tipo de D @ cor do Tipo de D @
Formulério ‘ ‘

Nivel de Acesso: (%)
Piblico

Formato: () - Nato-digital ' D Adicianar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada

Tipo de D @ Col do Tipo de Do @

v | |

Preencher o campo “Especificacdo” com o texto “Afiliada”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscricdo e Qualificacdo - R17

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

— Formulario de Peticionamento |

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: (?) () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

40. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ da empresa e clicar

m “Validar” para que a razao social apareca.
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— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: () () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
Validar | Adicionar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes

41. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual
aparecera no quadro a seguir:

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: () (| Pessoa Fisica (8 Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
Yalidar | Adicionar
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agoes
Pessoa Juridica 02.313.673/0002-08  ANP b4

42. Visando a padronizacédo, nomear o0s arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

N |

. Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura. pdf
. Declaragdo sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes.pdf

- Demenstragdes Financeiras 20004, pdf

N [ I |

. Docurnento societdrio - Atendimento de eventuais condigdes.pdf
- Documento societdrio - Atos constitutivos.pdf
. Docurnento societario - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

. Organograma da cadeia de controle. pdf

A -1 .41

. Parecer de auditor independente. pdf

No SEI, os documentos deverao ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Tabela 4 — Padronizac&o da nomenclatura dos documentos para afiliadas

- Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI
Documentos exigidos

no Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios / o Estatuto Social ou Contrato o
. Ato constitutivo . Digitalizado
Atos constitutivos Social
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- Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI
Documentos exigidos : _
no Edital de Licitages Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios /
Comprovacéo dos de comprovacao dos L

P ¢ Documento P ¢ . Digitalizado
poderes e dos nomes representantes legais
dos representantes legais
Documentos societarios /

Documentos que
comprovem o .

p. . de atendimento de o
atendimento de eventuais | Documento . - Digitalizado

. eventuais condicbes
condicbes para o
exercicio dos poderes
dos representantes
Organograma detalhado . S

g g Organograma | da cadeia de controle Digitalizado*
da cadeia de controle
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para - auséncia de impedimentos o

: P P Declaracéo . P Digitalizado*

assinatura do contrato de para assinatura
concessao,
Declaracédo sobre N .

N . N sobre pendéncias legaisou | . .
pendéncias legais ou Declaragéo e Digitalizado*
o judiciais
judiciais relevantes
Demonstracdes Nato-digital

. . ¢ Demonstracdo |Financeira 20XX ou
Financeiras L
Digitalizado
. Nato-digital
Parecer de auditor o )
. Parecer de auditor independente ou
independente L
Digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

43.

Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o ‘Ato constitutivo’ no diretério local
(o documento principal deve ser sempre o0 Ato constitutivo);
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor
publico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arguivo | Documento soc. . itutivos. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Ato Constitutivo

Nivel de Acesso: (7)
Plblica

Formato: (7) Mato-digital Digitalizado Ad

Nivel de

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acesso

Formato  Agdes

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informadaos e os documentos. Cs Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arquivo | Documento soc.. . itutivos. pdf

Tipo de Documento: (7) | Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Constitutive Estatuto Social

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: () (' Nato-digital ' Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Acdes
Acesso

¢) Marcar a opgao “Digitalizado” e clicar em “Adicionar”.

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 4 andlise por servidor
plblice, que podera alterd-los 2 qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Documento soc.__itutivos. pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
Ato Constitutivo Estatuto Sacial

Nivel de Acesso: (7)
Fublico

Formato: (7) Mato-digital ‘® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:
Copia Autenticada Administrativamente

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento )

Formato  Agdes

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“Estatuto Social” ou “Contrato Social”, conforme instru¢cées do passo 42.
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44. Envio dos “Documentos Complementares”

esses sao os demais

documentos especificados no edital da 172 Rodada de Licitacdes disponivel em

http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em seis tipos documentais: ato
constitutivo, declaracdo, demonstracdo, documento, organograma e parecer

(conforme instrugdes do passo 42 deste manual).

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (7)

Pdblico
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de
d Acesso

Formato  Agdes

Exemplo: Peticionando um ‘Organograma detalhado da cadeia de controle’.

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Organograma ._.controle pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (9

b) Selecionar o tipo de documento “Organograma’”;

Pblico
Formato: (3 () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento i Formato  Agdes
CEess0
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Documentos Complemeantares (10 Wbl
Escaolher arquivo | Crganograma .. controle pdf

Tipo de Documento: (7)
Crganocgrama v

Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (3 ) Nato-digital (' Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de
Acesso

Formato  Agdes

c) Inserir “da cadeia de controle” no campo “Complemento do tipo de

documento”, conforme instrugdes do passo 42;

Documentos Complemeantares (10 Mb):
Escolher arquive | Organograma ._.controle. pdf

Complemento do Tipo de Documento: (7)
da cadeia de confrole

Tipo de Decumento: (7)
Crganograma v

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (%) () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de "
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento - Formato  Agdes
CEess0

d) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instru¢des do passo 48;

Documentos Complemeantares (10 Mb):
Escolher arquivo | Crganograma ...controle.pdf

Complemento do Tipo de Documento: @
v | |da cadeia de confrole

Tipo de Documento: (7)
Crganograma

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Imeam: @ Nato-digital ® Digitalizaclol Conferéncia com o documento digitalizado:
) Nivel de
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acosso

" [rseene]

Formato  Agdes
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45,

e) Selecionar a opg¢do adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Crganograma ...controle. pdf

Tipo de Documento: (7)

Complemento do Tipo de Documento: (7)

Qrganograma

Nivel de Acesso: (7)
Publico

v | |da cadeia de conirole

Formato: () ) Nato-digital ® Digitalizado

Nome do Arquivo Data  Taman

Conferéncia com o documento digitalizado:

Cdpia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simplas

Documento Criginal

v Adicionar

ato  Agdes

f) Clicar em “Adicionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):

Tipo de Documento: ()

Escolher arguivo | Crganograma ...controle.pdf

Complemento do Tipo de Documento: @

Organograma

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: @ Nato-digital '®' Digitalizado

Nome do Argquivo Data T

v | |da cadeia de conirole

Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento Original v

ho Doc Nivel de

Acesso

Formato  Agdes

Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;
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—| Documentos

(Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
| 11 |
Nivel de Acesso: (%)
Publico
Formato:(3) () Nato-Digtal () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato  Agdes
Acesso
Parecer de auditor 22/03/2019 Parecer de auditor ot -
independente. pdf 10:53:02 getaliit independente (FIEIEE || R X
Demensiracdes Financeiras 22/03/2019 Demonstrag3o Financeira -~ .
2018 paf 10°52-48 2234 .81 Kb Publico  MNato-Digital b4
Demenstracdes Financeiras 224032019 Demonstragdo Financeira - .
2017 pat 10:42:53 223481 Kb Fublico | Nato-Digital b4
Demenstragdes Financeiras 22/03/2019 Demonstragdo Financeira - .
2016, paf 10:42:40 2234 .81 Kb Publico  MNato-Digital b4
Declaragéo sobre Declaracio sobre
pendéncias legais ou 2%10031723;9 234831 Kb pendéncias legais ou Publico | Nato-Digital 3¢
Jjudiciais relevantes pdf T judiciais
Declaracdo de auséncia de q Declaraco auséncia de
impedimentos para Z%D%Eg;“ 23481 Kb impedimentos para Publico  Digitalizado X
assinatura.pdf e assinatura
Documento societario - Atos 22032019 Ato Constitutivo Contrato - o
constitutivas. pdf 103415 | ZB4BTHD Social Piblico | Digitaizado | X
QOrganograma da cadeia de 22032018 Crganograma da cadeia de o o
controle. pdf 103219 23481 Kb e Publico  Digitalizado b 4

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func¢ao” mais préximo da fungao
exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

49



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 172 Rodada de LicitagGes
Verséo 1 — 27/03/2020

—| Processo

-

:2 SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome

)

Tip

Nivg
P

For

® Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=11

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

id_tipo_procedimento...

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagio dos termos e condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipe de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicagdes processuais com o proprio Usuério
Externo ou, por seu infermédio, com a entidade porventura representada; a observAncia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h5min59s do Ultimo dia do
praze, considerado sempre o horrio oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao

SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

Usudrio Externo:

[Camila Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungdo:

Selecione Cargo/Funcdo
Selecione Cargo/Fungdo
Agente Publico SICCT
Analista Administrativo
Assessor Administrativo
Assessor Técnico Il
Assessor Técnico IV
Assessor Técnico V
Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa

% Assessora Técnica Il

Assessora Técnica IV
Assessora Técnica V
Assessora de Diretoria
Assessora de Superintendéncia
Assistente Administrativo
Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il

| |

-

PO S

rhcdo auséncia de

ghios para assinatura

utivo Contrate Social Publica

b da cadeia de controle Piblico

Pulblico Digitalizado
Digitalizado

Digitalizado

X
X
X

c) Apos digitar a senha eletronica de acesso ao SEI, clicar em “Assinar”:

i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica :: - Google Chrome

(=] 5 e

Usudrio Externo:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Camila

Assisie

Pitta

Cargo/Fungdo:

nte de Superintendéncia

Senha de Acesso ao SEI:

£

-

A MNio sequro | tstseianp.net/seifcontrolador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...
q = pnp po_p B

A confirmacio de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagio dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposio no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externc ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59ming9s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.

d) Apés a validagéo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de Protocolo,
gue deve ser impresso/salvo clicando no icone

em “Ac[ds”.
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Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacao adicional.

Recibos Eletrénicos de Protocolo
==
Indei Fim Tipo g Pebtionamento
= = ‘M:ﬁ »
Lista oe Rac o (3 negsdros)
“ Data & Hordrio = Himero do Processo % Recibo % Tipo de Peticionamento Agles
2100 8431 4851 eocooouioooeaog 0010329 Intancoemants
203206 1458 52 4851 Irooooouoooaos 0010319 Intarcoementes la
200221128 4851 0noonnnn oo a0 DO0o%aS Processo Novo .:1

46. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao acessar
o SElI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o0 processo pode ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externcs (3 registros)

Procasso Documento Tipa Lib-arl;&n- Validade .AQ&H-
BRE |] -
45610, 000000 000100 02019 25022118
OO0 000600
42810 L1 210022019 160272020
43610000000 000-10( 21022019 280172119

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacdo da afiliada

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por procuracao
nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar eletronicamente
documentos para participacéo na rodada de licitagOes.

Os documentos devem ser peticionados separadamente em arquivos homeados e
identificados conforme item 9 deste manual.

47. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

Eg{:m'e de Acessos Controle de Acessos Externos
rnos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamanto » Eamsss e Lista de Acessos Externos (1 registro):

i ani Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
Recibos Eletrénicos P! Ga G
de Protocolo P019-

21/02/2019 25/01/2119

Intimages 10
Eletronicas

Etanol
Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario
Externc

48. Digitar o nimero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial e
clicar em “Validar”:

Processo

Numerg: Tipo:
00 D00 B i aliar
(48 [ ycar |

49.  Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagfes: Qualificacdo — R17’.
Clique em “Adicionar”:

Processo
Mimero: Tipo:
25810000 HGUKO0H-0 |[ wssenr | |Rodada de Licitagdes: Inscriglo e Qualificagdo -ri7 [ acicionar |

lElbnor:'] Faghar
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50. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:

a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme
instrucdo do passo 42 deste manual;
b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estar@o condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

|I Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado I

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: ()
| ]| |

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7} Mato-Digital Digitalizada
§ Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento P Formato Agoes

c) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, declaracdo, demonstracao,
documento, organograma e parecer) e preencher os demais campos, conforme
instrucdo do passo 42 deste manual.

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enfre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (%)
I ]| |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

| Formato: () Nato-Digital Digitalizado | | Adicionsr

Nivel de

Feeee Formato Agdes

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

s documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualguer momeanto sem necassidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado
—— = 1

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| ]| |

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: () Nato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde  cooato Agdes
a Acesso ¢

51. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas., clicar no botdo “Peticionar”;

Deocumentos Complementares (10 Mb)

Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()

Nivel de Acesso: (%)

Pitlico
Formato: (3) ' Nato-cigtal (' Digtalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

dergnDTEgg ;g?‘:rgg}lsso de adequagdo 22.’10%??;9 254 31 Kn Termo comg:};ﬂgzgﬂ:ladequaqﬁo aiblico Digtalizado »®
Termo de confidencialidade.pdf 20 masiko Termo de confidencialidade Piblico Digitalizado ®
Declaragio de tapacicade.pdf 21022019 | 28481 k0 Declaracio de capacidace Piblic Digitalizado ®
Organograma da cadeia de controle. pdf 2:\110124‘02%9 28481 Kb Crganograma da cadeia de controle Publico Digitalizado b 4
e i | AR | e aros Pibico Dgtaizado | R
E;Ecil;r:n;f:sde; atualidade dos atos 21:03!0250);9 TG Declaragio gg:‘gltﬁli\g:de dos atos iy Digitalizado v

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcéo” mais préximo da
funcao exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor pUblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

| Exconer spumaheons s

~
T2 & SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletranica :: - Google Chrome li‘ﬂlg
l:?r;:;rli)o‘ @ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament.. O
N
nivelae aef | ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica
Publico
Formato: (3
A confirmag&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condigbes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que *095
. | s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sfo de sua exclusiva %
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservag&o dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos afos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para I
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59minf8s do dltimo dia do
Documento: . P " P p P
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulia periodica ao
0"’19@ SEl, a fim de verificar o recebimente de intimaces eletronicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Mello Pitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Ac Selecione Cargo/Fungdo v
Piblico Selecione Cargo/Fungdo -
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Administrativo N
Assessor Técnico Il 068
Termo de ¢ Assessor Técnico IV 5%
do objeto sf Assessor Técnico V'
Termo de Assessor de Diretoria 5
Assessor de Superintendéncia
Decl L Assessora Administrativa | I%3
SriaracEa—k Assessora Técnica Il
Assessora Técnica IV . .
Organograma 43 accessora Técnica V lafde controle Plblico Digitalizado ®
5 Assessora de Diretoria 3
Procuragio pafsl ! . afdo de - N
representantes| Assessora de Superintendéncia dhciadas Publico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaragdo de b " #2227 2 C T FLIBERS Pliblico Digitalizado b4

societarios.pdf =
Assistente Técnica [l
Assistente Técnico |

Assistente Técnico [l -

c) Apos digitar a senha de acesso ao sistema SEl, clicar em “Assinar”:

-

=
=T :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome @M

A N3o seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao= peticionamento_usuari...
g = pnp po_p P

-
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica
A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imperta na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do dispesto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pele uso indevido. Ainda, s8o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipe de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicacdes processuais com o prdprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do dlitimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, & fim de verificar o recebimento de infimagdes eletrénicas.

Usudrio Externo:
|Camila Pitta
Cargo/Fungio:

Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:
l............|
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a) Apos a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de Protocolo,

gue deve ser impresso/salvo clicando no icone

em “Aclds”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticicnamento:
iz} M [Todos
[
Lista de Recibos (3 registros):

+ Data e Hordrio % Nimero do Processo % Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
2032019164311 40E10nmoanneinane-wy 0010329 Intercorrente

21/0212012 14:55:54 4351 Dooooocioooeic: 0010319 Intercorrente a

21022019 11:21:28 4841 0noooocuoooco 0009945 Processo Novo a

52. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botao “Fechar” ou ao acessar
o SElI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser

acompanhado:
Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externcs (3 registros)

Procasso Documanto Tipo

48610, 00000 H000- 10X

AB610 M00000 000-XK

A86 10 WO0000CO00- M0

Liberagio
211032019
210212019

21022019

Validade

230272119

160272020

ZE01/2118

Agbes

A ANP disponibilizara acesso integral aos processos para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo dos processos, uma vez
disponibilizados, é do representante credenciado.
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