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1. APRESENTAÇÃO 

 

A elaboração das ofertas no 4º Ciclo da Oferta Permanente de Partilha de 

Produção deverá ser realizada exclusivamente por meio do Gerador de Ofertas – GEOF, 

uma plataforma eletrônica desenvolvida e mantida pela Agência Nacional do Petróleo, 

Gás Natural e Biocombustíveis (ANP), disponibilizada para download no site oficial: 

https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp. 

 

O GEOF é um sistema de instalação e execução local, sem acesso a redes, 

instalado diretamente no equipamento utilizado para a simulação e geração das 

propostas. O programa pode ser acessado somente no equipamento instalado, a 

qualquer momento, e opera de forma totalmente offline, sem qualquer tipo de 

comunicação com a ANP ou internet. 

 

1.1. Componentes e forma de apresentação das ofertas 

 

Após a inserção dos dados das ofertas no GEOF, os formulários abaixo deverão 

ser impressos em formato A4, sendo que o formulário de identificação da oferta 

deverá ser colado na parte externa do envelope e o formulário de oferta deverá ser 

inserido dentro do envelope, o qual após deverá ser lacrado. 

 

a) Formulário de identificação da oferta - informa a empresa ou a composição 

do consórcio, detalhando o percentual de participação, a licitante operadora, a(s) 

garantidora(s), o(s) valor(es) de garantia(s) e o bloco de interesse. Além disto, 

representa o Instrumento Particular de Compromisso de Constituição de 

Consórcio, quando for o caso. Deve ser impresso em papel A4, assinado pelo(s) 

representante(s) credenciado(s) da(s) empresa(s) e colado na face externa do 

envelope. 

 

b)Formulário de oferta - contém a proposta econômica, com a indicação do 

percentual de excedente em óleo ofertado pela empresa ou consórcio para o 

bloco objeto da proposta. Deve ser impresso em papel A4, assinado pelo(s) 

representante(s) credenciado(s) da(s) empresa(s) e inserido dentro do 
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envelope.  

 
ATENÇÃO! 

 Todos os formulários gerados pelo Programa Gerador de Ofertas deverão ser 

impressos em papel A4 e serem assinados por um dos  representantes 

credenciados da licitante, ou, em caso de consórcio, por um dos 

representantes credenciados de cada uma das licitantes integrantes do 

consórcio.  

  

A seguir estão sinalizados os locais onde os representantes credenciados deverão 

proceder a assinatura. 
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ATENÇÃO! 

 

 Cada oferta é identificada de forma única por um Código Identificador 

(ID). É imprescindível que todos os formulários contidos em um mesmo 

envelope apresentem o mesmo Código ID. 

 O conteúdo de cada envelope deve se referir exclusivamente à proposta 

de uma única empresa ou consórcio para um único bloco. 

 A leitura dos dados da oferta será realizada por meio do QR Code 

impresso no Formulário de Oferta. 
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2. INSTALAÇÃO E CONFIGURAÇÕES INICIAIS 

 

2.1. Pré-requisitos mínimos para instalação do sistema 

 

a) Sistema Operacional: Windows 7 ou superior;  

b) Memória: 4 GB RAM;  

c) Configuração de tela: 1280 x 1024 pixels;  

d) Para efetuar a instalação é necessário utilizar uma conta com perfil de 

ADMINISTRADOR. 

 

2.2. Instalação do sistema 

 

a) Clicar no ícone Geof_Instalador_v3-5-4.zip 

b) Será aberta uma página no Onedrive 

c) Clicar em  para efetuar o download da pasta 

 

d) Verificar a pasta Downloads do computador 
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e) Efetuar a descompactação do instalador em uma pasta local (a sua escolha). 

 

f) Clicar em “Extrair” conforme imagem anterior. 

g) Abrir a pasta descompactada. 

h) Executar o arquivo "setup.exe" que se encontra dentro da pasta onde foi 

efetuada a descompactação. 
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i) Durante a execução do instalador será verificada a existência de todos os 

pré-requisitos para a execução do GEOF e, caso um deles não tenha sido 

localizado, o instalador solicitará a confirmação do usuário para prosseguir 

com a instalação. 

 

ATENÇÃO! 

     Não utilize o arquivo "GEOF_Instalador.msi" para iniciar a instalação. 
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2.3. Acesso ao sistema 

 

Após a instalação, basta executar o GEOF através do atalho no desktop ou 

através do menu iniciar, como pode ser visto a seguir. 

 

Desktop Menu Iniciar 

 

 

  

2.4.Configuração de idioma 

 

A imagem a seguir ilustra a tela inicial do sistema, que está disponível nos 

idiomas português e inglês. Para selecionar o idioma de sua preferência, utilize a 

caixa de seleção localizada no canto superior direito da tela.  
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3. PASSO A PASSO PARA A GERAÇÃO DE OFERTAS NO SISTEMA GEOF 

 

No sistema GEOF, para a Oferta Permanente de Partilha de Produção, as ofertas 

deverão ser cadastradas individualmente por bloco exploratório. 

 

3.1. Seleção do módulo para geração da oferta 

  

No 4º Ciclo da Oferta Permanente de Partilha, a empresa deverá 

selecionar o módulo “Partilha de Produção”.  

  

  

3.2. Cadastro da empresa/consórcio 

 

Após a seleção do módulo, a licitante deverá realizar seu cadastro no sistema. 

Em caso de oferta em consórcio, todas as empresas consorciadas devem ser 

cadastradas. Para isso, é necessário realizar o procedimento de cadastro de empresas 

descrito nesta seção para cada uma das empresas consorciadas. 
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 Cada licitante receberá da ANP um código que representa sua empresa. Este 

código deverá ser utilizado na tela INCLUSÃO DE EMPRESAS.  Selecione INCLUIR e digite 

o código da empresa no campo correspondente.  

 

 

 

 

  

Após digitar o código da empresa, clique em VERIFICAR. Neste momento, o nome 

fantasia e a razão social da empresa serão exibidos automaticamente. Selecione SALVAR 

e o cadastro da empresa será efetivado.  

   

 No caso de um consórcio repita o mesmo procedimento para todas as empresas 

participantes. 
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3.3. Elaboração das ofertas 

 

Selecione GERAÇÃO DE OFERTA e será exibida a seguinte tela: 

 

 Para elaborar ofertas, na aba “GERAÇÃO de OFERTAS”, selecione o setor no qual 

se localiza o bloco de interesse, e, em seguida, clique em INCLUIR.  
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 Irá aparecer a seguinte tela para o preenchimento das ofertas. 

 

 

Nesta tela, a licitante deverá selecionar o bloco de interesse, informar o 

percentual de excedente em óleo a ser ofertado e as empresas integrantes do consórcio. 

 

3.3.1. Inclusão das empresas do consórcio: 

 

Clique em INCLUIR para selecionar as empresas que participarão do consórcio, as 

quais foram previamente cadastradas conforme seção 3.2 deste documento.
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Nesta janela, deverá(ao) ser selecionada(s) a(s) empresa(s) previamente 

cadastrada(s).  

Caso a oferta seja individual, selecione o nome fantasia da empresa, digite o 

valor 100 no campo PARTICIPAÇÃO e selecione as opções OPERADORA e GARANTIDORA 

e digite o valor da garantia de oferta para o bloco.  

Caso a oferta seja em consórcio, conforme o acordo estabelecido entre as 

empresas, selecione o nome da empresa, digite o seu percentual de participação no 

consórcio, selecione a opção OPERADORA e/ou GARANTIDORA e digite o valor 

correspondente da garantia de oferta para o bloco. Repita esse procedimento para cada 

empresa consorciada. 

 

Gerada a oferta para o bloco, selecione SALVAR. 
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ATENÇÃO! 

 

     Requisitos Específicos: Operadora e Garantidoras 

 

      Durante o cadastramento da oferta no Sistema GEOF, é essencial que as empresas 

cumpram os requisitos específicos relacionados à designação da operadora, à 

garantia de oferta e à participação no consórcio, conforme detalhado a seguir: 

 

 Operadora: 

As licitantes deverão observar os requisitos de qualificação mínima para operar no 

bloco objeto da oferta. Deverá ser apontada apenas uma operadora por bloco. 

 

 Garantidora: 

 No caso de ofertas apresentadas em consórcio, as garantias de oferta podem 

ser fornecidas por uma ou mais licitantes. 

 A(s) licitante(s) designada(s) como garantidora(s) deve(m) efetivamente ter 

entregado garantias suficientes para a cobertura integral da proposta. 

 Os valores das garantias associadas às ofertas válidas serão deduzidos 

do total de garantias apresentadas pela(s) empresa(s) garantidora(s). 

 Ofertas que excederem o valor total das garantias apresentadas serão 

automaticamente invalidadas. 

 Pelo menos 1 garantidora deve ter declarado formalmente interesse no 

bloco objeto da oferta. 

 A soma dos valores das garantias de oferta informado para a(s) 

garantidor(as) deve corresponder ao valor exato exigido para o respectivo 

bloco, conforme especificado na coluna VIII do Quadro 8 do Anexo I do edital 

de licitações. 

 

O descumprimento de qualquer desses critérios resultará na invalidação da 

oferta, independentemente dos demais requisitos atendidos. 
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3.3.2.   Editar ou Excluir Ofertas 

 

Em caso de erro no preenchimento, selecione GERAÇÃO DE OFERTA e clique em 

 para editar ou  para excluir a oferta.  

 

 

O sistema permite editar os integrantes do consórcio, a participação de cada um 

deles e valores de garantias.  
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3.4. Impressão de ofertas 

     Após salvar a oferta referente a um determinado bloco, a licitante deverá 

proceder com a impressão dos formulários obrigatórios, os quais deverão ser 

apresentados fisicamente, conforme exigido no edital. 

 

3.4.1. Etapas para impressão: 

 

No menu principal do sistema, selecione a opção “IMPRESSÃO DE 

OFERTAS”. 

Será exibida uma janela com os setores e blocos para os quais a empresa 

elaborou ofertas. 

Selecione o setor e o bloco específico desejado. 

 

 

           Em seguida, realize a impressão dos relatórios gerados pelo sistema: 

 

      a) Formulário de Identificação da Oferta (ENVELOPE): 

Clique na opção “ENVELOPE” e em seguida “IMPRIMIR”  

 

b) Formulário de Oferta (OFERTA): 

Clique na opção “OFERTA” e em seguida “IMPRIMIR”  
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ATENÇÃO! 

  Certifique-se que os formulários para um determinado bloco possuam 

o mesmo ID, conforme exemplificado a seguir: 

 

 

  

 

 Os formulários deverão ser apresentados conforme o item 1.1 deste manual para 

que sejam considerados documentos válidos pela Comissão Especial de Licitação (CEL). 

 

4. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

O não atendimento das instruções aqui apresentadas pode resultar na invalidação 

da oferta pela Comissão Especial de Licitação (CEL). 

Para informações ou esclarecimentos adicionais, favor contatar a Superintendência de 

Promoção de Licitações da ANP pelo e-mail rodadas@anp.gov.br ou pelos telefones 

(55 21) 2112-8533 e 2112-8524.  

 


