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ETAPA I: INSCRIGAO

Para solicitar inscricdo na Oferta Permanente de Concessao (OPC) a
interessada devera apresentar:

a) formulario eletrénico de solicitagao de inscri¢ao;
b) documentos de inscrigdo exigidos no edital;

c) carta de apresentacao, exclusivamente, para interessadas que nao possuam
contrato de exploragao e produgéo de petréleo e gas natural vigentes no Brasil.

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagdes, poderao peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na Oferta Permanente.

Seguem abaixo as instrugdes para solicitagdo de inscricdo na OPC.:

1. Cadastro de usuario

A interessada, inicialmente, devera realizar cadastro como usuario externo no
SEI - Sistema Eletronico de Informagdes, conforme Manual do Usuario Externo
da ANP, disponivel em Processo Eletronico - SEI — Agéncia Nacional do
Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis .

Apds o cadastramento, para fazer login, devera abrir a pagina do Sistema
Eletrénico de Informacodes - Acesso Externo e inserir e-mail e senha cadastrados
anteriormente:

sel

Acesso para Usuarios Externos

: E-mail

a Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha



https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

2. Abertura de Processo na OPC e envio de documentos

e Para abertura de “Processo” na OPC para peticionamento dos
documentos exigidos na etapa de inscrigéo, clicar em “Peticionamento”
> “Processo Novo’:

sel.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos

Externos
Ver expirados

Alterar Senha

PAE sl Nenhum registro encontrado.
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletronicos de
Protocolo

IntimagGes Eletronicas
Manual do Usudrio Externo

Pesquisa Piblica

e Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagoes:
Inscrigado e Qualificagao — Oferta Permanente — Concessao (OPC).

Processo Novo . I -
Para protocolizar documentos em processos j existentes, acesse o menu Peticionamento >

Intercorrente Intercorrente.

Recibos Eletronicos de

Clique aqui para acessar o Manual do Usuzrio Externo.

Protocolo

Intimagdes Eletronicas . .
< Caso apresente erro ou tenha dificuldades no uso, entre em contato com o Centro de Relagbes com o

Consumidor (CRC), por meio do telefone 0800 970 0267 ou por este link.

Manual do Usuério Externo

Pesquisa Publica

Tipo do Processo: UF: ﬂ
rodada Todos A4

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Rodada de Licitagdes: Inscrigdo e Qualificagdo - Oferta Permanente - Concessdo (OPC) K
Rodada de Licitagdes: Inscri¢do e Qualificagéo - Oferta Permanente - Partilha (OPP)

Rodada de Licitagfes: Inscrigdo e Qualificagdo - R17

Uma nova pagina sera aberta:




e Preencher o campo “Especificagao” com a razao social da empresa.

Peticionamento de Processo Novo

peticionar

Tipo de Processo: Rodada de Licitagées: Inscricio e Qualificagic - Oferta Perman: ente - Concessao (OPC)

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Peticionamento eletrénico dos documentos para inscrigao e gualificagae na Oferta Permanente e em seus ciclos.

Formuldrio de Peticionamento
Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres): /
Empresa XPTQ|

Interessados: n
(")PessozFisica () Pessoa Juridica

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razéio Social Agdes

¢ No campo “Interessados”, selecionar a opcao “Pessoa Juridica”. Digitar
o CNPJ da empresa e clicar em “Validar” para que a razao social apareca.
Como exemplo, mostramos a imagem abaixo, na qual foi utilizado o CNPJ
da ANP.

Formulério de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Empresa XPTO

Interessados: B

i:_::‘ Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica /

CNPJ: Razao Social:
02.313.673/0002-08 Validar ANP Adicionar

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razdo Social Acdes

e Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual
aparecera como na imagem a seguir:

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Empresa XPTO

Interessados: B
(: :) Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:

Validar Adicionar K

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razéo Social Acdes

Pessoa Juridica 02.313.673/0002-08  ANP ﬂ K




Os documentos exigidos no edital emitidos fisicamente deverao ser
impressos, datados, assinados pelo representante credenciado ou
legal, conforme o caso, digitalizados individualmente e
peticionados em formato “.pdf”, por meio do SEI.

Os documentos exigidos no edital emitidos digitalmente deverao
ser assinados individualmente, mediante certificado digital, e
peticionados em formato “.pdf” por meio do SEI.

Os prazos fixados pela CEL nos cronogramas dos ciclos para
apresentacdao da documentacdao deverao ser rigorosamente
observados.

e Visando a padronizagdo, os arquivos dos documentos a serem
peticionados deverado ser nomeados obedecendo a seguinte forma:

Mome

[EH Carta de apresentagdo

[Ed Comprovante de regularidade com as leis do seu pais

[Ed Declaragido de atualidade dos atos societarios

[EH Declaragdo de capacidade

[ Documento societdrio - Atendimento de Eventuais Condigdes
[EH Documento societdrio - Atos Constitutivos

[EE Documento societdrio - Comprovagio dos Representantes Legais
[Ed Formulério de Inscrigdo

[EH Crgancgrama da cadeia de controle

[Ed Procuragde para nomeagdo de representante credenciados
[Ed Termo de compromisso de adequacdo do objeto social

[EH Termo de compromisso de constituigdo de pessoa juridica

e No SEI, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as
especificacoes das tabelas abaixo, considerando os documentos exigidos
em edital para a inscrigao e para o0 acesso e retirada do pacote de dados.

Quadro 1 — Documentos de Inscrigao.

Documentos de Inscrigao

Sistema Eletrénico de Informagodes - SEI

Documentos exigidos no

Edital de Licitacoes Tipo de|Complemento  do

Formato
documento |tipo de documento

Formulario eletrbnico de

o . . Formulario |de inscrigdo Nato-digital
solicitacao de inscricao




Documentos de Inscrigcao

Documentos exigidos no

Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Edital de Licitagées Tipo  de Complemento do . .

documento |tipo de documento

D t ietarios / Nato-digital

ocumen .os.some arios Ato Estatuto Social ou ato-digita
Atos constitutivos - . ou
constitutivo | Contrato Social o
Digitalizado
Documentos societarios /
~ de comprovacgao dos | Nato-digital
Comprovagao dos poderes
Documento |representantes ou
e dos nomes  dos . o
. legais Digitalizado
representantes legais

Documentos societarios /

Documentos que

. Nato-digital
eomprovem (.) atendln?eﬂnto de atendimento de ato-digita
de eventuais condicdes |Documento . . ou

. eventuais condigdes | . .. ..
para 0 exercicio dos Digitalizado
poderes dos

representantes

Nato-digital

Declaracdo de atualidade - de atualidade dos ato-digita

L Declaracao e ou
dos atos societarios atos societarios o
Digitalizado
Procuragéao ara
%\ P nomeacao de | Nato-digital
nomeacao de ~
Procuragdo |representantes ou
representantes . o
. credenciados Digitalizado
credenciados
Nato-digital

Organograma detalhado da | Organogram |da cadeia de Ojo 'gra

cadeia de controle a controle o
Digitalizado

Decl ao d idad

’eclaragao e capa? ‘? e Nato-digital
técnica, econdmico- - .

, . . Declaragdo |de capacidade ou
financeira, regularidade Digitalizado
juridica, fiscal e trabalhista g
Termo de compromisso de
adequacao do objeto social compromisso de | Nato-digital
da licitante as atividades de | Termo adequagao  objeto|ou

social Digitalizado

exploragcao e producado de
petréleo e gas natural




Documentos de Inscrigcao

Documentos exigidos no
Edital de Licitagoes

Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Tipo de
documento

Complemento do
tipo de documento

Formato

Comprovagao de que se

encontra organlzada e em GComprovant | de regularidade com Nato-digital
regular funcionamento, de o as leis do seu pais ODU talizad
acordo com as leis do seu \gitalizado
pais
Termo de compromisso de
constituicdo de pessoa
juridica empresaria,
segundo asllells bra~S|Ie|ras, . Nato-digital
ou de indicacdo de de compromisso de
” oo | Termo constituigio de PJ |24

controlada ja constituida, Digitalizado
com sede e administragao
no Brasil, para assinatura
do contrato de concessao,
caso vencedora da licitagao

Nato-digital

De apresentacao de
Carta de Apresentacgao Carta P ¢ ou
novas entrantes o
Digitalizado

e Preenchimento do campo “Documento Principal’:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o Formuldrio de inscricdao no
diretério local (o documento principal deve ser sempre o Formulario de
inscricao);




Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicades abaixo estarfe condicionados & andlise por servidor plblico, que poderd alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):

Escolher Arquive | Formuldrio de Inscrigo.pdf

Tipo de Documento: n mento do Tipo de Documento: n
Formulério de Inscrigéo

Nivel de Acesso: [H Hipétese Legal: [
Restrito w2 Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 52, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012) ~
Formato: [E)

Nato-digital (::) Digitalizado

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“de inscrigao”, conforme tabe

Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estarfio condicionados 4 andlise por servidor plblico, que poderd alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):

Escolher Arquive | Formuldrio de Inscrigio.pdf

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: H
Formulario ~ de inscrigéo
Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: B
Restrito ~ Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012) ~
Formato: B
@Nat&d\ghal ';

¢) Marcar a opgao “Nato-digital” e clicar em “Adicionar”.

Documentos

0s documentas devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicades abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (10 Mb):

Escolher Arquive | Formulario de Inscrigdo.pdf

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: [l

Formulério v de inscrigdo
Nivel de Acesso: n Hipotese Legal: n

Restrito v Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5%, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012) ~
Formato: n

/

@Nat&d\g\tal ( :)D\g\talizadc

e Envio dos “Documentos Complementares”. esses sdo os demais
documentos especificados no edital vigente da Oferta Permanente
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disponivel em: Oferta Permanente de Concessao — Agéncia Nacional do
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis

Esses documentos sao classificados em sete tipos documentais: ato
constitutivo, comprovante, declaragdo, documento, organograma,
procuracgao ou termo, conforme Quadro 1 deste manual.

Exemplo: Peticionamento de ‘Declaragdo de atualidade dos atos
societarios’ emitida fisicamente.

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disposto no edital
vigente da Oferta Permanente (disponivel em Oferta Permanente de
Concessdo — Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis, imprimir, assinar e digitalizar, conforme instrugbes do
passo 9 deste manual;

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaragao de atualidade dos
atos societarios’ no diretorio local;

Documentos Complementares (200 Mb):
I Escolher Arquivo Ii enhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
v

Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: n

Restrito ~ Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 59, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012)
Formato: [E)
(:J)Natodig\tal (:;]Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

c) Selecionar o tipo de documento “Declaragao’;

Documentos Complementares (200 Mb)

Escolher Arquivo | Declaragéo de atualidade dos atos societarios pdf

Tipo de Documento: n do Tipo de D n

Declaragao ~

Hipotese Legal: ﬂ

Ato Constitutivo R
Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2%, do Decreto n° 7.724/2012)

Carta

Comprovante
Documento
Organograma Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoeq

Procuragdo

__ Requerimento

Termo

=

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento
do tipo de documento”, conforme Quadro 1 deste manual;

10
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https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc
https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc
https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc
https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc
https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher Arquivo | Declaragio de atualidade dos atos societarios. pdf

Tipo de Documento: a Complemento do Tipo de Documento: n

Declaracdo v de atualidade dos atos societariog
Nivel de Acesso: n Hipotese Legal: n

Restrito ~ Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5° § 2°, do Decreto n® 7.724/2012) ~
Formato: ﬂ
P . N e - "
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucbes do passo 8
deste manual;

Documentos Complementares (200 Mb)

Escolher Arquive | Declaracéo de atualidade dos atos societdrios.pdf

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Declaragéo v de atualidade dos atos societarios
Nivel de Acesso: n Hipétese Legal: n
Restrito v Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2°, do Decreto n°® 7.724/2012) v

-ormato: i Conferéncia com o documento digitalizado:
’

™ P
() Nato-digital {

\

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

f) Selecionar a opgdo adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em (Microsoft Word - Manual do Usuario Externo - SEl.docx).

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher Arquivo | Declaragdo de atualidade dos atos societdrios. pdf

Tipo de Documento: H Complemento do Tipo de Documento:
Declaragdo v de atualidade dos atos societarios
Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: H
Restrito ~ Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 59, § 2°, do Decreto n° 7.724/2012) ~
Formato: [E Conferéncia com o documento digitalizado:
(_)Natod\g\‘tal @D\g\talizado v [Ad\monar

Nome do Arquivo

Copia Autenticada Administrativamente Acles

Copia Autenticada por Cartério

Copia Simples

Documento Orlglna\ 7
Ceacon| r_] Voltar

g) Clicar em “Adicionar”;

11



https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/arquivos/manual-usuario-externo-sei.pdf

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher Arquivo | Declaragio de atualidade dos atos societarios.pdf

Tipo de Documento: n complemento do Tipo de Documento: n

Declaragéo v de atualidade dos atos societarios
Nivel de Acesso: n Hipétese Legal: B

Restrito v Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5% § 2°, do Decreto n® 7.724/2012)
Formato: [ Conferéncia com o documento digitalizado:

Mate-digital @ Digitalizade

Documento QOriginal hd

Nome do Arguivo Documento Nivel de Acesso Formato

h) Apds carregar todos os documentos, clicar no botdo “Peticionar”;

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
v
Nivel de Acesso: (2) Hipdtese Legal: (2)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: @ Nato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato AgOes
g:gg;o;zn;:rlag:'l\)caégriéou_dpifpagamento 0?;15}3%19 14.16 Kb Comprovanpt:rll:icair:;a;g%da taxa de Restito Nato-gigital »
gir;ﬂensgsacﬁ':;;rco:ﬁ? de constituicio ni?g}ozglg 13.4 Kb Termo cnmpmm\ssPane constituicio de Restrito Digitalizado X
giosnaqz:n;igepﬁgmaridane com as Uigg}gzg? 13.56 Kb Cnmprovan‘;t?sdgerigﬂl:g?sade com as Restrito Digitalizado 3
Jﬁ'm;g :gg';,”:)";ifm CREEIEED 09 qzamke OO ‘“”‘g;‘}gfiﬂg:la“eq“agéa Restrito Digitalizado x
Declaragdo da capacidade.pdf Uig%’;g;&? 11.76 Kb Declaracéo da capacidade Restrito Digitalizado X
?Jgﬁgfeg?(?a da cadeia de U%Q%??}g 12.19 Kb Organograma da cadeia de controle Restrito Digitalizado X
Temssaranies cmcancadesps | mardz | 10K | resencaces Restito Digalcado | X
E:;s;?fsopddi atualidade dos atos nig_g‘?g};g 1253 Kb Declaracio gsc?;?éar\i\udsade dos atos Restrito Digitalizado 3
Dot soclios_gievdimeo| 022205 | ygi | Oovmeododenineiod | nam | ogwa | X
Egﬁgﬁégiﬁ ‘écni?fé.!?is'ammes 02209 433kn D°°“T:Q:ggﬁtgz[gg’;‘g”af° e Restrito Digitalizado 4
E;:;H'fﬁ:;;gfiﬂéms - Atos 02U22009 | 12k Ato Consitutivo Contrato Social Restrito Digitalizado b4

i) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletronica”. Selecionar o “Cargo/Fun¢ao” mais préximo da
funcao exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEl:

12




G0
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmagdo de sua senha importa na aceitagdo dos termos e condigBes que regem o processo eletrénico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que s8o auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3c de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacédo
1 por meio eletrénico de todos os atos e comunicages processuals com o propric Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observéncia de gue os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento
pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial
de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimente de
intimag&es eletronicas.

Usuario Externo:

Ana

Cargo/Fungdo:

Analista Administrativo v /

Senha de Acesso ao SEI:

j) ApoOs digitar a senha eletronica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar’:

k) Apdés a validagdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Agdes”.

Obs.: o recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio dos
documentos e n&o necessita passar por nenhuma validacao adicional.

Lista de Recibos (1 registro):

Data e Hordrio | | Numero do Processo | | Recibo 1| Tipo de Peticionamento | |

27/02/202511:47:56  48610.200077/2025-92 3565758 Processo Novo

3. Acompanhamento do Processo:

e Para acompanhar o processo, a interessada devera acessar o SEI
novamente onde o processo podera ser acompanhado, conforme
mostrado na imagem abaixo:

13



S Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (1 regi:

Intimagdes Eletronicas

Processo Documento para Assinatura Liberagdio Validade

Manual do Usudrio Externo 48610.200077/2025-92 27/02/2025 03/02/2125

Pesquisa Publica

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para os representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.

4. Atendimento a ndo-conformidades da etapa de inscrigao

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagdes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdao na Oferta Permanente.

e Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

Peticionamento

Lista de Acessos Externos (1 registro)
Intercorrente

Processo Documento para Assinatura Liberagéo Validade

BAES U S S LY 48610.200077/202592 27/02/2025 03/02/2125

Intimagdes Eletronicas

Manual do Usuario Externo

Pesquisa Publica

¢ Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:

14



Peticionamento

Processo Novo Este p serve para pi documentos em p ja Condicionado ao nimero do processo e parametrizagbes da administragio sobre o Tipo de

TS Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no precesso indicado ou em processo novo relacionado.

Recibos Eletranicos de Protocolo

Processo

Numero: Tipo:

48610200077202592

IntimagGes Eletrdnicas

Manual do Usudrio Externo

Pesquisa Publica

e Aparecera o tipo de processo: ‘Oferta Permanente: Inscricdo e
Qualificagao — Oferta Permanente — Concessao (OPC)’. Clique em
“‘Adicionar”:

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos j4 existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizages da administragéo sobre o Tipo de

Peticionamento

Processo Novo

Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processe indicado ou em processo novo relacionado.
Intercorrente

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Processo

Numero: Tipo:

48610.200077/2025-92 Rodada de Licitagbes: Inscri¢do e Qualificagdo - Oferta Permanente - Concessdo (OPC)

IntimagGes Eletrdnicas

Manual do Usuario Externo

Pesquisa Publica

Passo a passo para envio dos arquivos para atendimento as nao-
conformidades:

Repete-se 0s mesmos passos do item 2 da Etapa de Inscrigao, peticionando
os documentos indicados pela ANP para saneamento das ndo conformidades.

¢ Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados;
e Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

Documentos

cumentos devemn ser carregados abaixg, sendo de sua exclusiva respansabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que

forem indicados abaieo estardo condicionados 2 analise por servidor pdblico, que podera ahterd-los & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso,

Documento (tamanho maxime: 200Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhis

o do Tipo de Documento: 7]

-
Hivel de Acesso: 7] Hipétese Legal: a
Restrito Vantagem Competitiva a outros Agerntes Econdmicos (Art. 5°, § 2¢, do Decreto n® 7.7247200
Formalu:n —_—

Nato-digital Digitalizade Adicionar |

Nivel de

Nome do Arquivo Tamanhmo Documento

ACEES0
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e Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, comprovante,
declaragéo, documento, organograma, procurag¢ao ou termo) e preencher
0s demais campos;

0% documentos devern ser camegados abaing, sendo de 5ua exclusivg

bilidade a conformidade entre o5 dados informades e os documentos, 05 K

faorem indicados sbabxo esterdo condicionados & endlise por servidor pdblice, que poderd atteri-os & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documenta (tamanho maxime: 200Mb):
| Escolher Arquiva | Menhum arquive escolhido

Tipodtbocumanln:n Complemento do Tipo de Doeumamo:u
-
Hip Legal: -
Rastrito Vantagem Competitiva a owtros Agentes Econdmicos (Art. 52 § 2°, do Decreto n® 7.724/201 2)
Formato: ﬂ —
Nato-digital Digitalizado | Adicianar |

e
Mome do Arguivo Dala Tamanho Documento Formato Acoes

e Clicar em “Adicionar”.

Documentos

0Os documentos devemn ser cammegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Nivels de Acesso que
forem indicados abaixo estarfo condicionados a analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

L It aximo: 200Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: compl to do Tipo de D to: n

Nivel de Acesso: B Hipdtese Legal: ﬂ

Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012)
Formato: ﬂ . .

& - Adicionar

| Nato-digital ( ) Digitalizado

Nivel de

Nome do Arguivo Tamanho Documento Formato AcOes
Acesso

e ApOs carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botdo “Peticionar”;
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O documentos devern ser camegadoa abaixo, sendo de sua exchusiva responashiiidade a conformidade entre 0a dados informados e os documentos. O Niveis de Acesas que forem indicadoa absixo estarSo condicionados & andlise por

servidar publico, que podera altera-los 8 qualquer momenio sem necesaidade de previc aviso

Drocumento (Tamarihe mddme: 200Mb):

Escolher Arquive | Menhum arquivo escolbida

kaw:n Cundm-bﬁwdemn
v
Mivel mmﬂ Hipdtese I.q]al:n
Restrig Vanagem Competithva & cutros Agenes Econdmicos (At 5°. § 2°, do Decrete n® 7.724/2012)

VWato-hgtal () Digtalizade dicicnar

Nome do Arguivo

Nivel de Acesso

Terma de comp de ad 8o do ob) . .
““;:‘I’”:F #quagao do cbjeto 12/03/2025 16:55:52 138,37 Kb Termo de compramisso de adequagio Restrita Mato-Digital 1]
cdo de sualidade dos atos drios. paf 12/03/2025 16:59:07 13837 Kb Declaracio de atualidade dos atos Restritn Mato-Digital a
Procuracio para nomescio de representante P i _ -
- cidos paf 12/03/2025 16:58:44 13837 Kb Procuracio para nomeagao de representantes Restrito Mato-Digrtal 1]

| Peticionar | Fechar

e Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Fungao” mais proximo da
funcéo exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEl:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacgao de sua senha importa na aceitacio dos termos e condiches que regem o processo eletronico, além do disposto no
cradenciamento prévio, @ Na assinatura dos documentos nato-digitais & declaracho de que séo auténticos os dignalizados, sendo
reaponsavel covil penal @ admirmratvamente pelo uso indevido. Ainda. sdo de sua exclusiva responsabilidade & conformidade
entre o8 dados informados & os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia
o direite de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de
conferéncia; a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicagtes processuais com o proprio Usudno Externo ow
por seu intermedio, com a entidade porventura represertada; a ocbservancia de que o8 atos processuais se consideram realizados
no dis & hors do recebimanto pelo SEL considersndo-se tempastivos os praticados até a8 23h50min50s do Ghimo dis do praza
considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se encontre; a consuls periddica ao SEl &
fim da verificar o recebimento de imimagdes eletronicas.

Usuario Externo:
Ana

Cargo/Fungao:
Analista Administrativo w

Senha de Acesso a0 SEI:

e Ap0s digitar a senha eletrénica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar’.
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e Apés a validagdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrdnico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [ em “Agdes”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacao adicional.

c Recibos Eletronicos de Protocolo
ontrole de Acessos Externos

Alterar Senha ‘ Pesquisar ‘

Peticionamento h Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
Recibos Eletranicos de Protocalo Todos v
Intimag&es Eletronicas
Manual do Usudrio Externo
Pesquisa Piiblica
q Lista de Recibos (2 registros)

D: Nua di
atae tl umero do 1l Recibo 1] Tipo de Peticionamento [ | Agdes

Hordrio Processo
13/03/2025
11{31'/19 48610.200077/2025-92 3565804 Intercorrente !a
'\2:/‘?72/526025 48610.200077/2025-92 3565758 Processo Novo la
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ETAPA Il: DECLARAGAO DE INTERESSE E GARANTIA DE
OFERTA

Conforme estabelecido no Edital da Oferta Permanente de Concessao
as declaracbes de interesse e garantias de oferta NAO deverao ser
peticionadas no SEI.

As declaracdes de interesse poderdo ser apresentadas em formato
fisico ou emitidas digitalmente e assinadas mediante certificado digital,
sendo encaminhados para o e-mail garantias.rodadas@anp.gov.br.

As garantias de oferta poderdo ser apresentadas em formato fisico ou
emitidas digitalmente e assinadas mediante certificado digital ICP-Brasil,
sendo encaminhados para o e-mail garantias.rodadas@anp.gov.br.

As garantias de oferta em formato fisico, memo que encaminhadas pelo
e-mail garantias.rodadas@anp.gov.br, deverdo ter seus originais
remetidos ao Escritério Central da ANP ou entregues no servigo de
protocolo do mesmo, aos cuidados da Superintendéncia de Promogéao
de Licitagdes (SPL), em envelope lacrado com a seguinte identificagéo:
Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP
Escritério Central A/C: Superintendéncia de Promocéo de Licitagdes
Oferta Permanente de Concessao Avenida Rio Branco, n.° 65, Térreo,
Centro Rio de Janeiro — RJ, Brasil CEP: 20090-004, com o titulo
‘DOCUMENTO SIGILOSO”
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ETAPA lll: QUALIFICAGAO DAS LICITANTES VENCEDORAS

A qualificacdo compreende a analise de documentagao para comprovacao da
regularidade juridica, fiscal e trabalhista, da capacidade econdmico-financeira e
da capacidade técnica das licitantes vencedoras da sessao publica.

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuragdo nos termos do edital de licitagcbes, poderdao peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na Oferta Permanente.

O peticionamento dos documentos de qualificacdo devera ser realizado no
mesmo processo administrativo utilizado na etapa de inscrigéo.

1. Envio de documentos de qualificagao

e Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

seil
D (A Controle de Acessos Externos
mos
Alterar Senha
Pesquisa Puablica
Peticionamento » Procasso Novo _ _ _ Lista deA?essus Externos (8 reugistrus).
Recibos Eletrdnicos de o Documento Tipo Liberagao Validade Agles
Protocolo 201914 021122019 08/1172119

Intimacées Eletrénicas
Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

¢ Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
(0 mesmo processo da etapa de inscri¢ao) e clicar em “Validar”:

Processo

Iﬂt’l mero: Tipo:
[43610.001421/2019-14 |[ watisar |

e Aparecera o tipo de processo: ‘Oferta Permanente: Inscricdo e
Qualificagao — Oferta Permanente — Concessao (OPC)’. Clique em
“Adicionar’:

Processo

Numero: Tipo:
48610.001421/2019-14 |[ waiicar | [Rodada de Licitacbes: Inscrigo e Qualificacéo - Oferta Peif| Adiconar ||
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e Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

Certificade de SM5.pdf

Politica de SMS5.pdf

1.4 4443244244

Sumario Técnico.pdf

Demonstragdo Financeira 2000 pdf

Documento societario - Atos constitutivos.pdf

Parecer de auditor independente. pdf

Resumno das demonstragdes financeiras.pdf

Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf

Declaragdo sobre pendéncia legais ou judiciais relevantes.pdf

Documento societdrio - Atendimento de eventuais condiges.pdf

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

e No SEI, os documentos deverdao ser carregados de acordo com as
especificacoes da tabela abaixo.

Quadro 2 — Documentos de Qualificagao.

Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Documentos exigidos | _
no Edital de Licitagoes Tipo de | Complemento do Formato
documento tipo de documento
Documentos societarios / . Nato-digital
e I Estatuto Social ou
Atos constitutivos Ato constitutivo , ou
Contrato Social o
Digitalizado
Documentos societarios / -
~ - Nato-digital
Comprovagao dos de comprovacado dos
Documento . |ou
poderes e dos homes dos representantes legais s
. Digitalizado
representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que
comprovem 0 Nato-digital
p. Y . de atendimento de 9!
atendimento de eventuais | Documento . . ou
o eventuais condigcbes e
condigcbes para o] Digitalizado
exercicio dos poderes
dos representantes
Documentos societarios/ o Nato-digital
~ . - de atualizagdo dos
Declaracao de atualidade | Declaragao . ou
e atos societarios o
dos atos societarios Digitalizado

21




Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Documentos exigidos | __
no Edital de Licitagcoes Tipo de | Complemento do Formato
documento tipo de documento
Declai\ragaOI de ausencia auséncia de | Nato-digital
de impedimentos para - . .
, Declaracao impedimentos para|ou
assinatura do contrato de . o
- assinatura Digitalizado
concessao,
Declaragao sobre ~__.__ | Nato-digital
A . - sobre pendéncias
pendéncias legais ou|Declaragao . e ou
. legais ou judiciais o
judiciais relevantes Digitalizado
Nato-digital
Sumario técnico Sumario técnico ou
Digitalizado
Nato-digital
Copia da politica de SMS | Politica de SMS ou
Digitalizado
Certificados de Sistema Nato-digital
Integrado de Gestdo de|Certificado de SMS ou
SMS Digitalizado
Demonstragdes Nato-digital
. . ¢ Demonstracdo |Financeira - 20XX ou
Financeiras o
Digitalizado
Nato-digital
Parecer de auditor de auditor ato-dighta
independente Parecer independente ou
Digitalizado
Resumo das . Nato-digital
- Demonstracdes
Demonstragdes Resumo . . ou
. . Financeiras s
Financeiras Digitalizado

¢ Envio dos “Documentos Complementares”:
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Documentos

0s documentos devemn ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

D (t: ho maximo: 200Mb):
Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: ﬂ C | do Tipo de D: t
v
Nivel de Acesso: ﬂ Hipdtese Legal:
Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5%, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012)

Formato: [
'»_: Nato-digital '.___\' Digitalizado |@

e Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, certificado,
declaracdo, demonstragdo, documento, parecer, politica, resumo e
sumario) e preencher os campos “Complemento do tipo de documento”
e “Formato”.

Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualgquer momento sem necessidade de prévio aviso

D (t: ho maximeo: 200Mb):
Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: ﬂ Compl do Tipo de D t
v
Nivel de Acesso: ﬂ Hipétese Legal: ﬂ
Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 59, § 29, do Decreto n® 7.724/2012)
—
Formato:
I‘_: Nato-digital -_;__‘l Digitalizado | Adicionar

e Clicar em “Adicionar”.

Documentos

0s documentos devemn ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

D (t ho maximo: 200Mb):
Escolher Arquivo |Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: [ ] Compl do Tipo de D t
v
Nivel de Acesso: a Hipdtese Legal:
Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 29, do Decreto n® 7.724/2012)

Formato: ﬂ
'»_: Nato-digital '.;__\' Digitalizado |@
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Ap0s carregar todos os documentos, clicar no botdo “Peticionar’;

Mome do Anquiva
Documento societdrio - Atos
Constitutivos.pdf

Documents societiria -
Atendimento de Eventuais
Condigbes. pdf

Declaragdo de auséncia de
impedimentos para assinatura do
contrato. pdf

Declzragéo sobre pendéncias
legais ou judiciais relevantes pdf

Sumario Técnica.pdf

Certificado SM5.pdf

Demonstragéo financeira 2023 pdf

Demonstraggo financeira 2024 pdf

Demonstragéo financeira 2023.pdf

Parecer de Auditor
Independente. pdf

19/0372025
16:27:30

19/0372025
16:27.08

19/03/2023
16:26:27

19/03/2023
16:25:45

19/03/2025
16:24:44
19/03/2025
16:24:16

19/03/2023
16:23:38

19/03/2023
16:23:13

19/03/2023
16:22:48

19/0372025
16:22:04

Tamanho

138.37 Kb

138.37 Kb

138.37 Kb

138.37 Kb

13837 Kb

138.37 Kb

138.37 Kb

138.37 Kb

13837 Kb

138.37 Kb

Documento

Documenta Sacietdrio - Atos
Constitutivos

Documento Societario -
Atendimenta de Condigies

Declaragdo de ausénciz de
impedimentos assinatura

Declaragdo sobre pendéncizs
legais/ judiciais

Suméria Técnico

Certificado SMS

Demonstragio financeira 2025

Demonstragao financeira 2024

Demonstragéo Financeirz
Exercicio 2023

Parecer de auditor independente

Nivel de

Apesso

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Formato

Digitalizado

Nato-Digital

Digitalizado

Digitalizado

Digitalizado

Digitalizado

Nato-Digital

Nato-Digital

Nato-Digital

Digitalizado

Agoes

Demaonstragd

Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Fung¢ao” mais proximo da
funcao exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

Document
Cong

Documi
Atendime

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmag@o de suz senha importa na aceitagdo dos termos e condigdes que regem o processo elemdnica, além do

Col  isposto no credenciamento prévic, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragio de que s3o auténticos os

Declarags
impedimentc
(]

Declaragac
legais ou jud

hardrio &m que s& encantne; 3 consuita penddica ao SEl, 2 fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Sumar
Usudrio Externo:

Certifi  Ana

Cargo/Fungio:

Demaonstragd

Seleciona Carga/Funcio

Demonstragd

Parecer de Auditor
Independente. pdf

Senha de Acesso ao SEI:

16:22:48

19,/0372025
16:22:04

138.37 Kb

Exercicio 2023

Parecer de auditor independente

Restrito

digitalizadas, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pele wso indevido. Ainda, sd3o de sua exclusiva
responsahilidade: a conformidade entre os dados informades e os documentos; & consernvagso dos onginais em papel de
documentos digitalizados 218 que decaiz o direito de revisdo dos atos peaticados no processa, para que, caso solicitade,
sajam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; & realizagso por meio eletronico de todas os atos & comunicagies
processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu imermédio, com a entidade parventura representadz; a chservéncia da
que 08 atos processugis s2 consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestives os a
praticados até as 23059min3%9s do Uitima dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilis, independente da fuso

.l

Digitalizado
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e Apoés digitar a senha eletrénica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar’:

Docyment
Cont

Documy
Atendime
Cat

Declaragé
impedimentc
ce

Declaragac

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confemacio de sus senha imports na aceitaglio dos termos & condigdes que regem O pro . shém do
GISPOSIO MO CrEdenciamentd prévio & N@ 2sSNatura 008 documenios nato-digtas & declaregdo de que 530 UNCos 0%
digitafizados. sendo responsavel ovil, penal @ administrativaments pelc uso indevido Ainda. 530 de sua exchusva
responsabilicade. a conformidade entre 08 dados nformados & os documentos. & conservaclo dos cngnais em papel de
documentos dignaiizados 208 que decala 0 dIreto o2 /evsdo Jos 208 rEDCAT0S NO PIOCESSO Para Que caso solionado
SeAM apresentados para Qualguer tipo de conferénca; 3 rediCACAO POr MWIO SMLTONICO O8 t10J0S OF 3906 © COMUNICAGOeS
processuaia com o proprio Usudno Extemno ou por seu intermédio, com a entidade porventura representsda 8 cbservincia de
QUE 05 3105 PIOCESIUAS 2 consdaram realizados no A & hora do recedimanto palo SEI considerando-se 1EMpEsves 08

kS
v
-

SR
o praticados 3% as 23h59min3%s do uitmo dia do prazo, considerado sempre © horeno oficial de Brasdia mdependente do fuso
horrio em que 3e encontre; 8 consulta periddica ao SEI, a fim de verificar © recebiments de intmagGes eletronices
Surnat c
Usuario Externo:
Certiffi Ana 4
Cargo/Funcio:
Demonstacd v
Selecione Cargo/Funglo v
Demonstragd  Senha de Acesso ao SEL Y
10:22:28 Exercicio 2023 4
Parecer de Auditor 19/03/2025
" o 162204 138.37Ky  Parecer de auditor independente Restrro Digitaizado

e Apébs a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve serimpresso/salvo clicando no icone [ em “Agoes”.

Obs.: Esse recibo eletrébnico tem validade legal como comprovante do
envio dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validagao
adicional.
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Recibos Eletrénicos de Protocolo

Fechar

Imicio: Fim: Tipo de Peticionamento

E E Todos L

Lista de Recibos (3 registros)

Nimero do Processo | | Recibo || Tipe de Peticionamenta 1 |
::22?1?:';21025 43610.200077/202592 3565914 Intercarrente
}?;13 229025 48610.200077/202592 3563804 Intercrment E
i 4B610.200077/202592 3565758 Processo Novo B

2. Acompanhamento do Processo

e Para acompanhar o processo, a interessada devera acessar o SEI
novamente onde o processo pode ser acompanhado, conforme mostrado
na tela abaixo:

pmmanpwemael  Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Ver expirados

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Lista de Acessos Externos (1 registro):

Protocolo
Documento para . . ~ E e
A - Processo ) Tipo Liberagao Validade Agdes
Intimagdes Eletrénicas Assinatura
Manual do Usudrio Externo 48610.200077/2025-92 27/02/2025 03/02/2125

Pesquisa Piblica

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para os representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.

3. Atendimento a nao-conformidades da etapa de qualificagao

e Seguir os passos do Iltem 4 da Etapa | - Inscrigao peticionando apenas
os documentos de qualificacdo necessarios para o atendimento das nao-
conformidades identificadas.
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ETAPA IV: ASSINATURA DO CONTRATO

Os numeros dos processos dos contratos de concessdao para
peticionamento dos documentos previstos no edital serao enviados pela ANP
por meio de mensagem eletrénica para os representantes credenciados das
licitantes. Sera criado um processo de contrato de concessao para cada bloco
arrematado. Apds receber os numeros dos processos, executar os passos a
sequir.

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuragdo nos termos do edital de licitagdes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na Oferta Permanente.

1. Envio de documentos para assinatura do contrato

e Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

Peticionamento Intercorrente

Pesquisa Flblca

e Digitar o numero do processo encaminhado por meio de mensagem
eletronica pela ANP e clicar em “Validar”:

Peticionamento Intercorrente

Pesquisa Publca
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e Apds aparecer o tipo de processo: ‘Contrato de Exploragao e Producgao:
Concessao. Clique em “Adicionar”:

Hiifmem

e Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

@ Comprovante de Pagamento do Bénus de Assinatura

[ Comprovante de Regularidade Fiscal e Trabalhista

[ Contrato de Consdrcio

[Ed Declaragdo da Contratada Consorciada
[ Documento Societdrio_ Atendimento de Condigdes

[ Documento Societdrio_ Comprovacdo dos Poderes

[Ed Garantia de Performance
[Ed Garantia Financeira do PEM

@ Informacges da signataria

@@

®O0O06

@ ®

e No SEI, os documentos deverdao ser carregados de acordo com as
especificacoes da tabela abaixo.

Quadro 3 — Documentos de Assinatura de Contrato

Documentos Sistema Eletrénico de Informacgoes - SEI
exigidos no Edital de | Tjpo de | Complemento do tipo Formato
Licitagoes documento |de documento
. Nato-digital
Informacdes da - . L.
sianataria Informacao da signataria ou
9 Digitalizado
Comprovante de Nato-digital
. de pagamento do
pagamento do boénus|Comprovante | . . ou
. bbénus de assinatura o
de assinatura Digitalizado
Nato-digital
Contrato de consorcio | Contrato de consoércio ou
Digitalizado
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Documentos Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI
exigidos no Edital de | Tjpo de | Complemento do tipo Formato
Licitagoes documento |de documento
Garantia financeira do -
- , : Nato-digital
programa exploratério . financeira do PEM/
L Garantia i , ou
minimo/programa de financeira do PTI o
L Digitalizado
trabalho inicial
Declaracéao da
concessionaria
consorciada sobre as -
: , . Nato-digital
garantias financeiras - da contratada
Declaracao . ou
do programa consorciada o
. Digitalizado
exploratério
minimo/programa de
trabalho inicial
Garantia de . Nato-digital
Garantia de performance ou
performance o
Digitalizado
D t Nato-digital
oc.u m’e.n o8 Constitutivos: Atos ato-dighta
Societarios/ Atos | Documentos Constitutivos ou
Constitutivos Digitalizado
Documentos
Societarios/Comprova Societario: Nato-digital
cao dos Poderes e|Documento Comprovacao de|ou
Nomes dos Poderes Digitalizado
Representantes
Documentos
Societarios/ Societario: Nato-digital
Comprovante de | Documento Atendimento de|ou
atendimento de Condigdes Digitalizado
eventuais condi¢des
Comprovante de
regularidade fiscal e . ,
D laridade fiscal
trabalhista Comprovante © reguiaridade fisca Nato-digital

e trabalhista
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As garantias financeiras poderao ser apresentadas em formato fisico ou
emitidas digitalmente e assinadas mediante certificado digital ICP-Brasil, sendo
encaminhados para o e-mail garantias.rodadas@anp.gov.br

As garantias de oferta em formato fisico deverdo ter seus originais
remetidos ao Escritorio Central da ANP ou entregues no servigo de protocolo do
Escritdrio, aos cuidados da Superintendéncia de Promocgéao de Licitagdes (SPL),
respeitando-se os prazos definidos pela CEL para entrega dos documentos de
assinatura dos contratos de concessao de cada ciclo da Oferta Permanente de
Concesséo.

¢ Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;

Documentos

0s documentas devern ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que
forem indicados abaixo estarSio condicionados & anélise por servidor publico, que podera alteré-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maxime: 200Mb):
Escolher Arquivo | Menhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Infarmagio w
Nivel de Acesso: a8 Hipdtese Legal: [ ]

Restrito - h
Formato: ﬂ Conferéncia com o documento digitalizado:

Nato-digital (@) Digitalizado Copia Autenticada Administrativamente ¥ | Adicionar

b) Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, comprovante,
contrato, declaragdo, documento, garantia e informagao) e preencher os
campos “Complemento do tipo de documento” e “Formato”.

Documentos

05 documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dades informados e os documentos. Os Niveds de Acesso que
forem indicados abalxo estarBo condicionados & anélise por senvidor plblico, que poderd afterddos & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher Arquive | InformagBes da signatéria pdf

Tipo de Documento: E Complemento do Tipo de Documento: n
Informagao ~ da signataria
Nivel de Acesso: ﬂ Hipdtese Legal: ﬂ
Restrita w Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5° § 2° do Decreto n® 7.724/2012) w
Formato: B Conferéncia com o documento digitalizado:
") Nato-digital lﬁ' Digitalizado Copla Autenticada Adminkstrativamente v || Adicionar



mailto:garantias.rodadas@anp.gov.br

c) Clicar em “Adicionar”.

Documentos

05 documentos devem ser carregados abaivo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e os decumentos
forem indicados abaixo estardo condicionados & anélize por servidor pdblico, que poderd alterd-los & qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

s Niweis de Acesso que

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher Amquivo | Informacies da signatéria pdf

Tipo de Documento: u Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

nformagio w da signatéria
Nivel de Acesso: a Hipétese Legal: 7]

Restrito - Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2°, do Decreto n® 7.724/2012) w
Formato: n Conferéncia com o documento digitalizado:

Nato-digital (@) Digitalizado Copia Autenticada Administrativamente v

d) Apos carregar todos os documentos, clicar no botdo “Peticionar”;

Mome do Arguis D ivel e A Faman

Documenio Societdrio_ Atendimenta de

Coneiclies paf 2B/032025 1eodh 28 1337 Kb Documemto Societéno_Atendimento de Condigbes. Festiiio Digializado L1 ]

Do merin S"'C'N‘::;F";m‘“"“m‘ 2/03/2025 16:39.36 138,37 Kb Docurmenta Societana Compiovassa de Poderss Restio Digitalizado (1]
Garantia de Performance. pof 28/0372028 163847 12T EL Garantia de Perfornance Restrmic Digitalizado 1]
Contranc o Consdrcie pof 28/03/2025 163755 13837 kb Conrag de Congireia Resiime Dignalizada o
Mﬂ““'a"'*;:;?;:’;"wm“‘” 28/03/2025 163703 1MITHL  Comprovans de Pagamento 00 BAnus de Assinatura Resuno Nas-Digil 1]
Diclarago da Conratada Consorciada. pai ZRA03/2025 163614 13837 Kb Declaragio da Comraada Consorciada Resite Dighalizada 1]
Garantia Financeirs do PEM pdf SRM0IFI02E 163530 137 Kb Garartis Financeira do PEM Restritc Haso-Digisal [ 1]
Infiormna S5 da signiatdna. paf 2R/0312025 163500 13837 Kb Informaciio da signatina Ragtome Digalizaco 1]

e) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletronica”. Selecionar o “Cargo/Fun¢ao” mais préximo da
funcao exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

f) Apos digitar a senha eletrbnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:
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Formato: Bl Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica A
(O Nao-dignal ()0

Fechar

- A confirmag3o de sua senha importa na acetag3o dos termos e condicdes que régem © processc eetronico, akém do Nivel de Acesso

disposto no credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragiio de que sio auténticos os
Documento! digitalizados, sendo responsavel civil. penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda. s3o de suz exclusiva

g x anto de Condigdes Restrito
| responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos: & conservagio dos originals em papel de
s documentos digitalizados até que decaiz o dirsito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia: a re 80 por meio eletrdnico de todos o9 atos & comunicagdes n;&odem Restrito
processuzis com o proprio Usuério Extemo ou, por seu intermedio, com 2 entidade porventura representada; 2 observancia
. de que o8 atos processuais se consideram realizados no dia @ hora do recebimento pelo SEL considerando-se tempestivos _
Garanti TR & 2 2 2 x 1ance Restrito
os praticados até as 23h59min59s do Ghimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do
fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEL a fim de verificar o recebimento de iIntimagdes elerrénicas E.
Contrz xcio Restrito
Usudrio Externo:
Comprovante - S ”
Ana onus de Assinatura Restrito
Declaragioda Cargo/Fungdo: Consorciada Restrito
Selecione Cargo/Funcio v
Garantia fo PEM Restrito
Senha de Acesso ao SEI:
Infoma ... atdria Restrito
v
,

g) Apos a validacao da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Agdes”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e n&o necessita passar por nenhuma validagao adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

nicic: Fim: Tipo de Peticionamento:

(] (=) Todos v

ta de Recit 4
Deta e Hordrio | | Nimero do Processo | | Tipo de Peticionamento { |

28/03/2025 16:44:52 48610.200131/202508 3566040 Intercorente

19/03/2025 165111 48610.200077/202592 3565914 Inercorente E

13/03/2025 11:31:19 48610.200077/202592 3565604 Imerearente ’C\l.

27/02/2025 11:47:56 48610.200077/202592 3565758 Processo Novo '(.'\

2. Acompanhamento do Processo

e Para acompanhar o processo, a interessada devera acessar o SEI
novamente onde o processo pode ser acompanhado, conforme mostrado
na tela abaixo:

Controle de Acessos Externos

Comtrole de Acessos Extemos

Alterar Senha Ver expirados

Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (2 registros):
Intimagdes Eletronicas Processo Documento para Assinatura Tipo Liberagéo Validade Agbes
Manual do Ususrio Extemo 48610, 28/03/2025 04/03/2125

Pesquisa Piblica 4861020001 27/02/2025 03/02/2125
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A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para os representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.

3. Atendimento a ndo-conformidades da etapa de assinatura de contrato

e Seguir os passos do Item 4 da Etapa | - Inscrigao peticionando apenas
os documentos de qualificacdo necessarios para o atendimento das nao-
conformidades identificadas.
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Anexo | - Qualificagao da afiliada

A licitante vencedora da licitagao podera delegar a assinatura do contrato para
afiliada que tenha sede e administragao no Brasil.

A afiliada que receber a delegacdo devera obter qualificagdo econdmico-
financeira, juridica e técnica, devendo ser observado o nivel exigido para assinar
o contrato.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagdes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na Oferta Permanente

1. Cadastro de usuario

A interessada, inicialmente, devera realizar cadastro como usuario externo no
SEI - Sistema Eletronico de Informacdes, conforme Manual do Usuario Externo
da ANP, disponivel em Processo Eletronico - SEI — Agéncia Nacional do
Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis .

Apos o cadastramento, para fazer login, devera abrir a pagina do Sistema
Eletrénico de Informacoes - Acesso Externo e inserir e-mail e senha cadastrados
anteriormente:

Sel

Acesso para Usuarios Externos
.:. hE—'nsi
E Senha

ENTRAR

Cligue agui para se cadastrar
Ezgueci minha senha

2. Abertura de Processo na OPC e envio de documentos
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https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

e Para abertura de “Processo” na OPC para peticionamento dos
documentos exigidos na etapa de inscrigéo, clicar em “Peticionamento”
> “Processo Novo’:

sel.

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos

Externos
Ver expirados

Alterar Senha

FALE = Nenhum registro encontrado.
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo

IntimagGes Eletronicas
Manual do Usudrio Externo

Pesquisa Publica

e Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagoes:
Inscrigao e Qualificagao — Oferta Permanente — Concessao (OPC).

Controle de Acesaos Peticionamento de Processo Novo

Extemos

Alterar Senha

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ac orgdo. Visualize orientagdes
.y especificas parando o mouse sobre cada tipo.
Peticionamento P ol B

Processo Novo ) - .
Para protocolizar documentos em processos Ja existentes, acesse o menu Peticionamento >

Imtercorrente Intercorrente.

Recibos Eletronicos de

Cligue sgui para acessar o Manual do Usudrio Externo.
Protocolo HUE3OULP

Intimagtes Eletronicas

Caso apresente erro ou tenha dificuldades no uso, entre em contato com o Centro de Relacfes
com o Consumidor {CRC), por meio do telefone 0800 970 0267 ou por este link.

Manual do Ususdrio

Extemno

Pesquisa Publica Tipo do Processo: LIF: n

nscr Todos h
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Rodada de Licitag@es: Inscrigdo e Qualificagdo - Oferta Permanente - Concesséo (OPC) /

Rodada de Licitagbes: Inscriglo e Qualificagso - Oferta Permanente - Partilha (OPP)

Rodada de Licitagoes: Inscrigdo e Qualificagdo - R17
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Uma nova pagina sera aberta:

e Preencher o campo “Especificagao” com o texto “Afiliada”.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

®
seil

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Intimag@es Eletrénicas
Etanol
Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario
Externo

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de LicitacBes: InscricBo e Qualificago - Oferta Permanente

| OrientagGes sobre o Tipo de Processo |

Peticionamento nos de Inscrico e Qualificacio para Oferta Permanente.

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagao (resumo [i

do a 50 caracteres):

-—

Nome/Razdo Social Acdes

Interessados: @ () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ

—| Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos.
Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor piblico, que podera altera-los a qualguer momento sem
necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):

Tipo de D @ c do Tipo de D @
Formuldrio |

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Documentos Complementares (200 Mb):

Curar.._

Tipo de Documento: (3 C do Tipo de Documento: ()

\ Ml

36



Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitagles: Inscricdo e Qualificaqdo - Oferta Permanente - Concessdo (OFC)

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Peticionamento eletrénico dos documentos para inscrigio e qualificag@o na Oferta Permanente e em seuws ciclos.

Formulério de Peticionamento

Especificagao (resume limitado a 100 caracteres):

Afilizdal
Interessados: [@ /
()Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razéo Social

0= documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade & conformidade entre os dados
informados & oz documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicedos abains estardo condicionados & andlise por sarvidar
pliblico, que poders afterd-os & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Escalher Arquive | Menhum arguive escolhido

Tipo de Documenta: (7] Complementa do Tipo de Documento: [ 7]

Formulério v
Nivel de Acesso: Hipdtese Legak:
Restrito W Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 59, §2°
Formate:
() Nstodigital
(") Digitalizado

¢ No campo “Interessados”, selecionar a op¢ao “Pessoa Juridica”. Digitar
o CNPJ da empresa e clicar em “Validar” para que a razao social apareca.
Como exemplo, mostramos a imagem abaixo, na qual foi utilizado o CNPJ
da ANP.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscrigio e Qualificagio - Oferta Permanente - Concess3o (OPC)

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Peticionamento eletrdnico dos documentas para inscrigio e qualificecdio na Oferta Permanente & em seus ciclos.

Formulario de Peticionamento

Ezpecificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Afilizda

Interessados: H
()PessoaFisice (@) Pessoa Juridica /

CNP: Kﬂﬂin Social:
02.313.673/0002-08 Validar ANP Adicionar

Natureza CPF/CNFPJ Mome/Razéo Social
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e Em seguida, clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo,
0 qual aparecera como no quadro a seguir:

Formulério de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Afiliada

Interessados: n
{JPessoaFisica (@) Pessoa Juridica

CHP.: Razdo Social:
Validar Adicionar ‘/
Natureza CPF/CNP. Mome/Razéo Social Apdes
Peszoa 02.313.673/0002-
Juridica 08 ANF a

e Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

No SEI, os documentos deverao ser carregados de acordo com as
especificacoes da tabela abaixo.

Quadro 3 — Documentos de Qualificagdo para afiliada.

Documentos Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI
exigidos no Edital de | Tipo de|Complemento do tipo Formato
Licitagoes documento |de documento
Formulario eletrénico
de solicitagdo de|Formulario de inscrigao Nato-digital
inscricao
Documentos
societarios /
! ! - - Nato-digital
Comprovacao dos de comprovacdo dos
Documento . ou
poderes e dos nomes representantes legais s
Digitalizado
dos representantes
legais
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Documentos Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI
exigidos no Edital de | Tjpo de | Complemento do tipo Formato
Licitagoes documento |de documento
Documentos
societarios /
Documentos que
comprovem o] Nato-digital
p. Y de atendimento de 9
atendimento de | Documento . s ou
. o eventuais condi¢oes s
eventuais condig¢des Digitalizado
para o exercicio dos
poderes dos
representantes
Organograma Nato-digital
detalhado da cadeia|Organograma |da cadeia de controle ou
de controle Digitalizado
Declaragao de
auséncia de auséncia de | Nato-digital
impedimentos  para|Declaragao impedimentos para|ou
assinatura do contrato assinatura Digitalizado
de concessao,
Declaragao sobre A .| Nato-digital
A . . sobre pendéncias legais
pendéncias legais ou |Declaragao o ou
. ou judiciais o
judiciais relevantes Digitalizado
Nato-digital
D 0 D a
.emons.tragoes emonstraca Financeira 20XX ou
Financeiras o] o
Digitalizado
Nato-digital
Parecer de auditor o 9
. Parecer de auditor independente | ou
independente o
Digitalizado

e Preenchimento do campo “Documento Principal’:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o ‘Formulario de inscrigao’ no
diretério local (o documento principal deve ser sempre o Formuléario de

inscrigao);
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Documentos

0= documentos devemn ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidede a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acssso que forem indicados abaixo estardo condicionados 2 anglise por servidor

Documento Principal (10 Mb):

Escalher Arquive | Formulario de Inscrigio. pdf

Tipoe de Documenta: Complemento do Tipo de Documento:

Formulérie A de Inscrigdo
Nivel de Acesso: Hipatese Legal:
Restrito by Vantagem Competitiva & outros Agentes Econdmicos (Art. 59,520, W

Adicionar

ke

() Digitalizado

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“‘de Inscrigao’,

Documentos

0= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaino estardo condicionados & anélise por servidor
plblica, que podera alterd-los & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Escolher Arquive | Formulario de Inscricio.pdf

Tipe de Decumenta: Complemento do Tipo de Documernto: ﬂ
Formulario L de Inscrigdo K
Mivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito hd Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 59, § 29, W
Formato: [
v
() Digitalizada

Nome do Amguivo Deta Tamanho Documento

c) Marcar a opcao “Nato-Digital” e clicar em “Adicionar”.
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Documentos

0= documentos devemn ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre o5 dados
informados e os documentas. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaino estardo condicionados 3 anglise por servidar
pUtdico, que podera alterd-los & qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):

Escolher Arquive | Formuldrio de Inscrigio.pdf

Tipe de Decumento: n Complementa do Tipo de Documento: n

Formulario w de Inscrigdo
Nivel de Acesso: [ Hipétese Legal: [E
Restrito b Vantagem Competitiva & outros Agentes Econdmicos (Art. 39,529,
Formate: [
{@jNatodigital
() Digitalizado

e Envio dos “Documentos Complementares”. esses sdo os demais
documentos especificados no edital da Oferta Permanente disponivel em
Edital e Modelos dos Contratos de Concessdao — Agéncia Nacional do
Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis

Esses documentos sao classificados em seis tipos documentais: ato
constitutivo, declaragdo, demonstragdo, documento, organograma e
parecer, conforme Quadro 3 deste manual.

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher Arquive | Menhum arguive escolhido

Tipe de Decumento: n Complementa do Tipo de Documento: n
'
Nivel de Acesso: [ Hipétese Legal: [E
Restrito b Vantagem Competitiva & outros Agentes Econdmicos (Art. 39, §2°,
Formato: [E)
() Mato-digitel
() Digitalizado

Exemplo: Peticionamento de um ‘Organograma detalhado da cadeia de
controle’, emitido fisicamente.

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local,
carregando o documento em formato “.pdf”;
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https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc/edital
https://www.gov.br/anp/pt-br/rodadas-anp/oferta-permanente/opc/edital

Documentos Complementares (200 Mi):

Escolher Arquive | Organ

ograma da cadeia de controle. pdf

Tipe de Decumento: ﬂ

b

Nivel de Acesso: [

Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Hipdtese Legak: |E

Restrito b Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 539, §2°,
Formato: [E)
() Mato-digitl
() Digitalizado

b) Selecionar o tipo de documento “Organograma”;

c) Inserir “da cadeia de controle” no campo “Complemento do tipo de
documento”, conforme Quadro 3 deste manual.

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Organograma . controle. pdf
Tipo de Documento: (%)

QOrganograma k/‘r

Complemento do Tipo de Documento: (%)
|da cadeia de controle

Nivel de Acesso: ()
Restrito

Hipotese Legal: (%)
Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3%, da Lei n® 12.527/2011)

Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Documento

Formato:@ Mato-digital '®' Digitalizado

Nivel de

Data Tamanho ACESE0

Nome do Arquivo Formato Agdes

d) Selecionar o formato “Digitalizado”,
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Documentos Complementares (200 Mb):

E=zcolher arquivo | Qrganocgrama ... controle. pdf

Tipo de Documento; @ Complemento do Tipo de Documento: @
Organograma v |||:|a cadeia de controle

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3° da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7) Nato-digital ® Digitalizade | Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

Nivel de

ACESSO Formato  Agodes

e) Selecionar a opcado adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em (Microsoft Word - Manual do Usuario Externo - SEl.docx)

Diocumentos Complementares (200 Mi):

Escolher Arquive | Organograma da cadeia de controle.pdf

Tipo de Documenta: Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Organograma b da Cadeia de Controle
Mivel de Acesso: Hipdtese Legal:

Restrito b Vantagem Competitiva & outros Agentes Econdmicos (Art. 59, § 20, W
Formato: B Conferéncia com o documento digitalizado:

(") Nato-digital . —

(@) Digitelizado

Nome do Arquivo Copia Autenticada Administretivamente Formato  Agd

Cdpia Autenticada por Cartdrio

Cdpia Simples

- D =i r A
Documento Onginal Fencionz M
A

f) Clicar em “Adicionar”;
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https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei/arquivos/manual-usuario-externo-sei.pdf

Dipcumentos Complementanes (200 Mib):

Escolher Arquive | Orgenograma da cadeia de controle. pdf

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Organograma W da Cedeia de Controle
Mivel de Acesso: Hipotese Legal:

Restrito W Vantagem Competitiva & outros Agentes Econdmicos (Art. 59,529, W
Formato: B Conferéncia com o decumento digitalizado:
{_)Natl:-—dig'rtal Documento Original W
(@) Digitalizado

Nome do Arquive Dete  Tamanho Documento

g) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

01/04/2025 -
Organograma da cadeia de controle, paf 174642 13837 Kb Organograma Cadeia de Controle Restrito Digitalizado
Declaragio sobre pendéncias legais ou judiciais 01/04/2025 - - N 5 ey
rele if 17-44:59 13837 kb Declaracio scbre pendéncias legais Restrito Digitalizado
Declaracho de auséncia de impedimentos para 01/04/2025 - . y .
138.37 Kb Decl de Auséncia de Impedimento Restrito Nato-digital
assinatura do contrato. pdf 17:42:50 cargo edeim " st a

h) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletronica”. Selecionar o “Cargo/Fungao” mais proximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEl;

i) ApOs digitar a senha eletrénica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

& porfirmagBo de sua senha importa na aceitagio dos termos & condigBes gue regem o processo eletnSnica, alem do disposto no

oredenciamento previc, @ na assinaturs dos documentos nato-digitais @ declaragao de gue sdc awertcos os digitalizados, sendo
Documento reaponaae| civil. penal & sdministratvamenie pelo wea indevido. Airda. a80 de sus evcheiva resparsabi fdade. s conformidade entre
o8 dados informados ¢ os documentos 3 consenagan dos originagis em papel de documening dignalizados até que decaia o direto

Hivel *ml de revisho dos atos praticados no procesac, para gue caso soliciado. sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; &
realizagdo por melo elarénico de iodos 08 M08 @ comuNicacies PrOCeEEEEiE COM o propro Usudno Extemo ou, por seu imerméda

Restiito com a entidade porventura repressntada; & cheassvéncia de que os atos processusis se conaideram reslizados no dia & hora do r
recebimanto pelo 551, considerando-se tempestivos o8 praticados a1é as 23h38minSds do dhime dia do prazo. considerado sempre o
Farmata: . horario oficial de Brasilia, independente do fuso horaric em gue se enconire; 8 consulta pericdica ac SEl, & fim de verficar o
C}WW C recebimento de immagdes eeircnicas
Ususdrio Externa:
- mﬁ
Organcgramada  Cargo/Funcac:
Selecione CargoyFuncho W
Declaragdo sobn
relevantes pdf  genna de Acesso ao SEI
M'm*'. -------- rer
assinatura do co
r]

j) Ap6s a validagdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone ld em “Acoes”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e n&o necessita passar por nenhuma validagéo adicional.

Data & Hordrio | Numero do Processo | | Recibo | | Tipo de Peticionamento | | A
01/04/2025 17:53:32 48610.200139/202566 3566051 Processa Novo
28/03/2025 16:44:52 48610.200131/2025-08 3566040 Intercorrente Rl
19/03/202516:51:11 48610.200077/202592 3565914 Intercorrente B
13/03/2025 11:31:19 48610.200077/2025-92 3565804 Imercorrens E
27/02/2025 11:47:56 48610.200077/202592 3565758 Processo Novo 'a

45



3. Acompanhamento do Processo:

e Para acompanhar o processo, a interessada devera acessar o SEI

novamente onde o0 processo podera ser acompanhado, conforme
mostrado na imagem abaixo:

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Lista de Acessos Externos (3 registros)
Processo Documento para Assinatura Tipo

Liberagéo Validade Agbes
48610.200139/2025-66 01/04/2025 08/03/2125 /
48610.200131/2025-08 28B/03/2025 04/03/2125
48610.200077/2025-92 27/02/2025 03/02/2125

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para os representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.

4. Atendimento a nao-conformidades da etapa de qualificagao da afiliada

Apenas os representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagdes, poderao peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na Oferta Permanente.

e Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

Eg{gm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento »

Eaezzes [0 Lista de Acessos Externos (7 registros):
Recibos Eletrinicos Documento Tipo Liberagdo Validade Aciles
de Protocolo b019-

- E 031212019 091172119

e Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:
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Peticionamento Intercorrente

Orientagdes

e Aparecera o tipo de processo: ‘Rodadas de Licitagdes: Inscrigcao e
Qualificagdo - Oferta Permanente - Concessao (OPC). em
“‘Adicionar”:

Orientagies

Processa

Fndada de Licitagdes: inscrigio ¢ Qualificagso - Oferia Fermanenie - Concessio (0PC

Passo a passo para envio dos arquivos para atendimento as nao-
conformidades:

o Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados;
e Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

ETRILD (LaTianhG mdsima; 200Mb)
Escolber Arguive | Hentu

Tipe: de Documenta 7] Comphamento da Tipo de Documents: [l
w
Hivel de Acesse: [l Higinese Ieg.il.ﬂ

Formase: [l

e Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, declaragao,
demonstragdo, documento, organograma e parecer) e preencher o0s
demais campos;
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Documentas

(O documenton devermn s carmegados shaar, » e pon sk bd . o i documan O v de Aow que forem ndicadon shainn estaric condico ok [
mervitor piblics, gue poden sl - che de privv
Doz [Tamanhs masimo: 20MbJ:

Eacolbar Anguive | Hentum srguivs escohido

rwdel)mnmn wmanmamﬂ

-

Mivel hm:l Pbe'!uel.ﬁ)d:u

it Varrtagees Compettho & outron Agestes Ecordmmicon [Art 3§ 29 do Decretc 8 7724/ 3012

orenase [H _

| e iginal () Diginalizada | Al |

e (Clicar em “Adicionar”.

Documentos

O documenton devem ser camegados sbaus, serdo de sus sechusive responssbildeds & conformideds entre ca dedos informadcs @ o decumenton. Os Wiveis de Acesss gue forem indicados sbainn sstaric cordicionado i anilise por
e

wervdor poblos. gu poden stei-loa o qualquer momenn sem mecessidade de privia asiso

Dotiasaein [Lamanhs maima; 200Mb|:

ol Mguive | Henhum arguivo escohido

Tipe de Documenta: Bl Complementa daTipo de Docurmento:
v
Mivel de Acesso: Hﬁéluel.md:u
[ — Viarrisgers ComrpeSitinn & oubnos Sgusies Econimicon [Art, 59, 2% do Ducewio 2 772412012

Formase: [H —
I _Jhatodighal | ) Digitalcads

e ApOs carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botdo “Peticionar’;

dewiem 84 cairegadon aban,
e procherd e -is i Guaalu o

]

abibdade 4 conforridade emre o8 dados informados & 0a decumemcd. Do Niess de Aressa gue fosem indicados st smardo condiocorades & wndl
i i s

Deocumasmto |tamanho ritima: 2008):
Emcolher dmune. | Ssmh o e ssesihds

nwdeDnumm- Gummeﬂ:ann:-
W
Hivel de dcesso Hiptese Lega:
Rewrho arcagem Competitiva a cutros Agemes Econdmicos (A 3. § 2° do Deoreio n® 7.724/2012]
an

Mane-diginal [ | Dsprakzado

Mivel de Acesso

Declaragic sobre pendéncizs legais ou judicia:s

sedmvanies pof 0170472025 180659 13837 Kb Declaracho sobre perabnging RegTe Degitalizacs

Docunento sacietatio - Mendiments de Evemuais

» 0104/ 2025 180826 13837 Kb Dooumento Socieana Aercimema de Congigdes Restmo Mato-On |
Condiches pdl el

e Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Fungao” mais proximo da
funcao exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEl:
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacio de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletrdnico, além do
disposte no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil,
penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI derando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ac SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacBes eletrdnicas

Usudrio Externo:
|camila Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcio v
Selecione Cargo/Funcio -
Agente Pu SICCT

Analista Administrativo :|
Assessor Administrativo

Assessor Técnico Il

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

Assessor de Direloria

Assessor de Superintendéncia

Assessora Administrativa

Assessora Técnica |l

Assessora Técnica |V

Assessora Técnica V

Assessora de Diretoria

Assessora de Superintendéncia

Assistente Administrativo

Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il -

e Apoés digitar a senha de acesso ao sistema SElI, clicar em “Assinar”:

48510 2001 ¥ 0T5-66 RAodeds de Licitagies: do & Qualkficago - Oferia F Le a0 [0PC) [Diret: no: Processa |

— BRI Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica -

Op donamemas desen
i poltlae, o B

i e ADRESD QU ForeT in

A corfemagio de ma ssnha imporis na sceftecic doa termoa @ condighea que regem o proB
o] it i d A erad sl présvio, @ ne assnatuns dos documesnion neto-digtain & declarsgio de gue slio subieticos ca
M Tigriasdos, sendo responsdeel ol pensl ¢ adminigrwivemenie pelo eee indeedo. Anda, slo de sun ek
reaporasbilcindy 8 conformdeds smee ca dedos nformados & oo docomening » conssvagic dos crginaly s paps| de
docuremca dgtakmadca soé que decais o drein de revislia doa sica praticadon no processn. pars que. taso scliciads,
Tipn deDooumesier.  sejam spresermados pars qualkyee po de conderbnoa a realizagda por msio slemincs de 1008 08 0108 & COMUTSCa e
PIOCESBIBE DO O proprio Useing EXEme ou por s imemadio, com 4 evtdade porsemora epresenisda o chesrvinoia
i S G @S procaddaa e coradeaT realitaded ne did @ bote do recebimaents el SE, conssderasdo-aE WeTpaEliesa

wlém do

e prabeaded e as ZThMmn5le do olma dia 86 prakn eea et ido sermprs S horatia ohail de Br Aiapmaden la da
Nive te Acessa: B 1 Gt 4 ncstre, & corach paribdics 50 BEL 4 fm du virhew 5 ressbimants du insmacbes slerincia
Usudrio Exterra:
AnE
g e

sobre 4
Declaragiio Sesha o Aceass an SF1: "

[E--T T R ——— = #
c Son gl /042025 18:06:26 13857 ¥ Documenin Societanio: Atendimento de Condigbes

e Apés a validagdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrdnico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone ld em “‘Acdes”.
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Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacao adicional.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Ipigi Firr T g Belicionsrnento,
= () Todos b

Tipo the Peticionamenio | |

01,/04/ 2008 1806558 AREN02001 33202586 3866054 Imscoreme
0042085175332 4B8610.20013% 202566 3566051 Processo Novo {1
ZBADGI0RS 164452 48610.200131 72025408 3566040 engvcd e E
19032025 16:51:11 AB3610. 200077202592 3565014 imencoreme E
130 2RE 11309 4861020007 T 202592 3565804 Imercoreme ﬁ
27M2/3005 1174756 48610.200077/202592 3565758 Processo Moo EJ
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