CONHECIMENTOS
TECNICOS

Conservacao E Preservacao De
Documentos

Gestdo Documental

Arquivo Da Administracao
Publica

Atendimento Ao Cidadao -
Protocolo

Adminstracao De Documentos
Fisicos E Digitais

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

Autoconhecimento E
Desenvolvimento Pessoal

Foco Nos Resultados Para Os
Cidadaos

Trabalho Em Equipe

IDIOMAS

ALEMAO

Compreensao * iy
Escrita Sy
Fala Ty
Leitura ) @R ek
ESPANHOL

Compreensao A%
Escrita A&
Fala ' & & ¢

JULIANA LOPES DE CARVALHO
NUNES

Cargo Publico Efetivo: ANALISTA ADMINISTRATIVO

Funcao/DAS: CARGO COMISSIONADO DE TECNICO - COORDENADOR(A)
Lotacdo: AGENCIA NAC PETROLEO GAS NAT BIOCOMBUSTI

Jornada: 40

Estabilidade: Servidor Estavel

= FORMACAO

ESPECIALIZACAO - MBA EM PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO PUBLICA
ESCOLA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO PUBLICA E DE
EMPRESAS - FGV
2012 - 2013 - Concluido

GRADUACAO - CIENCIAS ECONOMICAS
UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UNB
2002 - 2007 - Concluido

ENSINO MEDIO - .
COLEGIO MILITAR DE BRASILIA
2000 - 2002 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Coordenadora de Gestao Documental - DF
ANP
12/2016 - Atual
(i) Coordenar e gerenciar no ambito do Escritério-Sede o conjunto
de atividades que competem a Gestao Documental, buscando
constante alinhamento com as atividades desempenhadas no
Escritério Central/RJ; (ii) Promover e divulgar no ambito do
Escritério-Sede orientacdes técnicas, servicos ou treinamentos de
competéncia da GD; (iii) Coordenar a equipe responsavel pelo
Arquivo Central da ANP e gerir suas atividades visando a
preservacao do acervo arquivistico e sua correta destinacao; (iii)
Coordenar a equipe responsavel pelo Protocolo e gerir os
processos relacionados as atividades de protocolo do EDF,
visando a padronizacao com o Protocolo do Escritério Central; (iv)
Prestar apoio na Gestao Negocial do SEI, coordenando as acdes
implementadas no ambito do Escritério-Sede; (v) Apoiar
tecnicamente a GD na normatizacao, supervisao e divulgacao da
politica de gestao documental da ANP (vi) Representar a ANP
junto aos demais 6rgaos com sede no DF nos assuntos de
competéncia da GD (SGA).
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AREAS DE INTERESSE

GESTAO DA INFORMACAO E DO

CONHECIMENTO

GESTAO DE PESSOAS

GESTAO DOCUMENTAL

Analista Administrativo
ANP
01/2014 - 11/2016
Elaboracao de Termos de Referéncia, planilhas de preco e
acompanhamento de contratos de processos de compras de
bens e servicos necessarios a manutencao e funcionamento do
Centro de Pesquisas e Anélises Tecnoldgicas (CPT).
COMPRAS E CONTRATOS

Analista Administrativo
ANP
01/2013 - 12/2013
Execucdo de atividades de fiscalizacao técnica, administrativa de
contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra, incluindo a
elaboracdo dos documentos inerentes a instrucao processual de
apoio a gestao contratual (SGP).
GESTAO DE PESSOAS FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Analista Administrativo
ANP
09/2008 - 12/2012
Atividades relacionadas a cobranca das penalidades pecuniarias
aplicadas, bem como a arrecadacao e a gestao de inadimpléncia
dos créditos da ANP; Conducao de processos de licitacao e
realizacdo das sessodes publicas decorrentes dos certames (SFA).
ORCAMENTO E FINANGAS COMPRAS PUBLICAS



a® CURSOS

Arquivos Permanentes: recolhimento, processamento
técnico, preservacao e acesso .
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
07/2023 - 07/2023
Concluido

Arquivos Correntes e Procedimentos de Protocolo
ONE CURSOS
04/2021 - 04/2021
Concluido

Administracao de Documentos Publicos e Formacao da
Memoria Institucional

ONE CURSOS

10/2020 - 10/2020

Concluido

Gestao e Preservacao de Documentos Arquivisticos Digitais
ARQUIVO NACIONAL
09/2019 - 09/2019
Concluido

Café com Debate "Competéncias Emocionais no Ambiente
de Trabalho"
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
08/2019 - 08/2019
Concluido

Sistema Eletronico de Informacoes - Curso SEI Administrar
MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAO
08/2018 - 08/2018
Concluido


https://curriculo.sougov.economia.gov.br/juliana-nunes-187742754
https://curriculo.sougov.economia.gov.br/juliana-nunes-187742754
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