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1 Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao
pesquisador o envio online, provido pela Internet, de propostas de financiamento a projetos de
pesquisa cientifica e tecnoldgica e a administracao de projetos aprovados em suas linhas de
apoio. Ele tem como objetivos: facilitar o fornecimento de informac¢des por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das acdes da FAPESP,
entre outros.

Este manual se destina aos colaboradores da FAPESP e descreve as regras e funcionalidades do
SAGe relacionadas a DILIGENCIAS.

2 Sobre Diligéncias no SAGe

As diligéncias sao solicitagGes de esclarecimentos que a FAPESP, através do SAGe, pode fazer ao
proponente durante a habilitacdo e avaliacdo de um objeto de analise (proposta, solicitacdo de
mudanga (SM) ou relatério cientifico (RC)). As respostas a estes questionamentos poderao ser
submetidas a FAPESP pelo beneficiario ou pelo responsavel do processo, também através do
sistema.

A solicitagao da abertura de uma diligéncia pode ser feita pela FAPESP em qualquer momento
da avaliacdo do objeto de andlise ou da habilitacdo de uma proposta inicial/reconsideracdo, para
pedir esclarecimentos ou reformulacGes ao responsavel ou beneficidrio. As diligéncias de
processos em analise podem ser solicitadas pela Coordenagdo de Area/Programa, pela
Coordenacdo Adjunta ou pela Geréncia da Diretoria Cientifica. Solicitacdes efetuadas pela
Coordenacdo de Area/Programa deverdo ser aprovadas pela Coordenacdo Adjunta. As
diligéncias de processos em habilitagdo podem ser solicitadas apenas pelo setor de Habilitagdo
(Autuacdo), e ndo precisam de aprovagdo.

Ao criar uma nova diligéncia, o usudrio solicitante podera selecionar as seguintes opgdes:

1) ESCLARECIMENTOS

Disponibiliza ao beneficiario/responsavel um campo de texto livre, que deve ser
preenchido para a submissdo do esclarecimento solicitado.

2) ORCAMENTO

Permite ao beneficiario/responsavel realizar alteragbes no orcamento solicitado na
proposta. Op¢ao nao disponivel para diligéncias de RC e SM.

3) CAMPOS DESCRITIVOS

Permite ao beneficidrio/responsavel realizar alteragdes nos campos de Identificagdo do
Projeto (Titulo em Portugués, Titulo em Inglés, Palavras-chave, etc.) e de Descri¢gdo do
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Projeto (Resumo em Portugués, Resumo em Inglés, Objetivos, Resultados Previstos,
etc.) da proposta. Opg¢ao nao disponivel para diligéncias de RC e SM.

Os Campos Descritivos disponiveis para alteracdo via diligéncia variam de acordo com
o modelo de formuldrio da linha de fomento do Processo:

Modelo de Formulario

Projeto de Pesquisa (Ex:
Auxilio a Pesquisa Regular,
Tematico)

Publicagdo (Ex: Artigo, Livro)

Bolsa (Ex: Iniciagdo
Cientifica, Doutorado)

Organizagdo de Evento (Ex:
Organizagdo de Reunido
Cientifica ou Tecnoldgica)

Participagdo em Curso (Ex:
Bolsa de Participagdo em
Curso ou Estégio Técnico)

Participagdo em Reunido (Ex:
Reunido no Brasil)

Bolsa Vinculada a Projeto
(Ex: Bolsa —JP)

Vinda de
Visitante

Pesquisador

Patente (Ex: Programa de
Apoio a Propriedade
Intelectual - PAPI/Nuplitec)

Reparo de Equipamentos

Campos de Identificagdo do Projeto

- Titulo em Portugués
- Titulo em Inglés
- Palavras-Chave

- Titulo em Portugués
- Autor(es)
- Nome do Periddico

- Dados das Publicagdes a serem
apoiadas

- Distribuicdo de Paginas dos Ultimos

Trés Numeros Publicados pela
Origem dos Autores

- Palavras-Chave

- Titulo em Portugués
- Titulo em Inglés

- Palavras-Chave

- Palavras-Chave

- Palavras-Chave

N/A

N/A

- Titulo em Portugués
- Titulo em Inglés
- Palavras-Chave

- Titulo em Portugués

- Palavras-Chave

- Titulo em Portugués
- Titulo em Inglés
- Palavras-Chave
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Campos de Descricdo do

Projeto

- Resumo em Portugués

- Resumo em Inglés
- Objetivos
- Resultados Previstos
- Aplicagbes Comerciais da

Pesquisa

- O produto objeto do projeto é
patenteavel? (Sim ou N3do)

- Resumo em Portugués

- Resumo em Inglés

- Resumo em Portugués

- Resumo em Inglés

- Resumo do Programa
- Importancia do Evento
- Natureza

- Composicdo da Comissdao

Organizadora

- Composi¢cdo da Comissdo de
Trabalho

N/A
N/A
- Resumo em Portugués

- Resumo em Inglés

- Beneficios Esperados da Visita

- Resumo em Portugués
- Objetivos
- Resultados Previstos

- Resumo em Portugués

- Resumo em Inglés
- Objetivos
- Resultados Previstos



4)

- AplicagGes Comerciais da

Pesquisa
Grupo de Projetos (Ex: | - Titulo em Portugués | - Resumo em Portugués
Equipamentos - Titulo em Inglés | _ Resumo em Inglés
Multiusudrios) - Palavras-Chave | _ Objetivos
- Resultados Previstos
- Aplicagbes Comerciais da
Pesquisa
Consorcio - Titulo em Portugués | - Resumo em Portugués
- Titulo em Inglés | _ Resumo em Inglés
- Palavras-Chave | _ Objetivos
- Resultados Previstos
- Aplicagbes Comerciais da
Pesquisa

ViINCULO DO PROCESSO

Permite a alteracdo do vinculo do processo (Processo Vinculado e Processos
Relacionados/Beneficiados) durante a fase de andlise da proposta. Op¢do ndo
disponivel para diligéncias de RC e SM.

A opc¢do “Vinculo do Processo” serd apresentada somente se a regra atual da Linha de
Fomento possuir pelo menos uma das seguintes opgoes:

=  Processo Vinculado
=  Processos Relacionados
=  Processos Beneficiados

RESPONSABILIDADE

Permite a alteragao do pesquisador responsavel pelo processo durante a fase de analise
da proposta. Opgao nao disponivel para diligéncias de RC e SM.

DOCUMENTOS

Permite ao pesquisador substituir documentos anexados anteriormente a
Proposta/SM/RC e, opcionalmente, acrescentar novos documentos a Proposta/SM/RC.

Obs.: 0 pesquisador somente terd a possibilidade de substituir documentos obrigatdrios
anexados anteriormente na Proposta, SM ou RC (se¢do “Documentos”) quando a
FAPESP selecionar estes documentos na solicitacdo da Diligéncia. Caso contrario, so é
permitido ao pesquisador acrescentar novos documentos ao objeto de anélise, na secdo
“Outros Documentos”.

Exemplo 1: na diligéncia solicitada para a SM Outra abaixo, o pesquisador poderd
substituir o documento referente ao Projeto de Pesquisa, pois o usudrio FAPESP
selecionou este documento na solicitacGo da Diligéncia. Além disso, serd possivel ao
pesquisador anexar novos documentos na se¢do “Outros Documentos”, caso desejado.
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Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Analise Data da submissdo Situagdo

SM 001 - Qutra 22/06/2011 Habilitado

Topicos de Diligéncia *
Esclarecimento
Documentos
Y| Projeto de Pesquisa - Auxilio

Outros

Exemplo 2: na diligéncia solicitada para o RC abaixo, o pesquisador ndo poderd substituir
o documento referente ao Relatdrio Cientifico, pois o usudrio FAPESP ndo selecionou este
documento na solicitagdo da Diligéncia. Somente serd possivel ao pesquisador anexar
novos documentos ao RC na secdo “Outros Documentos”, caso desejado.

Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Analise Data da submissdo Situagdo

Relatdrio Cientifico 1 26/03/2013 Habilitado

Topicos de Diligéncia *
E=zclarecimento
Documentos

Relatdrio cientifico

Outras

* %%

Os campos “Esclarecimentos” e “Outros Documentos” sdo apresentados em todas as
diligéncias, independentemente do objeto de andlise (proposta/SM/RC). Na resposta da
diligéncia, o preenchimento do campo “Esclarecimentos” é sempre obrigatdrio.

Na tela de solicitacdo de Diligéncia, existe o campo “Responsavel pela Inclusdao” (imagem
abaixo). A opc¢do padrdo selecionada neste campo corresponde a atividade que estd solicitando
a diligéncia, porém é possivel selecionar outra atividade.

Responsavel pela inclusao

MONITOR
CAD

cados com * sdo obrigatarios.

CA/CP

No caso de diligéncias de processos em habilitagdo, o campo “Responsavel pela Inclusdao” é
sempre preenchido com “AUTUACAQ” e n3o pode ser alterado.

» Ao selecionar uma atividade anterior a atual no fluxo de andlise do processo (Ex:
selecionar “CA/CP” em uma diligéncia solicitada durante a Preparacdo do Despacho), o

processo serd encaminhado para a atividade selecionada quando a diligéncia for
respondida, com situacdo de “Revisao”.
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» Ao selecionar a atividade atual ou uma atividade futura no fluxo de analise do processo
(Ex: selecionar “GDC” durante a Recomendacdo da CAD), o processo sera encaminhado
para a mesma atividade que fez a solicitagao da diligéncia.

Segue um resumo do encaminhamento automatico do processo de acordo com a opgao
selecionada no campo “Responsavel pela Inclusdo” ao solicitar a diligéncia:

Diligéncia solicitada | Opgao Selecionada em | Para onde o processo vai depois da
durante a Atividade “Responsavel pela | resposta da Diligéncia
Inclusao”

Recomendagdo da CA CA/CP Recomendagdo da CA
Recomendagdo da CA CAD Recomendagdo da CA
Recomendagdo da CA GDC Recomendagdo da CA
Recomendagdo da CA MONITOR Recomendagdo da CA
Recomendagao da CAD CA/CP Recomendagdo da CA

(com situagdo “Em Revisdo pela CA/CP”)
Recomendagao da CAD CAD Recomendacgao da CAD
Recomendagao da CAD GDC Recomendagao da CAD
Recomendagdo da CAD MONITOR Recomendagdo da CAD
Despacho CA/CP Recomendagdo da CA

(com situagdo “Em Revisdo pela CA/CP”)
Despacho CAD Recomendagao da CAD

(com situagdo “Em Revisdo pela CAD”)
Despacho GDC Pré-Preparar Despacho
Despacho MONITOR Pré-Preparar Despacho

Pode-se criar uma Unica diligéncia para questionar, ao mesmo tempo, varios itens de certo
objeto de anadlise (proposta/SM/RC), dentre os listados acima. No entanto, ndo é possivel
solicitar esclarecimentos para mais de um objeto de andlise (Ex.: duas SMs) através de uma
mesma diligéncia.

OBS: Com exce¢do de Documentos (em propostas, SMs ou RCs), Orgamento (somente em
propostas), Responsabilidade (somente em propostas), Vinculo do Processo (somente em
propostas) e campos de Identificagdo/Descricdo do Projeto (somente em propostas), ndo é
possivel alterar nenhum outro dado do processo via diligéncia. Por exemplo: ndo é possivel,
via diligéncia, realizar alteragGes de responsabilidade, de instituicdo de vinculo ou de vigéncia.

Caso a solicitacdo tenha sido feita pela Coordenacio de Area/Programa (CA/CP), a mesma fica
pendente de aprovacdo pela Coordenacdo Adjunta (CAD). Assim, depois que a CA/CP tiver
solicitado a abertura da diligéncia, a mesma seguira para a aprovacado da CAD.

No caso de diligéncias de processos em andlise, apds a aprovacao, as solicitagdes de abertura de
diligéncia sdo encaminhadas para a Monitoracdo. O monitor de processos cientificos sera
responsavel por abrir a diligéncia no sistema, e monitorar o recebimento da resposta. Para
diligéncias de processos em habilitacdo, a solicitacdo e a abertura da diligéncia sdo feitas pelo
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mesmo usudrio (funcionario do Setor de Autuacdo), e ele também serd o responsavel por
monitorar o recebimento da resposta.

A data de expiragdo da diligéncia (prazo maximo para o pesquisador respondé-la) é calculada
de acordo com a configuracdo nas regras de andlise e execucao cientifica da Linha de Fomento
do processo (configuragdo “Exigéncias/Prazos = Resposta de Diligéncia = Prazo de Cobrancga”).
No entanto, é possivel alterar esta data individualmente no momento da abertura de cada
diligéncia.

* %%

Tao logo seja feita a abertura da diligéncia, um e-mail é enviado ao responsavel do processo (e
também ao beneficiario, se na abertura da diligéncia for marcada a opg¢do correspondente)
solicitando que ele acesse o sistema para responder a diligéncia.

Nos processos em que o beneficidrio e o responsavel sdo pessoas diferentes, ambos podem
editar e submeter a resposta para uma diligéncia.

Durante a elaboragdo da resposta, tanto o beneficidrio quanto o responsdvel podem altera-la e
salva-la normalmente. Em caso de altera¢des simultaneas, prevalecerdao sempre os dados da
ultima gravacao realizada.

No momento em que um dos dois submete a resposta para a FAPESP (clicando em “Concluir”),
automaticamente a diligéncia passa a constar como “Respondida” e a resposta ja fica disponivel
para consulta da FAPESP. A partir deste momento, nenhum dos dois pode voltar a editar a
resposta e submeté-la novamente. A resposta enviada passa a estar disponivel somente para
consulta.

OBS: Nenhuma notificacdo é enviada ao beneficiario quando o responsavel responde uma
diligéncia, e vice-versa.

A qualguer momento, antes da submissdo de uma resposta a diligéncia, no caso de processos
em andlise, o monitor podera cancela-la, dando continuidade ao processo de andlise e
julgamento do objeto de analise (proposta/SM/RC). Vale o mesmo em relagdo aos funcionarios
do Setor de Autuacgdo em relagdo a diligéncias de processos em habilitagao.

Somente o beneficidrio ou o responsavel do processo poderado realizar alteragdes no objeto
de anadlise durante a fase de andlise e julgamento, e qualquer alteracdo sé serd possivel
mediante solicitacdo da FAPESP a partir de uma diligéncia.

Os dados alterados pelo beneficiario/responsavel via diligéncia sdo incorporados ao objeto de
anadlise imediatamente apds a diligéncia ser respondida, da seguinte maneira:

e PROPOSTAS

No momento da submissdo da resposta a uma diligéncia vinculada a uma Proposta, os
dados e documentos que tiverem sido alterados, substituidos ou anexados na resposta
(orgamento, identificacdo/descricio do projeto, vinculo do processo e/ou
documentos) serdo incorporados tanto a Proposta Atual quanto ao Processo. No caso
de documentos, os do conjunto de “Documentos Obrigatérios” que foram selecionados
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na diligéncia serao substituidos pelos anexados pelo pesquisador na resposta, enquanto
qgue os incluidos na secdo “Outros Documentos” na resposta a diligéncia serdo
acrescentados a Proposta Atual e ao Processo, também na secdo “Outros Documentos”
(ver exemplo “A” do APENDICE).

O beneficidrio/responsavel sempre poderd anexar documentos na resposta de uma
diligéncia de Proposta através da secdao “Outros Documentos”.

Os dados antigos que tiverem sido modificados pela resposta a diligéncia, inclusive
documentos que tiverem sido substituidos, deixarao de fazer parte do Processo, sendo
substituidos pelos novos.

Lembrando que a Proposta Original nunca se altera. Deste modo, temos sempre a
Proposta Original, contendo os dados e documentos enviados pela primeira vez na
Proposta Inicial, e a Proposta Atual, contendo a ultima situacao.

Documentos enviados nas Diligéncias anteriores a Ultima estdo armazenados apenas
nas proprias Diligéncias. Somente os documentos da ultima Diligéncia constardo na
Proposta Atual e no Processo.

RELATORIOS CIENTIFICOS (RCs)

No caso de Relatédrios Cientificos, assim como acontece com as Propostas, os
documentos do conjunto de “documentos obrigatdérios” do RC que foram selecionados
na solicitagdo da diligéncia serdo substituidos pela nova versdao anexada pelo
pesquisador na resposta, enquanto que os incluidos pelo pesquisador na se¢do “Outros
Documentos” da diligéncia serdo acrescentados aos documentos do RC, também na
secdo “Outros Documentos” (ver exemplo “B” do APENDICE).

O beneficiario/responsavel sempre podera anexar documentos na resposta de uma
diligéncia de RC através da segdo “Outros Documentos”.

Os documentos substituidos ou anexados pelo pesquisador na resposta a diligéncia sdo
incorporados ao objeto de analise Relatério Cientifico.

Os documentos do Processo permanecem inalterados.

SOLICITACOES DE MUDANCA (SMs)

Em diligéncias de Solicitagbes de Mudanga, o comportamento das diligéncias com
relacdo a anexacdo de documentos depende do tipo da SM, conforme detalhado a
seguir.

Alguns tipos de SM permitem a configuracao de Documentos. Ou seja: na definicao
daquela SM na regra de Anadlise e Execucdo Cientifica, é possivel definir uma lista de
documentos que deverdo ser anexados durante a elaborag¢dao da SM.
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Documentos
Incluir [*] Excluir

Documento Instrugdo de Preenchimenta Obrg Maodela

Frojeto elaborado conforme instrugdes especificas da

%?FTS? bolsa modalidade, descritas em www.fapesp.br. [PDF ou Maa
pesguisa - DOEA | poC até SME]

Exemplo - Configuragdo de Documentos para SM de Alteragdo de Dados da Bolsa

Ao solicitar uma Diligéncia para SMs que possuem documentos configurados, estes
documentos sdo listados nos “Tdpicos da Diligéncia”, e podem ser selecionados para a
Diligéncia. Os documentos selecionados pelo solicitante da Diligéncia devem ser
anexados pelo Responsavel/Beneficiario na resposta da Diligéncia.

Os tipos de SM que permitem configuracdo de Documentos sdo:

= Alteracdo nos Dados da Bolsa/Auxilio a Pesquisa

= Alteracdo de Responsabilidade (a partir da versdo 12.05.16)

= Alteracdo de Membro de Equipe ou Beneficio Complementar (a partir da versdo
12.08.02)

Documentos anexados na Resposta da Diligéncia sdo incorporados a SM somente
guando tratar-se de uma SM de um dos seguintes tipos:

= Qutra

= Alteracdo de Vigéncia (a partir da versdao 12.05.03)

= Alteracdo de Orgcamento (a partir da versdo 12.05.03)

= Alteracdo de Instituicdo (a partir da versdo 12.05.09)

= Alteracdo de Responsabilidade (a partir da versdo 12.05.09)

= Alteracdo de Membro de Equipe ou Beneficio Complementar (a partir da versdo
12.08.02)

Para os tipos de SM acima, os documentos anexados pelo beneficidrio/responsavel na
secdo “Documentos” (quando configurado) e “Outros Documentos” da diligéncia sdo
incorporados a SM no momento da submissdo da resposta da diligéncia.

No caso das SMs de Altera¢do de Vigéncia, Orgamento, Instituicdo e Membro de
Equipe ou Beneficio Complementar, todos os documentos na SM, inclusive os que
foramincorporados a SM via diligéncia, sao automaticamente incorporados também ao
processo (na se¢do “Outros Documentos Anexados” quando a SM foi solicitada pelo
pesquisador, ou na se¢do “Documentos Anexados pela FAPESP” quando a SM foi
solicitada pela FAPESP) no momento da implantagdo da SM, que se da apds o registro
da assinatura do aditivo (ver exemplo “C” do APENDICE).

J4 para as SMs Outra e de Altera¢ao de Responsabilidade (esta ultima a partir da versao
12.05.16), durante o despacho da SM, é possivel optar por incorporar, ou ndo, os
documentos da SM ao processo, através da opg¢do “Anexar ao Processo” (imagem
abaixo e exemplo “D” do APENDICE).
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Documentos

Para anexar um documento ao processo, selecione o checkbox correspondente ao documento na coluna
"Anexar ao Processo”. .

Obrigatdrio 2

1
Arguivo Anexar | :
Tipo de Documento Instrucdo de Preenchimento Arguivo o q chid ao : :
OMVEMOD processo ) |
| 1
Documento - | \
Obrigatario 1 Anexar documento. [PDF ou JPG até 1MB] |Documentol.pdf v : :
! 1
Documento Anexar documento. [PDF ou JPG até 1MB] |Documento2.pdf v : 1
1

1

Exemplo - Se¢do “Documentos” no despacho da SM de Responsabilidade

Para os demais tipos de SM, os documentos anexados pelo beneficiario/responsavel na
resposta da diligéncia em “Outros Documentos” ndo sao incorporados a SM, e também
ndo sdo incorporados ao processo, mesmo apods a concessao da SM. Estes documentos
sé poderao ser visualizados ao consultar a diligéncia (ver exemplo “E” do APENDICE).

As regras acima valem tanto para SMs solicitadas no Aceite da Concessao quanto para
SMs solicitadas para processos ja “Em Execucao”.

* %%

O monitor devera acompanhar o recebimento da resposta de uma diligéncia, e realizar cobranca
ou prorrogacao do prazo de resposta, quando necessario, no caso de diligéncias de processos
em andlise. No caso de processos em habilitagdo, quem acompanhard o recebimento é o
funcionario da Autuacdo.

*%

Diariamente, o sistema verifica todas as diligéncias abertas cujo prazo para resposta tenha
expirado. Nesta verificagdo, as diligéncias que estejam nesta situagao sdo automaticamente
prorrogadas pela quantidade de dias configurada para aquela linha de fomento. Quando uma
diligéncia é prorrogada automaticamente, sua situa¢do é alterada para “Prazo Prorrogado” e um
e-mail é enviado ao beneficiario e ao responsavel informando sobre a prorrogacao.

Diligéncias cujo prazo ja tenha sido prorrogado anteriormente, cuja data final tenha expirado
novamente, terdo sua situacdo alterada para “Prazo Expirado”. Quando isso ocorre, um e-mail
serd enviado ao responsavel e ao beneficiario informando sobre a expiragao da diligéncia. Apds
a mudanca da situacdo da diligéncia para “Prazo Expirado”, ndo sera mais permitido ao
beneficiario/responsavel submeter uma resposta a mesma. A submissio de resposta so voltara
a ficar disponivel caso o prazo para resposta seja prorrogado manualmente pela FAPESP.

% %k %

Quando a diligéncia é respondida, o processo retorna automaticamente para a realizagdo da
atividade que fez a solicitacdo. Por exemplo, se a diligéncia for solicitada por um Coordenador
Adjunto durante a atividade de avaliacdo de recomendac¢do da CAD, o processo deixara de
aparecer na lista desta atividade no momento em que a diligéncia for aberta, e voltara a ser
exibido nessa lista assim que a diligéncia for respondida.

ATENCAOQ: E importante observar que n3o ocorre o mesmo quando o prazo para responder a
diligéncia expira. Ou seja, quando a data limite para resposta é atingida, o processo ndo
retornara automaticamente para a atividade que solicitou a diligéncia. Neste caso, o controle
devera ser feito na Monitoracdo de Diligéncias (ou pelo funcionario da Autuacgdo, no caso de
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diligéncias de processos em habilitagcdo), onde é possivel consultar as diligéncias que estdo com
prazo expirado. Para diligéncias de processos em andlise, apds a expiracdo do prazo da
diligéncia, o monitor devera tomar as providéncias adequadas (prorrogar ou cancelar a
diligéncia) e, se for o caso, encaminhar manualmente o processo para a atividade que realizou
a solicitacdo daquela diligéncia. Para diligéncias de processos em habilitacdo, o funcionario da
Autuacdo deverd tomar as providéncias adequadas (prorrogar a diligéncia; ou cancela-la e ndo
habilitar a proposta, devolvendo-a para o beneficiario/responsavel).

Para propostas, é possivel solicitar ou responder diligéncias somente até o momento da
emissdo do despacho. Ja para RCs e SMs, pode-se solicitar e responder diligéncias até o
momento da divulgagdo do despacho.
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Diligéncias — Fluxo de Operagdes
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Diligéncias — Fluxo de Alteragoes de Situagao
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3 Manutenc¢ao de Diligéncias

3.1. Diligéncias de processos em andlise

As diligéncias de um objeto de andlise (Proposta, Solicitacdo de Mudanca (SM) ou Relatério
Cientifico (RC)) podem ser acessadas/mantidas durante as seguintes atividades da analise e

julgamento de processos:
e Monitoracdo de Assessoria e Diligéncias;
e Definicdo da Recomendacio pela Coordenacdo de Area/Programa;
e Aprovacdo da Recomendacdo pela Coordenacgdo Adjunta;
e Pré-Preparacdo, Preparacdo ou Emissdo do Despacho.

Em qualquer uma das atividades acima, o usudrio deverad clicar na secao “Diligéncias”:

Assessoria

Pareceres Emitidos pela Coordenacdo

A secdo “Diligéncias” sera expandida, e sera apresentada a lista das diligéncias ja realizadas para

aquele objeto de analise:

Diligéncias
Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir", Para excluir urna solicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir®. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, urna diligéncia solicitada, ou ter acesso a
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo,
Incluir [ Excluir

Solicitada
par: #

ObJEF9 i Descrigio Tapico(s) Situagdo Datas Responsdvel
Analise pela

inclusdo:

Solicitada ern: 99/99/9999 Nome do
Docurnento / . |aberta em: 99/99/99949 .
Esclarecimento Respondida Respondida ermn: 99/99/9999 m%?ﬁ?rg’; r
Expiragdo em; 99,/99,/9999

Proposta Inicial |Diligéncia &

Solicitada em: 99/99/99949 Norme do
Proposta Inicial |Diligéncia B E:j:p;imiito E;azit?adn Aberta ern: 99/99/9999 Manitar / I~
R Expiragio em: 99/99,/9999 MOMNITOR

3.2. Diligéncias de processos em habilitagcdo

As diligéncias de habilitacdo de uma proposta inicial/reconsideracdo podem ser solicitadas e
abertas apenas durante a atividade de habilitacdo da proposta.



B RLR Slaa— = UL

=

Para consultar o histérico dos processos do beneficidnio e do responsdvel, selecione a opgdo Histén’co'. Para consultar
os débitos do beneficidno e do responsavel, selecione a opgdo "Avaliar Débitos”.

Processo 19999/99999-9 Mais Informac3es v l
Linha de Fomento  Linha de Fomento

Situacdo |Em Habilitagio

Vigéncia |99/99/9999 2 99/99/9999

Beneficidrio Nome do Beneficiério &

o) Nome do Responsive & Hl €

Vinculo Institucional |, L

dq Proce ‘.Nome da Unidade

Area de Alocacdo de

Reciwsis lmea de Alocagdo ]
Titulo |Titulo do Processo

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione “Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Excluir”, Para consuitar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [¥] Excluir

Nenhuma diligéncia encontrada.

Ao verificar a habilitagcdo da proposta, é exibida uma se¢do de Diligéncias, com as diligéncias ja
realizadas para a proposta:

Diligéncias
Para solicitar & abertura de uma diligénoa, selecione “Inclur”. Para excluir uma solicitacdo de diligéncia, selecione
"Excluir”, Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3 resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.
Incluir [ Excluir =]
Solicitada
q por: f :
Dh]E:E? iz Descricdo Tapico(s) Situacao Datas Responsavel SEEIITIS
Analise pela por
inclusdo:
Proposta Inicial S
- - Funcionango
! e Documento [/ Solicitada | Solicitada em: = —
Reconsideracdo Diligéncia A Esclarecimento | &4 09/95/9559 da Autuacdo =
999 / BUTUACAD
Proposta Inicial S
. - Funcionano
! e Docurmento [/ Solicitada |Solicitada em: p —
Reconsideracdo Diligéncia B Esclarecimento | &4 99/95/9559 da Autuacdo =
99% { BUTUACAD

3.3. Campos

Para cada diligéncia, sdo apresentados os seguintes campos:
e Objeto de Andlise (tipo e identifica¢do);

e Descricdo da diligéncia, com link para visualizar a diligéncia.
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e Topico(s) da diligéncia: Documento, Esclarecimento, Orcamento, Vinculo do Processo
e/ou Campos Descritivos.

e Situacdo da diligéncia: Solicitada, Aberta, Cancelada, Prazo Prorrogado, Respondida ou
Prazo Expirado.

e Datas: de Solicitagao, de Aprovag¢ao (quando houver), de Abertura, de Resposta e de
Expiragao da diligéncia.

e Solicitada por / Responsavel pela inclusdo: nome do usuario que solicitou a diligéncia, e
a area do solicitante.

Além disso, sdo apresentadas as opges IDEIUIr 1 (ver jtem 5 - Solicitar Diligéncia) e £Xcluir

(ver item 6 - Excluir Diligéncia).

O link na descricdo da diligéncia abre uma tela apresentando as informacgdes sobre a diligéncia,
bem como as ag¢des disponiveis para aquela diligéncia (ver item 4 - Visualizacdo de uma

Diligéncia).

4 Visualizacao de Diligéncia

Ao clicar no link do campo “Descricdo” do quadro de diligéncias, o sistema apresenta uma tela
com as informacgdes da diligéncia selecionada: cabecalho do processo, descricdo e tdpicos da

diligéncia.
.. MNome do
Proposta Inicial |Diligéncia & Documnento / Solicitada Solicitada em: 29/99,/9999 Coordenador| [T
Jﬁﬁ Esclarecimento FCAICR
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<A Abnir Editar Cancelar

Processo 9999/99999-9

Linha de Fomento Linha de Fomento

Situacédo Em Habilitagdo

Vigéncia 99/95/9559 2 95/59/955%
Beneficiario Nom neficir ()
Responsavel Nome do Responsive {’ n L

Vinculo Institucional
do Processo

Area de Alocacio de

Nome da Unidade

Area de Alocagdo

Recursos !

Titulo Titulo do Processo

Diligéncias

Topico(s) da Diligéncia Documento / Esclarecimento

Diligéncia A
Descricao da Diligéncia

Quando a diligéncia ainda ndo estd respondida, nem cancelada, o sistema exibe também as
seguintes opcdes (visiveis de acordo com o perfil do usudrio e o estado da diligéncia):

. Editar . Disponivel quando a diligéncia estd na situacdo “Solicitada”, permite
realizar alteracGes na diligéncia enquanto ela ainda ndo foi encaminhada ao
beneficidrio/responsavel. Diligéncias que estejam pendentes de aprovacdo pela
Coordenac¢ao Adjunta nao podem ser editadas.

e ' Abrir

— Disponivel quando a diligéncia esta na situagdo “Solicitada”, permite que
uma diligéncia previamente solicitada seja aberta e encaminhada para que o
beneficidrio/responsavel possa respondé-la (ver item 7 — Abrir Diligéncia);

o Brorroaar _ pisponivel quando a diligéncia estd nas situacdes “Aberta”, “Prazo
Prorrogado” ou “Prazo Expirado”, permite que uma diligéncia possa ter seu prazo de
expirac¢do prorrogado (ver item 8 - Prorrogar Prazo de Diligéncia);

. Cobrar — pisponivel quando a diligéncia estd nas situacdes “Aberta” ou “Prazo
Prorrogado”, permite cobrar a resposta de uma diligéncia através do envio de um e-
mail ao beneficiario/responséavel (ver item 9 - Cobrar Resposta de Diligéncia);

o ! Cancelar _ permite o cancelamento de uma diligéncia ja solicitada e ainda ndo
respondida (ver item 10 - Cancelar Diligéncia).
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5 Solicitar Diligéncia

Esta funcionalidade permite solicitar uma diligéncia para um objeto de andlise que esteja
passando pelo processo de avaliagdo da FAPESP (Proposta, Solicitagdio de Mudanga (SM) ou
Relatdrio Cientifico (RC)).

Para diligencias de processos em andlise, em qualquer uma das funcionalidades que permitem
a solicitacdo de diligéncias (ver item 3 — Manutencdo de Diligéncias), o usudrio devera clicar na

se¢ao “Diligéncias”:

Assessoria

Pareceres Emitidos pela Coordenacdo

A secdo “Diligéncias” sera expandida, e sera apresentada a lista das diligéncias ja realizadas para
aquele objeto de analise:

Diligéncias

Fara solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir", Para excluir urna solicitago de diligéncia,
selecione "Excluir®, Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [ Excluir

Solicitada
. por: f
Ob]e!:q ie Descrigdo Tapico(s) Situagdo Datas Responsavel
Andlise
pela
inclusdo:
Solicitada em: 99/99/9999 Nome dao
Proposta Inicial |Diligéncia & Dacurnenta ! Respondida Aberta Em: 98/99/9939 Monitor / r
Esclarecimento Respondida erm: 99/99/9999 MANITOR
Expiragdo em: 99/99,/939
Solicitada ern: 99/99/9999 Morme do
Proposta Inicial |Diligéncia B E:j:gimiito E;aziraadn Aberta ern: 99/99/9999 Maonitor / I~
R Expiragio em: 99/99,/9999 MOMNITOR

No caso de diligéncias de processos em habilitagao, na tela de verificar habilitacdo, a se¢do de
Diligéncias ndo precisa ser expandida — ja exibe as diligéncias criadas ao entrar na tela.
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Ve

Para consuitar o histénco dos processos do ‘no e . responsavel, selecione a opgdo "Histonco”. Para consultar

|0s débitos do beneficidno e do responsdvel, selecione a opgdo “Avaliar Débitos”.
S istérico Lo avaliar Débitos
f ” .
Processo $999/99999-9 Mais Informac3es v
|Linha de Fomento  Linha de Fomento
Situagao |Em Habilitacdo ;
Vigéncia 199/99/9999 » 99/99/9999 |
| Benefickério Mome do Benefiiirio & |
'Responsavel umngmagg(’n‘
Vinculo Institucional '
do Processo .Nome da Unidade
Area de Alocacdo de
Recu ‘Area de Alocagdo |
Titulo ‘an'tulo do Processo
Diligéncias ]
Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione “Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Excluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3 resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descngdo. ]
Incluir | Exclyi |
Solicitada
- por: / -
O:m?s:e Descrigdo Tépico(s) Situagdo Datas Res;;lnsivel R‘”Wm'd'd'
a

[
Proposta Inicial lFonciondsio
/ 2 Documento/  |Solicitada |Solicitada em: |
Reconsideragdo L ogéncas Esclarecimento | << 199/99/9999 Ed/“w:g{’o
999 | | 4
Proposta Inicial | |Funciondsio
/ - Documento/  |Solicitada |Solicitada em: § < .
Reconsideragdo ‘mm Esclarecimento | <€ 199/99/9999 fd/aAng{’o}
999 | |

Para solicitar uma nova diligéncia, clique no link no canto superior da se¢do
“Diligéncias”.

Apds clicar em “Incluir”, no caso de diligéncias de processos em analise, caso haja mais de um
objeto de andlise sendo avaliado pela FAPESP naquele momento, serd apresentada uma tela
intermediaria para que o usuario selecione para qual objeto de analise deseja incluir a diligéncia:

Selecione o objeto de andlise para o qual deseja solicitar diligéncia e cligue o botdo "Continuar”

Objetos de Analise®

Data

Mome P
Submissdo

Situacdo / Data Encarninhamento Atual

I SM 001 - Alteragdo de
Vigéncia
{ |Proposta Inicial 29/99/9999| Habilitado / 99/99,/9999

99/99/9999| Em Despacho {(Emitido}

0s campos marcados com * s30 obrigatdrios,

| Cancelar I Continuar

No caso de diligéncias de processos em habilitacdo, havera sempre apenas um objeto de analise
(proposta inicial ou reconsideracao).
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Continuar

Apos selecionar o objeto de andlise desejado (™) e clicar em , O sistema ira

redirecionar para a tela “Solicitar Diligéncia”:

Solicitar Diligéncia
Selecione ofs) topico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descrnicdo sucinta, considerando todos os
topicos selecionados, para a diligéncia.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de &ndlise Dates da submissdo Situacdo
posta Inicial / Reconsideracdo / R
m;:c-sta Inicial / Reconsideracdo 59/55/9955 Situagio
SM S RC

Topicos de Diligéncia *

Esclarecimento

! Orcamento

! Pezsoas Envolvidas
I Campos Descritivos
! Responsabilidade
Documentos

! Orgamentos dos fornecedores/ representantes autorizados
|

Manifestacdo do dirigente da instituicdo
! sdmula curricular de cada um dos pesquisadores associados

Anexo II - Informacdo sobre infraestrutura institucional necessana

Descricdo dos integrantes da equipe parceira

Formulario de solicitacdo de reconsideracao

Projeto de Pesquisa {chamada)

Resultados de auxilios anteriores

| Declaracéo de compromisso de apoio institucional - COMICY

! Parque de equipamentos

! somula curricular de cada um dos pesquisadores associados da equipe parceira no exterior -
CONICYT

! Certificado de comprovacdo de obtencdo do titulo de Doutor {"PhD™) do pesguisador responsavel no
externor - CONICYT

! Planos de atividades individuais para cada bolsa de treinamento técnico &/ou participacao

! sdmula curricular do pesquisador responsavel parceiro no extenor
|

Acordo sobre propriedade intelectual

Qrcamento solicitado & instituicdo parceira - COMICYT

Sumula curricular do beneficiario

_| Declaracdo de Concorddncia da Instituicdo Sede com alteracdo da responsabilidade

Cutros
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Descricao da Diligéncia *

L]
i
it
1!

&

i @ B ¥ U e | X, %2 i= =

Ll
[
Il
]
&

PE S A A K

Responsavel pela inclusao

AUTUACAO v

0= campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Cancelar | I

Na tela “Solicitar Diligéncia”, os seguintes campos serdo apresentados:
e Dados do objeto de analise;
e Topicos da diligéncia:
Esclarecimento;
Orgamento (disponivel apenas para Propostas);
Pessoas Envolvidas (disponivel apenas para Propostas);
Campos Descritivos (disponivel apenas para Propostas);
Responsabilidade (disponivel apenas para Propostas);

o O O O O

Vinculo do Processo (disponivel apenas para Propostas);
o Documentos.

e Descricdo da diligéncia (preenchimento obrigatdrio):

e Responsavel pela incluséo.

O usuario deve selecionar os topicos desejados e descrever a diligéncia no campo especificado.

Os topicos “Esclarecimento” e “Documentos — Outros” sempre virdo previamente selecionados.

Apds o preenchimento da solicitagao, clicar no botdo —I
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O sistema entdo adiciona ao objeto de andlise a diligéncia solicitada, incluindo todos os tdpicos
selecionados. A diligéncia ficara registrada com a situagdo “Solicitada”, registrando também a
data da solicitacdo e o usuario solicitante.

O sistema retorna para a listagem de diligéncias, passando a mostrar a nova diligéncia solicitada.

Aprovagdo de Diligéncias Solicitadas

A aprovacgao de diligéncias solicitadas sé ocorre no caso de diligéncias de processos em analise.
Para processos em habilitacdo, esta fase nado existe.

Para abertura de diligéncias solicitadas durante a recomendacdo da Coordenagdo de
Area/Programa, é necessario haver primeiro uma aprovacdo da diligéncia pela Coordenacdo
Adjunta.

Para solicitar uma diligéncia, a CA/CP deverd incluir a diligéncia na aba correspondente, na
funcionalidade “Definir Recomendac3o da Coordenacdo de Area”:

Diligéncias

Fara solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Fara excluir uma sclicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir". Fara consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a
rezposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Ingyir [+ Excluir

MNenhuma diligéncia encontrada.

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia,
zelecione "Excluir”". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter aces=zo 3
rezposta de uma diligéncia aberta, selecione o link =sobre sua descrigdo.

Incluir [+] Excluir

Solicitada
. por: f
ObJE,"'.D de Descrigdo Topico(s) Situacgado Datas Responsavel
Anadlise
pela
inclusdo:
. Solicitada
SM 005 - Diligéncia
— = Documento / (&guardando - Coordenador
o] . = :
ﬁ!’;eér:;:o de sgilc:ltada cla Esclarecimento |aprovacdo Solicitada em: 99/99/9939 7 CA/CP

= da CAD)

Uma vez solicitada a diligéncia, o Coordenador de Area n3o podera concluir a recomendacéo;
ficara disponivel somente o botdo “Sair”. Enquanto estiver na tela de recomendacgdo, o
Coordenador pode excluir a diligéncia.

Assim que a diligéncia for solicitada, a analise da Coordenacdo de Area se encerra, ou seja, ndo
serd mais possivel editar ou concluir a recomendagdo até que a diligéncia seja respondida,
excluida ou cancelada.

Caso a solicitacdo tenha sido feita pela Coordenacdo de Area/Programa, a mesma fica pendente

de aprovagao pela Coordenagdo Adjunta, e sua situagao é registrada como “Solicitada
(Aguardando aprovacdo da CAD)”.
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Uma diligéncia que esteja pendente de aprovacao ira seguir para a avaliagdo da CAD
assim que for solicitada para o referido objeto de andlise (proposta, RC ou SM).

Para visualizar a lista de diligéncias que estdao aguardando aprovacao, o coordenador adjunto
deve acessar a funcionalidade “Opera¢6es > Anadlise da Coordenacdao Adjunta > Aprovar

Diligéncias” no menu do SAGe, ou entdo no link Diligéncias Aquardando Aprovacde g,

pagina inicial.

O sistema ird apresentar uma lista das diligéncias pendentes de aprovacao, e que pertengcam as
coordenacdes de area/programa cuja responsabilidade seja da coordenagdo adjunta do usuario:

Aprovar Solicitacao de Diligéncia

Fara aprovar a solicitagdo de urmma ou mais diligéncias & permitir a sua abertura pela FAPESP, selecione as
dilingéncias desejadas e clique a opgdo "Aprovar”, Para cancelar a salicitacdo de uma ou mais diligéncias,
selecione as mesmas e cligue a opgdo "Cancelar”

Cancelar g]] Aprovar v

A . - Crata
M*Processo ¥ | Linha de Formento Eeneflmapugl‘ OEJEFIQ de DEslc_rlgau_da Solicitagdo /
ESpONsave nélise iligéncia Solictante
Mome do
. ) LT 29/99,/3999 /
Projeto de Pesquisa |Beneficiariod|Proposta S .
9999,/99939-9 | Reqular Mome do | Tnicial Diligéncia & gnmeddu:u | [
Responsdvel oordenador
MNome do
= ol 99/99,/9999 /
9999/99999-9 |Doutorado Beneficidrin/| Propasta Diligéncia B Nome do
Mome do | Inicial Coord 4
Responsavel oordenadar

Marcar todos | Desrarcar todos (%

Sao apresentadas as opgoes:

Cancelar g

o sistema solicitard uma confirmacdo desta acdo; apds a confirmacgdo, as diligéncias

. - Ao selecionar uma ou mais diligéncias e selecionar a opgdo “Cancelar”,

selecionadas serdo canceladas, e ndo poderdao mais ser reabertas.

. Apravar ¥ Ao selecionar uma ou mais diligéncias e selecionar a opg¢do “Aprovar”, o
sistema solicitara uma confirmacdo desta acdo; apds a confirmagdo, as diligéncias
selecionadas serdo aprovadas, e serdo encaminhadas para a Monitoragdo, para que
sejam abertas. Esta operagdo sé é executada em diligéncias de processos em analise.

Para diligéncias de processos em analise, apds a aprovac¢ao da diligéncia pela CAD e abertura da
mesma pelo Monitor, a diligéncia é encaminhada normalmente para o beneficiario (e
responsavel) para que seja respondida. Apds a submissdo da resposta, este processo volta para
a lista de Recomendacg&o da CA/CP, agora no estado “Em Revisdo pela CA/CP”.

Para diligéncias de processos em habilitagdo, o funciondrio do setor de Autuacdo sera
responsavel por “Incluir” e “Abrir” a diligéncia (ndo existe aprovacdo neste caso), e apos ser
aberta, ela é encaminhada para o beneficiario (e o responsavel) para que seja respondida. Apds
a submissao da resposta, esse processo volta para a fila de “Propostas a Verificar Habilitacdo”.

23 de 95



6 Excluir Diligéncia

Esta funcionalidade permite excluir uma diligéncia que ainda esteja na situagdo “Solicitada”.

Em qualquer uma das funcionalidades que permitem a solicitacdo de diligéncias (ver item 3 —
Manutencdo de Diligéncias), o usuario devera clicar na se¢do “Diligéncias” (ou ir a se¢do
Diligéncias da tela de “Verificar Habilitacdo — Propostas”):

Assessoria

Pareceres Emitidos pela Coordenacdo

A secdo “Diligéncias” serd expandida, e serd apresentada a lista das diligéncias ja realizadas para
aquele objeto de analise:

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir", Para excluir urma solicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, urna diligéncia solicitada, ou ter acessao &
resposta de urna diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigda,

Incluir [ Excluir

Solicitada
. por: /£
Ohjej:_c' ce Descrigdo Tapicofs) Situagdo Datas Responsavel
Analise pela
inclusdo:
Solicitada em; 99,/99/9999 Mome do

Documento /

aberta e 99/99,/9999 !
Esclarecimento Monitar / r

Respondida em: 99/99/9999
Expiracdo em: 99/99,/9999 MONITOR

Reconsideracdo |Diligéncia A Respondida

Carnpos

Descritivos / Solicitad Mome do
Reconsideracdo |Diligéncia B QOrgarnento / Menada I colicitada ern: 99,/99,/99949 Monitor / -

Esclarecimento MOMITOR

/ Documento
Para excluir uma ou mais diligéncias, o usudrio devera seleciona-la(s) (¥ ) e clicar em Excluir.
. O sistema apresenta uma janela solicitando a confirmacdo da exclusdo. Ao confirmar a
operacao, a diligéncia selecionada sera excluida do sistema.

Diligéncias que ndo estejam na situagdo “Solicitada”, ou que estejam pendentes de aprovacdo
pela Coordenacgdo Adjunta, ndo poderao ser excluidas. Além disso, a exclusdo ndo podera ser
realizada se a diligéncia tiver sido solicitada por outro usuario/funcionalidade.

7 Abrir Diligéncia

Para processos em analise, esta opgao é disponibilizada na funcionalidade de Monitoragdo de
Diligéncias, para que uma diligéncia previamente solicitada e aprovada possa ser aberta e
encaminhada ao beneficiario/responsavel. Para processos em habilitagdo, a opgdo é
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disponibilizada na tela “Verificar Habilitacdo — Propostas”. A op¢dao “Abrir” sé estara visivel
enquanto a diligéncia estiver na situacdo “Solicitada”.

Na visualizacdo da diligéncia, clicar em =i abrir | O sistema apresentara uma tela com os
seguintes dados da diligéncia:

e Dados do objeto de analise: Proposta, SM ou RC, data da submissdo e situagao.
e Solicitante: nome do usudrio que solicitou a diligéncia.

e Topicos da diligéncia: topicos de esclarecimento e de documentos, selecionados na
solicitagdo da diligéncia — estes ndo podem ser retirados e podem ser incluidos outros
tépicos ou outros documentos durante a abertura da mesma.

e Descricao da diligéncia: texto descritivo da diligéncia solicitada, com possibilidade de
edicdo padrdo “word” (WYSIWYG); pode ser alterado durante a abertura da mesma.

e Prazo da diligéncia: data da expiracdo do prazo para resposta da diligéncia. A data
sugerida por padrao é calculada de acordo com a configuragdo nas regras de analise e
execucdo cientifica da Linha de Fomento do processo (configuracdo “Exigéncias/Prazos
- Resposta de Diligéncia = Prazo de Cobranca” para processos em analise, e
configuragdo “Exigéncias/Prazos = Resposta de Diligéncia de Habilitacgdo = Prazo de
Cobrancga” para processos em habilitacdo). No momento da abertura da diligéncia, é
possivel alterar a data de expiracao.

e Arearesponsavel pela inclusdo: GDC, Monitor, CA/CP, CAD (para processos em analise)
ou AUTUACAO (no caso de processos em habilitagdo).

e E-mail de notificagdo: este item é exibido somente quando o beneficidrio do processo
é diferente do responsavel, e permite a op¢do de enviar uma cépia do e-mail de
solicitagdo da diligéncia também para o beneficiario, além do responsavel. Esta opgao
também definird para quem serd enviado e-mail no caso de cancelamento ou cobranca
desta diligéncia.

Abrir Diligéncia

Antes da abertura da diligéncia, avalie as informagdes solicitadas e, caso necessario, corrija efou
inclua observagdes adicionais & descrigdo. Para abrir a diligéncia e encaminhar a solicitacdo de
resposta ao Responsdavel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submissdo Situacdo
Reconsideracdo 99/99/9999 Habilitado

Solicitada para
Nome do Usudrio Solicitante
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Topicos de Diligéncia *

Esclarecimento
Orgamento
O Campos Descritivos
[C] vinculo do Processo
Documentos
Projeto de pesquisa - bolsa
Histdrico escolar de graduagdo do beneficiario
Certificado de conclusdo da graduagdo do beneficiario
Simula curricular do responsavel
Referéncias
Manifestacgdo do dirigente da instituicdo
Histérico escolar de pds-graduacdo do beneficidrio
Comprovante de matricula como aluno regular no curso de pas-graduacgdo
Comprovante de afastamento sem remuneragdo ou de demissdo do beneficiario
Visto permanente ou temporario

Resumo de Projeto Tematico ou de Jovem Pesguisador

5] T

Descrigdo das atividades desenvolvidas pelo beneficiario

Cutros

Descricao da Diligéncia *

-
i
2l
W

|88 & @@ B I U ==|X, x2 = =

P 5 7T A A

[
111
il
1]
&

Descrigio da diligéncia

Prazo da Diligéncia

Preencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * 99/99/9999 ]

26 de 95




Responsavel pela inclusdo
GDOC -

Email de Notificacdo
Responsavel responsavel@usp.br Enviar e-mail

Beneficidrio: beneficiario@usp.br Enwviar e-mail

Os campos marcados com ¥ s3o obrigatdrios.

Cancelar | |

Exemplo da tela de Abertura de Diligéncia

A data de expiracdo da diligéncia (prazo maximo para o pesquisador respondé-la) é calculada de
acordo com o numero de dias do Prazo de Cobranga configurado nas regras de Andlise e
Execucdo Cientifica da Linha de Fomento do processo (configuragdo “Exigéncias/Prazos =
Resposta de Diligéncia = Prazo de Cobranca” para processos em andlise, e “Exigéncias/Prazos
- Resposta de Diligéncia de Habilitacdo = Prazo de Cobranga” para processos em habilitacdo).
No momento da abertura de cada diligéncia, é possivel alterar a data sugerida para outra data
de preferéncia.

Exemplo:

No caso de processos em analise, se a linha de fomento estiver configurada como abaixo:

Resposta de Prazo de Cobranca / I . I .
Diligéncia Prorrogacio 30 dias / |10 dias

E a data da abertura da diligéncia for 05/12/2011, a data de expirag¢do sugerida serd 05/12/2011
+ 30 dias = 04/01/2012:

Prazo da Diligéncia
Preencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * o4/012012 L7

Na abertura da diligéncia, esta data pode ser alterada para qualquer outra data maior do que a
data atual:

Prazo da Diligéncia
Preencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * 20012/2011 LA

A data definida passara a ser o novo prazo de expiracao para aquela diligéncia, independente da
configuracdo da Linha de Fomento.

Solicitada
. par: .
DE-LE;I?SSE Descrigdo Topico(s) Situagdo Datas Responsavel RESDE:F"da
pela par:
inclusdo:
Solicitada em: N d
Esclaracer | OrSamento / 05/12/2011 Ule-ll-EliEriDD
Reconsideragdo |————— Ezsclarecimento |Aberta Aberta em: 05/12/2011 .7
orcamento. / Documento "Expiracdo em: Solicitante /
1
|20/12/2011 'GDC
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Confirrnar

Ao clicarem , 0 sistema envia um e-mail para o responsavel pela proposta/RC/SM
solicitando que o mesmo responda a diligéncia. Adicionalmente serd enviado um e-mail também
para o beneficiario, caso seja marcada a opgdo correspondente (se o beneficiario e o responsavel

sdo pessoas distintas).

Email de Notificacdo

Responsavel: responsavel@usp.br Enviar e-mail

Beneficiario: beneficiario@usp.br [ Enviar e-mail

Opgdo de enviar e-mail ao Beneficidrio na abertura da diligéncia

O modelo do e-mail é configurado no SAGe em Configuragbes >>> Modelos >> Modelos de
Mensagem >> Andlise e Julgamento, na funcionalidade “Abertura da diligéncia”.

Prezadola) Senhon(a) Nome do Responsavel

Para dar andamento 3 andlise de sua solicitagio, & necessario que verifique a diligéneia aberta para o
processo S999/99999-9.

Para tanto, acesse o sistema SAGe (www . fapesp.brisaoe) e;

- Mo item de menu “Processos/ Meus Processos”, clique no nimero de processo,
- Clique em “Mais Agdes/ Responder Diligéncias™,

- Clique no link da descricdo da diligéncia para respondé-la;

- Clique em concluir para submeter a resposta a diligéncia.

Esclarecemos ainda que, para dar prosseguimento a sua solicitac3o, a diligéncia deve ser respondida
até o dia 99/99/9999

Quaisquer informagdes adicionais entrar em contato através do servigo Converse com a FAPESP
(www.fapesp.briconverse).

Alenciosamente,

FAPESP — Fundagdo de Amparo 3 Pesquisa do Estado de Sdo Paulo

Exemplo do e-mail enviado ao responsdvel comunicando a abertura da diligéncia

Confirmar

Apos clicar em , a diligéncia passa a constar com situagdao “Aberta”.

#£ Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia,
=zelecione "Excluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [+] Excluir -]

Solicitada
. por: [
Db]EEt.D de Descrigdo Tapico(s) Situagdo Datas Responsavel
Andlise
pela
inclusdo:
. Orcamento / Solicitada em: 99/93/9999 Nome do
. - |Descricdo da - -
Reconsideragdo Diliadnoa Documento / Aberta Aberta em: 99/99/9999 Solicitante / | []
EHEnta Esclarecimento Expiracdc em: 99/99/9999 GDC
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8 Prorrogar Prazo de Diligéncia

Esta opgao é disponibilizada na funcionalidade de Monitoragdo de Diligéncias em diligéncias de
processos em analise, para que uma diligéncia aberta possa ter seu prazo prorrogado. Para
diligéncias de processos em habilitacdo, a opcao fica disponivel na funcionalidade “Verificar
Habilitacdo - Proposta”. A opcdo “Prorrogar” estara disponivel quando a diligéncia estiver nas
situacdes “Aberta”, “Prazo Prorrogado” ou “Prazo Expirado”.

Na tela de visualizacao da diligéncia, ao clicar em Prarreqar o sistema abre uma janela com
os seguintes dados:

e Descricdo da diligéncia (somente leitura);

e Prazo atual — data de expiragdo original para submissdo da resposta (somente leitura);

e Novo prazo — campo de preenchimento obrigatério, onde o usuario deve preencher
uma nova data para o prazo da diligéncia. A nova data deverd ser maior que a data atual
do sistema, e maior que o prazo atual.

Prorrogacao da diligéncia
Presncha o novo prazo para resposta da diligéncia selecionada.
Descricdo da Diligéncia Diligéncia A
Prazo atual 90/95/0959
Movo prazo * 99/9%/9999 [ ]

0= campos marcados com * sdo obngatdrios.
Voltar | |

Caso seja inserida uma data menor ou igual a data do dia, ou ao prazo atual, o sistema exibird a
seguinte mensagem de erro:

O campo "novo prazo” deve ser maior que a data atual & maior que o prazo atual.

Ao clicar em —I, a Data de Expiragao da diligéncia é atualizada com a nova data
preenchida, e a Diligéncia passa para a situagdo “Prazo Prorrogado”.

Ao prorrogar uma diligéncia manualmente (através do botdo “Prorrogar”) ndo é enviado
nenhum e-mail de notificacdo ao beneficiario/responsavel.

Prorrogagéio/Expiragéo Automdtica de Diligéncias

Diariamente, o sistema executa uma rotina que verifica todas as diligéncias, atualizando a
situacdo e a data de expiracdo quando necessario.

29 de 95



Durante a execugdo da rotina, para processos em analise cuja Linha de Fomento esteja
configurada para ter Prorrogagéo Automdtica (ou seja, o campo “Resposta de Diligéncia =
Prorrogagao” configurado nas regras de Analise e Execugao Cientifica da Linha de Fomento seja
maior que zero), as diligéncias na situacdo “Aberta” cujo prazo esteja expirado sdo
automaticamente prorrogadas pela quantidade de dias configurada para aquela linha de
fomento, e sua situacao passa a ser “Prazo Prorrogado”.

Para os processos em habilitacdo, o0 mesmo procedimento é adotado, porém ha um campo
especifico que define o tempo de prorrogacdo (Resposta de Diligéncia de Habilitacdo >
Prorrogacao), que ira prorrogar automaticamente as diligéncias de processos em habilitacdo nas
mesmas circunstancias.

No momento em que uma diligéncia é prorrogada através do processo automatico, é enviado
um e-mail para o responsavel e para o beneficiario informando sobre a prorrogacao.

O modelo do e-mail é configurado no SAGe em Configuracbes >>> Modelos >> Modelos de
Mensagem >> Andlise e Julgamento, na funcionalidade “Prorrogacdo Batch da diligéncia”.

Prezado(a) Senhor(a) Mome do Responsavel

Esta & uma mensagem automatica enviada pelo sistema SAGe da FAPESP.

A diligéncia aberta em 99/9%/399% para o processo 9999/93999-9 teve seu prazo limite de resposta
automaticamente promogado para 9%/58/985%9

Findo este novo prazo, caso a resposta ndo tenha sido submetida, ndo havera outra prorrogacio, nio
sendo mais possivel, portanto, enviar a sua resposta.

Quaisquer informagdes adicionais enfrar em contato através do servigo Converse com a FAFESP
(www fapesp briconverse).

Atenciosamente,

FAPESP — Fundacio de Amparo 3 Pesquisa do Estado de Sao Paulo

Exemplo do e-mail enviado ao responsdvel comunicando a prorrogagdo automdtica da diligéncia

As diligéncias em que o prazo ja tenha sido prorrogado anteriormente (ja estdo na situagdo
“Prazo Prorrogado”), e cuja data final tenha expirado novamente, terdo sua situacdo alterada
para “Prazo Expirado”. Também neste caso, um e-mail sera enviado para o responsavel e para
o beneficiario informando sobre a expiracao da diligéncia.

O modelo do e-mail é configurado no SAGe em Configuragdes >>> Modelos >> Modelos de
Mensagem >> Analise e Julgamento, na funcionalidade “Expiracdo Batch da diligéncia”.
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Prezadol(a) Senhor{a) Nome do Responsavel

Esta & uma mensagem automatica enviada pelo sistema SAGe da FAPESP.

A diligéncia aberta em 99/93/3999 para o processo 9999/99999-9 teve seu prazo limite de resposta
(02/99/3009) expirado.

A situagio da diligéncia foi atualizada para “Prazo Expirado” ndo sendo mais possivel submeter
resposta.

Quaisquer informacdes adicionais enfrar em contate através do servigo Converse com & FAPESP
(www fapesp briconverse)

Atenciosamente,

FAPESP — FundacZo de Amparo 3 Pesquisa do Estado de S30 Paulo

Exemplo do e-mail enviado ao responsdvel comunicando a expiragdo automdtica da diligéncia

Obs.: tanto na Prorrogagdo Automatica quanto na Expiragdo Automatica, serdo notificados via
e-mail pelo sistema, os pesquisadores selecionados no item 7 — Abrir Diligéncia.

Exemplo:

Se a linha de fomento estiver configurada como abaixo:

Resposta de Prazo de Cobranca / I . :I ]
Diligéncia Prorrogacao 30 dIES}I’: 10 dias

Para processos em andlise, o beneficidrio/responsavel terd um prazo inicial de 30 dias para
responder a diligéncia (a ndo ser que a data de expiracdo da diligéncia tenha sido alterada
manualmente na abertura da mesma — ver detalhes em Abrir Diligéncia). Apds a expiracdo deste
prazo, o prazo sera automaticamente prorrogado por mais 10 dias, e sé entdo sera expirado.

Vale exatamente o mesmo para as diligéncias de processos em habilitacdo, considerando-se os
campos de “Prazo de Cobranca / Prorrogacio” da se¢do “Resposta de Diligéncia de Habilitagdo”.

OBS: se na configuragdo da linha de fomento o campo “Prorrogacdo” for igual a zero, ndo havera
prorrogacdo automatica para os processos daquela linha de fomento. Neste caso, ao expirar o
prazo para resposta, a situacdao das diligéncias passard diretamente de “Aberta” para “Prazo
Expirado”.

Apds a mudanga da situacdo da diligéncia para “Prazo Expirado”, ndo sera mais permitido
ao beneficidrio/responsavel submeter uma resposta a mesma. A submissdo de resposta sé
voltara a ficar disponivel caso o prazo para resposta seja prorrogado manualmente pela
FAPESP.
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9 Cobrar Resposta de Diligéncia

Para processos em analise, esta opcao é disponibilizada na funcionalidade de Monitoracdo de
Diligéncias. Para processos em habilitacdo, ela é disponibilizada na prdpria tela de “Verificar
Habilitacdo — Proposta”. Ela permite realizar a cobranca da resposta de uma diligéncia ao
beneficiario/responsavel. A opcdo “Cobrar” sé estara disponivel se a diligéncia estiver na

situacdo “Aberta” ou “Prazo Prorrogado”.

Na visualizacdo da diligéncia, clicar em
mostrando os dados do e-mail que serd enviado ao responsavel e ao beneficidrio. Nesta tela, se
desejado, o usudrio pode preencher as observacdes adicionais que achar conveniente, no campo

indicado.

Cobranca de Resposta de Diligéncia

Preencha opcionalmente urna observagdo para ser adicionada ao final do texto da mensagem padrio
de cobranca de resposta de diligéncia a ser enviada ao responsdvel delo processo, apds a conclusdo

da atividade,

Dados da Mensagem

De
Para
Cc

Assunto

Texto da Mensagem

Observacdes adicionais

Voltar |

FAPESP

Morme do Responsavel - email@fapesp.br
More do Beneficidrio - email@fapesp.br
FAPESP - Cobranga de Resposta de Diligéncia
Prezadofa) Sria).

Mo dia 99,/99,/9999 foi solicitada a sua resposta a uma diligéncia para o
processo supracitado, Visto que ndo receberos sua resposta & diligéncia
até o presente maormento, solicitarnos que vocg acesse SAGe
{http:/fvaww fapesp.br/sage) para responder a diligénecia dentro do prazo
definido.

< <observagdes adicionais> =

Antecipadamente agradegemas sua atengdo a este email.

Diretoria Cientifica - FAPESP

Exemplo da tela de Cobranga de Reposta de Diligéncia

Ao clicar em —I, a cobranca sera enviada para os pesquisadores selecionados no item

7 — Abrir Diligéncia.

A diligéncia ndo sofre nenhuma alteragdo quando é enviada uma cobrancga de resposta.
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O modelo do e-mail é configurado no SAGe em Configuragdes >>> Modelos >> Modelos de
Mensagem >> Andlise e Julgamento, na funcionalidade “Cobranca de Resposta da Diligéncia”.

Prezadol(a) Senhor{a) Nome do Responsavel

Mo dia 99/9%/9999 foi solicitada a sua resposta a uma diligéncia para o processo 9999/99959-9.

Visto gue ndo recebemos sua resposta 3 diligéncia até o presente momento, solicitamos que acesse o
sistema SAGe (www fapesp.brisage) para responde-la dentro do prazo definido.

== Observacies adicionais. ==

Quaisquer informacdes adicionais enfrar em contato através do servigo Converse com a FAPESP
(www. fapesp.briconverse).

Atenciosamente,

FAPESP — FundacZo de Amparo 3 Pesquisa do Estado de S30 Paulo

Exemplo do e-mail enviado ao responsdvel/beneficidrio cobrando a resposta a diligéncia

10 Cancelar Diligéncia

Ao visualizar uma diligéncia ainda ndo respondida, estara disponivel a opcdo “Cancelar”. Esta
funcionalidade permite que uma diligéncia seja cancelada. A opcdo “Cancelar” sé nao estara
disponivel quando a diligéncia estiver na situagao “Cancelada” ou “Respondida”.

Qualquer usuario que possua perfil para cancelar diligéncias pode fazé-lo, bastando que a
Diligéncia esteja em condig¢des de ser cancelada. Exemplo: se a GDC solicitar uma Diligéncia, a
Monitoria podera, eventualmente, cancela-la.

Ao clicar em Qﬂ Cancelar .

e Se a diligéncia estiver na situacdo “Solicitada” (ou seja, ainda ndo foi encaminhada ao
beneficidrio/responsavel), basta informar uma justificativa para o cancelamento no
campo apresentado. N3o é enviado e-mail algum ao beneficiario/responsavel.

Cancelamento de Diligéncia

Justificativa do Cancelamento *

0= campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Voltar | |
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e Se adiligéncia estiver nas situacoes “Aberta”, “Prazo Prorrogado” ou “Prazo Expirado”,
além do campo de justificativa, serdo mostrados os dados do e-mail que sera enviado
ao responsavel do processo, onde o usudrio poderd, caso desejado, preencher
observagoes adicionais que serdo incluidas no e-mail:

Cancelamento de Diligéncia

Presncha opconalmente uma observacdo para ser adicionada ao final do texto da mensagem padrdo a ser
enviada ao assessor indicado, apds a conclusdo da atividade.

Dados da Mensagem

De FAPESP
Para E-mail do pesquisador
Assunto [FAPESF] - Cancelamento de Diligéncia

Sdo Paulo, 95/99/599%

Ref. Processo: 9999,/99999-5

Prezado{a) Sria). Nome do Responsavel

Solicitamos que desconsidere a diligéncia aberta na data 02/10/2019,

A& diligéncia em questdo fol cancelada e ndo mais a consideraremos para
continuidade da andlise do processo supracitado.

Texto da Mensagem

«<<pbservacies adicionais= >

Antecipadamente agradecemos sua atencdo a este email.
Diretoria Cientifica - FAPESP

Observacoes adicionais

Justificativa do Cancelamento *

Qs campos marcados com = sdo obrigatorios.

Voltar | |

Ao selecionar o botdo —I, a diligéncia passara para a situagao “Cancelada”, ndo sendo

mais possivel realizar qualquer outra agdo com ela. Quando ocorrer o segundo caso descrito
acima (cancelamento de diligéncia aberta), é enviado um e-mail ao responsavel do processo
comunicando sobre o cancelamento da diligéncia.

O modelo do e-mail é configurado no SAGe em Configuragdes >>> Modelos >> Modelos de
Mensagem >> Andlise e Julgamento, na funcionalidade “Cancelamento da Diligéncia”.
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Prezadol(a) Senhor{a) Nome do Responsavel

Solicitamos que desconsidere a diligéncia aberta em 99/99/99949 foi para o processo 9999/99959-9.

A diligéncia em guestio foi cancelada & ndo mais a consideraremos para continuidade da analise de
sua solicitagao.

== Observagies adicionais. ==
Atenciosamente,

FAPESP — FundacZo de Amparo 3 Pesquisa do Estado de S30 Paulo

Exemplo do e-mail enviado ao responsdvel/beneficidrio de cancelamento da diligéncia

11 Responder Diligéncia (acesso externo)

Apbds ser notificado por e-mail sobre a solicitacdo de uma diligéncia pela Fapesp, o beneficidrio
pode respondé-la através do sistema.

O beneficiario (ou o responsavel) pode consultar os processos que tem diligéncias a serem
respondidas através do link “Meus Processos com Diligéncias Abertas” do menu de Acesso
Rapido. Para responder ou consultar a diligéncia, o pesquisador devera clicar no link de algum
dos processos, ou acessar um Processo através da funcionalidade Meus Processos e por
intermédio do menu Mais AcOes, utilizar a opcao “Responder Diligéncias”.

Na lista de diligéncias apresentada, sao listadas todas as diligéncias submetidas para aquele

processo e que estejam em uma das seguintes situacdes: “Aberta”, “Prazo Prorrogado”, “Prazo
Expirado” ou “Respondida”.
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. Listar Diligéncias
Para responder ou consultar uma diligéncia, selecione o link sobre a sua descrigdo.

Processo 9999/99999-9 Mais Informaciies | -]
Linha de . fom i "

Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Iniciag8o Cientifica - Fluxo Continuo
Situacao Em Execuclo

Yigéncia 99/99/9999 & 99/99/9999

Beneficiario Nome do Beneficigrio
Responsavel Nome do Responsivel

Yinculo
Institucional do Agéncia Paulista de Tecnologia dos Agronegdcios/APTASSAASP
Processo

Titulo Titulo do Processo
Diligéncias
Objeto de . - . = Respondida
Af'n.ilise Descrigio Topico(s) Situacio Datas por

. - Documento / Aberta em: 99/99/9999
Proposta Inicial Diligéncia & | . acimento |RESPONIC o o ondida em: 99/99/9999

Relatdrio Tian Documento / R did Aberta em: 99/99/9999

_Gientifico g  _ WISNEA R JEsclarecimento_ "1 Respondida em: 99/99/9999 | __ _ _ _ __
|/sM 001 - i
1 AlteragBo no . 1

- . Esclarecimento / . 1
: ;:r_t:llu do Diligéncia C Documento Aberta Aberta ermn: 99,/99/9999 1
| jeto de 1
1 |Bolsa !

Voltar

Se a diligéncia ja estiver respondida, ou se seu prazo estiver expirado, ao clicar no link, o sistema
apresenta os dados da diligéncia apenas para visualizagdo.

Para diligéncias que estejam na situagao “Aberta” ou “Prazo Prorrogado”, o usuario deve entrar
no link da descricdo da diligéncia para respondé-la. Ao clicar no link, o sistema apresenta uma
tela com os seguintes dados: informacGes sobre o processo, dados da diligéncia (tépicos
solicitados e descrigdo), e campos para que cada um dos tdpicos solicitados seja respondido:

e Esclarecimentos: por padrao, sempre sera apresentado um campo “Esclarecimentos”,
onde o usuario devera redigir uma resposta a diligéncia em forma de texto livre. O
preenchimento deste campo é obrigatério.

Esclarecimentos *
Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descrigdo da Diligéncia".

e Documentos: o beneficidrio/responsavel substituirda documentos anexados
anteriormente e que estejam sendo questionados pela FAPESP. O usuario devera
obrigatoriamente anexar um novo documento para cada item listado nesta secao.
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Na secdo “Outros Documentos”, ele poderd também anexar novos documentos a
proposta/SM/RC,

Documentos *

Para anexar um documento & diligéncia, selecione a opgdo "Anexar”. Caso deseje preencher o
documento a partir de um modelo, selecione a opgdo "Baixar Modelo”. Para desassociar um arquivo
anexado, selecione a opcdo "Excluir”. Os arguivos mais recentes somente poderdo ser visualizados

apos a sua conversdo pelo SAGe.

Tipo de ) i Data de Arquivo
Instrugdo de Preenchimento Arquivos Operacao

Documentos Submis=do |Convertido

Documento.pdf

Documento £1 | Instrugdo de Preenchimento
Anaxar@

Outros Documentos

Para anexar um documento 3 sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir”. Para
desassociar um arquivo anexado, selecione a opcdo "Excluir”. Os arguivos mais recentes somente

poderdo ser visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Incluir [+ Esecluir [

Nenhum outro documento associado.

Org¢amento: ao clicar no link “Orcamento”, sera aberta uma nova janela com os dados
do orcamento atual da proposta, permitindo ao beneficidrio/responsavel realizar
alteragbes no orgamento.

Este topico é disponibilizado somente para diligéncias de Proposta.

Orcamento Consolidado *

Orcamentor.,

W
Orcamento Consolidado
Beneficios | Valor (R$) ‘ Valor (US$)

Capital

Material Permanente | 999,99‘ 999,99
Custeio

Despesas de Transporte 999,95 999,99

Didrias 995,99 999,99

Infraestrutura 959,99 999,99

Material de Consumao 999,99 399,39

Servigos de Terceiros 999,99 999,99
Reserva Técnica - Beneficios
Complementares 999,33 999,39
Reserva Técnica - Custo de
Infraestrutura Direta do Projeto 338,93 339,99
Proviedo para Importacdo 999,99 999,99
Total 999,95 999,99

Quotas de Bolsa

Incluir [+ Excluir =]

Modalidade / Categoria Carga Horaria Duragdo (Meses) Quantidade

Menhuma guota solicitada.
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e Campos Descritivos: o beneficiario/responsavel podera realizar altera¢cdes nos campos
de Identificagdo do Projeto (Titulo em Portugués, Titulo em Inglés, Palavras-chave, etc.)
e de Descricdo do Projeto (Resumo em Portugués, Resumo em Inglés, Objetivos,
Resultados Previstos, etc.) da proposta. Os itens presentes nestas duas secdes variam
de acordo com a configuracdo da linha de fomento correspondente.

Este topico é disponibilizado somente para diligéncias de Proposta.

Identificacio

Titulo

Titulo em Portugués *

{maximo 255 caracteres)

Title

Titulo em Inglés *

{maximo 255 caracteres)

palavral

palawvra?

palawvrad

Palavras-chave

Descricdo

Resumo em Portugués

Resumo em Portugués *

{rdximo 4000 caracteres)

Resumo em Inglés

{rmaximo 4000 caracteres)

Chietivos

Objetivos *

{rdximo 4000 caracteres)

Resultados Previstos

Resultados Previstos *

{rdximo 4000 caracteres)

0 produto objeto do

C s & s
projeto & patentedvel? Sim Méa
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e Responsabilidade: o beneficiario/responsavel poderd alterar o pesquisador responsavel
do processo.

Este tdpico é disponibilizado somente para diligéncias de Proposta.

Ao clicar no link “Responsabilidade” serd aberta uma nova janela com campos para o
preenchimento dos dados do Novo Responsavel.

Alteracdo de Responsabilidade *

Responsabilidade I:}

Alteracdo de Responsabilidade

Responsavel Vigente Mome Completo do Pesguisador Responsavel Vigente

Nowvo Responsawvel * | Sy ‘:‘J

Carga Horaria * I:I

Link para pagina |
MyResearcherID (ISI)

Link para pagina

MyCitations (Google |

Scholar)

Link para o identificador |
ORCID

e Vinculo do Processo: o beneficiario/responsavel podera realizar altera¢des no vinculo
do processo (Processo Vinculado e Processos Relacionados/Beneficiados).

Este topico é disponibilizado somente para diligéncias de Proposta.

Ao clicar no link “Alterar o Vinculo”, sera aberta uma nova janela com os dados do
vinculo atual do processo, permitindo ao beneficidrio/responsavel realizar altera¢des no
Processo Vinculado e/ou Processos Relacionados/Beneficiados.

Vinculo do Processo *

Alterar o Vinculo [é

Nimero: 9999/00999-9 b
Linha de
Fomento:

Programas Regulares [ Auxilios a Pesquisa

Beneficiario: MNome do Beneficiario

Responsavel: Mome do Responsavel

Processo Vinculado Nonononono Nomona

Titulo:

Visualizar resumao I

e Pessoas envolvidas: o beneficiario/responsavel podera alterar os membros da equipe
do processo.

Este tdpico é disponibilizado somente para diligéncias de Proposta.
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Pessoas Envolvidas *

Equipe hﬁ

Pessoas Envolvidas

Equipe

Para incluir novos membros na equipe, selecione o link sobre o "Incluir". Para alterar os dados de um
membro da equipe, selecione o link sobre o seu nome. Para retirar um membro da equipe, margue a
pessoa desejada e selecione "Excluir”, Caso o participante a ser incluido ndo esteja cadastrado no
SAGe, € necessano que ele se cadastre.

Incluir | Excluir

Horas

ao Projeto
me doResponsiel R ss e Nemeds G @G
e T T O

* Com Beneficio Complementar

e A e L o A i . . .
No topo da tela “Responder Diligéncia”, ha a opcao Validar Eota funcionalidade permite
ao usuario verificar se todos os itens da diligéncia estdo corretamente preenchidos, antes de
submeter sua resposta a FAPESP.

Quando o usuario clicar em —I, o sistema validara as respostas da diligéncia. Se todos
os campos tiverem sido respondidos corretamente, a resposta serd submetida a FAPESP, e a
diligéncia passara para a situacdo “Respondida”.

Os dados alterados pelo beneficidrio/responsavel via diligéncia sdo incorporados ao objeto
de andlise (proposta/RC/SM) imediatamente apds a diligéncia ser respondida, seguindo as
regras detalhadas na secdo “Sobre Diligéncias no SAGe” deste documento.

12 Relatorio de Diligéncias

E possivel gerar um Relatério de Diligéncias para todos os processos através da seguinte opgdo
do menu do SAGe:

Consultas / Relatérios = Analise e Execugdo Cientifica = Diligéncias

Ao entrar no relatdrio, serd apresentada uma tela para pesquisa, na qual o usuario pode
selecionar critérios relacionados ao Processo, ao Objeto de Analise (Proposta/RC/SM) ou a
Diligéncia:
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[é_? Limpar Critérios

Processo

Nimero

Grupo Financiamento

Linha de
Fomento/Divulgacao

@&

Area

Coordenacoes Programa

Adjunta

Sub-area de
Conhecimento

@&

Area de Alocacio de
Recursos

Cancelado
Devolvido

Em Contratagdo
Em Habilitagio

Interrompide

Situacdo do Processo

Denegado
Em Analise
Em Execugdo
Encerrado

Objeto de Analise

Proposta Inicial
Tipo de Proposta
Proposta Complementar

Proposta Inicial (Pré-Proposta)

Reconsideragdo

Solicitagdo de Mudanga

Tipo de Objeto de Proposta
A ’I- .- - et
nalise Relatdrio Cientifico
Submetido
Enguadrado

[7] analisade pela cA/CP
Situacdo do Objeto Em Revisdo pela CA / CP
Em Despacho

AnE’lIise nao Iniciada

Analise Encerrada

Habilitado

Nao Engquadrado

[ Analisade pela CAD

Em Revisdo pela CAD

Em Revisdo do Enguadramento
Devolvido

o |m

Resposta da Diligéncia

Data Inicial ek
Periodo de Submissio

Data Final ek
Diligéncia

[ solicitada [ aberta
Situacdo da Diligéncia | || Cancelada I Prazo Prorrogado

| Respondida I Prazo Expirade
Data de Abertura da .
oot e S I E—
v o I L
Diligéncia be A e &
Data Limite para

w[ @

Responsavel pela |

7]

inclusdo

. Pesquisar
Ao clicar em

critérios selecionados.

, € apresentada uma lista das Diligéncias que correspondem aos
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Relatorio de Diligéncias

g

“% Pesquisar /2l visualizar | %4 Lista Original = Critérics da Pesguisa

Diligéncias

Nimero do L . Objeto _ ) Linha de Solicitada | Prazo a
Processn ¥ Diescrigao Tdpico(s) u:IE_ Situagdo Fomento ! por Respondgr /]
Analise Divulgagdo Respondido
9999/999959-9 | Solicitamos Documento /  Proposta [Respondida Projeto de Funcionario 18/08/2011
enviar versdo| Esclarecimento Pesquisa - da DC |16/06/2011
do projeto em Tematico / Fluxo
inglés, co ... Continuo

Para cada diligéncia listada no relatério, sao exibidos os seguintes dados:

e Numero do Processo (processo relacionado a diligéncia);

e Descri¢ao da diligéncia;

e Tépico(s) da diligéncia;

e Objeto de Andlise (Proposta, SM ou RC);

e Situagdo da diligéncia;

e Linha de Fomento;

e Nome do usuario que solicitou a diligéncia;

e Prazo a responder / Respondido (datas da expiracdo do prazo e da submissdo da
resposta).

A qualguer momento, o usudrio poderd alterar os critérios do relatério através da opcdo

% Pesquisar
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APENDICE: Exemplos de Diligéncias com Documentos

A. Diligéncia de documento solicitada para Proposta

O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia solicitada durante a
Recomendacgdo da CAD para uma Proposta Inicial, em um processo de Pds-Doutorado.

Identificacdo Dados Gerais RS/ USsS Documentos Observacdes [
do Processo do Projeto Manifestagdes

Documentos Anexados

. . - Data de Arquivo

Tipo de Documento Argquivo Etapa Exigida A Convertido
Histdrico escolar de
pds-graduacdo do historico.pdf Analise 18/07/2008 +
beneficiario
Manifestagdo de Ciéncia e
Concordancia com .
Compromissos fapesp.pdf Analise 21/07/2008 +
Institucionais (mod.2)
Projeto de Pesquisa - Bolsa projeto_sergio. ... Analise 18/07/2008 &
Referéncias refs_sergio.pdf Andlise 21/07/2008 &

Resumo de Projeto
Tematico ou de Jovem sumario.pdf Analise 18/07/2008 +
Pesquisador

Outros Documentos Anexados

Nenhum documento associado.

Documentos Anexados pela FAPESP
Nenhum documento associado.

Figura 1 — Documentos do processo
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Documentos

Documentos
. . . Data de Arguivo
Tipo de Documento Arguivo Etapa Exigida Anexagdo Convertido
Histdrico eszcolar de
pos-graduacdo do historico. pdf Anélize 18/07/2008
beneficiario
Manifestagdo de Ciéncia e
Concordancia com -
Compromissos Institucionais fapesp.pdf Analise 21/07/2008
(mod.2)
Projeto de Pesquiza - Bolsa |projeto_sergio. ... Andlize 18/07/2008
Referéncias refs_sergio.pdf Analise 21/07/2008
Rezumo de Frojeto Tematico . -
ou de Jovern Pesquisador sumario.pdf Analise 18/07/2008
Visto permanente ou -
temporario Andlise
Certificado de conclusdo do Contratacs
doutorado do beneficiario ontratacan
Aspectos Eticos / . "
Biosseguranca / Ililberagao de
Radioisotopos SEUrsos
Comprovante de
afastamento sem Liberacdo de
remuneragdo ou de Recursos
demissdo do beneficiario

Outros Documentos

Menhum documento associado.

Figura 2 — Documentos da Proposta Atual (Visualizagdo)

1. O processo esta na lista de Recomendagdo da Coordenagao Adjunta; o coordenador

adjunto acessa o processo para definir a Recomendacao.
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Processo lzp_mzs;d_ Mais Informacdes -
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Pés-Doutorado - Fluxo Continuo
Situacéo |Em Andlise / Proposta Atual: Proposta Inicial - Analisado pela CA/CP
Vigéncia 01/10/2008 a 30/09/2010

Fase Assessoria respondida

’_B_G!I_e_ﬁciiﬂo Beneficidrio

Responsavel Responsdvel

Vinculo |

Institucional do |Instituto de Fisica/IF/USP

Processo |

Titulo [Tl'tulo do Processo

Objetos em Tramitacdo

Caso deseje encaminhar o objeto de andlise para um outro setor/atividade ou para opinido de outra
pessoa/coordenagdo, selecione o objeto desejado e clique a opgdo "Encaminhar”. Para consultar e/ou
selecionar outros objetos em tramitagdo, clique a opgdo "Demais Objetos em Tramitagdo”. Para limpar um ou
mais encaminhamentos selecione-os e clique na opgdo "Limpar Encaminhamento”.

Objeto de Andlise Smeouuiss ° Situagdo / Data Encaminhamento Atual
- Analisado pela CA/CP /
| (21/07/2008 09/_05/2010 )

|Para abrir ou fechar cada uma das pastas, clique sobre o seu nome. ]

Emitir Parecer de Recomendacdo da Adjunta

Para visualizar os dados do objeto em analise clique no visualizar. Caso a revisdo da recomendagdo tenha sido
solicitada, selecione a opgdo "Revisdo”, para visualizar 0 motivo. Durante o preenchimento, salve
pericdicamente os seus dados, selecionando o bot3o "Salvar®. Para concluir a recomendag3o e disponibiliza-la a
FAPESP, indique o Resultado(s) do(s) parecer(es) e selecione "Concluir™.

% Proposta Inicial (Parecer Nio Iniciado) ¥ Editar

Figura 3 — Definigdo da Recomendagdo da Coordenagdo Adjunta

2. Durante a recomendagdo, o Coordenador Adjunto solicita uma diligéncia, questionando
o documento relativo ao Projeto de Pesquisa:

#£ Diligéncias

Para =solicitar @ abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir'. Para excluir uma =olicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia =solicitada, ou ter aces=o a
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descricdo.

Inglyir [+| Excluir -]
L3

Nenhuma diligéncia encontrada.
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Solicitar Diligéncia
Selecione ofs) topico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descricdo sucinta, considerando todos
o= tdpicos selecionados, para a diligéncia.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submi==do Situagdo
Proposta Inicial 21/07/2008 Analizado pela CA/CP

Topicos de Diligéncia *

Ezclarecimento
D Orcamento
[ Campos Descritivos

Documentos
Resumo de Projeto Tematico ou de Jovem Pesquisador
Certificado de conclusdo do doutorado do beneficiario
Histdrico escolar de pos-graduacdo do beneficidrio
Projeto de Pesquisa - Bolsa
Comprovante de afastamento sem remuneragdo ou de demissdo do beneficiario
Aspectos Eticos / Biosseguranca / Radioisdtopos
Visto permanente ou temporario

Referéncias

OOO0OOo0EOOO

Manifestacdo de Ciéncia & Concordancia com Compromissos Institucionais (mod.2)

Cutros

#£ Diligéncias

Para =solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a
resposta de uma diligéncoia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [+ Excluir [—]

Solicitada
) por: f
Db]Eit.D de Descrigdo Tapico(s) Situagdo Datas Responsavel
Andlise
pela
inclusdo:
. L Coordenador
Proposta Inicial E}u-cpmiermidu Esclarecimento | Salicitada Solicitada em: 29/10/2010 Adjunta / [l
Projeto / Documento &L CAD

Figura 4 — Solicitagdo de diligéncia questionando documento do Projeto

3. Notar que apds a solicitagdo da diligéncia, o processo deixa de ser listado na lista de
Recomendagdo da CAD:
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[K Pesquisar E Visualizar [ﬁ Lista Criginal [IE Critérios da Pesguisa

|Nenhum processo encontrado. |

@ saGe - Morilla Firefo E=EE—=)

(D http://intranet.azha.fapesp.br/5AGe_WEB/adjunctReviewlistForProposal.do?metl ‘f:[’ |

Processo 2008/06075-4

Objeto de Analise -

Outras Situactes Aguardande Recomendacgdc da CAD

Figura 5 — O processo com diligéncia sai da lista de Recomendag¢do da CAD

4. Abertura da Diligéncia:

‘3 Abric i~ Editar A cancelar

£ Diligéncias

Para =olicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma =olicitacdo de diligéncia,
selecione "Excluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [+] Excluir [—]

Solicitada
. por: /
Db]e'tp de Descrigdo Tdpico(s) Situacdo Datas Responsavel
Analise
pela
inclusda:
Documento do | Esclarecimento Solicitada em: 259/10/2010 Coordenador
Proposta Inicial Proiete |/ D : Aberta Aberta em: 29/10/2010 Adjunto f
Freiste gcumento Expiracdo em: 28/11/2010 CAD

Figura 6 — Abertura da diligéncia

5. O Beneficidrio responde a diligéncia, substituindo o documento questionado, e
anexando um documento a mais em “Outros Documentos”:
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Informe os dados solicitados a resposta da diligéncia e salve-os, utilizando o botdo "Salvar”. Para verificar
se todas as informacdes estdo preenchidas corretamente, utilize a opcdo "validar™. Para finalizar a sua
resposta e disponibiliza-la & FAPESP, Utilize o bot3o "Concluir”®.

¥ validar
Processo 75-4 Mais Informagdes -
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Pés-Doutorado - Fluxe Continuo
Situacdo |Em Andlise / Proposta Atual: Proposta Inicial - Em andlise pela coordenagdo
Vigéncia _DUlWZOOE a 30/09/2010
Beneficiario Beneficidrio
Responsavel Responsdvel
Vinculo
Institucional do Instituto de Fisica/IF/USPF
Processo
Titulo Titulo do Processo

Dados da Diligéncia
Tépico(s) da Diligéncia |Documento / Esclarecimento
Descricdo da Diligéncia |Documento do Projeto

Esclarecimentos *
Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descrigdo da Diligéncia”.

Esclarecimeantos

Documentos *

Para anexar um documento 3 diligéncia, marque o tipo desejado e selecione a opgdo "&nexar Arquivo’.
Caso deseje preencher o documento a partir de um modelo, selecione a opcdo "Download do Modelo”.
Para deszassociar um arguivo anexado, marque-o e selecione a opgdo "Excluir Arguivo”. Os arguivos mais
recentes somente poderdo ser visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Anexar Arguivo E Download medelo + Excluir Arguive [

Data de Arquivo
Submissdo |Convertido

Tipo de

umentos Instrugdo de Preenchimento Argquivos

Anexar o projeto. Em Bolsas de
IC, quando houver mais de um : .

candidato que participe de um projeto_sergio.pdf 18/07/2008 [T
Projeto de mesmo projeto, € imprescindivel 4 _________ | __________ | _______ L__
Fesquisa - Bolsa o projeto principal com as
atividades de cada um dos
candidatos. Anexar documento
tipo DOC ou PDF de até 5Mb.

1
1
1
' NOVO1.pdf 29/10/2010
1
1

Outros Documentos

Fara anexar um documento & sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir”. Para desaszociar um
arquivo anexado, margue-o e selecione a opgdo "Excluir". Os arquivos mais recentes somente poderdo ser
visualizados apos a sua conversao pelo SAGe.

Incluir [F Excluir =]

oltar Salvar Concluir
|_voltar | [ Saivar ] Conclur |
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Diligéncias
Objeto de

Analise Descrigdo Taopico(s) Situacdo Datas

Aberta em: 29/10/2010
Respondida em: 29/10/2010

Documento do Documento

Projeto Esclarecimento Respondida

Proposta Inicial

Figura 7 — Resposta a diligéncia, com substituicdo de um documento e inclusdo em “Outros Documentos”

6. Consultando o Processo e a Proposta Atual apds a resposta da Diligéncia, verificamos
gue os documentos incluidos/alterados pela diligéncia foram incorporados ao Processo
e a Proposta Atual:

Identificacdo Dados Gerais R% / US% Observacoes /
do Processo do Projeto Manifestacdes

Documentos Anexados

Data de Arguivo

Tipo de Documento Arguivo Etapa Exigida inmETeT Convertido

Histdrico escolar de
pos-graduacac do historico.pdf Analise 18/07/2008
beneficiario

Manifestacdo de Ciéncia e
Concordancia com

Compromissos fapesp.pdf Analise 21/07/2008
Jostifugienais (med.2)__ _ __ _ _____________________________________________ |
: Projeto de Pesquisa - Bolsa NOWO1.pdf Andlise 29/10/2010 & 1
0. - J - 1
Referéncias refs_sergio.pdf Analise 21/07/2008

Resumo de Projeto
Tematico ou de Jovem sumario.pdf Andlise 18/07/2008
Pesquisador

Outros Documentos Anexados

Argui Data de Arquivo
________________________ e ____Anexagio__ Convertido_
1
' NOWO2.pdf 29/10/2010 + !

1

Documentos Anexados pela FAPESP

Nenhum documento associado.

Figura 8 — Documentos do Processo ap0s a resposta a diligéncia
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Documentos

Documentos
. . .. Data de Arguivo
Tipo de Documento Arguivo Etapa Exigida Anexaco Convertido
Histdrico escolar de
pos-graduacdo do historico.pdf Analize 18/07/2008
beneficidrio
Manifestacdo de Ciéncia e
Concordancia com -
Compromissos [nstitucionais fapesp.pdf Andlise 21/07/z2008
{fvod2y ______________\____ e __
Frojeto de Pesquisa - Bolsa |NOVOL1.pdf Analize 29/10/2010 &
Referéncias i refs_sergio.pdf ~ |Andlise | 21/07/2008 | |+
Resumo de Projeto Tematico . -
ou de Jovem Pesquisador sumario.pdf Analize 18/07/2008
‘isto permanente ou .
temporario Andlise
Certificado de concluszdo do Contratacs
doutorado do beneficiario ontratacan
Aspectos Eticos / . -
Biosseguranca / Egg:f;;; de
Radioizdtopos
Comprovante de
afastamento sem Liberacdo de
remuneragao ou de Recursos
demissdo do beneficidrio
Outros Documentos
ArqQuIvo Data de Arguivo
o o MAYNE | __Apexacio _ | Convertido
1
|| NOWO2. pdf 29/10/2010 &
1

Figura 9 — Documentos da Proposta Atual apds a resposta a diligéncia
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B. Diligéncia solicitada para RC

O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia para um Relatério Cientifico,

em um processo de Projeto de Pesquisa — Regular.

O Beneficiario elabora e submete um Relatério Cientifico, anexando o documento do relatério

na se¢cdo “Documentos Previstos”:

Documentos Previstos

Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre a opgdo "Baixar Modelo” e realize o
download, salvando o modelo do documento que deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do
documento gue foi salvo, preencha as informacdes necessarias e =alve o documento. Para anexar o
documento, selecione o link sobre a opcdo "&nexar". Caso deseje desassociar algum dos itens ja
anexados, selecione o link sobre a opgdo "Bwcluir®. O arguivo anexado sd poderd ser visualizado
depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

i ) Instrucdo de Data de Arquivo N
Tipo de Documento sl preenchimento Anexacdo |Convertido dlismiie
Eelatarm cientifico RC_original.pdf grlneg::édgﬁqusnilenta. [PDF, 26/03/2013 + Excluir@

Figura 1 — Documentos do RC
Visualizagdo do objeto Relatério Cientifico apds a submissao e habilitagdo:
Relatorio Cientifico
Data do Compromisso 30/09/2013
Periodo Relacionado 30/08/2012 a 31/08/2013
Situacdo Habilitado
Data da Submissdo 27/03/2013
Documentos Previstos
i ) ~ ) Data de Arguivo
o fpizoEmoamm ARl Instrucdo de preenchimente | nqeyacsn | convertido
P - Anexar documento. [PDF, DOC
Relatorio cientifico RC_original.pdf até 5MB] 27/03/2013 [T

Outros Documentos

Menhum documento associado.

Figura 2 — Visualizagdo do RC

SITUACAO 1: O funcionario FAPESP solicita uma diligéncia, sem selecionar o documento

“Relatorio Cientifico”.

1.1. Solicitagdo da diligéncia, sem selecionar o documento exigido.

as

Para =olicitar a abertura de uma diligéncia, =elecione "Incluir”. Para excluir uma =olicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir’. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descricdo.

Inc:IuiF . Excluir [

Menhuma diligéncia encontrada.

b’
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o= tdpicos selecionados, para a diligéncia.

Selecione ofs) tdpico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descrigdo sucinta, considerando todos

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Andlise Data da submissdo

Situagdo

Relatdrio Cientifico 2 27/03/2013

Habilitado

Topicos de Diligéncia *

[7] Esclarecimento

E| Documentos

Descricdo da Diligéncia *

Pedido de esclarecimento scobre o Relatédrio Cientifico 2.

Responsavel pela inclusdo

MONITOR -

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

| Cancelar I

Solicitada
. por: f :
Ob]e:cp de Descrigdo Topicol(s) Situagdo Datas Responsavel Respondida
Analise pela par:
inclusdo:
Pedide de
.. esclarecimento .. Funcionario
gglai?crlu 5 sobre o E};u:lumentu !t zgllmtada Solicitada em: 28/03/2013 |da DC/
ientifico Relatirio clarecimento anc
Cientif ...

Figura 3 — Solicitagdo de Diligéncia para o RC, sem selecionar o documento

1.2. Abertura da Diligéncia.

@ Abri

ey
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Antes da abertura da diligéncia, avalie as informacgdes solicitadas e, caso necessario, corrija &/ou
inclua observacdes adicionais & descrigdo. Para abrir a diligéncia & encaminhar a solicitagéo de

resposta ao Responsdvel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submissgo Situagdo

Relatdrio Cientifico 2 27/03/2013 Habilitado

Solicitada para

Rita de Cassia Doretto

Topicos de Diligéncia *

[V Esclarecimenta

[l Documentos
Relatoric cientifico
[7] outros

Descricdo da Diligéncia *

Pedido de esclarecimento sobre o Relatdrio Cientifico 2.

Prazo da Diligéncia

Freencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * 27/04/2013 £

Responsavel pela inclusdo

MONITOR. -

0Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Concel | [Corermer |

Figura 4 — Abertura da Diligéncia

1.3. O pesquisador responde a Diligéncia, anexando um novo documento em “Outros
Documentos”. Notar que o documento anexado inicialmente no RC ndo é apresentado
na Diligéncia.

53 de 95



Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia E=sclarecimento / Documento
Descricdo da Diligéncia

Fedido de esclarecimento sobre o Relatdrio Cientifico 2.

Esclarecimentos *

Freencha abaixo sua resposta acs esclarecimentos solicitados no campo "Descricdo da Diligéncia”.

Meu=z esclarecimentoz =sobre o Relatdrio Cientifico 2.

Qutros Documentos

Fara anexar um documento & sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir”. Fara
desassociar um arquivo anexado, selecione a opcao "Excluir". Os arquivos mais recentes somente
poderdo ser visualizados apods a sua conversdo pelo SAGe.

Incluifi Excluir [£]

L
Menhum outro documento associado.

Mome do

documento C:Wsers\ldias\Document s\FISRI0 ({8 ({0531 |(). pd

| Camelarl Confirmar |

Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia Esclarecimento / Documento

Descricao da Diligéncia Pedido de esclarecimento sobre o Relatdrio Cientifico 2.

Esclarecimentos *

Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descrigdo da Diligéncia”.

Meus esclarecimentos sobre o Relatdrio Cientifico 2.

Outros Documentos

Para anexar um documento 3 sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir”. Para
desassociar um arquivo anexado, selecione a opgdo "Excluir”. Os arquivos mais recentes somente
poderdo ser visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Incluir [+] Excluir [=]

) Data de ) i

o AmuNe . __Submissse_ | ATAUlve Convertide| |
[} I
| |RC_outro_documento.pdf 28/03/2013 |
[} 1

Figura 5 — Resposta da Diligéncia
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1.4. Consultando o RC apds a resposta da Diligéncia, verificamos que o documento original
nao foi alterado. Além disso, o documento anexado pelo pesquisador na se¢do “Outros
Documentos” da Diligéncia foi incorporado ao RC, na secdo “Outros Documentos”.

Relatorio Cientifico

Data do Comproemisso 30/08/2013

Periodo Relacionado 30/08/2012 a 31/08/2013
Situacdo Habilitado

Data da Submissio 27/03/2013

Documentos Previstos

i ) . ) Data de Arquivo
| _ Tipode Documento | . Arquive | Instrugdo de preenchimento | aneyagso | convertido |
1 1
|| Relatério cientffico RC_original.pdf An'exar e 27/03/2013 [T :
| até SME] |
Outros Documentos
) Data de Arquivo
_________________________:“IE“_"_’E' ________________________ | _ Anexacan _ | Copvertido
1 1
{|RC_outro_documento. pdf 28/03/2013 [T :
1 1

Observacies

Observacies a FAPESP (=igilosa entre o beneficidric e a FAPESF)

Figura 6 — RC apds a resposta da Diligéncia

SITUACAO 2: O funciondrio FAPESP solicita uma diligéncia, selecionando o documento
“Relatorio Cientifico”.

2.1. Solicitagdo de uma segunda diligéncia, desta vez selecionando o documento exigido.

Fara solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitacde de diligéncia,
szelecione "Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 3

resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.
Inclui$ [+ Excluir -]
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Selecione os) topico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descrigdo sucinta, considerando todos
o= topicos selecionados, para a diligéncia.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submissdo Situacdo

Relatdrio Cientifico 2 27/03/2013 Habilitado

Topicos de Diligéncia *

[7] Esclarecimento

E‘ Documentaos

i

E| Cutros

Descricdo da Diligéncia *

Hovo pedido de esclarecimento do Relatério Cientifico 2.

Responsavel pela inclusdo

MONITOR -

0Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

_ Cancelar | [Cortimar |

Nowvo pedido
L. de . .. .. . Funcionario
E'EIEE:'”D ) esclarecimento E}sclareclr:entu / z{:{rllcltada gg}lé:gfaé:lﬂalgm. da DC/
tentimes do Relatdrio gcumenta GDC
Cientif ...

Figura 7 — Solicitagdo de Diligéncia para o RC, selecionando o documento “Relatério Cientifico”

2.2. Abertura da Diligéncia.

@mh
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Abrir Diligéncia

Antes da abertura da diligéncia, avalie as informagdes solicitadas e, caso necessario, corrija efou
inclua observacdes adicionais & descrigdo. Para abrir a diligéncia & encaminhar a =solicitagdo de
resposta ao Responsavel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Andlise Data da submissdo Situacdo
Relatdrio Cientifico 2 27/03/2013 Habilitado

Solicitada para

Rita de Cassia Doretto

Topicos de Diligéncia *

Esclarecimento
Documentos
Relatério cientifico

Cutros

Descricdo da Diligéncia *

HNovo pedido de esclarecimento do Relatdrioc Cientifico 2.

Prazo da Diligéncia
Preencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * 27/04/2013 R

Responsavel pela inclusao

MONITOR -

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

_conclr | [eorrrmor |

Figura 8 — Abertura da Diligéncia

2.3. O pesquisador responde a Diligéncia. Neste caso, o documento exigido “Relatério
Cientifico” é apresentado na Diligéncia, permitindo ao pesquisador anexar uma nova
versdao. O pesquisador entdo seleciona um novo documento para anexar ao RC, em

substituicdo ao inicial.
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Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia Esclarecimento / Documento

Descricao da Diligéncia Movo pedido de esclarecimenta do Relatorio Cientifico 2.

Esclarecimentos *

Freencha abaixo sua resposta aocs esclarecimentos zolicitados no campo "Descrigdo da Diligéncia”.

Meus ezclarecimentos.

Documentos *

Para anexar um documento & diligéncia, selecione a opcdao "Anexar”. Caso deseje preencher o
documento a partir de um modelo, zelecione a opgdo "Baixar Modelo”. Para desassociar um argquivo
anexado, selecione a opgdo "Excluir’. Os arquivos mais recentes somente poderdo ser visualizados

apds a sua conversdo pelo SAGe.

Tipo de 30 d hi i Data de Arquivo .
Documentos Instrucdo de Preenchimento Arguivos Zubmissso | Convertide| CPErAGa0

Relatdrio Anexar documento. [FDF, DOC RC_original-pdf| 27/03/2013 [T ________

cientifico até SMEB] B !g
| I T

Qutros Documentos

Fara anexar um documento & =ua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir’. Fara
desassociar um arquiva anexado, selecione a opgdo "Excluir”. Os arquivos mais recentes somente

poderdo =er visualizados apds a =ua conversdo pelo SAGe.

Incluir [+ Excluir [~

} Data de ) )
Arguivo Flimiessh Arquivo Convertido
RC_outro_documento.pdf 28/03/2013 [T

::::Tﬁnde?:t o CUsersVdias\Document s\E B lil== ) pdf Procurar...

Conceler |
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Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia Documento / Esclarecimento

Descricao da Diligéncia Nowvo pedido de esclarecimento do Relatdrio Cientifico 2.

Esclarecimentos *

Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descricdo da Diligéncia”.

Meus esclarecimentos.

Documentos *

Fara anexar um documento & diligéncia, selecione a opgdo "Anexar”. Caso deseje preencher o
documento a partir de um modelo, selecione a opcdo "Baixar Modelo". Fara desassociar um arquivo
anexado, selecione a opgdo "Excluir'. Os arquivos mais recentes somente poderdo ser visualizados

apos a sua conversdo pelo SAGe.

Tipo de InstrucSo de P hi . ) Data de | Arguivo )
Documentos nstrugan de Fresnchimento cRLuE Submissdo | Convertido Operagdo
. iginal. A
Relatorio Anexar documento. [PDF, . Rc-original.pdf _ |27/03/2013] v | 1
At b . ,
cientifico DoC até SME] | [Re_modificado.pdf| 26/03/2013 [T el
1

QOutros Documentos

Para anexar um documento & sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir”. Para
desassociar um arquivo anexado, selecione a opgdo "Excluir”. Os arquivos mais recentes somente

poderdo ser visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Incluir [+] Excluir [

] Data de ] ]
Argqunvo e R TEES0 Arquivo Convertido
RC_outro_documento.pdf 28/03/2013 W+

Figura 9 — O pesquisador responde a Diligéncia, substituindo o documento original

2.4, Consultando o RC apds a resposta da Diligéncia, verificamos que o documento original foi
substituido pelo novo documento anexado pelo pesquisador na Diligéncia.
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Relatorio Cientifico

Data do Compromisso 30/09/2013
Periodo Relacionado 30/08/2012 a 31/08/2013
Situacao Habilitado
Data da Submissdo 27/03/2013
Documentos Previstos
i ] . ) Data de Arquivo
Tipo de Documento Arquivo Instrucdo de preenchimento Anexacio | Convertido
R =t
| Relatério cientifico RC_modificado.pdf Ayt ey o or PO |as/03/2013) [V
Outros Documentos
) Data de Arquiva
STENE Anexacgdo |Convertido
RC_outro_documento.pdf 28/03/2013 &

Observacoes

Observacoes a FAPESP

(sigilosa entre o beneficidrio & a FAPESF)

Figura 10 — RC ap0s a resposta da Diligéncia

C. Diligéncia solicitada para SMs de Altera¢do de: Vigéncia / Or¢camento / Instituicdo /

Membro de Equipe ou Beneficio Complementar

O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia para uma SM de Alterac¢ao de

Vigéncia, em um processo de Projeto de Pesquisa — Regular.

Documentos do Processo antes da submissdo da SM:
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Documentos Anexados

Data de Arquivo

Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Anexacio Frmveiiis

Orgamentos dos
fornecedores/represzentantes Analize Orcamento.zip 04/08/2011
autorizados

Pargue de equipamentos Analise Fargue_Equipamentos.pdf 04/08/2011

Flanos de atividades para

bolsas de treinamento técnico Andlise NaoCaso.pdf 04/08/2011
Projeto de pesquisa - auxilio Analise FEMEP_Fapesp.pdf 04,/08/2011
Resultados de auxilios Analise Auxilios_Recebidos. pdf 04/08/2011
anteriores

Sumula curricular do Andlise Sumula.pdf 04/08/2011

beneficiario
Informacgdo aprovada pela

Instituicdo sobre infraestrutura Contratacdo infra.pdf 21/09/2011
institucional necessaria.

Manifestacdo do dirigente da

instituicdo Contratacdo Manifestacao_Direcao.pdf 09/08/2011

Outros Documentos Anexados

Menhum documento associado.

Documentos Anexados pela FAPESP

Menhum documento associado.

Figura 1 — Documentos do processo

3. O Beneficiario submete uma SM de Vigéncia, anexando um novo documento em “Outros
Documentos”:

Tipo da Solicitacdo * Alteracdo de Vigéncia -

Dados da Solicitacdo - Alteracdo da Vigéncia

Atual Proposto
= Data Inicio 01/02/2012
Duracgdo (meses) 24 més(es) 28
Data Final 31/01/2014 31/05/2014

Dutros Documentos

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir". Caso deseje
desassociar algum dos itens ja anexados, marque ofs) item(ens) e selecione o link sobre o "Bxcluir'. O arguivo
anexado =6 poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Incluir [ Excluir [

) Data de Arguivo
S Arauve o ________.__Anexacio__|Convertido ___
1 —
| |doc_=m_vigencia.pdf 22/03/2012 |
1

Figura 2 — Detalhes da SM de Vigéncia submetida

4. O beneficiario submete a SM:
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Data da Data Ultima

r i i 3 1 R =
S Tipo Solicitagdo Elaborada por | Submetida por Submiss3o Alteracio

Situacdo

1 5M 001 - Alteracdo de

VigEncia Pesquisador Pesquisador 22/03/2012 22/03/2012 Habilitado

Figura 4 — SM de Vigéncia apds a submissdo

5. Durante o despacho da SM, o funcionario da FAPESP solicita uma diligéncia.

#Z Diligéncias

diligéncia aberta, selecione o link sobre sua deszcrigdo.

Para =olicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir". Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso 4 resposta de uma

Incluir'\_: Excluir

L]

Menhuma diligéncia encantrada.

Selecione ofs) topico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descrigdo sucinta, considerando todos os
topicos selecionados, para a diligéncia.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Andlise Data da submissdo Situacdo

SM 001 - Alteracdo de Vigéncia 22/03/2012 Em Despacho (Em Elaboracgdc)

Topicos de Diligéncia *

7l Esclarecimento
D Documentos
|:| Qutros

Descricdo da Diligéncia *

Solicitamos esclarecimento.

Responsavel pela inclusdo

GDC -

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

|_Cancelr | [Coriirmer|

Solicitada
. por: ! X
Db]e:cq de Descrigao Topicols) Situacdo Datas Responsavel Resp-unldlda
Andlise pela par;

inclusdo:

SM 001 - - ) .. Funcionario

Alteracdo de Sulumﬂ " E')SCIErEC'TE”tD" Sgczrllmtada Solicitada em: 22/03/2012 |da DC

Vigéndia esclarecimento. | Documento / GDC

Figura 5 — Solicitagdo de diligéncia

6. Abertura da Diligéncia
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Antes da abertura da diligéncia, avalie as informacgdes solicitadas e, caso necessario, corrija efou inclua
observagies adicionaiz a descrigdo. Para abrir a diligéncia e encaminhar a solicitagdo de resposta ao
Responsawvel proponente, selecione "Confirmar”.
Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Andlise Data da submissdo Situacdo
5M 001 - Alteracdo de Vigéncia 22/03/2012 Em Despachao (Em Elaboracdo)
Solicitada para
Funciondric da DC
Topicos de Diligéncia *
Esclarecimento
Documentos
Cutros
Descricdo da Diligéncia *
Solicitamos esclarecimento.
Prazo da Diligéncia
Preencha o prazo para resposta da diligéncia
Prazo * 21042012 [
Responsavel pela inclusdo
GDC hd
0Os campos marcados com * 3o obrigatdrios.
|_Concelor | [Coriirmor_|
Solicitada
. por: [ .
Db]e:ct_] = Descrigao Tdpico(s) Situagdo Datas Responsavel Respun.chda
Andlise por:
pela
inclusdo:
SM 001 - - Solicitada em: 22/03/2012 Funcionario
Alteragdo de %nm g;j::’;l”;lim Aberta |Aberta em: 22/03/2012 da DC
Vigéncia e Expiragdo em: 21/04,/2012 / GDC

Figura 6 — Abertura de diligéncia

7. O Beneficidrio responde a diligéncia, anexando um documento a mais em “Outros

Documentos”:
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Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia

Documento /[ Esclarecimento

Descricao da Diligéncia

Solicitamos escl

arecimento.

Esclarecimentos *

Freencha abaixo sua rezposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descrigdo da Diligéncia”.

Meus esclarecimentos.

Outros Documentos

visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Fara anexar um documento & sua resposta da diligéncia, =elecione a opgdo "Incluir”. Para desassociar
um arquiva anexado, selecione a opgao "Excluir’. 0= arguivos mais recentes somente poderdo ser

Incluir [*] Excluir [

— Data de N .
| A ) Submissdg | OO TEIVETR ||
1
— 1
[N - .
! diligencia - complemento. pdf 22/03/2012 + !
1
L o o o e o e o e o e o e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Objeto de . . ) . Respondida
Andlise Descrigdo Tapico(s) Situacdo Datas o
SM 001 - .. .
Alterac3o de Solicitamos Documento [/ - _|Aberta em: 22/03/2012 Gilcilene
G ) . Respondida . Sanchez de
Vigéncia ezclarecimento. |Ezclarecimento Reszpondida em: 22/03/2012 Faula

Figura 7 — Resposta da diligéncia

8. Consultando o Processo apds a resposta da Diligéncia, verificamos que ndo houve alteragao

nos documentos:
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Documentos Anexados

Data de Arquivo

Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo ComEer Convertido

Orgamentos dos
fornecedores/representantes Analise Orcamento.zip 04/08/2011
autorizados

Pargue de equipamentos Analise Parque_Equipamentos.pdf 04/03/2011

Flanos de atividades para

bolzas de treinamento técnico Andlise NaoCaso.pdf 04/08/2011
Projeto de pesquisa - auxilio Analise FEMEF_Fapesp.pdf 04/08/2011
RES"'l.tE'dDS de auxilios Analise Auxilios_Recebidos.pdf 04,/08/2011
anteriores

Stmula curricular do Andlise Sumula.pdf 04/08/2011

beneficiario
Informacgdo aprovada pela

Instituicdo sobre infraestrutura Contratacdo infra.pdf 21/09/2011
institucional necessaria.

Manifestagdo do dirigente da

instituicdo Contratacdo Manifestacao_Direcao.pdf 0%/08/2011

Outros Documentos Anexados

Menhum documento associado.

Documentos Anexados pela FAPESP

Menhum documento associado.

Figura 8 — Documentos do Processo apds a resposta a diligéncia

9. Consultando a SM de Alteracdo de Vigéncia pela funcionalidade Mais Informagdes >
Objetos de Andlise Cientifica, verificamos que o documento anexado na resposta da
diligéncia foi incorporado a SM:

Objeto da D;'ta_ da ) . ) Elaborado por / Submetido
Andlise Su T;!ssan Situacao Encaminhamento atual por
SM 001 - Em Despacho
Alteracdo de |22/03/2012 |(Em Pesquizador / Pesquisador
Wigéncia Elaboracdo)
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Dados da Solicitacdo

Tipo da mudanca SM 001 - Alteracao de Vigéncia

Situacdo Em Despacho

Data da submissao 22/03/2012

Elaborada por Pesquisador

Submetida por Pesquisador (com ciéncia de ambas as partes)

A solicitacdo de alteracdo de vigéncia compreende a solicitacdo de prorrogacdo de RC/Ata de Defesa/PC.

Dados da Solicitacdo - Alteracdo da Vigéncia
Atual Proposto
Data Inicio 01/02/2012
Duragaco (meses) 24 meés(es) 28
Data Final 31/01/2014 31/05/2014
Outros Documentos
} Data de Arguivo
FOEUT Anexacdo Convertido
diligencia - complementopdf ________________ ... ___|_* 22/03/2012 | | AN
doc_sm_vigencia.pdf 22/03/2012 (4
L

Figura 9 — Detalhes da SM de Vigéncia apds a resposta a diligéncia

10. No despacho da SM, s3do listados em “Outros Documentos” todos os documentos anexados
a SM, inclusive o que foi incluido via diligéncia. Estes documentos sdo mostrados no
Despacho somente para consulta; ndo ha opcdo de anexa-los ou ndo ao processo. No
momento da implantagdo da SM, todos eles serdo automaticamente incorporados ao
processo.

Despacho

Durante o preenchimento, zalve pericdicamente o despacho.

. SM 001 - Alteracdo de Vigéncia

Resultado

@ Concedide ) Denegado ) Cancelado

Vigéncia do Processo

Para alterar a vigéncia do processo, inserir uma nova data de inicic efou duragao.

Dados Vigente Solicitado Despacho
Data Inicio 01/02/2012 01/02/2012 01/02/2012 £
Duracao (meses) 24 més(es) 28 mésies) 28
Data Final 31/01/2014 31/05/2014 31/05/2014

Outros Documentos

Para permitir o acesso ao documento para alguns usuarios, selecione o link sobre o "Liberar Aceszo”.

Liberar Acesso |

: Arquivo
_ ______________________________A_rq_”_“fci ______________________________ Convertide _|_____
1 —
1| diligencia - complemento.pdf | ¥
1
\|doc_sm_vigencia.pdf
1
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Figura 10 — Despacho da SM de Alteragdo de Vigéncia
11. Para a implanta¢do da SM, o aditivo é elaborado e assinado.

12. Apds a implantagao da SM, consultamos os documentos do processo. Todos os arquivos da
SM foram automaticamente incorporados ao Processo, na se¢cdo “Documentos anexados
pela Fapesp”:

Documentos Anexados

Data de Arquivo

Tipo de Documento Etapa Exigida Arquivo S Convertida

Orgamentos dos
fornecedores/representantes Andlise Orcamento.zip 04/08/2011
autorizados

Pargue de equipamentos Analise Pargue_Equipamentos.pdf 04/08/2011

Planos de atividades para

bolsas de treinamento técnico Andlise NaoCaso.pdf 04/08/2011
Projeto de pesquisa - auxilio Andlise FEMNEP_Fapesp.pdf 04,/08/2011
Resultados de auxilios Analise Auxilios_Recebidos.pdf 04/08/2011
anteriocres

Stmula curricular do Andlise Sumula.pdf 04/08/2011

beneficidrio
Informacdo aprovada pela

Instituigdo sobre infraestrutura  Contratagdo infra.pdf 21/09/2011
institucional necessaria.

Manifestacdo do dirigente da
instituicdo

Contratagdo Manifestacac_Direcao.pdf 09/08/2011
Outros Documentos Anexados

Menhum documento associado.

Documentos Anexados pela FAPESP

Arquivo

Descrigdo Arquivo Data/Hora de Anexacdo Earrerids

Documento Anexado na

I 1
1 Szl diligencia - .Cq. |
: 5!3|IEItE!gEID de Mudanga de complemento. pdf 22/03/2012 09:59:08 ]
 Vigéncia :
: Documento Anexado na :
| Solicitagdo de Mudanga de doc_sm_wigencia.pdf 22/03/2012 09:59:08 1
! Vigéncia 1

D. Diligéncia solicitada para SM Outra / Alteragdo de Responsabilidade

O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia para uma SM Outra, em um
processo de Projeto de Pesquisa — Regular.
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Documentos Anexados

. .. . Data de Arquivo
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Anescacso Convertido
Manifestacdo do Dirigente da Andlise MANIFESTACAO.pdf  23/11/2010

Instituicdo

COrgamentos dos
fornecedores/representantes Analise mat_permanente.pdf  23/11/2010
autorizados

RELACED DOS
Fargue de Equipamentos Analise EQUIFAMENTOS 23/11/2010
EXISTENTES MO.pdf
Planos de Atwldadres_para Bolsas Analise Flanoatividades..pdf 23/11/2010
de Treinamento Técnico
Projeto de Pesguisa - Auxilio Analise projeto pesguisa.pdf 23/11/2010
Resultados de auxilios anteriores  Analise auxilios anteriores.pdf 23/11/2010
Sumula Curricular do Beneficidrio Analise SUMULA 230810.doc 23/11/2010

Informacdo aprovada pela
Instituicdo sobre infraestrutura Contratagdo INFRAIIL. pdf 05/05/2011
institucional necessaria.

Outros Documentos Anexados

- Data de Arquivo
L L Anexacao Convertido
reconsideracdo moldagem.pdf 15/02/2011

Documentos Anexados pela FAPESP
Menhum documento associado.

Figura 1 — Documentos do processo

Documentos
Documentos
. .. . Data de Arguivo
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo et canvertido
Manifestagdo do Dirigente da Andlise MANIFESTACAO.pdf  |23/11/2010

Instituicao

Orgamentos dos
fornecedores/representantes Analise mat_permanente.pdf 23/11/2010
autcrizados

RELACEO DOS
Fargue de Equipamentos Analise EQUIPAMENTOS 23/11/2010
EXISTENTES NO.pdf

Planos de Atividades para Bolsas

de Treinamento Téenico Analise Flanoatividades..pdf 23/11/2010
Frojeto de Pesguisa - Auxilio Anadlize projeto pesquisa.pdf 23/11/2010
Resultados de auxilios anteriores  |Analize auxilios antericres.pdf [23/11/2010
Sdmula Curricular do Beneficidrio  |Andlise sUMULA 230810.doc 23f11/2010

Informacdo aprovada pela
Instituicdo sobre infraestrutura Contratagdo
institucional necessaria.

Outros Documentos

Arauivo Data de Arguivo
a Anexacdo Convertido
reconsideracdo moldagem.pdf 15/02/2011

Figura 2 — Documentos da Proposta Atual
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1. O Beneficidrio submete uma SM Outra, anexando dois documentos: um na se¢do
“Documentos”, e outro na se¢do “Outros Documentos”.

| Dado= da Solicitacdao |

Documentos

Para incluir um tipo de documento selecione o link "Incluir Tipo Documente”. Para anexar um arguivo,
=zelecione o tipo de documento e depois a opgdo "Anexar Arquiva”. Caso deseje excluir algum dos tipos ja
relacionados, margue ofs) tipo(s) e selecione o link "Excluir Tipo Documento”. Para utilizar o modelo do
documento, selecione o link sobre a opgdo "Download Modelo” e realize o download, salvando o modelo do
documento que deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salvo, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento. Ao utilizar esta opcdo, o sistema NAQ anexa automaticamente
o documento a =solicitacdo, sendo ainda necessario utilizar a opgdo "Anexar Arguive”. O arguivo anexado =0
podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Downlead do Models _Anexar Arguive E Incluir Tipo Decumento [+ Excluir Tipo Documente [

Tipo de = - - = Arquivo
___Documentg__ | _[NStrueao de Preenchiments | Arquivo | Data Anexacac | convertidn | ___
Projeto elaborado conforme
instrugtes especificas da
Projeto de modalidade, descritas em - m —
Pesquisa - Auxilio |www.fapesp.br. Anexar arquivo_SM_1.pdf 22/06/2011 [_ =
documento tipo DOC ou PDF de
até SMB.

e —————

Outros Documentos

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir”. Caso deseje
desassociar algum dos itens ja anexados, margue ofs) item(ens) e selecione o link sobre o "Excluir”". @ arguivo
anexado =0 podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertida.

Incluir [ Excluir =

- Data de Arquivo
e p: N _ _ Anewacda _ _ |(Convertido! _ _ _

22/06/2011 (¢

a
=
)
E,
<
Il:l
%]}
|3
o
=
o
=

Descricdo da Mudanca®

Descrigdo da mudanga

Figura 3 — Detalhes da SM Outra submetida, com dois documentos

Para elaborar uma nova solicitagdo de mudanca do processo, cligue no link "Incluir”. Para alterar, consultar,
submeter ou retornar para elaboragdo de uma solicitagdo de mudanca, de acordo com a sua situacdo, cligue
no link com o nome da solicitagdo. Para excluir uma solicitagdo em elaboragdo ou aguardando submissdo,
selecione-a e cligue no link "Excluir".

Incluir Excluir [

# . S - Data da Data Ultima . =
= Tipo Solicitagdo Elaborada por | Submetida por Submiss30 R Situacdo
Nome do Nome do .
1.|5M 001 - Qutra Pesquisador | Pesquisador 22/06/2011 22/06/2011 Submetido [

Figura 4 — SM Outra apds a submissdo

2. Durante o despacho da SM Outra, o funciondrio da Fapesp solicita uma diligéncia,
questionando o documento anexado pelo Beneficidrio na SM.
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Selecione ofs) topico(s) de diligéncia desejado(s) e inclua uma descrigdo sucinta, considerando todos
os topicos selecionados, para a diligénoia.

Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Analise
SM 001 - Qutra

Data da submissdo Situagdo

22/06/2011 Habilitado

Topicos de Diligéncia *

Esclarecimento
Documentos

Projeto de Pesquisa - Auxilio
Outros

Descricdo da Diligéncia *

Solicitagdo de esclarecimentos 5M Outra]

Responsavel pela inclusao

MONITOR -

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Cancelar |

[ Confrmer, |

‘<§<§ Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia,

selecione "Excluir’. Para consultar, cancelar, prarrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a
resposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [+] Excluir [—]

Solicitada

. por: /
Ob]e'tp de Descrigdo Tdpicols) Situacgdo Datas Responsdvel

Analise pela

inclusdo:

Solicitacdo de Documento / licitad Funcionario

SM 001 - Outra |esclarecimentos | - et Zglmta 3 |solicitada em: 22/06/2011 da GDC /
SM Outra clarecimento GDC

Figura 5 — Solicitagdo de diligéncia

3. Abertura da Diligéncia

{2 Abgir i£ Editar %A cancelar
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Antes da abertura da diligéncia, avalie as informacdes solicitadas e, caso necessario, corrija efou
inclua observacdes adicionais & descrigdo. Para abrir a diligéncia e encaminhar a solicitagdo de
resposta ao Responsdvel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Anélise Data da submissdo Situacdo
S5M 001 - Qutra 22/06/2011 Habilitado

Solicitada para

Funciondric da GDC

Topicos de Diligéncia *

[V] Esclarecimenta

[Vl Documentos
Projeto de Pesguisa - Auxilic
D Cutros

Descricdo da Diligéncia *

Solicitagdo de esclarecimentos SM Cutra

Responsavel pela inclusdo

MONITOR -

0Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

|_Canceler | [Conimor |

Figura 6 — Abertura de diligéncia

4. O Beneficidario responde a diligéncia, substituindo o documento questionado, e
anexando um documento a mais em “Outros Documentos”:
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Dados da Diligéncia

Topico(s) da Diligéncia Documentao / Esclarecimento

Descricdao da Diligéncia Solicitagdo de esclarecimentos SM CQutra

Esclarecimentos *
FPreencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descricdo da Diligéncia”.

Eesposta

Documentos *

Fara anexar um documento a diligéncia, marque o tipo desejado e selecione a opcdo "Anexar
Arquivo". Caso deseje preencher o documento a partir de um modelo, selecione a opgdo "Download
do Modelo". Para desassociar um arquivo anexado, margue-o e selecione a opgdo "Excluir Arguivo”.
Os arguivos mais recentes somente poderdo ser visualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Anexar Arquivo E Download modelo+ Escluir Arquive =]

Tipo de = - - Data de Arquivo
Documentos Instrugdo de Preenchimento Arquivos Submissio | Convertido

Projeto elaborado conforme )

Projeto de instrugiies especificas da arguive_SM_1.pdf 2z/o6/2011 +

Pesquisa - modalidade, descritas em |

Auilic www.fapesp._br. Anexar |
documento tipo DOC ou | |arquivo_diligencia_1.pdf| 22/06/2011 [T ]
PDF de até SMBE. !

Qutros Documentos

Fara anexar um documento a sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir’. Fara
desassociar um arguivo anexado, margue-o e selecione a opcdo "Excluir”. O=s arguivos mais recentes
somente poderdo ser visualizados apos a sua conversdo pelo SAGe.

Incluir [ Excluir [=]

- Data de - -
I_____________________f‘_r_qE'_'“’_“ _____________________ __guqug&_ﬁ@?l“i‘i??ﬂl"?ftl'j_'{_____I
1 1
| [arguivo_diligencia_2.pdf 22/06/2011 [T :
Lo o o L L L L LI I ;

Diligéncias
Objeto de - = .. . -
Andlise Descrigao Topico(s) Situacao Datas

Solicitacdo de
SM 001 - Qutra  |esclarecimentos Documento /
SM Qutra

R did Aberta em: 22/06/2011
Esclarecimento EERONUICNE | pecpondida em: 22/06/2011

Figura 6 — Resposta a diligéncia, com substituicdo de um documento e inclusdo em “Outros Documentos”.

5. Consultando o Processo apds a resposta da Diligéncia, verificamos que ndo houve
alteragdo nos documentos:
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Documentos Anexados

Data de Arguivo

Tipo de Documento Etapa Exigida Arquivo Anexaclo i

Manifestacdo do Dirigente da

Instituicio Andlise MANIFESTACAOQ.pdf 23/11/2010

Orgamentos dos
fornecedores/representantes Andlise mat_permanente.pdf  23/11/2010
gutorizados

RELACAD DOS
Pargue de Equipamentos Analise EQUIFAMENTOS 23/11/2010
EXISTENTES MO.pdf

Flanos de Atividades para Bolsas

de Treinamento Técnico Analise Flanoatividades..pdf 23/11/2010
Projeto de Pesquisa - Auxilio Andlise projeto pesquisa.pdf 23/11/2010
Resultados de auxilios anteriores  Andlise auxilios anteriores.pdf 23/11/2010
Sumula Curricular do Beneficidrio Andlise SUMULA 230810.doc 23/11/2010

Informacado aprovada pela
Instituicdo sobre infrasstrutura Contratacdo INFRAIII.pdf 05/05/2011
institucional necessaria.

Outros Documentos Anexados

Araui Data de Arquivo
rquive Anexacdo Convertido
reconsideragdo moldagem.pdf 15/02/2011

Documentos Anexados pela FAPESP
Menhum documento associado.

Figura 7 — Documentos do Processo apds a resposta a diligéncia

6. Consultando a SM Outra pela funcionalidade Mais Informag6es > Objetos de Andlise
Cientifica, verificamos que os documentos alterados pela diligéncia foram incorporados
a SM:

o Na lista “Documentos”, o documento que havia sido incluido na submissdo da
SM Outra foi substituido pelo anexado na diligéncia;

e Na lista “Outros Documentos”, o documento que foi incluido na diligéncia foi
incorporado a SM, tendo sido acrescentado a lista de documentos existentes.
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Dados da Solicitacdo

Tipo da mudanca

SM 001 - Outra

Situacdo

Habilitado

Data da submissdo 22/06/2011

Elaborada por

Mome do Pesguisador

Submetida por

Mome do Pesquisador (com ciéncia de ambas as partes)

Documentos
Tipo de Instrucdo de P hi " Argui Data A . Arguivo
Documento netrugdo de Preenchimento rguivo ata Anexacdo Convertida
i Projeto elaborado conforme 1
i instrugies especificas da :
I|Projeto de modalidade, descritas em . - . 1
: Pesquisa - Auxilio |www.fapesp.br. Anexar arquive_diligencia_1.pdf|  22/06/2011 [T 1
| documento tipo DOC ou PDF de ]
! até SME. 1
_________________________________________________________________________________ 1
Outros Documentos
Data de Arquivo

e - - -Anexagao - [Comvertido |
1

arquivo_diligencia_2.pdf 22/06/2011 [T 1

arguivo_SM_2.pdf 22/068/2011 4

Descricao da Mudanca

Descricdo da mudanca

Justificativa

teste

Figura 9 — Detalhes da SM Outra apds a resposta a diligéncia

7. No despacho da SM Outra, sdo listados todos os documentos anexados a SM, inclusive
os que foram incluidos/alterados via diligéncia, com a opg¢do de anexa-los ao processo:
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Despacho

Durante o preenchimento, salve periodicamente o despacho.

<2 SM 001 - Qutra

Resultado
@ Concedide O Denegado ) cancelado
Dados Solicitado
Descricdo Descricdo da mudanca
Documentos

Para anexar um documento ao processo, selecione o checkbox correspondente ao documento na coluna
"Anexar ac Processo”

A : Anexar
Tipo de Documento Instrucdo de Preenchimento Arquivo c rqu:::f_c; ao
e |PVerlODpepeen
Projeto elaborado conforme instrucdes
Projeto de Pesquisa |especificas da modalidade, descritas em . L . —
- Auxilio www.fapesp.br. Anexar documento tipo arquive_diligencia_1.pdf [T
DOC ou PDF de ate SME.

Outros Documentos

Para anexar um documento ao processo, selecione o checkbox correspondente ao documento na coluna
"&nexar ao Processo”. Para anexar um documento a um Relatdrio Cientifico, selecione o documento desejado e
cligue sobre o link "Anexar a um RC". Para permitir o acesso ao documento para alguns usudrios, selecione o
link sobre o "Liberar Acesso".

Liberar Acesso |7 _Anexar a um RC@

e

Araui Arguivo | Anexar a |Anexar ao
e _____@wQuwo o __| Conyertido|- - _BC__ _|_Processo_ | _ _
arquivo_diligencia_2.pdf [T
arquive_sM_z.pdf T T & | O]

8. Paraaimplantagdo da SM, o aditivo é elaborado e assinado.

9. Apods aimplantagdo da SM, consultamos o processo. Todos os arquivos da SM que foram

marcados com a opg¢do “Anexar ao Processo” durante o despacho foram incorporados

ao Processo:
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Documentos Anexados
Tipo de Documento

Manifestagdo do Dirigente da
Instituigdo

Orgamentos dos
fornecedores/reprezentantes
autorizados

Pargue de Equipamentos

Flanos de Atividades para
Bolzas de Treinamento Técnico

Data de
Anexacao

23/11/2010

23/11/2010

23/11/2010

23/11/2010

Arguivo
Convertido

anteriores

Samula Curricular do
Beneficidrio

Informacdo aprovada pela

Instituigdo sobre infraestrutura
institucicnal necessaria.

Outros Documentos Anexados

reconsideracdo moldagem.pdf

Documentos Anexados pela FAPESP

Descrigdo
Documento Anexado na
Solicitagdo de Mudanca

Documento Anexado na
Solicitagdo de Mudanca

arquivo_diligencia_2.pdf

arquivo_SM_2.pdf

Etapa Exigida Arquivo
Analise MANIFESTAGED.pdf
Analise mat_permanente.pdf
RELACAD DOS
Analise EQUIFAMENTOS
EXISTEMNTES NO.pdf
Analise Flanoatividades..pdf
Analise arguivo_diligencia_1.pdf
Analise auxilios anteriores.pdf
Andlise SUMULA 230810.doc
Contratacdo  INFRAIIL pdf
Arquivo
Arguivo

23/11/2010

23/11/2010

05/05/2011

Data de
Anexacao

15/02/2011

DatafHora de

22/068/2011 17:53:32

22/068/2011 17:53:32

Arquivo
Convertido

Arquivo

CeRverido- - -
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E. Diligéncia solicitada para SMs que ndao permitem anexa¢ao de documento

Este exemplo se aplica a todas as SMs que ndo permitem anexa¢do de documento, ou seja, todos
os tipos de SM com excecdo de: SM Outra, SM de Vigéncia, SM de Orcamento, SM de
Responsabilidade, SM de Instituicdo.

O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia para uma SM de Prorrogagao
de RC/Ata de Defesa/PC, em um processo de Organizacdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica.

Documentos Anexados

o d i . Data de Arguivo
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Anexacdo convertido

Critério para

Critérios de selegdo dos trabalhos - selecdo dos

a serem apresentados Analise alunos - LASSE 08/06/2011
WI.pdf

Curriculum Vitae dos -

participantes do exterior Analise Blumcke CV.pdf 03/06/2011

Copia dos trabalhos a serem

apresentados pelos palestrantez  Analize ,é::rstraé:t df 08/08/2011

financiados pela FAFESF Hmeke.p

Manifestacdao de Ciéncia do s

= o - - Concordancia

Dirigents ga Instituicdolauxilio- Analise Instituigdo.pdf 13/06/2011

organizacao)
LASSE VI

Frograma da reunido Analise preliminary 15/06/2011
program.doc
sUMULA

S0mula curricular do beneficiaric  Analize CURRICULAR 08/06/2011
FAPESP.pdf

Figura 1 — Documentos do processo

1. O Beneficidrio submete uma SM de Prorrogagdo de RC/Ata de Defesa/PC (onde ndo ha
possibilidade de anexar um documento):

Solicitar Alteracdo de Datas - Relatorio Cientifico, Ata de Defesa efou Prestacdo de Contas

Informe a justificativa e os dados necessarios para efetuar sua solicitagdo. Para salvar a solicitagdo, clique no
botdo "Salvar”. Para submeter a solicitagdo a FAPESP, clique no botdo "Submeter”. Para retornar a pagina de
solicitagies de mudanga do processo, clique no botdo "Voltar”.

Margue o= relatdrios cientificos e as prestacgdes de contas que deseja alterar e informe a nova data desejada.

A submeter

Dados da Solicitacdo - Prorrogacdo de Relatérios Cientificos
Ordem Data Prevista Nova Data

7 1 30/04/2012 31/06/2012 i)

Dados da Solicitacdo - Prorrogacdo de Ata de Defesa

Nenhum compromisso de ata de defesza encontrado.

Dados da Solicitacdo - Prorrogacdo de Prestacdo de Contas

Ordem Data Prevista Nova Data

1 30/04/2012
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E Subm eterl}\l

. o - Data da Data Ultima : -
r = =
E3 Tipo Solicitagdo Elaborada por | Submetida por cubmissio Alieracso Situacdo
- = . . -
1. ng'IFEIgl Frorrogacio Pesguisador Pesguizador 21/03/2012 21/03/2012 Hahilitado |

Figura 2 - Submissdo da SM (ndo ha nenhuma segdo para anexag¢do de documentos)

2. Durante o despacho da SM, o funcionario da FAPESP solicita uma diligéncia.

£¢ Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia,
selecione "Excluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia =solicitada, ou ter aces=o a
rezposta de uma diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Inclyir [+] Excluir [7]
Nenhuma diligéncia encontrada. lag
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Selecione of=) topico(s) de diligéncia dezejadofs) e inclua uma descrigdo sucinta, considerando todos os
topicos selecionados, para a diligéncia.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submissao Situacdo

SM 001 - Prorrogacado de RC 21/03/2012 Em Despacho (Em Elaboracdo)

Topicos de Diligéncia *

E=sclarecimento
Documentos
Outros

Descricdo da Diligéncia *

Pedido de esclarecimento

Responsavel pela inclusdo

=DC -

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

| Cancelar | W|

“Z Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”". Para excluir uma solicitacdo de diligéncia, selecione
"Excluir". Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluir [+ Excluir [~
Solicitada
. por: f :
Ob]e:ct_:t de Descrigdo Tapico(s) Situagdo Datas Responszavel Respon.dlda
Andlise =T par:
inclusdo:
SM 001 - . . Funcionario
Prorrogagdo w Documento / z%c;llmtada Solicitada em: 21/03/2012 da DC
de RC esclarecimento |Esclarecimento 7 GDC

Figura 3 — Solicitagdo de Diligéncia

3. Abertura da Diligéncia

‘3 Afrir i~ Editar 7 cancelar
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Antes da abertura da diligéncia, avalie as informacdes solicitadas e, caso necessario, corrija /ou inclua
observacdes adicionais & descrigdo. Para abrir a diligéncia e encaminhar a solicitagdo de resposta ao

Responsavel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia

Objeto de Analise Data da submissdo Situagdo

SM 001 - Prorrogacdo de RC 21/03/2012 Em Despacho (Em Elaboracéo)

Solicitada para

Paulo Marcel Caldeira Yokosawa

Topicos de Diligéncia *

[7] Esclarecimento
D Documentos

D Cutros

Descricdo da Diligéncia *

FPedido de esclarecimento

Prazo da Diligéncia

Preencha o prazo para resposta da diligéncia

Prazo * 20/04/2012 =

Responsavel pela inclusao

GDC -

0Os campos marcados com ¥ sdo obrigatdrios.

|_Concelr | [Corirmar |

@ Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir’. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Ewcluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso a resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua deszcrigdo.

Incluir [+] Excluir [~

Solicitada
. por: [ .
Ob]e:a_] = Descrigao Topico(s) Situacdo Datas Responsavel Respon.dlda
Anadlise pela por:

inclusdo:

SM 001 - . Solicitada em: 21/03/2012 Funcionario

Prorrogacdo %ﬁec‘éi?ﬂentu E;;::gi?rzlﬁm Aberta |Aberta em: 21/03/2012 da DC

de RC —_—— Expiragdo em: 20/04/2012 /[ GDC

Figura 4 — Abertura de Diligéncia

4. O Beneficiario responde a diligéncia, anexando um documento:
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Responder Diligéncia

Informe os dados solicitados a resposta da diligéncia e salve-os, utilizando o botdo "Salvar”. Para
verificar se todas as informagdes estdo preenchidas corretamente, utilize a opgdo "validar”.
finalizar a sua resposta e disponibiliza-la @ FAPESP, Utilize o botdo "Concluir”.

Para

¥ | validar

Dados da Diligéncia

Toépico(s) da Diligéncia

Esclarecimento / Documento

Descricao da Diligéncia Pedido

de esclarecimento

Esclarecimentos *

Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campe "Descrigdo da Diligéncia”.

Meus esclarecimentos

Outros Documentos

vizualizados apds a sua conversdo pelo SAGe.

Para anexar um documento a sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo "Incluir". Para desassociar
um arquivo anexado, selecione a opgdo "Excluir’. O=s arquivos mais recentes somente poderdo ser

Incluir [+ Exeluir [-]

. Data de . .
Arguivo Submissio Arquivo Convertido
D e e B —— ==
: diligencia - complemento.pdf 21/03/2012 | &
Diligéncias
Objeto de . . ) . Respondida
Andlise Descrigdo Tapico(s) Situacdo Datas o
Sr oot - Pedido de D to / Abert 21/03/2012
Prorrogacdo de | — ——— oCcumento i erta em. i
RC ezclarecimento |Esclarecimento Respondida Respondida em: 21/03/2012 Pesquisador

Figura 5 — Resposta da Diligéncia

5. Consultando o processo, a proposta atual, e a SM apds a resposta da Diligéncia,
verificamos que o novo documento ndo foi incorporado aos existentes:

Documentos Anexados

Tipo de Documento

Critérios de selegdo dos trabalhos

a serem apresentados

Curriculum Vitae dos
participantes do exterior

Codpia dos trabalhos a serem
apresentados pelos palestrantes
financiados pela FAPESP

Manifestacdo de Ciéncia do
Dirigente da Instituicdo(auxilio-
organizagao)

Programa da reunido

Samula curricular do beneficiario

Etapa Exigida

Analise

Analise

Analise

Analize

Analize

Analise

Arquivo

Critério para
selegdo dos
alunos - LASSE
V. pdf

Blumchke C\.pdf

Abstract
Blumcke.pdf

Concordancia
Instituicdo.pdf

LASSE W1
preliminary
program.doc
sUmMULA

CURRICULAR
FAPESP.pdf
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Data de
Anexagdo

08/06/2011

03/06/2011

na/o6/2011

13/06/2011

15/06/2011

03/06/2011

Arguivo
Convertido




Figura 6 — Documentos do Processo ap0s a resposta a diligéncia

Documentos
i o ) Data de Arquivo
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Crm=Er Convertido
Critério para
Critérios de selecdo dos trabalhos a - zelegdo dos
serem apresentados Analise alunos - LASSE 08/06/2011
WI.pdf
Curriculum Vitae dos participantes | 4jice Blumcke CV.pdf |03/06/2011
do exterior
Copia dos trabalhos a serem
apresentados pelos palestrantes Andlize ';::LSI_E_T:E; df 08/06/2011
financiados pela FAPESP -P
Manifestacdo de Ciéncia do C danci
Dirigente da Instituigdo(auxilio- Andlize I ':":.'in.r ._Em':'daf 13/06/2011
organizacéda) NEULUICa0.p
LASSE VI
Programa da reunido Andlise preliminary 15/06/2011
program.doc
SUMULA
Samula curricular do beneficidrio Andlise CURRICULAR 08/06/2011
FAPESP.pdf
Figura 7 — Documentos da Proposta Atual apds a resposta a diligéncia
Dados da Solicitacdo
Tipo da mudanca SM 001 - Prorrogacdo de RC
Situacdo Em Despacho
Data da submissdo 21/03/2012
Elaborada por Pesquisador
Submetida por Pesquisador (com ciéncia de ambas as partes)
Dados da Solicitacdo - Prorrogacao de Relatdorios Cientificos
Ordem Data Prevista Nowva Data
1 30/04/2012 31/05/2012

Figura 8 — Detalhes da SM ap0s a resposta a diligéncia

6. O Despacho da SM é emitido e divulgado, com resultado “Concedido”:

Despacho

Durante o preenchimento, salve periodicamente o despacho.

SM 001 - Prorrogacdao de RC

Resultado

@ Concedido Denegado Cancelado

Compromissos de Relatdrios Cientificos

Para incluir um novo compromisso de relatdrio cientifico, cligue na opgdo "Incluir”. Caso deseje excluir algum
compromisso cadastrado no despacho, selecione o compromisso e clique na opgdo "Excluir’. Caso deseje manter a
solicitacao de alteracdo da data do compromisso, cliqgue na opgdo "Manter”. Caso deseje cancelar algum
compromisso, cligue na opgdo "Cancelar”.

Visualizar RC Alterar Pericdo Manter ¢ j Cancelar ‘g] Incluir Excluir
Situacdo Relatario Situagdo Nova data Despacho
Lyizid Ze sl Atual Compromisso | Solicitada Mova Data Operacdo
a Elaboragado Nao - INES
1 30/04/2012 | < - Previsto 31/05/2012 31/05/2012 | Manter

Figura 9 — Despacho da SM
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7. Apés a implantagdo da SM, consultamos o processo e a SM, e verificamos que o novo
documento nao foi incorporado aos existentes.

Documentos Anexados

o d i . Data de Arguivo
Tipo de Documento Etapa Exigida Arguivo Anexacio Convertido
Critéric para
Critérios de selegdo dos trabalhos - selecdo dos
a =erem apresentados Andlise alunos - LASSE 06/06/2011
VI.pdf
Curriculum Vitae dos .
participantes do exterior Analise Blumcke CVW.pdf 03/06/2011
Copia dos trabalhos a serem
apresentados pelos palestrantes  Analise gﬂsnt:;l;ta df 08/06/2011
financiados pela FAFESF -P
Manifestacdo de Ciéncia do P
al e - - Concordancia
Dirigente Ela Instituicdo(auxilio- Andlise InstituicSo. pdf 13/06/2011
organizacdo)
LASSE VI
Programa da reunido Andlize preliminary 15/06/2011
program.doc
sUMULA
Sdmula curricular do beneficidarioc  Analise CURRICULAR 08/08/2011
FAPESP.pdf
Figura 10 — Documentos do Processo apds a implantagdo da SM
Dados da Solicitacdo
Tipo da mudanca 5M 001 - Prorrogacgao de RC
Situacao Andlise Encerrada
Data da submissdo 21/03/2012
Elaborada por Pesquisador
Submetida por Pesquisador (com ciéncia de ambas as partes)
Dados da Solicitacdo - Prorrogacao de Relatorios Cientificos
Ordem Data Prevista Mova Data
i 30/04/2012 31/05/2012

Figura 11 — Detalhes da SM apés a resposta a diligéncia

8. A Unica forma de consultar o documento anexado na diligéncia é através de consulta a
propria diligéncia.
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| Aceite da Concessdo

| Contratos e Aditivos
Coordenagies

| Cotagdo de Passagem

| Despacho - DA

| Despacho - DC
Detalhes do Processo

| Débitos do Beneficidrio / Responsavel
Habilitagdo da Contratacdo
Habilitagdes do Processo

| Histdrico de Eventos

Objetos da Anadlise Cientifica
| Ocorréncias k‘

| Pareceres
Processos do Beneficidrio/Responsdvel
| Propostas
| Resultados Cientificos
{Sumulas Curriculares

Diligéncias
Solicitada
. « f .
Objeto de pars . Respondida
. Diescricio Tapico(s) Situagdo Datas Responsavel
Analise pela por:
inclusdo:
SM 001 - . Aberta em: L
= |Pedido de Esclarecimento / . |21/03/2012 Funcionario .
Frorrogacdo . Respondida ' da DC Pezquizador
de RC ezclarecimento | Documento P Respondida em: / GDe q
& 21/03/2012
| piligéncia
Dados da Diligéncia
Topico(s) da Diligéncia Documento [/ Esclarecimento
Descricao da Diligéncia Pedido de esclarecimento

Respondida Por:

Pesquisador

Esclarecimentos

Meus esclarecimentos

QOutros Documentos

convertido da diligéncia

Selecione o link sobre a imagem do arguivo convertido para realizar o download do documento

) Data de ) -~
Arguivo P Arguive Conwvertido
___________________________________________________ : Submiszdo
1
diligencia - complemento. pdf | 21/03/2012 -

Figura 12 — Consulta a diligéncia apos a implantagdao da SM

F. Diligéncia de um processo em habilitagdo

Este exemplo se aplica a propostas iniciais ou reconsideracdes em habilitacao.
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O exemplo a seguir mostra o tramite realizado por uma diligéncia solicitada para uma proposta
inicial.

1. Apds o responsavel submeter uma proposta, ela serd exibida na fila de “Verificar
Habilitacdo — Lista de Propostas”, que é disponibilizada para o setor de Autuacdo. Ela
sera consultada com o filtro “Sem diligéncia” selecionado.

T

[ Verificar Habilitagdo - Lista de Propostas

A Pesquisar 2] visualizar
| Linha de ' [ [ | | - '
Beneficidno / e Data Objeto de Responsdvel
Ne Processo | Fomento / Rdbonitvl Vigncia | o 0z w | Situacdo Anélise pels Andlise
| Divuigagdo | | | | |
PPSUS 2012 - Ibeaim
PPPP / Chamada ,;_ 01/03/2019 3 . Nome do
P : 6 103/2 / ; 0p0osta [nicial ;
z de Propostas Mascans! 28/02/2021 01/03/2015 | Submetido Br = funciondno
Francisco Pinto
|(2018) |
PPSUS 2012 -
PPPP / Chamada Fabiana Ross: 05/01/2020 & /
de Propostas | Varallo O4/01/2022 | 9MOW2019. |Submehdo .
(2018)
PPSUS 2012 -
/ PPPP / Chamada Octavio Marques  01/07/2019 a /
/ - Y /2 ' oposta Inicial
o2 de Propostas Pontes-Neto 30/06/2021 01/03/2019 | Submetido Pr —
(2018)

Figura 1: Tela de “Verificar Habilitagdo — Listas de Propostas”

2. Ao clicar em uma das propostas, é exibida a tela de “Verificar Habilitagcdo - Propostas”:
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Para consultar o histérico dos processos do beneficidno e do responsdvel, selecione a opgdo "Histénico™. Para consultar
os débitos do beneficdno e do responsavel, selecione a opcdo “Avaliar Débitos”.

a Histérico [ Avaliar Débitos

Processo 2019/20234-2 Mais Informacdes ¥
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Inicagcio Cientifica - Fluxo Continuo
Situacao Em Habilitagdo

Vigéncia 01/01/2020 a 31/12/2020

Beneficiario Matheus Dezidério Busce &

Responsivel Bicardo abid Castite ¥ ©

Vinculo Institucional . P

do P Instituto de Geociéncas/IG/UNICAMP

‘"’R :F“M de Ciéncias Humanas & Sociais

Titulo Titulo do Processo

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligénca, selecione “Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Excluir”, Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso & resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo.

Incluic [ Exclyir [
Nenhuma diligéncia encontrada.
Objetos a verificar habilitacdo
Objeto de Andlise Data da submiss&o Situagio
Proposta Inicial 12/09/2019 Submetido
Normas

Para indicar que o processo estd conforme as normas exigidas pela FAPESP, dique no campo “Em Conformidade” da
respectiva norma.

Descrigio
A pesquisa serd desenvolvida em Instituigdo no Estado de S3o Paulo

QO bolsista ndo entrou com pedido de bolsa da mesma modalidade no ano anterior, ou no mesmo ano,
com o mesmo tema, © mesmo onentador e a mesma instituicdo

O Responsdvel e o Beneficidrio ndo possuem débitos com a FAPESP ha mais de 60 dias.

0 Responsdvel possui vinculo empregaticio ou outro tipo de vinculo previamente autonizado pela
FAPESP, em Instituicdo de Pesquisa no Estado de Sdo Paulo

idade

DDDD;E'
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Avaliacdo de Documentos Essenciais

= = Arguivo :
Tipo de Documento Arquivo Data Anexacdo Convertide Conformidade

Anexo II - Informacdo sobre N
infraestrutura institucional Anexo IL.pdf 12/09/2019 + (]
necessaria *

Data de conclusdo da graduacdo *  |Declaragdo_Integralizacdo.pdf 10/09/2019 L (]

“

Descricao das atividades - . &
desenvolvidas pelo beneficidrio * Descricdo_Atividades. pdf 10/09/2019

Historico escolar de graduacdo do - - m
beneficdng * Historico_Escolar.pdf 10/09/2019 L -
Manifestacdo do dingente da P —
instituigio * Manif dirigente.pdf 12/09/2019 4 (]
Frojeto de pesquisa (IC) * Projeto_IC.pdf 11/09/2019 L (]
Referéncias * Referéncias. pdf 11/09/2019 4 ]
Resumo do Projeto Tematico, Jovem |, - . —

. ! (]
Pesquisador ou CEFID N&o se Aplica -
Sumula curricular do responsavel * | Simula_Curnicular.pdf 10/09/2019 + (]
Outros Documentos

: = Arguivo
Arquivo Data Anexacao Convertido
Menhum documento associado N

b

Encaminhar Documento para Anadlise

Inclua o documento para solicitacdo de analise no quadro abaixo, selecionando o link sobre o "Incluir
Encaminhamento”. Para remover um Encaminhamento, apds marca-lo, selecione o link sobre o "Excluir
Encaminhamento”.

Incluir Encaminhamento Excluir Encaminhamentao [

Menhum encaminhamento cadastradeo.

Conclusao

Para habilitar, existindo alguma nio conformidade com as normas estabelecidas pela FAPESP, € necessario informar
quem foi o responsdvel por esta autonzacdo, preencha o campo "Sutorizador”.

Habilitar * sm
' Mao
Autorizador ¥
Justificativa
A

Os campos marcados com * sao obrigatdrios.

|_voltar | [ Conclir )] Condlir-proimo |

Figura 2: Nova tela de “Verificar Habilitagdo - Propostas”

3. Durante a habilitagdo, o funcionario da Autuagdo solicita uma diligéncia.

Diligéncias

Para solicitar @ abertura de uma diligéncia, selecione "Incluir”. Para excluir uma solicitacdo de diligéncia, selecione
"Excluir”, Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso & resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descncio.

Incluir [F] Excluir =]

Menhuma diligéncia encontrada. L}
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Selecione ofs) topico(s) de diligénca desejado(s) e inclua uma descrncdo sucnta, considerando todos os
topicos selecionados, para a diligéncoia.
Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Analise Data da submissdo Situacdo
Proposta Inicial 12/0%/201% Submetido
Topicos de Diligéncia *
¥ Esclarecimento
O Orcamento
(] Campos Descritivos
[} vincule do Processo
(] Responsabilidade
¥ Documentos
| Histérico escolar de graduacdo do beneficidrio
[ stmula curricular do responsavel
O Manifestacdo do dirigente da instituicdo
[ anexo11 - Informacdo sobre infraestrutura institucional necessana
[ Resumo do Projeto Tematico, Jovem Pesguisador ou CEPID
[ Formulrio de solicitacdo de reconsideracdo
O Descricdo das atividades desenvolvidas pelo beneficiaro
|| Referéncias
O Comprovante de afastamento sem remuneracdo ou de demissdo do beneficiano
O Projeto de pesquisa {IC)
] pata de conclusdo da graduacdo
O Declaracdo de inicio das atividades assinada pelo orientador/supervisor
O Declaracdo de Concordancia da Instituicdo Sede com alteracdo da responsabilidade
¥ Qutros
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Descricao da Diligéncia *

|8 & | @ B I U =¢|X, x2 i= i=
E Q &3 P 1I=]| Taq:l .Hl"' n" ﬂ

O
fch
o
it

Responsavel pela inclusdo

AUTUACAD v

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

_Cancelr | [ Gonfrmr |

Figura 3: Tela de solicitagdo de diligéncias.

A diligéncia fica na situagao “Solicitada”.

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligéncia, selecione “Incluir’. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
"Excluir", Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solicitada, ou ter acesso & resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descricdo,

Incluir [+ Excluir [-]

Solicitada
. por: ! .
Obje!:q L= Descricéo Topicols) Situacdo Datas Responsavel SElilis
Andlise oy por
inclusdo:
. Funciondrio
E‘;;Jg:lsta Diligéncia A [E)succr;:;g:'ﬁzitu zgllcltada Solictada em: 02/10/201% |da Autuacio [
J AUTUACAD

Figura 4: Secdo de Diligéncias da tela de “Verificar Habilitagdo — Proposta”

4. Em seguida, o préprio funcionario abre a diligéncia:

‘23 Abrir @ Cancelar

be
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Antes da abertura da diligénoia, avalie as informacdes solicitadas e, caso necessario, cormja &/ou inclua
observacies adicionais & descricdo. Para abrir 2 diligéncia e encaminhar a solicitacdo de resposta ao
Responsavel proponente, selecione "Confirmar”.

Objetos a solicitar diligéncia
Objeto de Andlise Data da submissdo Situacdo
Proposta Inicial 12/09/201% Submetido

Solicitada para
Funcionario da Autuacio

Topicos de Diligéncia *

¥ Esclarecimento
(] Orcamento
(] Campos Descritivos
['| vincule do Processo
(] Responsabilidade
¥ Documentos
|| Histérico escolar de graduacado do beneficiario
) stmula curricular do responsavel
(] Manifestacdo do dirigente da instituicdo
[ Anexo 11 - Informacio sobre infraestrutura institucional necessana
|| Resumo do Projeto Tematico, Jowvem Pesguisador ou CEPID
) Formuldrio de solicitacdo de reconsideracdo
(] Descricdo das atividades desenvolvidas pelo beneficiario
[) Referéncias
O Comprovante de afastamento sem remuneracdo ou de demissdo do beneficidano
(] Projeto de pesquisa {IC)
] pata de conclusdo da graduacdo
(] Declaracdo de inicio das atividades assinada pelo orientador/supervisor
(] Declaracdo de Concordancia da Instituicdo Sede com alteracdo da responsabilidade
¥ Qutros
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Dbjetos a verificar habilitacao

Objeto de Andlise Data da submissdo Situacdo
Proposta Inicial 12/09/2015 Submetido

Normas

Para indicar que o processo esta conforme as normas exigidas pela FAPESP, digue ne campo "Em Conformidade” da

respectiva norma.

- Em
Descrigao Conformidade

0 bolzista ndo entrou com pedido de bolsa da mesma modalidade no ano anterior, ou no mesme ano, m
com o mesmo tema, ¢ mesmo onentador & a mesma instituicdo o
A pesquisa serd desenvolvida em Instituicdo no Estado de S3o Paulo ]
0 Responsavel possui vinculo empregaticio ou outro tipo de vinculo previamente autonzado pela m
FAPESP, em Instituicdo de Pesquisa no Estado de S3o Paulo -
0 Responsdvel e o Beneficidrio ndo possuem deébitos com a FAPESP ha mais de 60 dias. ]
Avaliacdo de Documentos Essenciais

. = Arguivo .

Tipo de Documento Arquivo Data Anexacido convertido Conformidade

Anexo II - Informacdo sobre -
infraestrutura institucienal Anexo ILpdf 12/08/2019 L (]
necessaria *
Data de conclusdo da graduacdo * |Declaracdo_Integralizacdo.pdf 10/09/2019 4 ]
Descricdo das atividades - . m
desenvolvidas pelo beneficiario * Descricdo_Atividades, pdf 10/09/2019 L -
Histdrico escolar de graduacdo do . . —
beneficaro * Historico_Escolar.pdf 10/09/2019 + [
Manifestacdo do dingente da P m
instituicio * Manif dirigente.pdf 12/09/2019 L =
Projeto de pesquisa (IC) * Projeto_IC.pdf 11/09/2019 4 ]
Refergéncias * Referéncias. pdf 11/09/2019 L ]
Resumo do Projeto Temaético, Jovem |, = . m
Pesquisador ou CEPID N&o se Aplica o
Sumula curricular do responsavel * | Simula_Curnicular.pdf 10/09/2019 L ]
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Outros Documentos

Arquivo

Arquivo Data Anexacao Convertids

Menhum documento associado

Encaminhar Documento para Analise

Inclua o documento para solictacdo de analise no guadro abaxo, selecionando o link sobre o "Incluir
Encaminhamente”. Para remover um Encaminhamento, apos marca-lo, selecone o link sobre o "Excluir
Encaminhamento”.

Incluir Encaminhamento Excluir Encaminhamento (=]

Menhum encaminhamento cadastrado.

Conclusao

Para habilitar, existinds glguma ndo conformidade com as normas estabelecidas pela FAPESP, € necessario informar
quem foi o responsdvel por esta autorizacdo, preencha o campo "Autorizador”.

Habilitar * =m
' Mao
Autorizador r
Justificativa
2

0= campos marcados com * sdo0 obrigatdrios.

| _voter | [Satver J Concuir JJ Concluirproximo |

Figura 5: Tela de Abrir Diligéncia

A diligéncia fica na situagdo “Aberta”.

Diligéncias

Para solicitar a abertura de uma diligénoia, selecione “Incluir”. Para excluir uma solicitacdo de diligéncia, selecione
"Excluir”, Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia soliotada, ou ter acesso a resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrncdo.

Incluir [+] Excluir [—]
c Solicitada por: / c
Ob']e-u-] = Descricdo Tdpicol(s) Situacdo Datas Responsavel Semilie
LAnalise S - por
pela inclusdo:
Solicitada em:
Documento 03/05/2019 Mome do B
IP;?C?;"SE fora do prazo E;éi:gimzim Aberta Aberta em: 03/05/2015  |funciondrio (]
de validade Expiracdo em: / HABILITACAOQ
02/06/2019

Figura 6: Secdo de Diligéncias da tela de “Verificar Habilitagdo — Proposta”

5. O Beneficidrio responde a diligéncia, anexando documentos:
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Informe os dados solicitados a resposta da diligéncia e salve-os, utilizando o bot3o "Salvar”. Para verificar
se todas as informacdes estdo preenchidas corretamente, utilize a opcdo "Validar". Para finalizar a sua
resposta e disponibiliza-la 3 FAPESP, Utilize o bot3o "Condluir”.

¥ validar

Processo 2019/20610-4 Mais Informagdes | v
Acordos de Cooperagdo / SPRINT - S3o Paulo Researchers in International

Linha de Fomento |Collaboration / SPRINT - Projeto de Pesquisa - Mobilidade - Edigdo 2015/03 -
University of Bath

Situacao Em Habilitacdo

Vigéncia 01/01/2020 a 31/12/2021

Beneficiario Hermes Senger 76 1:' e

Responsavel Hermes Senger

Vinculo

Institucional do  Centro de Ciéncias Exatas e de Tecnologia/CCET/UFSCAR

Processo |

Titulo Titulo do Processo

Diligéncias

Tépico(s) da Diligéncia Documento / Esclarecimento / Pessoas Envolvidas

Descricao da Diligéncia Diligéncia A

Esclarecimentos *
Preencha abaixo sua resposta aos esclarecimentos solicitados no campo "Descricdo da Diligéncia”,

Outros Documentos

Para anexar um documento 3 sua resposta da diligéncia, selecione a opgdo “Incluir”. Para desassociar um
arquivo anexado, selecione a opgdo "Excluir”. Os arquivos mais recentes somente poderdo ser visualizados
apds a sua conversdo pelo SAGe.

Incluir [*] Excluir -]
L movo _ Submisss _| Arauivo Convertido | __
i Termo de anuencia da empresa.pdf 2408/2018 |z| |
||Sumula-Ingles-Roussian-2018-v2-22-08-2018.pdf | : 24/08/2018 | |¥| ] L

Pessoas Envolvidas *

Equipe

| Voltar

Figura 7: Tela de Responder diligéncia

6. A proposta volta para a fila de “Verificar Habilitacdo — Lista de Propostas”, e sera
consultada com o filtro “Com diligéncia” selecionado.
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[i Pesguisa Avancada [‘é_? Limpar Criténos

Processo

Namero

Grupo Financiamento

Linha de
Fomento/Divulgacdo

&=

Sub-area de
Conhecimento

Beneficiario

D[T[Z?
|

|ENIZ2

Responsavel

|ENIZ2

Situacdo do Processo

“| Em Habilitacdo

Dbjeto de Analise

Tipo da Proposta

(] Proposta Complementar

(] Proposta Inicial (Pré-Proposta)

(] Proposta Inicial

|| Reconsidera cdo

[ com Diligéncias com Data Expirada

[ sem Diligéncia

Encaminhamento || Encaminhados para analise de documentacio
[ com Diligéncias a Abnir
| com Diligéncias nao Respondidas

Diligéncia ¥ com Diligéncias Respondidas

Figura 8: Tela de Pesquisa com filtro “Diligéncias Respondidas” para “Veificar Habilitagdo”.

Concatenado a situagao, exibe o texto “com diligéncia”.

[K Pesguisar @ Vizualizar
N® Processo Flt_Jirrll'lTntdoe;' Lzl Vigéncia Data Situacdo Dbjebq = Responsé_vel
Divulgagio Responsavel Submissio T Andlise pela Andlize
PPSUS 2012 - - -
Ibraim Submetido
2018/03907-3 EPF:’ ! d‘?mada Masciarelli “;é?gfﬂzzﬂgzgla 01/03/201% | (com |Proposta Inicial F"”“‘.e do.
& Fropostas Francisco Pinto diligéncia) uncionano
{2018)
PPSUS 2012 -
PPPP / Chamada |Fabiana Rossi 05/01/2020 a - .
- Froposta Inicial
2015/03926-8 de Propastas varallo 04/01/2022 01/03/201% | Submetido |Proposta Inicial
{2018)
PPSUS 2012 - )
2019/03927-4 |PPPP/ Chamada |Octdvio Marques| 0L/07/2019 a | 4444312019 |Submetido|Proposta Inicial

de Propostas
(2018)

Pontes-Neto

30/06/2021

Figura 9: Tela de “Verificar Habilitagdo — Lista de Propostas”

7. Ao clicar no link do processo, exibe a diligéncia com situagao “Respondida”:
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Diligéncias

Para solicitar 2 abertura de uma diligénoa, selecione “Incluir”. Para excluir uma solicitagdo de diligéncia, selecione
“Excluir”. Para consultar, cancelar, prorrogar, cobrar, uma diligéncia solictada, ou ter acesso a resposta de uma
diligéncia aberta, selecione o link sobre sua descrigdo,

%?SEE Descnicao Topico(s) Situacdo Datas R:sponswe mwd'
pela inclus&o:
Solicitada em:
Documento :ﬁ?tyzmosmsfznm Nome d
m a em: ome do
m’::fh fora do prazo Eﬁgmﬁh Respondida Respondida em: funciondrio _ ::n"::rs O
de validade 03/05/2019 / HABILITACAD
Expiracdo em:
02/06/2019

Figura 10: Segdo de Diligéncias da tela de “Verificar Habilitagdo — Proposta”
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