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1. INFORMACOES GERAIS

O presente documento objetiva fornecer orientagdes gerais para as empresas que
desejam solicitar a aprovacdo da Certificacdo da Producdo ou Importacdo Eficiente de
Biocombustiveis.

A peticdo de solicitacdo de aprovacdo do processo de Certificacdo da Producdo ou
Importagdo Eficiente de Biocombustiveis sera analisada pela Coordenagao de Gestéo do RenovaBio
(CGR) da Superintendéncia de Biocombustiveis e Qualidade de Produtos (SBQ).

O correio eletrénico para contato com a Coordenacdo de Gestdo do RenovaBio é
shq_renovabio@anp.gov.br e o telefone é (21) 2112-8643/8644.

2. CRITERIOS PARA A APROVACAO DA CERTIFICACAO

Para obter a aprovacdo do processo de Certificacdo da Producdo ou Importacéo Eficiente
de Biocombustiveis, a empresa devera atender aos requisitos da Resolu¢do ANP n° 758, de 23 de
novembro de 2018, publicada no DOU em 27 de novembro de 2018.

2.1. Etapas do Processo de Aprovacao da Certificacio

a. Etapas para peticionamento da documentacéo

O envio da documentacdo deve ser feito pela firma inspetora por meio de
peticionamento no  Sistema  Eletrdnico de Informagdes (SEI), disponivel em
https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei, a fim de promover maior agilidade
no tramite do processo.

A documentacéo deve ser enviada pelo representante credenciado da firma inspetora na
ANP.

Ressalta-se a importancia da leitura do manual do usuario externo do SEI, disponivel no
endereco eletrdnico supracitado. A empresa que realizara a solicitacdo de aprovacao do processo de
Certificacdo da Producdo ou Importacdo Eficiente de Biocombustiveis sera a firma inspetora, ou
seja, ja tera cadastro de usuario externo.

O usuério deverd acessar o SEI, conforme Figura 1.



https://www.gov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei
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seil

Acesso para Usudarios Externos

E-mail:

® |Iogm@anp govbr
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[ confirma | [ Esqueci minha senha

Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado

Figura 1 - Login no SEI

Para peticionar nova solicitacdo, o usuario devera acessar no menu a esquerda, a op¢ao
“Peticionamento Eletronico”.
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sel!

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Peticionamento b Processo Novo
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Etanaol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio Externo

Intercorrente encontrado.

Figura 2 - Tela para peticionamento de novo processo

Na tela de escolha do processo, selecionar “Aprovacao: Certificacdo de Biocombustiveis”.

Seré aberta tela para peticionamento de processo.

a) Orientacles sobre o tipo de processo: Esse campo ja é preenchido automaticamente pelo
sistema.

b) Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres): Esse campo deve ser preenchido da
seguinte forma: Certificacdo de Biocombustiveis (deve ser preenchida a razdo social do emissor
primario e a identificacdo da unidade produtora).

c) Interessados: sempre selecionar Pessoa Juridica. Informar o CNPJ e clicar “validar”. A razao
social sera preenchida de acordo com o CNPJ indicado. Clicar em “adicionar’ (Figura 3). Devera




Informe Técnico n2 04/SBQ v. 2 — ANP

ser selecionado como interessados no processo, tanto a firma inspetora, quanto a empresa a ser
certificada.

| Formulério de Peticionamento |

Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:
validar | | Adicianar
Tipo CPFICNPJ o Social Agbes

Figura 3 - Formulario de peticionamento

Ap0s o usuario adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clicar no botéo
“Peticionar” no canto inferior direito da tela para abrir a janela “Concluir Peticionamento -
Assinatura Eletrénica”. Na janela aberta, o usuario deve selecionar em “Cargo/Funcéo” a op¢édo
“Preposto”, confirmar sua senha e clicar no botdo “Assinar” (canto superior direito) para que a
assinatura eletrénica e o processamento do peticionamento seja efetivado (Figura 4).

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicBies que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI,
afim de verificar o recebimento de intimaces eletrénicas.

Usuario Externo:

[

Cargo/Fungio:
|Se|eci0ne Cargo/Funcio IZ|

Senha de Acesso ao SEL

Figura 4 - Concluir peticionamento

Apos a conclusdo, o sistema gerard automaticamente o recibo eletrénico de protocolo
correspondente e 0 nUmero de processo, para que o solicitante possa acompanhar on-line, através
do SElI, a sua tramitagdo. Tal nimero devera ser armazenado e utilizado para encaminhamento da
documentacdo complementar, visto que devera necessariamente ser peticionada eletronicamente no
mesmo processo gerado originalmente.

Para encaminhar documentacdo complementar, deve-se selecionar a opcao
“Peticionamento Intercorrente” (Figura 5).




Informe Técnico n2 04/SBQ v. 2 — ANP

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA 5§ NATURA L E BIOCOMBUSTIVEIS

sel.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Plblica

Peticionamento ]
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio Externo

Processo Movo
Intercorrente o encontrado.

Figura 5 - Tela para peticionamento intercorrente

Apbs a selecdo da opcdo “Peticionamento Intercorrente”, é necessario o preenchimento
do formulério (Figura 6). Na secdo “processo”, inserir o nimero do processo no qual deseja
peticionar a documentacao adicional e clicar no botao “validar”. Depois que o processo for validado,
clicar em “adicionar”.

Deve-se informar o nOmero do processo, obrigatoriamente, no formato
48600.xxxxxx/aaaa-dd, onde: “xxxxxx” representa a sequéncia de 6 ntimeros que identificam o
processo; “aaaa” indica o ano do processo; e “dd” ¢ o digito verificador.

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagbes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizacBes da administracio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo
Nimero: Tipo:
[48600.000004/2018-92) |[ valigar | |Processo TESTE PETICIONAMENTO |[ adicionar |

Figura 6 - Formulario de peticionamento intercorrente

b. Aprovacdo da documentacdo pela ANP

Todos os documentos encaminhados eletronicamente serdo analisados pela ANP, que
poderd solicitar, por meio de oficio, documentacdo adicional ou esclarecimentos. O oficio sera
enviado para o correio eletrdnico do representante legal da firma inspetora, bem como para os
correios eletrbnicos cadastrados dos emissores primarios, caso necessario. Apenas em casos
excepcionais, sera encaminhada correspondéncia fisica para o endereco de correspondéncia
preenchido no formulario de solicitacdo de credenciamento de firma inspetora para Certificacdo da
Producéo ou Importacéo Eficiente de biocombustiveis.
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Nos casos em que a empresa ndo responder eventual solicitacdo de documentacédo
complementar e/ou davidas em até um ano, o processo sera concluido.

A Agéncia, por intermédio da SBQ/CGR, elaboraré Parecer Técnico sobre o resultado
da avaliacdo da documentacéo para aprovacao da Certificagdo da Producéo ou Importacao Eficiente
de Biocombustiveis. Caso as exigéncias sejam cumpridas, serd encaminhado oficio para o correio
eletronico do representante legal da firma inspetora, bem como para os correios eletronicos
cadastrados do emissor primario, comunicando a aprovacdo do processo de Certificacdo. Em
seguida, a ANP atualizara a lista de produtores e importadores certificados em seu sitio eletronico
e sua respectiva Nota de Eficiéncia-Energético Ambiental.

c. Documentos obrigatdrios a serem encaminhados

Para dar inicio ao processo de Certificacdo da Producdo ou Importacdo Eficiente de
Biocombustiveis, devera ser encaminhado pela firma inspetora a ANP o comunicado de contratacao,
conforme modelo disponivel no sitio eletronico da ANP. Nesse documento, deverdo constar razao
social e CNPJ da firma inspetora e do produtor ou importador de biocombustivel, data de assinatura
do contrato, o produto a ser certificado e a rota, assim como a previsdo do periodo auditoria in loco
e de consulta publica.

Na ocasido de carregamento da documentagdo no SEI, é necessario identificar o “Tipo
de Documento”, de acordo com a especificacdo prevista na Tabela 1. Como exibido nessa Tabela,
no campo “Complemento do Tipo de Documento”, deve ser preenchido texto para complementar a
identificacdo do documento a ser carregado. Por exemplo, a firma inspetora carregara o comunicado
de contratagdo. Dessa forma, selecionara como “Tipo de Documento” a op¢ao “comunicado” e no
campo “Complemento do Tipo de Documento” redigira “de contratagao”.

Tabela 1: Documentacdo para peticionamento eletrénico — etapa 1

Extenséo Tipo de Classificacao
Documento do documento | Complemento? | Formato?® da
arquivo no SEI* Informagéo
Comunicado
de pdf comunicado | de contratagdo | digitalizado publico
contratacao
Comunicado
de Xmls comunicado | de contratagdo | nato digital publico
contratacao

! Tipo de documento: indicar na lista suspensa.
2 Complemento do tipo de documento: preencher com o texto indicado.
3 Formato: indicar na lista suspensa.
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Com no minimo cinco dias Uteis antes da data de inicio de consulta pablica sobre a
Certificacdo da Producdo ou Importacéo Eficiente de Biocombustiveis, a firma inspetora devera
encaminhar & ANP o comunicado de consulta puablica, conforme modelo disponivel no sitio
eletronico da ANP. Nesse documento, deverdo constar a razdo social do produtor ou importador de
biocombustivel, o produto a ser certificado e a rota, o periodo de consulta publica, o sitio eletrénico
para acesso as informacdes sobre a consulta publica e aos procedimentos para manifestagéo.

Os seguintes documentos, elencados no inciso | e 11 do 84°, art. 30 da Resolucdo ANP
n° 758/2018, deverdo ser apresentados juntamente com o comunicado de consulta publica:

| - dados preenchidos pelo produtor ou importador de biocombustivel na RenovaCalc e validados
pela firma inspetora;

Il - proposta de Certificado da Producdo Eficiente de Biocombustivel com indicagdo expressa da
Nota de Eficiéncia-Energético Ambiental e da fracdo do volume de biocombustivel elegivel,
conforme modelo disponivel no sitio eletrénico da ANP;

Il - Relatorio parcial sobre o processo de Certificacdo (previsto no inciso Ill, § 4° do art. 30 da
Resolucdo ANP n° 758/2018). O relatdrio devera ser elaborado de acordo com o item 4.10 do
Informe Técnico 02/SBQ.

Na ocasido de carregamento da documentacdao no SEI, € necessario identificar o “Tipo
de Documento”, de acordo com a especificacao prevista na Tabela 2.

A Consulta Publica s6 podera ter inicio ap6s aprovacao da ANP.

Tabela 2: Documentacdo para peticionamento eletrénico — etapa 2

Extensd | Tipo de Classificaca
Documento o do document | Complemento | Formato oda
arquivo | ono SEI informacéo
Comunicado de .
comunicad de consulta - .
consulta Xxmls s nato digital publico
. 0 publica
publica
Dados
preenchidos na e
. - Publico é a
RenovaCalc e xmls planilha | da RenovaCalc | nato digital
. regra geral*
validados pela
firma inspetora
Proposta de da Produgéo ou
Certificado da Importacéo
Produgdo ou pdf certificado Eficiente de | nato digital publico
Importacdo Biocombustivei
Eficiente de S




Informe Técnico n2 04/SBQ v. 2 — ANP

Biocombustivei

S
Relatorio .
. parcial sobre o N
parcial sobre o - digitalizad s
pdf relatorio processo de publico
processo de 0

e certificacdo
certificacdo ¢

“ Quando houver solicitacdo para tarjamento de informagdes, devera ser encaminhada versdo da RenovaCalc publica
tarjada e versdo aberta classificada como restrita. A classificagio para restricdo nesses casos pode ser “Vantagem
Competitiva a outros Agentes Econdmicos - Art. 5°, § 2° do Decreto n°® 7.724/2012”. Nessas situagdes devera ser
encaminhado também requerimento para restricdo do acesso.

Para restricdo apenas dos dados preenchidos de fase agricola nas planilhas de produtores de biomassa, a restricdo de
acesso pode ser “Informagdo pessoal, Art. 31 da Lein® 12.527/2011”. Nesses casos ndo € necessario o encaminhamento
de requerimento especifico para restri¢cdo, devendo, além do arquivo completo da RenovaCalc v.7, ser encaminhado
arquivo contendo apenas a planilha RenovaCalc (que contém a NEEA) em versdo publica a ser disponibilizada na
Consulta Publica.

Outros documentos para analise da ANP podem ser encaminhados a qualquer tempo,
devendo ser escolhidos o “Tipo de Documento”, “Complemento” e “Formato” que melhor se
adequarem aos referidos documentos.

Ao término de todas as etapas de certificacdo, a firma inspetora devera encaminhar,
através de peticionamento?, a documentacgdo a seguir relacionada, conforme art. 31 da Resolugio
ANP n° 758/2018. Na ocasido do seu carregamento no SEI, ¢ necessario identificar o “Tipo de
Documento” para cada um, de acordo com a especificagdo prevista na Tabela 3.

Tabela 3: Documentacdo para peticionamento eletrénico — etapa 3

Extensdo | Tipo de Classificacio da
Documento do documento | Complemento? | Formato?® . ¢ ~
: 1 informacgao
arquivo no SEI
Relatorio das auditorias in
loco realizada
acompanhado da lista de
presenca didria com as relatorio de . digitalizad | Publico é aregra
i pdf o in loco
assinaturas dos auditoria 0 geral
participantes e atas de
reunido firmadas pela
equipe de auditoria

1 Antes de iniciar o peticionamento, os arquivos de cada documento ja devem estar separados em seu
computador, devidamente nomeados e prontos para carregar.
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Relatorio da consulta
publica de validacéo da
Nota de Eficiéncia
Energético-Ambiental e da
fracdo do volume de
biocombustivel elegivel,
contendo indicacéo de
todas as sugestdes e
comentarios apresentados,
com incorporagéo daqueles
que forem pertinentes, com
suas respectivas
justificativas, e com recusa
motivada dos demais

pdf

relatério

da consulta
publica

digitalizad
0

publico

Relatério do processo de
Certificacdo da Producdo
ou Importacao Eficiente de
Biocombustiveis,
conforme detalhado em
informe técnico disponivel
no sitio eletrébnico da ANP

pdf

relatério

do processo de

Certificacdo de

Biocombustivei
S

digitalizad
0

Restrito /
Documento
preparatorio, Art.
7°,8 39, da Lei n®
12.527/2011

! Tipo de documento: indicar na lista suspensa.
2 Complemento do tipo de documento: preencher com o texto indicado.

3 Formato: indicar na lista suspensa.

Quaisquer documentos que sejam submetidos pelas firmas inspetoras, poderdo ter sua
classificagéo de acesso alterada no SEI por um servidor da ANP. Dessa forma, recomendamos que
TODOS os documentos que sejam submetidos com restricdo de acesso possuam requerimento
especifico indicando o dispositivo legal que autoriza a manutencdo da restricdo do acesso por parte

de terceiros interessados.

Os documentos que forem classificados como restritos por engquadrarem-se como
documentos preparatorios, tais como o relatorio do processo de certificacao e as comunicacdes entre
a firma inspetora e a ANP, poderdo ser, posteriormente, classificados como publicos apds a
aprovacao do Processo de Certificacdo de Biocombustiveis.
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d. Utilizacdo do Sistema RenovaCalc para encaminhamento do arquivo da RenovaCalc e
geracao do Certificado da Producéo Eficiente de Biocombustiveis.

A partir de 2021, a RenovaCalc devera ser entregue para a ANP, pela Firma Inspetora,
utilizando o Sistema RenovaCalc disponivel na Central de Sistemas da ANP, na pagina da ANP na
internet. O uso do sistema ndo exclui o uso do SEI para recebimento das demais documentacoes a
serem entregues como parte do Processo de Certificacdo de Biocombustiveis.

Entretanto, destaca-se, que o sistema nao recebera versdes da RenovaCalc anteriores
aversao 7 e, para que nao sejam encontrados erros na leitura dos dados, € extremamente importante,
que sejam seguidas todas as indicagdes contidas no Informe Técnico n° 03/SBQ a respeito do correto
preenchimento dos arquivos.

Para acesso ao sistema, o usuario devera direcionar-se para Central de Sistemas ANP
presente na pagina da ANP na internet e selecionar o Sistema RenovaCalc — Calculadora da Nota
de Eficiéncia Energético-Ambiental.

e. Fluxograma de envio de documentacdo para aprovacdo da ANP utilizando o SEIl e o
Sistema RenovaCalc.

A partir de 2021 as etapas a serem seguidas pelas Firmas Inspetoras para envio da
documentacdo sdo as descritas a seguir.

1) A Firma Inspetora deve enviar Comunicado de Contratacdo, através do SEI,
conforme modelo disponibilizado na pagina da ANP na internet.

2) Realizacao do processo de certificacdo e auditoria pela Firma Inspetora na unidade
produtora de biocombustivel a ser certificada.

3) AFirma Inspetora deve submeter a RenovaCalc v.7 através do Sistema RenovacCalc.
O sistema fara validacdo automatica dos campos e liberara a criacdo do Certificado
da Producédo ou Importacdo Eficiente de Biocombustiveis.

4) A Firma Inspetora deverd gerar um arquivo pdf do Certificado da Produgdo ou
Importacdo Eficiente de Biocombustiveis criado.

5) Em seguida, a Firma Inspetora devera enviar pelo SEI o Comunicado de Consulta
Pablica, 0 mesmo arquivo da RenovaCalc v.7 submetido no Sistema RenovaCalc, o
Certificado da Producdo ou Importacao Eficiente de Biocombustiveis em pdf gerado
pelo Sistema RenovaCalc e o Relatorio parcial sobre o processo de certificag&o.

6) Caso o arquivo disponibilizado em Consulta Publica ndo seja o arquivo completo da
RenovaCalc v.7, a Firma Inspetora devera enviar pelo SEI o arquivo que sera
disponibilizado na Consulta Pablica e um requerimento por parte do Produtor ou
Importador de Biocombustivel a ser certificado, solicitando restri¢cdo de acesso.

11
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7) Apbs o periodo da Consulta Publica, a Firma Inspetora pode submeter no Sistema
RenovaCalc novo arquivo e ao final, alterar o status da RenovaCalc v.7 no Sistema
RenovaCalc, enviando para anélise da ANP.
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Figura 7 — Central de Sistemas da ANP

Para ter acesso ao sistema deve-se clicar no icone no canto direito superior da pagina e
clicar em “Entrar”.
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Figura 8 — Tela de acesso para usuario externo e interno.

O acesso pela firma inspetora é equivalente ao login de usuario externo. Dessa forma,
deve-se preencher corretamente os dados de CPF do usuario cadastrado da firma inspetora (FI), o
CNPJ da FI e senha de acesso.

O sistema dispde de manual proprio para orientar os usuarios nos detalhes da utilizacdo
e envio de documentacéo através dele.

Ressalta-se novamente que a RenovaCalc devera ser submetida no sistema e havera um
fluxo proprio para aprovacdo do arquivo. O sistema gerard automaticamente o Certificado da
Producéo Eficiente de Biocombustiveis ap6s a aprovacao do Processo de Certificacdo pela ANP.
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