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1. OBIJETIVO

O presente documento objetiva fornecer orientagbes gerais para as empresas
que desejam atuar como firmas inspetoras na Certificagdo da Produgao Eficiente de
Biocombustiveis.

A peticdo de credenciamento de firmas inspetoras sera analisada pela
Coordenagdo de Gestdo do RenovaBio (CGR) da Superintendéncia de Biocombustiveis
e Qualidade de Produtos (SBQ), que avalia a competéncia técnica das firmas inspetoras
que executardao as atividades de Certificagdo da Produgao Eficiente de
Biocombustiveis.

O meio de comunicagdao preferencial para contato com a\Coordénacdao de
Gestdo do RenovaBio é o e-mail sbq_renovabio@anp.govibr. Alternativamente, pode
se entrar em contato pelo telefone (21) 2112-8643/8644.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Lein®13.576, de 26 de dezembro de 2017;
e Decreto n?29.888, de 27 de junho de 2019;
e Resolucdo ANP n2 984, ded6:de junho de 2025.

3. VIGENCIA

Este Informe Técnico tera inicioide vigénciaa partir de sua publicacdo oficial na
pagina da ANP na internet.

Enquantofao houveriypublicagdo oficial, esta minuta podera ser utilizada como
orientadora para as situacdes que ndo estdo descritas no Informe Técnico n2 01/SBQ
v.2.

4. CRITERIOS PARA O CREDENCIAMENTO

Para obter o credenciamento, a empresa devera atender aos requisitos da
Resolucdo ANP n®984, de 16 de junho de 2025, publicada no DOU em 17 de junho de
2025. Nelay estdo listadas as condicOes necessarias para concessdo, manutencao,
suspensdo e/cancelamento do credenciamento.

5. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

O envio da documentagao deve ser feito por meio de peticionamento no
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), disponivel em
http://www.anp.qov.br/processo-eletronico-sei, a fim de promover maior agilidade no
tramite do processo.
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E importante a leitura do manual do usudrio externo do SEl, disponivel no
endereco eletronico supracitado. Para iniciar o peticionamento eletrénico para
solicitacdo de credenciamento para firma inspetora, a empresa ja deve ter realizado o
cadastrado como usudrio externo.

O usudrio devera acessar o SEl, conforme Figura 1.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS
sel.
Acesso para Usuarios Externos
E-mail:
° [login@anp.gov.or
SEI' Senha:
' e
[ confims | [ Esqueci minha senha
Cligue aqui se vocé ainda n3o esta cadastrado
o SEI
Para petici ario devera acessar no menu a esquerda,
a opgao “Petici nico”, conforme Figura 2.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sei!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 4 Processo Novo

Recibos Eletronicos de Protocolo Intercorrente encontrado.

Etanol

Leildo de Biodiesel
Manual do Usuario Externo

Figura 2 - Tela para peticionamento de novo processo

Na tela de escolha do processo selecionar “Credenciamento: Certificacao da
Produgao de Biocombustiveis”.
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Serd aberta tela para peticionamento de processo.

a) Orientacbes sobre o tipo de processo: Esse campo ja é preenchido
automaticamente pelo sistema.

b) Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres): Esse campo deve ser
preenchido da seguinte forma: Credenciamento da empresa (deve ser
preenchida a razdo social da empresa) como Firma Inspetora para Certificagdo
da Producado Eficiente de Biocombustiveis.

c) Interessados: sempre selecionar Pessoa Juridica. Informar o CNPJ e clicar
“validar”. A razao social sera preenchida de acordo com o €NPJ indicado. Clicar
em “adicionar’ (Figura 3).

specificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Weressados: (?) () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:
validar | | Adicionar

Tipo CPFICNPY Nome/Razdo Social Agdes

- -—

Figura 3 - Formulario de peticienamento

A seguinte documentaao devera ser encaminhada através de peticionamento!,
conforme art. 14 da Resolucdo ANP, n° 984/2025. Na ocasido de carregamento da
documentacdo no SEl, é.necessario identificar o “Tipo de Documento” para cada um,
de acordo com a espécificacao previstamna Tabela 1.

! Antes de iniciar o peticionamento, os arquivos de cada documento j& devem estar separados em seu
computador, devidamente nomeados e prontos para carregar.
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Tabela 1: Documentacdo para peticionamento eletroénico

Documento

Tipo de
documento no SEI*

omplemento?

Formato3

Requerimento da parte interessada, conforme modelo disponivel no sitio
eletrénico da ANP;

Digitalizado (.pdf) e
Nato Digital (.xmls)

Cdpia dos atos constitutivos (estatuto ou contrato social), incluindo todas
as alteragdes ou a Ultima, se consolidada, e no caso de sociedade por
acoes, copia da ata de eleicdo dos administradores;

administradores, se cabivel

Digitalizado (.pdf)

Documentos referentes a comprovacao dos poderes e dos nomes dos
representantes legais, bem como os mais recentes atos relacionado
eleicdo ou nomeacao de tais representantes, caso aplicavel, qua
poderes e os nomes dos representantes legais ndo puderem s
comprovados nos atos constitutivos;

de comprovacao de
poderes

Digitalizado (.pdf)

Procuragdo da empresa requerente nomeando seus representantes
credenciados junto a ANP, conforme modelo disponi

do representante

a Digitali .pdf
da ANP, assinada por seus representantes legais c procuragao credenciado igitalizado (-pdf)
constituirem procuradores;

Cdpia do documento de identificacdo do(s) de identidade do L
. t Digital .pdf

credenciado(s), contendo numero do cad documento representante legal igitalizado (-pdf)
Decl a tivi

e.c aragao descre:/endo as atividades da asa0 declaragao de atividades Digitalizado (.pdf)
objeto da Resolucao;
D t fi I finica

ocumento que defina as responsabilidades documento de de |r?|_gao Digitalizado (.pdf)
empresa; responsabilidades
Copi tifi

opia do certificado que comprov certificado de OVV Digitalizado (.pdf)

Verificagdo de Inventarios de Gases

! Tipo de documento: Indicar na lista suspensa.
2 Complemento do tipo de documento: Preenche
3 Formato: Indicar na lista suspensa

texto indicado.

7/10




Informe Técnico n? 01/SBQ v. 2 — ANP
MINUTA

A procuragdao da empresa nomeando os representantes credenciados devera ser
encaminhada, inclusive, quando o representante credenciado for um dos representantes legais da
empresa e mesmo que conste nos atos constitutivos.

Destacamos que podera ser indicado mais de um representante credenciado, podendo os
nomes constarem na mesma procuragdo ou em procuragoes distintas.

Como exibido na Tabela 1, no campo “Complemento do Tipo de Documento” deve ser
preenchido um texto para complementar a identificacdo do documento a ser carregado. Por
exemplo, a empresa requerente carregara seu protocolo de certificacdo. Dessa forma, selecionard
como “Tipo de Documento” a opg¢do “Protocolo” e no campo “Cemplemento do Tipo de
Documento” redigira “de Certificacdo”.

Apds o usuario adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clicar,no botdo
“Peticionar” no canto inferior direito da tela para abrir adjanela “ConcluirgPeticionamento -
Assinatura Eletronica”. Na janela aberta, o usuario deve sélecionar em “Cargo/Fun¢do” a opgdo
“Preposto”, confirmar sua senha e clicar no botdo “Assinar” (eanto superior direito) para que a
assinatura eletrénica e o processamento do peticionamento seja efetivado (Figura 4).

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Assinar Fechar

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao SEI,
afim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:

)

Cargo/Fungao:
I Selecione Cargo/Fungio m

Senha de Acesso ao SEL

[

Figura 4 - Concluir peticionamento

Apds a conclusdo, o sistema gerard automaticamente o recibo eletrénico de protocolo
correspondente e o niUmero de processo, para que o solicitante possa acompanhar on-line,
através do SEI, a sua tramitagdo. Tal nimero devera ser armazenado e caso a requerente necessite
complementar a documentagdo, a mesma deverd ser peticionada eletronicamente no mesmo
processo gerado originalmente.

Para encaminhar documentacdo complementar, deve-se selecionar a opc¢ao
“Peticionamento Intercorrente” (Figura 5).
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA S NATURA L E BIOCOMBUSTIVELS

sel.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 4 Processo Novo
Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente
Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio Externo

0 encontrado.

Figura 5 - Tela para peticionamento intercorrente

em “adicionar”.

Informar o ndmero do processo,
onde: “xxxxxx” representa a sequéncia d

7

ano do processo; e “dd” é o digito verificado

2eticionamento Intercorrente

—{ Orientagées }

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—'I Processo |l
Numero: Tipo:
A |48600.000004/2018-92] |[ vetissr | [Processo TESTE PETICIONAMENTO |[ adicionar |

, Figura 6 - Formuldrio de peticionamento intercorrente

Todos os documentos encaminhados eletronicamente serao analisados pela ANP. A
Agéncia podera solicitar, por meio de Oficio, Relatdrio ou outro documento oficial, documentagao
adicional ou esclarecimentos. O documento serd enviado para o representante credenciado
cadastrado e endereco de correspondéncia preenchido no formuldrio de solicitacdo de
credenciamento de firma inspetora para Certificacdo da Producdo Eficiente de Biocombustiveis,
conforme modelo disponivel no sitio eletréonico da ANP.
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Nos casos em que a empresa ndo responder eventual solicitacdo de documentacdo
complementar e/ou dividas em até um ano, o processo sera concluido.

A Agéncia, por intermédio da SBQ/CGR, elaborard Nota Técnica sobre o resultado da
avaliagdo da documentagdo acerca do atendimento as exigéncias da Resolugdo ANP n° 984/2025.
Caso as exigéncias sejam cumpridas, o credenciamento se tornara valido a partir de sua publicacdo
na pagina da ANP na internet. A ANP encaminhard, ainda, correio eletrénico comunicando sobre a
atualizacdo da lista de firmas inspetoras credenciadas em seu sitio eletrénico.

Nos casos de ndo atendimento as exigéncias da Resolugdo ANP n°® 984/2025, a ANP
comunicara o ndo credenciamento por Oficio.

6. ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS DA FIRMA INSPETORA

Apds credenciada, a Firma Inspetora deve manter 'seu cadastro atualizado junto a
Coordenacdo de Gestdo do RenovaBio. Todas as alteracoes de dades cadastradosi(i.e. razao social,
nome fantasia, enderego, correios eletronicos, pagina na internet), deverdo ser realizadas no
mesmo processo eletrdnico gerado para o credenciamento.

Caso a Firma Inspetora tenha alterado, suspense, ou cancelado o seu Certificado de
Acreditagdo OVV deve-se realizar comuhicagdao com a ANPyem até 10 dias informando a sua
condicdo e os detalhes que deram origem ao fato:

Ressaltamos que, conforme art:325 da Reselucdo AANP n? 984/2025, na hipdtese de
cancelamento de acreditagao como OVV, caso a firma‘inspetora ndo cumpra o prazo de 10 dias,
nao sera aprovado novo credenciamente,para‘a mesma empresa no periodo de um ano a contar
da data do transito emfjulgadoida decisao administrativa que aplicou o cancelamento de seu
credenciamento.

A Firma InSpetora podera alterano representante credenciado indicado, ou indicar novos
representantes. \Para isso, devera protocolar no mesmo processo eletronico referente ao
credenciamento, " solicitacio de alteracao indicando o novo representante credenciado,
acompanhada de procuragao da empresa nomeando novo representante credenciado junto a ANP
e copia do,documento de identificacdao do representante credenciado.

Para inclusao'\de novos representantes credenciados, basta que seja enviada a
documentagdo necessaria e indicacdo que ndo ha substituicdo do representante anteriormente
indicado.
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