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1. OBIJETIVO

Fornecer orientagdes gerais sobre documentagdo para as empresas que desejam
solicitar a aprovacao da certificacdo do produtor e importador de biometano com vistas
a emissdo do Certificado de Garantia de Origem de Biometano (CGOB).

A peticdo de solicitacdo de aprovacdo do processo de certificacdo serd analisada
pela Coordenacdo de Transicdo Energética e RenovaBio (CTER) da Superintendéncia de
Tecnologia e Meio Ambiente (STM).

O meio de comunicacdo preferencial para contato com a Coordenacdo de
Transicao Energética e RenovaBio é o e-mail transicdo_energetica@anp.gov.br.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Lein214.993, de 8 de outubro de 2024;

e Decreton?12.614, de 5 de setembro de 2025;
e Resolucdo ANP n2 996, de 3 de marco de 2026;
e Resolucdo ANP n2 984, de 16 de junho de 2025.

3. VIGENCIA

Este Informe Técnico tera inicio de vigéncia a partir de sua publicagao oficial na
pagina da ANP na internet.

4. CRITERIOS PARA A APROVAGAO DA CERTIFICAGAO

Para obter a aprovacao do processo de certificacdo do produtor e importador de
biometano com vistas a emissao do Certificado de Garantia de Origem de Biometano
(CGOB), a empresa deverd atender aos requisitos da Resolu¢do ANP n2 996, de 3 de
margo de 2026.

4.1 Etapas do Processo de Aprovagao

4.1.1 Peticionamento da documentagao

O envio da documentacdo deve ser feito pelo Agente Certificador de Origem
(ACO) por meio de peticionamento no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI),
disponivel em https.//www.qov.br/anp/pt-br/servicos/processo-eletronico-sei, a fim de

promover maior agilidade no tramite do processo.

A documentacdo deve ser enviada pelo representante credenciado do ACO na
ANP.

Ressalta-se a importancia da leitura do manual do usuario externo do SEl,
disponivel no endereco eletrénico supracitado. A empresa que realizard a solicitacao de
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aprovacao do processo de certificacdo serda o ACO, ou seja, ja terd cadastro de usuario
externo.

O usuario devera acessar o SEI, conforme Figura 1.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVELS

seil

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

° Jlogin@anp.govor
seil |i=
° [sesssst

[ confirma | [ Esqued minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado

Figura 1 - Login no SEI

Para peticionar nova solicitacdo, o usudrio devera acessar no menu a
esquerda, a opg¢ado “Peticionamento Eletrénico”/ “Processo Novo”.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMEU STIVEIS

sel.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Peticionamento [ Processo Novo
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

Intercorrente encontrado.

Figura 2 - Tela para peticionamento de novo processo

Na tela de escolha do processo, selecionar “Aprovacdo da certificacdo de
origem do biometano” e serd aberta tela para peticionamento de processo.

a) Orientagdes sobre o tipo de processo: Esse campo ja é preenchido
automaticamente pelo sistema.
b) Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres): Esse campo deve ser

preenchido da seguinte forma, de acordo com o caso:

Pagina 4 de 10



Informe Técnico n2 05/CGOB v.0 — ANP

e Certificagdo de produtor e importador de biometano, com vistas a emissao do
Certificado de Garantia de Origem de Biometano (CGOB): razdo social do emissor
primario + identificacao da unidade produtora;

c) Interessados: sempre selecionar Pessoa Juridica. Informar o CNPJ e clicar
“validar”. A razdo social serd preenchida de acordo com o CNPJ indicado. Clicar em

“adicionar’ (Figura 3).
e Nos processos de certificagdao é importante incluir como interessados tanto o
ACO gquanto a unidade produtora de biometano.

| Fermulario de Peticionamento |

[Especificagdio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados:(?) () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CHPJ: Raziio Social:
Validar | | Adicionar
Tipo CPFICNPJ H0 Social Agbes

Figura 3 - Formulario de peticionamento

Apds o usuario adicionar todos os documentos que pretende peticionar, deve-
se clicar no botdo “Peticionar” no canto inferior direito da tela para abrir a janela
“Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica”. Na janela aberta, o usudrio deve
selecionar em “Cargo/Funcdo” a opgdo “Preposto”, confirmar sua senha e clicar no
botdo “Assinar” (canto superior direito) para que a assinatura eletrénica e o
processamento do peticionamento seja efetivado (Figura 4).

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Aconfirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicies que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsével civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do
prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI,
afim de verificar o recebimento de intimaces eletrdnicas.

Usuario Externo:

[

Cargo/Fung&o:
|Se|eci0ne Cargo/Funcio IZ|

Senha de Acesso ao SEL

Figura 4 - Concluir peticionamento

Apds a conclusdo, o sistema gerara automaticamente o recibo eletronico de
protocolo correspondente e o numero de processo, para que o solicitante possa
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acompanhar on-line, através do SEl, a sua tramitacdo. Tal nimero deverd ser
armazenado e utilizado para encaminhamento da documentacdo complementar, visto
que deverad necessariamente ser peticionada eletronicamente no mesmo processo
gerado originalmente.

Para encaminhar documentagdao complementar, deve-se selecionar a opgao
“Peticionamento Intercorrente” (Figura 5).

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA 5 MATURA L E BIOCOMBUS TIVELS

sel,

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento r Processo Movo

Recibos Eletronicos de Protocolo Intercorrente o encontrado.

Etanal
Leildo de Biodiesel
Manual do Usudrio Externo

Figura 5 - Tela para peticionamento intercorrente

Apds a selecdo da opcdo “Peticionamento Intercorrente”, é necessario o
preenchimento do formuldrio (Figura 6). Na secao “processo”, deve-se inserir o numero
do processo no qual deseja peticionar a documentacdo adicional e clicar no botdo
“validar”. Depois que o processo for validado, clique em “adicionar”.

Deve-se informar o numero do processo, obrigatoriamente, no formato
48600.xxxxxx/aaaa-dd, onde: “xxxxxx” representa a sequéncia de 6 numeros que
identificam o processo; “aaaa” indica o ano do processo; e “dd” é o digito verificador.

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagdes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos j3 existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizaces da administracio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo nove relacionado.

—| Processo
Niumero: Tipo:
|48600.000004/2018-92] |[ velidar | |Processo TESTE PETICIONAMENTO |[ adicicnar |

Figura 6 - Formulario de peticionamento intercorrente
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4.1.2 Registro da Solicitagao de Certificagdo em sistema informatizado

O Agente Certificador de Origem (ACO) deverd registrar a solicitacdo de
certificacao no sistema informatizado disponibilizado e regulamentado pela ANP para a
verificacdo do lastro das operagdes de emissdo de CGOB, definido no inciso XXIV do art.
32 da Resolugdo ANP n2 996/2026, a partir da entrada em producdo do sistema. A data
de entrada em producdo serd comunicada pela ANP em seu sitio eletronico.

4.1.3 Aprovacao da documentacao pela ANP

Todos os documentos encaminhados eletronicamente serdo analisados pela
ANP, que poderd solicitar documentagao adicional ou esclarecimentos. O oficio ou
relatdrio serd enviado para o correio eletrénico do representante credenciado do ACO,
bem como para os correios eletrénicos dos agentes econdmicos informados no
formulario encaminhado pelo ACO, caso necessario. Apenas em casos excepcionais,
serd encaminhada correspondéncia fisica para o endereco de correspondéncia
preenchido no formulario de solicitacdo de credenciamento de ACO.

Nos casos em que a empresa ndo responder eventual solicitacdo de
documentacdo complementar e/ou duvidas em até um ano, o processo sera concluido.

A Agéncia, por intermédio da STM/CTER, elaborard Nota Técnica sobre o
resultado da avaliagdo da documentag¢ao para aprovacado da Certificacao do produtor e
importador de biometano, com vistas a emissdao do Certificado de Garantia de Origem
de Biometano (CGOB). Caso as exigéncias sejam cumpridas, sera encaminhada
comunicacdo para o correio eletronico do representante credenciado do ACO, bem
como para os correios eletronicos dos agentes econémicos informados no formulario
encaminhado pelo ACO, comunicando a aprovacao do processo de certificagao.

Em seguida, a ANP atualizara a lista de produtores e importadores certificados
em seu sitio eletronico.

4.1.4 Documentos obrigatorios a serem encaminhados

Para dar inicio ao processo de certificacdo de importador de biometano, com
vistas a emissdo do Certificado de Garantia de Origem de Biometano (CGOB), devera
ser encaminhado pelo ACO a ANP o comunicado de contratacdo, conforme modelo
disponivel no sitio eletronico da ANP. Nesse documento, deverdo constar razdo social e
CNPJ do ACO e do agente econOmico interessado (produtor de biometano), data de
assinatura do contrato e a previsdo do periodo de auditoria in loco.

Processos que contenham apenas comunicado de contratacdo em aberto por
mais de um ano serdo concluidos.
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E importante destacar que o comunicado de contratagdo deve ser
encaminhado para a ANP tdo logo o ACO seja contratado e exista previsao de realizacdo
de auditoria in loco, de modo que a ANP possa planejar adequadamente os recursos
necessarios para analise de documentacao e fiscalizagdo das atividades.

Na ocasido de carregamento da documentacgao no SEI, é necessario identificar
o “Tipo de Documento”, de acordo com a especificacdo prevista na Tabela 1. Como
exibido nessa Tabela, no campo “Complemento do Tipo de Documento”, deve ser
preenchido texto para complementar a identificacdo do documento a ser carregado.
Por exemplo, o ACO carregara o comunicado de contratagdo. Dessa forma, selecionara
como “Tipo de Documento” a opgao “comunicado” e no campo “Complemento do Tipo
de Documento” redigira “de contratacao”.

Tabela 1: Documentacdo para peticionamento eletronico — etapa 1

Extensao Tipo de Classificagdo
Documento do documento | Complemento? Formato? da
arquivo no SEI' Informacgao
Comunicado de . - T .
N .pdf comunicado | de contratacdo | digitalizado publico
contratagao
Comunicado de . . . -
N xmls comunicado | de contratacdo | nato digital publico
contratacao

! Tipo de documento: indicar na lista suspensa.
2 Complemento do tipo de documento: preencher com o texto indicado.
3 Formato: indicar na lista suspensa.

Ao término de todas as etapas de certificacdo, o ACO deverad encaminhar,
através de peticionamento?, a documentacao a seguir relacionada, conforme art. 25 da
Resolucdo ANP n° 996/2026. Na ocasido do seu carregamento no SEl, é necessario
identificar o “Tipo de Documento” para cada um, de acordo com a especificacao

prevista na Tabela 2.

! Antes de iniciar o peticionamento, os arquivos de cada documento ja devem estar separados
em seu computador, devidamente nomeados e prontos para carregar.
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Tabela 2: Documentacdo para peticionamento eletronico — etapa 2

Extensao Tipo de e
) 3 Classificagdo da
Documento do documento Complemento Formato . .
. . informacao
arquivo no SEI
Relatério do processo de certificacdo de origem do .
. . . . o o Restrito / Documento
biometano, incluindo informacgées da auditoria in loco do processo de .
. . . . L. e T preparatorio, Art. 72,
realizada, assinado por toda a equipe de auditoria, .pdf relatdrio Certificacdo de Digitalizado § 32 da Lei ne
2, 1 n?
conforme detalhado em informe técnico disponivel no sitio Biocombustiveis
. 12.527/2011
eletronico da ANP
Termo de responsabilidade e conflito de interesses
assinado por todos os auditores que participaram do
processo de certificacdo, bem como por representante do Restrito /
agente econémico. “Informacao pessoal,
8 .pdf termo de responsabilidade Digitalizado saop o
O modelo disponibilizado pela ANP possui carater Art. 31 da Lei n®
orientativo e n3o vinculante, podendo o ACO adotar 12.527/2011”
documento préprio.

! Tipo de documento: indicar na lista suspensa.
2 Complemento do tipo de documento: preencher com o texto indicado.
3 Formato: indicar na lista suspensa.
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Quaisquer documentos que sejam submetidos pelos ACOs, poderao ter sua classificacdao
de acesso alterada no SEI por um servidor da ANP. Dessa forma, recomendamos que TODOS os
documentos que sejam submetidos com restricdo de acesso possuam requerimento especifico
indicando o dispositivo legal que autoriza a manutengdo da restricdao do acesso por parte de

terceiros interessados.

Os documentos que forem classificados como restritos por enquadrarem-se como
documentos preparatérios, tais como o relatério do processo de certificacdo e as comunicacdes
entre a firma inspetora e a ANP, poderao ser, posteriormente, classificados como publicos apds a
aprovacao do Processo de Certificacdo de Biocombustiveis.
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