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Informe Técnico n? 1/CGOB v.0 — ANP

1. OBJETIVO

O presente documento objetiva fornecer orientagdes gerais para as empresas
que desejam atuar como Agente Certificador de Origem (ACO) na certificagdo do
produtor e importador de biometano com vistas a emissao do Certificado de Garantia
de Origem de Biometano (CGOB).

A peticdo de credenciamento de ACO sera analisada pela Coordenagao de
Transicao Energética e RenovaBio (CTER) da Superintendéncia de Tecnologia e Meio
Ambiente (STM), que avalia a competéncia técnica dos Agentes Certificadores de
Origem que executardo as atividades de certificacdo do produtor e importador de
biometano.

O meio de comunicacdo preferencial para contato com a Coordenacdo de
Transicao Energética e RenovaBio é o e-mail transicao-energetica@anp.gov.br.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Lein214.993, de 8 de outubro de 2024;

e Decreton? 12.614, de 5 de setembro de 2025;
e Resolucdo ANP n2 996, de 3 de margo de 2026;
e Resolucdo ANP n2 984, de 16 de junho de 2025.

3. VIGENCIA

Este Informe Técnico tera inicio de vigéncia a partir de sua publicacdo oficial na
pagina da ANP na internet.

4. CRITERIOS PARA O CREDENCIAMENTO

O credenciamento do Agente Certificador de Origem (ACO) devera seguir as
regras para o credenciamento de firma inspetora estabelecidas nos artigos 14 e 15 da
Resolucdo ANP n? 984, de 16 de junho de 2025, e se tornard valido a partir de sua
publicacdo no sitio eletronico da ANP, conforme estabelece o art. 42 da Resolucdo ANP
n2 996, de 3 de margo de 2026.

O credenciamento como ACO podera ser solicitado por pessoas inscritas no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e sociedades estrangeiras com autorizagdo
para funcionar no pais, nos termos dos arts. 1.134 a 1.141 do Cddigo Civil.

Além disso, é obrigatério observar o disposto na Segao | da Resolugao ANP n?
996/2026, que complementa e detalha os critérios especificos aplicaveis ao
credenciamento de agentes certificadores de origem. Nela estdo listadas as condigdes
necessarias para concessdo, manutencdo, suspensdo e cancelamento do
credenciamento.
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5. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO PARA EMPRESA NAO
CREDENCIADA COMO FIRMA INSPETORA NO RENOVABIO

O envio da documentacdo deve ser feito por meio de peticionamento no Sistema
Eletrénico de Informagdes (SEl), disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-
eletronico-sei, a fim de promover maior agilidade no tramite do processo.

E importante a leitura do manual do usuario externo do SEI, disponivel no
enderego eletronico supracitado. Para iniciar o peticionamento eletrénico para
solicitagdo de credenciamento do ACO, a empresa ja deve ter realizado o cadastrado
como usuario externo.

O usuario devera acessar o SEI, conforme Figura 1.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:
[login@anp.gov.or

sell |

[ confima | [ Esqueci minha senhs |

i i se vocé 3inda n.

Figura 1 - Login no SEI

Para peticionar nova solicitagao, o usudrio devera acessar no menu a esquerda,
a opgao “Peticionamento Eletronico”, conforme Figura 2.

‘ AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 4 Processo Novo

Recibos Eletrdnicos de Protocolo Intercorrente encontrado.

Etanol

Leildo de Biodiesel
Manual do Usuario Externo

Figura 2 - Tela para peticionamento de novo processo
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Na tela de escolha do processo selecionar “Credenciamento: Agente Certificador
de Origem”.

Serd aberta tela para peticionamento de processo.

a) Orientacbes sobre o tipo de processo: Esse campo ja é preenchido
automaticamente pelo sistema.

b) Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres): Esse campo deve ser
preenchido da seguinte forma: Credenciamento da empresa (deve ser
preenchida a razao social da empresa) como ACO.

c) Interessados: sempre selecionar Pessoa Juridica. Informar o CNPJ e clicar
“validar”. A razdo social sera preenchida de acordo com o CNPJ indicado. Clicar
em “adicionar’ (Figura 3).

specificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Weressados: (?) () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razio Social:
validar | | Adicionar

Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes

Figura 3 - Formulario de peticionamento

A seguinte documentagdo devera ser encaminhada através de peticionamento!,
conforme art. 14 da Resolugdo ANP n° 984/2025. Na ocasido de carregamento da
documentacdo no SEl, é necessario identificar o “Tipo de Documento” para cada um, de
acordo com a especificacdo prevista na Tabela 1.

! Antes de iniciar o peticionamento, os arquivos de cada documento j& devem estar separados em seu
computador, devidamente nomeados e prontos para carregar.
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Tabela 1: Documentacgdo para peticionamento eletrénico

Documento Tipo de Complemento? Formato3
documento no
SEI'
Requerimento da parte interessada, conforme credenciamento do
modelo disponivel no sitio eletrdnico da ANP solicitagio Agente Certificador de | Digitalizado (.pdf) e Nato Digital
Origem (ACO) (.xmls)
- com todas as
Copia dos atos constitutivos (estatuto ou contrato alteracdes;
social), incluindo todas as alteragbes ou a ultima, se estatuto ou - Gltimo consolidado; Digitalizado
consolidada, e no caso de sociedade por agBes, copia | contrato social | - com ata de eleicBes dos
da ata de elei¢do dos administradores administradores, se
cabivel.
Procuracdo da empresa requerente nomeando seus
representantes credenciados junto a ANP, conforme
modelo disponivel no sitio eletronico da ANP;
bastando, no caso de empresa estrangeira com procuragao do representante legal Digitalizado
autorizagao para funcionar no pais, a apresentagao
de cépia da procuragdo prevista no art. 1.138 do
Cddigo Civil
coépia do documen’_co de |dent|f|c?gao do de identidade do o
representante credenciado, contendo numero do documento Digitalizado

cadastro de pessoa fisica

representante legal
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Declaragdao descrevendo as atividades do Agente

Gases de Efeito Estufa (OVV)

Certificador de Origem (ACO) relacionadas ao objeto declaracao de atividades Digitalizado
da Resolucgdo
D t fi ilid finica
ocumento que defina as responsabilidades declaracio de de |r?|.gao Digitalizado ou Nato Digital
responsabilidades
Estrutura hierdrquica da requerente organograma da requerente Digitalizado ou Nato Digital
Cdpia do certificado que comprove ser acreditado
como Organismo de Verificacdo de Inventarios de certificado de OVV Digitalizado

! Tipo de documento: Indicar na lista suspensa.

2 Complemento do tipo de documento: Preencher com o texto indicado.

3 Formato: Indicar na lista suspensa
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A procuracdo da empresa nomeando os representantes credenciados devera ser
encaminhada, inclusive, quando o representante credenciado for um dos
representantes legais da empresa e mesmo que conste nos atos constitutivos.

Destacamos que podera ser indicado mais de um representante credenciado,
podendo os nomes constarem na mesma procuragao ou em procuragoes distintas.

Como exibido na Tabela 1, no campo “Complemento do Tipo de Documento”
deve ser preenchido um texto para complementar a identificacdo do documento a ser
carregado. Por exemplo, a empresa requerente carregara seu protocolo de certificagdo.
Dessa forma, selecionara como “Tipo de Documento” a op¢do “Protocolo” e no campo
“Complemento do Tipo de Documento” redigira “de Certificacdo”.

Apds o usuario adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clicar
no botdo “Peticionar” no canto inferior direito da tela para abrir a janela “Concluir
Peticionamento - Assinatura Eletronica”. Na janela aberta, o usuario deve selecionar em
“Cargo/Funcdo” a opg¢do “Preposto”, confirmar sua senha e clicar no botdo “Assinar”
(canto superior direito) para que a assinatura eletrbnica e o processamento do
peticionamento seja efetivado (Figura 4).

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Assinar Fechar

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao SEI,
afim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:

)

Cargo/Fungao:
I Selecione Cargo/Fungio \T]

Senha de Acesso ao SEL

[

Figura 4 - Concluir peticionamento

Apds a conclusdo, o sistema gerara automaticamente o recibo eletrénico de
protocolo correspondente e o nimero de processo, para que o solicitante possa
acompanhar on-line, através do SEl, a sua tramitacdo. Tal nimero deverd ser
armazenado e caso a requerente necessite complementar a documentagdo, a mesma
deverad ser peticionada eletronicamente no mesmo processo gerado originalmente.

Para encaminhar documentacdo complementar, deve-se selecionar a opc¢ao
“Peticionamento Intercorrente” (Figura 5).
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‘ AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA S NATURA L E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo

Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio Externo

Processo Novo
Intercorrente o encontrado.

Figura 5 - Tela para peticionamento intercorrente

Apds a selecdo da opgao “Peticionamento Intercorrente”, é necessdrio o
preenchimento do formuldrio (Figura 6). Na se¢do “processo” inserir o numero do
processo no qual deseja peticionar a documentagao adicional e clicar no botao “validar”.
Depois que o processo for validado, clicar em “adicionar”.

Informar o ndmero do processo, obrigatoriamente, no formato
48600.xxxxxx/aaaa-dd, onde: “xxxxxx” representa a sequéncia de 6 numeros que
identificam o processo; “aaaa” indica o ano do processo; e “dd” é o digito verificador.

2eticionamento Intercorrente

—{ Orientagdes }

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo }
Numero: Tipo:
|48600.000004/2018-92] |["vatiger | [Processo TESTE PETICIONAMENTO |[ adicionar |

Figura 6 - Formulario de peticionamento intercorrente

Todos os documentos encaminhados eletronicamente serao analisados pela
ANP. A Agéncia podera solicitar, por meio de Oficio, Relatdrio ou outro documento
oficial, documentagao adicional ou esclarecimentos. O documento serd enviado para o
representante credenciado cadastrado e endereco de correspondéncia preenchido no
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formulario de solicitacdo de credenciamento do ACO para Certificacdo da Producao e
Importagao de Biometano, conforme modelo disponivel no sitio eletrénico da ANP.

Nos casos em que a empresa ndao responder eventual solicitacdo de
documentagdo complementar e/ou ddvidas em até um ano, o processo sera concluido.

A Agéncia, por intermédio da STM/CTER, elaborard Nota Técnica sobre o
resultado da avaliagdo da documentagdao acerca do atendimento as exigéncias da
Resolucdo ANP n° 996/2026. Caso as exigéncias sejam cumpridas, o credenciamento se
tornarad valido a partir de sua publicacdo na pagina da ANP na internet. A ANP
encaminhara, ainda, correio eletronico comunicando sobre a atualizacdo da lista de
ACOs credenciados em seu sitio eletronico.

Nos casos de ndo atendimento as exigéncias da Resolugcdo ANP n° 996/2026, a
ANP comunicara o ndo credenciamento por Oficio.

6. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO PARA EMPRESA JA
CREDENCIADA COMO FIRMA INSPETORA (FI) NO RENOVABIO

Considerando o prévio credenciamento da empresa como Firma Inspetora no
Renovabio e o seu cadastro como usuario externo no SEI, devera ser aberto um novo
processo para “Credenciamento: Agente Certificador de Origem”.

No caso de empresas ja credenciadas como Firma Inspetora, o processo de
credenciamento como ACO devera ser instruido exclusivamente com o Requerimento
da parte interessada, ndo existindo modelo especifico a ser seguido. Nesse
requerimento, devera constar a referéncia ao processo SEl em que se encontra a
documentagao comprobatdria do credenciamento da empresa como Firma Inspetora.

As demais etapas previstas no item 5 deste Informe Técnico permanecem
inalteradas e devem ser integralmente observadas para o fluxo de peticionamento.
Assim, a Unica modificacdo aplicavel a este caso refere-se a documentacao exigida para
o credenciamento.
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7. ALTERAGCAO DE DADOS CADASTRAIS DO AGENTE CERTIFICADOR DE ORIGEM

Apds credenciado, o ACO deve manter seu cadastro atualizado junto a Coordenacdo de
Transicdo Energética e RenovaBio. Todas as altera¢6es de dados cadastrados (i.e. razdo social, nome
fantasia, endereco, correios eletronicos, pagina na internet) deverdo ser realizadas no mesmo
processo eletronico gerado para o credenciamento.

Caso o ACO tenha alterado, suspenso ou cancelado o seu Certificado de Acreditacdo OVV
deve-se realizar comunicacdo com a ANP em até 10 dias informando a sua condicdo e os detalhes
que deram origem ao fato.

Ressaltamos que, conforme art. 12 da Resolugdo ANP n2 996/2026, na hipotese de
cancelamento de acreditacdo como OVV, caso o ACO ndo cumpra o prazo de 10 dias, ndo serd
aprovado novo credenciamento para a mesma empresa no periodo de um ano a contar da data do
transito em julgado da decisdo administrativa que aplicou o cancelamento de seu credenciamento.

O ACO poderad alterar o representante credenciado indicado ou indicar novos
representantes. Para isso, devera protocolar no mesmo processo eletronico referente ao
credenciamento, solicitacdo de alteracdo indicando o novo representante credenciado,
acompanhada de procuracdo da empresa nomeando novo representante credenciado junto a ANP
e copia do documento de identificacdo do representante credenciado.

Para inclusdo de novos representantes credenciados, basta que seja enviada a
documentacdo necessaria e indicacdo que ndo ha substituicdo do representante anteriormente
indicado.
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