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MANUAL DE UTILIZAGAO DO SISTEMA SRD ETANOL

Esse manual foi composto com o objetivo de esclarecer aos usuarios a forma de utilizagdo do sistema
SRD Etanol. S3o detalhadas as etapas do processo de protocolizagdo dos extratos de contrato de etanol
anidro através do cadastramento.
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1. ACESSO AO SISTEMA

Enderego (link direto): http://app.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/

Outra forma de acessar é pelo portal do CSA: http://app.anp.gov.br/anp-csa-web/

Selecionar “Usudrio Externo”, preencher os campos com o CPF do usuario responsavel pela insergao
dos dados, CNPJ da empresa e senha de acesso.

Caso ainda ndo possua cadastro selecionar a opgao “Solicitar Acesso” na porgdo inferior direita da
pagina.

Login
® Usuéric Externc O Usudrio Interno
B | Informe o seu CPF

& | Informe o seu CNPJ

@, | Informe a sua senha de acesso

Caso sua solicitagdo de acesso apresente algum
problema, favor encaminhar e-mail contendo o print da
tela com o erro e o CNPJ/CPF utilizado no login para o
enderego: atendimento_fanp@anp.gov.br

@ Esqueci Minha Senha B Solicitar Acesso

Figura 1 - Janela de acesso ao SRD ETANOL

2. UTILIZAGAO DO SRD ETANOL PELOS AGENTES EXTERNOS

Na tela inicial do SRD Etanol

I o ANP - SRD Etanol x |+ = & =
& G m A Nioseguro | app.anpgovbr/anp-srd-etanol-web/  AY {5 @ » & = 2

CENTRAL DE
‘ SISTEMAS ANP

#& Inicio Contato Extrato Volumes Contratados == CNPJ - RAZAO SOCIAL & NMOME USUARIO

SRD-Etanol

O SRD-Etanol & um sistema desenvolvido pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas
Natural e Biocombustiveis (ANP) para calculo de notas de efici&ncia energética no
processo de producdo de biocombustiveis.

Figura 2 - Tela inicial SRD Etanol


http://app.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/
http://app.anp.gov.br/anp-csa-web/

2.1. Cadastro de novos contatos por parte dos agentes externos

Na tela inicial do SRD Etanol selecionar “Contatos” e na sequéncia:

[§] ANP - SRD Etano x  +

&« C A N3oseguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/contato/new - TR« S )

INCLUIR CONTATO

Nome

Telefone

Figura 3 - Incluir contato

»  Nome: Nome do contato do agente externo;
»  Telefone: Numero de telefone do referido contato;
»  E-mail: Endereco eletronico do contato em quest3o.

Ao selecionar “Listar Contato” o sistema apresentard a lista de todos os contatos vinculados ao
CNPJ da empresa relacionada ao acesso feito no sistema;

~ = o %
¥ ANP- SRD Etenc X +
<« C A Nio seguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/contato/list o B 2 Y B
LISTAR CONTATOS
Nome Telefone Email Agdes
JORGE (23) 00000-0336 fjuuji@kidd.com.br Selecione +
4 Voltar
Em caso de dividas na utiiizagio do sistema, entre em contato com o Centro de RelagBes com o Consumidor da ANF - Telefone 0300 - 970 0267
[EEE— L P-VE T R

Figura 4 — Lista de Contatos

O contato cadastrado bem-sucedido no item anterior entrara na lista de contatos.



2.2. Cadastro de novos extratos de contrato por parte dos agentes externos

Na tela inicial do SRD Etanol selecionar “Extrato” e na sequéncia:

Novo Extrato: Ao selecionar “Novo Extrato” o sistema abrird a tela para insercdo de dados do
extrato de contrato a ser cadastrado;

- o X
[ ANP - SRD Etanol L v
& C A Nzoseguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/extrato/new o B 12 T B
CRIAR EXTRATO
CNPJ do Distribuidor
CNPJ do Fornecedor
Informe @ engj
Safra: 2022/2023
Data de Inicio de Vigéncia do Contrato:
Informe s dats inicia ds vigéncia
Figura 5 - Criar Extrato (Parte 1)
- o x
B ANP - SRD Etancl x  + M
& C A Nioseguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/extrato/new o B 2 T B
Data de Fim de V\géncla do Contrato:
3110512023
Identificagac do Contrato
Informar o nimere.do contrato firmada enire as partes
Velume Anual de Etaneol Anidro Contratadeo(em m3):
Volume Anual precisa ser preencnida
Extrato
NENHUM ARQUIVO SELECIONADO
Incluir pelo menos um
dos documentos
Estatuto Social
NENHUM ARQUIVO SELECIONADO
Anesar arquivo
Figura 6 - Criar Extrato (Parte 2)
- o x
B ANP - SRD Etancl x  + M
& C A Nioseguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/extrato/new o B 2 W B

Contrato Social

Escolher arquivo | NENHUM ARQUIVO SELECIONADO

Procuragio

Escolher arquivo | NENHUM ARQUIVC SELECIONADO

'AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO.

Em caso de diividas na ufilizacéio do sistema, enfre em contato com o Centro de Relagbes com o Consumidor da ANP - Telefone 0800 - 970 0267

Figura 7 - Criar Extrato (Parte 3)



»  CNPJ do Distribuidor: CNPJ completo da matriz/filial do distribuidor signatario do extrato
de contrato em questdo;

»  CNPJ do Fornecedor: CNPJ completo da matriz/filial do fornecedor signatario do extrato
de contrato em questdo;

»  Razdo Social: Os campos sdo automaticamente preenchidos caso os CNPJs inseridos
sejam validos, caso contrdrio uma mensagem de erro sera disposta;

>  Data de Inicio de Vigéncia do Contrato: E aceito como periodo inicial o dia 01 de junho
de cada ano;

» Data de Término de Vigéncia do Contrato: Campo preenchido atomaticamente. A
duracdo do extrato é de 1 (um) ano, terminando em 31.05 do ano subsequente. O sistema nao
permitird a edicdo da data;

»  ldentificagdo do Contrato: Campo utilizado para indicar o nome/referéncia do extrato e
diferencia-lo de multiplos contratos envolvendo as mesmas partes;

»  Volume Anual de Etanol Anidro Contratado (em m3): Volume em m3 (metros cubicos)
referente a quantidade de produto contratada para todo o periodo de vigéncia do extrato de
contrato;

»  Extrato: Anexar arquivo com cépia do extrato de contrato de etanol anidro;

»  Estatuto Social, Contrato Social ou Procuragdo: Anexar pelo menos um dos documentos
relacionados.

o Ao cadastrar um extrato onde a segunda parte envolvida ndao possui um contato
cadastrado, o sistema devera exibir dois campos a mais (Nome e e-mail para
preenchimento (campos obrigatdrios).

2.2.1. Processo no SEI

Concluida a insercao dos dados, selecionar a opg¢do “Enviar” no canto inferior direito da
tela. Estando as informacdes fornecidas validas, e de acordo com os requisitos
supracitados, sera disposta mensagem informando sucesso na operacgao. Caso contrario o
sistema mostrara mensagem de erro indicando a(s) incorrecao(des).

Concluido o cadastro do extrato no SRD-Etanol automaticamente sera criado um processo
no SEl e todos os documentos inseridos serdo anexados ao processo em questdo. Caso o
SEl ndo esteja operando normalmente no momento da conclusao do cadastro o extrato
serd criado, mas o sistema ird informar que houve falha no SEI. Nesse caso a situacdo do
extrato ficara "Aguardando extrato de contrato” e o usuario poderd utilizar a funcdo
"Alterar" para incluir novamente os arquivos e enviar o extrato.



2.3. Consulta volumes contratados

Na tela inicial do SRD Etanol selecionar “Volumes Contratados” e na sequéncia:

v = o X
ﬂ ANP - SRD Etanol x +

« C A Nao seguro | hmlapp5.anp.gov.br/anp-srd-etanol-web/volume-contratadoylist o W 2 T N

Volume equivalente de Etanol Anidro(VEA) comercializado(em m3)

61.418

Minimo de contratos a protocolar até 2/mai(70% VEA em m3)

42,9926

Total até 1°/jul(20% VEA em m3)

55.276.2

Figura 8 - Volumes Contratados (Parte 1)

8] ANP - SRD Etano X +

< C A N3oseguro | hmlappS.anp.gov.br/anp-srd-atanol-web/volume-centratado/list o B 2 T B @

Volume Contratado Homologado(m?)

Aguardando Homeologagédo (em m3)

610.025

Nimero do
Evtratn na Niimarn An_Data da 1nic Data o Fin CND I Bazi jal Aolima [am,

Figura 9 - Volumes Contratados (Parte 2)

Volumes: O sistema informara as metas de contratacdo na safra.

»  Volume equivalente de etanol anidro: Volume equivalente efetivamente comercializado

de etanol anidro em Y-1;
»  Volume minimo a protocolizar até 02.05: Volume equivalente a 70% de EAC em m?3;

»  Volume total até 01.jul (90% VEA em m?): Volume equivalente a 90% de AEC em m?3;

»  Volume Contratado Homologado (m3): Volume efetivamente homologado pela ANP em

m? até a data da consulta;

»  Aguardando homologac¢do (em m3): Volume de extratos aguardando homologacdo por

parte da ANP em m? até a data da consulta.

Ao final, o sistema apresentard uma lista com a situacdo contratual dos extratos de contratos

cadastrados até a data consultada.



2.4. Alteracao de contrato por parte do AGENTE EXTERNO

2.4.1. Retificagbes poderdao ser executadas apenas em extratos cadastrados nas situagles
“Aguardando extrato de contrato”, “Aguardando analise da ANP” ou “Aguardando atendimento
de pendéncia”. A tela para alteracdo pode ser acessada através da lista de extratos, coluna
“Acbdes”. Essa opcdo permite a revisdo de todos os campos preenchidos no cadastro, com
excecdo a raiz do CNPJ da empresa vinculada ao acesso no sistema. Finalizada(s) a(s)
correcao(6es) selecionar a opcdo “Salvar” no canto inferior direito da janela. O contrato
retificado aparecera na lista em situacdo “Aguardando andlise da ANP” com os dados
atualizados.

2.5. Cancelamento de extrato por parte do AGENTE EXTERNO
2.5.1. Somente é possivel cancelar um extrato cadastrado se este estiver nas situagdes
“Aguardando extrato de contrato”, “Aguardando andlise da ANP” ou “Aguardando atendimento
de pendéncia”. O cancelamento pode ser efetuado através da coluna “A¢bes” na lista de
extratos.

ANALISE DOS EXTRATOS DE CONTRATO PELA ANP

3.1. Peticionamento do SEI
3.1.1. Extratos de contratos efetivamente cadastrados no SRD-Etanol estardo automaticamente
peticionados no SEl e serdo analisados pela ANP. A atualizacdo da situacdo serd disponibilizada
diretamente no sistema SRD.

3.2. Homologagao
3.2.1. Um extrato cadastrado no SRD Etanol para ser considerado valido no tocante as metas
devera constara na lista com situacao “HOMOLOGADO”.

UTILIZAGAO DE FILTROS NA LISTAGEM DE CONTRATOS

4.1. Consulta de Extratos de Contratos

4.1.1. A janela com a listagem de extratos (Tela Inicial SRD Etanol > Extrato > Listar Contratos)
dispoe de filtros que podem ser utilizados para visualizacdo e exportacao de dados;

4.1.2. Os campos constantes na opcao “Filtrar Contratos” podem ser utilizados em conjunto ou
individualmente para consulta de determinados extratos. Basta digitar os dados de interesse nos
campos disponiveis (CNPJ do Distribuidor; CNPJ do Fornecedor; Extrato) e/ou escolher uma
situacdo. Na sequéncia acionar a opcao “Consultar” e o sistema ira dispor os extratos
cadastrados que se encaixam nos parametros da consulta.

4.2. Exportagao de Dados
4.2.1. Outra opcado disponivel é a exportacdao dados. Ao acionar a op¢ao “Exportar Consulta” o
sistema gera um arquivo .xIsx contendo os dados dos extratos. O referido arquivo serd composto
de todos os contratos listados apds uma consulta. Na auséncia de uma consulta prévia a
exportacdo contemplara todo os extratos cadastrados que o usuario tem acesso.



