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Se¢ao 1-PTR

Secao 1 - Plano de Trabalho de Projeto (PTR)

Esta Secdo apresenta orientagGes sobre a elaboracdo de Plano de Trabalho - PTR - de projeto a ser
executado no ambito da clausula de PD&I, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo ANP
N2 918/2023.

1.1 - Orientagdes Gerais

Os formuldrios padrdo para a elaboracdo do PTR estdo disponiveis no endereco:
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-
em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.

O PTR é composto pelos arquivos PTR Parte A (arquivo de texto) e PTR Parte B (conjunto de
planilhas).

O arquivo PTR Parte A relne as informacdes de carater qualitativo do projeto.

O arquivo PTR Parte B é composto por dois grupos de planilhas: planilhas de dados e planilhas de
despesas, que relacionam informacdes sobre a qualificacdo do projeto, proponentes, executores,
atividades e equipe, além de informacGes técnicas e das despesas programadas.

O PTR Parte B é uma pasta de trabalho elaborada na versdao 2007 do Microsoft Excel. O arquivo
contém uma série de férmulas que tém a fun¢do de organizar a informagdo que sera lida pelo I-
Engine e de alertar, tanto quanto possivel, para eventuais erros de preenchimento. As mensagens
resultantes de tais férmulas alertam, por exemplo, para o preenchimento de despesas que ndo sao
admitidas para um determinado tipo de executor ou uma determinada qualificacdo de projeto ou,
ainda, de informagdes que sdo incompativeis com outras fornecidas no mesmo arquivo.

Somente serdo considerados os arquivos encaminhados por empresa petrolifera habilitada para o
envio.

@ Todas essas fdrmulas utilizam como referéncia as células a serem preenchidas na elaboragéo do
PTR Parte B. Portanto, quando alguma célula é arrastada ou, ainda, recortada e colada, as férmulas
perdem essa referéncia gerando um erro, que fara aparecer a mensagem “#REF!”, tanto na aba que
estd sendo preenchida quanto no Relatério de Envio que consta da aba QUADRO RESUMO do
arquivo. Esse erro de referéncia vai impedir a carga do arquivo no I-Engine.

O arquivo contém, também, algumas valida¢des de dados, seja na forma de listas suspensas ou de
bloqueio do preenchimento em fun¢do do formato, valor ou tamanho da informacao fornecida, cujo
objetivo é minimizar a ocorréncia de erros de preenchimento.

@ Quando uma célula é colada sobre outra, sdo colados também os formatos e validagdes, ou seja,
a validagdo existente na célula de destino é perdida. Neste caso, a perda da validagdo da planilha
permite o preenchimento de informag&es indevidas, o que pode levar a rejei¢do da carga do arquivo
no I-ENGINE.
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Se¢ao 1-PTR
1.2- Encaminhamento do PTR

Na submissdo do PTR de projeto deve ser observado o que se segue:

v" O PTR Parte A deve ser encaminhado em formato PDF (extens3o .pdf) sem restricdo que
impeca a busca de palavras no texto.

v" O PTR Parte B deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extens3o .xlIsx).
v Os arquivos encaminhados em formato diferente do indicado neste guia ndo serdo recebidos.

v" O PTR Parte A e o PTR Parte B devem ser encaminhados pela empresa petrolifera
exclusivamente via Sistema de Processamento de Arquivos da ANP, I-ENGINE.

v No caso de solicitacdo de autorizacdo em que seja necessdrio enviar arquivos
complementares ao PTR encaminhado via I-ENGINE (orgamentos, projeto executivo, fotos,
entre outros), estes deverdo ser protocolados no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl) da
ANP.

v N3o é previsto encaminhamento da versdo impressa do PTR para a ANP.

@ As informagOes relativas ao acesso e utilizacdo do [-ENGINE estdo disponiveis em
https://csa.anp.gov.br/home.

1.3 - Preenchimento do PTR Parte A

O arquivo de texto PTR Parte A deve ser preenchido com as informagdes qualitativas do projeto,
sendo consideradas as seguintes orientagdes:

TITULO: O titulo do projeto deve ser preenchido de forma rigorosamente igual nos arquivos PTR
Parte A e PTR Parte B. Ndo devera ser inserido nimero ou cddigo de referéncia. O nimero do projeto
serd atribuido pelo sistema no momento da primeira carga.

OBJETIVO: Devem ser descritos o objetivo principal e os objetivos especificos ou secundario do
projeto.

RESUMO: Deve ser escrito um breve resumo do projeto que permita identificar, em linhas gerais, o
que se pretende executar, com que meios e com que objetivos.

JUSTIFICATIVA: Deve ser justificada a realizagdo do projeto e explicitada sua importancia e
contribui¢do para o setor, considerando o estado da técnica e os possiveis impactos tecnoldgicos,
econdmicos, sociais e ambientais do projeto.

METODO DE EXECUCAO: Deve ser explicado, em linhas gerais, como se pretende desenvolver o
projeto, explicitando as etapas e atividades previstas.

INFORMACOES ADICIONAIS/ESPECIFICAS: Deve ser inserida informag3o adicional de importancia
para a compreensao do projeto, como graficos, fotografias, dados estatisticos, etc.
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Se¢ao 1-PTR
1.4 - Preenchimento do PTR Parte B - Planilhas de Dados

O conjunto de planilhas constantes no PTR Parte B relacionam informacgdes institucionais de
proponentes e executores, além das informacgdes técnicas, de atividades e cronograma, da equipe
executora e das despesas do projeto objeto do PTR.

Planilha BASE - Nessa planilha inicial sdo informados os dados bdsicos para identificacdo do projeto
e os campos devem ser preenchidos como segue:

BASE.1 - TITULO: O titulo escolhido para o projeto deve ser preenchido de forma rigorosamente
igual a que foi utilizada no arquivo PTR parte A.

BASE.2 - QUALIFICACAQ: Deve ser selecionada a qualificagdo do projeto dentre as alternativas
apresentadas, conforme previsto no Capitulo Il da Resolugdo ANP N2 918/2023.

v A correta selecdo do campo QUALIFICACAO é pré-requisito para o preenchimento das demais
planilhas do PTR Parte B.

BASE.3 - FINALIDADE: Deve ser informado se o PTR tem por finalidade a submissdo do projeto para
AUTORIZACAO ou a apresentac3o de projeto CONTRATADO ou INICIADO.

v A opgdo AUTORIZACAO sé serd possivel se a qualificacdo selecionada no campo BASE.2 for de
projeto sujeito a autorizacdo, conforme Capitulo IV da Resolugdo ANP N2 918/2023.

BASE.4 - SUBSTITUI PLANO DE TRABALHO ANTERIOR: Deve ser selecionada a opgo SIM ou NAO.

» A substituicdo de plano de trabalho anterior ocorrera nos seguintes casos:

v Cumprimento de exigéncia formulada no dmbito do processo de autorizacao;
v’ Recurso de decisdo em processo de autoriza¢3o;
v' Solicitacdo de autorizacdo de aditivo de projeto ja autorizado; e
v’ Contratacdo ou inicio das atividades referentes a aditivo ja autorizado.
BASE.5 - FOI OBJETO DE AUTORIZACAO: Se a finalidade do PTR for a apresentacdo de projeto

contratado ou iniciado, deve ser selecionada a opgdo SIM ou NAO que indica se o PTR foi ou ndo foi
objeto de autorizagdo, considerando-se a qualificacdo do projeto.

BASE.6 - NUMERO ANP DO PROJETO: Se o PTR substitui plano de trabalho anterior ou apresenta
projeto contratado ou iniciado que tenha sido objeto de autoriza¢do, deve ser informado o nimero
do projeto, atribuido pela ANP.

» O numero ANP a ser apresentado deve estar no formato XXXXX-X, onde X representa os digitos
de 0 até 9.

BASE.7 - NUMERO DA AUTORIZACAOQ: Se o PTR apresentar projeto contratado ou iniciado que tenha
sido objeto de autorizagdo deve ser informado o nimero da autorizagdo, concedida pela ANP.
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Se¢ao 1-PTR

» O numero da autorizacdo a ser apresentado deve estar no formato XXXX/AAAA, onde X
representa os digitos de 0 até 9 e AAAA o ano em que a autorizacdo foi concedida.

BASE.8 - DATA DA CONTRATACAO OU INICIO: Se a finalidade for a apresentacdo de projeto
contratado ou iniciado, deve ser informada a data de contratacdo ou inicio.

BASE.9 - DESCRICAQ: Descri¢do do contetdo de cada um dos anexos encaminhados com o PTR —
Parte B, exceto do PTR - Parte A, que sempre deve ser encaminhado e cuja descri¢cdo ja esta
preenchida.

v" 0 arquivo PTR - Parte A e 0s anexos devem ser nomeados exatamente como consta no campo
BASE.9 do PTR - Parte B (PTR — PARTE A.PDF; ANEXO 1.PDF; ANEXO 2.PDF; etc).

Figura 1 - Esquematizacdo do preenchimento do campo FINALIDADE constante na Planilha BASE.
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Planilha A - DADOS INSTITUCIONAIS - Nessa planilha devem ser informados os dados das empresas
petroliferas proponentes e dos executores do projeto. Os campos devem ser preenchidos como
segue:

A.1- A.3 - EMPRESAS PETROLIFERAS PROPONENTES DO PROJETO: Informar razdo social e CNPJ das
empresas petroliferas que aportam recursos da clausula de PD&I e o percentual aportado por cada
uma delas. O somatdrio dos percentuais informados deve totalizar 100%.

A.4 - EMPRESA PROPONENTE QUE APRESENTA O PTR : Selecionar, dentre as proponentes listadas
no item anterior, a empresa petrolifera que serd responsavel pelo encaminhamento do PTR e
interlocugdo junto a ANP para assuntos referentes ao projeto.

A.5-A.7 - DADOS REFERENTES AOS EXECUTORES DO PROJETO: Informar a razdo social e o CNPJ de
cada executor e selecionar seu TIPO, conforme opgBes apresentadas no campo.

A.8 - PORTE: Se o TIPO do executor for EMPRESA BRASILEIRA, deve ser selecionado seu porte,
considerando a classificagcdo de porte do BNDES, conforme Se¢do 1 do Manual Orientativo.
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Se¢ao 1-PTR
v’ Para qualquer outro TIPO de executor, esse campo deve ser deixado em branco.

A.10 - A.13 - INSTITUICAO CREDENCIADA: Se o TIPO do executor for INSTITUIC/:\O CREDENCIADA,
selecionar se a mesma é publica ou privada e, caso seja privada, se tem fins lucrativos ou nao.
Informar o nome da unidade de pesquisa e o nUmero de seu credenciamento junto a ANP.

v" 0 nome da unidade de pesquisa e o nimero do credenciamento ndo devem ser informados
se a QUALIFICACAO selecionada na planilha BASE for FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS
ou se o TIPO de executor n3o for INSTITUICAO CREDENCIADA.

v" 0 nimero de credenciamento a ser apresentado deve estar no formato XXXX/AAAA, onde X
representa os digitos de 0 até 9 e AAAA o ano em que o credenciamento foi concedido.
Exemplo: 0265/2014.

A.14 -DADOS DOS COORDENADORES: Para cada um dos executores, deve ser informado o CPF do
coordenador do projeto na instituicdo ou empresa, conforme o caso.

v" Quando a QUALIFICACAO selecionada na planilha BASE n3o for FORMACAO DE RECURSOS
HUMANOS e o TIPO de executor for INSTITUICAO CREDENCIADA, o nome do coordenador do
projeto deve constar das informacdes da unidade de pesquisa credenciada.

@ O correto preenchimento dos campos A.5 ao A.14 é pré-requisito para o preenchimento das
planilhas de despesa.

Planilha B - DADOS TECNICOS - Nessa planilha devem ser informados os dados que definem o
projeto que se pretende executar. Os campos devem ser preenchidos conforme segue:

B.1 -OBJETIVO GERAL DO PROJETO: Informar o objetivo do projeto. O objetivo de um projeto, em
geral, é a solugdo de um problema ou o aproveitamento de uma oportunidade que se apresenta e
deve ser explicitado de forma clara e concisa, utilizando verbos no infinitivo.

B.2 - PRAZO DE EXECUCAO : Informar qual a dura¢do em meses planejada para a execugdo do
conjunto de atividades do projeto.

v' Se a QUALIFICACAO selecionada na planilha BASE for APOIO A INSTALACAO LABORATORIAL
DE PD&I o prazo de execu¢do maximo serd de 36 meses. Para qualquer outra QUALIFICACAO
selecionada esse prazo maximo sera de 60 meses.

B.3 - PALAVRAS CHAVE: Informar 3 palavras que identifiquem os assuntos mais significativos que
serdo tratados no projeto.

B.4 - B.6 - AREA/TEMA/SUBTEMA: Selecionar a area, tema e subtema, conforme o Anexo | da
Resolucdo ANP N2 918/2023, com os quais o projeto tenha a relacdo mais préxima. Os campos
devem ser selecionados em ordem crescente (primeiro o B.4, depois o B.5 e por fim o B.6).

B.7 - B.9 - RESULTADQOS ESPERADQS: Descrever os resultados esperados com a realizagao do projeto,
selecionar o tipo de resultado e o ODS a ele relacionado.
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v" A intencdo de obter uma patente n3o pode representar a descricdo do resultado esperado
para um projeto, mas sim o produto, processo ou servigo para o qual a patente podera ser
depositada.

v" Da mesma forma, ndo pode ser relacionado como resultado esperado de projeto a conclusdo
de um trabalho de Doutorado ou Mestrado, mas sim o conhecimento adquirido com a
realizacdo de tal trabalho.

@ Para preenchimento do campo B.9, informar o Objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel
(ODS) relacionado a cada resultado utilizando a lista suspensa.

@ Se o resultado estiver relacionado a mais de um ODS, informar o principal.

@ Se o resultado ndo estiver relacionado a qualquer ODS, informar "NAO SE APLICA".

B.10 - B.12 - PROJETOS RELACIONADOS: Informar o titulo, o nimero conferido pela ANP (caso ja
exista) e selecionar a situacdo em que se encontra cada projeto relacionado ao projeto cujo PTR
estd sendo apresentado.

v" 0 numero ANP do projeto relacionado deve estar no formato XXXXX-X, onde X representa os
digitos de 0 até 9.

v" A SITUACAO ATUAL de um projeto pode ser: CONCLUIDO, EM ANDAMENTO ou NAO
INICIADO.

v' Os projetos relacionados que ndo foram financiados com recursos da cldusula de
investimentos em PD&I ndo devem ser informados.

B.13 - B.14 — EVOLUCAO DO TRL: Informar o TRL atual da tecnologia em desenvolvimento e o TRL
que se pretende alcancar com a execucdo do projeto.

@ Utilizar a lista suspensa para preenchimento dos campos B.13 e B.14.
@ Se n3o fizer sentido falar em TRL para um determinado projeto, selecionar “NAO SE APLICA”.

@ Se nao houver expectativa de evolucdo do TRL com a execucdo do projeto, selecionar o
mesmo valor para os campos B.13 e B.14.

B.15 — CONSULTA DE ENQUADRAMENTO DE MERITO: Informar o nimero do processo em que foi
analisada Consulta de Enquadramento de Mérito do projeto, se houver.

@ Se ndo souber o n? do processo, solicitar a informacdo pelo e-mail
autorizacaopreviaped@anp.gov.br, informando o cédigo da Consulta de Enquadramento de
Mérito (CM-XXXX).

Planilha C - DADOS ATIVIDADES - Nessa planilha devem ser relacionadas as atividades que se
planeja para a execucdo do projeto, sejam elas financiadas ou ndo com recursos da cldusula de PD&I.
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C.1-C.4 - ATIVIDADES DO PROJETO: Para cada atividade do projeto deve ser selecionado o cédigo
da atividade (ATIV.1 a ATIV.30). Depois, a atividade em questdo deve ser detalhada, deixando claro
0 que e como se pretende executar. Por fim, devem ser informados o més de inicio e 0 més de
encerramento da atividade.

v" O cronograma de atividades precisa ser compativel com o prazo de execuc¢do do projeto,
conforme informado na planilha B - Dados Técnicos.

Planilha D - DADOS EQUIPE - Nessa planilha devem ser fornecidas as informacgdes sobre cada um
dos participantes da equipe executora do projeto, sejam eles remunerados ou ndo com recursos da
cldusula de PD&l.

D.1 - D.4 - INTEGRANTES DA EQUIPE EXECUTORA: Para cada participante da equipe deve ser
informado seu nome completo, se estiver definido. Deve ser selecionada sua fungdo na equipe e
informada sua area e nivel de formacao (ex: doutorado em geologia, técnico em quimica, graduacao
em fisica, etc.). Deve também ser informado o nimero de meses em que o participante estara
atuando no projeto.

v" Os profissionais n3o vinculados a instituicdo credenciada executora que eventualmente
venham a colaborar com o projeto devem ser incluidos na equipe técnica na forma de
pesquisador visitante.

v' Se o nome do participante ndo estiver definido, deve ser utilizada outra identificacdo (ex:
pesquisador 1; pesquisador 2; gedlogo 1) que ndo seja repetida e permita individualizar cada
participante e relaciona-lo com a despesa referente a sua participa¢do no projeto.

v" 0 nome ou identificacdo do participante n3o deve ser repetido nesta aba, ainda que seja
informado mais de uma vez na Planilha F - Desp. EQUIPE.

D.5 - ATIVIDADES DAS QUAIS PARTICIPARA NO PROJETO: Para cada participante da equipe
executora, devem ser selecionadas (marcando-se um “X”), dentre as atividades relacionadas na
planilha C - DADOS ATIVIDADES, aquelas em que o participante atuara ao longo do projeto.

1.5 - Preenchimento do PTR Parte B - Planilhas de Despesa

As planilhas de despesas sdo especificas por categorias de despesas vinculadas a projeto que se
pretende executar com recursos da clausula de PD&I.

Algumas planilhas sdo destinadas a elementos de despesas que estdo diretamente relacionados a
natureza do projeto (capacitacdo de fornecedores, formacgdo de recursos humanos e TIB) ou a
natureza de atividades especificas no ambito de um projeto (construcdo de protétipos e de unidades
piloto e realizacdo de testes em instalacGes operacionais da empresa petrolifera).

No preenchimento é requerida a especificacdo do ente executor, atentando para o enquadramento
da despesa a categoria de projeto, conforme estabelecido na Resolugdo ANP N2 918/2023.

O Capitulo Il da Resolugao especifica as despesas admissiveis. Esta admissibilidade tem relagdo
direta com a qualificagdo do projeto a ser executado e com o tipo de executor. Na Se¢do 5 do Manual
Orientativo é apresentada de forma consolidada a admissibilidade de despesas em fun¢do da
qualificacdo de projeto e tipo de executor.
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No preenchimento das planilhas ndo devem ser langados itens de despesas utilizando-se termos
genéricos, que nao traduzam a natureza do mesmo. Ex.: Pagamentos diversos, outras despesas,
custos com o projeto, etc.

Planilha F - Desp. EQUIPE - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas com a equipe
executora do projeto que se pretende custear com recursos da clausula de PD&I.

F.1 - F.6 - ITENS DE DESPESAS COM EQUIPE EXECUTORA: Para cada item de despesa com equipe
deve ser selecionada a instituicdo ou empresa executora e, também, a identificacdo do participante,
a justificativa para sua participacdo, o tipo de remuneragao prevista (remuneracdo direta ou bolsa),
o periodo em meses ao longo dos quais sera remunerado e o numero total de horas que deve
dedicar ao projeto.

v" A concessdo de bolsas somente é admitida em instituicdes credenciadas.

v" 0 numero de meses de remuneracdo do participante ndo pode superar o periodo informado
para o mesmo participante na planilha D - DADOS EQUIPE (campo D.4).

F.7 - F.8 - DESPESAS COM PAGAMENTO DA EQUIPE EXECUTORA: Deve ser informado o valor total a
ser pago ao participante da equipe ao longo de todo o projeto e o valor correspondente aos
encargos legais e dos beneficios de seguro salde, vale transporte e auxilio alimentacdo, quando
cabiveis.

@ As bolsas relacionadas a projeto de formacdo de recursos humanos devem ser lancadas na
planilha R - Desp. REC. HUMANOS.

Planilha G - Desp. MAT. CONSUMO- Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas com a
aquisicdo de material de consumo.

G.1 - G.5 - DESPESAS REFERENTES A AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO: para cada item de
material de consumo deve ser selecionada a instituicdo ou empresa executora que realizard a
despesa, o material de consumo a ser adquirido, sua procedéncia (nacional/importado), a
justificativa para sua aquisi¢cdo e o valor estimado.

@ Despesas relacionadas a materiais a serem utilizados na construgdo ou instalagao de protétipo
ou unidade piloto devem ser relacionados, quando couber, na planilha L - Desp. PROTOTIPO.

@ Despesas acessorias de importacdo deverdo ser relacionadas na planilha T - OUTRAS DESP.

Planilha H - Desp. PASSAGENS - Nessa planilha devem ser preenchidas as informacdes referentes
as passagens requeridas para deslocamento de participantes da equipe executora que serao
adquiridas com recursos da clausula de PD&I.

H.1 — H3 - DESPESAS PREVISTAS COM PASSAGEM: Deve ser selecionada a instituicdo ou empresa
executora, a justificativa e o valor total estimado das despesas com passagem para esse executor.

@ Deve ser preenchida apenas uma linha dessa aba para cada executor do projeto.
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Planilha | - Desp. DIARIA E AJ. DE CUSTO - Nessa planilha devem ser preenchidas as informagdes
referentes a concessao de didrias e de ajuda de Custo, no Brasil ou no exterior, que serdo custeadas
com recursos da cldusula de PD&l.

.1 - .3 - DESPESAS COM PAGAMENTO DE DIARIA OU AJUDA DE CUSTO: Deve ser selecionada a
instituicdo ou empresa executora, a justificativa e o valor total estimado das despesas com
pagamento de didrias ou ajudas de custo para esse executor.

@ Deve ser preenchida apenas uma linha dessa aba para cada executor do projeto.

Planilha J - Desp. SERVICO- Nessa planilha devem ser relacionados os servicos de terceiros
necessarios a execugao das atividades de PD&I do projeto.

J.1 -).5 - ITENS DE DESPESA COM SERVICOS DE TERCEIROS: Para cada item de servico deve ser
selecionada a instituicdo ou empresa que executa a despesa, o tipo de servico a ser realizado, a
descricdo do servico, sua justificativa e o valor estimado.

> Os seguintes tipos de servico (J.2) podem ser selecionados nesta planilha:

v’ Servicos técnicos especializados de carater complementar as atividades de PD&I;
Taxa de inscricdo em congressos e outros eventos de interesse do projeto de PD&;
Servigos de locomogao e transporte relacionados com as atividades de PD&I;

Servicos de editoracdo e de impressao grafica de publicagdes técnico-cientificas;

ASEENERNERN

Servigo de manutencgdo preventiva e corretiva nos equipamentos e instrumentos utilizados
no escopo do projeto;

Servigos computacionais diretamente vinculados as atividades de PD&l;
Servigos de qualificagdo e certificagdo das tecnologias desenvolvidas;

Outros servigos de apoio necessarios a execugao do projeto;

D N N NN

Servigos de perfuracdo de pogo estratigrafico (somente em projetos de estudo de bacias
sedimentares com aquisi¢do de dados); e

<

Servigos de apoio para aquisicdo de dados GGG (somente em projetos de estudo de bacias
sedimentares com aquisi¢do de dados).

Planilha K - Desp. SERVICO TIB — Nessa planilha devem ser lancadas somente as despesas
relacionadas aos servicos de terceiros vinculados a projetos de tecnologia industrial basica - TIB.

K.1 - K.5 - ITENS DE DESPESA COM SERVICOS DE TIB: Para cada item de servico-TIB deve ser
selecionado o organismo de normalizacdo ou empresa que executara a despesa, o tipo de servigo,
a descricdo do servico, a justificativa para sua contratagdo e o valor estimado.

Planilha L - Desp. PROTOTIPO - Nessa planilha devem ser relacionados os materiais, componentes
e servigcos necessarios para a construcdo de protdtipo ou unidade-piloto pretendida.
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L.1-L.7-ITENS DE DESPESA COM PROTOTIPO OU UNIDADE PILOTO: Para cada item de despesa com
a construcdo ou instalacao de protétipo ou unidade piloto deve ser selecionada a instituicdao ou
empresa executora, o tipo de despesa (material ou componente para construcdo de protétipo ou
unidade piloto/servico de terceiro para construcdo de protétipo ou unidade piloto) e a procedéncia
(nacional/importado). Devem ser informados, ainda, a descri¢do do item, a justificativa para sua
aquisicdo/contratacdo, o valor unitério e a quantidade pretendida.

Planilha M - Desp. OBRAS E INST. - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas que se
planeja executar para realizagdo de obras civis de construcdo de edificagdes novas, de acréscimo de
area nas edificacOes existentes e de reforma de instalagGes fisicas, bem como, as despesas com
servigos técnicos de apoio relacionados a infraestrutura.

M.1 - M.6 - ITENS DE DESPESA COM OBRAS E INSTALACOES : Para cada item de despesa com obras
e instalacGes deve ser selecionada a instituicdo executora e o tipo de obra ou instalacdo desejada.
Em caso de despesa com construcdao de nova edificacdo ou ampliacdo de drea de edificacdo
existente, deve ser informada também a area a ser construida, em metros quadrados. Devem ser
informados, ainda, a descricdo da obra ou servico, sua justificativa e o valor estimado.

v" O elemento de despesa obras e instalacdes pode estar relacionado a projeto de melhoria de
infraestrutura laboratorial ou a projeto de PD&l.

v Caso o executor seja instituicdo credenciada privada com fins lucrativos, empresa petrolifera
ou empresa brasileira de micro ou pequeno porte, é admitida apenas a realizacdo de despesas
com servico técnico de apoio relacionado a infraestrutura.

@ Na lista disponivel para o preenchimento do campo M.2, o tipo “SERVICO TECNICO DE APOIO —
INFRAESTRUTURA” corresponde ao item de despesa previsto no inciso | do § 12, no inciso VI do §
29, ou no inciso Xl do § 42 do art. 14 da Resolugdo ANP N2 918/2023, conforme o tipo de executor
responsavel pela despesa. Esse tipo de servico, relacionado a infraestrutura, NAO pode ser langado
na planilha “J — Desp. SERVICO-IC".

@Se 0 executor é empresa petrolifera, o valor total da despesa com “SERVICO TECNICO DE APOIO
— INFRAESTRUTURA” ndo pode superar 20% do valor dos equipamentos adquiridos no projeto.

Planilha N - Desp. EQUIPAM. E MAT. PERM. - Nessa planilha devem ser relacionados os
equipamentos e materiais de natureza permanente, de origem nacional ou importada, que se
planeja adquirir com recursos da cldusula de PD&I.

N.1 - N.7 - ITENS DE DESPESA COM EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE: Para cada item de
despesa com aquisicdo de equipamento e material permanente deve ser selecionada a instituicdo
ou empresa executora, o tipo de despesa e a procedéncia (nacional/importado) do bem a ser
adquirido e informada a descri¢do do equipamento ou material permanente, a justificativa para sua
aquisicdo, o valor unitdrio e a quantidade pretendida.

@ N3o devem ser relacionados nessa planilha despesas relativas a outros bens e direitos, mesmo
aqueles de carater permanente, que ndo venham a compor ou aperfeigoar a infraestrutura
laboratorial. Esses bens e direitos, quando for prevista sua aquisicao com recursos da cldusula de
PD&I, devem ser relacionados na planilha O - Desp. OUTROS BENS E DIR.
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Exemplos: material bibliografico, softwares, dados GGG publicos ou, ainda, dados nao regulados
pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite, mapas, etc.

@ Materiais e componentes relacionados a construcao de protdtipos e unidades piloto deverdo ser
informados na planilha L - Desp. PROTOTIPO.

@ Equipamentos e materiais permanentes relacionados a projeto de capacitacdo de fornecedores
deverao ser informados na planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN.

Planilha O - Desp. OUTROS BENS E DIR. - Nessa planilha devem ser relacionados os bens e direitos
de carater permanente que nao estejam diretamente vinculados a melhoria da infraestrutura
laboratorial e que se planeja adquirir com recursos da cldusula de PD&I.

0.1 - 0.7 - ITENS DE DESPESA COM OQUTROS BENS E DIREITOS DE NATUREZA PERMANENTE: Para
cada item de despesa com aquisicdao de outros bens e direitos de natureza permanente deve ser
selecionada a instituicdo ou empresa executora, o tipo de bem ou direito e a procedéncia
(nacional/importado). Deve ainda ser informado o bem ou direito a ser adquirido, a justificativa para
sua aquisicdo, o valor unitdrio e a quantidade pretendida.

» Em consonancia ao estabelecido na Resolugdo ANP N2 918/2023, as seguintes despesas estdo
associadas a esta planilha:
v’ Software - aquisi¢do de licenca de softwares;
v" Material Bibliogréfico (aquisi¢do de livros, midias e periédicos);

v' Aquisicdo de dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos junto & ANP, nos termos da
Resolugdo ANP N2 11/2011;

v" Aquisi¢do de dados ndo regulados pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite e
mapas; e

v Outros (especificar no campo 0.4).

Planilha P - Desp. CUSTOS DIRETOS- Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a custos diretos e mensuraveis associadas a execucdo de atividades de PD&I.

P.1 - P.4 — CUSTO DIRETO: Para cada item de custo direto deve ser selecionada a instituicdo ou
empresa executora, a descrigdo da despesa, sua justificativa e o valor estimado.

v Na justificativa do custo direto deve ser apresentada a memdria de calculo utilizada para
obter o valor estimado.

Planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN. - Nessa planilha devem ser informados os elementos de
despesa especificos relacionados a execuc¢do de projeto de capacitacao de fornecedores, conforme
art. 29 da Resolugdo ANP N2 918/2023.
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Q.1 - Q.7 - ITENS DE DESPESA CAPACITACAO DE FORNECEDORES: Para cada item de despesa de
capacitacao de fornecedores deve ser selecionada a empresa executora, o tipo de despesa com
capacitacdo de fornecedores e sua procedéncia (nacional/importado). Devem ainda ser informados
a descricdo da despesa, sua justificativa, o valor unitario e a quantidade pretendida.

@ O PTR de projeto de capacita¢do de fornecedores devera ser acompanhado de plano de negécios
abordando aspectos relativos as operacdoes da empresa beneficiada e ao desenvolvimento do
projeto proposto, conforme orientagdes constantes do art. 32 da Resolucdo ANP N2 918/2023.

Planilha R - Desp. REC. HUMANOS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a projetos de formacdo de recursos humanos a serem executados por instituicdes
credenciadas.

@ Ndo é selecionado um executor para cada item de despesa, considerando que o projeto admite
apenas um Unico executor.

R.1 - R.4 - BOLSAS PARA ALUNOS, COORDENADOR E PESQUISADOR VISITANTE : Para cada item de
despesa com bolsas deve ser selecionados o tipo de bolsa a ser concedida (coordenador,
pesquisador visitante, nivel técnico, graduacdo, mestrado, doutorado ou pds-doutorado) e
informados o valor mensal da bolsa, o nUmero de bolsas a serem concedidas e o niumero de meses
em que essas bolsas serdo pagas.

R.5 - R.6 -TAXA DE BANCADA: Para cada item de despesa com taxa de bancada deve ser selecionada
a atividade que se pretende custear e informado seu valor estimado.

@ Despesas com melhoria de infraestrutura laboratorial necessarias a execugdo de projeto de
formagao de recursos humanos ja autorizado pela ANP devem ser apresentadas na forma de projeto
de melhoria de infraestrutura laboratorial, observando o previsto nos art. 18 e 19 da Resolugdo ANP
n2 918/2023.

@ O estabelecido no inciso Il do § 32 do art.18 da Resolugdo ANP N2 918/2023 n3o se aplica a
projeto de formagdo de recursos humanos.

Planilha S - Desp. TESTES - Nessa planilha devem ser informados os itens de despesa relacionados
a testes em instalagbes operacionais de empresa petrolifera referentes a tecnologia em
desenvolvimento resultante de pesquisa realizada no Pais.

S.1-S.4-1TENS DE DESPESA COM REALIZACAO DE TESTES : Para cada item de despesa de realiza¢3o
de testes deve ser selecionada a empresa petrolifera responsavel pelo teste e informadas as
atividades relacionadas ao teste, a justificativa para a execuc¢do dessas atividades e seu valor
estimado.

Planilha T - OUTRAS DESP. - Nessa planilha devem ser relacionadas as informacgGes correspondentes
a despesas operacionais e administrativas, despesas acessdrias de importacdo e ressarcimento de
custos indiretos.
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T.1 - T.4 -DESPESAS ACESSORIAS DE IMPORTACAO: Para cada item de despesas acessorias de
importacdo deve ser selecionada a instituicdo ou empresa executora, e informada a descri¢cdo da
despesa ,sua justificativa e valor estimado.

T.5 - T.6 - DESPESAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS: Para cada item de despesas operacionais
e administrativas deve ser selecionada a instituicdo executora e informado o valor da referida
despesa.

T.7 - 7.8 - DESPESAS COM RESSARCIMENTO DE CUSTOS INDIRETOS : Para cada item de despesas
com ressarcimento de custos indiretos deve ser selecionada a instituicdo executora e informado o
valor da referida despesa.

Planilha U - Desp. TRIBUTOS — Os tributos que incidam sobre o repasse de recursos aos executores
de projetos podem ser custeados com recursos da cldusula de PD&I. Exemplos: ISS, IRPJ, CSLL, PIS,
COFINS, CPRB (Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta), SIMPLES etc..

Essa Planilha deve especificar os valores totais estimados desses tributos, por tipo, abrangendo as
parcelas que, por previsao legal, devem ser retidas e recolhidas pela empresa petrolifera, e as
parcelas que devem ser recolhidas pelo executor do projeto.

U.1- U.5 - DESPESAS COM OBRIGACOES TRIBUTARIAS: Para cada item de despesas com obrigacdes
tributdrias deve ser selecionada a instituicdo ou empresa executora, informado o tributo incidente,
a justificativa para sua cobranca, a aliquota e o valor a ser pago.

v" No campo Justificativa (U.3) deve ser demonstrada claramente a necessidade de pagamento
do tributo, explicitando-se, inclusive, o item da legislacio que estabelece a referida
tributacao.

v A base de célculo sobre a qual incide a aliquota informada n3o pode ser maior que o
somatdrio das despesas com recursos da clausula de PD&I associadas aquele executor no
projeto.

@ Como regra geral, os itens de despesas do projeto devem ser apresentados com seus custos
estimados totais, incluindo os impostos sobre eles incidentes, conforme item 4.1(b) do RT 3/2015.
Sendo assim, essa planilha NAO deve trazer informagdes sobre tributos que estejam relacionados
aos itens de despesas considerados para compor o custo do projeto.

Planilha W - OUTRAS FONTES - Esta planilha deve ser preenchida se houver outras fontes de
financiamento para o projeto além dos recursos da cldusula de PD&I.

W.1 - W.3 - ITENS DE OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTO: Para cada item de outras fontes de
financiamento devem ser informados a fonte dos recursos, possiveis observa¢des e o valor a ser
aportado.

v Informacdes adicionais sobre outras fontes de financiamento devem ser fornecidas no campo
Observacbes (W.2), que é de preenchimento opcional.

v" As despesas executadas com recursos de outras fontes de financiamento n3o devem ser
discriminadas no PTR.
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@ Se houver alguma contrapartida de executor do projeto, deve ser informada nessa aba, visto que,
com o fim de obrigatoriedade de contrapartida para empresas brasileiras de médio ou grande porte,
a planilha V — CONTRAPARTIDA foi excluida do PTR - Parte B.

QUADRO RESUMO - Ao encerrar o preenchimento do PTR, recomenda-se verificar na planilha
QUADRO RESUMO se os valores preenchidos aparecem corretamente distribuidos por elemento de
despesa e por executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum erro de
preenchimento ou validagao.
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Secdo 2 - Relatodrio de Execucido Financeira e Relatoério Técnico (REF-RTC)

Esta secdo apresenta orientacBes sobre a elaboracdo do Relatério de Execugdo Financeira e
Relatdrio Técnico (REF-RTC), em consonancia com o estabelecido na Resolu¢do ANP N2 918/2023.

2.1 - Orientagles Gerais

Os formularios padrdao do Relatério de Execugdo Financeira e Relatério Técnico (REF-RTC),
disponiveis no endereco https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-
inovacao/investimentos-em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i e sdo compostos pelos arquivos
REF-RTC Parte A (arquivo de texto) e REF-RTC Parte B (conjunto de planilhas).

O arquivo REF-RTC Parte A reune informagdes qualitativas sobre a execucdo do projeto, os
resultados atingidos e conclusdes.

O arquivo REF-RTC Parte B é composto por dois grupos de planilhas: planilhas de dados e planilhas
de despesas que relacionam informacdes sobre os entes executores, equipes e atividades
executadas, e o detalhamento das despesas realizadas durante a execucado do projeto.

O REF-RTC Parte B é uma pasta de trabalho elaborada na versao 2007 do Microsoft Excel. O arquivo
contém uma série de férmulas que tém a fun¢do de organizar a informagdo que sera lida pelo I-
Engine e de alertar, tanto quanto possivel, para eventuais erros de preenchimento. As mensagens
resultantes de tais formulas alertam, por exemplo, para o ndo preenchimento de campos
obrigatérios ou, ainda, para o preenchimento de informacdes que sdao incompativeis com outras
fornecidas no mesmo arquivo.

@ Todas essas férmulas utilizam como referéncia as células a serem preenchidas na elaboragdo do
REF-RTC Parte B. Portanto, quando alguma célula é arrastada ou, ainda, recortada e colada as
férmulas perdem essa referéncia gerando um erro, que fara aparecer a mensagem “#REF!”, tanto
na aba que estd sendo preenchida quanto no Relatério de Envio que consta da ultima aba do
arquivo. Esse erro de referéncia vai impedir a carga do arquivo no I-Engine.

O arquivo contém, também, algumas valida¢des de dados, seja na forma de listas suspensas ou de
bloqueio do preenchimento em fun¢do do formato, valor ou tamanho da informacgao fornecida, cujo
objetivo é minimizar a ocorréncia de erros de preenchimento.

@ Quando uma célula é colada sobre outra, sdo colados também os formatos e validagdes, ou seja,
a validagdo existente na célula de destino é perdida. Neste caso, a perda da validagdo da planilha
permite o preenchimento de informagdes indevidas, o que pode levar a rejeicdo da carga no I-
ENGINE.

& O REF-RTC do projeto, independente do regulamento ou resolugdo sob o qual foi estruturado,
deve ser elaborado conforme estabelecido nos formularios padrdo disponibilizados pela ANP.
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2.2 - Encaminhamento do REF-RTC
Na submissdo dos formularios do REF-RTC deve ser observado o que segue:

v' Somente serdo considerados os arquivos encaminhados por empresa petrolifera.

v" O REF-RTC Parte A e eventuais arquivos anexos devem ser encaminhados em formato PDF
(extensdo .pdf) sem restricdo que impeca a busca de palavras no texto.

v" O REF-RTC Parte B deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extensdo .xIsx).

v" Os arquivos encaminhados em formato diferente do indicado neste manual ndo serdo
recebidos.

v" Os arquivos do REF-RTC devem ser encaminhados pela empresa petrolifera exclusivamente
via Sistema de Processamento de Arquivos da ANP, I-ENGINE.

@ As informacgdes relativas ao acesso e utilizacdo do I-ENGINE estdo disponiveis no endereco
https://csa.anp.gov.br/home.

2.3 - Preenchimento do REF-RTC Parte A

O arquivo de texto REF-RTC Parte A deve ser preenchido com as informacdes qualitativas do projeto.
Recomenda-se que o texto principal do relatdrio contenha entre 12 e 36 paginas, utilizando-se
preferencialmente fontes Calibri 12 ou Arial 11 com espagamento simples entre linhas, sendo
consideradas as seguintes orientag¢des, no que couber, em funcdo da qualificagcdo do projeto:

e NUMERO ANP DO PROJETO: Informar o nimero ANP gerado na primeira carga do PTR do projeto.

e TITULO: O titulo deve ser preenchido de forma rigorosamente igual ao informado nos arquivos
PTR Parte A e PTR Parte B.

e INTRODUCAO E ANTECEDENTES (recomenda-se entre 1 e 2 pdginas): Contextualizar o tema
objeto do projeto e seus possiveis antecedentes (histérico). Citar as principais referéncias
tematicas, quando houver.

e RESUMO (recomenda-se entre 1 e 2 paginas): De maneira sucinta e clara, deve ser elaborado um
resumo que permita a identificagdo dos objetivos principais do projeto, suas etapas de
desenvolvimento, resultados atingidos, conclusdes e possiveis impactos na industria de petréleo
e gas. Ao enumerar os principais objetivos do projeto, deve-se explanar claramente o que se
deseja com o projeto de PD&I executado.

@ Caso o projeto tenha sido descontinuado apresentar as justificativas de seu cancelamento.

e DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS (recomenda-se entre 3 e 15 paginas): Deve ser
explicitado, em linhas gerais, como o projeto foi desenvolvido, descrevendo as principais
atividades realizadas, associando os respectivos entes executores quando cabivel - instituicGes
credenciadas, empresas brasileiras e empresas petroliferas.
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e APRESENTACAO DE RESULTADOS (recomenda-se entre 3 e 15 péginas): De forma sucinta e clara,
os resultados logrados, bons ou ruins, no projeto devem ser apresentados com suas respectivas
discussdes. Sempre que possivel, devem ser feitas comparacdes com resultados atingidos por
outros trabalhos de pesquisa e desenvolvimento em temas similares, associando-os as
respectivas referéncias. Caso o projeto tenha sido descontinuado apresentar as justificativas de
seu cancelamento.

e CONCLUSOES (recomenda-se entre 1 e 2 paginas): Contextualizar as conclusdes obtidas com a
execucdo do projeto. Todas as conclusdes do projeto devem ser apresentadas, relacionando-as
aos objetivos e metas pretendidos inicialmente.

e RELEVANCIA E CONTRIBUICAO CIENTIFICA/TECNOLOGICA DO PROJETO PARA O SETOR DE
PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS (recomenda-se entre 1 e 2 péginas): Deve ser
descrita a importancia e contribuicdo para o setor, considerando os possiveis impactos
tecnoldgicos, econdémicos, sociais e ambientais advindos de sua execugdo, além de possiveis
desdobramentos decorrentes dos resultados obtidos e sugestdes de acbes futuras.

e REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: Recomenda-se serem enumeradas as referéncias utilizadas
como base de conhecimento do projeto, por exemplo, livros, artigos em congresso ou revista,
teses e dissertacoes, relatdrios de projetos anteriores no tema, URLs, etc.

e INFORMACOES ADICIONAIS/ESPECIFICAS: Deve ser inserida qualquer informacdo que incorpore
elementos adicionais para compreensdo do seu desenvolvimento e alcance dos resultados e
conclusdes registrados, podendo ser inseridas informacdes sob a forma de graficos, fotografias,
dados estatisticos, etc.

Neste campo poderdo ser também registradas dificuldades observadas durante a execugao do
projeto, além das medidas adotadas para superar tais dificuldades e minimiza¢do de eventuais
prejuizos decorrentes.

@ Para projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial é obrigatdria a apresentagdo de
fotografias que fornegam uma visdo sobre o porte e caracteristicas da edificagdo, dos principais
laboratérios, das melhorias que foram implantadas, e dos equipamentos adquiridos, no que couber.

<& Para projeto de apoio a instalagao laboratorial de PD&lI é obrigatdria a apresenta¢do da relagao
de todos os projetos de PD&I beneficiados durante o periodo abrangido pelo projeto de apoio.

<& Para projeto de estudo de bacias sedimentares com aquisi¢ao de dados é obrigatério o registro
da entrega de todos os dados e informagbes geradas a ANP, em conformidade ao previsto na
Resolugdo ANP n211/2011.

e JUSTIFICATIVA DE ALTERACOES NO PLANO DE TRABALHO ORIGINAL DO PROJETO: Campo
especifico de preenchimento obrigatério em caso de alteracdo de plano de trabalho
encaminhado para ANP no dmbito do previsto no inciso Il do art. 71 da Resolugdo ANP N2
918/2023. As alteracdes devem ser detalhadas e justificadas.
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2.4 - Preenchimento do REF-RTC Parte B— Planilhas de Dados

O conjunto de planilhas de dados (Base, A, B, C, D e E) constantes no REF-RTC Parte B relacionam
informacdes de qualificacdo do projeto, dos financiadores, dos executores e dos resultados
alcancados, assim como, dados relativos a equipe executora, as atividades e as viagens realizadas.

Planilha BASE - Nessa planilha inicial sdo informados os dados bdsicos para identificagcdo do projeto.
Os campos devem ser preenchidos como segue:

BASE.1 - NUMERO ANP DO PROJETO: Inserir o nimero ANP no formato XXXXX-X, onde X equivale a
digitos de 0 a 9.

BASE.2 - TITULO : O titulo escolhido para o projeto deve ser preenchido de forma rigorosamente
igual a que foi utilizada no arquivo REF-RTC Parte A.

BASE.3 - DATA DECONTRATACAO OU INICIO: Inserir a data de contratacdo ou inicio do projeto no
formato DD/MM/AAAA.

BASE.4 - QUALIFICACAOQ: Deve ser selecionada a qualificagdo do projeto dentre as alternativas
apresentadas.

v’ Para projetos contratados ou iniciados com base nas regras no Regulamento Técnico ANP N°
5/2005 deve ser selecionada a op¢do de qualificagdo mais préxima ao escopo principal do
projeto.

BASE.5 - FINALIDADE DO REF-RTC : Deve ser selecionada a finalidade para o qual a apresentacdo do
REF-RTC se aplica:

v CONCLUSAO - projeto concluido (inciso Ill do art. 71 da Resolu¢io ANP N2 918/2023);

v CANCELAMENTO - projeto cancelado antes da conclusdo (inciso Ill do art. 71 da Resolucdo
ANP N2918/2023);

v SOLICITACAO DA ANP — projeto em execugdo cuja apresenta¢do do REF-RTC foi solicitada pela
ANP (§ 22 do art. 71 da Resolugdo ANP N2 918/2023);

v ALTERACAO - projeto autorizado no qual se verifica acréscimo superior a 30% do valor
original do mesmo (§2 32 do art. 64 da Resolugdo ANP N2 918/2023);

v" COMPENSACAO - projeto em execucdo submetido a fiscalizagdo para fins de quita¢do plena
da obrigacdo do contrato ao qual esteja vinculado, em virtude da extingdo da obrigacdo desse
contrato, para que seu saldo possa ser considerado na compensa¢ao da obrigacdao apurada
em outro contrato em que a mesma empresa petrolifera tenha participacdo (§2 22 do art. 87
da Resolucdo ANP N2 918/2023).

BASE. 6 -DATA DE CONCLUSAO OU DE ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES: Inserir a data de conclusdo
conforme cronograma do projeto. No caso de projeto descontinuado informar a data de
cancelamento do mesmo.
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BASE.7 - DESCRICAO: Descri¢do do contetdo de cada um dos anexos encaminhados com o REF-RTC
— Parte B, exceto do REF-RTC - Parte A, que sempre deve ser encaminhado e cuja descri¢do ja esta
preenchida.

@0 arquivo REF-RTC - Parte A e os anexos devem ser nomeados exatamente como consta no campo
BASE.9 do PTR - Parte B (REF-RTC - PARTE A.PDF; ANEXO 1.PDF; ANEXO 2.PDF; etc).

Planilha A - DADOS INST. - Nessa planilha devem ser informados os dados das empresas petroliferas
gue aportam recursos da cldusula e dos executores do projeto. Os campos devem ser preenchidos
como segue:

A.1 - A.2 - EMPRESAS PETROLIFERAS QUE APORTAM RECURSOS: Informar a razdo social e o CNPJ
das empresas petroliferas que aportam recursos da clausula de PD&.

A.3 - CNPJ DA EMPRESA PETROLIFERA RESPONSAVEL PELA APRESENTACAO DO REF-RTC: Selecionar,
dentre os niumeros de CNPJ lancados no campo A.2, aquele correspondente a empresa petrolifera
responsavel pelo encaminhamento do REF-RTC.

v" 0 CNPJ indicado deve corresponder a empresa petrolifera indicada no PTR, em consonancia
ao estabelecido no § 32 do art. 46 da Resolugdo ANP n2 918/2023.

A.4 - A.6 - INSTITUICOES OU EMPRESAS EXECUTORAS DO PROJETO COM RECURSOS DA CLAUSULA
DE PD&I: Informar a razao social e o CNPJ de cada executor e selecionar seu TIPO, conforme op¢des
apresentadas no campo.

A.7 - A.8 - SE EMPRESA BRASILEIRA: Se o TIPO do executor for EMPRESA BRASILEIRA, deve ser
indicado, no campo A.7, se a execucdo do projeto foi realizada EM PARCERIA COM INSTITUICAO
CREDENCIADA, nos termos do paragrafo Unico do art. 72 da Resolugdo ANP n2 918/2023, e, no
campo A.8, qual é o PORTE da EMPRESA BRASILEIRA, considerando a classificacdo de porte do
BNDES, conforme Secdo 1 deste Guia.

v’ Para qualquer outro TIPO de executor, esses campos ndo devem ser preenchidos.

v’ Para ser enquadrada no paragrafo unico do art. 72 da Resolu¢do ANP n2918/2023, a execucido
de projeto por EMPRESA BRASILEIRA em parceria com INSTITUICAO CREDENCIADA deve
necessariamente ter por objetivo a inovagao de produto, processo ou servigo.

A.9 - A.13 - SE INSTITUICAO CREDENCIADA: Se o TIPO do executor for INSTITUICAO CREDENCIADA,
selecionar se a mesma é PUBLICA OU PRIVADA e, caso seja privada, se tem FINS LUCRATIVOS ou
n3o. Se a QUALIFICACAO (em BASE.4) n3o for FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS, informar o
nome da UNIDADE DE PESQUISA, se tal unidade tem numero de credenciamento valido e, em caso
afirmativo, seu NUMERO DE CREDENCIAMENTO junto a ANP.

v’ Para qualquer outro TIPO de executor, esses campos ndo devem ser preenchidos.
v" O nimero de credenciamento a ser apresentado deve estar no formato XXXX/AAAA, onde X

equivale a digitos de 0 a 9 e AAAA o ano em que o credenciamento foi concedido.

A.14 - COORDENADOR: Informar o CPF do coordenador do projeto para cada executor previamente
informado.
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@ O correto preenchimento dos campos A.4 ao A.14 é pré-requisito para o preenchimento das
planilhas de despesa.

Planilha B - DADOS TECNICOS - Nessa planilha devem ser informados os dados que definem o
projeto executado. Os campos devem ser preenchidos conforme segue:

B.1 - OBJETIVO GERAL: Informar o objetivo do projeto. O objetivo de um projeto, em geral, é a
solucdo de um problema ou o aproveitamento de uma oportunidade que se apresenta e deve ser
explicitado de forma clara e concisa, utilizando verbos no infinitivo.

B.2 - PALAVRAS CHAVE: Informar 3 palavras que identifiquem os assuntos mais significativos
abordados pelo projeto.

B.3 - B.5 - AREA/TEMA/SUBTEMA: Selecionar a area, tema e subtema, conforme o Anexo | da
Resolucdo ANP N2 918/2023, com os quais o projeto tenha a relacdo mais préxima. Os campos
devem ser selecionados em ordem crescente (primeiro o B.3, depois o B.4 e por fim o B.5).

B.6 - B.8 - PROJETOS RELACIONADOS: Informar o TITULO, o NUMERO ANP dos projetos relacionados
ao projeto objeto do REF-RTC e sua SITUACAO ATUAL.

v" O numero ANP do projeto relacionado deve estar no formato XXXXX-X, onde X representa os
digitos de 0 até 9.

v" A SITUACAO ATUAL de um projeto pode ser: CONCLUIDO, EM ANDAMENTO ou NAO
INICIADO.

v' Os projetos relacionados que ndo foram financiados com recursos da cldusula de
investimentos em PD&I ndo devem ser informados.

B.9 - B.11 - RESULTADQOS OBTIDOQS: Selecionar o tipo de resultado e descrevé-lo, indicando se o
mesmo é passivel ou ndo de protegao.

B.12 - B.14 - PUBLICACOES E TRABALHOS ACADEMICOS DECORRENTES DO PROJETO: Selecionar o
TIPO, informar o TITULO e a REFERENCIA DA PUBLICACAO.

B.15 - B.16 - PRINCIPAIS SEGMENTOS DA ECONOMIA BENEFICIADOS PELO PROJETQ: Selecionar
secdo e divisdo dos segmentos da economia que poderdo ser impactados positivamente pelo
projeto executado. Os campos devem ser selecionados em ordem crescente (primeiro o B.15 e
depois 0 B.16).

v A classificacdo CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas) pode ser acessada no
endereco eletronico http://cnae.ibge.qov.br/?view=estrutura.

Planilha C - DADOS ATIVIDADES - Nessa planilha devem ser identificadas as atividades realizadas
no ambito do projeto.

C.1-C.5-ATIVIDADES REALIZADAS NO PROJETO: Selecionar a referéncia da atividade e descrevé-la,
indicando, para cada atividade, o ano e més de inicio e o periodo de duragdo em meses.
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Planilha D - DADOS EQUIPE - Nessa planilha devem ser fornecidas as informagdes sobre cada um
dos participantes da equipe executora do projeto.

D.1 - D.5 - INTEGRANTES DA EQUIPE EXECUTORA : Para cada participante da equipe deve ser
informado o NOME COMPLETO, CPF, FUNCAO NA EQUIPE, FORMACAO (ex: doutorado em geologia,
técnico em quimica, graduacdo em fisica, etc.) e o PERIODO (meses) que o participante atuou no
projeto.

ATIVIDADES DAS QUAIS PARTICIPOU NO PROJETO (D.6): Para cada participante da equipe
executora, devem ser selecionadas (marcando-se um “X”), dentre as atividades relacionadas na
Planilha C - DADOS ATIVIDADES, aquelas em que o participante atuou ao longo do projeto.

Planilha E - DADOS VIAGENS - Nessa planilha devem ser relacionados os dados relativos as viagens
realizadas no ambito do projeto, com pagamento de passagens, didrias ou ajuda de custo a membro
da equipe executora.

E.1-E.7-VIAGENS REALIZADAS: Para cada viagem realizada deve ser selecionado seu TIPO (nacional
ou internacional) e informado seu DESTINO (cidade onde ocorreu o evento que motivou a viagem),
o EVENTO motivador (ex: reunido técnica, congresso, realizacdo de ensaios de campo, etc.), a
JUSTIFICATIVA, o NUMERO DE PARTICIPANTES. Deve ser informado, ainda, o DIA DO INICIO e o DIA
DO FIM da viagem.

2.5 - Preenchimento do REF-RTC Parte B - Planilhas de Despesas Realizadas

O conjunto de planilhas de despesas do REF-RTC Parte B sao especificas por categorias de despesas
vinculadas ao projeto executado com recursos da cldusula de PD&I, e devem ser preenchidas com
as informagdes relativas as despesas realizadas.

Algumas planilhas sdo destinadas a elementos de despesas que estdo diretamente relacionados a
natureza do projeto — formacdo de recursos humanos, capacitacdo de fornecedores, e tecnologia
industrial basica - ou a natureza de atividades especificas no ambito de um projeto - construcdo de
prototipos e de unidades piloto, e realizacdo de testes em instalagbes operacionais da empresa
petrolifera.

No preenchimento das planilhas ndo devem ser lancados itens de despesas utilizando-se termos
genéricos, que ndo traduzam a natureza do mesmo. Ex.: pagamentos diversos, outras despesas,
custos com o projeto, etc.

Planilha F - Desp. EQUIPE - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas com a equipe
executora do projeto.
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F.1 - F.10 - DESPESAS REALIZADAS COM PAGAMENTO DE EQUIPE EXECUTORA: Nesses campos
devem ser selecionadas a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA EXECUTORA e o TIPO DE
REMUNERACAO. Caso a remunerag¢do tenha ocorrido por meio de BOLSA, deve ser selecionado
NOME DO PARTICIPANTE, dentre aqueles relacionados na aba D — DADOS EQUIPE. Se o participante
recebeu REMUNERACAO DIRETA, serd atribuida uma identificagdo para cada profissional, sem
vinculagdo direta com seu nome ou CPF. Deve ser informada, ainda, a justificativa para a despesa, o
INICIO e o TERMINO do periodo de remuneracgio, o TOTAL DE HORAS DEDICADAS AO PROJETO, o
VALOR DA REMUNERACAO NO PERIODO e o TOTAL DE ENCARGOS E BENEFICIOS NO PERIODO,
quando cabivel.

v" O método utilizado para apropria¢do dos valores de remuneragdo deve ser descrito em
documento anexo ao REF-RTC.

@ As bolsas relacionadas a projeto de formagdo de recursos humanos devem ser langadas na
Planilha R - Desp. REC. HUMANOS.

Planilha G - Desp. MAT. CONSUMO- Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas realizadas
com a aquisicdo de material de consumo.

G.1 - G.10 - DESPESAS REALIZADAS COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO: Para cada item
deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA EXECUTORA que realizou a despesa, o
MATERIAL ADQUIRIDO, sua PROCEDENCIA (nacional/importado), a JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO,
a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do fornecedor, o N2 e a DATA de emissdo do comprovante fiscal, o VALOR
UNITARIO e a QUANTIDADE ADQUIRIDA.

@ Despesas relacionadas a materiais a serem utilizados na construcdo ou instalacdo de protétipo
ou unidade piloto devem ser relacionados, quando couber, na Planilha L - Desp. PROTOTIPO.

@ Despesas acessorias de importagao deverao ser relacionadas na Planilha T - OUTRAS DESP.

Planilha H - Desp. PASSAGENS - Nessa planilha devem ser preenchidas as informagdes referentes
as despesas realizadas com passagens para deslocamento de participantes da equipe executora.

H.1—H.7 - DESPESAS REALIZADAS COM AQUISICAO DE PASSAGENS PARA PARTICIPANTE DA EQUIPE
EXECUTORA: Deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA EXECUTORA que realizou
a despesa e a VIAGEM a qual a despesa estd relacionada, conforme informacdes inseridas
previamente na Planilha E - DADOS VIAGENS. Para cada item de despesa deve ser informado o
TRECHO (ex: Natal/Curitiba/Natal; Brasilia/Recife; etc.), a identificacgdo do COMPROVANTE E DATA
DE COMPRA, o VALOR UNITARIO e o N2 DE PASSAGEIROS.

Planilha | - Desp. DIARIA E AJ. DE CUSTO - Nessa planilha devem ser preenchidas as informagdes
referentes a concessdo de diarias e de ajuda de custo, no Brasil ou no exterior, custeadas com
recursos da clausula de PD&l.
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DESPESAS REALIZADAS COM A CONCESSAO DE DIARIA OU AJUDA DE CUSTO PARA PARTICIPANTE
DA EQUIPE EXECUTORA (I.1 a I.9): Deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA
EXECUTORA que realizou a despesa, a VIAGEM a qual a despesa esta relacionada, conforme
informacdes inseridas previamente na planilha E - DADOS VIAGENS, e o TIPO DE DESPESA. Para cada
item deve ser informada a DATA DE INICIO e de ENCERRAMENTO, selecionado o NOME DO
BENEFICIADO, conforme informagdes inseridas na planilha D — DADOS EQUIPE, identificado o
COMPROVANTE DE PAGAMENTO, selecionado o PAIS DE DESTINO e o informado o VALOR TOTAL
da despesa.

Planilha J - Desp. SERVICO — Nessa planilha devem ser relacionadas despesas realizadas com a
contratacdo de servigos de terceiros necessarios a execugao das atividades de PD&I do projeto
executado.

J.1-).10 - DESPESAS REALIZADAS COM A CONTRATACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS: Para cada
ITEM deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA ou EMPRESA EXECUTORA do projeto e o TIPO
DE SERVICO contratado. Devem ainda ser informados: a DESCRICAO DO SERVICO; a JUSTIFICATIVA
da sua contrata¢do; a RAZAO SOCIAL ou NOME DO PRESTADOR DO SERVICO e seu CNPJ ou CPF; o
COMPROVANTE e DATA DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE.

» Os seguintes tipos de servico (J.2) podem ser selecionados nesta planilha:

v" Servicos de locomoc3o e transporte relacionados com as atividades de PD&I;

Taxa de Inscricdo em congressos e outros eventos de interesse do projeto de PD&I;

v

v’ Servicos de editorac3o e de impressdo grafica de publicacdes técnico-cientificas;
v’ Servicos técnicos especializados de carater complementar as atividades de PD&I;
v

Servigos de apoio relacionados a atividade de aquisicdo em campo realizada pela prépria
instituicdo credenciada, de dados geoldgicos, geoquimicos e geofisicos;

<\

Servigos computacionais diretamente vinculados com as atividades de PD&l;

<\

Servigos de manutencgdo preventiva ou corretiva nos equipamentos e instrumentos utilizados
no escopo do projeto;

v’ Servicos de qualificacdo e certificacdo das tecnologias desenvolvidas;
v’ Servicos de perfuracdo de poco estratigrafico; e
v Outros servicos de apoio necessarios a execuc¢do do projeto de PD&I.

Planilha K - Desp. SERVICO TIB — Nessa planilha devem ser lancadas somente as despesas
relacionadas aos servicos de terceiros vinculados a projetos de tecnologia industrial basica - TIB.

K.1 — K.10 - DESPESAS REALIZADAS COM A CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIFICOS PARA
PROJETOS DE TECNOLOGIA INDUSTRIAL BASICA: Para cada ITEM deve ser selecionada a EMPRESA
EXECUTORA do projeto e o TIPO DE SERVICO contratado. Devem ainda ser informados: a DESCRICAO
DO SERVICO; a JUSTIFICATIVA da sua contratac3o; a RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DO SERVICO e
seu CNPJ; o COMPROVANTE e a DATA DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR UNITARIO e a
QUANTIDADE.
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v" Nos projetos de TIB - QUALIFICACAO DE PRODUTO, PROCESSO OU SERVICO Devem ser
especificados todos os servicos de tecnologia industrial bdsica, necessdrios para o
atendimento ao estabelecido no objetivo do projeto, e realizados com recursos da cldusula:

v" Nos projetos de TIB - NORMALIZACAO TECNICA os servicos de apoio especializados realizados
devem ser especificados.

v" Nos projetos de TIB - TREINAMENTO, SUPORTE TECNOLOGICO, QUALIFICAGCAO E AVALIACAO
DE CONFORMIDADE devem ser especificados os servigcos técnicos especificos realizados para
treinamento, suporte tecnoldgico e qualificacdo.

Planilha L - Desp. PROTOTIPO - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas realizadas com
materiais, componentes e servicos na construcao de protétipo ou unidade-piloto, no ambito de
projeto.

L1 — L.11 - DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE MATERIAIS E COMPONENTES E A
CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIFICOS PARA CONSTRUCAO OU INSTALACAO DE PROTOTIPO E
UNIDADE PILOTO: Para cada ITEM deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA
EXECUTORA do projeto, o TIPO DE DESPESA realizada (material ou componente para construcdo de
protétipo ou unidade piloto/servico de terceiro para construcdo de protdtipo ou unidade piloto) e
a PROCEDENCIA (nacional/importado). Devem ainda ser informados: a DESCRICAO DO ITEM; a
JUSTIFICATIVA; a RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DO SERVICO e seu CNPJ; o
COMPROVANTE e DATA DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE.

Planilha M - Desp. OBRAS E INST. - Nessa planilha devem ser relacionadas despesas realizadas com
obras civis para construcdo de edificagcdes novas, de acréscimo de area nas edificacdes existentes e
de reforma de instalagbes fisicas, bem como as despesas com servicos técnicos de apoio
relacionados a implantacdo da infraestrutura.

M.1 — M.10 - DESPESAS REALIZADAS COM OBRA OU INSTALACAO: Para cada ITEM deve ser
selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA executora do projeto e o TIPO de despesa
realizada. Devem ainda ser informados: a AREA CONSTRUIDA, a DESCRICAO DA OBRA OU SERVICO;
a JUSTIFICATIVA; a RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO e seu CNPJ; o COMPROVANTE e a DATA DE
EMISSAO do documento fiscal; o VALOR PAGO.

v" No caso de projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial autorizado em ETAPA UNICA as
despesas com projeto executivo e respectivo orcamento analitico devem ser informadas no
REF-RTC do projeto, considerando como data de realizacdo da despesa a data de inicio do
projeto.

Planilha N - Desp. EQUIPAM. E MAT. PERM. - Nessa planilha devem ser relacionados os
equipamentos e materiais de natureza permanente, de origem nacional ou importado, que se
planeja adquirir com recursos da cldusula de PD&I.

N.1 — N.11 - DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE EQUIPAMENTO OU MATERIAL
PERMANENTE: Para cada ITEM deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA
executora do projeto, o TIPO de despesa realizada e a PROCEDENCIA. Devem ainda ser informados:
o EQUIPAMENTO ou MATERIAL PERMANENTE adquirido; a JUSTIFICATIVA para sua aquisicdo; a
RAZAO SOCIAL e o CNPJ do fornecedor; o COMPROVANTE e a DATA DE EMISSAO do documento
fiscal; o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE adquirida.

Guia de Preenchimento de Formularios Padrio - Versdo 7 - 08/03/2024 - Pagina 26



Sec¢ao 2 — REF-RTC
v No caso de aquisicdo de equipamento ou material permanente importado a justificativa deve
explicitar, também, as razbes para a ndo aquisicao de similar nacional.

v' S3o considerados materiais permanentes os itens de despesa que tenham durabilidade
superior ao prazo de execugdo do projeto.

@ Ndo devem ser relacionadas nessa planilha despesas relativas a outros bens e direitos, mesmo
aqueles de carater permanente, que ndao venham a compor ou aperfeicoar a infraestrutura
laboratorial. Esses bens e direitos, quando adquiridos com recursos da cldusula de PD&I, devem ser
relacionados na Planilha O - Desp. OUTROS BENS DIR.

Exemplos: material bibliografico, softwares, dados GGG publicos ou, ainda, dados ndo regulados
pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite, mapas, etc.

@ Materiais e componentes relacionados a construgdo e protdtipos e unidades piloto deverao ser
informados na Planilha L - Desp. PROTOTIPO.

@ Equipamentos e componentes relacionados a projeto de capacitacdo de fornecedores deverao
ser informados na Planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN.

Planilha O - Desp. OUTROS BENS E DIR. - Nessa planilha devem ser relacionados os bens e direitos
de carater permanente que ndo estejam diretamente vinculados a melhoria da infraestrutura
laboratorial e que se planeja adquirir com recursos da cldusula de PD&I.

0.1 —0.11 - DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE OUTROS BENS E DIREITOS DE CARATER
PERMANENTE QUE NAO COMPOEM A INFRAESTRUTURA: Para cada ITEM deve ser selecionada a
UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA executora do projeto, o TIPO DO BEM OU DIREITO adquirido
e sua PROCEDENCIA. Devem ainda ser informados: o BEM OU DIREITO adquirido; a JUSTIFICATIVA
para sua aquisi¢do; a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do fornecedor; o COMPROVANTE e a DATA DE
EMISSAO do documento fiscal; o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE adquirida.

» Em consonancia ao estabelecido na Resolugdo ANP N2 918/2023, as seguintes despesas estdo
associadas a esta planilha:
v’ Software - Aquisi¢cdo de licenca de softwares;
v" Material bibliografico (aquisicdo de livros, midias e periddicos);

v' Aquisicdo de dados geoldgicos, geoquimicos e geofisicos junto a ANP, nos termos da
Resolugdo ANP N2 11/2011;

v" Aquisicdo de dados ndo regulados pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite e
mapas; e

v" Outros.

Planilha P - Desp. CUSTOS DIRETOS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a custos diretos e mensuraveis associadas a execucdo de atividades de PD&l.
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P.1 - P.9 — CUSTOS DIRETOS: Para cada item de custo direto deve ser selecionada a instituicao
credenciada ou empresa executora, a descricao da despesa, sua justificativa, a razao social e o CNP)J
do fornecedor, o nimero e a data de emissao do comprovante fiscal, o valor unitario e a quantidade.

v Na justificativa do custo direto deve ser apresentada a memdria de calculo utilizada para
obter o valor estimado.

Planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN. - Nessa planilha devem ser informadas as despesas realizadas
com elementos de despesa especificos relacionados a execucdo de projeto de capacitacdo de
fornecedores, conforme art. 29 da Resolugdo ANP N2 918/2023.

Q.1 — Q.11 - DESPESAS ESPECIFICAS REALIZADAS EM PROJETO DE CAPACITACAO DE
FORNECEDORES: Para cada ITEM deve ser selecionada a EMPRESA EXECUTORA do projeto, o TIPO
DE DESPESA e a PROCEDENCIA. Deve ainda ser informado: a DESCRICAO DA DESPESA; a
JUSTIFICATIVA da sua realizagdo; a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do fornecedor; o COMPROVANTE e DATA
DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE.

Planilha R1 - Desp. RH - BOLSAS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a BOLSAS pagas em projeto de formacdo de recursos humanos a executados por
instituicdes credenciadas.

R.1—R.7 - DESPESAS BOLSAS EM PROJETO DE FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS: Para cada ITEM
deve ser selecionada a INSTITUICAO CREDENCIADA responsavel pelo projeto e o TIPO DE BOLSA.
Deve ainda ser informado: o NOME COMPLETO DO BOLSISTA e seu CPF; o COMPROVANTE DE
PAGAMENTO; o VALOR MENSAL DA BOLSA; e o NUMERO DE MESES em que houve pagamento.

Planilha R2 - Desp. RH —TAXA E OUTRAS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a TAXA DE BANCADA e a DESPESAS ESPECIFICAS em projeto de formagdo de
recursos humanos a executados por instituicGes credenciadas.

R.8 — R.15 - DESPESAS COM TAXA DE BANCADA EM PROJETO DE FORMACAO DE RECURSOS
HUMANOS: Para cada ITEM deve ser selecionada a INSTITUICAO CREDENCIADA responsavel pelo
projeto. Deve ainda ser informado: a DESPESA REALIZADA; a JUSTIFICATIVA para tal despesa; a
RAZAO SOCIAL do fornecedor e seu CNPJ; o COMPROVANTE DE PAGAMENTO e a DATA DE EMISSAO
desse comprovante; e o VALOR total da despesa.

R.16 — R.23 - DESPESAS ESPECIFICAS EM PROJETO DE FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS: Para
cada ITEM deve ser selecionada a INSTITUICAO CREDENCIADA responsavel pelo projeto. Deve ainda
ser informado: a DESPESA REALIZADA; a JUSTIFICATIVA para tal despesa; a RAZAO SOCIAL do
fornecedor e seu CNPJ; o COMPROVANTE DE PAGAMENTO e a DATA DE EMISSAO desse
comprovante; e o VALOR total da despesa.

Planilha S - Desp. TESTES - Nessa planilha devem ser informadas as despesas realizadas com testes
em instalagdes operacionais de empresa petrolifera referentes a tecnologia em desenvolvimento
resultante de pesquisa realizada no Pais.
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S.1 - S.6 - DESPESAS REALIZADAS COM TESTES DE TECNOLOGIAS EM DESENVOLVIMENTO, EM
INSTALACOES OPERACIONAIS DA EMPRESA PETROLIFERA: Para cada item de despesa deve ser
selecionada a EMPRESA PETROLIFERA executora do teste e informadas a ATIVIDADE que gerou a
despesa, a JUSTIFICATIVA dessa atividade, as DATAS DE INICIO E DE ENCERRAMENTO e o CUSTO DA
ATIVIDADE.

Planilha T - OUTRAS DESP. - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas realizadas
correspondentes a despesas acessdrias de importacdo, despesas operacionais e administrativas e
ressarcimento de custos indiretos.

T.1 - T.8 - DESPESAS ACESSORIAS DE IMPORTACAQ: Para cada item de despesas acessérias de
importacdo deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA ou EMPRESA executora do projeto e o
ITEM IMPORTADO. Deve ainda ser informado: a DESPESA REALIZADA; a RAZAO SOCIAL e o CNPJ de
quem recebeu; o COMPROVANTE e DATA DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR da despesa.

T.9eT.10 - DESPESAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS: Para cada item de despesas operacionais
e administrativas deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA executora do projeto e informado
0 VALOR DA DESPESA.

T.11 e T.12 - DESPESAS COM RESSARCIMENTO DE CUSTOS INDIRETOS: Para cada item de
ressarcimento de custos indiretos deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA executora e
informado o VALOR DA DESPESA.

Planilha U - Desp. TRIBUTOS - Nessa Planilha devem ser lancadas as despesas realizadas com o
pagamento de TRIBUTOS RELACIONADQOS AO REPASSE DE RECURSQOS aos executores de projetos,
observando-se a legislacdo pertinente. Exemplos: ISS, IRPJ, CSLL, CPRB, SIMPLES etc.

Nesta planilha devem ser langados apenas os tributos que reduzem o valor disponivel a ser gasto
com os itens de despesa do projeto.

U.1 - U.10 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS: Para cada item selecionar a UNIDADE DE PESQUISA ou
EMPRESA executora do projeto e informar o TRIBUTO incidente, a JUSTIFICATIVA para sua cobranga,
a identificacdo do ORGAO RECOLHEDOR do imposto e seu CNPJ, a identificacio do COMPROVANTE
DE PAGAMENTO e a DATA DE EMISSAO desse comprovante, a ALIQUOTA aplicada, a BASE DE
CALCULO do tributo e o VALOR RECOLHIDO.

v" No campo justificativa (U.3) deve ser demonstrada claramente a necessidade de pagamento
do tributo, explicitando-se, inclusive, o item da legislacio que estabelece a referida
tributacdo.

@ Nessa Planilha NAO devem ser informadas as despesas com tributos que estejam associadas a
itens de despesas do projeto.
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@No caso em que seja necessario declarar despesas com tributos que nao estejam incluidas na nota
fiscal ou no comprovante do pagamento do item de despesa do projeto, tais valores deverdo ser
informados na mesma planilha do REF em que foi declarado esse item de despesa. IMPORTANTE: i)
Esses itens de tributos devem manter a classificagdo dos itens a que estdo relacionados (“tipo de
servigco” ou “tipo de despesa”); ii) Deve ser indicado o tributo no campo destinado a DESCRICAO e
feita mencdo expressa ao item de despesa que deu origem ao tributo; e iii) Deve ser também
indicada a base legal para a cobranca deste, no campo JUSTIFICATIVA.

Planilha V — Desp. INTERNAS - Esta planilha somente deve ser preenchida no caso de projetos
cooperativos em que as empresas petroliferas envolvidas optem por discriminar suas despesas
internas separadamente.

v" Conforme o § 32 do art. 46 e 0 § 32 do art. 73 da Resolu¢do ANP N2 918/2023, a empresa
petrolifera cujo contrato é o vinculo principal do projeto sera a responsdavel por fornecer os
documentos pertinentes ao projeto para fins de fiscalizacdo, devendo, também, ser
responsavel pelo preenchimento e apresentacdo do REF-RTC a ANP.

v" O REF-RTC - Parte B entregue a ANP deve discriminar todas as despesas do projeto, inclusive
as despesas da empresa petrolifera responsavel e que esta apresentando o REF-RTC, porém
pode excetuar as despesas internas das demais empresas petroliferas envolvidas, para as
guais, nesse caso, deve ser informado apenas o valor global de suas despesas internas.

v" Caso optem por discriminar suas despesas internas separadamente, as demais empresas
petroliferas envolvidas no projeto cooperativo devem enviar arquivo para o e-mail:
fiscalizacaoped@anp.gov.br discriminando suas despesas internas realizadas no projeto e
comprovando o valor global constante no REF-RTC - Parte B.

Planilha W — CONTRAPARTIDAS - Esta planilha ndo tem obrigatoriedade de ser preenchida.

Planilha X - OUTRAS FONTES - Esta planilha deve ser preenchida se houver fontes de financiamento
para o projeto além dos recursos da cldusula de PD&I.

X.1 - X.3 - OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTO: Devem ser informados a FONTE DOS RECURSOS,
possiveis OBSERVACOES e o VALOR aportado.

v" Informacdes adicionais sobre outras fontes de financiamento devem ser fornecidas no campo
observagoes (X.2), que é de preenchimento opcional.

v’ As despesas executadas com recursos de outras fontes de financiamento n3o devem ser
discriminadas no REF-RTC.

Planilha Y- RECEITA FINANCEIRA - Esta planilha identifica, de forma consolidada, os rendimentos
de aplicacdo financeira relativos aos recursos repassados aos executores do projeto.

Y.1-Y.2 - VALOR DA RECEITA FINANCEIRA POR EXECUTOR: Deve ser selecionada a UNIDADE DE
PESQUISA OU EMPRESA executora e informados os RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA
RELATIVOS AOS RECURSOS REPASSADOS.

@ Deve ser informado o valor liquido dos rendimentos de aplicagdo financeira, disponivel para a
realizacdo de despesas compativeis com os objetivos do respectivo projeto, ja efetuada a deducdo
dos tributos eventualmente incidentes, os quais ndo devem ser especificados.
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QUADRO RESUMO - Ao encerrar o preenchimento do REF-RTC, recomenda-se verificar na planilha
QUADRO RESUMO se os valores preenchidos aparecem corretamente distribuidos por elemento de
despesa e por executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum erro de
preenchimento ou validacao.
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Secdo 3 - Relatorio Consolidado Anual (RCA)

Esta Secdo apresenta orientagdes sobre a elaboracdo de Relatdrio Consolidado Anual — RCA, em
consonancia com o estabelecido na Resolugdo ANP N2 918/2023.

3.1 - OrientagGes Gerais

O Formuldrio Padrdo do Relatério Consolidado Anual — RCA estd disponivel no
endereco:https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-
inovacao/investimentos-em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i. O formuldrio RCA deve ser
preenchido para cada contrato e encaminhado até 30 de setembro do ano subsequente aquele em
gue a empresa deva comprovar o cumprimento de obrigacdo de investimento em PD&I ou em que
realize investimento antecipadamente a ocorréncia de fato gerador.

O formuldrio RCA deve apresentar as informacgdes referentes aos repasses de recursos a cada
executor e os desembolsos no PERIODO DE REFERENCIA, assim como a relacdo de todos os projetos
em execucdo e os concluidos no PERIODO DE REFERENCIA, associados a obrigacdo de investimento
em PD&I de contrato especifico.

< PERIODO DE REFERENCIA — Periodo que vai de 12 de janeiro do ANO DE REFERENCIA até 30 de
junho do ano subsequente.

@ O RCA deve ser encaminhado a ANP sempre que a empresa petrolifera deva comprovar o
cumprimento da obrigacdo de investimento em PD&I que seja gerada no préprio ano ou que decorra
de saldo de recursos ndo aplicados (SRN).

@ O RCA deve ser encaminhado a ANP se houver despesas com PD&I realizadas antecipadamente
a ocorréncia de fato gerador da obrigacdo para as quais a empresa petrolifera pleiteie o
reconhecimento como saldo credor a compensar (SCC).

» Do RCA também fazem parte as seguintes informaces:

v’ Despesas relativas a gestdo técnica e administrativa de projetos e programas de que trata o
inciso Il do art.55 da Resolugdo ANP N2 918/2023;

v Despesas correspondentes ao pagamento de servigos, taxas e manutenc¢do, no pais e no
exterior, relativos a protecdo de propriedade intelectual de ativo intangivel de que trata o
inciso | do art. 55 da Resolugdo ANP N2 918/2023; e

v Despesas referentes a contratacdo da auditoria contabil de que trata o inciso Il do art. 55 da
Resolucdo ANP N© 918/2023.

@ O RCA deve conter a relagdo de todos os projetos, em andamento ou concluidos,
independentemente da existéncia de repasse ou desembolso no PERIODO DE REFERENCIA.
O projeto deixara de ser incluido no RCA somente a partir do RCA referente ao ano civil posterior
ao ano de finalizacdo do projeto.
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3.2 - Encaminhamento do RCA
Na submissdo do formuldrio RCA deve ser observado o que segue:

v" Somente serdo considerados os arquivos encaminhados por empresa petrolifera.

v O RCA deve ser encaminhado em formato .xlsx (arquivo de Excel) ou .xml, conforme
especificado na Secdo 5 deste guia.

v" 0 arquivo encaminhado em formato diferente do indicado neste guia n3o serd considerado.
v" 0 arquivo deve ser encaminhado pela empresa petrolifera via sistema DPP - Do Poco ao Posto.

v" N3o é necessério encaminhar versdo impressa do RCA para a ANP.

@ As informacOes relativas ao acesso e utilizagdo do sistema DPP - Do Poco ao Posto estdo
disponiveis em https://csa.anp.gov.br/home.

3.3 - Preenchimento do RCA

O formuldrio RCA é composto por planilhas em que devem ser langadas as informacdes pertinentes
a sua identificacdo, aos projetos em andamento e concluidos e respectivos valores de repasses e
desembolsos, quando existentes. Devem ser langadas, também, as informacbes referentes a
despesas da empresa petrolifera com protecdo da propriedade intelectual, com gestdo de projetos
de PD&I, e com contratacao de auditoria contabil e financeira, bem como, os repasses que resultem
em quitacdo antecipada, em conformidade com o previsto no paragrafo Unico do art. 72 da
Resolucdo ANP N2 918/2023.

Planilha A - IDENTIFICACAO - Nesta planilha inicial sdo informados os dados pertinentes a
identificagdo do RCA. Os campos devem ser preenchidos como segue:

A.1 - ANO DE REFERENCIA: Selecionar o ano civil em que a obrigac3o de investimento em PD&I foi
constituida.

v' No caso de RCA referente unicamente a investimento realizado antecipadamente 3
ocorréncia de fato gerador da obrigacdo de investimento em PD&I, deve-se ficar atento ao
estabelecido no inciso | do art. 84 e no § 22 do art. 85 da Resolugdo ANP N2 918/2023. A
selecio do ANO DE REFERENCIA deve seguir o mesmo critério utilizado para o caso do RCA
referente ao cumprimento de obrigacao de investimento em PD&I ja constituida.

v' As informagdes relativas aos repasses e desembolsos devem observar, em todos os casos, o
PERIODO DE REFERENCIA, conforme a orientacdo a seguir:

- O RCA deve ser encaminhado até 30 de setembro.
- Ano de Referéncia do RCA: ano civil anterior ao encaminhamento.

- Conforme a defini¢cdo de PERIODO DE REFERENCIA, os repasses e desembolsos efetuados
a partir de 12 de janeiro do ano de referéncia (ano civil anterior ao encaminhamento) até
30 de junho do ano de encaminhamento sao os que devem ser considerados para o
encaminhamento no RCA.
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@ Exemplo: Os repasses e desembolsos efetuados em data posterior a 30 de junho do ano de
entrega somente devem ser informados no RCA do ano seguinte.

- Como decorréncia da definicio de PERIODO DE REFERENCIA, ha a sobreposi¢do dos seis
primeiros meses do ano entre o RCA de um determinado ano de referéncia e o RCA do ano
de referéncia seguinte (ano de encaminhamento). A empresa petrolifera deve atentar-se
para que nao haja a duplicidade do mesmo repasse ou desembolso na declaracao de dois
RCAs subsequentes.

@ Exemplo: Ao declarar o RCA de 2021, a empresa petrolifera deve considerar os repasses e
desembolsos efetuados entre 12 de janeiro de 2021 e 30 de junho de 2022. O RCA referente ao ano
de 2021 deve ser entregue até 30 de setembro de 2022. Caso haja algum repasse ou desembolso
realizado no 12 semestre de 2022 e declarado no RCA de 2021, este mesmo repasse ou desembolso
ndo deve constar na declaracdao do RCA seguinte, referente ao ano de 2022.

A.2 - EMPRESA PETROLIFERA: Deve ser selecionada a empresa petrolifera que apresenta o RCA.

A.3 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO: Deve ser selecionado o CONTRATO.

A.4 - OBRIGACAO GERADA NO ANO DE REFERENCIA: Informar o valor total da obrigacdo constituida
no ano de referéncia.

A.5 - O RCA ABRANGE A OBRIGACAO DE OUTRA EMPRESA PETROLIFERA DO MESMO CONTRATO:
Indicar (SIM/NAO) se o RCA apresentado abrange, ou n3o, o cumprimento da obrigacdo de
investimento em PD&I de outra empresa petrolifera associada ao contrato no ano de referéncia.
Caso a indicacdo seja SIM, é necessario proceder ao preenchimento do campo seguinte.

@ Somente as empresas petroliferas designadas como operadoras podem cumprir a obrigagdo de
outras empresas petroliferas no ambito de um determinado contrato.

A.6- EMPRESAS NAO OPERADORAS CUJO CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO ESTA ASSOCIADO A ESTE
RCA - Devem ser selecionadas as empresas petroliferas ndo operadoras cujo cumprimento da
obrigagao constituida no ano de referéncia estara associado ao RCA apresentado pela operadora.

Planilha B - PROJETOS - Nesta planilha devem ser relacionados todos os projetos vinculados ao
contrato informado na planilha A — IDENTIFICACAO que foram CONCLUIDOS ou estavam EM
ANDAMENTO no periodo de referéncia a que se refere o RCA.

Os valores de repasse e desembolso para o periodo de referéncia do RCA devem ser informados
para cada tipo de executor participante do projeto. Os campos devem ser preenchidos como segue:

B.1 - B.3 - PROJETOS: Devem ser informados: N2 ANP DO PROJETO, DATA DE CONTRATACAO OU
INiCIO e DATA DE CONCLUSAO (Real ou Prevista).

v’ Para projeto executado por instituicdo credenciada ou empresa brasileira o campo DATA DE
CONTRATACAO OU INICIO deve conter a data constante no instrumento contratual.

v' Para projeto executado internamente por empresa petrolifera a DATA DE CONTRATACAO OU
INICIO deve conter a data efetiva de inicio.
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v" Para situac¢do de concluido ou cancelado, no campo DATA de CONCLUSAO deve ser informada
a data real de conclus3o ou cancelamento do projeto.

v' Para projeto em andamento, no campo DATA de CONCLUSAO deve ser informada a data
prevista no PTR.

v" Sempre que houver altera¢do na data de conclusdo prevista no PTR inicial a sua atualizac3o
deve ser realizada no RCA do ano de referéncia.

B.4 - O CONTRATO ABRANGIDO POR ESTE RCA E O CONTRATO DE VINCULO PRINCIPAL DO PROJETO:
Indicar (SIM/NAO) se o contrato informado na planilha A — IDENTIFICACAO é o vinculo principal de
cada projeto da planilha B — Projetos.

@ QOs projetos podem estar vinculados a mais de um contrato para explorag¢do e producdo de
petréleo e gas natural. Entretanto, conforme disposto no § 12 e no § 22 do art. 73 da Resolucao ANP
N2 918/2023, uma vez estabelecida essa vinculagdo principal, fica vedada qualquer alteracdo. Toda
documentacdo relativa aos projetos vinculados a mais de um contrato serd anexada aos processos
administrativos referentes ao CONTRATO DE VINCULO PRINCIPAL, sem prejuizo do cdmputo dos
valores alocados nos demais contratos.

@ No caso de projetos cooperativos, somente uma empresa pode declarar no RCA como sendo o
CONTRATO DE VINCULO PRINCIPAL do projeto, de acordo com 0 § 12 e 0 § 32 do art.73 da Resolucio
ANP N2918/2023.

B.5 - B.8 - VALORES DE REPASSES OU DESEMBOLSOS NO PERIODO DE REFERENCIA: Devem ser
informados os VALORES de repasse ou desembolso no periodo de referéncia conforme o executor
do projeto.

v’ Para projeto em que haja participacdo de instituicdo credenciada, o valor correspondente
repassado & instituicdo deve ser lancado no campo especifico B.5 — INSTITUICAO
CREDENCIADA.

v Para projeto em que haja parceria entre instituicdo credenciada e empresa brasileira,
enquadrado no paragrafo _unico do art. 72 da Resolucdo ANP N2 918/2023, o valor
correspondente repassado a empresa brasileira deve ser langado no campo especifico B.6 —
EMPRESA BRASILEIRA EM PARCERIA COM I.C.

v Para projeto em que haja participacdo de empresa brasileira, o valor correspondente
repassado a empresa brasileira deve ser langado no campo especifico B.7 — EMPRESA
BRASILEIRA DE QUALQUER PORTE.

v’ Para projeto em que haja a participacdo da propria petrolifera, o valor aplicado na petrolifera
deve ser langado no campo especifico B.8 — EMPRESA PETROLIFERA.

v' Para projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial autorizado em ETAPA UNICA as
despesas com projeto executivo e respectivo orgcamento analitico deverdo ser declaradas
como repasse para a instituicao credenciada, considerando como data de repasse a data de
inicio do projeto.

Planilha C - REPASSES — Essa planilha deve conter as informagdes detalhadas referentes aos
REPASSES aos executores dos projetos de PD&I. Além disso, deve ser informado o total das parcelas
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de tributos cujo recolhimento seja de responsabilidade da empresa petrolifera, observada a
legislacdo pertinente. Exemplos: IRPJ, CSLL, COFINS, PIS etc..

@ Essa planilha deve conter informacdes referentes apenas aos projetos para os quais tenham sido
realizados repasses e desembolsos no PERIODO DE REFERENCIA e estes estejam declarados no RCA
em questdo (ou seja, conforme definido no item A.1 deste Guia, desde que os repasses e
desembolsos ndo tenham sido declarados no RCA do ano anterior).

@ ATENCAO - Nova orientacdo a partir da versdo 5 do formuldrio RCA:

O repasse a executor de projeto vinculado a mais de um contrato para exploracao e producao de
petréleo e gas natural deve ser informado somente no RCA relativo a um dos contratos a ser
entregue pela empresa petrolifera, no qual conste o projeto na Planilha B— PROJETOS.

Ou seja, nesse caso ndo deve haver multiplicidade da declaracdo do repasse, ndo é necessario
informa-lo no RCA relativo a cada contrato. A empresa petrolifera pode, conforme sua conveniéncia,
declarar o repasse em qualquer um dos RCAs a ser por ela entregue no qual conste o projeto, mas
somente em um dos RCAs.

Deve ser informado o valor integral de cada repasse realizado ao executor do projeto,
independentemente dos valores parciais que sejam alocados nos diferentes contratos, cujas
informacdes ja sdo fornecidas na planilha B— PROJETOS.

C.1 - N2 ANP DO PROJETO EXECUTADQ: Deve ser informado o nimero ANP do projeto que utilizou
os recursos financeiros.

C.2 - DATA DE CONTRATACAO OU INICIO: Deve ser informada a data de contrata¢do constante no
instrumento contratual do projeto.

C.3 - TIPO DE EXECUTOR: Deve ser informado o tipo de executor que recebeu o repasse: instituicdo
credenciada, empresa brasileira em parceria com I.C. ou empresa brasileira.

@ Se houver mais de um executor do projeto ou se houver mais de um repasse para 0 mesmo
executor no PERIODO DE REFERENCIA, deve ser preenchida uma linha da planilha para cada
informacdo de repasse, repetindo-se o numero do projeto e outros dados, quando aplicavel.

C.4 - CNPJ EXECUTOR: Deve ser informado o nimero do CNPJ da empresa brasileira ou da instituicdo
credenciada a que pertence a unidade de pesquisa.

C.5 - NOME DO EXECUTOR: Deve ser informada a razdo social da empresa brasileira ou da instituicdo
credenciada a que pertence a unidade de pesquisa.

C.6 - N° do CREDENCIAMENTOQ: Este campo deve ser preenchido apenas se o executor for uma
instituicdo credenciada pela ANP e nele deve ser informado o nimero de credenciamento atribuido
a unidade de pesquisa executora do projeto.

C.7 - UNIDADE DE PESQUISA: Este campo serd preenchido automaticamente com o nome da
unidade de pesquisa que corresponde ao nimero de credenciamento informado.
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@ A eventual incorrecdo do nome da unidade de pesquisa pode decorrer de uma informacao
incorreta relativamente ao nimero de credenciamento. Certifique-se de ter informado o nimero
correto do credenciamento.

C.8 - N° NOTA FISCAL OU COMPROVANTE: Deve ser informado o niumero da nota fiscal ou do
comprovante de transferéncia de recursos para execucao do projeto.

C.9 - DATA NF OU COMPROVANTE: Deve ser informada a data da emissao da NF ou do comprovante
de transferéncia de recursos.

C.10 - VALOR TOTAL DO REPASSE: Deve ser informado o valor total de cada repasse realizado ao
executor do projeto.

C.11 - TRIBUTQOS: Deve ser informado o VALOR dos tributos que incidem sobre o valor total de cada
repasse efetuado ao executor do projeto, cuja responsabilidade legal pela retencdo e recolhimento
recaia sobre a empresa petrolifera.

@ O valor dos tributos incidentes sobre o repasse reduz o valor disponivel para gastos no projeto.

@ (O valor total do repasse aos executores dos projetos é reconhecido para fins de cumprimento da
obrigacao de investimento em PD&I da empresa petrolifera, estando sujeito a fiscalizacdo com base
na analise das informacdes a serem fornecidas no REF-RTC, conforme estabelecido no Capitulo V da
Resolucdo ANP N2 918/2023.

Planilha D - DESPESAS AGREGADAS - Nesta planilha devem ser relacionadas as informagdes
relativas as despesas com protecdo de propriedade intelectual, com gestdo administrativa e com
auditoria contabil e financeira, em conformidade ao previsto nos capitulos lll e V da Resolugdo ANP
N2 918/2023. Também devem ser relacionadas as informacdes relativas as despesas de quitacgdo
antecipada como, por exemplo, o montante investido em programas do PRH-ANP, quando
concedida autorizagdo pela ANP.

D.1 e D.2 - TIPO DE DESPESA e REFERENCIAS: Devem ser informados o tipo de despesa conforme
op¢oes disponiveis na lista, quais sejam, Propriedade Intelectual, Atividades de Gestdo, Auditoria,
Quitacdo Antecipada ou Outros. Também devem ser informadas as referéncias, de acordo com o
tipo de despesa selecionado, como, por exemplo, o nimero do projeto relacionado a despesa, ou o
numero da quitacdo.

@ As despesas admitidas com protec¢do de propriedade intelectual sdo aquelas correspondentes ao
pagamento de servicos, taxas e manutengdo, no pais e no exterior, relativos a protecdo da
propriedade intelectual. Tais despesas sdo admissiveis, por um periodo de 3 anos, para protecdo de
ativo intangivel de instituicdes credenciadas e de empresas brasileiras de micro e pequeno porte
executoras do projeto ou programa que deu origem ao objeto da protecao, conforme inciso | do art.
55 da Resolugdo ANP N2 918/2023.

& As despesas das empresas petroliferas com atividades de gestdao podem ser admitidas limitadas
a 5% do montante total dos recursos aplicados em projetos ou programas em cada periodo de
referéncia, conforme inciso Ill do art. 55 da Resolugdo ANP N2 918/2023.
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@A despesa referente a contratacao de auditoria contabil e financeira podera ser lancada no RCA
para fins de abatimento da obrigacdo de investimento em PD&I, conforme inciso Il do art. 55 da
Resolucdo ANP N2 918/2023.

@ As despesas correspondentes a quitacdo antecipada sdao aquelas relacionadas a programa de
formacao de recursos humanos, a programa empreendedorismo, ou a programa de capacitagdo de
fornecedores, conforme previsto na Secdo IV do Capitulo 11l da Resolugdo ANP N2 918/2023.

D.3 - DESCRICAO: Deve ser descrito o OBJETO da despesa realizada, com limite de até 4.000
caracteres. Exemplos: Anuidade de patente de inven¢do no prazo ordinario, N2 ANP do projeto
auditado e razdo social e CNPJ do executor da auditoria, repasse de recursos para a FINEP conforme
Autorizacdo XXX e Termo de Cooperagdo YYY, etc.

D.4- D.7 - VALOR DAS DESPESAS REALIZADAS NO PERIODO DE REFERENCIA: Deve ser informado o
valor total da despesa realizada conforme o tipo de executor do projeto. O valor da despesa
realizada deve ser lancado nos campos especificos: D.4 — INSTITUICAO CREDENCIADA, D.5 —
EMPRESA BRASILEIRA EM PARCERIA COM I.C., D.6 — EMPRESA BRASILEIRA DE QUALQUER PORTE e
D.7 — EMPRESA PETROLIFERA.

Planilha E - INFORMACOES COMPLEMENTARES — A planilha é composta por um unico campo (E.1),
no qual devem ser inseridas informacdes complementares relativas ao RCA. O preenchimento dessa
planilha é opcional.

QUADRO RESUMO - Ao encerrar o preenchimento do RCA, recomenda-se verificar na planilha
QUADRO RESUMO se os valores preenchidos aparecem corretamente distribuidos por tipo de
executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum erro de preenchimento ou
validacao.
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Secao 4 - Envio de Formulario Padrao via I-ENGINE (PTR e REF-RT()

O Plano de Trabalho (PTR) e o Relatério de Execugdo Financeira e Relatério Técnico (REF-RTC) dos
projetos devem ser encaminhados pela empresa petrolifera exclusivamente via Sistema de
Processamento de Arquivos da ANP, I-ENGINE.

4.1 - Acesso ao Sistema de Processamento de Arquivos da ANP (I-ENGINE)

O acesso ao sistema serd feito por meio da pagina da ANP na internet, no endereco
https://csa.anp.gov.br/gestao-acessos/sistemas/anp.

A pagina exibird uma lista de sistemas externos, na qual deve ser selecionado “IEngine — Sistema de
Processamento de Arquivos da ANP”). Abaixo do nome do sistema, serdo exibidas as opcoes
“Solicitar Acesso” e “Acessar o Sistema” (Figura 2).

Figura 2
CSA - Central de Sistemas ANP X =4 v o x
€« C @ csaanpgov.br/gestac-acessos/sistemas/anp @ e 4 » 0O 2
ENTRA
@ CSA s,
Sistemas Sistemas ANP
Sistemas ANP
Manuais DPP - Do Pogo ao Posto
Sobre o CSA
Postos de Combustiveis - Cadastro (SRD-PR)
Usuario
|IEngine - Sistema de Processamento de Arquivos da ANP
Entrar
Trocar minha senha Promove a integracéo dos sistemas dos operadores com os sistemas da ANP por meio da transferéncia de dados
via WebService.
Certificado digital

A Solicitar Acesso & Acessar o Sistema

Mais informagées
Lims - Sistema de Gerenciamento de Informacgdes Laboratoriais

Consultas e downloads
Sistema RenovaCalc - Calculadora de Nota de Eficiéncia Energético-Ambiental
SIMP

Carga Gestao de Acessos SIDWEB - Consulta de documentos protocolizados na ANP

H P Pesquisar

O acesso ao sistema sera feito sempre por um usudrio identificado por seu CPF, vinculado ao CNP)J
da empresa petrolifera. Cada empresa petrolifera pode autorizar uma ou mais pessoas a realizar a
carga dos arquivos de seus projetos.

Antes de poder realizar a primeira carga de arquivos o usudrio deve selecionar a opc¢ao “Solicitar
Acesso”.
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Atencdo: para garantir que a solicitacdo de acesso estd sendo feita por pessoa autorizada pela
empresa petrolifera, essa solicitacao exige a certificacdo digital da maquina a partir da qual o acesso
é solicitado. Caso a maquina nao tenha esse certificado instalado serd exibida uma mensagem de
erro (Figura 3).

Figura 3
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Consultas e downloads

SIMP
Carga Gestao de Acessos
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Essa certificagdo ndao é exigida para acessar o sistema depois que a solicitacdo de acesso for
concedida.

Mais informacdes sobre certificado digital podem ser obtidas selecionando “Certificado Digital/Mais
Informagdes”, na tela ou no menu lateral a esquerda da pagina.

Se o certificado exigido estiver instalado na maquina aparecerd a tela onde devem ser informados
os dados requeridos referentes a empresa, a pessoa que solicita o acesso e ao perfil de acesso
solicitado.

Depois de preenchidos os dados e confirmada a solicitagdo, o usudrio receberd um e-mail de
confirmacdo de cadastro.

Depois de confirmado seu cadastro, para realizar a carga de arquivos, no endereco
https://csa.anp.gov.br/gestao-acessos/sistemas/anp, o usudrio deverd selecionar o sistema I-
Engine e a opcdo “Acessar o Sistema”. Na tela inicial de acesso, deve informar seu CPF, aguardar
qgue o sistema reconheca a que CNPJ esse CPF esta vinculado, informar sua senha de acesso e
concluir a verificacdo solicitada na tela (Figura 4).
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Figura 4
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£ Pesquisar

Caso o usuario esqueca a senha que cadastrou, para recupera-la deve acessar a pagina inicial da
Central de Sistemas da ANP (https://csa.anp.gov.br/home) e selecionar a opg¢do “Entrar” que
aparece ao lado esquerdo da tela (Figura 5). Depois, selecionar a opg¢do “Esqueci minha senha”
(Figura 6).

Figura 5
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Sobre 0 CSA Para que as funcionalidades de solicitagdo de acesso na CSA estejam habilitadas, é
necessario que as empresas estejam autenticadas com certificado digital. Caso tenha
Usuario A dificuldade com o acesso, verifique a validade do seu certificado clicando na opgao
"Mais informagdes" do menu "Certificado Digital". Se mesmo dentro da validade nao for
rocar minha senha possivel realizar agdes, € necessario entrar em contato via os canais de atendimento e
informar as necessidades de acesso.
Certificado digital

Mais informacdes

Consultas e downloads

SIMP
Carga Gestao de Acessos
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Figura 6
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Apds informar seu CPF e seguir a orientacdo da pagina, o usuario recebera por e-mail as instrucdes
para cadastro de uma nova senha.

Acessando o sistema o usudrio podera fazer a carga de dados, exibir relatdrios, consultar os arquivos
gue enviou e acessar o manual e o arquivo base do PTR — Parte B e do REF-RTC — Parte B.

Para que a carga dos arquivos seja aceita pelo sistema, é indispensdvel atender a todas as regras

referentes a formato, nomenclatura e tamanho dos arquivos conforme informagdes constantes dos
itens 3 a5.

4.2 - Informagoes sobre os Arquivos para Submissdo a ANP (I-ENGINE)
ARQUIVOS DO PTR

Desde 04/05/2022, devem ser utilizados na elaboragdo do Plano de Trabalho os arquivos
PTR_ParteA_v5.docx e PTR_ParteB_v5.xlsx, publicados em

https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-
em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.

PTR — PARTE A
Preencher o arquivo PTR — Parte A com as informagdes qualitativas do projeto e criar, a partir do
documento preenchido, um arquivo em PDF que nao tenha restricdes para busca de palavras e para

selecdo e copia de texto.

Importante: o nome do arquivo que sera carregado deve ser sempre PTR — PARTE A.pdf.
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PTR - PARTE B

Preencher o arquivo PTR — Parte B com todas as informacgdes solicitadas do projeto e verificar na
ultima aba do arquivo - QUADRO RESUMO -se aparece alguma mensagem de erro no RELATORIO
DE ENVIO e se os valores apresentados por elemento de despesa e por executor do projeto estao
corretos.

A nomenclatura do arquivo a ser carregado é padronizada e obedece ao seguinte formato:

057_RAIZ-CNPJ_AAAAMMDDHHMM_TTTTTTTTTTTTITT.xlIsx, onde
057 é o numero indicador da carga do PTR e ndo deve ser alterado.

RAIZ-CNPJ sdo os 8 primeiros digitos (sem ponto ou barra) do CNPJ da empresa petrolifera que
encaminha os dados.

AAAAMMDD é a data de envio do arquivo, sendo AAAA 4 digitos correspondentes ao ano (ex: 2017),
MM 2 digitos correspondentes ao més (ex: 03 para margo) e DD dois digitos correspondentes ao dia
do més (de 01 a 31).

HHMM ¢é a hora de envio do arquivo, sendo HH 2 digitos correspondentes a hora e MM 2 digitos
correspondentes ao minuto. Ndo é necessario que a hora seja exatamente a hora de carga. Isso
serve apenas para diferenciar as versoes carregadas pela mesma empresa em determinada data.

TTTTTTTTTTTTTIT sdo 15 digitos livres para melhor identificacdo do arquivo.
Xlsx é a extensdo do arquivo.

Importante: Ndo pode haver qualquer espago vazio no nome do arquivo.
ARQUIVOS REF-RTC

Devem ser utilizados necessariamente na elaboragdo do REF-RTC os arquivos REF-
RTC_ParteA_v3.docx e REF-RTC_ParteB_v3.xlsx, publicados em

https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-
em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.
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REF-RTC - PARTE A

Preencher o arquivo REF-RTC — Parte A com as informacdes qualitativas do projeto e criar, a partir
do documento preenchido, um arquivo em PDF que ndo tenha restricdes para busca de palavras e
para selecdo e cdpia de texto.

Importante: o nome do arquivo que sera carregado deve ser sempre REF-RTC — PARTE A.pdf.
REF-RTC — PARTE B

Preencher o arquivo REF-RTC — Parte B com todas as informacdes da execugao do projeto e verificar
na Gltima aba do arquivo - QUADRO RESUMO -se aparece alguma mensagem de erro no RELATORIO
DE ENVIO e se os valores apresentados por elemento de despesa e por executor do projeto estao
corretos.

A nomenclatura do arquivo a ser carregado é padronizada e obedece ao seguinte formato:

059 RAIZ-CNPJ_AAAAMMDDHHMM_TTTTTTTTTTTTITT.xlsx, onde
059 é o numero indicador da carga do REF-RTC e ndo deve ser alterado.

RAIZ-CNPJ sdo os 8 primeiros digitos (sem ponto ou barra) do CNPJ da empresa petrolifera que
encaminha os dados.

AAAAMMDD ¢ a data de envio do arquivo, sendo AAAA 4 digitos correspondentes ao ano (ex: 2017),
MM 2 digitos correspondentes ao més (ex: 03 para margo) e DD dois digitos correspondentes ao dia
do més (de 01 a 31).

HHMM é a hora de envio do arquivo, sendo HH 2 digitos correspondentes a hora e MM 2 digitos
correspondentes ao minuto. Nao é necessdrio que a hora seja exatamente a hora de carga. Isso
serve apenas para diferenciar as versdes carregadas pela mesma empresa em determinada data.

TTTTTTTTTTTTTIT sdo 15 digitos livres para melhor identificagdo do arquivo.
Xlsx é a extensdo do arquivo.

Importante: Ndo pode haver qualquer espago vazio no nome do arquivo.
REF-RTC — OUTROS ARQUIVOS

Se houver outros arquivos relacionados ao projeto que precisem ser enviados, qualquer que seja o
formato original, devem ser transformados em arquivos PDF (extensao .pdf).

Esses arquivos, caso existam, devem receber os nomes que constam na planilha Base do REF-RTC —
Parte B (ANEXO 1.pdf, ANEXO 2.pdf,....., ANEXO 10.pdf).
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4.3 -Pasta Compacta

Tanto para o envio do PTR quanto do REF-RTC deve ser criada uma pasta compactada que contenha
todos os arquivos que serdo carregados para um determinado projeto, ou seja, um arquivo Excel
(extensdo .xIsx) acompanhado de no minimo um e no maximo onze arquivos PDF (extensao .pdf).
No caso de envio do PTR, a pasta compactada deve ter o mesmo nome atribuido ao arquivo PTR —
PARTE B, conforme a regra estabelecida no item 3.1, diferente deste apenas pela extensdo do

arquivo, que muda de .xlIsx para .zip.

Da mesma forma, no caso de envio do REF-RTC, a pasta compactada deve ter o mesmo nome
atribuido ao arquivo REF-RTC — PARTE B, conforme a regra estabelecida no item 3.2, diferente deste
apenas pela extensdo do arquivo, que muda de .xlsx para .zip.

Importante: O tamanho mdaximo do conjunto de todos os arquivos é de 20 MB.
ENVIO DE PASTA COMPACTA

Apds acessar o sistema I-Engine, use o botdo PROCURAR, selecione a pasta compactada que serd
carregada e depois o botdo ENVIAR.

Importante: O sistema ndo vai aceitar o envio de duas pastas compactadas com nomes iguais.
Quando for feito o envio o sistema ira mostrar automaticamente a pdgina de confirmacao.
Importante: Essa confirmacdo significa apenas que o arquivo foi enviado e ndo é garantia que o
mesmo sera carregado, pois o sistema fard uma série de verificagbes para saber se o arquivo atende

as regras estabelecidas para a carga.

Use o botdo VOLTAR para retornar a pagina inicial e aguardar o processamento do arquivo enviado.
Atualize a pagina até visualizar o resultado do processamento.

O resultado sera apresentado na coluna Situagdo e na coluna Log sera possivel acessar o Relatério
de Carga que apresentara a relacdo dos erros encontrados quando o arquivo ndo for carregado.

Se ndo houver erros, a carga serd realizada com sucesso; se houver, o arquivo sera rejeitado.
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Secao 5 - Envio de Formulario Padrao via Sistema DPP (RCA)

O Relatdrio Consolidado Anual (RCA) deve ser encaminhados pela empresa petrolifera
exclusivamente via sistema DPP - Do Pocgo ao Posto, disponivel no sitio da ANP.

5.1 - Acesso ao Sistema DPP - Do Pogo ao Posto

O acesso ao sistema serd feito por meio da pagina da ANP na internet, no endereco
https://csa.anp.gov.br/gestao-acessos/sistemas/anp.

A pagina exibird uma lista de sistemas externos. Nessa lista deve ser selecionado “DPP - Do Po¢o ao
Posto” e, abaixo do nome do sistema, serdo exibidas as opg¢des “Solicitar Acesso” e “Acessar o
Sistema” (Figura 7).

Figura 7
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SIMP
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Para obter permissdo para utilizar o sistema DPP deve-se selecionar "Solicitar Acesso".

Para garantir que a solicitacdo de acesso esta sendo feita por pessoa autorizada pela empresa
petrolifera, essa solicitagdo exige a certificagdo digital da maquina a partir da qual o acesso é
solicitado. Caso a mdquina ndo tenha esse certificado instalado serd exibida uma mensagem de erro
(Figura 8).
Essa certificagdo n3do é exigida para acessar o sistema depois que a solicitagdo de acesso for
concedida.
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Figura 8
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Mais informacd&es sobre certificado digital podem ser obtidas selecionando “Certificado Digital/Mais
Informagdes”, na tela ou no menu lateral a esquerda da pagina.

Se o certificado exigido estiver instalado na maquina aparecerd a tela onde devem ser informados
os dados requeridos referentes a empresa, a pessoa que solicita o acesso e ao perfil de acesso
solicitado. O perfil selecionado deve ser "RCA / Relatério Consolidado Anual".

Depois de realizada a solicitagdo de acesso e feita a confirmag¢do do cadastro, o usuario podera
realizar a carga de arquivos pelo sistema DPP - Do Po¢o ao Posto.

No endereco https://csa.anp.gov.br/gestao-acessos/sistemas/anp, deve ser selecionado o sistema
DPP e depois "Acessar o Sistema".

Ao acessar o sistema, sera solicitado CPF, CNPJ e senha de acesso.

Feito o login, deve-se, entdo, selecionar a op¢do "I-Engine" para que sejam exibidas as opg¢des
disponiveis no sistema.
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5.2 - Como Usar o Sistema DPP - Do Po¢o ao Posto

O formulario padrao do Relatdrio Consolidado Anual (RCA) que deve ser encaminhado a ANP esta
disponivel no endereco https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-
inovacao/investimentos-em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.
a) Como facgo para realizar a carga da planilha?

v Acessar o DPP e selecionar a opgdo "I-Engine";

v’ Selecionar a op¢do "Envio de Carga por Excel";

v Selecionar a opg¢do "Escolher Arquivo" e selecionar o arquivo que serd enviado (planilha
preenchida conforme as orienta¢des do manual);

v" Selecionar a opgdo "Enviar" - Os dados contidos na planilha serdo recebidos pela ANP e
processados.

v Importante: Seguir as regras de nomenclatura do arquivo conforme Sec¢3o 5.3 deste guia.

b) Como fago para acessar o manual do sistema?

v Acessar o DPP e selecionar a opgdo "I-Engine";
Selecionar a opcao "Manuais de preenchimento";
Selecionar o nome da carga: Relatério Consolidado Anual;
Selecionar a op¢do "Buscar";

Selecionar a opcao "Visualizar".

NN

Observacado: Ainda nesta opgao é possivel consultar modelos disponiveis no sistema por meio
dos botdes "Baixar XSD" e "Baixar XLSX". Destacamos, entretanto, que o modelo de planilha
(arquivo XLSX) acessivel pelo sistema ndo é a versdo a ser encaminhada a ANP de que trata
este Guia. O Formuldrio Padrao do RCA a ser entregue a ANP esta disponivel no enderego
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-
inovacao/investimentos-em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.
c) Ndo vou usar planilha. Montei meu arquivo XML e quero validar a estrutura dele. Como faco?

v Acessar o DPP e selecionar a op¢do "I-Engine";

v' Selecionar a op¢3do "Validacdo de XML";

v’ Selecionar a op¢do "Escolher Arquivo" e, depois, selecionar o arquivo XML;

v’ Selecionar a op¢do "Enviar".

v Importante: Os dados do arquivo ndo serdo processados e nem carregados na base de dados

da ANP.

d) Como fago para saber se os arquivos que enviei foram processados?

v Acessar o DPP e selecionar a opgdo "I-Engine";

v’ Selecionar a opg¢3o "Consulta de Log de Processamento";

v’ Selecionar o prefixo da carga: 080 - RCA;
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v' Selecionar o periodo a ser pesquisado ou o nimero do protocolo ou o nome do arquivo;

v’ Selecionar a op¢do "Buscar".

5.3 - InformagGes sobre o Arquivo para Submissdao a ANP (Sistema DPP)

A partir da Versao 5 do formuldrio do RCA, a submissdo a ANP dos arquivos RCA deve ser realizada
exclusivamente pelo Sistema DPP - Do Posto ao Pocgo. O formuldrio encontra-se disponivel em:

https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-
em-pd-i/regulamentacao-tecnica-de-pd-i.

Preencher o arquivo do RCA com todas as informagdes dos repasses e desembolsos dos projetos
em execuc¢do ou concluidos. Verificar na ultima aba do arquivo - QUADRO RESUMO - se existe
alguma mensagem de erro no RELATORIO DE ENVIO e se os valores apresentados por elemento de
despesa e por tipo de executor do projeto estdo corretos.

A nomenclatura do arquivo a ser carregado é padronizada e obedece ao seguinte formato:

080_RAIZ-CNPJ_AAAAMMDDHHMM_TTTTTTTTTTTTTTT.ddd, onde:
080 é o numero indicador da carga do RCA e n3o deve ser alterado.

RAIZ-CNPJ sdo os 8 primeiros digitos (sem ponto ou barra) do CNPJ da empresa petrolifera que
encaminha os dados.

AAAAMMDD é a data de envio do arquivo, sendo AAAA 4 digitos correspondentes ao ano (ex: 2020),
MM 2 digitos correspondentes ao més (de 01 a 12) e DD dois digitos correspondentes ao dia do més
(de 01 a 31).

HHMM é a hora de envio do arquivo, sendo HH 2 digitos correspondentes a hora e MM 2 digitos
correspondentes ao minuto. Nao é necessdrio que a hora seja exatamente a hora de carga. Isso
serve apenas para diferenciar as versdes carregadas pela mesma empresa em determinada data.

TTTTTTTTTTTTTIT sdo 15 digitos livres para melhor identificacdo do arquivo.

ddd é a extensdo do arquivo, e deve ser .xlsx para o arquivo Excel, .xml para o arquivo XML e .zip
para o arquivo compactado.

Importante: Nao pode haver qualquer espaco vazio no nome do arquivo.

Exemplo: 080 XXXXXXXX_ 202009231523 ABCDEF_123.xml (arquivo enviado pela Empresa
Petrolifera cuja raiz do CNPJ é XXXXXXXX, no dia 23/09/2020, as 15:23h, referente a carga
identificada como ABCDEF_123).

Este arquivo pode ser enviado assinado digitalmente. Para isso assine o arquivo ZIP e envie para a
ANP o arquivo .P7S resultante, com o zip anexado internamente.

Caso a carga ndo tenha sido efetuada por alguma falha no envio ou erro no preenchimento, um
novo arquivo devera ser encaminhado com as devidas altera¢des de data e/ou hora.
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Reenvio dos arquivos ndo carregados: Os arquivos com status “rejeitado” e “parcialmente
carregado” nao tiveram seus dados carregados no banco de dados da ANP e, portanto, deverdo ser
corrigidos e enviados novamente. O reenvio deve seguir as mesmas etapas anteriormente descritas.

@ Atencdo: o arquivo ZIP deve ter o mesmo nome utilizado para o arquivo XML.
@ Para o envio de XML, o endereco do WebService é:
https://engine-externo.anp.gov.br/engine_service.svc

@0 manual do WebService pode ser encontrado em: https://www.gov.br/anp/pt-
br/servicos/sistemas-anp/manual-webservice.pdf
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