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1. Introducao

A ANP participa do projeto Processo Eletronico Nacional (PEN) e iniciou a utilizagdo do Sistema
Eletronico de Informagées (SEI) para a gestdo dos processos eletrénicos
(http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei). A SDT (Superintendéncia de Dados Técnicos)

agora utiliza exclusivamente o SEl para o recebimento de formuldrios e documentos
relacionados a solicitagao de dados técnicos gratuitos.

De acordo com o Resolu¢do N2 889/ 2022, que regulamenta as atividades de aquisicdo e
processamento de dados, elaboracdo de estudos e acesso aos dados técnicos de exploragao,
desenvolvimento e producao de petréleo e gas natural nas bacias sedimentares brasileiras:

Art. 33. As universidades e instituicGes de pesquisa deverdo entregar a ANP copia digital dos
trabalhos académicos realizados com base nos dados publicos acessados, no prazo de sessenta
dias corridos contados da data final definida para conclusdo dos trabalhos.

§ 22 A ndo entrega dos trabalhos académicos previstos no caput sujeita as universidades e
instituicGes de pesquisa as penalidades previstas na legisla¢cao, impedindo-as de realizar novas
solicitagOes até o cumprimento das respectivas obrigag¢ées.

Com isso, este manual digital visa esclarecer como sera feito o processo de entrega dos trabalhos

académicos provenientes de solicitacbes de dados técnicos publicos e gratuitos para
Universidades/Instituicdes de Pesquisa, passo a passo.

2. Registro junto ao SEI

Para inserir o Trabalho Académico é necessario criar acesso ao SEl (caso ainda ndo possua). O

registro para acesso deve ser realizado no link
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao a

cesso_externo=0. Um e-mail de confirmacdo sera recebido com instrucées e uma lista de

documentos que devem ser enviados:

e (Copia de Comprovante de Residéncia;

e (Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF;

e Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado
(disponibilizado no e-mail de confirmagao);

Atentar ao preenchimento do Termo de Declara¢do de Concorddncia e Veracidade. Caso as
informagées pessoais (e-mail, nome, CPF...), ndo estejam preenchidas de acordo, o acesso ao
SEl pode ser indeferido.
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http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei
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3. Como Enviar os Trabalhos Académicos?

O usudrio SEI que deseja enviar o trabalho académico (seja o estudante ou o docente) deve
efetuar login utilizando senha fornecida ao se registrar no SEl. Para a entrega dos resultados,
peticionar o PDF do trabalho académico em um Novo Processo SEI, da seguinte gorma:

No menu de agles, clicar em “Peticionamento” e “Processo Novo” (Figura 1). Aparecerd uma
pagina com Orientacdes Gerais seguida do titulo “Escolha o Tipo de Processo que deseja iniciar”
com opgdes seleciondveis organizadas em ordem alfabética. Selecionar “Dados Técnicos:
solicitagdo de acesso aos dados” (Figura 2).
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Figura 1: Menu do usuario SEl com as opgdes de agSes (Alterar senha, Pesquisa Publica, Peticionamento, etc) e
histérico de processos a direita, abaixo de "Controle de Acessos Externos).
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Orientagdes Gerais

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao érgdo. Visualize orientagdes especificas parando o mouse sobre cada tipo.

Para 1 d em ja . acesse o menu Petici = Intercorrente.
Clique aqui para acessar o Manual do Usudrio Externo.

Caso apresente erro ou tenha dificuldades no uso, entre em contato por meio do Centro de Relagdes com o Consumidor (CRC).

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
A do: Auditoria para A
Aprovacéo: Acordo de Individualizac&o da Producéo (AIP)
Aprovac&o: Alteraco de Area de Desenvolvimento
Aprovacéo: Certificacdo da Producdo de Biocombustiveis
Aprovacdo: Compromisso de Individualizacdo da Producéo (CIP)
Aprovacdo: Controle da Qualidade de Biometano
Aprovacdo: DSO Instalacéo de Producdo Maritima

Figura 2: Peticionamento de Processo Novo, com orientagdes gerais e os Tipos de Processos disponiveis.
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CNPJ da empresa, clicando em validar em sequéncia.

Na Secdo Formulario de Peticionamente, deve-se completar as informacbes de Especificacie com o tipo de solicitacdo de dado:

—_Formuldrio de Peticionamento |

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: @ ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica

CPF: Nome:
validar | | Adicionar
Tipo CPFI/CNPJ

Figura 3: Campo para preenchimento de informag&es pertinentes ao Peticionamento de Novo Processo.

A “especificacdo” deve ser Entrega de Trabalho Académico - sigla da universidade — nome do

departamento
(Ex.: Entrega de Trabalho Académico — UFRRJ — Depto. Geologia).

Os “Interessados” sdo o professor orientador/professor coordenador e/ou o aluno responsavel
pelo trabalho. Apds o preenchimento do CPF clique em validar e aparecera o Nome. Caso esteja
correto, clicar em “adicionar” para que as informag¢bes sejam adicionadas na lista de

interessados, destacada no retangulo vermelho (Figura 4).

—| Formulario de Peticionamento I

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
| Entrega de Trabalho Académico — UXXX — Dept. XXXXX

Interessados: @ @ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CLICAR PARA VALIDAR CLICAR PARA ADICIONAR NA LISTAGEM
CPF: Nome:
Tipo CPF/CNPJ Nome/Razdo Social Agdes
4 Formulario de Peticionamento I
Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):
| Entrega de Trabalho Académico — UXXX — Dept. XXXXX
Interessados: @ @ Pessoa Fisica (O Pessoa Juridica
CPF: Nome:
I:I LISTA DE INTERESSADOS
Tipe CPFI/CNPJ Nome/Razdo Social Agdes
Pessoa Fisica 169 XXX. XXX-X5 ‘Yanna Dondoni X

Figura 4: Preenchimento do formulario de peticionamento.
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Abrird uma nova ficha com o titulo “Documentos” (Figura 5), onde sera anexado o PDF relativo
ao Trabalho Académico.

—{:Documentos 1}
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva a entre os dados eos Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados  andlise por servidor publico, que
podera alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de ® c do Tipo de D @
Solicitagéio

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: ()
Restrito Vantagem Competitva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5°, § 2°, do Decreto n° 7.72412012)

Formato: @ ' Nato-digital  Digitalizado [ Adsionsr |

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D« [©] C do Tipo de D @

v

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (3

Restrito Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (Art. 5%, § 2°, do Decreto n° 7.724/2012)
Formato: () Nato-digital Digitalizado Adzionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Figura 5: ficha para preenchimento com o documento referente ao Trabalho Académico.
Informacgdes de preenchimento:

Para “Complemento do Tipo de Documento” escrever Entrega de Trabalho Académico. O

“Formato” é nato-digital. Para finalizar, clicar em “adicionar”. A ficha sera zerada e uma lista
aparecera com as informacg6es dos documentos anexados.

Por fim, clicar em “Peticionar”. Concluir utilizando a senha SEl como assinatura eletronica.

Caso ocorram duvidas, entrar em contato com oHelp Desk através do e-mail
helpdesk@anp.gov.br.
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