ANEXO V
(a que se referem os arts. 28 e 44, § 1º, da Resolução ANP nº 963, de 12 de dezembro de 2023)

Modelo de Lista de Verificação de Completeza

	Razão Social: 
	CNPJ:



Tabela I – Documentação Legal

	DOCUMENTAÇÃO LEGAL
	Documentação
	(S/N)
	nº SEI
	Comentários / Providências

	
	1 -Termo de Compromisso de Acreditação (TCA) assinado
	
	
	

	
	2 - Correspondência com solicitação de acreditação
	
	
	

	
	3 - Procuração que comprove poderes de representação do responsável pela solicitação de acreditação
	
	
	

	
	4 - Regularidade jurídica:

	
	4.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e de acordo com o novo código civil, registrado na junta comercial
	
	
	

	
	4.2 - Requerimento de empresário registrado na junta comercial, no caso de empresa individual
	
	
	

	
	4.3 - Ata de eleição de seus representantes, no caso de sociedade por ações
	
	
	

	
	4.4 - Decreto de autorização, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país
	
	
	

	
	4.5 - Declaração de ausência de impedimentos para assinatura do TCA, atestando não haver nenhum fato que impeça sua assinatura ou execução
	
	
	

	
	4.6 - Declaração sobre pendências legais ou judiciais relevantes, atestando a existência ou inexistência de pendências legais ou judiciais relevantes, e discriminando aquelas que poderão acarretar insolvência, recuperação judicial, falência, ou qualquer outro evento que possa afetar a capacidade econômico-financeira do organismo de certificação
	
	
	

	
	5 - Regularidade fiscal e trabalhista:

	
	5.1 - Alvará de funcionamento
	
	
	

	
	5.2 - Prova de inscrição no CNPJ
	
	
	

	
	5.3 - Prova de inscrição no cadastro de contribuinte estadual e/ou municipal
	
	
	

	
	5.4 - Certidão negativa de débitos ou positiva com efeito de negativa relativa a tributos federais e à Dívida Ativa da União, a cargo da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo todos os créditos tributários federais administrados pela Receita Federal do Brasil e PGFN
	
	
	

	
	5.5 - Certificado de regularidade do FGTS
	
	
	

	
	5.6 - Certidão negativa de débitos trabalhistas, ou positiva com efeito de negativa a cargo da Justiça do Trabalho
	
	
	



Tabela II - Documentação Técnica

	DOCUMENTAÇÃO TÉCNICA
	Documentação
	(S/N)
	nº SEI 
	Comentários / Providências

	
	6 - Requisitos econômicos e financeiros:

	
	6.1 - Balanço Patrimonial do último exercício social
	
	
	

	
	6.2 - Carta de crédito ou apólice de seguro garantia
	
	
	

	
	7 - Certificado de acreditação junto ao INMETRO
	
	
	

	
	8 - Gestão da certificação de conteúdo local:

	
	8.1 - Descrição do sistema de gestão de conteúdo local
	
	
	

	
	8.2 - Lista mestra dos documentos do sistema de gestão de conteúdo local
	
	
	

	
	8.3 - Manual da qualidade
	
	
	

	
	8.4 - Modelo do certificado de conteúdo local com logotipo do organismo de certificação e do contrato de prestação de serviços de certificação
	
	
	

	
	8.5 - Procedimento de recebimento e de análise de solicitações para certificação de conteúdo local
	
	
	

	
	8.6 - Procedimento de execução das atividades técnicas de certificação por escopo solicitado, contemplando as etapas de avaliação de requisitos, decisão e emissão de certificados de conteúdo local
	
	
	

	
	8.7 - Procedimento de controle e registro de contratos e de certificados emitidos e sua documentação 
	
	
	

	
	8.8 - Procedimentos de registro e tratamento corretivo e preventivo de não conformidades 
	
	
	

	
	8.9 - Procedimento de controle de documentos e suas versões integrantes do sistema de gestão
	
	
	

	
	8.10 - Procedimento de gestão da confidencialidade de informações e de proteção de dados pessoais
	
	
	

	
	8.11 - Procedimento de auditoria interna
	
	
	

	
	8.12 - Procedimento de gestão da imparcialidade e do conflito de interesse
	
	
	

	
	9 - Quadro de pessoal:

	
	9.1 - Relação e organograma do pessoal do organismo certificação com o respectivo cargo e função 
	
	
	

	
	9.2 - Termo de confidencialidade, imparcialidade e de ausência de conflito de interesses de cada membro do quadro de pessoal
	
	
	

	
	9.3 - Currículo de cada membro do quadro de pessoal
	
	
	

	
	9.4 - Currículo e documento de identificação (que conste CPF) dos representantes credenciados e responsáveis técnicos
	
	
	

	
	9.5 - Declaração de atuação exclusiva dos representantes credenciados e responsáveis técnicos 
	
	
	

	
	9.6 - Registro e comprovante de regularidade no órgão de classe dos representantes credenciados e responsáveis técnicos
	
	
	

	
	9.7 - Procuração que comprove poderes do representante credenciado para representar o organismo de certificação perante a ANP
	
	
	

	
	9.8 - Diplomas e certificados de cursos dos responsáveis técnicos
	
	
	

	
	9.9 - Relação dos serviços subcontratados por escopo de acreditação solicitado
	
	
	

	
	9.10 - Critérios para qualificação do quadro de pessoal
	
	
	

	
	10 - Infraestrutura:

	
	10.1 - Relatório de descrição da infraestrutura do espaço de trabalho e dos equipamentos com registros fotográficos
	
	
	

	
	10.2 - Relatório de descrição da segurança da informação e patrimonial
	
	
	




___________________, _____ de_______________ de 20___.
 (local e data) 

___________________________________ 
(assinatura) 
Nome completo do representante: 
CPF do representante:

INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO E ENCAMINHAMENTO

O solicitante da acreditação deverá:
I - enviar todos os documentos no formato digital, por meio do Sistema Eletrônico de Informações (SEI), tipo de processo “Acreditação: Acreditação de Organismos de Certificação”, identificados com números do item na folha de completeza, indicados nas tabelas I e II;
II - indicar se o documento foi anexado assinalando S (SIM) ou N (Não) na linha correspondente, além de indicar o nº SEI dos respectivos documentos;
III - enviar eventual documentação faltante indicada pela ANP por meio de peticionamento intercorrente, anexando-a ao processo SEI inicial.



