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MANUAL DE UTILIZAGAO DO SISTEMA SRD BIODIESEL

Esse manual foi composto com o objetivo de esclarecer aos usuarios a forma de utilizagdo do sistema
SRD Biodiesel. S3ao detalhadas as etapas do processo de tratativa dos contratos de
fornecimento/aquisicdo de biodiesel através do cadastramento, alteracdo, cancelamento e validagao.
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1. ACESSO AO SISTEMA

Endereco: http://app.anp.gov.br/anp-srd-biodiesel-web/

Selecionar “Usudrio Externo”, preencher os campos com o CPF do usuario responsavel pela inser¢ao
dos dados, CNPJ da empresa e senha de acesso.

Caso ainda ndo possua cadastro selecionar a opgao “Solicitar Acesso” na porgdo inferior direita da
pagina.

Login

® Usuéario Externo O Usuério Interno
B | Informe o seu CPF
& | Informe o seu CNPJ

€, | Informe a sua senha de acesso

Caso sua solicitagao de acesso apresente algum
problema, favor encaminhar e-mail contendo o print da
tela com o erro e o CNPJ/CPF utilizado no login para o
endereco: atendimento_fanp@anp.gov.br

@ Esqueci Minha Senha B Solicitar Acesso

Figura 1 - Janela de acesso ao SRD Biodiesel



UTILIZAGAO DO SRD BIODIESEL PELO PRODUTOR

2.1. Cadastro de novo contrato por parte do PRODUTOR

2.1.1. Na telainicial do SRD Biodiesel selecionar “Contrato” e na sequéncia “Novo Contrato”.

@ SRD

# Inicio Contrato ~ = CNPJ - RAZAO SOCIAL & NOME USUARIO

I Novo Contrato I

Listar Contratos

Figura 2 - Tela inicial do SRD Biodiesel (Novo Contrato)

2.1.2. Ao selecionar “Novo Contrato” o sistema abrira a tela para inser¢do de dados do contrato
a ser cadastrado;

CADASTRO DE CONTRATOS DO SRD - BIODIESEL

Dados do Contrato

CNPJ do Distribuidor Razido Social
I
nforme o cnpj nforme a razdo social
CNPJ do Produtor Razao Social
nforme o enpj nforme a razdo social
Inicio do Contrato Término do Contrato Identificagio do Contrato
MM/ AAAA MM/ASAA
nformar 2 data de inicio nformar a data de t&rmino nforme o contrato
Volume
Contratado
(m?)

nforme o volume

Figura 3 - Cadastro de Contrato pelo Produtor

» CNPJ do Distribuidor: CNPJ do distribuidor signatario do contrato;

» CNPJ do Produtor: A raiz do CNPJ do produtor vinculado ao acesso feito no sistema serd
preenchida automaticamente, sendo necessdario informar a filial/matriz da signataria do
contrato em questdo;



» Razdo Social: Os campos sdo automaticamente preenchidos caso os CNPJs inseridos sejam
validos, caso contrario uma mensagem de erro sera disposta;

> Inicio do Contrato: E aceito como periodo inicial um més ainda n3o iniciado, més futuro;

» Término do Contrato: A duracdo minima do contrato é de 2 (dois) meses. O sistema
apresentard mensagem de erro caso seja indicado um mesmo més de inicio e término;

» ldentificagdo do Contrato: Campo utilizado para indicar o nome/referéncia do contrato e
diferencid-lo de multiplos contratos envolvendo as mesmas partes;

» Volume Contratado: Volume em m3 (metros cubicos) referente a quantidade de produto
contratada para todo o periodo de vigéncia do contrato.

2.1.3. Concluida ainsercdo dos dados selecionar a op¢do “Salvar” no canto inferior direito da tela.
Estando as informacdes fornecidas vdlidas e de acordo com os requisitos supracitados serd
disposta mensagem informando sucesso na operacdo. Caso contrdrio o sistema mostrara
mensagem de erro indicando a(s) incorrecao(des).

\/ Sucesso na Operacao X

Contrato TESTE cadastrado com
SUCEess0.

Figura 4 - Sucesso na Operagdo de Cadastro de Contrato

2.2. Lista de contratos vinculados ao PRODUTOR

2.2.1. Na telainicial do SRD Biodiesel selecionar “Contrato” e na sequéncia “Listar Contratos”.

@ SRD

# Inicio Contrato ~ = CNPJ - RAZAO SOCIAL & NOME USUARIO

X %
) vN 1=

% Biodiesel
Figura 5 - Tela inicial SRD Biodiesel (Listar Contratos)

Novo Contrato

Listar Contratos

2.2.2. Ao selecionar “Listar Contratos” o sistema apresentara a lista de todos os contratos
vinculados ao CNPJ da empresa relacionada ao acesso feito no sistema;

2.2.3. O cadastrado bem-sucedido no item anterior entrard na lista de contratos em situacao
“PENDENTE DE CONFIRMACAO POR PARTE DO DISTRIBUIDOR”. Essa situag¢do indica a necessidade
de confirmacdo desse contrato por parte do outro signatario.

Termino

CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrato  Contrato Identificagdo (m®) Agoes
kk-ka—k-kkk.lfkkkk_k* kk-*kk-k*k.lfkkkk_kk r\‘"\‘U’RA’RA r\‘"\'U’R’R’RA TESTE NNNN E Q 0

Figura 6 - Contrato Pendente de Confirmagdo do Distribuidor



2.2.4. O detalhamento dos contratos cadastrados pode ser consultado através do icone “=”
presente na coluna “ACOES” da lista de contratos.

2.3. Alteracao de contrato por parte do PRODUTOR

2.3.1. Retificagbes podem ser executadas apenas em contratos cadastrados com situagao
pendente de confirmacdo. A tela para alteracdo pode ser acessada através da lista de contratos,
coluna “ACOES”, icone “L#”. Essa opcdo permite a revisdo de todos os campos preenchidos no
cadastro, com excecdo a raiz do CNPJ da empresa vinculada ao acesso no sistema. Finalizada(s)
a(s) correcdo(0es) selecionar a opg¢do “SALVAR” no canto inferior direito da janela. O contrato
retificado permanecerd na lista em situacdo “PENDENTE DE CONFIRMACAO” com os dados

atualizados.

ALTERAGCAQ DE CADASTRO DE CONTRATOS DO SRD - BIODIESEL

Dados do Contrato

CNPJ do Distribuidor Raziao Social
[ RAZAO SOCIAL DO DISTRIBUIDOR
nforme o enpj nforme a razdo social
CNPJ do Produtor Razio Social
RAZAQ SOCIAL DO PRODUTOR

nforme o cnpj nforme a razdo social

Inicio do Contrato Término do Contrato Identificagdo do Contrato
MM/AAAA MM/AAAA TESTE

nformar a data de inicio nformar a data de término nforme o contrato

Volume

Contratado

m?)

NN

nforme o volume

+= Voltar = Salvar

Figura 7 - Alteragdo de Cadastro de Contrato

2.4. Cancelamento de contrato por parte do PRODUTOR

2.4.1. Somente é possivel cancelar um contrato cadastrado se este estiver pendente de
confirmacdo. O cancelamento pode ser efetuado através do icone “@” da coluna “ACOES” na lista

de contratos.

2.4.2. Ao selecionar o referido icone o sistema mostrard uma janela para confirmacdo. Ao
selecionar “COFIRMO” o cancelamento serd efetivado e o contrato em questdo constara na lista
em situacdo “ENVIO CANCELADO”.



Cancelar Contrato

Confirma o cancelamento do contrato TESTE ?

Figura 8 - Janela de Cancelamento de Contrato

Término

CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrato  Contrato Identificagdo (m?) Acoes
*x wwn we s s MIWAAAA  MM/AAAA TESTE MMM =

Figura 9 - Contrato Cancelado na Lista de Contratos

2.5. Validagao de contrato por parte do PRODUTOR

2.5.1. Um contrato cadastrado no SRD Biodiesel para ser considerado valido no tocante as metas
necessita de confirmagao por parte da empresa nao responsavel pela insercio do mesmo no
sistema;

2.5.2. Of(s) contrato(s) constante(s) na lista de um PRODUTOR em situacdo “PENDENTE DE
CONFIRMACAO DO PRODUTOR” possuira(do) na coluna “ACOES” o icone “&”,

2.5.3. Ao acessar essa funcdo o sistema ira dispor uma janela de confirmacao. Serd feito um
questionamento a respeito do reconhecimento do contrato com a identificacdo desse e o CNPJ do
PRODUTOR. Nessa tela serdo dispostas opg¢bes para confirmar, “SIM! RECONHECO ESTE
CONTRATO” ou n3o confirmar o contrato em quest3o, “NAO RECONHECO ESTE CONTRATO”.

Confirmar Contrato

Reconhece o contrato TESTE enviado pelo produtor *= #+* sesfessx 223

X Fechar % N3o reconhego este Contrato + Sim! Reconhego este Contrato

Figura 10 - Janela de Confirmag¢do de Contrato

2.5.4. O(s) contrato(s) confirmado(s) constara(do) na lista em situacdo “CONTRATO VALIDADO"” e
os ndo reconhecidos em situacio “CONTRATO NAO RECONHECIDO”.

Término
CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrate  Contrato Identificagdo (m®) Agoes
s s _xw MM/AAAA - MMIAAAA  TESTE N.NMM =

Figura 11 - Contrato Validado

Término
CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contratoe  Contrato Identificagdo (m®) Agoes
*E KRR RRR[RASE SR wE wwR SEEfrees MMAARA  MIMAARA - TESTE N.NNM =

Figura 12 - Contrato Ndo Reconhecido



UTILIZAGAO DO SRD BIODIESEL PELO DISTRIBUIDOR

3.1. Cadastro de novo contrato por parte do DISTRIBUIDOR

3.1.1. Na telainicial do SRD Biodiesel selecionar “Contrato” e na sequéncia “Novo Contrato”.

@ SRD

# Inicio Contrato ~ = CNPJ - RAZAO SOCIAL & NOME USUARIO

I Novo Contrato I

Listar Contratos

Figura 13 - Tela inicial do SRD Biodiesel (Novo Contrato)

3.1.2. Ao selecionar “Novo Contrato” o sistema abrira a tela para insercao de dados do contrato
a ser cadastrado;

CADASTRO DE CONTRATOS DO SRD - BIODIESEL

Dados do Contrato

CNPJ do Distribuidor Razdo Social
nforme o enpj nforme a razdo social
CNPJ do Produtor Razdo Social
I
nforme o cnpj nforme a razdo social
Inicio do Contrato Término do Contrato Identificagdo do Contrato
MIMSAAAA MM AAAS
nformar a data de inicio nformar & dats de &rmino nforme o contraio
Volume
Contratado
(m?)

nforme o volume

Figura 14 - Cadastro de Contrato pelo Distribuidor

» CNPJ do Distribuidor: A raiz do CNPJ do distribuidor vinculado ao acesso feito no sistema
serd preenchida automaticamente, sendo necessario informar a filial/matriz da signataria do
contrato em questdo;

» CNPJ do Produtor: CNPJ do produtor signatario do contrato;



» Razdo Social: Os campos sdo automaticamente preenchidos caso os CNPJs inseridos sejam
validos, caso contrario uma mensagem de erro serd disposta;

> Inicio do Contrato: E aceito como periodo inicial um més ainda n3o iniciado, més futuro;

» Término do Contrato: A duragdo minima do contrato é de 2 (dois) meses. O sistema
apresentard mensagem de erro caso seja indicado um mesmo més de inicio e término;

» ldentificagdo do Contrato: Campo utilizado para indicar o nome/referéncia do contrato e
diferencia-lo de multiplos contratos envolvendo as mesmas partes;

» Volume Contratado: Volume em m3 (metros cubicos) referente a quantidade de produto
contratada.

3.1.3. Concluida ainsercdao dos dados selecionar a op¢ao “Salvar” no canto inferior direito da tela.
Estando as informacdes fornecidas vdlidas e de acordo com os requisitos supracitados serd
disposta mensagem informando sucesso na operacdo. Caso contrdrio o sistema mostrara
mensagem de erro indicando a(s) incorrecao(oes).

\/ Sucesso na Operacao X

Contrato TESTE cadastrado com
SUCessO.

Figura 15 - Sucesso na Operagdo de Cadastro de Contrato

3.2. Lista de contratos vinculados ao DISTRIBUIDOR

3.2.1. Natelainicial do SRD Biodiesel selecionar “Contrato” e na sequéncia “Listar Contratos”.

@ SRD

# Inicio Contrato ~ = CNPJ - RAZAO SOCIAL & NOME USUARIO

Novo Contrato

Listar Contratos

\'SRD

% Biodiesel

Figura 16 - Tela inicial SRD Biodiesel (Listar Contratos)

3.2.2. Aoselecionar “Listar Contratos” o sistema apresentara a lista de todos contratos vinculados
ao CNPJ da empresa relacionada ao acesso feito no sistema;

3.2.3. O cadastrado bem-sucedido no item anterior entrara na lista de contratos em situacao
“PENDENTE DE CONFIRMACAO POR PARTE DO PRODUTOR”. Essa situagdo indica a necessidade de
confirmacdo desse contrato por parte do outro signatario.

Término

CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrate  Contrato Identificagdo (m?®) Agoes
R R aw R MIMAAAA - MM/AAAA  TESTE MMM B F

Figura 17 - Contrato Pendente de Confirmagdo do Distribuidor



3.2.4. O detalhamento dos contratos cadastrados pode ser consultado através do icone “=”
presente na coluna “ACOES” da lista de contratos.

3.3. Alterac¢ao de contrato por parte do DISTRIBUIDOR

3.3.1. Retificagbes podem ser executadas apenas em contratos cadastrados com situagao
pendente de confirmacao. A tela para alteracdo pode ser acessada através da lista de contratos,
coluna “ACOES”, icone “L#”. Essa opcdo permite a revisdo de todos os campos preenchidos no
cadastro, com excecdo a raiz do CNPJ da empresa vinculada ao acesso no sistema. Finalizada(s)
a(s) correcdo(0es) selecionar a opcdo “SALVAR” no canto inferior direito da janela. O contrato
retificado permanecerd na lista em situacdo “PENDENTE DE CONFIRMACAO” com os dados

atualizados.

ALTERAGCAQ DE CADASTRO DE CONTRATOS DO SRD - BIODIESEL

Dados do Contrato

CNPJ do Distribuidor Raziao Social
[ RAZAO SOCIAL DO DISTRIBUIDOR
nforme o enpj nforme a razdo social
CNPJ do Produtor Razio Social
RAZAQ SOCIAL DO PRODUTOR

nforme o cnpj nforme a razdo social

Inicio do Contrato Término do Contrato Identificagdo do Contrato
MM/AAAA MM/AAAA TESTE

nformar a data de inicio nformar a data de término nforme o contrato

Volume

Contratado

m?)

NN

nforme o volume

+= Voltar = Salvar

Figura 18 - Alteragdo de Cadastro de Contrato

3.4. Cancelamento de contrato por parte do DISTRIBUIDOR

3.4.1. Somente é possivel cancelar um contrato cadastrado se este estiver com situacdo pendente
de confirmag3o. O cancelamento pode ser efetuado através do icone “@” da coluna “ACOES” na

lista de contratos.

3.4.2. Ao selecionar o referido icone o sistema mostrard uma janela para confirmacdo. Ao
selecionar “COFIRMO” o cancelamento sera efetivado e o contrato em questao constara na lista
em situacdo “ENVIO CANCELADO”.



Cancelar Contrato

Confirma o cancelamento do contrato TESTE ?

Figura 19 - Janela de Cancelamento de Contrato

Término

CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrato  Contrato Identificagdo (m?) Acoes
*x wwn we s s MIWAAAA  MM/AAAA TESTE MMM =

Figura 20 - Contrato Cancelado na Lista de Contratos

3.5. Validagao de contrato por parte do DISTRIBUIDOR

3.5.1. Um contrato cadastrado no SRD Biodiesel para ser considerado vdlido no tocante as metas
necessita de confirmacao por parte da empresa nao responsavel pela inser¢do do mesmo no
sistema;

3.5.2. Of(s) contrato(s) constante(s) na lista de um DISTRIBUIDOR em situacdao “PENDENTE DE
CONFIRMACAO DO DISTRIBUIDOR” possuird(30) na coluna “ACOES” o icone “”,

3.5.3. Ao acessar essa funcdo o sistema ira dispor uma janela de confirmacgao. Serd feito um
questionamento a respeito do reconhecimento do contrato com a identificacdo desse e o CNPJ do
PRODUTOR. Nessa tela serdo dispostas opg¢bes para confirmar, “SIM! RECONHECO ESTE
CONTRATO” ou n3o confirmar o contrato em questdo, “NAO RECONHECO ESTE CONTRATO”.

Confirmar Contrato

Reconhece o contrato TESTE enviado pelo produtor *= #+* sesfessx 223

X Fechar % N3o reconhego este Contrato + Sim! Reconhego este Contrato

Figura 21 - Janela de Confirmag¢do de Contrato

3.5.4. O(s) contrato(s) confirmado(s) constara(ao) na lista em situacdo “CONTRATO VALIDADO"” e
os ndo reconhecidos em situacio “CONTRATO NAO RECONHECIDO”.

Término
CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contrate  Contrato Identificagdo (m®) Agoes
s s _xw MM/AAAA - MMIAAAA  TESTE N.NMM =

Figura 22 - Contrato Validado

Término
CNPJ do Inicio do do Volume
Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual Contratoe  Contrato Identificagdo (m®) Agoes
*E KRR RRR[RASE SR wE wwR SEEfrees MMAARA  MIMAARA - TESTE N.NNM =

Figura 23 - Contrato Ndo Reconhecido



4. VALIDACAO DE CONTRATO PELA ANP

4.1. Contratos enviados pelo SEI em casos de complementa¢dao de meta apds o inicio do periodo de
referéncia serdo analisados pela ANP e cadastrados diretamente no sistema com a situagao
“VALIDADO PELA ANP”. Estes contratos serdao contabilizados para fins de atendimento das metas

de contratacao.

CNPJ do

Distribuidor CNPJ do Produtor Situagdo Atual

R EE KEE RO Tk T KEE KRE [HkE_KE

Figura 24 -

Término
Inicio do do Volume
Contrate  Contrato Identificagdo (m?®) Agoes
MIVAAAA  MM/AAAA  TESTE MMM =

Contrato Validado pela ANP



