Manual do Participante

REUNIOES/EVENTOS ONLINE NO MICROSOFT TEAMS
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Funcoes em uma reuniao/evento online do Microsoft Teams

O Participante integra a reuniao/evento como ouvinte/telespectador.

Caso seja permitido pelo Organizador, durante a reuniao o Participante também podera interagir através da
fala e no compartilhamento de tela. Nesse caso, o perfil do Participante sera atualizado para o de

RESUMO PAINEL DE RESPONSABILIDADES

Apresentador.

RECURSOS ORGANIZADOR | APRESENTADOR | PARTICIPANTE
Fala e Compartilha Imagem :I‘/ :]\/ z
Interage no Chat :I‘/ :]\/ Z
Compartilha Conteudo :I‘/ :]\/
Alterar funcoes de outros participantes :l\/ :I‘/
Admitir ou remover participantes :l\/ :l\/
v

\ Alterar opc¢oes de reuniao
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Como ingressar na reuniao

1° PASSO

O link estara disponivel no site da ANP.

Audiéncia Publica n® 06/2021

Dia 02/06

Publicado em 14/05/202110h45 | Atualizado em 01/06/202111h30

OBJETIVO: Obter subsidios e informacées adicionais sobre o edital da Oferta Permanente

v Programacao

» Aviso de Audiéncia Publica n® 06/2021 na integra com os procedimentos para participacao
» Aviso de alteragcao do horério da audiéncia
» Minuta do Edital de Licitagoes da Oferta Permanente (objeto da audiéncia)

» Manual do Participante

e Data da Audiéncia Publica: 2 de junho de 2021, por videoconferéncia

* Horario: 14h

* Unidade responsavel: Superintendéncia de Promocao de Licitacbes (SPL)

A audiéncia publica sera transmitida via Teams e canal na ANP ne Youtube

+ Clique para acompanhar via Teams

+ Clique para acompanhar via Youtube

+Veja mais informagdes sobre a Audiéncia Publica ANP n° 06/2021

No horario programado, acesse o link para ingressar na reuniao/evento.

Compartilhe: f , I‘.()-,
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Informacao util

Ndo é necessdario ter o aplicativo do
Microsoft Teams instalado no
equipamento. O acesso pode ser feito
pelo navegador web.

No navegador web, apos carregar o link
da reunido, clicar em “Cancelar”
e na sequéncia em “Ingressar na Web".

Aproveite o melhor das reunides do Teams com o aplicativo para desktop
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Como ingressar em uma reuniao/evento online

3° PASSO 4° PASSO

Aguarde aprovacao para ingressar
na sala virtual.

O participante devera se identificar com
Nome e Instituicao.
Exemplo: Maria Silva — ANP

Alguo'mmmmiiodeinriquevodhgremom

N\ manp
K___——

5° PASSO

Ao entrar, escreva no chat o
Nome completo e a Instituicao.
Exemplo: Maria Silva — ANP

6° PASSO

No momento oportuno (quando for
indicado pelo presidente da
audiéncia), caso tenha interesse de
se manifestar, clique no icone
“Levantar a Mao"” para solicitar
permissao para falar;
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Legenda dos icones durante a reuniao/evento online

. . . Levantar o o
Atlvar/Adesatlvar Compartilhar a amio Mostrar OS Part|c|pa ntes
acamera tela para falar participantes
v | Podem:
0r12:30 P v" Interagir escrevendo no Chat. O Chat sera

acompanhado pelos envolvidos na reuniao;
v' Clicar no icone “Levantar a Mdo” para

Duragso da Atlvar_/deiatlva' Mais Chat | Sairda | | solicitar permissao para falar;
transmissdo O MICroToNe o nfiguracdes | reunido | | : : .. ~
—————————————— ' 3 v" Visualizar os participantes na opgao
v § “Mostrar participantes”.

£33 Mostrar configuragdes do dispositive

¥ | Nio Podem:

B Mostrar anotages da reunifio

= Entrar em tela inteira / Compa rtilhar a tela;
# Mostrar efeitos de tela de fundo \/ S”enCiar (o) micrOfone de Outro pa rtiCipante;

[EE Ativar as legendas a0 vivo (visualzagho, somente em inglés — EUA)

 Tedado numérco v Remover outro participante;

@ Iniciar gravagio . . S
R v" Abrir o microfone e a camera sem
permissao do presidente da audiéncia.

2 Desativar video de entrada




Informacgoes importantes
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