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Acesse: https://acesso.gov.br/, crie sua conta de pessoa física no Login Único 

e obtenha os selos e-CPF ou e-CNPJ a partir do respectivo certificado digital. 

 

Mais informações sobre o Login Único podem ser obtidas no respectivo FAQ:  

https://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/

Cadastro no Portal 
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA



Após a conclusão do cadastro você está apto a realizar a autenticação no  

sistema para solicitar o Requerimento de Autorização de Pesquisa, utilizando  

o CPF e sua senha*

Efetivação do cadastro
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

*Lembre-se que esses dados devem ser os mesmos cadastrados no login  

único do govbr. 



Após a efetivação do login deverá ser informado o tipo de usuário para 

prosseguir* 

 

As opções serão:  

 - Pessoa Física  

 - Pessoa Jurídica relacionada no Login Único 

 - Pessoa Jurídica Matriz utilizando o CTDM ou Pessoa Jurídica Filial utilizando 

CNPJ e senha SCA 

Acesso - Login
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA



Uma vez que o usuário esteja com a sessão ativa no portal e desejar encerrar  

ou finalizar essa sessão.

1. o usuário deverá clicar no botão SAIR localizado no canto superior direito da tela

Acesso - Logout
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA



Após realizar o login: o sistema exibirá a tela inicial contendo o nome e CPF  

do usuário*  

*Deverá ser confirmado se o usuário logado é aquele que será utilizado como  

representante, podendo ser alterada a representação para outro usuário  

cadastrado.  

Lembrando que um mesmo login de acesso permite o cadastrar  

diferentes representações.  

Acesso - Usuário com perfil de 
acesso já cadastrado
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Funcionalidades disponíveis no Portal

Alterar Representação e sair do Portal



Sessão de solicitação de requerimento ativa: 

1 - Clique sobre a opção “Solicitar Requerimento de Autorização de 

Pesquisa”; 

 

2 - O sistema irá exibir uma mensagem de orientação, que ao clicar em 

ENTENDI será fechada. 

 

3 - Após será demonstrado a listagem de solicitações de requerimento de 

autorização de pesquisa já realizadas.

Consultar Solicitações  
de Requerimento
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

1 Solicitar Requerimento de Autorização de 
Pesquisa

Selecionar qual requerimento  
deseja completar

3

Clicar em ENTENDI2



1 - Ao clicar sobre o botão Nova Solicitação,  localizado a direita na tela, será  

gerado  um boleto de emolumentos referente ao requerimento em andamento.  

 

2 - Após clicar em nova solicitação será exibido uma mensagem sendo 

necessário que confirme Clicando em SIM para que o processo de solicitação  

venha prosseguir e seja gerado o emolumento. 

 

A aplicação exibirá o boleto a ser pago em uma nova guia de seu navegador.

Gerar Boleto de Autorização  
de Pesquisa
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

1

2

Pagamento, a aplicação exibirá a listagem de solicitações de requerimento de  

autorização de pesquisa, bem como o botão Nova Solicitação.



1 - Após o pagamento do boleto de emolumentos, você estará apto a 
prosseguir com o preenchimento de seu Requerimento de Autorização de 
Pesquisa. Para continuar, clicar na seta vermelha apresentada no canto direito 
da listagem de solicitações no Requerimento. 
 
Após a conciliação bancária, que ocorrerá em até 2 dias úteis após a data de 
pagamento, a aplicação atualizará automaticamente a situação da solicitação 
de requerimento para “Pago”. 
 
Caso o boleto não seja pago até a data de vencimento, após a conciliação 
bancária, a aplicação atualizará automaticamente a situação da solicitação de 
requerimento para “Vencido” e será necessário gerar um novo boleto para 
prosseguir com o requerimento.

Realizar a Solicitação de Requerimento 
de Autorização de Pesquisa
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PASSO A PASSO PARA

Selecionar qual  
requerimento  
deseja completar

1
Selecionar qual  
requerimento  
deseja completar

1



A descrição da área pretendida é formada por uma única poligonal, 
delimitada obrigatoriamente por vértices definidos por coordenadas 
geodésicas no Datum do Sistema de Referência Geocêntrico para as 
Américas (SIRGAS2000). Cada vértice, definido por coordenadas 
geodésicas, deverá formar com o vértice seguinte um segmento de 
reta Norte-Sul ou Leste-Oeste, utilizando norte verdadeiro, vedado o 
cruzamento entre os segmentos de reta que formam os lados da 
poligonal. Os vértices deverão ser numerados sequencialmente e o 
ponto de amarração (PA) será o primeiro vértice da poligonal da área 
objeto do Requerimento. 
 
Para mais informações acerca do preenchimento das coordenadas, 
clique no ícone         conforme demonstrado na imagem.

Área Requerida
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA Exemplo: 
 
014º 52’26.000 x 052º 50’50.000’’ 
014º 52’26.000 x 037º 04’00.000’’ 

Deve inserir as 
coordenadas e 
clicar para que 
seja registrado

Para mais informações 
acerca do preenchimento



Incluir Coordenadas em Lote Utilizando Arquivo .CSV 
 
Para criar o arquivo no Excel (.csv) é necessário formatar as colunas 
como texto. Se as colunas estiverem formatadas como “número” ou 
“geral” o Excel irá apagar os zeros à esquerda, necessários para manter 
os três números no grau e dois números nos minutos e segundos.  
 
O arquivo deve conter uma coluna com o sinal e as demais com os 
graus, minutos, segundos e milésimos em colunas separadas. Segue o 
exemplo do arquivo no Excel (.CSV)

Área Requerida 
Coordenadas em Lote
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Tabela

Caso seja inserido 
através dos 

arquivos 
permitidos, basta 

arrastar para o box 
azul



Incluir Coordenadas em Lote Utilizando Arquivo .GPX 
 
Para adicionar coordenadas usando arquivo .GPX a lógica a ser 
seguida é a mesma da importação utilizando .csv e regras da 
inserção manual.  
 
É necessário ter no mínimo 5 coordenadas, sendo que a latitude 
ou longitude de cada uma deve ser idêntica à do ponto anterior 
e a coordenada do primeiro ponto deve ser igual à do último, 
por ser o vetor de amarração.  
 
Somente serão incluídos arquivos em polígonos e não em 
pontos, para descrever a área.

Área Requerida 
Coordenadas em Lote
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Caso seja inserido 
através dos 

arquivos 
permitidos, basta 

arrastar para o box 
azul



Substâncias, Tipos de Uso e Superficiários 
 
Após o preenchimento das coordenadas é obrigatório a inserção de pelo  
menos uma substância, informando o tipo de uso e de um superficiário .  

Área Requerida
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Informações 
obrigatórias de 

Substâncias e 
Superficiários

Avançar após o 
preenchimento



1 - É necessário informar no mínimo 2 (duas) atividades no Plano de 

Pesquisa e que não sejam do tipo ‘Outros’ para prosseguir. 

A duração das atividades incluídas no Plano de Pesquisa não deverá ser 

superior ao tempo selecionado no campo Alvará. 

 

2 - O campo na coluna Cronograma da linha Total deverá ser inferior ou 

igual a opção selecionada no campo Alvará.  

 

3 - É possível assinalar as atividades que serão feitas paralelamente. 

 

4 - Opções para edição e exclusão apareceram a direita, em formatos de 

ícones como demonstrado Lápis, função Editar e Lixeira, função Excluir. 

 

5 - Avançar quando estiver concluído todos os processos acima.

Plano de Pesquisa
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

A cada atividade 
preenchida 
precisa ser 
devidamente 
adicionada

Controle de 
edição e 
exclusão

Se for o caso, é possível inserir que as 
atividades serão feitas paralelamente.

Avançar após o 
preenchimento

1

4

3 5

2



Documentação

16

SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Adicionar 
responsável 
técnico após o 
preenchimento 
das informações

Avançar após o 
preenchimento 
das informações

Irá buscar o representante 
legal através do CPF / CNPJ

1

2

1 - Será necessário a inclusão de pelo menos um Responsável Técnico  

para a realização do Requerimento. Adicione clicando em Adicionar Item 

As seguintes informações são necessárias para cadastrar responsáveis  

técnicos e representante legal: 

 

- Responsável Técnico*: Nome, CPF, CREA, Profissão e ART (única por  

requerimento).  

- Representante Legal (caso haja): Nome, CPF/CNPJ  

 

*Observação: Caso haja mais de um responsável técnico, não será 

possível repetir CPF, CREA nem ART. 

*Não é obrigatório informar o representante legal. 

 

2 - Através da opção consultar ficha cadastral é possível buscar o 

representante legal através do CPF e CNPJ. 

 

3 - Avançar quando estiver concluído todos os processos acima.

3



Na etapa final é necessário verificar todas as informações e caso haja  

necessidade de alteração, deve-se voltar as etapa anteriores e corrigir o que 

não está de acordo.  

 

Após concluir o Requerimento, você receberá um e-mail de conclusão da  

solicitação protocolizada. Quando a área é livre e não há adição posterior de  

algum documento (juntada) no processo do requerimento de autorização de  

pesquisa, o deferimento e a liberação do alvará poderá ocorrer em até 34 dias  

úteis. 

 

1 - Aceite e confirmação de ciência e conhecimento de todas as informações 

prestadas. 

 

2 - Após finalizar a conferencia e tudo estiver de acordo, clique em finalizar 

para concluir todo o processo.

Conclusão
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA

Finalizar após 
conferência  
das informações

Declarar estar 
ciente das 

informações 
prestadas

1
2



Após concluir o Requerimento será exibido o recibo eletrônico de protocolo e 

o link para visualização do processo criado no SEI. 

 

Caso a área requerida esteja onerada, o processo será encaminhado para a 

caixa SEI da unidade Regional referente a UF de localização da poligonal, 

conforme descrita no Passo Área ou caso esteja situada em mais de um 

município.  

 

Caso a área requerida esteja livre, o processo permanecerá na esteira 

automática da ANM, e o prazo de análise para emissão do alvará será até 34 

dias úteis. 

Recibo Eletrônico 
de Protocolo
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SOLICITAR REQUERIMENTO DE AUTORIZAÇÃO DE PESQUISA



Guia com Instrução de Uso  
Sistema de Requerimento de Autorização de Pesquisa


