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MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

1. INTRODUCAO

Com o Protocolo Digital o cidadao realiza absolutamente todas as solicitacdes relacionadas
aos servicos minerarios a partir de uma conexdao com a internet, evitando custos relativos a
impressdo de papel, translado e tempo, com seguranca de tecnologias reconhecidas, como a
Certificagdo Digital — ICP-Brasil.

Em consonancia com as diretrizes de desburocratizacdo do Governo Federal, estabelecidas
pelo DECRETO N2 8.936, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2016, a plataforma é orientada a Servicos e se
integra ao acesso.gov.br - Login Unico.

O presente manual destina-se tanto aos cidadaos, ao definir os procedimentos para acesso
e realizacdo de protocolos, como para os servidores e empregados publicos da ANM, ao
apresentar em um unico documento um passo a passo sobre o Protocolo Digital.

Aproveitando a oportunidade, apresentamos ainda o Sistema de Dados Minerarios — SDM.
O SDM é uma ferramenta que permite que o titular, ou seu representante formal, tenha acesso
integral a parte eletronica de seus processos na ANM, tornando desnecessaria a solicitacdo e
concessao de vistas para esses casos. Para mais informagdes sobre o SDM verificar no Capitulo
6, do presente manual.

2. OBIETIVO

Contribuir com o cumprimento da missao institucional da ANM, por meio da garantia ao
cidaddo do exercicio de solicitar os servicos da ANM de forma pratica e segura.
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3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Fundamentacao legal e normativa do Protocolo Digital da ANM:

Normativo

Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999

Lei 13.726, de 8 de
outubro de 2018

Decreto n° 8.936, de 19
de dezembro de 2016

Resolucéo 16, de 25 de
setembro de 2019

Resolucao 18, de 30 de

outubro de 2019

Resolucéo 62, de 10 de

marco de 2021

Ementa

Regula o processo administrativo no &mbito da Administracéo Pablica Federal.

Racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizacdo e Simplificacdo.

Institui a Plataforma de Cidadania Digital e disp&e sobre a oferta dos servigos publicos
digitais, no ambito dos 6rgaos e das entidades da administragao publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Institui e regulamenta o protocolo digital, 0 médulo de peticionamento eletrénico do SEI
(sistema eletrdnico de informacgfes), o SEI e define normas, rotinas e procedimentos de
instrucdo do processo eletronico.

Amplia a prorrogacéo de prazo de transicdo em fungdo da implantacdo do Protocolo
Digital e da outras providéncias

Permite o acesso ao Protocolo Digital da ANM para os tipos de conta verificada ou conta
comprovada no GOV.BR


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/Lei/L13726.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/Lei/L13726.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/D8936.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/D8936.htm
http://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-16-de-25-de-setembro-de-2019-218271433
http://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-16-de-25-de-setembro-de-2019-218271433
http://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-18-de-30-de-outubro-de-2019-224957562
http://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-18-de-30-de-outubro-de-2019-224957562
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-anm-n-62-de-10-de-marco-de-2021-308018822
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-anm-n-62-de-10-de-marco-de-2021-308018822
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4. LOGIN UNICO DO GOV.BR

O acesso ao Protocolo Digital é realizado por uma pessoa fisica cadastrada no Login Unico
do Governo Federal.

O cadastro do Login Unico é gratuito e esta disponivel a todos os cidad3os brasileiros pelo
site https://sso.acesso.gov.br/login.

Oferece um ambiente de autenticacao digital tnico do usudrio aos servigos publicos digitais,
ou seja, com um Unico usudrio e senha vocé poderd utilizar todos os servigos publicos digitais
que estejam integrados com a plataforma de Login Unico. Fornece um nivel de seguranca
compativel com o grau de exigéncia, natureza e criticidade dos dados e das informagdes
pertinentes ao servigo publico solicitado.

O Login Unico (gov.br) é um meio de acesso do usudrio aos servicos publicos digitais. Ele vale
como acesso nao sé para o Protocolo Digital, REPEM, RALWeb e o SIGBM da ANM, mas também
a inumeros outros servicos do governo federal.

Informacgdes sobre cadastro, recuperagao e problemas de acesso a conta, como cadastrar
Colaborador de CNPJ, como atribuir a validacdo do Certificado Digital de Pessoa Fisica e Juridica
estdo disponiveis no FAQ do Login Unico no seguinte link: http://fag-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html.

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nio lembre se possui uma conta -C|IQ e CNUmMero do

seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao gue acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

DUVIDAS SOBRE CONTA CONTA GOV.BR, CONSULTE el Iﬁwﬁreqml

Permanecendo duvidas e problemas no acesso a conta no Login Unico, entre em contato com o
suporte do Gov.br no seguinte canal https://portaldeservicos.economia.gov.br/atendimento/.

— Agéncia
V’ Nacional de
Mineragdo


https://www.gov.br/pt-br
https://sso.acesso.gov.br/login
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html
https://portaldeservicos.economia.gov.br/atendimento/

MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

4.1 CERTIFICADO DIGITAL
4.1.1 O QUE E CERTIFICADO DIGITAL

A Certificacao Digital é a tecnologia que, por meio da criptografia de dados, garante
autenticidade, confidencialidade, integridade e ndo repudio as informagdes eletronicas. Trata-se
de um documento digital utilizado para identificar pessoas e empresas no mundo virtual.

O Certificado Digital é a identidade digital que permite assinar documentos com validade
juridica. Esse documento deve ser gerado e assinado por uma Autoridade Certificadora (6rgao
responsavel pela criagao e gerenciamento dos Certificados Digitais) que esteja de acordo com as
regras estabelecidas pela ICP-Brasil.

Uma outra funcionalidade do Certificado é permitir que a empresa envie suas declaracdes
de tributos e obrigacdes acessdrias por meio eletronico. Além disso, para evitar fraudes e deixar
0 processo mais seguro, o documento sé pode ser feito presencialmente e com apresentagao
dos documentos originais do titular. Exceto em casos de renovacao.

O Certificado Digital pode ser utilizado para a autenticacdo em sistemas e sites, enviar,
acompanhar e retificar a declaracdao do imposto de renda, assinar documentos, entre muitas
outras possibilidades. Ou seja, ele viabiliza a realizagdo de procedimentos e operag¢des virtuais
sem a necessidade de deslocamento e burocracia no processo. Isso concede maior seguranga,
custo reduzido e confiabilidade.

4.1.2 PRECISO DE UM CERTIFICADO DIGITAL PARA ACESSAR O PROTOCOLO
DIGITAL?

Depende.

Até 30/06/2021 quem ja possuia cadastrado no CTDM (antiga Ficha Cadastral) podera
acessar o Protocolo Digital da ANM sem a obrigatoriedade de ter em sua conta no Login Unico
um certificado digital associado.

Para pessoas novas na ANM, ou seja, sem cadastro no CTDM (Ficha Cadastral), tem-se a
seguinte situacao:

Pessoas Fisica: O usuario poderd acessar o Protocolo Digital, por meio de uma Conta

Verificada, sem a necessidade de possuir um certificado digital em seu nome.

E, também, podera acessar o sistema por meio de uma conta comprovada, a qual exige o
uso e validagao do certificado digital.

Pessoas Juridica: obrigatério para acessar o sistema, certificado digital (e-CNPJ para

pessoa juridica) validado no modulo de empresas do Gov.Br.

— Agéncia
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Figue atento! N3o basta apenas ter um certificado digital. Deve-se realizar a sua
vinculacdo/validacdo/obtencdo do Selo Certificado Digital.

A vinculagdo/validacdo/obtencdo do Selo Certificado Digital para pessoas fisicas ocorre
no site gov.br.

Ja a vinculagdo/validacdo/obtencdo do Selo Certificado Digital para pessoas juridicas
ocorre no Modulo Empresas do Gov.Br.

4.1.3 COMO VALIDAR/VINCULAR/ASSOCIAR/OBTER O SELO CERTIFICADO
DIGITAL DE PESSOA FiSICA NO GOV.BR

a. Digite o CPF na tela inicial do https://acesso.gov.br e clique no botdo Avangar.

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possui uma conta. digite o numero do

seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF ’

~ Agéncia
V’ Nacional de
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b. Digita a senha e clica no botdo Entrar.

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual =_ ‘

Esqueci minha senha

< Cancelar >

c. Cidad3do deve clicar no menu Privacidade e link Gerenciar lista de selos de

confiabilidade.

MINHA AREA # > Minhaarea - Privacidade

Dados Cadastrais

Privacidade

Allerar Senha

Privacidade Permissbes

Viala guem tem acesso 205 seus dados e quals dados faram

disponibllizados o voce pard acessar Ellgu_ll""l servico Cantrole ..
tambem as |:._=rn'|is:595 concedidas por voce, desativando ou r@
reativando o acesso a0s seus dados

Gerenciar Lsta de permissoes

Selos de Confiabilidade

Wieja os selos gue vocd |4 possul e que determinam o grau de

confiabilldade de sua conta no consumo de servlcos. Adquira
tambem novos selos atendendo 205 requisitos que cada selo reguer

Accli voce aumenta o nivel de confiabilidade da sua conta

Geranciar bsta de selos de conflabilidade

d. Selecionar o selo Cadastro validado por certificado digital.

~ Agéncia
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MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

e. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Fisica ao computador (Tipo Al - maquina

- ou Tipo A3 - Token). Clica no botao Adquirir Confiabilidade com Certificado Digital

# Privacicads Selos de confiahilidade Obter Confiabilidade por Cartificado Digital

Obter Confiabilidade por Certificado Digital

or uma terceira parte confiavel, ou seja,
assncia uma enticdadsa '| 25508, proCessn,

tular conforme detalhado na Pelitica de Seguranca de cada

ta em meios elet
Certificacdo
servidor) a um par de chaves ¢
Autorldade Certlficadora

Sailza Mais | Comeo abter

CPF

Vaoltar | Ler Certificado Digital

f. Cidaddo adquire Selo de Certificado Digital de Pessoa Fisica.

g. Importante! Necessario estar com todos os drivers do certificado digital instalados no
computador. Em caso de duvidas sobre a instalacdo dos drivers, entrar em contato com
a entidade responsavel pela venda do certificado.

4.1.4 COMO OBTER O SELO DE CONTA VERIFICADA DE PESSOA FiSICA NO
GOV.BR

Atualmente ha 8 formas distintas para se obter um selo de Conta Verificada de pessoa
fisica no Gov.Br e esse numero é crescente uma vez que o Governo Federal tem atuado de forma
incansdavel para ampliar e democratizar o acesso aos servigos de orgdos e instituicdes publicas.

Para verificar as op¢Oes e as instrucbes de como obter os selos de Conta Verificada o
usudrio deve acessar o link: Obter Mais confiabilidade na Conta de Acesso.

Para este assunto, recomendamos ainda assistir ao video elaborado pela ANM em que é
simulada a obtencdo de um selo de Conta Verificada, por meio do link: Acessar o Protocolo Digital
com Conta Verificada.

10
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4.1.5 COMO VALIDAR/VINCULAR/ASSOCIAR/OBTER CERTIFICADO DIGITAL DE
PESSOA JURIDICA NO GOV.BR

A validagao do Certificado Digital de Pessoa Juridica (E-CNPJ) é feita no mdédulo de

empresas do Gov.Br, conforme demonstrado no passo a passo abaixo:

a.

&

Cidaddo aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al -
maquina - ou Tipo A3 - Token ou Certificado em Nuvem).

Selecione opcdo Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela
inicial do site: https://empresas.acesso.gov.br/

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso ndo lembre se possul uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmeo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF |

€| Banco do Brasil

@ Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para
digitar senha e continuar o processo.

d. Selecione o botdo Vincular Empresas do e-CNPJ.

11

~ Agéncia
V’ Nacional de
Mineragdo


https://empresas.acesso.gov.br/

MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

# > Vinculacao de empresasviae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacoes.

Vincular empresa do e-CNPJ

e. Cidadao confere as informacdes presentes no Certificado Digital de Pessoa
Juridica. Clica no botao Vincular.

Informacoes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

.-’f -\\
| Cancelar
M S

4.1.6 COMO CADASTRAR COLABORADOR DO CNPJ

A Conta gov.br permite o cadastramento de pessoas que ndo pertencem diretamente a
empresa. Esse cadastro ocorre pela indicacdo de colaboradores.

a) O cidad3do que realizara o cadastro do colaborador deverd estar cadastrado como
Representante do CNPJ, conforme os passos presentes para Cadastro do CNPJ.
b) O colaborador devera ter cadastro no Login Unico (Gov.br).

Para realizar o cadastramento de colaboradores, seguir os passos indicados em
https://bit.ly/3aJdEld. Observe que o referido cadastro de colaborador é feito também no
modulo de empresas do Gov.br, o qual pode ser acesso pelo site:
https://empresas.acesso.gov.br/.

12
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4.2 COMO ACESSAR O PROTOCOLO DIGITAL

Como informado acima, o acesso ao Protocolo Digital e a realizagdo de um protocolo é
realizado por uma pessoa fisica que deve ter uma conta no Login Unico (Gov.br).

4.2.1 PASSO A PASSO PARA ACESSO

12 - Acesse sempre pelo seguinte link:

https://www.gov.br/anm/pt-br/assuntos/acesso-a-sistemas/protocolo-digital;

22 - Clique na op¢ao Acesse o Protocolo Digital conforme imagem abaixo:

ACESSAR O PROTOCOLO DIGITAL

PERIODOS DE INTERRUPGCOES MANUA SERVICOS E ETAPAS
DO SISTEMA DISPONIVEIS

(Observar que nessa pagina encontra-se também o acesso as Questdes Frequentes — FAQ,
aos periodos de interrupgao do sistema do Protocolo Digital, ao Manual do Protocolo Digital e a
listagem dos Servicos e Etapas Disponiveis no Protocolo Digital.)

13
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32- 0 Protocolo Digital é um dos sistemas da ANM pelo qual seu acesso é realizado pelo cadastro
Unico do Gov.Br. Sendo assim, nessa terceira tela, acesse sempre pelo campo da esquerda
conforme imagem abaixo.

SCA

Sistema de Controle de Acesso

0O acesso ao Sistema de Dados Cadastrais e ao protocolo Digital da ANM é feito por meio do GOV.BR, servigo tGnico de autenticagdo
do cidad3o para acesso aos servigos publicos digitais do Governo Federal.

Vocé precisara logar no GOV.BR (Login Unico) para poder ter acesso as funcionalidades do Sistema de Dados Cadastrais e do
Protocolo Digital da ANM.

Servicos e sistemas migrados para o GOV.BR: Servicos e sistemas ainda ndo migrados para o GOV.BR:
(com autenticacdo propria):
.. Usudrio, CPF ou CNPI: Alterar Senh
Acesso para Protocolo Digital, SIGBM ou RAL s sErsemns
Senha: Recuperar Senha

2 - Acessando conforme indicado no passo anterior, o usudrio/cidaddo sera direcionado a tela
do gov.br. O cidad3o digita o CPF e clica no botdo Avangar. Digita a senha e clica no botdo Entrar.
Se tiver certificado digital vinculado em sua conta gov.br, clica em Certificado Digital.

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possui uma conta. digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

14
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52 - Apds a validacdo da conta da pessoa fisica no Login Unico, o préximo passo é ela informar,

imagem abaixo, em nome de quem ird “operar” /realizar o protocolo.

O acesso ao Protocolo Digital poder ser:

Selecione um usuario para prosseguir x

Pessoa Fisica:
° Nome: teste com certificado
CPF: 867.210.450-10

Pessoa Juridica - relacionada no Login Unico:

° << SELECIONE >3

Pessoa Juridica (Matriz) - utilizando login e senha CTDM

au
° Pessoa Juridica (Filial) - utilizando CNPJ e senha SCA

CNPJ:

Senha:

a) Opgdo 1 - Pessoa Fisica:

Em nome da prépria pessoa fisica ou em nome de outra pessoa fisica (essa condi¢do serd
detalhada adiante).

b) Opcdo 2 — Pessoa Juridica — relacionada no Login Unico

Relacionamento para acesso ao Protocolo Digital para protocolizar nome de Pessoa
Juridica com certificado digital e-CNPJ validado/associado a conta Gov.Br da pessoa fisica que
estd acessando o sistema (no item 4.1.5 detalhamos o passo a passo para esse procedimento)

c) Opgao 3 — Pessoa Juridica — (Matriz) — Utilizando login e senha CTDM
ou Pessoa Juridica (Filial) — utilizando CNPJ e senha SCA

Relacionamento para acesso ao Protocolo Digital para protocolizar em nome de Pessoa
Juridica que possua CTDM (Ficha Cadastral) na ANM.

Quanto aos demais protocolos (juntadas e abertura de processos administrativos da area
finalistica da ANM), uma vez que o usuario tenha acesso ao Protocolo Digital ele podera realizar
protocolos em quaisquer processos minerarios.

Apesar do usudrio poder protocolar em quaisquer processos minerarios, a solicitacao

somente produzird efeitos legais caso seja constatado que tal solicitacdo tenha sido realizada
pelo titular ou pessoa devidamente autorizada por este.

— Agéncia
v’ Nacional de
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Dessa forma, se o usudrio que estiver protocolando for o Titular do processo ou o
responsavel técnico (essas informacdes podem ser verificadas no Cadastro Mineiro) é
dispensavel o uso de procuragdes para realizar o protocolo.

Uma vez protocolada a procuracgdo, sera gerado um nimero de documento SEl para este
documento. Assim, ao realizar os préximos protocolos o usuario podera indicar esse niumero de
documento para indicar que a procuracdo ja se encontra no processo e evitar de protocolar o
mesmo documento diversas vezes.

2 - Apds selecionar o usuario e clicar em Entrar, acessa-se o Protocolo Digital.

Obs: No primeiro acesso sera necessdrio preencher informag¢des cadastrais na aba Dados
Cadastrais. Todos os itens com asteriscos em vermelho sao de preenchimento obrigatério.

4.2.2 OPGCOES E COMO PROTOCOLIZAR

Antes de realizar o protocolo, o usuario podera consultar todos os servicos oferecidos
pelo Protocolo Digital, bem como o normativo legal que ampara esses servicos, além de
instrucdes de preenchimento desses mesmos servicos.

A lista com todas as opgdes de servico pode ser acessada pelo link:
https://app.anm.gov.br/servicospdanm/listaservicos.

Abaixo é exibida imagem da Pagina inicial de acesso ao Protocolo Digital.

2 teste com certificado - ERasu=1a

A el Conta Comprovada
M Cadastro via certificado digital

operando pela: | USUARIO DESENVOLVIMENTO TESTE - EErrrrsrron=m

Vinculado via login tnico do Governo Federal

Sair @

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerérios

Bem vindo(a) teste com certificado - [==<_=xrzi=vi5 operando pela USUARIO DESENVOLVIMENTO TESTE -

(R . e WAV LYV RV

O que deseja fazer hoje?

Realizar Protocolo  Consultar « Consulta de processos protocolizados

Acesso para as op¢des de Protocolo
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Ao se clicar sobre o botdo Realizar Protocolo o sistema exibira as trés formas de Protocolo:

e Protocolar por Codigo de Requerimento
e Protocolar por NUmero do Processo
e Demais Protocolos

Essas trés formas de realizar protocolos estdo detalhadas nos proximos tépicos.

4.2.2.1 POR CODIGO DE REQUERIMENTO

Selecione uma das opgdes abaixo para realizar seu protocolo:

A Protocolar por cédigo de Requerimento Realizando o devido relacionamento, o requerimento fica disponivel na opgao
— v
Protocolocar por Cédigo de Requerimento

Cédigo do requerimento gerado no Cadastro Mineiro

CPF/CNPJ Nome
Assunto Interessado Interessado Cédigo Requerimento Acdo
Solicitar Cessdo Parcial do Alvaré de Pesquisa XXXXXXXX/XXXX-XX  Empresa Teste BESBOBDD-98C94C83-84C2A740- .73
Mineral 08DDEC89
Mostrar linhas:|5 ¥ |Resultados: 1 -1 de 1 < >

Nessa opc¢do, sdo protocolados servicos que possuem requerimentos especificos e que
geram codigos de barra apds o seu preenchimento. Esses requerimentos devem ser previamente
preenchidos no Sistema Cadastro Mineiro - https://bit.ly/2yHDdE3.

O requerimento preenchido no Cadastro Mineiro ficara disponivel no Protocolo Digital,
por 30 dias, apenas para o requerente/titular ou para quem possuir permissdo para representa-
lo na opc¢do Protocolar por Cédigo de Requerimento.

O representante do titular do requerimento, deve acessar o Protocolo Digital realizando
o devido relacionamento com o titular do requerimento (Ver orientacGes de relacionamento em
4.2.1).

Os servicos cobertos por requerimentos especificos podem ter relacdo direta com os
processos administrativos minerdrios, tais como os requerimentos principais (requerimento de
autorizacdo de pesquisa, de lavra garimpeira, de registro de licenca, de extracao e de
reconhecimento geoldgico) e os requerimentos complementares (requerimento de lavra, de
cessao total ou parcial, de arrendamento total ou parcial, de mudanca de regime, de area de
serviddo, dentre outros). Por meio dessa op¢do, o usudrio logado tera permissdo para protocolar
somente 0s servicos cujos requerimentos que estiverem com o campo “INTERESSADO”

— Agéncia
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preenchido em seu nome ou no nome da pessoa para quem o usuario estiver operando,
dependendo da opc¢ao de usudrio feita no momento do login no Protocolo Digital. O
requerimento especifico preenchido antes no Cadastro Mineiro aparecera disponivel nessa
opgao para continuidade da protocolizagao.

4.2.2.2 POR NUMERO DO PROCESSO

Protocolar por Nimero do Processo g

Ol
Ul

oot

er
C

Namero Completo @

Verifique aqui como obter o numero do processo
Passe 0 mouse sobre a letra i

Informe o Némero do Processo @ *

A

Demais Protocolos 6 T  --"-—3)

-
(T
-

D
©
o

T
A

€59 Informe 0 nimero do processo ao qual
se destina a protocolizacéo, no formato

completo dos 17 digitos, informando a m
unidade protocolizadora, numero, ano

e digito verificador

(00000.000000/aaaa-dv)

Protocolo em processos ja existentes (tanto os processos que foram abertos pela opgdo
“PROTOCOLAR POR CODIGO DE REQUERIMENTO” quanto pela opgdo “DEMAIS PROTOCOLOS”),
documentos de servigos que ainda ndo possuem requerimentos especificos.

Tais servigos correspondem ao que anteriormente era denominado, de forma abrangente, como
“realizar juntadas de documentos”.

Com o inicio do Protocolo Digital, cada assunto de juntada foi designado como um servigo
especifico. Essa opg¢ao também permite que documentos (juntadas) sejam protocolados em qualquer
processo, mesmo aqueles em que o usuario logado no Protocolo Digital ndo estd identificado como o
interessado do processo ao qual se refere a juntada, em conformidade com as normas que regem o
Processo Administrativo.

Nesse caso, para a solicitacdo de servico ter legitimidade como operador em processo de
terceiros, o usuario devera anexar a procuracao publica ou particular outorgada pelo interessado do
processo que designa os respectivos poderes para realizar a solicitacdo do servico pretendido. Importante
lembrar as necessidades de reconhecimento de firma da assinatura dessa procuragdo (ou
assinatura eletrénica por certificado digital) e a preservagdao do original para eventual
conferéncia futura, para a propria seguranca do interessado.
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No documento obrigatdrio a ser anexado denominado Requerimento, deve ser anexado um
arquivo em PDF explicando os motivos e objetivos da solicitacdo e/ou entrega de documentagéo.

Exemplo: no servico Cumprir Exigéncia, o documento obrigatério Requerimento é um arquivo em

PDF em que o interessado/titular do processo informa o cumprimento de uma exigéncia.

4.2.2.3 DEMAIS PROTOCOLOS

A Demais Protocolos ©

Acesse o servico pelo simbolo da folha com um lapis

Pesquisar Assunto: (i ]

Pesquisar Escolha o assunto do servico ao qual

se destina a protocolizacio.

Assunto Acéo

Apresentar Estatutos ou os Centratos Sociais e os Acordos de Acionistas em vigor k0

Cadastrar Produtor e Comerciante de Diamantes Brutos i)

Denunciar irregularidades na drea ou na atividade de mineracdo (Demais interessados) .3

Solicitar Acesso a Processo (Vistas e Copias) EO

Solicitar alteracdo de e-mail de pessoa fisica com cadastro no CTDM 1]
Mostrar linhas: |5 ¥ | Resultados: 1-5 de 31 < >

Essa opcdo permite solicitar servigos que ainda ndo possuem requerimentos especificos,
e que implicam na abertura de novos processos administrativos da area finalistica da Agéncia,
exceto processos minerarios.

Por meio dessa op¢ao, o usudrio so terd permissado para protocolar servicos em seu nome
ou no nome da pessoa para quem estiver operando, dependendo da opg¢ao de usudrio feita no
momento em que se fez o login no Protocolo Digital.

Nesse caso, para a solicitacdo de servico ter legitimidade como operador em processo de
terceiros, o usudrio deverd anexar a procuracao publica ou particular outorgada pelo interessado
do processo que designa os respectivos poderes para realizar a solicitagdao do servigo pretendido.
Importante lembrar as necessidades de reconhecimento de firma da assinatura dessa procuracao
(ou assinatura eletrénica por certificado digital) e a preservacdo do original para eventual
conferéncia futura, para a prdpria seguranca do interessado.
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4.2.3 REQUERIMENTOS

Os requerimentos com formuldarios eletrénicos padronizados a serem preenchidos no
Sistema Cadastro Mineiro e protocolizados pelo Protocolo Digital sao:

e Reguerimento de Registro de Licenca;

e Regquerimento de Registro de Extracdo;

e Requerimento de Lavra Garimpeira;

e Reguerimento de Reconhecimento Geoldgico;

e Requerimento de Lavra;

e Reguerimento de Disponibilidade para Pesquisa;

e Reguerimento de Disponibilidade para Lavra;

e Reguerimento de Disponibilidade para Lavra Garimpeira;

e Requerimento de Cessdo Total;

e Requerimento de Cessdo Parcial;

e Requerimento de Grupamento Mineiro;

e Requerimento de Englobamento de Areas;

e Requerimento de Arrendamento Total;

e Requerimento de Arrendamento Parcial;

e Requerimento de Reducdo de Area;

e Requerimento de Desmembramento;

e Requerimento de Mudanca de Regime para Aut. de Pesquisa;

e Requerimento de Mudanca de Regime para Licenciamento;

e Reguerimento de Mudanca de Regime para PLG;

e Requerimento de Area de Servid3o;

e Regquerimento de Disponibilidade para Pesquisa - Cumprimento de Exigéncia;
e Regquerimento de Disponibilidade para Lavra - Cumprimento de Exigéncia;
e Requerimento de Disponibilidade Lavra Garimpeira - Cumprimento de Exigéncia;
e Regquerimento de Pesquisa - Oferta Publica

e Requerimento de Pesquisa - Leildo

e Requerimento de Lavra Garimpeira - Oferta Publica

e Requerimento de Lavra Garimpeira - Leildo

e Requerimento de Lavra - Oferta Publica

e Requerimento de Lavra - Leildo

Apds preenchidos, os requerimentos devem ser protocolizados no prazo maximo de 30
dias. Apds esse periodo, o requerimento expira, sendo facultado ao interessado o preenchimento
de novo requerimento.

O simples preenchimento de qualguer um dos requerimentos eletronicos ndo gera o
direito de prioridade de que trata o art. 11 do Cédigo Mineracdo e somente serd considerado
para fins do estudo da area requerida apds a emissdo do recibo do requerimento no Protocolo
Digital da ANM.

O Requerimento de Autorizagdo de Pesquisa é realizado somente pelo novo sistema de
Requerimento Eletronico de Pesquisa Mineral (REPEM) em https://bit.ly/2CPDx6a. As demais
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https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=16
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https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=3
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=13
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=17
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=18
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=19
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=20
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=22
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=23
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=24
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=31
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=32
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=33
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Extra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=34
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=35
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=36
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=37
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=38
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=39
https://sistemas.anm.gov.br/SCM/Intra/site/requerimento/preencherRequerimento.aspx?codigoTipoRequerimento=40
https://bit.ly/2CPDx6a
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solicitagdes e entregas de documentagdo nos processos minerarios gerados no REPEM,
continuam sendo realizadas pelo Protocolo Digital.

4.2.4 COMO UMA PESSOA FiSICA PROTOCOLIZA EM NOME DE OUTRA PESSOA
FiSICA

Para que uma pessoa fisica protocolize em nome de outra pessoa fisica, é necessario que
se faca previamente o Gerenciamento da Representacdo.

E para novo representado (titular do requerimento/processo) e representante
(procurador), ou seja, sem cadastro na ANM, é necessario, antes de realizar o Gerenciamento da
Representacdo, quem acessem o Protocolo Digital e efetuem a atualizagdo cadastral solicitada
NO primeiro acesso ao sistema.

A representacgao é realizada no médulo “Gerenciar Representagao” do Sistema de Dados
Cadastrais (SDC), acessada conforme passo a passo abaixo:

12 - No Protocolo Digital, acessar a aba Dados Cadastrais:

A Agéncia
Nacional de
Mineragao

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerarios
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2 - Em Dados Cadastrais, acessar Gerenciar Representa¢ao conforme a imagem abaixo:

A Agéncia
Nacional de
Mineragao

SDC~ Protocolo

Atualizacdo Cadastral

Gerenciar Representagdo

(*) Campos de preenchimentc cbrigatério.

W

2 - O representado cadastra seu representante informando o CPF do representante, seleciona
a opcdo Meu Representante e informa o inicio e o fim da representacao;

2 - O representante por sua vez cadastra seu representado informando o CPF deste, seleciona a
opcao Irei Representar e informa o inicio e o fim da representacao.

Gerenciar Representagao

Campos de preenchimento ¢corngatoeno.
A Cadastrar representacdo
CPF: *
Tipc de Representacdo: * Inicio da representacdo: * Fim da representacdo: *
Meu Representante @ Irei Representar | 459/11/2019 05/11/2027

Salvar Cancelar
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O representante sé podera realizar protocolos em nome do representado apds aprovagao.

Gerenciar Representagao

[*) Campos de presnchimento obrigatdrio.

~ Cadastrar representacio

CPF: =

nforme o CPF
o
~ Listagem de representacoes
MNome Tipo Representacio Data Inicial Data Final Situacdo Acdes
000.000.000-00 Fulano de Tal Representado ' 18/10/2019 21/10/2019 Aprovado e ]

Representado 01/11/2019 03/11/2027 Pendente Aprovacdo [Fe ]
000.000.000-00 Fulano de Tal h

O representante e o representado podem incluir outras pessoas fisicas (responsavel
técnico ou legal, por exemplo) para que realizem protocolos em seu nome, dentro de um
determinado periodo, desde que estas também possuam seus respectivos cadastros prévios no
SDC, além do nivel de conta minimo “verificada” no Gov.BR.

A responsabilidade pelo inicio e término dos relacionamentos, bem como das agdes
realizadas durante a vigéncia do relacionamento, é de exclusiva responsabilidade das partes
envolvidas.

4.2.5 COMO ANEXAR DOCUMENTOS NO PROTOCOLO DIGITAL

Para cada tipo de servico ha uma relacdo de documentos a serem anexados. Os
documentos com asterisco vermelho sdao obrigatdrios para efetivagdo do protocolo.

Nos servicos das opcdes Protocolar por Numero de Processo e Demais Protocolos existe o
documento obrigatério com o nome Requerimento!. Esse documento é, basicamente, um
comunicado, um oficio, a solicitacdo/informacdo do que esta sendo solicitado/entregue a ANM.

A lista de servigos disponibilizados no Protocolo Digital, com seus respectivos
documentos e embasamento legal, pode ser verificada em https://bit.ly/3aASkwm.

! Os servicos: Solicitar alterac3o de responsavel técnico e/ou representante legal e Solicitar Acesso a Processo (Vistas
e Cépias) possuem formularios de requerimentos padrdo. Portanto, o Requerimento desses servigos devem ser os
formuldrios preenchidos. Eles estdo disponiveis para download ao acessar os respectivos servicos no Protocolo

Digital.
— Agéncia
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4.2.5.1 PASSO A PASSO PARA ANEXAR DOCUMENTOS

12 - Anexar o documento pela opcdo Fazer upload do seu computador (Carregar o
documento/arquivo do seu computador observando as extensdes permitidas?);

22 - Informar o Formato do Arquivo se é Digitalizado ou Nato-Digital.

a. Selecione a op¢do Digitalizado se o arquivo a ser anexado foi produzido a partir
da digitalizagdo de um documento em papel.

I.  Escolha o tipo de conferéncia que foi utilizado para digitalizar o processo3:

Formato do arquiveo

© Digitalizado MNato-digital

Tipo de conferéncia

L1

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio
Copia Simples

| Documento Original

b. Selecione a opgao Nato-Digital se o arquivo a ser anexado foi criado ou recebido
por meio eletrénico.

32- Informar o Nivel de Acesso. Essa opcdo determinard se o arquivo protocolizado ficara publico
ou restrito na Pesquisa Publica de processos no SEI* - https://bit.ly/PesquisaProcesso SEl.

a) Selecionando a opgao Restrito, o usudrio devera informar a Hipdtese Legal para restringir
0 acesso ao documento. Nesse campo sera disponibilizado uma relacdo de hipdteses
legais para o usudrio escolher.

2 Extensdes permitidas: .7z, amr, avi, bz2, cdr, csv, dwg, gif, gz, jpeg, jpg, mp3, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, odt, ogg,
ogv, p7s, pdf, png, ppt, pptx, psd, rar, svg, tar, tgz, wav, wmy, xls, xlsx, xml, zip.

3 Copia autenticada Administrativamente é o documento com equivaléncia ao documento timbrado com “Confere
com o original.

4 SEI - Sistema oficial de gestdo de processos e documentos eletrdnicos da ANM.
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Certificacdo Kimberley (Art. 1° da Resolugdo n® 1/2019)

Cobranga de créditos relativos a CFEM (Art. 1° da Resolugao n® 1/2019)
Controle Interno (Art. 26, § 3%, da Lei n® 10.180/2001)

Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Informacdo Parcialmente Sigilosa (Art. 79, § 2°, da Lei n® 12.527/2011)
Informagdo Pessoal (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011)

Investigacdo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)
Plano de Aproveitamento Econémico (Art. 1¢ da Resolugdo n® 1/2019)
Relatdrio de Pesquisa (Art. 1° da Resolugdo n® 1/2019)

Relatdrio de Reavaliagdo de Reservas (Art. 1° da Resolugdo n® 1/2019)
Segredo industrial ou informacdc empresarial (Art. 1° da Resolucdo n® 1/2019)
Sigilo Contabil (Art. 1.190 da Lei n® 10.406/2002)

Sigilo Empresarial (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)

Sigilo Fiscal (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966)

b) Um documento restrito protocolizado, sé podera ser visualizado/acessado pelo titular do
processo ou por seu representante, acessando o Protocolo Digital realizando o devido

relacionamento em Consultar Processo.

¢) Os documentos restritos que ndo sdo visualizados nessa opc¢do, poderdo ser acessados

através do Sistema de Dados Minerarios (SDM). Para mais informacdes sobre o SDM

consultar o Capitulo 6 do presente manual. Caso o usuario ndo possua acesso ao SDM

podera protocolizar o servico Solicitar Acesso a Processo (Vistas e Cépias) em Demais

Protocolo.

d) Eselecionado a opgdo Publico, o documento ficara acessivel a quem visualizar o processo

no SEl no qual ele foi protocolizado.

49 - Definidas as configuracdes do documento, clique no botdo Anexar, para incluir o documento

no servico a ser protocolizado.

Obs: Para todos os documentos a serem protocolizados/entregues, deve-se realizar todas as

etapas anteriores.

Requerimento *

Requerimento de solicitagdo de vistas e copias de processo minerario

Carregar o arquivo do documento do seu computador

Arraste aqui o arquivo
Fazer upload do seu computador

Extensées permitidas: .7z, .amr, .avi, .bz2, .cdr, .csv, .dwg, .gif. .gz, .jpeg,
.Jjpg,.-mp3, .mp4, .mpeg, .mpg, .odp, .ods, .odt, .ogg, .ogv, .pTs, .pdf,
png, .ppt, .pptx, .psd, .rar, .svg, .tar, .tgz, .wav, .wmv, xls, xlsx, .xml,

zip

Formato do arquivo

© Digitalizado Nato-digital
Tipo de conferéncia +

Nivel de acesso

© Restrito Publico

Hipotese Legal +

Clique aqui para anexar o documento

- ]



https://app.anm.gov.br/servicospdanm/servico?IDAssunto=227
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e Aanexac¢do do documento ficard conforme imagem abaixo:

Formato do arquivo Tipo de conferéncia Nivel de acesso Hipétese Legal Anexo Acbes

Digitalizado na unidade Copia Simples Publico = 2019-10-15 - Infografico.pdf [u]

4.2.5.2 CONFIRMAR O PROTOCOLO

Apds anexados todos os documentos necessarios para o servico que estd sendo
protocolizado, o usuario deve clicar no botdo Protocolar.

Formato do arquivo

) Digitalizado ' Nato-digital

Nivel de acesso

() Restrito () Publico

Arraste aqui o arquive
Fazer upload do seu computador
Extensdes permitidas: .7z, .amr, .avi, .bz2, .cdr, .csv. .dwg. .gif. .g9z. jpeg.
JjPg.-mp3. .mp4. .mpeg. .mpg. .odp. .ods. .odt. .ogg. .ogv. .pTs, .pdf.
-png, .ppt. .pptx, .psd, .rar, .svg, .tar, .tgz, .wav, .wmv, xls, .xlsx, xml,
zip

ICquue aqui para finalizar e realizar o protocolol

Cancelar Protocolar

E por fim, confirma-se o protocolo no botdo Confirmar.

~ Documentos
Tipo Tipo de Nivel de Hipétese
Documento Formato do arquivo conferéncia acesso Legal Anexo
Requerimento Digitalizado na Cépia Simples Publico - 2019-10-15 - Infografico.pdf

unidade

I Cliqgue em confirmar o protocolol\

Cancelar Confirmar
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5. COMO VERIFICAR A REALIZAGAO DO PROTOCOLO

O protocolo sé é considerado vélido e efetivado, quando, apds a confirmacado, ocorrer a
emissao do Recibo Eletronico de Protocolo, conforme imagem abaixo, sem mensagens de erro:

@*ANM: -

RECIBO ELETRONICO DE PROTOCOLO - SEI N° 48052.910574/2020-61

1P Litilizado:
Conformidade 30/04/2000 - 16:27:45.324 191.32.38.158

Tipa Protocalo:
Solicitar Assentimento Prévo do Conselho de Defesa Macional para se Estabelecer em Faixa de Fronleia

Mumero Referdncia SCM:
48052 910574/2020-61

Tercein Intenssada:

Relacionamento entre o Salicitante & o Interessado:
teste com cerificadn, por meio de Conformidade, Certificado Digital, operando por teste com cerdificado. Ja:
Salicitante & interessado s30 a Mesma pessoa.

Pratocolos dos Documentos (NOmeno SEI;

- Centickio de Quitagio Eleitoral (0172770)
- Aloss Societaros (0172769)
- Prova de Nacionalidade (0172771)

Omﬂnm“m{ummwnﬁunpﬂnﬂ:m ansitacin dos teos & condipdes que: regem o processo sletsinion, 2ém do dsposio o cedenciaTenta Evio, & M assmUm dos documenios
rein<dghas o derbmcin de e o atnicos o sench mmpormdnel ovil peral @ administeaTenbe pric o ndevidn A, Foi avisads que os nives de acrsso ndcas pr os documenios extaiam
condicioreries & andise por servicy plbion, que ‘aftrios 3 quolguer momenin sem recresiderie e previa avis, e de Que 530 dr e ecksa esprsshicde

a confomidac entne os dacks infommaos & os dooumentos;

a cormery agdn dos coginees em el de dorumenks digtalzacs 4 e decaia o diml de evisan oo dls rabcarbs 0 rocessn, pr e, cno sabckTn, seam apreetrie o ek er e de conferéncia

a realizcin por meio s etrtrico de odos o5 alos & comunicagies pCsSSUNS 0O O PRS0 Lsulnd ou, por sew inemécio, oom a enfidiade: porventuna representac

a cimeny dncia de que 05 205 ProDessuREs Se considenam ez no dave hom do reosbimento peio Protoccio, consicesndo-ss iempestivos os praicacs 204 Gimo da do prae, corsidesc sempre o horna oficial de
Bemilia, incependente oo fuso hosrnic am oue se encontre;

a cormulta pendccn oo silemes da AN 2 fim e verficar 0 mosbimento de inbmacfies ekiniricas

A dsincia deste Recibn, do processa & dos documenios acima indicans: pode ser conferica ro Portal me Intemet da Agéncia Macioral de: Mreracin.

Para verificar a efetivacao do protocolo, o usuario pode acessar o processo pela Pesquisa
Publica do SEI conforme passo a passo a seguir:

a) Na pagina inicial da ANM, acesse o menu “Acesso a Informacdo”, do lado esquerdo da
tela, entdo acesse “Consulta de Processos”, e por fim clique sobre o item “Pesquisa
Publica de Processos e Documentos”.
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g ub Ministério de Minas & Energia Orgaos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislagdo  Acessibilidade © & Entrar
X Agéncia Nacional de Mineracao Buscar no Site Q
Assuntos > | Institucional > Autenticacao de Documentos
Centrais de Contetido > | Acbes e programas , Eletronicos
Acesso a Informagao Bl Participacao Social Nl Pesquisa Publica de Processos e
Documentos
Canais de Atendimento > | Auditorias
Publicagoes Eletronicas
Composicao > | Conveénios e transferéncias
Dados Minerarios
Receitas e despesas >
wm N Licitacoes e contratos >
Servidores >

Servico de Informacéao ao Cidadao

-SIC
Perguntas Frequentes >
Disponibilidade de Areas >

b) Em “Pesquisa Publica”, digite o nimero completo do processo (17 digitos), obtido por
meio do Cadastro Mineiro, copie o cddigo de letras e nimeros no canto direito e clique
em “Pesquisar”:

AGENCIA NACIONAL DE MINERAGAO
seil
Pesquisa Publica

N° do Processo ou Documento: 48053000250201979 I @ B - 22
Pesquisa Livre: [ o 4 ®

Digite 0 COQIgo acima:

. 6ABA

[

Unidade Geradora: [ J
|
|

Pesquisar em: ! Processos | Documentos Gerados | Documentos Externos

Interessado / Remetente:

Pesquisar
¥ Limpar Campos

Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

Data do Processo / Documento: Periodo explicito 30 dias 60 dias

c) A tela “Pesquisa Publica” mostrara os resultados da pesquisa. Se o nimero do processo
foi digitado corretamente, apenas um resultado sera exibido. Para acessar o processo,
clique nos numeros do processo na parte de baixo, ou no icone da arvore:
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AGENCIA NACIONAL DE MINERACAO
seil
i

Pesquisa Publica

N° do Processo ou Documento: 48053000250201979 y
4 Vi )i
[ | / /
Digite o codigo acima:

Pesquisa Livre:
Pesquisar em: \#| Processos |"J Documentos Gerados [/ Documentos Externos

Interessado / Remetente:

[

Unidade Geradora: [ ] Pesquisar
[
[

Tipo do Processo: od Limpar Campos

Tipo do Documento:
Data do Processo / Documento: () Periodo explicito ) 30 dias ) 60 dias

agem: No Pais (Didrias, Passagens e Relaléril) N°* 48053.000250/2019-79 I
Unidade Geradora: DIADM - SP Data: 23/09/2019

1 resultado

48053.000250/2019-79

d) Na préxima tela, “Pesquisa Processual”, o usuario terd acesso as informacdes publicas do
processo, como a Lista de Protocolos em ordem crescente e a Lista de Andamentos, em
ordem decrescente. O icone da “chave” representa os documentos restritos. Também ha
a opgao de Gerar um PDF do Processo. Ao clicar em qualquer um dos documentos (cédigo
de 7 digitos) que forem publicos, o usudrio conseguira visualiza-los:

Pesquisa Processual

Processo 48053 000250/2018-79

Tieo Viagem: No Pais (Didrias. Passagens & Reutbrio)
Data de Regisyo 231092019
Interessacos RAFAEL RIBEIRO ROCHA

Processo ou Documento de Acesso Restrio - Para condicdes de acesso venfique  Conaiclo de ACRESQ Ou eNtre em Contato Delo e-mail nuUgeR@anm gov br

rl.l* de Protocolos (10 registros): ‘
2 Documento / Processo 2 Tipo de Documento 2 Data do Documento < Data de Rogistio 2 Unidade

0600309 E-masl - Autorzacdo Oe Viagem Brasika 17092019 23002019 DIADM - SP
0600383 Comprovante - Emissdo das Passagens 17/092019 23/002019 DIADM - SP
0600468 Cartlo 0e Embargue 13/09 SP-BSE 18092019 23/002019 DIADM - SP
0600474 Cartdo de Embarque 20100 - 8SB-SP 20002019 23092018 DIADM - SP
0600478 Relatono de Viagem 24002019 24/002019 DIADM - SP
0604057 RS ) SHOI, A 0 25002019 26092019 saF

\ 0666350 ey v Tosn 13, 221102019 22102019 NUGEP
0666354 Cartio de Embargue 13/10 SP-BSB 221102019 22/10201% NUGEP
WD <: Cartdo ce Embarque 18/10 BSB-SP 221102013 221102018 NUGEP

$ 0666362 Relatono de Visgem 221102019 22102019 NUGEP
Lista de Andamentos (10 registros): g
Datatiora Unigage Descrigho
22/1072019 17.00 Concius3o 00 processo na unidace

SAF

SAF Processo recebido na unicade

SaF Processo remetido pela unidade NUGEP
UGEP Processo recebido na unicade

22102019 16 50
2211072019 1656
22/102019 07 49

Nt
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6. ACESSO INTEGRAL AOS PROCESSOS DA ANM INICIADOS NO PROTOCOLO
DIGITAL
6.1 ACESSO A PROCESSOS VIA PROTOCOLO DIGITAL

Para os processos que foram abertos na ANM a partir do funcionamento do Protocolo
Digital, em 30/09/2019, ou seja, ja foram iniciados eletronicamente, ndo é necessdaria a
solicitacdo de vistas por parte do Titular.

Neste caso, no momento em que o processo foi aberto, o interessado ja recebeu um link
de acesso integral ao mesmo. Este link pode ser acessado dessa forma, via Protocolo Digital:

a) Em Protocolo, escolha “Consultar”:

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerarios

Realizar Protocolo

Consultar

b) Na préxima tela aberta, clique no icone abaixo do SEI:

Sair &

A Agéncia
Nacional de
Mineragado

Protocolo ~ Dados Cadastrais
A Consulta G
Data/Hora Assunto Ntimero de Processo SEI
31/10/2019 15:18:15 Solicitar Acesso a Processo (Vistas e Copias) 48072.961045/2019-53 .78
Mostrar linhas:|5 ¥ | Resultados: 1 -1 de 1 < >
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c) Serd aberta a tela de Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo, onde
0 usuario tera acesso mesmo aos documentos restritos:

AGENCIA NACIONAL DE MINERAGAO

sei!

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
Autuagao
Processo; 43068 866680/2019-97
Tipo: Gestdo de Titulos: Autorizacdo de Pesquisa
Data de Geracao 301102019
Interessados: teste com certificado
Lista de Protocolos (3 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade
0168940 Requerimento 30102019 PROT DIGITAL
0168941 Anotacdo de Responsabilidade Técnica 301012019 PROT DIGITAL
0168942 Recibo Eletrdnico do Protocolo Digital 30/102019 PROT DIGITAL
Lista de. (2 registros):
Data/Hora Unidade Descrigdo
30/1022019 14:43 STPROT - MT Processo remetido pela unidade PROT DIGITAL
30/102019 1443 PROT DIGITAL Processo publico gerado (autuado em 30/10/2019 14.43 17 3497)

d) Veja a diferenga entre as telas de Acesso Externo com Acompanhamento Integral e
Pesquisa Publica do SEI, tendo acesso ou ndo aos documentos restritos:

AGENCIA NACIONAL DE MINERAGAO DEPARTAMENTO NACIONAL DE PRODUCAO MINERAL
il il
sel sel

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo Pesquisa Processual
o] [senr] | T
Autuagdo Autuagéo
Processo 48059.927961/2019-13 Processo 48069.927961/2019-13
Tipo. Pessoal: Requisicdo de Servidor Externo Tipo Pessoal Requisicdo de Servidor Extemo
Data de Geragao: 26/09/2019 Data de Registro. 26/09/2019
Interessados: Usuario Desenvolvimento Teste Interessados Usuario Desenvoivimento Teste
i 9 Processo ou Documento de Acesso Restrito - Para condicdes de acesso verifique a Condicdo de Acesso ou entre em
Lista de Protocolos (6 registros): contato pelo e-mail: sei@dnpm.gov.br ~o
Processo / Docummy Tipo Data Unidade
0168254 / Ato 2610972019 PROT DIGITAL Lista de Protocolos (6 registros):
[ 0168255 Protocolo 26/09/2019 PROT DIGITAL
umento / ipo de ita do ~ Data de i
0168256 Provg ge dpontiidae 2610072019 PROT DIGITAL By ) e
> de fundos 0168254 ° 4~ Ao 2610912019 26/09/2019 PROT DIGITAL
Comprovante de
0168257 / lacoﬁ\men\o de 26/09/2019 PROT DIGITAL 0168255 ¢ 4~ protocolo 26/09/2019 26/09/2019 PROT DIGITAL
emolumentos Prova de
0168258 PROT DIGITAL 0168256 disponibilidade de 2610912019 26/0012019 PROT DIGITAL
fundos
0168259 Recho B do 2610922019 PROT DIGITAL Comprovante de
0 0168257 ¢ recolhimento de 26/092019 26/09/2019 PROT DIGITAL
emolumentos
Eisin va Andamentos (2 registion}: 0168258 Requerimento 26/092019 2610022019 PROT DIGITAL
Data/Hora Unidade Descrigdao 5
STPROT - 0168259 eRecibo Eletrénico | 26002019 26092010 PROT DIGITAL
26/09/2019 22:11 .pr | Processoremetido pela unidade PROT DIGITAL &
26092019 22:11 | F8OT | Processo publico gerado (autuado em 2610912019 22:11:18.7432) Lista de Andamentos (2 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao
STPROT

IMPORTANTE! Ndo recomendamos a divulgacdo do link de acesso integral para

nenhuma outra pessoa, para sua prépria seguranca, pois ele dara acesso integral ao processo
independentemente de quem estiver acessando. Para exibir seu processo para outras pessoas, a
forma mais segura é acessar o processo por meio desse link e gerar um arquivo PDF, pois assim
vocé terd um “retrato completo” do processo no momento, e ndo um link continuo em que
qualquer pessoa poderd ter acesso ao seu processo. E de inteira responsabilidade do titular do
processo a divulgacdo e possiveis consequéncias do uso das informacgdes obtidas por meio desse
link de acesso integral ao processo.
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6.2 ACESSO A PROCESSOS VIA SDM (USUARIO LOGADO AO PROTOCOLO
DIGITAL)

O Sistema de Dados Minerarios - SDM é uma ferramenta que permite que o titular, ou seu
representante formal, tenha acesso integral a parte eletronica de seus processos na ANM,
tornando desnecessaria a solicitacdo e concessao de vistas para esses casos.

Considerando que o usudrio ja esteja logado no Protocolo Digital, o usudrio devera clicar
sobre “Dados Minerarios”, conforme ilustrado na imagem abaixo:

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerarios

Realizar Protocolo

Consultar

Apbs clicar em “Dados Minerario”, é exibida a tela de acesso do SDM, a qual pode ser visualizada
na imagem abaixo. Para acessar o sistema o usuario devera clicar sobre “Acesso ao Sistema”.

2 ANM ==

Acesso ao Sistema Protocolo

Digite o CPF

Digite o CNPJ

—_———ee

Selecione uma classe de processo

Fiscalizacdo ~
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Tela inicial do SDM:

teste com certificado

> Processos Vinculados
Representando. Emp TESTES ME
2020.2

CNRU 92.602.140/0001-58

5 & resullados por pagina
Numera do processo

Numero do Processo T Classe do Processo
eciOng UIMS CLasTe CB Procedse

Tipo do Processo Situagdo
Minesdrio

Requerimento de Licenciamento

48061 560849/202007
Minerano v

Mostrando de 1 até 1 de | registros

Selecionado
Dados Cadastrais

5 & resultados por paging

Data do

L
03/08/2020
170718

Solicitar Licenciamento Mineral (Registro de Licenga Municipal para
Mineragio)

867 210 450-10
certificado
Mostrando de 1 até | de | regiatros

07 - Tigo do Processo. del

Processo sel do 48061.8608.

Ao deixar o campo “nuimero de processo” em branco, todos os processos associados ao CPF ou
CNPJ da classe selecionada sdo exibidos;

E possivel filtrar os dados por tipo de processo, UF (Estado) e situacdo (ativo ou inativo).

teste com certificado

> Processos Vinculados
Representando. Emp TESTES ME
2020.2

CNPJ: 92.602.140/0001-58

S & resultados por péging
Numero do processo

Sevecione wma classe de processe

Classe do Processo Tipo do Processo

AB061.B6DEAS/2020-07 Minerarno

Minerano

Selecionado
Dados Cadastrals

Requerimento de Licenciamento

Mostrando de 1 até | de | registros

5 & resultados por paging

Data do

Operador
03/08/2020 Soliciter Licenciamento Mineral (Registro de Licenga Municipal pera
170718 Mineragio)

teste com 867 210 45010
certificado
Mostrando dé | até | d& | registros

Processo selecionado 48061,860849/2020-07 - Tipo do Processo

#o Ative - Estado 60

Clicando em “Detalhes” é possivel acessar informagbes do processo destacado,
demandas relacionadas do Protocolo Digital.

incluindo
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¢ O botdo “Cadastro Mineiro” redireciona para a pagina de consulta

e O botdo “Acesso Integral” encaminha para o link do processo no SEl!, dispensando pedido de
vistas de documentos eletronicos do processo para o titular ou seu representante.

Em caso de duvidas com relagdo ao uso do SDM recomendamos a leitura das Instrucdes de uso
Sistema de Dados Minerarios (SDM).

6.3 ACESSO A PROCESSOS VIA SDM (USUARIO NAO LOGADO AO PROTOCOLO
DIGITAL)

Para acessar ao SDM sem estar logado ao Protocolo Digital basta acessar a pagina:
https://app.anm.gov.br/sdm. Neste caso, somente sera possivel acessar os dados publicos dos

processos.

¢ O acesso restrito segue o mesmo procedimento do Protocolo Digital, conforme descrito no
item 4.2.1 Passo a Passo para Acesso.
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7. COMO DESCOBRIR O NUMERO COMPLETO DO PROCESSO (17 DIGITOS)

O numero completo de um processo minerdrio, com 17 digitos, pode ser verificado no

Cadastro Mineiro, através dos seguintes passos:

a) Na pagina inicial da ANM, va em Assuntos/Acesso a Sistemas/Cadastro Mineiro:

g ub Ministério de Minas e Energia Orgéos do Governo  Acesso & Informacdo  Legislagio  Acessibilidade © & Entrar
X Agéncia Nacional de Mineracao Buscar no Site Q
Centrais de Conteudo > Arrecadacao > | Requerimento Eletronico de
Acesso a Informacao > Barragens Pesquisa Mineral (REPEM)
Canais de Atendimento > Regulacao Divida Ativa
Composicao > Requerimentos Minerarios > Sistéma de Oferta Publica e Leilao
de Areas (SOPLE)
Cadastro Mineiro
QWbr ’ Sistema Integrado de Gestao de
Barragens de Mineragao (SIGBM)
versao publica
Declaracao de Investimento em
Pesquisa Mineral (DIPEM)
Relatério Anual de Lavra (RAL)
Preé-Requerimento Eletronico
~ “ H H H ”
b) Escolha o botdo “Acessar o Sistema de Cadastro Mineiro”:
g ub Ministério de Minas & Energia Orgdos do Governo ~ Acesso a Informagio  Legislacio  Acessibilidade © & Entrar
= Agéncia Nacional de Mineracao Buscar no Site Q
A > Assuntos > Acessoa Sistemas > Cadastro Mineiro
Cadastro Mineiro
Sistema que retne informagdes sobre 0s Processos de Mineracdo. Para ter acesso ao sistema, clique no link disponivel abaixo.
ACESSAR O SISTEMA DE CADASTRO MINEIRO n
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¢) Na aba “Consulta”, escolha a opgdo “Consultar processo”:

Agéncia
Nacional de

Mineragao

Ficha cadastral Requerimentos Consulta Atos Publicados

==

Pesquisar processos

DNPM - Departamento Nacional de Producio Minerz

Selecione uma opcdo no menu

ALERTA:
Orientamos aos usudrios que tenham instalade o INTERNET EXPLORER 8 a executar alteracdes para z
Os sistemas do DNPM estdo configurados parz o Internet Explorer 7. Clique aqui!

d) Digite o seu nimero de processo com 6 digitos (processo e ano), informe o cddigo
alfanumérico e cliqgue em “Consultar”:

A Agéncia
Nacional de
Mineragdo

Ficha cadastral Requerimentos Consulta Atos

Dados basicos do processo

Nimero do processo: I 890.001/2005 I l Consulta[ll
Informe o cddigo:

IMPORTANTE: este servico possui carater meramente informativo e, portanto, no dis
dados pelos servidores e colaboradores do DNPM,

e) Pronto! O nimero completo do processo, com 17 digitos, aparecera logo abaixo:

A Agéncia
Nacional de
Mineragdo

Ficha cadastral Requerimentos Consulta Atos Publicados

Dados basicos do processo

Namero do processo: 890.001/2005 Nova Co

NUP: 27209.890001/2005-73 :] I
Acesso SEI: Clique aqui para acesso ao SEI. :
Area (ha): 1848,56

Tipo de Requerimento de Autorizacdo de Pesquisa

requerimento:

Fase atual: Disponibilidade

Ativo: Nao
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8. PERGUNTAS FREQUENTES

Abaixo seguem as perguntas que sdao mais frequentemente perguntadas a ANM. Com o
intuito de também contribuir para diminuir as davidas dos usudrios, a ANM criou no Youtube o
canal “Sistemas ANM”, o qual convidamos a todos a visitar.

8.1 COMO REALIZAR CADASTRO DE PESSOA FiSICA E JURIDICA NA ANM?

Com o funcionamento do Protocolo Digital ndo é mais possivel fazer novos cadastros no
CTDM. O login e senha do CTDM continuardo validos até 30/06/2021, desde que usados em
conjunto com o Login Unico do Governo Federal.

O acesso ao novo Sistema de Dados Cadastrais é pelo Protocolo Digital da ANM. A
pessoa fisica que acessara o sistema, operando por ela, por outra pessoa fisica ou por uma nova
empresa/érgdo publico (sem cadastro na ANM), devera associar previamente certificado digital
dela e da empresa/érgdo publico em sua conta no Gov.br.

Para pessoas novas na ANM, ou seja, sem cadastro no CTDM (Ficha Cadastral), tem-se a
seguinte situacao:

Pessoas Fisica: O usuario poderd acessar o Protocolo Digital, por meio de uma Conta

Verificada, sem a necessidade de possuir um certificado digital em seu nome.

E, também, poderd acessar o sistema por meio de uma conta comprovada, a qual exige o
uso e validagdo do certificado digital.

Pessoas Juridica: obrigatério para acessar o sistema, certificado digital (e-CNPJ para
pessoa juridica) validado no moédulo de empresas do Gov.Br.

Recomendamos consultar os itens 4.1.3, 4.1.5 e 4.1.6 deste Manual.

Assim, cadastro na ANM, ocorre no primeiro acesso ao Protocolo Digital realizando o
preenchimento de dados cadastrais da pessoa fisica e da pessoa juridica privada e/ou publica
que ela representa.
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8.2 E NECESSARIO CADASTRO NO SEI?

Ndo ha necessidade ou motivo para os usudrios do Protocolo Digital realizarem cadastro
no SEI! O Peticionamento Eletronico do SEI!, mdédulo criado pela ANATEL, ndo alimenta os
sistemas especialistas da ANM. O SEl! funciona apenas como repositdrio de arquivos do
Protocolo Digital.

Os processos protocolizados podem ser visualizados integralmente na Consulta do
Protocolo Digital ou através do Sistema de Dados Minerarios - SDM:

2 ANM

Protocolo ~ Dados Cadastrais

Realizar Protocolo

Consultar

Selecione uma das opgdes abaixo para realizar seu protocolo:

hd Protocolar por Cédigo de Requerimento
v Protocolar por Niimero do Processo
hd Demais Protocolos @

Esta opgao lista todos os processos protocolizados pelo representante:

& teste com certificado -

Protocolo ¥ Dados Cadastrais

~ Consulta
Data/Hora Assunto Namero de Processo SEI
31/10/2019 15:18:15 Solicitar Acesso a Processo (Vistas e Copias) 48072. /2019-53 .24
Mostrar linhas: 5 7| Resultados: 1-1de 1 < >
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O Peticionamento Eletronico do SEI! é utilizado na ANM apenas para atender a area
administrativa (contratos, licitaces, pensionistas) e CNCD/CPK, que ndo possuem atualmente a
necessidade de registro nos demais sistemas da ANM.

A utilizacdo do Peticionamento Eletrénico do SEI! para o protocolo de documentos
relacionados a drea fim e atividade mineraria ndo é permitida e eventuais protocolos realizados
ndo terdo validade legal.

8.3 O QUEE CTDM?

A sigla CTDM significa Cadastro de Titulares de Direitos Minerarios. E o cadastro que se
realizava na ANM através da protocolizacdo de uma Ficha Cadastral no antigo protocolo fisico.

O CTDM se aplicava as seguintes pessoas:

a. Requerente - pessoa fisica ou juridica portadora de requerimento de direito
minerario;

b. Titular - pessoa fisica ou juridica que possui um direito minerario;

c. Representante Legal - pessoa fisica ou juridica que representa legalmente os
interesses do titular requerente;

d. Responsavel Técnico - profissional legalmente habilitado pelo sistema
CREA/CONFEA para execuc¢do dos trabalhos previstos na ART. Os
profissionais habilitados s3ao engenheiros de minas ou gedlogos.

e. Arrendatario - pessoa juridica que explora a jazida mineral, no todo ou em parte,
mediante contrato escrito, remunerando o titular do direito minerario;

f. Cessiondrio - pessoa fisica ou juridica, beneficidria da cessdo de um direito
minerario, ou seja, quem recebera um direito minerario transferido;

g. Entidade Publica ou Orgdos Publicos - 6rgdos do governo interessados em
processos de registro de extragao.

Esse cadastro continua sendo utilizado como meio de comunicacdo da ANM com os
usudrios de seus sistemas. Os dados cadastrais disponiveis no CTDM sao utilizados nas principais
relagbes com o interessado, para fins de encaminhamento de comunicagdes, notificagcdes e
intimacgdes, formularios de exigéncias, cobranca de dividas com a autarquia, dentre outros atos.

E durante o periodo de transicdo, até 30/06/2021, para acesso ao Protocolo Digital, quem
possuir cadastrado no CTDM (Ficha Cadastral) podera acessa-lo por meio da combinacdo: Login
Unico + cadastro CTDM.

Para Pessoa fisica, cadastrada no Login Unico, o sistema apenas verificara a existéncia do
cadastro CTDM, sem necessidade de certificado digital associado no Login Unico.

Para Pessoa Juridica serd a combinacdo: Login Unico da pessoa fisica representante da
empresa + CNPJ e senha do cadastro da empresa no CTDM.
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8.4 COMO RECUPERAR A SENHA CADASTRADA NO CTDM?

A senha de acesso aos sistemas da ANM que utilizam o CTDM (Ficha Cadastral), é
recuperada no caso de perda e/ou esquecimento através da ferramenta “Esqueci minha senha”
do Cadastro Mineiro. Essa ferramenta envia a senha automaticamente para o atual e-mail
cadastrado no CTDM/Ficha Cadastral da empresa.

8.5 COMO ALTERAR E-MAIL CADASTRADO NO CTDM PARA RECUPERAR
SENHA?

Para usudrios que ndo possuem mais acesso ao e-mail cadastrado no CTDM e, também,
ndo sabem ou ndo possuem acesso a senha que foi cadastrada no CTDM, foram disponibilizados
servicos especificos no Protocolo Digital solicitacdo de alteracdo do e-mail cadastrado no CTDM,
identificando tanto a pessoa que esta fazendo a solicitagdao quanto a pessoa cadastrada no CTDM
gue tera o e-mail alterado, sendo necessaria a comprovacdo de que a pessoa solicitante tem
legitimidade para solicitar a alteracdo de e-mail no CTDM, visto que o pedido de alteracdo pode
ser feito sobre o CTDM do prdprio solicitante ou no CTDM de terceiros.

Abaixo estdo os servicos especificos disponibilizados no Protocolo Digital, os quais se
diferenciam apenas em funcdo do tipo de pessoa (fisica ou juridica) que sera alvo de alteracdo
do e-mail para recuperacdo de acesso, visto que a documentacao exigida é diferente em cada
caso:

e 1) Solicitar alteracdo de e-mail de pessoa fisica com cadastro no CTDM

e 2) Solicitar alteracdo de e-mail de pessoa juridica privada com cadastro no CTDM

e 3) Solicitar alteracdo de e-mail de pessoa juridica publica com cadastro no CTDM

Para solicitar esse servico, o solicitante devera estar logado por meio do Login Unico (gov.br)
e, na solicitacdo, fazer referéncia ao cadastro que se pretende alterar para o novo endereco de
e-mail (CTDM de pessoa fisica; CTDM de pessoa juridica privada; ou CTDM de pessoa juridica
publica), além dos documentos necessarios para comprovacao. Esses servicos abrem processos
administrativos especificos, dentro dos quais serao feitos os registros das solicitacdes e, apds
realizada a andlise dos documentos enviados e conferida a legitimidade da solicitacdo, o registro
da alteragdao do e-mail.

Para mais informacdes acessar https://bit.ly/3cT80wK.
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8.6 COMO ALTERAR SENHA CADASTRADA NO CTDM PARA SIMPLES
ATUALIZACAO?

A alteracdo da senha é feita por meio da pagina de acesso ao Protocolo Digital, na
opcao “Alterar Senha” da secdo “Servigos e sistemas ainda nao migrados para o GOV.BR”.

A Agéncia SCA
A N M = : Sistema de Controle de Acesso
Mineragdo

O acesso ao Sistema de Dados Cadastrais e ao protocolo Digital da ANM é feito por meio do GOV.BR, servigco tnico de autenticagdo
do cidaddo para acesso aos servigos piblicos digitais do Governo Federal.

Vocé precisara fogar no GOV.ER (Login Unice) para poder ter acesso &s funcionalidades do Sistema de Dados Cadastrais e do
Protocolo Digital da ANM,

Servigos e sistemas migrados para o GOV.BR: Servigos e sistemas ainda ndo migrados para o GOV.BR: /
(com autenticagdo prépria):
- Usudrio, CPF ou CNPI: Alterar Senh
Acesso para Protocolo Digital, SIGBM ou RAL S o

Senha: Recuperar Senha

a) Pessoa Fisica

Essa senha sd ird servir para outros sistemas da ANM que ainda usam login e senha do CTDM,
ndo sendo utilizada pelo Protocolo Digital. O Protocolo Digital utiliza o login e senha do Login
Unico (GOV.BR) da pessoa fisica para permitir o acesso autenticado, o que torna dispensavel a
senha do CTDM de Pessoa Fisica para acessa-lo. Por essa razdo que a Pessoa Fisica consegue
acessar o Protocolo Digital mesmo que ndo tenha mais acesso ao e-mail e senha cadastrados no
CTDM de Pessoa Fisica, sendo apenas conferido o cadastro desse usudrio no CTDM.

b) Pessoa Juridica

Essa senha ird servir para outros sistemas da ANM que ainda usam login e senha do CTDM e para
o Protocolo Digital, para aqueles usudrios que ainda acessam por meio da Opgao 03 — Pessoa
Juridica — usando login e senha CTDM.

O Protocolo Digital aceitard senha de CTDM de PJ até 29 de setembro de 2020, quando se
encerra a transicao de 1 ano para que o usuario migre de CTDM para certificado digital de pessoa
juridica (e-CNPJ). A partir de entdo, novos usuarios e usuarios existentes somente poderdo
acessar o Protocolo Digital a partir de contas do Login Unico que possuem os selos de certificado
digital.
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8.7 COMO ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS NA ANM?

1. Uma vez logado no Protocolo Digital, acesse a aba Dados Cadastrais para ter acesso ao
Sistema de Dados Cadastrais (SDC):

& teste com certificado - 867.210.450-10

A S ' Conta Comprovada
Minerac3o Cadastro via certificado digital

Sair G

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerérios

Bem vindo(a) teste com certificado - 867.210.450-10

O que deseja fazer hoje?

Realizar Protocolo | Consultar

2. Na pagina do Sistema de Dados Cadastrais, atualize os dados cadastrais dos campos
liberados para edicao:

O Sistema de Dados Cadastrais possui suporte aos dados de pessoa fisica e juridica. Os
campos de pessoa juridica se tornam visiveis quando o usuario estiver operando em nome de
uma pessoa juridica.

O SDC é composto pelas seguintes se¢des:
Dados de Pessoa Fisica:
e Dados de identificagdo da pessoa fisica
¢ Endereco - residencial
e Endereco - comercial
e Endereco - caixa postal
Dados de Pessoa Juridica:
¢ Dados de identificacdo da pessoa juridica
e Endereco - comercial
e Endereco - correspondéncia
e Endereco - caixa postal

¢ Quadro de Sécios Administradores
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O usuario podera ainda consultar os dados disponiveis no banco de dados da Receita
Federal e, se de acordo, utiliza-los para agilizar o preenchimento do cadastro.

Dados de Pessoa Fisica

Nome @

teste com certificado

Data de nascimento *

09/10/1982

Estrangeiro? O Sim

® Nao

Cidade Nascimento *

BREJETUBA

Nimero do documento identidade *

ard50654

Estado emissor da identidade *

PA

Nome da Mie * @

Maria da Silva

~

~

Pais Nascimento *
Brasil
Estado Civil *
Casado (a)
Data de emissao da identidade *

05/04/2021

Tipo de Identidade *

Tipo Identidade

CPrFO

867.210.450-10

UF Nascimento *

ES

Numero do titulo de eleitor *

421345324

Consultar dados da Receita Federal

Verificar Situacio CPF

Nome do érgéo emissor da identidade *

SSP

Pafs Emissor *

---Selecione---

Os campos fechados para edi¢do (em cinza) séo dados provenientes da sua conta no Login Unico

(acesso.gov.br)

3. Finalize clicando em Salvar:

Informacao

Dados atualizados com sucesso.

N3do é mais necessario apresentar documentacao referente aos dados atualizados, porém,
é necessario que o interessado guarde os documentos originais para eventuais verificacdes.
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8.8 O QUE SIGNIFICA A MENSAGEM ‘VOCE NAO TEM ACESSO’?

A mensagem, Vocé nao tem acesso, significa que a pessoa fisica que estd tentando
acesso ao Protocolo Digital, ndo tem CTDM (Ficha Cadastral) na ANM, e/ou, sua conta do Login
Unico n3o esta associada a um certificado digital ou a uma conta verificada.

A Agéncia
Nacional de
Mineragdo

Protocolo ¥ Dados Cadastrais

Vocé ndo tem acesso. ‘

Causas mais comuns:

a. Acessar o sistema pelo link incorreto

Agéncia SCA
Nacional de
Mineragdo

Sistema de Controle de Acesso

0 acesso ao Sistema de Dados Cadastrais e ao protocolo Digital da ANM é feito por meio do GOV.BR, servigo Gnico de autenticagdo
do cidaddo para acesso aos servigos publicos digitais do Governo Federal.

Vocé preci

no GOV.BR (Log para poder ter acesso as funcionalidades do Sistema de Dados Cadastrais e do

igital da ANM.

Servicos e sistemas migrados para o GOV.BR: Servicos e sistemas ainda ndo migrados para o GOV.BR.

(com 30 propria):

Acesso para Protocolo Digital ou SIGBM Usiidrio; CRE ot

£

Acessar o Protocolo por este link N&o é possivel acessar por este link

Senha: Recuperar Senha

Acesse o sistema pelo link da esquerda (Entrar com gov.br). Caso o erro persista, feche
todos os seus navegadores de internet, abra uma nova aba e efetue limpeza dos dados de
navegacao pelas teclas CTRL e SHIFT e N.

b. Conta sem as qualificag6es minimas de autenticacdo
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Neste caso, a pessoa fisica que estd tentando acesso nunca teve ficha cadastral na ANM e sua
conta do Login Unico n3o estd associada a um certificado digital ou a uma conta verificada.

Em caso de duvida o passo a passo descrito nos itens 4.1.3 e 4.1.2.2.

8.9 O QUE FAZER QUANDO OCORRE O ERRO “ERRO: INVALID _GRANT"?

Caso ocorra o erro Erro: invalid _grant, feche todos os seus navegadores de internet e
abra uma nova janela. Esse erro significa na maioria das vezes que o caminho/link/URL de
acesso ao Protolo Digital utilizado, estd errado ou desatualizado. Acesse o Protocolo Digital

sempre pelo seguinte link https://www.gov.br/anm/pt-br/assuntos/acesso-a-sistemas/protocolo-

digital;

Protocolo Digital

Protocolo Digital € o novo canal da ANM para envio de documentos digitais executado diretamente por usuario externo previamente

cadastrado, a fim de formar novo processo ou Compor processo ja existente.
Compartilhe: f L J

-r" Acesse o Protocolo Digital

S

e Perguntas frequentes Passo a passo sobre
& < autenticacao e acesso
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8.10 O QUE FAZER QUANDO CAMPO DO E-MAIL NAO ESTA PREENCHIDO NO
SDC?

O e-mail principal do Sistema de Dados Cadastrais (SDC) é preenchido de acordo com o
e-mail que estd cadastrado e VALIDADO na conta do Login Unico — Gov.Br da pessoa fisica que
ird acessar o Protocolo Digital.

SDC - Sistema de Dado Cadastral https://app.dnpm.go
A Dados de Pessoa Fisica
Nome CPF
FULANO DE TAL 000.000.000-00
Email Email Secundario
Email Email Secundario
Nacionalidade * Ocupagao * Estado Civil *
---Selecione--- ---Selecione--- ---Selecione---
Data de nascimento * Numero do titulo de eleitor * NUmero do documento identidade (RG)
Data Nascimento Numero Titulo Eleitor :
Numero Documento Identidade
Data de emissdo da Estado emissor da identidade Nome do 6rgdo emissor da identidade *
identidade %
Nome Orgéo Emissor Identidad
3 ) ome Orgéo Emissor |dentidade m

Nesse caso, acesse novamente sua conta no Login Unico (https://acesso.gov.br/) e
verifique se consta algum e-mail vinculado a sua conta. Se ndo tiver e-mail vinculado, informe
seu e-mail e valide. Se tiver algum e-mail informado, verifique se 0 mesmo ja foi validado perante
o Login Unico. Lembre-se de verificar o spam ou a lixeira de seu e-mail, caso esse e-mail de
validagao ndo chegue a caixa de entrada.

46

~ Agéncia
V’ Nacional de
Mineragdo


https://acesso.gov.br/

MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

Alterar dados cadastrais
Atualize seus dados da Conta gov.br na opcio Alteracdo Dados Cadastrais.

MIMHA AREA # = Minhadrea > Dados Cadastrais

Dados Cadastrais

Dados Cadastrais

Alterar Senha
CPF
Privacidade
Mome
E-mail

| l Cligue pera adiconar ou alterar a fol

Celular para receber SMS

Depois de validar seu e-mail no Login Unico, acesse novamente o Sistema de Dados Cadastrais,
gue o referido e-mail ird aparecer na pagina de cadastro da ANM para o Protocolo Digital.

8.11 O QUE E SDC?

SDC é a sigla para Sistema de Dados Cadastrais. E o novo sistema de informacdes
cadastrais da ANM e é acessado e alimentado pela aba Dados Cadastrais no Protocolo Digital.

& teste com certificado - 867.210.450-10

A i 7 Conta Comprovada
Mir y o Cadastro via certificado digital

Sair G

Protocolo ~ Dados Cadastrais Dados Minerérios

Bem vindo(a) teste com certificado - 867.210.450-10

O que deseja fazer hoje?

Realizar Protocolo | Consultar

E através do SDC que as atualiza¢cdes cadastrais do CTDM s3o realizadas. Para acesso e
atualizagdo, consulte as orientagdes do item 8.7.
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8.12 DIFICULDADE EM VINCULAR CERTIFICADO DIGITAL NA CONTA GOV.BR

O certificado digital deve estar instalado no computador e deve ser do tipo Al ou A3.
Ele deve ser emitido por uma das Autoridades Certificadoras de 12 nivel da ICP-Brasil, que podem
ser consultadas no site: https://www.iti.gov.br/icp-brasil/estrutura.

A validacdo do Certificado Digital de Pessoa Fisica (E-CPF) é feita no Gov.Br, esse
procedimento é demonstrado no item 4.1.2.1 deste manual.

A validag¢do do Certificado Digital de Pessoa Juridica (E-CNPJ) é feita no Modulo Empresas

do Gov.Br, esse procedimento é demonstrado no item 4.1.2.3.

Para validar certificado digital na conta Gov.Br, consultar https://fag-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/.

Problemas nesse procedimento, entrar em contato com o suporte do Gov.Br em
https://portaldeservicos.economia.gov.br/atendimento/.

8.13 REQUERIMENTO PREENCHIDO NO CADASTRO MINEIRO NAO ESTA
DISPONIVEL NO PROTOCOLO DIGITAL

O requerimento preenchido no Cadastro Mineiro fica disponivel no Protocolo Digital, por
30 dias, apenas para o requerente/titular ou para quem possuir permissdo para representa-lo na
opcao Protocolar por Cédigo de Requerimento

O representante/procurador do titular do requerimento, no acesso ao Protocolo Digital,
deve realizar vinculagao com o titular do requerimento.

o ESCOLHA EM NOME DE QUAL USUARIO DESEJA PROSSEGUIR NO PROTOCOLO DIGITAL:

Selecione um usuario para prosseguir

PESSOA FiSICA | |
Para prosseguir em seu proprio nome, como pessoa fisica. o —— ;

@ PESSOA JURIDICA - RELACIONADA NO LOGIN UNICO
Para prosseguir em nome da pessoa juridica a qual vocé foi
relacionada no Login Unico por parte do representante o
responsavel pela empresa, seja por meio do e-CNP) em seu o
nome ou por ter sido cadastrado como colaborador.

PESSOA JURIDICA - USANDO LOGIN E SENHA CTDM °

Para prosseguir em nome da pessoa juridica a qual vocé
obteve acesso a senha do CTDM por parte do representante
da empresa. Valido até 25/09/2020.

Vinculagdo de pessoa fisica com pessoa fisica deve ser realizada previamente no mddulo
“Gerenciar Representacdo” do Sistema de Dados Cadastrais (SDC) do Protocolo Digital.
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9. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Abaixo, alguns links importantes relacionados ao conteldo abordado neste manual.

Protocolo Digital

SEI!

Cadastro Mineiro

REPEM

Portal da ANM

Sistema de Dados
Minerarios - SDM

Acesso ao Protocolo Digital

Perguntas frequentes (FAQ) - Protocolo Digital da
ANM

Perguntas frequentes (FAQ) - Login Unico

(acesso.gov.br)

Lista de servicos do protocolo digital

Videos sobre o funcionamento do sistema

Processo Eletronico (SEI!)

Pesquisa publica de processo no SEI!

Cadastro de Usuario Externo

Acesso Cadastro Mineiro

Acesso ao REPEM

Manual do REPEM

Perguntas frequentes (FAQ) - REPEM

Video - Instrucdes de uso do REPEM

Acesso portal antigo da ANM

Acesso portal novo da ANM

Acesso ao SDM
Manual do SDM

Video — Instrucées de uso do SDM
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https://www.gov.br/anm/pt-br/assuntos/acesso-a-sistemas/protocolo-digital
https://anm.readthedocs.io/en/latest/
https://anm.readthedocs.io/en/latest/
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/index.html
https://app.anm.gov.br/servicospdanm/listaservicos
https://www.youtube.com/ProtocoloDigitalANM
https://www.gov.br/anm/pt-br/canais_atendimento/processo-eletronico-sei
https://bit.ly/PesquisaProcesso_SEI
https://bit.ly/CadastroSEI
https://bit.ly/2yHDdE3
https://www.gov.br/anm/pt-br/assuntos/acesso-a-sistemas/requerimento-de-pesquisa
https://www.gov.br/anm/pt-br/assuntos/acesso-a-sistemas/requerimento-de-pesquisa/anm-guia-de-instrucao-de-uso-sistema-de-requerimento-de-autorizacao-de-pesquisa-v2.pdf/@@download/file/ANM%20-%20Guia%20de%20Instruc%CC%A7a%CC%83o%20de%20Uso%20Sistema%20de%20Requerimento%20de%20Autorizac%CC%A7a%CC%83o%20de%20Pesquisa%20-%20v2.pdf
https://anm-faq-read-the-docs.readthedocs.io/en/latest/index.html
https://www.youtube.com/watch?v=-CSfvqLqp8Q&feature=youtu.be
http://antigo.anm.gov.br/portal
https://www.gov.br/anm/pt-br
https://app.anm.gov.br/sdm
https://www.gov.br/anm/pt-br/acesso-a-informacao/processo-eletronico-sei/dados-minerarios/sistema-de-dados-minerarios-sdm-instrucoes-de-uso.pdf/@@download/file/Sistema%20de%20Dados%20Miner%C3%A1rios%20-%20SDM%20-%20Instru%C3%A7%C3%B5es%20de%20uso.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=8b4uAOcswvQ

MANUAL DO PROTOCOLO DIGITAL

Atendimento ao o Acesso ao Atendimento ao Cidaddo no site da ANM
Cidadao

o E-mail: atendimento@anm.gov.br

Nucleo de Gestao o Setor responsével pela manutencdo e evolugdo do
Documental e Protocolo Digital da ANM

Protocolo (NUGEP)
o E-mail: nugep@anm.gov.br
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https://www.gov.br/anm/pt-br/canais_atendimento/atendimento-ao-cidadao
mailto:atendimento@anm.gov.br
mailto:nugep@anm.gov.br

