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— INTRODUGAO

Com a implementacdo do Cadastro Unico de Projetos (CUP), a entrega de objeto de
projeto de desenvolvimento, para projetos que contam apenas com recursos de fomento indireto,
passou a ser iniciada pelo CUP.

Embora a entrega deva ser iniciada exclusivamente pelo CUP, o preenchimento do
formulario em si se dara em outra plataforma: no Portal de Servicos da Ancine no Gov.br. O
redirecionamento da solicitagcdo sera feito de forma automatizada entre as plataformas.

~Para ter acesso a todas as informagdes e funcionalidades do CUP, leia o MANUAL DO
USUARIO - CADASTRO UNICO DE PROJETOS neste link.


http://gov.br/
https://www.gov.br/ancine/pt-br/assuntos/atribuicoes-ancine/fomento/aprovacao-e-acompanhamento-de-projetos/manuais-e-videos

\J O QUE E IMPORTANTE SABER SOBRE A ENTREGA DE OBJETO DE
PROJETO DE DESENVOLVIMENTO

O procedimento de entrega de objeto de projeto de desenvolvimento € o procedimento
por meio do qual o titular de projeto de desenvolvimento financiado com recursos publicos realiza
a entrega dos materiais que compde o objeto finalizado do projeto, de forma a comprovar sua
concluséao.

A entrega da documentacao deve se dar em até 12 (doze) meses, a contar da data da
primeira liberagdo de recursos, e sinaliza a conclusdo do objeto do projeto (art. 53 da Instrugéo
Normativa n.° 158/2021).

A entrega por esta plataforma se refere a projetos que contam apenas com recursos de
fomento indireto. A entrega de documentacdo referente ao objeto tanto de projetos de
desenvolvimento financiados exclusivamente com recursos do Fundo Setorial do Audiovisual
(FSA), quanto de projetos hibridos (que tenham recursos de FSA e fomento indireto), deve ser
enviada pelo médulo de acompanhamento de prazos e obrigacées do Sistema Ancine Digital
(SAD).

A entrega é composta por uma série de documentos que seréo requeridos a vocé durante o
preenchimento do formulario eletrénico de solicitagdo. A Instrugdo Normativa n® 159, em seu anexo,
estabelece quais sdo os documentos que compdes essa entrega:

o Copia do roteiro desenvolvido;

e No caso de obra audiovisual de animagao, descrigdo da técnica a ser utilizada,
concepgao visual - modelagem das personagens e croquis de cenarios - € exemplos
da estéria em quadros ou animatique;

e Materiais comprobatoérios da pesquisa, quando constantes do orgamento.

O prazo de analise da completude da documentacao é de até 90 dias. Ressalta-se que
nao se trata da analise do mérito dos documentos, o que sera feito durante a prestacao de contas,
mas a analise se a documentacao esta completa e compreende todos os materiais requeridos.

Duvidas sobre o projeto ou sobre o procedimento de entrega podem ser encaminhadas para
acompanhamento.sfo@ancine.gov.br .



mailto:acompanhamento.sfo@ancine.gov.br

ij) COMO ACESSAR O CUP

O acesso ao CUP é realizado através do painel de aplicativos da Ancine neste link. Na tela
de login vocé devera informar seu usuario (CNPJ da empresa sem pontos e tragos) e a senha (a
mesma ja usada para acessar o SAD).

Agéncia Nacional
do Cinema

Painel de Aplicativos

Apos login efetuado com sucesso, sera aberta uma tela com todos os aplicativos disponiveis.
Selecione o cartao indicando “CUP”.

ar@ Agéncia Nacional do Cinema

Painel de Aplicativos
Versdo 1.3.0

m Aplicativos

Q Localizar Aplicativo

P24

CUP

Cadastro Unico de Projetos

Para maiores informagGes sobre cadastro e acesso ao CUP, leia o MANUAL DO USUARIO
- CADASTRO UNICO DE PROJETOS neste link.


https://apps.ancine.gov.br/ords/r/ancine/cup/home
https://www.gov.br/ancine/pt-br/assuntos/atribuicoes-ancine/fomento/aprovacao-e-acompanhamento-de-projetos/manuais-e-videos

=

Para utilizagdo do Portal de Servigos por pessoa juridica, é necessario vincular o numero
de registro da empresa no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ao numero de
registro do usuario no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) utilizado para efetuar o login
unico no Portal GOV.BR. Para isso, clique aqui e siga 0 passo a passo sobre como cadastrar CNPJ.
Note que o procedimento se inicia a partir do certificado digital da empresa.

A Conta GOV.BR também permite o cadastramento de pessoas que nao pertencem
diretamente ao quadro societario da empresa. Esse cadastro ocorre pela indicacdo de
colaboradores pela empresa.

Atencao:

1. O cidaddo que realizara o cadastro do colaborador devera ser cadastrado como
Representante do CNPJ, conforme os passos presentes para Cadastro do CNPJ.

2. O colaborador devera ter cadastro no Login Unico

3. O dono do certificado digital de pessoal juridica ndo podera ser cadastrado como
colaborador da prépria empresa.

Para realizar o cadastramento de colaboradores, € necessario seguir os seguintes passos:
https://acesso.gov.br/faq/ _perguntasdafaq/cadastrocolaboradordocnpj.html - Cadastro de
Colaborador do CNPJ — Duvidas Frequentes da Conta gov.br 1.0.0 documentation



https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/cadastrocolaboradordocnpj.html

— COMO REALIZAR A ENTREGA DE OBJETO DE PROJETO DE
DESENVOLVIMENTO

A entrega de objeto de projeto de desenvolvimento sera iniciada exclusivamente pelo CUP.
Ao selecionar um de seus projetos, o sistema abrira a pagina de solicitagées do objeto financiavel.
Clique em “+Criar Solicitagdo”.

ar@ Agéncia Nacional do Cinema

= Cadastro Unico de Projeios
Versdo 1.0.0

.oolicitagbes do Objeto Financiavel
o Home | Cadasiro de Projelos | Projefo Minimo | Objeto Financiavel | Solicitacdes

<3 Voltar

Identificacéo do Projeto

Codign do Projeio

Longa-Metragem

Objeto Financidve!

SALIC / SANFOM Associados

N® SALIC Titulo no SALIC N® SANFOM Titulo no SANFOM CPFICNPJ Nome

Na proxima tela, selecione “Realizar entrega de objeto de desenvolvimento” no campo
“Solicitacdo”. Na sequéncia, clique no botdo “Salvar’.

Solicitagdo

Alteracdo técnica de projeto

Liberacdo Posterior de Recursos
Prorrogacdo de Prazo de Conclusdo

Prorrogagdo de Prazo de Execucdo Financeira e Prestagdo de Contas

Redimensionamento

Remanejamento Interno de Orcamento

Remanejamento de Fontes de Financiamento

Neste momento, o CUP direcionara vocé automaticamente para o Portal de Servigos (da
Ancine) no GOV.BR.



— PREENCHENDO O FORMULARIO

Ao criar e salvar a solicitacdo de entrega de objeto de desenvolvimento no CUP, vocé sera
direcionado para o Portal de Servigos para o preenchimento dos dados da solicitagao. Alguns dados
serdo carregados automaticamente dos sistemas da Ancine e outros estardo abertos para o seu
preenchimento.

Se houver necessidade de sair do sistema antes de concluir o preenchimento da solicitagao,
os dados ja preenchidos estarao salvos automaticamente. A solicitagdo podera ser retomada
do mesmo ponto pelo CUP na tela “Objeto Financiavel’. A solicitagcdo constara como “EM
PREENCHIMENTQ?”. Para retomar o preenchimento do formulario, clique na opcao “Detalhes da
Solicitacdo”:

.Solicitagées do Objeto Financiavel

Home |\ Cadastro de Projetos | Projeto Minimo |\ Objeto Financiavel | Solicitacdes

o
N Data da Data da
SALIC Solicitagdo CPFICNPJ Nome Solicitagdo Aprovagao Status

provacdo para Captacdo (™ Detalhes da Solicitagiio )

A Aprovacs Captacs MIGRADA @ gio)

Zz . Aprovacio para Captacdo MIGRADA (ﬁ Detalhes da Sallcnaqéo>l

Remanejamento Interno de . EM S

& . T 271212024 EEEOETE (= Detalhes da Solicitagiio )

= . Redimensionamento 271212024 ARQUIVADA (# Detalhes da 50|imag§o>|

Na tela seguinte, no histérico da solicitacdo dentro do Portal de Servigos (da Ancine) no
GOV.BR, cliqgue em “Atender” para retomar o preenchimento.

Resumo da solicitacio J=ges]

o Solicitacdo o Em preenchimento . Triagem . Analise . Finalizacdo
I 27/12/2024 27/12/2024 Em andamento | ]
Protocolo Data da Sclicitacae Ultima atualizagao Status Codigo de acesso
Atividades
CUP 27 dedez de 2024, 1417

Preencher formulario da solicitacéo

Atender



PREENCHENDO OS MENUS DO FORMULARIO

1. ldentificagao da solicitagao

A imagem abaixo mostra o primeiro campo a ser preenchido no sistema.

=

Possui apenas fomento indireto? * (2)

Sim Nao

Esta pergunta tem o objetivo de identificar quais as fontes de recursos do projeto. A entrega
por esta plataforma se refere a projetos que contam apenas com recursos de fomento indireto.
A entrega de documentagao referente ao objeto tanto de projetos de desenvolvimento financiados
exclusivamente com recursos do Fundo Setorial do Audiovisual (FSA), quanto de projetos hibridos
(que tenham recursos de FSA e fomento indireto) deve ser enviada pelo modulo de
acompanhamento de prazos e obriga¢des do Sistema Ancine Digital (SAD).

Havendo duvidas na identificagdo das fontes de financiamento entre em contato com
acompanhamento.sfo@ancine.gov.br.

2. Documentagao e envio do formulario

Neste menu vocé deve anexar a documentacéao referente ao pedido, conforme abaixo.

Documentos *

Arquivos *
@  Roteiro desenvolvido 2
Descricao da técnica a ser utilizada, concepgao visual - modelagem das personagens e croquis de cenarios | 4
- e exemplos da est6ria em quadros ou animatique;
Materiais comprobatorios da pesquisa, quando constantes do orcamento T,
Material de divulgacdo/prospeccao, quando constantes do orcamento I,
Link para arguives de material audiovisual, quando constantes do orcamento (Exemplos: Episodio Piloto, 1

easer, Demo Jogavel)

Note que apenas o Roteiro € um documento obrigatério no sistema, uma vez que os demais
documentos dependem da tipologia e do orgamento do projeto. Caso seja um projeto de animagao,

sera necessaria documentagao adicional. E caso o orgamento tenha previsdo de pesquisa, material


mailto:acompanhamento.sfo@ancine.gov.br

| . , . . . - ~ - .
\Jpromomonal e/ou material audiovisual, também sera necessaria documentacao adicional. Verifique
o projeto aprovado antes de enviar sua documentagao, para evitar diligéncias, ou entre em contato

com acompanhamento.sfo@ancine.qgov.br.

No menu de documentacédo vocé pode anexar outros documentos que entender pertinente

para a analise do pedido. Observe que o sistema permite anexar mais de um documento do

mesmo tipo:

Documentos *
Arquivos *

) Roteiro.pdf (74.83KB)

@ Roteiro desenvolvido
As°

Descricao da técnica a ser utilizada, concepc¢ao visual - modelagem das personagens e

e exemplos da estoria em quadros ou animatique

croquis de cenarios -

) Relatorio de Pesquisa.pdf (75.74KB)

Materiais comprobatorios da pesquisa, quando constantes do orcamento

Material de divulgacao/prospecc¢ao, quando constantes do orcamento

Link para arquivos de material audiovisual, quando constantes do orcamento

(Exemplos: Episodio Piloto, Teaser, Demo Jogavel)

Apos incluir todos os documentos, vocé deve confirmar as declaragdes obrigatorias para

prosseguir com a solicitagdo, abaixo da lista de documentos.

Declaragdes obrigatérias *
Resultado *

Itens *
bre © projeto sao verdadeiras, de minha inteira e O

Declaro, para todos os fins, que as informacoes prestadas sol
exclusiva responsabilidade, sendo passiveis de comprovacac a qualquer tempo, e que o descumprimento das

obrigacdes previstas na Instrucao Normativa n° 158, de 23 de dezembro de 2021, ensejara a inscricao da empresa
eitos estao previstos nesse instrumento

o af
os el

proponente em situacao de INADIMPLENCIA, cuj

Apb6s completar o preenchimento do formulario, clique em “Enviar” no canto inferior direito.
Somente apdés enviar corretamente é que a Ancine tera acesso as informacgoes.

Se ocorrer algum erro nos campos do formulario, surgirda um aviso na lateral da tela
indicando onde esta o problema e o campo sera sinalizado em vermelho. Corrija a informagéao

e submeta novamente.

10


mailto:acompanhamento.sfo@ancine.gov.br

| , . . e

\J Quando a entrega for realizada com sucesso, o andamento sera refletido no histérico da
solicitagao: “Sua solicitagdo foi recebida. Seque em anexo o PDF da sua solicitagdo” e/ou “Sua
Solicitagdo se encontra na fase de Triagem”, confirmando o recebimento pela Ancine.

Historico

CcC CAS Zldejan de 2025 2125

Sua solicitacdo se encontra na fase de Triagem pela Coordenacio de Analise Técnica e Selecio
55 Sistema 21dejan de 2025 2125

Sua solicitacdo foi recebida. Segue em anexo o PDF da sua solicitagio

Dt Formulario de Solicitagio de Remanejamento Interno pdf

11
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CONSULTANDO A SITUAGAO DAS SOLICITAGOES ENVIADAS

ApoOs o envio, a solicitagdo ficara disponivel para consulta no CUP na tela “Objeto

Financiavel .

Objeto Fiqgnciaygl

Cadastro de P hlinimg Oibjelo Financiivel

4 Volar

Idantificacio do Projeto

Tige de Projto Tituia Cixtiga oo Pecyto Dats 80 Cragho
Oy Ausicviiusl TADLRRE
Horra uF Gebrara Formats

Documenting Longa-Watragem
Trats-1e de Fomato o Otea 7 Ot s Derreada 7 Vrepes: e Episicion Duragio & Cada Epinddic
Farmang S

Objedos Financuives

° Desenvolvimento @ Frodugao

SALIC / SANFOM Assocados

Objeto Fmancidvel N SALKC Titkslono SALKC  N*SANFOM  Titulo no SANFOM CRE LN Ll
D aftwoivimanio

Priducis

CPCrP)

Segrretnia g Dupbanag b bransd
Salas o Exiteclio

Duraglo Tolsl
123

Caso tenha objetos financiaveis de diversos tipos, selecione a modalidade para conferir a

lista completa das solicitagbes daquela modalidade, inclusive as arquivadas.

= Cadastro Unico de Projetos
Verséo 1.1.0

o, Home Parnel sepieatvos— SolicitacGes do Objeto Financiavel

o H Home | Cadastro de Projetos | Projeto Minimo | Cbjeto Financiavel | Solicitaces
lome

Objeto Financiavel

—

SALIC / SANFOM Associados

N°SALIC  Titulo no SALIC N° SANFOM  Titulo no SANFOM CPF/CNPJ Nome

1-1

Solicitacdes
N° SALIC Solicitagio Obijeto Financidvel Data de Solicitagio Data de Aprovagio Status CPF /CNPJ
z Remanejamento Interno de Orgamento ~ Festival 1610172025 EM TRAMITE DE APROVAGAO (Andiise)
Lﬁ Remanejamento Interno de Orcamento Festival 14/01/2025 ARQUIVADA
c Aprovagio para Execucio Fesiival 1410172025 APROVADA
“ Aprovago para Captagio Festival 140172025 APROVADA

Nome

5 Detalhes da Solicitagio

12
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Clique em “Detalhes da Solicitagdo” ao lado da solicitagdo que deseja acompanhar para ser
direcionado a tela com as atividades e o “Historico” da solicitagéo.

a' Solcitacao 0 Em preenchimento a Triagem ﬂ Andlise . Finalzacac
[ ] 15/01/2025 17701/ 2025 Em andamento ||

Historico

CC  cAs

Sua solicitagdo se encontra com em analise pela Coordenacio de Andlise Técnica e Selecio

cC CAS !

Sua solicitacho se encontra na fase de Analise Orcamentana pela Coordenaio de Andlise Técnica e Selecio

No histérico temos todos os passos realizados por vocé e pela Ancine. Também é possivel
baixar os documentos gerados com todas as informagdes preenchidas ou mesmo documentos
enviados pela Ancine a partir dos PDFs disponibilizados pelo sistema.

13



— COMO RESPONDER UMA DILIGENCIA

Em alguns casos a Ancine enviara diligéncias pelo sistema, buscando esclarecer pontos ou
solicitar novas informagdes e documentos. O prazo para resposta é de 30 dias contados a partir do
envio da comunicagéo pela Ancine.

~ Sempre que houver diligéncia a ser respondida por vocé, o status no CUP sera “EM
TRAMITE DE APROVACAO (em diligéncia)”:

Solicitactes

N® SALIC  Solicitagdo CPFICNPJ Nome Data da Solicitagdo ~ Data da Aprovagdo  Status

Ao entrar em “Detalhes da Solicitagcdo” clique em “Atender’ para visualizar e responder a
diligéncia:

¥}

oD - -

° Solicitacdo ° Em preenchimento 9 Triagem 9 Em diligéncia . Analise . Finalizacao
[ ] 16/01/2025 24,/01/2025 Em andamento ]
Protocolo Data da Solicitagdo Ultima atualizacdo Status Codigo de acesso
Atividades
Sistema 24 de jan de 2025, 1352

Resolver diligéncia da Triagem

Caso seja uma diligéncia de triagem ou de analise, todos os menus preenchidos no
formulario serao disponibilizados novamente para edicdo. Caso seja uma diligéncia feita
diretamente pelas instancias superiores (também pelo sistema), havera apenas um campo simples
para resposta em texto e envio de documentos. Em “Anexos da diligéncia”, vocé podera verificar

se houve envio de algum documento por parte da Ancine para sua visualizagdo, que complemente
a diligéncia.

14



\J Atender

Tals tedte diligencis

Anexos pars Jiligencia

NSTRUGOES COMPLEM

Para responder a diligéncia vocé podera (i) usar o campo “Observagdes” ao final da tela
se precisar enviar alguma informagao textual; (ii) alterar os dados preenchidos no formulario
adequando-os aos questionamentos da diligéncia (no caso de diligéncias de triagem ou analise);
e/ou (iii) substituir ou anexar documentos novos.

D ED

Embora o sistema envie notificacbes sobre as diligéncias para o e-mail cadastrado no
GOV.BR, recomendamos que vocé acompanhe ativamente o status de suas solicitagdes no CUP.
Isso pode ser feito conforme orientado em “Consultando a situacdo das solicitagbes enviadas”,
garantindo o cumprimento dos prazos e evitando arquivamentos ou cancelamentos por falta de
acompanhamento.

15



FINALIZAGAO DA ENTREGA

Apos a resolucao de todas as diligéncias e recebimento da documentacgéao pela Ancine, vocé
sera comunicado diretamente pela plataforma e recebera a comprovagéo de entrega do objeto de
desenvolvimento.

Lembramos que nao se trata da analise do mérito da documentagdo — o que sera feito
quando da prestacao de contas —, mas a afericdo se a documentagao esta completa.

Termina aqui o nosso manual para realizar a entrega de objeto de desenvolvimento. Caso
vocé tenha alguma sugestao de melhoria para o manual e para o sistema, ou tenha alguma duvida
sobre o preenchimento e fluxo da solicitacdo, encaminhe um e-mail para
acompanhamento.sfo@ancine.gov.br .

16
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Coordenacao de Acompanhamento de Projetos — CAP

(acompanhamento.sfo@ancine.gov.br)

Remanejamentos de Fontes
Prorrogacao de Prazos
Alteracao Técnica

Execucao e Acompanhamento de Projetos

17
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