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1. Visao Geral

O modulo de Documentos Fiscais do Sistema de Triagem Financeira (STR) permite o envio dos
documentos fiscais para os processos nos quais ja foram apresentadas as informacdes de
Demonstrativo Orcamentario, Relacdes de Pagamentos e Extratos Bancarios.

O sistema também possibilita justificar a auséncia de documentos comprobatoérios por
lancamento da Relacao de Pagamentos.

O envio dos documentos pode ser feito lancamento a lancamento ou em lote, quando é
enviado um conjunto de documentos para uma Relagao de Pagamentos.

O sistema permite que os documentos e justificativas sejam registrados aos poucos. Ao
autenticar novamente no sistema, a proponente pode continuar de onde parou.

A Ultima versdao deste manual pode ser obtida em https://www.gov.br/ancine/pt-br/centrais-
de-conteudo/publicacoes/manuais/strmanualdeenviodedocumentosfiscais.pdf

2. Naturezas dos Documentos Fiscais

Para cada lancamento (linha) de uma Relacdo de Pagamentos, o sistema permite informar as
seguintes naturezas dos documentos fiscais:

2.1. Documento Principal

Documento que deu origem ao débito na conta tal como langado na RP, que comprova o
servico prestado ou a aquisicdo de produto, ou comprovante de recolhimento de tributo. E
obrigatorio e sé pode ser enviado um por langamento.

Ex.: nota fiscal, nota fiscal eletronica, recibo, DARF.

2.2. Comprovante de Pagamento

Documento que comprova o pagamento. E opcional em relagdo ao sistema e sé pode ser
enviado um por langcamento.
Ex.: cédpia do cheque nominal ao credor, comprovante de depdsito na conta do credor.

2.3. Outros Documentos

Documentos acessorios. Nao sdo obrigatérios em relacdo ao sistema e podem ser enviados
mais de um.

Ex.: contrato de prestacdo de servigos, captura de tela dos créditos da obra para comprovar
vinculacdo entre o projeto e o beneficidrio da despesa, contrato de cambio.

3. Diretrizes para Digitalizagao dos Documentos Fiscais e Comprovantes de
Pagamentos

Todos os documentos fiscais e seus respectivos comprovantes de pagamento listados nas
Relagbes de Pagamentos de cada processo deverdao ser digitalizados no formato PDF
(Formato Portatil de Documento), respeitando as seguintes diretrizes:

1. Formato: cada arquivo PDF devera conter apenas 1 (um) documento fiscal, seja
comprovante de compra de produto/servico (Nota Fiscal, Cupom Fiscal, Recibo
etc.), comprovante de pagamento (comprovante do DOC/TED, copia do cheque
etc.) ou documento complementar;


https://www.gov.br/ancine/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/strmanualdeenviodedocumentosfiscais.pdf
https://www.gov.br/ancine/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/strmanualdeenviodedocumentosfiscais.pdf

2. Tamanho: o tamanho de cada arquivo PDF devera ser de até 15 MB
(megabytes);

3. O conteldo de cada arquivo PDF devera estar legivel, possibilitando a
identificacdo das informacdes necessarias a analise de prestacdo de contas,
contendo no minimo:
n.° do documento; nome e CNPJ/CPF do credor e do tomador; data de emissao do
documento; tipo do documento; dados de identificagdo do projeto (nome,
SALIC/n©° contrato do FSA), descricdo dos itens/servigos adquiridos/executados.

4. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema deve ser feito através do site https://strdocs.ancine.gov.br.
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SEJA BEM-VINDO(A)

Esqueci minha senha

govb

Apds autenticar no sistema com usuario e senha, o sistema serd acessado através do menu
OUTROS SERVICOS, em seguida Triagem Financeira, Médulos e Enviar documentos
fiscais de um projeto.

Sucesso ao se logar



https://strdocs.ancine.gov.br/

Que ira para a tela de inicial:

arﬂm ~ - ©

5. Consultar Salic/Processo

Acessar o menu Inicio -> Consultar Salic/Processos e clicar no botdo Consultar, o
sistema exibira a tela onde poderdo ser consultados os Salics/Processos que estdo aptos a
receber os documentos fiscais.

Consultar Salic/Process

«

@

«



O sistema permite restringir o resultado da consulta através da lista Situacdo.
A tabela com o resultado da consulta possui as seguintes informacdes:

e Codigo do Envio: cédigo gerado pelo sistema quando a proponente fizer o upload de
todos os documentos fiscais e clicar no botdo Enviar para Ancine.
e SALIC e Processo: numero do SALIC e processo, respectivamente.
e Data do Envio: data do envio dos documentos fiscais, gerada ao clicar no botdo Enviar
para Ancine.
e Situacao:
o Aguardando envio de documentos: nenhum documento foi anexado ou
justificativa foi informada para o processo.
o Em edicdo pelo proponente: documentos ja foram anexados ao processo, ou
justificativas foram registradas, porém a proponente ainda ndo fez o envio para
ANCINE.
o Documentos fiscais enviados para andlise da ANCINE: situacdo apds a
proponente clicar no botdao Enviar para Ancine. Nessa situacdo, a proponente
nao pode efetuar alteracdes nos documentos/justificativas do processo.

e Acdes:

Listar Relacdes de Pagamentos: exibe as relagdes de pagamentos pertencentes ao
processo selecionado.

6. Listar Relag6es de Pagamentos de um Salic/Processo

Exibe uma lista de Relacdes de Pagamentos (RPs) pertencentes ao processo selecionado.

A tabela possui as seguintes informacoes:

Banco (”: n° do banco;

[ )
e Agéncia : n° da agéncia;
e Conta Corrente (": no da conta corrente;
e Total Linhas : no de linhas de lancamentos contidas na RP;
e Total de Documentos Carregados: nimero de arquivos enviados até o momento;
e Valor Total (: valor total da RP.
e Acodes:
©

Visualizar Langamentos: exibe as informagdes de cada langamento da RP.

0 Enviar Documentos em Lote: vai para a tela que permite enviar um conjunto de
arquivos para linhas da RP correspondentes.

) Informagdes originarias da RP.



7. Visualizar Langamentos de uma Rela¢ao de Pagamentos

Exibe uma lista de Relagdes de Pagamentos (RPs) pertencentes ao processo selecionado.

20 OF WAL Bat CONTRAPART fa AL # CONTRAPART ~anta CONTRAPART

A tabela possui as seguintes informacoes:

N° Linha (”: n° da linha do langamento na RP;
Item Orcamentario ": identificador do item orcamentério;
Credor : nome do credor;
CPF/CNPJ : pertencente ao credor;
Histérico "): descricdo que aparece no respectivo extrato tal como langado pela
instituicdo bancaria, com excecdo da contrapartida que ndo tenha sido executada por
meio da conta de movimentagdo. Ex.: CH 850001, TED 62501;
Data do Pagto (7: data do pagamento;
Tipo Doc. Fiscal : tipo do documento fiscal;
N° Doc. Fiscal (”: n® do documento fiscal;
Data de Emissdo ("): data de emissdo do documento fiscal;
Valor : valor do lancamento;
Qualidade: correspondente ao(s) documento(s) enviado(s):
o Pendente de Upload: ainda néo foi enviado documento (ou informada a auséncia
de documento) para o item da Relacdo de Pagamentos (RP);

o Em Processamento: documento enviado e sendo validado pelo sistema;

o Aprovada: documento atende aos padrdes de qualidade especificados (formato,
tamanho etc.);

o Rejeitada: documento ndo atende aos padrdes de qualidade esperados pelo
sistema (documento em branco, desfocado etc.);

o Justificado o ndo envio: exibido quando a proponente justifica a auséncia de
documento fiscal ou justifica um documento rejeitado pelo sistema.

Acoes:

@Ver Documento Fiscal: exibe as informagdes dos documentos enviados, porém ndo
permite excluir ou efetuar novos envios para o lancamento em questao.

© Enviar Documento Fiscal: vai para a tela que permite enviar documentos fiscais
para o lancamento.

'S'Justificar Auséncia de Documento ou Baixa Qualidade: permite justificar auséncia de
documento ou documento enviado que foi rejeitado pelo sistema.

) Informagdes originarias da RP.



8. Ver Documento Fiscal

Exibe a lista de documentos enviados para o lancamento, a sua qualidade, permite efetuar
download dos documentos, porém ndo permite excluir ou inserir novos documentos.

Lista de Documentos = Q
Iivets do‘ Tipo & Nome do arquivo $ Qualidade % Acles &
documento $

Comprovante de

NF Cheque.pdf Em processamento (3%
pagamento
Documento Principal NF NOTA_FISCAL pdf Aprovada O
Acles:

[+ Download: permite baixar o arquivo.

9. Enviar Documento Fiscal

A partir de um langamento, a agao S gireciona para a tela Enviar Documentos Fiscais.
As informacgdes acima sao exibidas a partir da Relacao de Pagamentos.
Para enviar um documento fiscal, acionar o botdo Novo documento

Enviar Documentos Fiscais

Nam Stgam Crast Lo tjonss . Defadh gtz

Nigo Nsc Fleca M* Ooc Flsal Cata 20 S rrasde Valow

Os campos abaixo serao exibidos:

Incluir Documento Reclassificar Documento

Natureza do documants Documaento fscal informado na RP

Canfrme o tpo do documaento fscal

IMADO BB v
Nome Arguive




e Natureza do Documento

o Documento Principal
o Comprovante de Pagamento

o Outros Documentos

e Nome do Arquivo: acionar o icone (+) para selecionar o arquivo correspondente ao
documento a ser enviado.

e Reclassificar Documento: permite selecionar um dos tipos de documentos fiscais
padronizados (Recibo, Nota Fiscal, Nota Fiscal Eletronica etc.).

o Documento fiscal informado na RP: é o Tipo Doc. Fiscal informado na RP.

o Confirme o tipo de documento fiscal: tipo padronizado de documentos fiscais.

Confirme o tipo de documento fiscal

ANTER INFORMADC RP v

NOTA FISCAL ELETRONICA

OUTROS

RECIBO

RECIBO DE CESSAO DE DIREITOS/AUTORIZACAO DE USO

RECIRO DF | OCACAD

ATENCAO

Sugere-se sempre reclassificar o documento.

9.1. Incluir Documento de Natureza “Outros”

Ao selecionar a natureza Outros Documentos, o sistema exibe o campo Informacao
complementar, de preenchimento obrigatodrio.

Incluir Documento

Natureza do documento

‘ Outros Documentos v ‘

Mome Arguive

© Cheque2 pdf ‘

Informacdo complementar

Segunda parcela do pagamento ]




9.2. Nota Fiscal Eletronica

Caso o documento fiscal seja uma Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servigo
Eletronica (NFS-e), reclassifique o documento como NOTA FISCAL ELETRONICA e preencha

o campo Chave de acordo com o tipo do documento:

e NF-e: informe a chave de acesso contida na nota.
Exemplo: 3520 0915 4369 4000 0871 5500 1000 8512 8919 5663 1097

e NFS-e: informe o cédigo de verificagdao contido na nota.
Exemplo: LCQU-W4AK

Reclassificar Documento

Documento fiscal informado na RP

| NOTA FISC. ELET. ‘

Confirme o tipo de documento fiscal

| NOTA FISCAL ELETRONICA v |

Chave

9.3. Tributo

Caso o documento fiscal seja referente a um tributo (ex. DARF), reclassifiqgue o documento
como TRIBUTO.

Incluir Documento Reclassificar Documento

Hatureza do documaento Decamenta $acal informado na kP

Confeme © bpo de dacumento scal

Nome Asguive

Isso permitird que associe esse tributo ao(s) lancamento(s) correspondente(s) ao fato gerador

do tributo.

Ao selecionar TRIBUTO, serdo exibidas na tela as informagdes abaixo.

Preencha o filtro (opcional) e cliqgue em Pesquisar, para listar os demais lancamentos de
todas as RPs relacionadas ao processo.

Itens das Relacoes de pagamentos associados a este tributo

Filtro relacao de pagamentos

RELACAD DE PAGAMENTOS HISTORICO CREDOR TIPO DOC. FISCAL
| |

N* DOC FISCAL DATA DE EMISSAD VALOR RS)

Il O posquisar

10




Na lista de documentos retornada, cliqgue em cada lancamento (linha) que deseja associar ao
tributo.
Caso queira desmarcar uma linha, basta clica-la novamente.

Lista de Documentos = Q
Hestorco & Credor & TIPO DOC FISCAL & N* DOC FISCAL & Valor & Data Emizsdo &
1 ’L‘fgg PRODUCOES NOTA FISCAL 00000101 RS 60.000,00 068/03/2017
IPSIS TWO PRODUCSES
4 ARTECRS NOTA RSCAL 00000245 RS 3100000 20/00/2016
22 CENA 84217 |TDA NOTA FISCAL 00000128 RS 81500 15/05/2017
7 SET LTOA NOTA FISCAL 00000125 RS 4.000,00 01/03/2017
SILVA E BOB
30 ADNOGADOS NOTA FISCAL DO0N3578 RS 938500 08222015

9.4. Concluir o Envio do Documento

ApOs preencher todas as informagdes obrigatérias, o botdo Salvar estara habilitado.

Caso alguma informacao obrigatoéria ndo tenha sido informada, o bot&o ficard desabilitado.

Voltar

Ao acionar o botdo Salvar, o sistema ird guardar as informagdes e exibir mensagem de
sucesso:

Documento salvo com

Sucesso

A coluna Qualidade mostra que o documento esta em processamento.

11




TEN ORCAN
N LINHA S - SEDOR e iy N IRSTORCDO ¢ VALOR ¢ JUALIDADE & AOESe

ATENCAO

Deve-se atualizar a tela periodicamente para verificar se o documento ja foi processado. Apos
o processamento, a qualidade sera alterada para “Aprovada” ou “Rejeitada”.

ATENCAO

O documento ndo devera conter pagina em branco, caso contrario, sera rejeitado pelo sistema.

9.5. Excluir um Documento Enviado

A tela de envio de documentos contém uma lista de documentos enviados para o langamento.

A agao u permite excluir o documento.
Lista de Documentos = Q
::itf:éi?:: Tipo ¢ Nome do arquivo Qualidade ¢ Acles %
Documento Principal NOTA FISCAL nota_fiscal pdf Aprovada [+ []
ATENCAO

Caso o processo como um todo ja tenha sido enviado para a ANCINE, ou seja, a situacdo do

processo seja Documentos fiscais enviados para analise da Ancine, ndo sera possivel
efetuar alteracdes, incluindo excluir documentos.

10. Justificar Auséncia de Documento ou Baixa Qualidade

Caso ndo possua o documento fiscal para um lancamento, ou o documento enviado foi
rejeitado pelo sistema, deve-se justificar. Na listagem de langamentos de uma Relagdo de

Pagamentos (RP), acionar a acado Justificar Auséncia, |'cone®, para o langamento desejado.
Obs.: mesmo que o envio dos documentos tenha sido feito em lote, a justificativa deve ser
feita para cada langamento.

12




Associar Documentos Fiscais a Relacdo de Pagamentos (Banco: CONTRAPARTIDA / Agéncia: CONTRAPART / Conta: CONTRAPARTIDA! = Q

DATA 0O TIPO DOC N®DOC DWTA DE

’, ITEM DRCAM. Hoe . Anincs -
' s CREDOR CFF/ CNPI 2 TosICO ¢ A . ~ . VALORS QUALIDADE $ Sese
N'LINHAS CREDOR @ CFF / CNPI 2 HISTORN PGTO ¢ FISCAL $ FISCALS EMISSAO ¢ VALOR DUALIDADE $ Mles

W TRADARTI /04208 NOTAFISCAL 00000 150 AE200 81N Pendenme 08 ulrdee

Ao acionar o icone de justificativa, a seguinte tela sera exibida:

Informe justificativa para linha 15 da relacao de pagamentos

Matvo

]

rstificativa

Nome AMquivo

Voitar Evciuw

e Motivo: campo obrigatério do tipo lista:
o Documento ilegivel;
o Documento extraviado;
o Outros

e Justificativa: campo obrigatério. Limite de 1.000 caracteres.
¢ Nome Arquivo: campo opcional. Permite anexar arquivos.

ApOs salvar a justificativa, a coluna “Qualidade” do lancamento é alterada para “Justificado o
nao envio”.

QUALIDADE ¢ ACOES ¢

Justificadoondcenvio ©@ @ O

10.1. Excluir Justificativa

Para excluir uma justificativa, acionar a acdo Justificar Auséncia, icone ®, para o
lancamento desejado e acionar o botao Excluir.

13




Informe justificativa para linha 15 da relagcao de pagamentos

Motivo

Documento ilegivel

Justificativa

Documento apagado

COm O empo

Voltar Excluir

11. Enviar Documentos Fiscais em Lote

O sistema permite que seja feito o envio de um conjunto de documentos fiscais relacionados
a uma Relacdo de Pagamentos (RP). Para tal, os arquivos devem seguir uma nomenclatura

de acordo com a sua natureza:

Natureza do Documento Nomenclatura Descricao

Documento Principal 00000_P.pdf Os digitos indicam a linha da RP a qual
esse documento se refere. Ex.:
00012_P.pdf

Comprovante de 00000_C.pdf Os digitos indicam a linha da RP a qual

Pagamento

esse documento se refere. Ex.:
00012_C.pdf

Outros Documentos

00000_0O_00.pdf

Os digitos iniciais indicam a linha da RP a
gual esse documento se refere, e os digitos
finais indicam a sequéncia, para diferenciar
quando houver mais de um arquivo desse
tipo associado a uma mesma linha da RP.
Ex.: 00012_0O_01.pdf, 00012_0_02.pdf

Exemplo de RP: lancamentos comegcam na linha 12

A | B _ c

-

E F .6 Hoo| 1

RELAGAO DE PAGAMENTOS (IN 150)

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
SUPERINTENDENCIA DE FOMENTO ! COORDENAGAO DE PRESTACAO DE CONTAS

2
4 1. IDENTIFICACAO DO PROJETO
5 118, TITULO.cuccccssisisssssssosssassorstasssssias PROJETO ANCINE
6 [I.b. SALIC : 00-0000
7 1. PROPONENTE.....cvvvsciessesessesssseans
8 1d. BANCO...: | 1 Le. AGENCIA..cz | 1234 | A7 e | S57890-x
10 . LANGAMENTOS

iLa. e, ne. 1.g. iLh. y

I.b. e f.d. 1L

ITEM DATA DO TIPO N-.DOC. DATA DE
11 ORCAM. - ERELOR CEELENE] HISTORICO PGTO. ~| DOC.FISCAl ~| FISCAL - | EmissA(.| YALOR |
12 11.1 CRETOR PRODUGOES LTDA |01.001.001/0001-01 TED 04 11092015 | NOTAFISCAL 0183 fo}s_ipkgrzms_ 20.000,00
13 | 1.3.1 CRETOR PRODUGOES LTDA [01.001.001/0001-01 TED 05 14/09/2015 | CUPOM FISCAL 0030 16/09/2015 |  20.750,00
14, 131 | CRETORPRODUGOESLTDA|01.001.001/0001-01| TEDOS | 14092015 | NOTAFISCAL | 0059 | 191002015 | 462500
15 1.2.1 CRETOR PRODUCOES LTDA |01.001.001/0001-01 TEDO7  : 15/09/2015 : NOTAFISCAL 0059 | 19/09/2015 5.000,00

14




Para acessar a tela de envio em lote, acionar o botdao Enviar documentos em lote a partir da
tela de Listagem de Relacdes de Pagamentos.

Listagem das Relacdes de Pagamentos Associadas ao SALIC: 20-0001 / Processo: 01580.000001/2020-01 = Q

es Total Linhas $ Total de documentos Valor Total 8
Carregados ¢
20 0 RS 120519069
DA ) RS 112 702.00 ® [+

Ao clicar no icone da agdo, a seguinte tela sera exibida:

Enviar documentos Fiscais em lote

rquivos devem obedecer as regras de nomenclatura

erao aceitos arquivos com extensao PDF. Nomenclatura pdf

Voltar

Adicionar os arquivos e acionar o botdo Enviar.

Enviar documentos Fiscais em lote

DR I >

ATENCAO
Caso haja algum erro na associacao entre os arquivos e os lancamentos, sera gerado um
relatério em PDF.

15




ATENCAO

N3o é necessario enviar todos os arquivos de um processo em uma Unica operacdo. Caso o
processo contenha centenas de documentos, recomenda-se dividir o envio em grupos, para

evitar erros no envio, em razao do volume de informagdes.

ATENCAO

O documento ndo devera conter pagina em branco, caso contrario, sera rejeitado pelo sistema.

16




