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1. INTRODUCAO

O presente manual busca orientar o agente econémico pessoa natural (pessoa fisica),
atuante no mercado audiovisual brasileiro, sobre os procedimentos necessarios para realizar o

registro inicial e a revalidagdo do registro junto a Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE.

Conforme determina o art. 82 da Instrucdo Normativa ANCINE n2 91/2010, o registro de

agente econdmico na modalidade registro de pessoa natural é obrigatdrio nos seguintes casos:

| - detentores de poder dirigente sobre o patriménio de obras audiovisuais a serem
registradas na ANCINE;

Il - proponente pessoa natural que deseje solicitar autorizagdo para captagdo de recursos
publicos, inclusive provenientes de incentivo fiscal, de acordo com os mecanismos previstos
na Lei 8.313/1991;

Il - representante legal de pessoas juridicas estrangeiras a serem registradas na ANCINE.

Apods ter seu registro deferido, o agente econOmico pessoa natural podera solicitar o
Certificado de Produto Brasileiro (CPB) e o Certificado de Registro de Titulo (CRT) de suas obras

audiovisuais.

Ressaltamos que nem todos os servigos oferecidos pela ANCINE s3ao acessiveis para pessoas

fisicas. Portanto, antes de requerer seu registro, consulte a Carta de Servicos da Agéncia Nacional

do Cinema e verifique os requisitos para acesso a cada servico prestado por esta instituicdo.

Atencgao: O registro como pessoa fisica na ANCINE ndao é um registro
profissional na categoria “produtor audiovisual” e ndo confere habilitagao

para registrar CRT’s de obras publicitarias brasileiras.

Voltar ao Sumadrio
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https://www.gov.br/ancine/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-91
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2.1.

a)

b)

DOCUMENTACAO NECESSARIA

Para o registro de pessoa natural brasileira (nata ou naturalizada)

Documento de Identidade emitida por 6rgao oficial brasileiro. Preferencialmente, opte por

documento no qual conste a naturalidade (RG);

Portaria de Naturalizagdo ou Certificado de Naturalizagao, quando for pessoa naturalizada.

Para o registro de pessoa natural estrangeira

Documento de identificagdo do pais de origem;
Comprovante de residéncia, caso seja residente no Brasil;

Registro Nacional de Estrangeiro — RNE, se houver.

Voltar ao Sumario
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3. ACESSANDO O SISTEMA ANCINE DIGITAL

O primeiro passo para solicitar o registro junto a ANCINE é se cadastrar no Sistema Ancine

Digital = SAD, que é utilizado para praticamente todos os servicos prestados pela Agéncia. O sistema

pode ser acessado no seguinte endereco eletronico: https://sad.ancine.gov.br

O Agente EconOmico que ja tenha realizado seu cadastro podera acessar o sistema
informando seu login (CPF sem pontos nem traco) e senha. Quando for o caso, poderd obter nova

senha clicando em “Esqueci o Usudrio/senha”.

O Agente Econdmico que ainda ndo possua login e senha devera realizar seu cadastro no

momento do primeiro acesso, selecionando a opg¢ao “Quero me registrar na Ancine”.

SISTEMA
d ANCINE
DIGITAL . | Ancine v

GOVB

O GovBr é um servico online de
identificagé@o e autenticagao
digital do cidadao em unico

meio, para acesso aos diversos

servigos publicos digitais.

Usuério *

Senha *

( Entrar com gov.br

uero me registrar na Ancine Saiba mais sobre GOV.BR
Esqueci o Usuario/senha

Por que se registrar na Ancine

Na tela seguinte (NOVO USUARIO), informe o nimero do CPF e selecione “AVANCAR”.

Caso se trate de pessoa natural estrangeira ndo residente, selecione a op¢ao “Sou Estrangeiro e néo

possuo CPF”.
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SISTEMA
d ANCINE
DIGITAL | Ancine v
Vocé estd em: Novo Usuario

NOVO USUARIO

CNPJ/CPF *

Sou Estrangeiro e ndo possuo CPF

< 2D

Na préxima tela (IDENTIFICACAOQ), informe o nome completo e correio eletronico, cadastre uma
senha para acesso ao sistema e selecione “AVANCAR”.

SISTEMA
a ANCINE
DIGITAL | Ancine v
Vocé estd em: Pagina Inicial >

( AGENTE ECONOMICO - IDENTIFICAR

v

CPF
Nome *
Correio Eletrénico * Confirmar Correio Eletrénico *

| | |
Senha * Confirmar Senha *
I [ |

VOLTAR AVANCAR

Na ultima tela (ACATAR CONDICOES), leia as condi¢des estabelecidas para o registro, marque a

op¢ao “Li e concordo com as condi¢des acima descritas” e selecione “CONFIRMAR”.
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SISTEMA
a ANCINE
DIGITAL | Ancine

Vocé estd em: Pagina Inicial >

AGENTE ECONOMICO - ACATAR CONDIGOES
»
v

CPF

Nome

O agente econémico ou seu representante legal é o responsavel pela veracidade dos dados em seguida fornecidos, devendo
estar ciente dos requisitos previstos na Instrugao Normativa n® 91 da ANCINE e demais regras aplicaveis ao seu
relacionamento com a Agéncia, especialmente as assinaladas no sitio eletrénico www.ancine.gov.br. Fica ciente, ainda, que: a)
somente apds a analise dos documentos e informagées enviados, o registro seréa deferido ou néo; b) o registro deve ser
mantido atualizado em todos os seus aspectos, conforme as normas da ANCINE; c) verificagéo a qualquer tempo de
irregularidades no registro, bem como a falha na atualizag@o dos dados informados ou na sua revalidagéo regular nas formas
previstas na IN n® 91 da ANCINE, tornaré o registro irregular e acarretara interrupgéo do acesso ao Sistema Ancine Digital,
sem prejuizo das demais sangées cabiveis.

0 .
Li e concordo com as condigdes acima descritas

O sistema exibira a mensagem abaixo.

ACATAR CONDIGOES - AVISO FECHAR

A identificac&o para obtencéo do registro de Agente
Econdmico na ANCINE foi realizada com sucesso.
Uma Mensagem foi Enviada para o Correio Eletrénico
Informado Contendo as Condi¢des Acima Descritas

A senha serd enviada para o e-mail informado no formulario.

Agora o usuario devera acessar o Sistema Ancine Digital — SAD para solicitar seu registro.

No préoximo acesso ao sistema, utilize o CPF (sem pontos nem traco) e a senha cadastrada.

Voltar ao Sumdrio
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4. REGISTRO INICIAL

O registro de agentes econémicos junto a ANCINE é um procedimento realizado em DUAS ETAPAS.

= A primeira etapa é a solicitagdo do registro através do Sistema Ancine Digital.

= A segunda etapa é o envio eletronico da documentacdo pertinente, no prazo de 30 dias,

para o e-mail registro.documentos@ancine.gov.br

Atencao!

Enquanto toda a documentacdo nao for encaminhada, o requerimento de registro é

considerado incompleto e a andlise ndo é iniciada.

Voltar ao Sumdrio

4.1. PRIMEIRA ETAPA: REQUERIMENTO DO REGISTRO NO SISTEMA ANCINE DIGITAL

Para dar inicio a solicitacdao de registro, acesse o Sistema Ancine Digital — SAD com seu login

(CPF sem pontos nem traco) e, no menu “MEUS DADOS”, selecione a op¢ado “Visualizar dados”.

SISTEMA !
d ANCINE i
DIGITAL [Ancine v !

Vocé estad em: Pagina Inicial

MEUS DADOS PROJETOS RELATORIOS OUTROS SERVICOS
Visualizar dados

Serd aberto o formuldrio para requerimento do registro como pessoa fisica.
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_— Tela 1 (Identificagao — Pessoa Natural): informe os dados pessoais do(a) solicitante.

SISTEMA

d ANCINE
DIGITAL | Ancine v
Vocé estd em: P.

AGENTE ECONOMICO - Identificagdo - Pessoa Natural
)
| v

§

CPF Situagao - Em Cadastramento

Nome Completo Nome Artistico

Data de Nascimento®
Nacionalidade*

@® Brasileira Nata

O Brasileira Naturalizada em: = Informe/o Pals de Nascimento — v

O Estrangeira: - Informe o Pais de Origem - v
Residente no Brasil* Data do inicio da Residéncia
Sim Nao
Tipo de Documento*® Numero de Documento® Orgéao Expeditor Data de Emissao UF
|- selecionar tipo docur v| | | | ‘ [ ( v

OBSERVACOES (Caso Acrescentar Informagées Clique Aqui)

AVANCAR

Tela 2 (Dados para Comunicagdo — Pessoa Natural): informe os dados para contato.

= O campo do cédigo de drea exige 3 (trés) caracteres, devendo ser utilizado um 0 (zero) a esquerda do DDD

SISTEMA

a ANCINE
DIGITAL | Ancine v
Vocé esta em: P

AGENTE ECONOMICO - Dados p/ Comunicacéo - Pessoa Natural

v
Documento Situagdo - Em Cadastramento
Nome Completo
CEP* Logradouro * Numero * Complemento
Bairro * UF* Municipio/Distrito *
| I v
Telefone * Fax Celular
[ JC ] J | LI
Correio Eletrénico Pagina Eletronica
[
VOLTAR AVANGAR ‘
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Tela 3 (Quadro Societario): se for o caso, o(a) requerente devera informar sua participa¢do no

guadro societdrio de pessoas juridicas nas quais detenha parcela do capital ou de agdes.

r

SISTEMA
a ANCINE
DIGITAL

Vocé esta em: P;

AGENTE ECONOMICO - Quadro Societério

v
32
Documento Situagdo - Em Cadastramento
Nome Completo
fRazHn SecRIl CNPJ  %doCapital % deAcdes  N°Registro Acdo
Denominagao
Ty

- | Ancine v

Tela 4 (Representante Legal): se for o caso, o(a) requerente devera informar as empresas nas quais

atua como Representante Legal.

SISTEMA
- | ANCINE

DIGITAL | Ancine v]
Vocé estd em: P,

AGENTE ECONOMICO - Representante Legal

v
4.
Documento Situagao - Em Cadastramento
Nome Completo
Razéo Social / Denominacao CNPJ Fungao N° Registro Acao

ADICIONAR

Superintendéncia de Registro — Agéncia-Nacional do Cinema
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| N aps . P .
\J Tela 5 (Submeter a analise): a lista de documentos necessarios a finalizacdo do requerimento de
registro encontra-se disponivel nesta pagina.

Ap6s conferir os dados preenchidos, selecione “SUBMETER A ANALISE”.

SISTEMA

d ANCINE
DIGITAL Ancine W
Voct esté em: ;_4

Submeter a Anélise

v

CPF ou CNPJ Situagao - Em Cadastramento
Nome ou Razao Social / Denominagao

Ver a documentagao a ser encaminhada para prosseguimento do requerimento de registro

SUBMETER A ANALISE

Voltar ao Sumdrio

4.2. SEGUNDA ETAPA: ENVIO DA DOCUMENTAGAO PARA ANALISE

A documentacdo necessaria a andlise deverd ser enviada no prazo de 30 dias por meio de
peticionamento eletronico no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, sob pena de indeferimento

da solicitacao.

4.2.1. Orientag0Oes para digitalizacao dos documentos:

» Digitalize os documentos, preferencialmente, no formato .PDF (evitar .JPEG);
» Digitalize em tamanho real;

* N3o serdo aceitos documentos que ndo estejam na ordem original (respeitar a ordem das

paginas de um contrato, por exemplo);
» N3o serdo aceitos documentos ilegiveis;
= Cada arquivo devera conter um Unico documento;
= Utilizar o recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).

11
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4.2.2. Cadastro no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI:

» Para realizar o envio de documentos, o primeiro passo é realizar o cadastro como usuario

externo no SEIl, seguindo as orientacdes disponiveis no Guia de Acesso para Usuarios Externos.

» A confirmagdo de validagdao do seu acesso ao sistema SEI sera enviada ao e-mail cadastrado.

4.2.2. Orientagdes para o envio eletronico dos documentos:

» Uma vez que seu acesso ao SEl esteja validado e liberado, o segundo passo é acessar o sistema

SEl para enviar a documentacgao relacionada a sua solicitacdo de registro de Pessoa Fisica:

> Acesse o Portal de acesso para usuarios externos do SEl ;

> Realize o login com suas credenciais;
» No menu a esquerda, siga as opg¢oes “Peticionamento” >> “Processo Novo”;
> Na opcdo “Tipo de Processo”, selecione “Registro de Agente Econdmico: Pessoa Natural”;

» Na secdo “Formuldrio de Peticionamento”, no campo “Especificacdo”, informe por

extenso apenas o seu nhome completo em caixa alta;

» Na secdo “Documentos”, em “Documento Principal”, haverd um requerimento editavel

onde deverao ser preenchidas as informacgdes solicitadas;

» Nas se¢des “Documento Essencial” e “Documentos Complementares” devera ser

realizado o upload dos documentos necessarios ao registro, um por um.
» Para finalizar sua solicitacao, clique em “Peticionar”.

» Uma vez encaminhados os documentos, aguarde o resultado da andlise, que serd

comunicada para o e-mail informado em sua solicitacdo de registro.

» O prazo para andlise dos pedidos de registro de registro de Pessoa Fisica é de 30 (trinta)

dias corridos, contados a partir da data do recebimento da documentacdao completa.

Voltar ao Sumario
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5. ATUALIZACAO DO REGISTRO

Todos os agentes econémicos registrados na ANCINE tém a obrigacdao de manter seus dados
cadastrais atualizados. Desta forma, a atualizacdo do registro é obrigatdria sempre que houver
qgualquer alteragdo nas informacgdes.

Para manter seus dados atualizados junto a ANCINE, basta acessar o Sistema Ancine Digital

com seu login e, no menu “Meus Dados”, selecionar a opgao “Solicitar alteragdo”.

SISTEMA

a ANCINE
DIGITAL Ancine v|
Voo st e Pégna el ;__4

MEUS DADOS PROJETOS FSA OBRAS RELATORIOS OUTROS SERVICOS
Visualizar dados
Solicitar alteracdo  » | Dados de Contato
Outros Dados cadastrais

Apds a revisdo e retificacdo das informacdes que necessitam ser atualizadas, submeta o

pedido a analise e encaminhe a documentagdo comprobatdria das alteragdes no prazo de 30 dias.

A documentacdo deverd ser encaminhada por meio de peticionamento eletrénico no SEI —

Sistema Eletrénico de Informacgdes, conforme detalhado na se¢do anterior deste manual.

Voltar ao Sumario

6. LEGISLACAO APLICAVEL

A norma que regulamenta o registro de agentes econ6micos na ANCINE é a Instrucdo

Normativa n2 91, de 1 de dezembro de 2010.

Aplicam-se também as disposicdes da Medida Provisoria n.2 2.228-1/2001.

Voltar ao Sumario
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CONTATOS

Duvidas ou pedidos de esclarecimentos adicionais devem ser encaminhados para a
Coordenacao de Registro e Classificacdo de Agentes EconGmicos, pelo endereco eletronico

registro.empresa@ancine.gov.br

Voltar ao Sumario

PERGUNTAS FREQUENTES

Cligue aqui para acessar as perguntas frequentes sobre o registro de agentes econémicos.

Voltar ao Sumario
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