Agéncia Nacional
do Cinema

LISTA DE DOCUMENTOS PARA O REGISTRO DE PESSOA NATURAL (PESSOA FISICA)

A documentacdo necessdria devera ser enviada por meio de peticionamento eletrénico no Sistema Eletrénico de
Informacgdes — SEl, conforme orientacdes constantes abaixo.

Verifique os documentos obrigatdrios sequndo a nacionalidade do requerente do registro.

REGISTRO DE PESSOA NATURAL BRASILEIRA NATA

a) Documento de Identidade com foto emitida por 6rgdo oficial brasileiro. Preferencialmente, opte por
documento em que conste a naturalidade (RG);

REGISTRO DE PESSOA NATURAL BRASILEIRA NATURALIZADA

a) Documento de Identidade emitida por érgdo oficial brasileiro. Preferencialmente, opte por documento em que
conste a naturalidade (RG);

b) Portaria de Naturaliza¢do ou Certificado de Naturalizacdo.

REGISTRO DE PESSOA NATURAL ESTRANGEIRA
a) Registro Nacional de Estrangeiro — RNE;
b) Documento de identificagdo do pais de origem;

c¢) Comprovante de residéncia, caso seja residente no Brasil.

ORIENTAGOES PARA A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

OrientagOes para a digitalizagao dos documentos:

= Digitalize os documentos, preferencialmente, no formato .PDF (evitar .JPEG);
= Digitalize em tamanho real;

= N&o serdo aceitos documentos que ndo estejam na ordem original (respeitar a ordem das pdginas de um

contrato, por exemplo);
= N&o serdo aceitos documentos ilegiveis;
= (Cada arquivo devera conter um Unico documento;

= Utilizar o recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).
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ORIENTACOES PARA O ENVIO DE DOCUMENTOS — REGISTRO DE PESSOA NATURAL (PESSOA FiSICA)

12 ETAPA - Cadastro no Sistema Eletronico de Informagées (SEI) e Validagao de acesso:

= Para realizar o envio de documentos, o primeiro passo é realizar o cadastro como usudrio externo no SEl,

seguindo as orienta¢Ges disponiveis no Guia de Acesso para Usuarios Externos.

» Acesse a tela de login para usuarios externos do SEI clicando neste endereco ou pelo portal da Ancine, no
seguinte caminho: Menu principal [trés linhas no canto superior esquerdo] >>> Assuntos >>> QOutros

Sistemas >>> SEl — Acesso para usuarios externos.
> Inicie o cadastro em “Clique aqui para se cadastrar”;
> Siga as orientacGes de cadastro e envio dos documentos exigidos para validacdo do seu acesso;

» A confirmagdo de validagdo do seu acesso ao sistema SEl sera enviada ao e-mail cadastrado.

22 ETAPA - Envio dos documentos via Sistema Eletronico de Informagées — SEI:

= Uma vez que seu acesso ao SEl esteja validado e liberado, o segundo passo é acessar o sistema SEIl para enviar

a documentagdo relacionada a sua solicitagdo de registro de Pessoa Fisica:

Acesse o Portal de acesso para usuarios externos do SEI ;

Realize o login com suas credenciais;
No menu a esquerda, siga as op¢des “Peticionamento” >> “Processo Novo”;

Na opcdo “Tipo de Processo”, selecione “Registro de Agente Econdmico: Pessoa Natural”;
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Na se¢do “Formulario de Peticionamento”, no campo “Especificagdao”, informe por extenso apenas o seu

nome completo em caixa alta;

» Na secdo “Documentos”, em “Documento Principal”, haverd um requerimento editavel onde deverio

ser preenchidas as informacdes solicitadas;

» Nas seg¢des “Documento Essencial” e “Documentos Complementares” deverad ser realizado o upload dos

documentos necessarios ao registro, um por um.
» Para finalizar sua solicitacdo, clique em “Peticionar”.

» Uma vez encaminhados os documentos, aguarde o resultado da analise, que serda comunicada para o e-

mail informado em sua solicitagdo de registro.

» O prazo para analise dos pedidos de registro de registro de Pessoa Fisica é de 30 (trinta) dias corridos,

contados a partir da data do recebimento da documenta¢ao completa.
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https://www.gov.br/ancine/pt-br/assuntos/outros-sistemas/sei--acesso-para-usuarios-externos
https://sei.ancine.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ancine.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

