
 

 

 

 
 

TERMO DE ABERTURA DE VOLUME 

UNIDA DE ORGA NIZACIONAL 

 
    

    

 

 

 

Aos ____ dias do mês de ________ de ______, procedemos à 

abertura deste volume n° _______________ do processo 

n°_______________, que se inicia com a folha 

n°_______________.  

Para constar, eu (nome do servidor) ____________________ 

________________________________________, (cargo 

do servidor) _______________________________ subscrevo e 

assino.  

 
 
 
 
 
 
 
                                   ASSINATURA / MATRÍCULA                                                                                     CARIMBO  DO SERVIDOR 



 

 

                                                                                                                                                                                                 

 

 
 

TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME 

UNIDA DE ORGA NIZACIONAL 

 
    

    
 

 

 

 

 

Aos ____ dias do mês de ________ de ______, procedemos ao 

encerramento deste volume n° ___________ do processo 

n°_____________, contendo ______ folhas, abrindo-se em 

seguida o volume n°_______________.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   ASSINATURA / MATRÍCULA                                                                                     CARIMBO  DO SERVIDOR 


