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ANEXOS 

Anexo I Formulário “Concessão de Transportes e Diárias – CTD”, com 
instruções de preenchimento. 

Anexo II Tabela de limites de diárias 

Anexo III Demonstrativo das Diárias Concedidas. 
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Instruções para da Concessão de Transportes e  Diárias- CTD 
 
 

   Os campos cinza deverão ser preenchidos somente pelo servidor designado(G.A.) 
 

1.1   Assinalar o quadrado correspondente ao tipo de evento; 

2.1    Discriminar o motivo da viagem, assunto a ser tratado e evento; 

3.1    Digitar o nome completo do beneficiário; 

3.2    Digitar o número do CPF; 

3.3 Assinalar o quadrado correspondente ao vínculo institucional do beneficiário;    

3.4 Preencher, somente no caso de COLABORADOR EVENTUAL, o número do 

     documento de identidade do beneficiário; 

3.5   Assinalar, somente no caso de COLABORADOR EVENTUAL, o quadrado      

correspondente ao grau de instrução do beneficiário; 

3.7   Digitar, somente no caso de SERVIDOR, o número da matrícula SIAPE; 

3.8   Discriminar, somente no caso de SERVIDOR, o cargo ou função;  

3.9   Discriminar, somente no caso de SERVIDOR, a unidade de lotação;  

3.10   Digitar, somente no caso de SERVIDOR, o número do telefone da unidade de 

lotação;   

5.1   Assinalar o quadrado correspondente a forma de custeio do transporte; 

5.2   Assinalar o quadrado correspondente ao meio de transporte; 

5.4   Discriminar o local de ida e de retorno; 

5.5   Discriminar a data da ida e do retorno; 

5.6   Discriminar o horário do retorno; 

6.1   Deverá ser preenchido pelo servidor designado (Gerência Administrativa); 

6.2   Deverá ser preenchido pelo servidor designado (Gerência Administrativa); 

7.1   Digitar o nome completo da chefia do beneficiário 

7.2   Digitar a unidade de lotação  do beneficiário 
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Anexo III 
Demonstrativo das Diárias Concedidas 

 

Demonstrativo das Diárias Concedidas - Mês _____/_____ 

Nome Unidade Destino Qtde. 
Diárias 

Valor        
Total 

Motivo 

      
      
      
      

Total Unidade A      
      

Total Unidade B      
      

Total Geral      

Resumo das Diárias Concedidas – xxxx (ano) 

Unidade Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Total 
              
              
              
              
              
              
              
              
              

Total              
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