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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
44/2025 203003-AGENCIA NACIONAL DO ANA JULIA CURY DE BRITO 17/04/2025 13:54 (v
CINEMA - PR CABRAL 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

L 01416.002871/2025-13
/Capacitagdo

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo do CONSEPLAN - Conselho Nacional de Secretarios Estaduais do Planejamento, CNPJ
08.768.532/0001-85, para participagdo dos servidores Eduardo Fonseca de Moraes e Fabia Oliveira Martins de
Souza, no 10 Congresso CONSEPLAN - Reconstrucdao e Planejamento Nacional, nos termos da tabela em
1.1.1, conforme condig6es e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1.1
ITEM LOCAL DE || QUANTIDADE HORARIO/ VALOR VALOR
(SERVICO) EXECUCAO DE INSCRIC}@ES PERIODO UNITARIO GLOBAL
A distancia 6 a 8 de maio de 2025. R$ 150,00 R$ 300,00
1 2
(online) (cento e cinquenta reais) (trezentos reais)

1.2. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, conforme Lei 14.133/2021, art 6°, inc XVIII "f".

1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo Empreitada por Prego Global.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias contados a partir da emissao da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A capacitacdo totaliza 24 (vinte e quatro) horas de curso.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. De acordo com a alinea “f, inciso lll, do Artigo 74 da Lei 14.133/2021, é inexigivel a licitagcdo quando se tratar
de contratacéo de servigos técnicos especializados, de natureza predominantemente intelectual, com profissionais
ou empresas de notoria especializagdo, com vistas ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal. No paragrafo 32
do mesmo Artigo, define-se que é de notdria especializacéo:

o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagées, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos

relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

2.2. Neste sentido, informe-se que o CONSEPLAN, associacdo civil sem fins lucrativos, foi criado na XXVIII
Reunido do Férum Nacional de Secretarios do Planejamento, realizada em Brasilia, no dia 18 de outubro de 2006.
Tem como objetivos: i. Coordenar e integrar as Secretarias de Planejamento de forma continua; ii. Participar
ativamente na formulacao e implementacao de politicas nacionais de planejamento; iii. Propor politicas
publicas que abrangem os ambitos federal, estadual, municipal e do Distrito Federal; iv. Contribuir para o
aperfeicoamento do Sistema Nacional de Planejamento e Orcamento e Promover a eficiéncia na gestao
publica com foco em metas e resultados.

2.3. Importante ressaltar que o objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, conforme
consta das informacgdes béasicas deste Termo de Referéncia.

2.4. De acordo com informag8es constantes na proposta comercial encaminhada para a ANCINE, este curso
consiste em congresso presencial, com duragéo de 3 dias.

2.5. A programacéo do Congresso demonstra que sera abordado um variado contetdo expositivo a respeito dos
temas:

Areas tematicas

01. Planejamento de longo prazo, estratégias de desenvolvimento territorial (nacional, estadual,
municipal), "Estratégia Brasil 2050" e seus principais eixos.

02. Planejamento regional e setorial, agendas transversais e marco logico dos programas de dura¢éo
continuada, especialmente os de salde, assisténcia, previdéncia, educacéo, seguranga, saneamento,
mobilidade, infraestrutura, energia, desenvolvimento econémico e meio ambiente.

03. Planejamento de médio prazo, prioridades de mandato, metas de resultado, coordenagao
multissetorial e unidades de entrega.

04. Fundamentos econdmicos do planejamento or¢amentario, politica fiscal, financiamento das
politicas publicas, tributagdo e operacdes de crédito

05. Analises referentes ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA) e a articulagdo entre os diferentes instrumentos

2.6. Os servidores participantes estdo lotados na SGI - Secretaria de Gestao Interna e CGE - Coordenacéo de
Gestéo Setorial e Estratégica, cujas atribuigbes, conforme disposto na RDC 124/2022, sdo as seguintes:

"Art. 38. Compete a Secretaria de Gestao Interna - SGI:
I- auxiliar a Diretoria Colegiada na gestdo da ANCINE;
II- coordenar e supervisionar as a¢des das unidades vinculadas sob sua responsabilidade;

IlI- promover a articulagdo com 6érgaos centrais e setoriais dos sistemas estruturantes federais e com
instituicdes publicas e privadas, no ambito de suas competéncias;
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IV- subsidiar o Diretor-Presidente na articulagdo com outras instituicGes publicas ou privadas, no ambito de
suas competéncias;

V- promover a integragdo entre as unidades da Agéncia, inclusive por meio de orientacéo de servicos sobre
rotinas e procedimentos operacionais;

VI- exercer a funcao de 6rgado setorial do Sistema de Organizacao e Inovacao Institucional do Governo
Federal;

VII- coordenar a elaboracéo do Relatério de Gestéo, do Relatério Anual Circunstanciado e do Plano de
Gestéo Anual;

VIlI- ordenar despesas e praticar atos de gestdo orgamentéria, financeira, contabil e patrimonial e demais
procedimentos decorrentes até o limite permitido por ato da Diretoria Colegiada;

IX- aprovar editais, termos de referéncia e modalidades licitatorias, decidir recursos e homologar, anular e
revogar resultados de licitagdes;

Segurancatdainformacioe-Comunicactes—EStE-(Revogado pela Resolugéo n.° 132, de 2023)
Xl- coordenar as a¢fes de Planejamento Estratégico, sob a supervisdo da Diretoria Colegiada;

XlI- auxiliar o Diretor-Presidente na coordenagéo de trabalhos da Auditoria Interna - AUD, da Ouvidoria-Geral
- OUV e da Procuradoria Federal, relacionados as suas competéncias, das Geréncias vinculadas, ou sobre
atividades de gestéo interna que venham a ser desenvolvidas nas unidades organizacionais;

XllI- prestar apoio técnico e administrativo para participagcdo da ANCINE nas reuniées do Conselho Superior
de Cinema - CSC; e

XIV- definir as atribuicdes da(o) Secretaria(o)-Adjunta(o) de Gestéo Interna.

Paragrafo Unico. O titular do cargo de Secretaria(o)-Adjunta(o) exercera o encargo de substituto eventual da
Secretaria de Gestdo Interna."

"Art. 49. Constituem atribui¢cées especificas:

IlI- da Coordenacgéo de Gestéo Estratégica - CGE:

a) coordenar a implementacgdo da gestao estratégica, gestdo de riscos e gestao de processos;

b) coordenar a elaboragdo, o monitoramento, a avaliagdo e a revisao do Planejamento Estratégico;

¢) coordenar a elaborag¢édo, o monitoramento, a revisao e a avaliagdo do Plano de Gestdo Anual - PGA;
d) coordenar a elaboracéo, o monitoramento, a avalia¢éo e a revisdo dos Planos de Gestéo de Riscos;

€) propor sistematica de monitoramento, revisao e avaliagdo do Planejamento Estratégico, do Plano de
Gestédo Anual - PGA e dos Planos de Gestdo de Riscos a constar de instrumento normativo especifico;

f) elaborar, monitorar, avaliar e revisar indicadores estratégicos e de desempenho institucional associados
aos processos de trabalho;

g) definir metodologia e padrées de qualidade para gestéo estratégica, gestéo de riscos e gestédo de
processos;

h) acompanhar a implementacado de recomendacdes e decisfes relacionadas a gestdo estratégica e a
gestdo de riscos;

i) dar suporte aos processos decisdrios da Diretoria Colegiada relacionados a gestéo estratégica e a gestédo
de riscos;
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j) dar suporte a elaboracéo do Plano Nacional de Cultura - PNC e do Plano de Diretrizes e Metas para o
Audiovisual - PDM e monitorar as metas concernentes a Agéncia;

k) coordenar a elaboracéo do relatério de gestéo e do relatdrio anual circunstanciado;

I) coordenar a elaboragéo, a implementacdo, 0 monitoramento, a revisdo e a avaliacdo dos programas e
acOes de responsabilidade da ANCINE no Plano Plurianual - PPA;

m) produzir, monitorar, avaliar e revisar informagdes gerenciais referentes aos programas e acgdes de
responsabilidade da ANCINE no Plano Plurianual - PPA;

n) planejar, coordenar e orientar, no @mbito da ANCINE, a execugéo das atividades de planejamento sob
orientacdo técnica do 6rgao superior e do 6rgéo central do sistema de planejamento e orcamento federal; e

0)EXe 0 T T arTCa, RISTO OTTtroteS =
Gestau Estratégica e de-Gestau de Ristus. tRevogado pela Resolugdo n.° 132, de 2023).

2.7. Pelo exposto até aqui, observa-se que ha correlacdo entre a tematica da capacitacao e as atribuicdes dos
servidores em suas areas de atuacéo, dado que executam atividades relacionadas ao tema.

2.8. Ademais, sobre as justificativas para participar da capacitacdo oferecida pelo CONSEPLAN, em contraponto
a Escola de Governo (ENAP), os servidores relatam em suas requisicdes que o Congresso em questdao tem
escopo diferente aos cursos oferecidos pela ENAP.

2.9. A participacdo dos servidores no congresso em tela contribuird para atender as seguintes necessidades
estabelecidas no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP 2025:

Analisar cenarios complexos, considerando evidéncias, ambientes de negécio e riscos.

Analisar, comparar e criticar o planejamento e a execucdo de politicas publicas e programas de governo.
Aprofundar conhecimentos em transformacéo digital, compliance e mecanismos de financiamento.
Articular conceitos, executar técnicas e usar ferramentas de gestdo no &mbito da Administra¢éo Publica.
Ter conhecimento em Macroeconomia e Contabilidade Publica.

Ter conhecimento mais amplo acerca dos conceitos, técnicas e ferramentas de gestéo e governanga.

2.10. Uma vez que ha correspondéncia entre as atribuicdes dos solicitante e a capacitagdo demandada, bem
como ha as devidas justificativas do servidor, com a aprovacédo de sua chefia imediata, além de atendimento
as necessidades estabelecidas no PDP vigente, depreende-se que a capacitacdo tera um impacto positivo para o
setor requisitante e, consequentemente, para a ANCINE.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo de servigco de treinamento, que consiste em

participacdo em congresso intitulado " 1. Congresso CONSEPLAN- Reconstrucdo do Planejamento Nacional”,
para atendimento da necessidade de capacitacdo de 2 (dois) servidores da ANCINE. A solucao inclui participacao
presencial no congresso, com diarias e passagens aéreas, totalizando 24 (vinte e quatro) horas de capacitacao.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao
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4.1. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. N&do haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Execucgao

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A CONTRATADA fornecera a CONTRATANTE crachas, logins, senhas e quaisquer outras informacdes
necessarias para:

5.1.1.1. Acesso a plataforma de ensino

5.1.1.2. Material didatico (se houver) - livros, apostilas e material complementar

5.1.1.3. Certificado de Participacdo
5.2. A execucao dos servigos sera iniciada em 6/5/2025 e concluida em 8/5/2025.
5.3. A vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias corridos, com inicio na data de emissdo da Nota de Empenho.
5.4. O prazo para aceite provisorio é de 15 (quinze) dias corridos ap6s o recebimento dos materiais e documentacéo
referente ao fornecimento.
5.5. O prazo para aceite definitivo pela fiscalizagéo sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do aceite provisorio, e

serd automatico, caso nao haja manifestacéo do contratante nesse periodo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. N&o havera exigéncia de garantia de execugéo contratual.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢édo, das estratégias para execucgéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |11);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cbes de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alterag6es e das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto fica condicionada a entrega do Relatério de Participagdo em Capacitagédo
(REPEC) a ser preenchido pelo(s) participante(s) da acédo de desenvolvimento.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara a entrega de Certificado de Participacéo
emitido pela contratada ao(s) servidor(es).

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein°®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.4. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.
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7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condiges de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagédo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito nado fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.31. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cbes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegGes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacéo de procedimento de CONTRATAGCAO DIRETA, na
modalidade INEXIGIBILIDADE DE LICITAC}AO.

8.1.1 De acordo com a Lei 14.133/2021:
"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial nos casos de:
(..)

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagéo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

(.)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal”

Regime de execucao

8.2. O regime de execucéo do contrato sera por EMPREITADA GLOBAL.
Exigéncias de habilitacado

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagédo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] SE COUBER relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

8.23. Balancgo patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragcdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:
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8.24.1. A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracéo de regularidade de situa¢é@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
servigo;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovacéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executaréo o contrato; e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinérias; e) trés registros de presenc¢a dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacéo;

8.24.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 300,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO
9.1.0 custo da contratagdo é de R$ 300,00 (trezentos reais), e sua razoabilidade encontra-se demonstrada nos
itens que se seguem.

9.2. A organizadora encaminhou proposta comercial a ANCINE, informando o custo da inscri¢do individual no 1°
Congresso CONSEPLAN - Reconstru¢cdo do Planejamento Nacional, totalizando 24 (vinte e quatro) horas de
capacitacdo, no valor de R$ 300,00 (trezentos reais) para pagamento em parcela Unica. Este valor € menor do que
aquele que consta no sitio eletrénico da organizadora, que tem ampla publicidade na rede de computadores.

9.3. Observa-se, entdo, que o investimento necessario a participacéo do servidor no evento que se almeja contratar
€ compativel com o valor ofertado ao mercado, sendo inclusive mais econémico.

9.4. Tratando-se de instrucdo de processo para fins de inexigibilidade, cumpre asseverar também o que dispde
a Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021 :

Art. 7° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto
no art. 5°.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a justificativa
de precos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentacéo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administracéo, ou por outro meio iddéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nédo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com
0 objeto pretendido.
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§ 3° Fica vedada a contratacéo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicéo.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente a selecédo da proposta economicamente mais vantajosa.

8§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitacao formal de cotacdes a
fornecedores.

9.5. Enquanto o Art. 5°, inc. Ill da IN n°® 65, prevé que:

Art. 5° A pesquisa de prec¢os para fins de determinag&o do preco estimado em processo licitatorio
para a aquisicao de bens e contratagdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

()

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de acesso

9.6. Com base nas licbes acima colacionadas, ndo se pode negar que o valor veiculado em sitio
eletrbnico demonstra a compatibilidade do prego ofertado com os praticados pelo proponente ao publico em geral,
afigurando-se, s.m.j.,, em parametro idoneo para afericdo de precos praticados pelo fornecedor e também
demonstragéo da razoabilidade do preco apresentado a ANCINE.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: [...];

Il) Fonte de Recursos: [...];

IlI) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [...];

V) Plano Interno: [...];

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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UASG 203003

ROBERTA DUTRA CANTARINO

Especialista em Regulagdo do Audiovisual

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/04/2025 as 13:54:05.

ANA JULIA CURY DE BRITO CABRAL

Coordenadora de Desempenho e Desenvolvimento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/04/2025 as 10:52:02.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Termo de Referéncia 44/2025

15de 15



	Termo de Referência 44/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


