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Estudo Técnico Preliminar 30/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: 01416.003421/2025-30

2. Descrição da necessidade

Necessidade de aquisição e atualização de conhecimentos em temas de interesse da Administração Pública, com assuntos 
relacionados a planejamento estratégico, orçamento público e monitoramento de políticas públicas.

O curso pretendido  " ", organizado pela Recebimento e Análise de Documentos Fiscais PRODEP - Preparação e 
, ,  visa preparar os participantes para o adequado conhecimento dos Desenvolvimento Profissional  CNPJ 46.230.280/0001-25  

documentos usuais utilizados na aquisição/recepção de mercadorias e serviços, sendo indicado a profissionais que atuam nos 
setores de recebimento, cadastramento e na expedição de mercadorias e àqueles que atuam no setor financeiro e contabilidade e 
que têm a necessidade de identificar corretamente a documentação para o seu devido pagamento.

O programa do curso está dividido em 12 tópicos a serem ministrados por Renata Toledo Reis no dia 15 de maio de 2025, com 
duração total de 8h. 

De acordo com os servidores solicitantes, Amanda Hallak, Andrea Melo, Andrete Silva, Bruno Lacerda, Edvaldo Pimentel, 
Fernanda Milet, Fernando Martins, Henrique Antunes, Luciana Buchala, Luiz Henrique Oliveira, Marcelo Tavares, 

, serão atendidas as seguintes necessidades do Plano de Desenvolvimento de Monica Dias, Savio Brayner e Victor Dornelles
Pessoas vigente, elaborado pela ANCINE:

Analisar a composição do orçamento de um projeto audiovisual, tempo/cronograma de execução e itens orçamentários;
Atualizar conhecimentos sobre Direito Regulatório, Internacional, Tributário, Administrativo, Civil e Empresarial;
Acompanhar a execução de acordos e prestação de contas em parcerias/convênios com outras instituições;
Praticar a gestão financeira, orçamentária e contábil de acordo com as normas vigentes e melhores práticas;
Elaborar atos normativos;
Executar ou aprimorar os controles internos;
Analisar atos de concentração e condutas anticompetitivas e
Analisar cenários complexos, considerando evidências, ambientes de negócio e riscos.

 

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Coordenação de Desempenho e Desenvolvimento - CDD Ana Julia Cury de Brito Cabral

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

Contratação da instituição , para PRODEP - Preparação e Desenvolvimento Profissional, CNPJ 46.230.280/0001-25,6
participação de 14 (catorze) servidores da ANCINE no curso online , em 15  "Recebimento e Análise de Documentos Fiscais"
de maio de 2025.  

Documento de Formalização de Demanda 61/2025 SEI 3670973.
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5. Levantamento de Mercado

Trata-se de contratação de ação de capacitação ao amparo da alínea “f”, inciso III, do Artigo 74 da Lei 14.133/2021, que afirma 
ser inexigível a licitação quando se tratar de contratação de serviços técnicos especializados, de natureza predominantemente 
intelectual, com profissionais ou empresas de notória especialização, com vistas ao treinamento e aperfeiçoamento de 
pessoal. este sentido, informe-se que a ,   tem 44 anos de experiência em cursos presenciais PRODEP CNPJ 46.230.280/0001-25
ou EAD (ao vivo  ou gravados) alinhados com a atualidade, que combinam teoria e prática. São ministrados por instrutores 
especializados nas áreas Contábil, Fiscal, Financeira, RH Organizacional, Departamento Pessoal e Gestão / Administração .

 

 

 

 

 

 

6. Descrição da solução como um todo

De acordo com o programa, o curso em referência se divide nos seguintes tópicos:

01- Reconhecendo os Documentos

Documento Fiscal e não Fiscal
Recibo e a Fatura não Fiscal
Nota Fiscal (mercantil e de serviço)
Nota Fiscal Fatura (mercantil e de serviço)
Conhecimento de Transporte e a Nota Fiscal de Transporte
Nota Fiscal Conjugada (Estado-Município)
DANFE da NF-e Manifestação do Destinatário (integrante da NF-e)

02 - Reconhecendo as Aquisições (Contratação de Serviços e Mercadorias)

Compra de mercadorias e serviços
Locação de máquinas e equipamentos Doação, Brinde, Amostra Grátis e Aquisição de Serviços Diversos
Cuidados especiais ao receber as compras de mercadorias com NF-e
Análise dos campos CFOP, CST, Tributação, informações fiscais (textos legais)

03 - O Código Fiscal de Operações (CFOP) e o Código de Situação Tributária (CST do ICMS, IPI, PIS e COFINS)

O que é o CFOP e CST
Como estão relacionados e como pode interferir na Tributação
Entrada do Documento Fiscal na Visão do Declarante

04 - Dados Importantes que devem constar da Nota Fiscal Mercantil (ICMS/IPI)

Campos obrigatórios do documento
Carta de Correção (Convencional e Eletrônica)
Benefícios Fiscais (Isenção, Diferimento e Redução de Base de Cálculo)
NCM x Tributação

05 - Irregularidades em Documentos Fiscais (valores destacados a maior e a menor)

ICMS e IPI e suas respectivas alíquotas (Operações internas e interestaduais)
Substituição Tributária do ICMS

06 - Diferencial de Alíquotas, IPI na BC e ST
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Aquisição por Contribuinte
Quando se aplica e quando o IPI integra a base de cálculo do ICMS
Substituição Tributária do ICMS (conceito e apresentação cálculo nas operações internas e interestaduais)

07 - Cancelamento/Retorno e Devolução/Anulação

Procedimentos regulamentares para mercadorias e serviços
Prazo para cancelamento da NF-e
IPI e ICMS-ST - Destaque ou Menção? – Porque?

08 - Nota Fiscal de Empresa enquadrada no Simples Nacional

Créditos (ICMS) permitidos na legislação

09 - Exemplos de operações/documentos emitidos nas diversas operações

Amostra, Doação, Brinde, Demonstração de Mercadorias, Remessa para Conserto, Venda à Ordem e Venda para Entrega 
Futura

10 - A documentação emitida no fornecimento de serviço

Nota Fiscal/Fatura e Nota Fiscal de Serviço
Nota Fiscal de Transporte Municipal
Recibo e documentos equivalentes ao RPA (revogação?)

11 - Dados que devem compor os documentos

Identificação, dados do serviço, período da sua prestação, prazo de vencimento e prazo para retenção dos impostos e 
contribuições, descontos e outros valores que podem ou não serem deduzidos da base de cálculo

12 - ISS (Imposto Sobre Serviços)

Quando deve ser Retido
Serviços cujo Recolhimento ocorre no Local da Realização do Serviço
Empresas do Simples Nacional
Alíquotas Bases de Cálculo
Fato Gerador

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

14 (catorze) inscrições.

 

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 12.889,90

R$ 12.889,80 (doze mil oitocentos e oitenta e nove reais e oitenta centavos) - inscrição de catorze servidores.

R$ 920,70 (novecentos e vinte reais) por servidor.

O pagamento será realizado em parcela única, à vista.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Não cabe parcelamento da solução, que deve ser integralmente fornecida por um único fornecedor, tendo em vista a natureza da 
contratação (ação de capacitação).

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

N/A

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

A contratação consta do Plano Anual de Contratações 2025 da ANCINE.

Ademais, serão atendidas as seguintes necessidades estabelecidas no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP vigente: 

Analisar a composição do orçamento de um projeto audiovisual, tempo/cronograma de execução e itens orçamentários;
Atualizar conhecimentos sobre Direito Regulatório, Internacional, Tributário, Administrativo, Civil e Empresarial;
Acompanhar a execução de acordos e prestação de contas em parcerias/convênios com outras instituições;
Praticar a gestão financeira, orçamentária e contábil de acordo com as normas vigentes e melhores práticas;
Elaborar atos normativos;
Executar ou aprimorar os controles internos; Analisar atos de concentração e condutas anticompetitivas e
Analisar cenários complexos, considerando evidências, ambientes de negócio e riscos.

12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

Capacitação voltada para 14 (catorze) servidores da ANCINE, com o objetivo de aprimorar seus conhecimentos sobre 
documentos fiscais.

A temática da capacitação está diretamente relacionada às atribuições dos servidores, visto que suas atividades 
envolvem  identificação e análise de documentos fiscais. 

13. Providências a serem Adotadas

Contratação do fornecedor, por inexigibilidade de licitação.

14. Possíveis Impactos Ambientais

Não há.

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratação de pessoa jurídica especializada, por inexigibilidade de licitação, conforme condições, quantidades e exigências 
estabelecidas no Termo de Referência, é necessária para que o corpo técnico da ANCINE se mantenha atualizado e tenha uma 
visão realista da dinâmica do mercado profissional, aprofundando seus conhecimentos teóricos e práticos sobre as questões 
tributárias relacionadas a projetos audiovisuais.
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16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

ROBERTA DUTRA CANTARINO
Especialista em Regulação

 Assinou eletronicamente em 06/05/2025 às 09:21:34.

 

 

 

 

 

 

MARIO LUIZ BORGES DA CUNHA
Técnico Operacional

 Assinou eletronicamente em 06/05/2025 às 14:15:14.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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