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https://www.anac.gov.br/assuntos/legislacao/legislacao-1/iac-e-is/is/is-183-003

Orientacoes gerais:

* Protocolo deve ser feito pelo EXAMINADOR CREDENCIADO ou OM ou CIAC ao qual era
vinculado.

* Guia do Protocolo Eletronico da ANAC explica como se cadastrar no SEI

* Destaques:
 Secdo 1 aborda o cadastramento como usuario externo.
* Secao 2 aborda o acesso ao sistema.
 Secao 7.1 aborda informacdes gerais sobre a criacao de um novo processo.

* Proximos slides detalham a sequéncia de acdes para a solicitacao de cancelamento de
um credenciamento.

» Solicitacdo é obrigatodria pelo examinador no caso de perda de vinculo com a OM/CIAC.



https://www.gov.br/anac/pt-br/sistemas/protocolo-eletronico-sei/01-guia-protocolo-eletronico

Passo a passo

* ApOs efetuar o login no sistema, clicar em “Peticionamento -> Processo Novo” .

sel.

Pesquisar no Menu ReC | bOS Eletré n

Controle de Acessos Externos

Inicio:

Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessca Juridica

Procuragoes Eletranicas

Peticionamento -

Processo Movo Data e Horario 1
Intercorrente 30/09/2024 111755
Recibos Eletrénicos de Protocolo 15/09/2023 153234

Intimagdes Eletronicas

Guia do Protocolo Eletronico
Orientacoes

Perguntas Frequentes

Vista de Processos Restritos

Pesquisa Publica



Passo a passo

e Selecione a opcao “Pessoal da Aviacao Civil: Examinador de MMA — Cancelamento do
Credenciamento” na lista de Tipos de Processos:

e Dica: use a busca por “mma”

Peticionamento de Processo Novo

QOrientacoes Gerais

Atencio! Confira o comunicado sobre o envio de documentos com dados pessoais para a ANAC.

Para receber comunicagdes Oficiais e Intimacdes Eletronicas em nome da Empresa, o Responsavel Legal devera realizar o cadastro conforme
técnico.

Solicitagdes relativas a informacdes, sugesties, elogios, reclamacdes ou diividas sobre o Protocolo Eletronico devem ser direcionadas a um ¢
br/canais_atendimento/fale-com-a-anac).

Duvidas sobre como solicitar o acesso a um processo restrito? Acesse o menu Vista de Processos Restritos.

Tipo do Processo: - B
mma Todos

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Pesseal da Aviagae Civil Autorizaczo para cheque pratico por examinador MMA
Pesscal da Aviacdo Civil: Exame Pratico de MMA - Recuperacéo de Experiéncia Recente

pessoal da Aviacao Civil: Examinador de MMA - Cancelamento de Credenciamento

Solicitago de cancelamento de credenciamento de examinador de MMA.
Para mais informagdes consulte a subsegdo 5.13 da IS 183-003E.

pessoal da Aviacdo Civil Examinader de MMA - Credenciamento

pessoal da Aviacdo Civil: Examinador de MMA - Credenciamento para Exames de Terceiros
pessoal da Aviacao Civil: Examinador de MMA - Extensao de Prerrogativas
pessoal da Aviacdo Civil Examinador de MMA - Renovacao

Pessocal da Aviacdo Civil: Isencéo de curso de MMA para graduados em engenharia - RBAC 65



Passo a passo

* Sera mostrada a tela especifica do Processo “Pessoal da Aviacao Civil: Examinador de
MMA — Renovacao”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Pessoal da Aviacdo Civik Examinacor de MMA - Cancelamento de Credenciamento

Orientagoes sobre o Tipo de Processo

Solicitacdo de cancelamento de credenciamento de examinador de MMA. Para mais informagdes consulte a subsecao 513 da 1S 183-0038

Formularic de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Interessados: ﬂ

(@) Pessoa Fisica () Pessoa Juridica
= p—

CPF: Nome:

Validar Adicionar

CPF/CNEJ Nome/Razdo Social

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicades abaixo estardo condicicnados & analise por servidor publico, que podera altera-los a
qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal E Req. de cancelamento de examinador de mma (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso n Hipotese Legal ﬂ

Restrito 7 Informacéo Pesscal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) "




Passo a passo

* No campo “Especificacao”, preencher com “CANAC 999999” usando o seu CANAC

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres):




Passo a passo

* |nserir como interessados tanto o Examinador quanto a OM

* No campo “Interessados”, selecionar entre “Pessoa Fisica” e “Pessoa Juridica”.

* Preencher o CPF ou CNPJ e clicar no botao “Validar”.
e Conferir o nome que aparecera no campo “Nome” e clicar no botao “Adicionar”.

Interessados: ﬂ

(@) Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CPF: Nome:

Validar Adicionar

Matureza CPF/CNPJ Mome/Hazao Social




Passo a passo

e C(licar sobre o nome “Req. de cancelamento de examinador de mma” para abrir a
janela de edicao deste documento.

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadoes e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicades abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, gue podera altera-los a
qualquer momento sem necessidade de previo aviso

Documento Principal: E Req. de cancelamento de examinador de mma (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: n




Passo a passo

(‘RANAC

» S e ré a b e rta u m a j a n e I a REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE EXAMINADOR DE MMA
para edicao deste

documento. —— E—— ——
RBAC 141 (CIAC) RBAC 121
Dados da Organizacio:
* Preencher apenas os COMon COA o CNPY

campos em branco. Base (se aplicavel):

Dados do Candidato:

Nome: CPF ou CANAC:

Responsivel pelo Pedido: Organizacio Credenciado

Margque o quadro ao lado se o examinador perdeu o vinculo com a organizacio:

Se deseja ap cancel to de ap algumas prerrogativas, por exemplo de uma habilitacio ou de
examinar terceiros, explique no quadro ao lado.

Caso contririo a ANAC entenderi que se deseja o cancel to de todo o credenciamento.




Passo a passo

e Aposo
preenchimento do
formulario, clicar no
botao “SALVAR” e
fechar a janela.

ﬂ = Sistema Eletrénico de Informagées - :: - Google Chrome

Lbgla N T 8 s X x2 3 # H- B- E &2 1 Q= =

ELES S

sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_serie=49028&!id_orgac_acesso_externo=08&infra_hash=492b1894f4c5d437f03d67d6e74225%b

‘RANAC

REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE EXAMINADOR DE MMA

Tipo de Organizacio:
RBAC 145 X RBAC 135
RBAC 141 (CIAC) RBAC 121
Dados da Organizacio:
Nome: Alianca Rebelde Manutengdes COM ou COA ou CNPI- 999999
Base (se aplicavel): Alderaan
Dados do Candidato:
Nome: R2-D2 CPF ou CANAC: 888.888.888-88
Responsavel pelo Pedido: Organizagio X Credenciado

Marque o gquadro ao lado se o0 examinador perdeu o vinculo com a organizacio:

Se deseja ap 1 to de ap algumas prerrogativas, por exemplo de uma habilitacio
ou de examinar terceiros, explique no quadro ao lade.

Caso contririo a ANAC entenderi que se deseja o cancel to de todo o credenciamento.




Passo a passo

Escolha nivel de acesso “restrito” por conter “informacao pessoal”

Necessario pois ha o nome e CPF do examinador.

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Nivels de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico,
que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio avise

Documento Principal: E Req. de cancelamento de examinador de mma (clique aqui para editar conteudo)

Nivel de Acesso:

Restrito

L. {

Hipotese Legal:

A

Informacao Pessoal(Art. 31da Lein® 12527/2011) A

Z




Passo a passo

 N3o ha necessidade de inclusao de mais nenhum documento no processo.

 Ha ainda a opcao de incluir qualquer outra documentacao que o interessado deseje para
seu processo como outro documento complementar.



Passo a passo

e Para cada um dos documentos :

e Escolha o arquivo através do botao dedicado
* Selecione as opcoes adequadas
* No final clique em “adicionar”

Documentos Complementares (100 Mb):

Escolher arquive | Etica pdf

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Outros doc comprobatorios de acordo comal ¥ Anexo
Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v

Formato: ﬂ

_ . P Adicionar |
.@. Nato-digital .\_/.D|g|tal.|zado ¢

Nome do Arguivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato




Passo a passo

Documentos Complementares (100 Mb):

Escolher arquivo | Etica pdf

Tipo de Documento: ﬂ
Outros doc comprobatorios de acordo com a
Nivel de Acesso: ﬂ

Publico

Formato: ﬂ
.@. Nato-digital (:::) Digitalizado

Nome do Argquivo

b

Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Anexo

Tamanho

Documento

Nivel de Acesso

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se clicar no botao “Peticionar”.

Formato

/ l Peticionar H Voltar ]



Passo a passo

 Sera mostrada a janela de assinatura.

 Devem-se preencher os campos “Cargo/Funcao” e “Senha de Acesso ao SEI” e, por fim,
clicar no botao “Assinar” para concluir o peticionamento da inscricao no Edital.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gu®,
caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdoc por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes
processuais com o propric Usuaric Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a cbservancia de que os atos
processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados ate as 23h59min59s do
ultime dia do prazo, considerade sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao SEI,
a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas

Usuario Externo:

Pedro Fernando Almeida Di Donato

Cargo/Funcéo:

Mecanico de Manutencao Aeronautica h

Senha de Acesso ao SEI:



A A AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL

ACOMPANHE A ANAC NAS REDES SOCIAIS

O 0 O S

/oficialanae /company/oficial-anae /oficialanac /oficialanacbr /oficial_anac
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