(“RA NAC

PASSO A PASSO PARA INSCRICAO E AGENDAMENTO DAS PROVAS TEORICAS DE INSTRUTOR
AVSEC APLICADAS PELA FGV

1) PETICIONAMENTO ELETRONICO PARA O PROCESSO DE CERTIFICACAO DE INSTRUTOR AVSEC

1°) Acesse a pagina de acesso externo do SEI-ANAC ataves do link:
https://sei.anac.qov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CMIL

sel!

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sell ™ |

[ Confrma | | Esqueciminhasenha |

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado




29) Clique em Peticionamento>Processo Novo e registre o peticionamento, utilizando o Tipo de Processo denominado “Pessoal
da Aviacao Civil: Certificacao de Instrutores AVSEC”.

3% No campo Especificacdo inclua o nome completo do candidato.

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAD CVIL

sel.

CHIL A 2L B Peticionar Processo Novo
Alterar Senha
Petitionamento )

Recioos Eleironicos de Profocolo Tipo de Processo: Pessoal da Aviagdo Civil: CertificacZo de Instrutores AVSEC

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Processo para inscrig o em edicdo de certificagdo de Instrutor AVSEC, sendo necessario envio da documentacao prevista em Edital: hitps:/fwww.anac.gov.brlassuntos/setor-
requlado/aercdromos/avset/instruter-avsec cerificac ao-de-nstrutores-avset

— Formulario de Peticionamento }

Especificacao (resumo limitado a 50 caracteres):

NO CAMPO ESPECIFICACAD, INSERIRQ ___—"]

NOME COMPLETO DO CANDIDATO. Inlelessado:@




4°) Escolha a opgéo tipo de documento, carregando os documentos indicados para o processo de inscrigdo (um documento
por vez), Na opgdo “Complemento do tipo de Documento” indique o nome do candidato “de Fulano de Tal”. Apos carregar o
arquivo e incluir as demais informacdes, adicione o arquivo na lista do peticionamento.

Documentos Essenciais (100 Mb):

| Escolher arguivo | Menhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®

| v I

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3)

Restrito Informacio Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)
Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acies

Documentos Complementares (100 Mb):
| Escolher arguivo | Menhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®

( ~) | |

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)

Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)
Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acles

OBS: Alguns documentos serdo encontrados no SEI como documentos complementares. Dessa forma, os documentos deveréo ser
adicionados da seguinte maneira: Documentos referentes as certificagdes AVSEC (AVSEC para Operador Aéreo, AVSEC para



Operador de Aerddromo, Certificacdo de AVSEC Raio-X, Inspecdo de Seguranca, Instrutor AVSEC, e Declaracéo de Treinamento
em Servico): somente deverdo ser adicionados se ndo constar registro dessas certificagdes na pagina AVSEC.

59) Leia as orientagbes de conclusdo do peticionamento e assine eletronicamente a peticdo, através da sua senha de acesso ao
SEI-ANAC. O usuério receberd um email de confirmacéo do protocolo eletrdnico.

E i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica = - Google Ch_E@Ig

@ Seguro | https://sistemas.anac.gov.br/sei//controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=100798&acac=peticiona &,

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac 3o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitag 3o dos termos e condicdes que
regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e
declaracdc de que s3o auténticos os digitalizades, sende respensavel civil, penal e administrativamente pelo uso
indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservag3o dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no processo, para que, caso sclicitado, sejam apresentados para qualquer tipe de conferéncia; a realizac3c por meio
eletrénico de todos os atos e comunicactes processuais com o préprio Usuarie Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do
recebimento pelo SEI. considerande-se tempestives os praticados até as 23h55min59s de ditime dia do prazo,
considerado sempre o horanio oficial de Brasilia, independente do fuse horaric em que se encontre; a consulta percdica ao
SEl, a fim de venficar o recebimento de intimac&es eletrdnicas.

Usudric Externo:

Cargo/Fungéo:

Senha de Acesso ao SEI:

2) ANALISE DA DOCUMENTACAO POR PARTE DA ANAC



ANAC analisara a inscricdo recebida e informara ao candidato o deferimento, indeferimento ou necessidade de complementacéo
da documentacéo.

Caso seja deferida, o candidato devera realizar:

3) NO SITE DA FGV

0 cadastro para inscricdo no endereco: https://certpessoas.fgv.br/anac. Opcéo Inscricbes> AVSEC > Realizar a leitura da Portaria
e dar o aceite> Realizar a leitura do “Termo de Ciéncia e Aceite — Plataforma de inscri¢des do processo de Certificagdo ANAC” e
confirmar>Inserir o nimero do CPF e avancar> Escolher a habilitacdo pretendida.

Consentir com os termos para uso dos dados pessoais>Inserir os dados pessoais>Clicar em Avancar

Na tela seguinte, o candidato devera revisar os dados informados e confirmar, na parte inferior, para concluir a inscricdo. Sua
inscricao foi concluida com sucesso!

4) NO SISTEMA GRU INTERNET:

a) 0 proximo passo é a geracdo do boleto para pagamento da taxa de inscricdo. O Candidato devera acessar o
link https://sistemas.anac.gov.br/gruinternet/ControladorGru?cmd=RedirecionarPaginaServicoBean . Na tabela de servicos, clicar
no valor da TFAC correspondente ao exame pleiteado:

IOAD - Instrutor de AVSEC para Operador de Aerédromo ou IOAR - Instrutor de AVSEC para Operador Aéreo: R$ 250,00 - servi¢o 02
(INSCRICAO EM EXAME TEORICO DE PROFISSIONAL DA AVIACAO CIVIL), complexidade 05 (exame com duracgéo de
3 (trés) horas)> Opcéo Instrutor AVSEC e gerar o boleto.

ISCR -Instrutor de Inspegio de Seguranga da Aviagdo Civil: R$ 200,00 - servico 02 (INSCRICAO EM EXAME TEORICO DE
PROFISSIONAL DA AVIACAO CIVIL), complexidade 04 (exame com duracdo de 1h30 (uma hora e trinta minutos) > Opc¢ao
Instrutor AVSEC e gerar o boleto.

b) Apos a realizagcdo do pagamento, o candidato deverd anexar o comprovante contendo o numero de referéncia, através de
peticionamento eletrénico intercorrente para que seja feita a alocacdo da TFAC por parte da ANAC.


https://certpessoas.fgv.br/anac
https://sistemas.anac.gov.br/gruinternet/ControladorGru?cmd=RedirecionarPaginaServicoBean

IMPORTANTE!

E fundamental que o candidato tenha em sua posse 0 comprovante de pagamento emitido pela ANAC (no caso de
PagTesouro) ou a GRU original emitida para identificar e 0o nimero de referéncia disponibilizado.

5) AGENDAMENTO DA PROVA EM UMA DAS LOCALIDADES DISTRIBUIDAS EM TODO O PAIS:

Ap0ds a confirmacédo da alocacédo por parte da ANAC em seu processo no SEI, o candidato recebera uma notificacdo por e-mail
com instrucOes para realizagcdo do agendamento da sua prova.

6) REALIZACAO DA PROVA TEORICA

O candidato realizara a prova na data e local agendados. Para acessar a prova no local de prova, o candidato precisara do seu login
(CPF) e da senha definida no momento da inscricdo. Caso ndo leve esses dados no dia da prova, ndo sera possivel realizé-la e o
candidato sera considerado ausente no processo, sem direito a ressarcimento do valor da taxa de inscricéo.

7) DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL - EXAME TEORICO

FGV divulgara o resultado para a ANAC e para o candidato. Caso o candidato ndo obtenha a nota minima para aprovacéo, devera
realizar um novo pagamento e iniciar todo processo, através da anexacdo de novo formulario de inscri¢do, ficando dispensado do
encaminhamento dos documentos que estejam validos.

8) AGENDAMENTO DA AVALIACAO PRATICA

O candidato aprovado na avaliacdo teérica devera realizar o agendamento da avaliagdo pratica anexando no SEI, através de
peticionamento eletrénico intercorrente, 0 formulério de agendamento: https://www.gov.br/anac/pt-
br/assuntos/requlados/aeroportos-e-aerodromos/avsec/certificacao-de-instrutores-
avsec/2022/FormulriodesolicitaodeagendamentodaavaliaoprticareferenteaoprocessodecertificaodelnstrutoresAVSEC. pdf

9) DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL CONSOLIDADO

O candidato devera acessar o link https://sistemas.anac.gov.br/gruinternet/ControladorGru?cmd=RedirecionarPaginaServicoBean,
ir na tabela de servicos e clicar no valor da TFAC (R$ 150,00) - servico 01 (Concessao, renovacao ou averbacdo de licencas,
habilitacGes ou certificados do pessoal da aviacéo civil), complexidade 01 e gerar o boleto para pagamento da taxa devida.



https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-aerodromos/avsec/certificacao-de-instrutores-avsec/2022/FormulriodesolicitaodeagendamentodaavaliaoprticareferenteaoprocessodecertificaodeInstrutoresAVSEC.pdf
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-aerodromos/avsec/certificacao-de-instrutores-avsec/2022/FormulriodesolicitaodeagendamentodaavaliaoprticareferenteaoprocessodecertificaodeInstrutoresAVSEC.pdf
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-aerodromos/avsec/certificacao-de-instrutores-avsec/2022/FormulriodesolicitaodeagendamentodaavaliaoprticareferenteaoprocessodecertificaodeInstrutoresAVSEC.pdf
https://sistemas.anac.gov.br/gruinternet/ControladorGru?cmd=RedirecionarPaginaServicoBean

O profissional devera informar a realizacdo do pagamento a ANAC, anexando, no processo de inscri¢do, 0 comprovante de
pagamento e o numero de referéncia disponibilizado.

IMPORTANTE! O numero do CPF do profissional deve corresponder ao do pagador, caso contrario, 0 pagamento ndo sera
reconhecido.

O certificado sera enviado para o e-mail cadastrado pelo candidato no ato da inscricdo no processo seletivo. O certificado habilita
o profissional para o desempenho das atividades AVSEC em conformidade com o Apéndice A do RBAC n° 110.

Duvidas? Fale com a ANAC: https://www.qgov.br/anac/pt-br/canais atendimento/fale-com-a-anac.



https://www.gov.br/canais_atendimento/fale-com-a-anac

