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Assunto: Orientagoes e Boas Praticas no Cadastro de Aeré6dromos de Uso Privativo

Conheca as orientag6es da equipe técnica da Anac elaboradas a
partir de falhas recorrentes em processos de cadastro de aerédromos
de uso privativo

A Agéncia Nacional de Aviagao Civil (Anac) reuniu orientagdes importantes para
ajudar vocé a instruir corretamente os processos de cadastro de aerédromos de
uso privado no Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl). Seguir essas orientacdes
ajuda a evitar erros, tornar o processo mais rapido e aumentar as chances de
aprovagao do cadastro.

O objetivo das orientacbes é sanar os erros que a Anac tem percebido no
peticionamento de processos e no uso do SEl. Fique atento a elas para que o seu
pedido seja analisado e aprovado mais rapidamente. Confira:

e Requerimento Cadastral: Utilize um arquivo original para cada processo.
Evite reaproveitar arquivos de requerimentos de processos anteriores. O
reaproveitamento pode gerar falhas no processamento e atrasar a analise.

e Procuracao Eletronica (Operador PJ): Se o operador do aerédromo for uma
Pessoa Juridica (PJ), a procuracao deve ser emitida pelo responsavel legal
em nome do CNPJ da empresa, e ndo em nome de sua Pessoa Fisica (CPF).

o Para maiores instrucdes sobre procedimentos SEIl, consulte as
seguintes secdes deste Manual de Usuarios SEI:

= Emissao de Procuragéo Eletronica CFP - Se¢éo 7.6
= Emissao de Procuragéo Eletrbnica CNPJ - Segéo 7.5
= Vinculacao de Responsavel Legal ao CNPJ no SEl - Segao 7.2

e Instrucdo de Copia (PDF) de Procuracadao Eletronica: Atencao. A
Procuracao eletrénica SEI é gerada no préprio sistema e ndo precisa ser
anexado novamente em PDF no processo. Esta instrucao é dispensavel e
sobrecarrega a analise processual. O fornecimento do numero SEI do


https://docs.google.com/document/d/1tBRrH1E4s25Q2ZBe6sW0qp75HsnIvKWfqmeoVU8MQLo/pub#h.gm4cpslbz2vm

documento no Requerimento Cadastral é ato suficiente para identificagao
interna.

Cadastro de Usuario Externo (SEI): Os dados fornecidos nos registros de
usuarios SEl devem obrigatoriamente refletir os dados de contato pessoais
e atualizados do usuario de registro, conforme o Termo de Veracidade e
Responsabilidade assinado no ato de registro, reforgando que ato de inserir
ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da que devia ser escrita pode
configurar crime, conforme disposto no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Cadastro de Pessoa Juridica (SEl): Ao cadastrar a Pessoa Juridica (PJ) no
SEl, utilize os dados de contato e informacoes do CNPJ do operador de
aerodromo, e nao os dados pessoais (CPF e contato) dos seus
representantes ou procuradores. Conforme dispde a Resolucao n® 736, de
09 de fevereiro de 2025, as informacdes e os dados do operador de
aerédromo constituido deverao ser mantidos atualizados, especialmente
nos casos de mudanca do operador. Aidentificagcdo de dados divergentes ou
nao atualizados pode sujeitar a infraestrutura a providéncias administrativas
cabiveis, ou impedir o deferimento de processos cadastrais.

Atualizacao de Planos Basicos e Processos cadastrais: reforcamos que
nem toda atualizacao e planos basicos de zona de protecao (de aerédromo
ou de heliponto) repercute em processos de alteragado cadastral na Agéncia.
Serdo processadas alteragcdes cadastrais apenas em modificagao de
dados da infraestrutura. A mera insercdo de casas decimais em dados
cadastrais ndo configura alteracdo cadastral, devendo o interessado se
abster de instruir processos nessas situagdes.

Informagdes declaradas em processos cadastrais: as informagdes
declaradas nos processos cadastrais devem refletir as reais condi¢cdes
(existéncia e operacionalidade) da infraestrutura, especialmente emrelagao
a natureza e resisténcia da superficie da pista de pouso e decolagem (e da
FATO) e em relagcdo os sistemas de iluminagdo. Rememora-se que as
informacdes prestadas sdo de reponsabilidade do operador e de seu
representante, sendo o0 caso, complementarmente a anotagdo de
responsabilizagcdo técnica do engenheiro. Assim, eventuais ocorréncias
aeronauticas em virtude de informagbes aeronauticas incorretamente
declaradas em processos cadastrais, ou mesmo desatualizadas, podem
imputar responsabilizagoes.

Luzes minimas para Helipontos e aeré6dromos noturnos: é importante
ressaltar que, para habilitar uma infraestrutura a operagdes noturna, é
imperioso que disponha, minimamente:


https://www.anac.gov.br/assuntos/legislacao/legislacao-1/resolucoes/2024/resolucao-736
https://www.anac.gov.br/assuntos/legislacao/legislacao-1/resolucoes/2024/resolucao-736

o Aerédromos: luzes de fim de pista (cabeceiras), luzes de borda de
pista e indicador de diregdo de vento iluminado.

o Helipontos: luzes de area de aproximacao final e decolagem (FATO)
e indicador de dire¢cido de vento iluminado. Para helipontos elevados,
luzes de area de toque e elevacao inicial.

e Luzes incomuns em infraestruturas privativas: quando da declaragao de
existéncia de luzes de zona de toque em aerddromos de uso privativo, ou de
luzes de sistema de aproximacao e de ponto de visada em helipontos,
assegure-se da real existéncia e operacionalidade delas antes de declara-
las no requerimento cadastral (recomenda-se apresentar evidéncias), dado
seu carater incomum em infraestruturas privativas.

e Aerodromos em Faixa de Fronteira: Atengdo. Quando o aerédromo estiver
localizado em Faixa de Fronteira, € necessario envio de documentacio
que comprove posse/parceria/arrendamento ou propriedade da area
onde se situa o campo de pouso, a fim de subsidiar o pedido de
assentimento prévio ao Conselho de Defesa Nacional, conforme dispde a
legislagcdo vigente. Evite pendéncias processuais por auséncia da
documentacdo. Saiba mais em ‘Inscricao de Aerddromos de uso Privativo
localizados em Faixa de Fronteira’.

e Anotagbes de Responsabilidade Técnica (ART): falhas no documento sao
recorrentes. Portanto, esteja atento aos seguintes pontos:

o Verifique se houve a instrucdo de ART de execugdo de obra ou de
servicos de engenharia, conforme o caso;

o \Verifique se o local da obra (incluindo coordenadas geograficas),
estao consistentes com o local da infraestrutura (ponto de referéncia
do aerédromo ou do heliponto);

= Quando informada a coordenada geografica, atencédo dos
diferentes formatos (decimal e/ou grau, minuto e segundo),
devendo apontar para o local da infraestrutura,
independentemente do formato utilizado.

o Certifigue-se que a obra esta concluida e que foi dada baixa da ART
no CREA responsavel;

o Certifique que as observacdes constantes da ART estdo condizentes
e consistentes com os dados da infraestrutura em registro ou
alteracado cadastral;

Certifique-se de que a ART foi registrada no CREA de mesma unidade da federagao
do local da execucao da obra ou do servigo de engenharia. O cumprimento destas


https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-aerodromos/cadastro-de-aerodromos/faixafronteira
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-aerodromos/cadastro-de-aerodromos/faixafronteira

orientagoOes é fundamental para a correta constituicao e representacao processual,
contribuindo para a eficiéncia e transparéncia do Cadastro de Aerédromos de Uso
Privativo.

Para acessar o Requerimento de Cadastramento e as ultimas instrugdes:
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aeroportos-e-

aerodromos/cadastro-de-aerodromos

Em caso de duvidas ou sugestoes de temas, entre em contato por meio do e-mail
cadastro.aeroportuario@anac.gov.br ou do Fale com a Anac.

Geréncia Técnica de Planos, Programas, Helipontos e Informacgo6es Cadastrais
Geréncia de Certificagao e Seguranca Operacional
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