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Link para acesso ao SEIl

\V“
Acesso para Usuarios Externos »
E-mail: ‘ . . m ~
) Link para guia de ut|I|zagao do SElI
Senha:
N |

‘\‘



https://sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/anac/pt-br/sistemas/protocolo-eletronico-sei/01-guia-protocolo-eletronico
https://sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/anac/pt-br/sistemas/protocolo-eletronico-sei/01-guia-protocolo-eletronico

Abrir processo do tipo Aerédromos: o
Renovagdo cadastral de aerédromo privado no SEI (‘ANACSSE@%‘Q?S%‘WL
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sell ..., Publicaces Eletronicas Menu §

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Responsavel Legal de Pessoa _
Juridica Lista de Acessos Externos (1 registro):

- P e e e e Uma vez IOgadO no SiStema, o usuario deve clicar em
Procuragdes Eletronicas Processo Documento Liberagéo Validade Agbes
Pelicionamento [2022-4¢ 0910222022 1610172122 Peticionamento e escolher Intercorrente.

Rgcibos Eletrénicos de Intercorrente
Protocolo

Intimag@es Eletrénicas
Perguntas Frequentes

Vista de Processos Restritos

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL

i Publicagdes Eletrdnicas Menu § = AL - A ,
Sel. ... i s O usuario deve entdo digitar o nUmero de processo

Controle de Acessos Extemos Peticionamento Intercorrente recebido através do oficio informando sobre a renovagao

Alterar Senha , - - = =
e do aerédromo/heliponto e clicar em Validar. Depois deve-

Responsauel Legal do Pessoa se clicar em Adicionar e preencher as informagdes

E—— - Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao niimero do processo e parametrizacdes da adm el
Procurages Eletronicas de Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado. SO I I Clta d as.
Peticionamento

Recibos Eletrénicos de

Protocolo

L - Numero:
Intimacdes Eletronicas -

Perguntas Frequentes ’ Caso n3o tenha recebido nimero de processo de

Vista de Processos Restritos - ; A1 o
renovagao cadastral através de oficio, o usuario deve

selecionar Peticionamento de Processo Novo na primeira

etapa.




Anexar Requerimento de Cadastramento e («
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cadastramento-ou-alteracao

Entrar

O requerimento, em formato .xlsx, do Excel, deve ser
& baixado em:

F

K]

‘»‘

Requerimento de Cadastramento ou Alteracao Cadastral de
Aerédromo Privado

’ Caminho no Site da ANAC:

Servicos que vocé acessou A ntos
> Regulados
> Aeroportos e Aerédromos
“T) JANEIRO D SETEMBRO > Formularios e Requerimentos
o Prévia para Homolog dromo Consultar CNPJ
cdo Inicial de Publico (inscrigdo, alteracio e

Aerodromos e L



https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/downloads/requerimento-de-cadastramento-ou-alteracao-cadastral-de-aerodromo-privado/view
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/downloads/requerimento-de-cadastramento-ou-alteracao-cadastral-de-aerodromo-privado/view

Anexar Requerimento de Cadastramento e («
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Salvamento Automético @ t) - [‘% = Requerimento Inscricdo e Atualizagdo Cadastral_31032022.xlsx - Bucel A Cp
Arquivo Pagina Inicial Inserir ay a Pagina Férmulas Jados Exibir Ajuda
=

Calibri -

= - v Eﬁ Farmatal

Fonte Alinhamento Nimero Estilos Células

A aba ‘Instrucdes Gerais’ do arquivo em Excel contém
instrucdes gerais para preenchimento do requerimento

fe ; et ;
: conforme o tipo de solicitacao desejada.

4
5
6

[

Resolugdo ANAC n2 653, de 20 de dezembro de 2021.

¥}

Instrugdes de Preenchimento:
a) Este formuldrio deve ser utilizado para as solicitagfies de inscrigio, renovagio, alteracio e exclusio de aerédromo civil de uso privado.

-
=)

b) No Reguerimento, devem ser preenchidos os campos com fundo cinza para encaminhamento & ANAC do arguivo na extensdo .xlsx por meio

de protocolo eletrénico no Sistema Eletrénico de Informagoes (SEI). Ndo serdo aceitos requerimentos em formato PDF.

c) O envio do presente formuldrio devera ser feito por meio de peticionamento eletrdnico da ANAC (https://www.gov.br/anac/pt-
br/sistemas/protocolo-eletronico-sei), utilizando-se os seguintes tipos de processo
Tipo de solicitacio po de processo SEI
‘adastral (Abertura ao Trafego) dromos: o Pri
dromos:

dromos:

rodromos
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1l

Salvamento Automético @ L{) ~ [%,

Arquivo Pagina Inicial Inserir yout da Pagina Formulas Dados Revi Exibir Ajuda

Reguerimento Inscrigdo e Atualizagdo Cad

Calibri

Area de Transferéncia n Fonte Alinhamento MNimerao
D16

D
Termo de Responsabilidade:

1) Para fins de requerimento no Cadastro da ANA L icito o pedido
, C , mo inteira resp i 7 1 C pre , estando ciente que o Art. 299 do

Cadige Penal afirma que "omitir, em documento plblico ou particular, declaracdo gue dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir

declaracdo falsa ou di da que devia ser rita, com o

juridicamente relevante”, constitui crime de falsidade ideoldgica.

Declare ndo haver nenhum impedimento de ordem patrimenial efou judicial do aerédroma privado para
t3 sendo pleiteada.
ocmprometo-me a8 o rvar 3 regulamentaciod suranca operacional e, quando couber, de seguranca da aviagdo civil contra ato:
de interferéncia ilicita, i rela AN i ormas técnicas de engenhariz e operag de aerddromo
Brasi X -
Associa
atualizados
4| Declaro que
estardo auto
eventual prezenca de fauna na regiso.
5} Estou ciente de que a operacdc no aercdrome podera sofrer re
implantadas edificac yu outra ari de Zona de Protecdo ou de Zoneamento de Ruido;
e que 3 operacdo no sercdromo & xndicio 3 prévi yrizacio emanadsa pelo orgdo de controle do tréfego aéreo.
Garanto ndo haver impedimentos quanto ao cumprimento das deliberag de outras entidades da ad trac3o publica, em
pecial sobre a observancia dos requisitos de licenciaments ambiental, de uso do solo & de zoneamento urbano, ou da observancia dos
condicionantes impostos pelo érgdo responsavel pelo controle do espace aéreo.

eclarc que, caso seja uma conversic de aerddromo publico para aerédrome privade, estou ciente que foi icitada previamente &
cretaria Nacional de Aviagdo MT) a revogacdo da outorgafconvéniofautorizacio aeroportudria concedida, conforme
ienta isponiped i : g mfra . s oo ” wrs (masun orte-

| + b concordo com o Termo de Responsabilidade imarque com um ~“X")

Ueclaro que li a aba Instrugdes Lierais antes de iniciar o preenchimento deste
reguerimento.

0BS: Somente os campos referentes ao tipe de solicitagdo selecionada estardo disponiveis para preenchimento no requeri
conferir até o final do formulario se todas as informag solicitadas foram preenchidas.

Instrugd : Requerimento

Os primeiros campos a serem
preenchidos na aba ‘Requerimento’
sao a caixa de ciéncia e concordancia
com o Termo de Responsabilidade e a
caixa de ciéncia referente ao conteudo
da aba “Instrucdes Gerais”.

AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL
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Requerimento Inscrigdo_Atualizagdo_01022022.cleaned.xlsy - Excel

L]

Salvamento Automatico @ k;"' E%.

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Re

Exibir Ajuda Pesquisar

Calibri ~|10

Fonte Alinhamento Numero

fe

C D E F G H | J K L M| N 0 P QRIS | T U

0BS: Somente os campos referentes ao tipo de solicitacdo selecionada estardo disponiveis para preenchimento no requerimento. Favor
conferir até o final do formuldrio se todas as informagbes solicitadas foram preenchidas.

Proprietdrio do Aerédromo

o~owe: OO
I E-mail INVALIDO

Representante Legal do Proprietario do Aerédromo Pessoa Juridica

MNome:
E-mail INVALIDO

Em seguida, devera ser preenchido o tipo de
proprietario (Pessoa Fisica ou Juridica).

Caso o proprietario seja Pessoa Juridica (PJ), além
do nome do proprietario, deve ser indicado também
o nome do responsavel pela PJ.
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o

Representante legal do Proprietdrio do Aerédromo (procurador constante do Formuldrio de Qualificacdo de Responsdveis) Casoo proprletarlo ESteJa sendo
I representado por um procurador junto a
emat: | 0000000000000 @ emailnvAwo 0000 ANAC, devem ser fornecidas informagdes

sobre ele.
T [ ] ] e ]

L N

=

-~

2
2
2
3
-
pu}
-
3
2
34
2
3
]
3
2
3
2

Representante Legal da Pessoa Juridica (PJ) Representante Legal (Procurador)
E a Pessoa Fisica (PF) que responde pela instituicdo PJ, seja socio, E uma pessoa fisica ou juridica que o proprietario do aerédromo contrata
administrador, gerente, sindico ou qualquer pessoa que possa para tramitar o processo de renovacdo junto & ANAC com procuracdo

responder administrativamente pela instituicdo. especifica para este fim.
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Em Tipo de solicitagdo, existem duas opgdes
a serem selecionadas:

Renovacao ou Renovacao e Alteracao, no
caso de estar sendo comunicada alteracao
realizada no aerédromo/heliponto ou
ajuste/correcdo nos dados cadastrais.

Ao selecionar ‘Renovagao’, serdo visualizados apenas os
campos de preenchimento obrigatério: dados da TFAC,
identificacdo do aerédromo, coordenadas e endereco.
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Codigo OACI
Ponto de Referéncia do Aergdromao (Informe so

Latitude

Endereco do asradroma [Infarm
Logradouro
Nimero
Complemento
Bairro
Municipio
UF
CEP
‘aixa Postal

Telefone

Instrugdes Gerais

o enderega onde ir:

rdenada:

tongitwge [ ] | [ w |

zar o aerddroma)

O nome do aerédromo/heliponto ndo deve
conter os termos aerédromo, aeroporto,
heliponto ou heliporto para evitar
redundancia.

E importante preencher todos os campos em cinza para que
ndo haja pendéncias no processo.
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Ao solicitar a Renovacgdo cadastral, os dados informados no requerimento devem ser os mesmos que constam na Portaria e LCA (Lista de Caracteristicas do
Aerddromo) vigentes bem como publicados no ROTAER. As listagens com os aerédromos e helipontos privados cadastrados (com o link para suas portarias)
podem ser obtidas em:

Caso tenha havido alguma alteragao em qualquer dado cadastral referente ao aerédromo, incluindo o proprietdrio, deve ser solicitada Renovacgao e Alteragao,
com indicagao das alteragdes ou ajustes ocorridos.

Infraestrutura Quando se seleciona Renovagao e Alteragao,
Tipo de solicitagdo aparecem os campos para detalhar a(s)
alteracao(oes).

Deve-se escolher entre Alteragao Cadastral,
Alteracdo nas Dimensdes PPD ou Area de
Pouso/Operac¢des Noturnas ou Ambos se for o
caso.

Breve descrigdo da Alteragdo Cadastral e/ou Alteracdo de Caracteristicas Fisicas

Responsabilidade Técnica pela infraestrutura a ser cadastrada/atualizada*

Conselho responsavel pela fiscalizagdo da atividade profissional

Numero da ART

InstrugBes Gerais Requerimento



https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/lista-de-aerodromos-civis-cadastrados.

Anexar Requerimento de Cadastramento e G ;
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Alteracdes cadastrais Alteracdes de caracteristicas fisicas
S3ao alteragdes de caracteristicas gerais do
aerédromo que nao requeiram realiza¢dao de obra e
ndo impactem em mudancas fisicas de sua
infraestrutura, como alteracdo do proprietario e
ajustes em coordenadas e elevacao.

Sao as alteracdes previstas na Resolucdo 158, artigo 29, paragrafo 32 que necessitam
de Autorizagao Prévia de Modificagao da ANAC:

orientacao, resisténcia, dimensdes e tipos de piso, declividade, elevacdo e
coordenadas geogrdficas da pista de pouso e decolagem; localizacdo, configuracao,
dimensdes, resisténcia e tipos de piso das pistas de taxi e dos patios de aeronaves;
e construcao ou ampliacdo de edificacdes na area operacional dos aerédromos.

Apesar do previsto acima, modificagdes em coordenadas, elevagao e designagao de cabeceiras (orientagao) costumam ser apenas AJUSTES e nao sdao consideradas
alteragdes em caracteristicas fisicas.

Sdo consideradas alteracoes de caracteristicas fisicas aquelas de necessitam de obras para sua realizacao.
Entende-se, por exemplo, que o aumento do comprimento de uma pista é alteracdo de caracteristica fisica, mas sua reducdo, ndo.
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Com a entrada em vigor da Resolugdo ANAC 653 de 20/12/2021, apenas as alteragdes que possibilitem operagées
noturnas ou ensejem aumento nas dimensdes da pista de pouso e decolagem ou areas de pouso em helipontos,
requerem o pagamento de TFAC para serem cadastradas.

Sempre que haja modificacdo em itens que constem da Tabela 6.1 da ICA 11-3 (disponivel em
), € necessario Parecer Favoravel do COMAER.

’ Fique de olho!

Reutilizacdo de requerimento ja preenchido.

Caso vocé reutilize o requerimento ja preenchido para outro aerédromo, certifique-se de decorrentes da
ocultacdo de células.

Por exemplo, se o aerédromo anterior tinha VFR Diurna e Noturna e vocé trocar para o seguinte com VFR Diurna apenas, é possivel que os campos de sinalizacdo
luminosa sejam ocultos, mas continuem preenchidos.

Para evitar erros e garantir que estara utilizando a versdo atualizada do requerimento, o ideal é sempre baixar o arquivo no link:

e preenché-lo “do zero”.



https://publicacoes.decea.mil.br/publicacao/ica-11-3
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/downloads/requerimento-de-cadastramento-ou-alteracao-cadastral-de-aerodromo-privado

Anexar Formulario de Qualificacdao de Responsaveis e documentos
correspondentes
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QUALIFICACAO DE RESPONSAVEIS
POR AERODROMO CIVIL PRIVADO Depois de ler a aba ‘Esclarecimentos’, deve-
se optar por 1 das 2 abas do Formulario de
Fundamentaggo: o _ Qualificacdo de Responsaveis (FQR) para
Codigo Brasileiro de Aerondutica (Lei n2 7.565, de 19 de dezembro de 1936) ] A
Resolugdo ANAC n2 158, de 12 de julho de 2010. preenchimento: Pessoa Fisica ou Pessoa
Resolugdo ANA 20, de 03 de julho de 2019. Jurl'dica, de acordo com o tipo de

Portaria ANAC N2 : SIA, de 30 de outubro de 2018. proprietério dO aerc')dromo.

a de poderes de represen de avaliar

es do responsdvel, inclusive questionar sobre a manutencdo de vinculo entre a pe juridica com a qual o

responsavel mantenha vinculo. A AN em a prerrogativa de ndo conceder o cadastramento, especialmente quando houver razfies

garantia de contraditério e ampla defesa.
O cadastramento de responsdvel por meio deste Formuldrio permite que as pe
interessados e representantes em pro i
, |podendo ndo sé submeter documentos, como prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela ANAC.
A utilizaclo do Protocolo Eletrénico da ANAC exige que o peticionamento eletrénico de processos seja feito por usudrio externo
Ell, sendo que este usudrio externo pode praticar atos processuais em sew nome préprio ou na

previamer Eaa = b m:
Esclarecimentos Formulario PF Formulario PJ
J »
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DADOS DE PESSOA FiSICA PROPRIETARIA DE AERODROMO
2 elo cadastra, manutenc 3 utorizacio de uso dainfrasstrutura privada, bem coma No caso de proprietdrio Pessoa Fisica, devem

= l[ém da AMALC. :
. ser preenchidos os dados correspondentes
MNome completo do proprietario

- /] i Rigibezsod doproprictario.
CPF - aenas nNiameros Telefone de contato Telefone alternativo

CEP - T E-mail 3
SPEnas A meTes — AT TATLOT = ’ E importante informar os dados de
E-mail IM'YALIDO e ,
contato (principalmente telefone e e-mail)

End DO PROPRIETARIO para o caso de ser

- e ler Sl et Teferentes
ao aerédromo no futuro.

Municipio Ur

[ 1]

Esclarecimentos Fermulario PF Formulario PJ
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CNFJ - aenas niment Telefone de contato Telefone alternativo

CEP - apenas nimero!

Enderego

- 0 0 0000]

Municipio

DADDS DO REPRESENTANTE LEGAL DO PROPRIETARIO
mente winculada ao Proprietd

CPF - aenas niamero: Telefone de contato Telefone alternativo
Denuminaiu do caru"uniu ucuadu na emresa!ériulinstituiiu

E-mail

Esclarecimentos Formuldrio PF Formulario PJ

(‘RA NAC

No caso de proprietario Pessoa Juridica, além
dos dados correspondentes a instituicdo
proprietaria, DEVEM ser informados os dados
do representante legal do proprietario, ou
seja, a pessoa fisica que responde pela
instituicdo proprietaria do aerédromo.

AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL
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DADOS DE PESS0A FiSICA HEPHESEHTHHTE DE PROFRIETARIO DE AERODRD
Procurador do p _-F-riet.'ari-:- de aers K

Nome do Representante
Devem ser informados ainda os dados do

CPF - apenas nilmero: Telefone de contato Telefone alternativo representante do proprieté rio junto a ANAC,
s I | —— — caso haja.

CEP - apenas nimero: E-mail

= el O representante pode ser APENAS Pessoa

Enderego Fisica ou uma Pessoa Juridica (PJ) e a Pessoa

0 00 01 Fisica responsavel pelo peticionamento do

Municipio processo ligada ao representante PJ.
ol equivalente].

DADOS DE PESS0A JURIDICA REPRESENTANTE DE PROFPRIETARIO DE AERODI
Empresa procuradora do proprietanio de aerddromo privada junto & ARaC

Nome do Representante

CNPJ - aenas nilmern Telefone de contato Telefone alternativo

CEP - aenas nimero:

Enderego
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Documentos necessarios a qualificacdo dos responsaveis pelo aerédromo

Proprietdrio Pessoa Fisica (PF)
1. Procuracdo do proprietario repassando poderes ao representante (caso haja) para representa-lo junto a ANAC.

2. Contrato Social do representante Pessoa Juridica (PJ).

Proprietario Pessoa Juridica (PJ)
1. Contrato Social, Assembleia ou documento equivalente do proprietario P em que conste o nome do representante legal da empresa que assina a procuragao.
2. Procuracdo do proprietdrio repassando poderes ao representante (caso haja) para representa-lo junto a ANAC.

3. Contrato Social do representante Pessoa Juridica (PJ).

’ Lembramos que, conforme determinacdo da Portaria 129/2018, tendo em vista o disposto no Decreto 9094/2017, fica dispensado o reconhecimento de firma e a autenticacdo de cépia dos
documentos expedidos no Pais.




Anexar Comprovante de recolhimento da TFAC de ) »
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A emissao da GRU é feita por meio de acesso ao site

No caso de Renovacgdo cadastral, a TFAC a ser paga é a TFAC Base 17, codigo 011701, com valor de RS 500,00.
Caso sejam informados todos os dados de pagamento da TFAC necessarios a alocagdo no sistema da ANAC no requerimento, NAO E OBRIGATORIO anexar o comprovante de pagamento.

No entanto, é recomendavel sempre anexar o comprovante da instituicao bancaria para conferéncia no caso de ter faltado ou ter sido informado incorretamente algum dado.

Onde encontrar os formularios e requerimentos necessarios:

Requerimento de Cadastramento ou Alteragdao Cadastral de Aerédromo Privado

Formulario de Qualificagao de Responsaveis (FQR) por Aerédromo Privado

Mais informagGes podem ser obtidas em:
A qualquer momento, em caso de duvidas, entre em contato com o Fale com a ANAC em:


https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/empresas-aereas/pesquisar-as-tfac-e-gerar-gru
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/downloads/requerimento-de-cadastramento-ou-alteracao-cadastral-de-aerodromo-privado/view
https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/regulados/aerodromos/downloads/formulario-qualificacao-de-responsaveis-por-aerodromo-privado/view
https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-areodromo-privado-inscricao-e-alteracao-cadastral
https://www.gov.br/anac/pt-br/canais_atendimento/fale-com-a-anac

A A AGENCIA NACIONAL
DE AVIACAO CIVIL

ACOMPANHE A ANAC NAS REDES SOCIAIS

O 0 O O

Joficialanac /oficialanac /company/oficial-anac /Joficial_anac



