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PREGAO ELETRONICO

CONTRATANTE (UASG)

Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (113214)

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em eventos institucionais publicos para execucdo de servico, sob
demanda, de organizacao de eventos presenciais, hibridos ou virtuais, com publicos nacionais e
internacionais, de iniciativa propria ou a titulo de participagdo, a serem realizados nas 5 regides geograficas

brasileiras, de acordo com as necessidades da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, envolvendo
planejamento, coordenagdo, montagem, execu¢ao, acompanhamento ¢ desmontagem.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

RS 6.932.287,17 (seis milhdes, novecentos e trinta e dois mil duzentos e oitenta e sete reais e dezessete
centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 18/09/2024 as 9h (horario de Brasilia)



CRITERIO DE JULGAMENTO:

[menor preco]

MODO DE DISPUTA:

[aberto e fechado]

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
PREGAO ELETRONICO N° 90011/2024

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00058.012541/2024-09)

Torna-se piblico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia Técnica de
Licitagdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Torre A, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 20021 e demais legislagdo aplicavel e, ainda de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

I1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a prestacdo de servico comuns realizagdo de eventos
institucionais publicos para execuc¢do de servigo, sob demanda, de organizacdo de eventos presenciais,
hibridos ou virtuais, com publicos nacionais e internacionais, de iniciativa propria ou a titulo de
participacdo, a serem realizados nas 5 regides geograficas brasileiras, de acordo com as necessidades da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, envolvendo planejamento, coordenagdo, montagem,
execucdo, acompanhamento e desmontagem, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em unico item.
2. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.
2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,

para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao participar desta licitagdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.11. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.



2.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugdo da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contrata¢do de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

2.12. A vedagdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme critério de julgamento adotado neste Edital, até¢ a data e o
horario estabelecidos para abertura da sess@o publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagcdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos
itens 6.1.1 ¢ 6.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

34.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos I1I e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§_1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.




3.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, at¢ a abertura da sessdo publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto méaximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
4.1.1. valor unitario mensal e total item;
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto

para contratagdo.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢ao do objeto.



4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar
do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacao do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 3.9.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 10,00 (dez reais).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.



5.11.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”,

os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.12.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.11.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e

fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.

5.12.1. A etapa de lances da sess@o publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepcao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “fechado e

aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto ¢ os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdao e
eventuais prorrogagoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.14,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessdo publica.

5.13.3. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.



5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicag¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

5.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.



5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do orgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;
5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela
Administragao.

5.22.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
5.23. Apoés a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lein® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).




6.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitagdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus

anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méaximo definido
para a contratagao;
6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
6.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.
6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio
haja majoragdo do pre¢o e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da
contratacgao;

6.10. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.11. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagcdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a



com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63,
I, da Lein® 14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e
art. 6°, §4°).

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, pardgrafo tinico).

7.10. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdao do pregoeiro.

7.10.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitag¢do e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no §_1° do art.
36 e no §_1° do art. 39 da Instru¢ao Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.




7.11. A verificacdao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagao
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

7.12. Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

7.12.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.12.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.13. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagcdo e
classificagao.

7.14. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigé€ncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragao de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apés concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.16. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagcdo, e ndo como condi¢do para participagdo na
licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitagdao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou so
conhecidos apos o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

8.3.4. na hipdtese de adocao da inversdo de fases prevista no §_1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.



8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverad proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragdao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos.
9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes do
edital;
9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
9.1.4. apresentar declaracdo ou documentac¢do falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao
9.1.5. fraudar a licitagao
9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.® 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;



9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica
9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

94. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicacgao oficial.

94.1. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, bem
como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrag¢ao, descrita no
item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instaura¢do de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdao das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tUteis, contado do seu recebimento.



9.13. O recurso e o pedido de reconsideragdao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparagdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
10.3. A impugna¢do e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados por forma
eletronica, exclusivamente, pelo e-mail licitacao(@anac.gov.br.
10.4. As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.
10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnag¢do ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.
10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario,
pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horério de Brasilia - DF.

11.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagdo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢ do
interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-
contratos.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia (10452398);



11.11.1.1. Apéndice I — Estudo Técnico Preliminar (10110658);

11.11.1.2. Apéndice II - Planilha de custo e formagao de precos (10435893);
11.11.2. ANEXO II — Modelo de proposta comercial (9878043);
11.11.3. ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato (9878053).

Brasilia, 3 de setembro de 2024

GISELE APARECIDA GONCALVES DE OLIVEIRA

Pregoeira

eil _ Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista
el [ﬁy Administrative, em 03/09/2024, as 11:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
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eletrénica art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o codigo verificador 10504750 e o codigo CRC 5268D878.
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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 00058.012541/2024-09

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em eventos institucionais publicos para execucdo de servi¢o, sob demanda, de
organizagdo de eventos presenciais, hibridos ou virtuais, com publicos nacionais e internacionais, de iniciativa propria ou a titulo
de participagdo, a serem realizados nas 5 regides geograficas brasileiras, de acordo com as necessidades da Agéncia Nacional de
Aviagdo Civil - ANAC, envolvendo planejamento, coordenacdo, montagem, execugdo, acompanhamento e desmontagem,
conforme especificacdes e exigéncias contidas neste documento e seus anexos.

DESCRICAO /ESPECIFICACAO ABRANGENCIA TOTAL DE ITENS VALOR GLOBAL

Contratacdo de empresa especializada em
eventos institucionais publicos, para
prestacdo, sob demanda, de servigos de
lanejamento, organizagdo, coordenacio, . 1 item

ﬁlontigem, execu%;ﬁo, agompanhamenfo e Nacional planilha (10435893) R$ 6.932.287,17
desmontagem e eventos nacionais e
internacionais nas 5 regides geograficas
brasileiras.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista que os produtos e servigos a serem contratados classificam-se
como “comuns” a luz da Lei n® 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente pré-definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentag¢do da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdoes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: [07947821000189-0-000001/2024];

IT) Data de publicagdo no PNCP: [19/05/2023];

IIT) Id do item no PCA: [63];

IV) Classe/Grupo: [859 - outros servigos de suporte];

V) Identificador da Futura Contratagdo: [113214-27/2024].

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudo Técnico Preliminar e
seus Anexos, apéndice deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Possibilidade de renovacdo contratual por até 10 (dez) anos, a fim de promover uma economicidade processual de
tramites, tempo, gestdo contratual e publicagdes oficiais;

4.1.2. Orientagdo a empresa contratada do uso minimo de materiais descartaveis no oferecimento dos servigos de alimentacao;
4.1.3. Atencdo ao desperdicio de itens alimentares;

4.1.4. Elaboragdo de projetos de cenografia que utilizem preferencialmente materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local e nacional,

4.1.5. Utilizagdo reduzida de papel, sempre que possivel, nos eventos presenciais;

4.1.6. Escolha de espacos de eventos que obedegam critérios de preservagdo do meio ambiente e de acessibilidade a pessoas com
deficiéncia;

4.1.7. Geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra do local do evento e considerando a inclusdo social;

4.1.8. Obediéncia as diretrizes estabelecidas na Politica de Sustentabilidade da ANAC.

Subcontratacio
4.2. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagio, exceto quando a realizagdo do
evento depender da locacdo de espagos fisicos, tais como ambiente hoteleiro ou centro de convengoes.
4.2.2. A subcontratacao fica limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor total do contrato.

4.2.3. A subcontratacdo dependera de autorizagdo prévia da ANAC, que avaliara se a subcontratada cumpre os requisitos de
qualificagdo técnica necessarios a execucdo do objeto.

4.2.4. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da contratada pela assessoria e
organizagdo do evento, e pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder a contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais.

4.2.5. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da ANAC ou com agente publico que
desempenhe fun¢@o na contratacdo ou atue na fiscalizag@o do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relag@o a subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.4, Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condig¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.5. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apds a assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relag@o a garantia da contratagao.

Vistoria

4.8. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Para que os servigos sejam contratados e corretamente prestados, a contratante emitira Ordem de Servigo (OS) a
contratada, sob demanda, e de acordo com a programacio e necessidade de cada evento, conforme itens previstos e
especificados no contrato.

5.1.2. Todas as demandas da Agéncia serdo solicitadas a contratada por meio de Ordem de Servigo enviada por meio eletronico

(e-mail), na qual constardo: nome, data, horario e local do evento; os servicos e quantitativos a serem contratados; e o valor da
OS.

5.1.3. A emissdo da OS devera ocorrer com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis a data do evento, podendo
ocorrer em tempo menor, em situagdes extraordinarias.

5.1.4. Em caso de cancelamento do evento, a contratada devera ser comunicada com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

5.1.5. Caso o evento seja cancelado em parte ou integralmente com menos de 48 (quarenta e oito) horas do seu inicio, a ANAC
ressarcira as despesas, desde que devidamente comprovadas pela empresa contratada.

5.1.6. Fica eleita a mensagem eletronica (e-mail) como instrumento de comunicagio para formalizar as rotinas de contratagdes,
notificagdes e penalidades, sem prejuizo de outros meios legalmente adotados.

5.1.7. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa contratada, no local e data combinados, o qual
sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servicos a serem prestados.

5.1.8. A Contratante garantira que a execucdo da Ordem de Servigo ocorra somente durante a vigéncia contratual.

Local e horario da prestacio de servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no endereco e horario estipulados pela Contratante, conforme programacao e necessidades do
evento, devendo estar indicados na Ordem de Servigo enviada a Contratada.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara os detalhamentos abaixo descritos, somada as especifica¢des indicadas no Anexo da
planilha de itens (10435893):

5.4.1. Assessoria: composta pelos itens que serdo demandados em eventos que exijam da empresa um planejamento prévio a
médio ou longo prazo e/ou entrega de projetos de cenografia para visualizagdo do espago em que o evento serd executado.
Item voltado para eventos nacionais ou internacionais com uma programag¢do dinamica ou feiras em que a ANAC participe.

- Assessoria prévia: servico de assessoramento direto pela contratada durante as fases de planejamento, execugdo e
encerramento do evento. Compreende, também, promocgédo de reunides, visitas técnicas e acompanhamento in loco de todas as
fases do evento. Servigo previsto para eventos mais complexos e que exijam planejamento a longo prazo.

5.4.2. Locagao de espacos/ estandes: item destinado a locacdo de espagos (centro de convengdes, ambiente hoteleiro) para os
eventos em que a ANAC ndo possua a infraestrutura adequada ou suficiente para atender a demanda. Os espagos devem
obedecer critérios de acessibilidade a pessoas com deficiéncia fisica. A locagdo de espagos fisicos devera ser adequada para
montagem em formatos diversos, conforme necessidade do evento (auditdrio, banquete, escolar, espinha de peixe, U, etc),
para o numero de pessoas solicitado. Devera possuir isolamento actstico adequado, climatizagdo, iluminagdo e energia
elétrica. A parte de acessibilidade, como rampas ¢ elevadores, também devera ser considerada no momento da locacdo dos
espacos. O servico de limpeza nos espacos devera estar contemplado no valor da locagdo. Durante a montagem e
desmontagem dos eventos, o espaco devera permanecer climatizado. O espago deverd estar pronto e entregue a organizagao
com pelo menos 2 (duas) horas antes do inicio do evento. A ANAC reserva-se o direito de solicitar a empresa a indicagdo de
ao menos 3 (trés) opcdes de espacos, escolhendo aquele que julgar mais conveniente para o evento. Para os eventos com
autoridades nacionais ou internacionais o espago em ambiente hoteleiro devera possuir classificacéio 4 ou 5 estrelas.

- Espago fisico em Centro de Convengdes ou demais instituigdes analogas: disponibilizagdo de espago fisico adequado
para o evento, com leiaute definido pela ANAC. O auditério podera ser em formato "U", "escolar", 360°, banquete, "espinha
de peixe", etc. Caso necessario, a contratada devera providenciar e instalar as divisdes/divisorias entre os diferentes



ambientes, de modo a atender ao projeto do evento (o espaco deve suportar ambientes para credenciamento, espago para
integrac@o dos participantes, salas de reunides, etc.).

- Espago fisico em ambiente hoteleiro ou demais instituigdes analogas - Saldo Principal: disponibilizagdo de espago fisico
para composic¢do do auditdrio de conferéncia do evento em diferentes formatos, com capacidade para atender até 100 pessoas.
O espago deve prever conforto térmico e acustico e acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

- Espaco fisico - Credenciamento - em ambiente hoteleiro ou demais instituicdes analogas: disponibilizagdo de espago
destinado a realizacdo da recepgdo e credenciamento dos participantes do evento.

- Espaco fisico - Sala de Reunides - em ambiente hoteleiro ou demais instituigdes analogas: sala para suporte operacional
(Sala de reunides com ar condicionado). Sala com capacidade para acomodacdo de mesa de reunides e cadeiras para até 15
pessoas.

- Espago fisico - Servico de Alimentagdo - em ambiente hoteleiro ou demais instituigdes analogas: disponibilizacdo de
espaco fisico para oferecimento do servigo de alimentacdo. O espago deve ter capacidade para acomodagao de até 100 pessoas
ao mesmo tempo com todo o mobilidrio necessario.

- Estande institucional: disponibilizacdo e montagem de estande com projeto personalizado, conforme necessidade do
evento e publico-alvo, construido em MDF. Esse item deve contemplar revestimentos, divisorias, forros, pé direito, fachada,
iluminagdo, mobilidrios e decoragdo, atendendo ao projeto de cenografia previamente aprovado pela ANAC.

5.4.3. Projeto cenografico de espacos e estandes: O projeto devera ter suas versdes assinadas por profissional responsavel e
entregues em 3D, planta baixa e com o material descritivo com metragem de cada espaco a ser construido, quando for o caso,
e os materiais a serem utilizados. O profissional responsavel devera ter registro de classe e assinar toda a documentagdo
exigida como RRT, projeto basico e outros.

- Projeto 3D e Cenografia de espacos de eventos: elaboracdo de projeto 3D e de cenografia de evento. Compreende a
entrega de maquete eletronica dos espagos. (Dimensdes e leiaute inteligente dos espacos, cenografia e decoracdo de todo o
evento).

- Projeto 3D e Cenografia para estande de feiras: Elaboragdo de projeto 3D e cenografia para estande em feiras, com
apresentacdo de projeto prévio para aprovagdo, incluindo planejamento, criagdo, produgdo, montagem e desmontagem de
cendrios inteligentes e adequados a necessidade do evento.

5.4.4. Apresentacio cultural: manifestacdo cultural por meio de apresentagdes artisticas diversas tais como shows musicais,
teatrais, folcloricos, dangas, coreografias, corais, que represente a cultura brasileira e esteja em consonancia com os objetivos
e a natureza do evento. Pode, também, destacar e enaltecer a cultura regional/local em que se dard o evento. A escolha da
atragdo ficara sujeita a prévio briefing e aprovagdo da ANAC. O item deve prever o pagamento de taxas, como ECAD e outros
que se fizerem necessarios para esse item deverdo estar previstos as despesas com transporte, refeicdes e hospedagem, se for o
caso, e de todos os instrumentos necessarios a apresentacao.

5.4.5. Comunicagfo visual: e materiais graficos: o desenvolvimento das identidades visuais e artes a serem aplicadas nos
itens previstos neste contrato sdo de responsabilidade da ANAC, cabendo a empresa a apresentacdo de "prova" do material a
ser confeccionado em prazo suficiente para que a versao final seja aprovada e confeccionada para o evento. Composto pelos
seguintes itens:

- Totem "tiedro": totem em formato de triedro, impressdo 4x0 cores, plastionda, sem enobrecimento. Formato: 45 x 194
cm, 3 faces (cubo).

- Totem de sinalizagdo: totem de sinalizagdo em vidro ou MDF natural, corte eletronico, pés simples ou mala. Frente ¢
verso personalizado. Pega inteira com pés encaixaveis. Personalizagdo em adesivo vinil com impressdo digital 1.440,dpi's, 4x0
cores, frente e verso.

- Totem interativo de fotos: totem com QR code para download de arquivo ou para envio instantaneo da foto para o e-mail
do participante O arquivo com todas as fotos tiradas no totem deverd ser entregue ao final do evento. Incluso transporte,
montagem, operador e técnico para manutengdo do equipamento durante o todo o evento.

- Totem interativo - coletor de dados: totem com monitor touch screen de 42", computador, vidro temperado
antivandalismo. Hardware. Saidas: USB, Micro USB, HDMI, TF Card, Audio Stereo, Conexdes, Wi-Fi, Bluetooth, Ethernet.
Estrutura vertical, Largura: 60cm, Altura: 180cm. Profundidade: 14cm. Incluso transporte, montagem, técnico para
manutencdo do equipamento durante o todo o evento.

- Impressao para fundo de palco (backdrop): lona com impressdo em alta resolugdo 4x0 cores para backdrop ou painel,
com ilhés, em medidas variadas. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Estrutura box struss: estrutura treligada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia, devidamente instalada.
As medidas do box truss podem variar de acordo com o tamanho do backdrop ou painel. Estrutura envelopada.

- Estrutura em madeira: estrutura em MDF ou MDP, leve e de alta resisténcia, devidamente instalada. As medidas da
estrutura em madeira podem variar de acordo com o tamanho do backdrop ou painel. Estrutura envelopada.

- Impressdo digital em vinil adesivo: impressao digital em vinil adesivo, 4 x 0 cores, incluindo acabamento, em medidas
variadas. Arte a ser disponibilizada pela ANAC. Inclusa mao de obra para aplica¢do e remogao do adesivo vinilico.



- Painel pantografico: confec¢do de painel pantografico — 5 modulos com personalizagdo (o painel deve permitir a
montagem reta ou em curva, tipo meia-lua) — impressao digital em vinil aplicado em PS imantado, 4,20x2,30 m com case
rigida para transporte em aluminio. Incluso transporte ¢ montagem.

- Banner retratil: banner Roll-Up no formato 80 x 200 cm, impressdo 4x0, Lona Brilho 280g, refile, sem enobrecimento,
suporte roll-up. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Folder: confecgao de folder em A4, formato aberto (297x210mm), formato fechado (148,5x210mm), papel couché liso
ou fosco 170g/m?, 1 dobra. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Folheto: folheto em formato 10 x 21 cm, impressdo 4/4 cores (frente e verso), papel couché fosco 170 g/m?,
acabamento refile. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Caneta com suporte para celular: caneta personalizada com identidade visual definida pela ANAC, com impressdo em
policromia, suporte para celular e ponteira touch screen. Cor azul ou preta.

- Caneta ecoldgica: caneta ecologica, feita de material sustentavel, personalizada e com ponteira fina. Cor azul ou preta.

- Bloco de notas - A4: bloco para rascunho, podendo ter capa personalizada conforme o evento. Material: papel branco
ou reciclado; Tipo: sem pauta; Dimensodes: 210 x 297 mm; Gramatura: 75 g/m2; Quantidade minima de folhas: 30 unidades.

- Bloco de notas - AS: bloco para rascunho, podendo ter capa personalizada conforme o evento. Material: papel branco
ou reciclado; Tipo: sem pauta; Dimensoes: 148 x 210 mm; Gramatura: 75 g/m2; Quantidade minima de folhas: 30 unidades

- Pasta executiva: Pasta envelope em courino com logo do evento para compor o Kit Credenciamento. A pasta devera ter
tamanho adequado a alocagdo dos seguintes itens: bloco A4 de 30 folhas, caneta esferografica e 4 folders institucionais da
ANAC (1 dobra cada). Dimensdes 1,5 cm x 17 cm x 24,5 cm.

- Sacola em algodao cru: ecobag em algoddo cru. Com tamanho 30x40cm. Fole Scm. Impressdo 4/0 cores. Duas algas de
ombro sem regulagem. Acabamento de primeira linha. Arte da logomarca a ser disponibilizada pela ANAC.

- Cracha: cracha em PVC medindo 14 cm x 10 cm, com aplicacao de etiqueta com impressdo colorida (4/0), na parte da
frente, e QR-code com a programagdo na parte de tras. Furo para o encaixe de prendedor de cracha (tipo jacar¢). Cordao em
poliéster acetinado, com 25 mm de largura, personalizado com o nome ou marca do evento aplicada em 4/4 cores.
Acabamento do corddo com fecho metalico, argola e jacaré. Poderdo ser elaborados trés modelos diferentes de etiquetas para
os crachas, diferenciadas por cores, para participantes, palestrantes e organizagdo do evento. Arte a ser entregue pela ANAC.

- Pulseira de brago para identificagdo no evento: pulseira de identificacao personalizada para equipes de trabalho e/ou
convidados em eventos. Confeccionda em tyvek, com lacre adesivo resistente a 4gua. Tamanho 20x245mm - Area imprimivel:
15x150mm. Cores variadas, conforme o evento.

- Prisma: prisma de mesa em acrilico (24 cm). Arte a ser disponibilizada pela ANAC.
- Higienizador de méos: protecdo antisséptica com hidratante. Recipiente com 50g.
- Embalagem tipo luva: Luva para envolver chocolates de 50g, em couché fosco 150g, 4/0 cores.

- Broche tipo pin: em metal com a arte a ser disponibilizada pela ANAC. Medida: aproximadamente 1,5 cm de diametro
(circular), fundido (relevo) com a arte, versdao esmaltada. Inclusa prova do material final.

- Caneca: caneca de ceramica com personalizagéo digital. Inclusa prova do material final. Arte a ser disponibilizada pela
ANAC.

- Chaveiro: chaveiro com arte personalizada. Formato: abridor, medidas 1,5 x 1,5 x 11 cm - metal. Arte a ser
disponibilizada pela ANAC.

- Copo para viagem: copo para viagem em fibra de bambu PP, 450ml, gravacdo laser, sem acabamento. Arte a ser
disponibilizada pela ANAC.

- Garrafinha plastica: garrafinha plastica tipo squeeze em material de polipropileno atoxico e flexivel com certificacdo.
Com valvula em PVC, tampa de rosca, bico retratil com vedagdo perfeita e capacidade de 500 ml. Com impressdo de
logomarca. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Mousepad: mousepad no formato 21 x 17,5 cm, area de impressao total 4x0, espuma de PU, sem acabamento. Com
impressao de logomarca. A arte podera ser disponibilizada pela ANAC.

- Camiseta: camiseta gola careca em malha Pv (Malha Fria 67% Poliéster e 33% de Viscose), antipeeling, em cores
diversas com impressdo frente e costas, nos tamanhos: P, M, G, GG. G1, G2 e G3. Arte a ser disponibilizada pela ANAC.

- Medalha: medalha de premiagdo fundida em liga metalica, com 80 mm de didmetro e 8 mm de espessura. Deve
acompanbhar fita de cetim medindo 3,5 cm de largura e estojo com acabamento em veludo para medalhas. As cores do metal
da medalha, fita e estojo podem variar conforme necessidade do evento. Arte sera disponibilizada pela ANAC.

- Troféu: troféu 'padrdo’ personalizado confeccionado em acrilico cristal, com dimensdes aproximadas de 15 cm x
10cm (corpo) e 12 cm x 6 cm (base). A personalizagdo devera ocorrer por meio de impressdo digital UV colorida a ser
realizada diretamente no acrilico (4x0). Corpo em acrilico e base em MDF ou PVC. Arte sera fornecida pela ANAC.

- Placa de homenagem: placa de homenagem, medindo até 15x10cm, em ago escovado ou acrilico com marca em duas
cores, ou vidro jateado. Inclusa prova do material final. A arte e texto serdo disponibilizados pela ANAC.



5.4.6. Registro do evento: a ANAC detém, exclusivamente, os direitos de uso sobre os registros de imagem e video
produzidos pela empresa contratada durante os eventos, que devera repassar todo o material registrado e garantir sua
confidencialidade e exclusividade, sob pena de responsabilidade civil e penal. A entrega das fotos e filmagem devem ocorrer
por meio de midia digital ou /ink em até 48 (quarenta e oito) horas depois de realizado o evento.

- Registro fotografico: cobertura fotografica profissional do evento com equipamento de qualidade, entrega do material
em nuvem ou com link digital, até 48h apds a realizagdo do evento, pds-processadas, em resolugdo minima de 300dpi. Todos
os equipamentos e profissionais necessarios para o servico devem estar incluidos. A entrega das fotos deve ocorrer por meio
de midia digital ou link em até 48 horas depois de realizado o evento.

5.4.7. Alimentacao: os servicos de alimentagdo devem incluir todo o mobiliario, material e recursos humanos necessarios a
sua realizagdo. Os servigos poderdo ser oferecidos tanto nas instalacdes da ANAC ou fora (ambiente hoteleiro, restaurantes,
etc.). Em todos os tipos de servigo devem estar previstas opgdes vegetarianas. Todos os cardapios deverdo ser previamente
aprovados pela ANAC.

Quantitativo minimo de participantes para solicitagao do servigo:
- 20 (vinte) pessoas para os servigos de coffee break, brunch e kit lanche;
- 30 (trinta) pessoas para o servigo de coquetel;
- Sem quantitativo minimo de participantes para os servigos de almoco e jantar.
Descrigdo dos servigos de alimentagao:

- Servico de café: café servido em garrafas térmicas de inox de 2L. Acompanha os materiais necessarios para o servigo
(lougas, acucar, mexedor, adogante). OBS: 200 ml por pessoa/dia.

- Servico de leite e cha: leite e 4gua quente servidos em garrafas térmicas de inox de 2L. Acompanha os materiais
necessarios para o servigo (loucas, agucar, mexedor, adogante ¢ 4 sabores de sachés de cha). OBS: 100 ml por pessoa/dia

- Servigo e petit four: fornecimento de ao menos 3 tipos de petit four doce ou salgado. A quantidade oferecida obedecera
a propor¢ao de 1kg a cada 10 participantes.

- Coffee break: Servigo de coffee break (podendo ser pela manha e/ou tarde). Cardapio: chocolate quente, capuccino, café,
cha, suco de frutas natural (3 tipos), refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo menos 8 (oito) tipos de variedade de salgados
finos assados, fritos, folheados, bolos, mini sanduiches, canapés doces e pao de queijo. Material para o servigo: mesa/
pranchao, talheres, xicaras de louga, pratos de louca, toalha de mesa, cobre manchas, guardanapo de papel em folha dupla,
garrafa térmica, copos de vidro, jarras de vidro ou suqueira, aglicar e adocantes (saches). Deve incluir todo o mobiliario,
material e recursos humanos necessarios para a realizagao do servigo. O servigo podera ser oferecido tanto nas instalagdes da
ANAC ou fora (ambiente hoteleiro, restaurantes, etc.) O carddpio a ser oferecido deve prever opgdes vegetarianas ¢ ser
aprovado previamente pela ANAC.

- Coquetel: servigo de coquetel do tipo volante. Cardapio padrao com pelo menos 10 (dez) tipos dos itens abaixo
discriminados: canapés frios e quentes variados, folhados, salgados finos (assados ou fritos), ¢ pelo menos 3 tipos de mini-
empratados (exemplos: risotos, massas, escondidinhos, etc.) servidos em ramequins de louga e talheres de ago inox. Bebidas:
coquetel de frutas sem alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou poupa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e agua
mineral (com e sem gas). Este item deve incluir todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a realiza¢do do
servico. O cardapio a ser oferecido deve prever opgdes vegetarianas e ser aprovado previamente pela ANAC.

- Almogo: servigo do tipo buffet ou a francesa, com o seguinte cardapio variado: Entrada: saladas de folhas verdes;
queijos; frios; legumes e verduras - minimo 3 op¢des; Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha e branca), com respectivas
guarnicdes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tipo de prato vegetariano. Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutas da estagao.
Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural ou poupa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e 4gua mineral (com e sem
gas). Deve incluir todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a realizagdo do servigo. O servigo podera ser
oferecido tanto nas instalaces da ANAC ou fora (ambiente hoteleiro, restaurantes, etc.). O cardapio deve ser previamente
aprovado pela ANAC.

- Jantar: servico do tipo buffet ou a francesa, com o seguinte cardapio variado: Entrada: saladas de folhas verdes;
queijos; frios; legumes e verduras - minimo 3 opg¢des; Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha e branca), com respectivas
guarnicdes (5 opcdes); 1 tipo de massa; e 1 tipo de prato vegetariano. Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutas da estagao.
Bebidas: 2 tipos de sucos de frutas (natural ou poupa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e 4gua mineral (com e sem
gas). Deve incluir todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a realizagdo do servigo. O servico podera ser
oferecido tanto nas instalacdes da ANAC ou fora (ambiente hoteleiro, restaurantes, etc.). O cardapio deve ser previamente
aprovado pela ANAC.

- Brunch: servico de brunch (servido até ao meio -dia). Cardapio padrdo. Bebidas: Chocolate quente, capuccino, café,
cha, suco de frutas naturais (2 tipos), refrigerante normal e light (2 tipos). Pratos Principais: 2 tipos de tortas salgadas
(Exemplos: quiches, tortas de frango, palmito, carne seca, etc), tdbua de 7.8 Brunch frios variados, cesta de paes variados, 1
carne, | massa e 1 salada de folhas. Sobremesa: 2 tipos (Exemplo: pudim de leite condensado, mousse de chocolate, pavé,
sorvete, etc). O servigo deve incluir todo o mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a realizagdo do servigo.
O servigo podera ser oferecido tanto nas instalagdes da ANAC ou fora (ambiente hoteleiro, restaurantes, etc.). O cardapio
deve ser previamente aprovado pela ANAC.



- Kit lanche: servigo de kit lanche (podendo ser pela manha e/ou tarde). Cardapio: 1 fruta, 1 chocolate 25¢g, 1 sanduiche
em pao brioche ou de forma integral, 1 barra de cereal, 1 bolinho, 1 caixinha de suco integral de laranja ou uva. Material para
0 servigo: caixa box em papel reciclavel e guardanapo de papel em folha dupla. Deve incluir todo o material e recursos
humanos necessarios para a realizagdo do servico. Entrega dos itens sera no local do evento.

- Garrafa de agua mineral sem gas: garrafa de 4gua mineral lacrada 300 mL sem gés. Obs: Previsdo de 4 garrafas de
agua/ dia de evento/ por pessoa.

- Bebedouro: bebedouro elétrico para garrafao 20 litros (dgua natural e gelada). Incluso instalagdo e remogao.

- Garrafao de agua de 20 litros: garrafao retorndvel com 20 litros de dgua mineral. Inclusa instalagdo, reposicao do
garrafdo e remocao.

- Chocolate: bombons ou trufas de chocolate. Sabores variados. Peso minimo 50g.

- Servigo de café em maquina: disponibilizagdo de maquina (em graos no caso de café ou capsulas) com servigo
automatizado ininterrupto de fornecimento de bebidas quentes (em copos e colheres descartaveis). Este item inclui a
disponibilizagdo de acucar e adogante.

5.4.8. Recursos humanos: a empresa deverd contratar diretamente os recursos humanos, com habilitagdo especifica e
experiéncia comprovada, devidamente uniformizados ou com trajes escuros para sua respectiva fungdo (inclusive com uso de
coletes para identificacdo, quando necessario) e/ou identificados com crachas. A comprovagdo de habilitagdo especifica e
experiéncia podera ser comprovada por meio de Carteira de Trabalho, contratos de prestagdo de servi¢o, diplomas,
certificados profissionalizantes, declaragdo de gestor de contrato publico, etc. No preco da diaria referente a jornada de
trabalho dos profissionais contratados deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte, alimentagao, etc.

As (os) recepcionistas deverdo ser fluentes nos idiomas contratados e deverdo apresentar-se com uniforme completo e bem
cuidado; sapatos limpos e confortaveis; meias perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem escovados, ou com corte, se curtos;
maquiagem leve (se mulheres) e postura elegante, adequados a fungao.

O mestre de cerimonias e o apresentador deverdo ser responsaveis pela elaboragdo, em parceria com a ANAC, do roteiro e
pela condugio total ou parcial do evento.

Todos os recursos humanos contratados para executar as suas respectivas fung¢des atuardo em regime de dedicagdo exclusiva a
programagdo do evento e deverdo apresentar-se a localidade indicada com ao menos 1 (uma) hora de antecedéncia para
participarem da reunido de orienta¢des junto a organizacao.

A jornada de trabalho dos profissionais elencados sera de 8 (oito) horas diarias.
Descrigao dos profissionais/ servigos:

- Coordenador de eventos: profissional com experiéncia no trato com autoridades responsavel pela coordenadoria geral da
execugdo do evento.

- Recepcionista: profissional responsavel pela recep¢do dos participantes no aeroporto, no local do evento e demais
localidades, de acordo com a necessidade do evento. Deve-se apresentar-se devidamente uniformizado.

- Mestre de cerimdnias: profissional devidamente trajado com experiéncia comprovada e desenvoltura para a realizacdo de
servigos de condugdo de cerimonial publico e protocolo de evento. Podera ser requerida pela ANAC a elaboragdo de roteiro.

- Seguranga: profissional com formagao técnica comprovada, para prestar servigos de vigilancia desarmada nas instalagoes
do evento, devidamente uniformizado e munido dos equipamentos necessarios ao desempenho de suas fungdes.

- Coordenador de eventos bilingue: profissional com experiéncia no trato com autoridades responsavel pela coordenadoria
geral da execucdo do evento. Idiomas a serem requeridos: inglés ou espanhol.

- Recepcionista bilingue: para recepgdo dos participantes no aeroporto, no local do evento e demais localidades, de acordo
com a necessidade do evento (possiveis idiomas: inglés, espanhol ou francés). Deve estar devidamente uniformizado.

- Mestre de Cerimonias Bilingue: profissional bilingue devidamente trajado com experiéncia comprovada e desenvoltura
para a realizacdo de servigos de condugdo de cerimonial publico e protocolo de evento. Ao profissional podera ser requerido
elaborar roteiro sujeito a aprovagdo da ANAC. O segundo idioma sera indicado pela ANAC, dentre francés, espanhol ou
inglés

- Decorador/ cendgrafo: profissional especializado em cenografia, decoragio e ambientagdo de espagos de eventos.

- Apresentador: profissional comunicador que possui maior liberdade interpretativa e interativa de condug@o de eventos.
Este tipo de locutor deve interagir com os participantes, brincar, propor agdes, falar diretamente aos organizadores, ou seja,
podera atuar com maior intimidade e relagdo direta com os participantes e os assistentes do evento. Pode ser uma figura
publica ou ndo.

- Tradugdo/Interpretagdo de Libras - simultdnea ou consecutiva: servigos de interpretagdo/traducdo de Libras—Lingua
Brasileira de Sinais. Interpretacdo/tradug@o da lingua de sinais para a lingua falada e vice-versa em quaisquer modalidades
que se apresentar (oral ou escrita), podendo ser simultanea ou consecutiva. Presencial ou remota.

- Traducao/Interpretagdo de Libras - pré-gravada (audiovisual): servigos de interpretacdo/tradugdo remota de Libras—Lingua
Brasileira de Sinais. Interpretagao/traducdo da lingua falada (oral ou escrita) para a lingua de sinais. A tradug@o/interpretagdo
devera ser inserida/embutida no material audiovisual disponibilizado pela ANAC.



- Audiodescrigdo: servicos de audiodescricdo em portugués por meio de tecnologia assistiva, que permita a descrigdo
sonora da linguagem que ndo pode ser compreendida sem o uso da visdo.

- Brigadista: profissional capacitado para atuar como brigadista, com curso completo de formagado e licenciado pelo Corpo
de Bombeiros. Deve estar devidamente uniformizado e equipado.

- Intérprete de tradug¢do simultanea - Idiomas comuns: profissional responsavel pela tradugdo das palestras ou
apresentacdes de um idioma para o outro simultaneamente durante o evento. Com experiéncia comprovada na atividade.
Idiomas: inglés, francés ou espanhol. O servi¢o pode ser realizado de modo presencial ou em ambiente virtual.

- Intérprete de tradugdo simultanea - Idiomas especiais: profissional responsavel pela traducdo das palestras ou
apresentacdes de um idioma para o outro simultaneamente durante o evento. Com experiéncia comprovada na atividade.
Idiomas: russo, mandarim ou arabe. O servigo pode ser realizado de modo presencial ou em ambiente virtual.

- Garcom: profissional com experiéncia em servir em eventos e no trato com autoridades, devidamente uniformizado. O
modelo de uniforme devera ser aprovado pela ANAC e fornecido pela empresa contratante. A ser contratado para os estandes
da ANAC em feiras ou exposicoes.

- Auxiliar de servigos gerais: profissional responsavel pela realizacdo da limpeza em geral com a utilizacdo de produtos de
limpeza; transporte de moveis e objetos em geral; servicos de carga e descarga de materiais.

- Transcrigdo/ degravacdo de audio: Servigo de transcri¢do de audio gravado de evento. A transcricdo deve obedecer a
norma culta da lingua portuguesa e de redag@o oficial, com revisdo ortografica do texto. Prazo para entrega — 3 dias uteis em
midia digital depois de realizado o evento.

- Coordenador/ Produtor: profissional que sera o interlocutor com a ANAC. Indispensavel conhecer do contrato e do seu
objeto, conhecer a legislacdo de licitacGes. Esse profissional serd o ponto focal para a busca de solugdes que porventura
necessitarem no decorrer da entrega dos servigos. Deve estar apto para atender todas as demandas e exigéncias da ANAC no
que tange ao recebimento da Ordem de Servico e a disponibilizagdo da documentagdo fiscal, legal e administrativa da
Contratada, relacionada ao servigo ¢ ao evento. Deve acompanhar o evento sempre que solicitado pela ANAC e ser fluente em
inglés.

- Engenheiro Elétrico: profissional com experiéncia e desenvoltura para as seguintes atividades: otimizar, projetar, instalar,
manter e operar sistemas, instalagdes, equipamentos e dispositivos eletroeletronicos. Projetar sistemas de medicdo e de
instrumentagao eletroeletronica, de acionamentos de maquinas; sistemas de iluminagdo, de audio e video, de protegdo
contra descargas atmosféricas e de aterramento. Apto a elaborar, executar e orientar projetos de engenharia nas areas de
audiovisual, iluminag¢do e informatica, nas areas de geragdo, transmissdo e distribuicdo de energia elétrica. Desenvolve
especificagdes, desenhos e outros requisitos para possibilitar a constru¢do, montagem, funcionamento e manutengdo dentro de
padrdes técnicos adequados e recomendados.

- Técnicos em elétrica, eletronica, equipamentos de TI e comunicagdes: profissional com conhecimento técnico para
prestar servico de manutengdo preventiva e corretiva, durante todo o periodo de realizacdo do evento, a todos os equipamentos
(inclusive computadores, impressoras e sistemas broadcast), rede elétrica e ldgica instalados na area do evento.

- Técnico de audio e video: profissional com conhecimentos técnico-especializados para a instalacdo, testes, operagdo,
manuseio, regulagem e manuten¢do bdsica dos sistemas de dudio e video envolvidos no evento, incluindo os sistemas
integrados de interpretacdo simultanea e gerenciamento de protocolo de conferéncia (CMSI).

- Técnico de iluminagdo: profissional com conhecimentos técnico-especializados para instalagdo, testes, operacao,
manuseio ¢ manutengdo basica da parte elétrica, inclusive para a colocagdo de sistemas de iluminagdo cénica nos ambientes
do evento.

- Cinegrafista: profissional com conhecimento técnico na area de video, com capacidade para montar os sistemas de
captacdo de imagens e operar as cameras de video durante o evento. Este profissional deve conhecer e saber operar cameras
padrdo broadcast bem como realizar gravagdes pertinentes ao evento. Este profissional deve ter formagdo técnica e
experiéncia comprovada em filmagens para TV, tais como: enquadramentos, movimentos de cdmera, plano e contraplano,
filmagem de entrevistas e eventos, regulagem de camera (balango de branco, diafragma, filtros, foco, zoom etc.), iluminagao,
captacdo de audio, uso de tripé, formatos de gravacdo de audio e padrdo de cores.

- Técnico Certificado em Altura: profissional com conhecimentos técnico-especializados para instalagdo, testes, operagdo,
manuseio e manutengdo e equipamentos e sistemas em altura. Deve possuir a certificagio NR35 que regula o trabalho em
altura. Deve possuir conhecimento dos riscos potenciais inerentes ao trabalho em altura e medidas de prevengédo e controle.
Uso adequado dos equipamentos de protegdo para trabalho em altura.

- Recepcionista de Interpretacdo Simultanea: profissional bilingue (inglés ou espanhol), com experiéncia na distribuicdo,
controle e recolhimento dos receptores de interpretagdo simultdnea. Tem como fungdo orientar os participantes com relagdo ao
correto uso dos receptores e informar a necessidade de devolucdo desses itens ao fim de cada dia de evento.

- Designer grafico/ videomaker: profissional responsédvel pela criagdo de contetido para eventos, tais como: vinhetas,
identidades visuais, edigdo e tratamento de imagens, criacdo de videos em motion design, edi¢do de finalizagdo de videos.

- Técnico de Montagem e de Desmontagem: profissional devidamente treinado para a montagem e desmontagem dos
sistemas instalados para o evento. Este profissional deve montar ¢ desmontar os equipamentos ¢ sistemas instalados, de forma
a preservar a integridade do ambiente ¢ dos equipamentos envolvidos, seguindo padrdes de seguranga com o objetivo de evitar
incidentes e acidentes que possam causar prejuizos patrimoniais e/ou colocar em risco a integridade fisica dos envolvidos no
evento.



- UTI movel: servigo de ambulancia devidamente equipada, com possibilidade de remogéo terrestre de pacientes. Equipe
uniformizada e devidamente treinada (Profissionais inclusos - condutor e corpo médico)

5.4.9. Servico de traducio simultinea: os intérpretes as serem contratados para os eventos internacionais da ANAC deverdo
possuir experiéncia comprovada em congressos e conferéncias internacionais, e atuardo em pares, sempre que necessario. Os
idiomas a serem contratados sdo os considerados oficiais pela Organizacdo de Aviagdo Civil Internacional - OACI (inglés,
francés e espanhol - idiomas comuns e mandarim, russo e arabe - idiomas especiais).

5.4.10. Decoracdo e ambientagdo: a decoragdo e ambientacdo deverdo levar em consideragdo o projeto de cenografia,
quando for o caso, a dindmica do evento e os propositos de uso dos espacos, sempre primando pela qualidade e elegancia dos
mobiliarios e equipamentos e o conforto dos participantes.

Descrigao dos itens:

- Palco/ praticavel: estrutura de ferro com suporte de até 1000/1500kg, com piso estruturado em madeira nivelado, forrado
com carpete com até 40 cm de altura, com uma escada e uma rampa com protetores laterais ou corrimdo, com acabamento e
rodapés, conforme NBR 9050, montado. O palco podera ser montado em diversos formatos: 360°, 180°, retangular, etc.

- Palco construido: palco construido, em MDF, conforme o projeto 3D e de cenografia do evento. Com uma escada € uma
rampa com protetores laterais ou corrimdo, com acabamento e rodapés, conforme NBR 9050, montado. O palco podera ser
montado em diversos formatos: 360°, 180°, retangular, etc. O palco deve conter iluminagdo em LED para melhorar a
sinalizagdo e harmonizagdo arquitetonica.

- Espago instagramavel: ambientagdo dos espacos do evento com elementos visuais decorativos (itens decorativos, malha
tensionada, divisorias com madeirite, logo do evento e da ANAC, pintura, etc.) conforme tema abordado, cujo objetivo ¢é
reforgar a percepcdo e o engajamento dos participantes. Todos os itens que compdem o espago (iluminagdo, decoragdo e etc.)
devem estar previstos no valor.

- Tenda: tenda com cobertura piramidal em lona galvanizada térmica, antichama, cor branca, estrutura em ferro pintado na cor

prata; altura de 2 mts na extremidade e de 2,5 mts em sua ponta central para todos os tamanhos; calhas em toda sua extensao
lateral; fechamentos laterais em painéis conforme exigéncia do evento; devem estar limpas e em perfeito estado de
conservacdo. Apresentar ART devidamente quitada e assinada pelo responsavel técnico antes da montagem. (Incluso
transporte, montagem e desmontagem). O tamanho ird variar conforme necessidade do evento.

- Tribuna: tribuna de acrilico incolor ou madeira adesivada com a logo do evento.
- Mastro para bandeira: mastro para bandeira de 3 panos e 135 cm de largura.

- Jardineira de flores: arranjo de flores naturais (flores do campo/flores tropicais/folhagens verdes), no formato jardineira
(C0,80 m x A-0,40 m).

- Arranjo floral: arranjos médios com flores naturais (flores do campo/flores tropicais/folhagens verdes, orquideas) em vasos
de vidros ou cachepds de ceramica ou espelho.

- Kit decoragd@o de espacos - mobilidrios: servico para ambientagdo/decoracdo de espagos do evento. Deve incluir: 5 mesas
em madeira (bistros) com 3 banquetas cada (madeira e palhinha nos encostos); 3 puffes em tecido e 2 sofas de 2 lugares em
tecido claro e pés em madeira; 2 vasos altos (madeira ou ago escovado) de plantas naturais (raffis ou yucca). Os mobilidrios
podem mudar conforme o tema do evento. No valor devem estar inclusos transporte, montagem e remogao dos itens.

- Kit decoracdo - adornos: servigo para ambientagdo/decoragdo de espagos do evento. Deve incluir: jogo de 3 vasos,
podendo ser em murano ou vidro, em alturas diferentes; 2 quadros medianos (0,90 x 0,60m); 5 almofadas em tecido do tipo
linho ou croché; tapete do tipo fendi no tamanho 2,50 x 2,00m; e lanternas de chdo, em vidro ou madeira, com velas
artificiais. Os adornos podem mudar conforme o tema do evento.

- Mesa ou Pranchao para composi¢ao do Espaco fisico - Saldo Principal: mesas ou pranchdes, com tampo branco em MDF,
medindo 1,80 cm x 0,70 cm. Cobertos por toalhas brancas ou pretas para composi¢do de ambiente (formato "U", "escolar" ou
"espinha de peixe"). Pernas dobraveis.

- Mesa de reunido: mesa de reunido de madeira ou com tampo de vidro em aco escovado. Formato e tamanho variavel.
Deve comportar 15 lugares.

- Cadeira fixa: cadeira fixa (4 patas), com encosto estofado.
- Cadeira executiva: cadeira executiva em couro neutro, giratoria, com rodizios e bragos.

- Poltrona: poltrona para ambientagdo do palco ou lounges. Material: em tecido do tipo linho, pés em madeira ou que seja
do tipo giratoria. Apresentar ao menos 3 opgoes para aprovacdo da ANAC. Incluso transporte, instalagdo e remocao.

- Mesa de apoio: mesa de apoio, mesa lateral ou mesa de centro pequenas para compor ambientes.

- Balc@o de credenciamento: balcdo de recepgao e credenciamento em MDF com 2,00 (comprimento) x 0,50 (profundidade)
x 1,00 (altura) com portas e chave. Prever 2 banquetas. Incluso transporte, instalagdo e remogao.

- Lixeira: lixeira em ago escovado ou inox com sacos pretos incluidos e reposicdo. Tamanho pode variar a depender da
necessidade do evento.

- Torreta de isolamento: Organizador de fila, com fita de tecido retratil (unifila).



- Carpete forragdo de eventos: Carpete plano com resina na cor vermelha ou azul100% fibra de Pet. Espessura: 2,5 mm.
Medida do rolo: 2,00m x 50m. Deve incluir instalagao.

5.4.11. Gerador: Para cada gerador existe a necessidade de um geradorista que serd o responsavel pelo reabastecimento e
perfeito funcionamento do equipamento. A instalacdo dos geradores devera ser acompanhada por um engenheiro eletricista
designado pela Contratada que ficara sendo o responsavel técnico da instalagcdo dos geradores junto ao CREA local. O técnico
responsavel devera garantir que na instalacdo do equipamento a realizacdo do aterramento seja indispensavel, pois esta
fornecera um caminho para a circulag@o de corrente que ird permitir a detec¢do de uma ligagdo indesejada entre os condutores
vivos e a terra, no respectivo sistema elétrico que o Grupo Gerador faz parte. Os geradores devem estar preparados para
entregar energia estabilizada em 127V ou 220V, monofasica, com fase, neutro e terra. A quantidade e capacidade dos
geradores sera determinada pela Contratante que levara em conta os seguintes fatores: tamanho do local, configuracio e
demanda para os sistemas de audio, video, informatica, iluminagdo e outras demandas. Eventuais variagdes de KVA serdo
aceitas somente quando for maior que o solicitado. A ligacdo dos geradores devera atender as normas da ABNT (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas) especificas para a instalagdo provisoria de geradores e devem estar aterrados. Medicdes junto
ao sistema de aterramento deverdo ser feitas com o intuito de comprovar sua eficiéncia.

- Gerador de 300 KVA: locagdo, instalagdo, manutengdo e retirada de gerador de energia super silenciado, com todo
cabeamento (até 50 metros), para funcionamento por 12 horas ininterruptos. Capacidade de no minimo 300 KVA. Incluir o
profissional geradorista.

5.4.12. Equipamentos de interpretacio simultinea (sistema digital com cabine dupla): esse sistema ¢ composto pelos
seguintes elementos: cabine com isolamento acustico para 2 intérpretes; console para 2 intérpretes; headset para 2 intérpretes;
2 luminarias; 2 mesas; 2 cadeiras confortaveis com rodinhas, encosto ¢ descanso para bragos; 1 régua de energia de 04
posicdes, 10 amperes.

- Cabine de interpretagdo simultanea: cabine com dimensdes minimas de 1.710mm de largura por 1.730mm de profundidade
por 2.030mm de altura. Isolamento actstico minimos: entre cabines Rw = 43 dB, entre a cabine e o ambiente de conferéncia
Rw = 48 dB, entre cabine e corredor Rw = 41 dB. O Rw ¢ definido na norma ISO 717-1. O tempo de reverberacao exigido,
segundo a norma ISO 3382, deve estar entre 0,3 e 0,5 segundos, entre 125 Hz a 4 kHz com a cabine desocupada. A mesa de
trabalho dos intérpretes deve ter no minimo 500mm de profundidade e sua altura de 730mm (£5% de tolerancia). A
iluminagdo deve ser uniformemente distribuida em toda area de trabalho e regulavel entre 100 Ix a 300 Ix. A renovagdo
completa do ar deve ser de pelo menos 7 vezes a cada hora sendo que o sistema responsavel por esta acdo deve apresentar
nivel de ruido inferior a 40 dBA. A temperatura e umidade relativa do ar devem ser aferidas individualmente para cada cabine.
O revestimento interno da cabine ndo podera ser feito de carpetes e/ou outros revestimentos que possam absorver odor ¢
acaros. Em atendimento as normas internacionais, ISO 4043, as cabines de interpretagdo simultanea ndo devem ser revestidas
com tecidos de qualquer espécie tais como carpetes, lycras, lonas, etc. As cabines devem ainda, estar posicionadas sobre
praticaveis regulaveis na sua altura de 20 em 20 cm, até o maximo de 1 m de altura, de forma a garantir uma visibilidade
adequada para os intérpretes.

- Console de intérpretes: o console instalado deve permitir o uso por dois intérpretes ao mesmo tempo, € para cada canal de
idioma ter op¢do de dois canais de “relay” de saida (A&B), garantindo assim, que os intérpretes ndo precisem trocar de
cabines em funcdo do idioma floor. Cada console deve ser equipado com seu respectivo headset.

- Headset para intérpretes: a cabines deve estar equipada com um headset para cada intérprete, que exerca pressdo maxima
sobre a cabeca de 2,5 N. Deve ter resposta de frequéncia de 100 a 20 kHz, nominal de 92 dB SPL (+ 4 dB), e uma poténcia
maxima de entrada de 100 mW. O microfone devera ter uma resposta de freqiiéncia de 50 Hz a 13 kHz e uma sensibilidade de
0,7 mV/Pa.

- Luminaria: cada cabine devera ser equipada com luminarias de LED, de alta eficiéncia, com haste tipo gooseneck, botao de
liga-desliga e base de apoio de mesa, para ser utilizado individualmente por cada intérprete. Esta luminaria deve ser instalada
sobre a mesa da cabine de forma a iluminar documentos, notebooks, € demais elementos colocados sobre a mesa, facilitando
sua utilizagdo pelos intérpretes.

5.4.13. Modulador de infravermelho e transmissor para interpretacio simultinea: kit de equipamento modulador de
infravermelho e transmissor digitais para recepcao de audio das traducdes simultdneas. Como forma de garantir um ambiente
organizado e isento de elementos que possam comprometer a circulacdo dos participantes, fica proibida a utilizag¢do, para
fixagdo dos radiadores, de suportes e bases de chdo tipo tripés, pedestais etc. Por este motivo os radiadores devem ser
pendurados no teto e/ou nas paredes através de elementos de fixagdo certificados tais como cabos de ago homologados, cintas
de carga e outros elementos que tenham certificagdo de entidade creditadora.

5.4.14. Receptor para interpretacido simultinea: receptor digital individual com fone de ouvido e controle de volume.
Receptor para interpretacdo simultdnea que opera por infravermelho, que possua tecnologia sustentdvel (economizador de
energia, i.e., desativacdo automatica na auséncia de sinal). Capacidade de recep¢do minima de 10 canais por receptor com
crosstalk attenuation maior que 50 dB, aproveitando com a maior eficiéncia possivel o sinal emitido pelo transmissor.
Recepgao horizontal de 120° e vertical de 100°. Para Banda IV, que garante o bom funcionamento dos receptores mesmo em
ambientes onde a iluminagdo ¢ promovida por luzes fluorescentes, considerar frequéncias de trabalho de 1935KHz a



3175KHz. Os receptores devem estar em excelente estado de conservagdo, devidamente identificados de forma que possam
ser prontamente rastreados em caso de danos, avarias ou defeitos.

5.4.15. Software de credenciamento: solucdo de software para gerenciamento de dados para credenciamento, seja pela
internet ou presencial. O sistema devera: a) permitir controle de acesso aos participantes, b) emitir relatorios periddicos; c)
gerar lista de presenga, d) organizar informagdes do evento; e) exportar informagdes para o Excel; f) gerar base de dados; g)
gerar leiaute para impressdo de credenciais; h) possibilitar a interagdo entre os participantes.

5.4.16. Totem de autocredenciamento: Totem de autoatendimento dos participantes. Sistema touch screen com monitor de
22 polegadas; CPU e teclado; mouse trackball; sistema windows; leitor de codigo de barras e/ou QR code, e impressdo de
etiquetas. Estrutura em madeira, metal ou aco. Deve incluir todos os insumos (impressora térmica, tinta para impressao,
etiquetas).

5.4.17. Internet:

- Link de internet dedicado: sistema de Internet sem fio que possa ser acessado em todos os espagos do evento. Este sistema
devera ter seu acesso liberado para os participantes do evento (previsdo até 100 pessoas) e contara com um link dedicado de
20 Mbps ou 100 Mbps. Para esse servigo, a contratada devera prover os switchs, roteadores, access points, e demais
equipamentos necessarios para a instalacdo das estruturas para conexdes wireless Wi-fi 5 (802.11ac) e Wi-fi 6 (802.11ax)
assim como nobreaks, de acordo com a necessidade do evento, para garantir energia ininterrupta temporaria caso haja
interrupgdo do fornecimento regular.

- Ponto de conexdo a internet: (01) um ponto de servico de internet banda larga, ja incluindo os servigos de provedor e de
cabeamento. Podera ser oferecido o servico via wireless, nos locais em que ha disponibilidade. Na auséncia de conexdo banda
larga podera ser oferecida a conex@o 4G. Velocidade minima de 20 Mbps. A ser utilizado principalmente nas feiras em que a
ANAC participa.

5.4.18. Servico de transmissiao ao vivo: implantagdo de tecnologia streaming, de forma a possibilitar que a peca de midia
seja entregue ao usuario num fluxo continuo com baixa taxa de delay e garantir que a reprodug@o ao iniciar, utilize o recurso
“instant playback”. Deve permitir que o contetido ao vivo ou gravado seja transmitido em tempo real (broadcast). A contratada
deve ter capacidade de criar, desenvolver, produzir e implementar solugdo integrada para exibi¢do de conteudo multimidia
pela Web, incluindo recursos de exibicdo de slides de PowerPoint, graficos e fotos (por dados), transmissdo de imagem e
audio. Os equipamentos para encodamento devem atender o padrdo de captura de imagens no minimo de 1280x720 pixels de
tamanho de tela a 30 FPS (frames por segundo) sem que ocorram perdas de frames (drop) ou alto consumo da CPU. Devem
ser utilizadas placas de capturas feitas especialmente para esta aplicacdo com alta capacidade de gerenciamento de dados e
recursos como de memoéria SDRAM para criar o Elastic Frame Buffer. Deve prever todos os recursos necessarios para
transmissdo, tais como: internet compativel, energia ininterrupta, cdmeras especificas, mesa de video, microfones de
ambiéncia, computadores, ilhas de edigio e demais equipamentos necessarios para a perfeita execugdo do servigo. E
indispensavel a visita técnica anterior a realizagdo do evento.

5.4.19. Sistema de sonorizacio digital completo para até 100 pessoas: sonorizacdo completa compativel com a acustica da
sala e para até¢ 100 participantes, contendo no minimo os seguintes itens: 01 mesa de dudio digital com dezesseis canais, cinco
saidas auxiliares e quatro sub-masters; 01 rack de periféricos com equalizador, compressor, delay e filtros de linha; 06 caixas
acusticas, amplificadas, 12 polegadas, no minimo 250 WRMS, ativas, instaladas sobre pedestal; antena direcional. Cabos e
acessorios para completa interligagdo do sistema devem estar incluidos.

5.4.20. Microfones: todos os microfones sem fio e equipamentos afins utilizados durante o evento devem ter certificagdo
emitida pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdo — ANATEL, portanto, devem estar legalmente homologados para que
possam ser utilizados em territorio nacional

- Microfone de médo sem fio: microfone de mao dinamico eletro-condensado sem fio, faixa de frequéncia UHF digital com
transmissor incorporado de 191 canais de frequéncias possiveis controladas por PLL e receptores true-diversity de mesa com
saidas em nivel de linha e microfone. Devera ser disponibilizado com bateria nova e contar com baterias extras para
substituicdo, sempre que necessario.

- Microfone headset: microfone tipo head mic, sem fio, faixa de freqiiéncia UHF digital com transmissor incorporado de 191
canais de freqiiéncias possiveis controladas por PLL e receptores true-diversity de mesa com saidas em nivel de linha e
microfone. Operacao de menu de facil utilizacdo.

- Microfone tipo gooseneck: microfone de superficie profissional do tipo gooseneck, acompanhado de todos os cabos
necessarios a seu perfeito funcionamento, transmissor controlado por microprocessador, link infravermelho com receptor SLX
para sincronizag@o de frequéncia automatica, pescogo flexivel e ajustavel com pelo menos 45 cm, vase para posicionamento
sobre tribuna ou mesa diretora, indicagdo luminosa de ligado/ desligado e espuma no microfone.

- Microfone com gerenciamento da palavra: microfone digital com console sem fio, que atue com o sistema de gerenciamento
da palavra, que permita o acionamento pelo proprio palestrante da mesa ao solicitar a palavra e ser informado por sinal



luminoso que esta incluido na lista ou que ja estd com a palavra; deverd ainda permitir que o palestrante cancele sua
solicitagdo e informa-lo por sinal luminoso, que sua solicitagdo de cancelamento foi recebida e seu nome excluido da lista. O
palestrante serd informado que sua palavra foi concedida, e que o microfone estd aberto mediante um anel luminoso bem
visivel na extremidade do microfone, que devera estar ligado quando o microfone estiver aberto, permitindo que os demais
palestrantes identifiquem quem esta com a palavra.

5.4.21. Gravagao de audio: sistema de gravagdo de audio do evento em meio digital. As gravagdes devem ter alta qualidade e
livre de ruidos. Prever cabeamento para trafego de dudio e monitoramento durante todo o evento. O registro deve ser entregue
a ANAC ao final do evento, em CD ou em meio digital no formato mp3. Caso o material entregue contenha problemas de
gravacdo, a empresa contratada terd o prazo de 7 (sete) dias corridos para tratamento de dudio e devolugdo do material a
ANAC.

5.4.22. Captacido de video com cimera profissional (Servico de filmagem): servico de filmagem digital utilizando ao
menos 2 cameras equipadas com 3 CCDs ou CMOS de 4” ou 2/3”, em formato digital de alta resolucdo (HD) ¢ 1 mesa de
corte (switcher). Prever plataforma para cameras e cinegrafistas, quando necessario. O material bruto da gravacdo devera ser
entregue em 02 copias, formato eletronico (mp4, mpg ou avi), até 5 (cinco) dias uteis depois de finalizado o evento.
Cinegrafistas contratados a parte.

5.4.23. Servico de edicio de filmagem: entrega de 01 copia de video, produzido e editado, em midia DVD de alta qualidade,
com finalizacdo computadorizada, legendas de identificacdo dos palestrantes, acondicionado em estojo tipo case box simples
de 14 mm, resistente ¢ com capa de identificagdo. O servigo deve ser cotado por evento com duragdo média de 2 dias,
compreendendo-se por edi¢do a entrega do produto acabado, com imagem, som ¢ demais elementos necessarios para o seu
resultado final. Prazo para entrega: até 15 (quinze) dias ap6s o término do evento.

5.4.24. Sistema de sinalizacdo digital: sistema para sinalizagdo dos diversos ambientes do evento. Serdo utilizados monitores
de acordo com o tamanho das salas e do ambiente que se pretende sinalizar e deverdo estar instalados sobre pedestais novos.
No servico de sinalizagdo digital deve-se incluir: software de gerenciamento remoto, instalagdo de cabeamento de rede,
operacao diaria para o perfeito funcionamento do sistema. O sistema de sinalizacdo digital deve estar configurado e preparado
para receber quantos monitores forem necessarios em conformidade com a necessidade de cada evento. Todo o contetido da
sinalizagdo digital, quando produzido pela Contratada, devera ter a expressa aprovagdo pela ANAC para que possa ser exibido
dentro do ambiente do evento. A Contratada devera manter profissionais que possam realizar alteragdes do contetido aprovado
antes e durante o evento. O sistema de sinalizag@o devera estar preparado para utilizar monitores de diversos tamanhos.

5.4.25. Telas de projecido: devem ser flexiveis, do tipo fast-fold, para que permitam montagens rapidas de tal forma que
sejam estruturadas pelas proprias armagdes de aluminio (autoportantes). O ganho das telas deve ser igual a 1 ou superior
preservando cores e fidelidade da projecdo, além de garantir a perfeita visualizagdo das imagens. O formato das telas ¢ 16:9
(HD), em concordancia com os projetores aqui descritos. As telas devem ter bordas pretas com no minimo 15 ¢cm de largura,
com o objetivo de se aumentar o contraste das imagens projetadas. Devem ser para projecdo frontal ou traseira, ndo sendo
permitida a utilizagdo de telas hibridas (que recebam tanto projegdes pela parte frontal como pela parte traseira). Devem
receber tratamento superficial especifico que ndo acentue o hot-spoting. Em fungdo das condigdes locais tanto de instalagdo
como de iluminagdo € necessario que as telas tenham cobertura de 120°, garantindo 35 ftc com uniformidade maior que 95%.
A tela deve possuir kit de instalagdo especifico para que possa ser instalada no ambiente, sem que venha a danificar paredes e
tetos.

- Tela de projecdo tipo 1 (138 ”): dimensdes: 2,95 m de largura x 1,65 m de altura e 138 polegadas.
- Tela de projegao tipo 2 (200 ): dimensdes: 4,06 m de largura x 2,28 m de altura e 200 polegadas.

5.4.26. Projetores:

- Projetor tipo 1: projetor de brilho nominal de 6500 ANSI lumens, LCD/LED 1 lampada, resolucdo nativa minima de 1.920 x
1.080 (Full HD), aspecto 16:9, com entradas de sinal de video em HD/SDI. Lente fixa especifica para instalacdo, atendendo a
distancia entre projetor e tela. Deve ser fornecido com lampada nova, kit de icamento especifico, suportes e demais acessorios
para que possam ser instalados no teto, se for o caso.

- Projetor tipo 2: projetor de brilho nominal de 10000 ANSI lumens, LCD/DLP 4 lampadas, resolug@o nativa minima de 1.920
x 1.080 (Full HD), aspecto 16:9, com entradas de sinal de video em HD/SDI. Lentes DF < 3.5 especificas para instalacao,
atendendo a distancia entre projetor e tela. Deve ser fornecido com lampada nova, kit de icamento especifico, suportes e
demais acessorios para que possam ser instalados no teto, se for o caso.

5.4.27. Processador de video: que permita a criagdo de telas multiplas e/ou PIPs dindmicos a partir de hardware dedicado e
exclusivo e software proprietario para produgdo de imagens de video ao vivo, com 03 entradas de mixer and effects por
processador. Deve permitir processar uma janela escalonavel dentro de cada imagem gerada (PIP) por processador instalado e
trabalhar com o conceito de “camadas”. A configuracdo instalada deve suportar efeitos de transicdo sem emendas e atrasos,



mesmo quando operados em tempo real. O sistema deve permitir acréscimos de processamento com emendas de imagem de
até 32 telas simultaneas desde que cada tela gerada tenha um processador dedicado, ser capaz de receber sinal HD/SDI, DVI e
HD15 e ainda estar instalados em rack. O sistema deve ser operado através de mesa controladora de video. A mesa deve
suportar até 24 entradas e 06 enderegamentos, oferecendo no minimo 60 programas de efeitos.

5.4.28. Servidor de midia: servidor de video, que permite a integracdo dos sistemas de audio, video e iluminagdo. A
plataforma deve garantir sincroniza¢do dos elementos através do sistema proprio de time code, garantindo que as cenas
gravadas ocorram dentro do tempo previsto para o evento. O sistema deve permitir a exibi¢do de conteido com resolugéo 4K.
Sua arquitetura deve permitir o estaqueamento de varias unidades como forma de aumentar suas entradas/saidas e resolugao.
Cabos, conectores, racks e demais elementos necessarios ao perfeito funcionamento do sistema devem estar inclusos.

5.4.29. Monitor 49 a 60 polegadas: TV monitor de LED/LCD Full HD (resolugdo de 1920 x 1080), com dimensdes entre 49
e 60 polegadas, com entrada para VGA (D-sub) /UHF/VHF/CATV/HDMI, S- video, Hd Ready, tecnologia digital, entrada
USB para leitura de imagens, video e audio, tecnologia de espelhamento. Este item podera ser utilizado como TV, monitor de
retorno ou ainda monitor para sinalizagdo digital. Devera ter suportes especificos de solo, parede ou pedestal, com inclinagao
regulavel, garantindo a estabilidade definida nas Normas de Conforto Visual, sem polui¢do visual dos locais, sem condi¢des
inseguras e sem prejuizos a acessibilidade. Amplificadores e conversores de sinal de video devem estar inclusos, bem como o
sistema de distribuic@o de sinal e energia para este equipamento.

5.4.30. Notebook: notebook com processador Intel Core i7 12* Geragdo; cache de 10MB; 8 GB de memoria; SSD de 500GB;
audio integrado (HD); 01 saida High-Definition Multimedia Interface (HDMI); placa de video com no minimo 2 GB de
memoria dedicada; portas externas USB-A e USB-C; possuir 01 (um) adaptador de rede Ethernet 10BaseT/ 100BaseTX/
1000Base TX; adaptador Wi-fi. O notebook deve estar conectado e configurado para internet e instalado com sistema
operacional MS Windows 10 ou superior, em portugués, com service pack mais recente instalado; suite de escritorio
Microsoft 365 contendo word, powerpoint, excel, access € outlook com service pack mais recente instalado. Ter, também,
instalados em suas versdes mais atuais: antivirus symantec norton ou similar; adobe acrobat reader; teams VLC; media player
classic; software para manipulacdo de arquivos compactados.

5.4.31. Estagdo de trabalho (CPU): estacdo de trabalho, com processador Core i5 — 12* Geragdao, memoéria RAM de 4Gb,
gabinete medi torre, teclado padrio ABNT2, mouse Optico, disco rigido com capacidade minima de S00GB, placa de rede
10/100/1000, 06 portas USB, placa de video com memoria dedicada de 2GB, monitor 17”, com resolugdo minima de 1.024
colunas por 768 linhas, um nobreak de 600VA e conjunto de headset. A estacdo de trabalho deve estar conectada e configurada
para internet e instalada com sistema operacional MS Windows 10 ou superior, em portugués, com service pack mais recente
instalado; suite de escritorio Microsoft 365 contendo word, powerpoint, excel, access e outlook com service pack mais recente
instalado. Ter, também, instalados em suas versdes mais atuais: antivirus symantec norton ou similar; adobe acrobat reader;
teams; VLC; media player classic; software para manipulacdo de arquivos compactados.

5.4.32. Impressoras:

- Impressora multifuncional: impressora multifuncional (impressora, copiadora, scanner e porta de fax) laserjet colorida;
Wireless, Conexao Ethernet, USB, Bluetooth, slots de cartdo de memoria e visor LCD; impressdes PB e coloridas; resolugdo
de digitalizagdo de até 4.800 dpi; resolugdo de copia: até 1200 x 600 dpi; visor: CGD de 2,36" tela sensivel ao toque;
compatibilidade com os sistemas operacionais: Windows, Mac; Linux. A impressora deve ser fornecida com todos os insumos
necessarios a instalagdo (cabo, estabilizador, transformador etc.), e com um kit de suprimentos originais ndo sendo admitida a
utilizagdo de tintas, cartuchos de tonner e outros do tipo recarregado. Prever também resmas de papel A4.

- Impressora de etiqueta: impressora de etiqueta, resolugdo de 203 DPI (8 pontos por milimetro), velocidade 1 a 3.0 pol./s. (25
a 76 mm./s.), método de impressdo térmico direto (sem ribbon) e transferéncia térmica (com ribbon), memoria 512 Kbytes
DRAM / 512 Kbytes Flash ROM, processador RISC 16 bits, interface Paralela Centronics/Serial RS-232 (9 pinos) e largura
maxima de impressdo de 104 mm. Prever todos os insumos necessarios a instalagdo, tais como régua de energia, rolos de
etiquetas, estabilizador, cabos e transformador. Prever ao menos 500 impressoes.

5.4.33. Painel de LED indoor: Os painéis modulares de LED devem conter as seguintes configura¢cdes minimas: painel de
LED RGB, resolugio de 2.9mm, taxa de atualizagdo de 3.840 Hz, brilho regulavel de 1.200 NITs, Black face ou Black Pack,
com sistema de baixa laténcia que permita reduzir o intervalo entre a captacdo das imagens e sua exibigdo. Manutengdo
frontal, com médulos em “die casting”, bem como inclusos os equipamentos de processamento, distribuigdo de energia, cabos
e demais elementos necessarios ao perfeito funcionamento do equipamento. O painel deve possuir sistema de apontamento em
tela que simule um laser pointer, para que palestrantes possam, quando necessario, utilizar o sistema como parte de sua
apresentacdo. Considerar inclusas as estruturas de fixagdo (trelicas, suportes de piso etc.) que devem ser certificadas segundo
as normas ABNT aplicaveis. A referida certificacdo podera ser substituida por memoria de calculo devidamente efetuada e
assinada por profissional competente e registrado no CREA. Equipe de montagem e operagdo deve estar inclusa. O valor
apresentado também deve considerar inclusa toda a logistica de instalagdo, operagdo, desinstalacdo e transporte do painel.
Modulos de backup devem estar disponiveis e em perfeito funcionamento no local do evento, a partir da data de montagem.



Para quantidade de modulos backup, considerar 10% (dez por cento) do valor total dos modulos em operagio, observando que
o numero minimo de moédulos backup ¢é igual a 1.

Por se tratar de equipamento de locagdo, admite-se que alguns pixels possam apresentar mau funcionamento ou até mesmo
estarem apagados/queimados. Para que se tenha uma excelente apresentagdo, considerar que cada painel montado nio podera:
a) ter pixels contiguos defeituosos/danificados; b) apresentar numero de pixels defeituosos maior do que 0,001% do total de
pixels do painel.

5.4.34. Controle remoto de apresentacdo: passador de slides deve possuir funcionalidades de mouse, laser pointer e
controlar o avango e retrocesso das apresentagdes. O transmissor sem fio deve operar na faixa de 400 a 450 MHz. Transmitir
em pelo menos 16 canais distintos. Alcance minimo de 100 metros, mesmo em ambientes com grande incidéncia de sinais de
radiofrequéncia.

5.4.35. Sistema de contagem de tempo (limitimer): cronometro com controle remoto, torre de sinalizagdo com as luzes
vermelho, amarela e verde e modulo de contagem regressiva em display digital de LCD ou LED, com dimensdes minimas de
20cm de comprimento por 10cm de altura.

5.4.36. Sistema de conversio de dudio em texto: software de conversao de dudio em portugués com um minimo de precisio
de 95% (noventa e cinco por cento). Deve permitir a transcri¢do rapida de uma gravagdo de voz e outras formas de audio. O
arquivo pode ser transcrito como um arquivo SRT, WORD ou TXT.

5.4.37. Tribuna digital: tribuna multimidia, fabricada em acrilico ou em madeira de reflorestamento, composta por painéis de
LED/LCD de 46 polegadas, com bordas de 03 mm ou inferior, com CPU e processamento interno independentes, instalados
na parte frontal e/ou nas laterais do pilpito. Os LEDs/LCDs a ser instalados na vertical, em torno da tribuna, devem ser do
tipo antireflexo (em funcdo das fotos e captagdo de imagens). A arte definida para o equipamento sera a logomarca do evento
com background suave em movimento e devera ser fornecida pela ANAC. Nos casos de conteudos produzidos pela
contratada, a ANAC devera formalizar tal pedido com um prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas do inicio do evento.

5.4.38. Projecao mapeada: projecdo mapeada com 1 servidor de midia com processador i7 12 Geragdo, memoria 32GB
RAM, HD 2TB SSD m2 com placas de video dedicadas minimo 8GB em cada placa, somando um total de 8 saidas com fonte
redundante ou superior, com software especifico para gerenciamento e reprodugdo do conteudo para até 7 projetores e todo o
cabeamento e acessorios necessarios. Deve incluir os projetores necessarios. O conteudo podera ser criado pela ANAC ou pela
Contratada, mediante formalizagdo com prazo minimo de 7 (sete) dias anteriores ao inicio do evento.

5.4.39. Plataforma digital para eventos: plataforma digital para a realizagdo de evento virtual. Deve conter os seguintes
requisitos: a) armazenamento de dados para inscricdo de até 3000 pessoas; b) armazenamento de conteudos diversificados; c)
producdo de vinheta e logos do evento e apoiadores, bem como templates personalizados para transmissdo; d) assessoria e
suporte ao palestrante remoto; e) plataforma virtual totalmente integrada (entre palestrantes, participantes, expositores e
materiais a serem disponibilizados); f) possibilidade de transmissdo de conteudos gravados ou em tempo real; g) conteudo
disponivel online por pelo menos 1 més apds o término do evento; h) possibilidade de criagdo de salas simultaneas para
transmissdo ao vivo e interagdo; i) interagdo via chat dos participantes com moderadores e palestrantes; j) suporte ao
participante desde o inicio das inscri¢des e durante todo o evento; k) gravacdo completa do contetido do evento; 1) canal/ sala
para tradugdo simultanea nos idiomas da OACI, quando necessario; m) disponibilizagdo de legendas e interpretagdo de libras -
acessibilidade. Deve prever equipe especializada e disponivel para o evento. O evento devera ser totalmente gravado e editado
para envio 8 ANAC em até 7(sete) dias apds seu término. Arquivo entregue em formato MP4.

5.4.40. Iluminacio:

- Iluminagdo cénica (kit de até 24 itens): iluminagdo que permita criar ambientagdes, conforme a necessidade do evento
(cenografia, palco, cerimonia, énfase em objeto, etc.). Deve conter até 24 itens de iluminagdo (refletores diversos), podendo
ser do tipo Fresnel, PAR 64, moving head, moving light, elipsoidal, mini brut, ribalta, canhdo seguidor, maquina de fumaga,
entre outros. Deve incluir mesa de luz digital de até 24 canais (para ativar e desativar luzes ou conjuntos, fumaga, cores,
movimentos de lampadas e intensidade), dimmers e demais dispositivos.

- [luminagdo para eventos (kit com 8 refletores): iluminagdo com refletor PAR LED. Refletor Par 64 Slim 54 Leds 3w Rgbw
Dmzx Strobo.

5.4.41. Estrutura suspensa para iluminagdo e projecdo: estrutura suspensa em material metalico (ago inoxidavel) para
icamento de projetores e iluminacao de eventos. A estrutura pode possuir formatos diversos (treliga em formato de torre, trave,
etc.) a depender da necessidade e espago do evento. Deve ser segura e certificada por profissional engenheiro.

5.4.42. Demais itens:



- Totem para carregamento de celulares: extensdo vertical com diversas saidas de tomadas para carregamento de celulares.
Com logo a ser disponibilizada pela ANAC.

- Frigobar: mini refrigerador, com capacidade para 120 litros e grades retrateis. Voltagem de acordo com o local. Incluso
transporte, instala¢do, manutengdo e remogao.

- Climatizador: climatizador do tipo evaporativo, com vazao de ar de aproximadamente 9.000m3h. Baixo nivel de ruido.
Incluso transporte, instalagao, transformador, manutencao e remogao.

5.4.43. Notas importantes sobre os equipamentos e tecnologia para eventos:

a) Todos os sistemas descritos devem ser acompanhados do cabeamento e acessorios necessarios para o seu perfeito
funcionamento;

b) O aterramento elétrico ¢ indispensavel quando o sistema de energia exigir;

c) A Contratada devera possuir reserva técnica de equipamentos e suprimentos de acordo com lista demandada para cada
evento, sendo 1 (um) a menor unidade de reserva. Essa reserva técnica, caso haja necessidade de substituicdo ou
complementacdo, devera estar de facil acesso, sob guarda e risco da empresa, antes do inicio do evento;

d) Todas as licencas de software deverdo estar incluidas nos precos dos equipamentos que exigirem. Tais licengas poderdo ser
requisitadas para fiscalizagdo no combate a pirataria.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Recursos humanos: substitui¢do imediata do profissional, em caso de ndo cumprimento dos requisitos, atraso ou nao
comparecimento ao evento.

5.5.2. Falha ou ndo funcionamento dos equipamentos: troca ou manuteng@o em até 30 (trinta) minutos.

5.5.3. Atraso no oferecimento dos servigos de alimentag@o: tolerancia de até 15 (quinze) minutos para a entrega do servigo.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Os eventos serdo realizados, sob demanda, conforme solicitagdo da ANAC, por meio de Ordem de Servigo enviada por
mensagem eletronica (e-mail).

5.6.2. Os eventos em formatos presenciais, hibridos ou virtuais deverdo ser realizados conforme solicitacio da ANAC e em
ambito nacional.

5.6.3. A distribuicao geografica dos eventos deve tomar por base a seguinte tabela:

| Centro - Oeste || Nordeste || Norte || Sudeste || Sul |
| 45 I 2 I 3 I 25 I 2 |

5.6.4. As principais cidades eleitas para a realizacdio dos eventos presenciais/hibridos da ANAC sdo: Brasilia, Sdo Paulo, Rio
de Janeiro e Sdo José dos Campos (SP). No entanto, cabe ressaltar que a ANAC reserva-se o direito de planejar e executar
eventos em qualquer outra cidade do territdrio brasileiro, podendo ser capital ou néo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as normas da Lei n°® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.



6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentag@o do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada ndo precisara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipotese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacio

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacido Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, VI).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decis@o ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, TV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na

solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de



ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme disposto neste item,
para a aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada

7.2. A utiliza¢do do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servicos.
7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios/ indicadores:

7.3.1. Prazo de atendimento das Ordens de Servigo (OS);

7.3.2. Atraso ou falha na entrega dos servigos/ materiais previstos para o evento;

7.3.3. Qualidade dos servigos prestados.

7.3.4. Para cada indicador serdo atribuidos pontos de qualidade, que somados, poderao resultar em valores entre zero (0) e 100
(cem), e influenciardo diretamente no pagamento a contratada.

7.3.5. As tabelas a seguir apresentam os indicadores de medicdo, as metas, os critérios e mecanismos de calculo da pontuacdo de
qualidade:

Indicador 1: Prazo de atendimento das Ordens de Servico (OS)

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir uma resposta rapida a demanda

Meta a cumprir Até 5 (cinco) dias ap6s o envio da solicitagdo




Forma de medi¢do

Fiscalizagdo contratual/ Prazo de resposta

Periodicidade de verificagao

Mensal

Forma de acompanhamento

Pelo fiscal do contrato

Calculo

Quantidade de ocorréncias registradas com tempo de resposta superior & meta.
- Sem atrasos: 20 pontos

- 1 resposta com atraso: 16 pontos

- 2 respostas com atraso: 12 pontos

- 3 respostas com atraso: 8 pontos

- 4 respostas com atraso = 4 pontos

- 5 ou mais respostas com atraso: 0 pontos

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato

Glosas aplicaveis a
respectiva medicdo do més
da (s) ocorréncia (s)

Glosa no pagamento mensal conforme descrito neste Termo de Referéncia e possiveis
sangOes previstas nos arts. 155 e 163 da Lei 14.133/2021

Sang¢Oes contratuais

Conforme previsto no contrato

Observagoes

Esse indicador tem o proposito de medir o comprometimento da Contratada no
atendimento e resolucdo das demandas, mesmo que a resposta definitiva seja efetuada em
tempo superior.

Indicador 2: Atraso ou falha na entrega dos servicos/ materiais previstos para o evento

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a pontualidade e a qualidade dos servigos/ materiais oferecidos/ entregues

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no evento

Forma de medi¢ao

Fiscalizacdo contratual/ Constatacdo formal de ocorréncias pelo fiscal do contrato e/ou
servidor responsavel pelo evento

Periodicidade de verificacdo

Por evento

Forma de acompanhamento

Pelo fiscal do contrato e por meio de relatorio pds vento elaborado pelo servidor
responsavel.

Calculo

Quantidade de ocorréncias registradas durante o evento
- Sem ocorréncias: 40 pontos

- 1 ocorréncia: 20 pontos

- 2 ocorréncias: 10 pontos

- 3 ocorréncias ou mais: 0 pontos

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato

Glosas aplicaveis a respectiva
medi¢do do més da (s)
ocorréncia (s)

Glosa no pagamento mensal conforme descrito neste Termo de Referéncia e possiveis
sancdes previstas nos arts. 155 ¢ 163 da Lei 14.133/2021

Sang¢des contratuais

Conforme previsto no contrato




Observagoes

Esse indicador tem o propoésito de aferir de pontualidade e compromisso da empresa com
0s servigos prestados.

Indicador 3: Qualidade dos servicos prestados

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a qualidade dos servigos oferecidos pela contratada durante o evento

Meta a cumprir

No maximo | (uma) irregularidade/ reclamacdo fundamentada por evento

Forma de medi¢do

Fiscalizagdo contratual/ Pesquisa de satisfagdo com o cliente interno (UDVD da ANAC)
da ASCOM e dos participantes, quando possivel; acompanhamento in loco pelo servidor
responsavel pelo evento. Apuracdo de irregularidades junto a contratada.

Periodicidade de verificagao

Por evento

Forma de acompanhamento

Pelo fiscal do contrato e por meio de relatdrios p6s vento elaborados pelo servidor
responsavel e pela contratada.

Calculo

Quantidade de ocorréncias registradas durante evento
- Uma ocorréncia: 40 pontos
- 2 ocorréncias: 20 pontos

- 3 ocorréncias ou mais: 0 pontos

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato

Glosas
respectiva medicdo do més
da (s) ocorréncia (s)

aplicaveis a

Glosa no pagamento mensal conforme descrito neste Termo de Referéncia e possiveis
sancdes previstas nos arts. 155 e 163 da Lei 14.133/2021

Sangdes contratuais

Conforme previsto no contrato

Observagoes

Esse indicador tem o propodsito de aferir o grau de satisfacdo do cliente interno da
ASCOM e dos participantes do evento com os servicos oferecidos e contratados.

7.3.6. As pontuacdes de qualidade devem ser totalizadas por més de referéncia e serdo obtidas com a seguinte formula:

PONTUACAO TOTAL DO SERVICO = pontos Indicador 1 + pontos Indicador 2 + pontos Indicador 3

7.3.7. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados por pontuagao total do servigo, conforme

faixas de pontuagdo descritas na tabela abaixo:

Faixas de pontuacio de qualidade da
Ordem de Servico

Pagamento devido conforme resultado da pontuacio total do servico

100 a 80 pontos || 100% do valor previsto na OS
79 a 70 pontos || 97% do valor previsto na OS
69 a 60 pontos || 95% do valor previsto na OS

59 a 50 pontos

|| 93% do valor previsto na OS

49 a 40 pontos

|| 90% do valor previsto na OS

Abaixo de 40 pontos

|| 90% do valor previsto na OS + possibilidade de multa

7.3.8. A avaliagdo realizada abaixo de 40 pontos por trés vezes podera ensejar rescisdo do contrato.

Do recebimento




7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a
,daLein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou inica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizag@o for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusio acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa ¢ demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias tteis, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas.

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizaggo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.



7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servi¢o nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacio

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo
da situag@o, sem Onus a contratante.

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacao da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento



7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacio de pagamento

7.31. A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento parcial de servicos do evento, conforme as regras previstas no
presente topico.

7.31.1 O pagamento antecipado de despesas com a contratagdo de servigos podera ser efetuado somente quando for estritamente
necessario para garantir o planejamento e a realizagdo de eventos institucionais fora das dependéncias da ANAC.

7.32. O contratado emitira nota fiscal correspondente ao valor da antecipagdo do pagamento, tdo logo seja assinado o termo de
contrato com o fornecedor do servigo solicitado e aprovado pela ANAC, para que a contratante efetue o pagamento antecipado.

7.35. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.36. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota fiscal do
contratado.

7.37. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular
execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.39. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.

Cessao de crédito

7.40. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.40.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de
prévia aprovagao do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nio se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 4 Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento por MENOR PRECO.

Regime de execucio

8.2. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢Ges para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://'www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12
da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢do de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional,

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;



8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. Declarag@o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes municipal/ distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda municipal/ distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais/ estaduais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo econdomico- financeira

8.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II;



8.33. Balango patrimonial, demonstra¢io de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.33.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.34. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total
anual estimado da contratagdo.

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declara¢do assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacio técnica

8.37. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo.

8.38. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratag@o.

8.39. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.39.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.39.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a
experiéncia de, no minimo, 12 (doze) meses de prestacdo de servigos similares ao objeto desta contratacao.

8.39.1.2. Entendem-se como servigos pertinentes e compativeis com o objeto da contratacdo a realizagdo satisfatoria de:

- no minimo, 5 (cinco) eventos presenciais e/ou hibridos no periodo de 12 (doze) meses, sendo pelo menos 01 (um) destes para
publico superior a 100 (cem) pessoas; pelo menos 01 (um) destes destinado a publico internacional e com servigo de tradugio
simultdnea; os demais para publico igual ou superior a 50 (cinquenta) pessoas;

- no minimo, 5 (cinco) eventos digitais, no periodo de 12 (doze) meses, utilizando-se plataforma digital para tal finalidade,
com publico online superior a 100 (cem) pessoas;

- de ao menos 2 (dois) eventos hibridos no periodo de 12 (doze) meses, para um publico minimo de 100 (cem) pessoas, com a
utilizag@o nesses eventos de Painéis de LED e a transmissao simultanea (streaming);

- a comprovagdo de utilizagdo de equipamentos de eventos unicamente digitais.

8.39.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

8.39.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.39.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.39.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.



8.39.5. As empresas especializadas em organizacdo e realizagdo de eventos, para estarem habilitadas ao processo de licitagdo
para contratacdo, deverdo apresentar cadastro no Ministério do Turismo, conforme art. 21 ¢ 22 da Lei 11.771 de 2008.

8.40. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.40.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ € 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.40.2. A declaracgao de regularidade de situag@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.40.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

8.40.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.40.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.40.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.40.7. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 6.932.287, 17(seis milhdes, novecentos e trinta e dois mil, duzentos e
oitenta e sete reais e dezessete centavos), conforme planilha de itens para contratagdo, anexo (10435893).

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo ¢ sua alocagdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3. Em caso de Registro de Precos, os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacdes:

9.3.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso I do caput do art. 124 da Lein® 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢oes
legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratacdo; ou

9.3.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.4. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

9.4.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I. Gestdo/Unidade: [20214/113214];

II. Fonte de Recursos: [1050];
II1. Programa de Trabalho: [26122003220000001 / 225227];
IV. Elemento de Despesa: [339039 22];

V. Plano Interno: [32EENP19018];

9.5. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia - DF, 21 de agosto de 2024.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) SERVICOS/COMPRAS

Processo n° 00058.012541/2024-09

1. INFORMACOES BASICAS:
Numero do processo: 00058.012541/2024-09
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. Cada vez mais se torna evidente que os eventos institucionais influenciam diretamente na imagem e
identidade da organizacdo. No caso da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, os eventos sdo um excelente
canal de comunica¢do com colaboradores e servidores (eventos internos), como também aproximam a entidade
publica da sociedade e dos regulados para a consecug@o de objetivos especificos (eventos externos).

2.2. Planejar eventos que efetivamente atinjam o publico, revertendo em aumento de influéncia para a Agéncia,
constitui um desafio constante que ndo pode ser vencido isoladamente. Trata-se de um trabalho que deve ser
pensado e colocado em pratica por todos os seus atores.

2.3. A ANAC, no cumprimento de sua missdo de incentivar e desenvolver a aviagdo civil e a infraestrutura
aeroportudria do pais, promove e participa anualmente de varios eventos, tais como semindrios, encontros,
debates, feiras, etc. Nesse sentido, compete, regimentalmente, a Geréncia Técnica de Relagdes Publicas — GTRP a
gestdo e a fiscalizagdo de contrato de eventos com empresa especializada na prestacdo de servigos de eventos, de
modo a auxiliar as unidades organizacionais da Agéncia no planejamento, organizagcdo e execucgdo de eventos
institucionais.

2.4. Nesse contexto, vale salientar que a vigéncia do Contrato 18/2019 - cujo objeto guarda similaridade ao
pretendido por este processo — sera encerrada em 1° de agosto de 2024, tornando, portanto, necessaria a realizagao
de nova licitagdo.

2.5. Assim, muito embora a GTRP/ASCOM priorize a utilizacdo da infraestrutura ja disponivel nas dependéncias
da Agéncia para a realizacdo dos eventos demandados, torna-se imprescindivel a manutencdo de contratagdo de
uma empresa especializada em eventos governamentais, em ambito nacional, para o fornecimento de
equipamentos, servigcos e pessoal ndo existentes no arcabougo administrativo da ANAC, com vistas a execugao de
eventos que exijam uma infraestrutura especifica.

2.6. Os produtos e servicos a serem contratados por meio deste processo servirdo de apoio as competéncias da
GTRP/ASCOM ligadas ao planejamento, organiza¢do e execucdo de eventos institucionais da ANAC. Tais
competéncias estdo diretamente ligadas & manutencdo e ao fortalecimento da atuagdo da autarquia em suas
diversas frentes, uma vez que os eventos institucionais sao verdadeiras ferramentas comunicativas da ANAC com
seus publicos de interesse.

2.7. Os servigos contratados serdo realizados e executados sempre sob a supervisdo, coordenacdo e orientacdo da
Geréncia Técnica de Relagdes Publicas da Assessoria de Comunicagdo Social (ASCOM) e considerando o carater
ininterrupto inerente as competéncias da geréncia e, consequentemente, dos produtos e servigos de apoio a serem
contratados, pretende-se que a respectiva prestagao de servigos seja executada de forma continua, com base no art.
106 de Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

2.1.1 Historico do contrato de eventos e nova proposta

2.1.1.1. A prestacao dos servigos do atual Contrato 18/2019 esta dividida em "6 Tipos de Eventos", de modo que
os itens contratados se encontram agrupados em cada um desses tipos. O modelo se mostrou adequado
inicialmente, porém a medida que os eventos foram sendo realizados, mais se percebeu que essa metodologia de
execucdo adotada ao longo dos ultimos 10 anos vem engessando e inviabilizando o uso integral do contrato.

2.1.1.2. Nesse sentido, ¢ importante ressaltar que a pandemia pela covid-19 apenas acelerou a maneira de repensar
eventos. Reinventar-se virou necessidade e trouxe varios aprendizados a GTRP. Trouxe também a necessidade de



conceber um contrato que contemplasse um novo cenario de eventos, aliado a realidade da Agéncia, que sempre
buscou pela entrega de servigos de exceléncia.

2.1.1.3. Deve-se mencionar que a evolugdo dos eventos envolve ndo apenas a adaptacdo as novas demandas
advindas da pandemia e de preferéncias dos participantes, mas também a incorporagdo de elementos inovadores
que proporcionem uma experiéncia diferenciada. Logo, ¢ necessario explorar novos designs, abordagens e
tecnologias que possam potencializar o engajamento dos publicos de interesse.

2.1.1.4. Percebeu-se que o novo contrato de eventos deveria focar em itens necessarios a realizacdo dos formatos
presenciais, hibridos e digitais e na melhoria dos seus descritivos, principalmente nos elementos ligados a
tecnologia e equipamentos. A tecnologia desempenha um papel fundamental na evolug@o dos eventos e precisa ser
aplicada com proposito claro para ser efetivo. O uso de paineis de LED, plataformas de interagdo virtual e recursos
de transmiss@o simultanea ja sdo vistos em muitos eventos e de maneira profissional. Outro aspecto relevante ¢ a
sustentabilidade. Os participantes estio mais conscientes e exigentes em relagio as praticas sustentaveis. E
essencial considerar opcdes eco-friendly, como escolha de locais que prezem pela preservagdo ambiental e
energética, com acessibilidade as pessoas com deficiéncia, e incentivo ao uso minimo de papel.

2.1.1.5. Em resumo, notou-se que o formato atual do contrato estava aquém das necessidades demandadas e um
tanto limitante do ponto de vista de execugdo contratual. Ao amarrar os itens a "Tipos", perde-se a oportunidade de
realizar eventos customizados para atingimento de seus objetivos. Outro fator a ser levado em consideracao foi a
ampliacdo dos formatos realizados; a época da assinatura do contrato, realizavam-se apenas eventos presenciais.
Hoje a realidade exige combinag@o de formatos de eventos e uso de tecnologias anteriormente nao necessarias.

2.1.1.6. Assim, considerando essa nova modelagem dos eventos, propde-se uma tabela tinica de itens, eliminando-
se a antiga classificacdo por "Tipos de Eventos", o que otimizara e viabilizara uma melhor utilizagdo dos itens
passiveis de contratagdo, e permitird que a GTRP tenha total autonomia na singularizagdo do evento, tornando - o
unico para os participantes e para a unidade demandante.

2.1.1.7. Os itens da planilha final foram agrupados da seguinte forma: 1) Assessoria; 2) Locacdo de espagos/
estandes; 3) Apresentagdo musical, 4) Comunica¢do Visual, 5) Materiais graficos, de escritorio e kit
credenciamento; 6) Equipamentos ¢ Internet; 7) Servigos de alimentacdo; 8) Recursos Humanos; 9) Decoragao e
ambientagdo de espacos; 10) Outros servigos.

2.1.1.8. Para a determinagdo e quantificacdo geral da lista de itens, tomou-se como referéncia o quantitativo de
eventos executados pela GTRP nos ultimos dois anos (2022 e 2023) e o Plano de Comunicacao Institucional (PCI)
de 2024, no qual as unidades organizacionais da Agéncia elencam os seus respectivos eventos. Abaixo estdo os
dados:

A) Tabela sintese dos eventos realizados em 2022

Formato do evento N° de eventos realizados Publico atingido
Presencial 34 5.103
Hibrido 12 13.735
Digital 42 12.744
TOTAL 88 31.582

(Dados apresentados no relatorio de gestdo de 2022)

B) Tabela sintese dos eventos realizados em 2023

Formato do evento N° de eventos realizados Publico atingido
Presencial 42 5.815
Hibrido 11 3.035
Digital 38 10.610
TOTAL 91 19.460

(Dados apresentados no relatorio de gestdo de 2023)

C) Distribuicao por regiao geografica brasileira dos 77 eventos listados no sistema do PCI 2024

Centro - Oeste Nordeste Norte Sudeste Sul

45 2 3 25 2
(Dados extraidos do sistema PCI em 15/02/2024)



2.1.1.9. Tomando-se por base os formatos dos eventos executados nos ultimos dois anos, as demandas indicadas
para 2024 no sistema PCI, e considerando a complexidade, a necessidade logistica, o tipo de publico e os objetivos
a serem alcangados, a GTRP/ASCOM realizou estudo e mapeamento de todos os itens necessarios para a plena
execucgao dos eventos e a estimativa da quantidade global de cada item para cada ano.

2.1.1.10. Portanto, a proposta deste novo contrato leva em consideragdo a busca por inovacao na realizagdo dos
eventos, de modo a aproxima-los das modernas praticas encontradas no mercado dos eventos presenciais, hibridos
e digitais.

3. AREA REQUISITANTE

Geréncia Técnica de Relacdes Publicas da Assessoria de Comunicagdo Social (GTRP/ASCOM).

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
a. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

a.1.0 presente processo licitatorio visa a contratacdo de empresa especializada em eventos institucionais publicos
para execugdo de servigo, sob demanda, de organizagdo de eventos presenciais, hibridos ou virtuais, com publicos
nacionais ¢ internacionais, de iniciativa propria ou a titulo de participacdo, a serem realizados nas 5 regides
geograficas brasileiras, de acordo com as necessidades da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, e devem
envolver planejamento, coordenagdo, montagem, execugdo, acompanhamento e¢ desmontagem, observadas as
condig¢des e especificagdes constantes neste Estudo Preliminar Técnico e seus anexos.

a.2. E imprescindivel que a empresa contratada detenha infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis
com o objeto da licitagdo pretendida.

a.3.Assim, considerando a complexidade dos eventos demandados a GTRP/ASCOM, a empresa a ser contratada
deve, para fins de habilitagdo no certame, apresentar os seguintes documentos:

a.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a experiéncia de, no minimo, 12 (doze) meses de prestacdo de servigos similares ao objeto desta
contratacao.

4. Para fins deste Estudo Preliminar entendem-se como servigos pertinentes e compativeis com o objeto da
contratagdo as condicdes a seguir descritas:
a.4.1. arealizacdo de, no minimo, 10 (dez) eventos presenciais e/ou hibridos no periodo de 12 (doze) meses, sendo
pelo menos 01 (um) destes para publico superior a 100 (cem) pessoas e pelo menos 01 (um) destes destinado a
publico internacional e com servico de tradugdo simultanea; os demais para publico igual ou superior a 50
(cinquenta) pessoas;

a.4.2. a realizagdo de, no minimo, 5 (cinco) eventos digitais, no periodo de 12 (doze) meses, utilizando-se
plataforma digital para tal finalidade, com publico online superior a 100 (cem) pessoas;

a.4.3. a realizag¢do de ao menos 2 (dois) eventos hibridos no periodo de 12 (doze) meses, para um publico minimo
de 100 (cem) pessoas, com a utilizagdo nesses eventos de Paineis de LED, microfones com gerenciamento da
palavra e transmissao simultanea (streaming);

a.4.4. a comprovacao de utilizagdo de equipamentos de eventos unicamente digitais.

a.5. Para comprovacdo das condigdes especificadas nas alineas “a.4.1", "a.4.2." e "a.4.3". sera admitido o
somatoério de atestados. Contudo, para comprovacao do quantitativo minimo exigido de participantes, no caso de
somatorio de atestados, os eventos devem ter ocorrido simultaneamente.

a.6. O(s) Atestado(s) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgdo (ou empresa) emissor devendo
conter, no minimo, as seguintes informagdes: 1) Razdo Social, CNPJ e dados de contato do 6rgdo (ou empresa)
emissor; 2) Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de execucdo do trabalho, e; 4) Assinatura e nome legivel do
responsavel pela gestdo do servigo executado. Estes dados poderdo ser utilizados pela ANAC para comprovagao
das informagoes. As informacdes que ndo constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por
meio de declaragdo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo cépia do instrumento de contrato, se for o caso.

a.7. O Pregoeiro poderd solicitar, caso julgue necessario, todas as informacgdes pertinentes a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s) fornecido(s), devendo a licitante apresentar, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.



a.8. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

a.9. Além disso, a empresa licitante devera cumprir todas as condigdes especificadas em edital, especialmente as
que dizem respeito a sua regular situag@o nos seguintes cadastros:

a.9.1. SICAF;

a.9.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

a.9.3. Cadastro Nacional de Condenagodes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
a.9.4 Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

a.10. A empresa licitante devera comprovar, nos termos do edital, sua habilidade juridica e sua regularidade fiscal
e trabalhista.

a.ll. Para que os servigos sejam contratados e corretamente prestados, a contratante emitira Ordem de Servico
(OS) a contratada, sob demanda, e de acordo com a programagdo e necessidade de cada evento, conforme itens
previstos e especificados no contrato.

a.l11.1. Todas as demandas da Agéncia serdo solicitadas a contratada por meio de Ordem de Servigo enviada por
meio eletronico (e-mail), na qual constardo: nome, data, horario e local do evento; os servigos e quantitativos a
serem contratados; e o valor da OS.

a.11.2. A emissao da OS devera ocorrer com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis a data do evento,
podendo ocorrer em tempo menor, em situa¢des extraordindrias.

a.11.3. Em caso de cancelamento do evento, a contratada devera ser comunicada com, no minimo, 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia.

a.11.4. Caso o evento seja cancelado em parte ou integralmente com menos de 48 (quarenta e oito) horas do seu
inicio, a ANAC ressarcira as despesas, desde que devidamente comprovadas pela empresa contratada.

a.12. Fica eleita a mensagem eletronica (e-mail) como instrumento de comunicagao para formalizar as rotinas de
contratagdes, notificacdes e penalidades, sem prejuizo de outros meios legalmente adotados.

a.13. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa contratada, no local e data
combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servigos a serem prestados.

a.14. E admitida a subcontratagio completa ou da parcela principal do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

a.14.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagio, exceto quando a
realizacdo do evento depender da locacdo de espacos fisicos, tais como ambiente hoteleiro ou centro de
convengoes.

a.14.2. A subcontratagao fica limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor total do contrato.

a.14.3. A subcontratacdo dependera de autorizagdo prévia da ANAC, que avaliara se a subcontratada cumpre os
requisitos de qualificagdo técnica necessarios a execugdo do objeto.

a.14.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da contratada pela perfeita
execucgdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como
responder a contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais.

a.14.5. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da ANAC ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na fiscalizacdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

b. Natureza dos Servi¢os

b.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507/20218, constituindo-se
em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da ANAC, ndo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

b.2. Além disso, os produtos e servicos a serem contratados classificam-se como “comuns” a luz da Lei n°
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente pré-definidos, por
meio de especificagdes usuais no mercado.



c. Praticas de sustentabilidade

c.1. O conceito de sustentabilidade ¢ complexo, pois atende a um conjunto de varidveis interdependentes, mas
pode-se dizer que deve ter a capacidade de integrar questdes sociais, energéticas, econdmicas e ambientais.

c¢.2. Questao social: € preciso respeitar o ser humano, para que este possa respeitar a natureza. E do ponto de vista
humano, ele proprio € a parte mais importante do meio ambiente;

c.3.Questdo energética: sem energia a economia nao se desenvolve. E se a economia ndo se desenvolve, as
condigdes de vida das populagdes se deterioram;

c.4. Questao ambiental: com o meio ambiente degradado, o ser humano abrevia o seu tempo de vida; a economia
nao se desenvolve; o futuro fica insustentavel.

c.5. Para a contratagdo em tela, exigir-se-a da empresa ganhadora do certame comprovacdo de sua regularidade
trabalhista, o que garantird que os trabalhadores por ela contratados estejam respaldados por todo o arcabougo
juridico ligado a justica do trabalho. Além disso, a empresa ganhadora devera apresentar documentos que
comprovem a ndo inclusdo de trabalho infantil em seu corpo laboral. Essas iniciativas visam promover e garantir o
respeito aos Direitos Humanos.

c.6. A empresa devera, ainda, principalmente no desempenho daquelas atividades prestadas dentro das instalagdes
da ANAC, obedecer ao Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel (PLS) emitido pela ANAC. O Plano estd em
conformidade com as diretrizes estipuladas pelo Decreto n°® 7.746/2012 e pela Instrugdo Normativa n°
10/2012/MPOG/SLTI e tem como objetivo reforgar o compromisso da ANAC com a sociedade € com o meio
ambiente.

c.7. Entre os assuntos abordados no PLS estdo os temas definidos na instru¢do normativa do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, como “Material de consumo”, “Energia elétrica”, “Agua e esgoto”,
“Coleta seletiva”, “Qualidade de vida no ambiente de trabalho”, “Compras e contratagdes sustentaveis” e
“Deslocamento de pessoal”. Além destes assuntos, a O PLS inclui temas como “Vigilancia” e “Limpeza e
Conservagao".

d. Duracio inicial do contrato

d.1. Pretende-se que a prestagdo dos servigos objeto da contratagdo proposta por este processo inicie-se em agosto
de 2024 e tenha duragao inicial de 12 (doze) meses, com a possibilidade de prorrogagoes.

d.2. Os produtos e servigos a serem contratados sao acessorios e visam dar suporte continuo as competéncias
regimentais da Geréncia Técnica de Relacdes Publicas da Assessoria de Comunicagdo Social. Tais competéncias
estao diretamente ligadas & manutencdo e ao fortalecimento da atuagdo da Agéncia Nacional de Aviagao Civil, em
suas diversas frentes, uma vez que os eventos institucionais sdo verdadeiras ferramentas comunicativas da ANAC
com seus publicos de interesse.

d.3. Nesse sentido, tendo em vista o carater ininterrupto inerente as competéncias da GTRP/ASCOM e,
consequentemente, dos produtos e servigos de apoio a serem contratados, pretende-se que a respectiva prestacao
de servigos seja executada de forma continua, de acordo com os artigos 106 e 108 de Lei n° 14.133/2021, isto &,
com a possibilidade de vigéncia de até 10 (dez) anos.

e. Necessidade de a contratada promover a transicao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas

e.1 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo ¢ finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

f. Solu¢des de mercado

f.1. O objeto do contrato pretendido por este estudo realizar-se-4 mediante execucdo indireta, sob a coordenacao da
ANAC, por meio de contratagdo, sob demanda, de empresa especializada no planejamento, organizagdo e
execucdo de eventos organizacionais publicos nacionais e internacionais, nas 5 regides geograficas do pais.

f.2. Assim, os requisitos especificados nao restringem a competitividade, pois existem no mercado intimeras
empresas aptas a satisfazé-los.



f.3. Os produtos e servicos a serem contratados ja possuem analogos no mercado, ndo havendo necessidade de
inovacdo ou adequagdo para o atendimento das necessidades do objeto do contrato a ser firmado.

f.4. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos comuns, a luz da Lei n® 14.133/2021, por
possuir padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A
CONTRATAR:

5.1 Os itens a serem contratados foram mapeados em duas etapas; a primeira com itens relacionados a contratagao
de servicos de assessoria para eventos, locagdo de espagos, parte de recursos humanos, alimenta¢do, comunicagao
visual, decorac@o e materiais graficos e de escritorio (planilha - parte 1). Na segunda etapa do mapeamento, foram
listados itens relacionados a sistemas integrados de audio, video, iluminacdo, informatica, internet, energia
suplementar, interpretacdo simultanea, captacdo e transmissdo simultdnea de dudio e video, recursos humanos
especializados em equipamentos ¢ plataforma para eventos digitais, conforme parte 2 da planilha.

5.2 Para a proposta em tela foram analisados processos similares realizados por outros 6rgdos e entidades, por
meio de pesquisa no ambito do sitio eletronico comprasnet.gov.br, com o objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias ou inovagoes que pudessem atender a realidade da ANAC.

5.3 Assim, nas pesquisas realizadas verificou-se que a maioria dos 6rgaos publicos ¢ aderente as contratacdes de
servicos de execucdo por demanda, pois mesmo que exista um cronograma de datas e de formato dos eventos, nao
¢ possivel definir com total exatidao a quantidade da demanda a ser utilizada ao longo do exercicio.

5.4 Listam-se alguns 6rgaos consultados no compras.net que serviram de base para estudo e auxilio na precificagao
dos itens da parte 1 da planilha:

¢ Conselho Federal de Quimica;

e Agéncia Nacional de Saude Complementar;

¢ Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal,

e Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo;

e Ministério do Trabalho e Previdéncia Social;

o Tribunal Regional do Trabalho da 6* Regido;

e Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM);

¢ Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI/DF);

e A propria experiéncia da ANAC no evento internacional realizado em outubro de 2023 - Conferéncia Brasil e
Arabia Saudita.

5.5. Ressalta-se, por fim, que para os itens ligados a tecnologia em eventos (parte 2 da planilha de itens), varios sitios
eletronicos de marcas de mercado também foram utilizados, para a busca de referéncias de modelos de equipamentos
que pudessem atender as necessidades especificas da ANAC. Sendo assim, com o intuito de obter os reais pregos
praticados no mercado, os itens foram cotados diretamente com empresas dos ramos de eventos e/ou de tecnologia,
sem consulta de precificagdo no compras.net.

5.6. Depois de realizadas as duas etapas da pesquisa de mercado, os itens foram compilados em tabela tnica pela
Geréncia Técnica de Licitagdes e Contratos, conforme planilha (9889165)

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

6.1. A descrigdo da solugdo como um todo engloba a prestacdo dos servigos de planejamento, organizagdo,
coordenagdo, montagem, execucdo, acompanhamento e desmontagem de eventos publicos nacionais e internacionais,
sob demanda, em todo o territorio brasileiro.

6.2. Conforme Instru¢do Normativa ANAC n° 125/2016, considera-se evento institucional uma a¢do de comunicagdo
que envolva, por exemplo, a viabilizacdo de espacgos fisicos, de mobiliario, de equipamentos ou a remessa de
convites, com a finalidade de formar, informar ou mobilizar publicos especificos, contribuindo para promogdo da
transparéncia e para a consolidagdo de uma imagem positiva das agdes e das politicas institucionais da Agéncia.

6.3. Assim, a descricdo contendo o detalhamento de todos os itens objeto de contratagdo deste processo consta
do Anexo " Planilha Itens passiveis de contratacio - partes 1 e 2" (10189366)



7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

7.1. Os quantitativos constantes da planilha partes 1 e 2 de itens passiveis de contratagdo foram estimados, de
modo que sua execugao se dara de acordo com a necessidade e o formato do evento.

7.1.1. A empresa contratada ndo executara, necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos
itens objeto do contrato pretendido, estando a ANAC obrigada a pagar tdo somente o que for por ela demandado e
executado.

7.2. A defini¢do dos itens na planilha e seus respectivos quantitativos tomaram como referéncia a quantidade
média de 100 (cem) participantes por evento, duracdo média de 2 dias por evento, a infraestrutura necessaria a
realizagdo de um evento, seja ele presencial, hibrido ou virtual, e se serda executado dentro ou fora das
dependéncias da ANAC. A experiéncia prévia da GTRP no planejamento e execucdo de eventos nacionais e
internacionais e o historico dos ultimos dois anos também foram levados em consideragao.

7.3. Detalhamento dos itens passiveis de contratacio

- Assessoria: composta pelos itens que serdo demandados em eventos que exijam da empresa um planejamento
prévio a médio ou longo prazo e/ou entrega de projetos de cenografia para visualiza¢ao do espago em que o evento
sera executado. Item voltado para eventos nacionais ou internacionais com uma programagdo dinamica ou feiras
em que a ANAC participe.

- Locacao de espacos/ estandes: item destinado a locacao de espagos (centro de convengdes, ambiente hoteleiro)
para os eventos em que a ANAC ndo possua a infraestrutura adequada ou suficiente para atender a demanda. Os
espacos devem obedecer critérios de acessibilidade a pessoas com deficiéncia fisica. A locagdo de espacos fisicos
devera ser adequada para montagem em formatos diversos, conforme necessidade do evento (auditério, banquete,
escolar, espinha de peixe, U, etc), para o nimero de pessoas solicitado. Devera possuir isolamento acustico
adequado, climatizag@o, iluminagdo e energia elétrica. A parte de acessibilidade, como rampas e elevadores,
também devera ser considerada no momento da locagdo dos espagos. O servigo de limpeza nos espacos devera
estar contemplado no valor da locacdo. Durante a montagem e desmontagem dos eventos, o espago deverad
permanecer climatizado. O espago devera estar pronto e entregue a organizagdo com pelo menos 2 (duas) horas
antes do inicio do evento. A ANAC reserva-se o direito de solicitar & empresa a indicacdo de ao menos 3 (trés)
opgoes de espacos, escolhendo aquele que julgar mais conveniente para o evento. Para os eventos com autoridades
nacionais ou internacionais o espago em ambiente hoteleiro devera possuir classificacdo 4 ou 5 estrelas.

- Projeto cenogrifico de espacos e estandes: O projeto deverd ter suas versdes assinadas por profissional
responsavel e entregues em 3D, planta baixa ¢ com o material descritivo com metragem de cada espago a ser
construido, quando for o caso, e os materiais a serem utilizados. O profissional responsavel devera ter registro de
classe ¢ assinar toda a documentagao exigida como RRT, projeto basico e outros.

- Apresentacao cultural: para esse item deverao estar previstos as despesas com transporte, refeicdes e
hospedagem, se for o caso, e de todos instrumentos necessarios a apresentacdo. A atracdo escolhida para
apresentar-se devera ser aprovada previamente pela ANAC.

- Comunicacao visual: e materiais graficos: o desenvolvimento das identidades visuais e artes a serem aplicadas
nos itens previstos neste contrato sdo de responsabilidade da ANAC, cabendo a empresa a apresentagdo de "prova"
do material a ser confeccionado em prazo suficiente para que a versdo final seja aprovada e confeccionada para o
evento.

- Registro do evento: a ANAC detém, exclusivamente, os direitos de uso sobre os registros de imagem e video
produzidos pela empresa contratada durante os eventos, que deverd repassar todo o material registrado e garantir
sua confidencialidade e exclusividade, sob pena de responsabilidade civil e penal. A entrega das fotos e filmagem
devem ocorrer por meio de midia digital ou /ink em até 48 (quarenta e oito) horas depois de realizado o evento.

- Alimentacio: os servicos de alimentacdo devem incluir todo o mobiliario, material e recursos humanos
necessarios a sua realizagdo. Os servigos poderdo ser oferecidos tanto nas instalagdes da ANAC ou fora (ambiente
hoteleiro, restaurantes, etc.). Em todos os tipos de servico devem estar previstas opgdes vegetarianas. Todos os
cardapios deverdo ser previamente aprovados pela ANAC.

- Quantitativo minimo de participantes para solicitagdo do servigo:
- 20 (vinte) pessoas para os servicos de coffee break, brunch e kit lanche;
- 30 (trinta) pessoas para o servico de coquetel;

- Sem quantitativo minimo de participantes para os servigos de almoco e jantar.



- Recursos humanos: a empresa devera contratar diretamente os recursos humanos, com habilitagdo especifica e
experiéncia comprovada, devidamente uniformizados ou com trajes escuros para sua respectiva funcdo (inclusive
com uso de coletes para identificagdo, quando necessario) e/ou identificados com crachéds. A comprovacio de
habilitacdo especifica e experiéncia podera ser comprovada por meio de Carteira de Trabalho, contratos de
prestacdo de servigo, diplomas, certificados profissionalizantes, declaracdo de gestor de contrato publico, etc. No
preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais contratados deverdo estar incluidas as despesas
com uniforme, transporte, alimentacao, etc.

As (os) recepcionistas deverdo ser fluentes nos idiomas contratados e deverdo apresentar-se com uniforme
completo e bem cuidado; sapatos limpos e confortdveis; meias perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem
escovados, ou com corte, se curtos; maquiagem leve (se mulheres) e postura elegante, adequados a fungao.

O mestre de cerimonias e o apresentador deverdo ser responsaveis pela elaboragdo, em parceria com a ANAC, do
roteiro e pela conducao total ou parcial do evento.

Todos os recursos humanos contratados para executar as suas respectivas fungdes atuardo em regime de dedicacao
exclusiva a programagdo do evento e deverdo apresentar-se a localidade indicada com ao menos 1 (uma) hora de
antecedéncia para participarem da reunido de orientagdes junto a organizagao.

A jornada de trabalho dos profissionais elencados serd de 8 (oito) horas diarias.

- Servico de traducio simultinea: os intérpretes as serem contratados para os eventos internacionais da ANAC
deverdo possuir experiéncia comprovada em congressos ¢ conferéncias internacionais, € atuardo em pares, sempre
que necessario. Os idiomas a serem contratados sdo os considerados oficiais pela Organizagdo de Aviacdo Civil
Internacional - OACI (inglés, francés e espanhol - idiomas comuns e mandarim, russo e drabe - idiomas especiais).

- Decoracao e ambientacdo: a decoragdo e ambientacao deverdo levar em consideracao o projeto de cenografia,
quando for o caso, a dindmica do evento e os propositos de uso dos espacos, sempre primando pela qualidade e
elegancia dos mobiliarios e equipamentos e o conforto dos participantes.

- Gerador: Para cada gerador existe a necessidade de um geradorista que sera o responsavel pelo reabastecimento
e perfeito funcionamento do equipamento. A instalacdo dos geradores devera ser acompanhada por um engenheiro
eletricista designado pela Contratada que ficard sendo o responsavel técnico da instalacdo dos geradores junto ao
CREA local. O técnico responsavel devera garantir que na instalagdo do equipamento a realizagdo do aterramento
seja indispensavel, pois esta fornecera um caminho para a circulacdo de corrente que ira permitir a deteccdo de
uma ligacdo indesejada entre os condutores vivos e a terra, no respectivo sistema elétrico que o Grupo Gerador faz
parte. Os geradores devem estar preparados para entregar energia estabilizada em 127V ou 220V, monofasica, com
fase, neutro e terra. A quantidade e capacidade dos geradores sera determinada pela Contratante que levara em
conta os seguintes fatores: tamanho do local, configuragdo e¢ demanda para os sistemas de audio, video,
informatica, iluminagdo e outras demandas. Assim, sera determinado se os geradores serdo poderdo ser de 100
KVA ou de 250 KVA. Eventuais variagdes de KVA serdo aceitas somente quando for maior que o solicitado. A
ligacdo dos geradores devera atender as normas da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas) especificas
para a instalagdo provisoria de geradores e devem estar aterrados. Medigoes junto ao sistema de aterramento
deverao ser feitas com o intuito de comprovar sua eficiéncia.

- Equipamentos de interpretacio simultinea (sistema digital com cabine dupla): esse sistema ¢ composto
pelos seguintes elementos: cabine com isolamento acustico para 2 intérpretes; console para 2 intérpretes; headset
para 2 intérpretes; 2 luminarias; 2 mesas; 2 cadeiras confortaveis com rodinhas, encosto ¢ descanso para bragos; 1
régua de energia de 04 posigdes, 10 amperes.

¢ Cabine de interpretagdo simultanea: cabine com dimensdes minimas de 1.710mm de largura por 1.730mm
de profundidade por 2.030mm de altura. Isolamento actistico minimos: entre cabines Rw = 43 dB, entre a
cabine e o ambiente de conferéncia Rw = 48 dB, entre cabine e corredor Rw = 41 dB. O Rw ¢ definido na
norma ISO 717-1. O tempo de reverberacao exigido, segundo a norma ISO 3382, deve estar entre 0,3 ¢ 0,5
segundos, entre 125 Hz a 4 kHz com a cabine desocupada. A mesa de trabalho dos intérpretes deve ter no
minimo 500mm de profundidade e sua altura de 730mm (£5% de tolerancia). A iluminacdo deve ser
uniformemente distribuida em toda area de trabalho e regulavel entre 100 1x a 300 1x. A renovagdo completa
do ar deve ser de pelo menos 7 vezes a cada hora sendo que o sistema responsavel por esta acdo deve
apresentar nivel de ruido inferior a 40 dBA. A temperatura e umidade relativa do ar devem ser aferidas
individualmente para cada cabine. O revestimento interno da cabine ndo podera ser feito de carpetes e/ou
outros revestimentos que possam absorver odor e dcaros. Em atendimento as normas internacionais, ISO
4043, as cabines de interpretacdo simultanea ndo devem ser revestidas com tecidos de qualquer espécie tais
como carpetes, lycras, lonas, etc. As cabines devem ainda, estar posicionadas sobre praticaveis regulaveis na
sua altura de 20 em 20 cm, até o maximo de 1 m de altura, de forma a garantir uma visibilidade adequada
para os intérpretes.



¢ Console de intérpretes: o console instalado deve permitir o uso por dois intérpretes ao mesmo tempo, e para
cada canal de idioma ter op¢do de dois canais de “relay” de saida (A&B), garantindo assim, que os
intérpretes ndo precisem trocar de cabines em fungdo do idioma floor. Cada console deve ser equipado com
seu respectivo headset.

o Headset para intérpretes: a cabines deve estar equipada com um headset para cada intérprete, que exerca
pressdo maxima sobre a cabega de 2,5 N. Deve ter resposta de frequéncia de 100 a 20 kHz, nominal de 92
dB SPL (+ 4 dB), e uma poténcia maxima de entrada de 100 mW. O microfone devera ter uma resposta de
freqiiéncia de 50 Hz a 13 kHz e uma sensibilidade de 0,7 mV/Pa.

e Luminaria: cada cabine devera ser equipada com luminarias de LED, de alta eficiéncia, com haste tipo
gooseneck, botdo de liga-desliga e base de apoio de mesa, para ser utilizado individualmente por cada
intérprete. Esta luminaria deve ser instalada sobre a mesa da cabine de forma a iluminar documentos,
notebooks, e demais elementos colocados sobre a mesa, facilitando sua utilizagao pelos intérpretes.

- Modulador de infravermelho e transmissor para interpretacao simultinea: kit de equipamento modulador
de infravermelho e transmissor digitais para recep¢do de dudio das tradugdes simultdneas. Como forma de garantir
um ambiente organizado ¢ isento de elementos que possam comprometer a circulagdo dos participantes, fica
proibida a utilizacdo, para fixacdo dos radiadores, de suportes e bases de chdo tipo tripé€s, pedestais etc. Por este
motivo os radiadores devem ser pendurados no teto e/ou nas paredes através de elementos de fixagdo certificados
tais como cabos de aco homologados, cintas de carga e outros elementos que tenham certificacdo de entidade
creditadora.

- Receptor para interpretacio simultinea: receptor digital individual com fone de ouvido e controle de volume.
Receptor para interpretagdo simultanea que opera por infravermelho, que possua tecnologia sustentavel
(economizador de energia, i.e., desativacdo automatica na auséncia de sinal). Capacidade de recep¢do minima de
10 canais por receptor com crosstalk attenuation maior que 50 dB, aproveitando com a maior eficiéncia possivel o
sinal emitido pelo transmissor. Recepc¢ao horizontal de 120° e vertical de 100°. Para Banda IV, que garante o bom
funcionamento dos receptores mesmo em ambientes onde a iluminagdo ¢ promovida por luzes fluorescentes,
considerar frequéncias de trabalho de 1935KHz a 3175KHz. Os receptores devem estar em excelente estado de
conservagdo, devidamente identificados de forma que possam ser prontamente rastreados em caso de danos,
avarias ou defeitos.

- Software de credenciamento: solucao de software para gerenciamento de dados para credenciamento, seja pela
internet ou presencial. O sistema devera: a) permitir controle de acesso aos participantes, b) emitir relatdrios
periddicos; c) gerar lista de presenca, d) organizar informagdes do evento; e) exportar informagdes para o Excel; f)
gerar base de dados; g) gerar leiaute para impressdo de credenciais; h) possibilitar a interagdo entre os
participantes.

- Totem de autocredenciamento: Totem de autoatendimento dos participantes. Sistema touch screen com monitor
de 22 polegadas; CPU e teclado; mouse trackball; sistema windows; leitor de codigo de barras e/ou QR code, e
impressao de etiquetas. Estrutura em madeira, metal ou aco. Deve incluir todos os insumos (impressora térmica,
tinta para impressao, etiquetas).

- Internet:

¢ Link de internet dedicado: sistema de Internet sem fio que possa ser acessado em todos os espacos do
evento. Este sistema deverd ter seu acesso liberado para os participantes do evento (previsdo até 100
pessoas) e contara com um link dedicado de 20 Mbps ou 100 Mbps. Para esse servigo, a contratada devera
prover os switchs, roteadores, access points, e demais equipamentos necessarios para a instalacdo das
estruturas para conexdes wireless Wi-fi 5 (802.11ac) e Wi-fi 6 (802.11ax) assim como nobreaks, de acordo
com a necessidade do evento, para garantir energia ininterrupta temporaria caso haja interrup¢ao do
fornecimento regular.

¢ Ponto de conexdo a internet: (01) um ponto de servico de internet banda larga, j& incluindo os servigos de
provedor e de cabeamento. Podera ser oferecido o servico via wireless, nos locais em que ha
disponibilidade. Na auséncia de conexdo banda larga podera ser oferecida a conexao 4G. Velocidade minima
de 20 Mbps. A ser utilizado principalmente nas feiras em que a ANAC participa.

- Servico de transmissiio ao vive: implanta¢do de tecnologia streaming, de forma a possibilitar que a peca de
midia seja entregue ao usuario num fluxo continuo com baixa taxa de delay e garantir que a reprodugdo ao iniciar,
utilize o recurso “instant playback”. Deve permitir que o conteudo ao vivo ou gravado seja transmitido em tempo
real (broadcast). A contratada deve ter capacidade de criar, desenvolver, produzir ¢ implementar solugdo integrada
para exibi¢do de conteudo multimidia pela Web, incluindo recursos de exibicao de slides de PowerPoint, graficos e
fotos (por dados), transmissao de imagem e audio. Os equipamentos para encodamento devem atender o padrao de
captura de imagens no minimo de 1280x720 pixels de tamanho de tela a 30 FPS (frames por segundo) sem que



ocorram perdas de frames (drop) ou alto consumo da CPU. Devem ser utilizadas placas de capturas feitas
especialmente para esta aplicagdo com alta capacidade de gerenciamento de dados e recursos como de memoria
SDRAM para criar o Elastic Frame Buffer. Deve prever todos os recursos necessarios para transmissao, tais como:
internet compativel, energia ininterrupta, cameras especificas, mesa de video, microfones de ambiéncia,
computadores, ilhas de edi¢do e demais equipamentos necessarios para a perfeita execugdo do servigo. E
indispensavel a visita técnica anterior a realizag¢do do evento.

- Sistema de sonorizagao digital completo para até 100 pessoas: sonorizacdo completa compativel com a
acustica da sala e para até 100 participantes, contendo no minimo os seguintes itens: 01 mesa de audio digital com
dezesseis canais, cinco saidas auxiliares e quatro sub-masters; 01 rack de periféricos com equalizador, compressor,
delay e filtros de linha; 06 caixas actsticas, amplificadas, 12 polegadas, no minimo 250 WRMS, ativas, instaladas
sobre pedestal; antena direcional. Cabos e acessorios para completa interligacao do sistema devem estar incluidos.

- Microfones: todos os microfones sem fio e equipamentos afins utilizados durante o evento devem ter
certificacdo emitida pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdo — ANATEL, portanto, devem estar legalmente
homologados para que possam ser utilizados em territorio nacional

e Microfone de mao sem fio: microfone de mao dindmico eletro-condensado sem fio, faixa de frequéncia
UHF digital com transmissor incorporado de 191 canais de frequéncias possiveis controladas por PLL e
receptores true-diversity de mesa com saidas em nivel de linha e microfone. Devera ser disponibilizado com
bateria nova e contar com baterias extras para substitui¢do, sempre que necessario.

e Microfone headset: microfone tipo head mic, sem fio, faixa de freqiiéncia UHF digital com transmissor
incorporado de 191 canais de freqii€ncias possiveis controladas por PLL e receptores true-diversity de mesa
com saidas em nivel de linha e microfone. Operagdo de menu de facil utilizago.

¢ Microfone tipo gooseneck: microfone de superficie profissional do tipo gooseneck, acompanhado de todos
os cabos necessarios a seu perfeito funcionamento, transmissor controlado por microprocessador, link
infravermelho com receptor SLX para sincronizacdo de frequéncia automatica, pescogo flexivel e ajustavel
com pelo menos 45 c¢cm, vase para posicionamento sobre tribuna ou mesa diretora, indicagdo luminosa de
ligado/ desligado e espuma no microfone.

¢ Microfone com gerenciamento da palavra: microfone digital com console sem fio, que atue com o sistema
de gerenciamento da palavra, que permita o acionamento pelo proprio palestrante da mesa ao solicitar a
palavra e ser informado por sinal luminoso que esta incluido na lista ou que ja estd com a palavra; devera
ainda permitir que o palestrante cancele sua solicitacdo e informa-lo por sinal luminoso, que sua solicitagao
de cancelamento foi recebida e seu nome excluido da lista. O palestrante sera informado que sua palavra foi
concedida, e que o microfone estd aberto mediante um anel luminoso bem visivel na extremidade do
microfone, que deverd estar ligado quando o microfone estiver aberto, permitindo que os demais
palestrantes identifiquem quem esta com a palavra.

- Gravacio de audio: sistema de gravacdo de audio do evento em meio digital. As gravacdes devem ter alta
qualidade e livre de ruidos. Prever cabeamento para trafego de dudio e monitoramento durante todo o evento. O
registro deve ser entregue a ANAC ao final do evento, em CD ou em meio digital no formato mp3. Caso o
material entregue contenha problemas de gravagao, a empresa contratada terd o prazo de 7 (sete) dias corridos para
tratamento de audio e devolugao do material 8 ANAC.

- Captacao de video com cAmera profissional (Servico de filmagem): servico de filmagem digital utilizando ao
menos 2 cameras equipadas com 3 CCDs ou CMOS de '4” ou 2/3”, em formato digital de alta resolugdo (HD) e 1
mesa de corte (switcher). Prever plataforma para cAmeras e cinegrafistas, quando necessario. O material bruto da
gravacdo devera ser entregue em 02 copias, formato eletronico (mp4, mpg ou avi), até 5 (cinco) dias uteis depois
de finalizado o evento. Cinegrafistas contratados a parte.

- Servico de ediciao de filmagem: entrega de 01 copia de video, produzido e editado, em midia DVD de alta
qualidade, com finalizacdo computadorizada, legendas de identificacdo dos palestrantes, acondicionado em estojo
tipo case box simples de 14 mm, resistente e com capa de identificacdo. O servigo deve ser cotado por evento com
duragdo média de 2 dias, compreendendo-se por edi¢do a entrega do produto acabado, com imagem, som e demais
elementos necessarios para o seu resultado final. Prazo para entrega: até 15 (quinze) dias apds o término do
evento.

- Sistema de sinalizacdo digital: sistema para sinalizagdo dos diversos ambientes do evento. Serdo utilizados
monitores de acordo com o tamanho das salas e do ambiente que se pretende sinalizar e dever@o estar instalados
sobre pedestais novos. No servico de sinalizacdo digital deve-se incluir: software de gerenciamento remoto,
instalacdo de cabeamento de rede, operagdo didria para o perfeito funcionamento do sistema. O sistema de
sinalizagdo digital deve estar configurado e preparado para receber quantos monitores forem necessarios em
conformidade com a necessidade de cada evento. Todo o conteudo da sinalizacdo digital, quando produzido pela
Contratada, devera ter a expressa aprovacao pela ANAC para que possa ser exibido dentro do ambiente do evento.



A Contratada devera manter profissionais que possam realizar alteragdes do contetido aprovado antes e durante o
evento. O sistema de sinaliza¢ao devera estar preparado para utilizar monitores de diversos tamanhos.

- Telas de projecao: devem ser flexiveis, do tipo fast-fold, para que permitam montagens rapidas de tal forma que
sejam estruturadas pelas proprias armacdes de aluminio (autoportantes). O ganho das telas deve ser igual a 1 ou
superior preservando cores e fidelidade da projecdo, além de garantir a perfeita visualizagdo das imagens. O
formato das telas ¢ 16:9 (HD), em concordéancia com os projetores aqui descritos. As telas devem ter bordas pretas
com no minimo 15 cm de largura, com o objetivo de se aumentar o contraste das imagens projetadas. Devem ser
para projecdo frontal ou traseira, ndo sendo permitida a utilizacdo de telas hibridas (que recebam tanto projecdes
pela parte frontal como pela parte traseira). Devem receber tratamento superficial especifico que ndo acentue o
hot-spoting. Em fun¢@o das condigdes locais tanto de instalagdo como de iluminagdo é necessario que as telas
tenham cobertura de 120°, garantindo 35 ftc com uniformidade maior que 95%. A tela deve possuir kit de
instalacdo especifico para que possa ser instalada no ambiente, sem que venha a danificar paredes e tetos.

¢ Tela de projecao tipo 1 (138 ”): dimensdes: 2,95 m de largura x 1,65 m de altura e 138 polegadas.
¢ Tela de projecao tipo 2 (200 ): dimensdes: 4,06 m de largura x 2,28 m de altura e 200 polegadas.

- Projetores:

e Projetor tipo 1: projetor de brilho nominal de 6500 ANSI lumens, LCD/LED 1 lampada, resolu¢@o nativa
minima de 1.920 x 1.080 (Full HD), aspecto 16:9, com entradas de sinal de video em HD/SDI. Lente fixa
especifica para instalagdo, atendendo a distancia entre projetor e tela. Deve ser fornecido com lampada nova,
kit de igamento especifico, suportes e demais acessorios para que possam ser instalados no teto, se for o
caso.

e Projetor tipo 2: projetor de brilho nominal de 10000 ANSI lumens, LCD/DLP 4 lampadas, resolucao nativa
minima de 1.920 x 1.080 (Full HD), aspecto 16:9, com entradas de sinal de video em HD/SDI. Lentes DF <
3.5 especificas para instalagdo, atendendo a distancia entre projetor e tela. Deve ser fornecido com lampada
nova, kit de icamento especifico, suportes e demais acessorios para que possam ser instalados no teto, se for
0 caso.

- Processador de video: que permita a criacdo de telas multiplas e/ou PIPs dindmicos a partir de hardware
dedicado e exclusivo e software proprietario para produgdo de imagens de video ao vivo, com 03 entradas de
mixer and effects por processador. Deve permitir processar uma janela escalonavel dentro de cada imagem gerada
(PIP) por processador instalado e trabalhar com o conceito de “camadas”. A configuracdo instalada deve suportar
efeitos de transicdo sem emendas e atrasos, mesmo quando operados em tempo real. O sistema deve permitir
acréscimos de processamento com emendas de imagem de até 32 telas simultineas desde que cada tela gerada
tenha um processador dedicado, ser capaz de receber sinal HD/SDI, DVI e HD15 e ainda estar instalados em rack.
O sistema deve ser operado através de mesa controladora de video. A mesa deve suportar até 24 entradas e 06
enderegamentos, oferecendo no minimo 60 programas de efeitos.

- Servidor de midia: servidor de video, que permite a integracdo dos sistemas de audio, video e iluminagdo. A
plataforma deve garantir sincroniza¢ao dos elementos através do sistema proprio de time code, garantindo que as
cenas gravadas ocorram dentro do tempo previsto para o evento. O sistema deve permitir a exibi¢do de conteudo
com resolucao 4K. Sua arquitetura deve permitir o estaqueamento de varias unidades como forma de aumentar
suas entradas/saidas e resolugdo. Cabos, conectores, racks e demais elementos necessarios ao perfeito
funcionamento do sistema devem estar inclusos.

- Monitor 49 a 60 polegadas: TV monitor de LED/LCD Full HD (resolugdo de 1920 x 1080), com dimensdes
entre 49 e 60 polegadas, com entrada para VGA (D-sub) /UHF/VHF/CATV/HDMI, S- video, Hd Ready,
tecnologia digital, entrada USB para leitura de imagens, video e audio, tecnologia de espelhamento. Este item
podera ser utilizado como TV, monitor de retorno ou ainda monitor para sinalizagdo digital. Devera ter suportes
especificos de solo, parede ou pedestal, com inclinagao regulavel, garantindo a estabilidade definida nas Normas
de Conforto Visual, sem polui¢cdo visual dos locais, sem condigdes inseguras ¢ sem prejuizos a acessibilidade.
Amplificadores e conversores de sinal de video devem estar inclusos, bem como o sistema de distribuicdo de sinal
e energia para este equipamento.

- Notebook: notebook com processador Intel Core 17 12* Geracdo; cache de 10MB; 8 GB de memoria; SSD de
500GB; audio integrado (HD); 01 saida High-Definition Multimedia Interface (HDMI); placa de video com no
minimo 2 GB de memoria dedicada; portas externas USB-A e USB-C; possuir 01 (um) adaptador de rede Ethernet
10BaseT/ 100BaseTX/ 1000Base TX; adaptador Wi-fi. O notebook deve estar conectado e configurado para
internet e instalado com sistema operacional MS Windows 10 ou superior, em portugués, com service pack mais
recente instalado; suite de escritdorio Microsoft 365 contendo word, powerpoint, excel, access e outlook com
service pack mais recente instalado. Ter, também, instalados em suas versdes mais atuais: antivirus symantec



norton ou similar; adobe acrobat reader; teams VLC; media player classic; software para manipulacdo de arquivos
compactados.

- Estacdo de trabalho (CPU): estacdo de trabalho, com processador Core 15 — 12* Geragdo, memoéria RAM de
4Gb, gabinete medi torre, teclado padrao ABNT2, mouse Optico, disco rigido com capacidade minima de 500GB,
placa de rede 10/100/1000, 06 portas USB, placa de video com memoria dedicada de 2GB, monitor 17, com
resolucdo minima de 1.024 colunas por 768 linhas, um nobreak de 600VA e conjunto de headset. A estacdo de
trabalho deve estar conectada e configurada para internet e instalada com sistema operacional MS Windows 10 ou
superior, em portugués, com service pack mais recente instalado; suite de escritorio Microsoft 365 contendo word,
powerpoint, excel, access e outlook com service pack mais recente instalado. Ter, também, instalados em suas
versdes mais atuais: antivirus symantec norton ou similar; adobe acrobat reader; teams; VLC; media player classic;
software para manipulagdo de arquivos compactados.

- Impressoras:

e Impressora multifuncional: impressora multifuncional (impressora, copiadora, scanner ¢ porta de fax)
laserjet colorida; Wireless, Conexdo Ethernet, USB, Bluetooth, slots de cartio de memoria e visor LCD;
impressoes PB ¢ coloridas; resolugdo de digitalizacdo de até 4.800 dpi; resolucdo de copia: até 1200 x 600
dpi; visor: CGD de 2,36" tela sensivel ao toque; compatibilidade com os sistemas operacionais: Windows,
Mac; Linux. A impressora deve ser fornecida com todos os insumos necessarios a instalagdo (cabo,
estabilizador, transformador etc.), e com um kit de suprimentos originais ndo sendo admitida a utilizagdo de
tintas, cartuchos de tonner e outros do tipo recarregado. Prever também resmas de papel A4.

o Impressora de etiqueta: impressora de etiqueta, resolucao de 203 DPI (8 pontos por milimetro), velocidade 1
a 3.0 pol./s. (25 a 76 mm./s.), método de impressdo térmico direto (sem ribbon) e transferéncia térmica (com
ribbon), memoria 512 Kbytes DRAM / 512 Kbytes Flash ROM, processador RISC 16 bits, interface Paralela
Centronics/Serial RS-232 (9 pinos) e largura maxima de impressdo de 104 mm. Prever todos os insumos
necessarios a instalacdo, tais como régua de energia, rolos de etiquetas, estabilizador, cabos e transformador.
Prever ao menos 500 impressdes

- Painel de LED indoor: Os painéis modulares de LED devem conter as seguintes configuragdes minimas: painel
de LED RGB, resolugéo de 2.9mm, taxa de atualizagdo de 3.840 Hz, brilho regulavel de 1.200 NITs, Black face ou
Black Pack, com sistema de baixa laténcia que permita reduzir o intervalo entre a captacdo das imagens ¢ sua
exibigdo. Manuten¢do frontal, com modulos em “die casting”, bem como inclusos os equipamentos de
processamento, distribui¢ao de energia, cabos e¢ demais elementos necessarios ao perfeito funcionamento do
equipamento. O painel deve possuir sistema de apontamento em tela que simule um laser pointer, para que
palestrantes possam, quando necessario, utilizar o sistema como parte de sua apresentacdo. Considerar inclusas as
estruturas de fixagdo (trelicas, suportes de piso etc.) que devem ser certificadas segundo as normas ABNT
aplicaveis. A referida certificagdo podera ser substituida por memoria de calculo devidamente efetuada e assinada
por profissional competente e registrado no CREA. Equipe de montagem e operagdo deve estar inclusa. O valor
apresentado também deve considerar inclusa toda a logistica de instalagao, operagdo, desinstalacdo e transporte do
painel. Médulos de backup devem estar disponiveis e em perfeito funcionamento no local do evento, a partir da
data de montagem. Para quantidade de moddulos backup, considerar 10% (dez por cento) do valor total dos
modulos em operacdo, observando que o nimero minimo de médulos backup ¢ igual a 1.

Por se tratar de equipamento de locagdo, admite-se que alguns pixels possam apresentar mau funcionamento ou até
mesmo estarem apagados/queimados. Para que se tenha uma excelente apresentacdo, considerar que cada painel
montado ndo poderd: a) ter pixels contiguos defeituosos/danificados; b) apresentar nimero de pixels defeituosos
maior do que 0,001% do total de pixels do painel.

- Controle remoto de apresenta¢ao: passador de slides deve possuir funcionalidades de mouse, laser pointer e
controlar o avango e retrocesso das apresentagdes. O transmissor sem fio deve operar na faixa de 400 a 450 MHz.
Transmitir em pelo menos 16 canais distintos. Alcance minimo de 100 metros, mesmo em ambientes com grande
incidéncia de sinais de radiofrequéncia.

- Sistema de contagem de tempo (limitimer): crondmetro com controle remoto, torre de sinalizacdo com as luzes
vermelho, amarela e verde e modulo de contagem regressiva em display digital de LCD ou LED, com dimensdes
minimas de 20cm de comprimento por 10cm de altura.

- Sistema de conversiao de audio em texto: software de conversdo de audio em portugués com um minimo de
precisdo de 95% (noventa e cinco por cento). Deve permitir a transcri¢ao rapida de uma gravacio de voz e outras
formas de 4audio. O arquivo pode ser transcrito como um arquivo SRT, WORD ou TXT.

- Tribuna digital: tribuna multimidia, fabricada em acrilico ou em madeira de reflorestamento, composta por
painéis de LED/LCD de 46 polegadas, com bordas de 03 mm ou inferior, com CPU e processamento interno
independentes, instalados na parte frontal e/ou nas laterais do ptlpito. Os LEDs/LCDs a ser instalados na vertical,
em torno da tribuna, devem ser do tipo antireflexo (em fung¢do das fotos e captagdo de imagens). A arte definida



para o equipamento sera a logomarca do evento com background suave em movimento e devera ser fornecida pela
ANAC. Nos casos de contetdos produzidos pela contratada, a ANAC deverd formalizar tal pedido com um prazo
minimo de 72 (setenta e duas) horas do inicio do evento.

- Projecio mapeada: projecdo mapeada com 1 servidor de midia com processador i7 12 Geragdo, memoria 32GB
RAM, HD 2TB SSD m2 com placas de video dedicadas minimo 8GB em cada placa, somando um total de 8
saidas com fonte redundante ou superior, com software especifico para gerenciamento e reproducdo do conteudo
para até 7 projetores e todo o cabeamento e acessorios necessarios. Deve incluir os projetores necessarios. O
contetido podera ser criado pela ANAC ou pela Contratada, mediante formalizacdo com prazo minimo de 7 (sete)
dias anteriores ao inicio do evento.

- Plataforma digital para eventos: plataforma digital para a realizacdo de evento virtual. Deve conter os
seguintes requisitos: a) armazenamento de dados para inscricdo de até 3000 pessoas; b) armazenamento de
conteudos diversificados; c¢) producdo de vinheta e logos do evento e apoiadores, bem como templates
personalizados para transmiss@o; d) assessoria e suporte ao palestrante remoto; e) plataforma virtual totalmente
integrada (entre palestrantes, participantes, expositores e materiais a serem disponibilizados); f) possibilidade de
transmissdo de conteudos gravados ou em tempo real; g) conteudo disponivel online por pelo menos 1 més apos o
término do evento; h) possibilidade de criacdo de salas simultineas para transmissdo ao vivo e interacao; i)
interagdo via chat dos participantes com moderadores e palestrantes; j) suporte ao participante desde o inicio das
inscrigdes ¢ durante todo o evento; k) gravagdo completa do conteudo do evento; 1) canal/ sala para traducao
simultinea nos idiomas da OACI, quando necessario; m) disponibilizagdo de legendas e interpretagdo de libras -
acessibilidade. Deve prever equipe especializada e disponivel para o evento. O evento devera ser totalmente
gravado e editado para envio a ANAC em até 7(sete) dias apds seu término. Arquivo entregue em formato MP4.

- Iluminacao:

¢ [luminacdo cénica (kit de até 24 itens): iluminagdo que permita criar ambientagdes, conforme a necessidade
do evento (cenografia, palco, cerimdnia, énfase em objeto, etc.). Deve conter até 24 itens de iluminagéo
(refletores diversos), podendo ser do tipo Fresnel, PAR 64, moving head, moving light, elipsoidal, mini brut,
ribalta, canhdo seguidor, maquina de fumaca, entre outros. Deve incluir mesa de luz digital de até 24 canais
(para ativar e desativar luzes ou conjuntos, fumaca, cores, movimentos de ldmpadas e intensidade), dimmers
e demais dispositivos.

¢ [luminagdo para eventos (kit com 8 refletores): iluminagdo com refletor PAR LED. Refletor Par 64 Slim 54
Leds 3w Rgbw Dmx Strobo.

- Estrutura suspensa para iluminacio e projecao: estrutura suspensa em material metalico (aco inoxidavel) para
icamento de projetores e iluminacdo de eventos. A estrutura pode possuir formatos diversos (trelica em formato de
torre, trave, etc.) a depender da necessidade e espaco do evento. Deve ser segura e certificada por profissional
engenheiro.

7.4. Notas importantes sobre os equipamentos e tecnologia para eventos:

a) Todos os sistemas descritos na planilha devem ser acompanhados do cabeamento e acessorios necessarios para
o seu perfeito funcionamento;

b) O aterramento elétrico é indispensavel quando o sistema de energia exigir;

c) A Contratada devera possuir reserva técnica de equipamentos e suprimentos de acordo com lista demandada
para cada evento, sendo 1 (um) a menor unidade de reserva. Essa reserva técnica, caso haja necessidade de
substituicdo ou complementacdo, devera estar de facil acesso, sob guarda e risco da empresa, antes do inicio do
evento;

d) Todas as licencas de software deverdo estar incluidas nos pregos dos equipamentos que exigirem. Tais licengas
poderdo ser requisitadas para fiscalizagdo no combate a pirataria.

7.5. Os valores dos itens locados que exigem instalagao, manutengao ¢ remogao devem estar previstos em todos os
valores da contratagdo.

7.6. O custeio de diarias extras com locacdo de itens, montagem e/ou desmontagem dos espacos do evento
somente serdo pagos mediante comprovagao e autorizagdo prévia da ANAC.

7.7. A ANAC podera prever a possibilidade de pagamento antecipado de servicos a contratada, desde que
devidamente justificado e comprovado.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:



Valor estimado total: RS 6.932.287,17 (seis milhdes, novecentos e trinta e dois mil, duzentos e oitenta e sete
reais e dezessete centavos).

8.1. A estimativa do valor da contratacdo, quantidades e especificacdes dos itens constam do Anexo 'Planilha
partes 1 e 2 - Itens passiveis de contrataciao' (10189366). Na parte 1 da planilha, foram feitas pesquisas de preco
com produtos e servicos similares existentes em diversos contratos da Administragdo Publica, e para a parte 2 da
planilha foi realizada pesquisa de mercado diretamente com os fornecedores de servigos.

8.2. As justificativas/ memodrias de calculo de cada item encontram-se descritas no Anexo,
documento 10189468 Importante mencionar que para os calculos foram levados em consideragéo:

8.2.1 O nimero médio de participantes por evento presencial e/ou hibrido - 100 (cem) pessoas;

8.2.2. O numero médio de dias por evento presencial e/ou hibrido - 2 dias;

8.2.3. O quantitativo minimo de eventos presenciais e/ou hibridos que necessariamente estdo previstos no
cronograma anual da ANAC e no PCI 2024 (a0 menos 25 eventos nacionais, internacionais ou feiras com
necessidade de contratacdo de espagos, servigos de alimentagdo e demais itens de apoio).

8.2.4. O quantitativo minimo de 30 eventos exclusivamente digitais para grandes publicos, com 1 dia de duracao
cada, para o ano de 2024.

8.3. A empresa contratada ndo executara, necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos
itens objeto do contrato pretendido, estando a ANAC obrigada a pagar tdo somente o que for por ela demandado e
executado.

8.4. Depois de realizadas as duas etapas da pesquisa de mercado, os itens foram compilados em tabela tinica pela
Geréncia Técnica de Licitagoes e Contratos, conforme planilha (9889165)

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

9.1. Do ponto de vista da natureza técnica e logistica dos servigos a serem prestados, ndo se vislumbra vantagem para
a ANAC o parcelamento dos itens para sua contratagdo em separado. A concentragdo da prestagdo dos servigos em
apenas uma empresa tem por objetivo garantir 8 GTRP a melhor administragdo dos meios na preparagdo do evento,
maior eficiéncia na execucao, rapidez e eficacia nas agdes de coordenagdo, além de permitir a melhor racionalizagdo
no uso dos recursos orcamentarios, visando a economicidade. Em sintese, os servigos listados nesta licitagao estdo
interligados e o parcelamento do objeto poderia acarretar uma execugdo desastrosa do contrato.

9.2. Assim, recomenda-se que apenas uma empresa deva ser contratada para prestar os servigos previstos/descritos
neste processo.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes
11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A contratacdo de empresa especializada em eventos alinha-se ao Objetivo Estratégico 7 da Agéncia, o qual consiste
em "Fortalecer a comunica¢ao e o papel da Agéncia". Esta prevista também no Plano de Contratagdes Anual da ANAC.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS:

12.1. A utilizacdo de procedimento licitatorio favorece a disputa entre as empresas interessadas, contribuindo para
obtencdo de precos mais vantajosos para Administragao Publica. Nesse sentido, busca-se:

cumprimento da missdo institucional da Geréncia Técnica de Relagdes Publicas (GTRP);

melhor qualidade e menores custos para a realizagdo dos eventos institucionais;

uniformiza¢ao dos procedimentos para a promogao dos eventos;

contratagdes de forma centralizada, trazendo mais eficiéncia nas agdes de coordenagio de eventos;
melhoria continua na abordagem e na sistematizagdo dos eventos, primando pela manutencdo da reputagao
institucional.



13. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

13.1 A prestacao de servigos em questdo ndo pressupde a necessidade de adequagdo de ambientes na Agéncia.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1.Entende-se por eventos sustentaveis aqueles que atingem seu objetivo de maneira financeiramente viavel,
causando o menor impacto possivel ao meio ambiente e propiciando melhorias na distribuicdo de oportunidades e
geracdo de riqueza para a populagio local.

14.2. Assim, algumas medidas sustentaveis podem ser adotadas:

possibilidade de renovagdo contratual por até 10 (dez) anos, a fim de promover uma economicidade processual
de tramites, tempo, gestdo contratual e publicagdes oficiais;

orientacdo a empresa contratada do uso minimo de materiais descartaveis no oferecimento dos servigos de
alimentacao;

atencao ao desperdicio de itens alimentares;

elaboragdo de projetos de cenografia que utilizem preferencialmente materiais, tecnologias e matérias-primas
de origem local e nacional;

utilizagdo reduzida de papel, sempre que possivel, nos eventos presenciais;

geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra do local do evento e considerando a inclusao social;
escolha de espagos de eventos que obedecam critérios de preservagdo do meio ambiente e de acessibilidade a
pessoas com deficiéncia;

obediéncia as diretrizes estabelecidas na Politica de Sustentabilidade da ANAC.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

15.1. A equipe da Geréncia Técnica de Relagdes Publicas considera viavel a licitagdo para contratagdo de empresa
especializada em eventos institucionais publicos, € que tal contratacdo se alinha aos objetivos da Agéncia, sendo
exequivel do ponto de vista econdmico - financeiro.

INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA | INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO CONTRATACAO
DANIELA CERVO DE TOLOZA WALBER DE SOUZA GUIMARAES FILHO

S
Documento assinado eletronicamente por Daniela Cervo de Toloza, Analista Administrativo, em

P
I
JEI- inl' 28/06/2024, as 11:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n°® 10.543,

assinatura

| eletrbnica de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Walber de Souza Guimaries Filho, Gerente Técnico, em

ey
|
Jel' L‘11| 28/06/2024, as 12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n°® 10.543,

assinatura

| eletrbnica de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 00058.012541/2024-09 SEI n? 10110658



ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da empresa)

PREGAON® /

SESSAO PUBLICA: / /

Dados da empresa:

Razao Social

CNPJ (MF) n°:

Enderego:

Telefone:

Cidade:

Banco: || Agéncia: || || Conta Corrente: ||

Dados do Representante para fim de apresentagdo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

Cargo / Fungdo:

Enderego Eletronico:

Ttem Descricao/Especificagdo Quantidade Valor Mensal (R$) Valor Total (R$)
Assim sendo, o valor total da proposta ¢ de R§  (por extenso), conforme planilha de detalhamento dos valores unitarios
em anexo.

A presente proposta ¢ baseada nas especificagdes, condi¢des e prazos estabelecidos no edital de Pregdon®  / ANAC,
0S quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __ dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigagdes e responsabilidades, bem como todas as condigdes
estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Declaramos que nos precos cotados estio incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte do presente
objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros
que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos
os descontos eventualmente concedidos.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

S eil Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista Administrativo, em
. 02/07/2024, as 10:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de

assinatura
eletronica novembro de 2020.




. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o
codigo verificador 9878043 ¢ o codigo CRC E2D4296C.




SERVIGCOS DE APOIO AO PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, EXECUGCAO, FORNECIMENTO DE

R$ 6.932.287,17
EQUIPAMENTOS E TECNOLOGIA PARA OS EVENTOS
. . . ) Preco Preco
Item Objeto Unidade de medida| Quantidade .
Unitario Total
1. Assessoria
1.1. Assessoria prévia diaria - 8 horas 15 R$ 445,13 R$ 6.676,95
1.2 Projeto 3D e Cenografia de espacgos de eventos m? 1000 R$ 500,00 R$ 500.000,00
1.3 Projeto 3D e Cenografia para estande de feiras m? 90 R$ 483,33 R$ 43.499,70
.Locacao de espacos/ estandes
Espaco fisico em Centro de Convengdes ou
2.1 pagoTisicoem Lentr ¢ m?/diria 1000 R$ 120,25 R$ 120.250,00
demais instituicOes analogas
Espaco fisico em ambiente hoteleiro ou demais
9o |OPACOTISICOE > noreel diaria - 12 horas 40 R$ 4.466,67 R$ 178.666,80
instituic6es analogas - Salao Principal
Espaco fisico - Credenciamento - em ambiente
2.3 pag( cenciamento - en diaria - 12 horas 40 R$ 3.757,24 R$ 150.289,60
hoteleiro ou demais instituicoes analogas.
Espaco fisico - Sala de Reunides - em ambiente
2.4 pag( 3 (e FEUnIoes - er diaria - 12 horas 16 R$ 3.757,24 R$ 60.115,84
hoteleiro ou demais instituicoes analogas.
Espaco fisico - Servico de Alimentacao - em
2.5 ambiente hoteleiro ou demais instituicoes diaria - 12 horas 40 R$ 3.509,65 R$ 140.386,00
analogas.
26 Estande institucional m?/diaria 270 R$ 482,20 R$ 130.194,00
3. Apresentacao Cultural
3.1 Apresentacdo cultural caché/hora 10 R$ 2.625,00 R$ 26.250,00




4.Comunicacao Visual

4.1 Totem "Triedro" unidade 20 R$ 662,50 R$ 13.250,00
4.2 Totem de sinalizacao unidade/ diaria 40 R$ 712,20 R$ 28.488,00
4.3 Totem interativo de fotos unidade/ diaria 5 R$ 1.435,55 R$7.177,75
4.4 Totem interativo - Coletor de dados unidade/ diaria 10 R$ 816,67 R$ 8.166,70
45 |Mmpressao parafundode palco m? 720 R$ 196,67 R$ 141.602,40
(backdrop )
4.6 Estrutura box truss m?/diaria 360 R$ 88,57 R$ 31.885,20
4.7 Estrutura em madeira m?/diaria 360 R$ 110,61 R$ 39.819,60
48 Impressao digital em vinil adesivo m2 380 RS 196,67 R$ 74.734.60
4.9 Painel pantografico unidade 5 R$ 5.600,00 R$ 28.000,00
4.10 Banner retratil unidade 20 R$ 453,08 R$9.061,60
5. Materiais graficos, de escritorio e kit credenciamento
5.1 Folder unidade 2000 R$ 5,00 R$ 10.000,00
5.2 Folheto unidade 3000 R$ 10,93 R$ 32.790,00
5.3 Caneta com suporte para celular unidade 2000 R$ 7,00 R$ 14.000,00
5.4 Caneta ecoldgica unidade 500 R$ 11,00 R$ 5.500,00
5.5 Bloco de notas - A4 unidade 2000 R$ 7,33 R$ 14.660,00
5.6 Bloco de notas - A5 unidade 500 R$ 5,83 R$ 2.915,00
5.7 Pasta executiva unidade 1000 R$ 45,00 R$ 45.000,00
5.8 Sacola em algodao cru unidade 2000 R$ 37,48 R$ 74.960,00
5.9 Cracha unidade 2000 R$ 8,79 R$ 17.580,00
5.10 Pulseira de braco para identificagdo no evento unidade 500 R$ 7,00 R$ 3.500,00
5.11 Prisma unidade/diaria 100 R$ 31,00 R$ 3.100,00
5.12  |Higienizador de maos unidade 2000 R$ 12,00 R$ 24.000,00
5.13 |Embalagem tipo luva unidade 1000 R$ 13,67 R$ 13.670,00
5.14 Broche do tipo pin unidade 1000 R$ 20,00 R$ 20.000,00




5.15 Caneca unidade 1000 R$ 44,59 R$ 44.590,00
5.16 Chaveiro unidade 1000 R$ 20,00 R$ 20.000,00
5.17  |Copo paraviagem unidade 1000 R$ 25,50 R$ 25.500,00
5.18 Garrafinha plastica unidade 1000 R$ 26,64 R$ 26.640,00
5.19 Mousepad unidade 1000 R$ 38,58 R$ 38.580,00
5.20 Camiseta unidade 1000 R$ 40,19 R$ 40.190,00
5.21 Medalha unidade 150 R$ 52,69 R$ 7.903,50
5.22  |Troféu unidade 50 R$ 300,00 R$ 15.000,00
5.23 |Placade Homenagem unidade 40 R$ 235,15 R$ 9.406,00
6. Equipamentos e Internet
6.1 Extensdo elétrica unidade/diaria 600 R$ 30,00 R$ 18.000,00
6.2 Totem para carregamento de celulares unidade/diaria 20 R$ 445,31 R$ 8.906,20
6.3 Registro fotografico diaria 80 R$ 916,67 R$ 73.333,60
6.4 Frigobar unidade/ diaria 18 R$ 268,97 R$ 4.841,46
6.5 Climatizador unidade/ diaria 8 R$ 226,25 R$ 1.810,00
6.6 Gerador de 300 KVA unidade/ didria 10 R$ 5.981,60 R$ 59.816,00
6.7 House mix unidade/ didria 40 R$ 553,40 R$ 22.136,00
6.8 S|st§ma digital de interpretacao simultanea com unidade/ diaria 20 R$ 1.195,76 R$ 23.915,20
cabine dupla
6.9 Modulador ? tra.nsmlAssor de infravermelho para unidade/ didria 20 R$ 886,00 R$ 17.720.00
interpretacao simultéanea
6.10 Receptores para tradugao simultédnea unidade/ diaria 1000 R$ 26,70 R$ 26.700,00
6.11  |Software de credenciamento diaria 20 R$5.181,95 R$ 103.639,00
6.12 |Totem de autoatendimento unidade/ didria 20 R$ 4.525,75 R$90.515,00
6.13 Acesso a Internet de 20Mbps (link dedicado) - até senvico/ didria 20 RS 4.728,00 R$ 94.560,00
100 pessoas
6.14 Acesso a Internet de 100Mbps (link dedicado) - servi¢o/ diaria 20 R$ 7.276,20 R$ 145.524,00

até 100 pessoas




6.15 Ponto de conex&o a Internet unidade/ diaria 120 R$ 120,00 R$ 14.400,00
6.16 Servico de transmissdo ao vivo servico/ diaria 20 R$ 3.232,20 R$ 64.644,00
6.17 Transbordo de Audio e Video unidade/ diaria 6 R$ 2.279,80 R$ 13.678,80
6.18 Sistema de sonorizagao digital completo (ate 100 diria 40 R$ 2.021,57 RS 80.862,86
pessoas)

6.19 Monitor para retorno de audio unidade/ diaria 40 R$ 133,20 R$ 5.328,00
6.20 Microfone de mao sem fio unidade/ diaria 160 R$ 274,00 R$ 43.840,00
6.21 Microfone headset unidade/ diaria 20 R$ 264,33 R$ 5.286,67
6.22  |Microfone tipo gooseneck unidade/ diaria 160 R$ 112,00 R$ 17.920,00
6.23 Microfone com gerenciamento da palavra unidade/ diaria 240 R$ 213,50 R$51.240,00
6.24  |[Servico de gravacao de dudio diaria 6 R$ 193,60 R$ 1.161,60
6.25 |Captacao de video com camera profissional diaria 20 R$ 4.861,48 R$ 97.229,60
6.26  |[Servico de edicao de filmagem diaria 8 R$ 2.000,00 R$ 16.000,00
6.27 Sinalizagao digital diaria 20 R$ 1.310,80 R$ 26.216,00
6.28 |Tela de projecao tipo 1 (138 polegadas) unidade/ didria 10 R$ 211,00 R$2.110,00
6.29 |Tela de projecao tipo 2 (200 polegadas) unidade/ diéria 20 R$ 332,10 R$ 6.642,00
6.30 Projetor tipo 1 (6500 ansi lumens) unidade/ didria 10 R$ 911,40 R$9.114,00
6.31 Projetor tipo 2 (10000 ansi lumens) unidade/ diéria 20 R$ 2.066,00 R$ 41.320,00
6.32 Processador de Video unidade/ diaria 10 R$ 2.442,83 R$ 24.428,33
6.33 Servidor de midia unidade/ diaria 10 R$ 15.571,20 R$ 155.712,00
6.34  |Monitor 49 a 60 polegadas unidade/ didria 60 R$ 661,40 R$ 39.684,00
6.35 |Notebook unidade/ didria 80 R$ 217,40 R$ 17.392,00
6.36 Estacdo de Trabalho (CPU) unidade/ didria 10 R$ 184,20 R$ 1.842,00
6.37 Impressora multifuncional colorida unidade/ didria 10 R$ 3.147,16 R$ 31.471,67
6.38 Impressora de etiqueta unidade/ diaria 20 R$ 145,67 R$2.913,33
6.39 Filtro de linha unidade/ diaria 200 R$ 34,27 R$ 6.854,29
6.40 Radiocomunicador unidade/ diaria 20 R$ 36,22 R$ 724,40
6.41 Painel de LED Indoor m?/diaria 200 R$ 1.467,50 R$ 293.500,00




Controlador remoto de apresentacdes (Passador

6.42 _ unidade/ diaria 40 R$ 91,00 R$ 3.640,00
de Slides)
6.43 |Sistema de contagem de tempo (Limitimer) diaria 20 R$ 689,00 R$ 13.780,00
6.44 Sistema de conversao de dudio em texto diaria 6 R$ 6.000,00 R$ 36.000,00
6.45 Tribuna digital unidade/ didria 20 R$ 927,83 R$ 18.556,67
6.46  |Projecdo Mapeada unidade/ diaria 4 R$ 3.136,33 R$ 12.545,33
6.47 Plataforma Digital unidade/ didria 30 R$ 12.215,04 R$ 366.451,20
6.48 [luminacao cénica unidade/ diéria 10 R$9.415,17 R$94.151,67
6.49 |lluminagao para eventos unidade/ didria 30 R$ 4.397,49 R$ 131.924,57
6.50 Estrutura suspensa para iluminagao e proje¢cao m?/diaria 150 R$ 106,33 R$ 15.950,00
7. Alimentaca
7.1 Servico de café litro/diaria 800 R$ 47,50 R$ 38.000,00
7.2 Servico de leite e cha litro/diaria 200 R$ 52,38 R$ 10.476,00
7.3 Servico de petit four kg/didria 400 R$ 46,26 R$ 18.504,00
7.4 Coffee Break unidade/ pessoa 6000 R$ 65,14 R$ 390.840,00
7.5 Coquetel unidade/ pessoa 500 R$ 182,04 R$91.020,00
7.6 Almogo unidade/pessoa 500 R$ 185,50 R$ 92.750,00
7.7 Jantar unidade/ pessoa 500 R$ 189,00 R$ 94.500,00
7.8 Brunch unidade/ pessoa 500 R$ 150,00 R$ 75.000,00
7.9 Kit lanche unidade/ pessoa 1000 R$ 35,00 R$ 35.000,00
7.10 |Garrafa de 4gua mineral sem gas unidade 8000 R$ 8,92 R$ 71.360,00
7.11  |Bebedouro elétrico unidade/ didria 20 R$ 188,00 R$ 3.760,00
7.12  |Garrafao de dgua de 20 litros unidade 40 R$ 51,82 R$2.072,80
7.13 |Chocolate unidade 1000 R$ 11,25 R$ 11.250,00
. } - minino de 100
7.14  |Servico de café em maquina ) . 18 R$ 580,00 R$ 10.440,00
capsulas/ dia
8. Recursos Humanos
8.1 Coordenador de eventos diaria - 8 horas 10 R$ 482,25 R$ 4.822,50




8.2 Recepcionista diaria - 8 horas 60 R$ 319,78 R$ 19.186,80
8.3 Mestre de Cerimonias diaria - 8 horas 20 R$ 959,99 R$ 19.199,80
8.4 Seguranca didria - 8 horas 20 R$ 417,59 R$ 8.351,80
8.5 Coordenador de eventos bilingue diaria - 8 horas 10 R$ 737,50 R$ 7.375,00
8.6 Recepcionista Bilingue diaria - 8 horas 20 R$ 347,05 R$6.941,00
8.7 Mestre de Cerimonias Bilingue diaria - 8 horas 10 R$ 3.000,00 R$ 30.000,00
8.8 Decorador/Cendgrafo diaria - 8 horas 10 R$ 820,24 R$ 8.202,40
8.9 Apresentador diaria - 8 horas 6 R$ 1.259,99 R$ 7.559,94
8.10 Tradugao./lnterpretagao de Libras - simultanea ou diria - 8 horas 10 R$ 819,63 RS 8.196,30
consecutiva
8.11 Tradl.Jga.lo/Interpretagao de Libras - pre-gravada hora 16 R$ 75.04 R$ 1.200,64
(audiovisual)
8.12  |Audiodescrigdo hora 8 R$ 95,88 R$ 767,04
8.13  |Brigadista diaria - 8 horas 10 R$ 244,50 R$ 2.445,00
8.14  |Gargom diaria - 8 horas 18 R$ 259,33 R$ 4.667,94
8.15 Intérprete de tradugao simultanea - Idiomas diaria - 8 horas 20 R$ 3.000,00 R$ 60.000,00
comuns
8.16 Interp.re.te de traducao simultanea - Idiomas hora 16 R$ 3.500,00 R$ 56.000,00
especiais
8.17  |Auxiliar de servigos gerais didria - 8 horas 20 R$ 110,00 R$ 2.200,00
8.18 |Transcri¢cao/ degravacao de audio Por dia de evento 10 R$ 550,00 R$ 5.500,00
8.19 |Coordenador/ Produtor diaria 10 R$ 879,94 R$ 8.799,43
8.20 Engenheiro Elétrico diaria 4 R$ 1.980,80 R$ 7.923,20
8.01 Técnicos em e.letn?a, eletronica, equipamentos didria 20 R$ 853,20 RS 17.064,00
de Tl e comunicagoes
8.22  |Técnico de audio e video diaria 40 R$ 730,67 R$ 29.226,67
8.23  |[Técnico de iluminagao didria 10 R$ 720,80 R$ 7.208,00
8.24 Cinegrafista diaria 40 R$ 831,20 R$ 33.248,00




8.25 Técnico Certificado em Altura diaria 20 R$ 942,67 R$ 18.853,33
8.26 Recepcionista de Interpretacao Simultanea didria 20 R$ 538,33 R$ 10.766,67
8.27 Designer grafico/ videomaker diaria 20 R$ 2.865,00 R$ 57.300,00
8.28  [Técnico de Montagem e de Desmontagem diaria 40 R$ 578,33 R$ 23.133,20
9. Decoracao/ Ambientacao dos Espacos
- metro quadrado/
9.1 Palco/praticavel diaria 320 R$ 79,29 R$ 25.372,80
, metro quadrado/
9.2 Palco construido didria 480 R$ 137,50 R$ 66.000,00
. , metro quadrado/
9.3 Espaco instagramavel didria 160 R$ 533,33 R$ 85.332,80
9.4 Tenda metrodoi]:reil:radol 1500 R$ 90,00 R$ 135.000,00
9.5 Tribuna unidade/didria 20 R$ 289,33 R$ 5.786,60
9.6 Mastro para "Bandeira" unidade/diaria 20 R$ 110,42 R$ 2.208,40
9.7 Jardineira de flores unidade/diaria 120 R$ 502,20 R$ 60.264,00
9.8 Arranjo floral unidade 50 R$ 266,39 R$ 13.319,50
9.9 Kit decoragao de espacos - mobiliarios diaria 40 R$ 1.000,00 R$ 40.000,00
9.10 [Kitdecoragao - adornos didria 40 R$ 1.000,00 R$ 40.000,00
9.1 |MesaouPranchao paracomposicao do Espago unidade/diaria 1000 R$ 125,00 R$ 125.000,00
fisico - Saldo Principal
9.12 |Mesade reunido unidade/diaria 16 R$ 175,00 R$ 2.800,00
9.13 |[Cadeirafixa unidade/diaria 4000 R$ 22,00 R$ 88.000,00
9.14 |Cadeira executiva unidade/diaria 240 R$ 75,00 R$ 18.000,00
9.15 Poltrona unidade/diaria 200 R$ 150,00 R$ 30.000,00
9.16  |Mesa de apoio unidade/diaria 120 R$ 88,33 R$ 10.599,60
9.17 |Balcao de credenciamento unidade/diaria 40 R$ 430,00 R$ 17.200,00
9.18 Lixeira 50L unidade/ diaria 160 R$ 100,00 R$ 16.000,00




9.19

Torreta de isolamento

unidade/diaria 200 R$ 61,25 R$ 12.250,00
9.20 Carpete forragao de eventos metro quadrado 320 R$ 48,33 R$ 15.465,60
10. Outros servicos
10.1 UTI Mével diaria - 8 horas 4 R$ 1.786,43 R$ 7.145,72
10.2 Kit de limpeza unidade 6 R$ 250,00 R$ 1.500,00
TOTAL GERAL

R$ 6.932.287,17




ANEXO III
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
LEI N° 14.133/2021

SERVICO - LICITACAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023

Termo de contrato modelo para Pregdo Eletronico - Servigos - Lei n.° 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo maio/2023)

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC

Processo Administrativo n°

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC E A EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C,
Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A, Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ
sob o n° 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(a) ......c..cccoeevvennne. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n°® ...... , de ..... de .o, de 20..., publicada no DOU de ..... de ..o de ........... , portadora da
Matricula Funcional n° ................. , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .....c...ccovvevvrrenennne. inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 1n° ..oovvveiieiieireee, , sediado(a) Na ......ccoevvveviieiiieiiee S CM e doravante designada
CONTRATADO, neste ato representado (a) por ................. , (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposigdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n® .......... /20...., mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

I1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos comuns realizacdo de eventos
institucionais publicos para execuc¢do de servigo, sob demanda, de organizacdo de eventos presenciais,
hibridos ou virtuais, com publicos nacionais e internacionais, de iniciativa propria ou a titulo de
participacdo, a serem realizados nas 5 regides geograficas brasileiras, de acordo com as necessidades da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, envolvendo planejamento, coordenagdo, montagem,
execucdo, acompanhamento e desmontagem, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:
ITEM
~ VALOR VALOR
ESPECIFICACAO ICATSER IQUANTIDADE UNITARIO |TOTAL
1
2




1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .....ccceiriiiiiiennnnn contados do(a)

............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lein® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢des e os pregcos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacao
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4, A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados

ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.2. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacao.

43. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

a)



4.4. Em qualquer hipotese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.5. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.6. O contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na contratagao
ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1 O valor total da contratacdo ¢ de RS.......... ()
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA- PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢gamento estimado, em 06/06/2024.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importincia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.



8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigag¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato € o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.9. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.
8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administra¢ao no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execucao do contrato.

9.2.1. A indicag¢do ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I);

94. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;



9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa @ Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilita¢do na licitagao;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;



9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimind-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responséavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizac¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutiliza¢ao desses dados pela Administragcdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o §_1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.



11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término deste prazo de vigéncia, permanecendo
em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.

11.5. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de
reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragao.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
11.6.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;
11.6.2. multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
11.6.3. obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao

adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 11.6, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Economica Federal, com corre¢ao monetaria.

11.9. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, ¢ avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.11. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obriga¢do, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legisla¢do que rege a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de cldusulas
contratuais (art. 137, § 4°,da Lein.° 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianca ou autoriza¢do para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.15. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucao do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.16. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.



11.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Edital e neste Contrato.

11.18. A garantia de execugdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E  SANCOES
ADMINISTRATIVAS.
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaraciao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratoria de 0,5 (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.4.2. moratdria de 0,07 (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia.

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 1% a 15% do valor do Contrato.

12.2.4.4. Compensatoria, para a inexecu¢ao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 1% a 15% do valor do Contrato.

12.2.4.5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a 15%

do valor do Contrato.

12.2.4.6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a
15% do valor do Contrato.



12.2.4.7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a 15%
do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021)

12.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.




13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da nio-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data
da comunicagio.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
13.5.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extin¢ao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizagdes e multas.
13.7. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art.
131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

I- Gestao/Unidade:

IT - Fonte de Recursos:

11T - Programa de Trabalho:
IV - Elemento de Despesa:
V - Plano Interno:

VI - Nota de Empenho:

14.2. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS



15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Coddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput da Lei n® 14.133, de 2021, e ao 8°, §2°,
da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,_.§3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justiga Federal em Brasilia, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal -
Justica Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao
puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

18.2.
........................................... s e A€ de 20
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
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