Superintendéncia de Administragdo, Financas e Gestdo de Pessoas - SAF

W A N A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGEP

AGENCIANACIONAL DE AGUAS
E SANEAMENTO BASICO

CURRICULO

1 - DADOS PESSOAIS

NOME: Taynan Lucas Franga

CARGO NA ANA: Coordenadora de Gabinete

2 - FORMAGAO ACADEMICA

2.1 - CURSO NiVEL MEDIO RECONHECIDO PELO MEC

Curso: Ensino médio

InstituicGo: Centro de Ensino médio 02 do Gama

Periodo: 2008 a 2010

2.2 - CURSO(S) SUPERIOR(ES)

Curso: Secretariado Executivo

Instituicdo: Uninter

Periodo: 2014 a 2016

2.3 - CURSO(S) POS-GRADUACAO

Curso: MBA em Gestdo PUblica

Instituicdo: Uninter

Periodo: 2025

Curso:

Instituicdo:

Periodo:

3 - CAPACIDADE TECNICA E EXPERIENCIA PROFISSIONAL
3.1 - EXERCICIO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL

A) INSTITUICAO/EMPRESA ONDE TRABALHOU

Ministério do Meio Ambiente

PERIODO

2012 -2018




CARGOS OCUPADOS, FUNCOES EXERCIDAS

Secretdria Executiva

EXPERIENCIA ADQUIRIDA (principais atividades desenvolvidas e realizagdes)

Preparacdo e confrole de agendas, gestdo de processos, apoio em reunides, elaboracdo
de planilhas e execucdo de rotinas administrativas.

CURSOS

B) INSTITUICAO/EMPRESA ONDE TRABALHOU

Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Bdsico - ANA

PERIODO

2018 - 2026

CARGOS OCUPADOS, FUNCOES EXERCIDAS

Secretdria Executiva

EXPERIENCIA ADQUIRIDA (principais atividades desenvolvidas e realizagdes)

Acompanhamento e monitoramento das atividades do gabinete, com atuacdo em assessoria
direta ao Diretor. Conferéncia e controle dos documentos recebidos e expedidos. Elaboracdo
e revis@do de documentos solicitados pelo Diretor. Assessoria na gest@o da agenda de
frabalho, organizacdo de viagens e compromissos, bem como no monitoramento do e-mail
institucional. Supervisdo, organizacdo e atualizacdo dos arquivos fisicos

CURSOS
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