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E SANEAMENTO BASICO

CURRiCULO

1 - DADOS PESSOAIS

NOME: ANDREIA DE CASTRO COSTA XAVIER
https://lattes.cnpq.br/9367680040147030

CARGO NA ANA: Coordenadora de Prote¢do de Dados Pessoais — COPDA — Secretaria-Geral - CCT V
Encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais.

2 - FORMACAO ACADEMICA

2.1 - CURSO NiVEL MEDIO RECONHECIDO PELO MEC

Curso: Cientifico

Instituigdo: Colégio Santa Marcelina; Colégio S3o Paulo e Centro de Ensino Médio Ave Branca

Periodo: 1988-1991

2.2 - CURSO(S) SUPERIOR(ES)

Curso: Bacharel em Arquivologia

Instituigcdo: Universidade de Brasilia - UnB

Periodo: 1992-1997

2.3 — CURSO(S) POS-GRADUACAO

Curso: Especializagdo em Gestdo Eletronica de Documentos — Administracdo Publica

Instituigdo: Faculdade Unyleya

Periodo: 2018

Curso: Mestrado em Ciéncia da Informagao

Instituicdo: Universidade de Brasilia - UnB

Periodo: 2019-2022

Curso: Doutorado em Ciéncia da Informagdo (em curso)

Instituicdo: Universidade de Brasilia - UnB

Periodo: 2024 (em curso)

3 — CAPACIDADE TECNICA E EXPERIENCIA PROFISSIONAL
3.1 — EXERCICIO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL

A) INSTITUICAO/EMPRESA ONDE TRABALHOU

Fundo Nacional do Meio Ambiente — FNMA/Ministério do Meio Ambiente - MMA



https://wwws.cnpq.br/cvlattesweb/PKG_MENU.menu?f_cod=186964CE5C160CA18101AE299AAB5691

PERIODO

1995-2001

CARGOS OCUPADOS, FUNGOES EXERCIDAS

Consultora pelo Programa das Nag¢des Unidas para o Desenvolvimento — PNUD/Brasil.

EXPERIENCIA ADQUIRIDA (principais atividades desenvolvidas e realizagées)

Auxiliou na implanta¢do do Setor de Gestdo da Informagdo - SGI, estruturagao do Arquivo e na coordenagdo das
atividades de Protocolo, Arquivo e gestao de sistema informatizado.

B) INSTITUICAO/EMPRESA ONDE TRABALHOU

Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico - ANA

PERIODO

2001-2010; 2012 até a presente data (trabalho atual)

CARGOS OCUPADOS, FUNCOES EXERCIDAS

Gerente Executiva, Coordenadora e Encarregada pela Prote¢do de Dados Pessoais

EXPERIENCIA ADQUIRIDA (principais atividades desenvolvidas e realizagées)

e Coordenacdo do Centro de Documentagdao — CEDOC composto pelas DivisGes de Protocolo e Expedi¢cdao — DPROE, de
Arquivo Central — DIARQ e de Biblioteca — DIBIB;

e Participacdo na elaboragcdo do Cddigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade dos Documentos das
Atividades-Fim aprovados, por prazo indeterminado, pela Portaria n? 7, de 11 de janeiro de 2017, do Arquivo
Nacional;

e Participag¢do na implantag¢do do Programa Papel Zero em 2 de janeiro de 2015 instituindo o processo eletrénico e o
uso de certificado digital — Resolugdo 1.773, de 21 de novembro de 2014;

e Participagdo na implantagdo do servigo de protocolo eletronico (e-Protocolo) na pagina eletrénica da ANA para
viabilizar o envio de documentos on-line para a Agéncia em substituicdo a remessa em papel/digitalizacdo —
Resolugdo 500, de 11 de maio de 2015;

e Participagdo na implantagdo do servigo e-Carta prestado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT que
culminou na integragdo entre o sistema da ANA e o dos correios para a expedi¢do on-line de documentos;

e Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos atualizada pela Portaria n? 301, de 19 de
setembro de 2019;

e Representac¢do na Subcomissdao de Coordenagdo Setorial do Sistema de Gestdao de Documentos de Arquivo — SIGA
instituida por meio da Portaria MDR n2 2110, de 24 de marco de 2020, do Ministério do Desenvolvimento Regional
- MDR;

e Realizacdo de palestras de sensibilizacdo e de apresentagdo de cases sobre a importancia da gestdo da informacao;

e Treinamento de pessoal na area de legislacdo arquivistica, padronizagcdo de correspondéncias, cadastramento,
classificagao, arquivamento, transferéncia, destinagdo e avaliagdo de documentos.

o Atividades de adequacdo da ANA a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD.

CURSOS

Forum de Digitalizacdo de documentos na Administracdo Publica; Bibliotemas: conversando com profissionais da
informacdo; Seminario Internacional de Especialistas em Gestdo e Preservacdo de Documentos Digitais; GED-RIO; IlI
Simpdsio de Tecnologia da Informagdo da Marinha; | Encontro Técnico dos Integrantes do Sistema de Gestdo de
Documentos — SIGA, da Administragdo Publica Federal; Curso Certificagdo Digital I; Workshop sobre Gestdo
Documental e GED na Administracao Publica e Privada.




C) INSTITUICAO/EMPRESA ONDE TRABALHOU

Defensoria Publica da Unido — Unidade Distrito Federal

PERIODO

2010-2012

CARGOS OCUPADOS, FUNGCOES EXERCIDAS

Responsavel pelo Arquivo da Defensoria Publica da Unido no Distrito Federal — DPU/DF;

Responsavel Protocolo da Defensoria Publica Geral da Unido — DPGU e gestora de contrato.

Membro de Grupo de Trabalho de Gestdo da Informagdo (GTGlI) instituido com a finalidade de implantar a Gestdo
da Informagdo no ambito da DPGU. Portaria n? 138, de 17 de margo de 2011.

EXPERIENCIA ADQUIRIDA (principais atividades desenvolvidas e realizagdes)

Coordenacgdo das atividades de Arquivo e Protocolo, implantagdo e alimentacdo de sistema informatizado de
gestdo de documentos bem como apoio a realizacdo de estudos para implantagdo de Projeto de Gestdo da
Informagdo contemplando os processos de trabalho de gestdo documental, disseminacgdo da informagao, difusdo
cultural e gestao do conhecimento.

Brasilia/DF, 21 de margo de 2025.




