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Aos(as) Signatarios(as) de documentos conjuntos com a ANA

Assunto: Assinatura Conjunta em documentos produzidos pela ANA.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 02501.000543/2025-78.

Senhores(as) Signatarios(as) de documentos conjuntos produzidos pela ANA,

1. Esta Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico - ANA disponibiliza aos signatarios
externos o novo servigo de Assinatura Digital de documentos produzidos em conjunto com a ANA, dessa
vez pelo Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI e por meio de login e senha, ou seja, sem a necessidade
de uso de Certificado Digital como anteriormente.

2. Referido servigo tem como objetivo agilizar as assinaturas de documentos conjuntos, tais
como acordos de cooperagdo, contratos, convénios, termos de parceria, termos de execugao
descentralizada, bem como, resolucgdes e oficios conjuntos.

3. O signatario do documento a ser assinado recebera uma mensagem encaminhada por
correio eletrdonico (e-mail) contendo um link de acesso ao SEI-ANA para assinatura do documento. A
qualquer momento, o signatario podera acessar esse sistema, também disponivel na pagina eletrénica da
ANA, Canais de Atendimento/Protocolo Eletrénico/Usuario Externo - SEI. Caso ndo tenha localizado o e-
mail, é possivel acessar diretamente o sistema de assinatura.

4. Para que o signatario externo possa assinar documentos conjuntos com a ANA se faz
necessario que este realize previamente o seu cadastrao como usuario externo no SEI-ANA, cujo passo a
passo encontra-se no Comunicado n°® 9, de 11 de fevereiro de 2025, anexo a este oficio circular.

5. Sao de responsabilidades exclusivas do destinatario do e-mail cadastrado no SEI-ANA para
recebimento do arquivo do documento para assinatura:

a) as condigbes das linhas de comunicagéo, o acesso ao seu provedor da internet e a
configuragao do computador utilizado para receber transmissdes eletronicas;

b) o acompanhamento regular de seu correio eletronico para verificagdo do recebimento
de mensagens, correspondéncias, documentos ou processos transmitidos
eletronicamente; e

¢) a manutengdo técnica em sua caixa postal de correio eletronico de forma a garantir
que o limite de tamanho definido ndo seja ultrapassado e que o servico se mantenha
sempre disponivel.

6. Considera-se realizado o envio da pendéncia de assinatura do arquivo do documento no dia
e hora do respectivo registro eletronico constante no sistema, conforme horario de Brasilia.

7. A ndo obtencido de acesso ao correio eletrbnico pelo destinatario, bem como eventual
defeito de transmissao ou recepgao de dados, nao imputaveis a falha do servigo de envio de pendéncia de


https://www.gov.br/ana/pt-br
https://sei.ana.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ana.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/ana/pt-br/canais_atendimento/protocolo-eletronico/peticionamento-eletronico/Comunicado92025_AssinaturaSEI_ANA_11_2.pdf

assinatura de arquivo de documento nao servirdo de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

8. Nesse sentido, caso haja a pratica ou a necessidade de assinaturas de documentos
conjuntos com a ANA, tais como acordos de cooperacdo, contratos, convénios, termos de parceria, termos
de execucao descentralizada, resolugdes e oficios, solicita-se o cadastro prévio ao sistema SEI-ANA,

conforme orientagdes acima, visando agilizar os procedimentos internos de habilitacdo dos usuarios
externos no referido sistema.

Atenciosamente,
(assinado eletronicamente)
MATEUS MONTEIRO DE ABREU
Secretario-Geral
_ eil Documento assinado eletronicamente por Mateus Monteiro de Abreu, Secretario-Geral, em
;ginm:‘ L‘ily 12/02/2025, as 13:46, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do
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Os documentos destinados a ANA devem, preferencialmente, ser encaminhados por meio do servigo de protocolo
eletrénico

disponibilizado no endereco www.ana.gov.br
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