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APRESENTAGAD

A crescente preocupagao da sociedade com relagao aos impactos ambientais
decorrentes da atuagao do homem tem direcionado agdes concretas do poder publico
no sentido de induzir e promover o desenvolvimento sustentavel do Pais.

A implantacado da coleta seletiva de residuos sdlidos urbanos é de responsabilidade
dos municipios, titulares dos servigos publicos de limpeza urbana e de manejo de
residuos sdlidos, que deverao estabelecer nos Planos Municipais de Gestao Integrada
de Residuos Sélidos as metas de reducgao, reutilizagao, coleta seletiva e reciclagem, com
vistas a reduzir a quantidade de rejeitos encaminhados para disposigao final (Planares,
2022).

A adequada gestao dos residuos sdlidos, cenario que instituiu o Programa Coleta
Seletiva Cidada, por meio do qual os 6rgaos e as entidades da administragdo publica
federal, diretaeindireta, deverao separarosresiduosreutilizaveis ereciclaveis, edestina-
los, prioritariamente, as associagoes e as cooperativas formadas exclusivamente por
pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de
materiais reciclaveis.

Estardo aptas a coletar os residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e pelas
entidades da administracdo publica federal, direta e indireta, as associagdes e as
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis que sejam formalmente constituidas
porcatadoresde materiais reutilizaveis e reciclaveis, possuaminfraestrutura pararealizar
a triagem e a classificagao dos residuos reciclaveis descartados, apresentem o sistema
de rateio entre os associados e os cooperados e estejam regularmente cadastradas e
habilitadas no Sistema Nacional de Informagdes a Gestao dos Residuos Sdlidos - SINIR.
(Art. 40 do Decreto n°10.936/2022).

Estimativas do Movimento Nacional de Catadores de Materiais Reciclaveis -
MNCR indicam que no Brasil, aproximadamente, um milhao de catadores vivem do
recolhimento, da segregagao e da comercializagao de materiais reciclaveis MNCR -
(Atlas, 2022). Em ambito nacional, a renda média dos catadores organizados raramente
passa de dois salarios-minimos (5,5%), sendo que a maioria deles recebe entre meio
e dois salarios-minimos mensais (87,3%). Esse padrao se repete nas regidoes Centro-
Oeste, Sul e Sudeste. Nas regides Norte e Nordeste, respectivamente 19% e 20,7% de
catadores associados ou cooperados possuem renda média inferior a meio salario-
minimo, conforme dados do Ciclo Soft- CEMPRE, 2023.
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DADOS SOBRE RECICLAVEIS NO BRASIL £ MUNDO

A disponibilidade de recursos, organizagao, estruturagdao de politicas publicas e
cultural faz com que no mundo se recicle muito mais do que no Brasil. Segundo a PUC-
RIO Alemanha recicla 56,1% do seu residuo, a Austria 53,8% e a Coreia do Sul 53,7% sendo
processos instaurados ha mais tempo do que aqui.

Segundo o mesmo estudo, no Brasil, os primeiros programas de reciclagem surgiram
ha cerca de 30 anos e o pais lidera mundialmente a reciclagem de aluminio com 87,2%
sendo reaproveitado. Com o papel reciclamos 52,3% do que é produzido.

Em 2010 foi implementada a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (PNRS) sendo
a primeira normativa especifica com relagao a gestao integrada de residuos sdélidos
considerando redugao, reutilizagao e reciclagem como ponto de partida.

Segundo o Panorama de Residuos Sdélidos no Brasil de 2021, atualmente o pais ainda
nao coleta 7,8% do residuo gerado e a coleta é feita de forma difusa entre as regides.
Assim, somente a regidao Sudeste, Sul e Centro-oeste ja alcancaram indices de coleta
superiores a média nacional (92,8%). As regides Norte e Nordeste ainda ndao coletam
cerca 20% dos residuos e atingem a média de coleta de aproximadamente 80%.

A reciclagem no Brasil, mesmo apos a aprovagao da Politica Nacional de Residuos
Soélidos (PNRS) de 2010 e do Plano Nacional de Residuos Sdlidos (PLANARES, 2022)
ainda € pouco desenvolvida e conhecida, o que dificulta definir agdes mais precisas para
eliminar os problemas que impedem seu crescimento entre as opgoes de tratamento
de Residuos Soélidos Urbanos (RSU) (ATLAS BRASILEIRO DA RECICLAGEM, 2022).
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HISTORICO NA AGU

A gestdo de residuos solidos na AGU é tratada como um conjunto de atividades
integradas que buscam solugdes com vistas a reducdo da geragao do residuo, o
aprimoramento das praticas de manejo e reciclagem e a destinagcdao ambientalmente
adequada dos rejeitos. As atividades como estudo do ciclo de vida, especificagao dos
itens considerando, a utilizagao de materiais reciclaveis e a presenga de substancias
toxicas na composicao do produto devem ser consideradas no processo.

O projeto piloto para implantagdo da CSS-Coleta Seletiva Solidaria na AGU ocorreu
em 2012, inicialmente nos edificios sede do drgao em Brasilia e objetivou a construgao
de processo de trabalho a ser adotado nos demais edificios da AGU.

A partir do ano de 2020, comecgou a ser tratada a implantagcao da CSS nas demais
Unidades da AGU e entre as agoes identifica-se a fragilidade das cooperativas de
catadores de reciclaveis, indispensaveis para a implantagao da coleta seletiva solidaria.

Em janeiro de 2022, com a publicagcdao do Decreto 10.936/2022, que regulamenta a
politica nacional de residuos sdlidos e trata da coleta seletiva solidaria, alterou-se
a nomenclatura para coleta seletiva cidada, exigindo das cooperativas o cadastro no
Sistema Nacional de Informagdes sobre Gestdao dos Residuos Sdélidos - SINIR. Apesar
dadificuldade com o cadastramento das cooperativas, a area de gestao de residuos vem
evoluindo com a criagao de Ecopontos nas Unidades maiores e selegao, pelo menos de
papel, nas unidades menores.

Para o avangco da implementagao da coleta seletiva em mais Unidades da AGU,
identifica-se ainda alguns desafios, tais como:

. Sistemas ineficientes de coleta seletiva;
. Reduzido nimero de cooperativas cadastradas no SINIR;
. Auséncias de cooperativas em algumas cidades.

. Necessidade de mais capacitagdes e pessoas qualificadas na tematica;

A coleta seletiva, a coleta seletiva cidada, a logistica reversa e as agoes de coleta de
pilhas, baterias e eletrénicos nas unidades da AGU sao importantes instrumentos para
aprimoramento da gestao dos residuos no Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da AGU.

A iniciativa consistiu na efetiva implantagao da Coleta Seletiva Cidada de forma a
contribuir para o processo de inclusao socioprodutiva dos catadores de materiais
reciclaveis.




BASE LEGAL

Lei n®11.445, de 2007 (Estabelece diretrizes nacionais para o
saneamento basico)

Lei n°12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdélido)

Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 (estabelece normas gerais
de licitagdo e contratagao para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios)

Decreto n°® 10.936 de 12 de janeiro de 2022 (Regulamenta a
Lei n°12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sdlidos).

LEGISLACAO Decreto n° 11.414, DE 13 de fevereiro de 2023 (Institui o
Programa Diogo de Sant’Ana Pré-Catadoras e Pro-Catadores
para a Reciclagem Popular e o Comité Interministerial para
Inclusdo Socioecon6mica de Catadoras e Catadores de
Materiais Reutilizaveis e Reciclaveis).

Resolugcao CONAMA 275, de 25 de abril de 2001 - Estabelece
o cédigo de cores para os diferentes tipos de residuos, a ser
adotado na identificagao de coletadores e transportadores,
bem como nas campanhas informativas para coleta seletiva.

PortariaGM/MMAN.1.018,de19demarcode 2024 -Estabelece
procedimentos para o cadastramento e habilitagcao de
cooperativas de catadores.

DBJETIVO DO GUIA

As informagdes contidas neste guia objetivam subsidiar as agdoes de implantagao
da Coleta Seletiva Cidada - CSC nas Unidades da AGU, em ambito nacional, além de
auxiliar o trabalho de futuras comissdes. Em virtude das diferengas regionais existentes
e acoes adotadas nas unidades, com diferentes atuagdoes das prefeituras no tratamento
do lixo urbano, esse guia busca contribuir na disseminagao do conhecimento sobre o
desenvolvimento nacional sustentavel.

Destaca-se, no entanto, que o foco principal deste trabalho reside na abordagem
interna, isto é, na sensibilizagdo dos servidores e gestores para a correta segregagao
e destinacao dos residuos e no padrao de trabalho desejado para os membros da
Comissao da Coleta Seletiva Cidada.
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GOLETA SELETIVA

Coleta seletiva € o processo que consiste na separagao e recolhimento dos residuos
estabelecidos, no minimo em seco e organico, de forma segregada dos rejeitos.

Deacordocomalegislagao nacionalvigente as organizagdes de catadoras e catadores
de material reciclavel devem ser priorizadas para realizar os servigos de coleta e
triagem da fracdo seca dos residuos sélidos urbanos. E esperado que o poder publico
local estabeleca vinculos formais com essas organizagoes, oferecendo as condigdes
necessarias para a operagao e prestagao do servigo. (Lei n° 12.305/2010 e Decretos n°
10.936/2022 e n° 11.413/2023).

Os municipios com mais de 20 mil habitantes devem elaborar plano detalhado para o
gerenciamento dos residuos solidos, enquanto aqueles com populagao inferior a 20 mil
habitantes poderao utilizar planos mais simplificados.

A avaliacdo qualitativa e quantitativa do perfil dos residuos sdélidos gerados em
determinado municipio ou localidade sdo essenciais para determinar o adequado
processo de coleta dos residuos urbanos.

As principais formas de coleta seletiva sao:
Porta a Porta:

A Coleta Seletiva porta a porta € uma coleta especial e diferenciada, em que todos
os materiais como papel, plastico, metal e o vidro sdo coletados e enviados as Centrais
de Triagem, onde cooperativas de catadores fazem o trabalho de selegao e venda deste
material, transformando-os em renda propria, além de possibilitarem estes materiais
retornem ao mercado como novos produtos.

Os veiculos coletores percorrem as residéncias, condominios, escolas publicas e
particulares, empresas e industrias que se interessem em participar do programa, em
dias e horarios especificos que ndao coincidam com a coleta normal de lixo.

Os geradores de residuos colocam os reciclaveis nas calgadas ou areas pré-definidas,
jd separados em lixeiras de coleta seletiva apropriadas, conforme orientagdao da
prefeitura ou servigco de limpeza municipal.

PEV (Postos de Entrega Voluntaria):

Consistem em locais situados estrategicamente préximos de um conjunto de
residéncias ou instituicoes para entrega dos residuos segregados e posterior coleta
pelo poder publico.

Utilizacontéineres ou pequenos depdsitos, colocadosem pontosfisicosno municipio,
onde o cidadao, espontaneamente, deposita os reciclaveis;

Postos de Troca:
Troca do material a ser reciclado por algum bem.
PICs (Programa Interno de Coleta Seletiva):

Realizado em instituicdes publicas e privadas, em parceria com associagdes de
catadores.




COLETA SELETIVA CIDADA

Trata-se do cumprimento do Decreto n° 10.936/2022, que instituiu a separagao dos
residuos reutilizaveis e reciclaveis pelos érgaos e as entidades da administragao publica
federal, direta e indireta e a sua destinagao prioritaria as associagdes e as cooperativas
de catadores de materiais reciclaveis.

Cabera aos 6rgaos e as entidades da administragao publica federal, direta e indireta,
realizar os procedimentos necessarios para a selegdo de associagdes e de cooperativas
cadastradas no Sinir, observado o disposto neste Decreto, com vistas a firmar termo de
compromisso.

Deverao ser observadas as medidas complementares adotadas pelo Ministério
do Meio Ambiente, necessarias a execugao do Programa Coleta Seletiva Cidads3,
sobretudo com relagao a formalizagdo da contratagao. (Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis setembro/ 2023).

FORMALIZACAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Termo de Compromisso - Chamamento Publico

Chamamento publico € um processo administrativo para o credenciamento de
interessados em prestar servicos ou fornecer bens a Administragdo Publica. E realizado
por meio de edital, que estabelece os requisitos que devem ser preenchidos para que
os interessados se credenciem no érgao ou na entidade para executar o objeto quando
convocados. Normalmente, € utilizado para contratar os interessados de forma paralela
e ndo excludente, diante de situagdes em que é viadvel e vantajosa para a Administragao
a realizagcao de contratagdes simultaneas em condi¢gdes padronizadas.

No caso da coleta seletiva cidada, o edital de chamamento estabelece as condi¢coes
para que as cooperativas e/ou associagdes de catadores de materiais reciclaveis e
reutilizaveis se credenciem perante a Administragao para firmar termo de compromisso
para fins de coleta dos residuos reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados. Possibilita-
se, assim, a contratagao simultanea de diversos interessados, de forma padronizada,
para recolher o material descartado pela Administracao e conferir-lhe o tratamento
adequado.

Com o advento da Lei 14.133/2021, a disciplina juridica do credenciamento passou
a ter como fundamento o seu art. 79, que, por sua vez, estabelece as suas hipdteses
de utilizagdo, além de delegar ao regulamento a disciplina do seu procedimento,
respeitadas as condigoes legais estabelecidas. Neste sentido, foi editado o Decreto
11.878/2024.

Os ApéndicesBeCdeste Guiacontém minutas padronizadas de editalde chamamento
e de termo de compromisso atualizadas com as regras citadas, a fim de viabilizar o
credenciamento de cooperativas e/ou associagcdes de catadores de materiais reciclaveis
e reutilizaveis perante 6rgaos e entidades publicas.

No Art. 40 do Decreto 10936/2022, fica instituido o Programa Coleta Seletiva Cidad3,
por meio do qual os érgaos e as entidades da administragao publica federal, direta e
indireta, deverao:
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I- Separar os residuos reutilizaveis e reciclaveis; e

II- Destinar residuos reutilizaveis e reciclaveis, prioritariamente, as associagoes
e as cooperativas de catadores de materiais reciclaveis.

Deve ser priorizada a participagao de cooperativas ou outras formas de associagao
de catadores de materiais reutilizaveis e reciclaveis constituidas por pessoas fisicas de
baixa renda.

Esse processo de coleta de residuos corretamente separados, através da CSC,
quando destinados as cooperativas, geram oportunidade de renda para os catadores e
contribuem para o desenvolvimento sustentavel no Brasil.




LOGISTICA REVERSA

Conjunto de agdes destinadas a viabilizar a coleta e a restituicao dos residuos
solidos como pilhas, baterias, pneus, lampadas fluorescentes ao setor empresarial. Nas
aquisicoes desses produtos, até que sejam regulados os acordos setoriais, o fornecedor
devera indicar como sera feita a coleta para a destinacao final pelo fabricante.

IMPLEMENTAGAO DA COLETA SELETIVA/COLETIVA

SELETIVA CIDADA

A implantacao da coleta seletiva envolve basicamente o desenvolvimento das
seguintes etapas:

PLANEJAMENTO E IMPLANTAGAO

Na fase de planejamento € necessario definir os responsaveis pela efetivagdo e
acompanhamento do processo, realizagao de levantamento de dados sobre a situagao
da gestao dos residuos buscando-se reconhecer os tipos e as quantidades de residuos
gerados nas Unidades, preparar area de armazenamento, capacitar envolvidos, distribuir
coletores e realizar divulgagao para amplo conhecimento.

Na fase de implantagao é fundamental que os gestores responsaveis pela tomada de
decisdao dentro do 6rgao estejam conscientes daimportancia da coleta seletiva, sendo o
apoio e o aval desses gestores fundamentais para que os trabalhos sejam desenvolvidos
a contento e alcancem éxito.

A coleta seletiva deve ser realizada em conformidade com as determinagoes dos
titulares do servico publico de limpeza urbana e de manejo de residuos sdlidos, por
meio da segregacao prévia dos referidos residuos, de acordo com sua constituicao ou
sua composigao.

Devera ser implantado pelo titular do servigo publico de limpeza urbana e de manejo
de residuos soélidos, estabelecendo, no minimo, a separagao de residuos secos e
organicos, de forma segregada dos rejeitos. (Art. 8°, Decreto 10.936)

Lembrando nessa fase, que se deve priorizar a participagcao de cooperativas ou de
outras formas de associacao de catadores de materiais reutilizaveis e reciclaveis
constituidas por pessoas fisicas de baixa renda, sendo implementada sem prejuizo da
implementacgao e operacionalizagdo de sistemas de logistica reversa.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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OPERACIONALIZAQAO E MONITORAMENTO

Nas fases de operacionalizagdo e monitoramento € necessario o processo de
separagao dos residuos em sua fonte geradora conforme sua constituicdo. Esse sistema
de separacao melhora o potencial reciclavel dos materiais, evitando a mistura de
componentes diferentes e permite que os residuos tenham destinagao de acordo com
suas caracteristicas, possibilitando o registro, controle e destinagao adequada final
dos residuos.

O Decreto n° 7.404 estabelecia que a separagao dos residuos deveria ser feita, no
minimo, em residuos secos e Umidos. Agora, deve ocorrer a separagao de residuos secos
e organicos, de forma segregada dos rejeitos, 0 que demonstra um grande avango para
segregacgao correta dos residuos.

A partir do langamento do novo Decreto, € necessario integrar o sistema de logistica
reversa no SINIR e emissao do Manifesto de Transportes de Residuos (MTR).

De acordo com o paragrafo Unico do artigo 40 do Decreto 10.936/2022, estdo
aptas a coletar os residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e pelas entidades da
administragdo publica federal, direta e indireta, as associagdes e as cooperativas de
catadores de materiais reciclaveis que:

| - sejam formalmente constituidas por catadores de materiais reutilizaveis e
reciclaveis;

Il - possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificagdao dos residuos
reciclaveis descartados;

Il - apresentem o sistema de rateio entre os associados e os cooperados; e
IV - estejam regularmente cadastradas e habilitadas no Sinir.

Enquanto nao implementado o sistema de cadastro e habilitagcao de cooperativas
e associagOes de catadores perante o SINIR, recomenda-se que os érgaos publicos
assessorados pela AGU divulguem o edital perante as cooperativas e associagoes de
catadores da municipalidade e que examinem, no momento da sessao publica, se as
mesmas preenchem os requisitos paragrafo acima. Tao logo implementado o sistema
previsto no inciso IV do referido artigo, a exigéncia devera ser feita pelos érgaos
publicos nos novos editais sobre o tema.

A parte operacional da coleta seletiva sera efetivada na AGU nas Superintendéncias
de Administracao que deverao realizar o procedimento de selegao das associagoes e/
ou cooperativas de catadores de materiais reciclaveis e reutilizaveis.

O intuito da agao é firmar TERMO DE COMPROMISSO para fins de coleta dos residuos
reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados nos Edificios da AGU, em conformidade com o
que determina o Decreton®10.936, de 2022, Lein®12.305, de 2010 e legislagao correlata,
bem como as demais exigéncias previstas no modelo de Edital disponibilizado pela
AGU e seus Anexos, que pode ser consultado no seguinte enderego eletrdnico:

https://www.gov.br/aqu/pt-br/composicao/cqu/cqu/modelos/
licitacoesecontratos/licitacoes-sustentaveis

processo de referéncia. Cinco grandes atividades compdem esse ciclo na CSC da AGU:
separagao, recolhimento, armazenamento, escoamento e monitoramento, conforme
figura abaixo.



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-sustentaveis
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-sustentaveis

7

O monitoramento, por sua vez, redne outras tantas agoes, menos operacionais e mais
analiticas, e que garantem a aplicagao de métodos de gestao para o aprimoramento do
processo e dos resultados esperados.

Acdes queenvolvemousodecomputador, planilhas, sistemas, bem como asrealizadas
na sala de armazenamento, podendo, também, ocorrer no ambiente de trabalho dos
integrantes da Comissao. Todos os arquivos deverao ser disponibilizados e organizados
em pastas compartilhadas com a area responsavel na respectiva Superintendéncia de
Administragcao e com a Coordenagao-Geral de Gestao Institucional e Sustentabilidade
da Secretaria-Geral de Administragao.

— € " i

SISTEMATIZACAO DOS DADOS

A etapa de sistematizacao dos dados, consiste na consolidagao e organizagcao dos
dados produzidos nos meses anteriores com vistas a formatagdo do processo de
referéncia e de ajustes de agdes planejadas cuja execugao evidenciou a necessidade
de adaptacdes ou mesmo do abandono de procedimentos originalmente planejados. O
propdsito é organizar os dados obtidos e promover os ajustes necessarios.

As agoes idealizadas para essa etapa sao:
1. Avaliar resultados dos Edificios;

Ajustar coletor, se necessario;
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Sk Ajustar frequéncia e procedimento de recolhimento; é
. ! Q

4 Ajustar procedimento de armazenamento; O
<C

h (@

5. Ajustar forma de acompanhamento; 0
o

6 Ajustar procedimento de monitoramento; s
=

[WE]

7 Ajustar instrumentos de comunicagao, orientagao e sensibilizacao 2
(infograficos e display); g
8. Documentar e desenhar o processo de referéncia; §
(%

0. Definir itens que poderao compor a lista de verificagao dos relatorios de %ﬂ
O

correigao ordinaria.
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ATIVIDADES DE SENSIBILIZAGAO E INFORMAGAO A GESTAO DOS RESIDUOS
SOLIDOS

Estafaseenfatizaosucessodoprograma, poisintegratodasasatividadesdeformacao,
informacgao, sensibilizagcao e mobilizagao de todos os envolvidos.

Conforme Decreto N° 10.936/2022, em seu Art. 82. a educagao ambiental na gestao
dos residuos solidos é parte integrante da Politica Nacional de Residuos Sdlidos e tem
como objetivo o aprimoramento do conhecimento, dos valores, dos comportamentos
e do estilo de vida relacionados com a gestao e com o gerenciamento ambientalmente
adequado de residuos sdlidos.

A educagao ambiental na gestdo dos residuos sélidos observara:

| - as diretrizes gerais estabelecidas na Lei n° 9.795, de 27 de abril de 1999, e no
Decreto n® 4.281, de 25 de junho de 2002; e

Il - as regras especificas estabelecidas na Lei n°12.305, de 2010, e neste Decreto.

§ 2° O Poder Publico adotara as seguintes medidas, entre outras, com vistas ao
cumprimento do objetivo de que trata o caput:

| -incentivar atividades de carater educativo e pedagdgico, em colaboragao
com entidades do setor empresarial e da sociedade civil;

Il - promover a articulagao da educagao ambiental na gestdo de residuos sdélidos
com a Politica Nacional de Educacao Ambiental, instituida pela Lei n® 9.795, de
1999;

Il - realizar agoes educativas destinadas aos fabricantes, aos importadores, aos
comerciantes e aos distribuidores, com enfoque diferenciado para os agentes
envolvidos direta e indiretamente com os sistemas de coleta seletiva e de logistica
reversa;

IV - desenvolver agdes educativas destinadas a conscientizagdo dos
consumidores quanto ao consumo sustentavel e as suas responsabilidades, no
ambito da responsabilidade compartilnada de que trata a Lei n®12.305, de 2010;

V - promover a capacitagdo dos gestores publicos para que atuem como
multiplicadores nos diversos aspectos da gestao integrada de residuos soélidos; e

VI - divulgar os conceitos relacionados com:

a) a coleta seletiva;

b) a logistica reversa;

C) 0 consumo consciente; e

d) a minimizagao da geragao de residuos solidos.

§ 3° As agcoes de educacao ambiental estabelecidas neste artigo nao excluem as
responsabilidades dos fornecedores quanto ao dever de informar o consumidor
sobre o cumprimento dos sistemas delogisticareversa e coletaseletivainstituidos.
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MATERIAIS RECICLAVELS £ NXO RECICLAVEIS

Conforme consta na Lei n® 12305/2010 que institui a Politica Nacional de Residuos
Sdélidos (PNRS), residuo sdélido é material, substancia, objeto ou bem descartado
resultante de atividades humanas em sociedade, a cuja destinacao final se procede, se
propoe proceder ou se esta obrigado a proceder, nos estados sdlido ou semissolido, -
bem como gases contidos em recipientes e liquidos cujas particularidades tornem
inviavel o seu langamento na rede publica de esgotos ou em corpos d’agua, ou exijam
para isso solugdes técnica ou economicamente invidveis em face da.melhor tecnolpgia
disponivel. ;




MATERIALS RECICLAVELS

A reciclagem sustentavel dos residuos solidos, regulamentada pelo
Decreto n®. 10.936, de 12 de janeiro de 2022 é executada na AGU por
meio da Comissao Nacional Gestora do Plano de Logistica Sustentavel.

Materiais reciclaveis sdao aqueles que, apds sofrerem uma
transformacao fisica ou quimica, podem ser reutilizados no mercado,
seja sob a forma original seja como matéria-prima de outros materiais
para finalidades diversas, tais como:

Papel: papéis de escritdrio, papeldao, caixas em geral; jornais,
revistas, livros, listas telefénicas, cadernos, papel-cartao, cartolinas,
folhas de papel solto, embalagens longa vida, de ovos, impressos em
geral.

Documentos de arquiyo: A eliminagao de acervos arquivisticos ndo
deve ser confundida com a reciclagem em geral, embora ambas
tenham por objetivo a destinagcdo ecologicamente sustentavel dos
residuos solidos.

 Objetivando garantir e padronizar os procedimentos adequados de
gestao documental desta AGU, foi publicada a Portaria Normativa n°®
43, de 8 de margo de 2022, que, entre outras providéncias, trata da
instituicao da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos da
AGU (CAD) e, no dmbito das unidades da AGU, das Subcomissdes
Permanentes de Avaliagcao de Documentos (SUBCAD). Em conjunto,
as duas instancias tém a finalidade de orientar e realizar os
procedimentos de andlise, avaliagdo e selegdao com vistas a
estabelecer os prazos de guarda e destinagao final de todo o acervo
arqu1v1stlco da AGU. Enfatizando as operagdes tecmcas das SUBCAD,
€ imprescindivel a publicagdo, em Boletim Interno de Instruc;ab
Normativacoma composw;ao de seus membros.

Importante ressaltar que a exigéncia para constituicdo de comissao
e subcomissdes permanentes de avaliagao de documentos decorre
da Constituicao Federal de 1988, que estabelece como competéncia
comum entre Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios a protegao
aos documentos, as obras e outros bens de valor histdrico, artistico e
cultural. Nésse sentido, a Lei n° 8.159, de 1991, estabelece a
possibilidade .de eliminar, apds o cumprimento dos prazos
prescricionais e precaucionais estabelecidos pelos instrumentos
técnicos, documentos que ndo possuem carater permanente,.apos
realizada a respectiva avaliagao do acervo. Por conseguinte, o Decreto
n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a referida Lei, traz

- a obrigatoriedade de criagcao de comissdes permanentes de avaliagao
de documentos para que seja possivel a eliminagdao de documentos
publicos.

Assim, orienta-se que as Uunidades que necessitem de
esclarecimentos sobre 0 assunto entrar em contato com a Comissao
Permanente de Avaliagao de Documentos da- AGU (CAD), presidida
pela Coordenagao-Geral de Gestao: Documental (CGDOC),
considerando que a avaliagdo e a decorrente eliminagao de
documentos sao procedimentos técnicos especificos que devem ser
realizados em conformidade com a legislacdo arquivistica brasileira.
Desse modo, para demais esclarecimentos, sugere-se entrar em
contato SRCOM a CGDOC pelo e-mail
sga.gestaodocumental@agu.gov.br. i

\
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Plasticos: sacos plasticos em geral, embalagens plasticas
metalizadas (como as de salgadinhos), PET (garrafas de refrigerantes),
brinquedos plasticos, canos e tubos, isopor, plasticos em geral,
embalagens diversas: potes e caixas de alimentos, frascos de xampu,
agua sanitaria; engradados, cadeiras, mesas e tudorque for plastico.

Metal: latds de aluminio (refrigerantes, cerveja, suco), latas de
produtos alimenticios (dleo, leite em pd, conservas), tampas de
garrafa, embalagens metdlicas de congelados, folhas-de-flandres e
canos, panelas e utensilios de metal, fios de cobre, tubos galvanizados
de ferro, cobre, chumbo, pequenas sucatas ferrosas, esquadrias,
pregos e molduras de quadros etc.

"

Vidros: garrafas de bebida, frascos em geral, potes de produtos
alimenticios, copos, vidros de automodveis desde que estejam sem a
pelicula e embalagens diversas de vidro. ¢

equipamentos eletronicos, como: computadores e periféricos
{teclado, monitor, mouse, webcam), telefones, celulares, televisores,
cameras fotograficas, impressoras etc. j

- As lampadas LED sao consideradas lixo eletrbnico e ndao devem
jamais serdescartadas no lixo comum. Se precisar descartar, consulte
os postos de coletas mais proximos. Ao contrario das outras lampadas
a tecnologia da lampada de LED permite que seja feito o

" reaproveitamento de 98% da ldmpada a ser descartada. Isso é muito
importante e vantajoso. A maioria dos componentes da lampada
podem ser reciclados, justamente pela nao utilizagdo de metais
pesados e mercurio na sua fabricagao.

Residuo orgénico: restos de alimentos em geral, cascas de frutas,
casca de ovo, sachés de cha, café, folhas, caules, flores, aparas de.
madeira, cinzas.

Residuo Eletrénico: Todo residuo produzido pelo descarte de ‘

A reciclagem do 6leo de cozinha usado pod€ produzir sabao, biodiesel, tintas e outros
produtos além de diminuir a poluicdo ao meio ambiente. Para reciclar, vocé pode
separar o 6leo usado em uma garrafa PET e depois levar em algum ponto de coleta,’mas
tem que esperar ele esfriar para poder colocar no recipiente.

Os residuos secos tais como papel, papelao, metais, vidros, mdveis, material de
escritdrio, cartuchos e plasticos sdo tratados das sequintes formas, coleta seletiva,
Coleta Seletiva Cldada Postos de Entrega Voluntaria (PEV), Ecopontos e Logistica
reversa. ;

Os residuos Umidos recolhidos nas cobas refeitorios, lanchonetes, salas e
oriundos de podas e manejo de ]ardms serao destinados, preferencialmente, a
compostagem.

Os rejeitos, materiais que ainda nao podem ser reaproveitados ou reciclados, deverao
ser os destinados a coleta municipal.

Por fim observar o tratamento que serd dado pelo Plano de Logistica Sustentavel da
AGU, para a correta destinacao desses materiais, verificar legislagao local para
recolhimento dos residuos, e se necessario, lmplementar logistica interna para
recolhimento e armazenamento



%

Procure pontos de coleta especificos para descarte correto desses |

A . materiais ou devolva- -0s aos fabricantes quando posswef

<l Pilhas, baterias e lampadas fluorescentes contém substancias toxicas,
~ portanto ndo.devem ser descartadas com residuos comuns.

Essas iniciativas de reciclagem ratificam o comprometimento da AGU
.| com o meio ambiente, destinando corretamente essé material, bem
- como, com a sociedade, pois colabora para gerar renda para
. trabalhadores formalmente organizados em associagdes elou
.~ cooperativas que tém na reciclagem a base de seu sustento.

MATERIAIS NAO RECICLAVES

Materiais nao rec1clavels sao aqueles que nao podem ser reutilizados
apos transformagao quimica ou fisica, porém muitos materiais ndo sao
reciclados no Brasil apenas por ainda nao existir tecnolog1a para o tlpO
especmco de material, tais como:

Papéis: adesivos, etiquetas adesivas, fita crepe, papel carbono,
fotografias papel toalha, higiénicos ou guardanapos engordurados,
papéis metalizados, papel celofaneevegetal termofax, encerados ou
plastlﬁcados

combustivel e tachinhas.

Plasticos: cabos de panela, tomadas, adesivos, espuma, acrilicos;

&

Rejeitos: sdo residuos ngo reciclaveis, compostos principalmente por
residuos de banheiros e outros residuos de limpeza. O rejeito, por sua
vez, € um tipo de residuo que ndo possui mais qualquer possibilidade

- de recuperagao ou reutilizagdo, e por isso, a Unica alternativa é a
disposigao final, que devera ser feita de maneira que nao prejudique o
meio ambiente.

Metais: clipes, grampos, esponjas de aco, latas de tmtas latas de |

GUIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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Aco

De 100 a 500 anos’

Aluminio
200'a 500 anos

Boia de isopor
Por volta de 80
anos

Cerémica
Indeterminado

Chicletes
5anos

Cordas de nylon
30 anos

Couro
Até 50 anos

Embalagens
Longa Vida
De 100 a 500 anos

Embalagens PET
Mais de 100 anos

Tampas de
garrafas
De 100 a 500 anos

Esponjas
Indeterminado

Ferrc;
-De 100 a 500 anos

Filtros de cigarros
5anos

Fraldas
descartaveis
Cerca de 450 anos

_Isopor
Indeterminado

L]
Latas de cervejae
conserva
De 100 a 500 anos

Linhade pésca
Além de 600 anos

Lixo radioativo
. 250.000 anos

-

w

Lougas
Indeterminado

Tecidos
De 6 meses alano

Luvas de borracha
Indeterminado

Madeira pintada,
palitos de fésforo
De2al13anos

Metais
(componentes de
equipamentos)
Cerca de 450 anos

Nylon
De 30 a 40 anos

Papel e papelao
Dela6 meses |

Pilhas de baterias
De 100 a 500 anos

Plasticos
(embalagens,
equipamentos),
copos plasticos
De 100 a 500 anos

Pneus
Indeterminado

Sacos e sacolas
plasticas
De 100 a 500 anos

Vidros
Cerca de 1 milhao
de anos

Alguns materiais demoram muitos anos para se decompor, na natureza e podem
ser reciclados transformando-se em utensilios. Segue; abaixo tabela do tempo de
decomposi¢cap de alguns materiais. '
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EXECUTAR AGDES A IMPLEMENTAGA0 DA COLETA

SELETIVA/COLETIVA SELETIVA CIDADA

REALIZAR AQUISICOES

As aquisicoes deverao ser planejadas e realizadas em tempo que satisfaga o inicio do
processo de Operagao.

Segue sugestao dos itens a serem incluidos no processo:
. Balanca

Balanca de piso eletronica, compostade plataforma de pesagem com 4 células de
carga (sensores de peso) e indicador digital de peso com a seguinte especificagao:

Capacidade de Pesagem: 1.000 kg x 200 g

Plataforma de Pesagem (dimensdes): 1,50 m x 1,50 m

Material da Plataforma: Ago Carbono, chapa xadrez

(lisa mediante consulta), SAE-1020, acabamento pintado de preto
Grau de Protecao da Plataforma: IP-68

Material da Célula de Carga: Ago Inox, acabamento jateado

Grau de Protegao da Célula de Carga: IP-68

Comprimento do Cabo Plataforma/lndicador de Peso: 3 metros
Material do Indicador de Peso: ABS, cor branca

Alimentacao Elétrica: Fonte Externa, comutagado automatica, de 93,5 a 264 VVCA,
50/60hz




2

Coletor de piso para papel reciclavel, de papelao, medindo 60x75x30x31cm,
triplex, 2 ondas ‘bc’, na cor parda, com emenda lateral colada, abertura triangular,
dimensionada para 40kg,comimpressao em 3 faces, de texto nas cores azul (C=100
M=66 Y=0 K=2) e preta conforme leiaute anexo. 1.000 unidades.

Visor dentro do coletor
no tamanho Folha A4:

. Coletor de papel

Caixa em Papelao

PAPEL RECICLAVEL

¥

Papel utilizado dos dois lados.
Retirar grampos, espirais e clips.

MAO AMASSAR E NAO DOBRAR.

ATENGAD
Rasurar conteddo sigiloso, e assinaturas.

. Contéiner:

Contéiner plastico com capacidade para 1.0001 em plastico polietileno de alta
densidade UV (PEAD) INJETADO com protecgao.

Medidas externas: 1.130mm (altura) x 1.319mm (largura - incluindo os munhaoes) x
1.055mm (profundidade). Acompanhatampa, munhdeslaterais parabasculamento,
dreno para escoamento de liquidos e quatro rodas de borracha com trava de freio.

Obs.: Pinos e munhdes na cor preta.

GUIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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PREPARAR AREA DE ARMAZENAMENTO

E de suma importancia a preparagao da area de armazenamento compativel, pois a
adequada armazenagem dos residuos agrega valor ao seu prego venal, trazendo maiores
rendimentos para os catadores e catadoras.

Disponibilizar, quando possivel, uma area coberta de aproximadamente 52 m2 e
adaptada uma sala fechada de aproximadamente 24m2 para armazenamento de papel.

Adreacobertaeasalaparaarmazenamentodo papeldeverao seradaptadasutilizando-
se de recursos previstos no contrato de manutencgao.

DISTRIBUIR COLETORES

Logo apds a preparagao da area é feita a distribuicdo dos coletores especificos para
o descarte de residuos.

Esta acdo tem ocorréncia Unica. Ao longo do tempo pode ocorrer a necessidade de
substituicao de coletores danificados ou a instalagcao de novos em razao dos volumes
liberados. Estas situagcdes serao identificadas no Monitoramento Operacional.

E importante que na distribuigdo dos coletores a CSC observe alguns cuidados tais
como:

1k Estimar adequadamente o niumero de coletores por unidade.

2. Os coletores adotados deverao suportar a estimativa de descarte de
residuos previstos pela Unidade.

S Se a capacidade dos coletores se esgotar com frequéncia, em periodo
inferior recomenda-se a instalagao de novo coletor;

4. Evitar que os coletores atinjam sua capacidade maxima. O peso acarreta
dificuldades no manuseio, danifica o coletor e principalmente pode prejudicar a
saude dos colaboradores que atuam no recolhimento;

(5 Sera disponibilizado proximos as impressoras, coletores especificos para
descarte de papel.

0. Os coletores de papel ndo devem ser instalados proximos aos coletores
das copas, banheiros, restaurantes, elevadores e entradas. A proximidade com
estes locais favorece o comprometimento da qualidade do residuo.
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Esta etapa integra todas as atividades de formacgao, informagao, sensibilizagao e
mobilizacao de todos os envolvidos. Deverao ser capacitados membros, servidores,
principalmente os da comissao da coleta seletiva, estagiarios e prestadores de servigos
terceirizados de limpeza, de copeiragem e de manutencgao predial, os responsaveis
pela elaboragao de termo de referéncia desses servigos assim como os fiscais desses
contratos.

CAPACITAR ENVOLVIDOS

Diversos sdo os meios de sensibilizagdo: palestras, visitas técnicas nas areas,
cartazes, folhetos, reunidoes com a alta diregao. Foram elaborados materiais de grande
contribuigao, tais como infograficos, videos e que foram disponibilizados na intranet e
mensagens informativas que forma afixadas em locais estratégicos.

Além do engajamento de parceiros sensiveis ao tema, na realizagdo de oficinas de
materiais provenientes da reutilizagado de residuos.

SELECIONAR COOPERATIVA/ASSOCIACAO

Acomissaoparacoletaseletivacidadaseracompostapor,nominimo, 3 (trés)servidores
conforme modelo de Portaria (Apéndice A), iniciando-se o procedimento com abertura
de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado, numerado e contendo
autorizacao expressa da autoridade competente para prosseguimento do feito.

Em seqguida, elabora-se os seguintes instrumentos:

v Minuta de edital de chamamento publico para habilitacao nos termos do
Decreto n°®10.936, de 12/01/2022 (modelo Apéndice B);

v Minuta do Termo de Compromisso (modelo Apéndice C);

v Minuta de Ficha de Inscricao/Dados dos Representantes Legais (modelo
Apéndice D); e

v/ Minuta de Declaracdo de condigdes para realizagdo da CSC (modelo
Apéndice E).

Feito os procedimentosespecificadosacima, deve-se submeter osautosa Consultoria
Juridica com vistas a exame e parecer conclusivo sobre a legalidade e a forma juridica
adequada, conforme a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

A fase externa do processo inicia-se com publicagdo do extrato do aviso na pagina do
oérgao nainternet.

Encaminha-se oficio circular as cooperativas/associagdes, conforme modelo
(Apéndice G).

A Sessao Publica sera conduzida pelo Presidente da Comissao para Coleta Seletiva
Cidada, e a equipe de apoio, constituida dos demais membros da Comissao.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA

Na sessdo publica para selegdo das cooperativas que irdo firmar o termo de
compromisso, oportuniza-se a realizacao de acordo, nao havendo, proceder sorteio
mantendo todos os atos registrados em ata, conforme modelo (Apéndice I).

Selecionadas as cooperativas, publica-se o resultado do chamamento na pagina da
internet, conforme modelo (Apéndice J), e em seguida, procede-se a adjudicagao/
homologagao do procedimento.

E por fim, providencia-se a celebragao do termo de compromisso.

ol
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Orienta-se planejar um evento que seja amplamente divulgado. Tal realizagcao deve
possuir elementos da educagdao ambiental, como ato continuo para a permanente
reflexao da agcao humana sobre o ambiente.

LANGAMENTO DO PROGRAMA

As atividades de langamento e sensibilizagao tem como objetivo chamar a atengao
de todos os integrantes da AGU para envolvé-los no programa. Além disso, € uma
oportunidade de apresentar a consolidagao de todo o trabalho realizado, enfatizando a
participagcao e o compromisso dos atores envolvidos.

Tais atividades podem ser uma exposi¢gao, uma performance, uma intervengcao que
faca desta data algo marcante, como por exemplo:

v’ Palestras para explicar o programa e as propostas estabelecidas;

v’ Atividades como teatro, caminhadas, concursos e premiacgdes, escolha de
slogan ou mascote para a campanha;

v’ Gincanas, feiras, exibigdo de filmes;

v’ Quanto mais atividades recreativas e/ou interativas houver no langamento
da coleta seletiva sera melhor para despertar o interesse e atrair a atengao das
diferentes pessoas.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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ETAPAS DO PROCESSO DE OPERAGAD

Cinco grandes atividades compdem o ciclo de Operagao da Coleta Seletiva Cidada
na AGU: separagao, recolhimento, armazenamento, escoamento e monitoramento.

SEPARAGAO ENTO ARMAZENAME:TO

SEPARAGAO:

A separacgao do papel e dos demais residuos consiste no ato de segregar o residuo
que ainda pode ser reutilizado daquele que ja cumpriu totalmente o seu ciclo de vida
util e que tem por destino a reciclagem.

A estratégia consiste em organizar os residuos em trés blocos: secos, umidos e
rejeitos.

No caso do papel A4 separa-se o reutilizavel, utilizado apenas de um lado, daquele
utilizado frente e verso. O papel reutilizavel pode ser aproveitado para rascunho e
para confecgao de blocos. O papel que foi utilizado dos dois lados sera destinado a
reciclagem e deve ser acondicionado em coletores especificos.

Documentos sigilosos devem ser triturados, acondicionados em sacos plasticos
e enviados a area de armazenamento de papel. As assinaturas de documentos nao
sigilosos devem ser rasuradas.

Os documentos sigilosos sao triturados na unidade que libera o papel quando esta
dispoe de fragmentadora ou na reprografia. A fragmentagcao na reprografia exige o
acompanhamento de integrante da unidade cedente.
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2. Se a unidade foi orientada quanto aos descartes de residuos nos coletores
e contéiners;

Na Separagao devem ser observados os seguintes itens:

1. Se todas as unidades receberam coletores em numero suficiente;

) Se o coletor contém papel que ainda pode ser reutilizado. E o caso de
folhas impressas apenas de um lado.

4, Se aunidade foiorientada quanto aos descartes de residuos, nos coletores,
de materiais com conteudo sigiloso;

Os cuidados sugeridos neste segmento sao executados pelos integrantes das
unidades.

RECOLHIMENTO:

Consiste na retirada dos residuos produzidos. E feito conforme a temporalidade
definida, em observancia a calendario pré-definido, ou sob demanda, quando o volume
de residuos atinge a capacidade de armazenamento do coletor ou ainda quando a
unidade deseja fazer descartes de quantidades nao suportados pelos coletores. Nestas
situagdes a unidade contata integrante da CSC que mobilizara a equipe para efetuar o
recolhimento.

Convém que o Recolhimento, nos meses iniciais de implantacgao, seja realizado com
a participacao de um integrante da CSC, um colaborador da empresa terceirizada de
limpeza, conforme previsto em contrato, e um servidor do 6rgao que esta liberando
material.

O Recolhimento exige a participacao dos colaboradores da empresa contratada para
o servico de limpeza. Assim, a unidade responsavel pelo gerenciamento do servico de
limpeza, o fiscal do contrato e o encarregado ou supervisor da empresa terceirizada
devem receber orientagdes da CSC logo no inicio da implementacao.

Sugere-se, de forma ideal, que as comunicagoes entre a unidade que esta liberando
residuos e a CSC ocorra via mensagem eletrénica, podendo também ser via telefone. Ja
a comunicagao entre integrante da CSC e o encarregado da empresa terceirizada seja
realizada sempre de maneira formalizada, maiores informagdes consultar o guia pratico
de manifesto de transportes de residuos da AGU ou no Manual do Usuario no site do
SINIR, disponivel em https://sinir.gov.br/.

No Recolhimento devem ser observados os seguintes itens:

1. Uso adequado do coletor. Separagao e recolhimento adequado dos
residuos, em condigdes de reciclagem;

2. O calendario de recolhimento deve atender a necessidade da Unidade,
podendo ser diario, quinzenal ou sob demanda;

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA

St No descarte do papel, sugere-se preservar a qualidade do material,
preferencialmente inteiro.
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ARMAZENAMENTO:

O Armazenamento consiste noadequadoacondicionamento dos materiaisreciclaveis,
apods realizagcao da pesagem e registro mensal dos quantitativos recolhidos.

O acondicionamento é feito por tipo de residuo (papel, plastico, metal, vidro, entre
outros). Os residuos podem ser acondicionados em coletores ou containers especificos
localizados em area coberta, aberta e com piso.

Deve-se atentar para as condi¢cdoes de seguranga dos locais de armazenamento,
especialmente prevengao contra incéndio e acessos nao autorizados.

A empresa terceirizada que trata do servico de limpeza deve ser orientada quanto
a limpeza periddica da area e sobre a forma de acondicionamento dos residuos e
especialmente os volumosos como o papelao.

Sugere-se adotar medidas a preservagao da qualidade do papel, evitando umidade,
contaminacgao e deterioragao do papel recolhido.

O registro do peso dos residuos recolhidos é feito em formulario especifico para
todos os residuos, por Edificio (modelo Apéndice Q). Este procedimento facilita a
comunicagcao com as unidades doadoras e as anadlises comparativas de consumo e
descarte.

No Armazenamento devem ser observados os seguintes itens:

1% Logistica de movimentacao de residuos, movimentagao e armazenamento
adequado, em condigdes de reciclagem;

2 Organizagao dos espagos de armazenamento (sala e/ou area coberta);

S O eventual uso do espaco destinado a CSC por outros servigos, como o de

manutengao predial;

4, As condigdes de uso dos equipamentos (balanga, containers, estantes,
pallets, computador, fragmentadoras, etc);

5 A identificacdao dos containers por tipo de residuo.

ESCOAMENTO:

Consiste na entrega dos materiais reciclaveis recolhidos a Cooperativa/Associagao
selecionada.

Os materiais, ja pesados e organizados, sdao repassados a Cooperativa/Associagao
mediante assinatura do Manifesto de Transporte de Residuos (MTR) por seu
representante.

Observar os periodos de recolhimento e de escoamento. Quando bem planejados e
executados evitam mobilizagdes e agdes desnecessarias dos integrantes da CSC e da
Cooperativa/Associagao. Esta pratica permite o adequado monitoramento dos volumes
liberados no periodo, conforme Declaragao de recebimento de materiais reutilizaveis e
reciclaveis (modelo Apéndice R).

No Escoamento devem ser observados os seguintes itens:

]k As condigoes de movimentagado do veiculo da Cooperativa/associagao
nas areas da AGU,;
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o) Aadequadaformalizagcaodadestinagcaodosresiduoscomo preenchimento
e assinatura do Manifesto de Transporte de Residuos (MTR) e, posteriormente, a
verificagao da emissao do Certificado de Destinagao Final (CDF).

2. Se o calendario de escoamento atende o Orgdo e a Cooperativa;

MONITORAMENTO OPERACIONAL E GERENCIAL

O monitoramento do Processo de Trabalho da Coleta Seletiva Cidada na AGU é
realizado por meio da verificagao de itens de natureza operacional e gerencial, conforme
ilustragao.

OPERACIONAL SEPARAGAO ..

)

g
‘;e"' i m\jg ‘}‘

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA

ESCOAMENTO

Gerencial Monitoring

—

Tl E"

A verificagao dos itens operacionais ocorre durante a execu¢ao do processo, ou seja,
na separagao, no recolhimento, no armazenamento € no escoamento. Visam garantir a
perfeita execugao das atividades definidas para cada segmento.

39
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As acoes gerenciais de monitoramento objetivam o aperfeigoamento continuo do
procedimento como um todo e também a maturidade do processo com a mudanga de
estagio mais inicial para mais avangado.

O monitoramento Gerencial deve observar, no que couber, 0 cumprimento dos

seguintes itens:
1 Registro mensal das quantidades total de residuos, por tipo e destinados
a Cooperativa por Unidades, por meio da Gestao de Residuos do PLS;
2. Quantidade mensal total de residuos, por tipo, destinados a Cooperativa;
S Divulgagcao mensal dos resultados obtidos;
4. Desenvolvimento de agdes de melhoria, comunicagao e sensibilizagcao a

partir dos resultados obtidos. Sugere-se, sempre que possivel, que as agdes sejam
executadas em parceria com os demais programas e projetos de responsabilidade
socioambiental realizados na AGU;

5. Reunidesdeacompanhamento,acadadoismeses,comopessoaldoservico
de limpeza, manutencgao predial, cooperativa e servidores da SAD indiretamente
envolvidos na CSC; Planejar descartes programados (Documentacgao, Arquivo e
EAGU);

6. Interlocugcao com as unidades com vistas ao aumento de papel liberado
para a reciclagem; considerar que o consumo nao deve aumentar.

7 Interlocugao, em Brasilia, com integrantes do Ministério do Meio Ambiente
e Comité Interministerial para Inclusdao Social dos Catadores e Catadoras de
materiais reciclaveis e reutilizaveis.

8. Interlocugao, nas capitais regionais, com érgdos estaduais e municipais
responsaveis pelo gerenciamento dos residuos sdlidos.

DESCARTE DOS DEMAIS RESIDUOS

CONSTRUGAO CIVIL E MANUTENGAO - SERVIGOS DE ENGENHARIA

Segundo a Resolugdo CONAMA 307/2002, os geradores de residuos da construgao
civil - RCC deverao ter como objetivo prioritario a ndao geragcdo de residuos e,
secundariamente, a redugao, a reutilizagao, a reciclagem, o tratamento dos residuos
solidos e a disposigao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

Ainda, segundo a referida resolugao, os residuos da construgao civil ndo poderao ser
dispostos em aterros de residuos sdlidos urbanos, em areas de “bota fora”, em encostas,
corpos d’agua, lotes vagos e em areas protegidas por Lei.

Assim, os contratos de engenhariae manutengao deveraodisciplinar o gerenciamento
dos residuos observando o contido na Resolugao 307/2002 e alteragdoes pela Resolugao
n° 469/2015 (altera oinciso Il do art. 3° einclui os § 1° e 2° do art. 3°), Resolucao n® 448/12
(altera os artigos 2°, 4°, 5°, 6°, 8°,9°,10 e 11 e revoga os artigos 7°, 12 e 13), Resolugao n°
431/11 (alterados os incisos Il e lll do art. 3°) e Resolugao n° 348/04 (alterado o inciso 1V
do art. 3°), conforme abaixo:




Definigcdes conforme Resolugao 307/2002 - CONAMA

2

Residuos da construgao
civil

Sao os residuos provenientes de construgoes, reformas,
reparos e demolicdes de obras de construgao civil, e os
resultantes da preparagcao e da escavagao de terrenos,
tais como: tijolos, blocos ceramicos, concreto em geral,
solos, rochas, metais, resinas, colas, tintas, madeiras e
compensados, forros, argamassa, gesso, telhas, pavimento
asfaltico, vidros, plasticos, tubulagodes, fiagao elétrica etc.,
comumente chamados de entulhos de obras, calica ou
metralha.

Geradores

Pessoas, fisicas ou juridicas, publicas ou privadas,
responsaveis por atividades ou empreendimentos que
gerem os residuos da construgao civil.

Transportadores

Pessoas, fisicas ou juridicas, encarregadas da coleta e do
transporte dos residuos entre as fontes geradoras e as
areas de destinagao.

Agregado reciclado

Material granular proveniente do beneficiamento de
residuos de construgao que apresentem caracteristicas
técnicas para a aplicagao em obras de edificagado, de
infra-estrutura, em aterros sanitarios ou outras obras de
engenharia.

Gerenciamento de

Sistema de gestao que visa reduzir, reutilizar ou reciclar
residuos, incluindo planejamento, responsabilidades,
praticas, procedimentos e recursos para desenvolver e

residuos : p; it .
implementar as agdes necessarias ao cumprimento das
etapas previstas em programas e planos.

S il = Processode reaplicagdao de umresiduo, semtransformacao
Reutilizacao
do mesmo.
L Processo de reaproveitamento de um residuo, apods ter
Reciclagem ; (S it
sido submetido a transformacao
Ato de submeter um residuo a operagdes e/ou processos
o] ue tenham r jetiv ta-los ndicdes qu
Benoficiaionto que te por objetivo dota-los de condigcdoes que

permitam que sejam utilizados como matéria-prima ou
produto.

Aterro de residuos
classe A de reservagao
de material para usos
futuros

E a 4rea tecnicamente adequada onde serdo empregadas
técnicas de destinagdo de residuos da construgao civil
classe A no solo, visando a reservacao de materiais
segregados de forma a possibilitar seu uso futuro ou futura
utilizagdo da area, utilizando principios de engenharia
para confina-los ao menor volume possivel, sem causar
danos a saude publica e ao meio ambiente e devidamente
licenciado pelo érgao ambiental competente; (nova
redagao dada pela Resolugao 448/12)

GUIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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Area de transbordo e

triagem de residuos

da construgao civil e

residuos volumosos
(ATT)

Area destinada ao recebimento de residuos da construgdo
civil e residuos volumosos, para triagem, armazenamento
temporario dos materiais segregados, eventual
transformagao e posterior remogao para destinagao
adequada, observando normas operacionais especificas
de modo a evitar danos ou riscos a saude publica e a
seguranga e a minimizar os impactos ambientais adversos;
(nova redacgao dada pela Resolugao 448/12)

Gerenciamento de
residuos solidos

Conjunto de acdes exercidas, direta ou indiretamente,
nas etapas de coleta, transporte, transbordo, tratamento
e destinacao final ambientalmente adequada dos
residuos solidos e disposicdo final ambientalmente
adequada dos rejeitos, de acordo com plano municipal
de gestao integrada de residuos sdlidos ou com plano de
gerenciamento de residuos sdlidos, exigidos na forma da
Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010; (nova redagao dada
pela Resolugao 448/12)

Gestao integrada de
residuos sélidos

Conjunto de agdes voltadas para a busca de solugdes para
os residuos soélidos, de forma a considerar as dimensodes
politica, econbmica, ambiental, cultural e social, com
controle social e sob a premissa do desenvolvimento
sustentavel. (nova redacao dada pela Resolucao 448/12)

CLASSIFICAGAO DOS RCC SEGUNDO A RESOLUGAO 307/2002 - CONAMA

TIPO DE

RCC DEFINICAO EXEMPLOS DESTINACOES
a) De construgao,
demolicao, reformas e
reparosde pavimentagao
e de outras obras de
infra-estrutura, inclusive Deverio ser
solos provenientes de reutilizados ou
terraplanagem; . |reciclados na forma
b) ~De  construgao,|qe agregados ou
demolicao, ref_o.rma§ e | encaminhados a
Residuos reutilizaveis | 78Par0s. de edificagoes: | 5tarrg  de  residuos
Classe A |ou reciclaveis como | COMPONENtES Cerdmicos | 5550 A de reservagao

agregados

(tijolos, blocos, telhas, | 4¢
placas de revestimento
etc.), argamassa e
concreto;

c) De processo de|Resolugao 448/12)
fabricagao elou
demolicao de pecas pré-
moldadas em concreto
(blocos, tubos, meio-
fios etc.) produzidas nos
canteiros de obras;

material para
usos futuros; (nova
redagao dada pela




%

Deverao ser

pA/ A = ralnel w1 1 Z al dio.ss

Plasticos, papel, papelao, o OL;

metais, vidros, madeiras, ASaE R L

Sao 0os residuos | embalagens vazias de e X e UL s

Classe B |reciclaveis paraoutras |tintas imobilidrias e s 8, i

destinacoes gesso; (Redacao dada SO agh ) L
pela Resolucao n° P op
469/2015) modo a permitir a
i sua utilizagao ou
reciclagem futura;
Sdo os residuos
para 0Os quais nao
foram desenvolvidas
Elerchniotls oRgiivals Armazenamento,
ou aplicagoes |, . : transporte e
X Lixas, massa corrida, : . .
ClasseC |(economicamente i destinacao final
P : massa de vidro, etc.;
viaveis que permitam conforme normas
a sua reciclagem técnicas especificas.
ou recuperacgao;
(Redagao dada pela
Resolugao n° 431/11).
Tintas, solventes, dleos
e outros ou aqueles
contaminados ou
prejudiciais a saude, e g
oriundos de demoligoes, R G g
reformas e reparos de Il S el
Sao residuos | clinicas radioldégicas, destir?ados St
perigosos oriundos |instalagcdées industriais .

Classe D conformidade com
do processo de|e outros, bem como g AN
construgao. telhas e demais Saaditinaa (nova

objetos e materiais que e ;
redacao dada pela

contenham amianto ou
outros produtos nocivos
a saude (redacao dada
pelaResolucao CONAMA
n° 348/04).

Resolucao 448/12)

RCC - Residuo da Construgao Civil

GUIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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APENCIDES

APENDICE A - MODELO DE PORTARIA DE DESIGNAGCAO DA CCSC

MODELO

&)

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO o
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO __
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X2 REGIAO

PORTARIA N° xx, DE dd DE mmm DE aaaa

A (Secretaria-Geral de Administragdo) ou (Superintendente de Administragdo) da
Advocacia-Geral da Unido, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no
Decreto n®10.936, de 12 de janeiro de 2022, resolve:

Art.1°Designarosservidores ,matriculaSIAPEN® / A
matricula SIAPE n° h , matricula SIAPE n° , para
compor a Comissao para Coleta Seletiva Cidada, com atuagao ambito da Advocacia-
Geralda Uniaoem

Art. 2° A comissdo sera presidida pelo servidor , matricula SIAPE n°
, € em seus impedimentos legais, pelo servidor , matricula
SIAPE n°

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

XXXXXXXKXKXKXX KKK XXX XX
(Secretaria-Geral de Administragao) ou (Superintendente Regional de Administragao da X
Regido)
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MODELO

0

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO )
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X? REGIAO

(MODELO DE EDITAL)

COLETA SELETIVA CIDADA
DECRETO N°10.936/2022
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO

ASSOCIACOES E COOPERATIVAS DE CATADORES DE MATERIAIS
RECICLAVEIS E REUTILIZAVEIS

Nota explicativa: Os itens desta peca destacados em vermelho negritado
devem ser preenchidos pelo 6rgao de acordo com a sua discricionariedade.

Alguns itens receberao notas explicativas destacadas para compreensao
do agente ou setor responsavel pela elaboracao das minutas de edital e de
termo de compromisso, que deverao ser suprimidas quando da finalizagao

do documento.

PROCESSO N° XXXX

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° XXXX/XXXX

A UNIAO, por intermédio do (NOME DO ORGAO), torna publico, por meio da Comissdo
paraa Coleta Seletiva Cidada, designada pela Portaria n® XXXX, de XX/XX/XXXX, publicada no
XXXX, que realizard PROCEDIMENTO DE SELECAO DAS ASSOCIACOES E/OU COOPERATIVAS
DE CATADORES DE MATERIAIS RECICLAVEIS E REUTILIZAVEIS, nointuito de firmar TERMO DE
COMPROMISSO para fins de coleta dos residuos reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados
no Edificio XXXX, situado no enderego XXXX, no Municipio de XXXX, em conformidade com
0 que determina o Decreto n°10.936, de 2022, Lei n°12.305, de 2010 e legislagao correlata,
bem como as demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

CRONOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE SELECAO:

Data limite para entrega dos documentos de habilitagao: XX de XXXX de XXXX

Data de divulgacao da lista contendo a relagao das associagdes ou cooperativas

habilitadas e inabilitadas: XX de XXXX de XXXX

Data limite para interposicao de recursos contra o resultado da habilitagao: XX

de XXXX de XXXX

Data de divulgagao do resultado dos recursos: XX de XXXX de XXXX
Data da abertura da sessao publica: XX de XXXX de XXXX

Local: XXXX - Horario: XX:XX

\
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Nota explicativa: Os itens desta peca destacados em vermelho negritado
devem ser preenchidos pelo 6rgao de acordo com a sua discricionariedade.

Alguns itens receberao notas explicativas destacadas para compreensao
do agente ou setor responsavel pela elaboragdo das minutas de edital e de
termo de compromisso, que deverao ser suprimidas quando da finalizagao
do documento.

DO OBJETO

1bls O presente procedimento tem por objeto selecionar as associagdes e/ou
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis e reutilizaveis cadastradas no
SINIR para firmar termo de compromisso para fins de coleta dos residuos reciclaveis
elou reutilizaveis descartados no Edificio XXXX.

1.2. A estimativa (mensal/anual) de residuos reciclaveis efou reutilizaveis
descartados, para fins da presente selegao, € a seguinte:

TIPO DE RESIDUO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
(papel branco) (kg) XXXX
(papelao) (kg) XXXX
(copo de plastico) (kg) XXXX
etc.
1.2.1. Ostipos de residuos e os quantitativos sdo meramente estimativas podendo

sofrer alteragdes de acordo com a atividade do 6rgao.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderaoparticipardoprocedimentodeselegcaoasassociagdesecooperativas

de catadores de materiais reciclaveis e reutilizaveis:
2.1.1. Que estejam legalmente constituidas;

2.1.2. Que sejam formalmente constituidas por catadores de materiais
reutilizaveis e reciclaveis;

2HFSH Que possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificagao
dos residuos reciclaveis descartados,

2.1.4. Que apresentem o sistema de rateio entre os associados e os
cooperados e
235k Que estejam regularmente cadastradas e habilitadas no SINIR.

2.2. Informagdes sobre o cadastramento no SINIR podem ser obtidas no site
https://sinir.gov.br e na Portaria GM/MMA n°1.018, de 19 de margo de 2024.



https://sinir.gov.br/

\
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Nota explicativa: Enquanto nao implementado o sistema de cadastro e
habilitacao de cooperativas e associacdes de catadores perante o SINIR,
recomenda-se que os 0rgaos publicos assessorados pela AGU divulguem o
edital peranteas cooperativas eassociagoes de catadoresda municipalidade
e que examinem, no momento da sessao publica, se as mesmas preenchem
os requisitos do artigo 40, paragrafo Unico, incisos |, Il e lll do Decreto
10.936/2022. Tao logo implementado o sistema previsto no inciso IV do
referido artigo, a exigéncia devera ser feita pelos érgaos publicos nos novos
editais sobre o tema.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Para fins de habilitacao, serao exigidos dos interessados os seguintes
documentos:

Shillalk Estatuto ou contrato social (versdo atualizada ou consolidada)
comprovando a constituigdo formal por catadores de materiais reutilizaveis e
reciclaveis;

Shlk2y Declaracao de que possui infraestrutura para realizar a triagem e
a classificacao dos residuos reciclaveis descartados, compativel com o tipo de
residuo ou quantitativo que pleiteia coletar, n conforme modelo anexo a este Edital;

SINSE Documento demonstrativo do sistema de rateio entre os associados
e os cooperados, nos termos dos itens 3.11 e 3.12 do Termo de Compromisso em
anexo;

3.1.4. Comprovagao de que possuiregistro do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ) ativo e regular;

Paragrafo Unico. A documentacgao elencada podera ser substituida por documento
de habilitacao emitido pelo o Sinir, que ateste que a entidade cadastrada cumpre os
requisitos minimos para participagao no Programa Coleta Seletiva Cidada.

DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os documentos de habilitacao deverao ser entregues a partir da data de
divulgacao do presente Edital, até a data limite indicada no preambulo, no local e
horarios a seguir indicados:

Local: XXXX
Horario: das XX:XX as XX:XX

DA ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os documentos de habilitagdo serdo analisados pela Comissao, que podera
solicitar o auxilio de servidores do 6rgao.

5.2. A Comissao podera, justificadamente, realizar diligéncias para suprir
eventuais falhas de documentacao, esclarecendo ou complementando a instrugao do
processo administrativo, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao
que deveria constar originariamente das manifestagcdes dos interessados e desde que
ndo haja ofensa aos principios da isonomia, impessoalidade e moralidade.

5.3. Apodsaanalise dos documentos, a Comissdo decidird motivadamente sobre a
habilitacao das associagcdes ou cooperativas participantes, formalizando sua decisao
nos autos do processo administrativo e elaborando uma lista contendo a relagao das
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associacdes ou cooperativas habilitadas e inabilitadas.

5.4. A lista contendo a relagao das associagdes ou cooperativas habilitadas e
inabilitadas sera divulgada na data indicada no preambulo.

5.5. A partir da data de divulgagao da referida lista, iniciar-se-a o prazo de 3 (trés)
dias Uteis para interposi¢ao de recurso contra o resultado da habilitagdo, devendo o
interessado apresenta-lo formalmente a Comissao sob qualquer uma das seguintes
formas: presencialmente no momento da sessao publica ou no enderego XXxx, por
forma eletronica ou por petigao dirigida a Comissao.

Sl ainterposicdao derecurso pelaformaeletronicadevera serapresentada
no e-mail XXX ou por meio de funcionalidade do sistema XXX.

5.6. Asassociagdesoucooperativas habilitadas estaraoaptasaseguirnocertame,
participando dos atos conseguintes da sessao publica nos instantes oportunos e
pertinentes.

5.7. As associagcdes ou cooperativas inabilitadas poderao acompanhar a sessao
publica, sem direito a voz, juntamente com eventual publico presente.

DA SESSAO PUBLICA

6.1. A sessao publica sera aberta pela Comissdo no local e horarios indicados no
preambulo deste Edital, procedendo-se ao credenciamento dos representantes das
associagcdes ou cooperativas habilitadas, mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

6.1.1. documento oficial de identidade (original) do representante;

6.1.2. estatuto ou contrato social da associagao ou cooperativa, ou algum
dos seguintes documentos que lhe dé poderes para representar a associagao ou
cooperativa perante terceiros, manifestar-se em seu nome na sessdao publica e
praticar todos os atos inerentes ao procedimento de habilitagao:

6.1.2.1. ata de eleicao da administragao;

6.1.2.2.instrumento publico de procuragao;

6.1.2.3.instrumento particular de procuragao, com firma reconhecida;
6.1.2.4.documento equivalente.

6.2. Cadacredenciadopoderarepresentarapenasumaassociagaooucooperativa,
e s podera ser substituido por outro devidamente credenciado, na forma deste Edital.

6.3. Em caso de nao apresentagao ou incorrecdao dos documentos de
credenciamento do representante, a associagao ou cooperativa poderd requerer
prazo a comissao para sanar os vicios.

6.3.1. Nessa situacao, desde que de modo fundamentado e consignado em
ata, podera a comissao:

6.3.1.1. admitirocredenciamento condicionaldorepresentante daassociagao
ou cooperativa, sujeito a regularizagdo da documentagao de credenciamento
em prazo razoavel a ser estipulado; ou

6.3.1.2.suspender a sessao publica e fixar prazo razoavel para a regularizagao
do credenciamento do representante, designando nova data para o
prosseguimento da sessao.
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6.3.2. As providéncias constantes dos itens 6.3.1.1 e 6.3.1.2 ndo podem
resultar em ofensa aos principios da isonomia, impessoalidade e moralidade.

6.4. Apds o credenciamento, caso sejam selecionadas duas ou mais associagoes
ou cooperativas, a Comissao dara oportunidade para que promovam acordo para
partilhna dos residuos reciclaveis e reutilizaveis descartados, a ser submetido a
Comissao.

6.4.1. Nao serao admitidos pela Comissao acordos que comprometam
o funcionamento, as rotinas administrativas e as atividades concernentes a
consecugao das finalidades institucionais do érgao.

6.5. Casooacordo para a partilha seja admitido pela Comissao, as associagdes ou
cooperativas firmarao os respectivos Termos de Compromisso.

6.6. Caso nao haja consenso entre as associagcdes e cooperativas selecionadas,
a Comissao realizara sorteio para fins de ordenar e definir aquelas que realizardo a
coleta dos residuos reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados pelo érgao.

6.6.1. O sorteio abrangerd apenas as associagdes ou cooperativas que
possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificagao da totalidade dos
residuos reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados pelo 6rgao.

G2 O sorteio devera ordenar todas as associagdes ou cooperativas
selecionadas.

6.6.3. Apenas as primeiras associagdes ou cooperativas sorteadas, até o
limite de XX, firmardo Termo de Compromisso com o 6rgao, para fins de coleta.

6.7. Dasessao publica seralavrada ata.

Nota explicativa 1:

O proprio TCU no manual “Licitagdoes & Contratos: Orientagdes e
Jurisprudéncia do TCU” cita hipdteses de dispensa de licitagdo como
exemplos do art. 79, |, da Lei 14.133/2021:

“A situacao paralela e nao excludente trata do caso em que a contratagcao
devarios fornecedores ouinteressados em prestar os servigos éinteressante
para a Administragao. E hipdtese em que se contratam por inexigibilidade,
por exemplo, leiloeiros oficiais, servicos de manutencao veicular, de
produtores rurais para fornecimento de hortifrutigrangeiros, prestacao de
servigos de pagamento da folha salarial por instituigoes bancarias. Nessa
hipdtese, quando o objeto ndo permitir a contratagdo imediata e simultanea
de todos os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de
distribuicao da demanda” (p. 627-628).

OTratadodaNovaleidelicitagdestambémdefendequeocredenciamento
pode ser utilizado para além da inexigibilidade de licitagao, ja que se serve
de procedimento auxiliar destinado a ampliar as hipdteses de contratagao.
Confira-se o comentario de Carlos Nitao ao art. 79:

“O Tribunal de Contas da Uniao - TCU, assim como a CPLC, tem entendido
que o credenciamento consiste em hipotese de contratagao por meio de
inexigibilidade de licitacao nao prevista de forma expressa no caput do
artigo 25 da Lei n. 8.666/1993 (norma exemplificativa). Segundo a Corte
de Contas, a inviabilidade de competicao resulta da falta de interesse da
Administracao em limitar o universo de contratados.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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O credenciamento € hipdtese de inviabilidade de competigdo nao
expressamente mencionada no art. 25 da Lei 8.666/1993 (cujos incisos
sdao meramente exemplificativos). Adota-se o credenciamento quando a
Administragdaotem porobjetivodispordamaiorrede possivel de prestadores
de servigcos. Nessa situagao, a inviabilidade de competicao nao decorre da
auséncia de possibilidade de competigao, mas sim da auséncia de interesse
da Administragdao em restringir o numero de contratados.

Segundo a presente lei, o credenciamento trata-se de processo
administrativo de chamamento publico em que a Administragcdao Publica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se no 6rgdao ou na
entidade para executar o objeto quando convocados - artigo 6°, XLIII.

Contudo, parece-nos que nao mais se justifica a caracterizagao do
credenciamento como espécie de inexigibilidade de licitagao, ideia
desenvolvida sob o regime juridico da Lei n. 8.666/1993, em virtude da
auséncia de expressa disposicdao normativa, uma vez que se trata de
procedimento administrativo em razao do qual sao celebradas contratacdes
diretas com uma multiplicidade de interessados.

Nesse contexto, defende-se a ideia de que o credenciamento € um meio
que a Administracao dispde para a realizagao de contratagcdes diretas
com enquadramento normativo e caracteristicas proprios, prestigiando a
igualdade de oportunidades a todos os que tenham interesse em com ela
contratar e satisfagcam os requisitos previamente definidos, nas hipdteses
em que a disputa entre os ofertantes nao é viavel para atender os interesses
da Administragao, seja em razao da pluralidade, seja em virtude da
fragmentacado do mercado e sua dinamica pregos.

Por fim, cabe alertar que o credenciamento possui a natureza juridica de
procedimento administrativo auxiliar, cujas condicdes e requisitos estarao
previstos norespectivo edital de credenciamento, formalizando-se por meio
da assinatura de termo de adesao. Desta maneira, € possivel a flexibilizacao
do regime contratual previsto nesta lei, uma vez que nao se trata de tipico
contrato administrativo, muito embora sobre ele incidam os preceitos de
direito publico.

Aplicar o regime juridico dos contratos administrativos sem a devida
flexibilizagao do credenciamento poderd aumentar os custos de transagao,
em virtude dos riscos e incertezas que normalmente decorrem da ma
aplicagao das prerrogativas atribuidas a Administragao Publica, reduzindo
ou mesmo eliminando as vantagens e a eficiéncia da utilizagdo deste
instrumento auxiliar para contratagdes publicas”

Nota explicativa 2:

O sorteio pode ser considerado como “critério” de distribuigdo de
demanda”.

Nos termos da Lei 14.133/2021:

Art. 79. O credenciamento podera ser usado as seguintes hipdteses de
contratagao:

| - paralela e nao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
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Administragdao a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigdes
padronizadas;

[.]

Il - na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto nao
permitir a contratagdao imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverao ser adotados critérios objetivos de distribuigao da demanda;

Nos termos do Decreto 11.878/2024:

Art. 7° O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n°
14.133, de 2021, e contera:

[...]

V - critério para distribuicao da demanda, quando for o caso;

Art. 9° Na hipdtese de contratagdes paralelas e ndao excludentes, a
convocagao dos credenciados para contratagdo sera realizada de acordo
com as regras do edital, respeitado o critério objetivo estabelecido para
distribuicao dademanda, o qualdevera garantiraigualdade de oportunidade
entre os interessados.

Nota explicativa 3:

A definigdo do nUmero maximo de cooperativas a constar do item 6.6.3
esta a critério do gestor publico, em decisdao administrativa motivada
NO Processo.

DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1. As associagdbes ou cooperativas selecionadas firmarao Termo de
Compromisso com o 6rgao, para a coleta dos residuos reciclaveis e reutilizaveis
descartados, no prazo de XXXX.

Nota explicativa: O prazo devera ser fixado a luz do caso concreto e
peculiaridades locais, sempre respeitada a proporcionalidade entre as
associacdes ou cooperativas selecionadas. Recomenda-se como critério
temporal maximo o disposto no artigo 21, do Decreto 8.726, de 27 de abril de
2016 (que regulamenta a Lei 13.019/2014), em decisao motivada pelo gestor.

DAS RESPONSABILIDADES DOS PARTICIPES

8.1. As responsabilidades dos participes sao aquelas definidas na minuta de
Termo de Compromisso, anexa ao presente Edital.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O presente Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico:
XXXXXXXX



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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9.2. TodososatosdaComissao paraaColetaSeletiva Cidada seraodivulgadosaos
interessados nas datas previstas neste Edital, e no local e horario a seguir indicados:

Local: XXXX
Horario: das XX:XX as XX:XX

9.3. Os representantes das cooperativas também poderdo obter informagdes
sobre os atos relativos ao procedimento de selegao por e-mail (XXXX) ou por telefone
(XXXX).

9.4. Os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada
aos interessados no mesmo local e horario.

9.5. Quandodarealizagdo de novo procedimento de selegao, ndo havera nenhuma
restricdo para a participagdo das associagdes ou cooperativas que ja tenham firmado
Termo de Compromisso para a mesma finalidade.

9.6. Acontagem dos prazos estabelecidos em dias Uteis neste Edital excluira o dia
doinicio e incluira o do vencimento.

9.7. No caso do inicio ou vencimento do prazo recair em dia em que ndo haja

expediente no 6rgdo, o termo inicial ou final se dara no primeiro dia util subsequente
de funcionamento normal.

9.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.8.1. ANEXO I - Minuta de Termo de Compromisso;

9.8.2. ANEXO Il - Modelo de declaragcao de cumprimento dos requisitos de
habilitagao. PASSAR FINAL

XXXX (localidade), XX de XXXX de XXXX (data).

XXXX

Presidente da Comissao para a Coleta Seletiva Cidada
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ANEXOI
MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO

A UNIAO, por intermédio do (NOME DO ORGAO), com sede no XXXX, inscrito no CNPJ
sob o n° XXXX, neste ato representado por (NOME DA AUTORIDADE E CARGO), nomeado/a
pela Portaria n® XXXX, de XX/XX/XXXX, publicada em XX/XX/XXXX, portador/a da matricula
funcional XXXX e em conformidade com as atribuicdes que lhe foram delegadas pela
Portaria n° XXXX, de XX/XX/IXXXX, publicada em XX/XXIXXXX, e a (ASSOCIAQAO ou
COOPERATIVA) DE CATADORES DE MATERIAIS RECICLAVEIS E REUTILIZAVEIS XXXX,
inscrita no CNPJ n° XXXX, com sede na XXXX, CEP XXXX, no Municipio de XXXX, neste
ato representada por XXXX (nome e fungao na cooperativa/associagao), tendo em vista o
que consta no Processo n° XXXX, e o resultado final do Procedimento de Selegao n® XXXX/
XXXX, com fundamento no Decreto n®10.936, de 2022, na Lei n°®12.305, de 2010 e legislagcao
correlata, resolvem celebrar o presente Termo de Compromisso, mediante as clausulas e
condig¢des seguintes:

1.  CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

ks O presente Termo de Compromisso tem por objeto a coleta dos residuos
reciclaveis e/ou reutilizaveis descartados no Edificio XXXX, para fins de reciclagem e
ou reutilizagao.

1.2. Aestimativa(mensal/anual) deresiduosreciclaveis e reutilizaveis descartados
€ a seguinte:

TIPO DE RESIDUO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
(papel branco) (kg) XXXX
(papelao) (kg) XXXX
(copo de plastico) (kg) XXXX
etc.
1.2.1. Os tipos de residuos e os quantitativos sdo meras estimativas,

podendo sofrer alteragdes de acordo com a atividade do 6rgao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Compromisso tem inicio na data de
| BN e encerramentoem ___[___/

\
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3. CLAUSULA TERCEIRA - RESPONSABILIDADES DA ASSOCIACAO OU COOPERATIVA

3.1.  Executar as atividades previstas no presente Termo de Compromisso, com
rigorosa observancia ao objetivo pactuado, visando a inclusao social, a emancipagao
econdmica e a melhoria das condigdes de trabalho e a capacitagao dos catadores de
materiais reciclaveis e reutilizaveis;

3.2. Apresentar ao 6rgdo a relagdo com os nomes completos e numeros de
documento de identificagdo (RG) dos catadores que adentrardo o edificio para a
realizagao da coleta, os quais deverao portar o referido documento;

3.3. Coletar os residuos descartados no edificio, na frequéncia (semanal,
quinzenal, mensal etc.), no horario das XX horas as XX horas, pelo periodo
compreendido entre | LYY | e [o35 , informando ao 6érgao a eventual
impossibilidade de retirada, bem como oferecendo alternativa para o cumprimento;

Nota explicativa: O periodo de coleta ira coincidir com a vigéncia, no caso
da associagao ou cooperativa ser Unica. A contrario sensu, sera diverso,
quando houver duas ou mais associagdoes ou cooperativas.

331 O 6rgao podera solicitar que a coleta seja realizada com periodicidade
distinta, em caso de fatos supervenientes motivados no processo, desde que
comunique a associacao ou cooperativa com antecedéncia razoavel.

3.4. Obedecer, respeitar e cumpririntegralmente as normas de funcionamento do
6rgao quando da coleta dos residuos descartados;

3.5.  Nao permitir a participagao de terceiros nao-associados ou nao-cooperados
na consecugao do objeto deste Termo de Compromisso, ainda que a titulo gratuito ou
mediante relagao empregaticia;

3.6. Zelar pela limpeza e higienizagcao durante a retirada e o transporte dos
residuos descartados;

3.7. Utilizar veiculo automotor com capacidade suficiente para o transporte

3.3.1. O 6rgao podera solicitar que a coleta seja realizada com periodicidade
distinta, em caso de fatos supervenientes motivados no processo, desde que
comunique a associagao ou cooperativa com antecedéncia razoavel.

3.4. Obedecer, respeitar e cumpririntegralmente as normas de funcionamento do
6rgao quando da coleta dos residuos descartados;

3.5.  Nao permitir a participagao de terceiros nao-associados ou nao-cooperados
na consecugao do objeto deste Termo de Compromisso, ainda que a titulo gratuito ou
mediante relagao empregaticia;

3.6. Zelar pela limpeza e higienizagcao durante a retirada e o transporte dos
residuos descartados;

3.7. Utilizar veiculo automotor com capacidade suficiente para o transporte
das quantidades estimadas, dirigido por motorista possuidor de Carteira Nacional
de Habilitagdo com vencimento valido e categoria de habilitagdo adequada para o
veiculo;

3.8. Transportar os volumes coletados diretamente da sede do 6rgao até o local
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MODELO (CONT. APENDICE C)

de triagem, bem como registrar em planilha especifica o peso e a estimativa dos
valores dos materiais recebidos;

a. Esta etapa deve ser registrada no MTR (Manifesto de Transporte de
Residuos)do SINIR eaCooperativa/Associacao deveraemitiro CDF (Certificado
de Destinagao Final) em até 10 (dez) dias apds o recebimento dos volumes.

3.9. Realizar a destinagdo final ambientalmente adequada dos residuos nao
reaproveitados para reutilizagao ou reciclagem;

a. A inobservancia do disposto neste inciso podera acarretar a
revogacao da habilitagao da associagao e da cooperativa no SINIR, bem como
na impossibilidade de participagao no Programa Coleta Seletiva Cidada, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes previstas na legislagao, conforme previsto
no artigo 42, paragrafo Unico, do Decreto n®10.936, de 2022;

3.10. Fornecer relagao dos associados e cooperados que assumirao a
responsabilidade pela execugao dos servigos relacionados ao objeto do presente
Termo de Compromisso;

3.11. Dividir equitativamente entre os catadores as receitas provenientes da venda
dos residuos descartados e destinados pelo 6rgao;

3.12. Apresentar mensalmente a Comissao a planilha do rateio realizado no més
precedente, com a discriminagcdo dos nomes dos catadores beneficiarios e dos
respectivos valores distribuidos a cada um deles, assim como a indicagao do valor
total rateado;

3.13. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcao ou omissao de seus associados, cooperados, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

3.14. Garantir o sigilo das informagdes contidas nos papéis e/ou outros residuos
destinados a associagao ou cooperativa;

3.15. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagao do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, em conformidade ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituigcao
Federal,;

3.16. Nao autorizar o pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica
ou qualquer espécie de remuneragao adicional a colaborador ou servidor que
pertengaaos quadros de 6rgaos ou de entidades das Administragdes Publicas Federal,
Estaduais, Municipais ou do Distrito Federal;

3.17. Nao transferir a terceiros as obrigagdes e responsabilidades decorrentes do
presente Termo de Compromisso.

CLAUSULA QUARTA - RESPONSABILIDADES DO ORGAO (OU ENTIDADE), POR

INTERMEDIO DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA

4.1. Implantar e supervisionar a separagao dos residuos reciclaveis e reutilizaveis
descartados, bem como acompanhar sua destinagao para as associagdes ou
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis e reutilizaveis;

4.2. Emitir o MTR (Manifesto de Transporte de Residuos) como “Gerador”;

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA




GESTAO DE RESIDUOS

MODELO (CONT. APENDICE C)

4.3. Zelar perante o fiscal do contrato de limpeza do 6rgao para que sejam
implementadas rotinas com a empresa contratada que garantam que os residuos
reciclaveis e reutilizaveis se mantenham separados dos ndo reciclaveis e nao
reutilizaveis no momento da sua retirada das unidades e salas do 6rgao.

4.4. Implementar agdes de sensibilizagdao entre os servidores publicos para a
adequada separacao dos residuos que descartem.

4.5. Efetuar a coleta seletiva interna dos materiais reciclaveis e reutilizaveis,
evitando a sua disposi¢gao como 1ixo;

4.6. Armazenarosresiduosemlocal seguro, protegido contraintempéries e agoes
de degradacgao;

4.7. AtuarconjuntamentecomodrgaodaAdministracao Publicaparaacompanhar
e avaliar as atividades de execugao deste Termo de Compromisso;

4.8. Notificaraassociagdooucooperativa parasanearasituagao, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, sob pena de rescisdo do Termo de Compromisso, na hipdtese de
constatagdo de impropriedade ou irregularidade, inclusive quanto a manutencgao das
condigoes de habilitagdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

4.9. Cobrar das cooperativas e associagcdes o cumprimento da destinagao final
ambientalmente adequada dos residuos ndao reaproveitados para reutilizagdo ou
reciclagem, aplicando-lhes as sangdes previstas no paragrafo unico do artigo 42 do
Decreto n°®10.936, de 2022, em caso de descumprimento, observados o contraditorio
e a ampla defesa.

a. As sangoes porventura aplicadas deverdao observar o principio da
proporcionalidade e razoabilidade.

4.10. Prestar todo o apoio necessario a associagao ou cooperativa para que seja
alcancgado o objetivo do presente Termo de Compromisso em toda sua extensao;

4.11.  Permitir a retirada dos residuos reciclaveis e reutilizaveis descartados do
edificio somente por catadores previamente indicados e identificados;

4.12. Nao transferir a outra associagao ou cooperativa as obrigagdes e
responsabilidades decorrentes do presente Termo de Compromisso, a nao ser que
se verifique descumprimento por parte da associagao ou cooperativa originalmente
selecionada;

412.1. Caso os materiais ndo sejam recolhidos no prazo acordado apds a
comunicacgao para coleta pela associagao ou cooperativa, em seu respectivo periodo,
0 6rgao comunicara a associagao ou cooperativa subsequente para, no mesmo prazo,
manifestar interesse em realizar a coleta em carater excepcional.

4.13. Normatizar, controlar e fiscalizar a execugao deste Termo de Compromisso,
inclusive, reorientando e/ou responsabilizando-se pelas novas agoes, em virtude de
paralisacao das atividades ou de qualquer outro fato relevante que impecga ou dificulte
a execucgao do objeto, de modo a evitar a descontinuidade das agdes pactuadas; e

4.14. Analisar as propostas de alteragao do Termo de Compromisso, desde que
nao impliquem em mudangas do objeto.

5. CLAUSULA QUINTA - DAS ALTERACOES

5.1. As clausulas e condigcOes deste Termo de Compromisso poderdao ser
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modificadas, exceto quanto ao objeto, mediante termo aditivo, por ato unilateral da
Administragao, caso se trate de motivo de interesse publico, ou de comum acordo
entre os participes nas demais hipodteses.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1. A execugao do presente Termo de Compromisso nao ensejara qualquer
transferéncia de recursos financeiros entre os participes, sendo que a consecugao
das agoes previstas correrd as custas de cada uma, na medida de suas obrigagodes.

CLAUSULA SETIMA - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

Tl Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdao Publica
podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras, inclusive determinando
a suspensao temporaria da coleta, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparagao.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido a qualquer tempo:

(SHLbLE Por interesse de qualquer um dos participes, mediante comunicagao
formal, com aviso prévio de, no minimo, 30 (trinta) dias;

8.1.2. Por inadimplemento infundado de qualquer das responsabilidades
por parte da associagao ou cooperativa;

8.1.3. Na ocorréncia de caso fortuito ou forga maior regularmente
comprovado, impeditiva da execugao do presente Termo de Compromisso.

8.2. Os casos de rescisao serao formalmente motivados nos autos, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

8.3. Em caso de rescisao, a Comissao podera convocar outra associagao ou
cooperativa, dentre as selecionadas, e respeitada a ordem do sorteio, para assumir
a continuidade da coleta dos residuos reciclaveis e reutilizaveis descartados, ou dar
inicio a novo procedimento de selecao.

CLAUSULA NONA - DA DIVULGACAO

9.1. Em qualquer agao relacionada com o objeto deste Termo de Compromisso,
sera consignada a participagao da associagao ou cooperativa na mesma proporgao
atribuida ao 6rgao, e, em se tratando de material promocional grafico, audio ou
audiovisual, devera ser consignada a logomarca oficial do érgdao na mesma proporgao
dalogomarca ou nome da associagao ou cooperativa.

9.2. Fica vedada aos participes a realizagdo de despesas com publicidade
relacionada ao presente Termo de Compromisso, salvo as de carater educativo ou
de orientagdo social, e desde que ndao constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogao de autoridades ou servidores publicos.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. Ficaeleito oforoda Secgao Judiciaria de XXXX - Justica Federal, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Termo de Compromisso.

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apds lido e achado conforme,
os participes a sequir firmam o presente Termo de Compromisso em 02 (duas) vias, de igual
teor e forma, para os fins legais.

XXXX (localidade), XX de XXXX de XXXX (data).

Pelo ORGAO

Pela ASSOCIACAO OU COOPERATIVA

PRESIDENTE DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA

MEMBRO DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA

MEMBRO DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA
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MODELO (CONT. APENDICE C)
ANEXO Il

MODELO DE DECLARAQAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAQAO

(nome da ASSOCIACAO OU COOPERATIVA DE CATADORES DE MATERIAIS
RECICLAVEIS E REUTILIZAVEIS), inscrita no CNPJ sob o n° )
com sede no enderego , Municipio de
, ho Estado , heste ato representada pelo Senhor(a)
, RG n° , CPF n° ;
DECLARA expressamente sua constituigao exclusiva por catadores de materiais reutilizaveis
e reciclaveis; que possui infraestrutura para realizar a triagem e a classificagdo dos residuos
reciclaveis descartados pelo 6rgao ; bem como
apresenta sistema de rateio entre os associados ou cooperados, nos termos do artigo 40,
paragrafo Unico, incisos |, Il e lll, do Decreto n°® 10.936, de 2022, e dispositivos do Edital
de Chamamento Publico n° . n°10.936, de 2022, e dispositivos do Edital de
Chamamento Publico n® !

(localidade), ___ [ [ (data).

MEMBRO DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA

MEMBRO DA COMISSAO PARA A COLETA SELETIVA CIDADA

GUIA PARA IMPLEMENTAGCAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA




“ GESTAO DE RESIDUOS
APENDICE D - MODELO FICHA DE INSCRIQAOIDADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

MODELO

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO '
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X* REGIAO

Ficha de Inscrigcdo/dados do Representante Legal

Dados do Representante Legal

Nome do Representante:

Identidade: CPF:

Endereco:

Fone: e-mail:

Tem Procuragao: () sim () nao

Dados da Cooperativa

Nome da Cooperativa/Associagao:

Endereco:

Fones: e-mail:

Data de constituicao da entidade: / /

Possui veiculo préprio para coleta: ( ) sim( ) nao

Tipo de veiculo: ( ) caminhdo ( )carroga ( )caminhonete

Quantidades de cooperados/associados:

Possui sede prépria: ( )sim ( ) nao

Condigoes do local de trabalho: ( ) area a céu aberto ( ) galpdao com
cobertura () possui pavimentagao () possui instalagdes elétricas ()
possuiinstalagdes hidraulicas () possui alvara de funcionamento

Obs.:

Rubrica do Servidor que fez a inscrigao




APENDICE E - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGOES PARA
REALIZAGAO DA CSC

MODELO
ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAQAO .
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X2 REGIAO
DECLARAGAO
(Nome da Associagao/Cooperativa) Inscrita no CNPJ sob o
numero ; com sede no
enderego , heste ato representado
pelo Senhor(a) , portador
do RG n° ., € do CPF

DECLARA expressamente que possui infraestrutura para realizar a triagem e a classificagcao

dos residuos reciclaveis descartados pela Advocacia-Geral da Unido, bem como

apresenta o sistema de rateio entre os associados e cooperados, de acordo com

EDITAL PARA SELECAO DE ASSOCIACAO OU COOPERATIVA DE CATADORES DE

MATERIAIS RECICLAVEIS, publicado pela Advocacia-Geral da Unido em
/ /

Local e data

(assinatura do representante legal)

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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APENDICE F- MODELO DE EXTRATO DE CHAMAMENTO PUBLICO
MODELO

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO '
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X* REGIAO

DECLARAGAO

Objeto: Selegao de associacao ou cooperativa de catadores de materiais reciclaveis apta
a realizar coleta seletiva de residuos produzidos pela Advocacia-Geral da Unidao, mediante
assinatura de termo de compromisso préprio, bem como criagao de cadastro de reserva

das associacdes e/ou cooperativas remanescentes, classificadas em ordem de sorteio, caso
nao haja acordo.

Local da entrega da documentacao: Advocacia-Geral da Uniao -

Periodo de entrega da documentagao: dd/mmm/aaaa a dd/mmm/aaaa.

Local da audiéncia Publica: Advocacia-Geral da Unido -

Data da audiéncia Publica: dd/mmm/aaaa: Horario: xxh.

O Edital encontra-se disponivel no site: www.agu.gov.br e na sala

Esclarecimentos: tel. (XX) XXXX-XXXX € (XX) XXXX-XXXX, e-mails : (@agu.gov.br.

HXXXXXXXXKKKKKKKKKKXX

Presidente da Comissao para Coleta Seletiva Cidada




MODELO

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO )
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X2 REGIAO

Oficio-Circular n® xx/aaaa/SAD-xx /CCSS/SGA/AGU

,dd de mmm de aaaa.

A Cooperativa/Associagdo de Materiais Reciclaveis do

As Cooperativas/Associacdes de Catadores de Materiais Reciclaveis do

Assunto: Divulgagado do Edital de Chamamento Publico n° xx/aaaa para habilitagcdao de
associagao/ou cooperativa de catadores de materiais reciclaveis.

Senhores,

Informamos que a Advocacia-Geral da Unido realizara Chamamento Publico n® xx/
aaaa para habilitacdo de associagao/cooperativas de catadores de material reciclaveis,
oportunidade que convidamos as entidades interessadas em participar a apresentarem no
periodo de dd/mmm/aaaa a dd/mmm/aaaa a documentagao de habilitagdo de que tratam os
itens 3 e 4 do edital.

Alertamos que a audiéncia publica realizar-se-a no dia dd de mmm de aaaa, as xxh,
no

Para tanto, encaminhamos copia do edital para leitura integral por parte dessa entidade.
Em caso de duvidas ou outras informagdes, contatar, por meio do telefone (Xx) XXXX-XXXX e
(XX) XXXX-XXXX, ou ainda pelo e-mail: (@agu.gov.br.

Atenciosamente,

Presidente da Comissao para Coleta Seletiva Cidada

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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APENDICE H - MODELO DE ATA DA SESSAO DE ANALISE DA DOCUMENTAGAO

MODELO
ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAQAO 4
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X2 REGIAO
Ata de Andlise de Documentagao
Aos (dd) dias do més de (mmm) do ano de (aaaa), as xx horas, no ,presentes os

membros abaixo identificados da Comissao para Coleta Seletiva Cidada constituida pela
Portaria n°® xx, de dd de mmm de aaaa, publicada no Boletim de Servigco Semanal n® xx de dd
de mmm de aaaa, foi instalada a sessao para analise da documentacgao apresentada pelas
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis do processo n° : / -
__, tendo por objeto selecionar associacao ou cooperativa de catadores de materiais
reciclaveis apta a realizar coleta seletiva dos residuos produzidos pela AGU/xx, mediante
assinatura de termo de compromisso proprio. Da analise das documentagdes apresentadas
pelas Cooperativas ., Observou-se a conformidade com o edital,
motivo pelo qual foram cons1deradas habﬂltadas A Comissao deliberou pela Publicagao do
Resultado de Habilitagao na Imprensa Nacional, DOU, no mural localizada no

e na pagina da AGU na internet www.agu.gov.br. Nada mais havendo a tratar, as xxh foi
encerrada a sessao elavrada a presente ata, a qual segue assinada pelos membros presentes
da Comissao para Coleta Seletiva Cidada.

Presidente da Comissao Vice-Presidente da Comissao

Membro da Comissao Membro da Comissao




APENDICE | - MODELO DE ATA DA SESSAO DO ACORDO/SORTEIO

MODELO

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO Y
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NA X REGIAO

Ata de Andlise de Documentagao

Aos xx dias do més de Xxo do ano XX, as xxx horas, no , presentes os membros
abaixo identificados da Comissado para Coleta Seletiva Cidada constituida pela Portaria n°
xx, de dd de mmm de aaaa, publicada no Boletim de Servico Semanal n°® xx de dd de mmm
de aaaa, foi instalada a sessdo, em audiéncia publica, para realizagdo de acordo, ou nao
havendo, promocgao do sorteio da cooperativa a firmar termos de compromisso, e em
seguida, cadastro de reserva, a teor do 6.6.3 do edital do processo n° / =
__. Foi dado oportunidade para a promoc¢ao de acordo entre si, o que foi reahzado entre
as xx (xxx) cooperativas presentes. Ficou decidido que haveria sorteio para decidir a
primeira cooperativa a assinar o termo de compromisso, bem como, haveria sorteio
para a determinagcao da ordem de classificagao das cooperativas que assinarao o termo
de compromisso. A classificacao depois doo sorteio aceito pelos presentes esta assim
definida: (12 a assinar o termo de compromisso; (22 aassinar o termo
de compromisso), observou-se dessa forma, a conformidade com o edital. A Comissao
deliberou pela Publicagcao do Resultado de Habilitagcao na Imprensa Nacional, DOU, no
mural localizado no e na pagina da AGU na internet www.agu.gov.br. Nada
mais havendo a tratar, as xxh foi encerrada a sessao e lavrada a presente ata, a qual seque
assinada pelos membros presentes da Comissao para Coleta Seletiva Cidada Solidaria e
representantes das cooperativas presentes.

Presidente da Comissao Vice-Presidente da Comissao
Membro da Comissao Membro da Comissao
Representante de Cooperativa xx Representante de Cooperativa yy

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA

Nota explicativa: A definigdo do nUmero maximo de cooperativas esta a
critério do gestor publico, a teor do subitem 6.6.3 do edital, em decisao
administrativa motivada no processo. As cooperativas que superarem
o humero maximo, em cada caso cocretcreto, serdao registradas em um
cadastro reserva ,podendo ser posteriormente chamadas.
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APENDICE J - MODELO DE RESULTADO DO CHAMAMENTO PUBLICO

MODELO
Y

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO _
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO

Resultado do Chamamento Publico

A Comissao para Coleta Seletiva Cidada da Secretaria-Geral de Administragao da
AGU torna publico o Resultado do acordo e sorteio do Chamamento Publico n°® xx/aaaa,
declarando aptas a firmar o Termo de Compromisso as cooperativas selecionadas, nesta
ordem: SCN PSS rE AR/ ({3); ACNPIH S SR/ (2%);

HCN PRI n ettt SR/ IS ((33):e ,CNPIne__. .. [ (4%).0sautos
se encontram com vistas franqueadas.

Presidente da Comissao




APENDICE K - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE SELEGAO DA COOPERATIVA/
ASSOCIAGAO

—— Procedimento de Selecdo da Cooperativa/Associacio ——
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Portaria de designagao da Edital de chamamento Termo de compromisso
CCSC publico para habilitagao (Apéndice C)
(Apéndice A) (Apéndice B)

»
=5
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Extrato de chamamento Declaragdo de condigdes Ficha de inscrigao para
publico para realizagao da CSC participagao no processo
(Apéndice F) (Apéndice E) seletivo

(Apéndice D)

D
A — iR — &

Oficio circular para Ata da sessdo de analise da Ata da sessao do
divulgagao do edital documentagao acordo/sorteio
(Apéndice G) (Apéndice H) (Apéndicel)

Coleta Seletiva Cidada Resultado do chamamento
publico
(Apéndice J)

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA
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APENDICEL - INFOGRAFICO 1- COLETA SELETIVA

GESTAO DE RESIDUOS

Coleta Seletiva Cidada PLS AU

O que é?
':4" q

o
05R° Politica dos 5Rs
Ng

A coleta seletiva € uma pratica fundamental para a
preservagao do meio ambiente e a promocao da
sustentabilidade.

Configura-se ainda como um processo de
separagao e recolhimento dos residuos estabelecidos,
no minimo em seco e organico, de forma segregada
dos rejeitos.

A politica dos 5R visa priorizar a redugdo do
consumo e o reaproveitamento dos materiais em
relagdo a sua propria reciclagem:

Repensar habitos e atitudes;

Como separar os residuos:
Reduzir a geragao e o descarte;
Utilize recipientes diferentes para o
processo de separagao e

-
(]}

gl
&
—3

~J
t ” Parceiros da coleta
<A
¢

recolhimento dos residuos, no minimo
em seco e organico, de forma
segregada dos rejeitos;

Higienize, quando necessario, os

materiais reciclaveis para evitar
odores e atragdo de insetos; e

Amasse as embalagens para otimizar o
espago.

seletiva na AGU:

Agenda Ambiental na Administragao
Publica;

Plano de Logistica Sustentavel;
Titulares e Gestores das Unidades;

Membros, servidores, estagiarios e
terceirizados;

Cooperativas de reciclaveis;
Gestdo do Imdével;

Contrato de Limpeza;
Prefeituras;

Condominios;

ONG Programando o Futuro - Eletrénicos;
e

Reutilizar aumentando a vida Gtil
do produto;

Reciclar transformando em um
novo produto;

.
X O . ®

Recusar - (responsabilidade) produtos
que agridam a salide e o meio ambiente;

Lha

Beneficios da coleta
seletiva:

Redugao do volume de residuos a serem
tratados ou dispostos em aterros
sanitarios;

Aumento dos catadores;

Estimulo a cidadania e a participagao
popular;

Reforgo ao espirito comunitario;
Preservagao do meio ambiente;

Diminuigao da exploragao de recursos
naturais;

Geragao de emprego por meio das
industrias de reciclagem.

Consulte os pontos de coleta ou se informe sobre o

= Associagdo Lacre do Bem. responsavel pela coleta seletiva em sua Unidade,

vide cartilha disponivel no site da AGU.




APENDICE M - INFOGRAFICO 2 -

Materiais reciclaveis, nao reciclaveis e
logistica reversa.

K

Materiais reciclaveis:

Papel: Jornais, revistas,
caixas de papelao, papéis
de escritorio, entre outros.

Plastico: Garrafas PET,
embalagens plasticas,
potes, sacolas, entre
outros.

Metal: Latas de aluminio,
latas de ago, embalagens
metalicas.

Vidro: Garrafas, frascos,
potes de vidro.

Residuos Perigosos:
Pilhas, baterias e
lampadas fluorescentes
contém substancias

toxicas e ndo devem ser
descartadas com os
residuos comuns;

Procure pontos de coleta
especificos para esses
materiais ou devolva-os
aos fabricantes quando
possivel.

Vocé separa o residuo em trés
e nos fazemos o resto!

"\

((é

Materiais ndo Reciclaveis:

Papel nao reciclavel:
Papel carbono, fotografias,
papel de fax, papel sujo,
etiqueta adesiva, fita crepe
e adesiva, papéis
metalizados, plastificados,
parafinados e betumados.

Plasticos nao reciclaveis:
Cabos de panela, tomadas,
embalagens de biscoito,
café, balas e doces.

Metais nado reciclaveis:
Clipes, grampos e esponja
de ago.

Vidros nao reciclaveis:
Espelhos, vidros planos,
lampadas, tubos de TV e
video, ceramica, pirex,
porcelana.

Logistica Reversa

Conjunto de acoes
destinadas a viabilizar a
coleta e a restituicao dos
residuos sdlidos como
pilhas, baterias, pneus,
lampadas fluorescentes ao
setor empresarial.

Nas aquisigoes desses
produtos, até que sejam
regulados os acordos
setoriais, o fornecedor
deverd indicar como sera

feita a coleta para a
destinacdao  final  pelo
fabricante.

MATERIAIS RECICLAVEIS E NAO RECICLAVEIS

LS AGU

Plano de Logistica Sustentavel

Residuos Eletronicos:

Lixo Eletronico é todo
residuo produzido pelo
descarte de equipamentos

eletrénicos, como:
computadores e
periféricos (teclado,

monitor, mouse, webcam),
telefones, celulares, pilhas,

baterias, televisores,
cameras fotograficas,
impressoras.

Atualmente a coleta
deste material é feita pela
ONG Programando o
Futuro, que tem um Termo
de Parceria com a AGU.

Organicos:

Residuos de alimentos,
restos de frutas e legumes,

cascas, entre outros,
destinados para
compostagem.

Consulte os pontos de coleta ou se informe sobre o responsavel pela coleta seletiva em sua Unidade, vide
cartilha disponivel no site da AGU.

\
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GESTAO DE RESIDUOS

APENDICE N - INFOGRAFICO 3 - TEMPO DE DECOMPOSIGAO DOS MATERIAIS

Kl

i

@\.‘{\\

Tempo de decomposicao dos materiais

PLS AGU

Tempo de decomposigao m Tempo de decomposigao

Cascade banana
de 2 a 24 meses

Papel
de 3 meses a varios anos

Papel plastificado
delab5anos

Pano
de 6 mesesalano

Pontas de cigarro
de 3 meses a 20 anos

Meias dela
de10a 20 anos

Chiclete
5 anos

Madeira pintada
del13al4anos

Fralda descartavel
de 13 a 14 anos

S
=

¢

Nylon
de 3a30anos

Sacos plasticos
de 30 a 40 anos

Plastico
450 anos

Garrafas plasticas
Indefinido

Metal
mais de 100 anos

Couro
até 50 anos

Borracha
tempo indeterminado

Vidro
de 4 mila 1 milhao de
anos

Palito de fosforo
6 meses

Consulte os pontos de coleta ou se informe sobre o responsavel pela coleta seletiva em sua Unidade, vide
cartilha disponivel no site da AGU.




APENDICE O - INFOGRAFICO 4 - A COLETA SELETIVA NA AGU

Tempo de decomposicao dos materiais PLS @

.........

O descarte do residuo deve ser feito
nos respectivos coletores.

O residuo é levado para o
armazenamento temporario.

Y
B

D
i ||

Catadores realizam a triagem dos
residuos.

A equipe de higienizagao realiza a
coleta dos residuos reciclaveis.

A cooperativa autorizada recolhe o residuo
e o transporta para sua central de triagem.

O residuo triado é enviado para
empresas de reciclagem.

Consulte os pontos de coleta ou se informe sobre o responsavel pela coleta seletiva em sua Unidade, vide
cartilha disponivel no site da AGU.

\
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“ GESTAO DE RESIDUOS
APENDICE P - MODELO DE DISPLAY - COLOQUE AQUI! NAO COLOQUE AQUI!

Coleta Sel_etiva Cidada

COLOQUE AQUI!
-
= Papel A4 utilizado frente e verso
(ndo rasgar, cortar ou amassar);
= Jornal (dobrado);
A Caixas em geral;

ot caletty Cidnelh al

:
e
-
m COLETORD pAREIS i

Triturar o contetido
sigiloso, ou documento
com dados pessoais e
assinaturas!




APENDICE Q - MODELO DE FORMULARIO 1- CONTROLE DE RESIDUOS POR EDIFICIO

MODELO
Coleta Seletiva Cidada - Controle
Relatdrio de Controle de Residuo de Material Reciclavel (KG) - més/ano

Tipo de Material: Residuos diversos Recolhimento:
ITEM TIPO DE RESIDUO QUANTIDADE UNID. OBSERVACAO
1 Papel kg
2 Papelao kg
3 Plastico kg
4 Metais Unid.
5 Vidro kg
6 Metais Unid.
7 EletrOnicos kg
8 Pilhas e baterias Unid.
9 Organicos kg
10 Oleo L
1
12
Total 0,00
Responsavel:

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA




GESTAO DE RESIDUOS

APENDICE R - MODELO DE FORMULARIO 2 - DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE

MATERIAIS REUTILIZAVEIS E RECICLAVEIS
MODELO

DECLARAQAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS REUTILIZAVEIS E RECICLAVEIS
Més de referéncia:

Tipo de Material: Residuos diversos

ITEM TIPO DE RESIDUO QUANTIDADE UNID. OBSERVAQAO
1 Papel kg

2 Papelao kg

3 Plastico kg

4 Metais Unid.
5 Vidro kg

6 Metais Unid.
7 EletrOnicos kg

8 Pilhas e baterias Unid.
9 Organicos kg

10 Oleo L

1

12

Fonte das informacgdes:

Declaramos que a (nome da Cooperativa), (com sede em), por intermédio de seu
responsavel (nome do responsavel pela cooperativa), realizou o recolhimento
de materiais reutilizaveis e reciclaveis, conforme tabela acima, descartados
pelos orgaos Advocacia-Geral da Unido, sediada no Edificio XXX, Cidade-
Estado, em cumprimento as disposicdes constantes do Termo de Compromisso
(ne __) firmado com a Superintendéncia Regional de Administragcdo XX.

Recebidoem _ /_/

(resp. pela coleta)
(nome da Cooperativa)




APENDICE S - MODELO DE FORMULARIO 3 - DEMONSTRATIVO DE DISTRIBUICAO
DE RENDA

Tipo de Material: Residuos diversos

Més de referéncia/ano:

MODELO

DEMONSTRATIVO DE DISTRIBUICAO DE RENDA AOS COOPERADOS/ASSOCIADOS

ASSOCIADO

MATERIAL QUANTIDADE (UN.) VALOR UNITARIO RS VALOR TOTAL RS
Papel
Papel Misto
Papelao
Cartuchos tinta/
toner
Plastico
Divisoria
Vidro
Metais
Total arrecadado
Despesa
Total descontado as despesas
Dividido por cooperado/associado
NOME DO COOPERADO/ RG RS ASSINATURA

GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA COLETA SELETIVA E CIDADA



GESTAO DE RESIDUOS

MODELO (CONT. APENDICE S)

COOPERATIVA MODELO X

Pelo presente instrumento, a COOPERATIVA MODELO X, denominada MODELO X,
com sede localizada no enderegco Quadra xx, avenida YYY, xxxxx, Cidade - UF, neste ato
representada pela sua Presidente XXXXXX, portadora do documento de identidade n.°
X.XXX.XXX € CPF 000.000.000-00, apresenta o relatério de residuos sélidos doados pela
AGU no més de XXXX de XXXX, de acordo com o Decreto 10.936/2022.

PRODUTO VALOR (RS) PESO (KG) TOTAL
Papel Branco 0,50 centavos 532 kg RS 266,00
Papelao
Plastico
Vidro
Isopor

Cidade, XX de més de ano

,9,0.0.0.0,0,0.0.9.0,0.0.0.9,0,0.0.0.0.0,009.0000900¢
Presidente da COOPERATIVA MODELO X
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