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Institui, no ambito da Procuradoria-Geral Federal, a
Equipe de Licitacoes e Contratos - ELIC.

A PROCURADORA-GERAL FEDERAL, no uso das atribuigbes que lhe confere o art. 11, §
2°, incisos | e VIII, da Lei n° 10.480, de 2 de julho de 2002, tendo em vista o disposto no
art. 58, caput, inciso Il, do Anexo | ao Decreto n° 11.328, de 1° de janeiro de 2023, e 0 que
consta no Processo Administrativo n® 00407.025113/2024-21,

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Procuradoria-Geral Federal, a Equipe de Licitagbes e
Contratos - ELIC, com as seguintes finalidades:

| - conferir maior padronizagdo, uniformidade e seguranga juridica a atividade de
consultoria juridica relacionada a licitagdes e contratos da area-meio das autarquias e
fundagdes publicas federais; e

Il - racionalizar a estrutura organizacional e ampliar a eficiéncia da atuagdo da
Procuradoria-Geral Federal em matéria de consultoria juridica de licitagdes e contratos da
area-meio das autarquias e fundagdes publicas federais.

Paragrafo unico. A ELIC ficara vinculada a Consultoria Federal em Gestdo Publica da
Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica, que a supervisionara.

Art. 2° Compete a ELIC prestar consultoria juridica nos processos administrativos relativos
a licitagbes e contratos da area meio das autarquias e fundagbes publicas federais que
utilizem, nos termos do art. 19, inciso IV, da Lei n° 14.133, de 1° de abril 2021, os
seguintes modelos de minutas divulgados no sitio eletrénico da Advocacia-Geral da Uniao:

| - editais;

Il - termos de referéncia;



[l - contratos padronizados; e
IV - outros documentos.

§ 1° As Procuradorias Federais junto a autarquias e fundagdes publicas federais serdo
responsaveis pela:

| - aprovacao das manifestagoes elaboradas pela ELIC a que se refere o caput; e

Il - atividade de assessoramento juridico das autarquias e fundagdes publicas federais.

§ 2° A ELIC podera, eventualmente, realizar atividade de assessoramento juridico
relacionada aos processos submetidos a sua analise, desde que previamente alinhado
entre o Coordenador da equipe e a Procuradoria Federal junto a autarquia ou fundagao
publica federal assessorada.

§ 3° AELIC nao atuara em processos com pedido de analise em regime de urgéncia ou de

prioridade, competindo a Procuradoria Federal junto a autarquia ou fundagio publica
federal, nesses casos, a realizagdo das respectivas atividades de consultoria juridica.

Art. 3° Sao diretrizes da ELIC:
| - atuacdo mediante plano de trabalho anual, com énfase:

a) na gestdo estratégica, planejada e embasada em resultados objetivamente
mensuraveis;

b) no aumento da efetividade da consultoria juridica relacionada a licitagdes e contratos da
area meio das autarquias e fundacdes publicas federais;

¢) na otimizagao do gasto publico; e

d) na definicdo de prazos de analise dos processos, conforme metas objetivamente
estabelecidas;

Il - especializagao, padronizagao e uniformizagéo das atividades de consultoria juridica em
licitagbes e contratos da area-meio das autarquias e fundacdes publicas federais;

lll - proatividade, produtividade e eficiéncia, averiguadas por meio de relatérios mensais,
orientagcdes permanentes e reunides periodicas; e

IV - colaboragdo mutua entre seus integrantes.

Paragrafo unico. O plano de trabalho referido no inciso | do caput fixara as metas de
desempenho quanto a produtividade da equipe, as quais serao submetidas a Governanca
Publica da Procuradoria-Geral Federal, nos termos da Portaria Normativa PGF/AGU n° 45,
de 8 de maio de 2023.

Art. 4° A ELIC exercera suas atividades de forma desterritorializada.

CAPITULO Il

DA EQUIPE DE LICITACOES E CONTRATOS - ELIC

Secéo |

Disposi¢bes gerais



Art. 5° Integram a ELIC:
| - seu Coordenador;
Il - o Gerente Técnico, subordinado ao Coordenador; e

Il - os Procuradores Federais selecionados nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 6° O Coordenador e o Gerente Técnico da ELIC serdo indicados pelo Subprocurador-
Geral Federal, ouvida a Subprocuradora Federal de Consultoria Juridica, e nomeados pela
Secretaria-Geral de Administragdo, nos termos do que dispde o art. 6° inciso Il, da
Portaria Normativa AGU n° 95, de 6 de junho de 2023.

Secao

Do Coordenador

Art. 7° Sao atribuicbes do Coordenador da ELIC:

| - propor a Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica, por meio da Consultoria
Federal em Gestao Publica, o plano de trabalho anual de que trata o art. 3°, caput, inciso I;

Il - organizar:

a) os trabalhos da equipe, definindo as atribui¢gdes internas de seus integrantes; e

b) a triagem e a distribuicdo dos processos administrativos entre seus integrantes;

1l - definir e organizar os fluxos de trabalho;

IV - definir as prioridades de atuagéo;

V - analisar as pecas e relatérios elaborados com vistas a garantir eficiéncia, padronizagéo
e uniformidade de atuacdo, extraindo as estatisticas necessarias ao aprimoramento do

trabalho;

VI - verificar o cumprimento das metas estabelecidas e da produtividade dos integrantes
da equipe;

VII - designar reunides e comparecer aos encontros da equipe e eventos de capacitagao
pertinentes;

VIII - analisar e atuar diretamente em casos de maior relevancia, a critério da Consultoria
Federal em Gestao Publica;

IX - atestar mensalmente o desempenho das atribuigbes funcionais dos integrantes da
equipe e enviar o ateste ao érgdo de exercicio do Procurador Federal;

X - definir a escala de férias e os demais afastamentos dos Procuradores Federais e
servidores da equipe e comunica-los a unidade de exercicio dos integrantes da equipe
para o devido registro, garantindo a regularidade das atividades;

Xl - manifestar-se previamente sobre licengas e afastamentos discricionarios dos
integrantes da equipe;

XIlI - apontar a Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica os fatores que possam
comprometer a qualidade do servigco e as metas estipuladas;



X1 - enviar, para ciéncia da Consultoria Federal em Gestdo Publica, relatério mensal de
produtividade e tempo médio de resposta da atividade consultiva;

XIV - recomendar as Procuradorias Federais atendidas medidas de racionalizacdo da
demanda consultiva, tais como:

a) adogao de pareceres referenciais, nos termos da Portaria PGF/AGU n° 262, de 5 de
maio de 2017;

b) adequacgao da instrugdo processual as previsdes dos Instrumentos de Padronizagéo de
Procedimentos de Contratagdo, divulgados no sitio eletrénico da Advocacia-Geral da
Uniao; e

¢) uniformizagao de utilizagdo de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia,
de contratos padronizados e de outros documentos divulgados no sitio eletrbnico da
Advocacia-Geral da Uniao; e

XV - exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pela Consultoria Federal
em Gestao Publica.

Paragrafo unico. Caso ndo sejam adotadas as medidas de racionalizagdo recomendadas
conforme o inciso XIV do caput, o Coordenador da ELIC podera solicitar a limitagao do
ambito de atendimento da Procuradoria Federal em questdo a Consultoria Federal em
Gestdo Publica da Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica, que avaliara a
solicitagdo, encaminhando-a para decisao final do Subprocurador-Geral Federal.

Secao lll

Do Gerente Técnico

Art. 8° Sao atribuicbes do Gerente Técnico da ELIC:

| - substituir o Coordenador da equipe em suas auséncias legais e impedimentos;

Il - colaborar com o Coordenador na elaboragédo da proposta do plano de trabalho anual,
bem como na elaboracdo de relatérios mensais e anuais das atividades realizadas pela
equipe;

[l - auxiliar na identificagdo e solugdo de problemas que estejam dificultando o trabalho da
equipe, com énfase nas atividades pertinentes a uniformizacdo de entendimentos
juridicos;

IV - orientar a equipe sobre:

a) as informagdes e teses definidas pelos 6rgdos competentes da Advocacia-Geral da
Uniao; e

b) os entendimentos adotados pelo Poder Judiciario e pelo Tribunal de Contas da Uniéo,
em matérias relevantes para a atuacao da equipe;

V - manter atualizado o acervo de modelos e repositorios para utilizacdo da equipe;

VI - realizar, em conjunto com o Coordenador, a analise qualitativa das manifestagbes da
equipe, a fim de garantir a uniformidade de entendimentos, bem como diagnosticar
eventuais fragilidades por parte da autarquia ou fundagao publica atendida;

VIl - sugerir a Consultoria Federal em Gestao Publica o encaminhamento a Camara
Permanente de Licitagbes e Contratos, prevista no art. 36, inciso Il, da Portaria PGF/AGU



n® 338, de 12 de maio de 2016, de questdes juridicas de alta relevancia para a sua
atuacao; e

VIII - exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Coordenador.

Secéao IV

Dos Procuradores Federais integrantes da ELIC

Art. 9° Sao atribuicdes dos Procuradores Federais integrantes da ELIC:

| - desempenhar as atividades pertinentes ao objeto de especializagdo da equipe,
definidas no plano de trabalho;

Il - analisar processos administrativos e elaborar as respectivas manifestagbes juridicas
consultivas, promovendo, sempre que possivel, a parametrizacdo de suas manifestagdes;

[ll - avaliar e recomendar a utilizacdo de modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos divulgados no sitio
eletrénico da Advocacia-Geral da Unido, nos termos do art. 19, inciso IV, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

IV - conhecer e manter-se atualizado sobre os fluxos de trabalho e rotinas de atuagao da
equipe;

V - acompanhar e triar diariamente as tarefas e processos sob sua responsabilidade;

VI - utilizar os sistemas, ferramentas e aplicativos eletrénicos indicados pelo Coordenador
da equipe, pelo Gerente Técnico ou pela Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica,
para comunicag¢ao, organizagao do trabalho e execugao das tarefas distribuidas;

VIl - acompanhar diariamente as comunicacdes eletrbnicas expedidas pela Procuradoria-
Geral Federal;

VIIl - manter-se disponivel para contato imediato, por meio de telefone atualizado e
ferramenta de comunicagao instantanea institucional ou outra eventualmente estabelecida
pelo Coordenador da equipe, presumindo-se de seu conhecimento todas as tarefas e
mensagens que lhe forem encaminhadas pelos sistemas e meios de comunicagao oficiais;

IX - participar de reunides presenciais, convocadas pelo Coordenador com pelo menos
cinco dias uteis de antecedéncia, ou de reunides virtuais, convocadas com um dia util de
antecedéncia;

X - comparecer aos encontros da equipe e eventos de capacitacao pertinentes;
Xl - utilizar o Sistema AGU de Inteligéncia Juridica - Sapiens para registro das atividades
realizadas, viabilizando a extragao de relatérios mensais de produtividade e dados para a

gestao das atividades da Procuradoria-Geral Federal;

XIl - cumprir as metas fixadas no plano de trabalho e atingir os indices de produtividade
nele indicados;

XIII - apontar ao Coordenador da equipe os fatores que possam comprometer a qualidade
do servico e as metas estipuladas;

XIV - adotar imediatamente providéncias para o saneamento de dificuldades que possam
atrasar ou prejudicar o desempenho, a produtividade e o engajamento de suas atividades;
e

XV - zelar pela seguranga das informagdes em seu poder.



§ 1° O Procurador Federal que primeiro atuar no processo pela equipe ficara prevento
para analises ulteriores decorrentes do respectivo procedimento licitatorio.

§ 2° O integrante da equipe encaminhara ao setor competente, no prazo de trés dias uteis,
processo administrativo, documento ou tarefa a ele distribuidos, nos casos que néo sejam
de sua atribuicao.

§ 3° As obrigagbes previstas neste artigo serdo objeto de termo de compromisso a ser
elaborado pelo Coordenador da equipe e assinado por todos os seus integrantes.

Art. 10. O ingresso na ELIC sera oportunizado aos Procuradores Federais por meio de
edital de processo seletivo publicado pela Subprocuradoria Federal de Consultoria
Juridica.

Paragrafo unico. O edital observara os critérios estabelecidos no art. 41, § 3°, incisos | a
IV, da Portaria Normativa PGF/AGU n° 62, de 30 de julho de 2024, além de outros a serem

fixados no préprio edital, e devera ser previamente aprovado pelo Subprocurador-Geral
Federal.

Art. 11. Os Procuradores Federais selecionados serdo designados para atuagédo na ELIC
por ato do Subprocurador-Geral Federal.

Paragrafo unico. A atuagdo prevista no caput sera estabelecida por prazo certo nao
superior a dois anos, prorrogavel nos termos do edital de que trata o art. 10.

Art. 12. O regime de trabalho dos Procuradores Federais designados para atuagédo na
ELIC sera o de dedicagao integral.

Art. 13. Na hipotese de a ELIC assumir competéncias até entado exercidas por outro 6rgéo
de execucgdo, os Procuradores Federais que desempenhavam tais atribuicbes no 6rgéo
anterior poderdo integrar a equipe independentemente de submissao a processo seletivo,
a critério do Subprocurador-Geral Federal.

Art. 14. O integrante da ELIC podera ser desligado da equipe, por ato do Subprocurador-
Geral Federal, nas seguintes hipoteses:

| - a pedido, nos termos do art. 43 da Portaria Normativa PGF/AGU n° 62, de 30 de julho
de 2024;

Il - quando verificadas, a qualquer tempo, alguma das seguintes situagdes:
a) descumprimento de quaisquer dos deveres previstos nesta Portaria Normativa;

b) atuagdo incompativel com as exigéncias de performance técnica ou com as rotinas e
orientagdes aplicaveis aos integrantes da equipe; ou

¢) em decorréncia do redimensionamento da equipe.

§ 1° Na hipotese do inciso | do caput, para fins de preservar a regularidade das atividades
da equipe, o desligamento podera ser postergado até:

| - a conclusao das tarefas sob responsabilidade do requerente; ou



Il - a recomposi¢ao da vaga.

§ 2° Em caso de desligamento de um dos integrantes da ELIC, o Coordenador avaliara a
necessidade de recomposicdo da equipe e remetera a sua avaliagdo a Consultoria Federal
em Gestéo Publica da Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica, que submetera a
questdo a decisdo do Subprocurador-Geral Federal.

Secao V

Dos procedimentos administrativos

Art. 15. O encaminhamento a ELIC de processos de licitagbes e contratos da area-meio
das autarquias e fundagdes publicas federais sera realizado pelas suas Procuradorias
exclusivamente por meio do Sapiens, onde tramitarao integralmente.

§ 1° As autarquias e fundagdes publicas federais que utilizem o Sistema Eletrénico de
Informagdo - SEI deverdo juntar certiddo no Sapiens para acesso aos Processos
Eletrbnicos, sem restricdo de acesso a documentos para a equipe.

§ 2° A certidao referida no § 1° é condigdo para a analise juridica da ELIC.

§ 3° As Procuradorias Federais junto as autarquias e fundagdes publicas federais que
utilizem sistema eletrénico diverso do SEI deverdo carregar no Sapiens o inteiro teor do
processo, inserindo os documentos em ordem cronoldgica, bem como disponibilizar link de
acesso aos autos no sistema de origem, sem restricdo de acesso a documentos para a
equipe.

Art. 16. Sao requisitos para o encaminhamento a ELIC de processos administrativos de
licitagbes e contratos da area-meio das autarquias e fundacdes publicas federais:

| - utilizacdo de minutas-padrao de termo de referéncia, edital de licitagdo, contrato, ata de
registro de precos e outras divulgadas no sitio eletronico da Advocacia-Geral da Uniéo,
mantidas as respectivas notas de rodapé para identificacdo do modelo adotado;

Il - observancia dos Instrumentos de Padronizagdo de Procedimentos de Contratacdo e
demais modelos de artefatos de contratagéo divulgados no sitio eletrdnico da Advocacia-
Geral da Unido, conforme o caso; e

Il - utilizagdo das listas de verificagdo (checklists) de instrugao processual divulgadas no
sitio eletrdnico da Advocacia-Geral da Uniao.

§ 1° Os itens das minutas-padrao que forem objeto de incluséo, ajuste, preenchimento ou
supressao deverdo ser destacados visualmente no corpo da prépria minuta e justificados
em manifestagéo apartada, para fins de analise juridica prévia da ELIC.

§ 2° A auséncia de destaque visual no corpo da prépria minuta, de que trata o § 1°, podera
ensejar a devolugdo dos autos para regularizagéo.

§ 3° Para a otimizagao dos trabalhos, o Coordenador da equipe podera definir modelos de
comunicagdo de inclusdo, ajuste, preenchimento, supressdo ou informagbes de
observancia obrigatoria.

Art. 17. No caso de crescimento excepcional da demanda de processos encaminhados a
ELIC, sem que haja ingresso de novos integrantes, a Subprocuradora Federal de
Consultoria Juridica podera, ouvido o Coordenador da equipe, entre outras medidas,
permitir que os processos sejam analisados em prazo superior aquele estabelecido no
plano de trabalho anual.



CAPITULO llI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A composicdo da equipe sera renovada periodicamente, nos termos da Portaria
Normativa PGF/AGU n° 62, de 30 de julho de 2024.

Art. 19. As Procuradorias Federais junto as autarquias e fundagdes publicas federais
atendidas pela ELIC prestardo, sempre que possivel, apoio administrativo e material a
equipe.

Paragrafo unico. O apoio de que trata o caput sera ajustado entre o Coordenador da
equipe e o titular da Procuradoria Federal junto a autarquia ou fundagao publica federal
atendida.

Art. 20. Fica revogada a Portaria PGF/AGU n° 931, de 14 de dezembro de 2018.

Art. 21. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

ADRIANA MAIA VENTURINI
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