GUIA RAPIDO

COMO FUNCIONA O ENVIO DE PROCESSOS A ELIC

PORTARIA NORMATIVA PGF/AGU N° 73, DE 24 DE MARCO DE 2025
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A ELIC E SEUS OBIJETIVOS

, EQUIPE DE LICITACOES E
CONTRATOS (ELIC)

A Equipe de Licitacbes e Contratos
(ELIC) encontra-se formalizada pela
Portaria Normativa PGF/AGU n° 73/2025 e

esta vinculada a Consultoria Federal em

» Eficiéncia

Gestao Publica da
Subprocuradoria Federal de Consultoria
Juridica.

» Padronizacdo

e : ; e uniformidade
O inicio ocorreu com um projeto piloto em

2017 e tornou-se definitiva com
a publicacdo da Portaria/PGF n° 931/2018,
sob a denominacao de Equipe Nacional de
LicitacOes e Contratos (ENALIC). Apds, foi
denominada Equipe de Trabalho Remoto
de Licitacoes e Contratos (ETRLIC) e, a partir
de 2024, a equipe passou a contar com a
denominacao atual.

» Seguranca juridica
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Atividade-meio como
competéncia da ELIC

Atividade-Fim

A atividade-fim constitui a missao institucional
de um orgao ou entidade publica e
relacionam-se diretamente ao proposito
especifico para o qual a instituicao foi criada,
conforme estabelecido em lei ou ato normativo
constitutivo.

Exemplos: atividades de ensino e pesqguisa em
IFES, processos que envolvem Fundacoes de
Apolo; atividades relacionadas a especialidade
da agéncia reguladora, tais como
comunicacao, energia, saude, previdéncia,
entre outros.

Atividade-Melo

A atividade-meio engloba as funcdes de carater
INstrumental, acessorio ou de suporte que,
embora indispensaveis ao funcionamento regular
da organizacao publica, nao constituem seu
objetivo principal ou finalistico.

A ELIC analisa as atividades-meio relacionadas
apenas a sua area de atuacao em licitacoes e
contratos administrativos, abrangidos pela Lel N°
14.133/2021.

Exemplos: aquisicoes, servicos, seguranca
patrimonial, manutencao predial, suporte
tecnoldgico, reformas e obras.



Matérias nao elegivels a analise da ELIC

Atividades finalisticas ou que
demandem exame de legislacao

especifica

Pedidos de Urgéncia

AuUuséncia de minuta
padrao da AGU

Consultas genéricas ou
abstratas

Prevencao da Procuradoria

| ocal

Consultas analisadas pela Procuradoria
local, que nao utilizaram o modelo da
AGU, foram objeto de analise especifica
ou derivadas de manifestacao anterior da

Procuradoria local.
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Recomendacgodes para encaminhamento a ELIC

Verificar oS modelos atualizados (area técnica)

Fazer oS destaques nas minutas (4drea técnica)

Preencher a lista de verificacdo (drea técnica)

Preencher a Declaracdo de utilizacdo dos modelos atualizados da AGU e
MGI (IPP), com indicacdo expressa dos modelos utilizados, link e data da
extragao (area técnica)

Encaminhar para PF Local (area técnica)

Elaborar despacho certificando o atendimento dos requisitos de
encaminhamento do processo & EL|IC (PF Local)

Encaminhar para apreciagdo da ELIC (PF Local)



Verificacao da instrucao processual

Ol

Utilizacao de minutas-padrao de
termo de referéncia, edital de
licitacao, contrato, ata de registro
de precos e outras divulgadas no
sitio eletronico da Advocacia-
Geral da Uniao, mantidas as
respectivas notas de rodapé para
identificacao do modelo adotado.
Modelos da Lei 14.133/21
GeraAGU

02

Observancia dos Instrumentos
de Padronizacao de
Procedimentos de Contratacao e
demais modelos de artefatos de
contratacao divulgados no sitio
eletronico da Advocacia-Geral da
Uniao, conforme o caso.

Instrumentos de Padronizacao
de Procedimentos de

Contratacao (IPP

03

Utilizacao das listas de
verificacao (checklists) de
INstrucao processual
divulgadas no sitio eletronico
da Advocacia-Geral da Uniao

Listas de Verificacao

A auséncia de documentos
no processo resultaré na
restituicdo dos autos &
area demandante para
correcdao da instrugdo
processual.
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Destaques das alteracoes das minutas

A Iinformacao na declaracao de modelos acerca de quais foram as
(/) minutas utilizadas padroniza a atuacao das unidades assessoradas e
simplifica a analise da consultoria juridica.

Os itens das minutas-padrao que forem objeto de inclusao, ajuste,

@ preenchimento ou supressao deverao ser destacados visualmente no
corpo da propria minuta ou justificados em manifestacao apartada, para
fins de analise juridica prévia da ELIC.

O registro justificado de todas as alteracdes reduz significativamente o
</) risco de qualquer espécie de desacerto, contribuindo para a seguranca
juridica e celeridade na contratacao publica.

O preenchimento da
declaracio de modelos

serd efetuado pela drea
demandante.
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Destaqgues visuails,
podendo ser
utilizado o codigo
de cores sugerido
pelo IPP ou outro
certificado pela
Administracao

Utilizar

Justificativa das
alteracoes
efetuadas no
corpo do
documento ou
em documento
apartado

Correta
Informacao
guanto aos
modelos de

minuta utilizados
e respectiva data
da extracao



Evitar

Apresentacao de AuUséncia de ldentificacao incorreta Utilizacao incorreta do
justificativas sinalizacao das das minutas utilizadas modelo disponibilizado
geneéricas alteracoes (ex. utilizar minuta de (ex. utilizacao de modelo
efetuadas servicos e indicar ter para servicos comuns

utilizado minuta para quando se trata de servico
compras) de engenharia)
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Listas de Verificacao (Checklists)

A “lista de verificacao”, em regra, € ato final da instrucao. Devera
ser confeccionada ou complementada integralmente apods
presente nos autos todos os documentos inerentes ao processo.

Caso o documento eletronico comporte varios documentos de
natureza diversos (ex. Mesmo arquivo contém DFD + Pesquisa de
precos + ETP), ha necessidade de especificacao detalhada para
localizacao do documento. Ex: Doc. SEl 456785, pesquisa de
precos presente as fls. 47/88;

Os documentos deverdo integrar processo/NUP Unico, conforme
estabelece a Orientacdo Normativa AGU 2/2009.

&

Observacoes

O adequado preenchimento
da ‘“lista de \verificacao”
proporciona celeridade e
eficacia na analise do processo.

Sua utilidade pressupde a
precisa localizagcao dos
documentos exigidos no
processo, nao sendo suficiente

a mera resposta “sim”, "nao" ou
"nao se aplica".
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INnclusao do processo
NO Saplens

As autarquias e fundacdes publicas federais
deverao juntar certidao no Sapiens informando
o link para acesso aos processos eletronicos,
sem nenhuma restricao de consulta aos
documentos que integrarem os autos.

No caso de sistemas eletrénicos diversos do
SEl (Sistema Eletronico de Informacao) é
obrigatdria também a juntada do inteiro teor
do processo no Sapiens, Inserindo 0s
documentos em ordem cronoldgica.
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A disponibilizacao de acesso a

integra do processo é

condicao para a analise
juridica da ELIC

E importante que a entidade assessorada
desighe um ponto focal para que a ELIC possa
entrar em contato nos casos em que se

identifigue alguma falha na disponibilizacao

de acesso ao processo eletréonico.




Triagem na Procuradoria de origem

No recebimento do
processo na Procuradoria
de origem, devera ser
verificado se o
procedimento licitatorio ou
a contratacao se refere a
atividade meio ou
finalistica do ente
assessorado.

A ELIC nao atuara em
processos com pedido de
analise em regime de
urgéncia ou de prioridade.
Nesses casos, compete a
Procuradoria Federal junto
a autarquia ou fundacao
publica federal a realizacao
das respectivas atividades
de consultoria juridica.

A Procuradoria de
origem devera
elaborar despacho de
encaminhamento
certificando o
atendimento dos
requisitos para envio
do processo para
analise da ELIC.



ELIC - Equipe de Licitagoes e Contratos

O encaminhamento a ELIC de processos de licitacOes e contratos da area-

@ mMeio das autarquias e fundacoes publicas federais sera realizado pelas suas
Procuradorias, exclusivamente por meio do Sapiens, onde tramitarao
Integralmente.

Para remessa dos autos a ELIC devera ser aberta a tarefa “ELABORAR

@ MANIFESTACAO JURIDICA CONSULTIVA (CONSULTIVO)" direcionada ao
PROTOCOLO da ELIC.



ApProvacao das
Manifestacoes

Apds a analise pela ELIC, ocorrera a submissao da manifestacao
a aprovacao da Procuradoria de origem.

PORTARIA NORMATIVA PGF/AGU N° 73, DE 24 DE MARCO DE
2025
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§ 1° As Procuradorias Federais junto as autarquias e fundacdes
publicas federais serao responsaveis pela:

|, - aprovacao das manifestacdes elaboradas pela ELIC a que se
refere o caput; e

|| - atividade de assessoramento juridico das autarquias e fundacdes
publicas federais.

As manifestacoes elaboradas
pela ELIC terao eficacia

somente apos a aprovacao da
Procurador-chefe da unidade
de origem.

a) Apos apreciacao pelo Procurador-Chefe da
unidade de origem, o SAPIENS promove a
juntada da manifestacao ao NUP

correspondente;

b) Em caso de parecer com aprovagao
condicionada, nao ha necessidade de retorno do

processo para fiscalizacdo do seu cumprimento
(BPC n. O5 da AGU), salvo se existir

recomendacao expressa nesse sentido.
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.’ Agradecimento Especial

Gostariamos de expressar nossa sincera gratidao a
Procuradoria Federal junto ao INEP pelo excelente
resumo e design deste material. Muito obrigado pelo
H\apoio e pela contribuicao valiosa! |
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Fale conosco!

© Website: Pagina da ELIC

@ E-mall: pgf.elic@agu.gov.br
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