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A E-LIC



CRIACAO, ESTAGIO ATUAL E ESTRUTURA DA E-LIC

« Projeto-piloto (ENALIC)

Criacdo e Portaria PGF n. 263, de 5 de maio de 2017
(2017)

e Equipe de Trabalho Remoto vinculada ao DEPCONSU/PGF

¢ Portaria PGF n. 931, de 14 de dezembro de 2018, alterada
P pela Portaria PGF n. 147/2020, que criou a Geréncia
nstitucionalizagdo , .

e Integra o projeto de centralizacao da consultoria de area
meio, vinculada a Consultoria Federal em Gestao
Publica/SUBCONSU/PGF (Art. 69, XII, e art. 70, VI, do
Decreto n. 11.328/2023)

Estagio atual . T
(5024) * Passa a se chamar Equipe de Licitagdes e Contratos

(Portarias Normativas PGF n. 63 e 65, de 2024)

J




OBJETIVOS DA E-LIC

Art. 22 da Portaria PGF n. 931/2018

EFICIENCIA PADRONIZACAO E UNIFORMIDADE SEGURANCA JURIDICA
NA ATIVIDADE DE CONSULTORIA DE
LICITACOES E CONTRATOS



Atuamos em todo o Brasil!

Espirito Santo

|. Unidades de lotagdo dos procuradores

B Unidades atendidas

O FUNASA e FUNAI possuem abrangéncia
nacional

Created with mapchart.net
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16 +7 (23/24) +3(26/27) +3(29/30) +3(32/33) +14 (46) +36 (82)




CULTURA
sociaL %
2%

UNIDADES
POR SETOR

-

EDUCACAO
84%




NUMEROS - 2023

Manifestagdoes acumuladas por ano Impacto Financeiro acumulado por
ano
RS
——— 2.530.112.947,10
1979
RS 1.462.486.003,51
RS 973,793.446,48
707.244.327,10
2020 2021 2022 2023 2020 2021 2022 2023

. 7 . 0 2 1
Fonte: Relatério anual ~ apresentado & 4,18 dias — tempo médio 68’36A) das analises de
SUBCONSU (NUP: 00407.000016/2023-44 7. 7 e Ari A 1
( /2023:44) para analise de mérito meérito em ate 05 dias

Distribuicao das
Manifestagoes por Tipo

U
NOTA; 18;

COTA; 531; 1%
22%

PARECER;
1897; 77%

Distribuicao das
Manifestagdes por Setor
(2023)

COORD;
455; 19%

NLC; 1991;
81%




Nos termos do art. 11 da Portaria PGF n. 931/2018, compete ao responsavel
pela Coordenacao da ETR-Licitacdes e Contratos, entre outras atividades:

eQOrganizacao dos trabalhos da Equipe

ATIVIDADES

DA eGeréncia administrativa

CO O R D E N ACAO eDefinicao de fluxos e prioridades

e|nterlocucao com a Subprocuradoria Federal de Consultoria Juridica




ATIVIDADES DA
GERENCIA TECNICA




COMPETENCIA DA E-LIC E REQUISITOS PARA ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS

Compete a E-LIC o exame juridico relacionado a licitacdes e contratos de area meio de ente assessorado pela equipe.

Art. 14 S3o requisitos para o encaminhamento de processos administrativos contendo consultas sobre licitagdes e contratos da area meio a ETR-
Licitagdes e Contratos:

|- a utilizagao de minutas padrao de termo de referéncia, edital de licitagdao, contrato e ata de registro de precos, conforme o caso, disponibilizados pela
Procuradoria-Geral Federal, preferencialmente, ou pela Consultoria-Geral da Unido; e

[l- a utilizacdo das listas de verificacdo (checklists) da instrucdo processual disponibilizados pela Procuradoria-Geral Federal, preferencialmente, ou pela
Consultoria-Geral da Uniao.

§ 12 As inclusdes, modificagdes e exclusdes em minutas padrao deverao ser expressamente comunicadas e previamente submetidas a apreciacao da
ETR-LicitagOes e Contratos, em manifestacao apartada que indique as disposi¢des alteradas e explicite suas justificativas.

§ 22 Para otimizagao dos trabalhos, a Coordenacao da ETR-Licitacdes e Contratos podera definir modelos de comunicagao de inclusdes, modificacdes,
exclusdes ou informacdes de observancia obrigatodria.

§ 32 No caso de crescimento excepcional da demanda de processos encaminhados a ETR- Licitacdes e Contratos, sem que haja ingresso de novos
integrantes, o DEPCONSU poderd, ouvido o Responsavel pela coordenagao da equipe, entre outras medidas, permitir que os processos sejam analisados
pela Equipe em prazo superior aquele estabelecido no plano de trabalho.

§ 42 A ETR-LicitagOes e Contratos ndao atuara em processos com pedido de analise em regime de urgéncia ou de prioridade, competindo a Procuradoria
Federal junto a autarquia ou fundacdao publica federal, nesses casos, a realizacao das respectivas atividades de consultoria juridica, nos termos da
Portaria PGF n? 261, de 05 de maio de 2017.




GUIA PROCURADORES-CHEFES




WhatsApp

Microsoft Teams

FERRAMENTAS DE TRABALHO
Bz Outlook
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Reuniao de Ingresso

A Coordenacao e a Geréncia Técnica da E-LIC
realizam uma Reuniao de Diagnéstico e Transicao,
com a participacao da Procuradoria local e pelo menos
um servidor da area de licitacOes por ela indicado.

A Procuradoria-Local esclarece os procedimentos da E-
LIC ao ente assessorado.

A E-LIC e a Procuradoria-Local realizam uma reuniao
conjunta com os servidores da Administragao para
apresentacao das rotinas e esclarecimentos de duvidas.

O contato entre unidade assessorada e a E-LIC sera
feito sempre pela Procuradoria local e a Coordenacao
da E-LIC, possibilitando a uniformizacao da
comunicacao




Envio e retorno de processo a E-LIC

Inclusdao do processo no
Sapiens (certiddo SEl

e/ou processo
digitalizado)

Abertura de tarefa
“ELABORAR
MANIFESTACAO
JURIDICA CONSULTIVA
(CONSULTIVO)”
direcionada ao
PROTOCOLO da Equipe
de Trabalho Remoto de
Licitacdes e Contratos —
ETR-LIC

Pré-triagem na
Procuradoria de envio
(competéncia da Equipe
+ aspectos formais)

Etapa interna de

Triagem, Distribuicdo e

Elaboragao da

Manifestacao Juridica

Submissdo da
manifestacdo a
aprovagao
encaminhada ao
PROTOCOLO da
Procuradoria de origem
(somente apds a sua
apreciagao o SAPIENS
promove a juntada no
NUP correspondente)

Atendidas as
recomendacdes
contidas no Parecer,
nao ha necessidade
de retorno do
processo para
fiscalizacao do seu
cumprimento

(BPC n. 05 da AGU)




Boas Praticas: envio de links de acesso
publico/externo — SEI/SIPAC/SUAP

Certifico que o processo encontra-se regularmente instruido e acessivel por meio do link: hitps:/seinfp br's
processo_acesso_externo consulta php?id aceszo externo=490471&infra_hash=e20ce3350fbi650c68bad Te880534ch2

SLUIINIEES ANV Y LU0 UL SO LVod-30 |-00 I QAU LGINa) d CUEPS U0 LIAUEIND DEIICLD UE LICIWEEOES © WUTIIELIDE - Dol Do, Pald
andlize e manifestacdo juridica.

Informames que, caso os documentos ndo estejam classificados como "restrito". o acesso aos autos encontra-se
também disponivel no link: hitps:/sipac ufpb br/public/sp/portal jsf

2 Certifico que o processo administrativo em epigrafe esta dizponivel integralmente no seguinte link: h
suapﬂb edu br/processo_eletronico/visualizar processo/811ade34-32d49-4279-04da-830051740090/
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““DAS ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO

A ETR-LIC podera realizar atividades de assessoramento naqueles processos em que tenha se manifestado, conforme
autoriza o artigo 15, § 49, da Portaria PGF n. 931/2018.

Além das atividades de assessoramento demandadas pelo ente assessorado, cabe a Coordenagao

e/ou Geréncia Técnica identificar situacdes em que é recomendavel a realizacdo de reunido de assessoramento
a partir de iniciativa da prépria ETR-LIC. Essas reunides serdo sugeridas pela Coordenagao ao ente assessorado,
visando alinhar procedimentos administrativos ou fornecer orientacdes juridicas.

'5:’“

O pedido de assessoramento é de iniciativa do ente assessorado nos termos da Ordem de Servigos n?

00001/2020/COORD/ETRLIC/PGF/AGU.

T~ > _ A U \ \ \ . \ |



FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA ATIVIDADE DE ASSESSORAMENTO A PARTIR DE DEMANDA APRESENTADA PELO
ENTE
ASSESSORADO (Ordem de Servico 001/2020/COORD/ETRLIC/PGF/AGU)

—>
Na3o
% JE—
Sob Demanda i %‘ Requisitos

' atendidos?
- -
N
P

Sim

Duvida
%‘ esclarecida?

Sim



mailto:pgf.etrlic@agu.gov.br

Etapas da triagem de processos

Materia Distribuicao

- Verificar se o Verificacdo da instrucao De acordo com a instrucao
procedimento processual: processual, distribui o
licitatorio é atividade M - uso de minutas processo administrativo
meio ou finalistica do padrao da AGU; para analise ou
ente assessorado. D - destaques das devolve para diligéncias.

- Verificar instrucao alteracdes das minutas
processual

C - preenchimento da
certificacao processual

20



Matérias
nao
elegiveis a
analise pela
E-LIC

vV V V V VY VY V

Pessoal

Estagio

Educacao

Cobranca

Processos de fundacao de apoio

Processo sancionador

Outorga de uso de bem publico relacionada a

patrimonio (maior valor da retribuicao)



GUIA GESTORES




Devolvidos sem analise

x  Auséncia de indicagao dos modelos, de destaques visuais e de

certificacao das alteracdes feitas
x  Auséncia de Lista de Verificacao da AGU

x  Processos com pedido de urgéncia (art. 14, §4°, da Portaria
PGF n°® 931/2018)

x  Consultas enviadas em Processos autbnomos (ON AGU n°
02/2009)

x  Consultas gerais e abstratas (Portaria PGF n°® 526/2013)

x  Contratacdes diretas de baixo valor

% Termos aditivos envolvendo apenas apostilamentos ou

formalizados sem analise juridica prévia

x  Contratagao por meio de adesao a ata de registro de precos,

sem duvida especifica

x  Casos analisados previamente e conclusivamente pela

Procuradoria Local



Uso da Lista de Verificacao Atualizada com a indicacao da

B o a S P réti C a S localizagao dos documentos no processo eletrénico

SEl sem data de expiragao ou datas acima de cinco anos

Evitar arquivos zipados ou Excel ndo convertidos em PDF.

Evitar alteracdes de redacao ou sem justificativa nos
Modelos da AGU

Documentos em processo/NUP Unico

Uso de Documentos PDF/A

Nomenclatura especifica de documentos nos processos
eletronicos

Disponibilizagao de links externos para acesso ao
processo eletronico




Boas Praticas: informacoes em rodape e
destaques visuais 100 oBIETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de |

- - aquisicao de subscricdo (assinatura) de licencas
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 2022 Cimara Nacional de Modelos de Licitagdes & Contratos dz Consultoris-Geral da Uniio
Modelo de Ata de Registo de Pregos - Atualizacdo: maie2023
Aprovado pela Secretariz de Gestdo e Inovagio

SUIWAIE PAld SUIUGHD U Anuvinus COIpUrEauve £EdE1 N0 SeU Moueio PRUITERG I ENUY, JunEm
suporte técnico avancado, console de gerenciamento em nuvem e monitoramento da e
gerenciamento para a quantidade total de licencas pelo periodo de 60 (sessenta) meses, na
TIC - Licitagao estabelecidas no Termo de Referéncia.

Cimara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido - CNMLC
4

Atabizacao: mano/2023

Termo de Referéncia contratacdo de Servigos

Elabarads pela Secretaria de Gestdo. Complementado e Uniformizado pela CNMLC 1.2. Objeto da contratacéo:
Identidade visual pela Secretaria de Gestio
Pagina 1[13
Cdamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacio: maio/2023

- n~y - 4
1. CD“d“;DES Gerais da Cnntratal;an Termo de contrato modelo para Pregéo Eletrénico para coniratagio de servigos/Soluciio de Tecnologia da Informacio e Comunicacio
Aprovado pela Secretaria de Governo Digital.

|dentidade visual pela Secretaria de Gestdo
1.1. O presente Termo de Referéncia consiste na contratacéo de renovacao e aguisicac )
de licencas de software para solucdo de antivirus corporativo ESET no seu modelo PROTERCT Entry, juntamente
com o suporie técnico avancgado, console de gerenciamenio em nuvem e monitoramento da estrutura de
gerenciamento para a quantidade total de licencas pelo periodo de 60 (sessenta) meses. Conforme especificacdes e
condicbes constantes deste termo de referéncia e seus anexos.




Onde encontro os
modelos da AGU?

govb

— Advocacia-Geral da Uniao



Modelos de LicitacGes e Contratos

https.//www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos

g \I.b Orgaos do Governo  Acesso a Informagao  Legislagdo  Acessibilidade -3 © & Entrar com o gov.br

= Advocacia-Geral da Uniao

O gue vocé procura? Q

_

Modelos de Licitagdes e Contratos

Modelos de Licitagcoes e Contratos

= . . Modelos de unidades da
Apresentacao e Modelos da Lei Modelos Lei 8.666./93;

c ltoria-Geral d
Orientacdes gerais 14.133/21 10.520/02 e RDC onsu S:f;o sratca

Instrumento de
————————

Licitagoes Sustentaveis

Procedimentos de

Contratacao




Modelos de TIC

2 https://www.gov.br/governodigital /pt-br/contratacoes

g \Lb - — Orgaos do Governo Acesso a Informacao Legislacao Acessibilidade @ [ »] & Entrar com o gov.br

= Governo Digital

O que vocé procura? Q

_~ Contratacdes

Contratacao de bens e servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao (TIC) ho ambito do SISP

O processo de contratacao de solucdes de TIC no ambito do Sisp € realizado de acordo com a Instrucaoc Normativa SGD/ME n® 84, de 23 de dezembro de
2022 para os processos instruidos a luz da Lei n” 14133, de 2021, e com a Instrugao Normativa SGD/ME n° 1. de 4 de abril de 2019 para os processos
nstruidos a luz da Lei n” 8.666. de 1993. Este processo € composto por trés fases sequenciais: Planejamento da Contratacao. Selecao do Fornecedor e a
Gestdo do Contrato. € em paralelo a estas fases ocorre o Gerenciamento de Riscos.

Gestdo PASSO
de Contrato 03

Gestao de Riscos

Processo de Contratacao de solugoes de TIC




Etapas apés a elaboracao dos documentos até o parecer

VERIFICAR OS
MODELOS DA AGU PREENCHER A LISTA DE
ATUALIZADOS VERIFICACAO ENVIAR PARA A E-LIC

FAZER O DESTAQUE PREENCHER A PARECER
NAS MINUTAS CERTIFICACAO
PROCESSUAL




LISTA DE VERIFICACAO




LISTA DE VERIFICACAO (art. 14, Il da Portaria PGF n. 931/2018)

PORTARIA PGF n. 931/2018

Art. 14 S3o requisitos para o encaminhamento de processos administrativos contendo consultas sobre licitacdes e contratos da area meio a

ETR-Licitacdes e Contratos:
(...)
lI- a utilizagcdo das listas de verificagdo (checklists) da instru¢do processual disponibilizados pela Procuradoria-Geral Federal,

preferencialmente, ou pela Consultoria-Geral da Uniao. <

BPC n2 06

A atuagao consultiva na analise de processos de contratagdao publica deve fomentar a utilizagdao das listas de verificagdo documental
(check lists), do Guia Nacional de Licitacdes Sustentdveis e das minutas de editais, contratos, convénios e congéneres, disponibilizadas nos sitios
eletronicos da Advocacia-Geral da Unidao e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

_J
IN 05/2017 )

Art. 36. Antes do envio do processo para exame e aprovacao da assessoria juridica, nos termos do paragrafo Unico do art. 38 da Lei n? 8.666, de

1993, deve-se realizar uma avaliacao da conformidade legal do procedimento administrativo da contratacao, preferencialmente com base nas

disposicOes previstas no Anexo | da Orientacdo Normativa/Seges n? 2, de 6 de junho de 2016, no que couber.

§ 12 A lista de verificacao de que trata o caput devera ser juntada aos autos do processo, com as devidas adaptacdes relativas ao momento do

seu preenchimento. "/
S

IPP

Nos termos do que dispde o Enunciado BPC n2 06 e o artigo 36 da Instrucdo Normativa SEGES n? 05/2017, antes do envio do processo para
analise juridica, deve ser realizada uma avaliacao de conformidade legal do procedimento de contratacao. )




FINALIDADE DA LISTA DE VERIFICACAO

ATESTAR A
CONFORMIDADE
PROCESSUAL

PERMITIR A
LOCALIZACAO DOS
DOCUMENTOS PELO
ORGAO JURIDICO-
CONSULTIVO




LISTA DE VERIFICACAO - PREENCHIMENTO

CELERIDADE/EFIENCIA LOCALIZAGAO PRECISA DOS DOCUMENTOS PREENCHIMENTO AO FINAL

A “lista de verificacao”, em
regra, € ato final
da instrucao. Devera ser
confeccionada ou
complementada
integralmente apos presente
nos autos todos os
documentos inerentes ao
processo.

Sua utilidade pressupde a
documentos = 4ls/6}
no processo, nao sendo
suficiente a mera resposta
“sim”, "nao"
e "nao se aplica".

O adequado preenchimento
da “lista de verificacao”
proporciona
na analise do
processo.




A indicacao precisa do documento, preferencialmente no seu
identificador eletronico, seguido, sempre que oportuno, do
preenchimento do campo "observagdo/justificativa"

Tratando-se de dado presente em arquivos mais extensos (Ex: ETP,
Edital, Termo de Referéncia e etc) devera indicar a posicao exata da
informacao. Ex: Item 6 do ETP, Clausula terceira do TR

LISTA DE
V E R I F I CACAO - Quando adotado sistema de registro de pre¢os mediante a presencga

de participantes, devera ser elaborado TR e ETP consolidando a

B OAS P RATI CAS informacgdo de todos os bens/servigos a serem adquiridos, sendo

estes os arquivos que deverao ser citados na lista de verificagao (sem
prejuizo de, em complemento, citacao dos demais)

Caso o documento eletronico comporte varios documento de
natureza diversos (ex. Mesmo arquivo contem DFD + Pesquisa de
precos + ETP), ha necessidade de especificacao mais detalhada
para localizacao do documento. Ex: Doc. SEI 456785, pesquisa de
precos presente as fls. 47/88




LISTA DE VERIFICACAO — BOAS PRATICAS

BOAS PRATICAS ERROS MAIS COMUNS

. Utilizacdo da lista adequada ao caso concreto « Utilizacao de lista de verificacao inaplicavel a espécie

* Preenchimento de todos os campos aplicaveis de Contrajaqao ) )

- Indicacéo precisa da localizacdo dos documentos, . Informa(;_ao mcompatl_vel com o conteudo do processo
considerando os variados sistemas * Preenchimento generico/evasivo

 Informacéao incorreta ou inacessivel (ex. localizacéo de
documento através de link interno da Instituicao)




LISTA DE VERIFICACAO — BOAS PRATICAS - EXEMPLO

2. Consta a
solicitagio/requisicio do
objeto, elaborada pelo agente
ou setor competente?

SIM

1071022

1071164

Considerando demandas registradas no PAC-2023, A DCCL em
atendimento ao disposto no Art. 92 da INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA/PRAD/PROPLAN N2 1, DE 03 DE JANEIRO DE
2020 solicitou emissdo de DOCUMENTO DE OFICIALIZAQ&O DE
DEMANDA da PROCEA com as devidas justificativas, razdo da
necessidade da aquisico, as especificagdes técnicas dos bens;
e 0 quanfitativo de servico demandado, a quais foram
devidamente atendidas, dando assim inicializacdo no processo
de compra.

2.1. O objeto requisitado esta
contemplado no Plano de
Contratagtes Anual, de acordo com o Sim
Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de
20227¢

COMPROVANTE PAC-PGC

3. Foram elaborados e juntados ao
processo os Estudos Técnicos

2.1. 0 objeto requisitado esta
contemplado no Plano Anual
de Contratacdes, de acordo
com a IN SEGES n2 1/2019?

SIM

1200556

Consta comprovante de inclusdo da demanda no PAC 2023.

3. A autoridade competente
da unidade demandante
definiu o objeto a ser
contratado de forma precisa,
suficiente e clara, de acordo
com o art. 32, Il da Lei n?
10.520/02?

SIM

1198570

1071164

A definicdo do objeto esta precisa, suficiente e clara, hem como
ndo esta excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, de forma
que possam limitar a competicdo, confarme item 2 do Estudo
Preliminar e do item 1 do Documento de oficializacdo de
demanda.

INDICAGAO CORRETA DA DA LOCALIZAGAO DO DOCUMENTO (SEIl)
OBSERVAGAO ADICIONAL QUANDO NECESSARIO

Preliminares, conforme as diretrizes Sim ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
constantes da IN SEGES/MP n?

40/202073

31. Os estudos desenvolvidos

atenderam a todas as exigéncias do Sim
art. 72 da IN SEGES 40/20207?

Usuario:

senha:

csqueceu ou

AUSENCIA DE INDICACAO DA LOCALIZACAO DO DOCUMENTO
INFORMAGOES VIA LINK INTERNO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP




DESTAQUES VISUAIS E
CERTIFICACAO PROCESSUAL




CERTIFICACAO PROCESSUAL (art. 14 da Portaria PGF n. 931/2018)

Destaq ues Certlﬂcac;ao
Utilizacdo adequada da Adaptacées dos modelos Registro de todas as alteracoes
minuta  disponibilizada as vicissitudes do caso realizadas, com destaque visual
pela AGU concreto, de acordo com e justificativas
*Portaria PGF n. as necessidades da *Portaria PGF n. 931/2018,

931/2018, art. 14, I Administragéo art. 14’ §§10 e 2°



CERTIFICACAO PROCESSUAL - PREENCHIMENTO

ATENCAO
Legislacdo aplicavel Adocgao do IPP
Objeto da contratagao Registro das alteragdes
Critério de julgamento Se for o caso, detalhamento do termo aditivo ou da contratagao direta

Valor envolvido

|dentificar as versoes e datas do Termo de Referéncia/Projeto Basico, do Edital, do
Contrato e da Ata de Registro de Precos (se for o caso)

Registrar todas as modificagdes, com a respectivas justificativas



DESTAQUES VISUAIS E CERTIFICACAO PROCESSUAL - |P

INSTRUMENTO DE PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO (IPP)

-Supressoes: textotachade \
-Inclusdes: vermelho
-AdaptacOes/alteracdes/ajustes: V€ rde

_Preenchimento de lacunas: aZUul

A informacao das minutas utilizadas
e a adocdo do codigo de cores e
registros do IPP padroniza a
atuacao das unidades assessoradas
e simplifica a analise da consultoria
juridica, tornando o processo mais
célere e seguro

\-justificativas, que devem ser transcritas abaixo de cada item modificado: cinza

Termo de Referéncia/Projeto Basico: A
Link:
\ Data da Extracdo:
Edital: S
Link:
\ Data da Extracao:

Contrato: b
Link:
\ Data da Extracdo:

Ata de Registro de Precos: h
Link:
\ Data da Extracdo:



https://agudf.sharepoint.com/sites/PGF-DEPCONSU/Lists/Lista%20de%20PDFs/Attachments/5/Instrumento%20de%20Padroniza%c3%a7%c3%a3o%20dos%20Procedimentos%20de%20Contrata%c3%a7%c3%a3o.pdf
https://agudf.sharepoint.com/sites/PGF-DEPCONSU/Lists/Lista%20de%20PDFs/Attachments/5/Instrumento%20de%20Padroniza%c3%a7%c3%a3o%20dos%20Procedimentos%20de%20Contrata%c3%a7%c3%a3o.pdf

CERTIFICACAO PROCESSUAL — BOAS PRATICAS

BOAS PRATICAS

ERROS MAIS COMUNS

Destaques visuais com cédigo de cores sugerido pelo IPP
Justificativa para a opg¢ao da Administracio no corpo do
documento

Correta informacdo quanto aos Modelos utilizados e data da
extracao

Destaque de todas as alteracdes efetuadas

Certificacio em apartado das edicdes realizadas nas minutas

Preenchimento de certificacdo com justificativas genéricas
Auséncia de sinalizacao das alteracdes efetuadas

Identificacdo incorreta das minutas utilizadas (ex. utilizar minuta
de servicos e indicar ter utilizado minuta para compras)

Utilizacao incorreta do modelo disponibilizado (ex. utilizacdao de
modelo para servicos comuns quando se trata de servico de

engenharia)




CERTIFICACAO PROCESSUAL — BOAS PRATICAS

DOS MODELOS DA AGU

I - Indique qual o modelo da AGU e a respectiva data de atualizacio:
A) Edital:

Atualizagdo: maio/2023 - Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - SRP - TIC - Lei n2 14.133/2021.

c) Ata de Registro de Precos:

Atualizagdo: maio/2023 - Modelo de Ata de Registro de Prego - Lei n2 14.133/2021.

d) Contrato:

Atualizagdo: maiof2023 - Termo de Contrato Modelo para Preg8o Eletrénico para contratacio de servigos/solugdo de TIC - Lei n? 14.133/2021.
Obs. A minuta de contrato ndo foi feito como artefato digital, uma vez que o modelo que consta no CompraGov nio corresponde ao modelo (Servigo/TIC) disponivel no site da AGU.

IPP e Declaragio de Utilizagio de Modelos AGU/MGI

( x ) Que foi adotado do IPP a Declaragio de Utilizagdo de Modelos AGU/MGI e a declaragio de ajustes e justificativas segundo codigo de cores recomendado, conform
(SEI 0068562) e Minuta de Contrato (SEI 0068564).

{ ) Que NAO foi adotado o IPP, em razio de:

Se foram realizados destaques visuais nas minutas diversas do IPP, identifique-as:
Ex.:

-Supressdies: texto-tachade-

-Inclusdes: vermelho

-AdaptagBes/alteractes/ajustes: verde

-Preenchimento de lacunas: azul

-Justificativas, que devem ser transcritas abaixo de cada item meodificado:

* Minuta de Edital (SEI 0068560}



CERTIFICACAO PROCESSUAL — BOAS PRATICAS - EXEMPLOS

A) Das alteragdes na minuta de edital

Item

JUSTIFICATIVA
(ExclusdofInclusdo/Alteragao)

1.1. O objeto da presente licitacdo € o registro de precos para eventual
AQUISICAO DE MATERIAIS DE PROCESSAMIENTO DE DADOS PARA ATENDER
DEMANDAS DA UFRN, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

Item alterado para fins de padronizacio.

1.1.1. Valor Total Estimado: 3.868.491,25 (TRES MILHOES
OITOCENTOS E SESSENTA E OITO MIL, QUATROCENTOS E NOVENTA H
UM REAIS E VINTE E CINCO CENTAVOS), sendo este o VALOR MAXIMO)
DA PROPOSTA ACEITAVEL.

Subitem incluido (Para melhor disposicdo das
informacdes aos interessados).

1.1.1.1. A proposta de preco para cada item NAO DEVERA SER
SUPERIOR_AO PRECO MAXIMO FIXADO no ANEXO - DESCRlCﬁO
DETALHADA DOS ITENS LICITADOS.

Subitem incluido {para informar a respeito do preco
maximo fixade por item).

1.2. A licitacio serd dividida em itens, conforme ANEXO - DESCRICAO
DETALHADA DOS ITENS LICITADOS, facultando-se ao licitante a participacio
em quantos itens forem de seu interesse,

ltermn alterado, pois este item tem de ser diferente do
maodelo da AGU, pois a discriminacdo dos itens no
nosso edital consta do Relatdrio de Itens do Objeto
Licitados, anexo do Edital. Este relatdrio & extraido do
SIPAC e, por razbes de eficiéncia, € inserido como
dltimo anexo do edital. Quando precisamos alterar
qualitativamente os itens do relatdrio, por exemplo,
evitamos a comecio do Terme de Referéncia, na
medida em que precisamos apenas inserir o novo
relatdrio atualizado.

1.2.1. Sendo certo que, havendo divergéncia das especificacfes dos itens
licitados entre o edital e seus anexos e o sistema comprasnet)
prevalecerdo as especificacBes dos itens contidas nos anexos deste

Subitem incluido para orientar os licitantes
acerca das especificactes dos itens da licitacgo.

DETALHAMENTO DAS ALTERAGOES

() Foram suprimidos os trechos indicados pela expressio (SUPRESSAO) na minuta de:

() Edital () Contrato ( ) Termo de Referéncia
() Ontros:

Pelos motivas a seguir expostos (espectficar items supriniida):

AUSENCIA DE INDICACAO DAS
SUPRESSOES E JUSTIFICATIVAS




CERTIFICACAO PROCESSUAL - PADRONIZACAO

Registre-se que as minutas fornecidas pela AGU, muito mais que facilitar o desempenho da fungdo administrativa pelo Gestor, constituem
importante instrumento de padronizagdo e seguranca juridica, razdo pela qual toda e qualquer alteragdo/supressdo/inclusdo deve ser acompanhada
de justificativa nos autos (IN 05/2017, art. 29, §19).

No mesmo sentido, as decisGes administrativas devem ser motivadas (Lei 9.784/99, arts. 22 e 50, §19), citando-se, a titulo de exemplificacdo, as justificativas
para utilizacao ou ndao do SRP, para o regime de execuc¢ao, para a espécie de servico, para a participagao exclusiva ou nao de microempresas e empresas de

pequeno porte, dentre outras.

Dessa forma, registrando e justificando todas as alteragdes em uma certificagao processual adequadamente utilizada, preferencialmente dentro dos parametros
fixados no IPP, reduz-se significativamente o risco de qualquer espécie de desacerto, contribuindo para a seguranca juridica e celeridade na contratagao publica.

MobELos CELERIDADE

DestaQuEs com JUSTIFICATIVAS> e
SEGURANCA JURIDICA

CERTIFICACAO



Onde encontro o modelo
de Certificacao
Processual?

Como eu fago para
preencher?
E complicado?




Segue o link e 0 QR Code:

Equipe de Trabalho Remoto de Licitacfes e
Contratos - ETRLIC (sharepoint.com)



http://www.pngall.com/emoji-png
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/
https://agudf.sharepoint.com/sites/PGF-DEPCONSU/SitePages/ENALIC%20-%20PROCEDIMENTO%20DE%20INTEGRA%C3%87%C3%83O.aspx
https://agudf.sharepoint.com/sites/PGF-DEPCONSU/SitePages/ENALIC%20-%20PROCEDIMENTO%20DE%20INTEGRA%C3%87%C3%83O.aspx

Muito obrigado(a) pela
Dedicacao de todos os(as)

Colaboradores(as)!
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