Tania Azeredo Casagrande

tania.casagrande@uol.com.br
RESUMO PROFISSIONAL

Possuo 33 anos de experiéncia no Governo Federal, nas areas de
gestdo publica, formulacdo, monitoramento e execucao de projetos,
inclusive de cooperagéo técnica internacional, com habilidade na
articulacdo, negociacdo e identificacdo de solucbes, possuindo
facilidade no trato interpessoal e na coordenacgdo de equipes, com
exercicio nato e discreto de lideranca.

FORMACXAO ACADEMICA
12/2022 Bacharel em Direito
Centro de Ensino Unificado de Brasilia — UniCeub — Brasilia - DF

1272010 Poés-Graduagdo em Politicas Publicas - (inconclusa)
Instituto de Gestdo, Economia e Politicas Piiblicas — Brasilia - DF

12/2000 Bacharel em Economia

Centro Universitario do Distrito Federal — Brasilia - DF
HABILIDADES E COMPETENCIAS

* Organizagao para cumprir prazos e cronogramas de servicos.

* Otimo nivel de organizagio para administrar projetos.

* Atencdo a detalhes e pormenores em documentos e pacotes.
* Raciocinio analitico diante dos desafios.

* Facilidade para lidar com processos e prazos.

* Disponibilidade de trabalho em horérios diversos.

* Eficiéncia na resolucio de questdes burocraticas.

* Senso critico para identificar problemas.

* Habilidade na articulagdo, negociacdo e identificacdo de
solugdes.
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Facilidade no trato interpessoal e na coordenagdo de equipes, com
exercicio nato e discreto de lideranca.

* Experiéncia no Governo Federal, nas areas de gestdo publica,
formulacdo, monitoramento e execucédo de projetos, inclusive de
cooperagdo técnica internacional.

HISTORICO PROFISSIONAL 03/2023 — Atual
Departamento de Gestdo de Pessoas da PGF - Advocacia-Geral da
Unido - Brasilia - DF

e Apoiar a Diretora do Departamento de Gest&o de Pessoas da PGF
na andlise e na preparagdo de documentos de interesse do
Departamento.

04/2021 - 03/2023 Chefe de Gabinete
Subchefia de Articulagdo e Monitoramento da Casa Civil da
Presidéncia da Repuiblica- Brasilia - DF
 Organizacdo da agenda dos Subchefes da Subchefia de



Articulacdo e Monitoramento, assegurando-se de que né&o
houvesse conflito de datas e horarios para que todos os
compromissos fossem cumpridos.

 Coordenacdo da equipe do gabinete e
articulagOes interinstitucionais.

 Coordenar as atividades do secretariado e as a¢des de cerimonial
da Subchefia.

e Acompanhar e coordenar a execucdo das atividades relativas aos
atos de nomeacao, de exoneracao, de dispensa, de designacao, de
cessdo, de requisicdo de indicacdo para representar a Casa Civil
em érgdos colegiados e demais atos administrativos de pessoal de
servidores para a Subchefia.

 Atuar como Agente responsavel pelo patrimonio da unidade.

e Dar tratamento aos processos e expedientes submetidos a
Subchefia pelo Sistema SUPER-SELI.

» Providenciar as viagens dos servidores e colaboradores eventuais
da Subchefia.

* Atuacdo em atividades de patrimonio da unidade, prezando pela
integridade fisica e pelas condi¢es de uso dos instrumentos de
trabalho.

» Atuacdo dentro das normas, politicas e diretrizes aplicaveis,
visando promover um ambiente de trabalho seguro.

 Levantamento das necessidades para os planos de melhoria do
desempenho, visando o crescimento continuo da equipe.

» Participacdo em reunides com 0s superiores e outros membros da
equipe, sugerindo melhorias na area, se necessario, a fim de
melhorar a eficiéncia e a qualidade do servico.

e Responsavel por promover um atendimento humanizado,
garantindo a satisfagdo com o servico.

* Atuacdo sendo capaz de manter a calma e a cordialidade mesmo
em momentos de estresse, buscando encontrar solugdes
satisfatorias aos problemas.

» Participacdo na formulagdo de politicas publicas, definindo um
plano possivel de se executar, com base no direcionamento da
atencdo e dos esforcos a um problema especifico.

e Auxilio na atualizacdo da legislacdo, definindo-a em
conformidade com as alterac6es da legislacdo federal.
e Preparacdo de documentos visando solicitar orcamento para o

desenvolvimento e implementacdo de projetos e acBes da
unidade.

e Participar do Planejamento estratégico da Subchefia de
Articulacéo da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

e Assistir ao Subchefe e Subchefes Adjuntos no desempenho de
suas atribuicdes.

e Gerenciar os despachos com o Subchefe e Subchefes Adjuntos da
unidade.



06/2019 — 04/2021

Chefe de Gabinete
Secretaria-Executiva da Casa Civil da Presidéncia da
Republica- Brasilia - DF
» Apoiar a Secretaria-Executiva na analise e na preparacdo de
documentos de interesse do Ministro de Estado Chefe.

« Assistir o Secretario-Executivo e o Secretario-Executivo Adjunto
no desempenho de suas atribuigdes.

» Gerenciar os despachos do Secretario-Executivo e do Secretario
Executivo Adjunto.

e Coordenar e organizar a agenda de compromissos diarios do
Secretario-Executivo e do Secretério-Executivo Adjunto.

e Dar tratamento aos processos e expedientes submetidos a
Secretaria-Executiva.

 Coordenar as atividades de secretariado e as a¢des de cerimonial
da Secretaria-Executiva.

 Auxiliar o Secretario-Executivo na articulacdo com as unidades
da Casa Civil, com a sua entidade vinculada e com outros 6rgdos
e entidades do Poder Executivo federal.

« Planejar, organizar e monitorar a gestdo interna e administrativa
da Secretaria-Executiva.

e Identificar as acBes de desenvolvimento, de capacitacdo e de
gestdo das informacdes funcionais dos servidores da Secretaria
Executiva, em articulagdo com a Secretaria-Geral da Presidéncia
da Republica.

» Acompanhar e coordenar a execucdo das atividades relativas aos
atos de nomeacéo, de exoneracao, de dispensa, de designacao, de
cessdo, de requisicdo, de indicacdo para representar a Casa Civil
em Orgaos colegiados e demais atos administrativos de pessoal,
em articulacdo com a Secretaria Especial de Administracdo da
Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica.

* Registrar e acompanhar no Sistema Integrado de Nomeagdes e
Consultas - Sinc as indicacGes para provimento de cargos e
ocupagcdo de fungdes de confianga, no ambito da Casa Civil, e dos
indicados para representar a Casa Civil em drgédos colegiados,
guando necessario.

e Fazer o registro e manter atualizado em sistema informatizado
informacGes sobre colegiados ndo remunerados que a Casa Civil
participe.

 Analisar e acompanhar 0s atos necessérios a autorizacdo de
afastamento do Pais de servidores da Casa Civil e providenciar a
autorizacdo de afastamento do Pais de servidores da Secretaria
Executiva.

» Coordenar, acompanhar e assessorar 0 Secretario-Executivo nas
solicitacOes relacionadas & concessdo de diarias e passagens, no
ambito da Casa Civil.

e Providenciar as viagens dos servidores e colaboradores eventuais
da Secretaria-Executiva; e

* Realizar a gestdo dos bens patrimoniais e de consumo da
Secretaria-Executiva.



06/2011 - 12/2018

01/1999 -06/2011

01/1996 - 12/998

01/1993 - 12/1994

Chefe de Gabinete
Subchefia de Articulagdo e Monitoramento da Casa Civil da
Presidéncia da Repiuiblica- Brasilia - DF
e Coordenagéo da equipe do gabinete e
articulagOes interinstitucionais.

» Planejamento estratégico da Subchefia nas areas de infraestrutura,
socioambiental, cidadania, saude, econémico social e
informacGes/sistemas.

e Identificar as acbes de desenvolvimento, de capacitacdo e de
gestdo das informac®es funcionais dos servidores da Subchefia.

e Acompanhar e coordenar a execucdo das atividades relativas aos
atos de nomeacéo, de exoneracéo, de dispensa, de designacao, de
cessdo, de requisicdo de indicacdo para representar a Casa Civil
em orgdos colegiados e demais atos administrativos de pessoal de
servidores para a Subchefia.

* Auxilio na implementacdo e aperfeicoamento do Sistema de
Informagdes utilizado pela Casa Civil/PR para monitoramento do
Programa.

« Realizar a gestdo dos bens patrimoniais e de consumo da SAM.

Diretora Substituta, Gerente e Assessora Técnica

Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Or¢camento e

Gestdo - Brasilia - DF

« Diretora Substituta, Gerente e Assessora Técnica — SEGES/MP —
2011 A 2018

* Diretora Nacional Substituta do Programa Nacional de Apoio a
Modernizagdo da Gestdo e do Planejamento dos Estados-
PNAGE.

* Coordenacéo das acOes de articulacdo e execucdo dos Programas
de Cooperagdo Internacional (Banco Interamericano de
Desenvolvimento — BID): Programa de Modernizagdo do Poder
Executivo Federal — PMPEF, Programa Nacional de Apoio a
Modernizagdo da Gestdo e do Planejamento dos Estados-
PNAGE, Programa de Modernizagéo do Sistema de Controle
Externo dos Estados, Distrito Federal Municipios Brasileiros —
PROMOEX e Projeto EuroBrasil 2000 - de Apoio a
Modernizagéo do Aparelho do Estado.

» Coordenacdo das unidades administrativas instaladas nas

Secretarias Estaduais de Administragdo e de Planejamento,
responsaveis pela execugdo dos programas.

* Articulagdes interinstitucionais.

+ Coordenacdo e organizacdo de seminarios de capacitacdo com as
Secretarias de Administracdo e de Planejamento nos Estados.

Assessora

Casa Civil da Presidéncia da Republica- Brasilia - DF

« Atuou no Programa de Apoio a Gestdo Social no Brasil de 1996
a 1999, em atividades para atendimentos dos critérios
estabelecidos pelo Banco Interamericano de Desenvolvimento -
BID e da Organizacdo das Nacbes Unidas para a Educacéo, a
Ciéncia e a Cultura - Unesco.

Chefe de Gabinete



04/1984 - 04/1992

CERTIFICACOES

Ministro de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Repiiblica-
Brasilia - DF

« Assessoramento direto ao Ministro de Estado.

» Coordenacao do gabinete e equipe.

e Monitoramento dos projetos de interesse da Casa Civil, em
tramitacdo nos Ministérios e Congresso Nacional.

e Supervisdo e processamento dos atos sujeitos a despacho do
Presidente da RepuUblica: Exposicdo de Motivos, Decretos,
Projetos de Lei para remessa ao congresso, Projetos de Lei em
fase de sancdo deixando-os em condi¢Oes de serem submetidos
ao Presidente.

Assistente Administrativa
Telecomunicacoées de Brasilia - Telebrasilia S/A - Brasilia - DF

« Atividades de Secretariado Executivo.

* Suporte a profissionais de diferentes areas para organizacdo de
processos, garantindo mais agilidade e eficécia a toda a equipe.

* Realizagdo de pesquisas e coleta de informagdes de diversas
fontes, garantindo resultados precisos e embasados.

* Apoio a equipe na realizagdo de tarefas diversas conforme a
demanda, garantindo a agilidade e eficiéncia.

+ Analise minuciosa de documentos, buscando a resolugao imediata
em caso de discrepancias.

* Lancamento de registros em planilhas com as informagoes
necessarias para manter o banco de dados atualizado.

* Cadastro e atualizacdo das autoridades do Governo federal,
contribuindo para a organizagdo dos processos.

* Curso de Direitos Humanos como Ferramenta de Combate a
Corrupcdo em Direito pela Escola Nacional de Administracdo
Publica - ENAP - Duracéo: 30h - Concluséo: 22/12/2022

* Curso de Formacéo para o Voluntariado com Maes pela Escola
Nacional de Administracdo Publica - ENAP - Duragdo: 30h -
Concluséo: 23/11/2022

* Curso de O Brasil e a OCDE: Nogdes Bésicas pela Escola
Nacional de Administracdo Publica - ENAP - Duragdo: 20h -
Conclusdo: 20/11/2022

» Curso Formagdo em Politicas Publicas para a Juventude pela
Escola Nacional de Administracdo Publica - ENAP - Duracao:
30h - Concluséo: 24/11/2022

* Curso Servico Publicos e Defesa do Usuario pela Escola Nacional
de Administracdo Publica - ENAP - Duragdo: 20h - Concluséo:
20/11/2022

* Curso Estratégia de Negociacdo e Gestao de Conflito pela Escola
Nacional de Administracdo Publica - ENAP - Duragédo: 384 h -
Concluséo: 06/11/2021

e Planejamento Estratégico da Casa Civil da Presidéncia da
Republica pela Escola Nacional de Administracdo Publica -
ENAP - Duragdo: 384 h - Concluséo: 02/07/2020



PRODUGOES BIBIOGRAFICAS

» Contribuicéo para elaboracéo do Primeiro Manual de Redagéo da
Presidéncia da Republica - 1991



