
ADVOCACIA-GERAL DA UNIÃO
SECRETARIA DE GESTÃO ADMINISTRATIVA

SUPERINTENDÊNCIA REGIONAL DE ADMINISTRAÇÃO DA 1ª REGIÃO
 

RELATÓRIO n. 0037/2025
Comissão Especial de Inventário de Bens classificados como materiais de consumo - UG 110161 - Exercício 2025 Unidades em

Funcionamento no Distrito Federal
Portaria SAD1/SGA/AGU nº 360, de 24 de novembro de 2025

 
 

NUP: 00676.002111/2025-74
INTERESSADOS: Superintendência Regional de Administração da 1ª Região​
ASSUNTOS: Inventário Anual de Bens classificados como materiais de consumo - Exercício 2025
 
Senhor Superintendente Regional de Administração da 1ª Região - SAD1R,
 

Esta Comissão de Inventário Físico Anual – Material de Consumo – Almoxarifado – UG 110161, designada
pelo Superintendente Regional de Administração da 1ª Região - no uso da atribuição que lhe confere o art. 52, incisos I e XIV,
do Anexo I da Portaria AGU nº 210, de 28 de março de 2019, Regimento Interno da Secretária-geral de Administração, c/c o art.
83, § 6º, do Manual de Patrimônio da Advocacia-Geral da União, atualizado no ano de 2024, item 8.4 da Instrução Normativa
SEDAP nº 205, de 08 de abril de 1988, e o que consta no Processo Administrativo nº  00676.002111/2025-74, o Relatório
conclusivo dos trabalhos de inventariação do Material de Consumo relativo à Unidade Gestora 110161.

 
I - INTRODUÇÃO
 
Este relatório está caracterizado por uma abordagem descritiva e informativa da execução das atividades que

possibilitaram a elaboração do Inventário proposto.
 
A Comissão designada por meio da PORTARIA SAD1/SGA/AGU Nº 360, de 24 de novembro de 2025 (seq.

1),  é  composta  pelos  servidores  Édipo Sousa dos Santos, matrícula SIAPE nº 1218794,  Antonio Carlos Melo dos Santos,
matrícula SIAPE nº 0000847, Renato Alberto Albino da Cunha, matrícula SIAPE nº 3192803, sendo que a presidência está sob a
incumbência do primeiro.

 
II - OBJETIVO
 
Apresentar os resultados do inventário físico-financeiro dos materiais de consumo estocados no almoxarifado da

SAD1R, visando atender a determinação legal prevista no Manual de Patrimônio da Advocacia-Geral da União, atualizado no
ano de 2025 e a Instrução Normativa/SEDAP nº 205/1988.

 
Por Material de Consumo entenda-se ser aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei nº

4.320/64, perde normalmente sua identidade física e/ou tem sua utilização limitada a dois anos.
 
III - METODOLOGIA
 
Em conformidade com as orientações contidas na IN/SEDAP/PR Nº 205/88, foi realizada a conferência

mediante levantamento do quantitativo físico existente em estoque e confrontados com o relatório de material em estoque,
(seq.03), emitido pelo sistema de controle SIADS.

A seguir, a tabela que demonstra a conciliação entre a quantidade de itens constantes no relatório “Inventário –
Material de Consumo” (seq.03), retirado do SIADS, e a quantidade de itens localizados no almoxarifado:

 

Item Descrição SIADS Contagem
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MATERIAL P/ FESTIVIDADES E HOMENAGENS
1 000782408 - UISQUE CHIVAS REGAL - 00046 - GARRAFA 1 L 1 1
2 000782459 - LICOR JAGERMEISTER - 01057 - GARRAFA 700 ML 13 13
3 000782700 - VINHO INDOMITA - 00594 - GARRAFA 750 ML 4 4
4 000782718 - VINHO D.V. CATENA - 00001 - UN 189 189
5 000783021 - VODCA ABSOLUT - 00046 - GARRAFA 1 L    43 35 35

6 000783080 - TEQUILA JOSE CUERVO ESPECIAL - 00594 - GARRAFA 750
ML 3 3

7 000783293 - LICOR 43 CUARENTA Y TRES - 00001 - UN 5 5
8 000804096 - VINHO EL ENEMIGO MALBEC - 00001 - UN 2 2
9 000804231 - LICOR AMARULA CREMA - 00594 - GARRAFA 750 ML 13 13
10 000804282 - TEQUILA JOSE CUERVO - 00594 - GARRAFA 750 ML 14 14
11 000804398 - VINHO TARAPACA - 00594 - GARRAFA 750 ML 1 1
12 000804444 - UISQUE JHONNIE WALKER RED LABEL - 00001 - UN 84 84

13 000804460 - VINHO CONCHA Y TORO EXPORTACION - 00594 - GARRAFA
750 ML 23 23

14 000804487 - UISQUE WHITE HORSE - 00001 - UN 20 20
15 000804495 - UISQUE BALLANTINE'S - 00046 - GARRAFA 1 L 18 18
16 000804541 - LICOR SHERIDAN'S - 01057 - GARRAFA 700 ML 1 1
17 000804550 - VODCA CIROC - 00594 - GARRAFA 750 ML 11 11
18 000804762 - BEBIDA JAGERMEISTER - 00046 - GARRAFA 1 L 2 2
19 000804762 - BEBIDA JAGERMEISTER - 01057 - GARRAFA 700 ML 9 9
20 000804789 - VODCA TOFKA - 00046 - GARRAFA 1 L 1 1
21 001011430 - CAPA PARA TABLET  - 00001 - UN 6 6

22 001033859 - UISQUE JACK DANIELS TENNESSE HONEY - 00046 -
GARRAFA 1 L 12 12

23 001157582 - UISQUE GRANTS - 00001 - UN 1 1
24 001157590 - BEBIDA GIM TANQUERAY - 00594 - GARRAFA 750 ML 62 62
25 001157639 - VINHO ROSE PISCINE - 00001 - UN 1 1

26 001173294 - BEBIDA VINHO DV. CATENA CHARDONNAY 2018 - 750ML -
00594 - GARRAFA 750 2 2

27 001750194 - BEBIDA VODCA STOLICHNAYA 1L - 00046 - GARRAFA 1 L 25 25
28 001750216 - BEBIDA APEROL 750ML - 00594 - GARRAFA 750 ML 7 7

29 001750305 - BEBIDA VINHO MORANDE CHARDONNAY BRANCO 2018
750ML - 00594 - GARRAFA 1 1

30 001750313 - BEBIDA UISQUE WILLIAM PEEL SPICY SHOT 700ML - 01057 -
GARRAFA 700 ML 2 2

31 001750321 - BEBIDA UISQUE WILLIAM PEEL SWEET HONEY 700ML -
01057 - GARRAFA 700 ML 2 2

32 001750330 - BEBIDA GIM BLEU DARGENT LONDON DRY GIN 700 ML -
01057 - GARRAFA 700 ML 3 3

33 001750356 - BEBIDA GIM BULL DOG LONDON DRY 750 ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 2 2

34 001750445 - BEBIDA VINHO LA LINDA ROSE 750ML - 00594 - GARRAFA
750 ML 1 1

35 001750453 - BEBIDA VINHO FREIXENET SEMI SECO 750ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 5 5

36 001750496 - BEBIDA VINHO EXPORTACION SELECTO CABERNET
SOUVIGNON CARME - 00594 6 6

37 001750500 - BEBIDA GIM LONDON DRY GIN GORDONS 1769 1L - 00046 -
GARRAFA 1 L 17 17

38 001750526 - BEBIDA GIM BOMBAY SAPPHIRE 750 ML - 00594 - GARRAFA
750 ML 22 22
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39 001753428 - BEBIDA VINHO CHANDON DELICE 750ML - 00594 -
GARRAFA 750 ML 16 16

40 001764985 - CHAMPAGNE LA FARRUCA 910ML - 00594 - GARRAFA 750
ML 125 125

41 002007720 - CHAMPAGNE DON LUCIANO, 750 ML - 00594 - GARRAFA 750
ML 2 2

42 002007738 - CHAMPAGNE AVIVA, 750 ML - 00594 - GARRAFA 750 ML 2 2

43 002007746 - BEBIDA LICOR 43 BARISTO, 700 ML - 00594 - GARRAFA 750
ML 2 2

44 002007754 - BEBIDA LICOR 43 HORCHATA, 700 ML - 00594 - GARRAFA 750
ML 2 2

45 002007762 - BEBIDA UISQUE JACK DANIELS APPLE, 1LT - 00046 -
GARRAFA 1 L 4 4

46 002007770 - BEBIDA UISQUE JACK DANIELS FIRE , 1 LT - 00046 -
GARRAFA 1 L 1 1

47 002007797 - BEBIDA UISQUE JOHNNIE WALKER BLACK LABEL -
SHERRY FINISH - 00046 - GARRAFA 1 1

48 002013789 - VINHO LUCA G LOT PINOT NOIR, 750 ML - 00594 - GARRAFA
750 ML 2 2

49 002013860 - GIN TANQUERAY TEN, 1 LT - 00037 - L 2 2
50 002013894 - VINHO ALAMOS MALBEC, 750 ML - 00594 - GARRAFA 750 ML 7 7

51 002013908 - VINHO LICOR BRASILBERG, 750 ML - 00594 - GARRAFA 750
ML 3 3

52 002092980 - CASE PARA HD E SSD 2.5 E 3.5 SATA PARA USB 3.0 - 00001 -
UN 13 13

53 002203952 - TECLADO PARA TABLET APPLE SMART KEYBOARD FOLIO  -
00001 - UN 7 7

54 002271192 - BEBIDA TANQUERAY BLACKCURRANT ROYALE - 00001 - UN 1 1
55 002271214 - UISQUE BUCHANANS RED SEAL - 00001 - UN 1 1

56 002271249 - VINHO FRANTER & AMICUS MALBEC CE MERCANTE -
00594 - GARRAFA 750 ML 402 402

57 002271257 - VINHO MAISON POUGET CORTE ORO - 00001 - UN 4 4

58 002271265 - VINHO FRATER & AMICUS CABERNET SAUVIGNON CE
MERCANTE - 00594 - GARRAFA 180 180

58 002271273 - VINHO MIL DEMONIOS INFIERNO CASA DE DEMONIOS -
00001 - UN 12 12

59 002271281 - ESPUMANTE BRANCO BRUT SIE RA DE GUADALUPE BRUT
MACABEO Y CHARDONNAY 4 4

60 002271290 - VINHO FINO BRANCO SECO LA LLANURA AIREN - 00001 -
UN 264 264

61 002363623 - FONE OUVIDO FONE DE OUVIDO GENERICO DIVERSO -
00001 - UN 12 12

MATERIAL DE EXPEDIENTE
62 000056600 - CLIPE PARALELO ACO NIQUELADO 0 - 00061 - CAIXA 50 UN 7 7

63 000060267 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 3 - 00061 - CAIXA
50 UN 556 556

64 000085529 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 15 - 00061 - CAIXA
50 UN 508 508

65 000102890 - PAPEL KRAFT 75 G/M2 66 X 96CM PARDA - 00006 - FL 3.100 3.100

66 000273481 - ,APEL COUCHE 180 G/M2 210 X 297 MM - 00502 - PACOTE 100
FL 14 14

67 000312290 - ENVELOPE APERGAMINHADO 94 G/M2 SACO 162 X 229 MM
NR 05 BRANCO - 00031 57 57

68 000318248 - ENVELOPE E2 PAPEL KRAFT 94 G/M2 162 X 229MM 05 SACO
PRETO, FRENTE E 22.692 22.692
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69 000342831 - PASTA ARQUIVO CARTOLINA PLASTIFICADA COM GRAMPO
TRILHO MEDINDO 335MM 11 11

70 000378844 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO 6, TIPO:
BAILARINA EM METAL, LATONADO - 600 600

71 000404055 - IMPRESSO AVISO E EXPOSICAO DE MOTIVO
CONTINUACAO APERGAMINHADO 120 233 233

72 000407836 - GRAMPO PARA PASTA TIPO TRILHO EM METAL, MEDINDO
95MM - 00061 - CAIXA 50 13 13

73 000410799 - CARTAO PAPEL OPALINE 180 G/M2 11 X 15,5CM BRANCA
ARMAS DA REPUBLICA, 13 13

74 000489255 - GRAMPO PARA GRAMPEADOR METAL NIQUELADO 26/6 -
00219 - CAIXA 5000 UN 46 46

75 000492329 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº 12 EM METAL
LATONADO PROCESSOS - 1.768 1.768

76 000552887 - ETIQUETA ADESIVA PAPEL 34 X 99,1 MM BRANCA TIPO
AUTO-ADESIVA - 00452 -2 26 26

77 000675946 - IMPRESSO CAPA DE PROCESSO RECICLADO 530X300 MM N.
47 - 00001 - UN 34.000 34.000

78 000708429 - PAPEL PAPEL ALCALINO A4 90GR/M² 210MM(L) X 297MM(A)
COR BRANCA - 00268 -6 2.127 2.127

79 000710385 - CARTAO 10,5CM(A) X 15CM(L) TIMBRADO - 00036 - CT 5 5

80 000739677 - ENVELOPE RECICLADO ECOLOGICO COM BRASAO E
TIMBRE AGU MED. 115 X 160MM 233 233

81 000739693 - ENVELOPE RECICLADO ECOLOGICO TIPO BOLSA MED. 110
X 230MM - 00031 - 218 218

MATERIAL DE TIC - MATERIAL DE CONSUMO​

82 000537608 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA
KINGSTON/SD ELITE PRO 50X 2 45 45

83 000559741 - MEMORIA PORTATIL MICROCOMPUTADOR 4 GB, TIPO PEN
DRIVE USB, PARA 637 637

84 000570923 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 4 GB -
00001 - UN 5 5

85 000608866 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 8 GB
MEMORIA FLASH - 00001 1 1

86 000631094 - HD EXTERNO 2TB USB - 00001 - UN 1 1
87 000673129 - APOIO PUNHO TECLADO ERGONOMICO - 00001 - UN 69 69

88  000686620 - FONE OUVIDO PARA COMPUTADOR, CELULAR E DEMAIS
DISPOSITIVOS. - 00001 - UN 3 3

89 000694916 - PEN DRIVE 16 GB USB - 00001 - UN 44 44
90 000694924 - PEN DRIVE 32 GB USB - 00001 - UN 24 24
91  000694932 - PEN DRIVE 64 GB USB - 00001 - UN 10 10
92 000694959 - PEN DRIVE 128 GB USB - 00001 - UN 13 13
93 000738514 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 2 GB - 00001 - UN 383 383
94 000738522 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 4 GB - 00001 - UN 305 305
95 000738530 - MEMORIA CARTAO MICRO SD 8 GB - 00001 - UN 43 43
96 000812838 - PEN DRIVE SANDISK CRUZER FIT   8GB - 00001 - UN 7 7

97 000892866 - PEN DRIVE (MEMÓRIA FLASH) SANDISK 16 GB CRUZER
BLADE - 00001 - UN 19 19

98 000892874 - PEN DRIVE (MEMÓRIA FLASH) 16 GB - 00001 - UN 275 275
99 000893684 - PEN DRIVE MEMORIA FLASH 32 GB - 00001 - UN 1 1
100 000893692 - PEN DRIVE (MEMORIA FLASH) SANDISK 8GB - 00001 - UN 5 5
101 000936928 - FONES PARA OUVIDO XIAOMI - 00001 - UN 3 3

102 000995657 - CARTAO DE MEMORIA PARA CAMERA FOTOGRAFICA 64 GB
ULTRA MEMORIA FLASH - 101 101
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OBSERVAÇÕES:
​

 
​

Os materiais constantes da relação foram conferidos na seguinte ordem:
 

Material p/ Festividades e Homenagens;
Material de Expediente;
Material de TIC;
Material de Copa e Cozinha;
Material Elétrico e Eletrônico;
Material de Proteção e Segurança;
Material p/ Áudio, Vídeo e Foto;
Material p/ Utilização em Gráfica.

 

103 001164198 - CARTAO DE MEMORIA MICRO SD, 32 GB CAPACIDADE,
CLASSE 10 COM C/ 8 8

104 001387502 - BATERIA RECARREGAVEL - 00001 - UN 25 25
105 001547135 - CABO HDMI SEM INFORMAÇÃO - 00001 - UN 29 29
106 001667971 - HD EXTERNO 2TB - 00001 - UN 1 1
107 001812343 - FONE OUVIDO REDRAGON. - 00001 - UN 3 3
108 001812386 - FONE OUVIDO SONY, MODELO MDR-ZX110. - 00001 - UN 4 4
109 001847333 - CAIXA DE SOM  - 00001 - UN 6 6
110 002325497 - AMPLIFICADOR DE OUVIDO IMIHI T13 - 00001 - UN 2 2
MATERIAL DE COPA E COZINHA

111
000448494 - SUPORTE PARA COPOS DE COPO DESCARTAVEL PLASTICO
180 ML/TIPO DISPENSADOR  EM PLASTICO ABS/ACRILICO/100
COPOS/SISTEMA  POUPA COPO - 00001 - UN

20 20

112 000473278 - PORTA COPO PLASTICO/COPOS DESCARTAVEIS DE
50ML/BORDA SUPERIOR - 00001 - UN 32 32

MATERIAL ELÉTRICO E ELETRÔNICO

113 000503851 - CABO REDE COMPUTADOR PATCH CORD 2,5M/RJ45
MACHO/MACHO - 00002 - M 992 992

114 000753270 - ORGANIZADOR CABO PARA CABOS E FIOS 3/4, COR PRETO
MEDINDO 2M - 00001 - 18 18

115 000892343 - FONE OUVIDO JBL TUNE 500 - 00001 - UN 9 9
MATERIAL DE PROTEÇÃO E SEGURANÇA

116 000448044 - OCULOS PROTECAO POLICARBONATO/PRETA
LATERAL/FRONTAL ANTI-RISCO 614 614

117 000550230 - AVENTAL TNT 100% POLIPROPILENO BRANCA MODELO
COM MANGA TAMANHO 1 1

MATREIAL P/ ÁUDIO, VÍDEO E FOTO

118 000275948 - PLACA CAPTURA DE IMAGEM COM ENTRADA P/CAMERA E
VIDEO - 00001 - UN 2 2

119 000668273 - ANTENA PARA TV ALUMINIO VHF, UHF, HDTV DIGITAL
PARA TV EXTERNA - 00001 - 3 3

MATERIAL PARA UTILIZAÇÃO EM GRÁFICA​

120 000361470 - ESPIRAL PLASTICO, PRETO 33MM, 400MM DE
COMPRIMENTO 60 ANEIS - 00001 - UN 155 155

121 000529915 - ESPIRAL PLASTICO TRANSPARENTE PARA
ENCADERNACAO 25MMX330MM/PARA USO 18 18

122 000529931 - ESPIRAL PLASTICO TRANSPARENTE PARA
ENCADERNACAO 40MM X 330MM/USO EM 117 117
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A conciliação dos saldos constantes no SIADS E SIAFI, por conta corrente ficou assim distribuída:
 

 
 
Registre-se que os relatórios do SIADS (Seq. 3 ) foi emitido dia 17/12/2025 e SIAFI (Seq. 2 ) foi emitido na

data de 17/12/2025.
 
Após análise do registro, não foram identificadas inconsistências entre o relatório do SIADS e o estoque físico,

indicamos o encaminhamento do presente relatório de inventário à Coordenação de administração da SAD1R para apreciação.  
 
 

Brasília, 26 de dezembro de 2025.
 
 
 
 

​
(datado e assinado eletronicamente)

ANTÔNIO CARLOS MELO DOS SANTOS
Matricula SIAPE: 0000847

Membro - SAD1R
Comissão Especial de Inventário de Bens classificados como materiais de consumo - UG 110161 - Exercício 2025 Unidades em

Funcionamento no Distrito Federal
Portaria SAD1/SGA/AGU nº 360, de 24 de novembro de 2025

 
 
 

​(datado e assinado eletronicamente)
RENATO ALBERTO ALBINO DA CUNHA

Matricula SIAPE: 3192803
Membro - DTI

Comissão Especial de Inventário de Bens classificados como materiais de consumo - UG 110161 - Exercício 2025 Unidades em
Funcionamento no Distrito Federal

Portaria SAD1/SGA/AGU nº 360, de 24 de novembro de 2025
 
 
 

​​​(datado e assinado eletronicamente)
​ÉDIPO SOUSA DOS SANTOS

Matricula SIAPE: 1218794
Presidente da Comissão

Comissão Especial de Inventário de Bens classificados como materiais de consumo - UG 110161 - Exercício 2025 Unidades em
Funcionamento no Distrito Federal

Portaria SAD1/SGA/AGU nº 360, de 24 de novembro de 2025
 

Atenção, a consulta ao processo eletrônico está disponível em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Número Único de Protocolo (NUP) 00676002111202574 e da chave de acesso d887024d

 

TOTAL(R$)
SIADS SIAFI

206.801,89 206.801,89
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Documento assinado eletronicamente por RENATO ALBERTO ALBINO DA CUNHA, com certificado A1
institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da
autenticidade do documento está disponível com o código 3053377768 e chave de acesso d887024d no
endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): RENATO
ALBERTO ALBINO DA CUNHA, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 29-12-
2025 14:59. Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS MELO DOS SANTOS, com certificado A1
institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da
autenticidade do documento está disponível com o código 3053377768 e chave de acesso d887024d no
endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): ANTONIO
CARLOS MELO DOS SANTOS, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 29-12-
2025 10:40. Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por ÉDIPO SOUSA DOS SANTOS, com certificado A1 institucional
(*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do
documento está disponível com o código 3053377768 e chave de acesso d887024d no endereço eletrônico
https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais: Signatário (a): ÉDIPO SOUSA DOS SANTOS, com
certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 26-12-2025 10:40. Número de Série:
24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.
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