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Relatório de Inventário Anual do Almoxarifado – Exercício de 2024
 
 
1. Introdução
 
O Almoxarifado é um importante setor da instituição, o qual responde pela guarda e conservação de materiais. É sua
responsabilidade assegurar que o material seja adquirido na quantidade correta e armazenado em local apropriado, a fim
de atender com celeridade as necessidades internas de suprimento do órgão e de impedir que ocorram divergência em
inventário e perdas de qualquer natureza.
 
2. Objetivo
 
A principal finalidade do Inventário anual consiste na apuração dos saldos físico e financeiro do estoque de materiais de
consumo existente no almoxarifado, com vista a atender determinação legal para o encerramento financeiro da instituição.​
Além desse objetivo, a realização de inventário possibilitará verificar os prazos de vencimento dos materiais em estoque;
atualizar os instrumentos de entrada e saída de materiais; analisar as condições de armazenagem e segurança dos
materiais; constatar a presença de materiais inservíveis.
 
3. Definição de Material de Consumo
 
Material de consumo é aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei nº. 4.320/1964, perde normalmente
sua identidade física e/ou tem sua utilização limitada a 2 (dois) anos.
 
4. Metodologia e Desenvolvimento do Trabalho
 
O levantamento dos materiais de consumo existentes no almoxarifado da Superintendência Regional de Administração da
4ª Região – SAD4R, localizado na Rua Mostardeiro, 483, Rio Branco, Porto Alegre/RS, no andar térreo do Edifício Sede,
foi realizado pela Comissão de Inventário de Bens de Almoxarifado para o Exercício 2024 a qual foi designada pela
PORTARIA n. 00008/2024/GAB/SAD4R/SGA/AGU de 23 de agosto de 2024.
 
5. Relatórios em sistema para realização de Inventário 2024
 
No Relatório de Conciliação SIADS X SIAFI, os saldos constantes no Sistema Integrado de Administração de Serviços
(SIADS) e Sistema Integrado de Administração Financeira (SIAFI), por conta corrente, em 20 de dezembro de 2024, em
conta 01.1.5.6.1.01.00 – Materiais de consumo, apresentaram os seguintes resultados:
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6. Inconsistências do SIADS para gestão do estoque
 
O sistema SIADSWEB trazia o registro de Chave Tetra (Item 121711), cujo lançamento foi realizado de forma
equivocada, ou seja, ao invés do item de ter sido cadastrado como material de consumo imediato, foi cadastrado em
10/11/2021, como material de consumo compra, para pagamento de serviço de cópia de chave, gerando a diferença de R$
20,00 (vinte reais) entre os relatórios SIADS e SIAFI. A inconsistência foi corrigida com a baixa administrativa do item,
em 29/07/2024.
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7. Resultados de Inventário
 
A tabela a seguir contém a quantidade de itens constantes no relatório do SIADS “Inventário – Material de Consumo” e
quantidade de itens apurados em contagem física para o Inventário do Exercício 2024, em 20 de dezembro de 2024:
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A Comissão de Inventário de Bens de Almoxarifado para o Exercício de 2024 constatou a necessidade de ajustes em
sistema de controle interno de estoque (SIADS), no tocante aos códigos de materiais que apresentaram contagem de
estoque inferior ao registrado em sistema.​​ 
Percebe-se também que alguns códigos continuam apresentando, em sistema, a descrição diferente do material físico, a
exemplo dos itens 353949, 355810 e 675750.
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Foram  encontrados também diversos materiais de consumo não constantes no Relatório "Inventário de Materiais -
Material de Consumo", emitido pelo SIADS:
 

Não há como precisar a origem destes materiais e o motivo da ausência de seu registro em Relatórios do SIADS, em razão
da rotatividade de pessoas no setor e da falta de histórico. Deduz-se que são materiais adquiridos há muitos anos, antes
mesmo da vigência do contrato nº 17/2018 de Almoxarifado Virtual, atualmente substituído pelo contrato Almoxarifado
Nacional, e que ainda permanecem em estoque em razão da falta de demanda para atendimento, contabilizando-os ano a
ano em Inventário.
 
8. Recomendações da Comissão de Inventário
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Após análise dos resultados de Inventário, a Comissão de Bens de Almoxarifado para o Exercício 2024, recomenda as
seguintes ações para  manutenção do estoque e regularização dos saldos:
 
​- Proceder com os ajustes em sistema, mediante baixa de estoque, para os materiais que apresentaram saldo divergente de
contagem física e de sistema;
- Manter o controle de retirada de material, mediante a apresentação da guia de “Recebimento de Material”; e
- Divulgar a página criada na Intranet da AGU (Materiais de Consumo - Almoxarifado SAD4R) que contém fotos e
descrição dos materiais disponíveis para consumo, a fim de estimular, com maior intensidade, o requerimento e o
consumo do estoque local.
 
 

 
À consideração superior.

 
Porto Alegre, 27 de dezembro de 2024.

 
ANDRÉ DI DOMENICO

​(Presidente Comissão)
LOG/COLOG/SAD4R/SGA/AGU

 
JULIANA MULLER MARCON

(Membro Comissão)
LOG/COLOG/SAD4R/SGA/AGU

 
EFREM BARBOSA SEABRA

(Membro Comissão)
LOG/COLOG/SAD4R/SGA/AGU

 
HELENICE PINTO MELLO

LOG/COLOG/SAD4R/SGA/AGU
_________________________________________________________________________________

 
Manifestação do Superintendente Regional de administração da 4ª Região:

 
Ciente.
Aprovo.
Remeta-se à Coordenação de Contabilidade e Custos.
 
 

Porto Alegre, 27 de dezembro de 2024.
 
 

FABIO LISBOA GASPAR
Superintendente Regional de Administração Substituto

GAB/SAD4R/SGA/AGU
​​

Atenção, a consulta ao processo eletrônico está disponível em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Número Único de Protocolo (NUP) 00588002118202402 e da chave de acesso 8d629f89
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