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Relatório de Inventário Anual do Almoxarifado – Exercício de 2023
 

1. Introdução

O Almoxarifado é um importante setor da instituição, o qual responde pela guarda e conservação de materiais. É
sua responsabilidade assegurar que o material seja adquirido na quantidade correta e armazenado em local apropriado, a fim de
atender com celeridade as necessidades internas de suprimento do órgão e de impedir que ocorram divergência em inventário e
perdas de qualquer natureza.

 

2. Objetivo

A principal finalidade do Inventário anual consiste na apuração dos saldos físico e financeiro do estoque de
materiais de consumo existente no almoxarifado, com vista a atender determinação legal para o encerramento financeiro da
instituição.

Além desse objetivo, a realização de inventário possibilitará verificar os prazos de vencimento dos materiais em
estoque; atualizar os instrumentos de entrada e saída de materiais; analisar as condições de armazenagem e segurança dos materiais;
constatar a presença de materiais inservíveis.

3. Definição de Material de Consumo

Material de consumo é aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei nº. 4.320/1964, perde
normalmente sua identidade física e/ou tem sua utilização limitada a 2 (dois) anos.

4. Metodologia e Desenvolvimento do Trabalho

O levantamento dos materiais de consumo existentes no almoxarifado da Superintendência Regional de
Administração da 4ª Região – SAD4R, localizado na Rua Mostardeiro, 483, Rio Branco, Porto Alegre/RS, no andar térreo do
Edifício Sede, foi realizado pela Comissão de Inventário de Bens de Almoxarifado para o Exercício 2023, a qual foi designada pela
PORTARIA n. 00011/2023/COLOG/SAD4R/SGA/AGU de 06 de setembro de 2023.

Observa-se que alguns materiais ainda permanecem em depósito diverso do mencionado acima (almoxarifado
principal), na Avenida Francisco Silveira Bittencourt, 1359, Sarandi, Pavilhão 5, Porto Alegre/RS, em razão do imenso volume que
ocupam, como Envelopes e Papel A4. ​​

Definiu-se uma rotina para a organização do estoque, identificação dos materiais, e contagem dos materiais. Durante
este processo, não foram aprovados em sistema requisições das unidades para evitar necessidade de recontagem e divergência de
informações.

 

5. Relatórios em sistema para realização de Inventário 2023

No Relatório de Conciliação SIADS X SIAFI, os saldos constantes no Sistema Integrado de Administração de
Serviços (SIADS) e Sistema Integrado de Administração Financeira (SIAFI), por conta corrente, em 11 de dezembro de 2023, em
conta 01.1.5.6.1.01.00 – Materiais de consumo, apresentaram os seguintes resultados:



 
Observa-se que no “Relatório de Conciliação SIADS X SIAFI” os saldos do Inventário (R$) e SIAFI (R$)

apresentam valores idênticos para os subitens 07, 16, 17, 19, 21, 22 26.  Já os saldos apresentados no RMA são divergentes dos
valores do SIAFI para os itens 07, 16, 17, e 28.

Observa-se que no “Relatório de Movimentação de Almoxarifado – RMA”  os saldos estão muito divergentes dos
valores apresentados no “Demonstrativo/Balancete” do SIAFI:

 

 

 



 
6. Resultados de Inventário 
A tabela a seguir contém a quantidade de itens constantes no relatório do SIADS “Inventário – Material de

Consumo” e quantidade de itens apurados em contagem física para o Inventário do Exercício 2023, em 11 de dezembro de 2023:

​



​​



 
​A Comissão de Inventário de Bens de Almoxarifado para o Exercício de 2023 constatou a necessidade de ajustes

em sistema de controle interno de estoque (SIADS) para os códigos de materiais que apresentaram contagem de estoque físico
superior ao registrado em sistema.Possivelmente, a origem deste tipo de divergência é a devolução de material de consumo
excedente das unidades, em razão da inutilização e da redução de espaço físico dos imóveis.

Segundo o Manual de Patrimônio da AGU, em seu Art. 15, as diferenças de estoque podem ser provenientes de e rro
no registro de entrada de material; diferença de embalagem; devolução de material; alteração do código de material, e/ou erro no
fornecimento.

 
Percebe-se também que alguns códigos continuam apresentando, em sistema, a descrição diferente do material

físico, a exemplo dos itens 353949, 355810 e 675750, conforme tabela abaixo:

​
Foram encontrados também diversos materiais de consumo não constantes no Relatório "Inventário de Materiais -

Material de Consumo", emitido pelo SIADS:



​ ​
Não há como precisar a origem destes materiais e o motivo da ausência de seu registro em Relatórios do SIADS, em

razão da rotatividade de pessoas no setor e da falta de histórico. Deduz-se que são materiais adquiridos há muitos anos, antes
mesmo da vigência do contrato nº 17/2018 de Almoxarifado Virtual, atualmente substituído pelo contrato Almoxarifado Nacional,
e que ainda permanecem em estoque em razão da falta de demanda para atendimento, contabilizando-os ano a ano em Inventário.

 
Quanto aos materiais vencidos, ainda constam em estoque tintas para carimbo, com data de vencimento expirada,

conforme a tabela abaixo, revelando terem sido adquiridos há muitos anos:

​ ​
​6.1 Inconsistências do SIADS para gestão do estoque

Observa-se que o sistema do SIADSWEB apresenta inconsistências em momentos diferentes, quando da análise de
requisições, como no exemplo abaixo, que o mesmo material (código 824496 - LAMPADA DIODO LED BULBO) apresenta
quantidades diferentes em estoque (4 x 16), prejudicando a aprovação.

 



 
 

 
 
O sistema SIADSWEB traz o registro de Chave Tetra ( Item 121711), cujo lançamento foi realizado de forma

equivocada, ou seja, ao invés do item de ter sido cadastrado como material de consumo imediato , foi cadastrado em 10/11/2021,
como material de consumo compra, para pagamento de serviço de cópia de chave, gerando a diferença de R$ 20,00 (vinte reais)
entre os relatórios SIADS e SIAFI. 

O Relatório Mensal de Almoxarifado apresenta saldo de 01 unidade, mas o sistema informa estoque zerado,
impossibilitando a aprovação de requisição de material para sua baixa.

Trata-se de um erro de sistema gerado por equívoco no registro,  e para corrigir o problema apresentado foi aberto
chamado na rede Serpro, número 1561918, cuja resposta foi a seguinte: 

 

 



 

​
Visto que o chamado 1561918 foi finalizado pela equipe SIADS, sem solução do problema e sem orientação quanto

ao procedimento de baixa, foram abertos novos chamados: 3941360, 3941505, e  3941641.
 

Outra inconsistência de sistema ocorre quando da necessidade de regularização do Item 399256 – COADOR DE
CAFÉ, pois o Relatório Mensal de Almoxarifado contém 02 (duas) unidades em saldo, mas o sistema informa estoque zerado para
aprovação do pedido para baixa do material, pois em estoque local não há unidades do material para consumo.

7. Recomendações da Comissão de Inventário
Após análise dos resultados de Inventário, a Comissão de  Bens de Almoxarifado para o Exercício 2023 recomenda

as seguintes ações para  manutenção do estoque:

Manter o controle de retirada de material, mediante a apresentação da guia de “Recebimento de Material”;
Divulgar a página criada na Intranet da AGU (Materiais de Consumo - Almoxarifado SAD4R) que contém fotos e
descrição dos materiais disponíveis para consumo, a fim de estimular, com maior intensidade, o requerimento e o
consumo do estoque local;



Proceder com o desfazimento dos materiais vencidos, de maneira ambientalmente adequada;
Proceder com os ajustes em sistema, para os materiais que apresentaram saldo divergente de contagem física e de
sistema; e
Acompanhar a resolução dos chamados para correção das divergências oriundas de sistema, que independem de
ação desta SAD4R.

Porto Alegre, 29 de dezembro de 2023.
 

ANDRÉ DI DOMENICO - SIAPE Nº 3039363
GABRIELA SCHERER – SIAPE Nº 3154909

JULIANA MULLER MARCON - SIAPE Nº 3038942
 

Atenção, a consulta ao processo eletrônico está disponível em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Número Único de Protocolo (NUP) 00588002100202311 e da chave de acesso 45e9cfe4
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