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ASSUNTOS: MATERIAL DE CONSUMO

RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL DO ALMOXARIFADO — EXERCICIO DE 2025

1. Introducio

O Almoxarifado ¢ unidade essencial para a gestdo administrativa da Institui¢do, sendo responsavel pela guarda,
conservagao e controle dos materiais de consumo. Compete ao setor assegurar que os materiais sejam adquiridos em quantidade
adequada, armazenados de forma apropriada e disponibilizados com celeridade as areas demandantes, prevenindo perdas,
extravios e divergéncias de estoque.

2. Objetivo

O Inventério Anual tem como finalidade principal apurar os saldos fisico e financeiro dos materiais de consumo
existentes no almoxarifado, atendendo determinacdo legal para o encerramento contabil do exercicio.

Adicionalmente, o inventario permite:

o Verificar prazos de validade dos materiais;

o Aatualizar registros de entrada e saida;

o Analisar condigdes de armazenagem e seguranga;
o Identificar materiais inserviveis ou obsoletos; €

o Subsidiar agdes de gestdo e controle interno.

3. Defini¢ao de Material de Consumo

Material de consumo ¢ aquele que, em razdo de seu uso corrente e da defini¢ao da Lei n°. 4.320/1964, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 2 (dois) anos.

4. Metodologia

O levantamento dos materiais de consumo do Almoxarifado da SAD4R, localizado no térreo do Edificio Sede,
Rua Mostardeiro n® 483 — Porto Alegre/RS, foi conduzido pela Comissdo de Inventario designada pela Portaria n°
00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU, de 22 de setembro de 2025.

A execugdo do inventario seguiu metodologia baseada em gestdo de estoques, incluindo a organizagdo e
classificagdo dos itens, a conferéncia fisica em relagdo aos registros existentes ¢ a contagem sistematica, garantindo precisdo,
rastreabilidade e confiabilidade das informagdes levantadas.

5. Relatorios de sistema

No Relatorio de Conciliagdo entre Sistema de Administracdo de Despesas de Servigos (SIADS) e Sistema de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), apurado em 05/12/2025, para a conta contabil 01.1.5.6.1.01.00 —
Materiais de Consumo, foram obtidos os seguintes saldos:

SUBITEM RELATORIO DE CONCILIAGAO SIADS X SIAFI SIADS SIAFI
16 MATERIAL DE EXPEDIENTE 12.449,76 12.449,76
19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM 3.931,20 3.931,20
21 MATERIAL DE COPA E COZINHA 5.681,72 10.805,06
22 MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAQ 2.121,42 2.121,42
26 MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO 13.191,84 13.191,84
TOTAL 37.375,94 42.499,28
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6. Inconsisténcias identificadas

Em andlise as informagdes do item 5 da presente Nota Técnica, foi identificada divergéncia no Subitem 21 —
Material de Copa e Cozinha, conforme demonstrado, no valor de R$ R$ 5.123,34 (cinco mil, cento e vinte e trés reais e
trinta e quatro centavos):

o O SIADS apresenta o valor de R$ 5.681,72 (cinco mil, seiscentos e oitenta e um reais e
setenta e dois centavos); e

o O SIAFI apresenta o valor de R$ 10.805,06 (dez mil, oitocentos e cinco reais e seis
centavos).

A diferenca registrada entre os sistemas, no montante de R$ 5.123,34 (cinco mil, cento e vinte e trés reais e
trinta e quatro centavos), decorre da aquisi¢cdo de chaleiras elétricas, cuja forma de classificagdo da nota fiscal em sistema
Contratos.Gov como servigos, ao invés de material, resultou na impossibilidade de incorporagéo em estoque no sistema SIADS.

A Comissdo informa que estdo sendo verificados os procedimentos possiveis para ajuste e harmonizacio dos
registros no SIADS e no SIAFI, de modo a restabelecer a conformidade contabil do Subitem 21.

7. Resultados de Inventario Fisico

A seguir, apresenta-se comparacdo entre o saldo registrado no SIADS e a contagem fisica realizada em
11/12/2025, para o Inventario do Exercicio 2025:
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AZ0Z55 GRAMPQ PARA ERARPEADDR METAL CAIXA 5.000UN 350 355
MNIQUELADD 265 )
COLCHETE PA&RA FIXAR PAPEL MUMERO

8230 ME 7 ERA METAL LATOMADD PROCESS0S CAlna T2UN =8 a4
COLA PASTOSA/COR BRAMCA EBASE
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A Comissao de Inventario de Bens de Almoxarifado para o Exercicio de 2025 constatou a necessidade de
ajustes no sistema de controle interno de estoque (SIADS), especialmente quanto aos cddigos de materiais que apresentaram
contagem fisica inferior ao quantitativo registrado em sistema.

Adicionalmente, registra-se que a recorrente indisponibilidade do SIADS impede a emissdo das guias de
requisicdo de materiais no momento necessario. Essa impossibilidade de registrar as movimentagdes em tempo real gera
divergéncias nos saldos registrados no sistema, uma vez que o consumo efetivo ndo ¢ refletido imediatamente no controle
informatizado, ocasionando inconsisténcias entre o estoque fisico € o estoque sistémico.

Quanto aos materiais cuja contagem fisica apresentou quantitativo superior ao registrado no sistema, verifica-se
que tais divergéncias decorrem, em grande parte, da devolucdo de materiais de consumo excedentes por unidades internas,
principalmente em razdo de inutilizagdo ou da reducdo do espago fisico nos iméveis por elas ocupados.

Conforme o Manual de Patriménio da AGU, Art. 15, as diferencas de estoque podem decorrer de:

o Erro no registro de entrada de material;
o Diferenga de embalagem;

. Devolugdo de material;

o Alteragdo de codigo de material;

o Erro no fornecimento.

Materiais de Consumo Encontrados Fora do SIADS

Foram identificados materiais de consumo ndo constantes no Relatdrio “Inventario de Materiais — Material de
Consumo”, emitido pelo SIADS. A tabela a seguir apresenta tais itens, com o0s respectivos quantitativos verificados no
Inventario 2025:
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FINCEL PARA QUADRO BRANCD NA COR UMIDADE 5|
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COLCHETES E VISOR TAMANHO 245 X 335 X =5
20 MM
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Considera-se provavel que se trate de itens adquiridos em exercicios anteriores ao contrato n°® 17/2018
(Almoxarifado Nacional Virtual), atualmente substituido pelo contrato do Almoxarifado Nacional. Tais itens permanecem em
estoque devido a baixa demanda, sendo contabilizados anualmente nos inventarios.

8. Recomendacdes da Comissiao de Inventario

Considerando a necessidade de aprimoramento continuo dos processos de gestdo de estoque, a Comissdao
apresenta, a seguir, um conjunto de recomendagdes voltadas a regularizagdo das falhas encontradas e ao fortalecimento dos
mecanismos de controle interno:

8.1 Realizacao dos ajustes necessarios no SIADS, com o objetivo de corrigir os saldos divergentes identificados
durante o inventario;

8.2 Destinagao dos materiais ndo utilizados a 6rgdos, instituicdes ou entidades que possam aproveita-los de
forma efetiva, priorizando iniciativas que atendam a finalidades sociais e ao interesse publico, contribuindo para a reducdo do
estoque armazenado, a prevengdo de desperdicios e a otimizagdo da gestdo patrimonial. Ressalta-se que, no ambito da AGU,
encontra-se vigente o contrato nacional de Almoxarifado Virtual, o qual dispensa a manutengdo de estoque local e reforca a
importancia de encaminhar adequadamente os materiais excedentes. Em razdo desse contrato, as unidades ndo realizam mais
pedidos junto ao almoxarifado fisico atualmente existente, o qual permanece apenas em fungdo de materiais remanescentes de
exercicios anteriores, especialmente anteriores ao ano de 2017; e

8.3 Capacitagdo periddica dos servidores envolvidos na gestdo de estoque e na utilizagdo do sistema SIADS,
visando minimizar erros operacionais e assegurar a correta utilizagdo do sistema.
A consideragdo superior.

Assinado e datado eletronicamente.

ANDRE DI DOMENICO
MEMBRO DA PORTARIA N° 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU

JULIANA MULLER MARCON
MEMBRO DA PORTARIA N° 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU



WILLIAM DA SILVA ALVES
MEMBRO DA PORTARIA N° 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU

De acordo com RELATORIO N° 00038/2025/LOG/SAD4R/SGA/AGU.

Assinado e datado eletronicamente.

GABRIELA SCHERER
COORDENADORA DE LOGISTICA E INFRAESTRUTURA
COLOG/SAD4R/SGA/AGU

De acordo com RELATORIO N° 00038/2025/LOG/SAD4R/SGA/AGU.

Assinado e datado eletronicamente.

ROBLEDO DOHMER
SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRACAO
GAB/SAD4R/SGA/AGU

Atengdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Numero Unico de Protocolo (NUP) 00588001794202531 e da chave de acesso 1753f70e

Documento assinado eletronicamente por JULIANA MULLER MARCON, com certificado Al institucional
(*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da autenticidade do documento esta
disponivel com o codigo 3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereco eletronico https://supersapiens.agu.gov.br.
Informagdes adicionais: Signatario (a): JULIANA MULLER MARCON, com certificado Al institucional (*. AGU.GOV.BR).
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