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RELATÓRIO DE INVENTÁRIO ANUAL DO ALMOXARIFADO – EXERCÍCIO DE 2025  
 

1. Introdução 
O Almoxarifado é unidade essencial para a gestão administrativa da Instituição, sendo responsável pela guarda,

conservação e controle dos materiais de consumo. Compete ao setor assegurar que os materiais sejam adquiridos em quantidade
adequada, armazenados de forma apropriada e disponibilizados com celeridade às áreas demandantes, prevenindo perdas,
extravios e divergências de estoque. 

2. Objetivo 
O Inventário Anual tem como finalidade principal apurar os saldos físico e financeiro dos materiais de consumo

existentes no almoxarifado, atendendo determinação legal para o encerramento contábil do exercício. 
Adicionalmente, o inventário permite: 

Verificar prazos de validade dos materiais; 

Aatualizar registros de entrada e saída; 

Analisar condições de armazenagem e segurança; 

Identificar materiais inservíveis ou obsoletos; e

Subsidiar ações de gestão e controle interno. 

 
3. Definição de Material de Consumo 
Material de consumo é aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei nº. 4.320/1964, perde

normalmente sua identidade física e/ou tem sua utilização limitada a 2 (dois) anos. 
 
4. Metodologia  
O levantamento dos materiais de consumo do Almoxarifado da SAD4R, localizado no térreo do Edifício Sede,

Rua Mostardeiro nº 483 – Porto Alegre/RS, foi conduzido pela Comissão de Inventário designada pela Portaria nº
00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU, de 22 de setembro de 2025. 

A execução do inventário seguiu metodologia baseada em gestão de estoques, incluindo a organização e
classificação dos itens, a conferência física em relação aos registros existentes e a contagem sistemática, garantindo precisão,
rastreabilidade e confiabilidade das informações levantadas.

 
5. Relatórios de sistema
No Relatório de Conciliação entre Sistema de Administração de Despesas de Serviços (SIADS) e Sistema de

Administração Financeira do Governo Federal (SIAFI), apurado em 05/12/2025, para a conta contábil 01.1.5.6.1.01.00 –
Materiais de Consumo, foram obtidos os seguintes saldos:

 



 

6. Inconsistências identificadas 
Em análise às informações do item 5 da presente Nota Técnica, foi identificada divergência no Subitem 21 –

Material de Copa e Cozinha, conforme demonstrado, no valor de R$ R$ 5.123,34 (cinco mil, cento e vinte e três reais e
trinta e quatro centavos): 

O SIADS apresenta o valor de R$ 5.681,72 (cinco mil, seiscentos e oitenta e um reais e
setenta e dois centavos);  e

O SIAFI apresenta o valor de R$ 10.805,06 (dez mil, oitocentos e cinco reais e seis
centavos). 

A diferença registrada entre os sistemas, no montante de R$ 5.123,34 (cinco mil, cento e vinte e três reais e
trinta e quatro centavos), decorre da aquisição de chaleiras elétricas, cuja forma de classificação da nota fiscal em sistema
Contratos.Gov como serviços, ao invés de material, resultou na impossibilidade de incorporação em estoque no sistema SIADS.
 

A Comissão informa que estão sendo verificados os procedimentos possíveis para ajuste e harmonização dos
registros no SIADS e no SIAFI, de modo a restabelecer a conformidade contábil do Subitem 21. 

 
7. Resultados de Inventário Físico 
A seguir, apresenta-se comparação entre o saldo registrado no SIADS e a contagem física realizada em

11/12/2025, para o Inventário do Exercício 2025: 



CODIGO MATERIAL
UNIDADE

DE MEDIDA

SALDO

SIADS 2025

SALDO

INVENTÁRIO 2025

BANDEJА PARA EXPEDIENTE EM

48569 ACRILICO MODELO SIMPLES NA COR UNIDADE 150 107

FUME MEDINDO 25X35MM

60194 CINTA ELASTICA LATEX 18 CAIXA 100GR 83 197

ALMOFADA PARA CARIMBО
62235 UNIDADE 62 89

PERMANETE 2 AZUL

75841

FITA ADESIVA PARA EMBALAGEM EM

PAPEL-KRAFT MEDINDO 50MMX50M - UNIDADE 724 631

00043-ROLO 50M

99520
PINCEL ATOMICO VERMELHA NYLON

DESCARTÁVEL
UNIDADE 36 31

102946
COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NÚMERO

10 EM ACO LATONADO
CAIXA 72UN 156 44

113557
PORTA CARIMBO EM ACRILICO PARA 06

CARIMBOS RETANGULAR
UNIDADE 142 205

117498

SACO PARA DOCUMENTO PLASTICO

TRANSPARENTE 335X240MM COM 4 UNIDADE 8.400 8.400

FUROS

138320

ETIQUETA GOMADA CONFIDENCIAL EM

FOLHAS COM 21 ETIQUETAS FOLHA (201 ETIQ.) 178 178

13MMX45MM

153184 CLIPE PARALELO ACO NIQUELADO 2/0- CAIXA 100UN 41 57

ESPATULA DE ACO INOXIDAVEL
155195 UNIDADE 64 151

TAMANHO MEDIO

353949

PASTA ARQUIVO CARTOLINA

PLASTIFICADA GRAMPO TRILHO 235 X

345 MM VERDE, SEM ELASTICO

UNIDADE 102 350

355810

PERFURADOR PARA PAPEL METAL,

GRANDE, PINTADO, MANUAL 70

FOLHAS

UNIDADE 120 142

375772

PORTA FITA ADESIVA PLASTICO, сом

21CM DE COMPRIMENTO E 9CM DE
LARGURA. PEQUENO PREТА,
C/CORTADOR DE METAL E BASE

ANTIDERRAPANTE

UNIDADE 17 28



386005
CLIPE PARALELO METAL NIQUELADO

6/0
CAIXA 50UN 361 444

489255
GRAMPO PARA GRAMPEADOR METAL

NIQUELADO 26/6
CAIXA 5.000UN 350 355

492302
COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NÚMERO
N 7 EM METAL LATONADO PROCESSOS

CAIXA 72UN 338 344

520918
COLA PASTOSA/COR BRANCA BASE

PVC/NAO TOXICA/COM 90 G
UNIDADE 122 123

576107

PASTA ARQUIVO PAPELAO PRENSADO

REGISTRADORA AZ 280MM LARGURA

350MM ALTURA LOMBADA 85MM

PRETA PRENDEDOR INTERNO E VISOR

NA LOMBADA

UNIDADE 3 47

669504
PASTA POLIPROPILENO PENDULAR

AMARELA SEM LOMBADA
UNIDADE 76 76

675695
PASTA PLASTIFICADA 60MM AZUL COM

ABA E ELASTICO
UNIDADE 5 174

675750
GRAMPO PARA

9/10, 9/12 E 9/14

GRAMPEADOR 9/8,
CAIXA 5.000UN 21 27

705411
PORTA-LAPIS/CLIPE/LEMBRETE ACRILICO

FUME ARREDONDADO
UNIDADE 252 250

738816

PRENDEDOR PARA PROCESSO EM

ELASTICO NA COR AZUL, COM TIMBRE
AGU

UNIDADE 1 20

738840
PAPEL BOBINA PARA CALCULADORA

TIPO ACETINADO MEDINDO 57 X 65
UNIDADE 163 259

739472

CORDA PARA CRACHA

CONFECCIONADO EM POLIESTER AZUL

ROYAL LOGOTIPO AGU, C/ PRENDEDOR

MOSQUEТАО-00001-

UNIDADE 118 719

756474 PORTA LAPIS EM ACRILICO FUME UNIDADE 48 48

648566
PAPEL KRAFT NATURAL GRAMATURA DE

80G/M2 MEDINDO 60X150M
ROLO 50M 104 104

130311 COLHER AÇO INOX CAFÉ UNIDADE 6 0

174165
AÇUCAREIRO EM AÇO INOX FORMATO

REDONDO COM TAMPA
UNIDADE 54 69

386766
BANDEJA AçO

RETANGULAR 48 X 32CM

INOXIDAVEL
UNIDADE 73 73

JARRA 02 LITROS COM ALÇA SEM

387312 TAMPA VIDRO COR TRANSPARENTE

INCOLOR

UNIDADE 23 26

560294 CHALEIRA ALUMÍNIO 2,10 LITROS UNIDADE 30 31

707694 PANO PARA LIMPEZA PANO MULTIUSO

DE LIMPEZA GERAL
PACOTE SUN 58 47



A Comissão de Inventário de Bens de Almoxarifado para o Exercício de 2025 constatou a necessidade de
ajustes no sistema de controle interno de estoque (SIADS), especialmente quanto aos códigos de materiais que apresentaram
contagem física inferior ao quantitativo registrado em sistema. 

Adicionalmente, registra-se que a recorrente indisponibilidade do SIADS impede a emissão das guias de
requisição de materiais no momento necessário. Essa impossibilidade de registrar as movimentações em tempo real gera
divergências nos saldos registrados no sistema, uma vez que o consumo efetivo não é refletido imediatamente no controle
informatizado, ocasionando inconsistências entre o estoque físico e o estoque sistêmico.

Quanto aos materiais cuja contagem física apresentou quantitativo superior ao registrado no sistema, verifica-se
que tais divergências decorrem, em grande parte, da devolução de materiais de consumo excedentes por unidades internas,
principalmente em razão de inutilização ou da redução do espaço físico nos imóveis por elas ocupados.

Conforme o Manual de Patrimônio da AGU, Art. 15, as diferenças de estoque podem decorrer de:  

Erro no registro de entrada de material; 

Diferença de embalagem; 

Devolução de material; 

Alteração de código de material; 

Erro no fornecimento. 

 
Materiais de Consumo Encontrados Fora do SIADS  
Foram identificados materiais de consumo não constantes no Relatório “Inventário de Materiais – Material de

Consumo”, emitido pelo SIADS. A tabela a seguir apresenta tais itens, com os respectivos quantitativos verificados no
Inventário 2025: 



Material de Consumo Fora do SIADS

PINCEL ATÔMICO NYLON AZUL

COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº6

EM METAL LATONADO PROCESSOS

COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº9

EM METAL LATONADO PROCESSOS

COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº 12

EM METAL LATONADO PROCESSOS

COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO Nº 15

EM METAL LATONADO PROCESSOS

CAPA DE PROCESSO EM CARTOLINA ROSA

BOBINA PAPEL TÉRMICO PARA FAX 21SMM X

30M

|ALMOFADA PARA CARIMBO PERMANENTE2

AZUL

Unidade de
Medida

INVENTÁRIO 2025

UNIDADE
59

CAIXA 72

UN
64

CAIXA 72

UN
423

CAIXA 72

UN
314

CAIXA 72

UN
128

PACOTE

250 UN

109

ROLO 30

M
98

UNIDADE
89



Considera-se provável que se trate de itens adquiridos em exercícios anteriores ao contrato nº 17/2018
(Almoxarifado Nacional Virtual), atualmente substituído pelo contrato do Almoxarifado Nacional. Tais itens permanecem em
estoque devido à baixa demanda, sendo contabilizados anualmente nos inventários. 
 

8. Recomendações da Comissão de Inventário  
Considerando a necessidade de aprimoramento contínuo dos processos de gestão de estoque, a Comissão

apresenta, a seguir, um conjunto de recomendações voltadas à regularização das falhas encontradas e ao fortalecimento dos
mecanismos de controle interno:

 
8.1 Realização dos ajustes necessários no SIADS, com o objetivo de corrigir os saldos divergentes identificados

durante o inventário; 
8.2 Destinação dos materiais não utilizados a órgãos, instituições ou entidades que possam aproveitá-los de

forma efetiva, priorizando iniciativas que atendam a finalidades sociais e ao interesse público, contribuindo para a redução do
estoque armazenado, a prevenção de desperdícios e a otimização da gestão patrimonial. Ressalta-se que, no âmbito da AGU,
encontra-se vigente o contrato nacional de Almoxarifado Virtual, o qual dispensa a manutenção de estoque local e reforça a
importância de encaminhar adequadamente os materiais excedentes. Em razão desse contrato, as unidades não realizam mais
pedidos junto ao almoxarifado físico atualmente existente, o qual permanece apenas em função de materiais remanescentes de
exercícios anteriores, especialmente anteriores ao ano de 2017; e

8.3 Capacitação periódica dos servidores envolvidos na gestão de estoque e na utilização do sistema SIADS,
visando minimizar erros operacionais e assegurar a correta utilização do sistema.

 
À consideração superior.
 

Assinado e datado eletronicamente.
 

ANDRÉ DI DOMENICO
MEMBRO  DA PORTARIA Nº 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU

 
JULIANA MULLER MARCON

MEMBRO  DA PORTARIA Nº 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU
 



WILLIAM DA SILVA ALVES
MEMBRO  DA PORTARIA Nº 00010/2025/GAB/SAD4R/SGA/AGU

 

De acordo com RELATÓRIO Nº 00038/2025/LOG/SAD4R/SGA/AGU.
 

Assinado e datado eletronicamente.
 

 
GABRIELA SCHERER

COORDENADORA DE LOGÍSTICA E INFRAESTRUTURA
COLOG/SAD4R/SGA/AGU

De acordo com RELATÓRIO Nº 00038/2025/LOG/SAD4R/SGA/AGU.
 

Assinado e datado eletronicamente.
 

ROBLEDO DOHMER
SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRAÇÃO

                                   GAB/SAD4R/SGA/AGU
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Documento assinado eletronicamente por JULIANA MÜLLER MARCON, com certificado A1 institucional
(*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do documento está
disponível com o código 3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br.
Informações adicionais: Signatário (a): JULIANA MÜLLER MARCON, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR).
Data e Hora: 15-12-2025 10:51. Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por ANDRÉ DI DOMENICO, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR), de
acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do documento está disponível com o código
3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais:
Signatário (a): ANDRÉ DI DOMENICO, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 12-12-2025 19:13.
Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.



Documento assinado eletronicamente por WILLIAM DA SILVA ALVES, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR),
de acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do documento está disponível com o código
3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais:
Signatário (a): WILLIAM DA SILVA ALVES, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 12-12-2025
17:23. Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por ROBLEDO DOHMER, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR), de
acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do documento está disponível com o código
3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais:
Signatário (a): ROBLEDO DOHMER, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 12-12-2025 17:03.
Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por GABRIELA SCHERER, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR), de
acordo com os normativos legais aplicáveis. A conferência da autenticidade do documento está disponível com o código
3046026386 e chave de acesso 1753f70e no endereço eletrônico https://supersapiens.agu.gov.br. Informações adicionais:
Signatário (a): GABRIELA SCHERER, com certificado A1 institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 12-12-2025 17:00.
Número de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.


