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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA 2* REGIAO
COORDENACAO DE LOGISTICA E INFRAESTRUTURA
AVENIDA PRESIDENTE VARGAS, N° 1111 - 13° ANDAR - CENTRO - RIO DE JANEIRO/RJ - CEP 20071-004

RELATORIO N° 00003/2026/COLOG/SAD2R/SGA/AGU

NUP: 00592.001396/2025-56
INTERESSADOS: SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NA 2* REGIAO
ASSUNTOS: PATRIMONIO PUBLICO - INVENTARIO DE MATERIAIS DE CONSUMO - EXERCICIO 2025.

Relatério de Inventirio Anual do Almoxarifado — Exercicio de 2025, da Superintendéncia de
Administracio da 2° Regido

1 — Apresentacio

A Administragdo Publica passa por diversas mudangas significativas em seus processos de controle interno nas
mais diversas areas. O gestor deve voltar-se ndo somente ao controle da legalidade, mas também ao controle gerencial de suas
atividades.

O almoxarifado ¢ um importante setor e consiste no lugar destinado a armazenagem em condi¢des adequadas de
produtos para uso interno, mantendo o controle do saldo fisico e do registrado, visando atender as necessidades internas de
suprimento do 6rgdo.

2 — Objetivo

A principal finalidade do inventdrio anual consiste na apuragdo dos saldos fisico e financeiro do estoque de
materiais de consumo existente no almoxarifado, com vista a atender determinago legal para o encerramento financeiro da
instituicdo. Desse modo, o presente trabalho procurou identificar:

-A correspondéncia entre os quantitativos do estoque fisico e os quantitativos de materiais constantes nos
registros de controle do Sistema de Gestao Almoxarifado — SIADS;

-A validade dos prazos de armazenamento dos materiais em estoque;
-A atualizag@o dos instrumentos de registros de entrada e saida de materiais;
-As condicdes de armazenagem e de seguranca dos materiais;

-A existéncia de itens inserviveis, danificados, ociosos € extraviados;

3 — Definicao de Material de Consumo

Aquele que, em razdo de seu uso corrente ¢ da definicdo da Lei n® 4.320/1964, perde normalmente sua
identidade fisica ¢/ou tem sua utilizac¢do limitada a dois anos.

4 — Metodologia e Desenvolvimento do Trabalho

O levantamento dos materiais de consumo existentes no almoxarifado foi realizado pelos servidores designados
na Portaria 129/2025/GAB/SAD2R/SGA/AGU, de 19 de dezembro de 2025, Sequencial n® 77, apds emissdo do Balango Fisico
e Financeiro de Materiais em Almoxarifado — no Sistema SIADS, em 30 de dezembro de 2025, Sequencial n° 91, e do Relatério
de Conciliagdo SIADS X SIAFI Sequencial n°® 92.

Os materiais constantes da relagdo foram conferidos na seguinte ordem:
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-Géneros de Alimentacéo;
-Material de Expediente;
-Material de TIC;
-Material de Acondicionamento e Embalagem;
-Material de Copa de Cozinha;
-Material de Limpeza e Prod. De Higienizagao;
-Material Elétrico e Eletronico.

5 — Saldos totais SIADS x SIAFI (em 30 de dezembro de 2025)

Segue em tabela abaixo, a conciliagdo dos saldos (R$), constantes no SIADS e SIAFI, por conta corrente:

CONTA SIADS SIAFI
07 - GENEROS DE ALIMENTACAO 1.131,95 ' 1.131,95
16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE 9.723,88 9.723,88

17 - MATERIAL DE TIC —- MATERIAL DE CONSUMO | 11.531,74 11.531,74

19 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E 1.049.80  1.049,80

EMBALAGEM

21 - MATERIAL DE COPA E COZINHA 3.698,18 3.698,18
25 - MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS

MOVEIS 4.873,69 | 4.873,69
26 - MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO 1.789,80 1.789,80

TOTAL 30.227,00 30.227,00

A documentagdo que demonstra os saldos apontados acima consta no Sequencial n® 92.
6 — Itens no Relatério “Inventario — Material de Consumo X Itens Localizados”

A seguir, a tabela que demonstra a conciliagdo entre a quantidade de itens constantes no relatério Balango Fisico
e Financeiro de Materiais em Almoxarifado Sequencial n° 91, e a quantidade de itens localizados no almoxarifado em contagem
de inventario:

DESCRICAO DO UNL. | QUANT. QUANT. DIVERGENCIA ITEM
MATERIAL SIADS INVENTARIADA
000049301 - ACUCAR KG 100 0 (100) 01
REFINADO - UNID: 00302
000263591 - ADOCANTE FRS 44 44 0 02

EM GOTAS - UNID: 00114

000523500 - CAFE MOIDO,

TORRADO, EMBALADO A

VACUO EXTRA FORTE PCT 67 0 (67) 03
EXPORTACAO, LAUDO:

ABIC — PCT. 0,50 KG.

000048569 - BANDEJA

PARA EXPEDIENTE EM UNI 207 206 (01) 04
ACRILICO MODELO

SIMPLES NA COR FUME

MEDINDO 25X35MM

000062839 - CESTO PARA

LIXO PAPELAO UNI 06 06 0

PRENSADO CILINDRICO

PRETA
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000350788 - GRAMPEADOR

MESA, MATERIAL: FERRO, | UNI 07 07 0

CAPACIDADE: 100

FOLHAS 23/6, 23/8 E 23/10

000375772 - PORTA FITA

ADESIVA PLASTICO, COM

21CM DE COMPRIMENTO | (N 09 08 o1) 05
E 9CM DE LARGURA.

PEQUENO PRETA,

C/CORTADOR DE METAL E

BASE ANTIDERRAPANTE

000391719 - PERFURADOR

PARA PAPEL METAL, TIPO ' UNI 40 40 0

PEQUENO, NIQUELADO 20

FOLHAS

000451380 - EXTRATOR DE

GRAMPOS ACO UNI 102 102 0

INOXIDAVEL, CROMADO

ESPATULA

000489115 - ESTILETE

LAMINA UNI 60 60 0
RETRATIL/18MM/100MM(C

OMPRIM)CORPO

PLASTICO

000489255 - GRAMPO

PARA GRAMPEADOR UN 177 177 0

METAL NIQUELADO 26/6 —

CX 5.000 UNL

000520918 - COLA

PASTOSA/COR BRANCA FRS 08 07 (01) 06
BASE PVC/NAO
TOXICA/COM 90 G
000529206 - PASTA
ARQUIVO
PLASTICO/VISOR
EXTERNO/CAPA RIGIDA
CATALOGO AZUL 4
PARAFUSOS METAL/50
SACOS PLASTICOS DE
0,20 MICRA

000623385 - CANETA
ESFEROGRAFICA MEDIA
AZUL PLASTICO UNI 438 338 (100) 08
RECICLADO ESFERA DE

TUNGSTENIO CORPO

CILINDRICO

000624934 - LIVRO PARA

REGISTRO DE UNI 124 124 0

PROTOCOLO 100 FOLHAS

000705411 - PORTA-

LAPIS/CLIPE/LEMBRETE UNI 162 162 (01) 09
ACRILICO FUME

ARREDONDADO

000739642 - ENVELOPE UNI 19.361 18.800 (561) 10
PARDO C/TIMBRE 229X324

000631094 - HD EXTERNO | UNI 13 11 (02) 11
2TB USB

000530069 - FITILHO EM

PLASTICO/COR UNI 181 181 0
CINZA/PESANDO 1.200 GR

UNI 294 293 (01) 07
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000305227 - PORTA COPO UNI 311 309 (02) 12
ACO INOX

000398411 - GARRAFA

TERMICA ACO UNI 13 10 (03) 13
INOXIDAVEL,

CILINDRICO VIDRO, 1,8

LITROS PRESSAO

000481580 - XICARA

PORCELANA/COM PIRES UNI 133 93 (40) 14
PARA CAFE/80 ML NA COR

BRANCA

000531278 - ACUCAREIRO

EM ACO INOX/330 G COM | UNI 09 06 (03) 15
COLHER E TAMPA

000716138 - COPO

PLASTICO DESCARTAVEL | NI 136 0 (136)

250ML - 16

000390763 - CESTO LIXO

EM PAPELAO PRENSADO,

BORDA E FUNDO COM

ARO METALICO

CILINDRICO MEDINDO

30CM DE DIAMETRO, 30 | UNI 05 05 0
CM DE ALTURA NA COR

PRETA

000603325 - LIXEIRA

POLIETILENO ALTA

DENSIDADE 30 L UNI 03 03 0
BASCULANTE BRANCA

TRATAMENTO EM UV

000659444 - LIXEIRA EM

PLASTICO 50 L COM UNI 12 06 (06) 17
TAMPA BASCULANTE

BRANCA BASE

RETANGULAR

000732460 - COLETOR DE

COPO EM ACRILICO E UNI 22 22 0
BASE PLASTICA

DISPENSER DE COPOS

DESCARTAVEIS

001592777 - REFIL

CARVAO ATIVADO, PARA UNI 227 227 0
FILTRO SOFT

000503851 - CABO REDE

COMPUTADOR PATCH UNI 60 60 0
CORD 2,5M/RJ45

MACHO/MACHO

000625795 - ADAPTADOR

ELETRICO TOMADA

UNIVERSAL PADRAO UNI 450 450 0
BRASIL 2 PINOS

SOBREPOR, CORRENTE

NOMINAL: 20 A

7 — Resultados encontrados

7.1 — Informamos que foram encontradas divergéncias em relagdo ao quantitativo existente no Sistema
STIADS e na conciliagdo da contagem no Estoque Fisico, dos itens em destaque constantes na tabela abaixo, relatadas a seguir,
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junto com as descritivas individuais de cada item;
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DESCRICAO DO UNL DIFERENCA = ITEM OBS.:
MATERIAL
000049301 - ACUCAR KG (100) 01 Informamos que o item se encontra com o
REFINADO - UNID: 00302 vencimento ja fora da validade (dezembro 2023),
contudo, conforme o descrito no inventario do
almoxarifado de 2.023, NUP 0059200049120237,
Sequencial n° 171, o Almoxarifado deu
continuidade a sua distribui¢do, até sua suspensao,
a contar do més de novembro do ano de 2.024, por
ordem do Senhor Superintendente de
Administragao, restando a baixa no Sistema.
000263591 - ADOCANTE FRS 44 02 Material vencido em 31/10/2.025, necessario a
EM GOTAS - UNID: 00114 baixa do Sistema.
000523500 - CAFE O item Café, apresenta saldo positivo no
MOIDO, TORRADO, PCT (67) 03 SIADS, contudo ele ndo existe no Estoque Fisico.
EMBALADO A VACUO Informamos que ndo se trata de um mero erro no
EXTRA FORTE Estoque, pois 0 mesmo ndo € possivel a liberagao
EXPORTACAO, LAUDO: de pedidos para esse material, no Sistema. E que
ABIC - PCT. 0,50 KG. apresenta uma diferenca que nao pode ser liberado
no mesmo, o erro descrito acima ja foi
encaminhado para o suporte do Ministério da
Fazenda através da abertura do chamado n°
16104590, no sistema STADS, Sequencial n° 125, o
qual ainda aguarda solugdo:
e 35 Pacotes sairam para a
PRF/RJ;
e 06 Pacotes Sairam para a
PSF/CPS;
e 26 Pacotes Sairam para a
SAD2R.
000048569 - BANDEJA Material sem emissdo da Guia de Solicitagdo pela
PARA EXPEDIENTE EM UNI (01) 04 SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
ACRILICO MODELO 18/09/2.025, contudo o material foi entregue, por
SIMPLES NA COR FUME autoriza¢do da Gestao do Estoque.
MEDINDO 25X35MM
000375772 - PORTA FITA Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
ADESIVA PLASTICO, SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
COM 21CM DE UNI o1) 05 11/11/2.025, contudo o material foi entregue, por
COMPRIMENTO E 9CM autorizagdo da Gestdo do Estoque.
DE LARGURA. PEQUENO
PRETA, C/CORTADOR DE
METAL E BASE
ANTIDERRAPANTE
000520918 - COLA Material sem emissdo da Guia de Solicitagdo pela
PASTOSA/COR BRANCA | FRS (01) 06 SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
BASE PVC/NAO 28/08/2.025, contudo o material foi entregue, por
TOXICA/COM 90 G autorizagdo da Gestao do Estoque; outrossim
informamos que o referido material se encontra
com data de vencimento, ja fora da validade;
(dezembro 2.020).
000529206 - PASTA Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
ARQUIVO SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
PLASTICO/VISOR 25/09/2.025, contudo o material foi entregue, por
EXTERNO/CAPA RIGIDA UNI 1) 07 autorizacao da Gestao do Estoque.
CATALOGO AZUL 4
PARAFUSOS METAL/50
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SACOS PLASTICOS DE
0,20 MICRA

000623385 - CANETA
ESFEROGRAFICA MEDIA
AZUL PLASTICO
RECICLADO ESFERA DE
TUNGSTENIO CORPO
CILINDRICO

000705411 - PORTA-
LAPIS/CLIPE/LEMBRETE
ACRILICO FUME
ARREDONDADO

000739642 - ENVELOPE
PARDO C/TIMBRE
229X324

000631094 - HD EXTERNO
2 TB USB

000305227 - PORTA COPO
ACO INOX

000398411 - GARRAFA
TERMICA ACO
INOXIDAVEL,
CILINDRICO VIDRO, 1,8
LITROS PRESSAO
000481580 - XICARA
PORCELANA/COM PIRES
PARA CAFE/80 ML NA
COR BRANCA

000531278 -
ACUCAREIRO EM ACO
INOX/330 G COM
COLHER E TAMPA

000716138 - COPO
PLASTICO
DESCARTAVEL 250ML -

000659444 - LIXEIRA EM
PLASTICO 50 L COM
TAMPA BASCULANTE

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

UNI

(100)

(O1)

(561)

(02)

(02)

(03)

(40)

(03)

(136)

(06)

08

09

10

11

12
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14

15
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Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
12/11/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizacao da Gestdo do Estoque.

Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
25/09/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizacao da Gestao do Estoque.

O item Envelope, apresenta saldo positivo no
SIADS, contudo ele ndo existe no Estoque Fisico.
Informamos que ndo se trata de um mero erro no
Estoque, pois 0 mesmo ndo ¢é possivel a liberagao
de pedidos para esse material, no sistema. E que

apresenta uma diferenga que ndo pode ser liberado
no mesmo, o erro descrito acima ja foi
encaminhado para o suporte do Ministério da
Fazenda através da abertura do chamado n°
16104590, no sistema SIADS, Sequencial n° 125, o
qual ainda aguarda solug@o.

Material sem emissao da Guia de Solicitagao pela

PSU/CPS, no momento do pedido, que foi no dia

20/03/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizagdo da Gestdo do Estoque.

Material sem emissdao da Guia de Solicitagao pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
01/09/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizagdo da Gestdo do Estoque.

Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
04/11/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizagdo da Gestdo do Estoque.

Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
02/09/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizacao da Gestao do Estoque.

Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
04/11/2.025, contudo o material foi entregue, por
autorizacao da Gestdo do Estoque.

O item Copo Plastico Descartavel, apresenta saldo
positivo no SIADS, contudo ele ndo existe no
Estoque Fisico. Informamos que néo se trata de um
mero erro no Estoque, pois 0 mesmo ndo é possivel
a liberagdo de pedidos para esse material, no
sistema. E que apresenta uma diferenca que néo
pode ser liberado no mesmo, o erro descrito acima
ja foi encaminhado para o suporte do Ministério da
Fazenda através da abertura do chamado n°
16104590, no sistema SIADS, Sequencial n° 125, o
qual ainda aguarda solucdo.

Material sem emissao da Guia de Solicitagdo pela
SAD2R, no momento do pedido, que foi no dia
15/10/2.025, contudo o material foi entregue, por
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BRANCA BASE autorizacgdo da Gestdo do Estoque, para ser usado
RETANGULAR em programas de PLS.

7.2 — Conclusao dos Resultados

7.2.1 — Nao foram encontrados outros materiais fora do prazo de validade;
7.2.2 — Nao foram identificados demais itens em condigdes inserviveis, danificados ou extraviados;

7.2.3 — As condi¢cdes do armazenamento ¢ a seguranca dos materiais de consumo em estoque foram
consideradas adequadas, estando em ambientes climatizados, fechados e bem distribuidos entre os espagos disponiveis,
permitindo uma facil localizagdo e acessibilidade;

7.2.4 — Os itens restantes ndo possuem nenhuma divergéncia averiguada.

8 — Recomendacodes da Comissao de Inventario

8.1 — Providenciar a devida baixa de acucar, o qual ja ndo existe no ambiente fisico, do adogante e da cola
pastosa que ja estdo fora do prazo de validade;

8.2 — Adequar a quantidade de bens adquiridos com a demanda requerida, e preferencialmente que em novos
processos de compra contenham previsdo de entrega sob demanda das unidades, e que a entrega seja realizada diretamente de
maneira periodica, a fim de maximizar a utilizacdo de espago disponivel para armazenamento dos itens afim de minimizar a
perda de produtos em decorréncia de prazos de validade;

8.3 — Que as futuras contratagdes para fornecimento de material sejam realizadas no Sistema “ON DEMAND”,
visando possibilitar a ndo deterioragdo de materiais em estoque, gerando economia com armazenagem ¢ otimiza¢do de pessoal
haja vista da separagdo, guarda e entrega do mesmo;

8.4 — Os materiais de consumo devem ser adequadamente guardados e controlados para se evitar prejuizo ac
erario, com:

8.4.1 — Avaliag@o periddica do consumo médio e dos estoques minimos, a fim de se avaliar a adequada
reposicao do estoque;

8.4.2 — Salvaguardar a responsabilidade dos novos gestores ou ordenadores de despesa, quando da mudanga de
chefia, realizando inventarios eventuais, quando houver a necessidade;

8.4.3 — Deve ser realizado o adequado planejamento do quantitativo de material a ser adquirido, com controles
de estoque de consumo médio, vide Sistema “JUST IN TIME”, a fim de evitar estoques desnecessarios e, consequentemente, a
utilizacdo do material dentro do prazo de validade adequado, o armazenamento deve ser feito de forma que os materiais mais
antigos sejam os primeiros a serem utilizados, de acordo com o Sistema “PEPS”, com o intuito de evitar perdas;

8.4.4 — A retirada de materiais do almoxarifado deve acontecer somente apdés o devido procedimento de
requisicao e respectiva autorizagdo, de acordo com o - Manual de Patrimonio da AGU publicado por meio da Portaria n°
2.290/2025/GAB/SADRJ/SGA/AGU, de 19 de dezembro de 2025. Sequencial n° 82.

Este € o relatorio.

A consideracdo superior.

Marcos Antonio Ferreira - Presidente
Matricula SIAPE n° 1.177.502

Raysom Jer6nimo Ribeiro Pereira - Membro
Matricula SIAPE n° 1.409.977

Vinicius Ferraz de Jesus - Membro
Matricula SIAPE n° 1.477.037
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Rio de janeiro, 06 de janeiro de 2026

Atencdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Numero Unico de Protocolo (NUP) 00592001396202556 e da chave de acesso 0176fb0e

Documento assinado eletronicamente por VINICIUS FERRAZ DE JESUS, com certificado Al institucional
(*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da autenticidade do
documento estd disponivel com o cédigo 3060010237 e chave de acesso 0176fbOe no enderego eletronico
https://supersapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): VINICIUS FERRAZ DE JESUS, com
certificado Al institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 07-01-2026 08:24. Numero de Série:
24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por RAYSOM JERONIMO RIBEIRO PEREIRA, com certificado Al
institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da
autenticidade do documento esta disponivel com o codigo 3060010237 e chave de acesso 0176fb0Oe no
endereco eletronico https://supersapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatirio (a): RAYSOM
JERONIMO RIBEIRO PEREIRA, com certificado Al institucional (*. AGU.GOV.BR). Data e Hora: 07-01-
2026 09:40. Numero de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por MARCOS ANTONIO FERREIRA, com certificado Al
institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da
autenticidade do documento esta disponivel com o codigo 3060010237 e chave de acesso 0176fb0e no
endereco eletronico https://supersapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): MARCOS
ANTONIO FERREIRA, com certificado A1 institucional (*. AGU.GOV.BR). Data e Hora: 06-01-2026 16:54.
Numero de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final
SSL.
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