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PORTARIA SAD1/SGA/AGU N¢ 301, DE 23 DE SETEMBRO DE 2025

Institui a Comissdo Especial para a realizagcdo do Inventario
Anual de Bens Mdveis, Imdveis e Intangiveis - UG 110161
— Exercicio de 2025 — Unidades da Advocacia Geral da

Unido — AGU, em funcionamento no Estado do Amazonas.

O SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA PRIMEIRA REGIAO, no uso da atribuigdo que lhe

confere o art. 52, incisos | e XIV, do Anexo | da Portaria AGU n2 210, de 28 de margo de 2019, Regimento

Interno da Secretaria-geral de Administragdo, c/c o art. 95, § 52, da Portaria SGA n2 233, de 27 de fevereiro de




Ano XXXI — Suplemento do BSE N2 38, de 23 de setembro de 2025 Boletim de Servigo Eletr6nico - Suplemento

12

2024 que aprova o Manual de Patrimonio da Advocacia-Geral da Unido, o item 8.4 da Instrugdo Normativa

SEDAP n? 205, de 08 de abril de 1988.

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 4.320 de 17 de mar¢o de 1964, que estatui Normas de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,

em especial seus artigos 83, 89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizacdo das informacg6es patrimoniais e contabeis dos bens

maveis, imdveis e intangiveis sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Comissdo Especial para a realizacdo do Inventario Anual de Bens Mdéveis, Imdveis e Intangiveis

— UG 110161 - Exercicio 2025, no ambito das Unidades da AGU em funcionamento no Estado do Amazonas.

Art. 22 A Comissao sera composta pelos servidores descritos a seguir, sob a presidéncia do primeiro, Sr.

Francisco Pereira Tavares, sendo esse substituido em seus impedimentos legais pelo Sr. Juan Pablo Martins

Amorin.
UF UNIDADES MEMBROS CPF SIAPE
AM UEA FRANCISCO PEREIRA TAVARES
Fxk 903, *¥*. 9] 01586510
AM UEA JUAN PABLO MARTINS AMORIN 01087764
***'587'***_49
AM PU GELCINILDA FARIAS ARCOS F*% 849 **%_ 00 00531574
AM PF ANA CAROLINA DA COSTA MAGALHAES F*k 993 *¥k_ 68 01889894
AM clu FRANCISCO DE ASSIS MANCO FERREIRA Kk 949 *¥%_ D0 01013039

Art. 32 Compete a Comissao:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XMI.

Cientificar formalmente o Titular da Unidade a ser inventariada sobre a realizacdo do inventario, com

antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data marcada para o inicio dos trabalhos;

Solicitar ao Responsavel pela Carga Patrimonial da Unidade a ser inventariada, elementos de controle
de distribuicdo interna e outros documentos necessarios aos levantamentos (exemplo: termo de

cautela liberando bens para uso em home office);

Solicitar maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for necessario ao

cumprimento das tarefas da Comissao;

Identificar e informar a situacdo patrimonial e o estado de conservagao dos bens inventariados,
discriminando em relatdrio os suscetiveis de desfazimento (bens inserviveis) para ciéncia da Divisdo de

Patrimoénio e Almoxarifado - DIPAT;

Solicitar o livre acesso em qualquer recinto da Unidade a ser inventariada, para efetuar levantamento e

vistoria de bens;

Solicitar a DIPAT e, caso necessario, as Unidades inventariadas (PU, PF CJU e UEA), quaisquer
informacdes adicionais sobre os bens mdveis, imdveis e intangiveis que estejam sob sua

responsabilidade no Estado;

Executar o cronograma elaborado pela Comissdo Geral em Brasilia-DF para a realiza¢do dos

levantamentos fisicos nas Unidades em funcionamento no Estado;
Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacgao de informacdes;

Realizar, em se tratando de bens imdveis, consulta a prefeitura local ou a Secretaria de Patrimonio da
Unido no Estado, solicitando informacgdes adicionais sobre o(s) imdvel(eis), caso necessario, para fins de

atualiza¢do das informagdes langadas nos sistemas SPIUNET e SPUnet;

Verificar junto a Diretoria de Tecnologia da Informagdo — DTI, se constam bens intangiveis (licencas de

software) em uso exclusivamente no Estado;
Registrar todas as ocorréncias na realizagdo dos trabalhos;
Submeter a DIPAT as divergéncias a serem ajustadas:

Bens Moveis localizados fisicamente na Unidade inventariada e que ndo constam da relacdo enviada

para a realizagcdo do inventdrio: Comissao fornecerd os dados a DIPAT e solicitara a regularizagdo com a

transferéncia definitiva, no sistema SIADS, da carga patrimonial dos bens para a Unidade onde foram
fisicamente localizados; a solicitagdo por parte da Comissdo devera ser encaminhada com registro

fotografico de cada bem (uma fotografia do bem inteiro e outra com foco na plagueta patrimonial);
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XIII.

2. Bens sem plaqueta patrimonial: Comissao verificara e cruzara as informacgées da relagdo de bens sem

plagueta patrimonial com a relagdo de bens ndo localizados no levantamento da Unidade inventariada.
Apds esse cruzamento, a Comissdo encaminhara a DIPAT a relagdo dos itens ajustados solicitando a

emissdo das plaquetas patrimoniais para fixagao nos bens;

A relacdo com os itens sem plaqueta patrimonial que nao foram ajustados apds o cruzamento citado no
tépico anterior, deverd ser encaminhada a DIPAT com descri¢ao que possibilite sua identificacao para
fins de ajuste e regularizagdo apds o cruzamento com o inventdrio de outras Unidades. Nesse caso,
devera ser informada a localizagdo do bem (sala, andar, unidade, usudrio etc.), juntamente com
registro fotografico de cada bem. Apds a regularizacdo a DIPAT providenciara a fixacdo das plaquetas

patrimoniais nos respectivos bens;

Notificar, apds conclusdo de todos os ajustes de inconsisténcias encontradas, o responsavel pela carga
patrimonial dos bens na Unidade inventariada, quanto a ocorréncia de bens nao localizados em sua

Unidade, para que esse possa efetuar nova busca* e manifestar-se acerca da nao localiza¢cdo do bem;

*prazo para nova busca e manifestacdo do responsdvel pela carga patrimonial dos bens pertencentes ao acervo

da Unidade inventariada: 3 (trés) dias Uteis contados da data de recebimento da notificagdo.

XIV.

XV.

Elaborar Relatdrio Final de Inventario, nos moldes da minuta encaminhada pela DIPAT, como “anexo”

para a Comissao no Estado;

Encaminhar Relatério Final de Inventdrio a Comissdo Geral em Brasilia-DF, para fins de consolidagdo em

processo unico a ser encaminhado para aprovagao do superintendente regional;

Art. 42 A Comissao terd até 27 de outubro de 2025 para a conclusao dos trabalhos e envio do relatério final e

formularios (preenchidos e assinados), para a Comissdo Central em Brasilia-DF.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

RODRIGO JORG PFEILSTICKER
Superintendente Regional de Administracdo da 12 Regido

Secretaria de Gestdo Administrativa



