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DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este normativo regulamenta o controle patrimonial de bens méveis

pertencentes ao patriménio da Advocacia-Geral da Unido - AGU.

Art. 2° Bens mdveis sao agrupados como material permanente ou material

de consumo.

VI -

VIl -

VI -

Art. 3° Para fins deste Manual, entende-se por:

Unidade Gestora - UG: Unidade cadastrada no SIAFI investida do
poder de gerir recursos orcamentdrios e financeiros, préoprios ou sob
descentralizacdo e cujo titular, em consequéncia, estd sujeito a tomada
de contas anual em conformidade com o disposto nos artigos 81 e 82 do
Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Em cada Superintendéncia
Regional de Administracdao — SAD haverd uma UG;

Equipe de Almoxarifado: equipe atuante na SAD responsavel pela gestao
de material de consumo;

Estoque de Almoxarifado: drea para armazenamento de material de
CONSUMO;

Equipe de Patrimoénio: equipe atuante na SAD responsdvel pela gestdo de
material permanente;

Depésito de Patrimdnio: 4rea para armazenamento de material
permanente usado e bens novos em reserva técnica;

Termo de Movimentacao de Bens Méveis - TMBM: documento gerado em
sistema informatizado de controle patrimonial de bens méveis utilizado
pelo 6rgdo. Tem por objetivo a movimentacao do bem de um setor para
outro, dentro da mesma Unidade Gestora, mantendo o bem com status de
“em transito”. Apds recebimento do bem pelo setor destino, serd realizada
a confirmacdo desse, no sistema informatizado, retirando o bem do status
de “em transito”;

Termo de Responsabilidade de Bens Méveis - TRBM: documento gerado
em sistema informatizado de controle patrimonial de bens moéveis
utilizado pelo 6rgao e que valida a responsabilidade das partes apds a sua
assinatura em campo especifico;

Termo de Transferéncia Externa de Bens Modveis - TEBM: documento



Xl -

Xl -

XI -

XV -

XV -

XVI -

gerado em sistema informatizado de controle patrimonial de bens méveis
utilizado pelo 6rgao cujo objetivo é a movimentacdo do bem entre UGs,
mantendo o bem com status de “em transito”. Apds recebimento do
bem pela UG de destino, sera realizada a confirmacdo desse, no sistema
informatizado, retirando o bem do status de “em transito”;

Responsavel pela Carga Patrimonial: servidor designado para responder
pelaguardaezelodetodososbenspatrimoniaisdispostosem determinado
setor;

Corresponsavel pela Carga Patrimonial: servidor indicado para responder
pelo zelo e guarda de bem especifico, cujo uso pessoal justifique o
compartilhamento da responsabilidade pelo bem com o responsavel pela
carga patrimonial dos bens do setor;

Responsavel pela Gestao Patrimonial: servidor da Equipe de Patrimonio
atuante na SAD que coordena as atividades de gestdo patrimonial;

Registrode Entrada—Materialde Consumo: documento de cadastramento
de material de consumo gerado em sistema informatizado que gera
reflexo no SIAFI:

Guia de Requisicao de Material - GRM: documento que atesta a requisicao
e o fornecimento de material de consumo;

Nota de Empenho — NE: documento de registro do empenho que indica o
nome do credor, a representacdo e a importancia da despesa bem como a
deducdo desta do saldo da dotacdo prépria.

Nota Fiscal — NF: documento gerado e armazenado eletronicamente
em Ambiente Nacional pela RFB, pela prefeitura ou por outra entidade
conveniada, para documentar as operacoes de prestacao de servicos.

Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI: é o Sistema
Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal que consiste
no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e
controle da execuc¢do orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo.






MATERIAL DE
CONSUMO

SECAO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 4° Considera-se material de consumo aquele que, em razao de seu uso corrente
e da definicdo da Lei n°® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e /ou
tem sua utilizacao limitada a dois anos. Os materiais de consumo sao classificados
segundo normas da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

§ 1° O controle do material de consumo da Advocacia-Geral da Unido deve ser
realizado com a utilizacdo de sistema informatizado’.

§ 2° O sistema informatizado deve atender as necessidades da Equipe de
Almoxarifado, mediante a realizacdo das seguintes atividades:

I-  tratamento das informacoes que permitem a geréncia e o controle do
estoque de material de consumo da AGU;

Il-  manutencdo de dados referentes a entrada, saida e alteracdo do estoque
de material de consumo; e

- controle do fornecimento de material e emissdo de relatérios que
permitem aos usudrios o monitoramento e controle do depdsito.

SECAO Il

CLASSIFICACAO

Art. 5° O material de consumo é classificado no SIAFI, na forma disposta no Plano de
Contas da Administracao Publica Federal, conforme critérios de natureza contdbil
da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 6° Para fins de armazenamento e distribuicdo, o material de consumo classifica-
se em estocdvel e ndo estocavel.

§ 1° Material estocdvel é aquele submetido a determinadas condicoes de
armazenamento e validade, sendo distribuido quando requisitado pelos usudrios
ou em remessas preestabelecidas.

§ 2° Material ndo estocavel é o que se destina a atender demanda especifica de
determinada(s) Unidade(s), ou aquele que, por suas caracteristicas, ndo deve ser
mantido em estoque no almoxarifado.



SECAO Il

ARMAZENAGEM

Art. 7° Na armazenagem de materiais devem ser observados os seguintes aspectos:

VI -

VIl -

VI -

clareza de identificacdo de cada material, bem como do seu endereco no
depdsito;

os materiais devem ser resguardados contra furto ou roubo e protegidos
contra a acao de perigos mecanicos e das ameacas climaticas, bem como
de animais daninhos;

os materiais de menor peso devem ser colocados nas partes mais altas
das estantes e armarios;

0s materiais estocados hd mais tempo devem ser fornecidos em primeio
lugar (primeiro a entrar, primeiro a sair — PEPS), com a finalidade de evitar
o envelhecimento do estoque;

0s materiais jamais devem ser estocados em contato direto com o piso;

0s materiais que possuem grande movimentacdo devem ser estocados
em lugar de facil acesso e préximo das dreas de expedicao e os materiais
de menor movimentacao devem ser estocados na parte mais afastada das
areas de expedicao;

os materiais devem ser conservados nas embalagens originais e somente
abertos quando houver necessidade de fornecimento parcelado, ou por
ocasiao da utilizacdo; e

se necessario o empilhado, deve-se atentar para a seguranca e altura
das pilhas, de modo a nao afetar sua qualidade pelo efeito da pressao
decorrente e o arejamento.

Art. 8° Recomenda-se a ndo utilizacdo de empregados terceirizados nos depdsitos da
Equipe de Almoxarifado, com excecao daqueles cujas atividades sao desenvolvidas

nos depdsitos, tais como carregadores e almoxarifes.

§ 1° O depdsito deve ser mantido rigorosamente limpo, recomendando-se a limpeza
semanal do piso e das prateleiras.

§ 2° A limpeza do(s) depdsito(s) deve ser efetuada sob fiscalizacdo de um servidor
da Equipe de Almoxarifado.

Art. 9° As instalacoes elétricas devem ser mantidas em bom estado de conservacao



e o depdsito deve ter dispositivo de protecdo contra fogo, atendendo as normas
relativas a prevencdo de incéndios.

Pardgrafo Unico. Os servidores devem ter conhecimento dos locais dos extintores
de incéndio.

Art.10.O depdsito deve ter compartimento separado pararecebimento de materiais
e sua guarda, até a inclusdo no sistema informatizado.

Art. 11. A guarda de materiais mildos codificados deve ser revestida de
cuidados especiais quanto a sua seguranca, devendo ser trancados em armarios,
compartimentos, cofres, quando a seguranca assim o exigir.

Art. 12. Por recomendacao dos fabricantes, devem ser adotados cuidados especiais
na estocagem dos seguintes materiais:

-  materiais destinados a microfilmagem devem ser guardados em ambiente
adequado; e

Il-  materiais fotograficos devem ser guardados em local com baixa umidade,
longe de paredes que recebam o calor do sol, sem exposicao diretaa luze
sem grandes variacoes de temperatura e umidade.

Art. 13. E recomendavel ds Superintendéncias Regionais de Administracdo, apés
avaliacao da necessidade, a contratacao de seguro para material de consumo em
estoque em decorréncia de caso fortuito ou forca maior, como nos incidentes de
queda de raio, vendaval, danos elétricos, incéndio, explosdo de qualquer natureza e
roubo ou furto qualificado de bens.

SECAO IV

GERENCIAMENTO DE ESTOQUE

Art. 14. O gerenciamento do estoque deve ser efetuado com base na anélise dos

dados constantes em sistema informatizado, que devera disponibilizar os seguintes
dados:

I-  quantidade de material existente em estoque;

-  consumo médio do depdsito, calculado com base nos fornecimentos
efetuados;

- tempodeduracdodoestoque por periodo, representado pela quantidade
de material estocada dividida pelo periodo;



IV-  preco médio por material e valor total do estoque;

V- movimento de entrada e saida de material, inclusive eventuais estornos e
baixas de materiais obsoletos ou danificados;

VI-  estogue minimo a ser mantido de forma que haja seguranca na
continuidade do fornecimento; e

VII- o ponto de ressuprimento de cada material estocado, estabelecido
em funcdo do tempo necessario para a ado¢do dos procedimentos de
compras, considerando o periodo que deve decorrer de sua solicitacdo e o
recebimento dos materiais.

SECAO V
Art. 15. As diferencas de estoque podem ser provenientes de:
|- erronoregistro de entrada de material;
Il-  direfenca de embalagem;
-  devolucdo de material;
IV-  alteracdo do cédigo de material; e
V- errono fornecimento.

Art. 16. As diferencas de estoque devem ser corrigidas pela Equipe de Almoxarifado,
por registro de acréscimo, de baixa ou estorno no sistema.

Art. 17. As diferencas de inventdario deverdo ser comunicadas aos Superintendentes
Regionais em cada SAD, para que seja autorizada, se for o caso, ainclusdo ou exclusao
do material em estoque.

SECAO VI

FLUXOGRAMA DE RECEBIMENTO, CONFERENCIA E GUARDA

Art. 18. O servidor responsavel pelo recebimento recebe o material adquirido
ou recebido de outros Orgdos/Entidades com a respectiva Nota Fiscal — NF ou
Documento de Transferéncia/Doacdo/Cessao e adota os seguintes procedimentos:

|- conferir os bens contratados na Nota de Empenho - NE com os bens



VI -

VIl -

VI -

faturados na NF (quantidade, marca, embalagem, especificacdo e preco)
e com o material recebido;

conferir os bens constantes em Documento de Transferéncia/Doacdo/
Cessdo (quantidade, marca, embalagem, especificacdo e preco) e com o
material recebido;

verificar se o material estd acondicionado conforme contratado e
identificado com etiqueta, se constante da NE;

caso haja amostra em seu poder, compara-la com o material recebido;

caso haja divergéncia, informar ao servidor responsavel pela Equipe de
Almoxarifado, que decidird sobre o procedimento a ser adotado;

nao havendo divergéncia, apor a data do recebimento no canhoto,
carimbar com indicacdo de nome, cargo e matricula e assinar. Em sequida,
devolver o canhoto com a assinatura ao entregador, atestando apenas o
recebimento do material e a responsabilidade pela guarda e conservacao;

Providenciar a guarda do material, em area prépria, até finalizacdo dos
procedimentos de entrada e registro, nos sistemas informatizados, dos
itens adquiridos;

Encaminhar, via Sistema de Inteligéncia Juridica da AGU? (sistema
informatizado de processos), a NF e a NE ao servidor responsavel pela
Equipe Almoxarifado.

Art. 19. O servidor responsdvel pela Equipe de Almoxarifado recebe os documentos
e verifica a NE, a NF e a data do recebimento, e adota as seguintes providéncias:

caso falte algum registro, restituir o processo ao servidor responsavel
pelo recebimento para as adequacoes que se fizerem necessarias;

verificar se todo material constante da NE esta relacionado na NF; e

caso falte algum item a ser entregue, manter o processo com status de
“aguardando entrega de material” até finalizacdo da entrega de todos os
itens da NE.

Estando o material recebido em conformidade com as informacoes
contidas na NE e na NF, encaminhar ao setor demandante, a NF para ateste
e aceite definitivo do material adquirido. Caso o setor demandante seja o
préprio Almoxarifado, apor ateste e aceite definitivo na NF.



V- De posse na NF atestada, cadastrar o material no(s) sistema(s)
informatizado(s)3.

Paragrafo Unico. Finalizados os procedimentos de entrada e registro nos
sistemas informatizados do material adquirido, formaliza-se o respectivo processo
de pagamento.

SECAO VII

FLUXOGRAMA DE FORNECIMENTO DE MATERIAL DE CONSUMO

Art. 20. O servidor credenciado efetua a requisicao via sistema informatizado de
pedido de material.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, as Unidades nao contempladas com sistema
informatizado de pedido de material fardo suas requisicoes via correio eletronico.

Art. 21. O servidor responsavel pelo atendimento verifica no sistema os pedidos
efetuados e adota as seguintes providéncias:

- analisar os pedidos e, se for o caso, efetuar cortes de acordo com o
estabelecido no art. 39 deste Manual e informa o motivo do corte ao
requisitante; e

Il-  em sequida, encaminhar a Guia de Requisicdo de Material — GRM ao
Deposito de Almoxarifado para entrega do material.

Art. 22. O servidor atuante no depédsito retira o material das prateleiras e/ou
estantes e providencia a entrega do material requisitado.

Pardgrafo Unico. A retirada e entrega do material podem ser realizadas com auxilio
do almoxarife, caso haja o posto na Unidade.

Art. 23. O servidor requisitante confere o material e assina a GRM atestando a
exatidao das informacoes ali constantes.

Pardgrafo Unico. Em caso de divergéncia, o servidor requisitante entra em contato
com o servidor responsavel pela Equipe de Almoxarifado, que decidird sobre o caso.

Art.24.Emrelacdo as Unidades da AGU localizadas em cidades onde ndo haja Equipe
de Almoxarifado, serdo adotados os seguintes procedimentos:

|- a Equipe de Almoxarifado responsavel pelo atendimento deve seguir o
fluxograma desta Secdo e, em seguida, embalar os materiais em pacotes e
avaliar a melhor alternativa para envio do material;



todas as embalagens deverdo ser enviadas juntamente com as GRM’s;

se o material for remetido via correios, as embalagens deverdo ser
protocoladas e deverd ser observado o peso e valor maximo permitidos
para postagem; e

o servidor requisitante deve conferir o material, datar, assinar a GRM a
restituir a Equipe de Almoxarifado, via correio eletronico (documento
digitalizado).






MATERIAL
PERMANENTE

SECAO |

Art. 25. Considera-se bem permanente aquele que, em razao de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica mesmo quando incorporado a outro
bem e/ou tem durabilidade e utilizacdo superior a dois anos. Para fins deste
Manual, material permanente e bem permanente sdo considerados sindnimos.

§1° O controle dos bens permanentes da Advocacia-Geral da Unido é realizado com
a utilizacdo de sistema informatizado, que atende as necessidades do Equipe de
Patrimonio, contemplando os seguintes itens:

|- tratamento das informacdes que permitem a geréncia e o controle dos
bens permanentes da AGU;

Il - manutencdo de dados referentes as aquisicdes, baixas e movimentacoes
de bens permanentes da AGU; e

lNI-  emissao de relatérios que permitem aos usudrios o monitoramento e
controle da reserva técnica, denominada Depdsito do Patrimdnio.

§2° Toda movimentacdo de bens permanentes deve ser informada a Equipe de
Patrimonio, para que se proceda a troca de responsabilidade no sistema de Gestao
Patrimonial.

SECAO Il

CLASSIFICACAO

Art. 26. Quanto as suas caracteristicas, o bem permanente pode ser:

-  portdtil: bens de pequeno volume e peso, facilmente transportaveis por
uma pessoa; e

Il-  ndo portdtil: quando duas ou mais pessoas ou auxilio mecanico sejam
necessdrios para realizar o transporte.
Art. 27. Quanto a forma de utilizacdo, um bem permanente pode ser:

- de uso individual, quando apenas uma pessoa o utiliza continua e
constantemente; e



Il-  deuso coletivo ou comum, quando for utilizado por varias pessoas.

Art. 28. Quanto a situacao patrimonial, um bem é classificado como:
I-  bom:bem mével em perfeitas condicdes e em uso normal;

Il-  ocioso: bem mével que se encontra em perfeitas condicdes de uso, mas
nao é aproveitado;

- recuperadvel: bem modvel que ndo se encontra em condicdes de uso e
cujo custo da recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou cuja andlise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a
Sua recuperacao;

IV-  antiecondémico: bem movel cuja manutencdo seja onerosa ou Cujo
rendimento seja precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo; e

V- irrecuperdvel: bem modvel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu
custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado
ou de a anélise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificdvel a sua
recuperacao.

Art. 29. Quanto a sua natureza e finalidade os materiais sao classificados na forma
disposta no Plano de Contas da Administracao Publica Federal, conforme aspectos

e critérios de classificacdo em naturezas de despesas contdbeis da Secretaria do
Tesouro Nacional.

SECAO Il

FLUXOGRAMA DO RECEBIMENTO, CONFERENCIA
E GUARDA PELA EQUIPE DE PATRIMONIO

Art. 30. O servidor responsavel recebe o material adquirido e o respectivo
documento que comprove a transacdo (por exemplo, documento fiscal ou Termo
de Transferéncia/Doacdo/Cessdo) e adota as seguintes providéncias:

[ - Em caso de recebimento de material:

a) conferir o material recebido com a Nota de Empenho — NE, baseando-se
na Nota Fiscal (NF -venda ou remessa), observando a quantidade, marca,
embalagem, especificacdo e preco com o material recebido;

b) verificar se o acondicionamento do material conforme contratado e sua
identificacdo com a etiqueta, se constante da NE;



c) se tiver amostra em seu poder, compara-la com o material recebido;

d) caso haja divergéncia, informar o Responsavel pela Gestao Patrimonial,
que decidird o procedimento a ser adotado;

€) naohavendodivergéncia,aporadatadorecebimentonocanhoto, carimbar
com indicacao de nome, cargo e matricula e, por fim, assinar. Em sequida,
devolver o canhoto com a assinatura ao entregador, atestando apenas o
recebimento do material e a responsabilidade pela guarda e conservacao.

Il-  Para as demais aquisicOes, verificar se o material adquirido estd em
conformidade com o especificado no documento que comprova a
transacao (Termo de Doacao/Cessao/Permuta):

a) caso haja divergéncia, informar o Responsdvel pela Gestao Patrimonial;

b) ndo havendo divergéncia, apor a data do recebimento em uma das vias do
respectivo Termo, com indicacdo de nome, cargo e matricula e, juntamente
com o Responsdvel pela Gestdao Patrimonial, assinar a via e devolvé-la ao
entregador.

Art.31.Posteriormente, cadastra-se o material no Sistema de Gestdo Patrimonial e

realiza-se a liquidacdo da NF e/ou documentos equivalente nas demais aquisicoes
no SIAFI, adotando as seguintes providéncias:

- imprimir a etiqueta/plaqueta de tombamento;

IV-  guardar o material cadastrado de acordo com o enderecamento,
posicionando-o de forma que o estoque antigo seja fornecido primeiro; e

V- instruir processo de pagamento, juntando aos autos a NF, a NE ou Termo
de Doacdo/Cessao/Permuta e a cépia do cadastramento e, por fim,
encaminhar ao Setor Financeiro para pagamento.

Pardgrafo Unico. Para a guarda de materiais permanentes, aplica-se também o

disposto no art. 13 deste Manual, relativo 3 contratacdao de seguro para bens
em depdsito.

SECAO IV

FLUXOGRAMA DE FORNECIMENTO DE
MATERIAL PERMANENTE

Art. 32. O servidor requisitante, autorizado pelo Titular da Unidade, efetua a
requisicao no sistema informatizado de atendimento das SADs.

Art.33.Oservidor responsavel pelo recebimento das demandas verifica diariamente



no sistema os pedidos efetuados, adotando os seguintes procedimentos:

- analisar os pedidos e encaminhar ao Responsavel pela Gestdo Patrimonial,
que confere as vias, as assina e efetua o arquivamento;

Il-  se houver inconsisténcias, descritas no art. 39 deste Manual, informar
ao Responsavel pela Gestdo Patrimonial, que poderd efetuar o corte e
comunicard o motivo a unidade requistante.

- em seguida, encaminhar o Documento de Movimentacdo/Termo de
Responsabilidade para assinatura e conhecimento, na quantidade de vias
necessdarias ao solicitando;

IV-  retirar os materiais do Depdsito que serdo usados para efetuar o
atendimento e conferir com a relacao; e

V-  entregar o material requisitado e trazer uma via da Guia de Transferéncia
ou Termo de Responsabilidade assinado pelo requisitante ou pelo Usudrio
Individual, com a data do recebimento e a matricula SIAPE.

Art. 34. O servidor responsavel pela requisicdo ou o Usudrio Individual deve
conferir o material, assinar o Termo de Movimentacdo de Bens Méveis - TMBM

e/ou Termo de Responsabilidade de Bens Mdveis - TRBM, atestando a exatidao
das informacodes ali constantes.

§ 1° - Em caso de divergéncia no recebimento do material, o servidor deve
informar o Responsdvel pela Gestao Patrimonial, que decidird a respeito.

§ 2° - No caso de o servidor requisitante se negar a assinar o TMBM e/ou TRBM,
o servidor responsdvel pelo atendimento deverd solicitar o recolhimento do
material de volta ao Depdsito do Patriménio.

Art. 35. As Unidades da AGU localizadas em cidades onde ndo haja setor de
Patrimonio receberdo os seus materiais da seguinte maneira:

I- o servidor que efetuou o atendimento deve sequir as atividades
dispostas no Art. 34 e, em sequida, disponibilizar o material para envio por
transportadora (via contrato), por transporte préprio da AGU ou Correios;

Il- o servidor responsavel pela requisicdo deve conferir o material, datar e
assinar o TMBM e/ou TRBM e devolvé-lo a Equipe de Patrimonio.






CONTROLE DE MATERIAIS E
PATRIMONIO

SECAO |

REQUISICAO

Art. 36. A requisicdo de material deve ser formalizada a Equipe de Patriménio e
Almoxarifado por servidor previamente cadastrado no sistema informatizado de
atendimento das SADs.

§ 1° - As requisicoes e o fornecimento do material obedecerdo a um calendario
definido por cada Equipe de Almoxarifado.

Art. 37. A requisicdo de material permanente poderd ser formalizada a area de
Patrimonio por e-mail ou por qualguer outro sistema oficial disponibilizado para
atender as unidades.

§ 1°-S3o0 competentes pararequerer material permanente os servidores designados
pela chefia da Unidade.

§ 2° - Arequisicao deverd conter:
I-  especificacdo, a mais detalhada possivel , incluindo comparacdes com
materiais em uso, modelos, graficos, desenhos, prospectos, amostras,
fotos etc.; e
Il-  quantidade e unidade (medida) de fornecimento.

Art. 38. As Equipes de Patriménio e Almoxarifado nas SADs tém competéncia,
observados os critérios definidos de atendimento as requisicoes, para reduzir ou
nao atender a requisicdo, no todo ou em parte.

§ 1°- O atendimento a requisicdo fica condicionado aos seguintes critérios:
- quantidade existente;
Il-  quantidade de servidores na Unidade Requisitante;
- consumo da Unidade Requisitante no més e anos anteriores; e

IV-  prioridades definidas pela administracdo para determinadas Unidades ou
areas.

Art. 39. A requisicdo que nao puder ser atendida com materiais permanentes
localizados no Depdsito do Patriménio, ou com materiais de consumo com itens
do Estoque do Almoxarifado, pode ser objeto de anélise pelo setor competente
quanto 3 viabilidade de aquisicao.



SECAO Il

AQUISICAO

Art. 40. Os materiais permanentes e de consumo da AGU sao adquiridos mediante
compra, doacdo, permuta, cessao e transferéncia.

§ 1° - Compra é toda aquisicdo remunerada de material com utilizacdo de recursos
orcamentarios.

§ 2° - Materiais recebidos em doacao sao aqueles entregues gratuitamente a AGU
por entidades publicas ou privadas.

§ 3° - Permuta é a troca de bens entre a AGU e outros 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica.

§ 4° - Bens recebidos em cessdo sdao aqueles entregues 3 AGU em cardter precario
e por prazo determinado com transferéncia de posse, por 6rgaos ou entidades da
Administracdo Publica.

§ 5°Bensrecebidos em transferéncia sdo aqueles recebidos em cardter permanente,
podendo a transferéncia ser:

I- interna: quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do
mesmo 6rgao ou entidade; ou

Il-  externa: quando realizada entre 6rgaos da Unido.

SECAO Il

RECEBIMENTO E ACEITACAO

Art. 41. Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado é entregue a
AGU no local previamente designado, nao implicando, necessariamente, em sua
aceitacdo. Assim, apenas transfere-se a responsabilidade pela guarda e conservacao
do material do fornecedor a Unidade recebedora.

Art. 42. A prova do recebimento é constituida pela assinatura de quem de direito
no documento fiscal e serve apenas como ressalva ao fornecedor para os efeitos do
art. 41 e de comprovacao da data da entrega.

Art. 43. Aceitacdo é o ato pelo qual o servidor competente declara, na Nota Fiscal
ou em outro documento habil, haver recebido o bem adquirido, tornando-se, neste
caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificacdo do mesmo, de acordo
com as especificacoes estabelecidas no instrumento de contrato, nota de empenho
ou outros instrumentos hdbeis, consoante o art. 95 da Lei 14.133/2021.

Art. 44. Compete as Equipes de Almoxarifado e de Patriménio o recebimento de
bens moveis e de consumo adquiridos, conforme previsto neste Manual.



Art. 45. Ao dar entrada do bem na Unidade, este deve estar acompanhado:
[ - no caso de compra, por Nota Fiscal, fatura ou documento correspondente;

Il-  nocasoderecebimento por doacao, cessao ou tranferéncia, por Termo de
Doacdo, Termo de Cessao, Termo de Transferéncia ou outro documento
que oriente o registro do bem no sistema de controle de material;

lll-  no caso de recebimento de quadro ou obra de arte, por Certificado de
Autenticidade;

IV-  no caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro documento que
oriente o registro do bem no sistema de controle de material;

Art. 46. Apds a verificacdo da qualidade e da quantidade dos bens, estando o bem
movel de acordo com as especificacdes exigidas, o recebedor deve atestar no verso
do documento fiscal (apresentado pelo fornecedor) que o bem foi devidamente
aceito.

Art. 47. No caso de modveis ou equipamentos cujo recebimento implique maior
conhecimento técnico do bem, a Unidade recebedora deve solicitar 3 autoridade
competente a indicacdo de servidor habilitado para o respectivo exame técnico.

Art. 48. Pode ser designada comissao técnica para proceder a exames, a fim
de determinar se o bem entregue atende as especificacoes contidas na nota de
empenho, contrato ou instrumento equivalente.

SECAO IV

REGISTRO, TOMBAMENTO E INCORPORAGAO

Art. 49. Registro Patrimonial é o procedimento administrativo que consiste em
cadastrar no patriménio da AGU as caracteristicas, especificacdes, nimero de
tombamento, valor de aquisicao e demais informacdes sobre um bem adquirido.

§ 1° - O Registro Patrimonial atribui uma conta patrimonial do Plano de Contas da
Administracdo Publica Federal a cada material de acordo com a finalidade para a
qual foi adquirido.

§ 2°- O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo documento
fiscal, do documento de avaliacdo ou do documento de cessao, doacdo, permuta ou
transferéncia.

§ 3°-S30 responsaveis pelo registro patrimonial as Equipes de Patrimdnio das SADs.

Art. 50. Tombamento é o procedimento administrativo que consiste em identificar
cada material permanente com um nUmero Unico de registro patrimonial,
denominado NUmero de Tombamento ou Nimero de Patriménio.

Art. 51. A etiqueta ou plagueta de patrimdnio deve ser aposta ou afixada no bem



em lugar visivel e de facil acesso, obedecendo as seguintes regras:

- as etiquetas/plaquetas devem ser afixadas em local visivel, porém sem
dificultar o trabalho do usuario, para que o mesmo nao fique estimulado
a retira-las;

Il- ndo se deve afixar atiquetas/plaquetas em superficies curvas, e caso
nao haja outra alternativa, pode-se dobrar a plaqueta de acordo com a
curvatura da superficie antes de sua afixacao;

- deve-se certificar que a superficie esteja totalmente limpa e livre de poeira
ou gorduras. Recomenda-se passar um pano ligeiramente umedecido com
alcool na superficie a ser afixada;

IV-  ndosedeve afixar plaguetas nos bens de superficies revestidas em tecido,
assim como nos bens sujeitos a extrema umidade e temperatura, como
equipamentos para cozinha industrial.

Art. 52. O material permanente composto por diversos itens cuja afixacdo das
etiquetas/plaguetas seja impossivel ou inconveniente nos itens, poderd ser
tombado por agrupamento, em um Unico Nimero de Patriménio (ex.: sistema de
som ambiente - home theater, composto por caixas de som, amplificador e outros
periféricos).

Art. 53. Incorporacdo é o ato de Registro Patrimonial do material adquirido em
sistema informatizado de controle patrimonial e a consequente variacdo positiva
do patrimoénio da AGU.

SECAO V
DISTRIBUICAO DE MATERIAS E CARGA PATRIMONIAL

Art. 54. Compete a Equipe de Almoxarifado e a Equipe de Patrimonio das SADs a
primeira distribuicdo de material recém adquirido, de acordo com a destinacao
dada no processo administrativo de aquisicao correspondente.

Art. 55. Nenhum material permanente deve ser distribuido a qualquer Unidade ou
servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que se efetiva com o aceite em sistema
informatizado de controle patrimonial e posterior assinatura aposta em Termo de
Responsabilidade de Bens Méveis — TRBM, Termo de Transferéncia Externa de Bens
Moveis — TEBM ou Termo de Movimentacao de Bens Mdveis - TMBM.

§ 1°- Carga patrimonial é o rol de bens patrimoniados confiados pela AGU a uma
Unidade ou servidor, denominado Responsavel pela Carga Patrimonial, para a
execucao das atividades de sua Unidade ou subunidade.

§ 2° - Somente o servidor investido em funcdo de confianca ou formalmente



designado como Titular de Unidade ou subunidade pode ser Responsavel pela
Carga Patrimonial.

§ 3° - O prazo para aceite em sistema informatizado de material permanente,
realizado pela Equipe de Patrimonio da SAD, é de até 30 (trinta) dias corridos apos
a transferéncia do material pela Unidade de origem via sistema patrimonial, sob
pena de restricdo contabil.

§ 4°-Em caso de auséncia de aceite no prazo estabelecido, a Equipe de Patrimonio
da Unidade de origem consultard a Unidade de destino para verificacdo do
recebimento fisico do bem.

§ 5° - Em caso de transferéncia externa de bens entre as SADs, a Unidade que
receber o material permanente deve assinar o Termo de Transferéncia Externa
de Bens Méveis — TEBM e devolvé-lo por meio digital a Unidade de origem, apds a
acusacao do recebimento do fisico.

Art 56. Nenhum material de consumo deve ser distribuido a qualquer Unidade ou
servidor sem a devida requisicdo no sistema informatizado, que se efetiva com a
assinatura aposta na Guia de Requisicao de Material - GRM.

SECAO VI
RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVA(;AO

Art. 57. Denomina-se Corresponsavel de um bem patrimoniado o servidor que
tenha o bem disponivel para utilizacdo em sua jornada de trabalho, cabendo a
este a responsabilidade por seu uso, guarda e conservacao, respondendo perante
a AGU por seu valor e por irregularidades ocorridas em desacordo com as normas
constantes deste Manual.

Art. 58. O bem disponivel para uso coletivo na Unidade é de responsabilidade do
Responsdvel pela Carga Patrimonial.

Art. 59. O Responsdvel pela Carga Patrimonial pode atribuir ou avocar a
responsabilidade de um bem a qualquer servidor de sua Unidade.

Art. 60. A atribuicdo de responsabilidade deve ser feita sempre que o Responsavel
pela Carga Patrimonialidentificar que foi disponibilizado um bem para um usuério,
por meio de registro em sistema informatizado de controle patrimonial, com
emissao do Termo de Responsabilidade de Bens Méveis - TRBM.

Art. 61. Cessada a necessidade do uso individual, deverd ser revertida a
responsabilidade ao respectivo Responsdvel pela Carga Patrimonial, por meio de
registro em sistema informatizado de controle patrimonial com a baixa do TRBM.

Art. 62. O registro em sistema informatizado da atribuicdo de responsavel por
um bem, ou a assinatura do TRBM, transfere a responsabilidade pelo uso e
conservacao do bem para o signatdrio, mas nao lhe confere o direito de transferir
a carga patrimonial deste para outro servidor.



Paragrafo Unico. A atribuicdo de responsabilidade constitui-se em prova documental
de uso e conservacao de bens e pode ser utilizada em processos administrativos de
apuracao de irreqularidades relativas ao controle do patriménio da AGU.

Art. 63. Compete ao Responsavel pela Carga Patrimonial:

VI -

VIl -

VIII -

a0 assumir uma Unidade/subunidade ou funcdo de confianca, solicitar
a Equipe de Patrimbnio que realize inventdrio para receber uma Carga
Patrimonial;

ao ser dispensado da titularidade da Unidade/subunidade ou da funcdo
de confianca, solicitar a Equipe de Patrimdnio que realize inventdrio para
a transferéncia de sua Carga Patrimonial para outro Responsavel;

adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares as normas
constantes deste Manual, que visem a garantir o efetivo controle do
material permanente existente em sua Unidade;

assinar TRBM relativo aos bens distribuidos e inventariados na Unidade;

realizar conferéncia peridédica (parcial ou total), sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios constantes
deste Manual;

manter controle da distribuicdo interna e externa de bens de sua Carga
Patrimonial, bem como do periodo de garantia destes;

emitir e controlar os TRBMs atribuidos aos servidores responsaveis pelo
uso individual de bens de sua Carga Patrimonial;

supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos
bens localizados em sua Unidade; e

comunicar, de imediato, a chefia imediata e 3 Equipe de Patrimonio, a
ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o patrimédnio da AGU,
providenciando, em seguida, a comunicacao escrita;

Art. 64. Compete ao Corresponsavel:

aceitar a Carga Patrimonial dos bens de que é corresponsdvel pelo bem,
atribuida pelo respectivo Responsavel pela Carga Patrimonial, mediante
assinatura aposta em TRBM pelo corresponsavel;

solicitar a baixa da carga patrimonial sob sua Responsabilidade a Equipe



de Patrimonio, quando deixar de usar o bem de forma individual.

Art. 65. Compete a todos os servidores em exercicio na AGU:

- dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial da AGU, bem como
ligar, operar e desligar equipamentos conforme as recomendacoes e
especificacoes de seu fabricante;

Il-  adotareproporachefiaimediata providéncias que preservem aseguranca
e conservacao dos bens méveis existentes em sua Unidade;

- manter os bens de pequeno porte em local seguro;

IV-  comunicar, de imediato, a chefia imediata e a Equipe de Patrimbnio, a
ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o patrimoénio da AGU,
providenciando, em seguida, a comunicacdo escrita;

V- auxiliar os servidores da Equipe de Patriménio quando da realizacdo de
levantamentos e inventarios ou na prestacao de qualquer informacao
sobre bem em uso no seu local de trabalho;

VI-  requereraEquipe de Patrimdnio certificado de “Nada Consta” patrimonial
quando solicitar licenca para tratar de interesses particulares, para
acompanhar conjuge e outros afastamentos similares e nos casos de
cessao, exoneracao de cargo ou aposentadoria.

Art. 66. Por ocasido de reformas, cabe ao Responsavel pela Carga Patrimonial ou ao
Titular da Unidade a adocdo de providéncias para recolhimento dos bens mdveis ao

Depdsito do Patrimonio, para guarda temporaria, requisitando-os apds a conclusao
dos servicos.

Art. 67. O servidor serd responsabilizado civilmente sempre que constatada sua
culpa ou dolo porirregularidades com bens de propriedade ou responsabilidade da
AGU, independente das demais sancoes administrativas e penais cabiveis.

Pardgrafo Unico. A apuracdo de irregularidades serd realizada conforme os
dispositivos constantes deste Manual.

SECAO VII
RETIRADA PARA CONSERTO OU MANUTEN(;AO

Art. 68. Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem consulta
prévia e autorizacao da Equipe de Patriménio quanto a validade de garantia do
fornecedor, sob pena de ressarcimento ao erario.



Art. 69. A Empresa Contratada para o conserto, manutencao ou orcamento de um
bem do acervo da Unidade deverd emitir um documento comprobatério de retirada
do bem das instalacoes fisicas.

§1° - Previamente a solicitacdo do servico de conserto ou manutencao, a Equipe de
Patrimonio deve ser consultada sobre a validade do periodo de garantia para o (s)
bem (s) em questao.

§2° - No documento referido no caput, deve estar identificado o prestador do
servico, o endereco, os telefones de contato e a assinatura de recebimento dos
materiais e equipamentos nela descritos.

SECAO Vil

MOVIMENTAGCAO DE BENS

Art. 70. Os bens do acervo patrimonial da AGU podem ter movimentacao fisica e
l6gica.

§ 1°-Movimentacao fisica é a transferéncia de um bem entre setores da AGU, depois
de ocorrida a distribuicdo pela Equipe de Patrimdnio.

§2°-Movimentacado l6gica éatransferéncia de carga patrimonial entre Responsaveis
pela Carga Patrimonial, também chamada de regularizacdo de carga patrimonial.

§3°-Umsetorda AGU é entendido, neste Manual, como o menorrecintoidentificado
e numerado na AGU (Ex.: Gabinete do Superintendente, sala de manutencao predial,
sala de reunido, Diretoria de Logistica e Gestdo Documental etc).

§ 4° - A movimentacdo de bens é somente realizada por Responsdvel pela Carga
Patrimonial, titular de Unidade ou titular da Equipe de Patriménio.

§ 5° - E recomendével as Superintendéncias Regionais de Administracdo, apds
avaliacao da necessidade, a contratacao de seguro para transporte de material de
consumo e/ou material permanente, realizado com veiculos préprios ou locados,
em decorréncia de caso fortuito ou forca maior, podendo abranger perdas e danos
causados aos bens devido a acidentes, furto e/ou roubo da carga, avaria e eventos
da natureza.

Art. 71. S3o tipos de movimentacdo de bens o recolhimento, a redistribuicdo o
remanejamento e a cessao.

Art. 72. Recolhimento é a modalidade de movimentacdo de bens de um setor da
AGU para o Depdsito do Patrimoénio, acompanhada da respectiva regularizacdo de
carga patrimonial. (ex.: do setor “A” para o Depdsito).

§ 1° - Bem com situacao patrimonial “ociosa” ou que apresente alguma avaria que
impeca seu uso normal, deve ser recolhido ao Depésito de Patriménio, devendo a
Equipe de Patrimdnio da respectiva SAD avaliar a viabilidade do desfazimento do
bem.



§2°-0Orecolhimento de bens em periodo de garantia deve ser aprovado pela Equipe
de Patrimonio.

Art. 73. Redistribuicao é a modalidade de movimentacao de bens em que a carga
patrimonial retorna de um setor para o Depdsito do Patrimdénio e em seguida é
transferida para setor de destino na AGU, acompanhada da respectiva regularizacao
de carga patrimonial. (ex.: do setor “A” para o Depdsito e em seguida para o setor
“B").

Paragrafo Unico. A redistribuicao por transferéncia entre UGs deve ser confirmada
em até 30 (trinta) dias corridos a partir da emissao do TMBM.

Art. 74. Remanejamento é a modalidade de movimentacdo de bens entre
Responsaveis pela Carga Patrimonial, com o devido registro no sistema patrimonial.
(ex.: do setor “A” para o setor “B”, sem passar pelo depdsito).

§ 1° - O remanejamento entre Responsdveis pela Carga Patrimonial lotados em
Unidades diferentes deve ser aprovado pelos respectivos Titulares.

§ 2°- O remanejamento de bens pode ocorrer em duas modalidades:

| - transferéncia entre Responsdveis pela Carga Patrimonial com
movimentacao fisica do(s) bem (ns);

Il-  transferéncia entre Responsdveis pela Carga Patrimonial sem
movimentacao fisica para fins de ajustes no sistema patrimonial da AGU.

Art. 75. A movimentacdo fisica de bens no Remanejamento serd solicitada via
correio eletrénico ou Sistema de Inteligéncia Juridica da AGU e apenas ocorrera
com a aprovacao dos Responsdveis pela Carga Patrimonial de origem e de destino.

SECAO IX
LEVANTAMENTO FiSICO

Art. 76. Levantamento Fisico é o procedimento administrativo que certifica a
existéncia de um bem em um setor da AGU.

§ 1°- No levantamento deve ser verificada a coincidéncia da descricdo do material
com os registros de controle patrimonial, se o bem estd ocioso ou se apresenta
qualquer avaria que o inutilize, o que enseja seu recolhimento ao Depdsito de
Patrimonio ou o seu desfazimento, se for o caso.

§ 2° - No levantamento de um bem deve ser verificada a integridade da etiqueta/
plagueta patrimonial, cujo comprometimento deve serimediatamente comunicado
3 Equipe de Patrimonio.

§ 3°-Um levantamento pode abranger um bem ou um conjunto de bens existentes
em um ou mais setores da AGU.



SECAO X

INVENTARIO

Art. 77. Inventario fisico é o instrumento de controle para a verificacdo dos saldos
de estoques nos almoxarifados e depdsitos, e dos equipamentos e materiais
permanentes, em uso no 6rgao ou entidade, podendo ser realizado em um ou mais
setores da AGU a qualguer momento.

Art. 78. Um inventario tem como objetivos:

verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a
realizacdo de levantamentos fisicos em um ou mais enderecos individuais
da AGU;

verificaraadequacao entre osregistros do sistema de controle patrimonial
e os do Sistema Integrado de Administracao Financeira — SIAFI;

fornecer subsidios para a avaliacdo e controle gerencial de materiais
permanentes;

fornecer informacodes a 6rgaos fiscalizadores e compor tomada de contas
consolidada da AGU.

Art. 79. Um inventario ird permitir, dentre outros:

VI -

VII -

0 ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentacdes dos estoques
com o saldo fisico real nas instalacdes de armazenagem;

a analise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado
através dos resultados obtidos no levantamento fisico;

o levantamento da situacdo dos materiais estocados no tocante ao
saneamento dos estoques;

o levantamento da situacdo dos equipamentos e materiais permanentes
em uso e das suas necessidades de manutencdo e reparos;

a constatacao de que o bem mdvel nao é necessario naquela Unidade;

fornecimento de informacodes a 6rgaos fiscalizadores e para composicao
de tomada de contas consolidada da AGU; e

verificacdo da adequacdo entre os registros do sistema de controle
patrimonial e os do Sistema Integrado de Administracdo Financeira —SIAFI;



Art. 80. Os tipos de Inventarios Fisicos sao:

- anual:destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais
do acervo de cada Unidade Gestora, existente em 31 de dezembro de cada
exercicio - constituido do inventario anterior e das variacdes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio;

- inicial - realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

Il-  de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca do
dirigente de uma unidade gestora;

- de extincdo ou transformacdo: realizado quando da extincdo ou
transformacao da unidade gestora;

IV-  eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da
Unidade Gestora ou por iniciativa do érgao fiscalizador.

Art. 81. Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventdrio fica vedada toda e
qualquer movimentacao fisica de bens localizados nos setores abrangidos pelos
trabalhos, exceto mediante autorizacao especifica do Titular da Unidade.

Art. 82. Os diversos tipos de inventarios sao realizados pela Equipe de Patrimdnio ou
Almoxarifado, por iniciativa prépria, a pedido da Secretaria-Geral de Administracao
- SGA, de qualguer Responsdvel pela Carga Patrimonial, Corresponsavel ou
autoridade, em quaisquer Unidades da AGU, periodicamente ou a qualquer tempo.

Art. 83. O inventdrio anual tem cardter obrigatério e é realizado por Comissao
especifica, em cada Superintendéncia Regional, composta por servidores da SAD e/
ou servidores designados nas Unidades circunscritas.

§ 1°- No minimo um servidor da Equipe de Patrimdénio deve compor a Comissao do
Inventario anual.

§ 2° - Dentre os membros, um servidor serd designado Presidente da Comissao,
preferencialmente com experiéncia na drea de Administracao de Material.

§ 3° - Deve compor a Comissao, no minimo trés servidores em cada Unidade onde
haja instalacoes da AGU, de preferéncia com conhecimento sobre a disposicao fisica
das localidades.

§ 4° - Para compor a Comissao, poderdo ser designados servidores das Unidades
circunscritas a SAD, indicados pelos Titulares das Unidades.

§ 5° - Para auxiliar a Comissdao podem ser convocados estagidrios e funciondrios
de empresas prestadoras de servicos, para desenvolver tarefas administrativas, em
conjunto com os membros da Comissdo e sob supervisao do Presidente da Comissao.



§ 6° - A Comissdo de Inventdrio é designada pelo Superintendente Regional da
Superintendéncias Regionais de Administracdo - SAD, antes do final de cada
exercicio e em tempo habil para a execucao dos levantamentos em todos os setores
de abrangéncia da respectiva SAD.

§ 7° - E vedada a participacdo, na Comissdo de Inventario, de mais de dois servidores
das Equipes de Patrimdénio e Almoxarifado, ndo podendo estes ocuparem sua
Presidéncia.

Art. 84. No desempenho de suas funcoes a Comissao de Inventario é competente para:

VI -

VII -

VIII -

cientificar o Titular da Unidade sobre todos os setores envolvidos, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data marcada para
o inicio dos trabalhos;

solicitar ao Responsdvel pela Carga Patrimonial elementos de controle
interno e outros documentos necessarios aos levantamentos;

solicitar maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que
for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

identificar a situacao patrimonial e o estado de conservacao dos bens
inventariados, discriminando em relatdrio os suscetiveis de desfazimento
para ciéncia da Equipe de Patrimdnio;

propor a Secretaria-Geral de Administracdo - SGA a apuracao de
irreqularidades constatadas, com a prévia autorizacdo do Superintendente
da SAD;

relacionar e identificar os bens que se encontram sem ndmero de
tombamento, sem o cédigo de barras, sem etiqueta/plaqueta patrimonial
ou sem o devido registro patrimonial para as providéncias cabiveis da
Equipe de Patrimébnio; e

solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e
vistoria de bens.

Art. 85. As informacodes basicas para elaboracdo do relatério de inventdrio podem
ser obtidas através de:

relatérios do sistema de gestao patrimonial
levantamento fisico dos bens;

cadastro de bens moveis;



IV - inventario do exercicio anterior;

V-  demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

Art. 86. As Comissoes de Inventario das SADs devem apresentar um Relatério do
Inventario anual, circunstanciando todas as irregularidades e demais aspectos
observados nos trabalhos, ao Superintendente Regional de Administracdo, que o
encaminhard ao setor contdbil competente da Secretaria-Geral de Administracao —
SGA.

§ 1° - Os relatérios parciais devem ser organizados por Unidade, pelo Responsavel
pela Carga Patrimonial, conforme o Plano de Contas da Administracao Federal e por
ordem crescente de Nimero de Patrimdnio.

§ 2° - O relatério da Comissdao de Inventdrio anual deve ser apresentado ao
Superintendente Regional de Administracdao em até cinco dias Gteis apds o término
do Inventario Anual.

§ 2° - O relatério da Comissao de Inventario anual aprovado pelo Superintendente
Regional de Administracdo deve ser encaminhado ao setor competente contdbil da
Secretaria-Geral de Administracdo — SGA, no prazo por este definido, sob pena de
restricdo contabil.

§ 3° - As irreqularidades apuradas em quaisquer inventarios devem ser tratadas de
acordo com os dispositivos previstos neste Manual.

Art. 87. A situacdo patrimonial dos bens iméveis de propriedade da AGU ou sob sua
utilizacdo devera constar nos relatérios das respectivas Comissdes de Inventario

Art. 88. Toda documentacdo de quaisquer inventdrios deve ser arquivada pelas
Equipes de Patrimdnio, podendo ser colocada a disposicdo dos 6rgdos de controle
interno, da Comissao de Inventario, do controle externo ou de autoridades.

SECAO XI

ALIENACAO, CESSAO E TRANSFERENCIA

Art. 89. O material permanente considerado como inservivel por Comissao Especial,
cuja permanéncia ou remanejamento no ambito da AGU forjulgado desaconselhdvel
ou inexequivel, é passivel de alienacao por meio de venda, doacdo ou permuta.

§ 1°Para que seja considerado inservivel, o bem poderd ser classificado como ocioso,
recuperdvel, antiecondémico ou irrecuperavel, conforme descricao do art. 29.

§ 2° Constatada a existéncia de veiculo classificado como inservivel, devera ser
providenciado o preenchimento do Termo de Vistoria (Anexo 1) com auxilio da
Equipe de Transportes ou setor equivalente.

§ 3° A Comissao Especial da Unidade serd designada pelo Superintendente Regional
de Administracdo e composta por trés servidores do 6rgao ou da entidade, no



minimo, e efetuard, periodicamente, levantamento de bens suscetiveis de alienacao,
cessdo ou transferéncia.

§ 4° O Titular da Unidade designard, dentre os membros da Comissao Especial, o
Presidente da Comissao.

§ 5°-Deverd seranexada ao respectivo processo de alienacao, cessao e transferéncia
a c6pia da Portaria de designacdo dessa Comissao Especial (Anexo VIII).

§ 6° - A Comissdo Especial compete a elaboracdo do relatério de avaliacdo e
classificacdo dos bens méveis inserviveis.

Art. 90. Os bens modveis inserviveis ociosos e 0s recuperdveis poderdo ser
reaproveitados, mediante transferéncia interna ou externa, conforme descritas no
§ 5°do art. 41.

Pardgrafo Unico. A transferéncia externa de bens nao considerados inserviveis serd
admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 91. Os alienatarios e beneficidrios da transferéncia se responsabilizardo pela
destinacdo final ambientalmente adequada dos bens méveis inserviveis.

Art. 92. A alienacao de bens da Administracdo Publica, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado serd precedida de avaliacao prévia feita
pela Comissdo Especial, e dependerd de licitacdo na modalidade leildo.

Paragrafo Unico. A avaliacdo prévia serd feita considerando-se o o valor inicial
informado no valor histérico corrigido, na depreciacdo acumulada e na situacao
em que o bem mével se encontra.

Art. 93. A licitacdo na modalidade leildo serd dispensada nos seguintes casos:

|- doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de oportunidade e conveniéncia sécioecondmica em relacao a
escolha de outra forma de alienacao;

Il-  permuta, permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

- venda de acdes, que poderao ser negociadas em bolsa, observada a
legislacao especifica;

IV-  venda de titulos, observada a legislacdo pertinente;

V- venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da
Administracdo Publica, em virtude de suas finalidades;

VI-  venda de materiais e equipamentos sem utilizacao previsivel por quem
deles dispOe para outros 6rgaos ou entidades da Administracao Pudblica.



Art. 94. AEquipe de Patriménio definird a forma de desfazimento dos bens méveis
inserviveis, observando a legislacdo vigente, mediante a sugestdo da Comissao
Especial em relatério de avaliacdo e classificacao.

Pardgrafo Gnico. A Equipe de Patriménio devera avaliar a pertinéncia da realizacao
davendaem ambito da Administracdo Pdblica, através do leildo, analisando o custo-
beneficio da decisdo (mobilizacdo de recursos materiais e humanos, contratacao
de leiloeiro, e entre outros).

Art. 95. A alienacdo por doacdo deve ser devidamente justificada pela autoridade
competente, podendo ser feita em favor de:

-  daUnido, de suas autarquias e de suas fundacdes publicas

Il-  das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista
federais prestadoras de servico publico, desde que a doacao se destine a
atividade fim por elas prestada;

- dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e
fundacdes publicas;

IV-  de organizacoes da sociedade civil, incluidas as organizacdes sociais a
que se refere a Lein®9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizacoes da
sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lein®9.790, de 23 de
marco de 1999; ou

V- de associacoes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos na
legislacdo vigente.

Art. 96. Os 6rgaos e entidades da administracao publica federal direta, autdrquica
e fundacional informardo ao Poder Executivo federal, mediante oficio ou meio
eletrénico, a existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video,
impressoras e demais equipamentos de informatica, eletroeletronicos, pecas-
parte ou componentes, classificados como ociosos, recuperdveis, antiecondmicos
ou irrecuperaveis, disponiveis para reaproveitamento.

§1°0OPoderExecutivofederal, pormeiodo érgaogestordoProgramaComputadores
para Inclusdo, indicara a instituicdo receptora dos bens.

§ 2° Se ndo ocorrer manifestacdo por parte do 6rgdo gestor do Programa
Computadores para Inclusdo no prazo de 30 (trinta) dias, o 6rgdo ou entidade que
houver prestado ainformacao a que se refere o caput deste artigo podera proceder
ao desfazimento dos materiais.

§ 3° Presentes razoes de interesse social, a doacao poderd ser efetuada pelos
6rgaos integrantes da administracao publica federal direta, pelas autarquias e
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pelas fundacoes, apds a avaliacdo de oportunidade e conveniéncia relativamente a
escolha de outra forma de alienacdo, quando se tratar de material:

- ocioso, recuperdvel, antieconémico e irrecuperdvel, podendo ocorrer
em favor dos érgaos e entidades de Estados, Municipios, Distrito
Federal, empresas publicas, sociedades de economia mista, instituicoes
filantrépicas, organizacoes da sociedade civil reconhecidas de utilidade
plblica federal, estadual ou municipal e organizacdes da sociedade civil
de interesse publico;

Il-  adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado, Territério,
Distrito Federal ou Municipio e que, a critério do Ministro de Estado, do
dirigente da autarquia ou fundacdo, seja necessario a continuacdo de
programa governamental apés a extincdo do convénio, podendo ocorrer
em favor da respectiva entidade convenente;

- destinado 3 execucdo descentralizada de programa federal, podendo
ocorrer em favor dos 6rgdos e entidades da administracdo direta e
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
e dos consércios intermunicipais, para utilizacdo pelo 6érgdo ou
entidade executora do programa, hipétese em que se poderd fazer o
tombamento do bem diretamente no patriménio do donatério, no caso
de material permanente, lavrado, em todos os casos, registro no processo
administrativo competente.

Art. 97. A disponibilizacdo dos bens méveis inserviveis objetos de movimentacao
e reaproveitamento deverd ser utilizada a ferramenta informatizada Reuse.Gov
(ou Doacodes.Gov), para disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para fins de

alienacdo, de cessao e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional.

§1° O 6rgdo ou entidade ofertante se responsabilizard pela classificacdo, avaliacao,
divulgacao e aprovacao de interesse dos bens méveis de seu acervo patrimonial que
estejam anunciados no Reuse.Gov.

§ 2° Apds publicado o anulncio, o sistema gerard automaticamente seu ndmero e
permanecera disponivel para consulta por dez dias.

§ 3° (Caso haja mais de uma manifestacao de interesse pelo mesmo bem mébvel, a
aprovacao obedecerd a seguinte ordem de preferéncia:

|- 6rgaosdaAdministracdo Publica direta de qualquer dos Poderes da Unido,
autarquias federais e fundacoes federais;

Il-  estados, Distrito Federal e municipios;



lI-  Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Pulblico - OSCIP, e de
associacoes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n°
5.940, de 25 de outubro de 2006.

§ 4° No caso de bens méveis considerados nao inserviveis, o 6rgao ou entidade
ofertante poderd realizar transferéncia mediante justificativa da autoridade
competente, sendo dispensada sua disponibilizacao no Reuse.Gov.

Art. 98. Os bens mdveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado
inconveniente ou inoportuno serao alienados em conformidade com a legislacao
aplicdvel as licitacoes e aos contratos no ambito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, indispensavel a avaliacao prévia.

Paragrafo Unico. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo do
bem classificado como irrecuperdvel, a autoridade competente determinard sua
destinacdo ou disposicao final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n®
12.305, de 2010.

Art. 99. Os simbolos nacionais, armas, municdo e materiais pirotécnicos e os bens
moveis que apresentarem risco de utilizacdo fraudulenta por terceiros, quando
inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislacao especifica.

Art. 100. A inutilizacdo consiste na destruicdo parcial ou total de material que
oferece ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconvenientes
de qualguer natureza para a Administracdo da AGU, sempre que necessdrio,
feita mediante assisténcia de setores especializados, de forma a ter sua eficicia
assegurada.

Art. 101. A cessao, modalidade de movimentacdo de bens de cardter precdrio e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, poderd ser realizada nas seguintes
hipdteses:

I-  entre 6rgaos da Unido;
Il-  entre a Unido e as autarquias e fundacodes publicas federais; ou

lll-  entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais e os Estados,
o Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacoes publicas.

Pardgrafo Unico. A cessdao dos bens nao considerados inserviveis serd admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

SECAO XII

BAIXA ADMINISTRATIVA

Art. 102. Considera-se baixa administrativa o procedimento de exclusao de bem do
ativo permanente do patriménio da AGU, mediante registro da transferéncia desta
para o controle de bens baixados, feita pela Equipe de Patrimonio.

Paragrafo nico. O NUmero de Patrimdnio de um bem baixado ndo serd aproveitado
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para qualquer outro bem.

Art. 103. A baixa administrativa pode ocorrer por extravio, dano, sinistro,
inutilizacao, abandono ou reclassificacao contabil.

Art. 104. A autorizacdo de efetivacdo da baixa administrativa no sistema compete
ao Superintendente Regional de Administracdo, conforme determina o Art. 52,
inciso XIV, da Portaria n® 210, de 28 de Marco de 2019, em processo administrativo
instruido com a justificativa correspondente.

Pardgrafo dnico.Daconclusdodo processo, gera-se o Termo de Baixa Administrativa,
que deverd ser assinado pelo Responsavel pela Baixa Administrativa.

Art. 105. O registro contdbil é realizado automaticamente pelo sistema de gestao
patrimonial, mediante Nota de Lancamento no SIAFI.

SECAO Xl

IRREGULARIDADES

Art. 106. Considera-seirregularidade toda ocorréncia que, identificada em processo
regular, resulte em prejuizo 3 AGU, relativamente a bens de sua propriedade,
percebidas por qualquer servidor em desempenho do trabalho ou resultante de
levantamentos em inventdrios.

Art. 107. As irregularidades podem ocorrer por:

| - extravio: desaparecimento de bem ou de seus componentes. Citam-se, como
exemplo, os casos de roubo, furto, perda e ndo devolucdao de bem em processo de
encerramento de exercicio na AGU;

Il-  avaria: danificacdo parcial ou total de bem ou de seus componentes;
lll-  inobservancia de prazos de garantia;

V- falta de aceite: ao receber bem(ns) transferido(s), a falta de aceite imotivado
em sistema informatizado de controle patrimonial, sob pena de sofrer restricao
contabil;

V-  falta de assinatura: ao receber bem(ns), a falta de assinatura em Termo de
Responsabilidade pelo Detentor da Carga;

VI-  mau uso: emprego ou operacao inadequados de equipamentos e materiais,
quando comprovado o desleixo ou a ma-fé.

Art. 108. E dever do Responsédvel pela Carga Patrimonial e Corresponsavel
comunicar, imediatamente, a Equipe de Patrimdnio e a chefia imediata qualquer
irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

§ 1° - A comunicacdo de bem desaparecido ou avariado deve ser feita de
maneira circunstanciada, por escrito, sem prejuizo de participacdes verbais que,
informalmente, antecipem a ciéncia dos fatos ocorridos.



§2°-AEquipede Patrimdnio deve realizar,deimediato, levantamento de verificacdo
dairreqularidade comunicada.

Art. 109. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo sinistro ou uso de
violéncia (roubo, arrombamento etc.) e/ou que venha a colocar em risco a guarda
e seguranca dos bens méveis, devem ser adotadas pela Chefia da Unidade, de
imediato, as seguintes medidas adicionais:

| - comunicar a Policia Federal por intermédio de Oficio ou preenchimento de
formulario eletronico de registro de ocorréncia no portal da Policia Federal;

Il-  preservar o local para andlise pericial, se for o caso;

lII-  manter o local sob guarda até a chegada da Policia Federal, se for o caso.

Art. 110. A Equipe de Patrimdnio deve comunicar e apresentar os relatérios sobre
constatacoes de irreqularidades ndo sanadas ao Superintendente Regional de
Administracdo, sejam elas levantadas a qualquer tempo ou por inventario.

Art. 111. Constatada airreqgularidade por falta de aceite em sistema informatizado,
a Equipe de Patrimbnio deve reiterar a necessidade do recebimento em sistema,
até a reqularizacdo da situacao, considerando o prazo de até 30 (trinta) dias para
nao incorrer em restricao contabil.

Art. 112. No caso de falta de assinatura do Termo de Responsabilidade de
Bens Modveis - TRBM, a Equipe de Patrimdnio deve reiterar ao servidor sobre a
necessidade da assinatura do Termo e dar ciéncia ao Superintendente Regional de
Administracdo, até a reqgularizacdo da situacao.

Art. 113.No casode avaria, a Equipe de Patrimbnio deve verificar se o dano decorreu
do uso normal ou de outros fatores que independeram da acdo do usudério ou, de
outro modo, se houve indicios de mau uso, desleixo ou dolo.

§ 1° Se a avaria decorreu de uso normal ou de outros fatores independentes da
acao do usuario, a Equipe de Patrimonio:

| - inicialmente, deve averiguar se o bem estd na garantia e, caso positivo,
acionar o fornecedor;

II-  alternativamente, pode analisar o custo beneficio do conserto do bem e
sugeri-lo ao Superintendente Regional de Administracdo, desde que o valor do
conserto ndo ultrapassse 50% (cinquenta por cento) do valor de mercado;

lII- em relacdo ao bem avariado, pode propor ao Superintendente Regional de
Administracdo sua baixa patrimonial em processo administrativo.

§ 2° Se houver indicios de mau uso, desleixo ou dolo por parte do servidor na
situacdo que deucausadavaria,a Equipe de Patrimonio apresentardairregularidade
ao Superintendente Regional de Administracdo, que podera:

[ - ap6s andlise feita pela Equipe de Patrimdnio, acatar sugestdo pela baixa



administrativa do bem, como por exemplo nos casos:

a) de o bem ter ultrapassado sua vida Util, ou seja, apresenta apenas valor
residual;

b) de o bem ter sido substituido por outro no mercado, portanto impossivel
sua reposicao por outro idéntico.

II-  determinar, apds andlise quanto a responsabilidade dos envolvidos:

a) que a(s) pessoa(s) responsabilizada(s) arquem com o conserto e recuperacao
do bem;

b) a reposicao, pela(s) pessoa(s) responsabilizadas, por outro bem novo de
mesmas caracteristicas;

Q) a indenizacdo do bem em dinheiro, no valor de avaliacao calculado como
disposto neste Manual, feita pela(s) pessoa(s) responsabilizada(s).

Art. 114. No caso de extravio, a Equipe de Patrimonio deve verificar se hé indicios
de desleixo, culpa ou dolo da(s) pessoa(s) envolvida(s).

§ 1° Se nao houver indicios de indicios de desleixo, culpa ou dolo da(s) pessoa(s)
envolvida(s), o Superintendente Regional de Administracao pode acatar a sugestao
pela baixa administrativa do bem apds andlise feita pela Equipe de Patriménio.

§ 2° Se houver indicios de desleixo, culpa ou dolo da(s) pessoa(s) envolvida(s), o
Superintendente Regional de Administracao pode determinar, apds andlise quanto
a responsabilidade dos envolvidos:

| - a reposicao, pela(s) pessoa(s) responsabilizadas, por outro bem novo de
mesmas caracteristicas;

Il-  aindenizacdo do bem em dinheiro, no valor de avaliacdo calculado como
disposto neste Manual, feita pela(s) pessoa(s) responsabilizada(s).

Art. 115. O Superintendente Regional de Administracdo, a seu juizo, poderd
designar Comissao de Apuracao de Irregularidades - CAl no ambito de processo
administrativo para fins de apuracdo de ocorréncia que resulte em prejuizo 3
Advocacia-Geral da Unido relativamente a bens de sua propriedade, como nos
casos avaria (art. 113) ou de extravio (art. 114), podendo a CAl sugerir as medidas
apontadas nos referidos artigos.

§ 1° A Comissdo de Apuracao de Irregularidades serd composta, no minimo, por
trés servidores, sendo preferencialmente um da Equipe de Patriménio.

§ 2° O relatério da CAl deverd abordar os seguintes tépicos, orientando o
julgamento quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s) no evento:

a) a ocorréncia e suas circunstancias;



o

) 0 estado em que se encontra o material;

Q) o valor do material e, em caso negativo, se hd matéria-prima a aproveitar;

(aN

) a sugestdo sobre o destino a ser dado ao material;
e) a caracterizacdo da responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s);

§ 3° Independentemente da designacdo de Comissdao de Apuracao de
Irreqularidades,aapuracdodeocorrénciaqueresulteemprejuizoa Advocacia-Geral
da Unido relativamente a bens de sua propriedade ser3 tratada adequadamente
no ambito de processo administrativo, contendo detalhadamente todas as
informacoes pertinentes a irregularidade, sobretudo as elencadas no paragrafo
anterior.

Art. 116. A obrigacdo de ressarcimento de prejuizos causados a AGU decorre
da responsabilidade civil de reparacao do dano e pode, portanto, imputar-se ao
servidor que lhe der causa, ainda que nao se tenha provado a improbidade ou acao
dolosa.

§ 1° Em caso de recuperacdo ou subsituicdo de material cuja unidade seja "jogo",
"conjunto” ou "colecdo", suas pecas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas
ou substituidas por outras com as mesmas caracteristicas, de forma a preservar a
funcionalidade do conjunto.

§ 2° Havendo impossibilidade de recuperacao ou substituicao, as pecas devem ser
indenizadas pelo valor de avaliacdo tratado neste Manual.

§ 3° A indenizacdo dos bens determinada pela autoridade competente deve
compensar nao sé o valor das pecas avariadas ou extraviadas, mas, também, o
dano causado a todo conjunto.

§ 4° As indenizacoes ao erario ndo efetuadas no prazo estipulado na apuracdo de
irreqularidades serdo apresentadas ao Titular da Secretaria-Geral de Administracao
para inscricao em divida ativa da Unido e demais providéncias cabiveis.

Art.117.Aoservidor é facultado ainterposicao de recurso administrativo da decisao
proferia peloSuperintendente Regional de Administracao, que poderareconsidera-
la ou, caso negativo, encaminhd-lo a apreciacao do Titular da Secretaria-Geral de
Administracao.

§ 1° Serdo aplicados os prazos previstos na Lei n° 8112, de 11 de dezembro de
1990.

§ 2° O recurso encaminhado a apreciacdao do Titular da Secretaria-Geral de
Administracdo deve ser enviado ao setor competente da SGA4

Art. 118. Nos processos de apuracao de ocorréncias em que se constatem indicios
de infracao disciplinar, os autos serao remetidos para ciéncia do setor correicional
competente, que adotard as medidas cabiveis.



SECAO XIV

AVALIACAO DE BEM

Art. 119. O valor de avaliacao para o fim de indenizacao disposto neste Manual é
calculado pela Equipe de Patriménio, considerando os seguintes aspectos basicos:

| - adota-se o valor de mercado do bem, sendo a média dos valores de até trés
propostas de fornecedores do ramo;

Il - na avaliacao devem ser considerados a marca, o modelo, o ano de fabricacao,
as caracteristicas do bem avariado ou extraviado e o valor de mercado de bem
similar que cumpra as mesmas finalidades;

lII- quando necessario, a Equipe de Patriménio deve solicitar avaliacdo por
profissional especialista ou servidor da AGU de area especializada, segundo as
peculiaridades do bem, como aspectos artisticos, histéricos, tecnoldgicos, dentre
outros.

Paragrafo Unico: Em se tratando de bem irrecuperdvel, o valor de avaliacdo para fim
de indenizacdo serd calculado pelo valor liquido em sistema de gestdo patrimonial,
considerando a depreciacdo acumulada.

Art. 120. Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, a indenizacao
serd feita com base no valor de avaliacdo convertido pelo cdmbio vigente na data
da indenizacao.

Art.121.0Ovalorde avaliacdoaserindenizado pode, mediante autorizacdo do Titular
da Secretaria-Geral de Administracao, ser dividido, observando-se o disposto sobre
indenizacoes e reposicoes ao erario na Lein® 8112, de 11 de dezembro de 1990, e
suas alteracoes.

§ 1° - Conforme acordo com o servidor, a indenizacdo pode ser descontada em
folha de pagamento ou recolhida a Unido, via Guia de Recolhimento a Unido (GRU).






ESCOLA SUPERIOR DA ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

Art. 122. Compete a Biblioteca Central e as Bibliotecas das Escolas Regionais a
solicitacdo de registro, a catalogacdo, a guarda, a conservacdo, a preservacao, a
gestdo e a divulgacdo das obras da Biblioteca, desenvolvendo e implantando
mecanismos adequados de controle que assegurem a integralidade de tais obras,
em eventuais consultas.

§1° Para formar o seu acervo, as bibliotecas devem seguir a Politica de
Desenvolvimento de Colecdes, conforme Portaria EAGU/AGU n° 26, de 02 de
agosto de 2021, ou normativo que vier a sucedé-la.

§ 2° Oregistro das obras recebidas, seja por doacao ou compra, sera realizado pela
SADs a pedido da biblioteca, contendo as informacodes bibliograficas de cada item.

Art. 123. Durante todo o periodo da realizacdo do inventdrio anual, fica vedada
qualquer movimentacdo fisica de bens tais como distribuicdo, redistribuicao,
recolhimento, transferéncia entre unidades, transferéncia para desfazimento,
exceto mediante autorizacao especifica do bibliotecario responsavel.

Art. 124. O desfazimento do material bibliografico impresso serd realizado em
consonancia com as diretrizes propostas pela Politica de Desenvolvimento de
Colecoes.

Art. 125. O material bibliografico classificado como bem permanente, apds o
desfazimento, serd baixado no sistema de controle de materiais, o que se dard
por meio de processo administrativo, sendo indispensavel a juntada da relacao
descritiva das obras.

LEGISLACAO CORRELATA

1. Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, atualizada. Institui normas gerais de
direito financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Uniao,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

2. Lein®14.133, de 1°de abril de 2021. Estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

3. Lein® 8112, de 11 de dezembro de 1990. Dispbe sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Uniao, das autarquias e das fundacdes publicas federais.

4, Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servicos comuns, e dd outras providéncias.

5. Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019.



Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica, para a
aquisicao de bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da
administracdo publica federal.

6. Lein®5.700, de 1° de setembro de 1971, atualizada. Dispde sobre a forma e
apresentacao dos Simbolos Nacionais e da outras providéncias.

7. Instrucdo Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988. Trata de instrucoes
relativas a materiais no que se refere a aquisicao, racionalizacao, recebimento e
aceitacdo, armazenagem, requisicao e distribuicao, carga e descarga, saneamento,
tipos de controles, renovacdao de estoque, inventdrios fisico, conservacao e
recuperacao, responsabilidade e indenizacado, cessao e alienacao.

8. Norma de Execucdo n° 4, de 31.10.1997, da STN/CCONT. Dispde sobre a
composicdo de cada subitem das contas de Material de Consumo, Outros Servicos
de Terceiros e Material Permanente.

9. Portaria n°® 448, de 13 de setembro de 2002. Divulga o detalhamento das
naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052.

10. Decreton®9.373,de 11demaiode 2018, atualizado. Dispde sobreaalienacao,
a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente
adequadas de bens mdveis no ambito da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional.

11.  Instrucdo Normativa n° 11, de 29 de novembro de 2018. Dispde sobre
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para fins
de alienacdo, de cessao e de transferéncia no ambito da Administracao Publica
federal direta, autdrquica e fundacional - Reuse.Gov

12.  Portaria n® 232, de 2 de junho de 2020. Institui o Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial — SIADS, no ambito da Administracdo Publica Federal Direta,
autdrquica e fundacional e das empresas publicas dependentes do Poder
Executivo federal, e dd outras providéncias.

13.  Instrucdo Normativa n° 6, de 12 de agosto de 2019, atualizada. Regulamenta
o Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o recebimento de
doacdes de bens mdveis e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado pelos 6rgaos e pelas entidades da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional.

14. Lei n® 14.479, de 21 de dezembro de 2022. Institui a Politica Nacional de
Desfazimento e Recondicionamento de Equipamentos Eletroeletronicos e dispoe
sobre o Programa Computadores para Inclusao.

15. Instrucdao Normativa SLTI n® 03, de 15 de maio de 2008. Dispoe sobre a
classificacao, utilizacao, especificacao, identificacdo, aquisicao e alienacdao de
veiculos oficiais e da outras providéncias.



16. Instrucdo Normativa n° 4, de 21 de Fevereiro de 2020. Regulamenta os
procedimento para a celebracdo de Termo de Ajustamento de Conduta - TAC.

17. Portaria N° 385, de 28 de novembro de 2018. Institui o Sistema Integrado
de Gestdo Patrimonial - Siads, no ambito da Administracdo PUblica federal
direta, autdrquica evfundacional e empresas publicas dependentes do Poder
Executivo Federal.

18. Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010. Institui a Politica Nacional de
Residuos Sélidos.
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

ANEXO | - TERMO DE VISTORIA

IDENTIFICACAO DO VEICULO

Marca Modelo
Ano/Fabricacdo Tipo de Combustivel
Chassi Motor/Cilindradas
RENAVAN Cor Predominante
Placa Quilometragem Atual
Valor de Aquisicao Forma de Aquisicao
Vistoria
1. MOTOR
ITENS Bom Regular | nservivel Faltando
Bracos de Direcéo
Marcador de Oleo
2. ALIMENTACAO
ITENS Bom Regular | nservivel Faltando
Tangue de Combustivel
Bomba de Gasolina
Carburador

Injetores

Bomba Injetora

Injecéo Eletronica

3. ARREFECIMENTO



ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

SistemaaAgua

SistemaaAr

Tubos e Mangueiras

4. EXAUSTAO

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Tubos e Silenciosos

5. TRANSMISSAO

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Caixa de Mudancas

Arvore de Transmissdo

Diferencial

Embreagem

6. SUSPENSAO

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Eixo Dianteiro

Eixo Traseiro

Molas

Amortecedores

7. DIRECAO

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Volante

Caixade Direcdo

Braco de Direcéo

8. FREIOS

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Estacionamento

Marcha

9. RODAS

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Aro

Pneu

Estepe

10. IGNICAO

ITENS Bom Regular | nservivel Faltando

Chave

Vela




Bobina

Distribuidor

11. EQUIPAMENTOSELETRICOS

12.

13.

ITENS

Bom

Regular

| nservivel

Faltando

Dinamo/Alternador

Bateria

M otor de Partida

Fiacdo

Regulador

Lanternas

Fardis

Buzina

Sinaleras de Direcéo

Limpador de Para-Brisa

INSTRUMENTOS

ITENS

Bom

Regular

I nservivel

Faltando

Veocimetro

Marcador de Combustivel

Marcador de Oleo

Marcador de Temperatura

Hodbmetro

ESTOFADO/FORRACAO

ITENS

Bom

Regular

| nservivel

Faltando

Bancos Dianteiros

Bancos Traseiros

Teto e Laterais

Tapetes

14. VIDROS

ITENS

Bom

Regular

I nservivel

Faltando

Dianteiros

Traseiros

Laterais

Retrovisores

15. LATARIA

ITENS

Bom

Regular

| nservivel

Faltando

Portas

Para-Lamas

Para-Choques

Capuz




| Teto

16. ACESSORIOS

ITENS

Bom

Regular

| nservivel

Faltando

Ferramentas

Extintor

Tridngulo

Cinto de Seguranca

Para-Sol

Pintura

Equipamentos de
Seguranca

Estado Geral do Veiculo (Ocioso/Recuperavel/Antiecondmico/ Irrecuperavel)

Tem Condicéo de Locomogao? Sim (

) Nao (

)

Outras I nformagdes Pertinentes

Data:

Responsavel pela Vistoria

Data:

Responsavel pela Unidade




ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO B
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO _
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

ANEXO Il - TERMO DE CESSAO

PROCESSO N° 00.......c..ccvvvininnn. /202...-....

TERMO DE CESSAO N° XX/20XX, QUE ENTRE
S| CELEBRAM A UNIAO, REPRESENTADA
PELA ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO-AGU,
POR INTERMEDIO DA SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA ......°
REGIAOE ..o,

Por este instrumento a Uni&o, representada pela ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO,
CNPJ n° 26.994.558/0001-23 com sede no Setor de Industrias Gréficas - SIG, Quadra 06, Lote 800,
BrasilialDF, CEP 70.604-900, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA X& REGIAO — SADXR, Orgdo da Administracio Direta do Governo
Federa, representada neste ato pelo(a) Superintendente Regional de Administracéo, Sr(a). , CPF n°

e de de....... do Sr., Advogado-Geral daUni&o — com apostilamento pela Portarian® XX, de
............ , damesma Autoridade - no uso das atribuicoes a ela conferidos pelos termos dos incisos 1V
eXV do Art. 48 do Regimento Interno da Secretaria-Geral de Administracéo — aprovado pela Portaria
n° 51 de 21 de fevereiro de 2013, de igua origem - doravante denominada CEDENTE e o (a)

........................ , CNPJ n° ...............,, sediada na .................coceecveevennnn, rEpresentada neste ato
pelo(a) Sr. (8) .cvvvveveeeieiieenens , CAQO o , inscrito no CPF sob. no. .............. e portador do
RGNO............ , Orgéo emissor ............ , doravante denominado CESSIONARI O, celebram o presente

Termo de Cessdn, de acordo com a Lel n.° 14.133/2021 e Decreto n.° 9.373/2018, mediante as
clausulas e condigdes a seguir estabel ecidas:



CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo a cessdo do(s) bem(ns), classificados como .................
(ocioso ou recuperavel), constantesdarelacéo n.® ........ , anexa a este instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA TRANSFERENCIA

Por este instrumento fica definitivamente transferida a posse e responsabilidade dos referidos
bens para 0 CESSIONARIO, que se responsabilizard, a partir desta data, por todos os 6énus e
obrigacOes a elas inerentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DASOBRIGACOESDASPARTES

| — S0 obrigactes da CEDENTE:

a) entregar os bens da relacdo anexa, na condicdo em que se encontram, livre de
qualquer despesa;

b) proceder a baixa patrimonial no sistema SIADS e a escrituracdo desta transferéncia
no Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, a qual ocorre de forma automética,
mediante evento especifico;

C) exigir aassinaturado CESSIONARIO no termo de recebimento;

d) executar o objeto, conforme ofertado na proposta de cesséo, observada a legislacéo
em vigor, bem como as orientagdes complementares CESSIONARIO;

€) cumprir as normas regulamentares e demais de regras de marcado rel ativas ao objeto
do bem objeto do presente gjuste;

f) cumprir o prazo apresentado, com o intuito de ndo gerar atrasos naentrega da cessao;

g) observar e guardar sigilo sobre as informacoes a que tiver acesso em virtude da

Cessao;

h) proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucdo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou representantes do
CESSIONARIO nas dependéncias do 6rgdo CEDENTE, para a vistoria (se necesséria) e
retirada da cesséo;

I) ressarcir a CEDENTE, em caso de perda ou danos no(s) bem(ns) cedido(s), pelos
prejuizos causados, podendo, a critério da CEDENTE, a reposicéo ser feita por bem(ns) de
igual valor, espécie, qualidade e quantidade;



|1 — S8 obrigactes do CESSIONARI O:
a) arcar com todas as despesas necessarias ao transporte do bem e sua manutencao;

b) incorporar os referidos bens ao seu patriménio e realizar escrituracéo
correspondente, nos termos da legislacéo aplicavel;

c) fornecer os dados, informagdes e apoio necessario ao recebimento da cessao;
d) exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacdes;

€) proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucdo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou
representantes da CEDENTE nas dependéncias do CESSIONARIO, quando
Necessario;

f) prestar asinformagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CEDENTE, aqualquer tempo;

g) comunicar a CEDENTE qualquer falha €/ou irregularidade na execucéo do
objeto;

h) devolver o(s) bem(ns) objeto da cessdo em perfeitas condicdes, ressalvado o
desgaste normal do(s) mesmo(s), na hipoétese de sua revogagéo;

I11 — DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO: N&o se estabelecera
nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdenciario, civil ou de
qualquer natureza entre os envolvidos e o0 pessoal alocado para a execucao de atividades decorrentes
do presente Termo, mantida apenas a vinculagdo com cada 6rgdo/entidade de origem, de acordo com
alegislacéo vigente.

|V — DAS DISPOSICOES GERAIS:

a) As partes contratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se
comprometer adar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa,
segja por conta prépria ou de outrem, qualquer cessado, pagamento, compensacao, vantagens
financeiras ou ndo financeiras, ou beneficios de qual quer espécie que constituam préticailegal ou
de corrupcdo sob as leis de qualquer pais, sgade formadireta ou indiretamente relacionada ao
presente contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir
gue seus colaboradores e agentes gam da mesma forma (" Obrigagdes Anticorrupgdo”);

b) 0s bens e/ou 0s servicos cedidos estédo sendo ofertados pela CEDENTE, sem
coagdo ou vicio de consentimento, estando o CESSIONARIO livre de quaisguer 6nus ou encargos,
salvo as despesas de retirada da cessao, que correm por conta do ultimo;

C) 0 CESSIONARIO declara que aceita a cessio dos bens e/ou dos servicos em
todos 0s seus termos;



d) 0s bens e/ou os servigos cedidos serdo recebidos com o ateste do gestor do
CESSIONARIO;

€) a CEDENTE declara ser possuidoralegal do(s) bem(ns) a ser(em) cedido(s) e
gue inexister demandas administrativas ou judiciais com relacdo a este(s).

f) 0 presente termo n&o caracteriza novagao, pagamento ou transacdo em rel acéo
aeventuais débitos da CEDENTE.
CLAUSULA QUARTA - DO COMPROMISSO COM O INTERESSE SOCIAL

O CESSIONARIO assume, no ato da assinatura deste termo, o compromisso de
utilizar os bens cedidos, exclusivamente, para atendimento de interesse publico a que se refere, sob
penadeincidénciada CLAUSULA SETIMA.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

O wvdor de agquisicio total € de R$ ...l

(e e e ) e o valor total de avaliacdo atualizado, com a
devida depreciacdo acumulada do periodo, de que este Termo de Cessdo trata, € de R$
........................... (e L),

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO

A CEDENTE divulgara o extrato desde Termo no Portal Nacional de Contratactes
Publicas (PNCP), de conformidade com o Art. 94, daL e n°14.133/2021, ou, em caso deinviabilidade
técnica, publicilo-4 no Diario Oficial da Unido, com fulcro no principio da publicidade dos atos
administrativos.

CLAUSULA SETIMA — DA RETROCESSAO

| - Mediante prévia notificacdo por escrito, o presente Termo podera ser rescindido se
houver o descumprimento de qualquer de suas clausulas ou no caso de sobrevir norma legal ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel sua execucdo, preservadas as obrigacOes e
responsabilidades contraidas pelo CESSIONARI O junto a terceiros enquanto teve os bens sob seu
dominio.

Il - A rescisdo podera ser amigavel na hipétese de superveniéncia de normalegal ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel aexecucdo do Termo, ou mesmo no caso de ser
justificada a conveniéncia para a Administragéo.

I11 - Sgaamigavel ou ndo, arescisado serareduzidaatermo no processo administrativo
gue originou a cessao, tendo como anexo, sempre gue possivel, laudo descritivo dos bens.



CLAUSULA NONA - PRECARIEDADE DA CESSAO

A CESSIONARIA reconhece o cardter precério da presente Cessdo de Uso, que podera ser
revogada a qualquer tempo pela CEDENTE, sem qualquer 6nus para as partes, caso em que o(S)
bem(ns) deveré(ao) ser devolvido(s) imediatamente pela CESSIONARIA.

CLAUSULA DECIMA - DASNORMASLEGAIS

As partes declaram-se expressamente sujeitas as normas da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e suas ateragdes e Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DENUNCIA E DA EXTINCAO

O presente Termo podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante
comunicagdo expressa, por mutuo acordo entre os signatérios, ou extinto, se houver o
descumprimento de quaisquer de suas cléusulas, mediante notificagdo por escrito, ou pela
superveniénciade normalegal ou administrativa que torneinexequivel ou impraticavel suaexecugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VEDACAO DE FINSPUBLICITARIOS

E vedada a utilizago do presente Termo de Cess3o parafins publicitarios, ressalvada,
apos a entrega dos bens ou o inicio da prestacdo dos servicos objeto da cessdo, amencado informativa
da cessao no sitio eletronico da CEDENTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

As partes comprometem-se a submeter eventuais controvérsias, decorrentes do
presente gjuste, a tentativa de conciliacdo perante a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da
Administragdo Federal (CCAF), daAdvocacia-Geral daUnido, nostermosdo art. 37 daLei n°13.140,
de 2015, do art. 11 da Medida Provisdria n® 2.180-35, de 24 de agosto de 2001, e do art. 18, inciso
[11, do Anexo | ao Decreto n° 7.392, de 13 de dezembro de 2010. N&o logrando éxito a conciliacao,
serd competente para dirimir as questbes decorrentes deste ato o foro da Justica Federal, Secéo
Judici&ria de ........cccceceeceeceecneceecncen eunnnnn, PO forca do inciso | do art. 109 da Constituicéo
Federal.

XXX XXXXX XXX, XX de XXX XXX XXX XXXXXXX de 20X X.

XXXXX XXX XX XXXXXXXXXX XXX XXXXXXKXXXKXXXXX
Superintendente Regional de Administracéo da SADXX
CEDENTE

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX
CESSIONARIO



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO .
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO B
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

ANEXO I1l- TERMO DE DOACAO

PROCESSO N° QOXX . XXXXXX/20XX-XX

TERMO DE DOACAO N° .../20.., QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A UNIAO, REPRESENTADA PELA
ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO-AGU, POR
INTERMEDIO DA  SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA X2
REGIAO E o)

Por este instrumento a Uni&o, representada pela ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO,
CNPJ n° 26.994.558/0001-23 com sede no Setor de Industrias Gréficas - SIG, Quadra 06, Lote 800,
Brasilia/lDF, CEP 70.604-900, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA .2REGIAO - SADxR, Orgdo daAdministracio Diretado Governo Federal,
representada neste ato pelo(a) Superintendente Regional de Administracéo, Sr(a). , CPFn° ............ -
.., identidaden° ................., 6rgdo emissor ......... , nomeado(a) pela Portarian® ...., de ... de .... de
.... do Sr., Advogado-Geral da Uni& — com apostilamento pela Portaria n° .., de ...., da mesma
Autoridade - no uso das atribuic¢des a ela conferidos pelos termos dos incisos 1V e XV do Art. 48 do
Regimento Interno da Secretaria-Geral de Administracdo — aprovado pela Portaria n® 51 de 21 de
fevereiro de 2013, de igual origem - doravante denominada DOADORA €0 ........cccceeueenee.. , CNPJ
P e , sediada na . , representada neste ato pelo(a) Sr. (a)
........................ ,CAQO .......ccveeveenennnn, INSCrito no CPF sob. NO. ............. eportador doRG RO ...........
O0rgdo emissor ............ , doravante denominado DONATARIO, celebram o presente Termo de
Doagdo, de acordo com a Lei n.° 14.133/2021 e Decreto n.° 9.373/2018, mediante as clausulas e
condicdes a seguir estabelecidas:



CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo, adoacao de bens permanentes méveisinservives,

ClassificaloS COMO . .vviniieniiniiieiieiiieineeeeneeneeneeneanenns constantes dos Termos de Doagdo de
Bens Moveis extraidos do SIADS, Documentos n® . e
................................... (que geraram as Notas de Lancamento no SIAFI sob 0s nUimeros
.................................... @ iiiiiiiiiiiii i iiiiii.............), @NEXOS Que O integra como se

transcritos estivessem.

| - DOSBENS: o0s bens estdo descritos nos Termos de Doacéo extraidos do SIADS
retromencionados, anexos ao presente, que em suma sao:

1o (o) e, ;

2. Cooee) e,
Il - DO PRAZO PARA A RETIRADA DOS BENS: O DONATARIO se obrigaa

retirar os bens no prazo de 30 (trinta) dias a partir da assinatura do presente instrumento.

11 —DO LOCAI DE RETIRADA DOSBENS:

UNIDA
DE DA ENDERECO TELEFONE CONTATO EMAIL
AGU

1 9,:0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 QN D.0.0.0.0.0.0.9.90.000008D.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0.0.0.0. Q1 D, 0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,9,0,0,0,4
XXXXX XXXX XXXXX XXXXXX

XXX

CLAUSULA SEGUNDA — DA TRANSMISSAO DOSBENS

Por este instrumento fica definitivamente transferida a posse, dominio, direito e acéo
que aDOADORA detém sobre os bens objeto do presente termo, passam a pertencer efetivamente
a0 DONATARI O, que se responsabilizara, apartir desta data, por todos os 6nus e obrigacdes a eles
inerentes, conforme disposto no art. 8°., inciso |, do Decreto n.° 9.373/2018.

CLAUSULA TERCEIRA - DASOBRIGACOESDASPARTES

| — S0 obrigacbes da DOADORA:

a) entregar os bens da relagcdo anexa, na condicdo em que se encontram, livre de
qualquer despesa;

b) proceder a baixa patrimonial no sistema SIADS e a escrituragdo desta transferéncia
no Sistema Integrado de Administracéo Financeira — SIAFI, a qual ocorre de forma automética,
mediante evento especifico;

c) exigir aassinaturado DONATARIO no termo de recebimento;

d) executar o objeto, conforme ofertado na proposta de doacéo, observada alegislacéo
em vigor, bem como as orientagdes complementares do DONATARIO;



€) cumprir as hormas regulamentares e demais regras de mercado relativas ao objeto
do bem objeto do presente gjuste;

f) cumprir o prazo apresentado, com o intuito de ndo gerar atrasos na entrega da
doacéo;

g) observar e guardar sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso em virtude da
doacéo;

h) proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucdo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou representantes do

DONATARIO nas dependéncias do 6rgdo DOADORA, para a vistoria (se necessaria) e
retirada da doacéo.

|1 — S50 obrigagbes do DONATARIO:
a) arcar com todas as despesas necessarias ao transporte do bem e sua manutencao;

b) incorporar os referidos bens ao seu patriménio e realizar escrituracdo
correspondente, nos termos da legislacéo aplicavel;

c) fornecer os dados, informacdes e apoio necessario ao recebimento da doacéo;
d) exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigagoes;

€) proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucdo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou
representantes da DOADORA nas dependéncias do DONATARIO, quando
Necessario;

f) Prestar asinformagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
DOADORA, aquaquer tempo;

g) Comunicar a DOADORA qualquer falhae/ou irregularidade na execucéo do
objeto;

h) Se responsabilizar peladestinagdo final ambiental mente adequada dos bens
moveis recebidos em doacdo pelo presente instrumento.

[1l —Dalnexisténciade Vinculo Empregaticio: N&o se estabelecera nenhum vinculo
de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdenciério, civil ou de qualquer natureza entre
os envolvidos e o pessoa alocado para a execucdo de atividades decorrentes do presente Termo,
mantida apenas avinculagdo com cada 6rgao/entidade de origem, de acordo com alegislacéo vigente.

IV — Das Disposicdes Gerais:

a) Ass partes contratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se comprometer
a dar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa, seja por conta
prépria ou de outrem, qualquer doacdo, pagamento, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo
financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que constituam préaticailegal ou de corrupgdo sob as
leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de



outra forma que nao relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir que seus colaboradores e
agentes ajam da mesma forma (" ObrigacGes Anticorrupgéo”);

b) 0s bens e/ou os servigos doados estdo sendo ofertados pela DOADORA, sem
coacao ou vicio de consentimento, estando o DONATARIO livre de quaisquer 6nus ou encargos,
salvo as despesas de retirada da doagdo, que correm por conta do Ultimo;

C) o0 DONATARIO declara que aceita a doagio dos bens e/ou dos servigos em
todos os seus termos;

d) 0s bens e/ou os servigos doados serdo recebidos com o ateste do gestor do
DONATARIO;

€) aDOADORA declara ser proprietéria e/ou possuidoralegal do(s) bem(ns) a
ser(em) doado(s) e que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relacéo a este(s).

f) 0 presente termo n&o caracteriza novagao, pagamento ou transacdo em rel acéo
aeventuais débitos daDOADORA.

CLAUSULA QUARTA - DO COMPROMISSO COM O INTERESSE SOCIAL

O DONATARI O assume, no ato da assinatura deste termo, 0 compromisso de utilizar
0s bens doados, exclusivamente, para atendimento de interesse publico a que se refere, sob pena de
incidénciada CLAUSULA SETIMA.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

O vdor de aguisicdo  tota € de RS i
(et e ) e o vaor tota de avaliacdo atualizado,
com a devida depreciacdo acumulada do periodo, de que este Termo de Doacdo trata, € de R$

................................ (e ),
CLAUSULA SEXTA - DA VEDACAO DE FINSPUBLICITARIOS

E vedada a utilizag&0 do presente Termo de Doagdo parafins publicitarios, ressalvada,
apos a entrega dos bens ou o inicio da prestacéo dos servicos objeto da doacdo, amencdo informativa
da doacéo no sitio eletrdnico da DOADORA.



CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

A DOADORA divulgara o extrato desde Termo no Portal Nacional de Contratages
Publicas (PNCP), de conformidade com o Art. 94, daLei n°14.133/2021, ou, em caso deinviabilidade
técnica, publicalo-a no Diario Oficial da Unido, com fulcro no principio da publicidade dos atos
administrativos.

CLAUSULA OITAVA - DA RETROCESSAO

| - Mediante prévia notificac8o por escrito, o presente Termo podera ser rescindido se
houver o descumprimento de qualquer de suas cldusulas ou no caso de sobrevir norma lega ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel sua execucéo, preservadas as obrigacdes e
responsabilidades contraidas pelo DONATARIO junto a terceiros enquanto teve os bens sob seu
dominio.

Il - A rescisdo podera ser amigavel na hipétese de superveniéncia de norma legal ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel a execucédo do Termo, ou mesmo no caso de ser
justificada a conveniéncia paraa Administracéo.

[l - Sgjaamigéavel ou ndo, arescisdo serareduzidaatermo no processo administrativo
que originou a doagdo, tendo como anexo, sempre que possivel, laudo descritivo dos bens.

CLAUSULA NONA - DASNORMASLEGAIS

As partes declaram-se expressamente sujeitas as normas da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 e suas ateracbes e Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, e outras de sujeicdo das
partes.

Incluir a Lel n® 14.479, de 21 de dezembro de 2022, se forem bens de informatica
doados a CRCs indicados pelo Ministério das Comunicagoes.

CLAUSULA DECIMA — DA DENUNCIA E DA EXTINCAO

O presente Termo podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante
comunicagdo expressa, por mutuo acordo entre o0s signatarios, ou extinto, se houver o
descumprimento de quaisquer de suas cldusulas, mediante notificagdo por escrito, ou pela
superveniénciade normalegal ou administrativa que torneinexeguivel ou impraticavel suaexecucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

As partes comprometem-se a submeter eventuais controvérsias, decorrentes do
presente guste, a tentativa de conciliagdo perante a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da
Administragdo Federal (CCAF), daAdvocacia-Geral daUniéo, nostermosdo art. 37 daLe n°13.140,
de 2015, do art. 11 da Medida Provisoria n® 2.180-35, de 24 de agosto de 2001, e do art. 18, inciso
[11, do Anexo | ao Decreto n° 7.392, de 13 de dezembro de 2010. N&o logrando éxito a conciliagéo,
serd competente para dirimir as questfes decorrentes deste ato o foro da Justica Federal, Secdo
Judiciariade.............. - ..., por forcado inciso | do art. 109 da Constituicéo Federal.

........................ foy e de oo de 200



1 9,9.9.9.9.9.9.9,.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.
Superintendente Regional de Administracéo da SADXX
DOADORA

0,9,9,9,9,0,9,9,9,9,0,9,0,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,0,9,9,9,0,0,9,0,0,0,0
INSTITUTO ENTIDADE FUNDACAO
DONATARIO



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO N
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO B
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

ANEXO IV — TERMO DE TRANSFERENCIA

PROCESSO N° 00XXX. XXXXXX/20XX-XX

TERMO DE TRANSFERENCIA N° ...../20.....,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO,
REPRESENTADA  PELA  ADVOCACIA-
GERAL DA UNIAO-AGU, POR INTERMEDIO
DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA X2 REGIAO E O

Por este instrumento a Uni&o, representada pela ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO,
CNPJ n° 26.994.558/0001-23 com sede no Setor de Industrias Gréficas - SIG, Quadra 06, Lote 800,
Brasilia/lDF, CEP 70.604-900, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA ...2 REGIAO — SADXR, Orgéo da Administragdo Direta do Governo
Federa, representada neste ato pelo(a) Superintendente Regional de Administracéo, Sr(a). , CPF n°
............ -.., identidade n® .................,, 0rg80 emissor ........., nomeado(a) pela Portaria n° ...., de ...
de .... de .... do Sr., Advogado-Geral da Unid&o — com apostilamento pela Portaria n° .., de ...., da
mesma Autoridade - no uso das atribui¢des a ela conferidos pelos termos dos incisos IV e XV do Art.
48 do Regimento Interno da Secretaria-Geral de Administracdo — aprovado pela Portarian® 51 de 21
de fevereiro de 2013, de igual origem - doravante denominada TRASNFERIDORA e o

........................ , CNPI n° ..............., sediada na .............c..ccoeeevvenennnn.n, rEpresentada neste ato
pelo(@) Sr. (8) ..oovvvvveeiiiies , CAGO . , inscrito no CPF sob. no. .............. e portador do
RGNO........... , Orgéo emissor ............ , doravante denominado FAVORECI DO, celebram o presente

Termo de Transferéncia, de acordo com aLei n.° 14.133/2021 e Decreto n.° 9.373/2018, mediante as
clausulas e condigdes a seguir estabel ecidas:



CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo, a transferéncia de bens permanentes moveis
inservive's, classificaldoS COMO ....vuiiiiiiiiieieiiiieieeeeneeeeeeeneennns constantes dos Termos de
Transferéncia Externa de Bens Moveis extraidos do SIADS, Documentosn® ............................
et (que geraram as Notas de Lancamento no SIAFI sob os nimeros
.................................... @ iiiiiiiiiiiii i iiiiii.............), @NEXOS Que O integra como se
transcritos estivessem.

| — DOS BENS: o0s bens estéo descritos nos Termos de Transferéncia Externa
extraidos do SIADS retromencionados, anexos ao presente, que em suma séo:
1 . P ;
2. G...... ) s ;
[l —-DO PRAZO PARA A RETIRADA DOSBENS: O FAVORECIDO seobrigaa
retirar os bens no prazo de 30 (trinta) dias a partir da assinatura do presente instrumento.

11 —DO LOCAL DE RETIRADA DOSBENS:

UNIDA
DE DA ENDERECO TELEFONE CONTATO EMAIL
AGU

1 9,:0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 QN D.0.0.0.0.0.0.9.90.000008D.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0.0.0.0. Q1 D, 0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,9,0,0,0,4
XXXXX XXXX XXXXX XXXXXX

XXX

CLAUSULA SEGUNDA — DA TRANSMISSAO DOSBENS

Por este instrumento fica definitivamente transferida a posse, dominio, direito e acéo
que aTRASNFERIDORA detém sobre os bens objeto do presente termo, passam a pertencer
efetivamente a0 FAVORECIDO, gue se responsabilizara, a partir desta data, por todos os 6nus e
obrigacOes a eles inerentes, conforme disposto no art. 8°., inciso |, do Decreto n.° 9.373/2018.

CLAUSULA TERCEIRA - DASOBRIGACOESDASPARTES

| — S0 obrigacbes da TRASNFERIDORA:

a) entregar os bens da relagcdo anexa, na condicdo em que se encontram, livre de
qualquer despesa;
b) proceder a baixa patrimonial no sistema SIADS e a escrituragdo desta transferéncia

no Sistema Integrado de Administracéo Financeira — SIAFI, a qual ocorre de forma automética,
mediante evento especifico;

C) exigir aassinaturado FAVORECIDO no termo de recebi mento;

d) executar o objeto, conforme ofertado na proposta de transferéncia, observada a
legislac&o em vigor, bem como as orientagdes complementares do FAVORECIDO;



€) cumprir as hormas regulamentares e demais regras de mercado relativas ao objeto
do bem objeto do presente gjuste;

f) cumprir o prazo apresentado, com o intuito de ndo gerar atrasos na entrega da
transferéncia;

g) observar e guardar sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso em virtude da
transferéncia;

h) proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucdo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou representantes do
FAVORECIDO nas dependéncias do 6rgdo TRANSFERIDORA, para a vistoria (se
necessaria) e retirada datransferéncia.

Il — S&o obrigagbes do FAVORECIDO:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

arcar com todas as despesas necessarias ao transporte do bem e sua manutencéo;

incorporar os referidos bens ao seu patrimonio e realizar escrituracéo
correspondente, nos termos da legislacéo aplicavel;

fornecer os dados, informagdes e apoio necessario ao recebimento da
transferéncia;

exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacoes;

proporcionar todas as facilidades (possiveis) indispensaveis a boa execucéo do
objeto, inclusive permitindo acesso a servidores/empregados, prepostos ou
representantes da TRANSFERIDORA nas dependéncias do FAVORECIDO,
quando necessario;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
TRANSFERIDORA, a qualgquer tempo;

Comunicar a TRANSFERIDORA qualquer falha e/ou irregularidade na execucéo
do objeto;

Se responsabilizar pela destinacéo final ambiental mente adequada dos bens
moveis recebidos em transferéncia pelo presente instrumento.

11 —Dalnexisténciade Vinculo Empregaticio: Nao se estabel eceranenhum vinculo
de natureza juridico-trabal hista, fiscal, comercial, previdenciério, civil ou de qualquer natureza entre
os envolvidos e o pessoa alocado para a execucéo de atividades decorrentes do presente Termo,
mantida apenas avincul agdo com cada 6rgdo/entidade de origem, de acordo com alegislacéo vigente.

IV — Das Disposi¢des Gerais:

a)

As partes contratantes se comprometem a néo oferecer, dar ou se

comprometer adar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa,
seja por conta propria ou de outrem, qualquer transferéncia, pagamento, compensacdo, vantagens
financeiras ou ndo financeiras, ou beneficios de qual quer espécie que constituam praticailegal ou
de corrupcado sob as leis de qualquer pais, sgja de forma direta ou indiretamente rel acionada ao



presente contrato, ou de outra forma que néo relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir
que seus colaboradores e agentes gjam da mesma forma (" Obrigages Anticorrupgao");

b) 0s bens e/ou os servigos transferidos estéo sendo ofertados pela
TRANSFERIDORA, sem coagdo ou vicio de consentimento, estando o FAVORECIDO livre de
quaisquer dnus ou encargos, salvo as despesas de retirada da transferéncia, gue correm por conta do
altimo;

C) 0 FAVORECIDO declara que aceita a transferéncia dos bens e/ou dos
servigos em todos 0s seus termos;

d) 0s bens e/ou os servigos transferidos serdo recebidos com o ateste do gestor
do FAVORECIDO;

€) a TRANSFERIDORA declara ser proprietaria e/ou possuidoralegal do(s)
bem(ns) a ser(em) transferido(s) e que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relacéo
aeste(s).

f) 0 presente termo n&o caracteriza novagao, pagamento ou transacdo em rel acéo
aeventuais débitos da TRASNFERIDORA.

CLAUSULA QUARTA - DO COMPROMISSO COM O INTERESSE SOCIAL

O FAVORECIDO assume, no ato da assinatura deste termo, o compromisso de
utilizar os bens transferidos, exclusivamente, para atendimento de interesse publico a que se refere,
sob penadeincidénciada CLAUSULA SETIMA.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

O vdor de aguisicdo  tota € de RS i
(et e ) e o vaor tota de avaliacdo atualizado,
com a devida depreciacdo acumulada do periodo, de que este Termo de Transferéncia trata, € de R$

................................ (e ),
CLAUSULA SEXTA - DA VEDACAO DE FINSPUBLICITARIOS

E vedada a utilizagd do presente Termo de Transferéncia para fins publicitérios,
ressalvada, apos a entrega dos bens ou o inicio da prestagdo dos servigos objeto da transferéncia, a
mencdo informativa da transferéncia no sitio eletrénico da TRASNFERIDORA.



CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

A TRANSFERIDORA divulgara o extrato desde Termo no Portal Naciona de
Contratacfes Publicas (PNCP), em conformidade com o Art. 94, daLei n° 14.133/2021, ou, em caso
de inviabilidade técnica, publica-lo-4 no Diario Oficial da Uni&o, com fulcro no principio da
publicidade dos atos administrativos.

CLAUSULA OITAVA — DA RETROCESSAO

| - Mediante prévia notificac8o por escrito, o presente Termo podera ser rescindido se
houver o descumprimento de qualquer de suas cldusulas ou no caso de sobrevir norma lega ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel sua execucéo, preservadas as obrigacdes e
responsabilidades contraidas pelo FAVORECIDO junto aterceiros enquanto teve os bens sob seu
dominio.

Il - A rescisdo podera ser amigavel na hipétese de superveniéncia de norma legal ou
administrativa que torne inexequivel ou impraticavel a execucédo do Termo, ou mesmo no caso de ser
justificada a conveniéncia paraa Administracéo.

[l - Sgjaamigéavel ou ndo, arescisdo serareduzidaatermo no processo administrativo
que originou a transferéncia, tendo como anexo, sempre que possivel, laudo descritivo dos bens.

CLAUSULA NONA - DASNORMASLEGAIS

As partes declaram-se expressamente sujeitas as normas da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 e suas ateracbes e Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, e outras de sujeicdo das
partes.

CLAUSULA DECIMA — DA DENUNCIA E DA EXTINCAO

O presente Termo podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante
comunicagdo expressa, por mutuo acordo entre os signatarios, ou extinto, se houver o
descumprimento de quaisquer de suas cldusulas, mediante notificagdo por escrito, ou pela
superveniénciade normalegal ou administrativa que torneinexequivel ou impraticavel suaexecugéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

As partes comprometem-se a submeter eventuais controvérsias, decorrentes do
presente guste, a tentativa de conciliagdo perante a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da
Administragdo Federal (CCAF), daAdvocacia-Geral daUnido, nostermosdo art. 37 daLe n°13.140,
de 2015, do art. 11 da Medida Provisoria n® 2.180-35, de 24 de agosto de 2001, e do art. 18, inciso
[11, do Anexo | ao Decreto n° 7.392, de 13 de dezembro de 2010. N&o logrando éxito a conciliagéo,
serd competente para dirimir as questfes decorrentes deste ato o foro da Justica Federal, Secdo
Judiciariade.............. - ..., por forcado inciso | do art. 109 da Constituicéo Federal.
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

ANEXOV — RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL

NUP: XXXXXXXXXXXX
INTERESSADOS: SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGCAO DA X2REGIAO
ASSUNTOS: PATRIMONIO PUBLICO

RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL DE BENSMOVEIS,
IMOVEISE INTANGIVEIS

EXERCICIO DE 202X

1- Objetivo

O objetivo desse relatorio é apresentar o resultado do Inventario Anual de Bens Mévels,
Imoveis e Intangiveis no exercicio de 202x, visando atender a determinacdo legal, bem como
identificar os bens ndo inventariados ¢ inservive's, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis
para o0 guste do acervo da unidade.

2. Diretrizes
O inventério foi elaborado de acordo com as orientacdes contidas no Manual de Patrimbnio

da AGU, publicado por meio da Portaria n® XXX, de XXX de XXXX de 20XX, e IN SEDAP n°
205, de 08 de abril de 1988.



3- Introducéo

Inventario é o procedi mento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que
consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes: I - em um ou mais enderecos
individuaisdaAGU; Il - no Deposito de Patriménio; 111 - em toda a AGU, sendo o instrumento
de controle para a verificagdo dos saldos d e equipamentos e materiais permanentes, em uso no
Orgéao ou entidade, que ira permitir, dentre outros:

a) 0 levantamento da situagéo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e das suas

necessidades de manutencdo e reparos,; e

b) aconstatacdo de que o bem movel ndo € necessario haguela unidade.

Tem como objetivos:

1 - Verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdao de
levantamentos fisicos em um ou mais enderecos individuais,

2— Verificar a adequacao entre os registros do sistema de controle patrimonia e osdo SIAFI
3- Fornecer subsidios para aavaliacdo e controle gerencial de materiais permanentes,

4 - Fornecer informagdes a 0rgaos fiscalizadores.

5 - E realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial de todo o
patrimonio, demonstrando o acervo de cada detentor de carga, de cada Unidade Gestora, o
valor total do ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio, elaborado de
acordo com o Plano de Contas da Administracéo Publica Federal.

No Inventario, para a completa caracterizacdo do bem, deverdo ser discriminados os
seguintes aspectos. a descricdo do bem; o nimero de registro, o valor (prego de aquisi¢ao, custo de
producéo, preco de avdiacdo); o estado (se bom ou inservivel); dentre outros elementos
considerados necessarios, tais como alocalizacdo do mesmo.

4- Metodologia e Desenvolvimento do trabalho

O presente documento esta caracterizado por uma abordagem descritiva e informativa da
execucdo das atividades que possibilitaram a elaboracdo do inventério fisico-financeiro dos bens
patrimoniais alocados nas unidades da Advocacia Geral daUnido — AGU em Minas Gerais.

O levantamento de bens moveis, imoveis e intangiveis seria realizado, nas unidades
atendidas por esta UG/GESTAO (XXXXX/XXXXX), pelos membros da comisséo designada por
meio da Portaria SAD1I/SGA/AGU N° XXX, de XX de XXXX de 202X.

Foram utilizados os seguintes documentos:

-Cadastro da unidade (seq. XX);

-Relatério de Bens Moveis Inserviveis (seq. XX);

-Relatério de bens localizados e ndo constantes no termo de inventario (seg. X X);
-Relatério de Bens Particulares (seg. XX);e

-Termo de inventario.



Os documentos foram juntados no SAPIENS, conforme tabela a seguir:

TABELA EXEMPLIFICATIVA

UA/MG

00677.000577/2022-82

Barbacena— EA

00677.000575/2022-93

Diamantina— EA

00677.000576/2022-38

Procuradoria Federal de Minas Gerias - PFIMG

00677.000568/2022-91

Governador Vaadares - PSF/GV S

00677.000567/2022-47

Juiz de Fora- PSF/JFA

00677.000556/2022-67

Juiz de Fora - PSU/JFA

00677.000557/2022-10

Divinoépolis - PSF/DVL

00677.000555/2022-12

Cosultoria Juridicada Unido - CIJU/IMG

00677.000546/2022-21

Passos — EA

00677.000560/2022-25

Uberlandia- PSF/ULA

00677.000566/2022-01

Uberlandia - PSU/ULA

00677.000564/2022-11

Uberaba - PSFURA

00677.000562/2022-14

Uberaba - PSU/URA

00677.000563/2022-69

| patinga— EA

00677.000574/2022-49

EscolaAGU - EAGU/MG

00677.000547/2022-76

Procuradoria da Unido de Minas Gerias -
PU/MG

00677.000545/2022-87

\Varginha- PSF/MG

00677.000569/2022-36

\Varginha- PSUIMG

00677.000570/2022-61

Montes Claros - PSFIMG

00677.000558/2022-56

Montes Claros - PSU/MG

00677.000559/2022-09

Lavras— EA 00677.000573/2022-02
Teofoli Otoni — EA 00677.000572/2022-50
Vicosa— EA 00677.000565/2022-58

Patos de Minas - PSFIMG

00677.000571/2022-13

Pocos de Cadas - PSF/IMG

00677.000561/2022-70

Dessa forma, a comissdo de inventario da unidade gestora analisou, identificou e separou os
casos em gue foram necessérias tratativas de gjuste no sistema apds cruzamento de dados entre os
relatorios das unidades, em especial, dos dados relacionados ao que ndo foi localizado numa
determinada unidade e ao relatério que trata dos bens localizados fisicamente e ndo constantes do
termo de inventario das demais localidades.



As inconsisténcias detectadas foram encaminhadas ao Setor de Patrimonio para arealizacdo
dos devidos gustes no sistema com a consequente emissdo dos respectivos termos de
movimentacao/transferéncia.

As unidades que permaneceram com grande volume de bens “ndo localizados” foram
incentivadas arefazer “a busca”.

5- Situacao Patrimonial dos Bens M dveis

5.1- UORG?’s do Sistema de Gestao Patrimonial com a respectiva referéncia e quantidade de
itens

UOR |Denominacao reduzida Quant. de bensem 31/12/2022
G

23164 MG - BELO HORIZONTE - PU 1589
23166 (MG - BELO HORIZONTE - CJU 401
23167 MG - BELO HORIZONTE - EAGU 1094
23168 |MG - INSERVIVEIS/INCRA - UA 477
23169 MG - DIVINOPOLIS - PSF 315
23170 MG -JUIZ DE FORA — PSF 718
23171 |MG-JUIZ DE FORA - PSU 474
23172 MG - MONTES CLAROS - PSF 246
23173 MG - MONTES CLAROS - PSU 01
23174 MG - PASSOS- EA 114
23176 MG - POCOSDE CALDAS - PSF 571
23179 MG - UBERABA - PSF 382
23180 |MG - UBERABA - PSU 365
23181 |MG - UBERLANDIA —PSU 442
23185 |MG-VICOSA - EA 123
23367 |MG - UBERLANDIA - PSF 598
23396 |MG- GOVERNADOR VALADARES-PSF |316
23409 MG - BELO HORIZONTE — PF 2404
23423 MG - VARGINHA — PSF 501
23424 MG - VARGINHA — PSU 203
23461 MG-PATOSDEMINAS-EA 166
23462 MG - TEOFILO OTONI - EA 81
23463 MG-LAVRAS-EA 96




23498 [MG-IPATINGA —EA 3
26419 MG -BELO HORIZONTE — UA 1554
41405 MG - BARBACENA - EA 42

5.2- Informagbes relacionadas aos bens moveis inserviveis arrolados em processos de
alienacao/desfazimento concluidos

Os processos de aienacdo/desfazimento concluidos na Unidade Gestora em Minas Gerais,
podem ser verificados por meio dos respectivos NUPs, conforme quadro abaixo:

Donatario NUP

BAIXA DE
CONDICIONADORES DE 00677.000416/2022-99

AR/PERSIANAS DA
PSF/PSU/MONTES CLAROS
DOAGAO PSF/JUIZ DE FORA )

A PREFEITURA DE LIMA 00677.000877/2021-81
DUARTE (AGU)
DOAGAO PSF/JUIZ DE FORA )

A PREFEITURA DE RIO 00677.000878/2021-25
PRETO (AGU)

5.3- Informacdes relacionadas aos bens méveis arrolados em processos de baixa patrimonial

Os bens que foram baixados, por impossibilidade e ainconveniénciade sua alienacéo, podem
ser verificados por meio do NUP. XXX XX XXX SEQ.XX

5.4- Quantidade de itens “nao localizados” por UORG

A seguir, tabela demonstrando a quantidade de itens “néo localizados” por UORG:

UORG [Denominacéo reduzida Quant. deitens “nao localizados”
23164 [MG-BELO HORIZONTE - PU 0
23166 [MG - BELO HORIZONTE - CJU 0
23167 MG -BELO HORIZONTE - EAGU 0
0
2

23169 |MG - DIVINOPOLIS - PSF
23170 |MG-JUIZ DE FORA — PSF




23171 [MG-JUIZ DE FORA - PSU
23172 [MG- MONTES CLAROS - PSF
23173 |MG- MONTES CLAROS - PSU
23174 MG - PASSOS - EA

23176 [MG - POCOSDE CALDAS - PSF
23179 MG - UBERABA — PSF

23180 |MG - UBERABA - PSU

23181 |MG - UBERLANDIA —PSU
23185 [MG-VICOSA - EA

23367 |MG - UBERLANDIA - PSF

23396 MG - GOVERNADOR VALADARES -
PSF

23409 MG - BELO HORIZONTE - PF
23423 MG - VARGINHA — PSF

23424 MG - VARGINHA — PSU
23461 MG-PATOSDEMINAS-EA
23462 MG - TEOFILO OTONI - EA
23463 [MG-LAVRAS-EA

23498 [MG-IPATINGA —EA

26419 MG - BELO HORIZONTE — UA
41405 MG - BARBACENA - EA
41406 MG - DIAMANTINA - EA
41407 MG - SETE LAGOAS - EA
Total

Ol o[ N| O N[Ol WOl O | O

O|Oo|OC|OC| O[O O|FL|[O|F]| 0

N
o

A gquantidade de 20 bens “néo localizados” representa 0,18% do total de bens (13.826)
registrados no SIADS, Sistema de Gestéo Patrimonial.

Foi dada ciéncia ao Superintendente-Regional de Administragdo XXXXXXXXX, para as
providénciascabiveis e devido retorno a Coordenacao de Contabilidade e Custosy CGOF/DPOF/SGA
quanto as acles.



5.5- Valores contabeis no SIAFI

A seguir, os valores contabeis brutos referentes aos bens méveis no SIAFI, em
XXIXXIX XXX (seg.X X):

Conta contabil Saldo em

15/12/2022

1.2.3.1.1.01.01 - APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 3.882,62
1.2.3.1.1.01.02 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 6.634,73
1.2.3.1.1.01.03 - EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS,ODONTO,LAB E HOSP 6.775,21
1.2.3.1.1.01.05 - EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO 14.567,50
1.2.3.1.1.01.07 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 292.751,63
1.2.3.1.1.01.08 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 82.807,14
1.2.3.1.1.01.09 - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 783,83
1.2.3.1.1.01.21 - EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 1.624,70
1.2.3.1.1.01.25- MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 13.651,80
1.2.3.1.1.02.01 - EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR E COMUNICACAQ/TIC 9.126.715,54
1.2.3.1.1.03.01 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 719.615,46
1.2.3.1.1.03.02 - MAQUINAS EUTENSILIOS DE ESCRITORIO 41.297,70
1.2.3.1.1.03.03 - MOBILIARIO EM GERAL 3.689.974,41
1.2.3.1.1.04.02 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 37.163,56
1.2.3.1.1.04.05 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO EFOTO 192.921,21
1.2.3.1.1.05.01 - VEICULOS EM GERAL 28.982,89
1.2.3.1.1.05.03 - VEICULOS DE TRACAO MECANICA 83.495,02
1.2.3.1.1.99.05 - BENSMOVEISEM TRANSITO 0000
1.2.3.1.1.99.09 - PECAS NAO INCORPORAVEISA IMOVEIS 68.985,00
Total - Valor bruto 14.412.629,95

A seguir, os vaores contabeis da depreciacdo referentes aos bens méveis no SIAFI, em

XXIXXIX XXX (seq. X X):

Conta contabil - 123810100 - Depreciacéo Saldo em 15/12/2022

Acumulada

Conta corrente 1.2.3.1.1.01.01 1.476,34
Conta corrente 1.2.3.1.1.01.02 4.109,60
Conta corrente 1.2.3.1.1.01.03 2.007,53
Conta corrente 1.2.3.1.1.01.05 9.678,19
Conta corrente 1.2.3.1.1.01.07 149.122,37




Contacorrente 1.2.3.1.1.01.08 50.218,82
Conta corrente 1.2.3.1.1.01.09 279
Contacorrente 1.2.3.1.1.01.21 1.108,38
Contacorrente 1.2.3.1.1.01.25 5.097,73
Contacorrente 1.2.3.1.1.02.01 5.104.974,40
Conta corrente 1.2.3.1.1.03.01 342.463,48
Contacorrente 1.2.3.1.1.03.02 21.707,50
Conta corrente 1.2.3.1.1.03.03 2.086.324,81
Contacorrente 1.2.3.1.1.04.02 26.899,66
Conta corrente 1.2.3.1.1.04.05 133.778,31
Contacorrente 1.2.3.1.1.05.01 15.721,96
Contacorrente 1.2.3.1.1.05.03 34.063,96
Conta corrente 1.2.3.1.1.99.09 19.776,81
Total da Depreciacdo Acumulada 8.008.808,85

Valor bruto — Depreciacéo Acumulada= R$ 6.403.821,10

EXEMPLOS DE CONS| DERACC)ES:
6- Situacao Patrimonial dos Bens Imoves

Osimoveis que oraacomodam as unidades da A GU apoiadas por esta Unidade Gestora estéo
cadastrados no Sistema de Gerenciamento dos Iméveis de uso especial da Unido da Secretaria de
Patrimonio da Unido, regularizados ecompatibilizados com o SIAFI.

O imével com o RIP 4763000845005 ndo é imovel proprio da AGU. Trata-se de imével
proprio daUFLA, quefoi cadastrada a utilizacdo pela AGU através de Termo de Cessdo Onerosa n®
01/2020.

Os sddos de R$ 3.223.129,46, R$ 17.523.469,63, R$ 3.305.662,33 e R$ 1.612.853,29,
relacionados aos iméveis proprios, estéo registrados na conta contabil 123210102 - Edificios (seq.
17).

A depreciacdo acumulada de bens imoveis totaliza R$ 7.225,25, tendo seu registro na conta
contabil 123810200 — Depreciacdo Acumulada— Bens Imoveis (seg. 18).

Haregistrado, no Comprasnet Contratos, 11 contratos relacionados alocacéo de imoveis.

7— Situacao Patrimonial dos Bens I ntangiveis

O bem intangivel de n® 999074 (Atual 1000033914), localizado na Unidade de Atendimento
de Minas Geras, trata-se de software utilizado para realizagao de avaliagdes imobiliarias, a fim de

8



verificar qual o valor de mercado do imovel, quando das contratagdes e prorrogacoes dos contratos
de locagéo de imdveis; o referido software também esta sendo utilizado pelo servigo de licitagdo e
obras.

Seu saldo, de R$ 1.590,00, esté registrado na conta contabil 124110201 — Softwares(seq. 19).

8- Dificuldades encontradas pela Comissio na consolidacio do Inventario

No decorrer dos trabalhos de consolidacdo, a Comissdo deparou-se com as seguintes
situacoes:

-Haviam bens que “virtualmente” constavam em uma unidade, mas fisicamente

encontravam-se em outra, ou sga, movimentacdo de material permanente sem o devido

conhecimento do servico de Patriménio, ou mesmo sem a devida regularizacdo no sistema

pelo setor de patrimonio.

-A disposi¢ao dos bens muitas vezes dificultou a leitura da placa de patrimonio (que ficava

escondido por contado layout adotado) e néo existiu um cuidado em relacéo areplicacdo do

numero de patrimdnio num local que facilitasse a visuaizacao.

-A falta de automatizacdo do processo de leitura e andlise de dados, atrasaram a leitura, que
foi feitanamaioria das vezes, de forma manual.

9- Sugestdes

Com o intuito de minimizar os problemas observados em relagdo ao inventério anua mente,
seguem as contribuicdes em relacéo as experiéncias e percepcdes adquiridas durante o processo de
realizagéo:

-Automatizagdo do processo aproveitando o codigo de barras das etiquetas/placas de

patrimdnio no processo de leitura e concomitante andlise, por meio de parémetros

previamente definidos a cada leitura de cada espago fisico em cadalocalidade especificada;

-Ha que se atualizar o corpo técnico especializado para geréncia patrimonial, atraves de

treinamentos, sem o qual asfalhas persistirdo, pois sem modelos claros de como proceder,

todo o conhecimento fica concentrado em um pequeno nucleo de pessoas, 0 que gera
dependéncia direta em relacdo a esse nucleo. A capacitacdo baseada em cursos periodicos
presenciaise on-line para os agentes patrimoniais e gestores € premente;

-Atribuicdo de corresponsabilidade ao usuario do bem, por meio de documento assinado,

melhorando a

Governanca e criando detentores de bens e cargas patrimoniais como responsavel pelo bem

de forma do mesmo ser responsavel por indicar onde deve esta 0 bem da AGU.

-Verificagdo da carga patrimonial a cada troca de detentores, exigindo a presencae

colaboragdo de ambos.

Assinatura de ambos no documento, a do detentor que esta deixando o cargo explicitando

gue esta repassando os bens constantes no termo de inventario e a assinatura do detentor

gue esta assumindo; e

-Orientagdo aos servidores que qualquer modificagdo de bens no espagco em que

trabalham, em especial em suas estaces de trabalho, deve ser documentada e assinada.



10- Conclusao

O trabaho de inventario € arduo, pois grande parte das unidades inventariadas tém
dificuldades de seguir as instrugdes cedidas gerando retrabalho e constantes cobrangas na busca de
concluir o inventério dentro dos devidos prazos e com 0 menor nimero de inconsisténcias possiveis.

O quantitativo de bens classificados inicialmente como “néo localizados” e que, com 0 apoio
decolaboradores desta UG, foram, numa segunda verificagdo, encontrados na devida unidade, a qual
constavam no termo de inventario; assim como o volume de bens fisicamente identificados na
unidade, porém ndo constantes no termo de inventario; refletem a falta de conhecimento da
importancia e responsabilidade em ter bens da Uni&o sob a sua guarda concomitantemente a
“displicéncia” em movimentar bens sem os respectivos termos.

Possivelmente essas situagdes s&o resultado da auséncia de umareal responsabilizagdo para
situagbes como as de desaparecimento de bens, por exemplo, trazendo a falsa ideia de que ter
controle do bem publico n&o é importante e ndo ter que dar satisfagdo da possivel localizagdo dos
mesmos Ndo gera nenhuma consequéncia.

Ficou clara a necessidade de conscientizacdo e praticas de responsabilizacdo para
compreensdo que os bens publicos é responsabilidade de todos.

Em relacdo ao tratamento das informacBes coletadas no periodo de levantamento
patrimonial, a auséncia de orientacdes e procedimentos predefinidos para o fechamento dessa etapa
foi um grande dificultador.

XXXXXXXXXXX
(Presidente)

XX XXX XXXXXXX
(Membro)

XXXXXX XXX XXX
(Membro)

XXXXXXXXXXXXXXXX

(Membro)
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A consideragio superior.

Manifestacdo do Superintendente-Regional de administracédo da X2 Regiao

Ciente.
Aprovo.
Remeta-se a Coordenacdo de Contabilidade e Custos.
XXXXXXXXXX, dedezembro de 202X.

XXXXXXXKX XXX XXX XXX XXXXXX
Superintendente Regional de Administracéo da SADXX
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

(N1 2000000000000 00000004
INTERESSADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ASSUNTO: PATRIMONIO PUBLICO

ANEXO VI - RELATORIO DA COMISSAO DE DESFAZIMENTO

Tratarse de processo de desfazimento, nos termos do Decreto n.° 9.373/2018, de bens
classificados como x000000000000000XX Pela Procuradoria Xx)aOaOOXXXXXX.

l. DA COMISSAO DE DESFAZIMENTO E SEPARACAO DOSBENSINSERVIVEIS:

1 A Comissdo de Desfazimento Patrimonial da Procuradoria XX XXX XX XXXXXXXXXXXXKXX
designada pela Portaria n® xx, de xx de xxxxxx de 20xx, vem expor oS procedimentos para
doacao/transferéncia dos bens inservivels alocados na unidade, conforme art. 10 do Decreto n°
9.373/2018, transcrito abaixo:

Art. 10. As classificacdes e avaliagbes de bens serdo efetuadas por
comissao especial, instituida pela autoridade competente e composta por trés
servidores do 0rgdo ou da entidade, no minimo.

2. Cabe informar que os bens foram separados fisicamente em local reservado, catalogados em
planilhaltabela, anexa ao presente, e seus tombamentos patrimoniais disponibilizados a
Superintendéncia de Administragcdo em Pernambuco, com o objetivo de serem avaliados
monetariamente pelo sistema patrimonial da AGU (Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
— SIADS) e lancados no sistema REUSE.GOV.

. DA CLASSIFICACAO DOSBENSINSERVIVEIS:

3. Em diligénciaao local de armazenamento dos itens inserviveis, para verificagdo “in loco” da
situacdo dos bens, em consonancia com o Decreto n° 9.373/18, esta Comissdo classificou-os como
XOXOOOXXXXXXXXXXXXXX, motivada pelo exposto no art. 3° do referido Decreto:



Art. 3° Para que sgia considerado inservivel, o bem serd classificado
Como:

| - Ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condigdes de uso,
mas nao € aproveitado;

Il - Recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condicdes de uso e
cujo custo da recuperacido sgja de até cinguenta por cento do seu valor de
mercado ou cuja anélise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua
recuper acao;

[11 - Antiecondmico - bem movel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo
rendimento sgia precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro
ou obsoletismo; ou

IV - Irrecuperavel - bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a
gue se destina devido a perda de suas caracteristicas ou emrazado de ser 0 seu
custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou
de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuper acao.

[11. DA AVALIACAO: FISICA, FINANCEIRA E DA OPORTUNIDADE E
CONVENIENCIA:

INSERIR AS INFORMACOES. EXEMPLOS:
BENSANTIECONOMICOS

4. Os bens que compdem o objeto desse processo sdo moveis, tais como estantes, cadeiras,
telefones, eletrodomésticos, outros assemel hados OU bens deinforméticaOU livros OU VEICULOS
gue apresentam defeitos diversos, que, em principio, ndo merecem ser recuperados porque jaforam
substituidos por outros novos de mesmas caracteristicas ou de qualidade superior e/ou que se
encontram obsoletos em virtude de langamentos de novos titulos/modelos e/ou que encontram-se
desgastados em razéo do tempo prolongado de uso. Os detal hamentos serdo feitos em planilha anexa,
com as respectivas classificagdes exigidas na norma aplicavel.

5. No que serefere aavaliacdo fisica dos bens, nas condicdes atuais, os bens catal ogados neste
processo ndo podem ser empregados para os fins aos quais foram origina mente destinados, tendo em
conta a perda de suas funcionalidades, sendo suas recuperacfes inviaveis economicamente pela
inexisténcia de contratos com esse objetivo, auséncia de sobressalentes, desgaste do tempo e pelo
rendimento precério causado pelo uso prolongado.

BENS OCIOSOS

Os bens que compdem o objeto desse processo sdo moveis, tais como estantes, cadeiras, telefones,
eletrodomésticos, outros assemelhados OU bens de informética OU livros OU VEICULOS, sendo
gue todos em bom estado e que em virtude de recebimento de bens novos no padréo da AGU e/ou
em virtude de reducéo do espaco fisico das instalacGes da sede da Procuradoria €/ou em virtude da
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implantac&o do Programade Gestéo (Teletrabalho), os mesmosficaram ociosos. Os detalhamentos
serdo feitos em planilhaanexa, com as respectivas classificagdes exigidas na norma aplicavel.

No queserefereaavaliaco fisica dosbens, nas condigdes atuai s, os bens catal ogados neste processo
ndo podem ser empregados para os fins aos quais foram originamente destinados, uma vez que,
apesar de estarem em bom estado de conservacao e permanecerem com as suas funcionalidades, esta
Procuradoriaxxx ndo dispde de espaco fisico paraguarda-los e ndo ha destinatériosinternos para usa-
los.

BENSIRRECUPERAVEIS

Os bens que compdem 0 objeto desse processo s80 moéveis, tais como estantes, cadeiras,
telefones, eletrodomésticos, outros assemelhados OU bens deinforméticaOU livros OU VEICULOS
gue apresentam defeitos diversos, que, em principio, ndo merecem ser recuperados porque jaforam
substituidos por outros novos de mesmas caracteristicas ou de qualidade superior e que a reparacéo
supera 50% (cinquenta porcento) do seu valor econdmico.. Os detalhamentos serdo feitos em planilha
anexa, com as respectivas classificacdes exigidas na norma aplicavel.

No que se refere aavaliago fisica dos bens, nas condigdes atuais, os bens catalogados neste
processo ndo podem ser empregados para os fins aos quai s foram origina mente destinados, tendo em
conta a perda de suas funcionalidades, sendo suas recuperacOes inviaveis economicamente pela
inexisténcia de contratos com esse objetivo, auséncia de sobressalentes, desgaste do tempo e pelo
rendimento precério causado pelo uso prolongado.

6. Ademais, importante salientar que esses bens ocupam inconvenientemente &reas Uteis do
pouco espaco das unidades cuja destinacdo € para a guarda de aparelhos e materiais diversos
utilizados nos af azeres dos 6rgaos envolvidos.

7. Destacamos que esses fatos sdo suficientes para justificar a avaliacdo de oportunidade e
conveniéncia do desfazimento dos bens. Nao ha duvidas de que a avaliacdo préviafoi adequada e
razoavel, principamente, diante das condi¢cBes em que se encontram os bens.

8. Apés a catalogacdo e classificacdo (avaiacdo fisica) dos itens, seguiu-se para a avaliagcdo
financeira. A avaliacdo esta previstano art. 7° do Decreto n° 9.373/18:

Art. 7° Os bens méveis inserviveis cujo reaproveitamento seja
considerado inconveniente ou inoportuno serdo alienados em conformidade
com a legislacdo aplicavel as licitagbes e aos contratos no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel
aavaliacdo prévia.



0. Outro normativo também traz a obrigatoriedade de avaliacéo fisica e financeira dos bens
inserviveis antes de disponibilizacdo no sistema REUSE, qua seja: Instru¢cdo Normativa MPDG n°
11, de 29 de novembro de 2018, no inciso 111, do 82° do art. 5°

Art. 5° A disponibilizagdo dos bens moveis inserviveis objetos de
movimentacao e reaproveitamento, nos termos do Decreto n° 9.373, de 2018,
dever&o ser realizados no Reuse.Gov.

8§ 2° SAo procedimentos para anunciar o bem movel inservivel no Reuse.Gov:

[11 - avaliacdo fisica e financeira do bem;

10. A IN em comento, dispde ainda em seu art. 6, 8 2°, que a avaliacao financeira do bem
inservivel “se baseard no valor inicial informado no valor histérico, na depreciagdo acumulada e
na situagdo em que o bem movel se encontra.” Depreende-se, portanto, que o valor resultante da
avaliacao fisica e financeira estabelece um valor de transacdo atualizado do bem, de acordo com as
suas condicbes de uso e conservacdo, para que sgja possivel a mensuracdo da variagdo patrimonial
que irdocorrer tanto no patrimdnio do doador quanto no do donatério.

11.  Assim, concluida a fase de levantamento e classificagdo dos bens arrolados no presente
processo, considerar-se-a como avaliagcdo monetaria do bem aquele constante da coluna valor
depreciado do sistema SIADS - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos do Governo
Federal, respeitando-se, portanto, o disposto acima, cujos Termos de Avaliacdo e Vistoria, extraidos
do sistema, serdo juntados ao presente oportunamente.

12.  Instaconsignar que o referido sistemapossibilita aos érgdos da Administracdo Publica Federal
um controle completo e efetivo de seus estoques de materiais, bens patrimoniais e servicos de
transporte, permitindo o controle permanente de depreciacdo dos bens; viabiliza a realizagéo de
inventério eletrénico em plataformamobile e; amplia a automagdo do registro contébil ao possibilitar
gue o ato e fato das agbes administrativas sgjam registrados no Siafi (Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal) em tempo real por meio do Siads.

|V. DA DISPONIBILIZACAO NO SISTEMA REUSE.GOV:

13. A partir dos dados coletados, os tombamentos dos bens inserviveis seréo inseridos na
plataforma REUSE.GOV, cujo objetivo é realizar o reaproveitamento dos bens pelos 6rgéos e
entidades da Administracéo Publica Federal, tal como preceituaaInstrucdo NormativaMPDG n° 11,
de 29 de novembro de 2018, no caput do seu art. 5°, viasistema SIADS, tarefa que sera realizada por
servidor integrante da Equipe do Setor Patrimonia da Superintendéncia de Administracdo em
Pernambuco — SAD/PE.

14. AlémdadudidalN, tal exigénciatambém é observada no art. 6° da Portaria n® 232, de 2 de
junho de 2020.



15.  Os bens permanecerdo 10 (dez) dias em exposicdo (85°, art. 6° da IN) na plataforma. Em
havendo manifestagdes de interesse sobre os bens anunciados, o gestor patrimonial solicitara a
Comisséo a juntada dos documentos respectivos ao processo. Caso ndo haja, 0 gestor patrimonial
devolvera o processo para que esta Comissdo busque na regido 6rgéos ou entidades beneficentes
interessadas, na forma do Decreto n° 9.373/2018, e dé prosseguimento a doacao/transferéncia
pretendida.

V. DA ESCOLHA DA FORMA DE ALIENACAO:

16.  Inicialmente, cabe ressalvar que a regra para alienar bens méveis esta prescrita no artigo 76,
inciso I, adineaa, daLe n°14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos — e se da
por intermédio de certame licitatério. N&o obstante, aalinea “a” dispensa a licitagdo no caso de doagao
parafins e uso de interesse social. Vejamos:
“Art. 17. A alienagdo de bens da Administracdo Publica, subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, sera precedida de avaliagdo e
obedecera as seguintes normas:
Il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitacdo na modalidade leildo,
dispensada arealizagéo de licitacdo nos casos de:
a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacéo de oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacéo a escolha de
outra forma de alienac¢ao;”

17.  Damesmaforma, o Decreto n° 9.373/2018 admite outras formas de movimentagdo como a
transferéncia, cessdo, doagdo e o abandono/descarte, este Ultimo, em consonancia com parégrafo
anico, do art. 7° do aludido Decreto, que faz mencédo a Lel n° 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Sdlidos.

18. A despeitodanoval el de LicitacOesjaconsentir adoacdo dos bens parafinse uso deinteresse
publico, cabe frisar que os baixos valores residuais dos bens sopesaram na decisdo da doagdo ou
transferénciaao invés do leildo. Isso porque, os custos pararealizar um leildo facilmente superariam
o valor residual dos bens arrolados no processo.

19. A referida modalidade licitatéria, além de envolver diversos servidores de carreira, andlises
juridicas, custos com publicacéo e realizaco da licitacdo, demandaria a contratagdo de leiloeiro
oficial via pregdo eetrénico, de viés complexo, considerando inexistir, estrutura administrativa para
viabilizar sua consecucdo, ndo sendo factivel repassar a missdo para a Superintendéncia de
Administragdo da 52 Regi&o.

20. A opcdo pelatransferéncia para 6rgao publico federal (ou doacdo para 6rgéos publicos de
outros entes) ou doacdo a uma instituicao social beneficente parafins e uso deinteresse social visa
ao aproveitamento adequado do patriménio gque, neste momento, encontra-se sem uma utilizacéo
efetiva pelas unidades da AGU, ocupando espaco fisico relevante nas Unidades.

21. Ademais, o donaté&rio, caso sga instituicdo social beneficente, terd a oportunidade de
empregar os bens em melhores condi¢des em suas nobres fungdes em prol da comunidade, reciclando
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outros mais depreciados, incrementando seu receitudrio. E, se 6rgao publico, certamente destinara
0s bens as finalidades de uso comum do 6rgdo e ao provimento da estrutura fisica aos seus servidores
e colaboradores para viabilizar o0 exercicio de suas atividades laborais na prestacdo de servicos
publicos.

22.  Insta sdientar que a doagdo esta prevista no art. 76, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentada no art. 8° do Decreto N° 9.373/2018, o qual permite essamodalidade de desfazimento
de bens publicos permanentes para fins de interesse socia em favor de organizages da sociedade
civil, organizacfes sociais e organi zagdes da sociedade civil deinteresse publico. Abaixo, destacamos
0 disposto no Decreto:

“Art. 8° Adoacgao prevista no art. 17, caput, inciso II, alinea “a”, da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, apOs avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacdo, podera
ser feita em favor:

(...)

IV - de organizagdes da sociedade civil, incluidas as or ganizagdes sociais
a gque serefere aLe n° 9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizactes da
sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lei n° 9.790, de 23 de
mar¢o de 1999; ou (Redacéo dada pelo Decreto n° 10.340, de 2020); V - de
associacbes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos
no Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006. (Redacéo dada pelo Decreto
n° 10.340, de 2020) "

23.  Desse modo, feitas essas consideragcOes, os membros das comissOes, por unanimidade,
decidiram pela doagdo ou transferéncia dos bens listados nos autos, para entidade donatéaria nos
termos do art. 8°, do Decreto n° 9.373/2018.

24. Por sua vez, o0s equipamentos, pecas e componentes de tecnologia da informacao
classificados como ociosos, recuper aveis ou antiecondmicos poderdo ser doados a organizactes da
sociedade civil de interesse publico e a organizacfes da sociedade civil, mediante ao cumprimento da
regra estabelecidano art. 14 do Decreto n°® 9.373/18:

a) aOSCI Psdesde que participemdo programa deinclusdo digital do Governo federal;
b) a OS desde que comprovarem dedicacdo a promocdo gratuita da educacdo e da
inclusdo digital.

25.  Destarte, optou-se pela dispensa de processo licitatério em vez de leildo, ja que a medida
preservara o interesse publico representado pelas atividades fins dos érgéos publicos ou pelas agdes
sociais empreendidas pelas entidades beneficentes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art17iia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art17iia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9637.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9790.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9790.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5940.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1

26. A consideragio superior.

(Loca/UF), xx de xxxxxxxx de 202xx.

XXXXXXXKHKKXXXKKKKKHXXXXKKKKKXXXXXKKXXXX
Comissao de Desfazimento
Presidente

XOXXXHKXXXKHXXKKXXKHKXXKKKXXKKXXKHKXXKKHXXKKKXXXKXX
Comissao de Desfazimento
Membro

XOXXKKHXXXKKXXKKXXKKKXXKKXXKKKXKKHKXXKHKXXKXKXXXX
Comissao de Desfazimento
Membro
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO B
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGCAO B
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO - XX2REGIAO

NUP:
ANEXO VII - REQUISICAO DE BENS PERMANENTES — RBP

Requisitante

Nome:
Unidade:
Setor:
Data:

Descricdo completa do material (ex.: cor, voltagem, medidas, modelo de referéncia, marca de

referéncia)

Quantidade:

Justificativa para a requisicao

Assinatura do Requisitante

Autorizacdo do Chefe da Unidade
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

_ SECRETARIA-ERA DE ADMINISTRAGAO )
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO - XX2REGIAO

ANEXO VIII — PORTARIA COMISSAO DE INVENTARIO

PORTARIA SAD x/SGA/AGU n° xxxxx de xx
de xxx de 202x

Designa a Comissdo de Inventério de Bens Moéveis, Iméveis e Intangiveis - Exercicio
de 202x - UG XXXXXX.

O SUPERINTENDENTE-REGIONAL DEADI\/IINISTRA(;AO,
no USO da atribuicdo que lhe confere o art. 52 , incisos |, XI1I e X1V, do Anexo |
da Portaria AGU n° 210, de 28 de marco de 2019, Regimento Intemo da
Secretaria-Geral de Administracdo, c/c o art.. 95, 8 5°, da Portaria SGA n° 177,
de 03 de agosto de 2005, Manual de Patrimoénio da Advocacia-Geral da Uni&o, o
item 8.4 dalnstrugcdo Normativa SEDAP n° 205, de 08 de abril de 1988, e o que

consta no Processo Administrativo n® XXXXX.XXXXXX/202x-xX, resolve:

Art. 1° Designar os servidores a seguir relacionados para compor Comisséo de Inventério
de Bens Mdéveis, Imoveis e Intangiveis - Exercicio de 202x, pertencentes ao acervo patrimonial
da Advocacia-Geral da Unido, no ambito da Unidade Gestora xxxxxx— Superintendécia de
Administracdo da x Regido, integrada pelas unidades localizadas no estado de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXKX

Unidades Membr os Matricula
SIAPE

Art. 2°A Comissao sera presidida pela servidor(a) XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX -SIAPE
XXXXXXXX€, N0oS seus afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, pelo servidor
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX —  SIAPE XXXXXXXX.



Art. 3° 0 Coordenador Administrativo de cada unidade devera acompanhar o0s
trabalhos da Comiss&o dando o apoio necessario arealizagdo do inventario.

Art. 4°A Comisao terd ate 31de dezembro de 202x paraaconcluséo dos trabal hos.
Art. 5°Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

XXX KXXXXXXXXX
Superintendente Regional de Administracéo da SADXX
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA-REGIONAL DA 6° REGIAO

ANEXO IX — PORTARIA COMISSAO ESPECIAL

PORTARIA N° xxx, DE xx DE xx DE 202x

Designa membros para Comissdo Especia de
Avaliacéo de Bens Moveis Permanentes — Unidade
Gestora XXXXxx

O SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRAC}AO XXXXXXXXXXXXXXX, no uso
de suas atribuicdes legais, definidas pela Portarian°210, em seu artigo 52, inciso X1, de 28 de marco
de 2019, publicadano Diario Oficial daUni&o n° 62 de 01 de abril de 2019,e considerando o Decreto
9.373, de 11 de maio de 2018, resolve:

Art 1° - Constituir Comissao Especia de recebimento de materiais, inclusive na hipotese por
doacdo, de baixa e de alienagdo de materiais, pertencentes ao acervo patrimonial da Advocacia-Geral
da Unido naforma da legislagdo vigente,no ambito da Unidade Gestora XXXXXXXXXXXXX, composta
pelos servidores: X X XXX - matricula SIAPE n° XXX X; XXXXXXXX - matricula SIAPE n° XXXXX...

Art. 2° - A Comissdo sera presidida pelo servidor XXXXXX e, em seusimpedimentos
eventuais, pelos demais membros, obedecendo aordem sequencial acima.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

XXXXXXXXXXXXXXXX
Superintendente Regional de Administracéo da SADXX



	_GoBack
	_Hlk138404537
	art15
	ANEXO I - TERMO DE VISTORIA
	ANEXO II – TERMO DE CESSÃO
	ANEXO III– TERMO DE DOAÇÃO
	ANEXO IV – TERMO DE TRANSFERÊNCIA
	ANEXO V – RELATÓRIO DE INVENTÁRIO ANUAL
	ANEXO VI - RELATÓRIO DA COMISSÃO DE DESFAZIMENTO
	ANEXO VII - REQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES – RBP
	ANEXO VIII – PORTARIA COMISSÃO DE INVENTÁRIO
	ANEXO IX – PORTARIA COMISSÃO ESPECIAL

