Atualizado em 03/05/2016

PROCEDIMENTO PARA REGISTRO DE ESTABELECIMENTO
COMERCIAL de PRODUTO EMBALADO

CADASTRO DA SOLICITACA

@)

1. Acessar www.agricultura.gov.br => Servigos e Sistemas => Sistemas => Sistemas Integrado de

Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios - SIPEAGRO
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2. Na tela de entrada do SIPEAGRO, clicar nas opg¢des: se 0 usuario/fempresa é cadastrado no
sistema ou ndo (se for o primeiro acesso implica que ndo é cadastrado). No caso de usudrio ja
cadastrado (possuir login e senha), clique “Ja sou cadastrado” passe para o item 5 deste manual.

Sistema utilizado pelo MAPA para registro & cadastro de Estabelecimentos e Produtos
Agropecuarios. Utilizado como ferramenta para realizacio e acompanhamento dos

Processos Administrativos de Fiscalizagdo. Gera relatdrios basicos do sistema e emite
o certificado de Estabelecimentos e Produtos registrados e/ou cadastrados pelo MARPA.

a nao 1c

Nao sou cadastrado — Clique aqui

sagdastro no SIPEAGRO

- Caso sua empresa possua cadastro no SIPEAGRO

Ja sou cadastrado — Clique Aqui



http://www.agricultura.gov.br/

3. Caso ainda ndo tenha cadastro, o usuario deve preencher o pré-cadastro com as informacdes

solicitadas.

Atencédo: No campo “vinculo com a empresa”, na pergunta “Possui vinculo com alguma empresa”,

marcar sempre “ndo”. Antes de clicar “Confirmar” conferir atentamente os dados digitados,

principalmente o e-mail. Apds confirmacdo, o sistema apresentara mensagem informando que a

solicitacdo de acesso foi recebida com sucesso.
S "o SORCTEEC S e AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Novo Cadastro | Entrar no Sistema

Caminho:

Sua solicitagdo de acesso foi recebida com sucesso.
Um e-mail foi enviado para o endereco sipeagrohomo@gmail.com contendo as informagbes para acessar o sistema.

» Informagdes Cadastrais

R3S

Digite os caracteres acima:

* Nome Completo nego velho

*Login nego.xvelho.ex v

* Pais BRASIL

*CEP 75084-555 Estado GO Logradouro Erasil
Municipio Andpolis Bairm Alvorada

* Nimero 0 * Complemento setor industrial

*CPF 627.603.217-46

RG Data de Emisséo

Orgio Expedidor — Selecione — ¥ Estado @ — v

Data de Nascimento Sexo Masculing  Feminino
» Sistema

* Sigla SIPEAGRO \

»+ Vinculo com Empresa
Possui vinculo com alguma empresa? Sim ¢ Nao

» Informagées para Contato

* Ao menos unpemail deve ser informado
E-mail Pessoal sipeagrohomo@ gmail.com
* Campo(s) de preenchimento cbrigatdrie

E-mail Comercial

4. Apo6s o envio, o usuério receberd um e-mail com o login e senha de acesso ao sistema Sipeagro.

Cligue no link em azul abaixo para acessar a tela de acesso de sistema.
[SEGAUT] - Dados para acesso Entrada x & B\

Portal Sistemas <portalsisternas@agricultura. gov.br= 11:10 (Ha 4 horas) -
a para mim [~

Prezado(a) Nego Velho,

Seja bem vindo ao Portal de Sistemas do MAPA. O Portal de Sistemas é um espaco centralizador de acesso aos sistemas do MAPA.
Apos efetuar o login, vocé tera acesso aos sistemas disponiveis de acordo com os seus grupos de acesso.

eguem informacies né
login: [gf=h]s q

senha: 1BmYi@jn

essdrias para o acesso:

Para acessar, clique nodffik http://homolog. agricultura.gov. brisegaut

Para alterar a senha, acesse o menu ‘Alterar Senha’. Lembre-se que a senha & pessoal e intransferivel

Em caso de duvidas, por favor, entre em contato com o suporte tecnico pelos telefones: 0800 704 1995(Brasil) ou ramais 2554/2770
(Sede)

Esta & uma mensagem automatica. Favor ndo respondé-la.



5. Na tela de acesso ao sistema, informar o Login e Senha recebidos por e-mail.

Login
nego.xvelho.ex|
Senha

Esqueci a senha

Acesso com Certificado Digital

Seu navegador nao da suporte para
autenticacdo com certificado digitall | Digi

6. Na tela de Sistemas Dlsponlvels para acesso, clicar SIPEAGRO. Nessa tela é possivel alterar a
senha de acesso do usudrio recebidapar e-mail.

Meus Sistemas Alterar Minha Senha

Sistemas Disponiveis

SAPCANA - Sistema de Acompanhamento da Produco Canavieira

b SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e Eﬂamm@

SISLEGIS - Sistema de Legislacio Agricola Federal

» SISPROCER - Sistema de Julgamento de Recursos da CER

b SISZARC - Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico

» SOLICITA - Sistema de Solicitagio de Acesso

7. No menu “Cadastro”, selecione “Complementac¢io de cadastro”. Para usuario que realizou o
cadastro, ir para o item 9 deste manual.

SIPEAGRO =

Rev.33370 - Sistema inicgrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios Sair do Sistema

PEAGRO

» Objetivo
Gerendiar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
+ Gestores

o Nome: Daniela de Oliveira Dalpoz
E-mail: daniela moraes(@agricultura. gov_br
Telefone:

= Nome: Thiago Pires Lemos
E-mail thiago lemos(@agricultura gov br

Telefone:




8. Na tela de Complementacdo de cadastro selecione no campo “Tipo de cadastro” o item
“Estabelecimento” e preencher os demais campos que serdo apresentados abaixo e clicar
“Confirmar”

‘Caminho: » Cadastro ¥ ComplementagSo de cadastro

Complementac&o do cadastro

:: SELECIONE
Estabelecimento
Estabelecimento
Prestador de Servico

Médico veterinario
Medico veterindrio

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Complementacéo do cadastro
+ Tipo de cadastro
Estabelecimento |
»+ Estabelecimento
* @CPF: 999.999.999-99 { "CNPJ: 99.099.999/9999-99 * Nome ou nome empresarial (razdo social)

» Responsavel

DOMINGOS JOSE CPF: 350.704.939-22

Email cadastrados
:: Novo Email = |

A "
* E-mail Confirmar e-mail

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

9. Apos confirmagéo, o sistema reinicia retornando na tela de Sistemas Disponiveis. Acessar 0
Sipeagro. No menu “Estabelecimentos”, selecione Solicitacdo>Novo Registro

Obs.: caso apresente mensagem que ndo possui privilegio para acesso, reinicie o sistema.

[ES o |

SIPEA( Nowo
Registro
» Objetivo

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Gestores

o Nome: Daniela de Oliveira Dalpoz
E-mail: daniela. moraes@agricultura.gov.br

Telefone:

o Nome: Thiago Pires Lemos
E-mail: thiago.lemos@adgricultura. gov.br
Telefone:




10. Na aba Area de Interesse, selecione a &rea de interesse “FERTILIZANTE, INOCULANTE E
CORRETIVO, a atividade “COMERCIANTE, a classificacdo/categoria “PRODUTO
COMERCIALIZADO EMBALADQO”. Clique em “Confirmar” para inserir a atividade.

Area de interesse

* Area de interesse ) * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV ¥ Prestador de servico COMERCIANTE v
* Classificagao/Categoria

PRODUTO COMERCIALIZADO EMBALADO v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

11. Apés a insercdo de uma Atividade e Classificacdo/categoria, 0 sistema apresenta novas opcdes
de abas no menu superior. Siga o fluxo das abas e insira os dados solicitados.

o Registro incluido com sucesso.

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagbes - RT @‘

* Area de interesse * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV ¥ Prestador de servico - SELECIONE v
* Classificagio/Categoria
SELECIONE v
* Caracteristica adicional
SELECIONE

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

‘ Conﬁrrnar Limpar
Atividades solicitadas na drea de interesse FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO

Atividade Classificagao/Categoria Caracteristica adicional Denominagdes
COMERCIANTE PRODUTO COMERCIALIZADO EMEALADO

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M

12. Na aba “Estabelecimento” insira os dados solicitados e os documentos indicados na caixa de
selecdo “Tipo de arquivo”. Caso 0 estabelecimento possua registro ativo anterior, clicar “sim” no
campo Registro anterior. Aparecerdo os campos para informar o n° de registro anterior e a data de
concessdo do 1° registro no MAPA. Apos a insercdo de cada documento clique em “anexar”. Cada
documento anexado aparecera na relacdo de arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em
“Confirmar”.

Obs.: Os anexos permitidos no sistema SIPEAGRO sédo no formato: PDF, JPEG, GIF, e PNG, e
cada arquivo ndo pode ser maior que 5Mb.



Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responzavel Anexar arguivo @

+ Estabelecimento
CNPJ - -
52.644.497/0001-84 Inscrigao estadual

Nome empresarial
CALCARIO SAQ PEDRO

Nome fantasia

» Registro anterior
*____Pnssui registro anterior? (Se sim, anexar copia do cerfificado de registro do estabelecimento)

MG

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo

:: SELECIONE :: v I Procurar... | Anexar

Arquivos

Arquive

CNPJ

COPIA DO CERTIFICADO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO, QUANDO INFORMADO QUE FOSSUI REGI
ANTERICR

{J Altera ANEXO Il da IN 5-2007.pdf INSCRICAQ ESTADUAL
> brasao republica.qif INSCRICAD MUNICIPAL

republica.aif INSTRUMENTO SOCIAL (PRIMEIRO CONTRATO SOCIAL OU ATA DE CONSTITUIGAQ) E SUAS ALTERACOES
) CONTRATUAIS

{ ) #dfera ANEXO Il da IN 5-2007.pdf

Quantidade de registros encontrados: 5
Béai 4 4

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

L mpar
Documentos a serem anexados na aba “Estabelecimento” para atividade “COMEREIANTE”,
categoria “PRODUTO COMERCIALIZADO EMBALADO?”:

a) Copia do Certificado de registro de Estabelecimento, quando informado que possui registro
anterior.

b) Instrumento Social do estabelecimento (primeiro Contrato Social ou ATA de constituicao,
estatuto, declaracdo de firma individual, etc) e suas eventuais alteracGes, no qual devera constar
endereco e/ou localizacdo e no Objetivo Social a habilitacdo para funcionamento do
estabelecimento nas atividades que pretende exercer (producdo, comércio, importacao). No caso de
filiais deve ser apresentada inclusive a alteracdo contratual, do estatuto, etc, com a sua criagéo.

c) Copias do CNPJ, da Inscricdo Estadual e da Inscricdo Municipal (entendida como alvara de
funcionamento atualizado).

13. Na aba “Endereco” inserir 0s dados de endereco do estabelecimento. No campo “Tipo”,
selecionar o tipo de endereco.

Obs.1: A selecao do item “Localizacio” é obrigatoéria.

Obs.2: Quando selecionar “Correspondéncia/localizacio” subentende que as informacoes de
endereco de correspondéncia e de localizacéo sdo as mesmas.

No campo “CEP”, inserir o n° do CEP e clique na lupa. Aparecera uma janela com uma lista de
logradouros. Localizar nessa lista o endere¢o que corresponda ao tipo de endereco selecionado, e
clique no link apresentado no nome da cidade para recuperar automaticamente os campos UF,
Municipio, Bairro e Logradouro:



Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento X

Lista de logradouros

CEP UF Cidade Bairro Logradoura
71738303 D asid Sptor de Indistrias Bernardo Sayio (Micleo Bandsirante) Quadra 3 Conjunte C

| Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 |/

Completar os campos “Numero”, “Complemento” e “Posicao geografica”.

Dica: A posicao geografica pode ser obtida no Google Maps (https:/maps.google.com.br/ ).
Localize o endereco do estabelecimento e clique exatamente no ponto de localizagdo, que serdo
exibidas as coordenadas geogréaficas. Clicar nas coordenadas apresentadas no formato graus
decimais Jpara apresentar no formato graus, minutos e segundos.

LL L)
HHH
d P Traccite Torcano Datos
' Q Ministério da Agricultura, Pe... =
Esplanada dos Ministérios, B.. {
@ Clicar nas coordenadas em formato graus decimais
para converter para graus, minutos e segundos. Os i
valores convertidos podem ser inseridos no campo Q »
Espld posicdo geografica do SIPEAGRO. Caso néo converta, / 2
B seguir 0s passos 3 e 4. .
B Catedral Metrop -
Nossa Senhora Aparecida -
g a :
(th E’Xo M
=] VI [ OUUI]
a S] .-
o~ y .
o £ : ©); B {
Ministério da Agricultura, {9 i
Pecuaria e Abastecimento “— Conaresso Nacwnal { m
2 ® Localizar o endereco e clicar B
Y Vig So| exatamente no ponto de localizagdo Py
(& do estabelecimento.
~A
€->2C D codlgopostalqberforma pt/ferramentas/converter-coordenadas/

s Sipeagro - MAPA

ps homolog [ gerador cpf  [E§ Mega-Sena - Result...

2t Apps % Bookmarks |TPTES

® Existem sites que realizam a converséao de formato graus decimais para
formato em graus, minutos e segundos. No exemplo, usamos o
http://codigopostal.ciberforma.pt/ferramentas/converter-coordenadas/

Converter Coordenadas GPS

e — Cédigo Poslal > Femamentas e Utitérios > Canverter coordenadas geogréfivas

Ir para L
» Cidades de Portugal Converter Coordenadas Geograficas
» Diretério de Empresas e

Comercial, Es

@Digite ou cole o0 as coordenadas geogréaficas no formato
graus decimais copiada do Google maps e clique “>>”
para converter no formato graus, minutos e segundos. Os
valores convertidos podem ser inseridos no campo posicao
geografica do SIPEAGRO.

Saber qual
um ponto

Latitude:
[-15,799320 57,8528 |* [8 v Esta ferramenta
coordenadas get

Longitude: Lon |tl|de
[-47,870844 ° | [15.04488 | (W v] Graus Decimais

Segundos, e
Em Graus, Minutos e Segundos verificar as cor

Enviar por Email || Ver no mapa num mapa e en

um endereco de

Graus Decimais Graus, Minutos, Segundos

Latilude



https://maps.google.com.br/
http://codigopostal.ciberforma.pt/ferramentas/converter-coordenadas/

Preenchidos todos os campos, clique “Confirmar”. As informacGes postadas ficardo dispostas
numa grade no final da aba. Verificar se estdo corretas. Caso haja divergéncia, clicar no link do
“CEP” para corre¢do ou clique “Excluir”.

Mais de um tipo de enderego pode ser inserido.

Area de interesse Estabelecimenio Enderego Contato Responsavel Habilitagoes - RT @

+ Enderego

*Area “Tipo

“..-Zona Rural *.-Zona Urbana - SELECIONE = [v]

*CEP

Néo sei o CEP

*UF * Municipio

* Bairro * Logradouro

* Numero Complemento

* Posigéo geografica

Latitude - SELECIONE | v/| ° : " Longitude ~ SELECIONE =[v| .
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Enderegos do estabelecimento
Area Tipo CEP Logradouro  Mimero Complemento Bairro Municipio UF Posigiio
geografica
~~ Zona 71736- Quadra 3 Conjunto Setor de Indlstrias Bernardo Say&o (Nucleo 515°47°'5755"

“’ Urbana CORRESFPONDENCIA T3 ¢ Lis 8-13 Bandeirante) Brasiia  DF 5 ,7-53:1504"

. Zona 3 Quadra 3 Conjunto Setor de Indlstrias Bernardo Say&o (Nicleo 515°47°5755"
L irbna LOCALIZAGAQ Lts 9-13 Bandairante) Brasila  DF 5 ,2.c5.750n

Quantidade de registros encontrados: 2
Pégina: 1 n

14. Na aba “Contato” selecionar o endereco no qual vocé vinculara o contato.

Selecionar o tipo do contato, inserir a descricdo do contato, e inserir 0 nome da pessoa de
contato e clicar em “Confirmar”. As informacdes postadas ficardo dispostas numa grade no final
da aba. Verificar se estdo corretas. Caso haja divergéncia, clicar no link da descrigdo para correcao
ou clicar “Excluir”.

Mais de um contato pode ser inserido por endereco.

Area de i Enderego Contato Responsavel Habilitagbes - RT @

» * Selecione a seguir o enderego para o qual fara a inclusdo do contato

Enderegos do estabelecimento

Area Tipo CEP Logradouro Complemento Bairro Municipio UF Posigdo

geografica
ona F1736- Quadra 3 Conjunto Setor de Induistrias Bernardo Saydo (Nuicdeo o 515°47"5755"
\irbana CORRESPONDEMCIA " 303° ¢ Bandeirante} Brasiia  DF 5 a47-52' 1504
Zona i 71736~  Quadra 3 Conjunto Setor de Industrias Bernardo Saydo (Nicleo - S15°47°57.55"
rbana LEE LR 302 c Bandeirante) Braslia  DF G 47 -52:1504"

Quantidade de registros encontrados: 2

Paginas: 1
= Tipo = Descrigio
: SELECIONE = [~]

* Campo(s) de pregrichimento ohrigatdrio

& pp——
Area Tipo CEP Logradouro Complemento Bairro Municipio UF Posigio geografica &'::‘O‘a':g Descrigio
Setor de
"> ZonaUrbana CORRESPONDENCIA 71736-303 Quadra 3 Conjunto C B Brasili oF  S187ar7speeT Celuar L
-: ona ana - uadra onjunio ermardo rasiia 047521504 " Comercial 5555

Saydo (Nuicleo
Bandeirante)
Setor de
"} Zona Urbana LOCALIZAGAO 74736-303 Quadra 3 Conjunto C e Brasilia o | BN amET e 51144444,
- £ ! e T 047°52°1504" Comercial 4444

Bandeirante)

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 "




15. Na aba “Responsavel”, no campo dados gerais, inicialmente selecione a funcdo do cadastrado:
se € um Representante Legal, ou Responsavel Técnico ou Sécio do Estabelecimento. Pode ser
selecionada mais de uma funcdo. Devera ser indicado ao menos um representante legal por
empresa.

Preencher os dados solicitados e inserir os documentos indicados na caixa de sele¢ao “Tipo de
arquivo”.

Apos a inser¢do de cada documento clique em “anexar”. Cada documento anexado aparecerd na
relacdo de arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em Confirmar.

As informages postadas ficardo dispostas numa grade no final da aba. Verificar se estdo corretas.
Caso haja divergéncia, clicar no link do CPF para correcdo ou clicar Excluir.

Mais de um responsavel pode ser inserido por endereco.

Documento a ser anexado na aba “Responsavel”:
Procuracdo ou documento equivalente que comprove vinculo do representante com a empresa.

Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsavel Habilitagoes - RT @

» Dados pessoais

* Nome do responsavel
Consultar Limpar

Telefone

* Email cadastrados
:: Novo Email -: v

N .
= E-mail Confirmar e-mail

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo

- SELECIONE = [v] I Procurar. .. Anexar

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Limpar

Responsavel pelo Estabelecimento

CPF Nome Rep legal Resp avel técnico Socio Telefone E-mail
102.967.662-32  Carlos Magno Nio Sim Nao (61)899999-9999 sipeweb@aomail.com
635,282 18800 Tiago Santos Sim Nao Nao (BNTTTTT-TT77 nanshiuteste@amail.com

18. Na aba “Anexar arquivo” insira os documentos indicados na caixa de selegdo “Tipo de
arquivo”, quando for o caso. Apds a inser¢ao de cada documento clique em “Anexar” e ao final
clique em “Confirmar”.

Arca de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsavel Anexar arquivo *

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo  Arquivo

Procurar...
CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO ESTABELECIMENTO (TON, L, DOSE) POR NATUREZA FISICA DO PRODUTO (SOLIDO, FLUIDO) g
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE ARMAZENAGEM, QUANDO EXISTIR
CROQUI DE LOCALIZACAD, INDICANDO VIAS DE ACESS0 E PONTOS DE REFERENCIA ) o
DESCRICAC DAS INSTALACOES penchimento obrigatdrio
DUTROS ELEMENTOS I ORMATIVOSIDOCUMENTAIS

i Ll N IN ATIVOS! UMENTAL Confirmar
PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTAL"-'\CGES. EM FORMATO Ad - m




Documentos a serem anexados na aba “Anexar arquivo”:

a) Capacidade de armazenagem do estabelecimento (ton, L, dose) por natureza fisica do
produto (solido, fluido);

b) Contrato de prestacdo de servicos de armazenagem, quando existir;

C) Croqui de localizacdo, indicando vias de acesso e pontos de referéncia;

d) Descricdo das instalaces;

e) Descricdo dos equipamentos;

f) Planta baixa esquematica das instalacdes, em formato A4.

19. Na aba “Enviar solicitacao”, quando faltar a postagem de algum documento ou informacdo, o
sistema fard a critica na cor vermelha das pendéncias documentais obrigatdrias que ndo foram
informadas pela empresa. Voltar na aba correspondente e regularizar a pendéncia destacada. N&o
existindo pendéncias passar para o proximo item.

@ Responsavel P§ Habilitagtes P S Andlises Realizadas Anexar arquivo Enviar solicitagéo @

O arquivo PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTALAQ@ES EM FORMATO A4 deve ser informado para esta
solicitagao.

20. Caso ndo haja pendéncias ou assim que todas as pendéncias forem sanadas, na aba “Enviar
solicitacdo” aparecera a mensagem na cor verde “Todos os dados obrigatérios referentes a
solicitacdo foram informados” e terd o icone disponibilizado para enviar solicitacdo, clicar
“Enviar solicitacao”.

Area de interesse Prestador Servico Enderego P S Contato - Prest Src Responsavel PS Habilitagoes P%

‘ Enviar solicitagi‘ao

21. Apoés o envio, aparecera a mensagem “Operacao realizada com sucesso” e voltara para aba
inicial “Area de interesse”.

O estabelecimento devera aguardar a analise do MAPA fazendo o acompanhamento do andamento
da sua solicitacao.



::I Area de interesse Prestador Servico Enderego PS LContato - Prest Sre Responsavel PS Habilitagtes P@

Area de interesse " Atividade

FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETI v| % Prestador desenvico [pRESTADOR DE SERVICOS/FORNECEDOI ¥
Classificacdo/Categoria

- SELECIONE :: A

Caracteristica adicional

= SELECIONE :: v

Campo(s) de preenchimento obrigatério

Atividades solicitadas na area de interesse FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO
Atividade Classificacdo/Categoria Caracteristica adicional Denominagies
SERVIGO DE ANALISE LABORATORIAL  LABORATORIO INDEPENDENTE

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 "

ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO

1. Apo6s o envio, a solicitacdo de cadastro serd analisada pelo MAPA.
Para acompanhar o andamento da solicitacdo enviada, acesse o sistema clicando que ja é cadastrado
(passos 1 e 2 do modulo Cadastro da Solicitacdo deste documento), com a sua senha:

Sistema utilizado pelo MAPA para registro e cadastro de Estabelecimentos e Produtos
Agropecudrios. Utilizado como ferramenta para realizacdo e acompanhamento dos

Processos Administrativos de Fiscalizacdo. Gera relatdrios basicos do sistema e emite
o certificado de Estabelecimentos e Produtos registrados e/ou cadastrados pelo MAPA.

- Caso sua empresa ainda ndo tenha cadastro no SIPEAGRO

Nio sou cadastrado - Clique aqui

- Caso sua empresa possua cadastro no SIPEAGRO

Ja sou cadastrado — Clique Aqui

©  Autenticacao Corporativa

Acesso aos Sistemas

Legin

Senha

e siga: Estabelecimentos>solicitagdo>acompanhar:



I- Sistema Integrado de Produtos e Estabeleci itos Agr jarios
’

’ » Acompanhar
= -
compa ) Novo ao
Registro
Area de interesse Natureza da soll icllagéo
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV([v| - SELECIONE - [v]
Situagdo N° da solicitagio
SELECIONE - [v]
Periodo UF
a SELECIONE - v|
N° do registro do estabelecimento Cenrpy oPF Nome/Nome empresarial
N° do registro do produto NomelDenominagao do produto
Campo(s) de preenchimento obrigatrio
Solicitagoes localizadas
N° da solicitagio Data da solicitagio Natureza da solicitacéo Nome do estabelecimento Produto Situagdo MAPA
21112014 CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVIGC PRESTADOR LAB 21-11-14 N O
Q i de registros ! 1
Pagina: 1 n
Detalhamento da solicitagdo
» Historico da solicitagdo N° 00002012/2014
Data Movimentagéo Usuario
21/11/2014 18:55:00 Cadastrada PRESTADOR LAB 21-11-14
21/11/2014 19:55:01 Encaminhada ao MAPA, aguardando distribuicio PRESTADOR LAB 21-11-14

2. Na tela “Acompanhar Solicitacdo”, selecionar a area de interesse “Fertilizante, Inoculante e
Corretivo” e clique “Consultar”.

O sistema apresentard na parte inferior da tela uma lista das solicitacdes realizadas pelo
estabelecimento. Perceba que o status do documento aparecera no campo “situagdo MAPA” e ao
lado um icone de lupa para mostrar o detalhamento da solicitagdo. Clicando no link “n° da
solicita¢dao”, podera verificar as informacgdes postadas, mas ndo podera modificar os dados antes da
analise do Servico de Fiscalizacdo do MAPA.

ANALISE E RESPOSTA DA PENDENCIA

1. Havendo pendéncia nas informacOes postadas, a empresa recebera um e-mail listando as
pendéncias. Para respondé-las basta acessar o sistema, clicando que ja é cadastrado, seguindo 0s
passos 1 e 2 do médulo Acompanhamento da Solicitacdo deste documento. Atentar para a data
limite para resposta das pendéncias indicada no e-mail. ApGs essa data sem postar resposta, a
solicitacdo serd indeferida e automaticamente arquivada, e se for de interesse a empresa devera
iniciar novo processo de solicitagcdo de cadastro.



Pendéncias da solicitagdo N° 00002013/2014 = |
Enfrada x
portalsistemas@agricultura.gov.br 23:12 (Ha 1 minuto) - -
para mim |+

Despacho da Solicitacio
Caorrigir pendencia apresentada no Contrato Social

Pendéncia(s):

ANALISE DOCUMENTAL - 22/11/2014

Data limite para resposta das pendéncia(s) - 30/01/2015

Despacho: Ma descricdo do Objeto Social do Contrato Social do estabelecimento
n3o contempla atividade de analises laboratoriais.

JESUS GARCIA SANTOS
FISCAL FEDERAL AGRCPECUARIO

2. Ao inserir o login e a senha acesse 0 acompanhamento da solicitacdo (descrito anteriormente) e
para acessar a pendéncia basta clicar no link do n° da solicitacdo destacado em VERMELHO.

Rev.18485

¢ SIPE

Sistema Integrado

Registro

» Acompanhar

Acompanhar solicitagdo

Area de interesse Natureza da solicitagio
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV ¥ SELECIONE v
Situagdo N° da solicitagio
SELECIONE v
Periodo UF
a :: SELECIONE ¥
N° do registro do estabelecimento CNPJ OCPF Nome/Nome empresarial
N° do registro do produto Nome/Denominagio do produto

Campo(s) de preenchimento cbrigatéric

Solicitagtes localizadas

N° da solicitagio Data da solicitagio Natureza da solicitagio Nome do estabelecimento Produto Situagao MAPA
2211112014 CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICO PRESTADOR LAB 21-11 COM PENDENCIAS
Quantidade de registros encontrados: 1

Pagina: 1 "

3. Ao acessar a pendéncia, o sistema mostrara apenas a(s) aba(s) que possui(em) pendéncia(s).
Clique em “resolver pendéncias”.



::I Consultar Pendéncias Prestador Servico Andlises Realizadas

» Analises Realizadas

Pendéncias cadastradas

Pendéncia Tipo Despacho
. Acessar novamente a lista de Técnica utiliza e verificar se a mesma
1439 DIVERGENCIA DE DADOS foi atualizada com tecnica xooooo declarada para determinag 3o da

condutividade elétrica. Se atualizada, selecionar & encaminhar.

Quantidade de registros encontrados: 1

Paginas: "

»+ Prestador Servico

Pendéncias cadastradas

Pendéncia Tipo Despacho

1440 DIVERGENCIA DE DADOS 0 objeto social do contrato social ndo contempla atividade |aboratorial.

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: [1 "

Resposta

Resposta

Resolver pendéncias

4. Nas abas com pendéncia, caso necessario, aporte novas informagdes e ou documentos e ao final
clique no icone “confirmar”. No campo Pendéncias marque o combo “Resposta” (destacado em
vermelho) para habilitar o campo “Descrigdo da resposta”e insira a resposta da pendéncia. Ao final,
clique no icone “confirmar resposta”. Aparecera a mensagem “Resposta cadastrada com sucesso!”.

@ Resposta cadastrada com sucesso!

Ci F Prestador Servico Anal
» Pendéncias
Pendéncias
Pendéncia Tipo Despacho Resposta
. rnovamante a lista de Técnica utiiza & verificar 2 8 mesma foi stualizads com
1430 DIVERGENCIA DE DADOS ada pars determinagdo da condutividade elétrica. Se atuslizads,
nhar.
Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1
+ Resposta

Descrigdo da resposta

Conforme despac ho, foi selecionada na lista de Técnica utilizada a técnica utilizada pelo nosso Laboratorio & confirmade|

Técnica utilizada

© SELECIONE : v

Técnica ndo localizada
Nome da nova técnica

Determinagdo

I SELECIONE v

Andlises Realizadas
Determinagdo Técnica utilizada
MEDIDA CONDUTIVIMETRICA

ESPEC. POR ABSORGAO ATOMICA (GERAGAO HIDRETOS)

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1

Capacidade Mensal

Campo(s) de preenchimento obrigatorio

Confirmar § Limpar

Capacidade Mensal
25
20



5. Apds confirmar resposta nas abas pendentes, consulte novamente a aba “Consultar pendéncias” e
certifique-se que todas as pendéncias foram respondidas. Clicar no icone “Encaminhar respostas”.

Consu Itar Pendéncias Prestador Servico Andlises Realizadas
» Andlises Realizadas
Pendéncias cadastradas
Pendéncia Tipo Despacho Resposta

_ Acessar novamente a tiliza e verficar se a mesma fo
1438 DIVERGEMNCIA DE DADOS atualizada com tecnica a para determinagdio da condutividadi'
elétrica. Se atuslizada, aminhar. P d

Quantidade de registros encontrados: 1

Paginas:
Resolver pendéncias
+ Prestador Servico
Pendéncias cadastradas
Pendéncia Tipo Despacho Resposta
R Respondida
1440 DIVERGEMCIA DE DADOS o objeto social do contrato social ndo contempla atividade laboratorial.

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 3

Resolver pendéncias

Encaminhar respostas

6. Ap6s o envio da pendéncia a solicitacdo é remetida automaticamente ao Fiscal que a analisou

anteriormente, permanecendo com o status “em analise”.
Acompanhar solicitacdo

Area de interesse Natureza da solicitagéo

FERTILIZAMTE, INOCULANTE E CORRETIV EF ES=1 =N = elle ]34
Situagdo N° da solicitagio
= SELECIONE = [+]
Periodo UF
a - SELECIONE :[v]
N° do registro do estabelecimento Ocnrs Ocrr Nome/Mome empresarial
N do registro do produto Nome/Denominag3o do produto
Campo(s) de praenchimento cbrigatrio
Solicitagbes localizadas
N° da solicitagio Data da solicitag3o Natureza da solicitagio Mome do estabelecimento Situagio MAPA
221172014 CADASTRO DE PRESTADOR DE SERMVICO PRESTADOR LAB 21-11 EM ANALISE

7. Apos a finalizacdo da andlise pelo Fiscal e ndo havendo mais pendéncias, o status “aguardando
parecer final” aparecera.



Acompanhar solicitacdo

Area de interesse

Situagdo
= SELECIONE

Periodo

a

N® do registro do estabelecimento

N° do registro do produto

Data da

N*° da solicitagdo solicitagio

O 26/05/2014

Matureza da solicitagdo

Matureza da solicitagio

FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV(EI EEISEe[0\[8

N° da solicitagdo

UF

:: SELECIONE :

Ocnes Ocer

Nome/Denominagao do produto

REGISTRO DE ESTABELECIMENTO

Solicitagdes localizadas

ABC FERTILIZANTES LTDA.

Nome do estabelecimento

Nome/Mome empresarial

Campo(s) de preenchimento obrigatario

Consultar j Limpar

Produto

AGUARDANDO
PARECER FINAL

8. O responsavel pelo Servico de Fiscalizacdo ira elaborar o Parecer Final, o status da Situacéo
MAPA mudard para “Deferido” ou “Indeferido”.

Acompanhar solicitagdo

Area de interesse

Natureza da solicitagao

ALY =TT e VI S e TS I « | | CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICO

Situagdio
o SELECIONE =
Pericdo

a

N® da registro do estabelecimento

N° do registro do produto

Data da

N da solicitagdo solicitagio

N° da solicitagdo

= SELECIONE [+

Conrl Ocrr
Nome/Denominag3o do praduto
Solicitagdes localizadas
Matureza da solicitagao Mome do estabelecimento

211204 CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICO PRESTADOR LAB 21-11

Andamento da solicitacdo 00000164/2015

Entrada x

Portal Sistemas <portalsistemas@agr

para mim |=

Parecer da Solicitagdo

& @

10:48 (Ha 0 minutos) T P

Defira o padido de cadastro de Prestador de Servigos de Analise Laboratorial

por atender os requisitos legais vigente.

MARCIC DE ARRUDA QUEIROZ
FISCAL FEDERAL AGROPECUARIC

MNome/Mome empresarial

Campo|s) de preenchimento obrigatorio

sultar f Limpar

DEFERIDO

9. Apos a solicitacdo deferida, o interessado recebera por e-mail nova senha de acesso. Com essa
senha o usudrio estara habilitado a realizar as operacdes: alteracdo, renovacao e cancelamento a
pedido de cadastro de estabelecimento.



Portal Sistemas <portslsistemas{@sgricuftura gov. br= 2353 (Ha O horas) L bl

para mim |-

Prezado(z) usuariola),

Seja bem vindo a0 Portal de Sisternas do MAPA. O Portal de Sistemas & um espaco cenfralizador de acesso aos

sisternas do MAPA.
Apds efeluar o login, voce ters acess0 205 sistemas disponiveis de acordo com os seus grupos de acesso.

Seguem informapies Necessanias para 0 S0ess0

iogin: 35713155200
senha: 85548075

Para acessar, cligue no Enk http:fhomolog agriculiurs. gov.brisegsut

Para siterar & senha, acesse o menu "Alterar Sanha'. Lembrando que & senha & pessoal, intransferivel & devers ser
composta por & digitos.

Em caso de divida, por favor, entre em contato com o suporte técnico pelos telefones: 0E00 704 1825(Brasil) cu ramais
28542770 (Sede)

Esta & uma mensagem automatics. Favor ndo respondé-la.

10. O certificado de registro sera emitido pelo Servico de Fiscalizacdo da SFA na unidade da
federacdo onde localizar o estabelecimento cadastrado, e entregue ao Estabelecimento devidamente
assinado pelo servidor competente.



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E

ABASTECIMENTO-SFA/DF

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO

Certifico que esta devidamente Registrado neste Ministério sob o N® EC: DF 000201-0
0 Estabelecimento: CASA DO FERTILIZANTE 01

CNPJICPF N®: 71.988.738/0001-57

Localizado a: Condominio Mini-Granjas do Torto, N? 62

Complemento: Rua C

Bairmo: Granja do Torto

Municipio: Brasilia UF: DF

CEP: 70636-200

Area: FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVG

Classificado coma:

Atividade Categoria Caracteristica Adicional
FRODUTO COMERCIALIZADD
COMERCIANTE EMBALADO

Observagdo/Condicionantes:

Data da Concessao de Registro Inicial: 19/06/2015
Diata da Renovagio do Registre:

ESTE REGISTRO E VALIDO ATE 19062020
Brasilia-DF, 02/05/2016.

SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO-SFAIDF



ALTERACAO DE DADOS, RENOVACAO E PEDIDO DE CANCELAMENTO DO
CADASTRO

1. Apbs a concessdo do certificado de cadastro do estabelecimento, a alteracdo dos elementos
informativos e documentais encaminhados pela empresa e o pedido de cancelamento do cadastro
poderdo ser solicitados a qualquer momento. Para tanto, acesse o sistema, utilizando o login e senha
recebida por e-mail apds o deferimento da solicitacdo de cadastro (passo 09 do modulo ANALISE
E RESPOSTA DA PENDENCIA deste documento), clicando que ja é cadastrado (passos 1 e 2 do
modulo Cadastro da Solicitacdo deste documento), com a mesma senha recebida no e-mail.

Seguir o caminho menu “Estabelecimentos”, selecione Solicitacdo>Alteracdo de
cadastro/Registro para alteracdo de dados informados ao MAPA. O sistema retornara com todos 0s
dados preenchidos pelo estabelecimento e o usuario podera alterar as informacBes ou substituir
arquivos anexados.

T R w— - (ol
a@kg fitp//homolog agiicuituragou.brsipe/scompanharsolicitacsolerbiribas.acic O ~ & X |’y 453
|14 Enada 1 forstandi0gg | 1 ISEGAVT] Confimagio deces & MAPA-Minisio o Agic. ||

Arquive Editsr Exbir Favoritos Femamentas  Ajuda
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