CONVERSAOQ DAS HORAS POSITIVAS EM RECESSO POSITIVO

1 — Entrar na folha de frequéncia do servidor e, no dia em que se acumulou horas positivas, clicar em: “Adicionar Excecao”.
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2 —No “Tipo de hora” selecionar “Compensacao”.

3 — No “Limite didrio” digitar “00:00”, caso a conversao seja de todo o valor acumulado no dia.

4 — Em “Excedente sera convertido em” selecionar “Recesso positivo 2019”.

5 — Clicar em “Adicionar” e depois em “Salvar”.

Adicionar Excegao

Data Escala Batidas Motivos Resultados
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6 — Caso a conversao seja de parte do valor acumulado no dia, digitar em “Limite didrio” o valor que ndo serd convertido em Recesso
positivo 2019.

Adicionar Excegao
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CONVERSAO DAS HORAS NEGATIVAS DO DIA 23/12/2019 AO 03/01/2020 EM RECESSO NEGATIVO

1 - Entrar na folha de frequéncia do servidor e, no dia em que o servidor apresentou horas negativas em razao do recesso, clicar em:
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“Adicionar Excecao”.
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2 —No “Tipo de hora” selecionar “Compensacao”.

3 — No “Limite didrio” digitar “00:00”, caso a conversao seja de todo o valor negativo acumulado no dia.

4 — Marcar a opc¢ao “Hora Negativa”.

5 — Em “Excedente sera convertido em” selecionar “Recesso negativo 2019”.

6 — Clicar em “Adicionar” e depois em “Salvar”.

Adicionar Excegao

Data Escala Batidas Motivos Resultados

23112/2019 - Seg  Escala Atualizada - Horas Previstas : 08:00
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